W SYDARKIVERA.

MATS PORSKLEV

Arbetsordning forbundsfullmaktige

Utover det som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan forfattning géller bestimmelserna
1 denna arbetsordning.

Antalet ledamoter

§1

Fullméktige har det antal ledamoéter och erséttare som bestdms av forbundsfullméktige vid varje
forédndring av forbundets forbundsordning samt en ordférande och tva vice ordféranden.

§2

Aret efter d& val av kommunfullmiktige har Agt rum i hela landet, viljer fullméktige bland leda-
moterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordforande (presidium). Presidievalet skall
forréttas pa ett ssmmantrade som halls fore utgangen av mars manad.

Presidiet viljs for fullméktiges 16pande mandatperiod.
§3

Tills presidievalet har forrattats, tjanstgor som ordférande den som har varit ledamot i fullméktige
langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamdter har lika ldng tjénstgdringstid som ledamot, ska den éldste av dem vara
alderspresident.
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§4

Om ordforanden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin presidiepost, bor
fullmiktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for aterstoden av tjanstgoringstiden for den
som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgora uppdraget, fullgor alderspresidenten ordférandens
uppgifter till dess fullméktige utsett tillféllig ordférande.

Tid och plats for sammantradena

§5

Fullméktige haller om mgjligt ordinarie sammantride tva ganger om aret. Utom det ar da val av
valberedning och styrelseval ska hallas d& hélls fyra ordinarie moten. For varje ar bestimmer
fullméktige dag och tid for sammantrddena.

De ar da val av fullméktige har 4gt rum i hela landet, sammantriader nyvalda fullméktige forsta gangen
i fore utgéngen av februari manad aret efter valdret. Vid det konstituerande motet ska valberedning
véljas och ett fullméktige da val av styrelse ska ske hallas inom tva veckor fran det konstituerande
motet.

Avgaende fullméktige bestimmer dagen och tiden for forsta sammantridet med nyvalda fullméktige.

§6
Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestdimmer.

En begdran om ett extra sammantridde ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehalla uppgift
om det eller de drenden som Onskas behandlade pa det extra sammantradet.

§7

Om det foreligger sdrskilda skél for det, far ordforanden efter samrad med vice ordférandena stélla in
ett ssmmantride eller &ndra dagen eller tiden for sammantrédet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, later ordforanden snarast underritta varje ledamot och erséttare om beslutet.
Uppgift om beslutet ska snarast och minst en vecka fore den bestimda sammantradesdagen anslas pa
kommunens anslagstavla.

§8

Fullméktiges sammantrdden hélls i Alvesta, om inte annat beslutas for sérskilt sammantréde.
Ordforandena far bestimma en annan plats for ett visst sammantride.
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§9

Ordforanden bestdmmer placeringsordningen for fullméktiges ledaméter, erséttare och andra som har
ratt att delta i fullméktiges 6verldggningar, om fullmaktige inte beslutar annat.§ 10

Annonsering om sammantrade med fullmiktige ska dven omfatta uppgifter om de drenden som ska
behandlas. Annonsering om sammantriade med fullméktige ska ske pa forbundets webbaserade
anslagstavla och dvriga sociala medier som forbundet forfogar dver.

Anslagstavlan ska innehalla:

tillkdnnagivanden om fullméktiges sammantraden,

tillkdnnagivanden av justerade protokoll,

tillkdnnagivanden av delegationsbeslut som inte ska anmadlas till

styrelsen

och upplysningar om hur beslut kan dverklagas.

Anslagstavlan ska dven innehélla kungorelser, tillkénnagivanden
eller annan information som med stod av lag eller annan forfattning
ska meddelas pa anslagstavlan. Nér en sadan handling varit anslagen
under den foreskrivna tiden ska den som pékallat atgérden fa ett bevis
om det fran kommunalférbundet.

Forlingning av sammantriden och fortsatt sammantride
§ 11

Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsatta sammantriadesdagen, kan
fullmaktige besluta att forlanga tiden for sammantrédet.

Fullmaéktige kan ocksa besluta att avbryta sammantriadet och att hélla fortsatt sammantriade en senare
dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sadant fall beslutar fullméktige genast, nar och var
sammantriadet ska fortsitta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt ssmmantride, utfardar ordféranden en kungoérelse om det
fortsatta sammantrédet pa vanligt sétt.

Om sammantrédet ska fortsitta inom en vecka, behover ndgon kungdrelse inte utfardas. I ett sadan fall
later ordforanden dock underritta de ledamdter och erséttare som inte dr ndrvarande nar sammantriadet
avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantradet.

§12
Ledamoter far delta i fullméiktiges sammantrdden pé distans. Det sker genom ljud- och bildoverforing i

realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor.
En ledamot som deltar pa distans ska anses vara nérvarande vid fullméktiges sammantréde.
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Arenden och handlingar till sammantriden

§13

Ordforanden bestimmer nér fullméaktige ska behandla ett 4rende, om ej annat foljer av lag.

Ordforanden bestimmer efter samrad med kommunstyrelsens presidium nér information i drenden ska
héllas i fullméktige.

§ 14

Forbundsstyrelsens forslag till beslut i de drenden som tagits in i kungdrelsen bor tillstéllas varje
ledamot och ersittare fore sammantriadet.

Ordforanden bestaimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett drende ska tillstédllas ledaméter och
ersittare fore sammantradet.

Handlingarna i varje drende som delgivits fullméktiges ledamoter bor finnas tillgédngliga for
allménheten i sammantradeslokalen under sammantradet.

Interpellation bor tillstéllas samtliga nérvarande ledamoter under det sammantréade vid vilket den avses
bli stélld.

Anmiilan om hinder for tjinstgoring och inkallande av ersittare

§ 15

En ledamot som &r hindrad att delta i ett helt sammantrdde eller i en del av ett sammantride, ska
snarast anméla detta till forbundets kansli. Ledamot ska sjdlv kalla in den erséttare som star i tur att

tjdnstgora.

Om tiden medger det, ska ersittaren kallas via mail.
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§ 16
Om en ledamot utan foregdende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller hinder uppkommer for en

ledamot att vidare delta i ett pagaende sammantrédde kallar ordféranden in den erséttare som ér till-
ginglig och star i tur att tjanstgora.

§ 17

Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ géller ocksa for erséttare, som kallats till tjanstgoring.
§18

Ordforanden bestdmmer nér en ledamot eller en ersittare ska tridda in och tjédnstgora under ett

pagaende sammantréde. Endast om det foreligger sérskilda skél for det bor dock intrédde ske under
pagéende handldggning av ett drende.

Upprop

§ 19

En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjdnstgor ska finnas tillginglig
under hela sammantréidet.

I boérjan av varje sammantrade later ordféranden forritta upprop enligt uppropslistan.

Upprop forréttas ocksé i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt ssmmantrade och nir
ordforanden anser att det behovs.

Ledamot som infinner sig vid sammantréde efter det uppropet avslutats, ska anméla sig hos
ordforanden, som tillkdnnager nirvaron och later ledamoten tjanstgora.

Ledamot och tjanstgérande ersittare far inte annat an tillfalligtvis liamna sammantradet utan att anméla
detta till ordforanden.

Protokollsjusterare

§ 20

Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sammantradet.
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Sedan uppropet har forréttats enligt 18 §, valjer fullméaktige en ledamot att tillsammans med
ordforanden justera protokollet fran sammantrédet och att i forekommande fall bitrdda ordféranden vid
rostsammanrikningar.

Turordning for handlaggning av drendena
§ 21

Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kungorelsen.
Fullméktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordforanden bestammer, nédr under ett sammantriade ett drende ska behandlas som inte finns med i
kungorelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett ssmmantride for att
ateruppta det senare under sammantridet.

Yttranderatt vid sammantradena

§ 22

Ledamot i styrelsen fér delta i dverliggningen nér fullméktige behandlar ett drende som
styrelsen har handlagt &ven om ledamoten inte &r ledamot i fullmiktige.

§23

Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nar fullméiktige behandlar revisionsberéttelsen och
arsredovisningen.

Revisorerna fér ocksé delta 1 Overldggningen nér fullméiktige behandlar ett d&rende som berdr
revisorernas egen forvaltning.

§ 24
Ordforanden later i den utstrickning som det behovs kalla ordférandena och vice ordféranden i

styrelsen, revisorerna samt anstéllda hos forbundet for att lamna upplysningar vid sammantradena.
Detsamma géller utomstaende sakkunniga.
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Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden i vilken utstrdckning de som har
kallats for att lamna upplysningar pa ett sammantrade far yttra sig under 6verldggningarna.

§25
Forbundschefen far delta i overldggningen i alla drenden.

Fullmaéktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid sammantriddena samt
for att Idmna upplysningar vid sammantrddena.

Talarordning och ordning vid sammantradena

§ 26

Den som har rétt att delta i fullméktiges 6verldggningar far ordet i den ordning i vilken han eller hon
anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i fullméktiges dverldggningar har ocksa ritt till ett kort inldgg pé hogst tva
minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inldgget gérs omedelbart efter den talare

som har ordet da begédran om att fa gora inldgget framstélls.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran &mnet och inte efter tillsdgelse av ordféranden réttar
sig far ordforanden ta fran honom ordet. I 6vrigt far ingen avbryta en talare under hans anférande.

Ordforanden kan utvisa den som upptriader storande och ¢j rittar sig efter tillsédgelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra far han upplosa sammantridet.

Yrkanden

§ 27

Nar fullmédktige har forklarat dverldggningen i ett drende avslutad, gar ordforanden igenom de
yrkanden som har framstillts under verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats rétt.

Ordforanden befdster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot yrkande dndras eller
atertas, om inte fullméktige beslutar medge det enhélligt.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det
skriftligt.
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Deltagande i beslut

§28

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaéla detta till ordforanden, innan
beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om fullméktige fattar det
med acklamation.

Omrostningar
§29

Nér omrostningar genomfors, bitrdds ordféranden av den ledamot som har utsetts att justera
protokollet.

Omrostningarna genomfors sd, att ledaméterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker enligt
uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.
Sedan omrostningen har avslutats, beféster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far inte
nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller aterta en avgiven rost efter

klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en Oppen omrdstning ska en ny omrostning genomforas
omedelbart.

§ 30

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning ska uppta sa manga namn som valet avser samt
vara omérkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig
- om den upptar namnet pa ndgon som inte ar valbar

- om den upptar flera eller farre namn &n det antal personer som skall véljas samt
- om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.
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Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt. For sadana val
finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner
§ 31

En motion ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en eller flera ledamoter.

Amnen av olika slag fir inte tas upp i samma motion. Motion viicks genom att den ges in till kansliet.
Motion far ocksa ldmnas vid ett sammantride med fullmaktige.

Ersittare far vicka motion bara nér erséttaren tjdnstgér som ledamot vid ett sammantréde.

Forbundsstyrelsen ska en gang varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pa fullméiktiges ordinarie sammantriden i oktober.

Interpellationer

§32

Interpellationer far stillas av ledamoter och riktas till ordféranden i
styrelsen eller vice ordféorande i styrelsen.

Interpellation ska vara skriftlig och egenhédndigt undertecknad av en ledamot.

Den bor ges in till kansliet senast tva arbetsdagar fore sammantradesdagen da den ar avsedd att
framstéllas.

Om interpellation ldmnas in 10 arbetsdagar fore dag for sammantrdde med fullméaktige ska
svar ldmnas vid sammantrédet.

Interpellation ska snarast mdojligt dverldmnas till den vilken interpellationen har stéllts.

Ersittare far lamna in interpellation under ett sammantride, om erséttaren tjdnstgor som ledamot vid
sammantrédet.

Interpellation bor besvaras senast under det sammantriade som foljer ndrmast efter det da
interpellationen stélldes.
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Svar pé en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att ldmnas vid
visst sammantrade bor tas in 1 kungdrelsen.

Den ledamot som har stillt interpellationen bor fa del av svaret dagen fore den sammantradesdag, da
svaret lamnas.

Om en interpellation framstallts till forbundsstyrelsens ordforande far han/hon 6verlamna denna till
annan ledamot av styrelsen som pa grund av sitt uppdrag har sérskilda forutsittningar att besvara inter-

pellationen. En erséttare som har stillt en interpellation far delta i 6verldggningen da svaret pa
interpellationen behandlas dven om ersattaren inte tjanstgor som ledamot ocksa vid det tillfallet.

Fragor

§33

En fraga skall vara skriftlig och egenhédndigt undertecknad av en ledamot.

Den skall ges in till forbundsstyrelsens kansli tva dagar fore det sammantriade vid vilket ledamoten
avser att stélla den.

Vad som sidgs i 32 § géller i tillampliga delar ocksé pé fraga. Svar pé fragan behdver dock inte vara
skriftligt.

Fragan ska avse enkla sakforhallanden och kunna besvaras omgéaende utan storre besvar.
Den tillfragade ska vara nirvarande vid sammantradet.

Fragor ska besvaras vid sammantridet.

Beredning av drenden

§ 34

Motion eller annat drende, som ska provas av fullméktige och inkommer mellan tva fullmék-
tigesammantraden, far ordforanden eller pa hans uppdrag forbundschefen remittera till forbundssty-
relsen for beredning.

Om édrendet inte vid nidsta sammantridde 6verlamnats till fullméktiges préovning, ska ordféranden da
gbra anmélan om remissen.
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Fullméktige beslutar om remiss for beredning av motion eller annat drende som inte remitterats med
stod av bestimmelserna i forsta stycket.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, avgor forbundsstyrelsen hur remittering ska ske av de
drenden som fullméktige ska behandla.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at ndgon anstélld att besluta om remiss av sadana
drenden.

Forklaring vid revisionsanmarkning

§ 35

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordforanden 1 vilken ordning forkla-
ringar dver en anmérkning som revisorerna har framstéllt i revisionsberittelsen ska inhdmtas
frén styrelsen mot vilken anméarkningen har riktats.

Valberedning
§ 36

Pa det forsta sammantriadet med nyvalda fullméktige véljer fullméaktige en valberedning for den
16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 7-9 ledaméter och 7-9 ersittare och tillsdtts fran medlemmarna i forbundet.

Bland ledamoéterna véljer fullméktige vid samma tillfélle en ordférande och en vice ordférande for den
tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valdrenden som fullmaéktige ska behandla med undantag
av valen av fullméktiges presidium och valberedning.

Fullméktige kan dock besluta att forritta ett val utan foregdende beredning.

Valberedningen bestdmmer sjilv sina arbetsformer.

Allmanhetens fragestund
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§ 37

Fullmaéktige fér besluta att allménheten ska beredas tillfélle att stélla fradgor vid ett kommande
sammantréde.

I kungorelsen till dessa sammantréden ska anges att allménhetens fragestund ska forekomma.

Allménhetens fragestund halls innan fullméiktige behandlar det drende dér fragor fran allmédnheten far
forekomma.

Under fragestunden far ndgon 6verldggning inte forekomma.
Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena hur fragestunden ska

genomforas och later kalla de fortroendevalda eller anstéllda hos kommunen som behdvs for
att ldmna upplysningar under den.

Justering av protokollet

§ 38
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Om tva eller flera ledamdter har fungerat som ordférande under ett sammantréde, justerar varje
ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som ordféranden har

lett.

Fullmaiktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas
skriftligt innan fullmaktige justerar den.

Reservation

§ 39

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren senast vid den tidpunkt som
har faststéllts for justeringen av protokollet.

Sekreterare

§ 40
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Som sekreterare hos fullméktige och fullmiktiges valberedning tjanstgor forbundschefen, eller den
forbundschefen utser. Vikarie for sekreteraren utses av fullméktiges ordforande.

Expediering med mera

§ 41

Utdrag av protokollet ska tillstdllas de medlemmar, andra organ och personer som berdrs av besluten i
protokollet.

Forbundets revisorer ska alltid tillstdllas hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skrivelser och de andra
handlingar som upprittas i fullmiktiges namn, om inte fullméktige beslutar annat.
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