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Inledning

Den strategiska bevarandeplanen for perioden 2023-2026 identifierar langsiktigt digitalt
bevarande som ett 6vergripande strategiskt mal for Sydarkivera. Dokumentet beskriver
bevarandemalen och den strategiska planeringen for att uppna malen. Den strategiska
planeringen handlar om hur Sydarkivera kan uppratthalla sin formaga att sakerstalla
bevarande och stodja hela flodet fran arkivleverans till utlamnande av slutarkiverad
information. Bevarandeplanen konkretiseras i prioritering av fokusomraden, handlingsplaner
och strategiska mal for centrala arbetsfloden, komponenter, funktioner och resurser. Den
praktiska planeringen och genomférandet dokumenteras i projektdokumentation,
forvaltningsplaner och systemdokumentation.

Sydarkiveras bevarandefunktion har sammanstallt underlaget och féreslar strategisk
bevarandeplan for perioden 2023-2026 for beslut i forbundsstyrelsen. Det ar den forsta
strategiska planen som beslutas for Sydarkivera.

Sydarkiveras uppdrag

Sydarkivera bevarar och ger atkomst till information som férbundsmedlemmarna och
anslutna organisationer har éverlamnat for langsiktigt digitalt bevarande till Sydarkivera som
gemensam arkivmyndighet. Sydarkivera bevarar informationen for att uppfylla arkivlagens
krav och tillgodose ratten att ta del av allmanna handlingar, behovet av information for
rattskipningen och forvaltningen samt forskningens behov.

Syftet med uppdraget ar att sakerstdlla bevarande av information som hor till dverlamnande
e-arkiv och kunna lamna ut information bade nu och i framtiden. Utldmnande kan ske efter
begaran eller genom att publicera och tillgangliggéra informationsmangder, i de fall det inte
finns hinder i form av sekretess eller dataskydd. Information behdver vara begriplig och
anvandbar for mottagaren. Sydarkivera behover kunna visa att innehallet ar dkta och
oforandrat. Arkivredovisning beskriver verksamhetssammanhanget mojliggor sdkning.

Overtagna e-arkiv innehaller elektroniska allmanna handlingar i form av dokument med text,
e-post, databaser, register, strukturerade data, kartor, riktningar, fotografier, filmer och
ljudinspelningar. Det ar bade information som skapats i digital form med stéd av olika
verksamhetssystem och digitala objekt som skapats som ersattningsskanning (en digital
kopia ersatter ett original pa papper). Sydarkiveras uppdrag omfattar bade att bevara de
digitala objekt som finns idag och att kunna bevara de digitala objekt som kan komma att
skapas i framtiden.
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Langsiktigt digitalt bevarande ar ett karnuppdrag for Sydarkivera och en verksamhet som
kraver flera olika kompetenser och professioner. For att fullgéra uppdraget behévs personal
med ratt kompetenser, teknisk infrastruktur samt funktioner och férmagor for att férvalta
bevarandeplattformen och éverlamnad information under lang tid.

Bakgrund

Sydarkiveras uppdrag definieras i 3 § forbundsordning géllande fran och med 2020-01-01.
Uppdraget ar att skapa och forvalta en digital bevarandeplattform for digital information for
slutarkivering och forvalta dverlamnad digital information.

Kommunalférbundet ska i forbundsmedlemmarnas stalle fullgéra skyldigheterna enligt
arkivlagen (Arkivlag 1990:782). Bestammelse om arkivmyndighetens 6vertagande av arkiv
finns i Arkivlagen 9 §&:

En arkivmyndighet har rdtt att 6verta arkivmaterial fran en myndighet som stdr under dess
tillsyn. Overtagande kan ske bdde efter 6verenskommelse och pé grund av ett ensidigt
beslut fran arkivmyndigheten. [...]

Ndr en arkivmyndighet har évertagit arkivmaterial frén en annan myndighet évergar hela
ansvaret for det materialet till arkivmyndigheten.

Den strategiska bevarandeplanen utgar fran Sydarkiveras Handlingsprogram 2023-2026 som
beslutades av forbundsfullmaktige 2022-11-11.

En beslutad strategisk bevarandeplan ar ett av de krav som finns i checklistan som anvands
for att utvardera om Sydarkivera forvaltar ett e-arkiv vart att lita pa for sina
forbundsmedlemmar. Det ar en malsattning for 2022 att ta fram en strategisk bevarandeplan
vilket framgar i redovisning i Malbilaga till Delarsrapport 2022 (SARK/2021:50). Checklistan
baserad pa den internationella standarden ISO 16363:2012 Audit and certification of
trustworthy digital repositories (TDR). Standarden har tagits fram for att kunna kontrollera om
en organisation uppfyller kraven i OAIS referensmodell. ISO 14721:2012 Open archival
information system (OAIS) — Reference model.

Bevarandemalen beskrivs med utgangspunkt fran bevarandepyramiden som skapats av

Priscilla Caplan som varit medlem PREMIS EC, PREMIS Editorial Committée. PREMIS ar en
forkortning for PREservation Metadata: Implementation Strategies och ar en standard for
hantering av bevarandeinformation.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA |3



DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKI VERA.

Den europeiska referensarkitekturen for e-arkivering E-ARK eArchiving Reference Architecture
v1.0 har anvants som ramverk for den strategiska bevarandeplanen. Underlag till finns i 6vrigt
i den projektdokumentation som producerats i samband med Sydarkiveras projekt Utokad
bevarandeplattform 2021-2023, forstudie och etapp 1 (dnr. SARK/2020:189) och etapp 2 (dnr.
SARK/2022:45).

Avgransning

Den strategiska bevarandeplanen behandlar inte urvalet for bevarande och gallring. Det ar
ansvarig namnd eller styrelse som fattar beslut om gallring. Sydarkiveras forbundsstyrelse
fattar beslut om gallring avseende overlamnande elektroniska arkiv efter gallringsutredning
utford av Sydarkiveras arkivarier. Det innebar att policy for urval foér bevarande och gallring
inte heller ingar i den strategiska bevarandeplanen eller beskrivs i denna. Policy for gallring
och bevarande arbetas fram och beslutas i sérskild ordning.

Redovisning och rapportering

Redovisning av hur Sydarkivera uppfyller kraven att vara ett e-arkiv vart att lita pa sker i
samband med arlig utvardering efter checklista baserad pa standarden TDR. Redovisning av
digitala arkivleveranser och inférande av nya leveranstyper sker regelbundet i enlighet med
beslut fran férbundsstyrelsen.

Den strategiska bevarandeplanen ar utgangspunkt for verksamhetsplanering nar det galler
bevarandeplattformen, digitala arkivleveranser och digitalt bevarande. Rapportering sker
darigenom i samband med delarsrapport och arsrapport efter de mal som beslutas av
forbundsfullmaktige och forbundsstyrelse. Samlad rapportering sker i samband med beslut
om ny strategisk bevarandeplan.

Revidering och historik

Den strategiska bevarandeplanen revideras och uppdateras en gang per mandatperiod
alternativt nar det finns behov av forandring. Eftersom detta ar den forsta strategiska
bevarandeplanen som beslutas kan det finnas behov av férandring redan under perioden.

Strategierna behover vara flexibla och maojliga att anpassa till forandringar som beror pa
inflode av digitala arkivleveranser och utveckling av arbetssatt, teknologier, standarder och
specifikationer. Strategierna behdver darutover stodja ett effektivt och hallbart bevarande for
att uppratthalla tjansterna over tid.
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Bevarandemal

Malen for att sakerstalla bevarande beskrivs med stod av en bevarandepyramid. | avsnittet
finns en beskrivning av de olika lager som kravs for att uppna bevarande av de digitala objekt
som Overlamnas. Ett digitalt objekt ar en sammanhallen enhet av information i digital form.

Ursprungligt sammanhang Akthet
Strategier for format Atergivning
Hantering lagringsmedier Bestandighet
Sadker forvaring Fixering
Dokumentation Begriplighet
Beskrivning Identitet

Insamling och

o Atkomlighet
overforing

Medel Bevarandemal

Atkomlighet
e Digitala objektet som overldmnats dr atkomliga for Sydarkivera.

Det forsta nivan och basen i bevarandepyramiden ar att de digitala objekt som ska bevaras ar
direkt atkomliga och finns under Sydarkiveras kontroll. Det innebar i praktiken att den
digitala informationen samlas in eller overfors fran férbundsmedlem till Sydarkivera som
darmed tar emot informationen och tar hand om de digitala objekten for arkivlagring. Det
sker oavsett om informationen kommer fran verksamhetssystem som hanteras lokalt hos
forbundsmedlem eller som hanteras av en tjanst som ar atkomlig via internet.

Identitet
o Varje digitalt objekt har en unik identitet som dr bestdndig over tid.

Den andra nivan ar att Sydarkivera behdver kunna hitta och identifiera alla de digitala objekt
som har overforts. Arbetsflddena vid mottagning och inlasning kopplar ihop de digitala
objekten med dokumenterade identifierare och den information som behdvs for att
sakerstalla att filerna forvaras dar de ska och gar att ta fram.
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Begriplighet
e Det digitala objektet och dess bestdandsdelar dr begripliga.

Den tredje nivan ar att det finns dokumentation som forklarar dels den fysiska strukturen
med inbaddade filer och hur de ingaende filerna ar strukturerade, dels den logiska strukturen
som forklarar hur informationsinnehallet hdnger ihop. Kompletterande dokumentation
behdvs som forklarar det ursprungliga verksamhetssystemet som filerna skapades i och vilka
andra objekt eller filer som hor ihop med det objekt som ska bevaras.

Fixering
e Det digitala objektet cir oforcdndrat.

Den fjarde nivan ar att det finns metadata och loggar som gor att det ar mgjligt att i
framtiden kontrollera att objekten som bevaras ar kompletta och oférvanskade. Fixering
innebar att en kontrollsumma (hash-varde) beraknas. Denna berdkning kan antingen ske
innan 6verforing eller i samband med overféringens mottagande. Det ar alltsa ett varde for
en fil som beraknas med hjalp av algoritmer. Vardet anvands for att kunna kontrollera att
filen inte forandras och for att upptacka fel som kan ske nar filer dverfors eller lagras.
Kontrollen innebar att ett program gér om samma berakning och jamfor kontrollsummorna.

Bestiandighet

o Det digitala objektet dr ldsbart for en dator

Den femte nivan ar att det digitala objektet ar mgjligt att lasa for en dator. For att det ska
vara mojligt behover filerna finnas pa ett lagringsmedium som fungerar och som kan lasas av
den teknologi som anvands. Databérare for digital information ar annu relativt kortlivade
jamfort med papper. Det innebar att de behdver bytas ut med jamna mellanrum. Det behover
finnas en planering for att med lampliga intervaller ersatta de lagringsmedier som anvands
med nya. Detta innebar samtidigt att filerna som hor till de digitala objekten behéver kunna
kopieras och skrivas till nya lagringsmedier med bibehallen fixering och/eller sparbarhet.

Atergivning
e Det gadr att aterge informationsinnehallet.

Den sjatte nivan handlar om att kunna aterge innehallet sa det blir tillgéngligt for en
mansklig anvandare. For att det ska vara mdjligt sa behdver det digitala objektet aterges
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genom att till exempel visa eller spela upp innehallet pa en skarm och eventuellt via
hogtalare.

Digitala filer ar beroende av teknologi for att kunna omvandlas fran binara data till nagot
som ar mojligt for en manniska att tolka. For att kunna gora det behdvs information om vad
filerna ar strukturerade i for format och vad som kravs for att aterge innehallet. Det behovs
information om vilken programvara, eller vilken typ av programvara som kravs (det kallas
representationsinformation i OAIS). Aven olika typer av beroenden som regelverk i form av
scheman, visningsmallar, kodning med mera behdver dokumenteras.

Filformaten kan identifieras, kontrolleras och registreras med hjalp av olika programvaror och
tjianster som finns tillgangliga. Eftersom programvarorna fungerar i en given teknisk kontext
behdvs strategier for att sakerstalla att innehallet kan aterges daven med nya tekniker och
programvaror som kommer att finnas i framtiden. Detta gar inte att forutse i forvag exakt hur
det kommer att ga till.

Akthet

¢ Informationsobjektet dr dkta och med ett ofordndrat innehall.

Den sjunde nivan innebdr att Sydarkivera kan visa att ett informationsobjekt ar dkta och
oférandrat. Akthet betyder att informationsobjektet &r det som det utger sig for att vara.
Oférandrat betyder bade att det ar komplett och att innehallet inte har férandrats.

Sparbarhet for objektet behover borja sa tidigt som maojligt, men allra senast nar objektet
overfors till Sydarkivera. Loggningen anvands for att forsta historiken och notera alla typer av
transformeringar eller férandringar som har kan paverka informationsinnehallet. Mottagning
och inlasning loggas och sa langt det ar mojligt de transformeringar, forflyttningar och
overvakningar som sker under bevarandet.

Det ursprungliga sammanhanget dokumenteras sa att den som anvander informationen kan

vardera innehallet efter det sammanhang som det skapades i. Det ar skillnad mellan hur man
laser och forstar ett protokoll fran en kommunal namnd eller styrelse jamfért med en dagbok
fran en enskild person. Verksamhetssammanhanget beskrivs i arkivredovisningen.
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E-arkiv vart att lita pa

Det finns som tidigare beskrivet en internationell standard for att utvardera om ett e-arkiv ar
vart att lita pa och har formaga att uppna bevarandemalen. Sydarkiveras férbundsfullmaktige
beslutade i budget for 2022 om malet att Sydarkiveras arkivsystem inom 5 ar ska uppfylla
minst 75% av kraven i internationella standarder inom omradet for e-arkivering. Vid
uppféljning i februari 2022 uppfyllde Sydarkivera 40 % av kraven pa en grundlaggande niva.

Det har avsnittet i den strategiska bevarandeplanen ger en 6vergripande planering for de
atgarder som behover genomféras for att uppna malet med 75 % kravuppfylinad vid
utvardering 2026. Det ar ett antal fokusomraden som Sydarkivera behover arbeta med under
perioden for att uppfylla malet.

Kontroll sker genom arlig utvardering enligt checklista. Utvarderingen foljer upp atgarder
och kontroller att de har fatt avsedd effekt. Utvarderingarna planeras i anslutning till
arbetet med arsredovisning.

Styrande dokument

Den strategiska bevarandeplanen ar ett av de styrande dokument som kravs for att uppfylla
kontrollpunkter i utvarderingen. Uppdaterade prioriteringsprinciper, som ar styrande for den
overgripande planeringen av digitala arkivleveranser, finns i Sydarkiveras handlingsprogram
2023-2026 som beslutades av forbundsfullmaktige 2022-11-11. Sydarkiveras
forbundsstyrelse beslutar om overgripande riktlinje for styrande dokument 2022-12-02.

Fokusomrade: Rutiner, instruktioner och checklistor

Under perioden arbetar Sydarkivera successivt fram de rutiner, instruktioner och checklistor
som kravs for att stodja arbetet med att uppna bevarandemalen. Rutiner, instruktioner och
checklistor arbetas fram med utgangspunkt fran beslutade styrande dokument. Det ska
finnas en planering for detta arbete som utgar fran de behov som finns for att stodja
arbetet med e-arkivering fran forbundsmedlemmarna. De rutiner, instruktioner och
checklistor som arbetas fram for att stodja forbundsmedlemmarna i samarbetet kring
digitala arkivleveranser ska vara begripliga och anvandbara for de olika malgrupper som
berdrs.

Befintliga rutiner, instruktioner och checklistor uppdateras efter de behov som

uppkommer.
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Systematisering

Det ar ett flertal atgarder som framfor allt handlar om hanteringen av informationspaket for
bevarande och fér utlamnande. De manuella rutinerna behdver systematiseras for att
effektivisera arbetet, sdkra upp processerna for att mota ett 6kat inflode av digitala
arkivleveranser och skapa forutsattningar for anpassningar for nya leveranstyper.
Systematisering handlar om att infora de system och tjanster som kravs for att i praktiken
kunna genomfora de uppgifter som kravs att uppna bevarandemalen.

Fokusomrade: Utokad bevarandeplattform
Projektet Utokad bevarandeplattform 2021-2023 slutfors. De ingaende komponenterna
overlamnas steguvis till férvaltning. Dokumentation sammanstalls i rapporter fran projektets

olika etapper med uppfdéljning av projektarbetet och bilagor som beskriver resultat och
forslag till 16sningar. Det finns en intern styrgrupp som kontrollerar och styr projektet.
Forbundsstyrelsen far regelbundna lagesrapporter.

Nar den utokade bevarandeplattformen 6verlamnas till férvaltning dokumenteras
planeringen i férvaltningsplan som féljs upp och utvarderas inom systemférvaltnings-

organisationen.

Riskhantering

Riskhantering behover omfatta helheten med personal, system och teknik. Riskarbetet sker
genom att identifiera risker och konsekvenser samt planera atgarder pa ett systematiskt satt.

Fokusomrade: Risk- och konsekvensanalyser

Risk- och konsekvensanalyser genomfdrs i samband med infrande av nya komponenter
som hor till den utdkade bevarandeplattformen. Risk- och konsekvensanalyser behéver
aven ske i samband med forandringar. Forvaltningsplanerna for den utdkade bevarande-

plattformen innehaller plan for hantering av risker, incidenter och fel som kan intraffa
under drift.

Nar det galler digitala arkivleveranser sker identifiering, analys och atgardsplanering

framfor allt i samband med digitala arkivleveranser.
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Dokumentation

Dokumentation bade av historik, arbetssatt och den teknik som anvands ar aterkommande i
de krav som stélls pa ett e-arkiv vart att lita pa. Det bade sakerstaller Iangsiktig hallbarhet,
kontinuitet i verksamheten samt mojliggor granskning och kontroll av bevarandeatgarder.

Fokusomrade: Forvaltningsplaner och handbok pa webben (Wikin)
Resultatet fran projektet Utdkad bevarandeplattform behéver omsattas i forvaltningsplaner
och beskrivas i vagledande texter i handbok pa webben. | forvaltningsplanerna finns

beskrivning av organisering, arbetssatt, programvaror och bakomliggande teknik for att
sakerstalla forvaltning av de olika komponenterna som infors. De framtagna rutinerna,
instruktionerna och checklistorna behéver tillgangliggoras for forbundsmedlemmar och
Sydarkviera internt tillsammans med vagledande och foérklarande texter. Det sker via
Sydarkiveras handbok pa webben (Wikin) efter att forbundsmedlem loggat in.

Traning

Genomfdra utbildningsinsatser for Sydarkiveras personal samt berérda hos
forbundsmedlemmarna nar det galler leveransprocesser och digitalt bevarande.

Fokusomrade: Testbadd, verkstéader, e-larande och webbutbildningar

Det koncept for utbildningar och verkstader som har tagits fram och testats under 2021-
2022 overlamnas till Sydarkiveras utbildningsverksamhet. De utbildningar och praktiskt
orienterade verkstader som genomfors utvarderas och vidareutvecklas under perioden.
Dessa utbildningar riktar sig framfor allt till férbundsmedlemmarna och Sydarkiveras
amnesansvariga arkivarier som handlagger digitala arkivleveranser.

Sydarkiveras personal som arbetar med digitalt bevarande behdver under perioden lara sig
de programvaror som infors. Tester och traning i att anvanda programvarorna sker med
hjalp av Sydarkiveras testbadd. Det finns dven webinarier, arbetsmoten och
radgivingstillfallen via de medlemsorganisationer som Sydarkivera deltar i.

Det finns framtaget mallar for eventrapporter for att stodja arbetet med att formedla
vidare kunskaper och erfarenheter fran olika typer av aktiviteter dar Sydarkiveras personal
deltar for att trana eller lara sig mer om digitalt bevarande. Kunskaper formedlas till
forbundsmedlemmarna via gemensamma natverkstraffar och utbildningar.

Malgrupper
KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA| 10



DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKI V E RA.

Information som bevaras ska vara atkomlig och anvandbar for identifierade malgrupper. De
av Sydarkivera prioriterade malgrupperna utgar fran arkivlagens bestammelser om att
information ska bevaras for allméanhetens ratt till insyn samt for forskningens och
forvaltningens behov.

Kommuner och regioner bedriver varierande verksamheter nara sina invanare. Det innebér att
informationen i arkiven ofta berdr enskilda individer och dennes anhériga, fastigheter och
foretag. De fragor som stéllts under perioden 2019-2022 kommer i de allra flesta fall fran
enskilda kommuninvanare, eller fran forbundsmedlemmar som hjalper enskilda kommun-
invanare att fa ut efterfragade handlingar. Prioriterad malgrupp ar darfér nuvarande och
framtida kommuninvanare och deras anhériga.

Slutarkivering digitalt hos Sydarkivera sker efter att informationen inte langre anvénds i de
|6pande verksamheterna hos férbundsmedlemmarna eller organisationerna inom férbunds-
kretsen. Det ar darfor sallan som verksamheterna sjalva efterfragar information. Personal som
har hand om kommunarkiv eller centralarkiv behéver ibland kontakta Sydarkivera for s6kning
i slutarkiverade diarier for att kunna ta fram akter pa papper. Prioriterad malgrupp ar darfor
arkivarier och arkivférestandare bade hos Sydarkivera som hanterar 6verlamnade analoga
arkiv for de férbundsmedlemmar som har hel arkivmyndighet som anslutande tjanst och hos
forbundsmedlemmarna.

Fokusomrade: Prioriterade malgrupper och deras baskunskaper

Fokus under periodens inledande del kommer att vara att handlingar kan lamnas ut pa
forfragan fran allmanheten, framfor allt kommuninvanare. Handlingar ska lamnas ut
skyndsamt och i ett format som &dr anvandbart, sakert och inte driver kostnader fér
Sydarkivera.

Nar detta ar sakerstallt ar nasta steg att tillgangliggora diarier for de arkivarier eller
arkivférestandare som enkelt behover kunna soka fram akter med diarieforda handlingar
pa papper for att hantera utlamnande.

Under perioden kan arbetet pabodrjas med att definiera och beskriva dvriga malgrupper
och deras baskunskaper. Underlag hamtas fran leveransutredningar samt i dialoger med
fokusgrupper baserade pa de identifierade malgrupperna.
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Standarder och specifikationer

Gemensamma format for att beskriva och dverfora data ar en central del i infrastrukturen for
ett sakert informationsutbyte mellan system och for langsiktigt bevarande. For att kunna
lagra och flytta information pa ett effektivt och hallbart satt behévs gemensamma
overforingsformat. Genom att specificera anvandning av standarder blir det enklare att
utveckla I6sningar for att flytta information, mellan olika system eller till arkivmyndighet for
langtidsbevarande. For att kunna lagra och flytta information pa ett effektivt och hallbart satt
behovs gemensamma overféringsformat. Denna specificering av anvdandning sker antingen
genom de svenska ForvaltningsGemensamma Specifikationerna (FGS) som forvaltas av
Riksarkivet eller i de specificeringarna som finns pa Europaniva i form av olika Content
Information Type Specifications (CITS) som forvaltas av Digital Information LifeCycle
Interoperability Standards Board (DILCIS Board)

Fokusomrade: FGS och CITS

Under perioden infors tydligare rutiner for kontroller och aterkoppling till systemleverantor
i samband med att forbundsmedlem upphandlar system. Fokus ar FGS Paketstruktur och
FGS Arendehantering som redan finns inbyggt i ménga av de verksamhetssystem som

forbundsmedlemmarna anvander och kontroll av att den anvandningen stammer med
specifikationerna

Under perioden kommer aven formatet SIARD som kan anvandas for slutarkivering av
relationsdatabaser att vara prioriterat for databasarkivering och paketering i enlighet med
reglerna i E-ARK CITS SIARD och FGS Databas. Prioriteringen beror pa att det ar en mojlig
generell 16sning for alla verksamhetssystem som har en relationsdatabas som sitt
datalager.

Prioriterat under perioden ar dven att folja utvecklingen av E-ARK CITS eHealth1 som &r en
specifikation som beskriver hur man paketerar information som exporteras fran olika typer
av journal eller aktsystem for slutarkivering.

Under perioden kommer Sydarkiveras externa utbildningar om PREMIS
(bevarandeinformation) och METS (paketstruktur) kompletteras med utbildningar i de
standarderna for arkivredovisning, som finns for dverféring av denna typ av information.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Bevarandeinformation

Information om bevarande handlar om att information om kontexten, bade tekniskt och
administrativt, och teknisk information sparas tillsammans med informationen som ska
bevaras. Alla de handelser som ror ett objekt ska registreras som bevarandemetadata. For
denna typ av information finns standarden PREservation Metadata Implementation Strategies
(PREMIS), en standard som beskriver all den metadata som kravs i ett OAIS system for
langsiktigt digitalt bevarande av digitala objekt.

Fokusomrade: PREMIS-format
Under perioden kommer en prioritering vara att sakerstalla att den utdkade bevarande-

plattform som infors hanterar och registrerar den bevarandemetadata som plattformen ska
hantera.

En samtida prioritering under perioden ar att sakerstalla att det inférs en automatisk
loggning i PREMIS-format for den manuella hanteringen som kravs av digitala objekt innan
dessa ar inldsta i en bevarandeplattform. Samtidigt behover det under perioden ske en
uppfoéljning och utvdrdering av de instruktioner for manuell loggning av handelser som

inte loggas automatiskt som redan har inforts.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Utgangspunkten for att infora nya leveranstyper ar forbundsstyrelsens inriktningsbeslut.

Leveranstyp avser viss typ av information eller handling som kan slutarkiveras hos

Sydarkivera, till exempel personakter och patientjournaler, arende- och dokumenthantering

och sa vidare. Sydarkivera leder och samordnar utredning av nya leveranstyper. Inforande av

nya leveranstyper sker gemensamt for samtliga forbundsmedlemmar. Det ar for att kunna

atervinna erfarenheter, planera det 6vergripande arbetet och stegvis infora rutiner for de

olika leveranstyperna. Rutinerna kan darefter utvarderas och férbattras fortldpande.

Inforda leveranstyper 2015-2022

LEVERANSTYP
Patientjournaler
och personakter

Webbplatser

Aldre digitalt
material
(1970-2005)
Databaser och
register

Arende- och
dokument-
hantering
Personal-
information

Dokument, foto
och filmer

Ekonomi-
information

BESLUT
2015

2017

2017

2017

2019

2019

2019

2022

BESKRIVNING
Information
organiserad efter
person eller familj
Publicerade
webbar med
lankar, layout med
mera

Information
sparad pa aldre
externa medier
Data i relations-
databas eller
register
Information
organiserad efter
arende (fraga)
Information om
anstallda och |6n

Sorterade efter
amne/motiv

Ekonomiska
transaktioner och
redovisning

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

NULAGE (2023)
1/3 genomfor
arligt planerat
arkiveringsuttag
Automatiserad
insamling och
utlamnandesystem

Utvardering
systemstod for
insamlat material
Rutiner och mallar
for engangsuttag,
databasexport
Engangsuttag i
samband med
systembyte
Testleveranser,
engangsuttag
inaktiva system
Testleveranser,
engangsuttag
inaktiva system
Testleveranser,
engangsuttag
inaktiva system

MAL (2026)

2/3 genomfor
arligt planerat
arkiveringsuttag
Automatiserad
inlasning i
bevarandesystem

Rutiner for urval
och inlasning i
bevarandesystem
Utlamnandesystem
for databaser och
register

Arliga planerade
arkiveringsuttag

Rutiner och mallar
for slutarkivering

Rutiner och mallar
for slutarkivering

Rutiner och mallar
for slutarkivering
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Planerade leveranstyper 2023-2026
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Leveranstyper som star pa tur identifieras stegvis efter till exempel genomford tillsyn eller

vidde olika natverkstraffar och arbetsmoéten som genomfors tillsammans med

forbundsmedlemmarna inom Sydarkiveras rad- och stédverksamhet. Det innebér att nya
leveranstyper kan komma att identifieras under perioden. Prioriteringen av nya leveranstyper
sker efter de prioriteringsprinciper som finns i Sydarkiveras handlingsprogram. Det finns
externa beroenden som till exempel forbundsmedlemmarnas behov, allmanhetens behov och
intressen samt den teknologiska utveckling som sker samt utvecklingen av standarder och
specifikationer som gor att det inte gar att planera eller forutse inférandet av nya

leveranstyper i detal;.

Skolinformation 2023
Geografisk 2024
information

Biblioteks- ?
information

Information i
skolans processer
och system
Information
organiserad efter
plats

Information om
bestand och
anvandning

Oplanerade arkivleveranser

Inriktningsbeslut
planeras

Forberedade
arbete for
framtagande av
inriktningsbeslut

Rutiner och mallar
for slutarkivering.
Utlamnandesystem.
Inriktningsbeslut

Det forekommer att Sydarkivera behdver ta emot oplanerade arkivleveranser. Det kan ske nar
tjidnster stangs ner med kort varsel eller om verksamheter helt upph&r och informationen inte
overfors till ndgon annan forvaltning eller bolag. Oplanerade arkivleveranser kan inte forutses
eller planeras. Ju fler leveranstyper som ar inférda desto mindre risk att det saknas fardiga
rutiner och instruktioner for éverféring av informationen till slutarkivering hos Sydarkivera.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
POSTADRESS: BOX 182 | 342 22 ALVESTA
TELEFON: 0472- 39 10 00 (VX)
SYDARKIVERA.SE

SIDA | 15



DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKI V E RA.

Uttag och insamling

Metoder for uttag och insamling ar oberoende av informationsinnehall och leveranstyp. Det
ar tekniska I6sningar, rutiner och procedurer som anvands for att genomfora ett uttag eller
insamling infor slutarkivering hos Sydarkivera. | férekommande fall Gverlappar leveranstyp
och metod for uttag och insamling. | det har avsnittet beskrivs mgjligheter, langsiktiga mal,
handlingsplan och risker for de olika metoderna fér uttag och insamling.

Inbyggt stod for arkiveringsuttag

Inbyggt stod for arkiveringsuttag dr den uttagsmetod som pa bdista sdtt kan stodja
forbundsmedlemmarna och Sydarkivera langsiktigt. Det gdiller for information som
hanteras med stod av verksamhetssystem eller tjdnster. Forutsdttningen dr ocksa att det
finns avtal med systemleverantor som fortsatt utvecklar och supporterar losningen.

Inbyggt stdd for arkiveringsuttag i de verksamhetssystem och tjanster som anvands stodjer
forbundsmedlemmarna att pa ett kontrollerat och systematiskt satt genomféra digitala
arkivleveranser. Forbundsmedlem har mgjlighet att fa utbildning, dokumentation och support
fran systemleverantéren. Forbundsmedlem kan planera och genomféra arbetet pa ett
effektivt satt utan externa beroenden.

Forvantad effekt av inbyggt stdd for arkiveringsuttag ar att forbundsmedlem pa ett enklare,
sakrare och mer effektivt satt kan genomféra digitala arkivleveranser. Det kommer stegvis att
innebéara ett mindre omfattande arbete med forberedelser och efterarbete i samband med
digitala arkivleveranser, bade for forbundsmedlemmarna och for Sydarkivera.

MAL BEROENDEN TIDSPERSPEKTIV
Allt fler produkter pa e Forbundsmedlemmarnas kravstallning Resultat kan endast
marknaden stodjer och utvardering vid upphandling. matas over lang tid,
arkiveringsuttag i e Andra myndigheters kravstallning. 5-10 ars intervaller
systemoberoende e Riksarkivets och sektorsmyndigheternas

format. specifikationer och krav.

e Systemleverantdrernas planer for
produktutveckling.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Handlingsplan:

Dialog system-

e Radgivning till medlem i samband med leverantérer

upphandling om krav pa uttagsformat.
e Kontroll av uttagsformat nar medlem
infor nytt verksamhetssystem.
e Kontroll av uttagsformat nar de
inbyggda funktionerna for arkiverings-
uttag uppdateras.

Kontroll
uttagsformat

e Planering, rutin och mallar fér kontroll Uppdaterad

av exempelfiler. uttagsfunktion

e Informationstillfallen riktade till
medlemmarnas systemleverantorer.

HINDER OCH RISKER
Forbundsmedlem forstar inte rad i
samband med upphandling och
systembyte.

Forbundsmedlem upphandlar inte de
moduler och rapporter som behdvs for
att anvanda det inbyggda stodet for
arkiveringsuttag.

Forbundsmedlems systemleverantor
forstar inte specifikationer och
instruktioner.

Nyckelpersoner hinner inte med eller
forsvinner fran Sydarkivera.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

ATGARDER

Utbildning till systemforvaltare.

Arbeta med battre vagledning och exempel
pa Wikin.

Erfarenhetsutbyte i samband med
natverkstraffar.

Radgivning i samband med upphandling.
Utbildningsinsatser och information.
Uppmuntra medlemmar att dela med sig
av bade bra och mindre bra exempel.
Tillhandahalla exempel med vanliga fel och
med korrekta filer.

Utbildningsinsatser och information.
Moten med systemutvecklare for att skapa
fortroende.

Dokumentera rutiner och kontroller for att
sakerstalla kontinuitet och underlatta
erfarenhetsatervinning.

Folja upp om genomfoért arbete anvands
for att uppdatera grundfunktioner sa
resultatet kommer alla nuvarande och
kommande anvandare till del.

SIDA | 17



DOKUMENTNAMN: STRATEGISK BEVARANDEPLAN FOR PERIODEN 2023-2026
VERSION: 1.0 DNR: SARK/2022:223 | DATUM: 2022-11-21 | HANDLAGGARE: ELIN JONSSON ' SYDARKIVERA.

Tjanst systemleverantor eller tredje part

Tjdinst for arkiveringsuttag som kan bestidllas fran systemleverantéren eller tredje part
som har rutiner och mallar for att genomfora uttaget. Att bestdlla ett arkiveringsuttag
kan ge ett resultat som dr vil paketerat och anvindbart for slutarkivering.

Detta satt att hantera arkiveringsuttag kan anvandas nar det inte finns inbyggt stod for
arkiveringsuttag. | det har fallet ar det systemleverantoren eller en tredje part som gor jobbet
med arkiveringsuttag. Forbundsmedlem behdver i forekommande fall gora det forberedande
arbete som krdvs i form av att till exempel avsluta drenden/akter. Detta satt att genomfora
arkiveringsuttag ar ofta engadngsuttag i samband med att ett system ska avvecklas.

Tjansterna uppfyller e Avtal med systemleverantor eller tredje  3-12 manader fran

grundlaggande krav part. bestallning till

for arkiveringsuttag e Systemleverantorens eller konsultens slutford leverans
resursplanering.

Handlingsplan:

e Radgivning i samband med bestéllning och genomférande.

e Kontroll av uttagsformat i samband med arkiveringsuttag.

e Stodja forbundsmedlem i dialogen med leverantdren nér det galler uttagsformaten.
e Formedla kontakt till kdnda tredjeparts konsulter i de fall det saknas avtal.

Skarpt uttag
Bestallning Testuttag och Komplettering och
testleverans arkivleverans

Systemleverantor eller tredje e Forbundsmedlem pabdrjar planering i sa god tid som

part atar sig inte arbetet. mojligt.
e Forbundsmedlem kontrollerar de avtal som finns och
tar kontakt med leverantor i ett tidigt skede.
e Forbundsmedlem tar kontakt med Sydarkivera for
stdd med att forklara mojliga metoder for
arkiveringsuttag och férbereda fragor.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Fordrojningar pa grund av e Paborja planering i ett sa tidigt skede som mgjligt.

resursplanering hos flera olika | o Kontakt med samtliga parter sa tidigt som mgjligt.

parter. e Gemensamt uppstartsmote for att ga igenom
forutsattningar och évergripande planering.

Det finns inte budget for att e | god tid utreda frdgan om gallring och bevarande sa

betala arkiveringsuttaget. att det ar helt klarlagt att informationen har ett
bevarandevarde.

e Sydarkivera bidrar med finansiering av
uttagskostnader fran inaktiva aldre system.
e Undersoka alternativa uttagsmetoder.

Databasexport

Databasexport gor det mojligt att pa ett systematiskt sditt genomfora arkiveringsuttag
fran alla forekommande system med datalager i form av relationsdatabaser.
Databasexporten genomfors med stod av oppna specifikationer och 6ppna
programvaror. Det finns fungerande verktyg, rutiner, mallar och expertis att anvinda
badde for medlem och for Sydarkivera.

Exporten genomfors med hog grad av automatik och med fardiga verktyg som stdd. Det ar
bara datalagret som bevaras och inte programvaran som visar upp informationen for en
anvandare. Kompletterande dokumentation behdvs for att Sydarkivera ska kunna gora
analyser och forbereda data for bevarande, sokning och utlamnande. Systemanvandare hos
forbundsmedlem behover vara med for att sammanstalla och samla in dokumentation.
Denna metod anvénds for engdngsuttag i samband med att ett system ska avvecklas.

Informationen som e Datalager i form av relationsdatabas 3-12 manader fran
overfors ar begriplig e Tekniker med atkomst till datalager forsta kontakt till
och anvandbar efter e Kompletterade dokumentation i form av  slutford leverans
slutarkivering. skarmbilder, systemdokumentation och

forklaring till kodlistor

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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VERSION: 1.0

Handlingsplan:

Handledning till tekniker som genomfér
databasexport.

Instruktioner och demonstrationer som
underlattar for forbundsmedlems tekniker att
anvanda de dppna programvaror som finns.
Utbildning for systemadministratorer och
arkivarier som ska sakerstalla kompletterande

Rutiner och ; Utbildning

instruktioner och tester

information.

Erfarenhets- Arkivleverans

forbundsmedlem via Sydarkiveras handbok pa

e Handbok, rutiner och instruktioner étkomllga for éter\/inning % och kontroll

webben (Wikin).

Gemensam standard och specifikation
vidareutvecklas inte,
erfarenhetsatervinning sker inte.

De fria verktygen for databas-
arkivering utvecklas inte for nya
generationer av tekniska plattformar

Hinder i form av avtal eller licenser

Nyckelpersoner med expertis om
databasarkivering hinner inte med
eller forsvinner fran Sydarkivera.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Deltagande i teknisk kommitté och projekt
som utvecklar standard och specifikation for
SIARD

Omvarldsbevakning nar det galler de 6ppna
programvarorna.

Testa och utvardera alternativa verktyg.

Delta i eller bevaka de initiativ och
grupperingar som forvaltar programvarorna.
Forbundsmedlem bor i forsta hand anvanda
inbyggda funktioner for arkiveringsuttag eller
tjanster fran systemleverantor.

Dialog med produktéagare i de fall agarskapet
ar klarlagt.

Dokumentera specifikationer, rutiner och
instruktioner for att sakerstalla kontinuitet och
underlatta erfarenhetsatervinning.

Planera arbeten med framfoérhalining sa att
bade férbundsmedlem och Sydarkivera hinner
med det som ska goras.

Anvanda fardiga 6ppna programvaror dar det
finns gemensamma 6ppna specifikationer och
mojligheter till utbildning och
erfarenhetsutbyte med andra arkiv.
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Webbinsamling

Insamling av publicerade webbsidor sker regelbundet och med hog grad av
automatisering. Forbundsmedlemmarna behoéver enbart rapportera in vilka
webbplatser som dr aktuella for insamling samt se till att Sydarkiveras insamlingsrobot
inte hindras. Det finns dven méjlighet for forbundsmedlem att delta i kontroller av
insamlingar.

Hog grad av e Forbundsmedlem rapporterar in Insamling schema-
automatisering domannamn for de olika webbplatser  1aggs for regelbunden
som ska samlas in. insamling.

Handlingsplan:

e Omvaérldsbevakning bade nar det galler

metoder och verktyg. Omvarlds-

bevakning

Uppdaterad

e Test och utvardering av alternativa tjanst

insamlingsverktyg i testbadd.
e Informera forbundsmedlem om webbplatsen
inte kan samlas in.

Test och
utvardering

e Involvera forbundsmedlem i kontrollerna for
att ge inblick och mojlighet for
forbundsmedlem att ta del av insamlat

material.

RISK  ATGARDER
Standard for webbarkiv (WARC) e Omvarldsbevakning for att identifiera
vidareutvecklas inte for att stodja nya nya tekniker och format for
webbpubliceringstekniker. webbarkivering.

De fria verktygen for webbarkivering e Omvarldsbevakning for att identifiera
utvecklas inte for nya generationer tekniska alternativa verktyg.

plattformar e Testa och utvardera verktyg i testbadd.
Beroenden till obsoleta programvaror e Filidentifiering och analys.

e Omvérldsbevakning ndr det galler bade
forensiska metoder och bevarande av
programvaror.
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Nyckelpersoner med expertis inom e Dokumentera rutiner och instruktioner
webbarkivering hinner inte med eller for att sakerstalla kontinuitet och
forsvinner fran Sydarkivera. underlatta nyrekrytering.

Aldre digitalt material

Aldre digitala lagringsmedier sdsom olika typer av kassetter, CD-skivor med flera kan
innehalla information som dr helt eller delvis okdnd. Detta gdiller bade informations-
innehallet och vilken status innehallet har. Det vill sciga om det dir fardigstdllda
handlingar eller arbetsmaterial. Erfarenheten har visat att det inte dr sjdlvklart att
materialet ska slutarkiveras. Det finns ett behov i vissa verksamheter att fa tillbaka till
exempel digitala ritningar och teknisk dokumentation som har sparats pa denna typ av

lagringsmedia.

MAL - BEROENDEN  TIDSPERSPEKTIV
Metoder och e Resurseffektiva rutiner Oforutsagbart
tekniker for att e Personal med kunskap om gamla
hantera analys och tekniker och format
bevarande av det e Forbundsmedlemmarna deltar i urval
aldre materialet. och planering

Handlingsplan:

e Teknikcentral med datorer, ldsare och programvaror for att kunna titta pa insamlat
material och gora preliminara bedémningar av lasbarhet.

e Inférande av analysmiljo for okdnda informationsméngder, bade for det aldre materialet
och for nytt osorterat material.

e Inférande av plattform for att bevara programvaror, bade for det aldre materialet och for
nytt material som ar beroende till enstaka programvaror.
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o
©O

Kunskap
och verktyg

Olika aldre

typer av
O lagringsmedier

Kostnader for hantering o Effektiva metoder och strategier for urval och hantering

e Flera av arbetsuppgifter i flodena for denna typ av
lagringsmedia lampar sig for anpassade arbetsuppgifter.
Patent och licenser e Bevaka forskning och de initiativ som drivs i
internationell samverkan.
e Dialog med kanda agare till patent och licenser som kan
vara intresserade av att samarbeta kring bevarande.
Detta kommer att vara ett hinder for att hantera det

Prioritering av mer aktuell

information aldre materialet. De atgarder som kan planeras handlar
om att minimera kostnader och att kunna identifiera
informationsmangder som har ett intresse som kan
motivera insatser.
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Utokad bevarandeplattform

Sydarkivera forvaltar en gemensam bevarandeplattform for att hantera dverlamnade digitala
arkiv och sakerstaller att dessa bevaras for framtiden. Utbyggnaden av bevarandeplattformen
som kommer att fardigstallas under perioden sakerstaller att det finns systemstdd pa plats
som stodjer langsiktigt digitalt bevarande och utldamnande for nya leveranstyper.

2025-2026
©2024 Uppdaterad
Q Uppdaterad portal for
2023 bevarande- utlamnande
Inférande plattform
O medlems
2022 grundlaggande
Uppdaterad  verktygslada
Mottagning
C)2016
Grund-
laggande
bevarande
-plattform

Oppna programvaror

Bevarandeplattformen baseras huvudsakligen pa 6ppna programvaror och kod som kommer
fran internationella samverkansprojekt och gemensamma satsningar. Oppna programvaror
innebar att kod och dokumentation finns fritt tillgangligt att anvdanda och vid behov att
vidareutveckla i samverkan med andra anvandare. Det finns olika typer av licenser som satter
upp reglerna dven for ppna programvaror. Skillnaden ar att man inte betalar ett paketpris
for licens, service, support och utveckling pa samma satt som nar man upphandlar
programvaror och tjanster fran en leverantér. Oppna programvaror anvands inom
kulturarvssektor som ett satt att sakerstélla hallbarhet 6ver tid och minska beroende till
enstaka utvecklare och leverantorer.
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Konsekvensen av att anvanda Oppna programvaror ar att den som valjer att anvanda
programvarorna sjalv behdver ansvara for att det finns kunskap om programvarorna och den
service och support som behdvs. Det innebar att i stéllet for att betala ett paketpris till en
leverantor sa ar det Sydarkivera som blir leverantor i forhallande till forbundsmedlemmarna.
Aven fér 6ppna programvaror s kan man upphandla utveckling, service och support av
externa leverantorer. Alternativet ar att delta i de grupperingar som pa olika satt haller
samman utvecklingen och samarbetar kring vagledning och férvaltning av de ppna
programvarorna.

Sydarkiveras strategi ar att i forsta hand inféra och forvalta de ppna programvarorna som
valts ut med it-tjanster, utveckling, service och support i egen regi med stdd av de medlem-
skapsorganisationer och natverk som finns. En alternativ strategi ar att upphandla utveckling,
service och support fran externa parter som har tjanster och erfarenheter av de valda 6ppna
programvarorna.

Strategin Oppna programvaror anvands i forsta hand for de centrala komponenterna som
utgor Sydarkiveras utokade bevarandeplattform. Samtidigt kommer det i bade mottagningen
av Overféringar samt utldamnande av slutarkiverad information att i vissa fall kravas
kommersiellt licensierade programvaror for att kunna till exempel kunna hantera proprietara
filformat pa ett aktivt satt eller i de fall en licensierad programvara ar det lampligaste

alternativet for att kunna hantera informationen.

Foreningen Medlem E-ARK, European Archival Records and Knowledge

DLM Forum Preservation, ar en satsning som stdds av foreningen

MTU och E- DLM-forum, Data Lifecycle Managment Forum Non-

ARK commercial partnership (MTU) (DLM Forum MTU) och &r
ingangen till de programvaror som stodjer framtagna E-
ARK specifikationer.

OPF - Open Medlem Medlemsorganisation som forvaltar programvaror for

Preservation att identifiera och kontrollera filformat. Tillhandahaller

Foundation aven utbildningar och tekniska verkstader for sina
medlemmar.

Bevarande- Deltar i For de 6ppna bevarandeplattformarna behover

plattformens ndtverk Sydarkivera delta i en community som majliggor

community erfarenhetsutbyte med andra anvandare.
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BitCurator Bevakar Medlemsorganisation som stddjer anvandande av en
Consortium Oppen analysmiljo for filer och medier genom
(BCC) utbildning, samarbete, forskning, utveckling,

dokumentation och anvandning.

Hallbarhet

Sydarkivera behover ha planeringsprocesser som identifierar den infrastruktur som behovs
for att stodja digitalt bevarande. Detta inkluderar riskanalys, langsiktig planering, system och
verktyg, lagring, natverk, dataintegritet och systemsakerhet. Den tekniska infrastrukturen
behover vara ekonomiskt hallbar, forvaltad och distribuerad pa minst tva geografiskt skilda
platser for att sakerstalla kontinuitet.

De processer som finnas for att forutse lagringsbehov och natverkskapacitet samt
uppdatering av den teknologi som anvands behdver anpassa mot den utdkade
bevarandeplattformen som infors under perioden.

Mottagning

Den uppgraderade mottagningen som infordes 2021-2022 ar i férvaltning och det finns
beslutad systemfdrvaltningsorganisation och férvaltningsplan. Fokus under perioden ar
|6pande forvaltning och anpassning for de nya leveranstyper som infors. Storre omtag nar
det galler mottagningen planeras inte under perioden 2023-2026. Plan for de olika
komponenterna beskrivs dversiktligt i tabellen.

Medlems Programvaror som stodjer Grundlaggande Utokad
verktygslada  medlems forberedelser och  verktygslada verktygslada
paketering av information
infor dverforing.

Filoverforing  Tjanst for saker fildverféring  Delvis manuell Automatisering for
Over internet eller fysisk hantering av konton ' att spara tid och
transport. och tjansten. forbattra tjansten.
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Karantan

Mottagnings-
applikationer

Station for att identifiera
och hantera eventuella virus

och skadlig kod.

Programvaror som anvands
for att kontrollera, analysera

och forbereda digitala
objekt och filer for

Grundlaggande
karantanstation

Grunduppsattning
for att kontrollera
leveranser och
forbereda for

Karantanstation
som stodjer
mottagningsflodet.
Komplettera med
programvaror efter
identifierat behov
samt test och

inlasning. inlasning. utvardering.
Mottagnings- Teknisk miljo for att kunna Mottagningsmiljo i  Utékning med nya
miljo kora de olika programvaror  férvaltning med maskiner for att
som anvands. virtuella maskiner kunna koéra de
for de program- programvaror som
varor som anvands.  infors.
Webbinsamling

Sydarkivera har en etablerad och fastslagen metod for insamling av forbundsmedlemmarnas
inrapporterade webbsidor och denna ar i férvaltning. Fokus under perioden ar den |6pande
webbinsamlingen och omvarldsbevakning. Stérre omtag nar det galler webbinsamlingen
planeras inte under perioden 2023-2026. Plan for de olika komponenterna beskrivs
oversiktligt i tabellen. Plan fér de olika komponenterna beskrivs dversiktligt i tabellen.

Webb- Programvaror som Insamling sker enligt  Det insamlade
insamling stodjer insamling av beslutad materialet lases
inrapporterade forvaltningsplan for  automatiskt in i den
webbsidor inrapporterade utokade
webbsidor bevarandeplattformen

Extern portal  Tjanst for uppvisning Manuell hantering En uppdaterad extern

efter inloggning av av konton och portal for uppvisning av

insamlade webbsidor tjiansten. insamlade webbsidor

Bevarandeplattform

Sydarkiveras bevarandeplattform ar ett oberoende arkivinformationssystem. Oberoende
betyder att det ar mgjligt att hantera och bevara alla typer av information och objekt som ska
bevaras av Sydarkivera. Det betyder ocksa att det gar att ta fram och lamna ut information for

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
POSTADRESS: BOX 182 | 342 22 ALVESTA
TELEFON: 0472- 39 10 00 (VX)
SYDARKIVERA.SE

SIDA | 27



DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKI VERA.

ateranvandning. Det finns en internationell standard fér oberoende arkivinformationssystem
Open Archival Information System (OAIS), ISO 14721:2012.

| projektet utdkad bevarandeplattform 2021-2023 &r planen att under 2023 infora en
uppdaterad bevarandeplattform for Sydarkivera. Den uppdaterade bevarandeplattformen ska
i slutdndan innebéara en hogre grad av systematisering och méjlighet till automatisering for
inlasning av informationspaket till bevarandesystem som aven stédjer bevarandeatgarder
som normalisering och validering. Samtidigt sa kommer dven den tekniska miljon att
uppgraderas och ersatta den ursprungliga miljén fran 2016.

Bevarandeplattformen hanterar bland annat féljande funktioner som sker i en bevarande
plattform:

e Attlasa in, fixera och arkivera 6verféringar

e Hantera bevarandeplanering for migrering av filformat

e Hantera loggning for sakerstallande autenticiteten for objekten

e Tillhandahalla ett grundldaggande system for att distribuera informationspaket for
utldmnande

Utlamnandesystem

Forbundsmedlemmarna har som utgangspunkt ingen direkt atkomst till den slutarkiverade
informationen. Ansvar och dagarskap, inkluderande sekretessgranser, dvergar till Sydarkivera i
enlighet med arkivlagens bestammelser.

Viss overlamnad information utan sekretess, som arkiverade webbplatser, publiceras for
direktatkomst fér férbundsmedlemmarna via Sydarkiveras externa portal. Atkomsten sker
genom en inloggning med ett tilldelat konto mot den externa portalen.
Forbundsmedlemmarnas kommunikatérer erbjuds konto for inloggning for att kunna
kontrollera insamlad webb. Andra intresserade hos férbundsmedlemmarna, men dven
forskare, kan ta del av den insamlade webben genom att bestalla konto foér inloggning.

For utlamnade av informationen kommer under perioden ett arbete att inledas for att planera
och inleda implementeringen av ett utlamnade system med flera olika delar som kommer att
ge ett enklare satt att hantera utlamningen av informationen efter att korrekt
informationspaket ar identifierat.
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Metodik for langsiktigt bevarande

For att vara ett oberoende e-arkiv sa behover Sydarkivera anvanda flera olika metoder och
strategier for att sakerstélla langsiktigt digitalt bevarande. Det finns inte en enskild metod
eller teknik som kan hantera alla de informationstyper eller passa for alla de olika
forutsattningar och situationer som kan forekomma. | det har avsnittet finns nagra av de
grundlaggande metodikerna beskrivna och hur Sydarkivera forhaller sig till dem.

Det finns manga olika anvandningsfall. Anvandningsfallen beskrivs inte i detalj i den
strategiska bevarandeplanen. Det kan vara nodvandigt att anvanda flera metoder for att
hantera en och samma 6verforing. Det kan ocksa vara sa att samma informationstyp kan
behova hanteras med olika metoder beroende pa anvandningsfall. Bevarandestrategier for
olika anvandningsfall kommer att dokumenteras i Sydarkiveras handbok pa webben (Wikin)
och i forvaltningsplanerna.

Forbundsmedlemmarna borjade anvanda datorstod pa 1980-talet och borjade inte
slutarkivera digitalt forran 2016. Det innebar att det finns en omfattande historik ute hos
forbundsmedlemmarna som behdver hanteras. Metoderna for att ta hand om denna
information pa ett rationellt satt skiljer fran metoder for att hantera information som kommer
fran verksamhetssystem med inbyggt stod for arkiveringsuttag.

Inkapsling

Standarden OAIS utgar fran en informationsmodell dar de digitala objekt och filer som ska
bevaras paketeras i informationspaket tillsammans med metadata och kompletterande
dokumentation. Metoden liknar i stora delar analoga arkivsystem med hyllor, boxar och
etiketter. Data och dokument forvaras i "platta paket” som kan packas upp och lasas in i valt
system for att hantera utlamnande eller tillgangliggérande av information.

L

B
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Allra bast fungerar metoden nar det ar 6ppna, specificerade format som pa ett systematiskt
satt kan kontrolleras och transformeras for utlamnande. En viktig mojliggorare for effektiv
hantering ar att det finns inbyggt stod for arkiveringsuttag fran de verksamhetssystem och
tjidnster som férbundsmedlemmarna anvander.

Transformering

En metod for att bevara filernas innehall &r att transformera dem till nya format som stédjs av
de programvaror som arkivet anvander. Transformering innebar att filer som har ett visst
format, eller version av ett format, transformeras till ett format som beddémts vara mest
lampligt for langsiktigt digitalt bevarande.

Qg3
I 00013

5‘4 — == '001110

\

RDF

Dubbel bevarandestrategi

Forbundsmedlemmarna anvander, och har anvant, en stor mangd varierande filformat for de
objekt som ska bevaras. Sydarkivera tar emot filer bade i verksamhetsformat och i
bevarandeformat. Verksamhetsformat ar det filformat som anvands i verksamhetssystemen
nar filer skapas. Bevarandeformat ar sarskilda filformat som valts for att sakerstalla digitalt
bevarande. Aven i de fall som Sydarkivera transformerar filer till bevarandeformat sparas
bade den ursprungliga filen i verksamhetsformat och filen i bevarandeformat.

Teknikcentral

Inom perioden faststalls att den redan etablerade
teknikcentralen fungerar samt kan hantera de olika miljéer
som kravs for att kunna analysera samt hantera de aldre
digitala lagringsmedierna som kommer att éverlamnas.
Arbetet kommer att ske i samarbete med den
forbundsmedlem som dverlamnar det aldre digitalt material

for att sdkerstalla att verksamheten inte 6verlamnar material
som fortfarande behdvs i verksamheten.
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En 16sning for att stodja arbetet kan vara analysmiljo for att pa ett effektivt satt analysera och
identifiera innehall for att med hjalp av resultatet ta fram hanteringsplaner for olika typer av
filer och medier. Rapportverktyg for textanalys av innehall i filer och indexering av innehall ar
exempel pa stdd i denna hantering. De analysmiljéer som finns paketerade for anvéandning
inom digitalt bevarande baseras pa 6ppna programvaror och forensiska metoder for att
stodja hanteringen av frammande medier med okanda filsystem och programvaror. En annan
|6sning som kan komma att anvandas ar att bevara programvaror och genom att anvanda
tekniker for emulering ger att man kan koéra aldre operativsystem och programvara i en
modern plattform.

Olika bevarandenivaer

Bevarandeniva | Beskrivning lllustration

Informationen ar strukturerad i enlighet

m med en Oppen eller medfdljande

Féljer 6ppen specifikation. Formatet kan kontrolleras

med hjalp av Oppen programvara eller

speC|f|kat|on medfdljande schema. Visning kan ske med

Oppen programvara.

Informationen ar begriplig tillsammans

O-O-. med den kompletterande dokumentation

Befintligt som foljer med. Uttaget kan vara
skick

ofullstandigt, innehalla mindre fel som gar
att arbeta runt eller vara beroende av
licensierade programvaror.

Informationsinnehallet ar helt eller delvis

O-.-. okant. Vardet av informationen &r inte

Bit-niva klarlagt. Det kan finnas beroenden som

inte ar identifierade. Det kravs analyser
och manuell hantering for sékning och
framtagning. Denna niva ar relevant
framfor allt for aldre digitalt material och

oplanerade arkivleveranser.
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Omvarldsbevakning

Sydarkivera engagerar sig i nationella och internationella satsningar och samarbeten for att
dela information och erfarenheter, sdka och ge vagledning samt samarbeta for att moéta
utmaningar med digitalt bevarande. Detta hjalper Sydarkivera och férbundsmedlemmarna att
mota kommande risker, nya arbetssatt, tekniker och standarder som standigt kommer att
forandras och utvecklas. Specifikt sa deltar vi i samarbeten som innebar deltagande i tekniska
kommittéer och styrelser pa bade europeisk och internationell niva som leder utvecklingen
inom foljande omraden:

+ Gemensamma Oppna standarder och specifikationer for informationsutbyte
» Kravstallning for att styra utveckling av produkter och tjanster
* Inbyggt stod i de verksamhetssystem och tjanster som anvands

Den langsiktiga malsattningen ar att satsningarna inom dessa omraden ska leda fram till en

somlos arkivering i alla led: nédr informationen hanteras i verksamheten, flyttas mellan
verksamhetssystem och till slut éverlamnas till Sydarkivera for slutarkivering.

Kravstallning

S6mlos
arkivering

Oppna
specifikationer
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Sydarkiveras internationella samarbeten och insyn i det som hander inom arkivsektorn i
Sverige tillsammans med férbundsmedlemmarnas leverantorskontakter och ingangar i olika
natverk och satsningar ger forbundet en central roll for utvecklingen inom digitalt bevarande.
Tillsammans ar vi en nyckel i att formedla kunskaper och erfarenheter for att paverka
utvecklingen av systemstod for digitala arkivleveranser, uttagsmetodiker och
bevarandemetoder som fungerar i praktiken.

Forum for
samverkan

System-
leverantorer

Samrads-
gruppen

Bransch-
foreningar

Sydarkivera
och

medlemmarna
Riksarkivet

Sektors-
myndigheter
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