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TAXA FOR UTLAMNANDE AV ALLMAN HANDLING ' SYDARKIVERA.

Arende: Dnr SARK/2021:161

§ 1 Offentlighetsprincipen

Enligt offentlighetsprincipen har var och en ratt att ta del av allman handling. Den som
begar ut en allmén handling som far lamnas ut ska enligt 2 kap. 15 § tryckfrihets-
forordningen (TF) genast eller sa snart det ar mojligt och utan avgift fa ta del av
handlingen pa stallet. Den som 6nskar ta del av en allmén handling har dven ratt att mot
en faststalld avgift fa en avskrift eller kopia av handlingen till den del handlingen far
lamnas ut.

Varje gang en allman handling begars ut gérs en prévning om handlingen kan lamnas ut
eller ej. Den som begér att fa tillgang till en allman handling har ratt att vara anonym. Men
ibland kan Sydarkivera behdva veta vem personen ar och syftet med begaran for att kunna
gora en sekretessbeddmning. Sydarkivera foljer reglerna i 2 kap 18 § TF om att en
myndighet inte pa grund av att ndgon begar att fa ta del av en allmén handling far
efterforska vem denne ar eller vilket syfte han eller hon har med sin begaran i storre
utstrackning an vad som behdvs for att myndigheten ska kunna préva om det finns
hinder mot att handlingen lamnas ut.

§ 2 Tillampliga lagar och forordningar

For statliga myndigheter regleras ratten att ta ut avgift i avgiftsféorordningen, medan
kommunala myndigheter har att forhalla sig till de principer som framgar av bland annat
kommunallagen (KL). Det ar dock vanligt att kommuner foljer avgiftsférordningen vid
framtagande av taxa for utldmnande av allman handling.

Enligt 2 kap. 5 § KL far kommuner ta ut avgifter for tjdnster och nyttigheter som de
tillhandahaller. Nar det galler tjdnster eller nyttigheter som kommunen ar skyldig att
tillhandahalla far dock avgifter endast tas ut om det foljer av lag eller annan forfattning.

Denna taxa har tagits fram med stdd av foljande forfattningar:
e Tryckfrihetsférordningen (1949:105, TF)

e Offentlighet- och sekretesslagen (2009:400, OSL)

e Forvaltningslagen (2017:900, FL)

e EU:s allmanna dataskyddsforordning (GDPR)

e Avgiftsférordningen (1992:191)

e Kommunallagen (2017:725)
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TAXA FOR UTLAMNANDE AV ALLMAN HANDLING ' SYDARKIVERA.

Arende: Dnr SARK/2021:161

§ 3 Tillhandahallande pa stillet

Allmanna handlingar som far lamnas ut ska pa begéaran, genast eller sa snart det ar
mojligt, pa stallet utan avgift tillhandahallas den som Onskar ta del darav sa att den kan
lasas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas enligt 2 kap 15 § TF.

Handlingar far dven skrivas av, fotograferas, filmas eller féras over till annan lagrings-
media, dock med begransning att handlingen inte skadas.

Sydarkivera tillater inte utifran informationssakerhetsskal att man tar med eget
lagringsmedia, men tillhandahaller lagringsmedia mot sjalvkostnadspris.

§ 4 Ratt att ta ut avgift

Sydarkivera har enligt 2 kap 16 § TF ratt att ta ut avgifter for utlamnande av allman
handling. Avgiften kan betalas via Swish, kortbetalning, kontant betalning eller faktura.
Faktura kan skickas som e-faktura, faktura via e-post eller pappersfaktura.

Samtliga avgifter vid utldamnande av allman handling ar momsfria.

Innan Sydarkivera skickar kopior och tar betalt for avgiften, ska Sydarkivera informera
sokanden om att en avgift kommer att tas ut och med vilket belopp.

Sydarkivera ar inte skyldig att utan stéd i lag lamna ut upptagning i annan form &n
pappersutskrift eller att omvandla handlingar i pappersform till elektronisk form.

Sydarkivera tar aven ut en avgift for arbete som inte omfattas av offentlighetsprincipen
men som i stallet utfors enligt forvaltningslagens serviceskyldighet.

Denna taxa avgransas mot av Sydarkivera anslutande tjanst och mot bastjanst. Handlingar
som behandlas enligt avtal med forbundsmedlem om anslutande tjanst eller i ett led i
forbundets arbete med forbundsmedlem avseende bastjanst undantas fran denna taxa.
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TAXA FOR UTLAMNANDE AV ALLMAN HANDLING ' SYDARKIVERA.

Arende: Dnr SARK/2021:161

§ 5 Arbetsinsats som inte omfattas av offentlighetsprincipen

Arbete som inte omfattas av offentlighetsprincipen, t ex forskningsinsats, slakt-
forskningsarenden, inskanning av pappershandlingar, bearbetning av elektroniska arkiv,
mellanlagring av storre filer for hamtning av digital information eller liknande atgarder,
anses som servicedtgard och kan komma att debiteras.

Arbetsinsats och debitering gors da enligt sarskild avgift eller separat avtal och
overenskommelse. Avgift tas ut for bestallningar som tar mer an en fjardedels
arbetstimme att utfora. Arbetsinsats om max. 15 minuter ar saledes avgiftsfri.
Darefter ar avgiften 125 kronor per paboérjad fjardedels arbetstimme (500 kr/timme).

§ 6 Portokostnader

| de fall kopior, avskrift eller utskrift ska skickas via post galler foljande:

Sydarkivera tar inte ut portokostnad for ett kostnadsfritt utldmnande av allmén handling.
Sydarkivera tar betalt for portokostnad som uppstar nar avgift for utlamnandet ska tas ut.
Portokostnad tas ut i enlighet med den leverantdr av forsandelser som Sydarkivera har
avtal med.

Handling som omfattas av sekretess och som inte kan hamtas ut pa plats skickas alltid

med rekommenderad post (REK).

§ 7 Papperskopior

Avgift for papperskopior tas enligt foljande:

Format A4

Bestallning av 1-9 sidor Kostnadsfritt
Den tionde sidan kostar 50 kronor
Varje sida darutover 2 kronor/sida
Format A3 5 kronor/sida
Format A2, A1, AO 80 kronor/sida
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TAXA FOR UTLAMNANDE AV ALLMAN HANDLING ' SYDARKIVERA.

Arende: Dnr SARK/2021:161

§ 8 Utskrifter fran mikrofilm

Avgift for utskrifter fran mikrofilm/-fiche till papper tas enligt féljande:

Format A4 30 kronor/sida
Format A3 40 kronor/sida
Format A2, A1 och AO 80 kronor/sida

§ 9 Utlamnande av digitala allmanna handlingar

Allménna handlingar som finns fardiga lagrade elektroniskt och som kan e-postas ar
kostnadsfria.

§ 10 Utlamnande pa lagringsmedia

Om bestallaren begar att 6nskat material lagras och lamnas ut digitalt, om majligt, utgar
avgift beroende pa lagringsmedia. Utldamnande gors endast pa lagringsmedium som
Sydarkivera tillhandahaller utifran informationssakerhetsskal.

USB-minne 100 kronor

§ 11 Avskrivning av allmadnna handlingar

Avgift for avskrift av allman handling:
Avskrift av ljudupptagningar 125 kronor per pabdorjad fjardedels timme

Avskrifter for skolbetyg
(betygsavskrift ur betygskatalog) 200 kronor/betyg och avskrift

§ 12 Kopia pa ljud- och bildupptagning

Kopia av ljudupptagning 125 kronor per paborjad fjardedels timme
Kopia av ljud- och bildupptagning 125 kronor per paborjad fjardedels timme
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TAXA FOR UTLAMNANDE AV ALLMAN HANDLING ' SYDARKIVERA.

Arende: Dnr SARK/2021:161

§ 13 Fotografier

Utskrift pa blankt fotopapper (farg eller svartvitt)

Format Pris per styck
10x15 cm 25 kronor
15x22 cm 50 kronor
20x30 cm 100 kronor
30x45 cm 200 kronor
50x75 cm 375 kronor

§ 14 Upphovsratt

Upphovsratt maste kontrolleras innan utskrift av fotografier, men det kan aven bli aktuellt
vid utskrifter eller kopiering av ritningar, kartor, ljud- eller bildupptagning eller annan
liknande handling.

§ 15 Information som tillhandahalls enligt GDPR

Information som tillhandahalls enligt artikel 12.5 GDPR ska tillhandahallas utan kostnad.
Om en begaran fran en registrerad ar uppenbart ogrundad eller orimlig, t. ex. pa grund av
att den registrerade flera ganger har begart ut samma information, far en avgift tas ut som
tacker de administrativa kostnaderna for att tillhandahalla informationen eller vidta den
atgard som begarts.

Avgiften for att tacka de administrativa kostnaderna for att tillhandahalla informationen
eller vidta den atgard som begarts som ar ogrundad eller orimlig ar 125 kronor per
pabdrjad fjardedels timme (500 kronor/timme).

§ 16 Avgift kan i enskilt fall tas ut i forskott

Sydarkivera kan i ett enskilt fall begara att betalningen for kopior av allmanna handlingar
sker i forskott med stdd av 6 kap 1 a § OSL. Detta kan bli aktuellt till exempel i de fall
Sydarkivera vill sdkerstalla att betalning av avgiften faktiskt sker innan man tillsatter
resurser for att framstalla utlamningsbara kopior. Vid obetalad avgift blir det aktuellt att
begara betalning i forskott.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 6



TAXA FOR UTLAMNANDE AV ALLMAN HANDLING ' SYDARKIVERA.

Arende: Dnr SARK/2021:161

§ 17 Avgift tas inte ut

| nedanstaende fall ska inte nagon avgift tas ut:

Vid utldamnande av allmén handling enligt offentlighetsprincipen vid begaran fran
Sydarkiveras forbundsmedlemmar.

Vid utldamnande av allmén handling enligt offentlighetsprincipen vid begaran fran
fortroendevalda inom Sydarkiveras egna politiska organ.

Vid expediering av beslut till part, och kopior som part har ratt till enligt regelverket om
partsinsyn och kommunikation.

Vid fullgérande av en uppgiftsskyldighet enligt 6 kap 5 § OSL i férhallande till annan
myndighet.

Vid fullgérande av ett avtal/en 6verenskommelse med enskild aktor.

| 6vrigt nar det finns sarskilda skal.

§ 18 Undantag vid missbruk

For att stavja systematiskt missbruk kan avgift tas ut fran forsta sidan.

Avgiften for bestéllningen startar i sddant fall med 50 kronor fran forsta till och med
nionde sidan och darefter tva kronor per sida.

Av forbundsstyrelsens delegeringsordning ska det framga vem som fattar beslut enligt
denna taxa.
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