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Om delegation

Delegationens syfte

Forbundsstyrelsen har till uppgift att fatta ett stort antal beslut. | praktiken ar det ar
det inte genomforbart for forbundsstyrelsen att besluta i alla olika drenden som
forekommer inom férbundsstyrelsens ansvarsomrade. Syftet med delegation ar att
avlasta forbundsstyrelsen fran visst beslutsfattande och att genom delegering av
beslutsratt effektiviseras forvaltningen.

Delegering innebar att beslutanderatt overfors fran forbundsstyrelsen till en ledamot,
ersattare eller en anstélld som ar understallda férbundsstyrelsen. Ratten att delegera
beslut regleras dels i Kommunallagen, KL (2017:725), dels i speciallagstiftning.

Beslut som inte kan delegeras
| foljande drendeslag far beslutanderatten med stod av 6 kap. 38 § KL inte delegeras:

o arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

o framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning
av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har dverklagats,

o arenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

o arenden som vackts genom medborgarférslag och som lamnats over till
namnden, och

o arenden som enligt lag eller forfattning inte far delegeras

Delegation inom den politiska organisationen

Ratten att delegera beslut ar inriktad pa beslutsfattande dar det finns utrymme for
overvdaganden och beddmningar men inget utrymme for politiska varderingar.
Exempel pa beslut som kan delegeras ar bradskande arenden.

Bestammelser om delegering av arenden inom en kommunal ndmnd finns i
kommunallagen 6 kap, Styrelsen och 6vriga namnder §§ 37 — 39.
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Delegation till anstallda

Forbundsstyrelsens mojligheter att delegera beslutanderatt till anstallda inom
forbundet finns reglerat i kommunallagen 7 kap, Anstéllda §§ 5 - 7.

Av § 5 framgar att forbundsstyrelsen far uppdra at anstalld att besluta pa
forbundsstyrelsens vagnar. Undantaget ar de fall som avses i 6 kap § 38 KL.

Beslutsratt enligt delegationsordningen galler tills vidare och kan aterkallas eller
andras av férbundsstyrelsen.

Om delegat pa grund av franvaro ar forhindrad att fatta beslut/utféra atgarder enligt
denna delegationsordning, far féljande fortroendevald/tjansteman trada in i
delegatens stalle:

Delegat Ersdttare

Forbundsstyrelsens ordférande Forbundsstyrelsens vice ordférande
Forbundschef Bitradande forbundschef
Forbundsjurist Forbundschef

Handlaggare Forbundschef

Arkivchef Forbundschef
Dataskyddssamordnare Forbundschef

Enhetschef Forbundschef

Ekonom / ekonomiassistent Forbundschef

Som allman princip galler att ersattare inte bor besluta i viktigare arenden om
beslutet utan storre nackdel kan vanta till dess delegaten aterkommer i tjanst.

Vidaredelegation

Enligt 7 kap § 6 KL kan férbundsstyrelsen, genom beslut, ge forbundschefen ratt att
vidaredelegera sin beslutanderatt till annan anstalld. Forbundsstyrelsen ger
forbundschefen ratt att vidaredelegera sin beslutanderatt till annan anstalld genom
att anta denna delegationsordning. Férbundsstyrelsen ska vara underrattad om vem
som har ratt att fatta beslut.
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Vad innebar delegerat beslutsfattande?

Delegationen innebar att beslutsratten for de delegationspunkter som finns
fortecknade i Delegationsordningen for forbundsstyrelsen har 6verlamnats till
delegaten som beslutar i forbundsstyrelsens stalle. Delegaten fattar beslut pa
forbundsstyrelsens vagnar och beslutet har samma rattsverkan som om
forbundsstyrelsen hade fattat beslutet i plenum.

Delegerad beslutanderatt ska utdvas i overensstammelse med gallande férfattningar
samt fullmaktiges och forbundsstyrelsens styrdokument. Besluten ska rymmas inom
ramen for anslagen budget.

Den som &r javig i ett visst drende far inte besluta i det eller ens delta i
handlaggningen av drendet. Bestammelser om jav finns for forbundsstyrelsen i
kommunallagen 6 kap. 28 — 32 §§ KL och for anstallda i kap 7 kap. 4 § KL.

Om en delegat ar javig 6verlamnas arendet for avgorande till narmaste chef eller
forbundsstyrelsen.

Beslut som fattas pa delegation enligt Delegationsordning for férbundsstyrelsen ska
dokumenteras skriftligt. Dokumentationen av delegationsbeslut ska inkludera
diarienummer, datum, beslutstyp, beslut och delegat.

Delegat har mandat att underteckna sina beslut.

Till beslut som kan 6verklagas enligt forvaltningsbesvar ska en korrekt
overklagandehanvisning bifogas.

Arenden som inte finns i delegationsordningen

Arenden som &r av principiell natur eller som enligt férfattning inte far delegeras
finns inte heller upptagna i delegationsordningen.

Vissa arenden av forberedande eller verkstallighetskaraktar tas upp i
delegationsordningen for att tydliggora fordelningen av vissa arbetsuppgifter.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA |3



DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKIVERA.

Anmalan av delegationsbeslut

Enligt kommunallagen 6 kap 40 § KL respektive 7 kap 8 § ska forbundsstyrelsen fatta
beslut om i vilken utstrackning delegerad eller vidaredelegerad beslutsratt ska
aterrapporteras till forbundsstyrelsen.

De beslut som fattats utifran Delegationsordning for forbundsstyrelsen ska anmalas
till forbundsstyrelsen vid narmast paféljande sammantrade i enlighet med géllande
rutiner.

Vid anmalan av delegationsbeslut till férbundsstyrelsen ska varje delegationsbeslut
kunna identifieras i forbundsstyrelsens protokoll. Detta ar viktigt utifran mojligheten
att dverklaga besluten och for att delegationsbeslut ska fa laga kraft.

Sarskilda regler galler for beslut som ar dverklagbara enligt forvaltningslagen.

Overklaganden

Delegationsbesluten kan dverklagas pa samma satt som om beslutet fattats av
forbundsstyrelsen, det vill séga antingen genom laglighetsprévning med stdd av 13
kap. KL eller med stéd i specialférfattning genom férvaltningsbesviér. Overklagande
av beslut ska goras skriftligt.

Beslut om att inte lamna ut en allman handling eller uppgifter i en allman handling
kan overklagas till Kammarratten i Jonkdping som forsta instans.

Laglighetsprovning

Overklaganden ska ha kommit in till férvaltningsratten inom tre veckor frdn den dag
da det tillkdnnagavs pa forbundets anslagstavla att protokollet dver beslutet ar
justerat.

Beslutsfattaren har ingen skyldighet att bifoga anvisning om hur man begar
laglighetsprévning. Forvaltningsratten kan endast prova lagligheten men inte
lampligheten i ett beslut.
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Forvaltningsbesvar

Bestammelserna om laglighetsprévning galler, om det inte i en special-forfattning
anges hur beslut enligt denna forfattning ska éverklagas. Da ar det fraga om
forvaltningsbesvar. Besluten 6verklagas till allman forvaltnings-domstol.

Forvaltningsratten i Vaxjo ar den domstol i férsta instans som ar behorig att préva
overklaganden av kommunalférbundet Sydarkiveras beslut.

Overklagande genom férvaltningsbesvér ska ske inom tre veckor fran den dag da
klaganden fatt del av beslutet. Overklagandet ska inges till den myndighet som har
meddelat beslutet, vilken i sin tur med eget yttrande dverlamnar arendet till anvisad
dverinstans senast inom en vecka.

Har 6verklagandet kommit in for sent ska forbundsstyrelsens delegat fatta ett
avvisningsbeslut, som i sin tur ar éverklagbart.

Vid forvaltningsbesvar provas bade lagligheten och lampligheten av det 6verklagade
beslutet. Provningsinstansen kan satta ett nytt beslut i det tidigare beslutets stalle.

Overprévning enligt lagen om offentlig upphandling
Ett beslut som lagen om offentlig upphandling (LOU) ar tillamplig pa far inte
overklagas genom laglighetsprévning.

En leverantdr kan begdra dverprévning vid férvaltningsratt av en pagaende
upphandling.

Nar forbundet har meddelat tilldelningsbeslut i en upphandling intrader en
avtalssparr om minst 10 dagar nar underrattelsen om tilldelningsbeslut skickats
elektroniskt och om minst 15 dagar nar underrattelsen om tilldelningsbeslut skickats
pa annat satt.

Avtalssparren innebar bade ett forbud mot att inga avtal och en bortre tidsgrans for
nar en leverantor senast kan ansdka om dverprévning av upphandlingen.
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Nr | Arende Lagrum | Delegat Kommentar

1 Beslut i bradskande 6 kap Forbundsstyrelsens | Beslutet anmals vid
arenden 39§ KL | ordférande nastkommande

styrelsemote

2 Provning av begaran 6 kap Beslutet anmals till
om utlamnande av 2-3 8§ forbundsstyrelsen
allman handling samt OSL
uppstallande av
forbehall i samband
med utlamnande av
allman handling
vad galler Sydarkivera Forbundsjurist
som egen myndighet Arkivchef var och

en for sig

vad galler Sydarkivera Arkivchef
som arkivmyndighet till Forbundsjurist var
medlemmar och en for sig

3 Provning av 6 kap Beslutet anmals till
utlamnande av uppgift | 4-5 §§ forbundsstyrelsen
samt stalla upp OSL
forbehall i samband
med utlamnande
avseende
vad galler Sydarkivera Forbundsjurist
som egen myndighet Arkivchef var och

en for sig

vad galler Sydarkivera Arkivchef
som arkivmyndighet till Forbundsjurist var
medlemmar och en for sig
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4 Provning om 45§ FL | Forbundsjurist Beslutet anmals till
overklagande har forbundsstyrelsen
kommit in i ratt tid

5 Overldamna 46 § FL | Forbundsjurist Verkstéllighet -
overklagande och behover ej anmalas
ovriga handlingar i till forbundsstyrelsen
arendet till
dverinstansen

6 Rattelse av uppenbar 36 § FL | Handlaggare med | Verkstallighet -
felaktighet till foljd av behorig att utféra | behdver ej anmalas
skrivfel, raknefel och registervard till férbundsstyrelsen
liknande férbiseende i
beslut

7 Andring av 37-38 8§ | Delegat i Anmals i de fall
delegationsbeslut FL ursprungsbeslutet | ursprungsbeslutet

anmaldes

8 Stalla ut fullmakt att Forbundschef Verkstallighet -
foretrada forbundet vid behover ej anmalas
domstol och andra till férbundsstyrelsen
myndigheter

9 Utse juridiskt ombud Forbundschef Verkstallighet -
att fora forbundets behover ej anmalas
talan till forbundsstyrelsen

10 Yttrande dver remiss Forbundschef Beslutet anmals till
fran andra myndigheter forbundsstyrelsen
som ej ar av principiell
karaktar

11 Tillstand att anvanda Forbundschef Verkstallighet -

forbundets logotyp

behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
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12 Beslut om att teckna Forbundschef Verkstallighet -
och forlanga hyresavtal behodver ej anmalas
for forbundets lokaler till forbundsstyrelsen
13 Besluta om Forbundschef Verkstallighet -
férandringar inom behover ej anmalas
forbundets tjanste- till forbundsstyrelsen
mannaorganisation
14 Beslut om att starta upp Forbundschef Verkstallighet -
eller lagga ned en nod. behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
15 Teckna anslutnings- Forbundschef Verkstallighet -
Overenskommelse med behover ej anmalas
ny medlem till forbundsstyrelsen
16 Teckna leverans- Enhetschef for Verkstallighet -
Overenskommelse, tillsyn och behover ej anmalas
testavtal eller annan informations- till forbundsstyrelsen
Overenskommelse for forvaltning
digitala arkivleveranser
17 Teckna avtal om Forbundschef Verkstallighet -
anslutande tjanster behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
18 Utse representant for Forbundschef Verkstallighet -
Sydarkivera att i for- behodver ej anmalas
hallande till foreningar, till forbundsstyrelsen
organisationer eller
myndigheter med
bindande verkan ha ratt
att underteckna avtal,
overenskommelser,
intyg och liknande
handlingar.
Appoint a Legal Entity
Appointed
Representative (LEAR)
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Personal- och arbetsgivarfragor

Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar
1 Med bindande verkan Forbundschef Beslutet anmals till
for forbundet genom forbundsstyrelsen
kollektivavtal reglera
fragor rérande
forhallandet mellan
forbundet som
arbetsgivare och dess
arbetstagare
2 Avgorande av fragor Forbundschef Verkstallighet -
om tolkning och behover ej anmalas
tillampning av styr- till férbundsstyrelsen
dokument, avtal och
andra bestammelser
rorande forhallandet
mellan forbundet som
arbetsgivare och dess
arbetstagare
3 Forhandling enligt lag 11-14 8§88 | Forbundschef Verkstallighet -
om medbestammande i | MBL behover ej anmalas
arbetslivet tillférbundsstyrelsen
4 Beslut om anstallning Verkstallighet -
avseende behover ej anmalas
till férbundsstyrelsen
Enhetschefer och stab Forbundschef
forutom forbundschef Samrad med
forbundschef innan
Anstallda inom Enhetschef var for sig | beslut fattas och
respektive enhet inom budgetramar
5 Uppsdgning pa grund Forbundschef Beslutet anmals till
av arbetsbrist eller forbundsstyrelsen
personliga skal av
anstallda forutom
forbundschef
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6 Avsked av anstallda Forbundschef Beslutet anmals till
forutom forbundschef forbundsstyrelsen
7 Disciplinara atgarder av Forbundschef Verkstallighet -
anstallda férutom behover ej anmalas
forbundschef till férbundsstyrelsen
8 Visstidsanstallning av Forbundsstyrelsens Beslutet anmals till
forbundschef ordférande forbundsstyrelsen
9 Lonesattning och Verkstallighet -
revisionsférhandling behover ej anmalas
avseende till férbundsstyrelsen
Forbundschef Forbundsstyrelsens Samrad med arbets-
ordférande utskottet innan beslut
Enhetschefer och stab
forutom forbundschef Forbundschef
Anstallda inom Enhetschef var for sig
respektive enhet Samrad med
forbundschef innan
|6n satts och inom
budgetramar
10 Ledighet for fackligt Verkstallighet -
uppdrag med 16n behover ej anmalas
avseende till forbundsstyrelsen
Enhetschefer och stab Forbundschef
forutom forbundschef
Anstallda inom Enhetschef var for sig
respektive enhet
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11

Tjanstledighet utan 16n
avseende

Forbundschef

Enhetschefer och stab
forutom forbundschef

Anstallda inom
respektive enhet

Forbundsstyrelsens
ordférande

Forbundschef

Enhetschef var for sig

Verkstallighet -
behodver ej anmalas
till forbundsstyrelsen

12

Tjanstledighet p g a
enskild angelagenhet
med |6n avseende

Forbundschef

Enhetschefer och stab
forutom forbundschef

Anstallda inom
respektive enhet

Forbundsstyrelsens
ordférande

Forbundschef

Enhetschef var for sig

Verkstallighet -
behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen

13

Bevilja semester-
ledighet avseende

Forbundschef

Enhetschefer och stab
forutom forbundschef

Anstallda inom
respektive enhet

Forbundsstyrelsens
ordférande

Forbundschef

Enhetschef var for sig

Verkstallighet -
behover ej anmalas
till férbundsstyrelsen
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14

Besluta om avbrytande
av semester for

Forbundschef

Enhetschefer och stab
forutom forbundschef

Anstallda inom
respektive enhet

Forbundsstyrelsens
ordférande
Forbundschef

Enhetschef var for sig

Verkstallighet -
behodver ej anmalas
till forbundsstyrelsen

bisyssla for anstallda
forutom forbundschef

15 Ansvar for arbets- Verkstallighet -
miljén inom forbundet behover ej anmalas
for till férbundsstyrelsen
Enhetschefer och stab Forbundschef
forutom forbundschef
Anstallda inom Enhetschef var for sig
respektive enhet

16 Beslut om omplacering Forbundschef Verkstallighet -
av anstallda férutom behover ej anmalas
forbundschef till férbundsstyrelsen

17 Beordrande av Forbundsstyrelsens Beslutet anmals till
skyddsarbete under ordférande forbundsstyrelsen
pagaende
arbetsmarknads-
konflikt

18 Prova utévande av Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
bisyssla for ordférande behover ej anmalas
forbundschef till férbundsstyrelsen

19 Prova utévande av Forbundschef Verkstallighet -

behover ej anmalas
till férbundsstyrelsen
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20 Beslut om uttolkning av Forbundschef Verkstallighet -
tjianstestalle enligt behodver ej anmalas
inkomstskattelag och till forbundsstyrelsen
forbundspolicy

21 Teckna Forbundschef Verkstallighet -
trygghetsforsakring vid behover ej anmalas
arbetsskada till forbundsstyrelsen

22 Rattstvist gallande Forbundschef Beslutet anmals till
personal- och forbundsstyrelsen
arbetsgivarfragor

23 Godkanna deltagande i Verkstallighet -
kurs, konferens eller behover ej anmalas
tjiansteresa for till forbundsstyrelsen
Enhetschefer och stab Forbundschef Samrad med

ledningsgrupp innan
Anstallda inom Enhetschef var for sig | beslut fattas och ska
respektive enhet vara inom

budgetramar

24 Godkéanna deltagande i Forbundsstyrelsens Beslutet anmals till
kurs, konferens eller ordférande forbundsstyrelsen
tjansteresa for
fortroendevalda

25 Godkanna begaran om Forbundschef Verkstallighet -
ersattning till behover ej anmalas
fortroendevalda i till forbundsstyrelsen
enlighet med faststallt
arvodesreglemente

26 Godkanna tjansteresa Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
utomlands langre an 3 ordférande behover ej anmalas
dagar for forbundschef till forbundsstyrelsen

27 Representation for Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
forbundschefen ordférande behover ej anmalas

till férbundsstyrelsen
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28

Representation for
anstallda forutom

Forbundschef

Verkstallighet -
behodver ej anmalas

sakerhetsklassa
personal

forbundschefen till forbundsstyrelsen
29 Uppvaktning och Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
representation for ordférande behover ej anmalas
fortroendevalda till forbundsstyrelsen
30 Uppvaktning av Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
forbundschefen ordférande behover ej anmalas
till férbundsstyrelsen
31 Uppvaktning av Forbundschef Verkstallighet -
anstallda férutom behover ej anmalas
forbundschefen till férbundsstyrelsen
32 Beslut om att Forbundschef Verkstallighet -

behover ej anmalas
till férbundsstyrelsen

Samrad ska ske med
sakerhetsskyddschef
innan beslut
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Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar
1 Utse mottagnings- Forbundschef Verkstallighet -
attestanter och behover ej anmalas
beslutsattestanter till forbundsstyrelsen
2 Placering av forbundets Forbundschef Verkstallighet -
pengar behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
3 Forsaljning av 10s Forbundschef Verkstallighet -
egendom som tillhor behover ej anmalas
forbundet till forbundsstyrelsen
4 Beslut om att upp- Forbundschef Verkstallighet -
handla behover ej anmalas
forsakringsmaklare till forbundsstyrelsen
5 Se till att hela Forbundschef Verkstallighet -
forbundets behov av behover ej anmalas
forsakringsskydd ar till férbundsstyrelsen
tillgodosett genom att
teckna forsakrings-
skydd
6 Beslut om att avvisa Forbundschef Beslutet anmals till
skadestandsansprak forbundsstyrelsen
(Efter samrad med
forsakringsmaklare/
forsakringsbolag)
7 Beslut om Forbundschef Beslutet anmals till

skadereglering
(Efter samrad med
forsakringsmaklare/
forsakringsbolag)

forbundsstyrelsen
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och tjanster genom
direktupphandling
enligt LOU - fatta
beslut om inkop,
godkénna forfrag-
ningsunderlag, fatta
tilldelningsbeslut och
inga avtal for

belopp upp till 200 000
kr

belopp 6ver 200 000 kr
upp till maxgransen for
direktupphandling for
kommuner

Enhetschef var for
sig

Forbundschef

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

8 Beslut att anmala Forbundschef Verkstallighet -
forbundet till behodver ej anmalas
deltagande i ramavtal till forbundsstyrelsen

9 Ink&p inom ramavtal av Verkstallighet -
varor och tjanster — t behover ej anmalas
ex fatta beslut om till forbundsstyrelsen
inkdp, godkanna
forfragningsunderlag, Besluten ska rymmas
fatta tilldelningsbeslut inom ramen for
och inga ndédvandiga anslagen budget
avtal for
belopp upp till 200 000 Enhetschef var for
kr sig
belopp 6ver 200 000 kr Forbundschef

10 Upphandling av varor Verkstallighet -

behover ej anmalas
till férbundsstyrelsen

Besluten ska rymmas
inom ramen for
anslagen budget
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Upphandling av varor
och tjanster till belopp
som Overstiger
maxgransen for
direktupphandling for
kommuner.

Forbundschef

Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

Besluten ska rymmas
inom ramen for
anslagen budget

12 Attestera Forbundsstyrelsens | Verkstallighet -
forbundschefens ordférande behover ej anmalas
kostnader till férbundsstyrelsen

13 Besluta om undantag Forbundschef Verkstallighet -
fran avgifter enligt taxa behover ej anmalas
for utldamnande av till forbundsstyrelsen
allmanna handlingar

14 Avskriva fordringar pa Ekonom och Verkstallighet -
hoégst 5 000 kr per ekonomiassistent | behdver ej anmalas
fordran. tva i forening till férbundsstyrelsen

15 Beslut om atgarder for Forbundschef Verkstallighet -
att driva in behover ej anmalas
kommunalférbundets till férbundsstyrelsen
fordringar

16 Besluta om att Forbundschef Verkstallighet -

samverka med andra
och delta i projekt med
medfinansiering som
ryms inom budget

behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
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DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKI V E RA.

Dataskyddsfragor

Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar

1 Beslut att ta ut en avgift | Art 12.5 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
eller vagra att GDPR overklagas till allman
tillmotesga begdran om forvaltnings-domstol
begaranden ar enligt 7 kap 2 §
uppenbart ogrundade dataskyddslagen.
eller orimliga enligt art.
12.5 GDPR Ange

besvarshanvisning.
Ska avgift tas ut

tillampas taxa for Beslutet anmals till

utldamnande av allman forbundsstyrelsen.

handling

2 Beslut om tillgang — Art 15 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och

utldamnande av GDPR overklagas till allman

registerutdrag enligt forvaltnings-domstol

art. 15 GDPR enligt7 kap 2 §
dataskyddslagen.
Ange

besvarshanvisning.

Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

3 Beslut om den Art 16 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
registrerades ratt till GDPR overklagas till allman
rattelse enligt art. 16 forvaltnings-domstol
GDPR enligt 7 kap 2 §

dataskyddslagen.
Ange

besvarshanvisning.

Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.
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DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKIVERA.

4 Beslut om den Art 17 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
registrerades ratt till GDPR overklagas till allman
radering enligt art. 17 forvaltnings-domstol
GDPR enligt 7 kap 2 §

dataskyddslagen.
Ange
besvarshanvisning.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

5 Beslut om den Art 18 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
registrerades ratt till GDPR overklagas till allman
begransning av forvaltnings-domstol
behandling enligt art. enligt 7 kap 2 §

18 GDPR dataskyddslagen.
Ange
besvarshanvisning.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

6 Beslut om underrattelse | Art 19 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
till tredje man om GDPR overklagas till allman
rattelse eller radering forvaltningsdomstol
av personuppagifter eller enligt7 kap 2 §
begransning av dataskyddslagen.
behandling enligt art.

19 GDPR Ange
besvarshanvisning.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.
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DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKIVERA.

7 Beslut om den Art 20 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
registrerades ratt till GDPR overklagas till allman
dataportabilitet enligt forvaltningsdomstol
art. 20 GDPR enligt 7 kap 2 §

dataskyddslagen.
Ange
besvarshanvisning.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

8 Beslut med anledning Art 21 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
av den registrerades GDPR overklagas till allman
ratt att gora forvaltnings-domstol
invandningar enligt art. enligt 7 kap 2 §

21 GDPR dataskyddslagen.
Ange
besvarshanvisning.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

9 Ingad datadelningsavtal | Art. 26 Forbundschef Overklagandeférbud
eller andra interna GDPR enligt 7 kap 5 § lag
inbodrdes arrangemang dataskyddslagen.
mellan tva eller fler
gemensamt person- Beslut anmalas till
uppgiftsansvariga enligt forbundsstyrelsen
art. 26 GDPR
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

DNR:

DATUM:

HANDLAGGARE:

W SYDARKIVERA.

10

Ingad personuppgifts-
bitradesavtal inklusive
instruktioner

Art 28
GDPR

Forbundschef

Overklagandeférbud
enligt 7 kap 5 § lag
dataskyddslagen.

Samrad med
dataskyddsombud

Beslut anmalas till
forbundsstyrelsen

11

Beslut om anmalan av
personuppgiftsincident
enligt art 33 GDPR

Art 33
GDPR

Forbundschef

Anmalan ska goras till
Integritetsskydds-
myndigheten (IMY)
senast 72 timmar efter
att myndigheten fick
kdannedom om
incidenten.

Samrad med
dataskyddsombud
innan anmalan.

Overklagandeférbud
enligt7 kap 5§
dataskyddslagen.

Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

12

Ta stallning till om
information ska lamnas
om en personuppgifts-
incident enligt art. 34
GDPR

Art. 34
GDPR

Forbundschef

Overklagandeférbud
enligt 7 kap 5 §
dataskyddslagen.

Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

W SYDARKIVERA.

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

13 Faststalla konsekvens- | Art 35 Forbundschef Samrad med
beddmning avseende GDPR dataskyddsombud
dataskydd enligt art 35, innan konsekvens-

1-3 GDPR beddmning faststalls.
Overklagandeférbud
enligt7 kap 5§
dataskyddslagen.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

14 Utse dataskydds- Art 37 Forbundschef Overklagandeférbud
ombud for GDPR enligt 7 kap 5 §
forbundsstyrelsen dataskyddslagen.
enligt art 37 GDPR

Anmals till IMY och
forbundsstyrelsen.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

15 Faststalla andamal med | Art 5 Dataskydds- Verkstallighet -
behandling av GDPR samordnare i behover ej anmalas till
personuppgifter enligt samrad med forbundsstyrelsen
art 5.b GDPR systemforvaltare

16 Faststalla laglig grund Art 6 Forbundsjurist Verkstallighet -
for behandling av GDPR behover ej anmalas till
personuppgifter enligt forbundsstyrelsen
art 6 GDPR

17 Faststalla att Art9 Forbundsjurist Verkstallighet -
behandling av sarskilda | GDPR behover ej anmalas till

kategorier av
personuppgifter
(kansliga) ar tillaten
enligt nagot av de
undantagen som finns i
art 9 GDPR

forbundsstyrelsen
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

W SYDARKIVERA.

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

18 Beslut om att begara Art12.6 Forbundsjurist Verkstallighet -
ytterligare information | GDPR behover ej anmalas till
som ar nddvandig for forbundsstyrelsen
att bekrafta den
registrerades identitet
enligt art 12.6 GDPR

19 Fora register 6ver Art 30 Dataskydds- Verkstallighet -
personuppgifts- GDPR samordnare behover ej anmalas till
behandlingar enligt art forbundsstyrelsen
30 GDPR

20 Sakerstalla en lamplig Art 32 Forbundschef Verkstallighet -
sakerhetsniva i GDPR behover ej anmalas till
samband med forbundsstyrelsen.
personuppgifts-
behandling enligt art.

32 GDPR

21 Informera den Art 34 Dataskydds- Verkstallighet -
registrerade om en GDPR samordnare behover ej anmalas till
personuppgiftsincident forbundsstyrelsen
enligt art 34 GDPR

22 Uppratta anmalan om | Art. 33.3- | Dataskydds- Verkstallighet —
personuppgiftsincident | 4 GDPR samordnare behover ej anmalas till
enligt art. 33.3-4 GDPR forbundsstyrelsen

23 Dokumentera Art 33.5 Dataskydds- Verkstallighet —
personuppgifts- GDPR samordnare behover ej anmalas till
incidenter enligt art. forbundsstyrelsen
33.5 GDPR

24 Delta i arbetsgrupp for | Art. 35 Dataskydds- Verkstallighet -
att gora GDPR samordnare, behover ej anmalas till
konsekvensbeddmning berdrd chef, forbundsstyrelsen
enligt art 35 GDPR sakerhets-

ansvarig,

systemforvaltare
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DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKI V E RA.

Arkivfragor

Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar

1 Forelagga om 7 § arkiv- | Forbunds- Beslutet anmals till
atgarder med lagen styrelsens forbundsstyrelsen
anledning av arbetsutskott
genomford arkivtillsyn

2 Faststallande av 7 § arkiv- | Tillsynande Verkstallighet -
forslag till atgarder vid | lagen arkivarie behdver ej anmalas till

identifierade
avvikelser som
framkommit vid
genomford arkivtillsyn

forbundsstyrelsen

Samrad med
enhetschef for tillsyn
och informations-

forvaltning
3 Beslut att foreskriva 10§ 2 st | Enhetschef for Beslut anmalas till
bevarande av allman | arkiv- tillsyn och forbundsstyrelsen
handling i syfte att lagen informations-
tillgodose forvaltning
forskningens behov av
kallmaterial
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