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REGLEMENTE FOR FORBUNDSSTYRELSEN SYDARKIVERA

1 § Forbundsstyrelsens uppgifter

1.1 Forbundsstyrelsens roll ér att svara for verkstillande och foérvaltande angeldgenheter i
kommunalférbundet SYDARKIVERA.

1.2 Det aligger forbundsstyrelsen att svara fér de uppgifter och ansvarsomraden som fastlagts
for kommunalférbundet enligt forbundsordningen, och inom ramen {or detta ansvara for
sddana sirskilda uppgifter som forbundsmedlem Sverldmnar till férbundet enligt
bestimmelserna i forbundsordningen.

1.3 Forbundsstyrelsens arbete ska inom kommunalférbundets verksamhetsomréde vara
inriktat pa att arkivera handlingar och dokument fran forbundsmedlemmarnas it- baserade
verksamhetssystem. Forbundsstyrelsen har ansvaret for att kommunallagens, arkivlagens,
tryckfrihetsforordningens, personuppgiftslagens och offentlighets- och sekretesslagens m.m.
bestdmmelser hanteras korrekt inom forbundet.

1.4 Forbundsstyrelsen ska inom forbundsordningens ram tillse att férbundet tillgodoser
medlemskommuns 6nskemal om tjénster.

1.5 Inom ramen f6r sin verksamhet har forbundsstyrelsen ansvaret for att tillgdngliga resurser
organiseras pa ett rationellt och effektivt vis, att samordningsfordelar i

organisationen tas till vara, att den samlade kompetensen i organisationen utvecklas, att
tekniska resurser haller en med hiinsyn till uppgifterna hog standard, att ledningsresurser
utvecklas och att annat utvecklingsarbete bedrivs, i syfte att forbundets uppgifter ska kunna
utforas pa ett kvalificerat, effektivt och verkningsfullt sétt.

1.6 Forbundsstyrelsen svarar for att innehéllet i verksamhetsplan och framtagande av
handlingsprogram for SYDARKIVERA, i takt med utvecklingen, hélls pa effektivast mojliga
niva, och att resurserna inom ramen for tillgingliga medel dimensioneras for att pa bista sitt
uppfylla ambitionsnivan i handlingsprogrammet. Férbundsstyrelsen svarar vidare for att
forslag till verksamhetsplan upprittas infor forbundsfullmiktiges budgetbeslut.
Verksamhetsplan faststills efter forbundsfullmiktiges beslut om budget och
handlingsprogram

1.7 Forbundsstyrelsen ska se till att uppfoljning fortlopande sker av verksamheten.
1.8 Forbundsstyrelsen svarar for informations- och utbildningsinsatser i verksamheten.

1.9 Forbundsstyrelsen ska se till att det upprétthélls en aktiv och fungerande relation till
forbundsmedlemmarna, att samrad fortlopande sker med forbundsmedlemmarna i

olika fragor som berdr forbundsmedlemmarna och att rapporter ldmnas till
forbundsmedlemmarna 6ver den verksamhetsméssiga och ekonomiska utvecklingen i
forbundet. Samverkan med férbundsmedlemmarna i olika fragor kan ske.

1.10 Forbundsstyrelsen svarar for den ekonomiska forvaltningen i forbundet.
Forbundsstyrelsen ska tillse att tillfredsstdllande forsidkringsskydd finns. Férbundsstyrelsen &r




egen anstéllningsmyndighet och svarar for allt vad ddrmed foljer i forhdllandet mellan
arbetsgivare och arbetstagare och fackliga organisationer.

1.11 Forbundsstyrelsen ér arkivmyndighet inom organisationen.

2 § Forbundsstyrelsens sammansattning

2.1 Forbundsstyrelsen bestar av sju ledaméter och sju ersittare som utses pa sitt som framgar
av forbundsordningen.

2.2 Forbundsstyrelsen far tillsétta de organ den anser behovs. Utskott kan tillsittas, likasa
olika beredningsorgan. Delegation kan beslutas enligt kommunallagens bestimmelser.

3 § Ersittarnas tjinstgoring

3.1 Ersittare ska kallas pd samma séitt som ordinarie ledaméter.

3.2 Ordningen for ersittarnas tjénstgtring framgar av férbundsordningen.

3.3 En ordinarie ledamot som instéller sig under pagaende sammantridde har rétt att tjinstgtra
dven om en ersittare har tritt in i ledamotens stille.

3.4 En ledamot som har avbrutit sin tjinstgoring p.g.a. jiv i ett drende har ater ritt att
tjinstgora sedan handldggningen av drendet slutforts.

3.5 Icke tjidnstgdrande ersittare har ritt att delta i verldggningen men inte i beslutet och har
rétt att f sin mening antecknad i protokollet.

4 § Sammantrade

4.1 Forbundsstyrelsen sammantrider pa dag och tid som Férbundsstyrelsen bestimmer.

5 §. Kallelse

5.1 Ordftranden svarar for att kallelse utfirdas till sammantrddena.
5.2 Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats fér sammantrédet.

5.3 Kallelsen ska senast fem dagar fére sammantridesdagen utsédndas digitalt till varje
ledamot och ersiittare samt annan fortroendevald som far nirvara vid sammantridet.

5.4 Kallelsen bor atf6ljas av foredragningslista. Ordféranden bestdmmer i vilken utstrickning
handlingar som tillhér ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

5.5 Tundantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.




6 §. Justering av protokoll

6.1 Protokollet justeras av ordftranden och en ytterligare ledamot.

6.2 Forbundsstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

7 §. Reservation

7.1 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas innan den tidpunkt som har
faststillts for justering av protokollet.

8 §. Delgivning

8.1 Delgivning med férbundsstyrelsen sker med ordféranden eller vice ordféranden, med
forbundschefen eller med annan som forbundsstyrelsen bestdmmer.

9 §. Undertecknande av handlingar

9.1 Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av forbundsstyrelsen ska
undertecknas av ordforanden eller av vice ordféranden eller av annan som forbundsstyrelsen
bestimmer och kontrasigneras av férbundschefen.

9.2 T 6vrigt bestimmer forbundsstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.

10 § Planeringsprocess

10.1. Forbundstyrelsen ska uppritta forslag till handlingsprogram efter samrdd med
forbundsmedlemmarna. Forindringar och tilldgg till handlingsprogramet ska ocksé beredas i
samverkan med forbundsmedlemmarna.

10.2 Forbundsstyrelsen har att faststélla verksamhetsplan for arkiveringstjénsten.
Verksamhetsplanen ska grundas pa det av férbundsfullméktige antagna handlingsprogrammet.

10.3 Forbundstyrelsen ska uppritta forslag till budget for forbundet innan maj manads utgang.
10.4 Forbundstyrelsen ska uppritta forslag till drsredogorelsen innan april ménads utgéng.

10.5 Beslutar inte forbundsfullméktige annat, far forbundsstyrelsen utse de utskott som kridvs
for att fullgéra de uppgifter som avilar forbundsstyrelsen. Ledamoter och ersiittare 1 utskotten
viljs av forbundsstyrelsen bland dess ledaméter och ersiittare for samma tid som de invalts i
forbundsstyrelsen. Forbundsstyrelsen viljer en ordférande och en vice ordférande bland
utskottens ledaméter for den tid forbundsstyrelsen bestdmmer.




