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1 Forvaltningsberattelse

Styrelsen i Kommunalférbundet Sydarkivera avger harmed deldrsrapport for heldaret 2018.

Kommunalférbundet Sydarkivera bildades den 1 januari 2015 med medlemskommunerna
Alvesta, Karlshamn, Karlskrona, Lessebo, Ljungby, Markaryd, Ronneby, Tingsryd, Vaxjo
och Almhult samt Region Blekinge. Darefter har Bromédlla, H66r, Olofstrém, Osby,
Oskarshamn, Vimmerby samt Ostra Géinge anslutit. Vid starten av 2018 hade vi férmanen
att valkomna ytterligare sex nya kommuner som medlemmar i férbundet; Hassleholm,
,&tvidaberg, Borgholm, Esldv, Vellinge och Vadstena.

Verksamheten har under perioden inriktas pa att fortsatta arbetet med en rationell och
|&ngsiktigt hallbar 16sning fér férbundsmedlemmarnas informationsférvaltning. Férbundet
erbjuder en gemensam arkivorganisation som férvaltar digitalt slutarkiv och hanterar
digitala arkivleveranser tillsammans med férbundsmedlemmarnas systemférvaltnings-
organisationer. For att sakerstélla en hallbar informationsférvaltning ar det férebyggande
arbetet med forbattrade rutiner i den I6pande verksamheten hos forbundsmedlemmarna
en avgdrande forutsattning. Sydarkivera erbjuder darfér utbildning, rad och stéd nér det
galler informationshantering och arkiv.

Under perioden har Sydarkivera startat upp verksamhet med en ny anslutande tjanst som
gemensamt dataskyddsombud for ett flertal kommuner, bolag och kommunalférbund.

1.1 Sammanfattande kommentarer och maluppfyllelse

Perioden har préglats av arbete med att sakerstélla kontinuitet och hallbarhet for den
utvecklingsinriktade organisation som har byggts upp fér att méta medlemskommunernas
behov i frdga om det dvergripande uppdraget (bastjdnsterna). Under perioden har
verksamheten utdkats genom ett allt stérre intresse for de anslutande tjansterna Analogt
arkiv och Gemensamt dataskyddsombud. Anslutande tjanster finansieras och avtalas
separat.

e Projektet Sydarkiveras utveckling, med syfte att uppna en gemensam malbild, har
slutforts. Resultatet i form av nytt handlingsprogram och inriktningsbeslut fér
fortsatt utveckling av verksamheten har beslutats av foérbundsfullméktige.

¢ Inspektionsbesdken hos férbundsmedlemmarna i huvudsak slutférts nar det galler
verksamheter inom Demokrati och ledning samt Trygghet och sdkerhet. Ett par
féorbundsmedlemmar har valt att férlagga kommunbesék in pa varen 2019.

e Rad och stéd-verksamheten har under perioden flyttat ndrmare férbunds-
medlemmarna genom regional samordning och utbildningar pa flera orter.
Utbildningar och natverkstraffar har anpassats efter forbundsmedlemmarnas behov
och 6nskemal. Férbundsmedlemmarna har i hég grad utnyttjat méjligheten att
delta pa utbildningar, natverkstraffar och temadagar.
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e Fdrandringarna nar det galler koncept fér workshopar for informationskartlaggning
har inneburit férbattringar. Det har varit mdjligt att genomfora planerade
workshopar med ett bra deltagande fran férbundsmedlemmarna.

¢ Den gemensamma bevarandeplattformen ar i férvaltning och samtliga planerade
depaer &r i drift. Arbete pagar kontinuerligt med att uppréatthalla sdkerhet och
stabilitet 6ver tid.

e Sydarkivera har genomfért utvecklingsprojekt med arbetsnamnet Archival
Processing Platform (APP). Det &r ett grafiskt granssnitt och fungerar som en
webbportal fér arkivvard. De férsta digitala arkivleveranserna &r konverterade till
bevarandeformat och kontrollerade.

e Det finns rutiner och mallar fér att hantera uttag fran gamla journalsystem for
digitalt material, insamling av férbundsmedlemmarnas webbplatser och &ldre
digitalt material. Nya leveranstyper utreds succesivt efter inriktningsbeslut fran
forbundsstyrelsen.

e Vadstena och Vimmerby har anslutit till den anslutande tjénsten hel
arkivmyndighet och analogt slutarkiv i Sydarkiveras regi. Karlskrona kommun har
fattat beslut om att ansluta och 6verféra verksamheten hos kommunarkivet i
Karlskrona till Sydarkivera. Det ar 5 kommuner och ett antal kommunalférbund
som har anslutit till tjansten.

e En utredning om samordning och samlokalisering av analoga arkiv har slutforts.
Resultatet och fragor om fortsattning har varit pa remiss till férbundsmedlemmarna
infér beslut om att utéka den anslutande tjansten analogt arkiv. Dialog har férts
med Ronneby kommun om nybyggnation i anslutning till Arkivcentrum Blekinge,
Brakne Hoby.

e Anslutande tjanst fér gemensamt dataskyddsombud har inréttats under aret.
Dataskyddsombud och team fér dataskydd har rekryterats. Det ar 25
organisationer, kommuner, kommunalférbund eller kommunala bolag, som anslutit
till tjdnsten. Verksamheten med radgivning och information &r i gang och teamet
har varit pa besdk hos samtliga férbundsmedlemmar.

Kommunalférbundets tjdnstemannaorganisation har under perioden reviderat budgeten for
2018 till féljd av féorandrade férutsattningar. Den reviderade budgeten faststélldes av
férbundsfullméaktige den 6 april 2018. Overlag bedéms maluppfyllelsen i verksamheten
som god. De allra flesta verksamhetsmal som uppstéllts har uppfylits under aret. Det finns
vissa avvikelser nar det géller digitalt arkiv. Maluppfyllelsen bedéms som relativt god da
det ar en komplex och svarférutsdgbar verksamhet. Det finns begrénsad erfarenhet av att
samordna ett stort antal kommuner, med varierande behov och férutsattningar for att
sakerstalla digitalt bevarande.
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1.2 Ekonomiskt resultat och stallning

Verksamheten har under perioden genererat ett positivt resultat pa 2 771 tkr. Resultatet
&r 681 tkr béattre &n den reviderade arsbudget som faststéllts av férbundsfullméktige.
Véasentliga handelser som paverkat periodens resultat &r i huvudsak uppdraget som
dataskyddsombud for flera av férbundets medlemmar och dartill associerade bolag och
férbund. Avgérande for det positiva resultatet i férhallande till prognosen fran delaret &r
de osakerhetsfaktorer som radde gallande omfattningen pa den nya anslutande tjansten
dataskyddsombud, allman férsiktighet, nya anslutningar och nya tjanster som erbjuds
medlemmarna samt kdp av tjanster fran medlemmarna och férsiktighet med
nyanstallningar av personal samt i dvrigt vad som féljde av Vaxjos uttrade ur férbundet.

Bevarandeplattformen fér e-arkiv &r nu i skarp drift och arkivleveranser fran inaktiva
system sker kontinuerligt. Det ger bland annat besparingar fér medlemskommunerna som
kan stdnga sina it-servrar for de gamla systemen. Det innebé&r ocksa att
forbundsmedlemmarna sparar tid fér tjdnstemannen som kan fokusera pa
kdrnverksamheten istdllet for att manuellt skriva ut akter for arkivering. Verksamheten
har dverlag bidragit till en fortsatt stabil ekonomisk stéllning med goda férutsattningar for
kommunalférbundets framtida utveckling nu med ett breddat uppdrag i fraga om
dataskydd samt analoga arkiv.

Med tillagg for det utdkade uppdraget som dataskyddsombud ar periodens resultat i
paritet med budget pa saval intdkts- som pa kostnadssidan. Kostnaderna fér personal har
dkat jamfort med tidigare ar med anledning av en de nyanstéaliningar som gjorts. Efter
arets slut har Sydarkivera dven tagit 6ver verksamheten vid Karlskronas kommunarkiv
vilket dkat personalstyrkan. Kostnaderna har under aret kunnat hallas fortsatt 13ga till féljd
av aterhallsamhet vad géller rekryteringar. I takt med att antalet medlemskommuner dkar
och dven omfattningen pa de anslutande tjansterna dkar kommer verksamheten framgent
att krava en bredare personalbas. I anslutning till detta ar det aven viktigt att
verksamheten genererar ett positivt dverskott for att klara de osakerhetsfaktorer som
alltid ar férknippade med en vaxande verksamhet.

Nyckeltal 2018 2018 2017
delar prognos

Resultat (tkr) 2711 496 785

Resultat som andel av omsattning 13,6 % 2,6 % 6 %

Soliditet 39,4 % us 27,7 %

1.3 Investeringsverksamheten

Upphandling av AV-utrustning i enlighet med budget inleddes vid arsskiftet 2017-2018
men fick avbrytas pa grund av alltfér ekonomiskt kostsamma anbud. A andra sidan har det
utdkade uppdraget avseende dataskyddsombud gjort att personalstyrkan behéver utdkas
och darfér har investeringar pa 597 tkr gjorts i kontorsmébler samt utrustning (inklusive
IT) i forbundets lokaler i Alvesta, Hassleholm och Vimmerby.
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Det &r kommunalférbundets ambition att ateruppta inkép av videokonferensutrustning
kommande ar.

1.4 God ekonomisk hushallning

Malsattningar fér god ekonomisk hushallning ska i kommunal verksamhet formuleras i
budget och verksamhetsplan. Gallande det finansiella perspektivet ska fullmaktige
dessutom fastsla riktlinjer fér en god ekonomisk hushallning. Sydarkiveras langsiktiga
finansiella mal innebar bland annat ett 2 procentigt dverskottsmal fér verksamheten som
ska kunna nas utan hdjning av medlemsavgifterna. Vidare bér nettoinvesteringar inte
dverstiga 10 % medlemsavgifter och statsbidrag, investeringar ska ocksa ske med egna
medel. Kommunalférbundet ska ocksa ha en oférandrad soliditet.

Pa likviditetssidan ska kommunalférbundet halla en likviditetsreserv som motsvarar de
anstalldas l&ner inkluderande fértroendevaldas ersattningar och arvoden fér en manad.

Malavstamning ekonomiperspektiv Utfall* MAl heldr Kommentarer
Balanserad budget utan héjning av

avgifterna

2 % o6verskott av verksamheten* 2 711 tkr 399 tkr Uppfylls
Nettoinvesteringarnas andel av

medlemsavgifter och bidrag bér understiga 3,7 % <10 % Uppfylls
10 %

Likviditet motsvarande 1 manads I6ner 3 061 tkr 830 tkr** Uppfylls
Oférandrad soliditet 39 % 21 % Over mal

*efter balanskravsjustering
**genomsnittliga kostnader fér personal per m8nad 2018

Vid slutet av verksamhetsaret 2018 uppfyller Sydarkivera samtliga finansiella mal med
b&aring mot god ekonomisk hushallning.

Utifran verksamhetsplanen fér 2018 géller féljande évergripande verksamhetsmal.

Arbeta for att vara medlemmar ska ha ett helt digitalt flode avseende
informationshantering och arkiv.

e Langsiktigt malinriktat arbete med radgivning, kartlaggning av informationsfléden
och klassning av informationsmangder och gemensamma mallar fér
informationshanteringsplaner ger férbundsmedlemmarna en grund for sitt
digitaliseringsarbete.

e Riktade utbildningsinsatser nar det galler férberedelser for ett helt digitalt
informationsfléde, i ar med fokus pa skanning. Rad och stéd till
forbundsmedlemmarna i samband med upphandling, inférande och férvaltning av
verksamhetssystem.
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¢ Den gemensamma bevarandeplattformen &r i férvaltning och arbetet fortsatter med
att successivt inféra bevarandetjénster for att sakerstalla ett Iangsiktigt digitalt
bevarande efter éverlamnande till Sydarkivera som gemensam arkivmyndighet
(slutarkiv).

e I slutet av oktober 2017 beslutade regeringen om direktiv for utredningen "Oversyn
av arkivomradet”. Resultatet ska redovisas i november 2019. Sydarkivera har
tillsammans med férbundsmedlemmarna gjort ett inspel till arkivutredningen.

Medverka till att samhéllets omstéllning att bli hdllbart genom att stilla krav pa
hallbarhet i all var utveckling.

e Genom att sékerstélla ett helt digitalt flédde kommer behovet av utskrifter pa
papper att minska pa sikt

e I férbundspolicyn skrivs in krav pa att hdnsyn ska tas till miljén vid ny eller
reinvestering av bilar.

Uppfylla krav pa sidkerhet, pdlitlighet och hdllbarhet p3 ett kostnadseffektivt sétt

o Aterbruk av serverdelar till it-miljon for bevarandesystemet bidrar till
hallbarhetsmalen och reducerar samtidigt kostnaderna vasentligt. Infor
nyinvestering av bevarandesystem ar 2021-22 kommer vi att utvérdera utfallet av
begagnad it-utrustning, med avseende pa kostnader, funktion och tillgénglighet. Vi
raknar med att kostnaderna motsvarar 20 % av traditionella nyinkép, med
bibehallen funktion och tillganglighet.

e Sydarkivera anvander sa Iangt som &r méjligt etablerade standarder,
rekommendationer, specifikationer och vagledningar. Férbundet bidrar med
resurser till flera nationella satsningar och projekt for att férdela kostnader och
ansvar med centrala aktérer som SKL, Riksarkivet, Boverket, MSB,
Datainspektionen med flera.

Utveckla verksamheten for att realisera forvidntade nyttor for
forbundsmedlemmarna

e Sydarkivera genomférde tillsammans med férbundsmedlemmarna projektet
Sydarkiveras utveckling, som startade hdsten 2017. Under varen 2018 har utkast
till beslutsunderlag fér verksamhetens fortsatta inriktning och utveckling varit pa
remiss till forbundsmedlemmarna. Férbundsstyrelsen har informerats om resultatet
och inkomna synpunkter. Slutrapport och ett férnyat handlingsprogram baserat pa
projektets resultat har producerats. Forbundsfullmaktige har beslutat om
inriktningsbeslut och det nya handlingsprogrammet.

Sammantaget med de Iangsiktiga finansiella malen och de nedbrutna malsattningarna
under respektive verksamhetsgren ar bedémningen att kommunalférbundet Sydarkivera
for verksamhetsaret 2018 har en god ekonomisk hushallning i verksamheten.
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1.5 Balanskravsutredning

Enligt kommunallagen ska kommuner och kommunalférbund gbéra en avstamning mot
balanskravet. I praktiken klarar ett kommunalférbund balanskravet om intdkterna
Overstiger kostnaderna sett dver tiden. Om kommunalférbundet redovisar ett underskott
ska motsvarande belopp aterféras senast det tredje aret efter bokslutsaret. Tabellen
nedan visar att kommunalférbundet uppfyller balanskravet.

(tkr)

. . 2018
Avstamning mot balanskravet 2018 2017

prognos

Perlodenﬁ re_sultat enligt 2 711 496 785
resultatrédkning
Avgdr balanskravsjusteringar 0 0 -24
Balanskravsresultat 2711 496 761

1.6 Vasentliga handelser efter periodens slut

En forsta version av handbok pa webben &r publicerad via www.sydarkivera.se med
informationsfilmer och framarbetade mallar. Detta férbattrar patagligt tillgéngligheten till
det material som arbetas fram. Ytterligare en informationsfilm har producerats, den
handlar om arkivbeskrivningar och ar till fér att underlatta arbetet fér arkivansvariga och

arkivombud.

November-februari har en férsta omgang med sju korta utbildningspass via webb
genomforts. Webbutbildningarna har varit uppskattade av deltagarna. Férhoppningen ar
att webbutbildningarna bade ska leda till att fler kan delta och till minskad administration
och resande fér bade personal och deltagare.

Tillsynsomgangen fér Demokrati och ledning samt Trygghet och sékerhet slutfors forsta
kvartalet 2019. Slutrapport redovisas fér férbundsstyrelsen i maj. Tillsynsomgangen for
Skolan har pabdérjats med ett 60-tal deltagare pa den férsta workshopen som handlar om
verksamheten inom grundskolan.

Driftsattning av plattform fér arkivvard Archival Processing Platform (APP) har slutférts i
februari 2019. Gemensam lagring for servernat och kontors-it ar uppsatt fér att knyta
samman noderna och férbundets IT-infrastruktur.

Insamling av testdatabaser for att testa och utvardera metoder for databasarkivering och
analys infér gallring eller uttag for digitalt bevarande har startats upp. Uppstart for arbetet
med Férvaltningsgemensam Specifikation (FGS) for relationsdatabaser baserad pa
internationell standard har startats upp inom ramen for gemensamt projekt for
Riksarkivet, Statens ServiceCenter (SSC), Regionarkivet i Géteborg och Sydarkivera.

Den férsta testleveransen avseende ProCapita Vard och omsorg, ett verksamhetssystem
som anvands av ett stort antal av férbundsmedlemmarna, har hamtats in fran Karlskrona
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kommun. Det blir den férsta i raden med I6pande leveranser fran aktiva system. Det finns
ett fortsatt stort behov fér att komma ifatt med gallring och akthantering bade analogt och
digitalt pa férvaltningarna som hanterar akter inom vard- och omsorg samt socialt stéd.

Fran och med januari 2019 bedrivs verksamheten hos Karlskrona kommunarkiv i
Sydarkiveras regi med fem anstéllda. Viss osdkerhet finns i kommunerna nar det galler
delad arkivmyndighet, och frdgan om hel eller delad arkivmyndighet engagerar fortfarande
forbundsmedlemmarna, inkluderande de nya medlemmarna som anslutit 2019.

Ytterligare ett kommunalférbund och ett kommunalt bolag har anslutit sig till den
anslutande tjansten Gemensamt dataskyddsombud. Region Blekinge, sammanslagning av
Kommunalférbund Region Blekinge och landstinget Blekinge, har aviserat att de avser att
ansluta till tjansten.

Region Blekinge och Landstinget Blekinge tillsammans kommer att bilda regionkommun
2019 och har i samban med detta beslutat om intréde i Sydarkivera. Frén 1 januari 2019
och till 1 juli 2019 arbetar en arkivarie fran Sydarkivera for nya Region Blekinge samt stéd
finns med personal fran Sydarkivera fér en ytterligare en dag fran Sydarkivera for bl.a.
arkivering av digital information. Nya Region Blekinge blir fullvardig medlem 1 juli 2019.
Arbetet med slutleverans av gamla Region Blekinges arkiv (analoga och digitala) fortsatter
under varen 2019. Slutleverans fran arkiv bildat av upphérda Landstinget Blekinge utreds
gemensamt. Slutlig leverans sker efter 1 juli da Sydarkivera blivit arkivmyndighet fér den
nybildade regionen.

1.7 Anslutning nya forbundsmedlemmar

Fran och med januari 2018 har Sydarkivera Hassleholm, ,&tvidaberg, Borgholm, Esldv,
Vellinge och Vadstena som nya férbundsmedlemmar.

Férbundsstyrelsen har efter inlamnade avsiktsférklaringar godkdnt Region Blekinge samt
Lomma, Mérbyldnga och Nybro kommuner som medlemmar i kommunalférbundet
Sydarkivera.

Under hdsten 2018 skrev Landstinget Blekinge en anslutningséverenskommelse med
Sydarkivera som géller fran 15 oktober 2018 till 1 juli 2019. Overenskommelsen innebé&r
att Sydarkivera under hoésten 2018 en dag i veckan hade en arkivarie som arbetade hos
landstinget. Fran 1 januari 2019 och till 1 juli 2019 arbetar en arkivarie fran Sydarkivera
for nya Region Blekinge samt stéd finns med personal fran Sydarkivera fér en ytterligare
en dag fran Sydarkivera fér bland annat fér radgivning om digitalt bevarande. Nya Region
Blekinge blir fullvardig medlem 1 juli 2019.

Sydarkiveras fullméaktige har under aret tagit nytt beslut antagande av ny férbundsordning
med anledning Vaxjo kommuns uttrade. § 13 i férbundsordningen har setts éver och
férandrats sa det finns en ekonomisk nedtrappning om medlem inte har éverldmnat
digitala handlingar fast tiden som medlem maste var kvar i férbundet ligger fast om tre ar.
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De anslutande medlemmarna har i férekommande fall tecknat sarskilda avtal fér att kunna
delta pa utbildningar och natverkstréaffar till sjalvkostnadspris. Anslutnings-
6verenskommelser har tecknats med alla anslutande kommuner. Anslutande kommuner
har deltagit i arbetet med foérberedelser enligt plan.

Férberedelser infér anslutning har genomforts under varen. En gemensam arbetsplats pa
natet har lagts upp. De anslutande kommunerna har utsett kontaktpersoner och
arkivkontakter. Ett gemensamt webbmoéte har genomforts for att informera om
anslutningsprocessen och fanga upp fragor. Den férsta anslutningsintervjun har genomfért
med samtliga intresserade kommuner under augusti manad.

1.8 Personal

Den ordinarie personalstyrkan bestod vid &rets bérjan av 13 personer férdelade pa 12
tjanster. Rekryteringar har under arets gjort med hénsyn till framférallt dataskydd vilket
gjort att antalet tjanster vid arsslut uppgick till 19 personer férdelat pa 17,15 tjanster.
Personalsituationen &r fortsatt stabil med en &ver lag acceptabel sjukfranvaroniva.

2018-01-01-
Sjukfranvaro totalt 2018-12-31 2017
Totalt 3,98 % 1,30 %
-varav I8ngtidssjukfrénvaro (>60 dgr) 39,8 % 0,00 %
Kvinnor 6,91 % 0,43 %
Man 1,78 % 1,90 %
2018-01-01-
Sjukfranvaro -29 ar 2018-12-31 2017
Totalt 0,00 % 6,40 %
-varav I8ngtidssjukfrénvaro (>60 dgr) 0,00 % 0,00 %
Kvinnor 0,00 % 0,71 %
Man 0,00 % 6,40 %
2018-01-01-
Sjukfranvaro 30-49 ar 2018-12-31 2017
Totalt 7,78 % 0,27 %
- varav I8ngtidssjukfrénvaro (>60 dgr) 45,8 % 0,00 %
Kvinnor 12,73 % 0,42 %
Man 3,28 % 0,00 %
2018-01-01-
Sjukfranvaro 50- ar 2018-12-31 2017
Totalt 0,51 % 0,97 %
-varav I8ngtidssjukfrénvaro (>60 dgr) 0,00 % 0,00 %
Kvinnor 0,32 % 0,46 %
Man 0,62 % 1,25 %
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2 Verksamheterna

Sydarkiveras uppdrag utgérs i huvudsak av arkiveringsuppdrag. Det innebar framférallt
konvertering av dokument och andra uppgifter i IT-baserade verksamhetssystem till en
digital bevarandeplattform. Férvaltning av gemensam plattform fér Iangsiktigt digitalt
bevarande ingar i bastjénsterna. I uppdraget ingar ocksa rad och stéd i arkivfragor samt
att fungera som gemensam arkivmyndighet. Kostnaderna for bastjansterna finansieras i
form av en medlemsavgift fran férbundsmedlemmarna.

Férbundsmedlemmarna har méjlighet att teckna avtal om anslutande tjanster. Anslutande
tjanster hanteras i separata skriftliga avtal och ersatts med full kostnadstackning enligt
sjalvkostnadsprincipen. Figuren nedan redovisar 6versiktligt Sydarkiveras organisation
med bastjénster och anslutande tjénster. Fran och med maj 2018 tillkom den anslutande
tjansten gemensamt dataskyddsombud. Vad som ingar i de olika tjdnsterna redovisas i
respektive kapitel.

Ordférande
Ledamoter

Ordférande
Revisorer

Ordférande, vice och
andre vice ordférande
Ledamoter och ersattare

Forbundsfullméktige

Valberedning

Revisorer

Ordférande och vice
ordférande
Ledamoéter och ersattare

Forbundsstyrelse

Forbundschef Férbundschef
Gemensamma resurser Férbundsjurist
Administration Gruppledare

Ledningsgrupp

Gruppledare
R&d och stéd
Digitalt arkiv

Bastjanster

Gruppledare
Dataskydd
Analogt arkiv

Anslutande tjanster

2.1 Samverkan mellan férbundsmedlemmarna och Sydarkivera

Férbundschefen skickade i bérjan av aret ett erbjudande till samtliga kommunchefer,

kommundirektdrer och motsvarande om kort méte pa plats hos férbundsmedlem fér att
informera om verksamheten och planerna infér 2018. Det var i huvudsak nyligen anslutna
kommuner som accepterade erbjudandet och besék har genomforts hos en femtedel av
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forbundsmedlemmarna. Infér beséken sammanstélldes informationsbrev om planering for
den specifika kommunen. Férbundsmedlemmar har i olika sammanhang uttryckt dnskemal
om att enklare kunna félja vad som sker i den egna kommunen.

Kommundirektdrer/motsvarande hos forbundsmedlemmarna bjéds in till informationstraff i
samband med fullmaktige i november. Ett fatal personer anmaélde sig och de flesta
skickade ersattare i form av kanslichefer eller arkivarier. Kanslichefer och arkivarier far
information via sérskilda beredningsméten och natverkstréffar under aret. Sarskilt
arkivtraffarna ar valbesokta. Oppna studiebesdk arrangeras tva ganger per ar. Det &r
framfdrallt externa som anmaéler sig till dessa tillfallen.

Bakgrunden &r det samrad som ska ske i enlighet med férbundsordningen samt att
forbundsmedlemmarna Former for samverkan behdver utvarderas och utvecklas for att fa
till ett valfungerande samrad.

2.2 Rad och stod

Mal 2017 | Uppfoljning % | Kommentar
Heldr 2018

75% av forbunds- 50 % ca70 % 90 % | Malet &r i huvudsak uppfyllt.
medlemmarna har bérjat Underlag ar enkat till
anvanda mallarna i centrala arkivfunktionerna.
konceptet VerkSAM
2 temadagar 2 2 100 % @ Malet ar uppfyllt.
5-10 Natverkstraffar/ 8 11 100 %  Malet ar uppfyllt.
informationstraffar
Grundutbildningsdagar 2 2 100 % @ Malet ar uppfyllt.
Genomfdra utbildning pd 10 8 + webb- 100 % | Malet ar uppfyllt. Behov
plats hos nya férbunds- utbildningar fanns inte av mer an 8
medlemmar. Erbjuda 2-5 tillifallen (ndgra tackade
utbildningstillfallen pa nej). Darutéver har en
geografiskt spridda utbildningsomgang via webb
platser. genomforts.
Utbildningsfilm for - 1 100 % @ Publicerad pa webben.
arkivansvariga lanseras Information via gemensamt

natverk och vid traffar.
Utarbeta 1-5 korta 1 4 100 % | Malet &r uppfyllt
informationsfilmer Samarbete med SKL for tva

av filerna.
Genomfdra 1-2 - 8av 11 75 % | Malet ar delvis uppfyllt.
workshopar i m@naden workshopar
tillsammans med genomférdes Nagra workshopar fick
féorbundsmedlemmar for stallas in pga. for fa
kartlaggning av deltagare. Nytt koncept
prioriterade verksamhets- provades under hésten med
processer inom Demokrati forre mer omfattande
och ledning samt Trygghet workshopar. En workshop
och sakerhet. inom sakerhet flyttades till

varen 2019.
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Mal

2017

Uppfoljning %
Heldr 2018

Kommentar

Etablera rutiner for att
inventera pagdende och
planerade upphandlingar.

Kort utbildning om vad
man ska tanka pa i
samband med att nya
verksamhetssystem
upphandlas.

3 100 %

Ej uppfyllt. Flyttas fram pga.
andrade foérutsattningar nar
det galler uppdatering av
systeminventering.

Malet &r uppfyllt

Tre fordjupningsutbildningar
om skanning och helt digital
arendekedja genomfordes i
Alvesta, Hassleholm och
Vimmerby. Har dven
arbetats in i befintliga
utbildningar.

Genomfdra tillsyn enligt - 21 av 26 80 % | Demokrati och ledning samt
beslutad tillsynsplan hos tillsynsbesdk Trygghet och sakerhet.
samtliga forbunds- genomférda.
medlemmar som antagit Nagra tillsynstillfallen fick
arkivreglemente med Kommuner, pga. 6nskemal eller i véntan
Sydarkivera som raddnings- pa beslut om arkiv-
gemensam tjanstférbund myndighet flyttas fram till
arkivmyndighet. varen 2019.
Erbjuda kommunbesék hos | - - - | Samtliga férbunds-
dvriga. medlemmar har nu tagit
arkivreglementet, och nagra
besdk utan tillsyn var darfor
inte aktuellt.
Informera om mdjlighet - Information 100 % @ Malet ar uppfyllt.
att pakalla tillsyn samt vid natverks-
genomfdra pakallade traffar
tillsynsbesdk.
Utse regionala samordnare | - Regionala 100 % | Malet ar uppfyllt
och arrangera regionala samordnare
natverkstraffar. har férdelats.
De forsta
regionala
traffarna har
genomforts.

2.2.1 Arkivinspektioner

Tillsynsrapport fran de inspektionsbesék som genomférts 2017 inom
verksamhetsomradena Samhéllsbyggnad samt Miljé- och hélsoskydd har avrapporterats.
Rapporten har redovisats for Sydarkiveras forbundsstyrelsen den 2 mars 2018. Det var
férsta gangen Sydarkivera gjorde tillsynsbesék hos s gott som alla férbundsmedlemmar.
De tre kommuner som &nnu inte tagit beslut om arkivmyndighet 2018 fick méjlighet att fa
besok. I tva av fallen genomférdes kommunbesék. En av de tre kommunerna tackade nej.
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Tillsynsomrade fér 2018 var Demokrati och ledning samt Trygghet och sékerhet enligt den
tillsynsplan som besluts av férbundsstyrelsen. Rapport fran genomford tillsyn redovisas i
maj 2019. Karlskrona kommun beslutade i december 2018 att utse Sydarkivera till
arkivmyndighet for savél digitala som analoga arkiv.

Under 2018 har fdljande planerade tillsynsbesék genomforts:

2018-01-22:
2018-01-23:
2018-01-30:
2018-02-21:
2018-02-27:
2018-02-27:
2018-03-16:
2018-04-10:
2018-04-10:
2018-04-10:
2018-04-24:
2018-04-24:
2018-06-15:
2018-09-06:
2018-09-06:
2018-10-04:
2018-10-26:
2018-11-01:
2018-11-27:
2018-11-27:
2018-12-04:
2019-01-17:
2019-01-24:
2019-01-25:
2019-02-07:

Oskarshamns kommun, central férvaltning
Vimmerby kommun, central forvaltning
Vadstena kommun, central férvaltning
Ljungby kommun, central forvaltning
,&tvidabergs kommun, central férvaltning
Markaryds kommun, central férvaltning
Karlshamns kommun, central férvaltning
Lessebo kommun, central férvaltning
Esldvs kommun, central férvaltning
Bromodlla kommun, central férvaltning
Alvesta kommun, central férvaltning
Borgholms kommun, central férvaltning
Osby kommun, central férvaltning
Vimmerby kommun, raddningstjansten
Oskarshamns kommun, réddningstjansten
Hassleholms kommun, central forvaltning
Ostra Géinge kommun, central férvaltning
Hassleholms kommun, raddningstjansten
Osby kommun, réaddningstjansten
R&addningstjansten Blekinge Ost

Markaryds kommun, central férvaltning och raddningstjansten

Bromoélla kommun, réddningstjansten
H66rs kommun, centrala férvaltning
Raddningstjansten Blekinge Vast
Karlskrona kommun, central férvaltning

Annu inte inbokad: Raddningstjansten Ostra Kronoberg

Utdver den ordinarie tillsynsverksamheten genomférs aven handelsestyrd tillsyn. Denna
form av tillsyn kan initieras av férbundsmedlemmarna sjdlva om de upplever att det finns
behov av tillsyn inom nagot omrade eller om man bedémer att det féreligger i risker i form
av exempelvis informationsférluster. De handelsestyrda inspektionerna kan ocksa vara

oanmalda.

Under 2018 har foljande handelsestyrda tillsynsbesdék genomforts:

2018-01-23:
2018-02-15:
2018-02-23:
2018-03-15:
2018-04-24:
2018-11-02:

Vimmerby kommun, centralarkivet
Ostra Goinge, centralarkivet
Bromdlla, centralarkivet

Vimmerby kommun, Samhallsbyggnadsférvaltningen

Vimmerby kommun,
H66rs kommun, ny éverférmyndarnamnd
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2.2.2 Informationskartlaggning och mallar fér arkivredovisning

Version 1.4 av Klassificeringsschemat VerkSAM har utarbetats tillsammans med en
instruktion. Mallen VerkSAM plan som anvands som utgangspunkt for att arbeta fram
informationshanteringsplaner (dokumenthanteringsplaner) delades med
féorbundsmedlemmarna i en fastslagen version via externt natverk pa webben.

Deltagare pa det externa natverket VerkSAM har fortsatt 6ka, och &r nu éver 200
deltagare fran ett 70-tal olika organisationer. Det &r flera kommuner utdver
forbundsmedlemmarna som har bérjat anvanda mallarna. Dar en stor férdel for att

sakerstalla kvalitet och anvandbarhet att det &r ma@nga som anvénder mallarna och deltar i

arbetet med att halla dem uppdaterade. En del leverantdrer har bérjat anvanda sig av
mallarna i sina demonstrationer eller I6sningar som erbjuds férbundsmedlemmarna. Detta
underlattar inférande av arende- och dokumenthanteringssystem och

arkivredovisningssystem.

Anvandartraff for VerkSAM Arkivredovisning genomfdrdes den

e 12 februari 2018
e 22 oktober 2018

Med anledning av bristande deltagande vid workshoparna 2017 och varen 2018
utprovades ett nytt koncept med farre, men mer omfattande, arbetsdagar hésten 2018.
Efter detta omtag har inga workshopar behovt stéllas in.

v/ Patientjournaler

v' Individakter inom LSS (Lag
for stdd och service for
funktionshindrade)

v' Personakter for faderskap
inom socialtjansten

v' Expediering (registratorer)

v" FOrsorjningsstod

v' Samordnad
verksamhetsplanering

v' Placering av barn

v Elevhélsovard

v' Placering av vuxna (socialt

stod)

Livsmedel och smittskydd
Trafik

Bygglov, bostadshus
Kansli: Upphandling
Vatten och avlopp
Tillsyn miljé och bygg
Bostadsanpassning
Plandrenden

Arrende, avtal och
nyttjanderatt
(genomfoérdes delvis)
O Halsoskydd*

Kartor*

O Renhalining och avfall*

S N N N Y N N N N

O

2016 2017 2018
v" Delegering av medicinska v' Fortroendevalda (intern v Administration av Val - 1
uppgifter service) februari

v' Politiskt beslutsfattande
och offentlig dialog

v' Styrande dokument och
verksamhetsledning

v" Synpunkter, férslag och

klagomal

Mal och ekonomistyrning*

Kvalitetsledningsarbete*

Revision och granskning*

Personalinformation

Krisberedskap och

totalférsvar

v" Internt skydd

ssOogaog

* Stilldes in pa grund av for fa deltagare
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En forandring jamfoért med planen var att workshop fér personalinformation ersatte vissa
mindre prioriterade omraden. Bakgrunden &r dataskyddsférordningen och de nya kraven
pa behandling av personuppgifter.

Informationskartldggning nar det galler Skolan, som ocksa hanterar mangder med
personuppgifter, genomfdrs som planerat 2019. Uppstartsmoéte infor
informationskartlaggning och tillsyn inom skolan genomférdes 24 oktober med narmre 100
deltagare fran férbundsmedlemmarna.

2.2.3 Informationstriffar och temadagar

Sydarkivera ordnar néatverkstréffar for olika intressentgrupper for att informera om arkiv
och informationshantering. Under tréffarna fangar vi upp behov fran grupperna, utbyter
erfarenheter och diskuterar utkast som arbetas fram. Férbundet ordnar dven temadagar
da foreldsare med olika specialkunskaper bjuds in. Syftet med natverksstraffarna och
temadagarna &r att underlatta arbetet med |angsiktigt hallbar informationsférsérjning pa
hemmaplan hos forbundsmedlemmarna och framja erfarenhetsutbyte.

Under 2018 har fdljande natverkstraffar och temadagar genomforts:

2018-02-07:
2018-03-07:
2018-03-19:
2018-04-11:
2018-04-12:
2018-04-23:
2018-06-12:
2018-09-05:
2018-09-19:
2018-10-10:
2018-10-23:
2018-10-24:
2018-11-06:
2018-11-07:
2018-11-20:
2018-12-07:
2018-12-11:

Dataskyddslagen (GDPR), i Alvesta

Arkivtraff, i Alvesta

Registratorstraff, i Alvesta

Kommunikatorer, i Alvesta

Regional natverkstréaff, i Finspang

Regional natverkstraff, i Ménsteras

Regional natverkstraff, i Hassleholm

Arkivtraff, i Alvesta

Registratorstraff, i Alvesta

Studiebestk hos Sydarkivera, i Alvesta

Natverkstraff om digitalt bevarande och PMO, i Hassleholm
Informationstraff for Skolan, i Alvesta

Arkivtraff, i Alvesta

Regional natverkstraff, i Oskarshamn

Natverkstraff FGS och Digitalt bevarande, i Alvesta

Regional natverkstraff, i Karlskrona (myndigheter i Karlskrona)
Syns man sa finns man! Temadag om tillgdngliggérande och marknadsféring

av arkiv, i Alvesta

2018-12-12:

Regional natverkstraff, i Vimmerby

Traffarna i Finspang, Ménsteras, Oskarshamn och Vimmerby samordnades med
arkivtraffar som ordnas av ITSAM respektive Kalmar lans arkivférbund for att minska
resande och onddiga ledtider fér berérda arkivarier. Dessa tillfdllen har ocksa varit en del i
Sydarkiveras omvarldsbevakning.
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2.2.4 Utbildningar och e-ldarande

Intensivutbildningar har hallits i Borgholm, Eslév (tva tillféllen), Hassleholm, Vadstena och
Vellinge som anslét till férbundet fran och med 2018. Ett utbildningstillfalle har ocksa
hallits i Ljungby och ett tillfélle i Brékne Hoby (Arkivcentrum Blekinge), efter 6nskemal
fran férbundsmedlemmarna.

Den arligen aterkommande grundutbildningen i maj delades i ar in i en dag om lagar,
roller, ansvar, informationshantering och redovisning av arkivinformation samt en
fordjupningsdag med inriktning mot e-arkiv och digital informationshantering.

P& dnskemal fran registrators- och arkivgrupperna genomférdes tre férdjupningsutbildning
om skanning och helt digitalt arendekedja i Alvesta, Hassleholm och Vimmerby. Férelasare
fran Riksarkivet deltog nér det géllde skanning, format och praktisk hantering.

Specialistutbildning som genomforts under aret:

e Ordna och férteckna arkiv, tva dagars utbildning fér arkivassistenter och
arkivforestandare, 24 september och 17 oktober.

e Arbetsdag om nya férvaltningslagen den 12 oktober.
e Utbildning om offentlighet och sekretess den 6 december 2018.

Féljande korta informationsfilmer har producerat och publicerats pa@ Sydarkiveras kanal pa
Youtube:

Allmanna handlingar (I samarbete med SKL)

Informationshanteringsplan (I samarbete med SKL)

Gallring

Lamna ut allmanna handlingar

Arkivgruppen och Sydarkiveras kontaktpersoner har haft méjlighet att [amna synpunkter.
Vi har fatt mycket positiv respons fran arkivgruppen. Det har tagits emot positivt i de
sammanhang dar de har anvants.

2.2.5 Statistik fran event

Totalt var det ungefar 1000 deltagare pa de olika utbildningarna, natverkstréffarna och
workshoparna under 2018. Hur antalet deltagare férdelar sig for de aktivaste féorbunds-
medlemmarna framgar av bilden pa nasta sida. Utvérderingarna fran dessa tillféllen visar
pa en néjdhet i genomsnitt med 4,2 pa en skala fran 1 till 5. Det &r knappt hélften av dem
som deltagit som har valt att svara pa enkaten. Lagst resultat far frdgan om genomférda
tillfallen motsvarat forvantningar eller ej. Malsattningen &r att beskrivningarna pa
bokningsportalen rimligtvis val ska motsvara det deltagarna kan foérvanta sig.
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Foérvantningar

Dagen mtsarad mina fervantningar | 355

Antal svar: 455

Nytta

Jag kommer att ha ny'ta av erfareheterna fran dagen i mitt arete. | ' '3, 3,98
Antal svar: 465

Material och férelasare

pldninosslornR R SRt et g e = = [N | o etyg: 4.22
forklarade allt pa ett bra satt

Antal svar: 462

Fika och lunch

Fika och lunch var treviigt och gort. |

Lokal och arrangemang

ammer pastaendet: Lokalen och de praktiska arrangemangen fungerade bra

Antal deltagare (Bokningsdatum)
2018-01-01 - 2018-12-31

131

150

© ~
< ¥ <

42
37

< ©
8 3 3 3 s 8

Antal deltagare (st)

Totalt
1024 st

Medelbetyg: 4.3

Antal svar: 462

©
&
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2.3 Arkivleveranser
Mal

2017 | Uppfoljning %

Heldr 2018

Kommentar

Pabérja leveransutredningar inom
sex manader fran att behov
identifierats

Slutféra leveransutredningar
inom tva ar fran uppstart
Genomfdra 5-7 uttag fran
databaser tillhérande inaktiva
verksamhetssystem for
I&ngsiktigt digitalt bevarande.

Genomfdra snabbutredning av de
inaktiva system som rapporterats
in i systeminventeringen 2017,
som underlag for att starta
leveransutredning eller ej.

Lépande arkivering fran aktiva
verksamhetssystem inom halsa
och socialt stéd. Ta emot akter
som ska slutarkiveras fran 20 %
av forbundsmedlemmarna.

Testa och utvardera metoder och
verktyg for att arkivera
relationsdatabaser.

3-5 tester slutférs.

Genomfdra en arlig insamling av
féorbundsmedlemmars externa
webbplatser.

Genomfdra extra
insamlingstillféllen nar
féorbundsmedlem byter webb.

Inventera behov att bevara
dvriga webbplatser (tex.
Kommunala bolag och dvriga

5 100 %
Enkat dvergripande 50 %
systemvardering

framtagen.

Fokus pa radgivning 50 %

pa plats hos forbunds-
medlemmar infér uttag

Ett test helt slutfort. 75 %
Testdata har hamtats

in, installationer p&

plats fér kommande

tester.

Det ar 29 webbplatser | 100 %
som har samlats in.

Férutom de officiella
webbplatserna for
forbundsmedlemmarna

s8 ar det webbplatser

for kommunalférbund

och raddningstjanst-

forbund med separata

webbar.
9/9 inrapporterade 100 %
webbar.
Uppgifter lamnas in i 100 %

samband med

Malet &r uppfyllt

Malet delvis
uppfyllt. Insamling
av kontaktuppgifter
har slutforts, men
arbetet har dragit
ut pa tiden.

Malet endast delvis
uppfyllt pga. pilot-
kommunerna ej i
fas med gallring
forran 2019.

Malet ar delvis
uppfyllt. Beroenden
till Riksarkivets
projekt FGS
Databas och
metodutveckling
som sker i
europeiskt
samarbete.

Malet &r uppfyllt.
Visning har
erbjudits alla, men
vissa har valt att

avvakta eller ej
svarat.

Malet &r uppfyllt

Malet &r uppfyllt.



Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Joérgen Nord Sydarkivera 0472-39 10 00 | 2019-01-26

Arende Diarienummer Version | Sida

Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2018 SARK.2018.30 | 0.2 20

Mal 2017 Uppféljning % | Kommentar
Heldr 2018

kommunala organisationer med leverans-

egna domaner). dverenskommelse

Testa och foresld rutiner for - Rekommendationer 100 % | Malet &r uppfyllt.

andra typer av webbosidor finns for bloggar,

(bloggar och sidor pa tjanster Facebook och Twitter

som Facebook).

Slutféra pabérjad insamlings- - 11 ursprungliga 90 % | Malet &r delvis

omgang for det aldre digitala kommunerna uppfyllt.

materialet

Slutféra systeminventering hos - 7 kommuner 100 % | Malet ar uppfyllt

nya férbundsmedlemmar 2017

Slutféra systeminventering hos - 6 kommuner 100 % | Malet ar uppfyllt

nya férbundsmedlemmar 2018

Paborja arbetet med rutiner for Handbok for ESSArch 100 % | Malet &r uppfyllt

Overféring av information till klar.

bevarandeplattform

Anpassa paketstrukturen for tre Mottagna leveranser 30 % | Malet delvis

leveranstyper har varit av samma uppfyllt, pga.
typ (ostrukturerade behovet har inte
dokument) funnits 2018

Bidra med resurser eller delta i - Deltagande i FGS 100 % | Malet &r uppfyllt

tester i samband med 1-3 Databas under ledning

utvecklingsprojekt av Riksarkivet.

Informationstraff om
nya FGS:er for
personal och d@rende-
hantering

* M3len har inte foljts upp pa grund av fordndrade arbetssatt. Se kommentar i text nedan

2.3.1 Externa projekt

Sydarkivera har deltagit i projektgrupp for att utveckla FGS Databas tillsammans med
Riksarkivet, Statens ServiceCenter (SSC) och Regionarkivet i Gdéteborg. Remiss avseende
Riksarkivets projekt FGS Databas baserad pa standarden ADDML har hanterats under
sommaren, och synpunkter har lamnats till projektet. Arbetet i projektgruppen har fortsatt
under hésten med den férsta versionen for dppen remiss och test.

Sydarkivera har dven som deltagare i referensgrupp i Riksarkivets projekt FormatE tagit
del av utkast till nya foreskrifter for bevarandeformat och férfattningskommentarer. Det ar
ett omfattande material som har presenterats och de nya féreskrifterna ar mer flexibla an
tidigare.

I Boverkets projekt F8r jag lov? for digitalisering av bygglovsprocessen har Sydarkivera
fortsatt arbete med kartlaggning av verksamhetssystem for bygglov och deltar i ett arbete
med att testa automatiserad dverféring av statistik fran en av deltagkommunera till SCB.
Det ar Vellinge kommun och Sydarkivera som i huvudsak bemannar arbetsgruppen AP 4
Arkiv.
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2.3.2 Samordning av arkivleveranser

Arbetet med langsiktigt digitalt bevarande &r en komplex verksamhet med manga
utmaningar. Det innebéar att arbetet inte alltid féljder de planer och idéer som vi arbetar
efter. Ambitionen att félja upp hur 18ng till det tar att slutfélja utredningar och starta upp
leveransutredningar har visat sig inte vara en &ndamalsenlig metod fér uppféljning. Det
beror pa att utredningar inte séllan behéver pausas under langre perioder pa grund av
oférutsedda hinder eller andra faktorer i omvarlden. Fér att inte std och stampa pa ett och
samma stélle sa behéver manga utredningar hanteras parallellt. 2018 pagick ett 10-tal
leveransutredningar och forberedelser for nya inriktningsbeslut 2019 har genomférts.
Inriktningsbesluten i férbundsstyrelsen ar upptakten till nya leveransutredningar. Av den
anledningen ar ambitionen att starta upp leveransutredningar viss tid efter identifierat
behov inte en lamplig matmetod.

Under perioden har resurser fatt omlokaliseras fran digitala arkivleveranser till r&d och
stdd om digital akthantering och gallring for att komma vidare med obligatorisk gallring
och digitala arkivleveranser framférallt inom verksamhetsomradet socialt stéd.

Det fortsatta arbetet med systeminventering har under 2018 bedrivits i tre parallella spar:

e Overgripande systeminventering som omfattar nya férbundsmedlemmar.
¢ Komplettering av uppgifter till gemensam bruttolista.
e Fordjupade analyser av inrapporterade inaktiva system.

Av de kommuner som anslét till forbundet 2018 har samtliga sex medlemmar levererat in
systemlistor. Utkast till rapport fran systeminventering 2018 har producerats.

Analyser av listan med inaktiva system har visat att ett antal inrapporterade system har i
sjalva verket redan varit avvecklade helt, aven annan felrapportering av inaktiva system
och flertalet innehaller i huvudsak gallringsbart material. I nagra fall pagar arbete med
overféring till bevarandeplattformen och en del ar slutarkiverade. Kontakter har tagits med
ett antal av de kommuner som har system som identifierats som mdjliga piloter i
anslutning till projektet FGS Databas. Dessa kontakter har lett till att det finns ett antal
testdatabaser tillgéngliga fér metodutveckling.

Under 2018 sa har arbete bedrivits med att fa kontaktuppgifter till alla inaktiva system.
Sammantaget sa ar listan med inaktiva system nu under kontroll. Underlag fér planering
kommande &r och utskick av enkét for "Informationsvérdering pa systemniva" har arbetats
fram. Denna syftar till att ge svar pa bevarande- och gallringsbehov av information i
systemen. Enkéaten har testats pa nagra av de system som inrapporterats som inaktiva
under aret och svaren som kommit in har varit anvadndbara. Under 2019 kommer enk&ten
att skickas ut till fler.

Under aret har ett arbete med att kartldgga de it-system som anvénds hos de kommunala
bolagen och andra sammanslutningar som &r medlemmar i Sydarkivera pabérijats.
Inventeringen samordnas med inventering av &ldre digitalt material. Under aret har
ungefar 40 av de 60-talet bolag inom férbundskretsen bestkts av Sydarkiveras personal.
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Férberedelser har genomforts infor inriktningsbeslut avseende personalinformation samt
ostrukturerade dokument pa filserver och digitala foton. Dessa leveranstyper har
aktualiserats med anledning av dataskyddsférordningen (GDPR).

2.3.3 Personakter och patientjournaler

Arbetet med I6pande leveranser av digitala personakter och patientjournaler har inte varit
majligt att genomféra enligt plan. Arbetet med att specificera leveranser har lett fram till
insikt att férvaltningarna i féSrekommande fall &r i starkt behov av rad och stéd nar det
galler analog akt-hantering, gallring och nararkiv. Tid som var planerad for stéd for att
forbereda digitala leveranser har behévt omvandlas till dagar fér rad och stéd nér det
galler gallring och arkiv i stort. Férvaltningarna som har ansvar fér verksamheterna Socialt
stéd samt V8rd och omsorg har betydande problem for att fa resurserna att racka till nar
det galler gallring och arkivhantering. Detta &r bekymmersamt da det finns tvingande
bestammelser om gallring i lagstiftningen nar det galler sociala akter och LSS-akter.
Digitala akter kan pa grund av detta inte levereras till Sydarkivera férrén gallring &r
genomfoérd. Sydarkivera kan inte ta emot akter som redan ska vara gallrade enligt
gallande bestammelser.

Ytterligare ett hinder som identifierats ar bristande information om Sydarkiveras roll och
ansvar till férbundsmedlemmars it-organisationer. Ledtiderna blir langre én nédvandigt
eftersom mycket tid gar at till information och férankring hos manga olika funktioner hos
forbundsmedlemmarna. Kommunikationen mellan verksamhet, systemférvaltning,
informationssakerhet och it hos forbundsmedlemmarna fungerar inte alltid fullt ut.
Informationstraffar riktade till it och kontaktpersoner &r férslag till atgard for att sprida
grundldggande kunskap om Sydarkiveras uppdrag och arbetet med digitala
arkivleveranser. Férbattrad kommunikation internt och mellan Sydarkivera och
forbundsmedlemmarna skulle underlatta arbetet i samband med test/utveckling av
metoder, testleveranser och skarpa leveranser. Ytterligare ett férslag ar riktade
utbildningsinsatser mot systemférvaltare nér det géller Iangsiktigt hallbar
informationsférvaltning samt natverk for systemférvaltare.

Status i arbetet med digitala arkivleveranser fran Procapita &r att ett fatal
forbundsmedlemmar har material redo for leverans. Detta material samlas in under 2019.
Materialet samlas in vare sig det ar avstamt mot de analoga akterna eller ej. I nulaget
innebar det en splittrad arkivbildning med bade digitala och analoga akter. Detta kan
hanteras i samband med utldamnande i samarbete mellan Sydarkivera och
kommunarkiven.

Ett flertal av forbundsmedlemmarna bérjar bli redo fér att gallra i Procapita. Detta tack
vare arbetet med fokus rad och stéd fér att komma igdng med rutiner fér gallring och
arkivering, saval i systemet som de fysiska arkiven hos férvaltningarna.

For att sdkerstélla informationskvalitén pa sikt ar det angeléget att kommunerna verkar
for att forbattra sin informationshantering och arbetar mot helt digitala drendefléden. For
en samlad arkivbildning med helt digitala akter krévs att det finns bade uthallighet och
resurser hos forvaltningarna. Det ar ett grundlaggande arbete som férbunds-
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medlemmarna behdver genomféra, som samtidigt kommer att kunna effektivisera arbetet
med arkivleveranser.

Forslag till prioritering ar darfoér att arbeta fram rutiner och annat stéd till
forbundsmedlemmarna avseende fortlépande gallring. Det vill sdga fortsatt stort fokus pa
rad och stdd. De system som anvénds aktivt inom verksamhetsomradet har stéd for
gallring och uttag via administratérsgranssnitt. Det stéller krav pa att vara i fas med
gallring och ocksa att det finns en systemférvaltningsorganisation hos
forbundsmedlemmarna som har nédvandiga kunskaper, bra rutiner och tid.

Sydarkivera har sedan 2015 arbetat med uttag fr&n gamla journalsystem. De forsta
leveranserna av digitala akter fran gamla inaktiva journalsystem &r helt slutférda och
filerna konverterade till bevarandeformat.

I dagslaget hanteras leveranser i sammanfattning pa nagot av féljande satt:

e Databasuttag extern konsult eller aktuell leverantérs konsult.

e Uttag via administratérsgranssnitt i Pdf-format.

e Uttag via administratérsgranssnitt som strukturerad data i befintligt utdataformat.

e Uttag i Pdf-format via anvandargranssnitt med hjdlp av insamlingsrobot

(programvara med stdd for maskininlarning/AI).

Status i det pagaende arbetet redovisas nedan:

Sydarkivera

Férbundsmedlem | Inaktiva Procapita/ Treserva Ovriga IFO, VO, | PMO (Elev-
gamla Lifecare VO, LSS, HSL hélsovard)
system LSS och IFO

Alvesta - Radgivning | - Cosmic** Pagar, analys

av databas

Borgholm - Klart for - Utredning***

testleverans

Bromdélla (Avvecklat)* | - Utredning - Utredning

Eslov 3 instanser, | - Utredning Upphandling Utredning
verifiering pdgar
testuttag

Hassleholm - Radgivning Utredning Utredning

HOor - Radgivning | - - Utredning

Karlshamn 2 instanser, | Klart fér - - Utredning
verifiering testleverans
testuttag (IFO)

Karlskrona - Testleverans | - Isox - Utredning

Overford till Kompletterande

uttag pagar
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Férbundsmedlem | Inaktiva Procapita/ Treserva Ovriga IFO, VO, | PMO (Elev-
gamla Lifecare VO, LSS, HSL hélsovard)
system LSS och IFO
Asynja - Klart
for att bestalla
uttag
Lessebo - Klart for - - Cosmic**
testleverans Journal 3 -
(IFO) analys pagar
Ljungby Slutfort - Prel. 2019 Cosmic** Cosmic**
Markaryd - Radgivning - - Utredning
Olofstrom (Avvecklat)* | R&dgivning Utredning - Utredning
Osby Utredning - Utredning - Utredning
Oskarshamn (Avvecklat)* | - Utredning - Utredning***
Ronneby - R&dgivning - - Utredning
Tingsryd Slutfort - Utredning Cosmic** Cosmic**
Vadstena Utredning - - Viva - ej Utredning
paborijat
Vellinge - Radgivning | - - Utredning
Vimmerby Utredning Ej aktuellt - Utredning***
med gallring
an
Atvidaberg Utredning R&dgivning - - Utredning
Ostra Goinge 2 instanser, | - Prel. 2019 - Utredning
verifiering
testuttag
Cura Individ- - - - Infosoc - Uttag | Utredning
utveckling slutfort, klart
for leverans

* Utskrivet pd papper och dverlamnat till kommunarkiv/centralarkiv. Felaktigt inrapporterade som

inaktiva system.

** Cambio Cosmic, via avtal med Region Kronoberg
*x* PMO - Gemensam drift via Kalmar kommun

2.3.4 Webbarkivering

2018 genomférdes den forsta skarpa insamlingen av férbundsmedlemmarnas externa
webbsidor. Utéver de 21 férbundsmedlemmarnas webbplatser (Vaxjé och Almhults

webbplatser samlas inte in) sa har ett antal webbplatser tillhérande kommunalférbund och
raddningstjanstférbund med egna domadner samlats in. Insamling sker aven i samband

med att webpplatser byts ut eller avvecklas. Extra insamlingar genomférdes under aret for

Eslév, Karlshamn, Karlskrona, Markaryd, Vellinge, Vimmerby samt en del mindre
webbplatser som skulle avvecklas.

Insamlingsomgangen har genomférts sa att samtliga insamlade webbplatser kan renderas
upp pa ett bra satt, antingen med Open Wayback/Warc eller kopia skapad med Httrack.
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Planen var att samla in webbplatser kvartalsvis for att mojliggéra en kontrollerad
insamling och kvalitetskontroll. Férslag till férandring 2019 ar att géra en samlad
insamling, men att hantera kontroll och godk&nnande I6pande under aret fér stérre
flexibilitet i planeringen.

En informationstraff for kommunikatérer genomférdes. I samband med traffen informerads
om webbarkiveringen. Ansvarig fér webbarkivering gar igenom insamlad webb tillsammans
med respektive férbundsmedlems kommunikatér som godkéanner genom att underteckna
och dtersénda leveranséverenskommelse. I leveranséverenskommelsen fanns méjlighet
att notera dvriga webbplatser som det finns dnskemal om att arkivera. Det &r ungefar
hélften av fédrbundsmedlemmarna som har lamnat in uppgifter. En férnyad férfragan
behdver skickas ut 2019.

Erfarenheten &r att flera av férbundsmedlemmarna garna dverlater till Sydarkivera att
hantera kontroll och godkdnnande av insamlad webb. Av den har anledningen kommer
rutinerna att andras sa att kommunen sjélv kan bestdmma metod fér kontroll och
godkannande i leveransdéverenskommelse.

Férberedande arbete har genomforts for den tekniska infrastrukturen fér att kunna dela ut
arkiverad webb till kommunarkiven, eller fér atkomst via publik dator hos
féorbundsmedlem.

2.3.5 Gamla databaser

Under 2018 har Sydarkivera férutom att bidra med resurser till Riksarkivets projekt FGS
Databas arbetat med att testa metoder och verktyg fér bevarande av relationsdatabaser.
Lampliga testfall har identifierats med utga@ngspunkt fran systemlistan. Arkivering av
relationsdatabaser ser vi som en viktig mdjliggérare fér generella metoder att bevara
information fran framforallt aldre, registerbaserade system. Det &r ocksa en mdjlighet for
att bevara kalldata som langre fram i tiden kan exporteras till dnskat malformat eller pa
annat satt bearbetas for att sakerstdlla bevarande och tillgdngliggérande av
arkivinformation. Arkivering av ett aldre verksamhetssystem for
bostadsanpassningsbidrag, BABS, har hanterats i enlighet med metoder och
specifikationer som baseras pa standarden Siard (som ursprungligen kommer frén
schweiziska riksarkivet och nu vidareutvecklas i europeiskt samarbete.

2.3.6 Aldre digitalt material

Insamling pagar samtidigt och inventering har slutférts hos nya férbundsmedlemmar
2017-2018. Arbetet med att analysera det insamlade materialet pagar. Arbetet padgar med
att dokumentera tillgangliga programvaror, vanligt forekommande filformat samt verktyg
och strategier for att sakerstalla |angsiktigt digitalt bevarande.

Insamling, ursprungliga Inventering 2017 Inventering 2018
forbundsmedlemmar

Alvesta Bromédlla Borgholm
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Karlshamn H66r Eslov
Karlskrona Osby Hassleholm
Lessebo Olofstrom Vadstena
Ljungby Oskarshamn Vellinge
Markaryd Vimmerby Atvidaberg
Olofstrém Ostra Goinge

Ronneby

Tingsryd

Region Blekinge

2.3.7 Slutarkivering Kommunalforbundet Region Blekinge

Avvecklingen av kommunalférbundet Region Blekinges digitala information har pabérijats
under hdsten 2018. Under varen 2019 kommer testleveranser av information som ska
slutarkiveras goras innan slutlig leverans sker efter 1 juli da Sydarkivera blivit

arkivmyndighet aven fér den nybildade regionen. Region Blekinge har beslutat att 6éverfora

vissa verksamhetssystem till den nybildade regionen. Vissa diarier och webbplatser ska
slutarkiveras i ett férsta skede. Bakgrunden ar arkivlagens bestammelser om vad som ska
handa med information som hor till myndigheter som har upphért.
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2.4 Arkivsystem
Mal 2017 | Uppfoljning % Kommentar
Heldr 2018
Intrimning och anpassning av | - Verktyg for 100% | Malet &r uppfyllt.
verktygslada for filidentifiering, Verktygsladan blir
bevarandetjanster konvertering och grunden i en plattform
validering av for digital arkivvard
filformat uttestade.
Verktygslada - - 1 100 % | Malet &r uppfyllt,
internutbildning (arkivvard) genomgang i
samband med
ordinarie arbetsdagar
Verktygslada - rutiner och - Dokumentation i 100 % | Malet &r uppfyllt och
checklistor takt med inférande arbetet pdgar
kontinuerligt
Flddesmotor - intrimning och | - Utveckling slutférd | 100 % | Ingdr numera i APP
anpassning inférandet.
Flddesmotor - internutbildning | - - APP produktionssatt
under férsta kvartalet
2019 och utbildning
sker i samband med
det I6pande arbetet
Flsdesmotor - - 50 % | Malet ar delvis
systemdokumentation uppfyllt och arbetet
pdgar kontinuerligt
Enkla vyer for att dvervaka - 100 % | Malet &r uppfyllt.
processer kring padgdende Ingdr numera i APP
bearbetning, som exempelvis projektet.
webbinsamling,
validering, identifiering,
konvertering etc.
Grundplattform i drift - 100 % | Malet &r uppfyllt.
Lagringsdepaer tagna i - Aktiva depaer: 100 % | Malet &r uppfyllt.
produktion Valvet, bergrum,
sakerhetskopia pa
band. Geografiskt
tskilda depader.
Implementera 1-2 beslutade - Arkivredovisnings- | 100 % | Malet &r uppfyllt.
FGS:er system med stod
for FGS arkiv-
redovisning har
upphandlats.
Etablera rutiner for - 100 % | Malet &r uppfyllt.

arkivredovisning

Leverera till nationella
arkivdatabasen (NAD

Arkivredovisnings-
system har inforts
Leverans sker efter
slutférd migrering
forteckningar for
analoga arkiv.
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Mal 2017 | Uppfdljning % Kommentar
Heldr 2018
Atkomst till webbinsamlat | - Hardvara inképt, | 50 % | Malet delvis
material via Virtuell plattform uppfyllt. Slutférs
klar. 2019.

kommunarkiven (Open
Wayback Machine)

Inféra saker meddelande- | - 50 % | Oskarshamn och
hantering mellan Ostra-Géinge har
Sydarkivera och infért funktionen.

forbundsmedlemmar som
har Sydarkivera som hel
arkivmyndighet, samt vid
behov hos medlemmar
som overlamnat
sekretessmaterial.

Fér Vimmerby
kvarstar inférande
och utbildning.

2.4.1 Bevarandeplattform

Handbok har tagits fram for alla steg som ingar fran att informationspaket lases i
Receptionen fram till Arkivlagring. Bevarandeplattformen har fungerat val i sin funktion for
de leveranser som arkiverats under férsta halvaret.

2.4.2 Bevarandetjanster

I samband med leveranser har férvaltningen sarskilt arbetat med att analysera
egenskaper for Office dokument och konverteringsverktyg for att kunna hantera
konvertering till bevarandeformat i schemalagda kérningar (batch). Det har varit
tidskravande att utvardera olika verktyg och konfigurera dessa for dnskad funktionalitet.

Den tidigare framtagna flédeshanteraren “SA Workflow” har vidareutvecklats for att
processa alla typer av schemalagda arbeten som utférs pa arkivpaketen. Nagra exempel
pa aktiviteter &r virusscanning, filidentifiering, filkonvertering och filvalidering. Nya
funktioner ar grafisk presentation av informationspaket, anvandarvanliga funktioner for att
skapa processteg som opererar pa paketen. Sist men inte minst, kan vi importera
mikrotjénster i denna applikation for att fa tillgang till alla fria 6ppenkéllkodsapplikationer
och andra kommersiella produkter. Arbetsnamnet fér denna applikation ar Archive
Processing Platform, APP. APP blir méjliggéraren for assistenter att kéra hela vard- och
inldsningsflodet i valvet med it-arkivarier och tekniker i bakgrunden.

Programvaran finns redan publicerad pa Github som fri programvara. Det &r vanligt att
arkivinstitutioner anvander 6ppenkaéllkods-programvaror och ocksa bidrar aktivt i
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utveckling. Detta &r en viktig del for att sakerstélla ett langsiktigt hallbart digitalt
bevarande och att kunna bidra praktiskt i utveckling av nya verktyg ar en viktig
doérréppnare foér nationellt och internationellt samarbete kring metodutveckling.

2.4.3 Labbet

Labbmiljon har utdkats med ny virtuell plattform fér att stamma 6verens med den nya
produktionsmiljon (container-programvara for mikrotjanster).

2.4.4 Lagringsdepder

All it-utrustning har monterats upp i tre serverrack. Fdrvaltningen har infért brand-,
inbrottslarm och elektronisk motorstyrning i valvsdérr i den primara depan i Alvesta. I den
sekundéra depa har all it-utrustning monterats i rack och dvervakningen &r utdkad med
redundanta natverk och évervakningsutrustning. Lagringsdepaerna ar geografiskt atskilda.

2.4.5 Tillgdngliggérande

Mottagna leveranser ar till dvervagande del integritetskanslig information och sekretess i
och med att det ar digitala personakter och patientjournaler som har prioriterats.
Materialet efterfragas forhallandevis sallan. Fokus har darfor varit séker och
kostnadseffektiv lagring pa bekostnad av tillgédnglighet och direkt atkomst. Férberedelser
har genomforts for att kunna erbjuda externt tillgangliga tjéanster. Forst ut ar arkiverade
webbar, som inte har samma sékerhetsklass. Behov nar det géller sédkerhet, atkomst och
tillganglighet utreds i samband med leveransutredningar. Tjanster for tillgangliggérande
férvantas att 6ka med tiden, men till att bérja med i langsam takt.
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2.5 Anslutande tjanster

Anslutande tjénster ingar inte i medlemsavgiften utan avtalas separat. Tjansterna
finansieras med hel kostnadstackning enligt sjdlvkostnadsprincip i enlighet med
bestémmelserna i férbundsordning.

2.5.1 Analoga arkiv

Mal 2017 | Uppfoljning % Kommentar

Heldr
Genomfdra utredning - Rapport presenterad fér | 100 % | Malet &r uppfyllt
om samordning och forbundsstyrelsen,
samlokalisering av remiss till
analoga arkiv forbundsmedlemmar
Roller och rutiner for - 100 % | Malet &r uppfyllt. Vid de
forvaltning av de lokala arkiven arbetar
analoga arkiven och arkivassistenter.
utldmnande av allman Sekretessbedémning
handling frén de arkiv och utldmnande av
som Sydarkivera allmanna handlingar
forvaltar sker centralt.
Upphandla och inféra 100 % | Malet &r uppfyllt.
arkivfortecknings- Gemensamt med
system bastjanst digitalt arkiv

I januari 2018 tilltradde arkivchef for de analoga arkiven med ansvar for kommunarkiven i
Oskarshamn och Ostra Géinge. Under aret har Vadstena och Vimmerby tecknat avtal om
att ansluta till tjansten. Sydarkivera ar hel arkivmyndighet och férvaltar centralarkiven hos
Oskarshamn, Vadstena Vimmerby, Ostra Géinge, Region Blekinge samt ett antal
kommunalférbund och kommunala bolag som ags av férbundsmedlemmarna. Karlskrona
kommun beslutade hel arkivmyndighet och om att éverféra kommunarkivet med fem
anstallda till Sydarkivera.

Under perioden har arbete bedrivits med att ordna och férteckna inkomna arkivhandlingar.
Vanligt férekommande arbetsuppgifter med utlémnande av allmanna handlingar,
forskarservice, och stéd till férvaltningarna har levererats. I uppdraget ingar ocksa de
avtal om anslutande tjanster som finns fér kommunalférbund och kommunala bolag inom
medlemskretsen.

Den utredning som bestéllts av omkring 10 forbundsmedlemmar for att utreda samordning
och eventuell samlokalisering av analoga arkiv har slutforts. Utredningen innebar bland
annat inventering av behov och att méjlig byggherre identifierades i Ronneby kommun.
Utredningen har presenterats for forbundsstyrelsen. Inrattandet av en helt ny verksamhet
beddmdes utgdra en betydande utveckling av Sydarkiveras totala verksamhet och
samtliga medlemmar skulle beredas mdjlighet att kommentera utredningen. Innan
sommaren 2018 skickades utredningen ut till samtliga medlemmar, blivande medlemmar
2019 sam blivande medlemmar 2021. Det ar ca 10 férbundsmedlemmar sammantaget
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med arkiv omfattande mer én 20 000 hylimeter som utryckt intresse av att ansluta. Till de
storsta aktérerna hér Karlskrona kommun och Region Blekinge.

Arbete dterstar med sammanstéllining av remissvar och avtal om att ansluta till tj&nsten.

2.5.2 Gemensamt dataskyddsombud

Mal 2017 Uppfoljning % Kommentar
Heldr

Genomfdra utredning som | - Utredning slutférd och 100 % Malet ar

bestallts av forbunds- redovisad uppfyllt

medlemmarna under
forsta kvartalet 2018

Erbjudande skickas ut sa - Erbjudande har skickats ut 100 % Malet ar
snart som mojligt infor att och vid &rets slut var 25 uppfyllt
dataskyddsférordningen organisationer anslutna till

trader i kraft i maj 2018. tjansten.

Budget och mal fér den anslutande tjansten beslutades inte i budget och verksamhetsplan
for 2018 da avtalen inte var klara med de férbundsmedlemmar som énskade ansluta till
tjansten gemensamt dataskyddsombud.

I januari 2018 genomférdes huvuddelen av den utredning som bestallts av
forbundsmedlemmarna nar det galler gemensamt dataskyddsombud. Utredningen har
finansierats av omkring 20 organisationer, férbundsmedlemmar samt kommunalférbund
och kommunala bolag inom medlemskretsen.

Rekrytering och organisering av den anslutande tjanst for gemensamt dataskyddsombud
genomférdes under varen 2018. Ungefér halften av férbundsmedlemmarna och ett antal
kommunala bolag har tecknat avtal om dataskyddsombud som anslutande tjanst.
Férbundsmedlemmarnas namnder har beslutat om dataskyddsombud.

Informationstraff om Dataskyddslagen (GDPR) har genomférts vid ett antal tillfallen:

e 2018-05-22 i Hassleholm

e 2018-05-24 i Alvesta

e 2018-05-30 i Oskarshamn

e 2018-08-28 i Alvesta (uppsamling fér de som inte hade méjlighet vid tidigare traffar)

Radgivning till anslutande parter genomférs huvudsakligen via funktionsbreviddan
dataskydd@sydarkivera.se, men ocksa via telefon, Skypeméten eller fysiska méten.

Under hdsten 2018 har dataskyddsteamet bokat in besdk hos varje ansluten part som
Sydarkivera ar dataskyddsombud for i syfte att stamma av det lokala dataskyddsarbetet
ute hos kommunerna, att ga igenom uppgiftsférdelningen enligt avtalet och fa in
synpunkter pa det fortsatta arbetet och kommunernas behov. Besdken har dokumenterats
och det finns en sammanstallning av synpunkterna som forts fram.
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Natverkstraffar for dataskydd har bokats in for 2019 med bdérjan den 29 januari. Planen ar
att det ska genomfdras 6 natverkstréffar varje ar. Natverkstraffarna kommer att besta av
utbildningsmoment, erfarenhetsutbyte och praktiska dvningar. Malgrupp for
natverkstraffarna ar i férsta hand dataskyddssamordnarna for varje ansluten part.

I slutet av 2018 var 25 kommuner, kommunala bolag och
tjansten gemensamt dataskyddsombud.

2.5.3 Informationssdkerhet

Mal 2017 Uppfoljning
Deldr

kommunalférbund anslutna till

% Kommentar

PUL-ombud Vadstena - -
kommun t.o.m. 25 maj

Vara PUL-ombud och
genomféra utbildnings-
insatser mm.

2.5.4 Digitalt arbetssatt

Mal 2017 Uppféljning %
Deldr

100 % | Tjansten
avslutad

Kommentar

Forfragan om intresse att - - -
gemensamt utreda digitalt

arbetssatt. Erbjuda
utredning under andra
kvartalet.

Utreda fragor om - - -
informationshantering och

arkiv i samband med

dvergang till ett digitalt

arbetssatt. P&borja

utredning under hosten

2018.

Flyttas fram till varen 2019
pga arbetet med
bastjansterna behdver
prioriteras.

Flyttas fram till varen 2019
pga arbetet med
bastjansterna behdver
prioriteras.

Utredningen genomfdrs 2019 pa grund av att férbundsstyrelsens beslut att det redan var
tillrackligt manga utredningar under 2018 som skulle slutféras. Utredningen genomférs da

som en del av bastjansten.

2.6 Administration

Mal 2017 Uppfoljning % Kommentar
Heldr

Inféra digitalt stdd for - Systemet driftsattes 100 % | Malet &r uppfyllt.

drende och dokument- drsskiftet 2018/2019

hantering samt

namndadministration.

Digital distribution av - Installation slutférd.
moteshandlingar.

50 % | Malet ar delvis

uppfyllt.
Inférande sker
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under 20109.
Utarbeta rutiner och Mallar framtagna, 25 % Malet &r delvis
instruktioner med férdelning av ansvar foér uppfyllt. Arbetet
utgdngspunkt fran beslutad Sydarkiveras &r paborjat men
forbundspolicy. bastjanster inte slutfort.
Inkdp av webbkamera och Kameror och 100 % | Malet &r uppfyllt
mikrofoner till kontoren. hogtalartelefoner till
arbetsplatserna.
Inkdp av headset till - Inkdp sker i
foértroendevalda. samband med
inférande av
digitala
sammantraden,
preliminart 2019.
Testa deltagande via distans - Har gjorts vid ett
vid styrelseméten. tillfalle under
2017. Det var
inte aktuellt med
fler tillfallen
2018.
Utvardering av att anvanda - Har annu ej
Skype for foretag for planerats.
sammantrade via webb.
Eller annat grénssnitt.
Sjalvservice for 100 %
inrapportering av
I6neunderlag, tjanst via
Ronneby kommun.
Internutbildning sjalvservice - - Malet ej uppfyllt
Internutbildningar Hjart- och lungraddning | 100 % | Malet &r uppfyllt
Informationssakerhetsutbild (HLR), genomfordes i
ning. samband med
personalmote.
Ett antal korta
informations-
sakerhetsutbildningar
via webb. Tvd heldagar
for internutbildning
genomférdes
september/oktober.
Hjartstartare pa kontoren, Hjartstartare ar inkdpta | 100 % | Malet &r uppfyllt
forsta hjalpen vaskor och férsta hjalpen
till pool-och tjénstebilar. vaskor distribuerade
Foérbattra ljud- och Belysning utbytt och 100 %

ljusmiljon i lokalen i Alvesta
for att fungera aven for
workshopar och aktiviteter.

skarmar for att déampa
ljudet uppstallda.
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TKR Noter Prognos Budget
2018 2017 2018%* 2018
Medlemsintakter 1 15 744 12 128 15925 14 622
Ovriga intékter 1 4181 944 2 988 1070
Kostnader 2 -16 913 -11 957 -18 013 -13 181
Avskrivningar 3 -298 -328 -400 -478
VERKSAMHETENS NETTOKOSTNAD 2714 787 500 2 033
Finansiella intékter 0 0 0 0
Finansiella kostnader 5 -3 -2 -4 -2
PERIODENS/ARETS RESULTAT 2711 785 496 2 031
*uppréttad i samband med del8rsrapport 2018-06-30
NOTER TILL RESULTATRAKNINGEN 2018 2017
Not 1 Verksamhetens intédkter 2018 2017
Medlemsintakter* 15 744 12 128
Anslutande tjanster 3 498 533
Lénebidrag 257 145
Ovriga intékter 426 266
SUMMA INTAKTER 19 925 13 072
*Fordelning av medlemsavgifter mellan medlemmarna
Alvesta 3,5 % 4,6 %
Borgholm 1,9 % 0 %
Bromolla 2,3 % 2,9 %
Eslov 5,9 % 0 %
HO66r 2,9 % 3,8 %
Hassleholm 9,1 % 0 %
Karlskrona 11,8 % 15,3 %
Karlshamn 5,7 % 7,5 %
Lessebo 1,6 % 2,0 %
Ljungby 5,0 % 6,5 %
Markaryd 1,8 % 2,3 %
Olofstrom 2,4 % 3,0 %
Osby 2,4 % 3,0 %
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Oskarshamn 4,8 % 6,2 %
Region Blekinge 1,6 % 2,0 %
Ronneby 52 % 6,7 %
Tingsryd 2,2 % 2,9 %
Vellinge 6,3 % 0 %
Vadstena 1,3 % 0 %
Vimmerby 2,8 % 3,6 %
Vaxjo 11,8 % 20,6 %
Atvidaberg 2,1 % 0%
Almhult 3,0 % 3,8 %
Ostra Géinge 2,6 % 3,3 %
Not 2 Verksamhetens kostnader 2018 2017
Léner, arvoden och personalomkostnader -9 959 -7 390
Pensionskostnader inkl. 16neskatt -862 -714
Lokalkostnader -978 -769
Konsultkostnader (inkl revision och adm tjanster) -1 317 -1323
Férbrukningsinventarier och material -1 002 -100
Ovriga kostnader* -2 795 -1 661
(Varav leasingkostnader -389 -279)
*gvriga kostnader inkluderar licenskostnader, IT-h8rdvara, datakommunikation,
fordon, resor samt kurser och konferenser for medlemmar och personal.

SUMMA KOSTNADER -16 913 -11 957
Varav kostnad anslutande tjanster -3 498 -533
Not 3 Avskrivningar 2018 2017
Avskrivningstider

Mébler och inredning 5-10 &r 5-10 &r
Programvara och IT-utrustning 3-5ar 3-5ar
Not 5 Finansiella kostnader 2018 2017
Bankkostnader -3 -2
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Noter 2018 2017

Den I6pande verksamheten
Rorelseresultat efter avskrivningar 2711 785
Justering for avskrivningar 298 328
Férandring av rorelsefordringar -3 754 -1 596
Férandring av avsattningar 0 -7
Férandring av rorelseskulder 2197 899
KASSAFLODE FRAN DEN LOPANDE VERKSAMHETEN 1452 412
Investeringsverksamheten
Forséljning av anlaggningstillgéngar 0 0
Férvarvande av anlaggningstillgdngar -393 -99
KASSAFLODE FRAN INVESTERINGSVERKSAMHETEN -393 -99
Finansieringsverksamheten 0 0
KASSAFLODE FRAN FINANSIERINGSVERKSAMHETEN 0 0
ARETS KASSAFLODE 1 059 313
Likvida medel vid 8rets borjan (ingdende kassa) 2 002 1689
LIKVIDA MEDEL VID PERIODENS SLUT 3 061 2 002
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5 Balansrakning

TKR Noter 2018-12-31 2017-12-31

TILLGANGAR

Tillg8ngar

Immateriella anldggningstillg8ngar

Dataprogramvaror 6 5 97

Materiella anldggningstillg8ngar

Mébler och inventarier 491 350

Data- och kommunikationsutrustning 8 195 150

Omsattningstillgéngar

Kortfristiga fordringar 9 7782 4 028

Bank 3061 2 002

SUMMA TILLGANGAR 11 534 6 627

EGET KAPITAL OCH SKULDER

Eget kapital

Eget kapital 10 4 548 1 837
-varav periodens/8rets resultat 2711 785

Avsattningar

Pensioner 11 0 0

Skulder

L&ngfristiga skulder 0 0

Kortfristiga skulder 12 6 986 4 790

SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER 11 534 6 627
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NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2018-12-31 2017-12-31
Not 6 Dataprogramvaror

Ingdende anskaffningsvirde 288 288
Nyanskaffning 0 0
Summa anskaffningsvarde 288 288
Ingdende ackumulerade avskrivningar -191 -95
Arets avskrivningar -92 -96
Summa avskrivningar -283 -191
BOKFORT VARDE 5 97
Not 7 Méobler och inventarier

Ingdende anskaffningsvirde 435 336
Nyanskaffning 219 99
Summa anskaffningsvarde 654 435
Ingdende ackumulerade avskrivningar -85 -45
Arets avskrivningar -78 -40
Summa avskrivningar -163 -85
BOKFORT VARDE 491 350
Not 8 Data- och kommunikationsutrustning

Ingdende anskaffningsvirde 575 575
Nyanskaffning 173 0
Summa anskaffningsvarde 748 575
Ingdende ackumulerade avskrivningar -425 -233
Arets avskrivningar -128 -192
Summa avskrivningar -553 -425
BOKFORT VARDE 195 150
Not 9 Kortfristiga fordringar

Kundfordringar 6 846 3 382
Férutbetalda kostnader/upplupna intékter 182 391
Momsfordran 322 255
Ovriga kortfristiga fordringar 432 0
SUMMA FORDRINGAR 7 782 4 028




Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Jérgen Nord Sydarkivera 0472-39 10 00 | 2019-01-26
Arende Diarienummer Version | Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2018 SARK.2018.30 | 0.2 39

NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2018-12-31 2017-12-31
Not 10 Eget kapital

Ingdende eget kapital 1837 1052
Periodens resultat 2711 785
SUMMA EGET KAPITAL 4 548 1837
Not 11 Avsidttningar

Avsatt till pensioner exkl. I6neskatt

Loneskatt

SUMMA AVSATTNINGAR 0 0
Not 12 Kortfristiga skulder

Leverantdrsskulder 274 277
Foérutbetalda intékter 4 933 3330
Semesterldéneskuld 603 333
Upplupen arbetsgivaravgift 259 152
Personalens skatter 259 146
Avgiftsbestamd del pensioner 303 248
Loneskatt avgiftsbestamd del pensioner 74 187
Ovriga upplupna kostnader 281 117
SUMMA KORTFRISTIGA SKULDER 6 986 4 790

6 Investeringssammanstallning

BUDGET 2018 2018 prognos
(Heldr tkr)

Lokalanpassningar 30 204
Fiberforbindelse 300 0 0
Nat, servrar, lagring 120 0 0
Kontors IT-utrustning 100 174 150
AV-utrustning inkl lokalanpassning och h8rdvara 600 0 0
Programvara 0 0 100
Mébler och inventarier 0 219 0
SUMMA INVESTERINGAR 1150 597 250




Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Jérgen Nord Sydarkivera 0472-39 10 00 | 2019-01-26
Arende Diarienummer Version | Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2018 SARK.2018.30 | 0.2 40

7 Redovisningsprinciper

Kommunalférbundets redovisning utgar fran Lagen om kommunal redovisning och
rekommendationer fran Radet féor kommunal redovisning (RKR) vilket bl.a. innebér att:

Intakter redovisas i den omfattning det &r sannolikt att de ekonomiska tillgdngarna
kommer att tillgodogéras kommunalférbundet och intdkterna kan beraknas pa ett
tillforlitligt satt. Eftersom medlemsavgifterna ar till for att finansiera kommunalférbundets
ordinarie bastjénster redovisas medlemsavgifterna som intékter fran och med
deldrsbokslutet 2017.

Fordringar har upptagits till de belopp varmed de beraknas inflyta.
Semesterloneskuld och upplupen pensionsavgift har berdknats.

Tillgangar och skulder har upptagits till anskaffningsvérde. Periodiseringar av inkomster
och utgifter har skett enligt god redovisningssed.

Tillgangar avsedda for stadigvarande bruk eller innehav med en nyttjandeperiod om minst
3 ar klassificeras som anldggningstillgdng om beloppet dverstiger grénsen foér mindre
varde. Gransen for mindre varde har satts till 22 000 kr och galler som gemensam grans
for materiella- och immateriella tillgdngar. Kommunalférbundet har inga finansiella
leasingavtal.

Utéver vad som anges ovan om medlemsintakterna har kommunalférbundet inte dndrat
nagra redovisningsprinciper sedan arsredovisningen 2018.
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8 Underskrifter

Styrelsen for Kommunalférbundet Sydarkivera

Alvesta 8 mars 2019

Per Ribacke, ordférande
Alvesta Kommun

Magnus Gunnarsson
Ljungby Kommun

Bérje Dovstad
Karlskrona Kommun

Nils Ingmar Thorell, vice ordférande

Ronneby Kommun

Annika Westerlund
Karlshamns Kommun

Annika Stacke
Vaxjé Kommun




