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1 Forvaltningsberattelse

Kommunalférbundet Sydarkivera bildades den 1 januari 2015 med 11 medlemmar.
Verksamhetsaret 2019 ar det 27 medlemmar anslutna till forbundet. Sydarkivera ar en
organisation med en tydlig malsattning att skapa en rationell och langsiktigt hallbar [6sning
for forbundsmedlemmarnas informationsforvaltning.

Forbundet erbjuder en gemensam arkivorganisation som forvaltar digitalt slutarkiv och
hanterar digitala arkivleveranser tillsammans med férbundsmedlemmarnas
systemforvaltningsorganisationer. For att sakerstalla en hallbar informationsférvaltning ar det
forebyggande arbetet med forbattrade rutiner i den I6pande verksamheten hos
forbundsmedlemmarna en avgorande férutsattning. Sydarkivera erbjuder darfor utbildning,
rad och stod nar det galler informationshantering och arkiv vilket pa sikt syftar till att gora
arbetet med digitala arkivleveranser och digitalt bevarande enklare och mer
kostnadseffektivt. For att sakerstalla kvalitén ingar tillsyn, gemensamma standarder och
riktlinjer i uppdraget. Syftet ar att astadkomma en effektiv och andamalsenlig organisation
for forvaltning av arkiv som ar langsiktigt hallbar.

Utifran férbundsmedlemmarnas behov och dnskemal har férbundets verksamhet utokats
med anslutande tjdnster for analoga arkiv (pappersarkiv) och dataskydd. Dessa tjanster
avtalas sarskilt med berdrda férbundsmedlemmar och finansieras separat. Sydarkivera far
aven fragor om digitisering av analoga handlingar, detta ingar inte i befintliga uppdrag, men
kan utredas som anslutande tjanst om forbundsmedlemmarna begar det.

1.1 Oversikt 6ver verksamhetens utveckling

Arbetet fortskrider med att infora rutiner for digitala arkivleveranser med utgangspunkt i
forbundsstyrelsens inriktningsbeslut. Uttagen fran de inaktiva journalsystemen bdérjar narma
sig slutfasen. Flera av de av forbundsmedlemmarna inrapporterade inaktiva systemen har
slutarkiveras som databaskopia enligt de etablerade metoder f6r databasarkivering som finns
framtagna. Sydarkiveras personal arbetar tillsammans med forvaltningarna hos
forbundsmedlemmarna med att skapa forutsattningar for digitala arkivleveranser fran de
prioriterade aktiva system som har uttagsfunktioner/moduler.
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Bilden nedan visar 6versiktligt status for de digitala arkivleveranserna.

Webb- Aldre Inaktiva Inaktiva Inaktiva

digitalt
material

Alktiva Sol, Elevhilso-
journal- LSS, HSL,
system IFO

Register

arkivering varden Bostads-  personal- diarier

anpassning  system

Alvesta

Borgholm

Bromdlla
Esldw
Hissleholm
Hodr
Karlshamn
Karlskrona
Lessebo
Ljungby
Lomma
Markaryd
Mdrbylanga
Nybro

Olofstrom

Osby
Oskarshamn
Region Blekinge
Ronneby
Tingsryd

Vadstena
Vellinge
Vimmerby
Atvidaberg

Ostra Goinge

Klar farg: Forbundsmedlem har levererat

Ljus farg: Forberedande arbete pagar

Gra farg: Bevarande genom utskrift pa papper eller migrering till nytt verksamhetssystem
Vit farg: Arbete ej uppstartat

Totalt har omkring 6 miljoner filer dverforts till Sydarkivera och bevarandesystemet.
Datamangden var i januari i ar 2 300 GB. Webbinsamlingen star for den stdrsta volymen, sett
till antalet filer och datamangd.
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Tabellen nedan visar 6kningen av inlevererade avslutade akter och journaler 2017-2020 fran
23 databaser férdelat p& 10 férbundsmedlemmar. Okningen sker tack vare att allt fler
forvaltningar kommer igdng med rutiner for digitala arkivleveranser. En utveckling som
kommer att fortsatta kommande ar i allt hogre takt. Sydarkivera och férbundsmedlemmarna
arbetar tillsammans fram allt mer effektiva I6sningar och rutiner.

2015 | 2016 2017 2018 2019 | Jan-feb 2020

Antal filer - - 150 4 500 68 000 117 000

Sydarkivera har under 2019 tagit steget ut i Europa och deltar sedan november i ett
omfattande projekt med att arbeta fram specifikationer och kod till det europeiska
byggnadsblocket eArchiving. Detta ger forbundet direkt tillgang till projektets resultat och
erfarenhetsutbyte med andra arkivinstitutioner runt om i Europa. Arbetet med specifikationer
forvantas langsiktigt gynna forbundsmedlemmarna pa det sattet att system pa den
europeiska marknaden stddjer informationsutbyte och e-arkiv.

For att forbattra kommunikationen mellan Sydarkivera och férbundsmedlemmarna har
forbundet aktivt arbetat vidare med medlemssamordningen under 2019. Medlems-
samordningen ar till for att ge basta stod till forbundsmedlemmarna och samtidigt anvanda
forbundets befintliga resurser pa ett effektivt sétt och 6ka professionaliseringen inom
arkivariegruppen.
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1.2 Organisation

Kommunalférbundet forberedde under hosten 2019 verksamheten fér en omorganisation

2020 med en indelning i stab och enheter. Staben leds av férbundschefen och respektive

enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran ledningsgruppen.

Organisationen har implementerats successivt under hésten 2019 men formella

beslutsbemyndiganden tas forst under 2020.

LEDNINGSGRUPP

o

STAB

B .

TILLSYN OCH
INFORMATIONS-
FORVALTNING

- L

CENTRALARKIV OCH

DIGITISERING

UTVECKLING OCH IT

-

Sydarkiveras tjanster ar indelade i bastjanster och anslutande tjanster. Bastjanster ingar i

medlemsavgiften. Anslutande tjanster avtalas och finansieras separat. Enheterna ar

tjdnstedgare och enhetschefen tjansteansvarig. | ansvaret ingar férvaltning av de rutiner,

mallar, system med mera som behdvs for att kunna tillhandahalla tjansten. Staben och

enheterna ar bestallare gentemot enheten for utveckling och it.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA




Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 00 2020-02-26
Arende Diarienummer Version Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2019 SARK/2019:162 7

1.3 Viktiga forhallanden for resultat och ekonomisk
stallning

Sydarkivera redovisar pa helarsbasis ett dverskott av verksamheten pa totalt 1 852 tkr. Detta
ar vasentligt battre an den prognos pa + 219 tkr som lamnades vid halvaret men
598 tkr sdmre an den heldrsbudget som faststallts av forbundsfullméaktige.

Verksamheten har under hosten praglats mycket av det svaga ekonomiska resultatet i fran
deldret (+ 8tkr) vilket bland annat resulterat i att en arkivarietjanst, dar en medarbetare
slutade under sommaren, inte aterbesatts.

Nyckeltal 2019 2019 2019 2018
Helar Delar Prognos

Resultat (tkr) 1852 8 219 2 711

Resultat som andel av omsattning 77 % 0% 1% 13,6 %

Soliditet 42,2 % 353 % - 394 %

Betydande for verksamhetens utveckling ekonomiskt har varit omfattningen av de anslutande
tjidnsterna vilket okat kraftigt under aret, dels pa grund av tjansten dataskydd och dels pa
grund av de analoga arkiven i Karlskrona och Region Blekinge dar Sydarkivera tagit dver
driften.

Uppfyllandegraden av verksamhetsmalen inom respektive verksamhetsomrade kan
sammanfattas enligt nedan dar antalet uppfyllda mal jamfors med totala antalet:

Verksamhet Uppfyllda Uppfyllda
kvalitetsmal/indikatorer aktivitetsmal

Administrativ verksamhet 1(1) 13 (14)

Arkivmyndighet 4 (4) 2 (3)

Utbildning och pedagogiskt | 4 (6) 5()

material

Verksamhetsstod och 6 (8) 10 (14)

radgivning

Tillganglighet 2 (3) 3 (5)

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Verksamhet Uppfyllda Uppfyllda
kvalitetsmal/indikatorer aktivitetsmal

Bevarandeplanering och 6 (6) 8 (9)

samordning

Digitala arkivleveranser 4 (5) 30 (45)

Digitalt arkivsystem 4 (4) 3 (5)

Arkivvard - 3(5)

Nya anslutande tjanster - 0(3)

Analoga arkiv 2 (2) 1 (5)

Dataskyddsombud 1(2) 8 (9)

Utifrdn ovanstdende sammanstélining ar den samlade bedémningen att maluppfyllelsen mot
de av fullmaktige faststallda verksamhetsmalen ar god.

1.4 Handelser av vasentlig betydelse

Sydarkivera har under januari och februari arbetat intensivt med digitala arkivleveranser.
Manga av de leveranser som inte kunde bokas in 2019, har bokats in under de forsta
manaderna 2020. Det har varit dedikerade arbetsdagar i valvet for att kontrollera dverforda
paket och genomféra planerade vardjobb. Arbete har genomforts nar det galler it-miljon for
att sakra upp 6verforda leveranser. Bland annat automatiserade backupfloden i dedikerade
backupnat samt daglig 6vervakning av checksummor som beraknats pa alla digitala
arkivleveranser.

Sydarkivera har 14 februari deltagit pa det andra stora eventet for eArchiving
byggnadsblocket, denna gang for de anstallda inom EU:s olika avdelningar i Bryssel och
Luxemburg. For 50 deltagare presenterade Sydarkiveras metadatastrateg specifikationerna
och programvarorna inom e-arkiv byggnadsblocket och ledde aven en diskussionsgrupp om
hur dessa kan anvandas.

Standarden EAC-CPF som anvands for att utbyta och lagra information om arkivbildare sedan
2010 genomgar just nu en stor revision. Detta arbete kommer att leda till publicering av
version 2 av standarden. Sydarkiveras metadatastrateg, som ar internationell ordférande i
arbetsgruppen som ansvarar for revisionsarbetet, deltar pa ett veckoldngt arbetsmaote i mars

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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2020 da deltagarna arbetar fokuserat med ett antal frdgor. En av frdgorna ar hur arkivbildare
ar relaterade med varandra och till arkiv for att kunna ge tydligare beskrivningar av
relationerna. Sydarkiveras egna beskrivningarna av hur de olika kommunala namnderna och
kommunen hdnger ihop kommer att vara del i det arbetet framat. Denna standard ar viktigt
for att kunna beskriva all den information fran forbundsmedlemmarna som samlas hos
Sydarkivera sa att den blir sokbar och sparbar dven i framtiden.

1.5 God ekonomisk hushallning

Malsattningar for god ekonomisk hushallning ska i kommunal verksamhet formuleras i
budget och verksamhetsplan. Gallande det finansiella perspektivet ska fullmaktige dessutom
fastsla riktlinjer for en god ekonomisk hushallning. Sydarkiveras langsiktiga finansiella mal
innebar bland annat ett 2 procentigt 6verskottsmal for verksamheten som ska kunna nas
utan hojning av medlemsavgifterna. Vidare bor nettoinvesteringar inte dverstiga 10 %
medlemsavgifter och statsbidrag, investeringar ska ocksa ske med egna medel.
Kommunalférbundet ska ocksa ha en oférandrad soliditet. Pa likviditetssidan ska
kommunalférbundet halla en likviditetsreserv som motsvarar de anstalldas |6ner
inkluderande fortroendevaldas ersattningar och arvoden fér en manad.

Malavstamning ekonomiperspektiv Utfall Mal Kommentar
Balanserad budget utan hdjning av Mal uppfyllt
avgifterna

2 % overskott av verksamheten* 1 852 tkr 242 tkr
Nettoinvesteringarnas andel av Mal uppfyllt
medlemsavgifter och bidrag bor 0,7 % <10 %

understiga 10 %

Likviditet motsvarande 1 manads I6ner 12 702 tkr 1445 tkr  Mal uppfyllt
Oforandrad soliditet 43,4 % Mal uppfyllt

*efter balanskravsjustering
**genomsnittliga kostnader for personal per mdnad aktuell period

| och med att verksamheten genererat ett storre dverskott an prognosticerat under hdsten
Overtraffar forbundet prognosen fran deldrsrapporten om att uppfylla tva av de fyra
langsiktiga finansiella malen. Sydarkivera uppfyller vid arsskiftet samtliga finansiella mal men

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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ser samtidigt, i och med att fler medlemmar ansluter 2020 och férdelningen mellan
skuldsidan och det egna kapitalet ocksa férandras behov av att revidera gallande
malsattningar framforallt gallande soliditetsmalet.

1.6 Balanskravsresultat

| enlighet med kommunallagen ska kommuner och kommunalférbund géra en avstamning
mot balanskravet. | praktiken klarar ett kommunalforbund balanskravet om intakterna
Overstiger kostnaderna sett over tiden. Om kommunalférbundet redovisar ett underskott ska
motsvarande belopp aterforas senast det tredje aret efter bokslutsaret. Resultatet for helaret
2019 visar att kommunalférbundet uppfyller balanskravet.

(tkr)
Avstamning mot balanskravet Innevarande  Prognos Fg ar
ar innevarande
ar
Periodens resultat enligt resultatrdkning 1852 219 2711
Avgdr balanskravsjusteringar 0 0 0
Balanskravsresultat 1852 219 2711

1.7 Vasentliga personalférhallanden

Sydarkivera har vid arets slut 33 anstallda fordelat pa 26,6 tjanster anstallda vilket ar en
okning med 14 personer (9,45 tjanster) sedan féregaende ar. Framforallt 6vertagandet av de
analoga arkiven for Karlskrona kommun och Region Blekinge har bidragit till
personaldkningen. Vid inledningen av 2020 kommer personalstyrkan att minska igen med
hansyn till att den anslutande tjansten dataskyddsombud reduceras.

Sjukfranvaron inom férbundet ar precis som tidigare lag. Under 2019 har Sydarkivera inte

haft ndgon langtidssjukskrivning vilket resulterat i en forbattring av den totalt sjukfranvaron
fran 3,98 % till totalt 2,75 %.
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Sjukfranvaro totalt Innevarande ar Fg ar
Totalt 2,75 % 3,98 %
-varav langtidssjukfranvaro (>60 dgr) 0,00 % 91 %
Kvinnor 3,67 % 6,91 %
Man 1,74 % 1,78 %
Sjukfranvaro -29 ar
Totalt 1,85 % 0,00 %
-varav langtidssjukfranvaro (>60 dgr) 0,00 % 0,00 %
Kvinnor 2,88 % 0,00 %
Man 0,00 % 0,00 %
Sjukfranvaro 30-49 ar
Totalt 338% 7,78 %
- varav ldngtidssjukfrdnvaro (>60 dgr) 0,00 % 98 %
Kvinnor 332% 12,73 %
Man 3,47 % 3,28 %
Sjukfranvaro 50- ar
Totalt 2,04 % 0,51 %
-varav ldangtidssjukfranvaro (>60 dgr) 0,00 % 0,00 %
Kvinnor 5,06 % 0,32 %
Man 0,15 % 0,62 %

1.8 Forvantad utveckling

Under 2020 stravar Sydarkivera mot att ytterligare 6ka inleveranserna av digitalt material for
bevarande. En ny organisation med tre enheter samt en stab baddar for en mer strukturerad
hantering av de olika tjanstepaket som verksamheten hanterar och tjanstemanna-
organisationen kommer aven att fokusera pa att utveckla uppfoljning och rapportering av
inlevererat material. En viktig del for att fa inleveranserna att fungera ar aven att stotta det
forberedande arbetet i medlemsorganisationerna med radgivning och utbildning infor
slutarkivering i enlighet med grunduppdraget. | detta avseende belyses hela arendekedjan for
att fa sa bra kvalitet pa materialet som mgjligt redan fran borjan.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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| och med att tio nya medlemmar tagit avsiktsférklaring om medlemskap 2021 kommer aven

forberedande arbete att genomféras hos dessa. Arbetet hanteras till dvervagande del av

personal som ar anstalld hos de nya medlemmarna och inte hos Sydarkivera.

2 Resultatrakning

TKR Noter Utfall Fg ar Prognos Budget
Medlemsintakter 1 16 505 15 744 16 182 16 078
Ovriga intakter 1 9296 4181 9158 8 106
Kostnader 2 -23 715 -16 913 -24 896 -21 365
Avskrivningar 3 -227 -298 -221 -367
VERKSAMHETENS NETTOKOSTNAD 1859 2714 223 2 452
Finansiella intakter 0 0 0 0
Finansiella kostnader 5 -7 -3 -4 -2
PERIODENS/ARETS RESULTAT 1852 2711 219 2 450
NOTER TILL RESULTATRAKNINGEN

Not 1 Verksamhetens intdkter 2019 2018

Medlemsintakter 16 505 15744

Anslutande tjanster 8114 3498

Lonebidrag 88 us

Lonebidrag anslutande tjanst 720 257

Ovriga intakter 374 426
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SUMMA INTAKTER

25 801

*Férdelning av medlemsavgifter mellan medlemmarna

Alvesta
Borgholm
Bromolla
Eslov

HOO6r
Hassleholm
Karlskrona
Karlshamn
Lessebo
Ljungby
Markaryd
Olofstrom
Osby
Oskarshamn
Region Blekinge
Ronneby
Tingsryd
Vellinge
Vadstena
Vimmerby
Atvidaberg
Almhult
Ostra Goinge

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

33 %
1,8 %
2,1%
55%
2,7 %
8,6 %
11,1 %
53 %
1,5 %
4,7 %
1,7 %
2,2 %
2,2 %
4,5 %
8,5 %
4,9 %
2,1%
59 %
1.2 %
2,6 %
1,9 %
1,9 %
24 %

19 925

35%
1,9 %
2,3 %
59 %
2,8 %
9.1 %
11,8 %
57%
1,6 %
50 %
1,8 %
24 %
24 %
4,8 %
1,6 %
52 %
2,2 %
6,3 %
1,3 %
2,8 %
11,8 %
2,1 %
2,6 %




Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 00 2020-02-26
Arende Diarienummer Version Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2019 SARK/2019:162 14

Not 2 Verksamhetens kostnader 2019 2018
Huvudverksamhet* -1 608 0
Loner, arvoden och personalomkostnader -16 030 -9 959
Pensionskostnader inkl. [6neskatt** -1317 - 862
Lokalkostnader - 934 -978
Ovriga kostnader* -3 826 -5114
(Varav administrativa tjanster***) -737 us
(Varav férbrukningsinventarier och IT-material)  -767 -1002
(varav resekostnader inkl logi) -300 -187
(varav ovrigt) -2 022 -3925
SUMMA KOSTNADER -23 715 -16 913
Periodens leasingkostnad -399 -389

*Fran och med rékenskapsaret 2019 redovisar Sydarkivera samtliga kostnader
kopplade till fullgérande av uppdraget fér medlemskommunernas rékning som
huvudverksamhet i enlighet med baskontoplan for kommuner (Kommunbas -13).
** Varav avgiftsbestamd del 313 tkr och pensionsforsékringspremier 1 004 tkr.

Beloppen inkl. [dneskatt.
***yarav kostnad for revisionskonsulter 60 tkr.

Not 3 Avskrivningar 2019 2018
Avskrivningstider

Maobler och inredning 5-10 ar 5-10 ar
Programvara och IT-utrustning 3-5ar 3-5ar
Not 5 Finansiella kostnader 2019 2018
Bankkostnader -6 -3
Rantekostnader -1 0
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3 Kassaflodesanalys
Noter 2019 2018

Den l6pande verksamheten
Rorelseresultat efter avskrivningar 1852 2711
Justering for avskrivningar 227 298
Forandring av rorelsefordringar 6116 -3 754
Forandring av avsattningar 0 0
Forandring av rorelseskulder 1787 2 197
KASSAFLODE FRAN DEN LOPANDE VERKSAMHETEN 9 982 1452
Investeringsverksamheten
Forsaljning av anlaggningstillgangar 0 0
Forvarvande av anlaggningstillgangar -341 -393
KASSAFLODE FRAN INVESTERINGSVERKSAMHETEN -341 -393
Finansieringsverksamheten 0 0
KASSAFLODE FRAN FINANSIERINGSVERKSAMHETEN 0 0
ARETS KASSAFLODE 9 641 1059
Likvida medel vid arets boérjan (ingdende kassa) 3061 2 002
LIKVIDA MEDEL VID ARETS SLUT 12 702 3 061
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4 Balansrakning

TKR Noter 2019-12-31 2018-12-31

TILLGANGAR

Tillgangar

Immateriella anldggningstillgdngar

Dataprogramvaror 6 0 5

Materiella anldggningstillgangar

Madbler och inventarier 7 511 491

Data-

och kommunikationsutrustning 8 295 195

Omsattningstillgdngar

Kortfristiga fordringar 9 1666 7782

Bank 12 702 3061

SUMMA TILLGANGAR 15 174 11 534

EGET KAPITAL OCH SKULDER

Eget kapital

Eget kapital 10 6 400 4 548
-varav periodens/drets resultat 1852 2711

Avsattningar

Pensioner 11 0 0

Skulder

Langfristiga skulder 0 0

Kortfristiga skulder 12 8774 6 986

SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER 15 174 11 534

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA




Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 00 2020-02-26
Arende Diarienummer Version Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2019 SARK/2019:162 17

NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2019-12-31 2018-12-31
Not 6 Dataprogramvaror

Ingdende anskaffningsvarde 288 288
Nyanskaffning 0 0
Summa anskaffningsvarde 288 288
Ingaende ackumulerade avskrivningar -283 -191
Arets avskrivningar -5 -92
Summa avskrivningar -288 -283
BOKFORT VARDE ] 5
Not 7 Mobler och inventarier

Ingaende anskaffningsvarde 654 435
Nyanskaffning 103 219
Summa anskaffningsvarde 757 654
Ingdende ackumulerade avskrivningar -163 -85
Arets avskrivningar -83 -78
Summa avskrivningar -246 -163
BOKFORT VARDE 511 491
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NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2019-12-31 2018-12-31
Not 8 Data- och kommunikationsutrustning

Ingdende anskaffningsvarde 748 575
Nyanskaffning 238 173
Summa anskaffningsvarde 986 748
Ingdende ackumulerade avskrivningar -552 -425
Arets avskrivningar -139 -128
Summa avskrivningar -691 -553
BOKFORT VARDE 295 195
Not 9 Kortfristiga fordringar 2019-12-31 2018-12-31
Kundfordringar 611 6 846
Forutbetalda kostnader/upplupna intakter 384 182
Momsfordran 366 322
Ovriga kortfristiga fordringar 305 432
SUMMA FORDRINGAR 1 666 7782
Not 10 Eget Kapital 2019-12-31 2018-12-31
Ingdende eget kapital 4548 1837
Arets resultat 1852 2711
SUMMA EGET KAPITAL 6 400 4 548
Not 11 Avsdttningar 2019-12-31 2018-12-31
Avsattningar 0

SUMMA FORDRINGAR
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Not 12 Kortfristiga skulder 2019-12-31 2018-12-31
Leverantorsskulder 1068 274
Forutbetalda intakter/upplupna kostnader 5134 4933
Semesterldneskuld inkl soc avgifter 801 603
Upplupen arbetsgivaravgift 314 259
Personalens skatter 285 259
Avgiftsbestamd del, pensioner inkl |oneskatt 669 377
Ovriga upplupna kostnader 503 281
SUMMA FORDRINGAR 8774 6 986
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5 Investeringssammanstallning

Sydarkivera har under aret genomfort inkdp av utrustning till videokonferenssystem for att
effektivisera och battre uppratthalla kommunikationen mellan bade de egna kontoren
("noderna”) och i fraga om digitala méten med medlemmarna. Kostnaden for detta uppgar
till totalt 173 tkr. Ytterligare investeringar i systemet behdver géras under kommande ar for
att uppna full funktionalitet. Investeringar i videokonferenssystem berdknas uppvagas av
motsvarande besparingar i form av uteblivna resor.

| saimband med 6vertagandet av Karlskronas kommunarkiv har inkdp avseende kontors-it
(datorer och tillbehor) kopts in for totalt 65 tkr. | samband med att verksamheten vaxter med
bade fler medlemskommuner och dartill anslutande tjanster har kommunalférbundet
upphandlat bade ett nytt arende- och dokumenthanteringssystem liksom ett nytt
ekonomisystem vilka ocksa tagits i skarp drift. | samband med delarsrapporten
prognosticerades en utgift pa totalt 320 tkr for system, utgifter som emellertid har kunnat
kostnadsforas pa helaret med hansyn till deras karaktar av i huvudsak konsultinsatser.
Sydarkivera har under aret dven kopt in IT-utrustning for digitisering av analoga handlingar
till ett belopp av 103 tkr.

2019 Budget 2019 prognos

Lokalanpassningar 0 30 0
Ndt, servrar, lagring 65 200 0
Kontors IT-utrustning 173 100 65
AV-utrustning inkl lokalanpassning och hdrdvara 0 500 173
IT- Utrustning 103 0 320
SUMMA INVESTERINGAR 341 830 558

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA



Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 00 2020-02-26
Arende Diarienummer Version Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2019 SARK/2019:162 21

6 Redovisningsprinciper

Kommunalférbundets redovisning utgar fran Lagen om kommunal redovisning och
rekommendationer fran Radet for kommunal redovisning (RKR) vilket bl.a. innebar att:
Intakter redovisas i den omfattning det ar sannolikt att de ekonomiska tillgangarna kommer
att tillgodogdras kommunalférbundet och intékterna kan berdknas pa ett tillforlitligt satt.
Eftersom medlemsavgifterna ar till for att finansiera kommunalférbundets ordinarie
bastjanster redovisas medlemsavgifterna som intakter fran och med deldrsbokslutet 2017.
Fordringar har upptagits till de belopp varmed de beraknas inflyta. Semesterléneskuld och
upplupen pensionsavgift har beraknats. Tillgdngar och skulder har upptagits till
anskaffningsvarde. Periodiseringar av inkomster och utgifter har skett enligt god
redovisningssed.

Tillgdngar avsedda for stadigvarande bruk eller innehav med en nyttjandeperiod om minst 3
ar klassificeras som anlaggningstillgang om beloppet overstiger gransen for mindre varde.
Gransen for mindre varde har satts till ett prisbasbelopp och géller som gemensam grans for
materiella- och immateriella tillgangar. Kommunalférbundet har inga finansiella leasingavtal.
Utover vad som anges ovan om medlemsintakterna har kommunalférbundet inte andrat
nagra redovisningsprinciper sedan arsredovisningen 2018.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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7 Administrativ verksamhet
7.1 Overgripande mal administrativ verksamhet

Sydarkivera dr en ung myndighet diar avvagningen mellan administration och
verksamhet ska vara stringent. De administrativa resurserna ska utnyttjas
pa ett kostnadseffektivt satt. Fokus ska vara att na hog verksamhetsnytta.

Inforandet av drende- och dokumenthanteringssystemet Lex har inneburit battre uppféljning
och stdd for handlaggare. Forberedande installationer for att inféra elektronisk distribution
via telefon/surfplatta har genomforts. Pa grund av prioritering av basverksamheten har
inférande av sammantradesadministration och motes-app skjutits upp till nasta
verksamhetsar.

Ekonomiredovisningssystemet (tjanst pa webben) har inneburit forbattrade mojligheter
att hantera forbundets ekonomiska administration med personal placerad pa olika noder.

Anslutningen av nya medlemmar gar enligt plan. Tio kommuner har tecknat
avsiktsforklaring om medlemskap. De fem anslutande kommunerna i S6rmland har ett
gemensamt anslutningsprojekt som administreras och finansieras separat av berérda
kommuner. Samtliga fem kommuner har tecknat anslutningséverenskommelse.

Anslutningen av de 6vriga fem kommunerna (tre kommuner i Kalmar lan och tva
kommuner i Ostergétlands 1an) hanteras av berérda medlemssamordnare. Arbetet med
att underteckna anslutningséverenskommelse pagar.

Beskrivning av Resultat | Malvirde Resultat Metod

nyckeltal (indikator) 2018 2019 2019

Begrénsa administrativa | - Max 30% av | Hogst 15 % Malet dir uppnatt

kostnader budget av budget Genomgang
redovisning
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8 Bastjanster
8.1 Overgripande mal bastjinster

Med utgangspunkt fran identifierade och specificerade nyttor i Sydarkiveras
handlingsprogram har féljande 6vergripande mal formulerats for férbundets bastjanster.

e Hoja kompetensen hos forbundsmedlemmarnas personal ndr det gdller arkiv och
informationsforvaltning.

Utbildningsverksamheten fungerar val och omddmena fran férbundsmedlemmarna ar
over lag mycket goda. Handbok pa webben, korta informationsfilmer och utbildningar via
webb ger férbundsmedlem flera mojligheter att ta del av kunskap nar det galler arkiv och
informationsforvaltning. Det ar annu for tidigt for att kunna mata tydliga effekter vid
tillsyn eller i samarbetet med digitala arkivleveranser.

e Sdkra kvaliteten i myndigheternas informationshantering for forbdttrad insyn och
sdkerhet.

Verksamheten med natverkstraffar och mallar for att planera och klassificera
informationsférvaltning fortsatter att engagera forbundsmedlemmarna. Anvéandandet av
mallar i konceptet VerkSAM Arkivredovisning fortsatter att ka och allt fler deltar i
utveckling av mallarna.

e Kontrollera kvaliteten i myndigheternas informationshantering med samordnad
uppfoljning och langsiktig atgdrdsplanering.

Arkivtillsynen for 2019 for omradet Skolan har genomforts med tillsynsbesok och verktyg
for egenkontroll. Atgardsplaner har rapporterats till berérda férvaltningar och det sker en
uppfoljning av atgarder. Rutinerna har forbattrats och utsedda medlemssamordnare ger
kontinuitet och trygghet for férbundsmedlemmarna.

e Sdkerstdilla tillgcinglighet och sékbarhet sa att det blir enkelt att hitta arkiverad
information.

De forsta stegen har tagits for att tillgangliggora insamlade digitala arkiv. Mycket av
arbetet sker fortfarande genom att pa olika satt stodja de centrala arkivfunktionerna att
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forteckna overlamnade arkiv och publicera arkivforteckningar. Det ar nyckeln till
sokbarhet och forbattrad tillganglighet till arkiverad information.

Ta fram langsiktigt hallbara l6sningar for att 6verfora inaktuell information fran
verksamhetssystem hos forbundsmedlemmarna till Sydarkiveras bevarandesystem.

Sydarkivera har framgangsrikt genomfort uttag av information via anvandargranssnitt for
system dar det inte varit mojligt att bestalla uttag fran leverantér och det finns hinder for
databasuttag i form av kryptering. Uttagsroboten kan via anvandargranssnitt skriva ut

handlingar med hjalp av virtuell Pdf-skrivare, pa samma satt som en méansklig anvéndare.

Sydarkivera har dven bidragit i projekt for generella metoder och specifikationer for
databasarkivering. Bland annat genom att tillgangliggora externt labb for 6vriga
projektdeltagare, Riksarkivet och Statens Servicecenter med flera myndigheter.

Verka for ett helt digitalt flode med gemensamt slutarkiv och forbdttrad
interoperabilitet mellan system och tjdnster.

Medlemskap i DLM-forum och majligheten att delta med resurser i projekt for att arbeta
fram produkter till det europeiska byggblocket for e-arkiv ger Sydarkivera helt nya

mojligheter att delta i satsningar for langsiktigt hallbara |6sningar for

informationséverforing.

8.2 Inriktning for etappen 2019-2020

Sydarkiveras verksamhet har utvecklats i etapper. Den tredje etappen 2019-2020 ska

enligt den langsiktiga planen i handlingsprogrammet handla om att tillgiangliggora

information ur medborgarperspektiv.

Arbetet har paborjat med att tillgangliggora insamlade webbsidor. Det finns ocksa en plan

for att skapa ett enkelt webbdiarium for enkel s6kning i aldre datoriserade diarier. | dvrigt

omfattas levererad information av sekretess.

| och med den anslutande tjansten Analogt slutarkiv har Sydarkivera mojlighet till férbattrad

service till allmdnheten med forskarsal och kompetens nar det galler utlamnande av allmén

handling. Detta gynnar aven tillgangligheten till det digitala arkivet.
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8.3 Arkivmyndighet

Verksamheten ligger viil i fas med planering. Samtliga mdtbara mal och de flesta
aktivitetsmdlen for 2019 har uppfyllts. Sydarkiveras medlemssamordnare har
genomfort arkivtillsyn inom skolan genom att successivt besoka samtliga
forbundsmedlemmar. Rapport fran arkivtillsyn 2018 avseende verksamhetsomrddena
central administration samt trygghet och sdkerhet (inkluderande rdaddningstjinst) har
redovisats for forbundsstyrelsen.

Styrelsen for Kommunalférbundet Sydarkivera ansvarar som arkivmyndighet for att utéva
tillsyn over férbundsmedlemmarnas informationshantering och arkiv. Styrande dokument ar
Strategisk tillsynsplan 2016-2022. 2019 var inriktningen tillsyn nar det galler
informationshantering och arkiv i Skolan. Alla utom ett kommunbesék med tillsyn
genomfordes enligt plan. Det sista besoket fick 1dggas i januari pa grund av att den aktuella
myndigheten inte kunde ta emot tidigare. Totalt besokte Sydarkivera 25 kommuner och
kommunalférbund under aret.

Tillsynen genomférdes pa sa satt att representanter fran de olika verksamheterna inom
skolan samlas vid ett tillfalle per kommun. Oftast pa den centrala forvaltningen. Vid detta
tillfalle genomfordes intervjuer for att ga igenom ett gemensamt frageformular.
Kommunbesoken utférdes av utsedda medlemssamordnare. Tillsynerna kompletterades med
verktygen for egenkontroll (webbenkater). Under 2019 uppmanades medlemmarna att fylla i
webbenkaterna i samband med tillsynsbesok. Svarsfrekvensen ar darfor betydligt hogre an
malet for 2019.

Forbundsmedlemmarna var engagerade och intresserade vid tillsynerna. | nagra fall har det
varit svart att fa klartecken for moétesbokning och det har uppkommit fragor kring formalia
runt tillsynen, men i dvrigt har arbetet forflutit enligt plan. | samband med besdken har
Sydarkivera natt manga deltagare fran olika yrkesgrupper inom skolan. Tillsynerna har fatt
igang interna processer ute hos férbundsmedlemmar for att forbattra rutiner och uppdatera
informationshanteringsplaner. Rutinen for aterkoppling sags 6ver efter dnskemal fran de
fortroendevalda i Sydarkiveras férbundsstyrelse. Atgardsplan och rapport fran tillsyn har fran
och med hosten 2019 skickats for kdannedom till ledamoter och ersattare i Sydarkiveras
forbundsfullméaktige fran den aktuella kommunen. | flera fall har Sydarkiveras ledaméter och
ersattare deltagit vid tillsynstillfallen i sina respektive kommuner.
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Myndigheterna hos férbundsmedlemmarna ska i samband med uppdateringar eller

nyskapade av informationshanteringsplaner eller vid behov av sérbeslut samrada med

Sydarkivera. Allt fler kommuner skickar utkast fér samrad direkt till Sydarkiveras officiella

adress.
Beskrivning av nyckeltal Resultat | Malvarde | Resultat | Uppféljning och
(indikator) 2018 2019 2019 kommentar
Genomfdra planerade 80 % 85 % 96 % Mal uppfyllt
inspektionsbesok under aret Genomgang av

arenden.

Andel forbunds - 10 % 52 % Mal uppfyllt
medlemmar som anvant Enkat: "Sjalvvardering
verktyg for sjalvvardering for arkivansvariga”
Arkivombudens upplevda - 34 3,7 Mal uppfyllt
nojdhet, stod fran Enkat: "Utvardering for
Sydarkivera (skala fran 1-5) arkivombud”
Andel forbundsmedlemmar | - 10 % 67 % Mal uppfyllt
som anvant checklista for Enkat: "Checklista for
arkivlokal arkivlokal”
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8.4 Utbildning och pedagogiskt material

Verksamheten ligger viil i fas med planering och malen for 2019. De métbara mdlen
visar att deltagare dr néjda med genomforda utbildningar, men att utbildningsutbudet
behdover anpassas efter behov och forutsdttningar for deltagande. Aktivitetsmalen har
i huvudsak uppfyllts vid drets slut.

En samlad bedomning ar att behoven av utbildningar fortsatter att vara hdga. Att na ut med
kunskap om vad som galler ar en viktig forutsattning att uppna en rattssaker och effektiv
informationsforvaltning nu och i framtiden. Det &r inte minst avgérande for att i ett
langsiktigt perspektiv kunna hantera digitala arkivleveranser pa ett kostnadseffektivt och
sakert satt.

Deltagarstatisk utbildningar som genomférdes 2019.

Flera av utbildningarna har genomfoérts I6pande under de senaste aren vilket kan ha paverkat
efterfragan av vissa utbildningar pa grund av att medarbetare redan deltagit. Manga
kommuner har bytt administrativa chefer pa olika nivaer och ocksa genomfért omfattande
omorganisation. Det kan ha bidragit till att forbundsmedlemmarna inte haft utrymme att
delta i utbildningar. Det kan ocksa paverka pa sa satt att kunskapen om vilket utbud som
finns inte nar ut, da Sydarkiveras roll och uppdrag inte ar sjalvklart for nya chefer.
Beddmningen ar att detta inte kommer att ha nagon langsiktig paverkan pa verksamheten.

Utbildningarna for nya medlemmar fornyades under aret. Intensivutbildningar har pa flera
stallen ersatts av introduktionsutbildningar fér nya férbundsmedlemmar. Bade
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intensivutbildningarna och introduktionsutbildningarna ligger pa grundniva och har dragit
manga deltagare.

Pa prov genomfordes under vinterhalvaret 2018/2019 grundutbildningspaketet som
distansutbildning via webb. Tanken var att utvardera intresse och utfall vid den typen av
utbildningsinsatser. Utbildningsformen visade sig vara uppskattad och innebara en majlighet
att effektivisera och minska kostnaderna fér medlemmar och férbundet. Dock var det svart
att veta exakt antal deltagare eftersom flera personer satt tillsammans pa en uppkoppling
och aterrapporteringen om antal deltagare inte var optimal. Utvarderingar och erfarenheter
fran testverksamheten med distansutbildning via webb ger bra med underlag for att fortsatta
satsningen och forbattra rutinerna. Det ar en trend med Okat deltagande pa
webbutbildningarna. Det efterfragas annu fler korta utbildningar via webben, bade pa grund
och férdjupningsniva.

Samtidigt som behovet av vissa utbildningar har minskat, sa efterfragas specialinriktade
utbildningar anpassade for specifika malgrupper efterfragas allt mer. Den framsta avvikelsen
var att under varen genomfordes av en oplanerad specialistutbildning om hemliga
handlingar. Bakgrunden var ny sakerhetsskyddslag som galler fran och med 1 april 2019.
Utbildningen blev fullbokad och ytterligare ett tillfdlle genomfordes i 18 oktober.

Med bakgrund av detta har Sydarkivera genomfort en dversyn av férbundets
utbildningsverksamhet och utbildningsutbud for att se hur vi pa basta och mest effektiva satt
ska kunna mota upp efterfrdgan och behov utifran de resurser forbundet har att tillga.
Utbudet har setts 6ver och anpassas till olika malgrupper samt behovet for nya och gamla
medlemmar. | november tog forbundsstyrelsen ett beslut om ett nytt utbildningsprogram dar
grundutbildning ingar i bastjanst och specialiserade utbildningar ar anslutande tjanst och
finansieras genom deltagaravgifter.

Fran och med 2019 har verksamheten haft en anstalld mediaproducent/webbredaktor, vilket
paverkat utbildningsverksamheten mycket positivt. Forbundet har under varen kunnat
publicera en forsta version av Handbok pd webben som i forsta hand riktar sig till
arkivansvariga och arkivombud. | handboken publiceras informationsfilmer tillsammans med
informationstexter och handbdcker inom omradet informationshantering,
informationsforvaltning, dataskydd och informationssakerhet. Marknadsféring av handboken
har genomforts framforallt i samband med utbildningar och den har rént uppskattning fran
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medlemmarna. Det langsiktiga malet med handbok pa webben &r att minska behovet av
utbildningsinsatser pa plats och sakerstalla kvalitet i verksamheten med radgivning.

Oversyn av framtagna handbdcker fér arkiv och informationshantering - Halsa och socialt
stdd - nedprioriterades pa grund av att resurser behdvdes for att hantera digitala
arkivleveranser.

Sydarkivera behover fortsatta sitt pdgaende arbete med att utveckla bra kanaler for
kommunikation och informationsspridning for att nd ut med det utbud som finns. Enligt
forbundspolicyn ska Sydarkivera "efterstrava efter att anvanda moderna, beprévade och
kostnadseffektiva I6sningar for kommunikation”. En utmaning ar att det finns ett motstand
mot att anvanda moderna kommunikationskanaler. Strategi for att mota detta ar dels att
bygga upp ett samarbete med forbundsmedlemmarnas it-ansvariga for att undvika praktiska
hinder och dels korta informationsfilmer for att underlatta for deltagare att komma igang
med teknik for webbmoten, webbaserade grupparbetsplatser och handbok pa webben.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA



Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 00 2020-02-26
Arende Diarienummer Version Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2019 SARK/2019:162 30

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malviarde | Resultat | Uppféljning och

(indikator) 2018 2019 2019 kommentar
Statistik utbildningar: - 75 % 50 % Mal ej uppfyllt
deltagande kommuner/ar Statistik deltagar-

bokningar och visar att
behov utbildningar
foérandrats genom farre
nya medlemmar.

Beldaggningsgrad - 75 % 62 %* Mal ej uppfyllt
grund/och specialist Statistik boknings-
system. Underlag for att
anpassa lokalbehov
kommande ar.

Deltagarnas nojdhet, pa 4,7 4 4 Mal uppfylit
plats-utbildningar Sammanstallt resultat
(graderas pa en skala 1-5) fran kursutvardering.
Deltagarnas ndjdhet, - 3,5 4 Mal uppfyllt
webbutbildningar Sammanstallt resultat
(graderas pa en skala 1-5) fran kursutvardering.
Nojdhet, anvéndare - 3,5 3,9 Mal uppfylit
handbok pa webben Enkéat utvardering
(graderas pa en skala 1-5) Sydarkivera

Nojdhet, anvandare korta | - 3,5 4 Mal uppfyllt
informationsfilmer Enkat utvardering
(graderas pa en skala 1-5) Sydarkivera

* Belaggningsgraden ar delvis berdknad utifrén maxantal i lokalen, vilket kan ge en felaktig bild av férvéantat antal
deltagare.
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8.5 Verksamhetsstod och radgivning

Verksamheten ligger viil i fas med planering. De mdtbara madlen visar att deltagare var
mer néjda dn forvintat med ndtverkstrdffarna. Det dr fler forbundsmedlemmar som
arbetar med inforande av VerkSAM diarium dn VerkSAM plan. De flesta av aktivitets-
malen for 2019 har uppfyllts. Anvindandet av mallarna inom konceptet VerkSAM
Arkivredovisning 6kar. Mallarna bidrar till en bdttre offentlighetsstruktur genom mer
enhetliga beslut kring gallring och bevarande.

Natverkstraffar genomfordes enligt ett nytt koncept med traffar for olika verksamhets-
omraden. Det ar efter dnskemal fran forbundsmedlemmarna som Sydarkivera testade detta
koncept. De genomfdrda utvarderingarna tyder pa att det nya konceptet har fungerat bra
och deltagarna har varit ndjda. Insamlade utvarderingar har gett ett bra underlag infor
planering 2020.

Med den vaxande forbundskretsen har formerna for arkivtraffar arbetats om. Gemensamma
arbetsdagar for arkivarierna genomfordes under hosten. Arbetsdagarna syftar till att arbeta
med gemensamma fragestallningar och ta fram underlag till mallar och instruktioner. Tanken
var att komplettera med informationstraffar pa noderna (Alvesta, Hassleholm, Karlskrona och
Vimmerby). | och med det nya konceptet med arkivarbetstraffar sa verkar behovet att traffas
pa noderna inte vara sa stort. Hostens nodtraffar fick stéllas in pa grunda av for fa anmalda.

Deltagarstatistik fran nétverkstrdffar och temadagar. Sydarkiveras arkivarier dr deltagare pa arkivarbetstréffarna.

Nar det galler workshoparna for informationskartlaggning inom skolan varierar omdémena
kraftig. Bland annat pa grund att férvantningar och forkunskaper varit skiftande.
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Informationskartlaggning ar ett ord som ger olika associationer for olika professioner. Det
innebar att det blir en sammanblandning av informationshanteringsplaner
(gallring/bevarande), sakerhetsklassning, processkartlaggning och informationsmodellering.
Redan under varen genomfordes férandringar i upplagget for att battre mota deltagarnas
och Sydarkiveras behov. Utvarderingarna analyserades infor hostens workshopar. Infor
planeringen av aktiviteter 2020 har slutsats varit att forlagga arbetet med informations-
kartlaggning i samband med natverkstraffar. Pa sa satt blir det storre kontinuitet och ett mer
fortlopande arbete med att anpassa mallarna.

Mallarna inom Konceptet VerkSAM arkivredovisning uppdaterades enligt plan i samarbete
med férbundsmedlemmarna och andra intresserade. Bade natverket och anvéandandet av
mallar vaxte stadigt under aret. Det var ett aktivt deltagande pa natverket VekSAM pa
Yammer. Fragorna om VerkSAM fortsatte att 6ka. En funktionsadress skapades for att hantera
fragor som kommer via mejl. Som en del av omvarldsbevakningen deltog Sydarkivera i ett
seminarium om Samradsgruppens KLASSA 2.0, bade pa plats och via webben. Seminariet
bjod bland annat pa erfarenheter fran kommuner som anvander KLASSA, men gav inte sa
mycket matnyttigt rorande uppdateringen av sjalva klassificeringsstrukturen.

Uppfdljning nér det galler anvandande av mallar inom konceptet VerkSAM avviker fran malen
i verksamhetsplanen. En forklaring kan vara att det kom in fa svar pa enkaterna 2018, och att
jamforelsesiffrorna darfor inte stammer. Vasentligen fler medlemmar har paborjat inférande
VerkSAM Diarium (mall for diarieplan) an forvantat. Farre an forvantat arbetar aktivt med
mallen VerkSAM Plan, mall for informationshanteringsplan.

Medlemssamordningen hanterades av Sydarkiveras arkivarier for att ge basta stod till
forbundsmedlemmarna. Medlemssamordningen ar central for Sydarkiveras samarbete med
forbundsmedlemmarna. Erfarenheten visar att det ar mycket viktigt for kommunerna att ha
en utpekad samordnare att vanda sig till. Grundtanken ar att kontaktpersoner och andra
nyckelpersoner hos férbundsmedlem alltid vet vem de ska vanda sig till. Arkivarierna har 1-2
dagar i veckan for att hantera medlemssamordningen. Rutinerna har utarbetats och
anpassats under de ar som Sydarkivera vaxt fran 11 forbundsmedlemmar till 27.

Totalt var det 296 deltagare pa natverkstraffarna och temadagarna. Av dessa svarade 167,
alltsa drygt halften svarade pa utvarderingsenkaterna.
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Baslinje/mal behover justeras for att bland annat ta hojd fér nya férbundsmedlemmar som

kommer in 2021.

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Resultat Utvardering och
(indikator) 2018 2019 2019 kommentar
Statistik natverkstraffar och - 75 % 62 % Mal uppfyllt
temadagar: deltagande Statistik deltagar-
kommuner/ar bokningar
Deltagarnas ndjdhet, - 35 4,2 Mal uppfyllt
natverkstraffar Kursutvardering
(graderas pa en skala 1-5)

Forbundsmedlemmarnas - 3,5 4,2 Mal uppfyllt

upplevda ndjdhet Enkat utvardering

verksamhetsstod/radgivning Sydarkivera

(graderas pa en skala 1-5)

Anvandning av VerkSAM Plan | 63 % 70 % 54 % Mal ej uppfyllt
Enkat central
arkivfunktion

Anvandning av VerkSAM 38 % 40 % 38 %* Mal uppfyllt

Beskrivning Enkat central
arkivfunktion

Anvandning av VerkSAM 25 % 25 % 54 % Mal uppfyllt

Diarium Enkat central
arkivfunktion

Statistik beslutade 87,5 % 85 % 67 % Mal ej uppfyllt

informationsplaner (samtliga Enkat central

eller de flesta arkivfunktion
forvaltningar/bolag)

Statistik nyligen uppdaterade | 44 % 50 % 46 %* Mal uppfyllt

informationsplaner (samtliga Enkat central

eller de flesta forvaltningar/ arkivfunktion
bolag)

* Mindre an 5 % avvikelse har raknats som att malet ar uppfyllt
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Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Resultat Uppfoljning och
(indikator) 2018 2019 2019 kommentar
Statistik, (samtliga eller) de 87,5 % - 67 % Ny baslinje
flesta myndigheter har Enkat central

8.6 Tillganglighet till arkivinformation

Verksamheten ligger i fas med planering. Samtliga mdtbara mal dr uppfyllda. Det har
dnnu inte samlats in ndgra storre méingder information till det digitala arkivet. Det
innebdr att verksamheten med att tillgdngliggora arkivinformation dr under uppstart.
Detta dr forvéintat och helt i enlighet med den overgripande planeringen.

Nar det galler utlamnande av handlingar som finns i dverlamnade digitala, har en handfull
forfragningar kommit in under aret. Det har handlat om sékningar i avslutat diarium, sidor
fran insamlade webbplatser och sokning efter akter i det sociala materialet. Merparten av det
sociala materialet gallras i enlighet med lagstiftningen, vilket innebar att det inte ar ovanligt
att efterfrdgade handlingar ar gallrade, och darfor inte finns att lamna ut.

Arbetet med att tillgangliggora arkiverad webb har startats upp. Det finns insamlade
webbplatser 2016-2019 och malet ar i ett forsta steg att forbundsmedlemmarna ska kunna
logg in och titta pa arkiverad webb. P& grund av forandringar i personella resurser har inte
malet att tillgadnggora arkiverad webb uppfyllts. Webbarkivet har efterfragats mer an
forvantat. Det ar framforallt kommunikatorer som ar intresserade av att ga tillbaka och se hur
webben har sett ut tidigare. Det skulle darutéver spara mycket tid for Sydarkiveras
handlaggare om forbundsmedlemmars kommunikatérer pa egen hand kan logga in for att
granska och godkanna insamlad webb. Idag sker granskning och godkédnnande i samband
med webbmoten. Forberedelser har genomforts och det finns en fardig uppdragsbeskrivning
med dokumenterade krav pa tjansten for att tillgangliggdra insamlad webb.

Riksarkivet har deltagit pa arkivtraff for information och diskussion om Nationella
ArkivDatabasen (NAD). Nar ansvariga handlaggare har utbildning i arkivforteckningssystemet
sa ska overforda arkivleveranser fortecknas. Leverans till NAD fran Sydarkivera har inte
kommit igang an pa grund av att arbete med att konvertera arkivforteckningar for
overlamnade analoga arkiv har hanterats under aret.
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informationshanteringsplaner arkivfunktion
Statistik, (samtliga eller) de 37,5 % 40 % 38 %* Mal uppfylit
flesta myndigheter har Enkat central
arkivbeskrivningar arkivfunktion
Statistik, fortecknade arkiv i 31,3 % 40 % 46 % Mal uppfylit
centralarkiv/kommunarkiv Enkat central
(arkiv fortecknas fortldpande) arkivfunktion
Centralarkiv/kommunarkiv 37,5% 40 % 33% Mal ej uppfylit
uppgifter levereras till NAD Enkat central
(Nationell ArkivDatabas) arkivfunktion

* Mindre an 5 % avvikelse har raknats som att malet ar uppfyllt
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8.7 Bevarandeplanering och samordning

Verksamheten ligger i fas med madlen for ar 2019. Sydarkivera har etablerat sig som
arkivorganisation och deltar i saviil nationella som europeiska samarbeten. Det ger

goda mdajligheter att langsiktigt upprdtthalla forbundets formdga att pa ett hallbart
sdtt sdkerstdlla digitalt bevarande.

Sydarkivera har gatt med i DLM-forum (Data Lifecycle Management) som ar en europeisk
samverkansorganisation inom informationsforvaltning initierad av EU-kommissionen under
1990-talet. Medlemskapet ger insyn i pagaende projekt och mojlighet till deltagande vid
mote, konferenser och utbildningar. Nuvarande ordférande i DLM-forum ar Jan Dalsten-
Sorensen, chef for det danska Riksarkivets digitala arkiv. Med anledning av detta
genomfordes ett besok i Kbpenhamn och forbundschefen har presenterat Sydarkivera vid
DLM:s medlemsmote i Bern 21-22 maj.

Genom DLM-forum deltar Sydarkivera i det Europeiska projektet E-ARK3 med bade kunskap
och kompetens inom digitalt bevarande som programvaror som utvecklats av férbundet och
licensierats med 6ppen kallkod. Projektet ersatter stor del av personalkostnaderna och aven
vissa omkostnader. Projektet E-ARK3 producerar specifikationer, programvaror, utbildningar
med mera till det europeiska byggblocket for e-arkiv (Connecting Europe, Building Blocks,
eArchiving). Andra byggblock som ar intressanta for kommande e-tjanster ar elD och
eSignatur, den svenska myndighet som ansvarar for dessa byggblock ar DIGG Myndigheten
for digital forvaltning. Sydarkiveras metadatastrateg, och i E-ARK3 projektet aktivitetsledare
for specifikationer, deltog i projektuppstart samt DLM-forum 13-15 november vilket
genomfdrdes i Helsingfors.

Den barande och centrala delen av byggblocket for e-arkiv ar de specifikationer for olika
informationsformat som arbetas fram av DILCIS Board (Digital Information LifeCycle
Interoperability Standards Board). Sydarkivera metadatastrateg leder saval DILCIS-board som
arbetet med specifikationer i E-ARK3. De gemensamma specifikationerna pa EU-niva
(Common Specification CS samt Content Information Type Specifications CITS) baseras pa
valetablerade standarder. Specifikationerna implementeras i Sverige som FGS,
Forvaltningsgemensamma Specifikationer. Det handlar om specifikationer for att sakerstalla
interoperabilitet for dverforing, 1angsiktigt bevarande och ateranvdndande av information. |
december anordnade e-arkiv byggnadsblocket en tvadagars-konferens i Bryssel med 6ver
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100 deltagare fran hela Europa for att informera om byggnadsblocket och dess olika
bestandsdelar. Sydarkivera deltog med bade talare och deltagare.

For Sydarkiveras forbundsmedlemmar innebar engagemanget i praktiken att forbundet har
direkt insyn och tillgang till den kompetens som behdvs dels for att kravstalla nya system och
dels for att anpassa de verktyg och tjanster som hor till det digitala arkivsystemet
(slutarkivet). Utover detta sa innebar de europeiska byggnadsblocken méjligheter for
leverantorer att utveckla produkter som ar kompatibla med varandra och som stddjer
langsiktigt hallbar informationsférvaltning. Langsiktigt kommer detta vara till gagn for
forbundsmedlemmarna da risken med att upphandla system som inte stodjer e-arkiv och
digitalt bevarande och andra felsatsningar minskar.

Nar det galler nationella projekt har Sydarkivera under 2019 deltagit foljande projekt:

e Boverket: Far jag lov? (projektgrupp och styrgrupp) etapp 2 slutredovisades under
verksamhetsaret.

e Riksarkivet: FGS Databas (projektgrupp och testgrupp), alternativ 1 baserad pa
standarden ADDML skickades ut pa remiss, infor ndsta delprojekt (alternativ 2 Baserad pa
SIARD) har Sydarkivera en deltagare i styrgrupp.

e Inera: Forstudie e-arkiv (referensgrupp), besék av projektledare hos Sydarkivera i
samband med 6ppet studiebesok, samt aterkoppling angdende utkast. Forstudien har
avrapporterats av Inera och ndgon ny aktivitet har inte kommunicerats.

e Lansarkiven: Forstudie e-arkiv enskilda arkiv (referensgrupp)FJL, Inera, lansarkiven, RA

Foreningen for Arkiv i Landsting och kommuner (FALK) arrangerade sin arliga konferens i
Alvesta den 14-16 maj. | anslutning till konferensen var det ett studiebesék hos Sydarkivera.
Under studiedagen besokte ett 100-tal personer kontoret i Alvesta. Forutom
konferensdeltagare kom besok fran Inera, R7 e-arkiv, kommunerna Karlstad, Kumla, Nacka
och Ydre samt regionerna Blekinge, Sérmland och Uppsala. Det var en intensiv dag med
visning av programvaror, hur det funkar med digitala arkivleveranser, information om det
europeiska samarbetet, foredrag om hur Sydarkivera bildats och samverkansformer med
mycket mera.

Sydarkivera har skickat bade talare och deltagare till temadag om filformat 28 mars 2019 i
Stockholm. Temadagen arrangerades av Féreningen for arkiv och informationsforvaltning
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(FAI). Sydarkivera ar organisationsmedlem. Kunskapen om filformat har kommit till

anvandning i arbetet med radgivning till forbundsmedlemmarna.

Pa FAI-konferensen 22-23 oktober deltog Sydarkivera med moderator fér spar om e-

forvaltning samt tva féredrag om specifikationer och om databasarkivering tillsammans med

forelasare bland annat fran Riksarkivet.

E-forvaltningsdagarna i Stockholm 9-10 oktober — Sydarkivera deltog med talare

Sydarkivera har skickat bade talare och deltagare till Ability Partners konferens om

Framtidens arkiv och informationsforvaltning 25-26 september i Stockholm.

Systeminventering har genomforts tillsammans med nya férbundsmedlemmar 2019,

namligen kommunerna Lomma, Mérbylanga och Nybro. Samtliga kommuner har lamnat in

underlag till systeminventeringen. Svaren pa inventeringen var i hog grad komplett daven nar

det galler verksamhetsklassning enligt VerkSAM.

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvdarde | Resultat Uppfoljning och
(indikator) 2018 2019 2019 kommentar
Svarsfrekvens 100 % 100 % 100 % Mal uppfyllt
systeminventering, nya samtliga har lamnat in
medlemmar svar.
Svar inkomna i tid, nya - 70 % 100 % Mal uppfyllt
medlemmar Samtliga svarade i tid
eller efter dverens-
kommen forlangning.
Inkomplett inventering, - 40 % 3% Mal uppfyllt
andel tomma poster i svar Obligatoriska falt i
systemlista: system,
kontakt, klassning
enligt VerkSAM och
drift (intern/extern).
Inlamnade systemlistor, - 25 % 80 % Mal uppfyllt
kommunala bolag Uppfdljning inventering
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Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvdarde | Resultat Uppfoljning och
(indikator) 2018 2019 2019 kommentar
(Forbundsmedlemmar

2015-2016)

Inlamnade systemlistor, 25 % 65 % Mal uppfylit
kommunala bolag - Uppfoljning inventering
(Férbundsmedlemmar

2017-2019)

Radgivning i samband - 80 % 80 % Malet uppfyllt

med upphandling, svar
lamnas inom 2 manader
(eller senare enligt
onskemal fran
forbundsmedlem)

Svar har inte alltid
motsvarat forvant-
ningar. Behov av
fardiga checklistor och
kravbilagor finns.
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8.8 Digitala arkivleveranser

Digitala arkivleveranser dr en verksamhet som dr svar att forutse och planera. Det dr
madnga intressenter och beroenden, bade interna och externa. Verksamheten ligger
beaktat detta rimligtvis vdil i fas med planeringen. Alla mdtbara mal utom ett har
uppfyllts samtidigt som tva tredjedelar av aktivitetsmadlen har uppfyllts.
Verksamhetsomradet kidnnetecknas fortsatt av att i hg grad vara ett omrade under
utveckling, ddr lopande operativa aktiviteter blandas med metodutveckling.

Arbetet med uttag fran inaktiva journalsystem fortsatter enligt plan och arliga leveranser av
digitala akter som fors enligt Halso och sjukvardslagen (HsL), Socialtjanstlagen (Sol) Lagen
om stdd och service (LSS) har borjat bli rutin.

Sydarkivera har framgangsrikt hanterat utskrift av journaler fran system som saknar
arkivmodul for uttag och dar det ocksa finns kryptering pa fil- eller databasniva med hjalp av
en utskriftsrobot. Arkivering sker genom automatiserad utskrift till Pdf-fil. Det fungerar i
korthet sa att anvandargranssnittets funktioner anvands och en programvara "tranas” pa att
gora utskrifter pa samma satt som en mansklig anvandare. Detta ar anvandbart i de fall som
det inte finns ansvarig leverantor, eller leverantorer/konsulter som &r villiga att gora uttag.
Tva leveranser har slutforts och ytterligare ett arbete planeras under hosten.

De forsta pilotleveranserna nar det galler personakter och patientjournaler fran aktiva
journal/akt-system (Procapita/Lifecare och Treserva) har genomforts. Det ar fortsatt
utmaningar fér manga férbundsmedlemmar att komma ifatt med registervard och gallring.
Funktioner for uttag i den har typen av system ar beroende av funktioner for att hantera
gallring. Funktionaliteten beror pa att det finns tvingande bestammelser om gallring i
lagstiftningen (framforallt SoL), vilket omojliggdr leverans i befintligt skick. Genomférd
gallring ar darfor en forutsattning for att kunna leverera information till Sydarkiveras
bevarandeplattform. En del férbundsmedlemmar har inte upphandlat moduler for att kunna
hantera gallring och digitalt bevarande. Intensiva insatser har genomférts nar det galler
radgivning och utbildning till systemférvaltare och ansvariga handlaggare.

Systemet BAB anvands av ca halften av landets kommuner for att hantera bostads-

anpassningsbidrag. Databasarkivering enligt standarden SIARD har visats sig fungera bra i
praktiken och de forsta skarpa leveranserna har tagits emot. Metodiken ar en stor
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mojliggorare for framtida leveranser av verksamhetssystem som har sin information lagrad i
relationsdatabaser utan kryptering. Nar det galler arkivering av relationsdatabaser ar
Riksarkivets projekt FGS databas och utveckling av specifikationer och 6ppen kallkods-
produkter i europeisk samverkan en viktig framgangsfaktor. Utveckling av specifikationer,
metoder och programvaror kommer att fortsatta i projektet E-ARK3 (se 3.7
Bevarandeplanering och samordning). Forutom BAB har databaser fran tva aldre diariesystem
arkiverats i formatet SIARD.

Webbarkiveringen sker i enlighet med plan och utvecklingsinsatser har genomférts for dkad
automatisering i flodet. Rutiner och mallar for att redovisa och kommunicera resultat har

utarbetats.

Organisation Antal _ Problematiska 2-3 _
Kommun 26 23 3 0

Heldgda bolag 69 67 0 2

Samagda bolag/férbund 12 11 0 1

Region 14 13 1 0

Summa 121 114 4 3

Resultatet avser insamlingen med bést resultat for varje webbplats

Nuvarande version av paketeringsverktyg visade sig under varen 2019 inte fullt ut fungera
stabilt for storre leveranser ute pa plats hos forbundsmedlem. Arbete for att uppgradera
paketeringsverktyget har darfor fatt prioriteras. For att inte tappa for mycket fart, har
alternativa metoder for paketering av databaser och filkataloger pa plats hos
forbundsmedlem utarbetats. De alternativa metoderna kommer att hjalpa till med att snabba
upp arbetet med digitala arkivleveranser. Vissa arkivleveranser har anda paverkats, och det
blir till foljd av detta tata bokningar under hdsten 2019 och viss risk for att nagra av de
planerade leveranserna kan drdja in pa nasta ar.

Sydarkivera ar fortfarande okant hos manga forbundsmedlemmar. Det &r inte alltid it- eller
sakerhetsfunktioner ar informerade om férbundets uppdrag och bemyndigande som
arkivmyndighet. | forekommande fall far Sydarkivera inte atkomst till de informationsresurser
som behdvs for att genomfora tester och uttag. Det galler till exempel dtkomst till
anvandargranssnitt eller testdatabaser for kartlaggning av anvandargranssnitt och
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uttagsfunktioner. Detsamma galler for att fa tillgang till databaskopior for att kunna gora
tester. Ett flertal kontakter har tagits av vilka endast ett fatal lett fram till att vi kunnat fa del
av testdata. Som ett led i att sprida information och férankra uppdraget hos férbunds-
medlem var det information i samband med natverkstraff for kommunledning.

| dialog med styrelsen, kommundirektorer och kontaktpersoner har en modell for 6versiktlig
rapportering av status i arbetet med digitala arkivleveranser arbetats fram. Fran och med
nasta ar kommer darigenom information om digitala arkivleveranser att kunna presenteras
pa ett mer dverblickbart satt. Onskeméal om férenklad redovisning kommer framférallt fran
kommunerna centralt (kanslier och kontaktpersoner).

Utredning av digitala arkivleveranser pagar normalt sett under 1-3 ar. Under tiden samlas
utredningsmaterial in, testleveranser utférs och det sker ocksd metodutveckling. Rapporterna
behdver inte vara klara for att genomfora pilot-leveranser. Rapporterna fran slutférda
leveransutredningar dokumenterar bakgrund och 16sningsforslag.

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Resultat Uppfoljning och
(indikator) 2018 2019 2019 kommentar
Slutférda leveransutredning - 100 % 100 % Mal uppfyllt

ger underlag till leverans-

Odverenskommelse och

|6sningar for arkivleverans

Leveranser godkanda utan - 75 % 95 % Mal uppfyllt
komplettering/omleverans Statistik kontroller
Arlig insamling av externa - 90 % 94 % Mal uppfyllt
webbplatser (godkanda Sammanstallning av
insamlingar) resultat

Slutféra insamling aldre 90 %* 100 % 65 % Mal ej uppfyllt
digitalt material, férbunds- Genomgang
medlemmar 2015-2017 insamling
Insamling aldre digitalt - 25 % 33 % Mal uppfyllt
material nya férbunds- Genomgang
medlemmar insamling

* Siffran ar felaktig pa grund av missforstand vid rapportering 2018
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8.9 Digitalt arkivsystem

Verksamheten ligger i fas med planeringen och malen for 2019 dr uppfyllda. For tva av
malen fanns inte metod framtagen. Forsok att rikna ut baslinje har visat att det inte
fungerar att folja upp malen sasom de dr formulerade. En forklaring i text ersdtter
uppfoljning av dessa mal. Arkivsystemet som infordes 2016 uppfyller de behov som
finns under verksamhetsaret. Uppgradering till ny version av bevarandeplattformen
genomfordes inte under dret.

| de fall begaran om utlamnande inkommit nar det galler dverlamnat material, har det varit
mojligt att ta fram digitala handlingar for utlamnande (undantaget de fall da handlingar varit
gallrade enligt gallringsbeslut). Aven komplexa sékningar har fungerat med gott resultat och
onskad effektivitet.

Mottagning av arkivleveranser ar beroende av att leverans kan slutféras. Jamfor uppfoljning
av arbetet med digitala arkivleveranser. Mottagning av digitala arkivleveranser hanteras
fortlopande.

Sydarkivera har fardigstallt en extern testbadd, i form av ett komplett datacenter med
dedikerat nat, lagring och servermiljo. Det har blir méjliggorare for att samarbete med andra
arkivorganisationer och olika samverkansprojekt for utvardering av programvaror och
verktyg. Det ger ocksa mojligheter att utvardera olika arkivsystem och paketeringsverktyg
licensierade med 6ppen kallkod. Labbet har stod for att satta upp valfria operativsystem och
containerbaserade applikationer. Vinsten for Sydarkivera blir att vi far fungerade installationer
och konfigurationer som vi direkt kan lyfta till var produktion

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvirde | Resultat Uppfoljning och
(indikator) 2018 2019 kommentar

Alternativkostnad, skriva - * * Se kommentar
ut pa papper

Minskade - *x *x Se kommentar
pappersutskrifter — t.ex. KS

diarieférda handlingar
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Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvirde | Resultat Uppfoljning och
(indikator) 2018 2019 kommentar

Kontroll av integritet 100 % 100 % Mal uppfylit
Automatiserad kontroll
av alla 6verforda
informationspaket

Hantering av atgarder, 0 % 0 % Mal uppfylit

forlust information Inga forluster har
intraffat

Verifiering av 0 % fel 0 % fel Mal uppfylit

lagringsmedia — Metod kontroll backup-

sakerhetskopiering band

Hamta fram handlingar - Inom 2 Inom 1 Mal uppfylit

som ska lamnas ut dygn dygn Uppfdljning

forfragningsenkat
hosten 2019

* Forvaltningen har raknat pa och utrett mojliga jamforelser nar det galler besparingar. Den
tydligaste jamforelsen ar uppskattad tid att genomfora uttag fran databas manuellt genom
utskrift pa papper mot uttag med hjalp av automatiserade rutiner.

Det skulle ta omkring 3 arsarbetstider att manuellt pa papper skriva ut de 68 000 dokument
eller arenden som Overforts till Sydarkivera 2019 och paketera dessa for arkivering. (Vi har
raknat med 5 minuter per dokument/arende, adderat tid for ofdrutsedda saker sdsom
problem med atkomst till skrivare och dylikt samt raknat bort semester).

Motsvarande arbetstid for att ta ut och 6verfora uttag fran databaser digitalt ar ungefar 3
manader (effektiv tid), det vill sdga omkring 10 % av tiden jamfort med manuella utskrifter.

Det som tillkommer nar det galler digitalt bevarande ar till exempel utredning och
framtagande av |6sningsforslag, utveckling metoder och verktyg, handlaggningen av de
digitala arkivleveranserna, foérberedelser genom utbildning, rddgivning och handledning av all
personal delaktiga i Overforingen saval hos kommunalférbundet som medlemmarna. En
leveransutredning tar ungefar 1 manad effektiv tid per utredning, i kalendertid med ledtider
med mera kan det ta 1-3 ar innan en utredning ar klar. Det innebar att den forsta
overforingen kostar mer an andra fér samma system, men samma metodik kommer att
ateranvandas vid 6verféringar fran samma system hos andra medlemmar. Sydarkivera avser
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att prioritera att fa ned ledtiderna, genom bland annat effektivare kunskapséverforing och
erfarenhetsatervinning inom férbundet.

** Forfragan stélldes till centralarkiv/kommunarkiv att mata tillvéxten i arkivet avseende
Kommunstyrelsens diarieforda handlingar. Idén ar att mangden handlingar pa papper bor
minska i takt med Okad digitalisering i verksamheten och storre tillit till arende- och
dokumenthanteringssystemen. Drygt en fjardedel besvarade férfragan. Det visade sig att det
ar olika leveranspolicy i kommunerna dar diarieférda handlingar slutarkiveras efter 2-10 ar.
Det blir en fordrojning pa 5-10 ar innan matningen far genomslag. Forslag ar att avvakta till
efter Sydarkiveras verksamhet med analoga arkiv har flyttat till planerade nya depaer i Brakne
Hoby, da finns forbattrade maojligheter mata tillvaxt i de analoga arkiven.
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8.10 Arkivvard

Verksamheten ligger i allt vdsentligt i fas med planering.

Bevarandesystemet har varit tillgangligt for att kunna hantera utlamnande av allmanna
handlingar inom ett dygn fran att begaran kommer in. Vanligtvis har det varit mojligt att
lamna svar inom nagon timme fran det att arbetet paborjats. Det har endast varit en handfull
fragor som har kommit in under aret.

Forvaltningen har arbetat med att tillskapa historiska Microsoft-miljo, fran mitten av 90-talet
fram tills idag. Det har varit ett arbete som har stott pa manga utmaningar. Under arbetet har
kontakt tagits med Microsofts storre aterforsaljare for att efterhdra mojlighet att kopa aldre
licenser.

Arbete har paborjats med att forbattra kontinuitet nar det galler verktyg for digitala
arkivleveranser. Bland annat genom redundans nar det galler barbara datorer for att hamta
digitala arkivleveransser och alternativa paketeringsverktyg for olika behov.

Uppdaterad riskanalys avseende teknik/sdakerhet som har genomforts. Egenkontroll hanteras
med hjalp av checklista baserad pa standard knuten till OAIS - Audit and certification of
trustworthy digital repositories 1ISO 16363:2012. Det finns inte nagon nationell certifiering att
tillga. For att uppratthalla en fortsatt god sdkerhet fortsétter arbetet med dokumentation av
system, processer och rutiner, vilket finns i verksamhetsplan 2019-2021.Det finns ett behov
av att forbattra redundans for elférsérjning. Aven om informationen ar sikrad genom flera
depaer, sa ar det viktigt for kontinuitet och hallbarhet att inte onddiga resurser behover
anvandas for felsokning, reparation och nyanskaffningar. Eftersom depderna ar helt atskilda
fran internet sa har bevarandesystemet inte utsatts for intrangsforsok.

En plattform for att hantera digital arkivvard (Archival Processing Platform, APP) har utvecklats
och anvands i produktionen fran och med 2019. Programvaran ér licensierad som 6ppen
kallkod. Sydarkivera har meddelat intresse av att delta med APP i den programvaruportfélj
som ingar i det europeiska byggblocket for e-arkiv (Connecting Europe, Building Blocks,
eArchiving). APP stodjer arbetet med att validera och formatera de filer som ingar i de
digitala arkivleveranserna efter aktuell leveranséverenskommelse med egenskaperna
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e Forenklar anvandandet av komplexa verktyg med anvandarvanligt granssnitt

e Serialiserar operationer, sma som stora jobb, pa informationspaket for att minimera

manuella insatser.

e Programvaran stodjer tillagg av godtyckliga verktyg efterhand nya behov uppstar, ett

arbete som kan utforas av Sydarkiveras systemadministratorer.

e Arkitekturen bygger pa containerbaserade mikrotjanster, for att pa ett standardiserat

satt snabb installera nya

Exempel pa operationer som APP kan utféra inledningsvis

verktyg.

e Normalisera filstrukturer med avseende pa filnamn och katalognamn, ersatter

specialtecken och svenska tecken till sin motsvarighet

e Identifiera filformat, i syfte att validera leveransen och efter utférda operationer som

exempelvis konverteringar till nya format.

e Konvertera ett stort antal filtyper till bevarandeformat, exempelvis till Pdf/A

e Berdkna checksummor pa filer, enligt md5 algoritmen.

e Tillagg av godtyckliga skript eller enstaka kommandon, sa kallade oneliners i

linuxmiljo.

Den wiki som har installerats fér handboken pa webben, kommer dven att fungera som

kunskapsbank for bevarandetjansterna.

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Resultat Utvardering
(indikator) 2018 2019 2019
CheckARK (uppfyllnadsgrad) - 35% - Utvardering

slutfors forst 2020
pa grund av
personalférandring.
Resultatet ar darfor
inte framraknat.
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9 Anslutande tjanster

Anslutande tjanster ar produkter som inte faller inom ramen fér medlemsavgiften.
Malsattningen ar att samtliga produkter ska kdnnetecknas av hég kvalitet och bedrivs med
full kostnadstackning dar sarskilda avtal tecknas med respektive intressent. En riktad
utvardering bor ske under varje mandatperiod.

9.1 Nya anslutande tjanster

Utredningsarbetet med nya anslutande tjinster har prioriterats ner pa grund av fokus
pa leveranser inom bastjidnsterna och redan avtalade dtagande om anslutande tjénst.
Aktivitetsmalen for 2019 har ddirfor endast delvis uppfyllt. For att utveckla Sydarkivera
och de tjdnster som tillhandahdlls inom Sydarkivera har forbundsfullmdktige beslutat
att avsdtta 1% av budget for att utreda nya anslutande tjdnster.

Av de 260 000 kr (1 % av budget) har uppskattningsvis 30 % anvants for att utreda nya
anslutande tjanster (tid och samt kostnader fér utrustning i samband med samarbetsprojekt
med Ljungby kommunarkiv).

9.1.1 Digitisering analoga arkiv

2019 genomfordes ett projekt tillsammans med kommunarkivet i Ljungby. Kommunarkivet
har en befintlig verksamhet for att digitisera arkivhandlingar som de ville utveckla.
Sydarkivera hade behov av att utreda forutsattningar for digitisera analogt material som
anslutande tjanst. Enligt projektdirektiv skulle Ljungby kommun sta for digitaliseringsarbete
och Sydarkivera for digitaliseringsutrustning och testmaterial. Testmaterial har identifierats
och samlats in. Arbetet med att hitta lamplig digitaliseringsutrustning for storbildskanner
eller mikrofilmsskanner enligt kommunarkivets behov drog ut pa tiden vilket paverkade
testverksamheten i Ljungby. Projektet kommer att redovisas i en kortare rapport for
erfarenhetsatervinning, da arbetet inte fullt ut genomforts enligt plan.
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9.1.2 Menprovning vid utlamnande allman handling

| samband med tillsyn, besék hos forbundsmedlemmar och regionala traffar har behov av
praktiskt stod nar det galler menprévning i samband med utlamnande av allman handling
hos forbundsmedlem identifierats. Utredning nedprioriterades 2019.

9.1.3 Pa-plats-stod, forbundsmedlemmars arkiv

Det finns en vaxande efterfrdgan om hjalp med praktiskt arbete med att stada nararkiv, gora
dokumenthanteringsplaner och annat arkivarbete hos férbundsmedlemmarnas forvaltningar,
bolag och centrala arkiv. En utredning/behovsanalys behéver genomforas for att sakra
bemanning och kvalitet 2020 och framat. Utredning nedprioriterades 2019.

9.2 Analoga arkiv, slutarkiv (hel arkivmyndighet)

Den lopande verksamheten med ordning, fortecknande och utlimnande av allmédnna
handlingar fungerar vil. Utldimnande av allmdn handling hanteras vil inom vad som
dr forvintad serviceniva. Vissa aktivitetsmal har inte uppfyllts pa grund av
omprioriteringar och externa beroenden.

Under aret har personalen hanterat omkring 2000 forfragningar fran forskare, allmdnheten
och de kommunala forvaltningarna. Ett enkelt formular for statistik for utlamnande fran
overlamnade arkiv har tagits fram for att kunna f6lja upp antal och ledtider. Majoriteten av
utldmnandet sker samma dag. Endast ett fa tal tar langre tid. Framfor allt socialdarenden som
kraver omfattande sekretessgranskning. Inga beslut har 6verklagats under 2019.

Det finns bemanning for att hantera de analoga arkiven som 6verlamnats till Sydarkivera. Det
har varit mojligt att sakra upp verksamheten pa samtliga arbetsstallen. Verksamheten bedrivs
enligt etablerade rutiner och metoder for langsiktigt bevarande av handlingar pa papper. |
Karlskrona pagar intensivt arbete med att forteckna gamla leveranser sedan 20 ar tillbaka.

En utredning genomforts tillsammans med Blekingearkivet for att ta fram rutiner och
forhallningssatt angadende hanteringen av enskilda arkiv.
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Ronneby kommun har férankrat byggnationen i den politiska organisationen och har

pabdrjat projekteringen.

Verksamheten har darigenom bedrivits for att uppfylla de évergripande malen:

e Erbjuda en gemensam serviceniva dar samtliga kommuner, stora som sma, kan fa samma

mojligheter till en professionell arkivverksamhet nar det galler analoga arkiv till en rimlig

kostnad.

o Forbattra tillganglighet till analoga arkiv genom kompetent personal, tillgang till

forskarplatser och att skanna och tillgangliggora handlingar vid forfragan med modern

teknik.

o Effektivare planering av resurser och lokaler pa ett andamalsenligt satt och tillgang till

olika specialistkompetenser inom analoga arkiv.

e Frigdra plats i ndrarkiv och mellanarkiv genom ett effektivt utnyttjande av plats i

gemensamma arkivdepaer.
e Forbattrade mojligheter att rekrytera och behalla personal genom bra arbetsmiljo, en

arbetsgrupp istéllet for ensamarbete, kunskapsatervinning och effektivare verksamhet

med tillgang till olika kompetenser inom organisationen.

e Stabil bemanning i samband med ledigheter, nyrekrytering, pensionsavgangar med mera

och kontinuitet i handlaggningen.

e Okad kvalitet i arkivvard och tillgéngliggérande av analoga arkiv.

Overinstans andrat
beslutet

Beskrivning av Resultat | Malvdarde | Resultat | Utvardering och

nyckeltal (indikator) 2018 2019 2019 kommentar

Handlaggningstid for - 2 dagar 2 dagar | Mal uppfyllt

utldamnande Analys av statistik av
arenden hanterande
utldamnande (férfragnings-
formular hosten 2019)

Overklagade beslut dar | - 0 0 Mal uppfyllt

Inga beslut har 6verklagats
under 2019.
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9.3 Pa-plats-stod, forbundsmedlems arkiv

9.3.1 Stod planera informationshantering/projektresurs

Bade kommuner, dess bolag och andra aktorer kan vid behov kdpa tjansten att skapa
informationshanteringsplaner. | dagslaget ar utrymmet for att tillhandahalla den tjanst
minimal och en sarskild analys beh&ver genomforas for att identifiera ett framtida behov.

e Karlshamns bostadsbolag — uppratta informationshanteringsplan — klart
e Lomma kommun 20% allman radgivning - slutfért augusti 2019
e OGRAB, Ostra Géinge kommun, tvé dagar, klart

Flera kommuner flaggar for behov av extra tjanster infor 2020 och 2021.

9.3.2 Vard analoga arkiv

Bade kommuner, dess bolag och andra aktorer kan vid behov kdpa tjansten att varda
analoga arkiv. | den takt som behovet uppstar har vi mott upp med en I8sning. En langsiktig
oversyn kan behovas pa omradet da flera bolag visat intresse. En sarskild analys behover
genomfdras for att identifiera ett framtida behov.

e OKAB - Ordna och férteckna arkiv - pagaende
o Ostra Goinge, Skolarkiv — klart

Flera kommuner flaggar for behov av extra tjanster infor 2020 och 2021.
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9.4 Gemensamt dataskyddsombud

Den anslutande tjinsten gemensamt dataskyddsombud startades upp under 2018 och
har under 2019 utvirderats. Som ett resultat av utvirderingen har en ny prismodell och
ny avtalstid antagits. Verksamheten har genomforts enligt plan och alla mal for 2019
dr uppfyllda forutom att gora en eller tva utbildningsfilmer.

Foljande organisationer var anslutna till tjdnsten vid 2019 ars borjan:

AB Karlskronahem Osby kommun

AB Ronneby Industrifastigheter Oskarshamns kommun
Alvesta kommun Ronneby kommun

Borgholms kommun Ronneby Milj6 och teknik AB
Bromolla kommun Raddningstjansten Vastra Blekinge
Cura Individutveckling Smalandshamnar AB
Karlshamns kommun Tingsryds kommun

Kruthusen Foretagsfastigheter Vadstena kommun

Lessebo kommun Olands kommunalférbund
Markaryds kommun Ostra Géinge kommun
Miljoforbundet Blekinge Vast Ostra Goinge Renhalinings AB

Morbyldnga kommun

Foljande organisationer har anslutit under 2019:

AB Lessebohus Hogsby kommun
Borgholm Energi AB Region Blekinge
Byggebo i Oskarshamn aktiebolag Raddningstjanst Ostra Blekinge

Natverkstraffar for dataskyddssamordnare har inforts fran och med 2019 och under aret ar
samtliga sex natverkstraffar genomfoérda med 6verlag godkdanda omddmen. Efter dnskemal
om byte av veckodag genomfordes natverkstraffarna pa onsdagar istéllet for tisdagar under
hosten 2019. Narvaron har varit relativt god, men det ar dnskvart att ndrvaron hade varit
annu storre.
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Rad och stod i dataskyddsfragor genomfors i forsta hand via e-post, telefonméten,
Skypemdten, men ocksa pa plats i samband med utbildningar och tréffar.

Det finns en rutin for hantering av personuppgiftsincidenter. | samband med personuppgifts-
incidenter finns dataskyddsteamet tillgangligt for radgivning genom framst informations-
sakerhetsspecialisten i sa stor utstrackning som mgjligt. Manga har efterfragat radgivning for
att kunna gora risk- och konsekvensbeddémningar av nya personuppgiftsbehandlingar.

Dataskyddsteamet har genomfért grundutbildning pa plats hos de parter som uttryckt behov
av det under aret. Om mgjligt har dessa utbildningar pa plats samplanerats med kommunala
bolag och kommunalférbund tillsammans med kommunen.

Foljande parter har fatt grundutbildning pa plats:

e Cura Individutveckling

e Markaryds kommun

e Ronneby kommun

e AB Ronneby Industrifastigheter
e Ronneby Milj6 och teknik AB

e Vadstena kommun

e Ostra Gdinge kommun

e Ostra Goinge Renhalinings AB

Dataskyddsteamet hade inbokade grundutbildningar hos Karlshamns kommun och Hogsby
kommun, men dessa stélldes in pa begdran av kommunerna.

Vad galler mallar och dokument har dataskyddsteamet tagit fram handledningar for att
hjalpa organisationerna med hur man praktiskt kan arbeta med dataskydd for att efterleva
forordningen. Handledningarna ar gjorda i fyra delar dar forsta delen riktar sig till hogsta
ledningen, andra delen riktar sig till forvaltningsledningen, tredje delen riktar sig till
dataskyddssamordnare/dataskyddsredogdrare och fjarde delen riktar sig till
karnverksamheterna.
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Dataskyddsteamet har tagit fram mall fér delegationsordning enligt GDPR samt mallar for
overgripande dataskyddspolicy, riktlinjer for dataskydd, integritetspolicy, begaran om
registerutdrag och beslut om registerutdrag. Samtliga dessa mallar och dokument finns
tillgangliga via Sydarkiveras hemsida under rubriken “Handbok pa webben” och pa Yammer.
Mallarna behover anpassas till respektive verksamhet for att kunna antas.

Nar det galler personuppgiftsbitradesavtal har Sveriges Kommuner och Regioner, SKR, i
samarbete med Inera och Kommentus tagit fram mallar som bor anvandas av kommuner och
regioner. Mallar for datadelningsavtal och datadelningsdverenskommelser anpassade for
kommunal verksamhet haller pa att tas fram, men behover fortsatta arbetas pa under 2020.

Under 2019 har dataskyddsteamet deltagit i flera konferenser och traffar, bland annat Forum
for dataskydds mote i Vaxjo, deltagit och hallit foredrag om gallring pa Forum for dataskydds
mote i Goteborg, deltagit i Datainspektionens konferens om Ett ar med GDPR, deltagit i

Forum for Dataskydds nationella konferens Nordic Privacy Arena 2019 och hallit féredrag om
Sydarkiveras tjanst som gemensamt dataskyddsombud pa eFérvaltningsdagarna i Stockholm.

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Intervall Uppfoljning och
(indikator) 2018 2019 kommentar
Statistik natverkstraffar: - 75 % 70 % Mal ej uppfyllt
deltagande organisation/ar Statistik deltagar-

bokningar
Deltagarnas nojdhet, - 35 4,2 Mal uppfyllt
natverkstraffar dataskydd Kursutvardering
(graderas pa en skala 1-5)
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Uppfoljning aktivitetsmal

ADMINISTRATION

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING HELAR

v Styrande dokument — pabdrja arbetet
med att ta fram riktlinjer och
instruktioner med utgangspunkt fran
férbundspolicyn.

Mal uppfylit

v Intern utbildning for rollerna
namndsekreterare, registrator och
handlaggare i LEX - digitalt dokument-
och arendehanteringssystem med stod
for namndadministration.

Mal uppfylit

O Infora digital namndadministration med
distribution av digitala méteshandlingar
via arende- och
dokumenthanteringssystemet

Mal endast delvis uppfylit

Systemet ar uppgraderat och konfigurerat
for att stodja digital distribution. Lansering
uppskjuten till varen 2020.

v Klara, ett arkivforteckningssystem for
arkivhandlingar.

Mal uppfylit

v Infora VISMA ekonomi, ett system for att
Oka uppfdljning och redovisning av
ekonomin.

Mal uppfylit

v" Anskaffning av programvara for att
samordna, tydliggora och
tillgangliggora planering av férbundets
interna och externa aktiviteter sa som
natverkstraffar, sammantraden,
workshopar mm (arshjulet)

Mal uppfylit

v"Lagringsnoder och séker anslutning for
kontorsnat och hemmakontor.

Mal uppfylit

v Eventuell uppgradering av
verksamhetssystem for
informationsredovisning (Visalfa)

Mal uppfylit
Beslut att uppgradera for interna behov

v Upphandling av utrustning som
mojliggdr sammantraden pa distans.

Mal uppfylit
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ADMINISTRATION
AKTIVITETSMAL 2019 UPPFOLJNING HELAR
v' Rekrytering av utvecklare for tjansterna | Mal uppfylit
digitalt arkivsystem och digitala
arkivleveranser.
v" Utbildning for nya anstallda. Mal uppfylit
Genomfordes 2019-03-01
v" Del 1 av utbildning for politiker Mal uppfylit
Genomfordes 2019-04-05
v Natverkstraff for kommundirektorer Mal uppfylit

2019-04-05 (6 deltagare, max 30)

bastjanst.

v" Personalen har dven deltagit vid olika
utbildningstillfallen inom ramen for

Mal uppfylit
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ARKIVMYNDIGHET

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING HELAR

v" Kvalitetsgranska 6verklagade beslut om
utlamnade, dar domstol andrar beslutet.

Mal uppfylit
Inga 6verklaganden har kommit in under
2019.

v Utarbeta gemensamma rutiner och
mallar for utlamnande oberoende om
det ar analogt eller digitalt.

Mal uppfylit

Forfragningsenkater, checklistor och
flodesscheman ar framtagna. Sidorna i
handboken om utlamnande av allman
handling ar publicerade.

O Utarbeta former fér samordning av
utldmnande av allmén handling i de fall
da medlemskommunerna ansvarar for
det analoga arkivet.

Mal endast delvis uppfylit

Arbete aterstar med att slutfora
dokumentation.

Fortsatt arbete tillsammans med
férbundsmedlemmarnas arkivarier 2020.

Kommunbesaok for tillsyn inom verksamhetsomradet central administration, trygghet

och sidkerhet (2018):

Slutféra tillsynsbesdk som inte kunde bokas
in 2018

Mal uppfylit

v Bromolla Raddningstjanst

Genomfort 2019-01-17

v' Ostra Géinge, Raddningstjanst

Har avbojt pa grund av att de maste reda ut
saker pd hemma plan.

\

HoOO6r, central administration

Genomfort 2019-01-24

<\

Karlskrona, central administration

Genomfort 2019-02-07

v" Sammanstalla tillsynsrapport for
genomford tillsyn 2018 avseende
verksamhetsomradena central
administration samt trygghet och
sakerhet (inkluderande raddningstjanst).

Mal uppfylit
Rapporten redovisades for

Forbundsstyrelsen 2019-05-17 (§ 16)

Kommunbesaok for tillsyn inom verksamhetsomradet Skolan (2019):

Genomféra kommunbesok hos samtliga
forbundsmedlemmar for att genomfora
tillsyn inom verksamhetsomradet Skolan.

Mal till storsta delen uppfylit
Vi ligger bra till, manga besok har
genomforts och flera ar bokade till hosten.
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ARKIVMYNDIGHET

AKTIVITETSMAL 2019 UPPFOLJNING HELAR

v Alvesta Genomfort 2019-11-22

v" Borgholm Genomfort 2019-10-02

v' Bromolla Genomfort 2019-05-17

v Cura individ Genomfort 2019-10-28

v Eslov Genomfort 2019-02-14

v" Hassleholm Genomfort 2019-04-25

v' Hoor Genomfort 2019-04-12

v" Karlskrona Genomfort 2019-11-12

O Karlshamn Planerades till hosten 2019, men
genomfdrdes 2020-01-22

v Lessebo Genomfort 2019-11-21

v Ljungby Genomfort 2019-10-01

v Lomma Genomfort 2019-11-26

v" Markaryd Genomfort 2019-10-14

v' Morbylanga Genomfort 2019-09-09

v" Nybro Genomfort 2019-11-04

v Olofstrom Genomfort 2019-05-14

v" Osby Genomfort 2019-05-09

v Oskarshamn Genomfort 2019-01-10

v" Region Blekinge Genomfort 2019-11-28

v" Ronneby Genomfort 2019-10-10

v Tingsryd Genomfort 2019-09-17

v" Vadstena Genomfort 2019-04-25

v Vellinge Genomfort 2019-05-28

v" Vimmerby Genomfort 2019-01-24

v Atvidaberg Genomfort 2019-03-28

v' Ostra Géinge Genomfort 2019-09-25

Sjalvvardering - informationsférvaltning och arkiv
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ARKIVMYNDIGHET

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING HELAR

v" Distribuera enkat for sjalvvardering till
arkivansvariga och enkat for utvardering
till arkivombud. De ar en forsta omgang
for test/utvardering av metod for tillsyn.

Mal uppfylit

Publicerad via handboken pa webben. |
samband med tillsynsbesék uppmanas
berdrda forvaltningar att anvanda
enkaterna.

v Vid behov aterkoppla med radgivning
till de arkivansvariga som besvarat
enkaten.

Mal uppfylit
Medlemssamordnare har tillgang till
enkatsvaren. Hanteras fortlépande.

Checklista for arkivlokaler

70 svar (31 vid delaret).

Sjalvvardering for arkivansvarig

17 svar (8 vid delaret).

Utvardering for arkivombud

68 svar (31 vid delaret). Enkaten ar anonym.

Riktlinjer for informationsférvaltning och arkiv

O Juridisk utredning kring vilka handlingar
som maste bevaras pa papper.

Mal delvis uppfylit.
Utkastet har varit ute pa remiss. Resultatet
fran remissen bearbetas.
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UTBILDNING OCH PEDAGOGISKT MATERIAL

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING HELAR

Grundutbildning i Alvesta:

v" Erbjuda grundutbildning en gang per ar
pa plats i Alvesta:

Mal uppfylit

v" Arkiv och informationshantering

2019-05-08 (7 deltagare/max 16)

v E-arkiv och digital
informationshantering

2019-05-09 (11 deltagare/max 16)

v" Registratur och diarieforing

2019-05-10 (25 deltagare/inget max)

Webbutbildningar

v" Erbjuda webbutbildningar, uppdelat pa
flera kortare pass

Mal uppfylit

v" Webbutbildningar (pilot),
(november-februari 2018/2019)

Genomfdérda med ca 35-40 deltagare totalt.
Flera vid samma uppkoppling.

v" Webbutbildningar,
(november-februari 2019/2020)

Genomfort enligt plan med ca 25-30
deltagare/tillfalle.

Intensivutbildningar

v" Erbjuda intensivutbildningar pa plats
hos de forbundsmedlemmar som
anslutit 2019

Mal uppfylit

v' Lomma 2019-09-12 (12 deltagare/max 70)

v' Morbylanga 2019-09-25 (26 deltagare/max 40)

v" Morbylanga (extra via webben) 2019-10-23 (for ledningsgruppen)

v" Nybro 2019-09-26 (120 deltagare/max 150)
v Region Blekinge, Karlshamn (extra) 2019-09-17 (10 deltagare/max 70)
v" Region Blekinge, Karlskrona 2019-09-18 (36 deltagare/max 60)
v Region Blekinge, Karlskrona (extra) 2019-09-19 (29 deltagare/max 60)
v"Intensivutbildningar pa lampliga Mal delvis uppfylit.

geografiska platser utifran
forbundsmedlemmarnas behov och
onskemal.
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UTBILDNING OCH PEDAGOGISKT MATERIAL

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING HELAR

v' Gnesta

v' Oskarshamn
0 Hassleholm
v Brakne-Hoby

2019-04-11 (68 deltagare/max 80)
2019-04-24 (ca 40-45 deltagare)

Installd p g a for fa anmalda

Bokad 2019-10-23 (1 deltagare — p.ga. sena
avbokningar. Genomférdes anda eftersom
ny kursledare behévde prova materialet)

Specialistutbildningar

v" Erbjuda specialistutbildningar 3
offentlighet- och sekretess och en om
kommunallagen

Mal uppfylit
Extra utbildningar har genomférts om
hemliga handlingar.

Offentlighet och sekretess

Offentlighet och sekretess

Hemliga handlingar (extra)
Kommunallagen

Hemliga handlingar (extra)

Offentlighet och sekretess, Oskarshamn

ASANENENENEN

2019-01-31 (57 deltagare/max 60).
2019-04-01 (52 deltagare/max 60).
2019-05-08 (74 deltagare/max 85).
2019-09-05 (7 deltagare/max 60)

2019-10-18 (36 deltagare/max 85)
2019-10-24 (24 deltagare/max 60)

Korta informationsfilmer via Handboken pa webben

v" Producera 3-5 informationsfilmer med
koppling till den webbaserade
handboken

Mal uppfylit

Arkivbeskrivning

Arkivombud

Gallring

Lamna ut allmanna handlingar

- Informationskartlaggning

O Riskbeddmning (informationssakerhet)
v' Yammer

ASRNENEN

Publicerad februari 2019

Publicerad maj 2019

Publicerad januari 2019

Publicerad januari 2019

Arbetet har avbrutits pga forandrade behov.
Invantar manus

Publicerad september 2019

Handbocker och mallar

O Slutféra och distribuera handbodcker och
mallar

Mal delvis uppfylit

v Forteckna analoga arkiv
v Checklista forbereda arkivleverans
v Uppratta informationshanteringsplan

Klar och utlagd pa Yammer
Klar och utlagd pa Handboken pa webben
Klar och utlagd pa Yammer
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UTBILDNING OCH PEDAGOGISKT MATERIAL

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING HELAR

- Oversyn av framtagna handbécker for
arkiv och informationshantering — Halsa
och socialt stéd

Nedprioriteras pa grund av att resurser
behdvs for att hantera digitala
arkivleveranser.

Handbok pa webben

v' Forsta version av webbaserad handbok
om informationsférvaltning och arkiv

Mal uppfylit
Publicerad pa www.sydarkivera.se.
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VERKSAMHETSSTOD OCH RADGIVNING

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING HELAR 2019

Radgivning

v" Rutiner for att hantera fragor fran
forbundsmedlemmarna och se till sa att
vanliga fragor/svar publiceras pa
webben.

Malet ar uppfyllt
Ny forbattrad FAQ. Rutiner for uppdatering
av Wikin i samband med traffar.

Natverkstraffar pa plats i Alvesta:

Malet for 2019 ar uppfylit

v' Genomfora planerade natverkstraffar pa
plats i Alvesta

v Arkivtraff, tema arkivredovisning

2019-02-07 (10 deltagare, max 40) Temadag
med Riksarkivet flyttades pa grund av
forhinder till traffen i juni.

v" Kultur och fritid, kommunikatorer

2019-03-14 (22 deltagare, inget max)
Tema e-plikt med Kungliga biblioteket

v Vard och omsorg, socialt och
ekonomiskt stod

2019-03-21 (30 deltagare, inget max)
Tema mellanarkiv med R7e-arkiv

v' Bygg, miljo, teknik

2019-05-23 (22 deltagare, inget max)
Tema mellanarkiv: goda exempel
bygglovsarkiv

v' Arkivtraff

2019-06-13 (26 deltagare, max 40)
Tema arkivredovisning med Riksarkivet

v' Arkivarbetstraff (ersatter en arkivtraff) 2019-09-11 (9 deltagare, max 20)
v" Kommunledning/central férvaltning 2019-10-10 (33 deltagare, max 40)
Externa deltagare: Office 365 och
Systemkarta
v' Arkivarbetstraff (ersatter en arkivtraff) 2019-10-16 (11 deltagare, max 20)
v' Arkivarbetstraff (ersatter en arkivtraff) 2019-11-13 (11 deltagare, max 20)
v' Arkivarbetstraff (ersatter en arkivtraff) 2019-12-11 (6 deltagare, max 20)
v Arkivtraff Installd, ersatt av arkivarbetstraff
v' Raddningstjansten 2019-10-02 (7 deltagare, max 25)

Nodtraffar - Regionala traffar i de olika regionerna:

- Genomfora planerade nodtraffar

Mal ej uppfylit

O Alvesta

Installd pa grund av for fa deltagare
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VERKSAMHETSSTOD OCH RADGIVNING

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING HELAR 2019

O Hassleholm

Installd pa grund av for fa deltagare

O Vimmerby

Installd pa grund av for fa deltagare

Temadagar och konferenser:
Genomfdra planerade event

Mal uppfylit

v' Registratorskonferens

2019-09-19 (57 deltagare, max 70)

v Temadag informationssakerhet med Fia
Ewald

2019-10-17 (53 deltagare, max 70)

Natverk pa webben (Yammer)

v" Oversyn nér det galler grupper pa
Sydarkiveras natverk pa webben for
battre samstammighet med paketering
av natverkstraffar.

Mal uppfylit
Sammanslagning av grupper genomgang av
namngivning och deltagare med mera.

v" Moderera natverket VerkSAM pa
Yammer och rensa inaktiva konton

Mal uppfylit

Informationskartlaggning, fokus Skolan:

Genomfora informationskartlaggning inom
Skolan

Mal uppfylit

v" Trygghet och sakerhet (extra)

2019-02-12 (8 deltagare, max 25)

v Grundskola, fritids, grundsarskola

2019-02-26 (47 deltagare, max 60)

v" Gymnasieskola, gymnasiesarskola,
vuxenskola

2019-03-19 (27 deltagare, max 25)

kartlaggning pa hemmaplan

v' Elevhélsa och elevhalsovard 2019-03-26 (23 deltagare, max 50)
- Gemensamma arbetsdag, skolan Tillfallet slogs ihop med 2019-11-12
v" Gemensamma arbetsdag, skolan 2019-11-12 (12 deltagare, max 40)
v" Gemensamma arbetsdag, skolan 2019-11-19 (11 deltagare, max 40)
O Gor det sjalv-kit” for informations- Mal delvis uppfylit

Handboken for att uppratta informations-
hanteringsplan ar klar och publicerad.

Anvandartraffar VerkSAM Arkivredovisning i Hassleholm:

Genomfdra anvandartraffar VerkSAM
Arkivredovisning

Mal uppfylit.
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VERKSAMHETSSTOD OCH RADGIVNING

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING HELAR 2019

v" Anvandartraff VerkSAM

2019-01-31 (16 deltagare, max 25). Extra
insatt mote.

v" Anvandartraff VerkSAM

2019-04-23 (14 deltagare, max 30)

v" Anvandartraff VerkSAM

2019-12-03 (10 deltagare, max 10)

Mallar och instruktioner for VerkSAM arkivredovisning:

v Ny version VerkSAM Plan 1.5

Mal uppfylit

O Instruktion VerkSAM Plan

Mal ej uppfylit
Arbetet har senare lagts pa grund av det
nya konceptet med arkivarbetstraffar.

O Uppstartsmote — behov av omtag nar
det galler konceptet VerkSAM
Arkivredovisning

Mal ej uppfylit.

Arbetet har senare lagts pa grund av nytt
konceptet for natverkstraffar under 2020.
Planen ar att pa ett mer aktivt satt anvanda
natverkstraffarna for att arbeta med och
uppdatera VerkSAM Plan.

v Planera omtag "VerkSAM
Arkivredovisning 2" infér 2020

Mal uppfylit
Planering har pabdrjats for aktiviteter 2020.
Bland annat i samband med natverkstraffar.

Arshjul

v Plan for natverkstraffar och arbetsdagar
2020

Mal uppfylit
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TILLGANGLIGHET TILL ARKIVINFORMATION

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING DELAR

O Forteckna dverlamnade digitala
arkivleveranser.

Mal delvis uppfylit.

Arkivforteckningssystem har inforts.

Overlamnade arkiv fortecknas efter

leveransgodkannande.

v' Skapa forutsattningar for leverans till
Nationella ArkivDatabasen (NAD).

Mal uppfylit

Riksarkivet har bjudits in till arkivtraff.
Sydarkiveras arkivférteckningssystem har

stod for leverans till NAD.

v’ Satta upp grundplattform for externa Mal uppfylit
tjanster
v' Ta fram forslag till I6sning for att dela ut | Mal uppfyllt

insamlad webb sa att webbarkivet blir
tillgangligt fran kommunarkiven och
Sydarkiveras noder

Uppdragsbeskrivning med krav-lista ar

beslutad. Egenutvecklad portal for

inloggning och visningsprogram ppen

kallkod.

- Tillgdngliggora insamlad webb for
féorbundsmedlemmarna, atkomst via
kommunarkiven

Malet ej uppfyllt

Arbetet med utveckling ar pausat pa grund

av forandringar pa personalsidan.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA




Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 00 2020-02-26
Arende Diarienummer Version Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2019 SARK/2019:162 16

BEVARANDEPLANERING OCH SAMORDNING

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING HELARET 2019

Externa projekt och FGS utveckling:

v" Riksarkivets projekt for att utveckla FGS
Databas, delta i styrgrupp och
arbetsgrupp.

Projektet kommer att forldangas.
Gemensam extern labbmiljo har tillskapats
for deltagare i projektet. Programvaror med
stod for att skapa och kontrollera SIARD-
paket har installerats.

v" Tillhandahalla testdata och arbetsplats
for projekt for metodutveckling for
gallring och bevarande av
relationsdatabaser som genomfors i
form av examensarbete (student vid
Blekinge tekniska hégskola).

Mal uppfylit

Arbetet resulterade i masteruppsats fran
Blekinge Tekniska Hogskola/Institutionen
for programvaruteknik: Automated Culling
of Data in a Relational Database for
Archiving (Simon Nilsson)

v Boverkets projekt Far jag lov? (digitala Mal uppfylit
bygglov), delta i styrgrupp och
arbetspaketet Arkiv, AP 4.

Systeminventering

v Fardigstalla och publicera Rapport Mal uppfylit

Systeminventering 2018.

Redovisning i samband med forbunds-
styrelsens sammantrade 2019-05-17.

v' Genomfora systeminventering hos nya
férbundsmedlemmar.

Mal uppfylit
Inventeringen dr genomfor. Rapport

berédknas vara klar Q1 2020.

v Fortsatta arbetet med system-
inventering hos de kommunala bolagen.

Mal uppfylit

Handlaggare har varit i kontakt med i stort
alla 50-tal bolag. Arbetet forvantas fortsatta
in pa 2020.

v Se 6ver och eventuellt férbattra och
utveckla metodiken for system-
inventering. Samordning av
gemensamma mallar, former for
kommunikation och uppfdljning med
mera.

Mal uppfylit
Presentation av nationell portal for

systemkarta i samband med natverkstraff
for kommunledning. Diskussion kring att
ansluta till portalen, positiva reaktioner fran
deltagare.
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BEVARANDEPLANERING OCH SAMORDNING

AKTIVITETSMAL 2019 UPPFOLJNING HELARET 2019

Externa projekt och FGS utveckling:

Inriktningsbeslut - digitala arkivleveranser:

Sammanstalla beslutsunderlag for Mal uppfylit
inriktningsbeslut nar det galler digitala
arkivleveranser. Inriktningsbesluten fungerar
som direktiv for att starta upp nya
leveransutredningar.

v"Audio och video-upptagningar Beslut i forbundsstyrelsen
v Dokument och foton i filkatalog Beslut i forbundsstyrelsen
v" Personalinformation ("lonelistor”) Beslut i forbundsstyrelsen
v" Arende- och dokumenthantering Beslut i forbundsstyrelsen

Rad och stod till systemfoérvaltare:

v' Starta upp natverk for systemférvaltare. | Mal uppfylit
Natverkstraff genomfordes 2019-11-21

O Sammanstalla information med tips och | Malet delvis uppfylit

rad infor upphandling att publicera i Arbetet har pabdrjats.
handbok pa webben.
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DIGITALA ARKIVLEVERANSER - OVERGRIPANDE

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING DELAR

v" Oversiktlig leveransrapport
med beskrivning av status i
pagaende leveransprojekt,
hinder samt forslag till
|dsningar.

Mal uppfylit

Prototyp har producerats for att skapa dverblick dver
status i arbetet med olika leveranstyper och per
forbundsmedlem. Leveransrapport 2019 har redovisats
muntligt och diskuterats i.

DIGITALA ARKIVLEVERANSER - LEVERANSUTREDNINGAR

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING 2019

Slutfora leveransutredningar:

v Asynja — Journalsystem
personalhalsovard

Mal uppfylit
Invantar kompletterande uppgifter efter bestallning av
uttag och testleverans.

O Infosoc — Mal ej uppfylit
Arendehanteringssystem inom Lésning ar framtagen och den dokumentation som
socialt stod behdvs har samlats in. Korrektur och komplettering av
rapport efter synpunkter kvarstar. Slutférande har
prioriterats ner for att fokusera pa digitala
arkivleveranser.
O Isox - Malet ej uppfylit

Arendehanteringssystem inom

socialt stod (IFO och
arbetsmarknad)

Losning ar framtagen och allt underlag har
sammanstallts. Arbete pagar med rapport. Slutférande
har prioriterats ner for att fokusera pa digitala
arkivleveranser.

Fortsdtta paborjade leveransutredningar:

v" BAB - Register for
bostadsanpassning

Malet uppfyllt

Avstamningar med produktdgare/ leverantor har
genomfdrts. Tester och utvardering av verktyg och
metodik har slutforts. Tva skarpa leveranser har
genomforts och ytterligare ar inplanerade.

Q Diabas — Centralt diarium

Arbetet med rapport nedprioriterat.
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DIGITALA ARKIVLEVERANSER - LEVERANSUTREDNINGAR

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING 2019

Atkomst till nédvandig data for att géra sdékningar har
sakerstallts. Arbetet med att forbereda tjanst for att
soka i diariet prioriteras istallet (sokregister till
pappersakter hos Region Blekinge).

v ProCapita — drende-
hanteringssystem for HSL,
SolL, LSS och IFO

Mal uppfylit

Anvands av 16 forbundsmedlemmar. Losningsférslag
har framarbetats tillsammans med rutiner. Arbetet
med pilotleveranser har prioriterats framfor
rapportskrivning. Arbetet fortsatter under 2020.

v PMO - elevhalsovards-
journaler

v Kontrollera status
angaende befintliga
installationer och delta i
nationellt natverk
angaende
arkiveringsinsatser.

Mal uppfylit

Arbetet pagar enligt plan och 2020. 21
férbundsmedlemmar har PMO, ungefar halften av
dessa har arkiveringsmodul. Det ar ingen som har
kommit igdng med att anvanda modulen. Viktig
samarbetspartner ar gemensam forvaltnings-
organisation i Kalmar lan (Oskarshamn och Vimmerby
forbundsmedlemmar). Modulen ar forutsattning for
effektiv arkivering. Arbetet fortsatter under 2020.

Paborja leveransutredningar:

v" Ecos — drendehanterings-
system inom miljo

Mal uppfylit

Arbetet har paborjats enligt plan och fortsatter 2020-
2021. Det ar 10 forbundsmedlemmar som har Ecos.
Systemkartlaggningar (som tacker in alla
forekommande versioner) har genomforts hos tre
medlemsorganisationer. Det finns arkivmodul och
direktarkivering till produkten AGS. Metodik for
telefonintervjuer for att samla in uppgifter har
utarbetats. Tvd kommuner har gatt 6ver till Ecos 2 &n
sa lange. Testdata har efterfragats.

v’ Treserva -
arendehanteringssystem inom

Mal uppfylit
Arbetet har pabdrjats enligt plan och fortsatter 2020-
2021. Det ar 7 forbundsmedlemmar som har Treserva.
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DIGITALA ARKIVLEVERANSER - LEVERANSUTREDNINGAR

AKTIVITETSMAL 2019 UPPFOLJNING 2019
halso- och sjukvard samt Endast tva forbundsmedlemmar har
omsorg arkiveringsmodulen (ingar inte pa samma satt som

ProCapita/Lifecare). Kontakt har tagits med majliga
pilot-kommuner. Tingsryd har en inaktiv installation.

v Journal 3 - éldre system for
elevhalsovardsjournaler

Mal uppfylit

Endast en forbundsmedlem har Journal 3.

Arbetet har paborjats enligt plan med dokumentation
av anvandargranssnitt med mera.

v' Sociala media

Mal uppfylit

Arbetet har pabdrjats enligt plan och fortsatter 2020-
2021. Tester har utforts framférallt med Region
Blekinge och Landstingets Twitter-arkiv. Sociala media
anvands inom manga verksamhetsomraden och for
flera olika andamal.

O Diverse inaktiva
verksamhetssystem eller
register som har
relationsdatabaser som
datalager

Malet ar delvis uppfylit.

Beroende pa att inte all information har kommit in.
Kontakt ar tagen med de flesta kommuner som har
inaktiva system for att identifiera lampliga pilot-
projekt. Insamling av underlag via webbenkat
"6vergripande systemvardering”. Fraga om testdata
har stallts till ett antal medlemskommuner. Lessebo
kommun deltar med tva inaktiva ekonomisystem
(eventuellt gallringsarkiv).
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DIGITALA ARKIVLEVERANSER - GENOMFORA DIGITALA

ARKIVLEVERANSER

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING HELAR 2019

PERSONAKTER OCH PATIENTJOURNALER:

Asynja (personalhélsovard)

v' Slutfora leverans,
Karlskrona

Mal uppfylit
Leverans genomférd 2019-11-27.*

Gamla Omsorg VO/LSS/IFO, Sofia Omfale/Sofia IFO

Slutféra pagaende uttag och leveranser

O Eslov Mal ej uppfylit
Uttag ar gjort och verifiering aterstar innan leverans
slutfors. Verksamhetens verifieringsarbete har dragit ut pa
tiden och darfor kunde malet inte uppfyllas.
Systemet/systemen har anvants av tre olika myndigheter
och finns i tre instanser med ett antal databaser.

O Karlshamn Mal ej uppfylit
Uttaget ar gjort och verifiering aterstar. Tid bokas for att ga
igenom hur kontroll genomfors. Leverans ar bokad till
bdrjan av 2020.

v Ljungby Mal uppfylit
Leverans genomférd 2019-08-27.

- Osby Systemet ar avvecklat, felrapporterat

v" Tingsryd Mal uppfylit
All information ar levererat.

O Atvidaberg Malet ej uppfylit
Kontakt tas under 2020 for att ta reda pa om behov finns av
uttag eller om systemet ar avvecklat.

v' Ostra Gdinge Mal uppfylit.
Leveransdverenskommelse undertecknad. Uttaget verifierat.
Leverans genomford 2019-09-12.

Infosoc

v" Slutféra arkivleverans Mal uppfylit

fran Cura
Individutveckling
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DIGITALA ARKIVLEVERANSER - GENOMFORA DIGITALA

ARKIVLEVERANSER
AKTIVITETSMAL 2019 UPPFOLJNING HELAR 2019
Anvands bara av kommunalférbundet Cura
Individutveckling.
Leverans genomford 2019-08-29 (Karlshamn).
Isox

Slutféra leverans fran
Karlskrona

Mal ej uppfylit

Uttag har slutforts med hjalp av uttagsrobot. Verksamheten
undersoker vilken information som kan vara aktuell for
leverans till arkivmyndigheten.

Journal 3 (elevhélsovardsjournaler):

v' Slutfora leverans fran
Lessebo

Mal uppfylit

Leveransoverenskommelse undertecknad och leverans
slutférd (leverans i befintligt skick). Uttag har slutforts med
hjalp av uttagsrobot.

ProCapita (VO/LSS/IFO):

Testleveranser och skarpa leveranser fran de kommuner som &r i fas med gallring

O Borgholm

Mal ej uppfylit
Dialog pagar angadende testleverans alternativt skarp
leverans. Prognos mars 2020.

Karlshamn

Mal ej uppfylit
Invantar besked fran verksamheten. Har inte varit i fas med
gallringen.

Karlskrona

Mal uppfylit
Testleverans och skarp leverans genomférd 2019-05-14.

Utkast till leveransdverenskommelse ar utskickat for
synpunkter.

Lessebo

Mal uppfylit
ProCapita IFO leverans 2019-10-01.

Alvesta IFO

Mal uppfylit
Levererat Procapita IFO 2019-12-04.

ProfDoc/PMO (elevhélsovardsjournaler):
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DIGITALA ARKIVLEVERANSER - GENOMFORA DIGITALA

ARKIVLEVERANSER
AKTIVITETSMAL 2019 UPPFOLJNING HELAR 2019
v" Slutféra leverans fran Mal uppfylit

Alvesta

Inaktiv aldre version. Testleverans av data och atkomst till
applikation for dokumentation av anvandargranssnitt.
Forbereder dverenskommelse for dverlamnande i befintligt
skick. Testleverans omvandlad till skarpleverans.

Treserva (VO/LSS/IFO):

Testleverans pilotkommun samt eventuellt andra forbundsmedlemmar som har modulen

digital avstallning.

Ljungby

Mal ej uppfylit
Avvaktar att forvaltningen ar redo genomfora
gallring/uttag. Utdatamodul finns.

O Eslov

Prognos finns ej i dagsldaget

Fragan om uttag aktualiseras pa grund av 6vergang till
Lifecare under hosten 2019. Dialog pagar och
avstamningsmote gemomférdes under hosten.

O Tingsryd

Prognos finns ej i dagslaget

Verksamheten har ombetts genomféra gallring. Darefter
kan arkiveringsinsatser inledas. Utdatamodul finns inte.
Avvaktar genomférande av gallring.

DATABASER OCH REGISTER

BAB Bostadsanpassning

Slutféra leveranser

O Hoor

Malet ej uppfyllt
Arbetet pagar enligt plan. Leverans planerad till 2020-01-
13.

v" Lomma

Mal uppfylit
Leverans enligt plan 2019-09-24. Leveransgodkdnnande har
skickats ut.

v" Olofstrom

Mal uppfylit
Leverans enligt plan 2019-11-28. Leveransgodkannande har

skickats ut.
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DIGITALA ARKIVLEVERANSER - GENOMFORA DIGITALA

ARKIVLEVERANSER
AKTIVITETSMAL 2019 UPPFOLJNING HELAR 2019
v Ronneby Mal uppfylit

Leverans enligt plan 2019-11-27 Leveransgodkannande har
skickats ut.

v Ostra Géinge

Mal uppfylit
Leveransoverenskommelse undertecknad och leverans
overford till bevarandeplattform.

WEBBARKIVERING OCH SOCIALA MEDIA

v Insamling av
forbundsmedlemmarnas
webbplatser

Mal uppfylit
Samtliga férbundsmedlemmars webbplatser ar insamlade

med Heritrix och Httrack.

Insamling av 6vriga
webbplatser i enlighet
med genomférd
inventering 2018

Mal uppfylit

Extra insamling av
webbplatser i samband
med byte av webb eller
nedlaggning av
webbplatser.

Mal uppfylit

Test och analys av
nedladdade arkivfiler
fran Twitter, Facebook
och Instagram

Mal uppfylit

Utvardering analys twitterarkiv slutférd. Det finns inga
externa beroenden och ror sig om ett fatal filformat. Ett
twitterarkiv 6verlamnat (upphdrda Landstinget Blekinge).
Inga andra arkivfiler fran sociala media inkomna.

ALDRE DIGITALT MATERIAL:

v' Fortsatta insamling av
aldre digitalt material

Mal uppfylit
Arbete pagar. Stickprovskontroller har gjorts pa allt material
som samlats in pa respektive arkivbildare.
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DIGITALA ARKIVLEVERANSER - METODER OCH RUTINER

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING vid 2019

v Fortsatta pagaende arbete med
rutiner, checklistor och &vrig
dokumentation for insamling och
mottagning av leveranser.

Mal uppfylit

Webbarkivering insamlingsrutin

Ny mall fér mottagande av testdatabas
Ny mall for leveranséverenskommelse
Ny mall for foljebrev till
leveransdverenskommelsen

Ny mall fér leveransgodkannande

AN NN

<

v’ Faststalla metod for att paketera
aldre program som anvander
Access eller SQL som datalager.

Mal uppfylit

Arbetet fortgar under hosten i anslutning till
Riksarkivets projekt FGS Databas. BAB-
bostadsanpassningsbidrag pilotprojekt
databasarkivering — SIARD 2.1.

O Utarbeta stoddokument for
prioriterade leveranstyper sasom
checklistor och mallar

Mal delvis uppfylit

v' Aldre digitalt material

v" Webbarkivering

O Journalsystem

O Gamla databaser/register
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DIGITALT ARKIVSYSTEM

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING DELAR

- Installation av uppdaterad version av
bevarandeplattform (beroende pa nér ny
version slapps)

Nedprioriteras

Testinstallation av ny version har installerats.
Ny release (stabil version) av nuvarande
bevarandeplattform slapps inte inom aret.

- Uppdaterad handbok for
bevarandeplattformen

Ej paborjat, beroende av uppdatering av
bevarandeplattform.

v" Checklista for inldasning av Mal uppfylit
arkivleveranser

v Schema och checklista for Mal uppfylit
sakerhetskopiering Sakerhetskopiering i fas.

v' Checklista for operatdrsroll i Valvet: Mal uppfylit

kontroller av IT-infrastruktur, Servermiljo
och lagringsdepaer.

DIGITAL ARKIVVARD
AKTIVITETSMAL 2019 UPPFOLJNING DELAR
v Produktionssattning av Mal uppfylit.
arkivvardsystemet APP APP (Archival Processing Platform) har

installerats i produktionsmiljo

v" Komplettering med verktyg i enlighet
med behov som beskrivs i
leveransutredningar

Mal uppfylit.

Stod finns for filidentifiering, konvertering
till bevarandeformat for Pdf samt validering
av Pdf/A och adderat till verktyg for att
ersatta svenska tecken med sin
motsvarighet.

O Skapa grundldaggande plattform for
historisk Microsoftmiljé med
desktopoperativ, serveroperativ,
Officepaket och SQL server i virtuell

Malet ar delvis uppfylit.

Den uppsjo av licensmodeller och
hardvarukopplingar som finns innebéar
betydande hinder for att uppna malet fullt
ut.
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miljo. Det har omfattar produkter fran
tidigt 1990-tal fram till idag.

v" Uppdaterad riskanalys avseende
teknik/sakerhet i CheckARK.

Mal uppfylit

Gemensamma moten har genomférts med
representanter fran sakerhet-, it- och
arkivfunktionerna.

Q Atgéardsplan avseende teknik/sakerhet i
CheckARK.

Delvis uppfyllt, utkast ar framtaget. Arbetet
fortsatter 2020.

NYA ANSLUTANDE TJANSTER

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING DELAR

v' Pilotprojekt digitisering av analogt
arkivmaterial genomfors i samarbete
med Ljungby kommunarkiv

Mal delvis uppfylit

Projektet har slutforts men inte helt i
enlighet med plan. Kort rapport presenteras
varen 2020.

O Genomféra utredning om menprévning
vid utlamnande allman handling som
anslutande tjanst och sammanstalla
|6sningsforslag.

Mal ej uppfylit
Ej genomford — skjuts till 2020

O Inventering av tjanster for pa-plats-stod
hos férbundsmedlemmar,
grundlaggande analys utifran enkat till
forbundsmedlemmarna

Mal ej uppfylit
Ej genomford — skjuts till 2020

ANALOGA ARKIV

AKTIVITETSMAL 2019

UPPFOLJNING DELAR

O Genomfora projektering av centralarkiv
samt sammanstalla underlag till
upphandling av projektor.

Mal ej uppfylit
Paborjas 2020 i enlighet med beslut av
Ronneby och Sydarkivera

O Utreda hanteringen av enskilda arkiv.

Mal delvis uppfylit
Utkast framtaget. Forankring sker 2020.

- Ta fram rutiner runt gallring for att
sakerstélla hog informationssakerhet nar
vi gallrar.

Nedprioriterat
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Fokus ar pa att ordna och forteckna i forsta

hand.

som ar gallringsbara.

v Genomfora gallring for de handlingar

Mal uppfylit

arkivredovisningssystem.

O Konfiguration, anvandarutbildning och
konvertering av arkivférteckningar i
samband med inférande av

Mal delvis uppfylit

Arbetet pagar — i stort sett klara.
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DATASKYDDSOMBUD
AKTIVITETSMAL 2019 UPPFOLJNING
v' Genomfora 6 natverkstraffar med Mal uppfylit
dataskyddssamordnare. Natverkstraffar for dataskyddssamordnare

Natverkstraffarna kommer att innehalla
utbildningsmoment, erfarenhetsutbyte
och praktiska dvningar

ar genomfoérda enligt plan.
2019-01-29 (19 deltagare)
2019-03-26 (16 deltagare)
2019-05-14 (14 deltagare)
2019-08-28 (20 deltagare)
2019-10-16 (13 deltagare)
2019-12-10 (10 deltagare)

Traffarna har innehallit moment med
utbildning, diskussioner och
erfarenhetsutbyte.

v" Genomfora utbildningar inom dataskydd
pa plats vid behov

Mal uppfylit
Utbildningar pa plats hos foljande:

2019-03-01 — Markaryd

2019-05-06 — Ronneby

2019-06-11 — Ostra Goinge
2019-11-07 — Cura Individutveckling
2019-11-21 — Vadstena

O Ta fram en eller tva utbildningsfilmer om
dataskydd

Mal ej uppfylit

Utbildningsfilm inom risk- och konsekvens-
beddmning var under planering, men pga.
andrad personalsituation under hosten 2019
kunde planeringen ej fortskrida.

v Genomfora aterstdende kommunbesck | Mal uppfylit
for att bygga upp verksamheten samt
gora kommunbesdk hos nya anslutna
parter

v" Revidera och gora en dversyn av Mal uppfylit

befintliga mallar inom dataskydd

Revison och dversyn av befintliga mallar har
gjorts samt en del nya mallar och dokument
har tagits fram. En forsta "Handbok for
dataskydd” finns pa Sydarkiveras hemsida

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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DATASKYDDSOMBUD

AKTIVITETSMAL 2019 UPPFOLJNING

v Ta fram modell for dvervakning av Mal uppfylit

Arbete med overvakning av efterlevnaden
av GDPR pabdrjades i september 2019 och
2019-11-20 skickades sjalvvarderingsenkat
ut till samtliga parter via e-post.

v’ Paborja tillsyn hos anslutna parter

Mal uppfylit.

Ett antal fragor rérande GDPR har lagts till i
formularet for egenkontroll for arkiv under
2019.

tjiansten enligt avtal

v" Genomfora utvardering/6versyn av

Mal uppfylit
Utvardering av tjansten ar under

utarbetande och klar i september

behovsagare (Bastjanst

v" Arbeta vidare med nya VisAlfa for att
bedéma anvandningsomraden vad avser
dataskydd i samarbete med dvriga

Verksamhetsstdd och radgivning, samt
Sydarkiveras administration)

Malet uppfyllt

Workshop om informationsforvaltning
inklusive nya VisAlfa genomférd 6
september.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA




1(1)

Till férbundsstyrelsen

Arsredovisning 2019
Dnr SARK/2019:162

Forslag till beslut
1. Arsredovisningen godkénns och éversands till revisorerna for granskning och
utlatande.

2. Forbundsstyrelsen rekommenderar férbundsfullmaktige att faststélla arsredovningen.
3. Arsredovisningen 6verséands till férbundsmedlemmarna

Sammanfattning
Forvaltningen har uppréttat forslag till Arsredovisning avseende verksamhetséret 2019.

Beslutsunderlag
Arsredovisning 2019

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmarna

PwC Rebecca Lindstrom (for vidare distribution till av fullméktige utsedda revisorer).

Jorgen Nord

Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  bestksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Véarendsgatan 10 0472-39 10 00 (vx)  registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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MATS PORSKLEV

BUDGET 2021 OCH EKONOMISK
PLAN FOR 2022—-2023

MED VERKSAMHETSPLAN 2021
Kommunalforbundet Sydarkivera

SYDARKIVERA.SE 0472-39 10 00 | Box 182 | 342 22 Alvesta, Sverige
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1 Inledning

Kommunalférbundet Sydarkivera bildades den 1 januari 2015 med 11 medlemmar.
Verksamhetsaret 2020 ar det 26 forbundsmedlemmar anslutna till forbundet och 2021
blir det preliminéart 35 férbundsmedlemmar. Sydarkivera &r en organisation med en tydlig
malsattning att skapa en rationell och langsiktigt hallbar l6sning for
informationsforvaltning — bade hos forbundsmedlemmarna och hos Sydarkivera nar
informationen dverlamnats till arkivmyndigheten.

Forbundet erbjuder en gemensam arkivorganisation som forvaltar digitalt slutarkiv och
hanterar digitala arkivleveranser tillsammans med férbundsmedlemmarnas
systemforvaltningsorganisationer. For att sakerstalla en hallbar informationsférvaltning ar
det forebyggande arbetet med forbattrade rutiner i den l6pande verksamheten hos
forbundsmedlemmarna en avgérande forutsattning. Sydarkivera erbjuder darfoér
utbildning, rad och stod nar det galler informationshantering och arkiv. Detta kommer pa
sikt att gora arbetet med digitala arkivleveranser och digitalt bevarande enklare och mer
kostnadseffektivt. FOr att sakerstalla kvalitén ingar tillsyn, gemensamma standarder och
riktlinjer i uppdraget. Syftet ar att astadkomma en effektiv och andamalsenlig
organisation for forvaltning av arkiv som ar hallbar pa lang sikt.

Utifran forbundsmedlemmarnas behov och 6nskemal erbjuder forbundet anslutande
tjanster for analoga arkiv och hel arkivmyndighet (ansvar aven for depa for analogt
material, pappersarkiv) och Gemensamt dataskyddsombud. Dessa tjanster avtalas
sarskilt med berdrda féorbundsmedlemmar och finansieras separat.

En vasentlig verksamhetsforandring som paverkar framforallt tjansten Analoga arkiv ar
projekt att bygga ny arkivdepa i anslutning till Arkivcentrum Blekinge i Brakne Hoby.
Projektet kommer aven att innebara forberedande arbete infér flytt och verksamhets-
utveckling for effektivare rutiner och system for att stodja verksamheten. Projektet
finansieras av deltagande organisationer.

1.1 Vision
Sydarkivera - ett arkiv vart att lita pa.
Vi tror pa en effektiv digital informationsforvaltning som sakerstéller ratten att ta del av

allmanna handlingar nu och for all framtid till nytta for demokratin, rattssakerheten,
forskningen och fér miljon.
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1.1 God ekonomisk hushallning
Enligt Kommunallagen ska kommunalférbundet ha en god ekonomisk hushéllning i sin
verksamhet.

En god ekonomisk hushallning innebar inte enbart att rakenskaperna gar ihop, utan
innefattar aven ett krav pa att pengarna anvands till ratt saker och att de utnyttjas pa ett
effektivt satt.

De langsiktiga verksamhetsmalen har beslutats av Sydarkiveras forbundsfullmaktige
2018-11-09 genom att anta Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022 (dnr
SARK.2017.55). Handlingsprogrammet utarbetades tillsammans med
forbundsmedlemmarna i anslutning till projektet Sydarkiveras utveckling 2017-2018.

e Arbeta for att vara medlemmar ska ha ett helt digitalt flode avseende
informationshantering och arkiv

¢ Medverka till att samhallets omstallning att bli hallbart genom att stalla
krav pa hallbarhet i all var utveckling

e Uppfylla krav pa sakerhet, palitlighet och hallbarhet pa ett
kostnadseffektivt satt

¢ Utveckla verksamheten for att realisera forvantade nyttor for
forbundsmedlemmarna

1.2 Verksamhetsmal och budget for 2021

Effektmal har formulerats med utgangspunkt fran identifierade och
specificerade nyttor i Sydarkiveras handlingsprogram 2019—-2022.
Nyttorealisering har sedan forbundet startade anvants som metod for att
kontrollera att Sydarkiveras arbete far avsedd effekt i forbundsmedlemmarnas
verksamheter.

Att folja upp om férbundsmedlemmarna, och allménheten, har nytta av Sydarkivera
verksamhet ar ett satt att utvardera om forbundets verksamhet i praktiken far nskad
effekt. Effektmalen kan mata bade kvalitativa och ekonomiska nyttor. Forutsattningar for
enskilda forbundsmedlemmar kan variera. En samlad uppfdljning av nyttorealisering gor
det mojligt att beddma om samarbetet inom ramen for Sydarkivera ger effekt.

Sydarkiveras verksamhet har utvecklats i etapper. Under den tredje etappen 2019-2020
bdrjade Sydarkivera tillgangliggdra information ur ett medborgarperspektiv i enligt den
langsiktiga planen i handlingsprogrammet. Bland annat genom rutiner for att lamna ut
allmanna handlingar och publicering av arkiverade webbplatser. Detta arbete kommer att
fortskrida 2021 och framat.

Den fjarde etappen 2021-2022, som inleds kommande verksamhetsar, handlar om att
forbéattra stodet till verksamheterna ute hos forbundsmedlemmarna. 2021 kommer
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arbetet fortsatt vara fokuserat pa praktiskt verksamhetsstod riktat till de kommunala
namnderna och styrelsernas arkiv- och systemférvaltningsorganisationer. Bland annat
med handbok p& webben, erfarenhetsutbyte i olika natverk, gemensamma mallar,
utbildning och radgivning.

Den langsiktiga planen ar att automatisera flodet av information fran verksamhetssystem
till den gemensamma bevarandeplattformen. Det forutsatter att de tekniska och
organisatoriska forutsattningarna finns pa plats. For att det ska vara majligt att
automatisera flodet behdver systemen som ska hdmta och lamna information ha en
Oppenhet som gor det maojligt. En viktig mojliggorare for att skapa effektiva och hallbara
I6sningar ar inbyggt stdd for beslutade gemensamma specifikationer. Inflédet av
strukturerad data kan 6ppna upp majligheter att tillgangliggéra arkiverad information
genom direktatkomst via verksamhetsnara arkiv. Overgripande malsattning &r aven tkad
automatik i floden for atkomst och bevarandevard.

1.3 Langsiktiga finansiella mal
Foljande langsiktiga finansiella mal ar styrande for kommunalférbundet Sydarkivera:
¢ En balanserad budget och flerarsplan utan hojning av medlemsavgifterna

En ekonomi i balans utgar fran en miniminiva for det ekonomiska resultatet pa
kort sikt. Resultatet bor vara tillrackligt stort s& att motsvarande serviceniva kan
garanteras aven for nastkommande generation utan att den ska behéva uttaxeras
en hoégre medlemsavgift.

e Arets resultat av Sydarkiveras totala intakter ska uppga till minst tva (2)
procent

Ett Overskott i verksamheten skapar forutsattningar for att langsiktigt finansiera
ny- och reinvesteringar av anlaggningstillgangar, langsiktigt finansiera de
pensionsataganden som redovisas och en beredskap for oférutsedda kostnader.

¢ Nettoinvesteringarnas andel av medlemsintakter och statsbidrag bor inte
oOverstiga 10 %

¢ Sydarkivera ska ha en likviditet som motsvarar en manads
I6neutbetalningar inklusive de fortroendevaldas arvoden och
ersattningar.

e Soliditeten ska vara oférandrad
Sydarkivera har inga egna lan. De skulder som forbundet har bestar darfor av

kortfristiga skulder till leverantérer. Det innebar ocksa att investeringar har
finansierats med egna medel.
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1.4 Personalmal

Sydarkivera har malsattningen om fortsatt ldga sjukskrivningstal och en god

personalpolitik.

I och med att Sydarkivera &r en kunskapsdriven organisation vill forbundet ta tillvara pa
och vidareutveckla medarbetarnas kompetens och formagor inom omradena digitalt

bevarande och analoga arkiv. Sydarkivera stravar efter att vara en attraktiv arbetsgivare
for att kunna trygga personalférsorjningen inom dessa omraden langsiktigt.

1.5 Ekonomisk budget

RESULTATBUDGET, TKR 2021 2022 2023
Intakter

Avgifter fran medlemskommuner 20 598 20 745 20 745
Intr&desavgifter nya medlemmar 22 0 0
Anslutande tjanster 6 779 6 779 6 779
Ovriga intakter 1474 1474 1474
SUMMA INTAKTER 28 873 28 998 28 998
Kostnader

Kostnader for huvudverksamhet -3 290 -3 090 -3 090
Kostnader for personal (kkl 5) -17 468 -17 940 -18 442
Ovriga verksamhetskostnader** (kkl 6,7) -6 733 -6 901 -7 081
SUMMA KOSTNADER -27 491 -27 931 -28 613
RESULTAT FORE AVSKRIVNINGAR 1382 1 067 385
Avskrivningar -227 -227 -227
RESULTAT EFTER AVSKRIVNINGAR 1155 840 158
Finansiella intakter 0 0 0
Finansiella kostnader -10 -10 -10
PERIODENS/ARETS RESULTAT 1145 830 148
**Specifikation dvriga verksamhetskostnader 2021

Lokalkostnader -1 348

Kontors IT samt telefoni -1 987
Forbrukningsinventarier och material -343

Fordon samt resor -1 226

Administration/évrigt -1 829

Totalt -6 733
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Intakterna ar beraknade pa medlemsavgiften pa 27 kr/kommuninvanare for de befintliga
medlemmarna samt att anslutning sker i frdga om de kommuner som har tagit beslut om
avsiktsforklaring att ansluta till forbundet. Detta galler kommunerna Flen, Gnesta,
Katrineholm, Hogsby, Kinda, Monsterds, Oxelosund, Torsas, Trosa, Odeshtg som
gemensamt till 2021 tillfor 3,49 mkr till rambudgeten. Boxholms kommun har antagit
avgiftsforklaring om medlemskap och har tagits upp for intréde i forbundet 2022.

Omfattningen pa anslutande tjanster har beraknats utifran de avtal som galler idag.

Pa kostnadssidan ar budgeten dkad utifrdn det fortsatta arbetet med inforlivandet av de
nya medlemmar som intrader i férbundet 2021. Personalforstarkningar kommer behdva
goras med anledning av detta och budget 2021 omfattar darfor 26,7 medarbetare
fordelat pa 33 personer en utokning av med 2,5 tjanst jamfort med budget 2020.
Upprattandet av en fjarde nod i Sérmland 2020-2021 beddms prégla en stor del av
arbetet med de nya medlemmarna. Kostnaderna avseende huvudverksamhet har att
gora med fullgérande av uppdraget i enlighet med férbundsordningen och avser den del
av verksamheten dar forbundet anvander sig av konsulter eller liknande for tex
inleveranser av arkivmaterial. Budget 2021 ar tillfalligt forstarkt med 200 tkr for att
kunna 6ka denna del.

Upprakning av kostnader for personal 2020 har gjorts med 3,1 % enligt prisindex for
kommunal verksamhet (PKV) SKR cirkular 19:59. Motsvarande kostnadsupprakning har
gjorts med hansyn till prisindex for dvrig forbrukning med 2,3 % 2020. | 6vrigt ar
prisupprékningar gjorda for 2022 och 2023 enligt SKR prognos (19:59).

1.6 Investeringar

For 2021 planeras nyinvesteringar pa totalt 515 tkr. Kommande ar ar svara att berakna
utifran nuvarande omfattning i verksamheten och har darfér lamnats till motsvarande
belopp.

INVESTERINGSBUDGET (tkr) 2021 2022 2023
Lokalanpassningar 50 50 50
AV-utrustning 100 100 50
Kontors-IT utrustning 55 55 55
Hardvara/Bevarandeplattform 310

Summa investeringar 515 295 155
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2 Forvaltningsorganisation

Sydarkiveras forvaltning ar sedan 2020 indelad i stab och enheter. Staben leds av
forbundschefen och respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran
ledningsgruppen.

LEDNINGSGRUPP

Mats Porsklev

STAB
Mats Porsklev
| ]
TILLSYN OCH
INFORMATIONS- CENI;IZ?'IEII;ES‘I\:gCH UTVECKLING OCH IT
FORVALTNING
Emilia Odhner Bernhard Neuman Marten Lindstrand

Sydarkiveras tjanster ar indelade i bastjanster och anslutande tjanster. Bastjanster ingar
i medlemsavgiften. Anslutande tjanster avtalas och finansieras separat. Enheterna &ar
tjansteagare och enhetschefen tjansteansvarig for de olika tjanstepaketen. Hur ansvaret
for de olika tjanstepaketen ar fordelat framgar av verksamhetsplanen.

2.1 Bastjanster

Bastjansterna ingar i medlemsavgiften som forbundsmedlemmarna betalar. De
overgripande ramarna for bastjansterna finns i forbundsordningen. Bastjansterna
definieras och specificeras av Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022 som har
beslutats av férbundsfullméaktige. Nar det galler hel eller delad arkivmyndighet fattar
varje férbundsmedlem eget beslut genom sitt arkivreglemente.

2.2 Anslutande tjanster

Anslutande tjanster faller inom ramen for medlemsavgiften. Malsattningen ar att samtliga
anslutande tjanster ska k&nnetecknas av hog kvalitet och bedrivs med full
kostnadstackning déar sarskilda avtal tecknas med respektive intressent. En riktad
utvardering bor ske under varje mandatperiod.

2.3 Nya anslutande tjanster

For att utveckla Sydarkivera och de tjanster som tillhandahalls inom Sydarkivera har
forbundsfullméktige beslutat att avséatta 1% av budget for att utreda nya anslutande
tjanster. Behov identifieras 2019.
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2.4 Medlemssamordning

Medlemssamordningen hanteras av Sydarkiveras arkivarier och ar till foér att ge basta
stod till forbundsmedlemmarna. Medlemssamordningen ar central for Sydarkiveras
samarbete med férbundsmedlemmarna. Erfarenheten visar att det ar mycket viktigt for
kommunerna att ha en utpekad samordnare att vanda sig till. Grundtanken ar att
kontaktpersoner och andra nyckelpersoner hos forbundsmedlem alltid vet vem de ska

vanda sig till.

I medlemssamordnarnas uppgift ingar att:

e Vara kontaktperson mot férbundsmedlem

e Svara pa vanliga frdgor om arkiv, informationsforvaltning, informationssakerhet
och dataskydd, och vid behov lamna vidare fragor till Amnesansvariga och/eller

tjansteforvaltare
e Genomfdora kommunbesdk med arkivtillsyn
e Regionala/lokala utbildningsinsatser (grund)
e Fanga upp fragor och behov fran férbundsmedlem
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3 Stab

Sydarkiveras stab har en 6vergripande
funktion att halla samman och utveckla
verksamheten samt tillhandahalla interna
administrativa stédresurser. Staben leds av
forbundschefen. Staben hanterar omvaérlds- Bevarandeplanering och
bevakning, leder och samordnar projekt och samordning
systemforvaltning samt har ett strategiskt
ansvar nar det galler metodutveckling. Staben
hanterar aven fragor om sékerhet, Digitalt arkivsystem
informationssékerhet och dataskydd for
kommunalférbundet Sydarkivera.

e Interna stodresurser

Stab

Till de interna stodresurserna hér Digitalt bevarande
overgripande administration sdsom
ekonomiadministration, personalfragor,
forsakringsfragor, lokaler, administration av

Gemensamt
fortroendevalda, kallelser och protokoll, dataskyddsombud

diarieféring och forvaltningens arkiv.

Staben har aven hand om forvaltning for ett antal tjanstepaket, vilka framgar av figuren
(bastjanst magenta, anslutande tjanst guld).

3.1 Langsiktiga mal

e Ta fram langsiktigt hallbara losningar for att 6verfora inaktuell information
frAn verksamhetssystem hos forbundsmedlemmarna till Sydarkiveras
bevarandesystem.

Syftet ar en forbattrad informations- och systemarkitektur hos forbundsmedlem och
mojlighet att fokusera pa forbattrad informationshantering i den I6pande
verksamheten och ett langsiktigt digitalt bevarande hos arkivmyndighet.

¢ Verka for ett helt digitalt flode med gemensamt slutarkiv och forbattrad
interoperabilitet mellan system och tjanster.

Syftet ar att allmanheten och myndigheter ska ha atkomest till digital information som
ar akta och oforandrad aven pa mycket lang sikt, vare sig i verksamhetssystem hos
féorbundsmedlem eller hos Sydarkivera.

¢ Tillhandahalla den anslutande tjansten gemensamt dataskyddsombud med
ett objektivt forhallningssatt samt hog trovardighet och integritet.

Syftet ar att forbundsmedlemmarna ska hantera personuppgifter pa ett korrekt och
andamalsenligt satt enligt bestaimmelserna i dataskyddsforordningen (GDPR).
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3.2 Forutsattningar for att uppna mal

3.2.1 Beroenden

Verksamheten inom digitalt bevarande ar beroende av verksamheten inom Tillsyn och
informationsférvaltning. Utbildning och verksamhetsstéd gentemot forbunds-
medlemmarna, utredning av gallring och bevarande samt handlaggning av digitala
arkivleveranser ar en grundforutsattning for stabens arbete med digitalt arkiv och digitalt
bevarande.

Det finns aven ett beroende till att forbundsmedlemmarna deltar aktivt med att lamna in
underlag till utredningar och tar till sig rad i samband med upphandling.

I de externa projekten finns beroenden till projektplanering och styrgruppsbeslut.

Verksamheten inom gemensamt dataskyddsombud &r beroende av att det finns en lokal
organisation for att hantera dataskydd hos anslutna medlemmar som leds av en
dataskyddssamordnare. Det finns ocksa ett beroende till medlemssamordningen for att
bedriva verksamheten med tillsyn och kommunbesok.

3.2.2 Hinder

Hinder for att bedriva verksamheten inom digital arkivering kan vara resursbrist hos
forbundsmedlemmarna som leder till att det inte ar mojligt att inte kan fa in det underlag
som kréavs for leveransutredningar. Atgard &r att informera ansvarig myndighet samt
forbundsstyrelsen. Atgard &r ocks& att i méjligaste man underlatta for férbundsmedlem
att lamna in underlag och delta i erfarenhetsutbyte.

Hinder for att bedriva verksamheten inom gemensamt dataskydd kan vara resursbrist
hos férbundsmedlemmarna. Det kan till exempel innebara att dataskyddssamordnare
saknas eller att dataskyddssamordnaren ej har tillrackligt med tid for sitt

uppdrag. Atgéarder &r att informera personuppgiftsansvarig myndighet samt
forbundsstyrelsen samt i méjligaste man underlatta for forbundsmedlem att delta i
natverkstraffar och erbjuda utbildning via webb.

3.2.3 Mojligheter

Den framsta mojligheten for att bedriva verksamheten pa ett langsiktigt hallbart satt ar
engagemanget i det europeiska projektet E-ARK3 som stdder det europeiska byggblocket
for e-arkivering samt de europeiska byggblocken for e-férvaltning i kombination med de
for Sverige anpassade byggblocken placerade hos myndigheten DIGG. Det innebar saval
forutsattningar for stabil utveckling av Sydarkiveras bevarandesystem som en garant for
att leverantdrer av system i hela Europa utvecklar kompatibla l6sningar som stddjer
digitalisering.
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3.3 Interna stodresurser

Sydarkivera ar en ung myndighet dar avvagningen mellan administration och
verksamhet ska vara stringent. De administrativa resurserna ska utnyttjas pa
ett kostnadseffektivt satt. Fokus ska vara att nd hog verksamhetsnytta.
Kommunalférbundet Sydarkivera har i grunden samma administrativa
funktioner som andra kommuner.

Sydarkivera hogsta ledning utgors av forbundsfullmaktige och forbundsstyrelse. Fran och
med 2021 kommer forbundsfullmaktige att utbkas med ledamoter och ersattare som har
utsetts av intrddande forbundsmedlemmar 2020. Viktiga forberedelser har genomfoérts
2019-2020 for att effektivisera administration av sammantraden med hjalp av arende-
och dokumenthanteringssystem. Distribution av modteshandlingar kan hanteras helt
digitalt via appar (Android eller iOS) med inloggningsfunktionalitet. Det finns madjlighet
att delta vid sammantraden pa distans (via webb) och forberedelser har aven genomforts
for forbattrad teknik i samband med sammantraden pa distans

Administrationen hanterar styrande dokument, organisering och férdelning av ansvar
samt mal- och ekonomistyrning. Verksamhetsledningen hanteras via ledningsgrupp
bemannad av chefer och samordnare for forbundets verksamhetsomraden.

Sydarkiveras administration hanterar dvergripande utveckling av férbundets verksamhet
och samverkan med forbundsmedlemmarna. Bland annat anslutning av nya
forbundsmedlemmar, uttraden och administration av anslutande tjanster.

Lopande bokforing hanteras av forbundets administrator. Loneadministration hanteras i
samarbete med Ronneby kommun. Rekrytering och 6vriga personalarenden hanteras av

Sydarkiveras personal.

3.3.1 Mal for 2021

Beskrivning av Resultat | Malvarde | Malvarde | Metod

nyckeltal (indikator) | 2019 2020 2021

Begransa 15 % av Max 20 % | Max 20 % | Genomgang redovisning
administrativa budget av budget | av budget

kostnader
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3.4 Bevarandeplanering och samordning (R’n’D-funktion)
Sydarkivera hanterar en omfattande omvéarldsbevakning inom digitalt
bevarande och arkiv. Det spanner mellan hur information anvands av olika
malgrupper till utveckling av teknik och metoder. Forbundet deltar i relevanta
externa samverkansprojekt, och bidrar med kunskap och erfarenheter i
forskningsprojekt inom omradet.

Forskning och utveckling ar en grundforutsattning for att sakerstalla langsiktigt hallbara
I6sningar for informationsférvaltning och e-arkiv. Sydarkivera deltar i externa projekt for
att bidra till metodutveckling inom digitalt bevarande. For att paverka industrin att
utveckla system och losningar som stédjer e-arkiv fokuseras sarskilt pa initiativ for att
utveckla gemensamma specifikationer for overféringsformat. Det handlar badde om
specifikationer pa europeisk nivad (Common Specifications, CS och Content Information
Type Specifications (CITS) och nationell niva (Forvaltningsgemensamma specifikationer,
FGS). Sydarkivera bidrar aktivt med idéer, intervjuer och kunskapsinhamtning i samband
med examensarbeten och forskning som gynnar forbundets utveckling. Omvarlds-
bevakning hanteras genom deltagande i prioriterade konferenser, kommittéer, foreningar
och natverk nationellt och internationellt.

val fungerande verksamhetssystem ar en grundforutsattning for bade digitalisering och
e-arkiv, bade i verksamheten hos forbundsmedlem och for informationséverforing till
Sydarkivera. Samarbetet mellan specialister hos Sydarkivera och specialister hos
forbunds-medlemmarna gor det mojligt att bygga upp gemensam kunskaps- och
erfarenhetsbas for att sakerstalla kontinuitet samt en mer enhetlig och tydligare
kravstallning i samband med upphandling av nya verksamhetssystem.

Oversiktlig systeminventering genomférs i samband med att forbundsmedlem ansluter till
Sydarkivera. Fran och med 2020 ar malsattningen att hantera systeminventering i
samarbete med den nationella satsningen Systemkartan pa webben. Detta for att
kvalitetssdkra de data som samlas in och ocksa underlatta for forbundsmedlemmarna att
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ajourhalla sina systemlistor. Systemkartan ger flera fordelar for samarbete nar det galler
systemforvalting och upphandling.

Med utgangspunkt fran beslutade prioriteringsprinciper, analys av systemlista, de behov
som forbundsmedlemmarna har gemensamt och férutsattningar for genomférande i
ovrigt sammanstalls beslutsunderlag for inriktningsbeslut. Forbundsstyrelsen fattar beslut
om inriktning nér det géller digitala arkivleveranser.

Sydarkivera utreder i samarbete med férbundsmedlemmarna urval for bevarande,
gallring, malgrupper, atkomst, tillganglighet, sokbarhet, metadata, filformat, omfattning
och avgransningar, kostnader med mera. Utredningarna leder fram till I6sningsférslag for
olika leveranstyper. I samband med utredningsarbetet sker tester och metodutveckling.
Staben leder och samordnar arbetet med utredningar och metodutveckling. Enheten for
Tillsyn och informationsférvaltning deltar med arkivariekompetens i utredningsarbetet.

3.4.1 Prioriterade satsningar 2021

O Europeiska projektet E-ARK3, 2020-2021, aktivitetsledare specifikationer och
arbetsgrupp programvaror (testbddd med referensinstallationer)

O Testbadd med referensinstallationer och labbrapporter publicerade pa Sydarkiveras
wiki.

O Delta i arbetsgrupp METS Board (Metadata Encoding & Transmission Standard)

O Leda kommittén PREMIS EC (PREservation Metadata Implementation Strategies
Editorial Committee)

O Leda kommittén TS EAS (Technical Subcommittee on Encoded Archival Standards)

O Leda kommittén DILCIS Board (Digital Information LifeCycle Interoperability
Standards Board)

O Forbattrade rutiner ajourhalla systemlista med hjalp av tjansten Systemkartan pa
webben.

O Enkatundersdkning systemforvaltning och forutsattningar for mer rutinbetonade och
pa sikt automatiserade floden for digitala arkivleveranser.

3.4.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Malvarde | Malvarde | Metod
(indikator) effektmal 2019 2020 2021

Anslutning till systemkartan, | - - 80 % Statistik tjansten
forbundsmedlemmar 2015— Systemkartan
2019.

Inrapporterade aktuella - - 25 % Uppfdljning
systemlistor, forbunds- arenden
medlemmar 2015-2019

Inrapporterade systemlistor, | 100 % - 80 % Uppfdljning
nya medlemmar 2021 arenden

Svar inkomna i tid, nya 100 % 70 % 70 % Uppfdljning
medlemmar arenden
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Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvarde | Malvarde | Metod

(indikator) effektmal 2019 2020 2021

Inkomplett inventering, 3% 40 % 25 % Analys inlamnade

andel tomma poster i svar systemlistor

Inlamnade systemlistor, - 50 % 75 % Uppfdljning

kommunala bolag inventering

Radgivning i samband med 80 % 80 % 80 % Uppfdljning

upphandling, svar lamnas arenden

inom 2 man. (eller senare

enl. dverenskommelse)

Radgivning i samband med - Baslinje Enkéat

upphandling, statistik raknas systemférvaltning
fram

Nojdhet rad och stod i - Baslinje Enkat

samband med upphandling raknas systemférvaltning
fram

Implementerade - Baslinje Enkéat

specifikationer, raknas systemférvaltning

forbundsmedlemmars fram

verksamhetssystem
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3.5 Digitalt arkivsystem

Sydarkivera forvaltar ett gemensamt bevarandesystem for forbunds-
medlemmarna. Systemet baseras pa OAIS-modellen som ar en etablerad
standard for oberoende arkivinformationssystem. Systemet anpassas
fortlopande for de behov som identifieras i samband med leveransutredningar.

Leveranser i form av 6verforingspaket (SIP) tas emot hos Sydarkivera som ansvarar for
en saker hantering. Transport sker pa olika satt beroende pa sakerhetsniva och
forutsattningar i dvrigt. Sydarkiveras personal hanterar kvalitetssékring, tillfor metadata
och att generera arkivpaket (AIP). Fardiga arkivpaket dverfors till arkivlagring. Saker
forvaring i bankvalv och regelbundna kontroller av arkivpaketetens integritet sakerstéller
att ingenting har andrats eller férvanskats.

Staben ansvarar for atkomst till 6verlamnade digitala arkiv. Det vill saga plockar fram
handlingar pa begaran av den som handlagger utlamnande och skapar paket for
utlamnande (DIP). Paketen Overfors pa ett sakert satt till behoériga befattningshavare
som tar hand om utlamnandet. Enheten foér Analoga arkiv och digitisering handlagger
utlamnande.

Sydarkivera hanterar dverforing och paketering av digitala arkivleveranser, overforings-
paket (SIP). Lampliga tjanster for filoverfoéring infors efter hand som behov uppstar.
Sedan 2019 finns stod for att 6verfora arkivleveranser digitalt via séker 6verforing. En
forsta kvittens sker under processen. Sydarkivera forvaltar aven paketeringsverktyg och
skapar profiler for olika typer av paket. | takt med att fler leveranstyper inférs s&
behdver systemstdden for digitala arkivleveranser utbkas och anpassas.

Sydarkivera har haft samma grundldggande bevarandeplattform sedan 2016. Sedan
dessa har verksamheten vaxt i omfattning och allt fler leveranstyper har inforts. Det ar
nu dags att borja utvardera plattformen och planera for utveckling kommande ar.
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3.5.1 Prioriterade satsningar 2021

O Fastslagen forvaltningsplan med systemforvaltningsorganisation for arkivsystemet

O Arbeta fram strategisk plan och ta fram l6sningsforslag for fortsatt utveckling av
tjansten med utgangspunkt fran genomford utvardering 2020 baserad pa
certifieringsstandard for OAIS.

3.5.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvarde Malvarde | Metod

(indikator) 2019 2020 2021

Inlasning arkivpaket, - - Baslinje

avvikelser réakans ut

Kontroll av integritet 100 % 100 % 100 % Automatiserad
kontroll av alla
overforda
informations-
paket

Verifiering av lagringsmedia 0 % 0 % fel Metod kontroll

— sakerhetskopiering backup-band

Tid hamta fram digitala Inom 24 Inom 48 Inom 48 Logg skapa

handlingar (fran bestallning | timmar timmar timmar paket for

till handlaggare far tillgang atkomst

till handling att lAmna ut)
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3.6 Digitalt bevarande

Att bevara digital information for framtida generationer ar ett langsiktigt och
komplext dtagande som kraver resurser i form av personal med kompetens
inom digitalt bevarande och system som stddjer vard av digital information. En
mansklig anvandare behdver maskiner for att kunna ta till sig digitalt lagrad
information. Att teknik férandras och utvecklas ar i grunden utmaningen inom
digitalt bevarande.

Séakerhet och kontinuitet ar centralt for att sakerstélla digitalt bevarande. Detta ar ett
arbete som standigt behoéver féljas upp och uppdateras. Sydarkivera har tagit som
principbeslut att valvet ska vara helt atskilt fran internet. Sakerhet innebar ocksa
sakerhetskontroll av behorig personal, skalskydd for de olika depderna och speglade
miljoer. Forutsattningar finns for att kunna aterstalla hardvara, mjukvara och information
efter oforutsedda handelser. Dokumentation och rutiner behéver hallas uppdaterade.

Egenkontroll hanteras med hjalp av checklista baserad pa standard knuten till OAIS -
Audit and certification of trustworthy digital repositories 1SO 16363:2012. Det finns inte
nagon nationell certifiering att tillga. En forsta utvardering redovisades 2020 och ger
baslinje for uppféljning 2021.

Att planera, genomfora och folja upp atgarder for att sakerstalla langsiktigt digitalt
bevarande som till exempel fildentifiering, transformering (konvertering/ migrering),
validering med mera hanteras inom tjanstepaketet. En plattform for att hantera digital
arkivvard (Archival Procession Platform APP) har utvecklats och anvands i produktionen
frdn och med 2019. Plattformen goér det mojligt att 6vervaka, analysera och dven bevara
information om genomforda jobb i standardiserat bevarandeformat.

Vardering och kvalitetssékring av den information som har samlats in kommer att bli en
allt storre del i Sydarkiveras verksamhet i takt med att det digitala arkivet vaxer. Arkiven
behdver avgransas, ordnas och fértecknas enligt samma principer som pappersarkiven.
Detta arbete hanteras i samradd med Sydarkiveras arkivarier.
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Gallring betyder att forstora allman information. P& kortare eller langre sikt sA kommer
fragan om gallring att bli aktuell. Med tiden kan information komma att varderas
annorlunda an idag. Gallring i 6verlamnade digitala arkiv sker efter beslut i
forbundsstyrelsen. Férbundsmedlemmarna informeras om detta i samband med
handlaggningen av digitala arkivleveranser.

3.6.1 Prioriterade satsningar 2021

O Arbete med riskanalys, atgarder for att sakerstalla hogt stallda krav pa sakerhet
och planering av kontinuitet i tjansten &ar fortsatt prioriterat.

O Hantera atgarder efter genomfort utvardering av Trustworthy digital repository (e-
arkiv vart att lita pd), genomféra uppfoljning och atgardsplanering infor 2022.

O Genomgang av hur loggar frdn APP, kontroll av checksummor med mera forhaller
sig till aktuell standard for bevarandemetadata (PREMIS)

3.6.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvarde | Malvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Uppfylinadsgrad Baslinje Utvardering enligt
Trustworthy digital raknas mall

repository (e-arkiv vart att fram

lita pd)
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3.7 Gemensamt dataskyddsombud

Sydarkivera erbjuder sina medlemskommuner att som anslutande tjanst ta del
av verksamheten gemensamt dataskyddsombud. Den anslutande tjansten
gemensamt dataskyddsombud startades upp under 2018 och haller fortfarande
pa att hitta sina former.

Ekonomisk ram

2021

(tkr)
Intékter 2 375
Kostnader for huvudverksamhet 93
Kostnader for personal 1 867
Ovriga verksamhetskostnader 415

EU:s dataskyddsforordning (GDPR) tradde i kraft den 25 maj 2018 och galler som lag i
Sverige. Dataskyddsforordningen innehaller regler om hur man far behandla
personuppgifter och ersétter personuppgiftslagen. Enligt forordningen ar det obligatoriskt
for vissa personuppgiftsansvariga att utndmna dataskyddsombud. Fér kommunala
myndigheter ar det obligatoriskt att ha dataskyddsombud. Dataskyddsombudets
viktigaste uppgifter ar att ge rad och stdd i dataskyddsfragor och kontrollera den
personuppgiftsansvariges efterlevnad av GDPR och annan dataskyddslagstiftning.

Nuvarande utformning av tjansten baseras pa en omfattande utvardering som
genomfdrdes 2019 (SARK/2019:191). Uppdraget dokumenteras i de avtal som
forbundsmedlemmar och kommunala bolag inom forbundskretsen tecknar for att ta del
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av tjansten Gemensamt dataskyddsombud. Det behdéver finnas en lokal organisation i
kommunen for att driva det praktiska dataskyddsarbetet.

Kontrollen av efterlevnaden hos de som &r anslutna till tjaAnsten gemensamt
dataskyddsombud gors i olika moment. Ett arligt moment ar att dataskyddsombudet tar
fram en sjalvvarderingsenkat som varje myndighet ska besvara. Myndigheten far en
aterkoppling i form av denna rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad. Ett annat
moment ar att medlemssamordnare i samband med arkivtillsyn ocksa gor en
dataskyddstillsyn pd plats enligt tillsynsplan. Efter dataskyddstillsynen tas atgardsplan
fram och skickas till berord myndighet. Vid behov eller 6nskemal fran part kan ocksa en
handelsestyrd tillsyn genomforas pa plats.

Natverkstraffarna for dataskyddssamordnare &r ett viktigt forum for erfarenhets- och
kunskapsutbyte och for att fanga upp anslutna organisationers behov och fragor. Rad och
stod i dataskyddsfragor genomfors i forsta hand via e-post, telefonmoten, webbmoéten,
men ocksa pa plats i samband med utbildningar och traffar. Dataskyddsteamet
tillhandhaller handledningar och mallar for att hjalpa organisationerna med hur man
praktiskt kan arbeta med dataskydd for att efterleva forordningen. Exempel p& mallar ar
delegationsordning enligt GDPR, 6vergripande dataskyddspolicy, riktlinjer for dataskydd,
integritetspolicy, begédran om registerutdrag och beslut om registerutdrag.

I samband med personuppgiftsincidenter finns dataskyddsteamet tillgangligt for
radgivning i s stor utstrackning som mojligt. Manga har efterfragat radgivning for att
kunna goéra risk- och konsekvensbeddmningar av nya personuppgiftsbehandlingar. N&r
risk- och konsekvensbedomningar gors ska dataskyddsombudet radfragas enligt art 35
GDPR.

Foljande organisationer har tecknat avtal i februari 2020

AB Karlskronahem Miljoférbundet Blekinge Vast
AB Lessebohus Osby kommun

Bromodlla kommun Oskarshamns kommun
Byggebo i Oskarshamn AB Region Blekinge

Cura Individutveckling R&ddningstjansten Véastra Blekinge
Hogsby kommun Raddningstjanst Ostra Blekinge
Karlshamns kommun Smalandshamnar AB
Karlshamnsbostéder AB Tingsryds kommun

Karlskrona kommun Vadstena kommun

Kruthusen Foretagsfastigheter AB Ostra Goinge kommun

Lessebo kommun Ostra Goinge Renhallnings AB

Markaryds kommun

3.7.1 Prioriterade satsningar 2021

O Dataskyddstillsyn genom arlig sjalvvarderingsenkat, pa plats-tillsyn genom
medlemssamordnare och vid behov handelsestyrd tillsyn av dataskydd
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3.7.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat | Malvarde | Metod

(indikator) 2019 2020 2021

Statistik natverkstraffar: 70 % 75 % 75 % Statistik deltagar-

deltagande organisation/ar bokningar

Deltagarnas ndjdhet, 4.2 3.5 4.0 Kursutvardering

natverkstraffar dataskydd

(graderas pa en skala 1-5)

Genomfora planerad Baslinje Enkat dataskydd

tillsyn/kontroll av raknas

efterlevnad av fram

GDPR/anslutna parterna

Enkat for arlig Baslinje Enkat dataskydd

tillsyn/kontroll av réknas

efterlevnad fram
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4 Tillsyn och informationsforvaltning

Enheten arbetar med arkivtillsyn,
utbildning, radgivning, natverkstraffar, Tillsyn och riktlinjer
informationskartlaggning och mallar nar
det galler férbundets bastjanster.

Utbildning och pedagogik
Enheten handlagger aven digitala (bas och grund)
arkivleveranser samt forvaltar de rutiner
och mallar som behdvs i granssnittet
mellan avlamnande verksamhet och

mottagande arkiv.

Utbildning och pedagogik

(fordjupning - expert)

Enheten arbetar framforallt utatriktat
mot forbundsmedlem och ansvarar for
de tjanstepaket som framgar av figuren
till héger (bastjanst magenta, anslutande

tjanst guld). Digitala arkivleveranser

Verksamhetsstod och
radgivning

Tillsyn och informationsférvaltning

4.1 Langsiktiga mal

¢ Hoja kompetensen hos forbundsmedlemmarnas personal nar det géller arkiv
och informationsférvaltning.
Syftet ar att skapa forutsattningar for saker och andamalsenlig informationshantering
i den I6pande verksamheten.

e Séakra kvaliteten i myndigheternas informationshantering for forbattrad
insyn och sékerhet.
Syftet ar att skapa forutsattningar saval for insyn enligt offentlighetsprincipen som en
god informationssékerhet. Tillsyn, utbildning, radgivning och natverk for
erfarenhetsutbyte ar viktiga verktyg.

o Kontrollera kvaliteten i myndigheternas informationshantering med
samordnad uppfoljning och langsiktig atgardsplanering.
Syftet ar att arkivansvariga, arkivfunktionerna och allménheten ska kunna férvissa
sig om att namnder och bolag skdter sin informationshantering i enlighet gallande
bestdmmelser. Kvalitet i informationshanteringen kontrolleras genom tillsynsbesok
och verktyg for sjalvvardering.

4.2 Forutsattningar for att uppna mal

4.2.1 Beroenden

Verksamheten &r beroende av att det finns en fungerande arkivorganisation med
arkivansvariga och arkivredogdrare hos forbundsmedlemmarna. Det ar in forutsattning
for effektiv information och féorankring avseende Sydarkiveras uppdrag och arbetssatt.
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Sydarkiveras verksamhet &r aven beroende av att det finns en systemforvaltnings-
organisation och registratur med personal som har mdajlighet att delta vid utbildningar
och natverkstraffar. Det behovs for att kunna starka forbundsmedlemmarna langsiktigt i
arbetet med digitalisering och e-arkiv i den I6pande verksamheten innan éverlamnande
till slutarkiv. Det ar kvalitén i informationsforvaltningen som ar avgoérande for kvalitén vid
overforing till slutarkiv.

Arbetet med digitala arkivleveranser behéver genomféras i samarbete med
forbundsmedlemmarnas arkiv-, it-, sdkerhet- och systemférvaltningsfunktioner. Det finns
ocksa ett beroende till forbundsmedlemmarna i att hantera leverantérskontakter inom
befintliga avtal.

4.2.2 Hinder

Ett hinder for att genomfdra digitala arkivlieveranser ar om féorbundsmedlem inte har
beslutat om arkivreglemente med Sydarkivera som gemensam arkivmyndighet. Det ar
inget hinder i dagslaget i och med att alla nuvarande medlemmar har beslutat
arkivreglemente. Det kan aterigen bli hinder for de forbundsmedlemmar som ansluter
2021. Atgard ar information i anslutningsprocessen och arbete med gemensamma
mallar.

Hinder kan ocksa vara om namnd eller bolag hos forbundsmedlem nekar kommunbesok
eller avbdjer erbjudande om att genomféra digitala arkivleveranser. Atgard ar
information till férbundsstyrelse och ansvarig namnd/styrelse. Atgard kan ocksa vara
utbildning och malgruppsanpassad information.

Hinder for leverans kan ocksa vara att verksamheten inte ar i fas med obligatorisk
gallring (vard och omsorg samt social verksamhet och de journaler eller akter som fors
inom lagrummen HSL, SoL, LSS). Det kan finnas hinder for digitala arkivleveranser i form
av licenser, leverantérer som inte kan tillhandahalla fungerande uttag, kryptering med
mera. Atgard ar till exempel automatiserat eller manuellt uttag via anvandargranssnitt.

4.2.3 Modojligheter
En oberoende arkivmyndighet med egen politisk styrelse innebar en 6kad rattssdkerhet

och tydligare rollférdelning mellan myndighet och arkivmyndighet.

Aktuella informationshanteringsplaner for namnder och styrelser samt beslut om digital
handlaggning fér myndigheterna (namnder och bolag) innebar mdojligheter for ett val
fungerande samarbete.

Samverkan inom forbundet ger forutsattningar for kunskapsspridning, malgrupps-
anpassning och ett bredare utbud av utbildningar.

Stddet i en gemensam organisation ger genomslagskraft i verksamheten och starker
forbundsmedlemmarna i det I16pande arbetet med informationsforvaltning.
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4.3 Tillsyn och riktlinjer

Styrelsen for Kommunalférbundet Sydarkivera ansvarar som arkivmyndighet for
att utdva tillsyn over forbundsmedlemmarnas informationshantering och arkiv.
Kommunbesoken med tillsyn innebar bade en mojlighet till 6kad kunskap och
praktiska atgarder for att forbattra informationsforvaltingen i verksamheten.

Arkivinspektioner genomfors i samband med kommunbesok. Tillsynsomradet 2021 ar
Kultur och fritid enligt beslutad strategisk tillsynsplan for perioden 2016—2022.
Kommunbeséken utférs av Sydarkiveras arkivarier som ar utsedda som
medlemssamordnare for forbundsmedlemmarna. Underlag infor inspektion samlas in
genom enkater. Forbundsmedlemmar kan begara handelsestyrd tillsyn vid behov, &ven
inom andra verksamhetsomraden. Atgardsplaner meddelas till berérd namnd/styrelse.
Egenkontroll for samtliga verksamhetsomraden erbjuds i form av verktyg for
sjalvvardering. Det resultatet redovisas for arkivmyndigheten/forbundsstyrelsen i en
overgripande rapport. Under verksamhetsaret behover arbetet med en ny strategisk
tillsynsplan startas upp.

Riktlinjer fér informationsférvaltning meddelas i de fall behov uppkommer. Det finns ett
behov att se 6ver och besluta om nya mallar for arkivreglemente. Det ar mer an fem ar
sedan forbundsstyrelsen beslutade om de forsta mallarna. Sedan dess har den statliga
arkivutredningen inneburit en del klargéranden kring kommunernas mdjligheter att
organisera sin arkivverksamhet. Numer finns det dessutom praktiska erfarenheter av
gemensam arkivmyndighet for manga kommuner och regioner. Arbetet genomférs
genom att g& igenom beslutade arkivreglementen och i samband med gemensamma
arkivarbetsdagar.

En del forbundsmedlemmar har Sydarkivera som hel arkivmyndighet och en del som
delad arkivmyndighet. | bada fallen utover Sydarkivera tillsyn och meddelar riktlinjer,
saval for den analoga som den digitala informationsforvaltingen. De centrala
arkivfunktionerna hos férbundsmedlem deltar i arbetet med att arbeta fram riktlinjer och
mallar i samband med arkivarbetstraffar samt deltar i arbetet med informationsspridning
och genomfdrande av kommunbesdk. Utbver detta kan férbundsmedlemmarnas
arkivarier genomfora arbetsplatsbesok pa enheterna ute hosfoérvaltningar och bolag. Detta for att
fanga upp behov och informera om arkiv och dokumenthantering.
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4.3.1 Prioriterade satsningar 2021:

O Tillsynsomrade for 2021 ar Kultur och fritid.
O Nytt enk&tverktyg tillsynsenkéter, datalagring hos Sydarkivera och férbattrade

mojligheter till analys.

O Oversyn av mall for arkivmyndighet/arkivreglemente.
O Planering av arbete for att ta fram ny strategisk verksamhetsplan att galla fran och

med 2023.

4.3.2 Matbara mal 2021

Beskrivning av Resultat | Malvarde | Malvarde | Metod

nyckeltal (indikator) 2019 2020 2021

Genomfora planerade 96 % 85 % 85 % Uppfoéljning &renden
inspektionsbesdk under

aret

Andel forelagganden som - Baslinje Uppfoéljning &renden
ar atgardade inom utsatt raknas ut

tid

Svarsfrekvens Baslinje Tillsynsenkéater
sjalvvardering infor réaknas ut planerad tillsyn
inspektionsbesok

Andel férbundsmedlemmar | 67 % 10 % 15% Enké&t: "Checklista for
som anvant checklista for arkivlokal”
arkivlokal

Andel férbundsmedlemmar | 52 % 10 % 50 % Enké&t:

som anvant verktyg for ”Sjalvvardering for
sjalvvardering arkivansvariga”
Arkivombudens upplevda 3,7 3,4 3,5 Enkét: "Utvardering
nojdhet, stod fran for arkivombud”
Sydarkivera (skala fran 1—

5)
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4.4 Utbildning och pedagogik (bastjanst)

Sydarkivera har en valetablerad utbildningsverksamhet pa grundniva.
Omdoémena fran forbundsmedlemmarna ar éver lag mycket goda. Utbudet av
lararledda utbildningar kompletteras av handbok p& webben, korta
informationsfilmer och utbildningar via webb. Detta ger forbundsmedlemmarna
flera olika mojligheter att ta del av kunskap om arkiv och
informationsforvaltning.

Forbundsmedlemmarna har tillgang till grundutbildningar, intensivutbildningar och
webbutbildningar skraddarsydda for forbundsmedlemmarnas behov. 2021 kommer
grundutbildningarna att paketeras om for mer malgruppsanpassade utbildningar. Det
kommer att vara ett okat fokus pa webbutbildningar for att oka tillgangligheten och
minska behovet av resande. Vissa grundutbildningar kommer fortsatt erbjudas pa plats i
Alvesta och pa noderna. Sydarkivera har ett bokningssystem for att hantera
bokningsportal pa webben, bokningar, utvarderingar med mera. Fran och med 2019 kan
personal direkt narvarorapportera via webben, vilket férenklar administrationen.

Handbok p& webben och informationsfilmer finns fritt tillgangliga pa internet. Dessa
resurser utarbetas till stor del i samarbete med andra organisationer och kollegor runt
om i landet. Frdn och med 2019 finns handboken i Wiki-format. Det innebar dels att det
ar mojligt for manga att delta i arbetet med att skriva och det ar ocksd majligt att pa ett
enkelt satt spara andringar och dokumentera diskussioner. Valet av wiki-formatet ar for
att framtidssakra handboken som ar en central kunskapsbas bade for Sydarkiveras
personal och for olika intressenter hos forbundsmedlemmarna. | wikin dokumenteras allt
fran praktiska frdgor om arkiv och informationshantering till Sydarkiveras externa
testbadd med labbrapporter for olika programvaror som anvands i det digitala arkivet.

Sydarkivera satsar pa e-larande i form av forinspelade utbildningar, webbinarier och
interaktiva utbildningar for att underlatta deltagande och minska behov av resor. E-

larande for de ocksa mojligt att anpassa utbildningar for olika forutsattningar nar det
galler larande, sprak och funktionsvariationer.

4.4.1 Prioriterade satsningar 2021:
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O Ny paketering av grundutbildningar for olika malgrupper
O Fler webbutbildningar for att underlatta for férbundsmedlemmarna att ta del av

utbildningsutbudet

O Bild- och dokumentdatabas for webben och wikin

4.4.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvarde | Malvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik utbildningar: 50 % 75 % 50 %* Statistik deltagar-
deltagande kommuner/ar bokningar
Beldggningsgrad lararledda | 62 % 75 % 75 % Statistik boknings-
utbildningar system
Deltagarnas ndjdhet, 4.0 4.0 4.0 Sammanstallt
lararledda pa plats- resultat fran
utbildningar (graderas pa en kursutvardering.
skala 1-5)

Deltagarnas nojdhet, 4.0 4.0 4.0 Sammanstéllt
webbutbildningar resultat fran
(graderas pa en skala 1-5) kursutvardering.
Anvéandarnas nojdhet, Baslinje Enké&t utvardering
inspelade utbildningar raknas ut Sydarkivera
(graderas pa en skala 1-5)

Nojdhet, anvandare 3.9 3.5 4.0 Enkat utvardering
handbok p& webben (wiki) Sydarkivera
(graderas pa en skala 1-5)

Nojdhet, anvandare korta 4.0 3.5 4.0 Enkat utvardering
informationsfilmer Sydarkivera
(graderas pa en skala 1-5)

* Malvardet behover justeras efter utvardering av behov
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4.5 Utbildning och pedagogik (anslutande tjanst)

Sydarkiveras forbundsstyrelse beslutade 2019 att ut6ka utbildningsutbudet
med specialiserade utbildningar som anslutande tjanst. Dessa utbildningar
finansieras med deltagaravgifter, som ar rabatterade for forbundsmedlemmar.

Bakgrunden till beslut var en allt storre efterfragan av utbildningar for specifika
verksamhetsomraden och aven mer fordjupande utbildningar. Bakgrunden ar ocksa
fragor fran externa organisationer att ta del av Sydarkiveras utbildningsutbud.
Sydarkiveras forbundsfullméktige har tagit beslut nar det galler hantering av beslut om
prislistan. Det ar framforallt utbildningar pa férdjupningsniva som forvantas vara av
intresse for forbundsmedlemmarna. Utbildningar pa specialist- och expertniva ar
framforallt for Sydarkiveras personal och for andra arkivinstitutioner, samarbetspartners
och leverantdrer av olika produkter och tjanster inom digitalt bevarande.

Fordjupningsutbildningarna fokuserar pa utvalda verksamhetsomraden. Utbildning riktar
sig i forsta hand till specialister inom arkiv, registratur, informationssakerhet,
systemforvaltning och dataskydd. Malgruppen kan skilja sig at eftersom varje utbildning
riktar sig mot ett specifikt omrade eller en viss funktion. Vilka fordjupningsutbildningar
som erbjuds utgar fran forbundsmedlemmarnas énskemal och kan ha koppling till en
storre verksamhetsférandring eller ny lagstiftning. Utbildningar kan ocksa initieras utifran
behov som framkommit i samband med Sydarkiveras tillsynsbesok. Flera av
fordjupningsutbildningarna kommer aven att erbjudas som webbutbildning pa distans.

Specialistutbildningarna riktar sig till olika specialistfunktioner pa central niva inom en
organisation. Kurserna ar direkt kopplade till en eller flera roller eller funktioner inom
omradet informationshantering med bade teori och praktik. Expertutbildning riktar sig till
expertfunktioner nar det géller arkivering, informationsférvaltning, dataskydd, digitalt
bevarande och informationséverforing.

Utbildningar pa specialist- och expertniva med innehall, malgrupp och krav pa
forkunskaper annonseras pa bokningsportalen och pa Sydarkiveras webbplats.
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4.5.1 Prioriterade satsningar 2021:

O Integration mellan bokningssystem och ekonomisystem for att férenkla

fakturahantering

O Utvardering av utbildningsutbudet och den anslutande tjansten

4.5.2 Matbara mal
Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat | Malvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021
Kostnadstackning avgifter - - 75 % Statistik boknings-
lararledda utbildningar system
Beldggningsgrad lararledda | - - 75 % Statistik boknings-
utbildningar system
Deltagarnas nojdhet, pa - - 3,5 Kursutvardering
plats-utbildningar
(graderas pa en skala 1-5)
Deltagarnas nojdhet, - - 3,5 Kursutvéardering

lararledda webbutbildningar
(graderas pa en skala 1-5)
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4.6 Verksamhetsstod och radgivning

Verksamheten med natverkstraffar och mallar for att planera och klassificera
informationsforvaltning engagerar forbundsmedlemmarna i hég grad.
Anvandandet av mallar i konceptet VerkSAM Arkivredovisning har 6kat stadigt
over aren och allt fler deltar i utveckling av mallarna.

En god offentlighetsstruktur innebar att det blir enklare att sbka och ta del av allmanna
handlingar. Administratorer och handlaggare kan veta vilka handlingar som ska bevaras
och vilka som ska gallras (forstoras). Sydarkivera erbjuder radgivning, natverkstraffar
och gemensam arbetsplats pd webben for natverkande och erfarenhetsutbyte samt
informationskartldggning och mallar for arkivredovisning (VerkSAM).

Genom att anvanda samma metoder i en stérre samverkan blir det mojligt atervinna
erfarenheter, minska risken for fel och effektivisera arbetet med informationshantering
och arkiv. Alla forvaltningar behover inte borja om fran borjan vilket sparar tid och ocksa
kan frigora tid for kommunernas karnverksamheter. Arkiv och registratur ar traditionellt
ensamarbete och det finns ett behov av att utbyta erfarenheter med kollegor och kdnna
samhorighet. For narhet till radgivningen utses arkivarie hos Sydarkivera som
medlemssamordnare, eller forsta kontakt mot férbundsmedlem.

Sydarkivera ger sina forbundsmedlemmar rad om arkiv och informationshantering, bade
digital och analog. Natverk for erfarenhetsutbyte samordnas genom néatverkstraffar for
intressentgrupper, regionala natverkstraffar, samarbetsplatser p& webben, temadagar
med mera._Forelasare med olika specialkunskaper bjuds in vid behov. Syftet ar att
underlatta arbetet hos forbundsmedlemmarna med langsiktigt hallbar
informationsférsorjning och framja erfarenhetsutbyte.

Arbetet med att kartlagga informationsfléden och sdkerhetsklassa informationsmangder
hanteras i anslutning till natverkstraffar. Inom de olika natverksgrupperna arbetar
Sydarkivera tillsammans med forbundsmedlemmarna med att utoka handboken pa
webben med rad och rekommendationer.
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Foljande natverk har etablerats:

e Registratorer
e Systemforvaltare
e Kommunledning

e Kultur och fritid samt kommunikatoérer

¢ Bygg, miljo och teknik
e Halsa och socialt stod
e Skola och utbildning

e Trygghet och sdkerhet (inkl. raddningstjansten)

Olika arkivarier hos Sydarkivera ansvarar for de olika natverksgrupperna och
specialiserar inom sin del av mallen for informationshanteringsplan (VerkSAM Plan).
Registratorsgruppen ar referensgrupp for klassificeringsschemat (VerkSAM Diarium).
Webbmoten ordnas vid behov for arbete med mallar och texter till handboken pa
webben. Anvandartraff for de som arbetar aktivt med VerkSAM anordnas vid behov,
antingen via webb eller i Hassleholm.

4.6.1 Prioriterade satsningar 2021:

O Uppdatering av de olika flikarna i mallen fér informationshanteringsplan
(dokumenthanteringsplan), VerkSAM Plan i samband med natverkstréaffar.

O Rutiner for att hantera fragor fran forbundsmedlemmarna och se till sa att vanliga
fragor/svar publiceras pa webben. (Handbok, wiki och filmer finns)

O Forberedelse for projekt Kundstddssystem: Kartlaggning av arbetssatt och rutiner.

4.6.2 Matbara mal 2021

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Malvarde | Malvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik natverkstraffar och | 62 % 75 % 75 % Statistik deltagar-
temadagar: deltagande bokningar
kommuner/ar

Belaggningsgrad - 75 % Statistik boknings-
natverkstraffar system
Deltagarnas ndjdhet, 4.2 3.5 4.0 Kursutvardering
natverkstraffar i Alvesta

(graderas pa en skala 1-5)

Forbundsmedlemmarnas 4.2 3.5 4.0 Enkat utvardering
upplevda nojdhet Sydarkivera
verksamhetsstod/radgivning

Anvandning av VerkSAM 54 % 70 % 40 %> Enkéat

Plan

Anvandning av VerkSAM 38 % 40 % 40 %* Enkat
Beskrivning

Anvéandning av VerkSAM 54 % 25 % 40 %> Enkéat

Diarium
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Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvarde | Malvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik beslutade 67 % 85 % 50 %* Enkat (samtliga
informationsplaner eller de flesta
(samtliga eller de flesta forvaltningar
forvaltningar/bolag) /bolag)

Statistik nyligen 46 % 50 % 50 % Enkat
uppdaterade (samtliga eller de
informationsplaner flesta

(samtliga eller de flesta forvaltningar/bola
forvaltningar/ bolag) ag)

* Malvardet har justerats med tanke pa nya férbundsmedlemmar som ansluter och resultat fran

tidigare méatningar
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4.7 Digitala arkivleveranser

Sydarkiveras arkivarier handlagger digitala arkivleveranser. Sedan 2020 deltar
samtliga arkivarier i arbetet med digitala arkivleveranser. Digitala
arkivleveranser hanteras i nara samarbete mellan Sydarkivera och
forbundsmedlemmarna.

Enheten bidrar med arkivkompetens i arbetet med leveransutredningar. Fokus i
utredningsarbetet ar att utreda urval for bevarande, gallring, malgrupper, atkomst,
tillganglighet och sokbarhet. Arbetet med utredningar leds och samordnas fran staben.

Enheten ansvarar for forvaltningen av de leveranstyper som staben ansvarar for att
utveckla. Det innebar bland annat att férvalta och anpassa de rutiner, mallar,
instruktioner, checklistor som behovs for en effektiv handlaggning. Det innebar ocksa
utbildning, radgivning och handledning pa plats hos forbundsmedlem eller i samband
med natverkstraffarna i Alvesta.

Det praktiska arbetet med digitala arkivleveranser sker i nara samarbete med
forbundsmedlemmarnas namnder och bolag. Arbetet forutsatter I6pande kontakt med
forbundsmedlemmarnas centrala arkivfunktioner, férvaltningsledning, systemférvaltning
samt kansli- och it-funktionerna. Information, kommunikation och férankring ar viktiga
delar i arbetet ut mot férbundsmedlem.

Leveransen dokumenteras i en leveranséverenskommelse som arbetas fram i samrad
med levererande verksamhet. | handlaggningen ingar testleveranser, eventuellt
bestallning av uttag fran databaser, planering och bokning av leveranser. Efter 6verforing
kontrolleras att allt har kommit med i leveransen och att resultatet lasbart.
Forbundsmedlem deltar i arbetet med kvalitetsséakring. Ett leveransgodkannande avslutar
processen.



Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 01 2020-02-23
Arende Diarienummer Version | Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2020 SARK/2019:353 | 1.0 36

4.7.1 Prioriterade satsningar 2021

O Internutbildning i leveransprocessen
O Dokumentation i Sydarkiveras Wiki
O Arbete med att infora de nya leveranstyper som beslutats om i inriktningsbeslut fran
forbundsstyrelsen 2019:
o0 Inaktiva arende- och dokumenthanteringssystem
Export fran aktiva arende- och dokumenthanteringssystem
Inaktiva personalsystem
Komprimerad audio/video
Digitala fotografier i filkatalog
Digitala dokument i filkatalog

O O 0O O ©

4.7.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvarde | Malvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Leveranser godkanda utan 95 % 75 % 75 % Statistik kontroller
komplettering/omleverans

Arlig insamling av 94 % 90 % 90 % Redovisning av
forbundsmedlemmars resultat enligt
externa webbplatser, andel utvarderings-
godkénda insamlingar matris
Handlaggningstid fran Baslinje Uppfdljning
overforing till godk&dnnande rédknas ut arenden
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5 Centralarkiv och digitisering

Enhetens verksamhet &r till storsta delen
inriktad p& de kommuner som valt att
overlamna hel arkivmyndighet och ansvar for
arkivdepa for analogt material (pappersarkiv).
Enheten hanterar utlamnande forskar-
forfradgningar och utlamnande av allméan
handling till medlemskommuner, andra
kommuner, myndigheter och allmanheten.

Analoga arkiv (hela
arkivmyndighet)

Pa-plats-stod,
forbundsmedlems arkiv

Samverkan inom ramen for forbundet néar det
galler olika tjanster inom analoga arkiv ger
mojligheter till en effektivare planering av
resurser och lokaler pa ett andamalsenligt
satt. Tillgang till olika specialistkompetenser
inom analoga arkiv, sekretessprévning och
tillgangliggdrande ger viktiga synergieffekter
aven for Sydarkiveras bastjanster.

Digitisering analoga arkiv

Tillganglighet och
forskarservice

Centralarkiv och digitisering

5.1 Langsiktiga mal

e Erbjuda en gemensam serviceniva dar samtliga kommuner, stora som sma,
kan fa samma majligheter till en professionell arkivverksamhet nar det
galler analoga arkiv till en rimlig kostnad.

e Stabil bemanning och forbattrade mojligheter att rekrytera och behalla
personal
Vval fungerande arbetsmiljo, en arbetsgrupp istallet fér ensamarbete,
kunskapsatervinning och effektivare verksamhet med tillgang till olika kompetenser
inom Sydarkivera.

e Okad kvalitet i arkivvard och tillgangliggorande av analoga arkiv.
Forbattra tillganglighet till analoga arkiv genom kompetent personal, tillgang till
forskarplatser och att skanna och tillgangliggéra handlingar vid férfragan med
modern teknik.

e Frigora plats i nararkiv och mellanarkiv genom ett effektivt utnyttjande av
plats i gemensamma arkivdepaer.

o Sakerstalla tillganglighet och sokbarhet sa att det blir enkelt att hitta
arkiverad information, bade pa kort och pa lang sikt.
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5.2 Analoga arkiv, slutarkiv (hel arkivmyndighet)
Den anslutande tjansten Analogt arkiv innebéar att Sydarkivera blir hel
arkivmyndighet och da aven ansvarar for driften av forbundsmedlems
centralarkiv. Det vill saga depdansvar aven for pappersarkiven. En utredning om
samordning och samlokalisering rapporterades 2018 och beslut har tagits om

att bygga en ny arkivdepa i anslutning till Arkivcentrum Blekinge i Brakne Hoby.

En stor och viktig forandring som kommer att pragla enhetens arbete ar férberedelser for
att flytta verksamhet och arkiv till gemensamt arkivcentrum i Brakne Hoby tidigast 2023.
Forarbete behdvs bland annat genom att identifiera komponenter och utmaningar i en

framtid dar det finns gemensamma arkivcentrum.

Aven om centralarkiven inte ska handha gallringsbart material finns det trots allt
handlingar som ska gallras. Beroende p& materialets kanslighet ar gallringen beroende av
rutiner for att pa ett sdkert satt omhanderta gallringen. Arbetet med att ordna, gallra och

forteckna analoga arkiv fortgar under perioden.

Enheten ansvarar for mottagningsfunktion for analoga arkivleveranser for de

kommunarkiv dar Sydarkivera har 6vertagit driften. Sydarkivera tar inte emot
gallringsbart material. Leveranser ska vara gallrade innan Sydarkivera tar emot dem.

Sydarkivera ansvarar fullt ut for arkivvarden samt skoter utlamning och digitisering av
handlingar fran 6verlamnade arkiv. Det innebar att den som vill ha ut handlingar fran
kommunarkiv som Sydarkivera ansvarar for tar kontakt med oss direkt. Sydarkiveras
personal hanterar allt utlamnande inklusive sekretessbeddémning.

Nar en arkivbildare lamnar over sitt arkiv till slutarkivet lamnas aven ansvaret for

utlamnande och sekretessprévande over till Sydarkivera.
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Sydarkivera ansvarar for verksamheten hos foljande kommunarkiv:

e Oskarshamn

e Karlskrona

e Region Blekinge
e Vadstena

¢ Vimmerby

¢ Ostra Goinge

5.2.1 Prioriterade satsningar 2021

O Utbyggnad arkivcentrum Brakne Hoby. Forberedelser innefattande bland annat
nya avtal for den anslutande tjansten, planering och verksamhetsutveckling,
personalplanering och verksamhetsplanering depd, rutinbeskrivningar inom
depén, personalplanering och lokalférsorjningsplanering.

O Forberedelse for projekt Kundstddssystem: Kartlaggning av arbetssatt och rutiner.

O Bibehalla god service gentemot allmanheten och forbundsmedlemmarnas
verksamheter &ven under projektperioden

5.2.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvarde | Malvarde | Metod

(indikator) 2019 2020 2021

Handlaggningstid for 2 dagar 2 dagar 2 Dagar Analys av statistik

utlamnande av arenden
hanterande
utlamnande.

Overklagade beslut dar 0 0 0 I samband med

overinstans &ndrat beslutet arsredovisningen
ska 6verklagade
beslut dar
Overinstans andrat
beslutet redovisas
och kommenteras.
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5.3 Pa-plats-stod, forbundsmedlems arkiv

Flera kommuner flaggar for behov av extra tjanster infor 2021 nar det géaller
praktiskt stod for att ta fram informationshanteringsplaner eller ordna och
forteckna analoga arkiv hos forbundsmedlem. Den anslutande tjansten haller
fortfarande pa att hitta sina former.

5.3.1 Stod planera informationshantering/projektresurs

Bade kommuner, dess bolag och andra aktorer kan vid behov kdpa tjansten att skapa
informationshanteringsplaner. | dagslaget ar utrymmet for att tillhandahalla den tjanst
minimal och en sarskild analys behdver genomféras for att identifiera ett framtida behov.

5.3.2 Vard analoga arkiv

Bade kommuner, dess bolag och andra aktorer kan vid behov kopa tjansten att varda
analoga arkiv. |1 den takt som behovet uppstar har vi mott upp med en lésning. En
langsiktig oversyn kan behovas pa omradet da flera bolag visat intresse. En sarskild
analys behdver genomfdras for att identifiera ett framtida behov.

5.4 Digitisering analoga arkiv

2019 paborjades olika initiativ for att utreda och testa digitisering av analoga arkiv i egen
regi som anslutande tjanst. Bdde kommuner, dess bolag och andra aktorer har behov av
att digitisera analoga arkiv. Flera forbundsmedlemmar har vant sig till Sydarkivera med
forfragningar.
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5.5 Tillganglighet till arkivinformation

Sydarkivera ansvarar for att tillgangliggora overlamnade arkiv — bade digitala
och analoga. I uppdraget finns ocksa att stodja forbundsmedlemmarna i arbetet
med att redovisa och tillgangliggora sina arkiv.

Bestallningar och fragor kan forvantas att oka over tid. Det innebar behov av forbattrad
service till allmanhet, forskare och férbundsmedlemmarnas verksamheter. Bade
bemanning och kundstédssystem behdver ses 6ver.

Tjanster for tillgdngliggérande byggs upp efter det behov som uppkommer.

En forskarsal pa webben kommer att behovas for att mojliggora direktatkomst till
slutarkiverad information via. Det vill sdga en tjanst for att forbundsmedlemmar eller
allmanheten ska kunna s6ka och hdmta arkiverade handlingar direkt via internet.
Inférandet sker successivt.

Information utan personuppgifter eller sekretess kan rdknas som 6ppna data (Open
Data) och Sydarkivera bor se dver méjligheter att publicera dataset som uppfyller
kraven. Publicering ska ske i foérsta hand via befintliga portaler/plattformar och
publicering av informationen om datasetet via oppnadata.se. Bevakning sker i samband
med leveransutredningar.

Digitaliserade arkivforteckningar, hos forbundsmedlemmarna och hos Sydarkivera, gor
det mojligt att lokalisera bade information i pappersarkiv (hos respektive
medlemsorganisation eller pa arkivcentra) och dverlamnade elektroniska arkiv. Rutiner
och forteckningsstrukturer arbetas fram i samarbete med férbundsmedlemmarnas
arkivarier. Dessutom bor Sydarkivera publicera arkivredovisning via Nationell
ArkivDatabas (NAD) som forvaltas av Riksarkivet. NAD anvénds for att soka i
arkivforteckningar i alla arkiv som ar anslutna nationellt. Information fran NAD kan
darutover efter att avtal skrivits med NAD dverforas till den europeiska arkivportalen
Archives Portal Europé och for vidare publicering av de digitala arkivobjekt i portalen
Europeana.
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Forbundsmedlemmarnas arbete med att digitalisera sin handlaggning och
informationshantering kommer pa sikt att innebara att allt mer digital information
overlamnas till slutarkiv. Detta innebér att det i framtiden kommer att vara mgéjligt att
erbjuda forbattrad tillganglighet till information. Forutsattningarna blir lika for alla
féorbundsmedlemmar och informationen mer enhetligt strukturerad. Detta bidrar till insyn
och sakerstaller offentlighetsprincipen. Det kommer att ta manga ar innan det far ndgon

synlig effekt.

5.5.1 Prioriterade satsningar

O Tillgangliggdra material som kan publiceras
O Forberedelser med behovsanalys och likande infor inférande av "Forskarsal pa

webben”

5.5.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat | Malvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik, (samtliga eller) de | 37,5 % 40 % 40 % Sjalvvardering
flesta myndigheter har arkivansvarig
arkivbeskrivningar

Statistik, fortecknade arkivi | 46 % 40 % 40 % Enké&t central
centralarkiv/kommunarkiv arkivfunktion
(arkiv fortecknas

fortlbpande)

Centralarkiv/kommunarkiv 33 % 40 % 40 % Enkat central
uppgifter levereras till NAD arkivfunktion
(Nationell ArkivDatabas)
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6 It- och utveckling

Enheten stodjer forbundets digitala utveckling och inférande av e-tjanster
gentemot forbundsmedlemmar och allmanheten.

Verksamheterna ar delaktiga i de vagval inom den tekniska miljon som har betydelse pa
sikt. Malsattning ar att med digitala floden, utan att tumma pa sakerhet, 6ka kvalitén i
tjdnsterna inom forbundets verksamhet och i den egna forvaltningen. Ledord for
enhetens arbete &r anvandarbarhet, funktion, sdkerhet och kostnadseffektivitet.

Enhetens fokusomraden ar inom metod- och systemutveckling. Utdver detta tillkommer
tjanster som drift och support. Enheten hanterar forvaltning av tekniska miljoer s& som
depaer, datacenter, natverk, serverapplikationer och kontors-it.

Enheten hanterar it-tjanster bade for det digitala och det analoga arkivet. Kravstallare ar
staben respektive Sydarkiveras arkivchef. | samband med stdrre projekt deltar enheten i
aktiviteter som ror teknisk kravstallning och teknisk projektledning.

6.1 Teknisk plattform bevarandesystem

6.1.1 Prioriterade satsningar

O Teknisk kravstallare och projektdeltagare i samband med projekt utbyggnad
arkivcentrum Brakne Hoby

O Uppsattning av ny produktionsmiljo for bevarandesystemet, hardvara i form av
server- och disksystem med tillhérande bakomliggande system for virtuella servrar,
sakerhetskopiering, loggkontroll med mera. Erséatter den ursprungliga
produktionsmiljon fran 2016.

O Prestandakluster for tidskravande operationer pa informationspaket, berakning och
kontroll av checksummor for fixering av informationspaket.

O Vidareutveckling av extern testbadd for automatiserade testslingor, i anslutning till
projektet E-ARK3 samt andra relevanta externa projekt och samarbeten.

6.1.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat Malvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Minskad tid processa Baslinjer

vardjobb digitala arkivet raknas ut

(forbattrad prestanda)
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Till férbundsstyrelsen

Budget 2021 och ekonomisk plan 2022- 2023
Dnr SARK/2019:353

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen rekommenderar fullmaktige att faststalla Budget 2021 och ekonomisk
plan for 2022 — 2023 med verksamhetsplan 2021.

Sammanfattning

Beslutsunderlag

Budget 2021 och ekonomisk dversikt for 2022 — 2023 med verksamhetsplan 2021.
Underlag berakning av budgetram ar beréknat pa befintliga medlemmar samt de
kommuner som lamnat avsiktsforklaring om intréde.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Medlemskommuner

Intradande medlemmar 2021

Revisorer

Jorgen Nord

Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  bestksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Véarendsgatan 10 0472-39 10 00 (vx)  registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



TJANSTESKRIVELSE 1(1)

2020-02-26

Till Sydarkivera forvaltning

Arvodesreglemente
Dnr SARK/2019:313

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsens forslag till forbundsfullmaktiges beslut

1. Arvodesreglementet antas forslag fran styrelsen.

Sammanfattning

Forvaltningen har uppréttat forslag till reviderade arvodesregler for forbundet. Infor den
nya mandatperioden arbetades fram nytt reglemente. Detta reglemente har visat sig vara
lite for svaradministrerat och har under en langre tid varit under omarbetning Forslaget har
remissats till Ronneby kommun som numera skoter férbundets I6nehantering och hansyn
har tagits till de forslag till forbattring som da har inkommit.

Beslutsunderlag
Forslag till nytt arvodesreglemente fran den 25 februari 2020.

Namndens/styrelsens beslut ska skickas till
Ronneby kommun, samtliga fortroendevalda i férbundet, ekonom Jorgen Nord, akt

Mats Porsklev

Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  bestksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Véarendsgatan 10 0472-39 10 00 (vx)  registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Bestammelser om ekonomiska formaner till
fortroendevalda

Tillampningsomrade och definitioner

8 1 Dessa bestdammelser géller for fortroendevalda i Kommunalférbundet Sydarkivera med vilka
avses ledamater och erséttare i forbundsfullmaktige, fullméktigeberedningar, styrelser och
nadmnder, revisorer och revisorsersattare samt de som i ovrigt ar valda av férbundet och som inte
far ersattning for uppdraget pa annat sétt (har avses fortroendevalda enligt 4 kap 1 §
kommunallagen).

Det aligger den fortroendevalde att sjalv kontrollera att det inte finns bestammelser inom
hemkommunen/-regionen som forhindrar att ersattning fran. kommunalférbundet Sydarkivera
utgar.

§ 2 Ersattning till fortroendevalda med uppdrag i Kommunalférbundet Sydarkivera utgar fran ett
grundbelopp med vilket ska forstas manadsarvodet for riksdagsledamot per den forste januari
varje ar.

Ersattning till fortroendevalda utgar i form av:

e Ersattning for forlorad arbetsinkomst och liknande forluster (88 6-17)
¢ Rese- och traktamentesersattning (8§ 18)

e Sammantrades-/forréttningsarvode och fardtidsersattning (88 19-20)
e Fasta manadsarvoden (8§ 21-25)

e Omstéllningsstod och pension (8§ 26)

8 3 Forbundsstyrelsen ansvarar for tolkning och tillampning av dessa bestdmmelser samt att
konkreta anvisningar och rutiner utarbetas. Forbundsstyrelsen ar dven pensionsmyndighet enligt
OPF-KL.

8 4 Om sérskilda skl foreligger, exempelvis att reglerna i det enskilda fallet ger upphov till

avsevérd over- eller underkompensation, har forbundsstyrelsen ratt att besluta om jdmkning av
ersattning som angetts i §§ 6-18.

Berattigande av ersattning

8 5 Fortroendevalda har ratt till erséttning for:

1. Sammantrade med forbundsfullmaktige.

2. Sammantrade med forbundsstyrelse.

3. Sammantrade med av fullméktige utsedda revisorer.

4. Sammantrade med beredningar, ndmnder eller utskott.

5. Presidiemote i forbundsfullméktige, revision, férbundsstyrelse, beredning, namnd eller
utskott.

6. Protokollsjustering da sarskild tid och plats bestams for detta.

7. Besiktning eller inspektion eller fullgérande av granskningsuppgift inom ramen for ett
revisionsuppdrag.
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Sammantrade med forbundsfullmaktiges valberedning.

9. Forhandling eller forberedelse infor forhandling med personalorganisation eller annan
motpart till kommunalférbundet.

10. Overliggningar med annat kommunalt organ an det som den fortroendevalde sjalv tillhor.

11. Overliaggning med utomstédende myndighet eller organisation pa uppdrag av
kommunalférbundet.

12. Konferens, informationsmote, studiebesok, studieresa, kurs, uppdrag som kontaktperson
eller liknande som ror angeldgenhet for forbundet och som har ett direkt samband med
fortroendeuppdraget.

13. Utredningskommittéer, projektgrupper, arbetsgrupper eller tillfalliga beredningar i
enlighet med uppdrag.

Forutsattningen for att den fortroendevalde ska ha ratt till arvode och erséttning ar att den av det
politiska organet ar utsedd eller har fatt ett godkannande att delta i sammantréadet eller
forrattningen. | forbundsstyrelsen respektive revisionen faststalls omfattningen av forrattning
enligt § 5 p. 12-13. For att kunna faststalla ratten till erséttning ska programinnehall och
omfattning tydligt framga i beslut.

Tjanstgorande ledamoter och ersattare, narvarande ersattare som-inte tjanstgor och andra
fortroendevalda som medgivits nérvaro har ratt till ersattning for férlorad arbetsinkomst med mera
enligt 88 6-17 vid sammantréden eller forrattningar enligt 8 5. Sammantréden och forrattningar
beréttigar &ven till arvode samt fardtidsersattning enligt 8§ 19-20.

Forlorad arbetsinkomst

8§ 6 Fortroendevald &r, enligt de grunder som anges nedan, berattigad till erséttning for forlorad
arbetsinkomst. For attersattning for forlorad arbetsinkomst ska kunna utga kravs:

1. att den fortroendevalde har forlorat arbetsinkomst pa grund av sammantréade eller
forrattning som foranletts av uppdraget och

2. _att den fortroendevalde kan styrka sin forlust av arbetsinkomst i enlighet med anvisningar
som kommunalférbundet utfardar.

Grunden for rétten till ersattning enligt denna paragraf &r att den fortroendevalde faktiskt har
forlorat arbetsinkemst. Med arbetsinkomst likstélls i detta sammanhang arbetsmarknads- eller
socialforsékringsbhaserade ersattningar och andra liknande ersattningar och bidrag som reduceras
till foljd av fortroendeuppdraget. Pensionérer och studerande har normalt ingen forlorad
arbetsinkomst till foljd av sitt uppdrag.

Har den fortroendevalde uppdrag pa tid som &r ledig tid i dennes vanliga anstallning eller
motsvarande enligt ovan, har vederbdrande ingen rétt till erséttning for forlorad arbetsinkomst. Av
detta foljer ocksa att en fortroendevald som byter arbetspass i sin anstallning for att fa ledig tid for
att utféra uppdrag i forbundet, inte har ratt till ersattning for forlorad arbetsfortjanst.
Fortroendevald som ar ledig fran sin anstéllning och saledes inte far nagon I6n fran sin
arbetsgivare, har inte rétt till ersattning for forlorad arbetsinkomst. Fértroendevald som har en
sadan anstallning att denne sjalv kan reglera sin arbetstidsforlaggning sa att fortroendeuppdraget
kan utforas pa "ledig” tid, och darfor inte foranleder nagot I6neavdrag, har inte heller ratt till
ersattning for forlorad arbetsinkomst.

For att erséttning for forlorad arbetsinkomst ska kunna utbetalas kravs att den fortroendevalde for
varje sammantrade eller forrattning yrkar pa sadan ersattning. Férbundsstyrelsen utfardar
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anvisningar och blanketter som ska anvéndas for att begéra ersattning. Den fortroendevalde ska,
nar kommunalforbundet begér detta, kunna redovisa intyg fran sin arbetsgivare som styrker den
forlorade arbetsinkomsten for varje enskilt ssmmantrade eller forrattning for vilken sadan
erséttning begars.

Kan den fortroendevalde inte styrka den forlorade arbetsinkomsten pa sétt som
kommunalférbundet begar, utgar ingen ersattning for forlorad arbetsfortjanst.

§ 7 For fortroendevald som har ett anstallningsférhallande med en arbetsgivare ska erséttningen
grundas pa intyg fran arbetsgivaren om den manadsinkomst den fértroendevalde har i sin
anstallning. Den fortroendevalde ska arligen i januari, samt annars nar I6nen andras, lamna intyg
till kommunalférbundet fran sin arbetsgivare om aktuell inkomst. Vid byte av arbetsgivare ska
nytt intyg lamnas till forbundet. Den som bedriver egen verksamhet 1 form av aktiebolag ar
anstalld i bolaget.

§ 8 For fortroendevald som inte har nagot anstallningsforhallande med en arbetsgivare, men som
driver aktiv verksamhet som ger arbetsinkomst, ska ersattningen grundas pa en schablonberaknad
manadsinkomst uppgaende till 35 % av grundbeloppet enligt § 2. For ersattning dver denna
schablonniva kravs att den fortroendevalde lamnar sarskilt underlag-som styrker forlusten, och att
forbundsstyrelsen utreder och beslutar i sddant drende. Detsamma galler om verksamhetsformen
for den verksamhet den fortroendevalde bedriver, ar oklar.

Om verksamhetsformen for den verksamhet den fortroendevalde bedriver ar oklar utreder och
beslutar forbundsstyrelsen i sadant arende. Den ersattningsgrundande inkomsten maximeras till en
manadsinkomst motsvarande 100 % av grundbeloppet enligt § 2.

8 9 Om den fortroendevalde begart ersattning enligt schablon kan den denne i efterhand inte
begéra hogre erséttning.

8 10 Forbundsstyrelsen faststaller sarskild blankett for arbetsgivarens intyg.

§ 11 Ersattning for forlorad arbetsinkomst utgar for den faktiska tid som sammantréadet eller
forrattningen pagar, for tid for praktiska forberedelser samt for restid. Ersattning utgdr inte for tid
for inlasning av handlingar. Berdkning av erséttning for forlorad arbetsinkomst ska ske enligt
foljande modell:

Manadslon (heltid) / 165 = timersattning (t).
Ersattningen utgors av antalet ersattningsberéattigade timmar x t.

§ 12 For fortroendevald som kan visa att denne pa grund av skifttjanstgoring, eller andra sarskilda
arbetsforhallanden, forlorat arbetsinkomst utéver beréattigad ersattning enligt § 11, kan erséttning
utga med hogre belopp. Har avses t.ex. erséttning for sddan nodvandig ledighet for
fortroendevald med speciella arbetstider eller arbetsforhallanden i 6vrigt, dar det inte kan anses
skaligt att den fortroendevalde fullgor sina ordinarie arbetsuppgifter i direkt anslutning till
sammantradet eller forrattningen.

Ersattning for forlorad pensionsférman

§ 13 Fortroendevald har rtt till ersattning for forlorad pensionsférman. For att ersattning ska
kunna utga kravs att den fortroendevalde kan visa att fullgorandet av fortroendeuppdraget har
medfort minskade tjnstepensionsavgifter i den fértroendevaldes anstéllning.
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Ersattning utgar i form av ett schablonberéknat procentpaslag om 4,5 % av den sammanlagda
ersattningen for forlorad arbetsinkomst som den fortroendevalde under ett kalenderar erhallit vid
fullgérande av fortroendeuppdrag fér kommunalférbundet.

For fortroendevalda som bedriver egen aktiv néringsverksamhet utan att vara anstéllda géller
istallet féljande: Den fortroendevalde som kan styrka att pensionsforman forlorats har ratt till
ersattning for den forlorade pensionsformanen med verifierat belopp.

Ersattning for forlorad semesterforman

§ 14 Fortroendevald har ratt till ersattning for styrkt forlorad semesterforman. For att ersattning
ska kunna utgd kravs att den fortroendevalde kan visa att fullgérandet av fortroendeuppdraget har
medfort minskad semesterforman i den fortroendevaldes anstallning.

Erséttning for forlorad semesterforman betalas ut arsyis efter att den fortroendevalde inkommit
med handlingar som styrker forlorad semesterforman. Ersattning utgar i form av ett
schablonberaknat procentpaslag om 13 % av den sammanlagda erséttningen for forlorad
arbetsinkomst som den fortroendevalde under ett kalenderar erhallit vid fullgérande av
fortroendeuppdrag for kommunalforbundet.

For fortroendevalda som bedriver egen aktiv ndaringsverksamhet utan att vara anstallda géller
istallet féljande: Den fortroendevalde som kan styrka att semesterforman forlorats har ratt till
ersattning for den forlorade semesterformanen med verifierat belopp.

Ersattning for kostnader for barntillsyn

§ 15 Fortroendevald som pa grund av sammantrade eller forrattning enligt 8 5 haft styrkta
kostnader for tillsyn av barn under 10 ar och som tillhér den fortroendevaldes hushall, far
ersattning med 0,2 % av grundbeloppet enligt § 2 per timme. Pabdrjad timme raknas som hel
timme.

Ersattning betalas inte om tillsynen har utforts av nagon som tillhér den fortroendevaldes hushall
eller annan narstaende, och inte heller for tid da barnet vistas i den reguljara barnomsorgen.
Ersattning kan utga med hogst atta timmar per dag.

Ersattning for vard och tillsyn av funktionshindrad eller svart sjuk

§ 16 Fortroendevald som pa grund av sammantrade eller forrattning enligt 8 5 har haft styrkta
kostnader for vard och tillsyn av funktionshindrad eller svart sjuk anhorig som tillhor den
fortroendevaldes hushall far ersattning for dessa kostnader.

Erséttning betalas inte om varden och tillsynen utférts av nagon som tillhér den fortroendevaldes
hushall eller annan narstaende, eller om kostnaderna ersatts pd annat sétt.

Ersattning for funktionshindrad fortroendevalds sarskilda kostnader

8 17 Erséttning betalas till funktionshindrad fértroendevald for de styrkta sarskilda kostnader som
uppkommit till foljd av deltagande i sammantréade eller forrattning enligt 8 5 och som inte ersatts
pa annat satt. Hari ingar kostnader for t.ex. resor, ledsagare, tolk, hjalp med inlasning och
upplasning av handlingar och liknande.
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Rese- och traktamentsersattning

& 18 Till fortroendevald som fullgor uppdrag for kommunen enligt § 5 i detta reglemente utgar
resekostnadserséttning och traktamente enligt samma grunder som for kommunens arbetstagare.

Vid resa med bil ska samakning i storsta mojliga utstrackning efterstravas och vid resor med
kollektivtrafik ska kvitton lamnas in.

Fortroendevald som anvander bil har ratt till kilometerersattning enligt vad som faststalls for
forbundets anstallda i det centrala kommunala bilavtalet under forutsattning att avstandet utgor
minst tio kilometer enkel resa.

Ersattning utges fran bostaden till ssmmantrades-/forrattningsstallet. Kor fortroendevald fran
arbetsplats eller annan plats utges kilometerersattning for faktiskt antal kérda kilometer under
forutsittning att avstandet till ssmmantrades-/forrattningsstallet 4r kortare dn fran bostaden. Ar
avstandet langre, utges endast kilometerersattning for strackan bostaden — sammantrades-
[forrattningsstéllet.

Sammantrades-/forrattningsarvode samt fardtidsersattning

§ 19 Till fortroendevald utgar arvode med 0,6 % av grundbeloppet enligt § 2 for varje timme som
sammantradet/forrattningen enligt § 5 pagatt och den fértroendevalde narvarat. Med timme menas
paborjad 60-minutersperiod och pabdrjad timme raknas som hel timme.

Till fortroendevald kan maximalt timarvode fératta timmar per dag utges, oavsett hur manga
sammantraden/forrattningar som den fortroendevalde deltagit i och hur lange dessa pagatt.

8 20 Till fortroendevald som under resa direkt foranledd av sammantrade/forrattning enligt § 5
fardas under tid, som inte & sammantrades-/forrattningstid, utgar fardtidsersattning enligt nedan.

Vantetid som foranleds av tillfalligt uppehall eller avbrott i farden (tagbyte eller annat byte av
fardmedel) likstéalls med fardtid.

Fardtidsersattning utges endast for fardtid och i foregaende stycke namnd véantetid, som
sammanlagt varar under. minst 30 minuter. Férd- och véntetid summeras per kalendervecka.
Summan avrundas uppat till narmaste hel- eller halvtimme.

Fardtidsersattning utges enligt foljande:

a) For de forsta 10 timmarna fardtid under en kalendervecka, for vilka erséttningen ska
utges, utgar 53 % av timarvodet enligt § 19.

b) For tid utdver a) under kalenderveckan utgar 80 % av timarvodet enligt § 19.
Fasta manadsarvoden
§ 21 Fasta manadsarvoden utgar till ordférande, vice ordférande och andre vice ordférande med

manatliga belopp enligt nedanstaende tabell. Angivna manadsarvoden avser del av grundbeloppet
enligt § 2.
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Politiskt organ Ordférande | 1:e vice ordférande | 2:e vice ordférande
Forbundsfullméktige 5% 2,5 % 2,5 %
Forbundsstyrelsen 10 % 5% 5%

§ 22 fortroendevalda med fasta manadsarvoden enligt § 21 har ratt till ledighet i den utstrackning
som uppdraget medger utan att arvodet reduceras. Ledigheten skall forlaggas pa sadant satt att
uppdraget behorigen kan fullgoras.

§ 23 Avgar fortroendevald, som uppbér fast manadsarvode enligt § 21, under
tjanstgoringsperioden, fordelas arvodet avrundat till hela manader mellan honom/henne och den
som intrader i dess stalle, i forhallande till den tid varunder var och en av dem innehaft uppdraget.

§ 24 Fortroendevald som uppbér fasta manadsarvoden enligt 8 21 erhéller oavkortat arvode under
de forsta 30 kalenderdagarna av varije sjukperiod. Fran och med den 31: a dagen i sjukperioden
utges inget arvode. Fortroendevald med fast manadsarvode enligt denna paragraf, som pa grund
av sjukdom inte kan fullgéra sitt uppdrag, ska forsta dagen av sjukfranvaron anméla detta till
kommunalférbundet. Motsvarande regler ska galla vid foraldraledighet.

§ 25 Om ordféranden pa grund av sjukdom eller annat &r forhindrad att fullgora sitt uppdrag ska

arvodet under resterande tid istallet utbetalas till forste vice ordféranden, eller den som fullgor
ordférandens uppgifter.

Omstallningsstdd och pension for fortroendevalda

8 26 Fortroendevalda enligt 8 1 omfattas av Bestdimmelser om omstallningsstdd och pension for
fortroendevalda (OPF-KL).
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ERSATTNINGSBESTAMMELSER FOR
FORTROENDEVALDA- BELOPPSFORTYDLIGANDEN

Beloppsfortydliganden, aktuella belopp 2020:
Grundbelopp 2020:

68 400 kr

Timarvode 2020:

0,6 % av grundbelopp enligt ovan:
410,40 kr/timme

Fardtidsersattning/timme 2020:
For det forsta 10 timmarna fardtid/vecka:
0,53 x 0,6% av grundbelopp enligt ovan:
217,51 kr/timme

For tid darutover under kalenderveckan:

0,80 x 0,6 % av grundbeloppet
328,32 kr/timme

Ersattning for barntillsyn 2020:

0,2 % av grundbelopp:
136,80 kr/timme.

Arsarvoden

Forbundsfullméktiges ordférande, 5 % av grundbeloppet —
3 420 kronor per manad 2020.

Forbundsfullméktiges 1:e vice ordférande, 2,5 % av
grundbeloppet — 1 710 kronor per manad 2020.

Forbundsfullméktiges 2:e vice ordférande, 2,5 % av
grundbeloppet — 1 710 kronor per manad 2020.

Forbundsstyrelsens ordférande, 10 % av grundbeloppet —
6 840 kronor per manad 2020.

Forbundsstyrelsens 1:e vice ordférande, 5 % av grundbeloppet —
3 420 kronor per manad 2020.
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2020-02-04

Till férbundsstyrelsen

Undertecknande av handlingar for resterande delen av mandatperiod
2019-2022
Dnr SARK/2020:15

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen foreslar forbundsfullméktige besluta att

1. utse forbundsstyrelsens ordférande Per Ribacke med kontrasignation av
forbundschef Mats Porsklev att underteckna avtal, skuld- eller borgens-
forbindelser eller liknande handlingar som férbundsfullméktige beslutat om,

2. utse forbundsstyrelsens vice ordférande Nils-Ingmar Thorén till ersattare for
Per Ribacke och bitraddande forbundschef Bernhard Neuman till ersattare for
Mats Porsklev,

3. utse forbundschef Mats Porsklev och bitradande forbundschef Bernhard
Neuman som ersattare for Mats Porsklev att underteckna kallelse till
sammantrade och 6vriga handlingar fran forbundsfullméktige av
verkstallighetskaraktar.

Sammanfattning

Det behover finnas utsedda personer som undertecknar avtal, skuld- eller borgens-
forbindelser eller liknande handlingar som beslutats och godkants av
forbundsfullmaktige.

Att underteckna handlingar som beslutats av forbundsfullmaktige ar ren
verkstéllighet, men det &r viktigt vid genomforandet av besluten att rétt personer
skriver under. Férbundsfullmaktige behover ocksa utse vilka som undertecknar
kallelser och andra handlingar fran forbundsfullméktiges Iépande verksamhet.

De drenden som forbundsstyrelsen enligt delegationsordningen delegerat till nagon
fortroendevald eller anstalld att fatta beslut om undertecknas av respektive delegat.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullméktiges presidium
Forbundsstyrelsens presidium
Ledningsgrupp

Stab

Therese Jigsved
Forbundsjurist

Kommunalférbundet Sydarkivera  bestksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Véarendsgatan 10 0472-39 10 00 (vx)  registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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