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RORELSENS INTAKTER
Medlemsintakter

Ovriga intakter

S:a Rorelseintakter

RORELSENS KOSTNADER

Huvudverksamhet
Personalkostnader
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Rorelseresultat

Finansiella intdkter och kostnader
Resultat efter finansiella poster
Beréknat resultat
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11 809 171,00
7132 414,88
18 941 585,88

-948 687,85
-11 476 894,98
-3 057 755,90
-146 062,14

3 312 185,01
-4 280,90

-3 307 904,11

3307 904,11

Ack. 08-2020

11 433 660,36
5487 011,85
16 920 672,21

-857 243,82
-12 043 364,64
-2 832 566,77
-209 602,77
977 894,21

-8 466,80

-969 427,41

969 427,41

o

17 695 000,00
8 353 503,00
26 048 503,00

-1 889 036,00
-17 243 000,00
-5909 796,00
-465 671,00
541 000,00
-10 000,00

531 000,00

531 000,00
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1 Forvaltningsberattelse

Kommunalférbundet Sydarkivera bildades den 1 januari 2015 med en malsattning att skapa
en rationell och langsiktigt hallbar 16sning for forbundsmedlemmarnas
informationsférvaltning. | bastjansterna ingar tillsyn, rad och stéd samt digitala
arkivleveranser och digitalt slutarkiv. Utifran forbundsmedlemmarnas behov och énskemal
har forbundets verksamhet sedan dess utdkats med anslutande tjanster for analoga arkiv
(pappersarkiv) och dataskydd. Dessa tjanster avtalas sarskilt med berérda
forbundsmedlemmar och finansieras separat. Idag samlar forbundet 27 medlemmar.

1.1 Oversikt 6ver verksamhetens utveckling

Verksamheten har under perioden fortsatt med att utveckla verksamheten kring tillsyn och
radgivning med hjalp av digitala verktyg och motesformer. Sydarkivera har tillsammans med
forvaltningarna hos férbundsmedlemmarna fortsatt att utveckla arbetsformer for digitala
arkivleveranser, dels fran de system som har befintliga uttagsfunktioner/moduler och dels
metoder med hjalp av metoder for bevarande av databaskopior

1.2 Organisation

Sydarkiveras forvaltning delas fran och med 2019 in i stab och enheter. Staben leds av
forbundschefen och respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran
ledningsgruppen.

LEDNINGSGRUPP

V

STAB

I
TILLSYN OCH
INFORMATIONS- CENTRALARKIV OCH UTVECKLING OCH IT ‘

FORVALTNING DIGITISERING

.. _W v . .
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Sydarkiveras tjanster ar indelade i bastjanster och anslutande tjanster. Bastjanster ingar i
medlemsavgiften. Anslutande tjanster avtalas och finansieras separat. Enheterna ar
tjdnstedgare och enhetschefen tjansteansvarig. | ansvaret ingar férvaltning av de rutiner,
mallar, system med mera som behdvs for att kunna tillhandahalla tjansten. Staben och
enheterna ar bestallare gentemot enheten for utveckling och IT-stod.

Staben &r bade administrativ enhet och hanterar verksamhetsgrenarna bevarandeplanering
och digitalt arkiv samt den anslutande tjansten Gemensamt dataskyddsombud. Enheten for
tillsyn och informationshantering hanterar verksamhetsgrenarna arkivmyndighet, utbildning
och pedagogiskt material, verksamhetsstdd och radgivning samt digitala arkivleveranser.
Enheten for centralarkiv och digitisering ansvarar for verksamheten som hor till den
anslutande tjansten analoga slutarkiv.

1.3 Viktiga forhallanden for resultat och ekonomisk
stallning

Verksamheten har under perioden paverkats mycket av Covid-19 pandemin. Utbildningar sa
val som interna moéten har inte kunnat hallas fysiskt utan istallet genomforts per videoldank
vilket har lett till betydande effekter pa ekonomin framforallt i frdga om resekostnader
jamfort med vad som budgeterats. Historiskt har Sydarkivera haft en viss dvervikt pa varen
avseende kostnadsfordelningen 6ver aret, emellertid har forbundet anda ett resultat som ar
battre an budget for halvaret och som pekar pa ett resultat kraftigt 6ver budget for helaret
2020. Efter att bokslut 2019 fardigstalldes uppstod en negativ kostnadseffekt avseende
upplupna premiepensioner pa 1 056 tkr vilken emellertid delvis kompenserats av en
langtidssjukskrivning som gjort att verksamheten gatt kort under i stort sett hela varen.

| sammanhanget Covid-19 ska ndamnas de budgeterade investeringar som genomforts under
perioden i syfte att forbattra och effektivisera moéten och konferenser digitalt. Totalt har AV-
utrustning kopts in och lokalanpassningar gjorts till ett belopp pa 124 tkr, ett belopp som ar
lagre an budgeterat. | samband med detta har aven IT-utrustning képs in i form av utbyte av
de datorarbetsplatser som inforskaffades nar férbundet bildades.

Nyckeltal 2020 2020 2019*
delar prognos

Resultat (tkr) 391 1431 1852

Resultat som andel av omsattning 3% 55 % 7,7%

Soliditet 42,2 % - 42,2 %

*helar
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1.4 Handelser av vasentlig betydelse

W SYDARKIVERA.

Generellt ser vi att omstallningen till mer radgivning, utbildningar och natverkstraffar via

webben ger oss mojligheten att anvénda vara och vara férbundsmedlemmars resurser pa ett

mer effektivt satt i och med att bade de och vi slipper en del resor.

Efter semestrarna har verksamheterna ute hos férbundsmedlemmarna atergatt allt mer till

det normala. Det innebar att méten och resurser kan bokas som vanligt utan betydande

paverkan av pagaende pandemi. Aven om det mesta fortfarande skdts med digitala verktyg

via webben.

Det ar ca 70 deltagare fran forbundsmedlemmarna som deltar pa webbaserad utbildning "Fa

ordning pa e-arkivet” som genomfors september-oktober och framforallt riktar sig till

systemforvaltare ute pa forvaltningarna. Det ar ett vasentligen hdgre deltagande an tidigare

ar da utbildningen hallits pa plats i Alvesta.

1.5 God ekonomisk hushallning

For respektive verksamhet inom bastjansterna bedoéms maluppfylinaden som god pa

helarsbasis i enlighet med vad som foljer av de olika verksamhetsdelarna i avsnitt 6.

Satsningar har gjorts for att minska beroendet av externa konsulter genom en anstallning

inom IT/digitalt arkiv vilket starker férbundet och férmagan framat att ta emot fler

inleveranser av digitalt material. Det ekonomiska resultatet for perioden ar tillfredsstallande

och pekar pa heldrsbasis pa en god ekonomisk hushallning dven ur ett finansiellt perspektiv.

Malavstamning ekonomiperspektiv Utfall Mal Prognos helar
Balanserad budget utan hdjning av Uppfylls  + 530 tkr Uppfylls
avgifterna

2 % overskott av verksamheten*

Nettoinvesteringarnas andel av

medlemsavgifter och bidrag bor Uppfylls 2 604 tkr Uppfylls
understiga 10 %

Likviditet motsvarande 1 manads l6ner Uppfylls 961 tkr Uppfylls
Oforandrad soliditet Uppfylls 42,2 % Uppfylls

*efter balanskravsjustering

**genomsnittliga kostnader for personal per mdnad aktuell period
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1.6 Balanskravsresultat

Prognosen for innevarande ar pekar mot att Sydarkivera haller budgeten med ett 6verskott
pa 1431 tkr for verksamhetsaret pa heldrsbasis. Forbundet har inga tidigare underskott av
verksamheten att aterstalla och uppfyller darmed balanskravet.

(tkr)
Innevarande ar Prognos Fg ar

Avstamning mot balanskravet . .
innevarande ar

Periodens resultat enligt resultatrdkning +391 tkr 14317 tkr + 1852 tkr

Avgdr balanskravsjusteringar =

Balanskravsresultat +391 tkr 1431 tkr +1 852 tkr

*helar
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1.7 Vasentliga personalférhallanden

Sjukfranvaron under perioden har okat jamfort med tidigare ar, till stora delar relaterat till
Covid-19 men aven till foljd av en langtidssjukskrivning under varen. Till f6ljd av det
sistnamnda har personal dverflyttats internt for att I6sa uppkommen situation. Det ar
sannolikt att sjukskrivningstalen kommer att stabiliseras pa den laga niva som Sydarkivera
haft historiskt redan under hosten 2020.

Sjukfranvaro totalt Innevarande ar Fg ar*
Totalt 4,85 % 2,75 %
-varav langtidssjukfranvaro (>60 dgr) 6,36 % 0,00 %
Kvinnor 4,79 % 3,67 %
Man 4,92 % 1,74 %
Sjukfranvaro -29 ar
Totalt 4,55 % 1,85 %
-varav ldngtidssjukfranvaro (>60 dgr) 0,00 % 0,00 %
Kvinnor 10 % 2,88 %
Man 0,56 % 0,00 %
Sjukfranvaro 30-49 ar
Totalt 7,22 % 3,38 %
- varav langtidssjukfranvaro (>60 dgr) 7,07 % 0,00 %
Kvinnor 6,10 % 332%
Man 9,36 % 347 %
Sjukfranvaro 50- ar
Totalt 0,71 % 2,04 %
-varav langtidssjukfranvaro (>60 dgr) 0,00 % 0,00 %
Kvinnor 0,00 % 5,06 %
Man 1,27 % 0,15 %
*helar

1.8 Forvantad utveckling

Den pagaende pandemin har paverkat periodens verksamhet pa flera satt. | fraga om
utbildningsverksamhet samt verksamhetsstdd och radgivning har forbundet snabbare an
planerat fatt stalla om till ett digitalt arbetssatt vilket lett till bade kostnadsbesparingar och
att férbundet natt ut béttre till de kommunala verksamheterna. A andra sidan har vi markt av
en tillfalligt minskad resurstilldelning i fraga om forbundsmedlemmarnas egen bemanning i
fraga om att utfora planerad registervard och gallring inom vard och omsorg samt socialt
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stdd, ndgot som &r en férutsattning for att kunna fa fart pé de digitala inleveranserna. Aven
om vi tror att vi kan na verksamhetsmalen pa heladrsbasis, finns det fortfarande en risk att
inleveranstakten tillfalligt bromsar in.

Vad galler den overgripande forbundsadministrationen har mycket kraft lagts pa att
effektivisera rutiner for arendehantering saval som ekonomisk rapportering. Ekonomiskt
resultat foljs upp manatligen och rutiner for e-fakturering till férbundets medlemmar har
implementerats. Det ar troligt att det administrativa stodet ytterligare kan effektiviseras under
hosten genom internutbildning i drendehanteringssystemet Lex samt 6vergangen till e-
faktura aven for forbundets leverantorer.

2 Resultatrakning

TKR Noter Utfall Delar 2019 Prognos 2020  Budget 2020
Medlemsintakter 1 8 891 7 491 17 103 17 278
Ovriga intakter 1 4 200 4 579 8 829 8771
Kostnader 2 -12 550 -11 952 -24 207 -25 117
Avskrivningar 3 -142 -106 -284 -391
VERKSAMHETENS NETTOKOSTNAD 399 12 1441 541
Finansiella intakter 0 0 0 0
Finansiella kostnader 4 -8 -4 -10 -10
PERIODENS/ARETS RESULTAT 391 8 1431 531
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NOTER TILL RESULTATRAKNINGEN 2020 2019*
*delar
Not 1 Verksamhetens intcikter 2020 2019
Medlemsintakter* 8 891 7 491
Anslutande tjanster 3506 4221
Lonebidrag 595 358
Ovriga intakter 99 0
SUMMA INTAKTER 13 091 12 070
Not 2 Verksamhetens kostnader 2020 2019
Huvudverksamhet -673 -813
Loner, arvoden och personalomkostnader -8 067 -8 243
Pensionskostnader inkl. [6neskatt -1 543 -474
Lokalkostnader - 568 -434
Konsultkostnader (inkl kostnader for revision) -53 -385
Ovriga kostnader -1 646 -1 603
(Varav forbrukningsinventarier samt IT-utrustning) -322 -500
(Varav leasingkostnader) -275 -165
SUMMA KOSTNADER -12 550 -11 952
Not 3 Avskrivningar 2020 2019

Avskrivningstider

Mébler och inredning 5-10 ar 5-10 ar
Programvara och IT-utrustning 3-5ar 3-5ar
Not 4 Finansiella kostnader 2020 2019
Bankkostnader -5 -3
Rantekostnader -3 -1
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3 Balansrakning
TKR Noter 2020-06-30 2019-12-31
TILLGANGAR
Tillgangar
Immateriella anldggningstillgdngar
Dataprogramvaror 5 301 0
Materiella anldggningstillgangar
Maobler och inventarier 6 459 511
Data- och kommunikationsutrustning 7 319 295
Bilar och andra transportmedel 8 77
Omsattningstillgangar
Kortfristiga fordringar 9 5835 1666
Bank 9096 12702
SUMMA TILLGANGAR 16 087 15 174
EGET KAPITAL OCH SKULDER
Eget kapital
Eget kapital 6791 6 400
-varav periodens/drets resultat 391 1852
Avsattningar
Pensioner 0 0
Skulder
Langfristiga skulder 0 0
Kortfristiga skulder 10 9 296 8774
SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER 16 087 15 174
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NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2020-06-30 2019-12-31
Not 5 Dataprogramvaror 2020-06-30 2019-12-31
Ingdende anskaffningsvarde 288 288
Nyanskaffning 315 0
Summa anskaffningsvarde 603 288
Ingdende ackumulerade avskrivningar -288 -283
Arets avskrivningar -14 -5
Summa avskrivningar -302 -288
BOKFORT VARDE 301 0
Not 6 Maobler och inventarier 2020-06-30 2019-12-31
Ingdende anskaffningsvarde 757 654
Nyanskaffning 0 103
Summa anskaffningsvarde 757 757
Ingdende ackumulerade avskrivningar -246 -163
Arets avskrivningar -52 -83
Summa avskrivningar -298 -246
BOKFORT VARDE 459 511
Not 7 Data- och kom. utr. 2020-06-30 2019-12-31
Ingédende anskaffningsvarde 986 748
Nyanskaffning 95 238
Summa anskaffningsvarde 1081 986
Ingdende ackumulerade avskrivningar -691 -552
Arets avskrivningar -71 -139
Summa avskrivningar -762 -691
BOKFORT VARDE 319 295
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Not 8 Bilar och andra transportmedel2020-06-30 2019-12-31
Ingédende anskaffningsvarde 0 0
Nyanskaffning 81 0
Summa anskaffningsvarde 0
Ingdende ackumulerade avskrivningar 0 0
Arets avskrivningar -5 0
Summa avskrivningar 77 0
BOKFORT VARDE 77 (]
Not 9 Kortfristiga fordringar 2020-06-30 2019-12-31
Kundfordringar 5040 611
Forutbetalda kostnader/upplupna intakter 286 384
Momsfordran 489 366
Ovriga kortfristiga fordringar 20 305
SUMMA FORDRINGAR 5835 1666
Not 10 Kortfristiga Skulder 2020-06-30 2019-12-31
Leverantdrsskulder 656 1068
Forutbetalda intakter/upplupna kostnader 5749 5134
Semesterloneskuld 1459 801
Upplupen arbetsgivaravgift 306 314
Personalens skatter 276 285
Avgiftsbestamd del, pensioner 277 538
Loneskatt avgiftsbestamd del pensioner 67 131
Ovriga upplupna kostnader 506 503
SUMMA FORDRINGAR 9296 8774

4 Investeringssammanstallning (tkr)

W SYDARKIVERA.

Utfall 2020 Budget 2020 Prognos 2020

Datorarbetsplatser 191 191
Digital konferensanldggning (AV-utrustning) 124 400 124
Hdrddiskar bevarandeplattform 95 95
Fordon, personbil (lésen av leasingavtal) 81 81
Lokalanpassningar 75 0
Fryscontainer pappershandlingar 57
SUMMA INVESTERINGAR 491 475 548
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5 Redovisningsprinciper

Kommunalférbundets redovisning utgar fran Lagen om kommunal bokféring och redovisning
och rekommendationer fran Radet fér kommunal redovisning (RKR) vilket bl.a. innebar att:
Intakter redovisas i den omfattning det ar sannolikt att de ekonomiska tillgdngarna kommer
att tillgodogdras kommunalférbundet och intdkterna kan berdknas pa ett tillforlitligt satt.
Eftersom medlemsavgifterna ar till for att finansiera kommunalférbundets ordinarie
bastjanster redovisas medlemsavgifterna som intakt. Fordringar har upptagits till de belopp
varmed de berdknas inflyta. Semesterloneskuld och upplupen pensionsavgift har berdknats.
Tillgangar och skulder har upptagits till anskaffningsvarde. Periodiseringar av inkomster och
utgifter har skett enligt god redovisningssed. Tillgangar avsedda for stadigvarande bruk eller
innehav med en nyttjandeperiod om minst 3 ar klassificeras som anlaggningstillgang om
beloppet dverstiger gransen for mindre varde. Gransen for mindre varde har satts till ett
prisbasbelopp och géller som gemensam grans for materiella- och immateriella tillgangar.
Kommunalférbundet har inga finansiella leasingavtal.
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6 Verksamhetsrapportering bastjanster

Pa grund av rddande pandemi har vi behdvt anpassa var verksamhet och stélla om till
webben. Detta galler mer eller mindre alla verksamheter inom Sydarkiveras bastjanster.
Generellt sett har omstallningen fungerat mycket bra. Framférallt nar det galler radgivning,
utbildning och erfarenhetsutbyte i ndtverken. Digitala arkivleveranser har blivit paverkade
under varen, men tappet kommer som det ser ut nu att arbetas igen under hosten.

6.1 Tillsyn och riktlinjer

Overgripande mal dr att Sydarkivera ska kontrollera kvaliteten i myndigheternas
informationshantering med samordnad uppfoljning och langsiktig atgdrdsplanering. Vi
ligger i fas med tillsynerna och forvintas uppfylla specificerade mal for helaret, nagra
tillfdllen har blivit instdllda eller uppskjutna med hdnvisning till Covid-19 pandemin.

Sydarkivera utdvar arkivtillsyn genom inspektionsbesdk hos namnder och kommunala bolag.
Tillsynen omfattar saval analoga som digitala arkiv. Tillsyn utévas i enlighet med
bestammelserna i arkivlagen och den langsiktiga tillsynsplan som &r beslutad av
forbundsfullmaktige. Tillsynsomrade 2020 ar enligt tillsynsplan verksamhetsomradena:

e Intern service — ekonomi, personal, it med mera
e Sambhallsservice — konsumentstod, borgerlig vigsel, medborgarkontor med mera.

De flesta av arets arkivinspektioner genomfors via webben pa grund av den rddande Corona-
pandemin. Att gora tillsynerna via webben har sina fordelar, det ar lattare att fa fler att delta
vid inspektionerna och det minskar resandet for var personal. Aven om det gatt lite trogt péa
tillsynssidan under varen sa har vi kunnat genomféra tillsyner med gott resultat, och
bokningar for hosten flyter pa. Det flesta av forbundsmedlemmarna ar mycket forstdende och
tacksamma for att vi inte kommer och gastar dem i denna tid av pandemi.
Forbundsmedlemmarnas tjanstepersoner ar engagerade och vill att vi tillsammans ska fa ett
sa bra resultat som mgjligt.

Respektive medlemssamordnare haller kontakten med sin/sina kommuner.
Forbundsmedlemmarna har som vanligt tillgang till sjalvvarderingsverktygen via handboken
pa webben (Wiki). Under rddande pandemi har vi tyvarr inte méjlighet att komma ut for
handelsestyrd tillsyn pa plats hos vara medlemmar.
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6.2 Bevarandeplanering och samordning

Overgripande mal dr att verka for ett helt digitalt fléde med gemensamt slutarkiv och
forbdttrad interoperabilitet mellan system och tjinster. Vi ligger i fas med arbetet med
bevarandeplanering och samordning. Vissa av de externa engagemangen ligger fore
planering, pa grund av att resurser dr mer tillgdngliga pa grund av minskat resande.

De externa engagemangen i form av projekt, arbetsgrupper och styrelser |6per i allt
vasentligt pa enligt plan. Karin Bredenberg har fatt férlangt den tekniska kommittén
Technical Subcommittee on Encoded Archival Standards, TS-EAS, vilket ger férbundet en unik
insyn i utvecklingen av format foér arkivredovisning. Under varen genomférde Open
Preservation Foundation (OPF) ett internationellt hackaton via webben. OPF forvaltar flera av
de verktyg som Sydarkivera anvander, eller kommer att behdva anvanda. Ett konkret resultat
av vart deltagande ar att ett viktigt verktyg for validering av olika filformat nu har
felmeddelanden pa svenska.

Sydarkiveras externa testbadd ar i full gdng och det innebar bland annat majligheter att
internutbilda nar det galler de verktyg som anvands for bevarandetjanster i den I6pande
forvaltningen. Resursforstarkning under hosten i form av studentmedarbetare innebar att
verksamheten med testbadden kommer att kunna serva bade de externa projekten och
Sydarkiveras egen verksamhet utan att paverka arbetet med digitala arkivleveranser.

Rapport fran systeminventering 2019 har redovisats, planering infér systeminventering 2021
har pabdrjats och beraknas vara klar till arets slut. Framfoérallt finns behov av att pabérja
arbetet med inriktningsbeslut for bevarande av ekonomiinformation och skolinformation. Det
beror pa att det ar manga upphandlingar eller uppgraderingar pa gang, och darigenom sa
kommer det ocksa finnas behov av att slutarkivera aldre historikdatabaser med mera.

For utveckling av nya leveranstyper har vi fortsatt fokus pa databasarkivering med hjalp av
internationell standard och verktyg fran europeiska byggblocket for e-arkivering. Malsattning
ar att producera FGS Databas, alternativ 2 baserad pa standarden Siard. Sydarkivera leder
detta arbete i samarbetsprojekt med Riksarkivet som projektagare. Sluttester planeras i
november.

Utokad insamling av webb och sociala medier har utretts under varen. Bakgrunden ar bade
fragor fran forbundsmedlem och propaer fran forskare och nationella arkivmyndigheten
pekar pa vikten av intensifierat bevarande under pagaende kris. Utdkad insamling av
forbundsmedlemmarnas officiella webbplatser har inforts och fortsatter under hosten.
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6.3 Digitalt arkiv

Overgripande mal dr att ta fram ldangsiktigt hallbara l6sningar for att 6verfora
inaktuell information fran verksamhetssystem hos forbundsmedlemmarna till
Sydarkiveras bevarandesystem. Trots den nedgdng vi kéinde av i varas sa forvintar vi
oss att na madlen pa heldrsbasis ndr det giiller digitala arkivleveranser.

Arbete har genomforts med att forbattra dvervakning av bevarandesystemet, utokad
prestanda och andra atgarder for att sakra upp driften. Arbetet fortsatter under hosten for att
genomfdra den planering och utprovning av koncept som behovs infor planerad utdkning av
bevarandeplattformen 2021, bade i form av hardvara, programvaror och rutiner.
Dokumentation och dverlamning av vissa uppgifter inom systemférvaltningsorganisationen
har genomforts. Arbetet forvantas att ge forutsattningar far langsiktigt hallbar férvaltning och
utveckling.

Digitala arkivleveranser

Det I6pande arbetet med digitala arkivleveranser har paverkats av resurstapp pa grund av
pagaende pandemi. Framforallt &r det férbundsmedlemmarnas bemanning for att utféra
planerad registervard och gallring inom vard och omsorg samt socialt stéd som paverkar.
Arbetet anpassas |6pande for de nya forutsattningarna. Det finns risk att arbetet med
handlaggning av digitala arkivleveranser paverkas sa att inleveranstakten tillfalligt bromsar in.
Vi ser i dagslaget inga farhagor att det inte ska ga att ta igen tappet senare under aret eller in
pa nasta ar. Det arbete som sker med utbildning, dokumentation och metodutveckling
forvantas bidra till 6kad takt for digitala arkivleveranser langsiktigt. Noteras kan att
slutarkivering av samtliga bostadsanpassningsregister fran BAB for Windows ar slutférda

Arbetet med digitala arkivleveranser kommer dven fortsattningsvis att anpassas efter
forbundsmedlemmarnas majligheter och resurser. Vi ser att det finns ett 6kat behov av
radgivning, vagledning och utbildning i samband med att férbundsmedlemmarna forandrar
sitt arbetssatt med anledning av pagaende epidemi.

Tester har genomforts dar it-tekniker hos forbundsmedlem packar databaser for digital
slutarkivering med hjalp av verktyg fran europeiska byggnadsblocket for e-arkivering.
Testerna ar lovande och det finns bra stdd i form av felsdkning och utveckling nar det galler
den 6ppen kallkodsprodukt som anvands.
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Sydarkiveras externa testbadd ar i full gdng och det innebar bland annat mojligheter att

internutbilda nar det galler de verktyg som anvands for bevarandetjanster i den I6pande

forvaltningen.

Webb-
arkivering

Inaktiva
system

Aldre digitalt
material

Sol, LSS,
HSL, IFO

Diarier/ Filmer
ADHS fullméktige

Alvesta
Borgholm
Bromdlla
Eslov
Hassleholm
Hoor
Karlshamn
Karlskrona
Lessebo
Ljungby
Lomma
Markaryd
Méorbylénga
Nybro
Olofstrém
Osby
Oskarshamn
Region Blekinge
Ronneby
Tingsryd
Vadstena

| ellinge
Vimmerby
Atvidaberg
Ostra Gainge

Digitala arkivleveranser utifran leveranstyp. Stark férg innebdr att leveranser dr genomférda, den ljusa

fdargen innebdr att utredning eller tester pdgar.
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Utbildning och pedagogiskt material

Overgripande madl dr att héja kompetensen hos férbundsmedlemmarnas personal nér
det gdiller arkiv och informationsférvaltning. Vi ligger i fas med var
utbildningsverksamhet och malen berdknas vara uppfyllda vid drets slut. Den
fordndring som dr genomford dr att utbildningarna genomgdende utfors via webben.
Det har inneburit 6kat deltagande och storre spridning inom forbundskretsen.

Vi har genomfort flera utbildningar pa fordjupnings- och specialistnivad som har lockat fler
deltagare nar det blev klart att de skulle vara via webben istallet for pa plats i Alvesta. Vi kan
aven se att vi har natt ut till nya malgrupper framfor allt nar det galler utbildningar pa
specialistniva.

Specialistutbildningarna har startat upp med utbildning om viktiga metadatastandarder for
digitalt bevarande. Det har varit externa deltagare fran myndigheter och larosaten, vilket ger
mojlighet till framtida samarbete och metodutveckling nationellt. Samtidigt har det varit en
mojlighet att vidareutbilda Sydarkiveras personal som deltar i arbetet med digital arkivering.

Uppfoljning av beldaggningsgraden visar att utbildningarna i ar har dimensionerats béttre for
att motsvara forbundsmedlemmarnas behov. Att utbildningarna hallits via webben har
inneburit ett 6kat deltagande som ocksa mer spritt mellan férbundsmedlemmarna.

Ett nytt utbildningspaket for webbutbildningar har tagits fram. Det ar fyra olika utbildningar.
Varje utbildning ar indelad i fyra tvatimmarstillfallen via webben. Malgruppen ar registratorer,
sekreterare, administratdrer som arbetar med informationshantering, arkivansvariga,
arkivredogodrare och arkivassistenter.

Organisation, roller och ansvar
Planera, registrera och systematisera
Fa ordning pa e-arkivet

N w>

Fa ordning pa pappersarkivet
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6.4 Verksamhetsstod och radgivning

Overgripande mal for verksamhetsgrenen Verksamhetsstod och radgivning dr att sikra
kvaliteten i myndigheternas informationshantering for forbdttrad insyn och scdkerhet.
For att uppfylla malet erbjuder Sydarkivera radgivning och ndtverkande pa olika sditt.
Vi ligger viil i fas med det vi har planerat for dret. Pandemin har medfort att vi
snabbare dn planerat stdallt om till ett mer digitalt arbetssditt.

Rad och stodverksamheten flyter pa som den ska, dock har pandemin gjort att vi har stallt
om all verksamhet sa att radgivning i dag dagslagen sker via Yammer-natverken, e-post,
telefon eller digitala moéteslosningar som Teams eller Zoom allt i enlighet med SARK/2020:54
Riktlinjer for Sydarkivera och projektmedarbetare med anledning av Corona-virus Covid-19.
Det genomfors inga pa-platsbesok ute hos vara forbundsmedlemmar. Omstallningen till
distansarbete och att vi forsokt hitta nya kanaler for var verksamhet har gatt over férvantan.
Det géller t.ex. den nyinrattade mojligheten att boka arbetsméten och radgivning. Intrycket
an sa lange ar att vi kan effektivisera arbetet med radgivning, samtidigt som vi blir mer
tillgangliga for fler forbundsmedlemmar.

Vi har inte markt ndgon minskning nar det galler mangden radgivning, utan snarare ett dkat
tryck. Det marks att fokus har forflyttats och att manga medarbetare inom vara
forbundsmedlemmar hamnar i nya okanda situationer. Vilket gor att vi far nya
fragestallningar och problemstallningar att ta stallning till. Framfor allt gallande
informationshantering under krissituationer.

6.5 Tillganglighet och forskarservice

Overgripande mal dr att sikerstdlla tillgidnglighet och sokbarhet sa att det blir enkelt
att hitta arkiverad information. Verksamhetsmadlen berdknas i huvudsak vara uppfyllda
under aret.

En forsta version av extern portal for att tillgdngliggora de digitala arkiven ar klar for visning.
Efter leveransgodkannande ar planen att i ett forsta steg tillgangliggora insamlad extern
webb for externa forskare och intresserade.

Istallet for forstudie for kundstodssystem infors i ett forsta steg en enklare e-tjanst for att
hantera frdgor som ror radgivning och verksamhetsstod. Férstudien genomfors forst i takt
med etablering av arkivcentrum.
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7 Verksamhetsrapportering anslutande tjanster
7.1 DSO-verksamheten

Den anslutande tjansten gemensamt dataskyddsombud startades upp under 2018 och under
2019 genomférdes en utvardering som bland annat fick till foljd att en ny prismodell for
tjidnsten antogs. Att vara dataskyddsombud innebar huvudsakligen att vara radgivande och
kontrollerande i forhallande till personuppgiftsansvarig. Under 2019 pabdrjades ocksa
systematiskt arbete med regelefterlevnad hos de personuppgiftsansvariga. Inga aktiviteter
eller uppdrag inom tjansten gemensamt dataskyddsombud har behovts stallas in under 2020
pga. coronapandemin utan tjansten har efter anpassningar kunnat genomféras enligt plan
under forsta halvaret 2020. Alla mal ar uppfyllda eller beraknas bli uppfyllda i slutet av aret.

Totalt ar 25 organisationer anslutna till tjansten gemensamt dataskyddsombud, elva
kommuner, en region, atta kommunala bolag, fyra kommunalférbund och en stiftelse.

Rad och stdd utgor en stor del av dataskyddsombudet uppdrag och under 2020 ska fyra
natverkstraffar, tva arbetsdagar, grundutbildning och fordjupningsutbildningar genomféras
inom verksamheten gemensamt dataskyddsombud. Radgivning sker I6pande via e-post,
telefon, Teams och vid behov pa plats hos ansluten part. Dataskyddsteamet har inga sarskilda
tider avsatta for radgivning utan kontakt kan tas nar behov uppstar och svar lamnas sa snart
det gar beroende pa drendets karaktar. Den forsta natverkstraffen for dataskydd 2020 agde
rum 2020-03-11 och den genomférdes pa plats i Alvesta. Fokus pa denna natverkstraff var
systemstod for dataskydd, erfarenhetsutbyte med Flens kommun samt aterkoppling fran
arbetet med regelefterlevnad.

Den forsta arbetsdagen for dataskydd genomfordes 2020-04-22 och ursprunglig plan var att
halla traffen i Alvesta, men den genomférdes via Teams p g a coronaviruset. Vi gick igenom
ett antal dokument och mallar inom dataskydd som nu har uppdaterats. Den andra
arbetsdagen ar inplanerad till 2020-10-13.

Arets andra natverkstraff genomférdes 2020-05-06 via Teams p g a coronapandemin. Amnen
for denna traff var aterkoppling fran arbetsdagen, utbildning i hantering av skyddade
personuppgifter, tips i syfta att undvika personuppgiftsincidenter samt utbildning i PUB-avtal,
gemensamt personuppgiftsansvar och inbérdes arrangemang.

Den tredje natverkstraffen genomfordes 2010-09-16 och denna traff genomfordes ocksa via
Teams p g a coronaviruset. Traffen genomférdes som en leverantorstraff for systemstod for
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dataskydd. Inbjudan till traffen har varit 6ppen for alla som velat delta och det slutade med

att fyra leverantorer deltog och presenterade sina tjanster for natverksdeltagarna.

Grundutbildning inom risk och konsekvensbeddémning genomférdes av dataskyddsteamet via
Teams 2020-06-03. Grundutbildning inom allman dataskyddsjuridik ar inplanerad till 2020-
09-23 och 2020-11-11 och kommer ocksa att hallas via Teams. Férdjupningsutbildningar

inom dataskydd ar under planering.

Ett stort arbete under forsta halvaret 2020 har varit att ta fram rapporter fran kontroll av

dataskyddsefterlevnad. Alla personuppgiftsansvariga som har svarat pa utskickad enkat har

fatt en rapport med sammanvagd bedémning och férslag till atgarder att arbeta vidare med

vad galler dataskyddsarbetet. Totalt har dataskyddsteamet tagit fram och skickat ut 47

rapporter.
Resultatrapport anslutande tjanst DATASKYDDSOMBUD jan-jun
Intakter anslutande tjdnst 1025
SUMMA INTAKTER 1025
Kostnader avseende huvudverksamhet -3
Kostnader for personal -874
Ovriga verksamhetskostnader -25
Summa direkta verksamhetskostnader -902
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehor och stéddning -24
Kostnader for kontors- IT -55
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -8
SUMMA KOSTNADER -1 065
PERIODENS RESULTAT -40

7.2 Centralarkiv och digitisering

Enheten omfattar analoga arkiv/slutarkiv for de medlemmar dar Sydarkivera tagit 6ver

ansvaret som hel arkivmyndighet, pa-plats stod i forbundsmedlems arkiv, digitalisering

analoga arkiv, utlamnande av allman handling samt tillganglighet till arkivinformation.

Arbetet med framtagande av underlag till gemensamt arkivcentrum har dragit ut pa tiden.

malsattningen ar att under andra halvaret lagga fokus pa fragan. Att arbetet har blivit

uppskjutet &r en brist som bérjar fa paverkan ute hos intresserade kommuner. Ex. Ostra-
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Goinge behover evakuera nuvarande pappersarkiv fran och med arsskiftet. Ersattningslokaler

hyrs hos Blekinge Arkivet och Sydarkivera medarbetare foljer med i flytten.

Personalforandringar har agt rum under perioden vilket foranlett omfordelningar av resurser

internt for att kunna I6sa uppgiften att betjana de analoga arkiven hos de medlemmar som

utnyttjar tjansten. | samband med att en person har slutat har en nyrekrytering gjorts for att

uppna en battre stabilitet i verksamheten. Beddmningen ar att pa arsbasis nd malsattningarna

om en god tillganglighet till analoga arkiv med kompetent personal och god tillgang till

handlingar med hjalp av modern teknik.

Resultatrapport anslutande tjanst ANALOGA ARKIV jan-jun
Intakter anslutande tjanst 2 406
Lonebidrag/anstallningsstod 482
Ovriga intakter 20
Intern intakt* 273
SUMMA INTAKTER 3181

Kostnader avseende huvudverksamhet -58
Kostnader for personal -2 291
Ovriga verksamhetskostnader -103
Summa direkta verksamhetskostnader -2 452
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehor och stad -14
Kostnader for Kontors- IT -28
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -418
SUMMA KOSTNADER 3 039
PERIODENS RESULTAT 142

*avser personal tillfalligt utldnad for att skota bastjanst
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8 Verksamhetsrapportering administrativ
verksamhet

Inom de administrativa funktionerna har under perioden mycket kraft lagts pa att

effektivisera ekonomihanterings samt registratorsfunktion och handlaggning av drenden i

systemet Lex. Under varen inférdes elektronisk fakturahantering gentemot samtliga

medlemskommuner och tillhérande bolag/kommunalférbund som kan skicka och ta emot e-

fakturor vilket resulterat i ett mer eller mindre helt digitalt flode vad galler kundfakturor.

Under hosten fortsatter arbetet med att knyta leverantorer till e-fakturaprocessen. Interna

utbildningstillfallen halls for att forbattra och effektivisera hanteringen av arenden.

Beskrivning av Malvirde | Intervall | Metod Malprognos 2020
nyckeltal 2020
(indikator)
Begransa Max 30% | Arligen Modell for berdkning | 25,5 % administrativ
administrativa av budget av administrativ kostnad 2020.
kostnader kostnad framtagen

under 2020.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 22




1(1)

Till forbundsstyrelsen

Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2021
Dnr SARK/2019:353

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forbundsstyrelsen rekommenderar forbundsfullméktige att faststélla reviderad
verksamhetsplan 2021 med budget och plan for 2022-2023.

Sammanfattning
Forbundsfullméktige faststillde 1 § 1 2020-06-12 verksamhetsplan med budget 2021 och
plan f6r 2022-2023.

Med anledning av fordandrade forutsattningar verksamhetsmaéssigt 1 fraiga om bland annat
anslutande medlemmar har tjinstemannaorganisationen arbetat fram forslag pa revidering
av dokumentet i fraga om de ekonomiska ramarna.

Beslutsunderlag
Reviderad verksamhetsplan 2021 med budget och plan for 2022-2023
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1 Inledning

Kommunalférbundet Sydarkivera bildades den 1 januari 2015 med 11 medlemmar.
Verksamhetsaret 2020 &r det 26 férbundsmedlemmar anslutna till férbundet och 2021
blir det preliminart 35 forbundsmedlemmar. Sydarkivera ar en organisation med en tydlig
malsattning att skapa en rationell och I8ngsiktigt hallbar I6sning for
informationsforvaltning - bade hos férbundsmedlemmarna och hos Sydarkivera nar
informationen dverlamnats till arkivmyndigheten.

Forbundet erbjuder en gemensam arkivorganisation som férvaltar digitalt slutarkiv och
hanterar digitala arkivleveranser tillsammans med férbundsmedlemmarnas
systemforvaltningsorganisationer. For att sdkerstalla en hallbar informationsférvaltning &r
det férebyggande arbetet med forbattrade rutiner i den I6pande verksamheten hos
forbundsmedlemmarna en avgdrande férutsattning. Sydarkivera erbjuder darfor
utbildning, rad och stéd néar det géller informationshantering och arkiv. Detta kommer pa
sikt att gora arbetet med digitala arkivleveranser och digitalt bevarande enklare och mer
kostnadseffektivt. For att sakerstélla kvalitén ingdr tillsyn, gemensamma standarder och
riktlinjer i uppdraget. Syftet &r att astadkomma en effektiv och &ndamalsenlig
organisation for férvaltning av arkiv som ar hallbar pa 18ng sikt.

Utifrén forbundsmedlemmarnas behov och énskemal erbjuder férbundet anslutande
tjanster for analoga arkiv och hel arkivmyndighet (ansvar dven for depd for analogt
material, pappersarkiv) och Gemensamt dataskyddsombud. Dessa tjanster avtalas
sarskilt med berdrda forbundsmedlemmar och finansieras separat.

En vésentlig verksamhetsférdndring som paverkar framforallt tjdnsten Analoga arkiv &r
projekt att bygga ny arkivdepd i anslutning till Arkivcentrum Blekinge i Brakne Hoby.
Projektet kommer aven att innebara forberedande arbete infor flytt och
verksamhetsutveckling for effektivare rutiner och system for att stddja verksamheten.
Projektet finansieras av deltagande organisationer.

1.1 Vision
Sydarkivera - ett arkiv vért att lita pa.
Vi tror pa en effektiv digital informationsférvaltning som sékerstéller ratten att ta del av

allma@nna handlingar nu och fér all framtid till nytta for demokratin, rattssakerheten,
forskningen och for miljon.



Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 01 2020-09-24
Arende Diarienummer Version | Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2020 SARK/2019:353 | 1.0 5

1.1 God ekonomisk hushallning
Enligt Kommunallagen ska kommunalférbundet ha en god ekonomisk hushallning i sin
verksamhet.

En god ekonomisk hushdllning innebér inte enbart att rakenskaperna gar ihop, utan
innefattar dven ett krav pa att pengarna anvénds till ratt saker och att de utnyttjas pa ett
effektivt satt.

De Iangsiktiga verksamhetsmalen har beslutats av Sydarkiveras férbundsfullmaktige
2018-11-09 genom att anta Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022 (dnr
SARK.2017.55). Handlingsprogrammet utarbetades tillsammans med
forbundsmedlemmarna i anslutning till projektet Sydarkiveras utveckling 2017-2018.

Arbeta for att vdra medlemmar ska ha ett helt digitalt flode avseende
informationshantering och arkiv

¢ Medverka till att samhdllets omstillning att bli hdllbart genom att stilla
krav pa hdllbarhet i all var utveckling

o Uppfylla krav pa sikerhet, palitlighet och hdllbarhet pa ett
kostnadseffektivt sitt

¢ Utveckla verksamheten for att realisera forvantade nyttor for
forbundsmedlemmarna

1.2 Verksamhetsmal och budget for 2021

Effektmdl har formulerats med utgdngspunkt fran identifierade och
specificerade nyttor i Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022.
Nyttorealisering har sedan férbundet startade anvidnts som metod for att
kontrollera att Sydarkiveras arbete far avsedd effekt i forbundsmedlemmarnas
verksamheter.

Att félja upp om forbundsmedlemmarna, och allmanheten, har nytta av Sydarkivera
verksamhet &r ett satt att utvardera om férbundets verksamhet i praktiken far énskad
effekt. Effektmalen kan méta bade kvalitativa och ekonomiska nyttor. Férutsattningar for
enskilda férbundsmedlemmar kan variera. En samlad uppfdéljning av nyttorealisering gér
det mojligt att beddma om samarbetet inom ramen for Sydarkivera ger effekt.

Sydarkiveras verksamhet har utvecklats i etapper. Under den tredje etappen 2019-2020
bérjade Sydarkivera tillgangliggora information ur ett medborgarperspektiv i enligt den
I&ngsiktiga planen i handlingsprogrammet. Bland annat genom rutiner for att lamna ut
allmanna handlingar och publicering av arkiverade webbplatser. Detta arbete kommer att
fortskrida 2021 och framat.

Den fjarde etappen 2021-2022, som inleds kommande verksamhetsar, handlar om att
forbattra stodet till verksamheterna ute hos forbundsmedlemmarna. 2021 kommer
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arbetet fortsatt vara fokuserat pd praktiskt verksamhetsstod riktat till de kommunala
namnderna och styrelsernas arkiv- och systemférvaltningsorganisationer. Bland annat
med handbok pa webben, erfarenhetsutbyte i olika ndtverk, gemensamma mallar,
utbildning och radgivning.

Den |8ngsiktiga planen &r att automatisera flédet av information fran verksamhetssystem
till den gemensamma bevarandeplattformen. Det forutsatter att de tekniska och
organisatoriska forutsattningarna finns pa plats. For att det ska vara mojligt att
automatisera flédet behdver systemen som ska hamta och lamna information ha en
dppenhet som gér det méjligt. En viktig méjliggdrare for att skapa effektiva och hallbara
I6dsningar ar inbyggt stdod for beslutade gemensamma specifikationer. Inflédet av
strukturerade data kan dppna upp mdjligheter att tillgangliggéra arkiverad information
genom direktdtkomst via verksamhetsnara arkiv. Overgripande malsattning &r dven 6kad
automatik i fléden for atkomst och bevarandevard.

1.3 Langsiktiga finansiella mal
Foljande Iangsiktiga finansiella mal &r styrande fér kommunalférbundet Sydarkivera:
¢ En balanserad budget och flerdrsplan utan héjning av medlemsavgifterna

En ekonomi i balans utgdr fran en miniminiva foér det ekonomiska resultatet pa
kort sikt. Resultatet bér vara tillrackligt stort sa att motsvarande serviceniva kan
garanteras aven for nastkommande generation utan att den ska behdva uttaxeras
en hégre medlemsavagift.

o Arets resultat av Sydarkiveras totala intikter ska uppga till minst tvad (2)
procent

Ett dverskott i verksamheten skapar férutsattningar for att langsiktigt finansiera
ny- och reinvesteringar av anldggningstillgdngar, langsiktigt finansiera de
pensionsataganden som redovisas och en beredskap fér oférutsedda kostnader.

¢ Nettoinvesteringarnas andel av medlemsintdkter och statsbidrag bor inte
overstiga 10 %

o Sydarkivera ska ha en likviditet som motsvarar en manads
I6neutbetalningar inklusive de fortroendevaldas arvoden och
ersattningar.

e Soliditeten ska vara oférandrad
Sydarkivera har inga egna 1&8n. De skulder som foérbundet har bestar darfor av

kortfristiga skulder till leverantérer. Det innebar ocksa att investeringar har
finansierats med egna medel.
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1.4 Personalmal

Sydarkivera har malsattningen om fortsatt 18ga sjukskrivningstal och en god

personalpolitik.

I och med att Sydarkivera &r en kunskapsdriven organisation vill férbundet ta tillvara pa
och vidareutveckla medarbetarnas kompetens och férmagor inom omradena digitalt

bevarande och analoga arkiv. Sydarkivera stravar efter att vara en attraktiv arbetsgivare
for att kunna trygga personalférsorjningen inom dessa omraden I8ngsiktigt.

1.5 Ekonomisk budget

RESULTATBUDGET, TKR 2021 2022 2023
Intakter

Avgifter frdn medlemskommuner 19 971 20 118 20 118
Intradesavgifter nya medlemmar 22 0 0
Anslutande tjanster 6 622 6 622 6 622
Ovriga intakter 1 359 1359 1 359
SUMMA INTAKTER 27 974 28 099 28 099
Kostnader

Kostnader for huvudverksamhet -1 697 -1 697 -1 697
Kostnader for personal -19 437 -19 437 -19 437
Ovriga verksamhetskostnader -5 799 -5915 -6 039
SUMMA KOSTNADER -26 933 -27 049 -27 173
RESULTAT FORE AVSKRIVNINGAR 1 041 1 050 926
Avskrivningar -406 -361 -340
RESULTAT EFTER AVSKRIVNINGAR 635 689 586
Finansiella intékter 0 0 0
Finansiella kostnader -25 -25 -25
PERIODENS/ARETS RESULTAT 610 664 561

Intdkterna &r berdknade pa medlemsavgiften pa 27 kr/kommuninvanare fér de befintliga
medlemmarna samt att anslutning sker i fraga om de kommuner som har antagit
forbundsordningen och fullféljer sina respektive avsiktsforklaringar att ansluta till
forbundet. Detta géller kommunerna Flen, Katrineholm, Hégsby, Kinda, Ménsteras,
Torsas, Trosa och Odeshdég som gemensamt till 2021 tillfér 2,9 mkr till rambudgeten.
Boxholms kommun har antagit avsiktsférklaring om medlemskap och har tagits upp for

intrade i forbundet 2022.

Omfattningen p& anslutande tjénster har berdknats utifrdn de avtal som géller idag.
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P& kostnadssidan &r budgeten 6kad utifr@n det fortsatta arbetet med inférlivandet av de
nya medlemmar som intrader i forbundet 2021. Personalférstarkningar kommer behéva
géras med anledning av detta och budget 2021 omfattar darfér 29,05 tjénster fordelat pa
35 personer. Upprattandet av en fjarde nod i Sérmland 2020-2021 beddms préagla en
stor del av arbetet med de nya medlemmarna. Kostnaderna avseende huvudverksamhet
har att géra med fullgérande av uppdraget i enlighet med férbundsordningen och avser
den del av verksamheten dar férbundet anvander sig av konsulter eller liknande for tex
inleveranser av arkivmaterial. Kostnadsposten beraknas minska 2021 jamfért med 2020
pga. att personal har anstallts.

Upprakning av o6vriga verksamhetskostnader 2021 har inte gjorts mha prisindex for
kommunal verksamhet (PKV) SKR cirkular 20:32. Daremot ar posten dvriga
verksamhetskostnader uppraknade med 2,0 respektive 2,1 % 2022 respektive 2023.
Kostnader avseende personal har inte raknats upp.

1.6 Investeringar

For 2021 planeras nyinvesteringar pa totalt 280 tkr vilket galler aterkommande fér de
foljande tre dren. Investeringar avser i huvudsak utbyte av tidigare inférskaffade
inventarier samt harddiskar och utrustning till bevarandeplattform.

INVESTERINGSBUDGET (tkr) 2021 2022 2023
Lokalanpassningar 50 50 50
AV-utrustning 50 50 50
Kontors-IT utrustning 55 55 55
Hardvara/Bevarandeplattform 125 125 125

Summa investeringar 280 280 280
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2 Forvaltningsorganisation

Sydarkiveras foérvaltning ar sedan 2020 indelad i stab och enheter. Staben leds av
forbundschefen och respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran
ledningsgruppen.

LEDNINGSGRUPP

Mats Porsklev

STAB
Mats Porsklev
| ]
TILLSYN OCH
INFORMATIONS- CENI;IZ?'IEII;ES‘I\:gCH UTVECKLING OCH IT
FORVALTNING
Emilia Odhner Bernhard Neuman Marten Lindstrand

Sydarkiveras tjanster &r indelade i bastjénster och anslutande tjanster. Bastjénster ingar
i medlemsavgiften. Anslutande tjanster avtalas och finansieras separat. Enheterna ar
tjdnsteagare och enhetschefen tjansteansvarig for de olika tjanstepaketen. Hur ansvaret
for de olika tjdnstepaketen ar férdelat framgar av verksamhetsplanen.

2.1 Bastjanster

Bastjansterna ingdr i medlemsavgiften som férbundsmedlemmarna betalar. De
o6vergripande ramarna for bastjansterna finns i forbundsordningen. Bastjdnsterna
definieras och specificeras av Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022 som har
beslutats av férbundsfullmaktige. Nar det galler hel eller delad arkivmyndighet fattar
varje forbundsmedlem eget beslut genom sitt arkivreglemente.

2.2 Anslutande tjanster

Anslutande tjénster faller inom ramen fér medlemsavgiften. Malsattningen &r att samtliga
anslutande tjanster ska kannetecknas av hég kvalitet och bedrivs med full
kostnadstédckning dar sarskilda avtal tecknas med respektive intressent. En riktad
utvardering bér ske under varje mandatperiod.

2.3 Nya anslutande tjanster

For att utveckla Sydarkivera och de tjanster som tillhandahalls inom Sydarkivera har
forbundsfullmaktige beslutat att avsatta 1% av budget fér att utreda nya anslutande
tjanster. Behov identifieras 2019.
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2.4 Medlemssamordning

Medlemssamordningen hanteras av Sydarkiveras arkivarier och ar till fér att ge basta
stdd till forbundsmedlemmarna. Medlemssamordningen ar central foér Sydarkiveras
samarbete med férbundsmedlemmarna. Erfarenheten visar att det ar mycket viktigt for
kommunerna att ha en utpekad samordnare att vanda sig till. Grundtanken ar att
kontaktpersoner och andra nyckelpersoner hos forbundsmedlem alltid vet vem de ska
vanda sig till.

I medlemssamordnarnas uppgift ingar att:

¢ Vara kontaktperson mot férbundsmedlem

e Svara pd vanliga fragor om arkiv, informationsférvaltning, informationssédkerhet
och dataskydd, och vid behov lamna vidare fragor till &mnesansvariga och/eller
tjansteférvaltare

e Genomféra kommunbesdk med arkivtillsyn

¢ Regionala/lokala utbildningsinsatser (grund)

e Fanga upp fragor och behov fran férbundsmediem
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3 Stab

Sydarkiveras stab har en dvergripande
funktion att halla samman och utveckla
verksamheten samt tillhandahalla interna
administrativa stédresurser. Staben leds av
férbundschefen. Staben hanterar omvarlds- Bevarandeplanering och
bevakning, leder och samordnar projekt och samordning
systemforvaltning samt har ett strategiskt
ansvar nar det galler metodutveckling. Staben
hanterar dven fragor om sékerhet, Digitalt arkivsystem
informationssakerhet och dataskydd for
kommunalférbundet Sydarkivera.

e Interna stodresurser

Stab

Till de interna stédresurserna hor Digitalt bevarande
dvergripande administration sdsom
ekonomiadministration, personalfragor,
forsakringsfragor, lokaler, administration av

Gemensamt
fortroendevalda, kallelser och protokoll, dataskyddsombud

diarieféring och férvaltningens arkiv.

Staben har dven hand om forvaltning for ett antal tjidnstepaket, vilka framgar av figuren
(bastjanst magenta, anslutande tjanst guld).

3.1 La&ngsiktiga mal

e Ta fram I3ngsiktigt hdllbara l6sningar for att 6verfora inaktuell information
fran verksamhetssystem hos forbundsmedlemmarna till Sydarkiveras
bevarandesystem.

Syftet ar en férbattrad informations- och systemarkitektur hos férbundsmedlem och
mojlighet att fokusera pa forbattrad informationshantering i den I16pande
verksamheten och ett 18ngsiktigt digitalt bevarande hos arkivmyndighet.

e Verka for ett helt digitalt flode med gemensamt slutarkiv och férbattrad
interoperabilitet mellan system och tjanster.

Syftet ar att allmanheten och myndigheter ska ha atkomst till digital information som
ar dkta och oférandrad dven pd mycket 1&8ng sikt, vare sig i verksamhetssystem hos
forbundsmedlem eller hos Sydarkivera.

e Tillhandahdlla den anslutande tjansten gemensamt dataskyddsombud med
ett objektivt forhallningssatt samt hog trovardighet och integritet.

Syftet ar att forbundsmedlemmarna ska hantera personuppgifter pa ett korrekt och
andamalsenligt satt enligt bestammelserna i dataskyddsférordningen (GDPR).
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3.2 Férutsattningar fér att uppna mal

3.2.1 Beroenden

Verksamheten inom digitalt bevarande &r beroende av verksamheten inom Tillsyn och
informationsférvaltning. Utbildning och verksamhetsstéd gentemot forbunds-
medlemmarna, utredning av gallring och bevarande samt handlaggning av digitala
arkivleveranser ar en grundférutsattning fér stabens arbete med digitalt arkiv och digitalt
bevarande.

Det finns aven ett beroende till att forbundsmedlemmarna deltar aktivt med att lamna in
underlag till utredningar och tar till sig rdd i samband med upphandling.

I de externa projekten finns beroenden till projektplanering och styrgruppsbeslut.

Verksamheten inom gemensamt dataskyddsombud &r beroende av att det finns en lokal
organisation for att hantera dataskydd hos anslutna medlemmar som leds av en
dataskyddssamordnare. Det finns ocksa ett beroende till medlemssamordningen for att
bedriva verksamheten med tillsyn och kommunbesok.

3.2.2 Hinder

Hinder for att bedriva verksamheten inom digital arkivering kan vara resursbrist hos
forbundsmedlemmarna som leder till att det inte &r mdjligt att inte kan f& in det underlag
som kréavs for leveransutredningar. Atgard &r att informera ansvarig myndighet samt
forbundsstyrelsen. Atgard &r ocksa att i méjligaste man underlatta for forbundsmedlem
att [dmna in underlag och delta i erfarenhetsutbyte.

Hinder for att bedriva verksamheten inom gemensamt dataskydd kan vara resursbrist
hos forbundsmedlemmarna. Det kan till exempel innebéara att dataskyddssamordnare
saknas eller att dataskyddssamordnaren ej har tillrackligt med tid for sitt

uppdrag. Atgarder &r att informera personuppgiftsansvarig myndighet samt
forbundsstyrelsen samt i mojligaste man underlatta for forbundsmedlem att delta i
natverkstraffar och erbjuda utbildning via webb.

3.2.3 Mdjligheter

Den framsta mojligheten for att bedriva verksamheten pd ett I8ngsiktigt hallbart satt &r
engagemanget i det europeiska projektet E-ARK3 som stéder det europeiska byggblocket
for e-arkivering samt de europeiska byggblocken fér e-forvaltning i kombination med de
for Sverige anpassade byggblocken placerade hos myndigheten DIGG. Det innebar saval
forutsattningar for stabil utveckling av Sydarkiveras bevarandesystem som en garant for
att leverantorer av system i hela Europa utvecklar kompatibla I6sningar som stédjer
digitalisering.
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3.3 Interna stddresurser

Sydarkivera dr en ung myndighet dar avvdgningen mellan administration och
verksamhet ska vara stringent. De administrativa resurserna ska utnyttjas p3
ett kostnadseffektivt sétt. Fokus ska vara att nd hég verksamhetsnytta.
Kommunalforbundet Sydarkivera har i grunden samma administrativa
funktioner som andra kommuner.

Sydarkivera hogsta ledning utgors av férbundsfullméktige och forbundsstyrelse. Fran och
med 2021 kommer forbundsfullmaktige att utdékas med ledamoéter och ersattare som har
utsetts av intradande férbundsmedlemmar 2020. Viktiga forberedelser har genomforts
2019-2020 for att effektivisera administration av sammantraden med hjalp av arende-
och dokumenthanteringssystem. Distribution av moéteshandlingar kan hanteras helt
digitalt via appar (Android eller iOS) med inloggningsfunktionalitet. Det finns mdjlighet
att delta vid sammantraden pa distans (via webb) och forberedelser har &ven genomférts
for forbattrad teknik i samband med sammantraden pa distans

Administrationen hanterar styrande dokument, organisering och férdelning av ansvar
samt mal- och ekonomistyrning. Verksamhetsledningen hanteras via ledningsgrupp
bemannad av chefer och samordnare fér forbundets verksamhetsomraden.

Sydarkiveras administration hanterar évergripande utveckling av férbundets verksamhet
och samverkan med forbundsmedlemmarna. Bland annat anslutning av nya
forbundsmedlemmar, uttraden och administration av anslutande tjanster.

Lépande bokféring hanteras av forbundets administrator. Léneadministration hanteras i
samarbete med Ronneby kommun. Rekrytering och évriga personalarenden hanteras av

Sydarkiveras personal.

3.3.1 Mal for 2021

Beskrivning av Resultat | Mdlvarde | Mdlvdarde | Metod

nyckeltal (indikator) | 2019 2020 2021

Begransa 15 % av Max 20 % | Max 20 % | Genomgang redovisning
administrativa budget av budget | av budget

kostnader
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3.4 Bevarandeplanering och samordning (R'n’‘D-funktion)
Sydarkivera hanterar en omfattande omvarldsbevakning inom digitalt
bevarande och arkiv. Det spanner mellan hur information anvands av olika
malgrupper till utveckling av teknik och metoder. Forbundet deltar i relevanta
externa samverkansprojekt, och bidrar med kunskap och erfarenheter i
forskningsprojekt inom omradet.

Forskning och utveckling &r en grundférutsattning for att sakerstélla I18ngsiktigt hallbara
I6sningar for informationsférvaltning och e-arkiv. Sydarkivera deltar i externa projekt for
att bidra till metodutveckling inom digitalt bevarande. For att paverka industrin att
utveckla system och I6sningar som stédjer e-arkiv fokuseras sarskilt pa initiativ for att
utveckla gemensamma specifikationer for éverféringsformat. Det handlar bade om
specifikationer pa europeisk nivd (Common Specifications, CS och Content Information
Type Specifications (CITS) och nationell nivd (Férvaltningsgemensamma specifikationer,
FGS). Sydarkivera bidrar aktivt med idéer, intervjuer och kunskapsinhamtning i samband
med examensarbeten och forskning som gynnar férbundets utveckling. Omvarlds-
bevakning hanteras genom deltagande i prioriterade konferenser, kommittéer, foreningar
och natverk nationellt och internationellt.

Val fungerande verksamhetssystem &r en grundférutsattning for bade digitalisering och
e-arkiv, bade i verksamheten hos férbundsmedlem och for informationséverféring till
Sydarkivera. Samarbetet mellan specialister hos Sydarkivera och specialister hos
forbunds-medlemmarna gor det mdjligt att bygga upp gemensam kunskaps- och
erfarenhetsbas for att sakerstédlla kontinuitet samt en mer enhetlig och tydligare
kravstallning i samband med upphandling av nya verksamhetssystem.

Oversiktlig systeminventering genomfors i samband med att forbundsmedlem ansluter till
Sydarkivera. Fran och med 2020 &r malsattningen att hantera systeminventering i
samarbete med den nationella satsningen Systemkartan p& webben. Detta for att
kvalitetssidkra de data som samlas in och ocksa underlatta fér férbundsmedlemmarna att
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ajourhalla sina systemlistor. Systemkartan ger flera férdelar fér samarbete nar det géller
systemférvalting och upphandling.

Med utgangspunkt fran beslutade prioriteringsprinciper, analys av systemlista, de behov
som férbundsmedlemmarna har gemensamt och férutsattningar for genomférande i
ovrigt sammanstalls beslutsunderlag for inriktningsbeslut. Férbundsstyrelsen fattar beslut
om inriktning nar det galler digitala arkivleveranser.

Sydarkivera utreder i samarbete med férbundsmedlemmarna urval fér bevarande,
gallring, malgrupper, dtkomst, tillganglighet, sokbarhet, metadata, filformat, omfattning
och avgransningar, kostnader med mera. Utredningarna leder fram till I6sningsférslag for
olika leveranstyper. I samband med utredningsarbetet sker tester och metodutveckling.
Staben leder och samordnar arbetet med utredningar och metodutveckling. Enheten fér
Tillsyn och informationsférvaltning deltar med arkivariekompetens i utredningsarbetet.

3.4.1 Prioriterade satsningar 2021

O Europeiska projektet E-ARK3, 2020-2021, aktivitetsledare specifikationer och
arbetsgrupp programvaror (testbdadd med referensinstallationer)

O Testbadd med referensinstallationer och labbrapporter publicerade pa Sydarkiveras
wiki.

O Delta i arbetsgrupp METS Board (Metadata Encoding & Transmission Standard)

O Leda kommittén PREMIS EC (PREservation Metadata Implementation Strategies
Editorial Committee)

O Leda kommittén TS EAS (Technical Subcommittee on Encoded Archival Standards)

O Leda kommittén DILCIS Board (Digital Information LifeCycle Interoperability
Standards Board)

O Foérbattrade rutiner ajourhalla systemlista med hjalp av tjdnsten Systemkartan pa
webben.

O Enkatundersdkning systemfdrvaltning och férutsattningar féor mer rutinbetonade och
pa sikt automatiserade fléden for digitala arkivleveranser.

3.4.2 Matbara mal (effektmadl)

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvdrde | Mdlvirde | Metod
(indikator) effektmal 2019 2020 2021

Anslutning till systemkartan, | - - 80 % Statistik tjansten
forbundsmedlemmar 2015- Systemkartan
2019.

Inrapporterade aktuella - - 25 % Uppfdljning
systemlistor, forbunds- arenden
medlemmar 2015-2019

Inrapporterade systemlistor, | 100 % - 80 % Uppfdljning
nya medlemmar 2021 arenden

Svar inkomna i tid, nya 100 % 70 % 70 % Uppféljning
medlemmar arenden
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Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvdrde | Mdlvirde | Metod

(indikator) effektmal 2019 2020 2021

Inkomplett inventering, 3% 40 % 25 % Analys inldamnade

andel tomma poster i svar systemlistor

Inldmnade systemlistor, - 50 % 75 % Uppfdljning

kommunala bolag inventering

Radgivning i samband med 80 % 80 % 80 % Uppféljning

upphandling, svar [amnas arenden

inom 2 man. (eller senare

enl. 6verenskommelse)

Radgivning i samband med - Baslinje Enkat

upphandling, statistik réaknas systemférvaltning
fram

N&jdhet rad och stéd i - Baslinje Enkat

samband med upphandling réaknas systemférvaltning
fram

Implementerade - Baslinje Enkat

specifikationer, réaknas systemférvaltning

forbundsmedlemmars fram

verksamhetssystem
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3.5 Digitalt arkivsystem

Sydarkivera forvaltar ett gemensamt bevarandesystem for forbunds-
medlemmarna. Systemet baseras pd OAIS-modellen som &r en etablerad
standard fér oberoende arkivinformationssystem. Systemet anpassas
fortiopande for de behov som identifieras i samband med leveransutredningar.

Leveranser i form av dverforingspaket (SIP) tas emot hos Sydarkivera som ansvarar fér
en saker hantering. Transport sker pa olika sétt beroende pa sikerhetsniva och
forutsattningar i dvrigt. Sydarkiveras personal hanterar kvalitetssakring, tillfér metadata
och att generera arkivpaket (AIP). Fardiga arkivpaket dverfors till arkivlagring. Sdaker
forvaring i bankvalv och regelbundna kontroller av arkivpaketetens integritet sakerstaller
att ingenting har andrats eller féorvanskats.

Staben ansvarar for atkomst till dverlamnade digitala arkiv. Det vill sdga plockar fram
handlingar pa begaran av den som handldgger utlamnande och skapar paket for
utldmnande (DIP). Paketen 6verférs pa ett sdkert satt till behdriga befattningshavare
som tar hand om utlémnandet. Enheten for Analoga arkiv och digitisering handlagger
utldmnande.

Sydarkivera hanterar 6verféring och paketering av digitala arkivleveranser, éverférings-
paket (SIP). Lampliga tjanster for fildverforing infors efter hand som behov uppstar.
Sedan 2019 finns stdd for att 6verféra arkivleveranser digitalt via saker éverféring. En
forsta kvittens sker under processen. Sydarkivera férvaltar dven paketeringsverktyg och
skapar profiler for olika typer av paket. I takt med att fler leveranstyper inférs sa
behdver systemstdden for digitala arkivleveranser utékas och anpassas.

Sydarkivera har haft samma grundlaggande bevarandeplattform sedan 2016. Sedan
dessa har verksamheten vaxt i omfattning och allt fler leveranstyper har inférts. Det ar
nu dags att bérja utvérdera plattformen och planera for utveckling kommande ar.
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3.5.1

Prioriterade satsningar 2021

O Fastslagen férvaltningsplan med systemfdrvaltningsorganisation for arkivsystemet

O Arbeta fram strategisk plan och ta fram l6sningsférslag fér fortsatt utveckling av
tjansten med utgdngspunkt frdn genomférd utvédrdering 2020 baserad pa
certifieringsstandard fér OAIS.

3.5.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlviarde | Malvirde | Metod

(indikator) 2019 2020 2021

Inldsning arkivpaket, - - Baslinje

avvikelser rakans ut

Kontroll av integritet 100 % 100 % 100 % Automatiserad
kontroll av alla
Overférda
informations-
paket

Verifiering av lagringsmedia 0 % 0 % fel Metod kontroll

- sakerhetskopiering backup-band

Tid hamta fram digitala Inom 24 Inom 48 Inom 48 Logg skapa

handlingar (frén bestélining | timmar timmar timmar paket for

till handlaggare far tillgdng atkomst

till handling att lamna ut)
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SEPTEMBER 2019...

Var det SA det s3g ut?! HAH!

200
AR
SENARE

3.6 Digitalt bevarande

Att bevara digital information for framtida generationer ér ett I3ngsiktigt och
komplext dtagande som kréver resurser i form av personal med kompetens
inom digitalt bevarande och system som stodjer vard av digital information. En
madnsklig anvandare behover maskiner for att kunna ta till sig digitalt lagrad
information. Att teknik forandras och utvecklas ar i grunden utmaningen inom
digitalt bevarande.

Sakerhet och kontinuitet ar centralt for att sakerstalla digitalt bevarande. Detta ar ett
arbete som standigt behdver féljas upp och uppdateras. Sydarkivera har tagit som
principbeslut att valvet ska vara helt atskilt fran internet. Sakerhet innebar ocksa
sakerhetskontroll av behorig personal, skalskydd for de olika depderna och speglade
miljéer. Férutsattningar finns fér att kunna aterstélla hardvara, mjukvara och information
efter oférutsedda handelser. Dokumentation och rutiner behéver héllas uppdaterade.

Egenkontroll hanteras med hjalp av checklista baserad pa standard knuten till OAIS -
Audit and certification of trustworthy digital repositories 1ISO 16363:2012. Det finns inte
nagon nationell certifiering att tillgd. En forsta utvardering redovisades 2020 och ger
baslinje fér uppféljning 2021.

Att planera, genomfdra och folja upp atgarder for att sdkerstalla 1angsiktigt digitalt
bevarande som till exempel fildentifiering, transformering (konvertering/ migrering),
validering med mera hanteras inom tjanstepaketet. En plattform for att hantera digital
arkivvard (Archival Procession Platform APP) har utvecklats och anvénds i produktionen
fran och med 2019. Plattformen gér det méjligt att 6vervaka, analysera och &ven bevara
information om genomfdrda jobb i standardiserat bevarandeformat.

Vardering och kvalitetssakring av den information som har samlats in kommer att bli en
allt stérre del i Sydarkiveras verksamhet i takt med att det digitala arkivet vaxer. Arkiven
behdver avgransas, ordnas och fértecknas enligt samma principer som pappersarkiven.
Detta arbete hanteras i samrdd med Sydarkiveras arkivarier.
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Gallring betyder att forstéra allmén information. Pa kortare eller ldngre sikt s& kommer
frdgan om gallring att bli aktuell. Med tiden kan information komma att varderas
annorlunda an idag. Gallring i 6verlamnade digitala arkiv sker efter beslut i
forbundsstyrelsen. Forbundsmedlemmarna informeras om detta i samband med
handlaggningen av digitala arkivleveranser.

3.6.1 Prioriterade satsningar 2021

O Arbete med riskanalys, atgarder for att sdkerstalla hogt stillda krav pa sakerhet
och planering av kontinuitet i tjansten ar fortsatt prioriterat.

O Hantera atgarder efter genomfért utvardering av Trustworthy digital repository (e-
arkiv véart att lita pd), genomfora uppfdljning och dtgardsplanering infér 2022.

O Genomgang av hur loggar fran APP, kontroll av checksummor med mera foérhaller
sig till aktuell standard for bevarandemetadata (PREMIS)

3.6.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvdrde | Mdlvirde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Uppfyllnadsgrad Baslinje Utvardering enligt
Trustworthy digital réaknas mall

repository (e-arkiv vart att fram

lita pd)
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————————

3.7 Gemensamt dataskyddsombud

Sydarkivera erbjuder sina medlemskommuner att som anslutande tjanst ta del
av verksamheten gemensamt dataskyddsombud. Den anslutande tjénsten
gemensamt dataskyddsombud startades upp under 2018 och héller fortfarande
pa att hitta sina former.

Ekonomisk ram

2021

(tkr)
Intakter 2 375
Kostnader for huvudverksamhet 93
Kostnader foér personal 1 867
Ovriga verksamhetskostnader 415

EU:s dataskyddsférordning (GDPR) trédde i kraft den 25 maj 2018 och géller som lag i
Sverige. Dataskyddsférordningen innehaller regler om hur man far behandla
personuppgifter och ersatter personuppgiftslagen. Enligt forordningen ar det obligatoriskt
for vissa personuppgiftsansvariga att utndmna dataskyddsombud. Fér kommunala
myndigheter ar det obligatoriskt att ha dataskyddsombud. Dataskyddsombudets
viktigaste uppgifter &r att ge rad och stéd i dataskyddsfrdgor och kontrollera den
personuppgiftsansvariges efterlevnad av GDPR och annan dataskyddslagstiftning.

Nuvarande utformning av tjdnsten baseras pa en omfattande utvardering som
genomfdrdes 2019 (SARK/2019:191). Uppdraget dokumenteras i de avtal som
forbundsmedlemmar och kommunala bolag inom férbundskretsen tecknar for att ta del
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av tjansten Gemensamt dataskyddsombud. Det behdver finnas en lokal organisation i
kommunen for att driva det praktiska dataskyddsarbetet.

Kontrollen av efterlevhaden hos de som ar anslutna till tjansten gemensamt
dataskyddsombud gérs i olika moment. Ett &rligt moment &r att dataskyddsombudet tar
fram en sjédlvvarderingsenkat som varje myndighet ska besvara. Myndigheten far en
aterkoppling i form av denna rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad. Ett annat
moment &r att medlemssamordnare i samband med arkivtillsyn ocksd gér en
dataskyddstillsyn p& plats enligt tillsynsplan. Efter dataskyddstillsynen tas atgérdsplan
fram och skickas till berérd myndighet. Vid behov eller énskemal frén part kan ocksa en
handelsestyrd tillsyn genomforas pa plats.

Natverkstraffarna for dataskyddssamordnare ar ett viktigt forum fér erfarenhets- och
kunskapsutbyte och for att fanga upp anslutna organisationers behov och fragor. Rad och
stdd i dataskyddsfragor genomfdrs i férsta hand via e-post, telefonméten, webbméten,
men ocksa pa plats i samband med utbildningar och traffar. Dataskyddsteamet
tillhandhaller handledningar och mallar for att hjalpa organisationerna med hur man
praktiskt kan arbeta med dataskydd for att efterleva férordningen. Exempel pa mallar &r
delegationsordning enligt GDPR, dvergripande dataskyddspolicy, riktlinjer fér dataskydd,
integritetspolicy, begaran om registerutdrag och beslut om registerutdrag.

I samband med personuppgiftsincidenter finns dataskyddsteamet tillgangligt for
radgivning i sd stor utstrackning som méjligt. Manga har efterfragat radgivning for att
kunna goéra risk- och konsekvensbeddémningar av nya personuppgiftsbehandlingar. Nar
risk- och konsekvensbedémningar gérs ska dataskyddsombudet radfragas enligt art 35
GDPR.

Féljande organisationer har tecknat avtal i februari 2020

AB Karlskronahem Miljoforbundet Blekinge Vast
AB Lessebohus Osby kommun

Bromélla kommun Oskarshamns kommun
Byggebo i Oskarshamn AB Region Blekinge

Cura Individutveckling Raddningstjansten Vastra Blekinge
Hégsby kommun Raddningstjanst Ostra Blekinge
Karlshamns kommun Smalandshamnar AB
Karlshamnsbostader AB Tingsryds kommun

Karlskrona kommun Vadstena kommun

Kruthusen Foretagsfastigheter AB Ostra Goinge kommun

Lessebo kommun Ostra Goinge Renhallnings AB

Markaryds kommun

3.7.1 Prioriterade satsningar 2021

O Dataskyddstillsyn genom arlig sjélvvarderingsenkéat, pd plats-tillsyn genom
medlemssamordnare och vid behov handelsestyrd tillsyn av dataskydd
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3.7.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat | Mdlvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik natverkstraffar: 70 % 75 % 75 % Statistik deltagar-
deltagande organisation/ar bokningar
Deltagarnas néjdhet, 4.2 3.5 4.0 Kursutvardering
natverkstraffar dataskydd

(graderas pa en skala 1-5)

Genomféra planerad Baslinje Enkat dataskydd
tillsyn/kontroll av raknas

efterlevnad av fram

GDPR/anslutna parterna

Enkét for arlig Baslinje Enkéat dataskydd
tillsyn/kontroll av raknas

efterlevnad fram
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4 Tillsyn och informationsforvaltning

Enheten arbetar med arkivtillsyn,
utbildning, radgivning, natverkstraffar, Tillsyn och riktlinjer
informationskartldaggning och mallar nar
det géller forbundets bastjanster.

Utbildning och pedagogik
Enheten handlagger aven digitala (bas och grund)
arkivleveranser samt férvaltar de rutiner
och mallar som behévs i granssnittet
mellan avlamnande verksamhet och

mottagande arkiv.

Utbildning och pedagogik

(fordjupning - expert)

Enheten arbetar framforallt utdtriktat
mot férbundsmedlem och ansvarar for
de tjanstepaket som framgar av figuren
till héger (bastjéanst magenta, anslutande

tjanst guld). Digitala arkivleveranser

Verksamhetsstod och
radgivning

Tillsyn och informationsférvaltning

4.1 Langsiktiga mal

e Hoja kompetensen hos forbundsmedlemmarnas personal nar det géller arkiv
och informationsférvaltning.
Syftet &r att skapa forutsattningar for saker och andamalsenlig informationshantering
i den I6pande verksamheten.

e Sdkra kvaliteten i myndigheternas informationshantering for forbéttrad
insyn och sdkerhet.
Syftet ar att skapa forutsattningar sdval for insyn enligt offentlighetsprincipen som en
god informationssakerhet. Tillsyn, utbildning, rddgivning och néatverk for
erfarenhetsutbyte ar viktiga verktyg.

e Kontrollera kvaliteten i myndigheternas informationshantering med
samordnad uppféljning och Idngsiktig dtgédrdsplanering.
Syftet ar att arkivansvariga, arkivfunktionerna och allmanheten ska kunna férvissa
sig om att namnder och bolag skéter sin informationshantering i enlighet gadllande
bestammelser. Kvalitet i informationshanteringen kontrolleras genom tillsynsbesék
och verktyg fér sjalvvardering.

4.2 Férutsattningar fér att uppna mal

4.2.1 Beroenden

Verksamheten ar beroende av att det finns en fungerande arkivorganisation med
arkivansvariga och arkivredogérare hos forbundsmedlemmarna. Det &r in forutsattning
for effektiv information och férankring avseende Sydarkiveras uppdrag och arbetssatt.
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Sydarkiveras verksamhet ar aven beroende av att det finns en systemfdrvaltnings-
organisation och registratur med personal som har mdjlighet att delta vid utbildningar
och néatverkstréffar. Det behévs for att kunna starka forbundsmedlemmarna |1&8ngsiktigt i
arbetet med digitalisering och e-arkiv i den I6pande verksamheten innan éverlamnande
till slutarkiv. Det &r kvalitén i informationsforvaltningen som ar avgoérande for kvalitén vid
overforing till slutarkiv.

Arbetet med digitala arkivleveranser behdver genomfdras i samarbete med
féorbundsmedlemmarnas arkiv-, it-, sakerhet- och systemfdérvaltningsfunktioner. Det finns
ocksa ett beroende till férbundsmedlemmarna i att hantera leverantérskontakter inom
befintliga avtal.

4.2.2 Hinder

Ett hinder for att genomféra digitala arkivleveranser ar om férbundsmedlem inte har
beslutat om arkivreglemente med Sydarkivera som gemensam arkivmyndighet. Det ar
inget hinder i dagslaget i och med att alla huvarande medlemmar har beslutat
arkivreglemente. Det kan aterigen bli hinder for de férbundsmedlemmar som ansluter
2021. Atgard ar information i anslutningsprocessen och arbete med gemensamma
mallar.

Hinder kan ocksd vara om namnd eller bolag hos férbundsmedlem nekar kommunbesék
eller avbojer erbjudande om att genomfora digitala arkivleveranser. Atgard ar
information till forbundsstyrelse och ansvarig namnd/styrelse. Atgard kan ocksd vara
utbildning och malgruppsanpassad information.

Hinder for leverans kan ocksa vara att verksamheten inte &r i fas med obligatorisk
gallring (v@rd och omsorg samt social verksamhet och de journaler eller akter som férs
inom lagrummen HSL, SolL, LSS). Det kan finnas hinder for digitala arkivleveranser i form
av licenser, leverantdrer som inte kan tillhandah3alla fungerande uttag, kryptering med
mera. Atgard &r till exempel automatiserat eller manuellt uttag via anvéndargranssnitt.

4.2.3 Mdojligheter
En oberoende arkivmyndighet med egen politisk styrelse innebar en 6kad rattssdkerhet

och tydligare rollférdelning mellan myndighet och arkivmyndighet.

Aktuella informationshanteringsplaner fér namnder och styrelser samt beslut om digital
handlaggning fér myndigheterna (né@mnder och bolag) innebar mdéjligheter for ett val
fungerande samarbete.

Samverkan inom férbundet ger foérutsattningar for kunskapsspridning, malgrupps-
anpassning och ett bredare utbud av utbildningar.

Stodet i en gemensam organisation ger genomslagskraft i verksamheten och starker
forbundsmedlemmarna i det I6pande arbetet med informationsforvaltning.
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4.3 Tillsyn och riktlinjer

Styrelsen for Kommunalférbundet Sydarkivera ansvarar som arkivmyndighet for
att utéva tillsyn éver forbundsmedlemmarnas informationshantering och arkiv.
Kommunbesoken med tillsyn innebéar bade en mdéjlighet till 6kad kunskap och
praktiska dtgérder for att forbattra informationsférvaltingen i verksamheten.

Arkivinspektioner genomférs i samband med kommunbesék. Tillsynsomradet 2021 &r
Kultur och fritid enligt beslutad strategisk tillsynsplan for perioden 2016-2022.
Kommunbesdken utférs av Sydarkiveras arkivarier som ar utsedda som
medlemssamordnare fér férbundsmedlemmarna. Underlag infér inspektion samlas in
genom enkater. Férbundsmedlemmar kan begdra handelsestyrd tillsyn vid behov, dven
inom andra verksamhetsomraden. Atgardsplaner meddelas till berérd namnd/styrelse.
Egenkontroll fér samtliga verksamhetsomraden erbjuds i form av verktyg for
sjalvvardering. Det resultatet redovisas for arkivmyndigheten/forbundsstyrelsen i en
dvergripande rapport. Under verksamhetsaret behdver arbetet med en ny strategisk
tillsynsplan startas upp.

Riktlinjer for informationsférvaltning meddelas i de fall behov uppkommer. Det finns ett
behov att se éver och besluta om nya mallar fér arkivreglemente. Det &r mer &n fem ar
sedan forbundsstyrelsen beslutade om de férsta mallarna. Sedan dess har den statliga
arkivutredningen inneburit en del klargéranden kring kommunernas majligheter att
organisera sin arkivverksamhet. Numer finns det dessutom praktiska erfarenheter av
gemensam arkivmyndighet for m%nga kommuner och regioner. Arbetet genomfoérs
genom att g@ igenom beslutade arkivreglementen och i samband med gemensamma
arkivarbetsdagar.

En del férbundsmedlemmar har Sydarkivera som hel arkivmyndighet och en del som
delad arkivmyndighet. I bdda fallen utéver Sydarkivera tillsyn och meddelar riktlinjer,
saval for den analoga som den digitala informationsférvaltingen. De centrala
arkivfunktionerna hos forbundsmedlem deltar i arbetet med att arbeta fram riktlinjer och
mallar i samband med arkivarbetstraffar samt deltar i arbetet med informationsspridning
och genomférande av kommunbesok. Utdver detta kan forbundsmedlemmarnas
arkivarier genomféra arbetsplatsbesok pa enheterna ute hosforvaltningar och bolag. Detta for att
fanga upp behov och informera om arkiv och dokumenthantering.
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4.3.1 Prioriterade satsningar 2021:

O Tillsynsomrade for 2021 &r Kultur och fritid.
O Nytt enkatverktyg tillsynsenkater, datalagring hos Sydarkivera och férbattrade

madjligheter till analys.

O Oversyn av mall fér arkivmyndighet/arkivreglemente.
O Planering av arbete fér att ta fram ny strategisk verksamhetsplan att gélla fr&n och

med 2023.

4.3.2 Mitbara maél 2021

Beskrivning av Resultat | Malvarde | Malviarde | Metod

nyckeltal (indikator) 2019 2020 2021

Genomfoéra planerade 96 % 85 % 85 % Uppfdljning drenden
inspektionsbesdk under

aret

Andel féreldgganden som - Baslinje Uppféljning arenden
4r atgardade inom utsatt raknas ut

tid

Svarsfrekvens Baslinje Tillsynsenkater
sjalvvardering infor raknas ut planerad tillsyn
inspektionsbesdk

Andel férbundsmedlemmar | 67 % 10 % 15% Enkat: "Checklista for
som anvant checklista for arkivlokal”
arkivlokal

Andel férbundsmedlemmar | 52 % 10 % 50 % Enkat:

som anvant verktyg for "Sjalvvardering for
sjalvvardering arkivansvariga”
Arkivombudens upplevda 3,7 3,4 3,5 Enkat: “"Utvardering
ndjdhet, stoéd fran for arkivombud”
Sydarkivera (skala fran 1-

5)
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4.4 Utbildning och pedagogik (bastjanst)

Sydarkivera har en viéletablerad utbildningsverksamhet pa grundniva.
Omdoémena frén forbundsmedlemmarna &r éver lag mycket goda. Utbudet av
ldrarledda utbildningar kompletteras av handbok p& webben, korta
informationsfilmer och utbildningar via webb. Detta ger forbundsmedlemmarna
flera olika mdojligheter att ta del av kunskap om arkiv och
informationsférvaltning.

Férbundsmedlemmarna har tillgé’mg till grundutbildningar, intensivutbildningar och
webbutbildningar skraddarsydda foér forbundsmedlemmarnas behov. 2021 kommer
grundutbildningarna att paketeras om fér mer malgruppsanpassade utbildningar. Det
kommer att vara ett 6kat fokus p& webbutbildningar fér att 6ka tillgéngligheten och
minska behovet av resande. Vissa grundutbildningar kommer fortsatt erbjudas pa plats i
Alvesta och pa noderna. Sydarkivera har ett bokningssystem for att hantera
bokningsportal pa webben, bokningar, utvarderingar med mera. Fradn och med 2019 kan
personal direkt narvarorapportera via webben, vilket férenklar administrationen.

Handbok p& webben och informationsfilmer finns fritt tillgangliga pa internet. Dessa
resurser utarbetas till stor del i samarbete med andra organisationer och kollegor runt
om i landet. Frédn och med 2019 finns handboken i Wiki-format. Det innebar dels att det
ar mojligt for manga att delta i arbetet med att skriva och det ar ocksd méjligt att pd ett
enkelt satt spara dndringar och dokumentera diskussioner. Valet av wiki-formatet &r for
att framtidssakra handboken som &r en central kunskapsbas bade for Sydarkiveras
personal och for olika intressenter hos forbundsmedlemmarna. I wikin dokumenteras allt
fran praktiska fragor om arkiv och informationshantering till Sydarkiveras externa
testbadd med labbrapporter fér olika programvaror som anvands i det digitala arkivet.

Sydarkivera satsar pa e-ldrande i form av forinspelade utbildningar, webbinarier och

interaktiva utbildningar for att underlatta deltagande och minska behov av resor. E-

ldrande for de ocksd mojligt att anpassa utbildningar for olika férutsattningar nar det
galler larande, sprak och funktionsvariationer.

4.4.1 Prioriterade satsningar 2021:
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O Ny paketering av grundutbildningar for olika malgrupper
O Fler webbutbildningar fér att underlatta for forbundsmedlemmarna att ta del av

utbildningsutbudet

O Bild- och dokumentdatabas for webben och wikin

4.4.2 Mitbara mal

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvarde | Mdlvirde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik utbildningar: 50 % 75 % 50 %* Statistik deltagar-
deltagande kommuner/ar bokningar
Beldggningsgrad lérarledda | 62 % 75 % 75 % Statistik boknings-
utbildningar system
Deltagarnas néjdhet, 4.0 4.0 4.0 Sammanstallt
ldrarledda pa plats- resultat fran
utbildningar (graderas pa en kursutvardering.
skala 1-5)

Deltagarnas néjdhet, 4.0 4.0 4.0 Sammanstallt
webbutbildningar resultat fran
(graderas pa en skala 1-5) kursutvardering.
Anvdndarnas ndjdhet, Baslinje Enkat utvardering
inspelade utbildningar raknas ut Sydarkivera
(graderas pa en skala 1-5)

N6jdhet, anvéndare 3.9 3.5 4.0 Enkat utvardering
handbok p& webben (wiki) Sydarkivera
(graderas pa en skala 1-5)

N6jdhet, anvéndare korta 4.0 3.5 4.0 Enkat utvardering
informationsfilmer Sydarkivera
(graderas p& en skala 1-5)

* Malvérdet behdver justeras efter utvardering av behov
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4.5 Utbildning och pedagogik (anslutande tjanst)

Sydarkiveras forbundsstyrelse beslutade 2019 att utéka utbildningsutbudet
med specialiserade utbildningar som anslutande tjanst. Dessa utbildningar
finansieras med deltagaravgifter, som ar rabatterade fér forbundsmedlemmar.

Bakgrunden till beslut var en allt storre efterfrégan av utbildningar for specifika
verksamhetsomraden och dven mer férdjupande utbildningar. Bakgrunden &ar ocksa
fragor fran externa organisationer att ta del av Sydarkiveras utbildningsutbud.
Sydarkiveras foérbundsfullmaktige har tagit beslut nar det géller hantering av beslut om
prislistan. Det ar framforallt utbildningar pa férdjupningsniva som forvantas vara av
intresse for forbundsmedlemmarna. Utbildningar pa specialist- och expertniva ar
framférallt fér Sydarkiveras personal och fér andra arkivinstitutioner, samarbetspartners
och leverantdrer av olika produkter och tjanster inom digitalt bevarande.

Férdjupningsutbildningarna fokuserar pa utvalda verksamhetsomrdden. Utbildning riktar
sig i forsta hand till specialister inom arkiv, registratur, informationssakerhet,
systemforvaltning och dataskydd. Malgruppen kan skilja sig at eftersom varje utbildning
riktar sig mot ett specifikt omrade eller en viss funktion. Vilka férdjupningsutbildningar
som erbjuds utgar fran férbundsmedlemmarnas 6nskemal och kan ha koppling till en
storre verksamhetsférandring eller ny lagstiftning. Utbildningar kan ocksa initieras utifran
behov som framkommit i samband med Sydarkiveras tillsynsbesdk. Flera av
fordjupningsutbildningarna kommer dven att erbjudas som webbutbildning pa distans.

Specialistutbildningarna riktar sig till olika specialistfunktioner pa central nivd inom en
organisation. Kurserna ar direkt kopplade till en eller flera roller eller funktioner inom
omradet informationshantering med bade teori och praktik. Expertutbildning riktar sig till
expertfunktioner nar det galler arkivering, informationsférvaltning, dataskydd, digitalt
bevarande och informationsdverforing.

Utbildningar pd specialist- och expertnivd med innehall, malgrupp och krav pa
forkunskaper annonseras pa bokningsportalen och pa@ Sydarkiveras webbplats.
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4.5.1 Prioriterade satsningar 2021:

O Integration mellan bokningssystem och ekonomisystem for att férenkla

fakturahantering

O Utvardering av utbildningsutbudet och den anslutande tjénsten

4.5.2 Mitbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat | Mdlvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Kostnadstackning avgifter - - 75 % Statistik boknings-
lararledda utbildningar system
Beldggningsgrad ldrarledda | - - 75 % Statistik boknings-
utbildningar system
Deltagarnas nojdhet, pa - - 3,5 Kursutvardering
plats-utbildningar

(graderas pa en skala 1-5)

Deltagarnas néjdhet, - - 3,5 Kursutvardering
lararledda webbutbildningar

(graderas pa en skala 1-5)
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4.6 Verksamhetsstéd och radgivning

Verksamheten med nédtverkstraffar och mallar for att planera och klassificera
informationsforvaltning engagerar forbundsmedlemmarna i hog grad.
Anviéndandet av mallar i konceptet VerkSAM Arkivredovisning har 6kat stadigt
over dren och allt fler deltar i utveckling av mallarna.

En god offentlighetsstruktur innebar att det blir enklare att séka och ta del av allmanna
handlingar. Administratérer och handlaggare kan veta vilka handlingar som ska bevaras
och vilka som ska gallras (forstéras). Sydarkivera erbjuder radgivning, natverkstraffar
och gemensam arbetsplats pa webben for natverkande och erfarenhetsutbyte samt
informationskartldaggning och mallar fér arkivredovisning (VerkSAM).

Genom att anvanda samma metoder i en stérre samverkan blir det méjligt dtervinna
erfarenheter, minska risken for fel och effektivisera arbetet med informationshantering
och arkiv. Alla férvaltningar behéver inte bérja om fran bérjan vilket sparar tid och ocksa
kan frigora tid féor kommunernas karnverksamheter. Arkiv och registratur ar traditionellt
ensamarbete och det finns ett behov av att utbyta erfarenheter med kollegor och kdanna
samhorighet. For nérhet till rAdgivningen utses arkivarie hos Sydarkivera som
medlemssamordnare, eller férsta kontakt mot forbundsmedlem.

Sydarkivera ger sina forbundsmedlemmar rad om arkiv och informationshantering, bade
digital och analog. Natverk fér erfarenhetsutbyte samordnas genom natverkstraffar for
intressentgrupper, regionala natverkstraffar, samarbetsplatser p& webben, temadagar
med mera._Férelasare med olika specialkunskaper bjuds in vid behov. Syftet ar att
underlatta arbetet hos férbundsmedlemmarna med 1&ngsiktigt hallbar
informationsférsérjning och framja erfarenhetsutbyte.

Arbetet med att kartldgga informationsfléden och sékerhetsklassa informationsmangder
hanteras i anslutning till natverkstraffar. Inom de olika natverksgrupperna arbetar
Sydarkivera tillsammans med férbundsmedlemmarna med att utdka handboken p&
webben med rdd och rekommendationer.
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Féljande natverk har etablerats:

e Registratorer

e Systemfdrvaltare

¢ Kommunledning

e Kultur och fritid samt kommunikatérer

e Bygg, miljé och teknik

e Halsa och socialt stéd

e Skola och utbildning

e Trygghet och sakerhet (inkl. raddningstjansten)

Olika arkivarier hos Sydarkivera ansvarar for de olika natverksgrupperna och
specialiserar inom sin del av mallen for informationshanteringsplan (VerkSAM Plan).
Registratorsgruppen ar referensgrupp for klassificeringsschemat (VerkSAM Diarium).
Webbméten ordnas vid behov fér arbete med mallar och texter till handboken pa
webben. Anvandartraff for de som arbetar aktivt med VerkSAM anordnas vid behov,

antingen via webb eller i Hassleholm.

4.6.1 Prioriterade satsningar 2021:

O Uppdatering av de olika flikarna i mallen fér informationshanteringsplan
(dokumenthanteringsplan), VerkSAM Plan i samband med natverkstraffar.

O Rutiner for att hantera frdgor fran forbundsmedlemmarna och se till s& att vanliga
frdgor/svar publiceras pd webben. (Handbok, wiki och filmer finns)

O Forberedelse for projekt Kundstddssystem: Kartlaggning av arbetssatt och rutiner.

4.6.2 Mitbara mal 2021

Diarium

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvdrde | Mdlvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik natverkstraffar och | 62 % 75 % 75 % Statistik deltagar-
temadagar: deltagande bokningar
kommuner/ar

Beldggningsgrad - 75 % Statistik boknings-
natverkstraffar system
Deltagarnas ndjdhet, 4.2 3.5 4.0 Kursutvardering
natverkstraffar i Alvesta

(graderas p& en skala 1-5)

Férbundsmedlemmarnas 4.2 3.5 4.0 Enkat utvardering
upplevda néjdhet Sydarkivera
verksamhetsstéd/radgivning

Anvdndning av VerkSAM 54 % 70 % 40 %* Enkat

Plan

Anvdndning av VerkSAM 38 % 40 % 40 %* Enkat

Beskrivning

Anvandning av VerkSAM 54 % 25 % 40 %* Enkat
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uppdaterade
informationsplaner
(samtliga eller de flesta
forvaltningar/ bolag)

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvdrde | Mdlvirde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik beslutade 67 % 85 % 50 %* Enkat (samtliga
informationsplaner eller de flesta
(samtliga eller de flesta forvaltningar
forvaltningar/bolag) /bolag)
Statistik nyligen 46 % 50 % 50 % Enkat

(samtliga eller de
flesta
forvaltningar/bola

9)

* M3lvérdet har justerats med tanke pa nya férbundsmedlemmar som ansluter och resultat frén

tidigare matningar
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4.7 Digitala arkivleveranser

Sydarkiveras arkivarier handldgger digitala arkivleveranser. Sedan 2020 deltar
samtliga arkivarier i arbetet med digitala arkivleveranser. Digitala
arkivleveranser hanteras i ndra samarbete mellan Sydarkivera och
forbundsmedlemmarna.

Enheten bidrar med arkivkompetens i arbetet med leveransutredningar. Fokus i
utredningsarbetet ar att utreda urval fér bevarande, gallring, malgrupper, atkomst,
tillganglighet och sdkbarhet. Arbetet med utredningar leds och samordnas fran staben.

Enheten ansvarar for forvaltningen av de leveranstyper som staben ansvarar for att
utveckla. Det innebar bland annat att férvalta och anpassa de rutiner, mallar,
instruktioner, checklistor som behdvs fér en effektiv handldggning. Det innebar ocksa
utbildning, radgivning och handledning pa plats hos férbundsmedlem eller i samband
med natverkstraffarna i Alvesta.

Det praktiska arbetet med digitala arkivleveranser sker i néra samarbete med
forbundsmedlemmarnas namnder och bolag. Arbetet férutsatter I6pande kontakt med
féorbundsmedlemmarnas centrala arkivfunktioner, férvaltningsledning, systemférvaltning
samt kansli- och it-funktionerna. Information, kommunikation och férankring ar viktiga
delar i arbetet ut mot férbundsmedlem.

Leveransen dokumenteras i en leveranséverenskommelse som arbetas fram i samrad
med levererande verksamhet. I handldggningen ingdr testleveranser, eventuellt
bestéllning av uttag fran databaser, planering och bokning av leveranser. Efter éverféring
kontrolleras att allt har kommit med i leveransen och att resultatet lasbart.
Férbundsmedlem deltar i arbetet med kvalitetssakring. Ett leveransgodkdnnande avslutar
processen.
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4.7.1 Prioriterade satsningar 2021

O Internutbildning i leveransprocessen
O Dokumentation i Sydarkiveras Wiki
O Arbete med att inféra de nya leveranstyper som beslutats om i inriktningsbeslut fran

forbundsstyrelsen 2019:

o O O O O O

4.7.2 Méitbara mal

Inaktiva arende- och dokumenthanteringssystem
Export fran aktiva drende- och dokumenthanteringssystem
Inaktiva personalsystem
Komprimerad audio/video
Digitala fotografier i filkatalog
Digitala dokument i filkatalog

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvarde | Mdlvirde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Leveranser godkanda utan 95 % 75 % 75 % Statistik kontroller
komplettering/omleverans

Arlig insamling av 94 % 90 % 90 % Redovisning av
forbundsmedlemmars resultat enligt
externa webbplatser, andel utvarderings-
godkanda insamlingar matris
Handlaggningstid fran Baslinje Uppféljning
Overforing till godkannande raknas ut arenden
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5 Centralarkiv och digitisering

Enhetens verksamhet ar till stérsta delen
inriktad pa de kommuner som valt att
Overlamna hel arkivmyndighet och ansvar for
arkivdepd for analogt material (pappersarkiv).
Enheten hanterar utlémnande forskar-
forfragningar och utldmnande av allmén
handling till medlemskommuner, andra
kommuner, myndigheter och allmanheten.

Analoga arkiv (hela
arkivmyndighet)

Pa-plats-stod,
forbundsmedlems arkiv

Samverkan inom ramen for férbundet nar det
galler olika tjanster inom analoga arkiv ger
mojligheter till en effektivare planering av
resurser och lokaler pd ett &ndamalsenligt
satt. Tillgdng till olika specialistkompetenser
inom analoga arkiv, sekretessprévning och
tillgangliggdérande ger viktiga synergieffekter
aven for Sydarkiveras bastjanster.

Digitisering analoga arkiv

Tillganglighet och
forskarservice

Centralarkiv och digitisering

5.1 Langsiktiga mal

o Erbjuda en gemensam serviceniva ddr samtliga kommuner, stora som sma,
kan fa samma mdjligheter till en professionell arkivverksamhet nér det
gédller analoga arkiv till en rimlig kostnad.

e Stabil bemanning och férbéttrade mdojligheter att rekrytera och behdlla
personal
Val fungerande arbetsmiljo, en arbetsgrupp istallet fér ensamarbete,
kunskapsatervinning och effektivare verksamhet med tillgéng till olika kompetenser
inom Sydarkivera.

o Okad kvalitet i arkivvédrd och tillgidngliggérande av analoga arkiv.
Forbattra tillganglighet till analoga arkiv genom kompetent personal, tillgang till
forskarplatser och att skanna och tillgangliggéra handlingar vid forfrdgan med
modern teknik.

o Frigéra plats i ndrarkiv och mellanarkiv genom ett effektivt utnyttjande av
plats i gemensamma arkivdepder.

o Sikerstilla tillgénglighet och sokbarhet sa att det blir enkelt att hitta
arkiverad information, bade pa kort och pa lang sikt.
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5.2 Analoga arkiv, slutarkiv (hel arkivmyndighet)
Den anslutande tjansten Analogt arkiv innebér att Sydarkivera blir hel
arkivmyndighet och da dven ansvarar for driften av forbundsmedlems
centralarkiv. Det vill séga depdansvar dven for pappersarkiven. En utredning om
samordning och samlokalisering rapporterades 2018 och beslut har tagits om
att bygga en ny arkivdepa i anslutning till Arkivcentrum Blekinge i Brdkne Hoby.

En stor och viktig férandring som kommer att pragla enhetens arbete ar forberedelser fér
att flytta verksamhet och arkiv till gemensamt arkivcentrum i Bréakne Hoby tidigast 2023.
Férarbete behévs bland annat genom att identifiera komponenter och utmaningar i en

framtid dar det finns gemensamma arkivcentrum.

Aven om centralarkiven inte ska handha gallringsbart material finns det trots allt

handlingar som ska gallras. Beroende pa materialets kanslighet &r gallringen beroende av
rutiner for att pa ett sakert sitt omhanderta gallringen. Arbetet med att ordna, gallra och
forteckna analoga arkiv fortgdr under perioden.

Enheten ansvarar fér mottagningsfunktion for analoga arkivleveranser for de

kommunarkiv dar Sydarkivera har évertagit driften. Sydarkivera tar inte emot
gallringsbart material. Leveranser ska vara gallrade innan Sydarkivera tar emot dem.

Sydarkivera ansvarar fullt ut fér arkivvarden samt skéter utlamning och digitisering av
handlingar fran éverlamnade arkiv. Det innebar att den som vill ha ut handlingar fran
kommunarkiv som Sydarkivera ansvarar for tar kontakt med oss direkt. Sydarkiveras
personal hanterar allt utldamnande inklusive sekretessbedémning.

Nar en arkivbildare lamnar over sitt arkiv till slutarkivet lamnas aven ansvaret for

utldmnande och sekretessprovande odver till Sydarkivera.
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Sydarkivera ansvarar for verksamheten hos féljande kommunarkiv:

e Oskarshamn

e Karlskrona

e Region Blekinge
e Vadstena

e Vimmerby

o Ostra Géinge

5.2.1 Prioriterade satsningar 2021

O Utbyggnad arkivcentrum Brakne Hoby. Férberedelser innefattande bland annat
nya avtal for den anslutande tjansten, planering och verksamhetsutveckling,
personalplanering och verksamhetsplanering depd, rutinbeskrivningar inom
depdn, personalplanering och lokalférsériningsplanering.

O Forberedelse for projekt Kundstddssystem: Kartlaggning av arbetssatt och rutiner.

O Bibehalla god service gentemot allmanheten och férbundsmedlemmarnas
verksamheter @ven under projektperioden

5.2.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvarde | Mdlvirde | Metod

(indikator) 2019 2020 2021

Handlaggningstid for 2 dagar 2 dagar 2 Dagar Analys av statistik

utldmnande av arenden
hanterande
utldmnande.

Overklagade beslut dar 0 0 0 I samband med

Overinstans dndrat beslutet arsredovisningen
ska dverklagade
beslut dar
Overinstans andrat
beslutet redovisas
och kommenteras.




Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 01 2020-09-24
Arende Diarienummer Version | Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2020 SARK/2019:353 | 1.0 40

5.3 Pa-plats-stéd, féorbundsmedlems arkiv

Flera kommuner flaggar for behov av extra tjanster infor 2021 nar det géller
praktiskt stod for att ta fram informationshanteringsplaner eller ordna och
forteckna analoga arkiv hos forbundsmedlem. Den anslutande tjansten hdller
fortfarande p§ att hitta sina former.

5.3.1 Stod planera informationshantering/projektresurs

Bade kommuner, dess bolag och andra aktérer kan vid behov képa tjansten att skapa
informationshanteringsplaner. I dagslaget &r utrymmet for att tillhandahalla den tjénst
minimal och en sarskild analys behdver genomforas for att identifiera ett framtida behov.

5.3.2 Vard analoga arkiv

Bade kommuner, dess bolag och andra aktérer kan vid behov képa tjdnsten att varda
analoga arkiv. I den takt som behovet uppstar har vi métt upp med en I8sning. En
I1&ngsiktig dversyn kan behdvas pd omradet da flera bolag visat intresse. En sarskild
analys behdver genomforas for att identifiera ett framtida behov.

5.4 Digitisering analoga arkiv

2019 pdbérjades olika initiativ for att utreda och testa digitisering av analoga arkiv i egen
regi som anslutande tjanst. BAde kommuner, dess bolag och andra aktérer har behov av
att digitisera analoga arkiv. Flera férbundsmedlemmar har vant sig till Sydarkivera med
forfragningar.
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5.5 Tillganglighet till arkivinformation

Sydarkivera ansvarar for att tillgdngliggéra éverlamnade arkiv — bade digitala
och analoga. I uppdraget finns ocksa att stodja forbundsmedlemmarna i arbetet
med att redovisa och tillgiangliggora sina arkiv.

Bestallningar och fragor kan foérvantas att 6ka over tid. Det inneb&r behov av férbattrad
service till allmanhet, forskare och féorbundsmedlemmarnas verksamheter. Bade
bemanning och kundstédssystem behdver ses dver.

Tjanster for tillgangliggérande byggs upp efter det behov som uppkommer.

En forskarsal pa webben kommer att behévas for att méjliggora direktatkomst till
slutarkiverad information via. Det vill sdga en tjanst for att férbundsmedlemmar eller
allmanheten ska kunna s6ka och hamta arkiverade handlingar direkt via internet.
Inférandet sker successivt.

Information utan personuppgifter eller sekretess kan raknas som 6ppna data (Open
Data) och Sydarkivera bor se dver méjligheter att publicera dataset som uppfyller
kraven. Publicering ska ske i forsta hand via befintliga portaler/plattformar och
publicering av informationen om datasetet via oppnadata.se. Bevakning sker i samband
med leveransutredningar.

Digitaliserade arkivfoérteckningar, hos férbundsmedlemmarna och hos Sydarkivera, goér
det méjligt att lokalisera bade information i pappersarkiv (hos respektive
medlemsorganisation eller pa arkivcentra) och éverldmnade elektroniska arkiv. Rutiner
och forteckningsstrukturer arbetas fram i samarbete med férbundsmedlemmarnas
arkivarier. Dessutom bor Sydarkivera publicera arkivredovisning via Nationell
ArkivDatabas (NAD) som fdrvaltas av Riksarkivet. NAD anvands for att sdka i
arkivférteckningar i alla arkiv som &r anslutna nationellt. Information fran NAD kan
darutover efter att avtal skrivits med NAD dverféras till den europeiska arkivportalen
Archives Portal Europé och f6r vidare publicering av de digitala arkivobjekt i portalen
Europeana.
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Férbundsmedlemmarnas arbete med att digitalisera sin handlaggning och

informationshantering kommer pa sikt att innebéra att allt mer digital information
overlamnas till slutarkiv. Detta innebar att det i framtiden kommer att vara majligt att
erbjuda férbattrad tillganglighet till information. Férutsattningarna blir lika fér alla
forbundsmedlemmar och informationen mer enhetligt strukturerad. Detta bidrar till insyn
och sékerstaller offentlighetsprincipen. Det kommer att ta manga ar innan det far ndgon

synlig effekt.

5.5.1 Prioriterade satsningar

O Tillgangliggéra material som kan publiceras
O Foérberedelser med behovsanalys och likande infor inférande av “Forskarsal pa

webben”

5.5.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat | Mdlvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik, (samtliga eller) de | 37,5 % 40 % 40 % Sjalvvardering
flesta myndigheter har arkivansvarig
arkivbeskrivningar

Statistik, fortecknade arkivi | 46 % 40 % 40 % Enkat central
centralarkiv/kommunarkiv arkivfunktion
(arkiv fortecknas

fortldpande)

Centralarkiv/kommunarkiv 33 % 40 % 40 % Enkat central
uppgifter levereras till NAD arkivfunktion
(Nationell ArkivDatabas)
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6 It- och utveckling

Enheten stédjer forbundets digitala utveckling och inférande av e-tjanster
gentemot forbundsmedlemmar och allmanheten.

Verksamheterna &r delaktiga i de vagval inom den tekniska miljén som har betydelse pa
sikt. Malsattning ar att med digitala fléden, utan att tumma pa sdkerhet, dka kvalitén i
tjansterna inom forbundets verksamhet och i den egna forvaltningen. Ledord for
enhetens arbete ar anvandarbarhet, funktion, sakerhet och kostnadseffektivitet.

Enhetens fokusomraden &r inom metod- och systemutveckling. Utéver detta tillkommer
tjanster som drift och support. Enheten hanterar férvaltning av tekniska miljder s& som
depaer, datacenter, natverk, serverapplikationer och kontors-it.

Enheten hanterar it-tjanster bade for det digitala och det analoga arkivet. Kravstallare &r
staben respektive Sydarkiveras arkivchef. I samband med stérre projekt deltar enheten i
aktiviteter som ror teknisk kravstallning och teknisk projektledning.

6.1 Teknisk plattform bevarandesystem

6.1.1 Prioriterade satsningar

O Teknisk kravstéllare och projektdeltagare i samband med projekt utbyggnad
arkivcentrum Brakne Hoby

O Uppséttning av ny produktionsmiljé for bevarandesystemet, hardvara i form av
server- och disksystem med tillhérande bakomliggande system for virtuella servrar,
sakerhetskopiering, loggkontroll med mera. Ersatter den ursprungliga
produktionsmiljon fran 2016.

O Prestandakluster for tidskravande operationer p& informationspaket, berékning och
kontroll av checksummor fér fixering av informationspaket.

O Vidareutveckling av extern testbadd for automatiserade testslingor, i anslutning till
projektet E-ARK3 samt andra relevanta externa projekt och samarbeten.

6.1.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat Malvarde | Metod

(indikator) 2019 2020 2021
Minskad tid processa Baslinjer
vardjobb digitala arkivet raknas ut

(forbattrad prestanda)
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Till forbundsstyrelsen

Utbyggnad arkivcentrum Brakne-Hoby
Dnr SARK/2019:275

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

Byggprocessen angdende gemensamt analogt arkivcentrum har tappat fart och stoppats
upp. Milj6- och byggnadsndamndens forvaltning har till nimnden ldmnat forslag till avslag
pa bygglov. Sydarkivera forvaltning ldmnar tre forslag till hur ett analogt arkivcentrum
skulle kunna forverkligas.

Beslutsunderlag
e Utredning med olika alternativa 16sningar

e Bilaga 1, 2, och 3 innehallande kostnadsberékningar for de olika alternativen.

Arendet
Se bifogad utredning

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Sydarkivera forvaltning

Bernhard Neuman
Arkivchef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Nulagesredovisning

Arendets handliggning

Under varen 2018 pdborjades Sydarkivera utredningen om ett
gemensamt arkiv fér analoga handlingarna, SARK 2017:88.
Behovsinventering genomférdas och byggherre identifierades i Ronneby
kommun. Utredningen presenterades for forbundsstyrelsen 2018-06-01
§ 19.

Inréttandet av ett helt nytt verksamhetsomrade bedémdes utgéra en
betydande utveckling av Sydarkiveras totala verksamhet och samtliga
medlemmar skulle darfér beredas mdéjlighet att kommentera
utredningen. Innan sommaren 2018 skickades utredningen ut till
samtliga medlemmar, blivande medlemmar 2019 samt blivande
medlemmar 2021. Senaste svarsdatum var satt till den 30 november
2018.

D3 det varit val och den efterféljande bildandet av politiska férsamlingar
har det varit svart att fa in svaren i tid. Nedan redovisas intresset sa
som det ser ut 2020-05-08.

Redovisning av svar

Féljande kommuner har svarat:
e Eslovs kommun, KS 2018-10-02, § 137,
e Karlskrona kommun, KS 2018-10-09, § 324,
e Markaryds kommun, KS 2018-10-16, § 152,
e Lessebo Kommun, KS 2018-11-06, § 185,
e Tingsryds kommun, KF, 2018-11-12, § 30,
e HO66rs kommun, KS 2018-11-13, § 225
e Olofstroms kommun KS 2018-11-13, § 188,
e Oskarshamns kommun KS 2018-11-20, § 218,
e Vimmerby Kommun KS 2018-12-04, §294
e Mbrbyldnga kommun KS 2018-12-04, §273,
e Bromdlla kommun KS
e Hassleholms kommun KS, 2018-12-12 § 280,
e Vellinge kommun, KS 2019-01-15, § 24

SYDARKIVERA.SE 0472-39 10 00 | Box 182 | 342 22 Alvesta, Sverige
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e Alvesta kommun, KS 2018-11-13, § 138.
e Region Blekinge, Muntligen.
o Ostra Géinge, Muntligen.

Utdver dessa har ett antal kommuner uttryckt intresse pa varierande
nivaer. Dessa &r:

e Torsds

o Atvidaberg
e Borgholm

e Hassleholm

Samtliga medlemsorganisationer fick utredningen pa remiss med tre
medféljande fragor:

1. Hur ser ni pd att Sydarkivera utdkar sin verksamhet genom att
bilda ett analogt arkivcentrum fér intresserade kommuner?

Samtliga organisationer som svarat har varit positiva till att Sydarkivera
utokar verksamheten med ett analogt arkivcentrum.

En kommun har véktfarhdgan att basutbudet ska paverkas av
utvecklingen. Sydarkivera har utvecklat sin ekonomiska redovisning och
verksamhetsplanering for att tydligt sarskilja basverksamheten fran
tillaggstjansterna. Ekonomin och verksamhetsplaneringen ar
genomskinlig och redovisar tydligt att bastjénsterna inte paverkas av
utvecklingen.

Genom ett bredare ansvar och en stérre kritisk massa gar det att
argumentera for att férbundet som helhet har tillférts kunskap som
gagnar férbundsmedlemmarna. De analoga arkiven &r inte en belastning
utan dven en kalla till kunskap och férstaelse.

Ett argument som fors fram &r det geografiska avstandet som uppstar
om arkivmaterialet flyttas till ett gemensamt arkivcentrum. Argumentet
ar giltigt och kan endast besvaras genom att flera intresserade

W SYDARKIVERA.
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kommuner saknar bada godkénda arkiviokaler samt personal.
Arkivmaterial far illa och kommer mdgla bort om inget goérs. Utan
utbildad personal &r atersékning pga. av oordning ett problem.
Tillkommer goér sekretessprévningen som kan bli lidande.

De flesta férfragningar idag handlar om att fa ta del av handlingarna
digitalt. Mer och mer férfragningar besvaras genom att efterfragat
material skickas till den som begart handlingarna.

Sydarkivera ar intresserade av och héller sig informerade om hur den
digitala narheten till allmé@nheten skulle kunna férbattras med stoéd av
digitala 16sningar. Tex Kivra eller digitaliseringsprojekt.

2. Ar kommunerna intresserade av att leverera 2021 till ett
arkivcentrum?

De kommuner som i utredningen varit intresserade har till stora delar
visat fortsatt intresse. N&gra nya kommuner har uttryckt ett ev.
framtida intresse. Flera utav kommunerna som &r pa vég in 2021 &r
mycket intresserade av att leverera till ett arkivcentrum sdsom Torsas.
Nuléget redovisas i tabell nedan. Signifikant &r att Region Blekinge har
tillkommit och ar en stor intressent.

3. Om kommunen vill leverera handlingar har en inventering
genomférts? Sydarkivera énskar bekraftelse pa att inventeringen
som gjorts och kan anvandas i fortsatt planering.

En sammanstallning har gjort for att redovisa intresserade
organisationer samt omfattning. Vart att poangtera ar att det ar 2018
ars behov. Troligen kommer flera kommuners arkiv éverstiga nuvarande
inverterat behov nar arkivcentrumet ar fardigbyggt.

W SYDARKIVERA.
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Behov for arkivcentrum

Under 2018 genomférdes en inventering och det &r dessa siffror vi utgar
ifran. Manga kommunala centralarkiv har darefter tagit emot fler
leveranser vilket gor att faktiskt behov troligen idag ar lite hégre. Det
positiva gensvaret fran medlemskommunerna gér att vi kan och har
dragit ned pa kostnaderna. i snitt har kostnaden dragits ned med

100 000kr/ kommun och &r. Kostnader sdsom overhead, arbetsledning,
utveckling, férbrukningsmateriel, Mjukvara och hardvara inom IT med
mera har bakats in i personalkostnaden utan att dessa har Okats.

Lador
antal ..
kommun for
hm o
ritningar

Ostra-Géinge 550
Markaryd 925 66
Oskarshamn 1200
Tingsryd 900 74
Alvesta 664
Raddningstjansten Ostra

) 40
Blekinge
Bromodlla 780
Region Blekinge (gamla) 200
Region Blekinge (nya) 10 000
Karlskrona 5500 1400
Torsas 500
Atvidaberg 700
Borgholm 650
Hassleholm 2200
Summa I 24 809 I 1540 I
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Slipad kostnadsberakning
Intresset for arkivcentrumtanken ar stort vilket ar spéannande. En positiv
effekt av detta ar att vi kan skara bort kostnader. I den tidigare
kostnadsberdkningen var modellen uppbyggd i tre steg.

1. Hyra av arkivhyllor

2. Personalkostnader

3. Ovriga kostnader sdsom kontor, férbrukning, IT m.m.

Tack var det stora intresset kan de 6vriga kostnaderna bakas in i den
avgift vi tar ut for personalkostnaderna. Darmed sparas ca 100 000kr/
medverkande organisation och ar.

Nu ldge, befintlig byggprocess

Sydarkivera har tillsammans med Ronneby kommun tecknat en
avsiktsforklaring for utbyggnad av befintligt arkivcentrum i Brakne-
Hoby. (Dnr: Sark.2017.88). Avsiktsférklaringen har behandlats och
antagits i Ronneby kommuns fullmaktige 2019-09-26, §282.
Avsiktsférklaringen skulle lagga grunden fér en férhandling mellan
Sydarkivera och Ronneby kommun for att ta fram ett hyresavtal. Enligt
avsiktsforklaringen skulle ett avtal redovisas fér Sydarkiveras styrelse
den 11 oktober 2019.

Ronneby kommun har till dags datum inte velat férhandla vilket gor att
processen har avstannat.

Som férklaring har behovet av Férprévning lyfts fram. Forslag till
byggnation har skickats in till ldansstyrelsen for Begdaran om yttrande om
forhandsbesked for tillbyggnad p& fastigheten Hoby 5:2. Laénsstyrelsen
ldmnade sitt yttrande 2020-06-12, dnr: 404-2487-2020. Lansstyrelsens
synpunkter var att utformningen inte kommer géra nagon pataglig
skada av riksintresset.

Ronneby kommun har nu efter sommaren ansékt om férhandsbesked for
bygglov vilket kommer tas upp i september fér beslut i namnden.
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Den 16 september kl. 11:30 genomférdes ett Skype mdte mellan Anna
Hinseang, Mark- och exploateringschef med medarbetare tillsammans
med Undertecknad och Mats Porsklev. P& métet framkom féljande:

Forpréovningen kommer tas upp i Miljé- och byggnadsférvaltningen i
september 2020 med férslag till beslut att avsla ansékan.
Tjanstemannen har prévat fragan och lutar sig tungt pd Lansstyrelsen
utldtande dar namnden anser att byggnaden kommer ha stor paverkan
pa riksintresset.
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Tre olika alternativ

Ronneby kommun ar den kommun som tidigast signalerade intresse.

Brakne-Hoby

Hur manga byggnationer som far plats &r oklart. Som det ser ut nu séks
det enbart bygglov for en fastighet. Behovet kommer med all sakerhet
att vaxa och bli stérre och utbyggnadsmadéjligheterna ar begransade med
radande process. Fér att kunna genomféra byggnationen har foreslagits
att huset antingen delas upp i mindre byggnader alternativt att
fastigheten sprangs ned i marken ca 4 meter. Detta kommer medféra
kostnader som inte finns inrdknade i nedanstadende budget.

Om verksamheten ska kunna véxa p& plats behdver en planprocess
pabérjas dver omradet.

Med tanke p& den senaste informationen pa tjanstemannivd ses inte
Brakne-Hoby som en framkomlig vag.

Kostnadsbilden redovisar att det byggs en fastighet p& 990 kvm.
Kostnaden beraknas pa det underlag som vi fick frdn Ronneby under
2018. Berdkningen ar inte kvalitetsgranskad av Ronneby kommun.
Fastigheten berdknas rymma ca 22 000hm handlingar.

Fastigheten &r darmed omedelbart &r full d3 tillvaxten kan ske. Vi
behdver darmed garantier att vi kan bygga ut i framtiden.

Vart att notera ar att hyllmeterkostnaden minskar nar vi bygger stérre
enheter. Féregdende berdkning dar endast en fastighet byggdes pa 600
kvm var hm kostnaden pa ca 115 kr. genom att bygga stérre sparas ca
15 kr/hm och ar.
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For och nackdelar
Fordelar

- Bygga vidare pa ett befintligt arkivcentrum

- Samordningsvinster i form av marknadsféring. Flera aktorer pa

samma plats skapar dkad tydlighet. Mdjlighet till att

marknadsféra arkiv.

Nackdelar
- Utrymmesbrist

- Osakert om fler fastigheter kan byggas.
- Oklart avtal och pris

- Tar Iang tid och pabérjad byggprocess &r idag oklar.

- Markkép

- Andra markintressenter

Kostnadsbild
o Tot
antal L.E.]dor kostnad i Kostnad | kostnad/
for av
hm . hyra personal | kommun
ritningar tjanst .
och ar
Ostra-Géinge 550 57750 0,385 | 288750 346 500
Markaryd 925 66| 104715 0,665 | 498750 603 465
Oskarshamn 1200 126 000 | 0,805 | 603 750 729 750
Tingsryd 900 74| 103010 0,7| 525000 628 010
Alvesta 664 69720 0,455 | 341250 410970
Raddningstjansten Ostra 40 4200| 0,07| s2500| 56700
blekinge
Bromolla 780 81900 | 0,455 | 341250 423150
Region Blekinge (gamla) 200 21000 |0,175| 131250 152 250
. . 10 1050 1500
Region Blekinge (nya) 000 000 2 000 2 550 000
2 850

Karlskrona 5500 1400 | 738500 3,8 000 3588 500
Torsas 500 52500| 0,35]| 262500 315 000
Atvidaberg 700 73500| 0,49 | 367500 441 000
Borgholm 650 68 250 | 0,455 | 341250 409 500
Héssleholm 2200 231000 | 1,54 1155000 | 1386000

24 2713 9258 12 040
Summa 107 1540 705 12,35 750 705
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Nattraby

I Nattraby finns en fardig byggnad pa totalt 3000kvm som fardigstélldes

for ddvarande Landstinget Blekinges rékning. Efter juridiska

komplikationer har byggnaden blivit stdendes utan anvandning.
Personalutrymmet &r byggda fér 8 medarbetare samt att det gar att

skapa minst lika manga arbetsplatser till pa loftet ovan.

Golvet ar byggt for att klara ett héghéjdslager och lokalen kan anpassas
for vart behov. Vi kan i ett forsta ldge hyra 2400kvm dér vi kan skapa

tre stycken brandavskilda arkiviokaler med totalt 30 000hm.

Vi kan f& option pa 600kvm dar vi kan realisera 10 000hm till.

Lador Del Tot
antal N kostnad Kostnad | kostnad/
for av
hm _ hyra personal | kommun
ritningar tjanst .
och ar
Ostra-Goinge 550 79750 0,385 | 288750 368 500
Markaryd 925 66| 124535 0,665| 498750 623 285
Oskarshamn 1200 150 000 | 0,805 603 750 753 750
Tingsryd 900 74 122490 0,7| 525000 647 490
Alvesta 664 83000 | 0,455 | 341250 424 250
Raddningstjansten Ostra 40 s000| 007| 52500 57500
blekinge
Bromolla 780 97500 | 0,455 | 341250 438 750
Region Blekinge (gamla) 200 25000 (0,175 | 131250 156 250
. . 10 1250 1500
Region Blekinge (nya) 000 000 2 000 2 750 000
2 850
Karlskrona 5500 1400 | 876500 3,8 000 3726 500
Torsas 500 62500 | 0,35 262500 325000
Atvidaberg 700 87500 | 0,49 | 367500 455 000
Borgholm 650 81250 (0,455 | 341250 422 500
Héassleholm 2200 275000 | 1,54 | 1155000 1430000
24 3238 9258 12578

Summa 107 1540 775 12,35 750 775
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Byggprocess
Fastighetsdgaren agerar konsult at oss fér ca 400 000kr fér att skapa
upphandlingsunderlag fér anpassningen. Allt for att hantera

upphandlingsproblematiken.

Vi kommer behéva l&na ca 15 miljoner, hégt raknat, for ombyggnation
och anpassning.

Vi behdver 18na ca 10 miljoner for ett hyllsystem foér ca 24000hm.
Vi hyr ca 2400kvm till en kostnad av 850kr/kvm. (option pa 600kvm)

Stalltiderna bor vara relativt korta.

For och nackdelar

Fordelar
- Befintlig byggnad anpassas, ej bygglov
- Snabbare process
- Rymmer upp till 40 000hm.
- Karlskrona kommun ager marken runt, férberedda fér
lagerbyggnader.

Nackdelar

- Missar kopplingen mellan arkivcentrumet i Brakne-Hoby
- Endast 8 arbetsplatser

SYDARKIVERA.SE 0472-39 10 00 | Box 182 | 342 22 Alvesta, Sverige
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Kostnadsbild
. Tot
antal L?dor kostnad el Kostnad | kostnad/
for av
hm _ hyra personal | kommun
ritningar tjanst .
och ar
Ostra-Goinge 550 79750 0,385| 288750 368 500
Markaryd 925 66| 124535]0,665| 498750 623 285
Oskarshamn 1200 150 000 | 0,805 603 750 753 750
Tingsryd 900 74| 122490 0,7| 525000 647 490
Alvesta 664 83000 | 0,455 | 341250 424 250
Raddningstjansten Ostra 40 s000| 007| 52500 57500
Blekinge
Bromodlla 780 97500 | 0,455 | 341250 438 750
Region Blekinge (gamla) 200 25000 (0,175 | 131250 156 250
. . 10 1250 1500
Region Blekinge (nya) 000 000 2 000 2 750 000
2 850

Karlskrona 5500 1400 | 876500 3,8 000 3726500
Torsas 500 62500| 0,35]| 262500 325000
Atvidaberg 700 87500| 0,49 | 367500 455 000
Borgholm 650 81250 0,455 | 341250 422 500
Héassleholm 2200 275000 | 1,54 1155000 1430000

24 3238 9258 12578
Summa 107 1540 775 12,35 750 775
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Alvesta

I Alvesta finns en storre fastighet p& 5600kvm med stora hoghojdslager.

Alvesta kommuns bostadsbolag kdper in, ager och forvaltar fastigheten
och Sydarkivera hyr fastigheten. Fastigheten hyrs inte p& kommersiella
grunder utan ett avtal om noll vinst laggs upp.

Det kommer kravas anpassning pa ca 15 miljoner samt inkép av
hyllsystem fér ca 10 miljoner.

I fastigheten finns ett foretag som kan bo kvar och generera hyresintakt
till dess att ytorna behdvs till arkivlokaler. Ca 627 000 kr/&r. Tillkommer
gor aven hyresintakter om huvudkontoret flyttar in i arkivcentrummet,
pa ca 770 000kr/ar. Med 24 000hm fran start blir kostnaden 83kr/hm
och ar. Nedan finns en "Worst Case” alternativ med en hylimeterkostnad
pa 67 kr/hm och ar. Samtliga priser har en fallande kostnadsutveckling.

For och nackdelar

Fordelar
- Befintlig byggnad anpassas, ej bygglov
- Snabbare process
- Rymmer upp till 100 000hm.
- Lagre kvadratmeterpris
- Intékter pd ca 1 400 000kr/ar

Nackdelar
- Befintlig personal riskerar att sluta

W SYDARKIVERA.
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Kostnadsbild
o Tot
antal L?dor kostnad Rl Kostnad | kostnad/
for av
hm . hyra personal | kommun
ritningar tjanst .
och ar
Ostra-Goinge 550 46 750 | 0,385 | 288750 335500
Markaryd 925 66 84895 | 0,665 | 498750 583 645
Oskarshamn 1200 102 000 | 0,805 603 750 705 750
Tingsryd 900 74 83530 0,7 525000 608 530
Alvesta 664 56 440 | 0,455 | 341250 397 690
Raddningstjansten Ostra 40 3400| 007| s52500| 55900
blekinge
Bromodlla 780 66 300 | 0,455 | 341250 407 550
Region Blekinge (gamla) 200 17000 | 0,175 | 131250 148 250
. . 10 1500
Region Blekinge (nya) 000 850 000 2 000 2 350 000
2 850

Karlskrona 5500 1400 | 600500 3,8 000 3450500
Torsas 500 42500| 0,35] 262500 305 000
Atvidaberg 700 59500| 0,49 367 500 427 000
Borgholm 650 552501 0,455 | 341250 396 500
Héassleholm 2200 187000 | 1,54 | 1155000 1342000

22 2199 9258 11513
Summa 609 1540 815 12,35 750 315

Samordningsvinster

Om vi placerar det analoga arkivet i Alvesta finns det stora mdjligheter
till samordningsvinster internt. Huvudkontoret i Alvesta kan darmed
flytta in i det analoga arkivets lokaler. Det samma galler noden i
Hassleholm som skulle kunna samlokaliseras till det analoga arkivets

lokaler.

Den verksamhet som bedrivs pd huvudkontoret och i Hassleholm tillhér
bastjansten. Om verksamheterna flyttas till Alvestas analoga arkiv ar
det rimligt att basverksamheten aven betalar hyra for lokaler samt ny
digital arkivdepd. Idag betalar dessa verksamheter ca 770 000kr/ar till

W SYDARKIVERA.
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externa uthyrare. En kostnad som skulle kunna anvandas till inkomst i
det analoga arkivet och darmed bidra till att sanka den totala kostnaden
fér de analoga arkiven.

Aven bastjénsten har att tjidna pd samordning. De analoga arkiven kan i
sin tur avlasta kostnader fran bastjansten genom att inte ta upp samma
avgifter som den privata fastighetsmarknaden tar ut fér kontorslokaler.
Berakningarna innehaller samma hyresuttag som tas privata aktorer tar.
N&got som bér diskuteras.

Genom att skapa en stérre gemensam verksamhet kan den intellektuella
kritiska massan 6kas pa, utvecklingen kan darmed snabbas upp och
forhoppningsvis 6ka inleveranstakten inom bastjanst.

"Worst Case”

Om samtliga kommuner skulle vilja leverera samtligt analogt material
blir kostnadsbilden &n mer attraktiv. Med en utslagen kostnad p& ca 67
kr/ hm. Om vi skulle hamna i detta lage kommer vi troligen behéva se
Over nyckeltalen for bemanningen. Med absolut sékerhet kommer inte
30 tjanster att behévas. Snarar ar 20 tjanster en mer trolig bemanning.
Detta medfér kostnadssénkning av personalkostnaderna med ca 30

procent.
Tot kostnad
antal Beraknat |kostnad | del av | kostnad / kommun

Medlemmar Koefficient | invanare |antalhm |hyra tjanst | personal och ar
Alvesta 0,0618 19 950 1233| 82605| 0,875 638 750 721355
Karlshamns 0,0618 32209 1991|133365| 1,400| 1022000 1155 365
Karlskrona 0,0618 66 608 4116| 275797 2,800 | 2044 000 2319797
Ljungby 0,0618 28 216 1744|116 831 | 1,225 894 250 1011081
Lessebo 0,0618 8785 543 | 36375| 0,385 281 050 317 425
Lomma 0,0618 24 205 1496100223 1,050 766 500 866 723
Markaryds 0,0618 10172 629| 42118| 0,455 332150 374 268
Morbylanga 0,0618 14 974 925| 62001| 0,665 485 450 547 451
Ronneby 0,0618 29 597 1829122549 1,295 945 350 1067 899

SYDARKIVERA.SE 0472-39 10 00 | Box 182 | 342 22 Alvesta, Sverige
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Nybro 0,0618 20 352 1258| 84269| 0,910 664 300 748 569
Tingsryds 0,0618 12 411 767| 51389/ 0,560 408 800 460 189
Region Blekinge 0,0618 8 760 541| 36272| 2,000| 1460000 1496 272
Olofstroms 0,0618 13 462 832| 55741]| 0,595 434 350 490091
Hassleholm 0,0618 51 897 3207|214885| 2,275| 1660 750 1875635
Eslév 0,0618 33124 2047|137153| 1,400| 1022000 1159153
Ostra Géinge 0,0618 14 653 906| 60672 | 0,665 485 450 546 122
Bromdlla 0,0618 12 677 783 | 52490| 0,595 434 350 486 840
Osby 0,0618 13131 811| 54370| 0,056 40 880 95 250
Vellinge 0,0618 35550 2197147198 | 1,400| 1022000 1169 198
Ho6o6r 0,0618 16 423 1015| 68001| 0,735 536 550 604 551
Oskarshamn 0,0618 26 883 1661111312 1,155 843 150 954 462
Atvidaberg 0,0618 11618 718 | 48105| 0,525 383 250 431 355
Vimmerby 0,0618 15726 972| 65115/ 0,700 511 000 576 115
Vadstena 0,0618 7 407 458 | 30669| 0,350 255500 286 169
Borgholm 0,0618 10 864 671| 44983| 0,490 357700 402 683
Flen 0,0618 16700 1032| 69148| 0,700 511 000 580 148
Katrineholm 0,0618 34300 2120| 142023 | 1,400| 1022000 1164023
Gnesta 0,0618 11200 692 | 46375| 0,455 332 150 378 525
Trosa 0,0618 13200 816| 54656| 0,595 434 350 489 006
Oxel6sund 0,0618 12000 742 | 49687 0,525 383 250 432 937
Kinda 0,0618 9895 612| 40971 0,455 332150 373121
Torsas 0,0618 7114 440| 29456| 0,315 229950 259 406
Odeshég 0,0618 5336 330 22094 | 0,245 178 850 200 944
Hogsby 0,0618 6078 376| 25167 0,280 204 400 229 567
M@onsteras 0,0618 13583 839| 56242 0,595 434 350 490 592

summa 41 348 30(21991980| 24762290

Sdlja till andra kommuner

Genom avtalssamverkan kan icke medlemmar éverldamna sitt analoga
arkiv till Sydarkivera. Genom att vaxa skapas grund for att minska
kostnaderna for medlemskommunerna. “"worst case” férslaget ska ses
som en mdjlighet.
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Om centralarkivet laggs i lokalen i Alvesta finns det idag, under tak,
plats fér minst 100 000 hm. Utrymme finns runt byggnaden for viss
utvidgning.

I och med att centralarkiv & myndighetsutdvning &r det var uppfattning
att detta ar majligt att dverta icke medlemmar analoga arkiv.

Slutsats

Det juridiska ldget i Ronneby &r osdkert. Hur processen framat ska se ut
kan inte presenteras och det saknas i dagslaget faktiska férutsattningar
for att i nartid kunna genomféra bygget.

De forslag till I6sning som férts fram att spranga ned 1000 m2 fastighet
har varken provats juridiskt eller kostnadsberaknats. Dock far vi nog
utgd ifran att kostnaden kommer bli kdnnbar.

Aven om bygget skulle kunna genomféras aterstar fysiska
begransningar att véxa pa plats. En eventuell planprocess tar tid.

I Alvesta finns byggnad / fastighet p& plats, det finns
samordningsvinster och utrymme att véxa. Det ar darmed
forvaltningens slutsats att forslaget Alvesta ska utredas ytterligare.
Forslag till forbundsstyrelse beslut:

1. Férvaltningen far i uppdrag att utreda méjligheten att anlagga ett
gemensamt arkivcentrum i Alvesta kommun enligt ovan
redovisade premisser.

2. Avsiktsférklaringen gentemot Ronneby kommun avbryts och

Sydarkivera tackar Ronneby kommun for det arbete som
nedlagts.
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INDATA
Byggprojekt
SUMMA

Investeringsbelopp
Avskrivningstid

Ranta
Antal kvm

Driftspeng/kvm
Driftspeng utomhusmiljo
Uppvarmning

Hyllor

Kostnad / hm i kr

antal HM
ranta

Avskrivningstid i ar
Investeringsbelopp

Ar1
Ar2
Ar3
Ara
Ars
Are
Ar7
Ars8
Aro9
Ar10
Ar11
Ar12
Ar13
Ar 14
Ar 15
Ar 16
Ar17
Ar18
Ar19
Ar 20
Ar21
Ar 22
Ar23
Ar 24
Ar 25
Ar 26
Ar 27
Ar 28

30 000 000 kr
30 000 000 kr

30 000 000
50
1,75%
990
150
10 000
120

450

20 000

0

20

9 000 000

30 000 000
29 400 000
28 800 000
28 200 000
27 600 000
27 000 000
26 400 000
25 800 000
25200 000
24 600 000
24 000 000
23 400 000
22 800 000
22 200 000
21 600 000
21 000 000
20400 000
19 800 000
19 200 000
18 600 000
18 000 000
17 400 000
16 800 000
16 200 000
15 600 000
15 000 000
14 400 000
13 800 000

600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000

29400 000
28 800 000
28 200 000
27 600 000
27 000 000
26 400 000
25 800 000
25200 000
24 600 000
24 000 000
23 400 000
22 800 000
22 200 000
21 600 000
21 000 000
20400 000
19 800 000
19 200 000
18 600 000
18 000 000
17 400 000
16 800 000
16 200 000
15 600 000
15 000 000
14 400 000
13 800 000
13 200 000

Kapitalbelopp Avskrivning Aters. kap.belopp Rinta

519 750
509 250
498 750
488 250
477 750
467 250
456 750
446 250
435 750
425 250
414 750
404 250
393 750
383 250
372750
362 250
351750
341 250
330750
320 250
309 750
299 250
288 750
278 250
267 750
257 250
246 750
236 250

Kap kost

1119750
1109 250
1098 750
1088 250
1077750
1067 250
1056 750
1046 250
1035750
1025 250
1014 750
1004 250
993 750
983 250
972750
962 250
951 750
941 250
930 750
920 250
909 750
899 250
888 750
878 250
867 750
857 250
846 750
836 250



Ar 29
Ar30
Ar31
Ar32
Ar33
Ar34
Ar 35
Ar 36
Ar37
Ar 38
Ar 39
Ar 40
Ara1
Ar 42
Ar a3
Ar a4
Ar 45
Ar 46
Ar a7
Ar 48
Ar a9
Ars0

13 200 000
12 600 000
12 000 000
11 400 000
10 800 000
10 200 000
9 600 000
9 000 000
8 400 000
7 800 000
7 200 000
6 600 000
6 000 000
5400 000
4 800 000
4200 000
3 600 000
3 000 000
2 400 000
1 800 000
1200 000
600 000

600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000

12 600 000
12 000 000
11 400 000
10 800 000
10 200 000
9 600 000
9 000 000
8 400 000
7 800 000
7 200 000
6 600 000
6 000 000
5400 000
4 800 000
4200 000
3 600 000
3 000 000
2 400 000
1 800 000
1200 000
600 000

0

225750
215 250
204 750
194 250
183 750
173 250
162 750
152 250
141 750
131 250
120 750
110 250
99 750
89 250
78 750
68 250
57 750
47 250
36 750
26 250
15750
5250

825750
815 250
804 750
794 250
783 750
773 250
762 750
752 250
741750
731250
720750
710 250
699 750
689 250
678 750
668 250
657 750
647 250
636 750
626 250
615 750
605 250



Drift peng Summa

158 500
161670
164 903
168 201
171 565
174 997
178 497
182 067
185 708
189 422
193211
197 075
201016
205 037
209 137
213 320
217 587
221938
226 377
230905
235523
240233
245 038
249 939
254 937
260 036
265 237
270542

1278 250
1270920
1263 653
1256451
1249315
1242 247
1235 247
1228317
1221 458
1214672
1207961
1201 325
1194766
1188 287
1181 887
1175570
1169 337
1163188
1157 127
1151155
1145 273
1139483
1133788
1128189
1122 687
1117286
1111987
1106 792

kr tot/kvm Uppvirmning Summa

1291
1284
1276
1269
1262
1255
1248
1241
1234
1227
1220
1213
1207
1200
1194
1187
1181
1175
1169
1163
1157
1151
1145
1140
1134
1129
1123
1118

118 800
121176
123 600
126 072
128 593
131165
133788
136 464
139193
141 977
144 817
147 713
150 667
153 680
156 754
159 889
163 087
166 349
169 676
173 069
176 531
180 061
183 662
187 336
191 082
194 904
198 802
202778

1397050
1392 096
1387 253
1382523
1377908
1373412
1369 035
1364781
1360651
1356 649
1352777
1349038
1345433
1341967
1338641
1335459
1332423
1329537
1326 803
1324224
1321803
1319544
1317450
1315524
1313770
1312190
1310789
1309570

kr tot/kvm privat
1411
1406
1401
1396
1392
1387
1383
1379
1374
1370
1366
1363
1359
1356
1352
1349
1346
1343
1340
1338
1335
1333
1331
1329
1327
1325
1324
1323



275952
281471
287101
292 843
298 700
304 674
310767
316 982
323322
329789
336 384
343 112
349974
356 974
364 113
371396
378 823
386 400
394128
402 010
410051
418 252

1101702
1096 721
1091 851
1087 093
1082 450
1077924
1073 517
1069 232
1065 072
1061 039
1057134
1053 362
1049 724
1046 224
1042 863
1039 646
1036573
1033 650
1030878
1028 260
1025 801
1023 502

1113
1108
1103
1098
1093
1089
1084
1080
1076
1072
1068
1064
1060
1057
1053
1050
1047
1044
1041
1039
1036
1034

206 834
210970
215190
219494
223 883
228 361
232928
237 587
242 339
247 185
252129
257172
262 315
267 561
272913
278 371
283 938
289 617
295 409
301 318
307 344
313491

1308 536
1307 692
1307 041
1306 586
1306 333
1306 285
1306 445
1306 819
1307 411
1308 224
1309 263
1310534
1312039
1313785
1315776
1318016
1320512
1323 267
1326 287
1329578
1333145
1336993

1322
1321
1320
1320
1320
1319
1320
1320
1321
1321
1322
1324
1325
1327
1329
1331
1334
1337
1340
1343
1347
1350



Kapitalbelopp Avskrivning Aters. kap.belopp Rinta

9 000 000

8 550 000
8 100 000
7650000
7200000
6750000
6300000
5850000
5400000
4950000
4500000
4050000
3600000
3150000
2700000
2250000
1800000
1350000

900000

450000

450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000
450000

8 550 000
8100 000
7650000
7200000
6750000
6300000
5850000
5400000
4950000
4500000
4050000
3600000
3150000
2700000
2250000
1800000
1350000
900000
450000
0

153563
145688
137813
129938
122063
114188
106313
98438
90563
82688
74813
66938
59063
51188
43313
35438
27563
19688
11813
3938

Kap kost

603563
595688
587813
579938
572063
564188
556313
548438
540563
532688
524813
516938
509063
501188
493313
485438
477563
469688
461813
453938

service kostnad Summa

20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000

2020613
2007784
1995065
1982460
1969971
1957599
1945347
1933218
1921214
1909337
1897590
1885975
1874496
1863155
1851954
1840897
1829986
1819224
1808615
1798161
1321803
1319544
1317450
1315524
1313770
1312190
1310789
1309570



1308536
1307692
1307041
1306586
1306333
1306285
1306445
1306819
1307411
1308224
1309263
1310534
1312039
1313785
1315776
1318016
1320512
1323267
1326287
1329578
1333145
1336993



Kr / hm
101
100
100

99
98
98
97
97
96
95
95
94
94
93
93
92
91
91
90
90
66
66
66
66
66
66
66
65



65
65
65
65
65
65
65
65
65
65
65
66
66
66
66
66
66
66
66
66
67
67



INDATA

Fastighetskop 35 000 000 kr gar att andra
Avskrivet varde 0 kr

Anpassning av lokaler 15 000 000 kr

SUMMA 50 000 000 kr

Investeringsbelopp 50 000 000

Avskrivningstid 50

Ranta 1,75%

Antal kvm 3000

Driftspeng/kvm 150 kr/kvm ar (réknas upp med 2 % per ar. OBS! avser komr
Driftspeng utomhusmiljo 10 000

Uppvarmning / kvm 120

Hyllor

kostnad / hmi Kr 450

antal hm 24000

Ranta 2%

Avskrivningstid 20

Investeringsbelopp 10800000

Kapitalbelopp Avskrivning Aters. kap.belopp Rinta Kap kost

Ar1 50 000 000 1 000 000 49 000 000 866 250 1 866 250
Ar2 49 000 000 1 000 000 48 000000 848750 1848750
Ar3 48 000 000 1 000 000 47 000000 831250 1831250
Ara 47 000 000 1000 000 46 000000 813750 1813750
Ars 46 000 000 1 000 000 45000000 796250 1796250
Are 45 000 000 1000 000 44000000 778750 1778750
Ar7 44 000 000 1 000 000 43000000 761250 1761250
Arsg 43 000 000 1000 000 42 000000 743750 1743750
Aro 42 000 000 1 000 000 41000000 726250 1726250
Ar10 41 000 000 1000 000 40000000 708750 1708750
Ar11 40 000 000 1 000 000 39000000 691250 1691250
Ar12 39000000 1000 000 38000000 673750 1673750
Ar13 38 000 000 1 000 000 37000000 656250 1656250
Ar14 37 000 000 1 000 000 36000000 638750 1638750
Ar15 36 000 000 1 000 000 35000000 621250 1621250
Ar16 35000000 1000000 34000000 603750 1603750
Ar17 34 000 000 1 000 000 33000000 586250 1586250
Ar1s 33 000 000 1 000 000 32000000 568750 1568750
Ar19 32 000 000 1 000 000 31000000 551250 1551250
Ar 20 31000000 1000000 30000000 533750 1533750
Ar21 30 000 000 1 000 000 29000000 516250 1516250
Ar22 29 000 000 1 000 000 28000000 498 750 1498750
Ar23 28 000 000 1 000 000 27000000 481250 1481250
Ar 24 27 000 000 1 000 000 26000000 463750 1463750
Ar 25 26 000 000 1 000 000 25000000 446250 1446250

Ar 26 25000 000 1 000 000 24000000 428750 1428750



Ar 27
Ar 28
Ar 29
Ar30
Ar31
Ar32
Ar33
Ar34
Ar 35
Ar36
Ar37
Ar 38
Ar 39
Ar 40
Ara1
Ar 42
Ar a3
Ar a4
Ar 45
Ar 46
Ar a7
Ar 48
Ar a9
Ars0

24 000 000
23 000 000
22 000 000
21 000 000
20 000 000
19 000 000
18 000 000
17 000 000
16 000 000
15 000 000
14 000 000
13 000 000
12 000 000
11 000 000
10 000 000
9 000 000
8 000 000
7 000 000
6 000 000
5000 000
4 000 000
3 000 000
2 000 000
1000 000

1 000 000
1000 000
1 000 000
1000 000
1 000 000
1000 000
1 000 000
1000 000
1 000 000
1000 000
1 000 000
1000 000
1 000 000
1000 000
1 000 000
1000 000
1 000 000
1000 000
1 000 000
1000 000
1 000 000
1000 000
1 000 000
1000 000

23 000 000
22 000 000
21 000 000
20000 000
19 000 000
18 000 000
17 000 000
16 000 000
15 000 000
14 000 000
13 000 000
12 000 000
11 000 000
10 000 000
9 000 000
8 000 000
7 000 000
6 000 000
5000 000
4 000 000
3 000 000
2 000 000
1 000 000
0

411 250
393750
376 250
358 750
341 250
323750
306 250
288 750
271 250
253750
236 250
218750
201 250
183 750
166 250
148 750
131 250
113750
96 250
78 750
61 250
43 750
26 250

8750

1411 250
1393750
1376 250
1358750
1341250
1323750
1306 250
1288 750
1271250
1253750
1236 250
1218750
1201 250
1183750
1166 250
1148750
1131250
1113750
1096 250
1078 750
1061 250
1043750
1026 250
1008 750



nunalt alternativ)

Drift peng Uppvarmning Summa

460 000
469 200
478 584
488 156
497919
507 877
518 035
528 395
538 963
549743
560 737
571952
583 391
595 059
606 960
619 099
631481
644 111
656 993
670133
683 536
697 207
711151
725374
739 881
754 679

360 000
367 200
374 544
382 035
389676
397 469
405 418
413 527
421797
430 233
438 838
447 615
456 567
465 698
475012
484 513
494 203
504 087
514 169
524 452
534941
545 640
556 553
567 684
579 037
590 618

2686 250
2685150
2684378
2683941
2683 844
2684 096
2684703
2685672
2687011
2688726
2690 825
2693 317
2696 208
2 699 507
2703 223
2707 362
2711934
2716948
2722412
2728335
2734727
2741596
2748 953
2 756 807
2765169
2774047

kr tot/kvm
895
895
895
895
895
895
895
895
896
896
897
898
899
900
901
902
904
906
907
909
912
914
916
919
922
925

Kapitalbelopp Avskrivning

10800000
10 260 000
9720000
9180000
8640000
8100000
7560000
7020000
6480000
5940000
5400000
4860000
4320000
3780000
3240000
2700000
2160000
1620000
1080000
540000

540 000
540000
540 000
540000
540 000
540000
540 000
540000
540 000
540000
540 000
540000
540 000
540000
540 000
540000
540 000
540000
540 000
540000



769772
785 168
800 871
816 889
833 226
849 891
866 889
884 226
901911
919 949
938 348
957 115
976 257
995 783
1015698
1036012
1056 732
1077 867
1099 424
1121413
1143841
1166 718
1190 052
1213853

602 431
614 479
626 769
639 304
652 090
665 132
678 435
692 003
705 843
719960
734 359
749 047
764 028
779 308
794 894
810792
827 008
843 548
860419
877 628
895 180
913 084
931 345
949 972

2783453
2793 397
2 803 890
2814943
2 826 566
2838773
2851573
2 864 980
2879004
2893 659
2908 958
2924912
2941535
2958 841
2976 843
2995 554
3014990
3035165
3056 094
3077790
3100271
3123552
3147 648
3172576

928
931
935
938
942
946
951
955
960
965
970
975
981
986
992
999
1005
1012
1019
1026
1033
1041
1049
1058



Aters. kap.belopp Rinta Kap kost service kostnad Summatot Kr/hm

10260000 184275 724275 20000 3430525 143
9720000 174825 714825 20000 3419975 142
9180000 165375 705375 20000 3409753 142
8640000 155925 695925 20000 3399866 142
8100000 146475 686475 20000 3390319 141
7560000 137025 677025 20000 3381121 141
7020000 127575 667575 20000 3372278 141
6480000 118125 658125 20000 3363797 140
5940000 108675 648675 20000 3355686 140
5400000 99225 639225 20000 3347951 139
4860000 89775 629775 20000 3340600 139
4320000 80325 620325 20000 3333642 139
3780000 70875 610875 20000 3327083 139
3240000 61425 601425 20000 3320932 138
2700000 51975 591975 20000 3315198 138
2160000 42525 582525 20000 3309887 138
1620000 33075 573075 20000 3305009 138
1080000 23625 563625 20000 3300573 138

540000 14175 554175 20000 3296587 137
0 4725 544725 20000 3293060 137
2734727 114

2741596 114

2748953 115

2756807 115

2765169 115

2774047 116



2783453
2793397
2803890
2814943
2826566
2838773
2851573
2864980
2879004
2893659
2908958
2924912
2941535
2958841
2976843
2995554
3014990
3035165
3056094
3077790
3100271
3123552
3147648
3172576

116
116
117
117
118
118
119
119
120
121
121
122
123
123
124
125
126
126
127
128
129
130
131
132



INDATA
Fastighetskop
Anpassning av lokaler
SUMMA

Investeringsbelopp
Avskrivningstid

Ranta

Antal kvm
Driftspeng/kvm
Driftspeng utomhusmiljo

Uppvarmning / kvm
Avskrivning

Hyllor

kostnad / hm i Kr
antal hm

Ranta
Avskrivningstid i ar
Investeringsbelopp

Hyresintackter
Struktion Rail
Sydarkivera HK
Haslleholm
Hyresokning/ar

Ar1
Ar2
Ar3
Ara
Ars
Are
Ar7
Arg
Ar9
Ar10
Ar11
Ar12
Ar13
Ar14
Ar15
Ar16
Ar17
Ar18
Ar19

15 000 000 kr
15 000 000 kr
30 000 000 kr

30 000 000
50
1,75%
5600
150

10 000

120
600 000

450
24000
2%
20
10800000

627000
600000
170000

2%

Kapitalbelopp

30 000 000
29 400 000
28 800 000
28 200 000
27 600 000
27 000 000
26 400 000
25 800 000
25200 000
24 600 000
24 000 000
23 400 000
22 800 000
22 200 000
21 600 000
21 000 000
20400 000
19 800 000
19 200 000

gar att andi

Avskrivning Aters. kap.belopp Rénta

600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000

29400 000
28 800 000
28 200 000
27 600 000
27 000 000
26 400 000
25 800 000
25200 000
24 600 000
24 000 000
23 400 000
22 800 000
22 200 000
21 600 000
21 000 000
20400 000
19 800 000
19 200 000
18 600 000

519750
509 250
498 750
488 250
477 750
467 250
456 750
446 250
435 750
425 250
414 750
404 250
393750
383 250
372750
362 250
351750
341 250
330750



Ar 20
Ar21
Ar22
Ar 23
Ar24
Ar 25
Ar 26
Ar 27
Ar 28
Ar 29
Ar30
Ar31
Ar32
Ar33
Ar34
Ar 35
Ar 36
Ar 37
Ar 38
Ar 39
Ar 40
Ars
Ar a2
Ar 43
Araa
Ar 45
Ar 46
Ar 47
Ar 48
Ar 49
Ars0

18 600 000
18 000 000
17 400 000
16 800 000
16 200 000
15 600 000
15 000 000
14 400 000
13 800 000
13 200 000
12 600 000
12 000 000
11 400 000
10 800 000
10 200 000
9 600 000
9 000 000
8 400 000
7 800 000
7 200 000
6 600 000
6 000 000
5400 000
4 800 000
4200 000
3 600 000
3 000 000
2 400 000
1 800 000
1200 000
600 000

600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000
600 000

18 000 000
17 400 000
16 800 000
16 200 000
15 600 000
15 000 000
14 400 000
13 800 000
13 200 000
12 600 000
12 000 000
11 400 000
10 800 000
10 200 000
9 600 000
9 000 000
8 400 000
7 800 000
7 200 000
6 600 000
6 000 000
5400 000
4 800 000
4200 000
3 600 000
3 000 000
2400 000
1 800 000
1200 000
600 000

0

320 250
309 750
299 250
288 750
278 250
267 750
257 250
246 750
236 250
225750
215250
204 750
194 250
183 750
173 250
162 750
152 250
141750
131 250
120 750
110 250
99 750
89 250
78 750
68 250
57750
47 250
36 750
26 250
15750
5250



ra

Kap kost
1119750
1109 250
1098 750
1088 250
1077 750
1067 250
1056 750
1 046 250
1035750
1025 250
1014 750
1004 250

993 750
983 250
972 750
962 250
951 750
941 250
930 750

Drift peng Uppvdarmning Summa

850000
867 000
884 340
902 027
920 067
938 469
957 238
976 383
995910
1015 829
1036 145
1056 868
1078 006
1099 566
1121557
1143988
1166 868
1190 205
1214009

672 000
685 440
699 149
713132
727 394
741942
756 781
771917
787 355
803 102
819 164
835548
852 258
869 304
886 690
904 424
922 512
940962
959781

2641750
2661690
2682 239
2703 409
2725212
2747 661
2770769
2794 550
2819016
2844181
2 870060
2 896 666
2924014
2952119
2980997
3010662
3041130
3072417
3104 541

kr tot/kvm

472
475
479
483
487
491
495
499
503
508
513
517
522
527
532
538
543
549
554

Hyra Struktion
627 000
639 540
652 331
665 377
678 685
692 259
706 104
720226
734 630
749 323
764 310
779 596
795 188
811091
827 313
843 859
860 737
877 951
895510



920 250
909 750
899 250
888 750
878 250
867 750
857 250
846 750
836 250
825750
815 250
804 750
794 250
783 750
773 250
762 750
752 250
741750
731 250
720750
710 250
699 750
689 250
678 750
668 250
657 750
647 250
636 750
626 250
615 750
605 250

1238289
1263 055
1288316
1314083
1340364
1367172
1394515
1422 405
1450 854
1479871
1509 468
1539657
1570450
1601 860
1633 897
1666 575
1699 906
1733904
1768 582
1803 954
1840033
1876 834
1914370
1952 658
1991711
2031545
2072176
2113620
2155892
2199010
2242990

978 977

998 557
1018528
1038 898
1059676
1080870
1102 487
1124 537
1147028
1169 968
1193 368
1217235
1241580
1266411
1291740
1317574
1343926
1370804
1398 220
1426 185
1454708
1483 803
1513479
1543748
1574623
1606 116
1638 238
1671003
1704 423
1738511
1773282

3137517
3171362
3206 094
3241731
3278291
3315791
3354 252
3393692
3434131
3475589
3518 086
3561642
3 606 280
3652021
3 698 886
3746 899
3796 082
3846 459
3 898 053
3950 889
4004 992
4 060 386
4117 099
4175156
4234584
4295411
4 357 664
4421372
4 486 565
4553271
4621522

560
566
573
579
585
592
599
606
613
621
628
636
644
652
661
669
678
687
696
706
715
725
735
746
756
767
778
790
801
813
825

913421

931689

950 323

969 329

988 716
1008 490
1028 660
1049 233
1070218
1091 622
1113455
1135724
1158438
1181 607
1205 239
1229344
1253931
1279009
1304590
1330681
1357295
1384441
1412130
1440372
1469180
1498 563
1528535
1559105
1590 287
1622093
1654535



Hyra sydarkivera
600000
612000
624240
636725
649459
662448
675697
689211
702996
717056
731397
746025
760945
776164
791687
807521
823671
840145
856948

Hassleholm

170000
173400
176868
180405
184013
187694
191448
195277
199182
203166
207229
211374
215601
219913
224311
228798
233374
238041
242802

Kapitalbelopp Avskrivning Aters. kap.belopp Rinta

10800000
10 260 000
9720 000
9180000
8640000
8100000
7560000
7020000
6480000
5940000
5400000
4860000
4320000
3780000
3240000
2700000
2160000
1620000
1080000

540000
540000
540000
540 000
540000
540000
540000
540000
540000
540 000
540000
540000
540000
540 000
540000
540 000
540000
540 000
540000

10 260 000
9 720 000
9 180 000
8 640 000
8100 000
7 560 000
7 020 000
6 480 000
5940 000
5400 000
4 860 000
4320 000
3780000
3 240 000
2700 000
2160000
1620000
1 080 000

540 000

184275
174825
165375
155925
146475
137025
127575
118125
108675
99225
89775
80325
70875
61425
51975
42525
33075
23625
14175



874087

891568

909400

927588

946140

965062

984364
1004051
1024132
1044615
1065507
1086817
1108553
1130724
1153339
1176406
1199934
1223932
1248411
1273379
1298847
1324824
1351320
1378347
1405914
1434032
1462713
1491967
1521806
1552242
1583287

247658
252611
257663
262817
268073
273434
278903
284481
290171
295974
301894
307931
314090
320372
326779
333315
339981
346781
353716
360791
368007
375367
382874
390532
398342
406309
414435
422724
431178
439802
448598

540000

540 000

0

4725



Kap kost

724275
714825
705375
695925
686475
677025
667575
658125
648675
639225
629775
620325
610875
601425
591975
582525
573075
563625
554175

service kostnad Summa tot

20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000

1989025
1971575
1954175
1936826
1919529
1902285
1885095
1867961
1850882
1833862
1816899
1799997
1783155
1766376
1749660
1733009
1716423
1699905
1683456

Kr / hm

83
82
81
81
80
79
79
78
77
76
76
75
74
74
73
72
72
71
70



544725

20000

1667076
1095493
1088708
1081997
1075362
1068805
1062326
1055927
1049611
1043378
1037231
1031170
1025199
1019318
1013529
1007835
1002236
996736
991336
986037
980843
975755
970775
965906
961149
956507
951982
947576
943293
939134
935101



1(1)

Till forbundsstyrelsen

Boxholms kommun, Ydre Kommun: anslutning till kommunalférbundet
Sydarkivera
Dnr SARK/2019:186

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forbundsstyrelsen foreslar forbundsfullmiiktige besluta

Boxholms kommun och Ydre kommun godkdnns som medlem i kommunalforbundet
Sydarkivera fran och med den 1 januari 2022 och nya bilagor ett och tva i
forbundsordningen godkinns.

Sammanfattning

Under ar 2018 - 2019 har diskussioner skett med ett antal kommuner om medlemskap 1
vért forbund. Dessa diskussioner har utmynnat i att Boxholms kommun har tagit beslut i
kommunfullméktige om ans6kan om medlemskap i Sydarkivera och har dven resulterat i
att kommunen har tecknat anslutningséverenskommelse. Diskussioner har dven forts med
Ydre kommun som kommer enligt uppgift i korrespondens ta beslut om avsiktsforklaring i
sitt fullméktige den 26 oktober. Valdemarsviks kommun och Sélvesborgs kommun har
aven de varit 1 kontakt med forvaltningen men det har inte resulterat i formella ansdkningar
annu.

Beslutsunderlag

Kommunfullméktigebeslut fran Boxholms kommun § 74 2019-06-10.
Tjansteskrivelse daterad 2020-09-22.
Bilaga ett och tvé 1 forbundsordningen.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till

Forbundsfullméktige.
Mats Porsklev
Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



Amne: Ansékan om medlemskap

Frén: Goran Lundstrom <goran.lundstrom@boxholm.se>
Till: Sydarkivera

Mottaget: 2019-09-11 16:58:32

Hej Sydarkivera!

Kommunfullmaktige i Boxholms kommun beslutade den 10 juni 2019 om att anséka om medlemskap i
Sydarkivera.

Sedan verkar det som att ansdkan inte blivit av efter det.

Min forhoppning ar misstaget kan rattas till med detta mail och bifogat beslut fran KF kan fungera som
var ansokan om medlemskap i Sydarkivera.

Mvh
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Kommunfullmiktige

Sammantridesdatum
2019-06~10
Kf§ 74 Dnr Ks 2019.115.004

Avtal med Sydarkivera

Kommundirektor Goran Lundstrdm foredrar firendet.

Bakgrund och fdrendebeskrivning

ITSAM har tillhandahallit arkivkompetens &t sina garkommuner. 1 den tjéns-
ten ingdr inte e-arkiv, digital forvaring, av kommunens handlingar. En tjénst
som blir viktigare och s4 sméningom helt nédvindig i takt med att handligg-
ningen av kommunala &renden digitaliseras. De investeringar som behver
goras for att klara av denna hantering &r mycket kostsamma och svéra eller {6r
smé kommuner direkt omdjliga att klara sjélva. Darfor maste ett samarbete ske
pé detta omréde forr eller senare. Kommunen tillfrdgades redan 2015 om vi var
infresserade av att gd med i Kommunalférbundet Sydarkivera men tackade da
nej.

Vimmerby, Atvidaberg, Kinda och Ydre har eller ska teckna avtal med
Sydarkivera. Aven ITSAM kommer att kopa arkivkompetens genom att ga
med 1 Sydarkivera. Dirmed upphor kommunens mdéjlighet att képa arkivkom-
petens av ITSAM. Vidare kommer kommunen inom kort att behdva se Sver
sina mdjligheter att arkivera kommunens handlingar digitalt.

For mer information se bifogat beslutsunderlag eller Sydarkiveras hemsida.

Forvaltningens standpunkt
Att anstka om medlemskap 1 Kommunaltérbundet Sydarkivera med malsitt-

~ ningen att bli fullvirdiga medlemmar 2021.

Finansiering

Anslutningskostnader 4 kr per invénare ca 22 000 kr,
Arsavgift 27 kr per invinare ca 147 000 k.

Kopt arkivtjinst 2019 &r ca 144 000 kr.

Forvaltningens forslag till beslut

att kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige besluta ait Boxholms kom-
mun ansdker om medlemskap i Sydarkivera.

Beslutsunderlag

PowerPoint bilder Information om Sydarkivera Boxholms kommun
2019-04-04, medlemmar, verksamhet och kostnader for ett medlemskap.
Kommunstyrelsen beslutar foresla kommunfullmiiktige besluta

att Boxholms kommun anséker om medlemskap i Sydarkivera.

Kommundirektdren yitrar sig i drendet.

Justerare

SA L IR

- Utdragsbestyrkande
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Sammantridesdatum
Kommunfullmiktige 2019-06-10

Kommunfullmiiktige beslutar

att Boxholms kommun anséker om medlemskap i Sydarkivera.

Beslut till: Kommundirektér
Akt

Justerare Utdragsbestyrkande

39 LW
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Till forbundsstyrelsen

Arvodesreglemente
Dnr SARK/2019:313

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forbundsstyrelsen faststiller tillimpningsanvisning avseende bestimmelser om
ekonomiska forméner till fortroendevalda.

Sammanfattning

Forbundsfullméktige faststdllde den 12 juni 2020 bestammelser om ekonomiska formaner
till fortroendevalda. I fraga om den praktiska tilldampningen av bestimmelserna foreligger
forslag fran tjinstemannaorganisationen om gransdragningar, tidpunkter fér uppdateringar
av grundbelopp etc.

Beslutsunderlag
Tillampningsanvisningar avseende bestimmelser om ekonomiska forméner till
fortroendevalda.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullmiktige, revisorer, Loneavdelningen Ronneby Kommun, akt

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



W SYDARKIVERA.

Tillampningsanvisningar avseende bestammelser om
ekonomiska formaner till fortroendevalda.

Faststallt av forbundsstyrelsen 2020-06-12

Bakgrund

Forbundsfullmidktige har faststallt arvodesreglemente {for fortroendevalda inom
kommunalforbundet Sydarkivera. I enlighet med § 3 i reglementet &r Forbundsstyrelsen
ansvarig for tolkning och tillimpning av dessa bestimmelser samt att konkreta anvisningar
och rutiner utarbetas. Dessa anvisningar ska tjéna till stod for fortroendevalda och tjanstemén
vid tolkning och tillimpning av kommunfullmiktiges arvodesregler, och ska ldsas
tillsammans och dérfor foljer arvodesreglementet nedan i sin helhet med
tillimpningsanvisningar i efter respektive avsnitt.

Om kommunstyrelsen pa forekommen anledning finner att bestimmelserna i ndgot avseende
behover ses over ska drendet 6verldmnas till fullmiktige.

Bestammelser om ekonomiska formaner till
fortroendevalda i lydelse enligt fullmaktigebeslut 2020-
06-12 med tillampningsanvisningar

Tillimpningsomrade och definitioner

§ 1 Dessa bestammelser géller for fortroendevalda i Kommunalférbundet Sydarkivera med vilka
avses ledaméter och ersittare 1 forbundsfullmiktige, fullméktigeberedningar, styrelser och
ndmnder, revisorer och revisorsersittare samt de som i ovrigt dr valda av forbundet och som inte
far ersittning for uppdraget pa annat sétt (hér avses fortroendevalda enligt 4 kap 1 §
kommunallagen).

Det aligger den fortroendevalde att sjdlv kontrollera att det inte finns bestimmelser inom
hemkommunen/-regionen som forhindrar att ersittning fran kommunalforbundet Sydarkivera

utgér.

Tillimpningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska inte f6lja upp de fortroendevalda som
uppbiér t.ex. arsarvode fran hemkommun/region eller annat offentligt fértroendeuppdrag.

§ 2 Ersittning till fortroendevalda med uppdrag i Kommunalférbundet Sydarkivera utgér fran ett
grundbelopp med vilket ska forstas manadsarvodet for riksdagsledamot per den forste januari
varje ar.

Ersittning till fortroendevalda utgér i form av:

e Ersittning for forlorad arbetsinkomst och liknande forluster (§§ 6—17)



W SYDARKIVERA.

e Rese- och traktamenteserséttning (§ 18)

e Sammantrades-/forrattningsarvode och féardtidsersattning (§§ 19-20)
e Fasta ménadsarvoden (§§ 21-25)

¢ Omstéllningsstod och pension (§ 26)

Tillimpningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska arligen, senast i samband med
l6n/arvodesutbetalningen 1 januari uppdatera aktuella belopp utifran faststéllt
riksdagsmannaarvode.

§ 3 Forbundsstyrelsen ansvarar for tolkning och tillimpning av dessa bestimmelser samt att
konkreta anvisningar och rutiner utarbetas. Forbundsstyrelsen ér d&ven pensionsmyndighet enligt
OPF-KL.

Tillimpningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska 16pande ta del av aktuella forandringar
inom pensionsomradet kopplade till OPF-KL och tillse att forbundsstyrelsen informeras om
vésentliga dndringar.

§ 4 Om sirskilda skél foreligger, exempelvis att reglerna 1 det enskilda fallet ger upphov till
avsevard over- eller underkompensation, har forbundsstyrelsen rétt att besluta om jimkning av
ersittning som angetts i §§ 6—18.

Tillimpningsanvisning: I enlighet med vad som anges nedan i §§ 6-16 ska

forvaltningsorganisationen upprétthalla sadana rutiner att vasentliga avvikelser lyfts till
forbundsstyrelsen for tolkning. Vad som avses som vésentligt anges under respektive §.

Berittigande av ersittning

§ 5 Fortroendevalda har ritt till ersdttning for:

1. Sammantride med forbundsfullmiktige.

2. Sammantriade med forbundsstyrelse.

3. Sammantridde med av fullmédktige utsedda revisorer.

4. Sammantride med beredningar, nimnder eller utskott.

5. Presidieméte i forbundsfullmiktige, revision, forbundsstyrelse, beredning, ndmnd eller
utskott.

6. Protokollsjustering dé sérskild tid och plats bestdms for detta.

7. Besiktning eller inspektion eller fullgérande av granskningsuppgift inom ramen for ett
revisionsuppdrag.

8. Sammantridde med forbundsfullmiktiges valberedning.

9. Forhandling eller forberedelse infor forhandling med personalorganisation eller annan
motpart till kommunalférbundet.

10. Overliggningar med annat kommunalt organ in det som den fortroendevalde sjélv tillhor.

11. Overliggning med utomstiende myndighet eller organisation p& uppdrag av
kommunalfoérbundet.

12. Konferens, informationsméte, studiebesok, studieresa, kurs, uppdrag som kontaktperson
eller liknande som ror angeldgenhet for forbundet och som har ett direkt samband med
fortroendeuppdraget.

13. Utredningskommittéer, projektgrupper, arbetsgrupper eller tillfilliga beredningar i
enlighet med uppdrag.

Forutséttningen for att den fortroendevalde ska ha ritt till arvode och ersittning ér att den av det
politiska organet ar utsedd eller har fatt ett godkdnnande att delta i sammantradet eller
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forrdttningen. I forbundsstyrelsen respektive revisionen faststélls omfattningen av forrittning
enligt § 5 p. 12—13. For att kunna faststilla rétten till erséttning ska programinnehéll och
omfattning tydligt framgé i beslut.

Tjénstgdrande ledamoter och ersittare, ndrvarande ersittare som inte tjénstgor och andra
fortroendevalda som medgivits nirvaro har rétt till ersattning for forlorad arbetsinkomst med mera
enligt §§ 617 vid sammantraden eller forrattningar enligt § 5. Sammantrédden och forréttningar
beréttigar dven till arvode samt fardtidserséttning enligt §§ 19-20.

Tillimpningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska ha sddana rutiner att férbundsstyrelsens
presidium informeras i1 hindelse av att fortroendevald begér erséttning for mer dn 24 timmar per
manad. Géller begéiran ledamot av revisionen, ska motsvarande information l&dmnas till
fullméktiges presidium.

Forlorad arbetsinkomst

§ 6 Fortroendevald ér, enligt de grunder som anges nedan, berittigad till ersittning for forlorad
arbetsinkomst. For att erséttning for forlorad arbetsinkomst ska kunna utga krivs:

1. att den fortroendevalde har forlorat arbetsinkomst pa grund av sammantride eller
forrattning som foranletts av uppdraget och

2. att den fortroendevalde kan styrka sin forlust av arbetsinkomst i1 enlighet med anvisningar
som kommunalforbundet utfardar.

Grunden for rétten till ersittning enligt denna paragraf ar att den fortroendevalde faktiskt har
forlorat arbetsinkomst. Med arbetsinkomst likstdlls i detta sammanhang arbetsmarknads- eller
socialforsiakringsbaserade erséttningar och andra liknande erséttningar och bidrag som reduceras
till foljd av fortroendeuppdraget. Pensiondrer och studerande har normalt ingen forlorad
arbetsinkomst till f6ljd av sitt uppdrag.

Har den fortroendevalde uppdrag pa tid som &r ledig tid i dennes vanliga anstillning eller
motsvarande enligt ovan, har vederbdrande ingen rétt till ersattning for forlorad arbetsinkomst. Av
detta foljer ocksa att en fortroendevald som byter arbetspass i sin anstdllning for att fa ledig tid for
att utfora uppdrag i forbundet, inte har rétt till ersattning for forlorad arbetsfortjanst.
Fortroendevald som ér ledig fran sin anstillning och séledes inte far nagon 16n frén sin
arbetsgivare, har inte rétt till erséttning for forlorad arbetsinkomst. Fortroendevald som har en
sadan anstéllning att denne sjélv kan reglera sin arbetstidsforlaggning sé att fortroendeuppdraget
kan utforas pa ”ledig” tid, och darfor inte foranleder ndgot 16neavdrag, har inte heller ratt till
ersittning for forlorad arbetsinkomst.

For att ersittning for forlorad arbetsinkomst ska kunna utbetalas krivs att den fortroendevalde for
varje sammantride eller forrdttning yrkar pa sadan erséttning. Forbundsstyrelsen utfardar
anvisningar och blanketter som ska anvéndas for att begira ersdttning. Den fortroendevalde ska,
nir kommunalforbundet begir detta, kunna redovisa intyg frén sin arbetsgivare som styrker den
forlorade arbetsinkomsten for varje enskilt ssmmantriade eller forrittning for vilken sadan
ersittning begérs.

Kan den fortroendevalde inte styrka den forlorade arbetsinkomsten pa sétt som
kommunalforbundet begér, utgér ingen ersittning for forlorad arbetsfortjinst.
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Tillimpningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska vid varje pabdrjad mandatperiod
upplysa fortroendevalda om att 1dmna in blankett fran arbetsgivare som visar pa aktuell forlorad
arbetsinkomst for den fortroendevalde. Vid fordandrade uppgifter aligger det den fortroendevalde
att limna in ny blankett.

Blanketten ska innehalla begéran om sddana uppgifter att korrekt ersittning kan faststéllas.
Blankett som inte dr korrekt eller fullstandigt ifyllt, undertecknad av arbetsgivare/revisor eller dyl
ska tjinstemannaorganisationen begéra rittelse/fortydligande. Om detta inte sker lyfts fragan till
forbundsstyrelsens presidium for tolkning, alternativt till kommunfullméktiges presidium i
héndelse av att det géller ledamot av revisionen. Blankett &r giltig under ett ar fran
undertecknande, alternativt for den kortare period som sérskilt uppges.

§ 7 For fortroendevald som har ett anstéllningsforhallande med en arbetsgivare ska ersittningen
grundas pé intyg fran arbetsgivaren om den minadsinkomst den fortroendevalde har i sin
anstéllning. Den fortroendevalde ska érligen 1 januari, samt annars ndr l6nen dndras, ldmna intyg
till kommunalférbundet fran sin arbetsgivare om aktuell inkomst. Vid byte av arbetsgivare ska
nytt intyg ldmnas till forbundet. Den som bedriver egen verksamhet i form av aktiebolag ar
anstilld i bolaget.

TillAmpningsanvisning: Om fortroendevald har en kombination av eget foretag, uppdrag och
anstillning kan, forutom for férlorad inkomst i anstdllningen, ocksa utgé erséttning for forlorad
inkomst i den egna verksamheten. En forutséttning for detta dr att den egna verksamheten ér av
pataglig betydelse for den fortroendevaldes forsorjningssituation med vilket ska forstds att minst
20 % av den anstilldes bruttoinkomst kommer fran den egna verksamheten. Underlag och intyg
ska ldmnas bade enligt vad som géller for inkomst av anstillning och for egen verksamhet. For
smarre bisysslor av uppdragskaraktir eller intékter pa grund av hobbyverksamhet utgar inte
ersittning for forlorad arbetsinkomst.

§ 8 For fortroendevald som inte har nagot anstillningsforhallande med en arbetsgivare, men som
driver aktiv verksamhet som ger arbetsinkomst, ska ersittningen grundas pa en schablonberdaknad
manadsinkomst uppgédende till 35 % av grundbeloppet enligt § 2. For ersittning 6ver denna
schablonniva kravs att den fortroendevalde ldmnar sérskilt underlag som styrker forlusten, och att
forbundsstyrelsen utreder och beslutar i sddant drende. Detsamma géller om verksamhetsformen
for den verksamhet den fortroendevalde bedriver, ar oklar.

Om formen for den verksamhet den fortroendevalde bedriver ar oklar utreder och beslutar
forbundsstyrelsen i sddant drende. Den erséttningsgrundande inkomsten maximeras till en
ménadsinkomst motsvarande 100 % av grundbeloppet enligt § 2.

Tillimpningsanvisning: Det aligger den fortroendevalde sjélv att aberopa schablonberidknad
manadsinkomst 1 enlighet med ovan. Sddan begéran ska lyftas till férbundsstyrelsen for
behandling.

§ 9 Om den fortroendevalde begirt ersdttning enligt schablon kan den denne i efterhand inte
begédra hogre erséttning.

§ 10 Forbundsstyrelsen faststiller sérskild blankett for arbetsgivarens intyg.

§ 11 Erséttning for forlorad arbetsinkomst utgar for den faktiska tid som sammantrédet eller
forrattningen pagar, for tid for praktiska forberedelser samt for restid. Erséttning utgér inte for tid
for inldsning av handlingar. Berdkning av erséttning for forlorad arbetsinkomst ska ske enligt
foljande modell:
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Maénadslon (heltid) / 165 = timerséttning (t).
Ersittningen utgors av antalet erséttningsberéttigade timmar X t.

§ 12 For fortroendevald som kan visa att denne pa grund av skifttjanstgoring, eller andra sérskilda
arbetsforhallanden, forlorat arbetsinkomst utover beréttigad erséttning enligt § 11, kan erséttning
utgd med hogre belopp. Hér avses t.ex. ersittning for sddan nddvandig ledighet for
fortroendevald med speciella arbetstider eller arbetsforhallanden i 6vrigt, dar det inte kan anses
skéligt att den fortroendevalde fullgdr sina ordinarie arbetsuppgifter 1 direkt anslutning till
sammantrédet eller forrittningen.

Tillimpningsanvisning: Ersittning utdver ordinarie berittigad ersittning kan utbetalas forst efter
att den fortroendevalde har begirt det. Sddan begéran ska lyftas av forvaltningsorganisationen till
forbundsstyrelsen.
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Ersittning for forlorad pensionsformén

§ 13 Fortroendevald har ritt till erséattning for forlorad pensionsforman. For att erséttning ska
kunna utga krdvs att den fortroendevalde kan visa att fullgorandet av fortroendeuppdraget har
medfort minskade tjanstepensionsavgifter i den fortroendevaldes anstéllning.

Erséttning utgér i form av ett schablonberidknat procentpaslag om 4,5 % av den sammanlagda
ersittningen for forlorad arbetsinkomst som den fortroendevalde under ett kalenderar erhallit vid
fullgérande av fortroendeuppdrag for kommunalforbundet.

For fortroendevalda som bedriver egen aktiv naringsverksamhet utan att vara anstillda géller
istéllet foljande: Den fortroendevalde som kan styrka att pensionsforméan forlorats har ratt till
ersittning for den forlorade pensionsformanen med verifierat belopp.

Tillimpningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska ta fram blankett for att styrka forlorad
pensionsforman. Erséttning for forlorad pensionsforman betalas ut med ett engédngsbelopp och
arsvis efter att aret ar slut.

Ersattning for forlorad semesterforman

§ 14 Fortroendevald har rétt till erséattning for styrkt forlorad semesterformén. For att ersattning
ska kunna utgd kravs att den fortroendevalde kan visa att fullgorandet av fortroendeuppdraget har
medfort minskad semesterforméan i den fortroendevaldes anstéllning.

Erséttning for forlorad semesterformén betalas ut drsvis efter att den fortroendevalde inkommit
med handlingar som styrker forlorad semesterforman. Ersdttning utgar i form av ett
schablonberdknat procentpéslag om 13 % av den sammanlagda erséttningen for forlorad
arbetsinkomst som den fortroendevalde under ett kalenderar erhallit vid fullgérande av
fortroendeuppdrag for kommunalforbundet.

For fortroendevalda som bedriver egen aktiv naringsverksamhet utan att vara anstillda géller
istéllet foljande: Den fortroendevalde som kan styrka att semesterforméan forlorats har ritt till
ersittning for den forlorade semesterférmanen med verifierat belopp.

Tillimpningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska ta fram blankett for att styrka forlorad
semesterforman. Ersittning for forlorad pensionsféorman betalas ut med ett engéngsbelopp och
arsvis efter att dret &r slut.

Ersittning for kostnader for barntillsyn

§ 15 Fortroendevald som pa grund av sammantride eller forrdttning enligt § 5 haft styrkta
kostnader for tillsyn av barn under 10 ar och som tillhor den fortroendevaldes hushéll, far
ersittning med 0,2 % av grundbeloppet enligt § 2 per timme. Paborjad timme réknas som hel
timme.

Ersittning betalas inte om tillsynen har utforts av nagon som tillhor den fortroendevaldes hushall
eller annan nirstaende, och inte heller for tid da barnet vistas i den reguljdra barnomsorgen.
Ersittning kan utgd med hogst atta timmar per dag.
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Ersittning for vird och tillsyn av funktionshindrad eller svart sjuk

§ 16 Fortroendevald som pd grund av sammantride eller forrdttning enligt § 5 har haft styrkta
kostnader for vard och tillsyn av funktionshindrad eller svart sjuk anhorig som tillhér den
fortroendevaldes hushall far ersittning for dessa kostnader.

Ersittning betalas inte om varden och tillsynen utforts av nagon som tillhor den fortroendevaldes
hushall eller annan nirstaende, eller om kostnaderna ersétts pa annat sitt.

Ersittning for funktionshindrad fortroendevalds sarskilda kostnader

§ 17 Erséttning betalas till funktionshindrad fortroendevald for de styrkta sérskilda kostnader som
uppkommit till f6ljd av deltagande i sammantrédde eller forréattning enligt § 5 och som inte ersétts
pa annat sétt. Hiri ingar kostnader for t.ex. resor, ledsagare, tolk, hjdlp med inldsning och
upplésning av handlingar och liknande.

Rese- och traktamentsersittning

§ 18 Till fortroendevald som fullgdér uppdrag for kommunforbundet enligt § 5 i detta reglemente
utgér resekostnadsersittning och traktamente enligt samma grunder som f6r kommunalférbundets
arbetstagare.

Vid resa med bil ska samakning i storsta mdjliga utstrackning efterstridvas och vid resor med
kollektivtrafik ska kvitton 1dmnas in.

Fortroendevald som anvénder bil har ritt till kilometerersittning enligt vad som faststills for
forbundets anstillda i det centrala kommunala bilavtalet under forutséttning att avstandet utgor
minst tio kilometer enkel resa.

Ersittning utges fran bostaden till ssmmantrades-/forrattningsstéllet. Kor fortroendevald fran
arbetsplats eller annan plats utges kilometererséttning for faktiskt antal kdrda kilometer under
forutsittning att avstindet till ssmmantrides-/forrittningsstillet dr kortare én frin bostaden. Ar
avstandet ldngre, utges endast kilometerersittning for strickan bostaden — sammantrédes-
/forrattningsstéllet.

Tillimpningsanvisning: Fortroendevald som yrkar ersittning for utligg i samband med resa ska
lamna in verifikationshandling, tex biljett eller kvitto som underlag infor utbetalning.

Utgéngspunkt for berdkning av ersittning utgdrs av den fortroendevaldas permanenta bostad
respektive arbetsplats. Vid vistelse 1 tillféllig bostad eller arbetsplats maximeras ersittningen till
vad som skulle ha utgétt vid permanenta forhdllanden. Ersittning utgdr enbart for resor som
orsakats av sammantriddet eller forrattningen dvs arbetsresor som oavsett sammantridet eller
forrattningen dnda skulle ha foretagits ersitts inte.

Sammantrades-/forriattningsarvode samt fardtidsersittning
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§ 19 Till fortroendevald utgar arvode med 0,6 % av grundbeloppet enligt § 2 for varje timme som
sammantradet/forrattningen enligt § 5 pagatt och den fortroendevalde nirvarat. Med timme menas
paborjad 60-minutersperiod och paborjad timme rdknas som hel timme.

Till fortroendevald kan maximalt timarvode for atta timmar per dag utges, oavsett hur ménga
sammantriaden/forrattningar som den fortroendevalde deltagit i och hur linge dessa pagatt.

§ 20 Till fortroendevald som under resa direkt foranledd av sammantride/forréttning enligt § 5
fardas under tid, som inte dr sammantriades-/forrattningstid, utgar fardtidsersittning enligt nedan.

Vintetid som foranleds av tillfélligt uppehall eller avbrott 1 farden (tdgbyte eller annat byte av
fardmedel) likstélls med fardtid.

Férdtidsersattning utges endast for fardtid och i foregdende stycke nimnd véntetid, som
sammanlagt varar under minst 30 minuter. Fird- och véntetid summeras per kalendervecka.
Summan avrundas uppat till ndrmaste hel- eller halvtimme.

Fardtidsersattning utges enligt foljande:

a) For de forsta 10 timmarna fardtid under en kalendervecka, for vilka ersittningen ska
utges, utgar 53 % av timarvodet enligt § 19.

b) For tid utover a) under kalenderveckan utgar 80 % av timarvodet enligt § 19.
Fasta manadsarvoden
§ 21 Fasta ménadsarvoden utgar till ordforande, vice ordférande och andre vice ordférande med

manatliga belopp enligt nedanstaende tabell. Angivna ménadsarvoden avser del av grundbeloppet
enligt § 2.

Politiskt organ Ordforande | 1:e vice ordforande | 2:e vice ordforande
Forbundsfullméktige 5% 2,5 % 2.5 %
Forbundsstyrelsen 10 % 5% 5%

Tillimpningsanvisning: Fortroendevald som uppbar manadsarvode har ritt till erséttning i
enlighet med § 5. Beredning tillsammans med tjdnsteman infér sammantrade berdttigar inte till
ersittning.

§ 22 fortroendevalda med fasta ménadsarvoden enligt § 21 har ritt till ledighet 1 den utstrackning
som uppdraget medger utan att arvodet reduceras. Ledigheten skall forldggas pa sddant sétt att
uppdraget behorigen kan fullgoras.

§ 23 Avgar fortroendevald, som uppbar fast manadsarvode enligt § 21, under
tjanstgoringsperioden, fordelas arvodet avrundat till hela manader mellan honom/henne och den
som intréder i dess stille, i forhallande till den tid varunder var och en av dem innehaft uppdraget.

§ 24 Fortroendevald som uppbér fasta manadsarvoden enligt § 21 erhéller oavkortat arvode under
de forsta 30 kalenderdagarna av varje sjukperiod. Frdn och med den 31: a dagen i sjukperioden
utges inget arvode. Fortroendevald med fast ménadsarvode enligt denna paragraf, som pd grund
av sjukdom inte kan fullgora sitt uppdrag, ska forsta dagen av sjukfrdnvaron anmila detta till
kommunalférbundet. Motsvarande regler ska gilla vid foréldraledighet.
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§ 25 Om ordforanden pé grund av sjukdom eller annat dr forhindrad att fullgora sitt uppdrag ska
arvodet under resterande tid istillet utbetalas till forste vice ordféranden, eller den som fullgor
ordforandens uppgifter.

Omstillningsstod och pension for fortroendevalda

§ 26 Fortroendevalda enligt § 1 omfattas av Bestimmelser om omstéllningsstdd och pension for
fortroendevalda (OPF-KL).
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Till forbundsstyrelsen

Gallringsplan for arkiv som har éverlamnats till Sydarkivera
Dnr SARK/2020:99

Forslag till beslut

Sydarkiveras forvaltning foreslar att forbundsstyrelsen

1. Beslutar att anta gallringsplan (se bilaga 1) for de arkiv som har 6verldmnats till
Sydarkivera.

Sammanfattning

Forvaltningen har gjort en gallringsutredning och foreslar en gallringsplan for de
gallringsbara handlingar som dverldmnats till Sydarkivera.

Beslutsunderlag

e Bilaga 1 Gallringsplan for vissa handlingar 6verlamnade till Sydarkivera som ar
gallringsbara.

e Bestdmmelser om gallring finns i Sydarkiveras arkivreglemente som é&r beslutat av
kommunalforbundsfullméktige 2015-10-23, § 36.

e Arkivbildning och gallring inom kommuner och landsting styrs av Arkivlagen
(1190:782).

e Bokforingslagen (1999:1078) kap 7 §2.

e Lag om kommunal bokféring och redovisning (2018:597) kap 3 §13.

e Socialtjanstlagen (2001:453) kap 12 §1-2 och lagen om stdd och service till vissa
funktionshindrade (1993:387) §21cd.

Arendet

Nar olika kommuners analoga arkiv har éverldmnats till Kommunalforbundet Sydarkivera
har de ibland innehallit gallringsbara handlingar. Aven i framtiden kan det komma att
overldmnas analoga arkiv som kan innehélla gallringsbara handlingar. Eftersom dessa
handlingar inte finns med i Sydarkiveras informationshanteringsplan, sa behover det goras
en separat gallringsplan for dessa handlingar.

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Gallring innebér avsiktlig och planméssig forstoring av handlingar, och ddrmed inskrénks
allménhetens ritt att ta del av dessa. Eftersom en myndighet ar skyldig att bevara allminna
handlingar och gallring ska utgora undantag, ska myndigheten verkstélla gallring med
storsta omsorg och forsiktighet.

Handlingarna som utretts for gallring finns med i gallringsraden for Samradsgruppen serie
Bevara eller gallra (som ges ut av Riksarkivet & SKR), 1 kommunernas
informationshanteringsplaner/ dokumenthanteringsplaner, VerkSAM Plan 1.5 och/eller i
géllande lagar.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till

Sydarkiveras forvaltning

Sydarkiveras depéer; Karlskrona kommunarkiv, Ostra Géinges kommunarkiv

Maria Akesson

Arkivarie
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Bilaga 1

W SYDARKIVERA.

Gallringsplan for arkiv som har overlamnats till Sydarkivera

Typ av handling

Lagar

Bevara eller gallra

Kommunernas
informationshanterings-
plan/ VerkSAM Plan 1.5

Forslag pa gallringsfrist

Rakenskapsinformation

Bokféringslagen (1999:1078) kap

7 §2 samt Lag om kommunal
bokféring och redovisning
(2018:597) kap 3 §13; Gallras
efter 7 ar

Bevara eller gallra
nr 1 fick ett tillagg
2019 dar det star
gallra efter 7 ar.

De kommuner som nyligen ar
uppdaterade samt VerkSAM;
Gallras efter 7 ar.

Gallras efter 7 ar.

Nationella prov i 6vriga
amnen, galler inte

| Bevara eller gallra
nr 2 star gallras

De flesta kommuner samt
VerkSAM:; Gallras efter 5 ar

Gallras efter 5 ar

(Sol) kap 12 §1 och lagen om
stdd och service till vissa
funktionshindrade (1993:387)
(LSS) §21c maste gallras 5 ar
efter sista anteckningen.
Undantag i SoL kap 12 §2, LSS

nr 5 star gallras
efter 5 ar, men
bevara ett urval;
fodda 5, 15, 25.
Undantag ar
handlingar

VerkSAM: Gallras efter 5 ar,
men bevara ett urval; fodda 5,
15, 25 (individurval).
Undantag ar handlingar
rorande; faderskap,
adoptioner och placeringar

svenska/ svenska som efter 5 ar
andrasprak
Personakter Socialtjanstlagen (2001:453) | Bevara eller gallra | De flesta kommuner samt Gallras efter 5 ar, men

bevara ett urval 5, 15, 25.
Undantag handlingar
rorande; faderskap,
adoptioner och
placeringar av barn
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§21d; handlingar rérande;
faderskap, adoptioner och
placeringar av barn bevaras
utifran rattssakerhet samt for
forskningens behov i urval.

rorande; faderskap,
adoptioner och
placeringar av barn
bevaras utifran
rattssakerhet.

av barn bevaras utifran
rattssakerhet.

bevaras utifran
rattssakerhet.

Parkeringstillstand for
rorelsehindrade, 6vriga
handlingar (beslutet
bevaras)

| Bevara eller gallra
nr 7 star gallras 1
ar efter tillstandets
utgang

Vissa kommuner: Gallras efter
5 ar, men beslutet bevaras.
VerkSAM: Bevara for
forskning. Allt utom beslutet
kan gallras om man vill 2 ar
efter beslutet fattats.
Parkeringstillstand kan galla i
upp till 5 ar och da kan de
inte gallras forran efter 5 ar.

Gallras efter 5 ar.

Handlingar ur journaler
(HSL): t ex Listor over;
intag av t ex mat,
utforsel av t ex uppmatt
urin, vandschema,
ordinationer,
signeringslistor.

Patientdatalagen (2008:355) kap
3 §17 ska bevaras i minst 10 ar
efter att sista uppgiften fordes in
i journalen.

| Bevara eller gallra
nr 6 star gallras
efter 10 ar.

Olika i kommunerna.
VerkSAM; gallras efter 10 ar.

Gallras efter 5 &r i Ostra
Goinge kommun efter
deras davarande
dokumenthanteringsplan,
eftersom handlingarna
separerats fran journalen.
Ovriga kommuner; gallras
efter 10 ar, om de
separerats fran journalen,
annars bevaras.
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Till forbundsstyrelsen

Slutrapport tillsyn 2019 verksamhetsomrade Skolan
Dnr SARK/2020:11
Sydarkiveras forvaltning forslag till forbundsstyrelsen

Forbundsstyrelsens beslut

1. Informationen godkédnns och ldggs till handlingarna.

Sammanfattning

Malet 2019 var att genomfora inspektionsbesok hos de styrelser/namnder
hos forbundsmedlemmarna som bedriver verksamhet inom skola och
utbildning. Malet for 2019 ar uppfylit.

Sydarkivera har valt att i férsta hand titta pa forbundsmedlemmarnas
kontrollsystem, det vill sdga status pa styrande dokument som till exempel
informationshanteringsplaner och hur arkivorganisationen ar uppbyggd.

Det allmdnna intrycket ar att vi mott manga engagerade medarbetare under
aret. Flera kommuner har en del att jobba pa, men man ar medveten om det
och man har en ambition att komma ifatt och gora ratt.

Det dr ingen latt uppgift att styra informationsforvaltningen inom skolan i
och med att verksamheten ar splittrad mellan centralférvaltningen olika
skolomraden. Det medfor bland annat att det kan vara svart att fa alla att
folja samma rutiner.

Beslutsunderlag
Slutrapport tillsyn 2019 verksamhetsomrade Skolan SARK/2020:11.

Arendet

Utbildningsomradet har manga utmaningar, det dr inte ovanligt att
verksamheten ar uppdelad pa flera namnder, forvaltningar och mer eller
mindre sjdlvstdndiga rektors- eller skolomraden. Det finns ofta en
uppdelning mellan den centrala férvaltningen och verksamheten ute pa
skolor, forskolor, gymnasier och ldrcentra.

Det kan se mycket olika ut pa de olika verksamheterna inom en och samma
kommun. Men samtidigt 4r det manga problemstallningar som aterkommer
hos manga av kommunerna.

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Det allmdnna intrycket ar att vi mott manga engagerade medarbetare under
aret. Flera kommuner har en del att jobba pa, men man dar medveten om det
och man har en ambition att komma ifatt och gora ratt.

Nagot som framkommer ar att manga av vara medlemmar inom kort kommer
ha behov av att byta ut en del av sina system inom skolomradet. Flera
kommuner har meddelat att de ar pa vag att inom de narmsta aren
upphandla nya system for bland annat elevregistersystem. Vi marker att det
finns ett stort behov av arkivering av skolinformation, sa som elevregister,
betyg, darfor vore det onskvart att prioritera den leveranstypen.

Det som avviker under aret ar att vi var tvungna att ge ett foreldaggande. Ett
ndrarkiv blir underkédnt. Lokalen har stora brister framfér allt ett stort
problem med fukt.

Barn och utbildningsndmnden i den aktuella kommunen inkom med forslag
pa atgarder inom den tidsram som sattes upp, tyvarr var inte 16sningen
genomforbar da man inte kan leverera allt material i fortid till
kommunarkivet pa grund av att det ar platsbrist dar. Det man istdllet hade
behovt gora for att komma tillratta med problemet dr att gora anpassningar
av befintlig lokal, eller hitta en annan l6sning i den aktuella byggnaden.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Emilia Bergvall Odhner, Akt

Emilia Bergvall Odhner
Arkivarie
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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1 Inledning
1.1 Bakgrund

Sydarkiveras forbundsstyrelse ar arkivmyndighet med ansvar for tillsyn dver
forbundsmedlemmarnas arkiv. Som gemensam arkivmyndighet ska Sydarkivera
bedriva tillsyn utifran arkivlagens bestammelser och foreskrifter som
meddelats med stdd arkivlagen. Bestimmelse finns i Arkivreglemente antaget
av Sydarkiveras forbundsfullmaktige den 23 oktober 2015 samt i
forbundsmedlemmarnas arkivreglementen. Tillsyn kan inte utdvas forran beslut
om att anta arkivreglemente har fattats av forbundsmedlems fullmaktige.

Forbundsstyrelse har 2015-12-04, § 46, antagit en strategisk tillsynsplan for
perioden 2016-2022, som talar om vilken verksamhet som ar fokus for tillsynen
de olika aren. Tillsynsomrade for 2019 var Skolan. Den planerade tillsynen
genomfordes i form av arkivinspektion i samband med kommunbesok.

Sydarkivera har valt att i forsta hand titta pa forbundsmedlemmarnas
kontrollsystem, det vill sdga status pa styrande dokument som till exempel
informationshanteringsplaner och hur arkivorganisationen ar uppbyggd. Detta
for fa en overblick 6ver situationen ute hos forbundsmedlemmarna.

Under tillsynsperioden var féljande omraden att vara fokus for tillsynen:
e Arkivorganisation och styrdokument.
e Anvdndande av informationshanteringsplaner i verksamheterna.

e Arkivlokaler ndararkiv/mellanarkiv och digitala verksamhetsnara
arkiv.

1.2 Tidsperiod

Tillsyn dgde rum hos férbundsmedlemmar under perioden januari 2019 till och
med januari 2020. Det var bara i en kommun vi inte kunde utféra tillsynen
under den ordinarie tiden, den berorda myndigheten inte hade mojlighet att
traffa Sydarkivera forr dan i januari 2020.
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2 Maluppfyllelse

2.1 Idé och mal

Det overgripande malet med tillsyn av arkiv och informationshantering ar att
sakerstdlla att information av vikt kan bevaras for framtida generationer. Syftet
ar att sakerstdlla att kommunens namnder, bolag och samverkansorgan
uppfyller kraven i arkivlagen. Tillsynen &dr ocksa ett bra tillfalle att na ut till
manga funktioner inom verksamheterna som inte dagligdags arbetar med arkiv
och informationshantering, samt lyfta upp arkiv och informationshantering pa
dagordningen.

2.2 Mal

Malet 2019 var att genomfora inspektionsbesok hos de styrelser/namnder hos
forbundsmedlemmarna som bedriver verksamhet inom skola och utbildning.
Malet for 2019 ar uppfylit.

2.3 Resurser

Inspektioner genom tillsynsbesok planeras i samarbete med
forbundsmedlemmarnas kontaktpersoner, arkivfunktioner samt representanter
fran aktuell verksamhet. For att fa ett jamfoérbart resultat anvands
gemensamma mallar med bland annat frageformular och presentationer.

Tillsynsbes6ken hos respektive forbundsmedlem har varierat i tid. De flesta
besdk genomférdes under en dag hos varje myndighet men i ibland har
verksamheterna velat dela upp besoken. Fran Sydarkivera har vid besdken
oftast en, men i vissa fall tva arkivarier deltagit. Besoken har varat mellan tva
och sex timmar. Efter besoken har en rapport 6ver besdket sammanstallts.
Rapporterna har tagit ungefar en halv till en dag att ga igenom och nar den
ansetts fardig har den skickats till respektive kommun for synpunkter innan
den faststallts av Sydarkiveras personal. Rapporten kompletteras med en
atgardsplan med forslag pa atgarder och andra rekommendationer,
atgardsplanen tar dven den ca en halv till en dag att fardigstalla.

Myndigheterna har lagt tid pa att kalla samman de tjanstepersoner som behover
vara med. Hur verksamheterna har valt att lagga upp deltagandet har varierat
mycket mellan de olika medlemmarna. I manga fall har dock vissa delar av
personalen enbart varit ndrvarande medan Sydarkivera redogjort for sin
verksamhet. De som har deltagit ar registratorer, skolassistenter, rektorer och
verksamhetschefer, administrativa chefer i vissa fall dven kontaktpersoner,
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arkivfunktionen och forvaltningschef samt de politiska representanterna som
sitter i Sydarkivera forbundsfullmaktige. I vissa fall har tillsynerna
kompletterats med sjdlvvarderingsenkat om arkivlokal i och med att
skolomradet ofta har en splittrad arkivbildning och manga nararkiv ute pa
skolor, forskolor och larcentra.

3 Redovisning av genomforande

3.1 Genomforande

Infor bestken skickades ett brev ut dar Sydarkivera meddelade vad besoket
gdllde samt vilka som borde delta fran myndighetens sida. Tillsynsbestken
genomfordes sedan pa plats hos kommunen och myndigheten oftast med en,
men ibland tva deltagare fran Sydarkivera.

Pa plats vid besdken har Sydarkivera borjat med att berdtta om Sydarkivera
som organisation och hur vi arbetar. Darefter har det varit mojligt for de som
inte varit direkt berdrda av tillsynsbesoket att lamna innan Sydarkivera
overgatt till frageformuldret som anvands for tillsynsbesoket. I frageformulédret
har det funnits ett antal fragor kring arkiv- och dokumenthantering som
Sydarkivera velat fa svar pa. Efter besoket har rapporten som gors utifran
mallen sammanstallts och skickats over till den besokande myndigheten for
kontroll och synpunkter. Nar myndigheten last rapporten skickar de ett
godkannande och eventuella synpunkter till Sydarkivera som faststédller den och
kompletterar med en analyserande atgardsrapport. Rapporterna och
atgardsplanerna ligger tillgrund for denna slutrapport som rapporteras till
forbundsstyrelsen.

3.2 Resultat- och dokumenthantering

Medlemssamordnarna som utfor tillsynen upprattar efter varje tillsynstillfdlle
en rapport, och en atgardsplan. I atgardsplanen beskriver Sydarkivera vad som
behover goras for att uppfylla de mal som myndigheterna och Sydarkivera
kommit 6verens om vid tillsynen. Dessa dokument dr nar de ar fardigstallda
allman och offentlig handling.

3.3 Sekretess och sakerhet

Tillsynsbesoken har skett pa ett sadant satt att varken sekretess eller sakerhet
hos vara forbundsmedlemmar riskerats. Tillsynen fokuserar inte pa enskilda
individer utan pa arbetssatt och rutiner. Daremot har fragor kring hur
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myndigheterna hanterar sekretess/sakerhetsklassad information och
sakerheten kring verksamhetssystem med mera diskuterats.

4 Rapport fran tillsyn
4.1 Alvesta

Verksamhetsomradet skolan dr i Alvesta kommun uppdelat pa
Utbildningsnamnden och Namnden for arbete och larande.

Myndigheterna har god kontroll pa de handlingar som skapas/inkommer
centralt i myndigheten, och relativt god kontroll dven pa de handlingar som
inkommer/upprattas pa skolan. Allt som diariefors i Ciceron finns bade digitalt
i systemet samt utskrivet pa papper. Funktionsbrevlada och rutin for
postfullmakt finns hos myndigheterna.

Arkivorganisation med arkivansvarig, arkivsamordnare och arkivombud finns
pa plats. Det finn dven en fungerande organisation finns for dataskyddsarbetet
inom kommunen.

Natt de bor tanka pa att borja anvand reversaler (kvitton) for att kunna se att
handlingarna dr 6éverldmnade till arkivmyndigheten.

Det framkom under besdket att det finns ett behov av att leverera arkivmaterial
bade till analogt slutarkiv och digitalt till Sydarkivera. Behovet av att arkivera
digitalt och 6verfora till Sydarkivera ser man framfor allt ndr det galler
elevakter dar eleven slutat skolan. Analogt har verksamheten redan borjat
leverera bevarandehandlingar dldre &n 10 ar till kommunarkivet.

I framtiden vill man ga over till att inte beh6va skriva ut diarieférda handlingar
som kommer in digitalt och sedan bérja bevara det mesta endast digitalt.

4.1.1 Utbildningsnamnden

Myndigheten behover se 6ver arkivlokalerna ute pa skolorna, sa att de foljer de
regler som finns pa en arkivlokal. Det behover ocksa uppréttas olika rutiner och
instruktioner for arkivlokalen.

4.1.2 Namnden for arbete och larande
Forvaltningen behodver uppratta en arkivbeskrivning och tillgangliggor den.

Det finns en relativt ny informationshanteringsplan, men i den saknas Allbo
Larcenters handlingar (verksamheten har nyligen flyttats over till
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myndigheten). En ny informationshanteringsplan behdver snarast upprattas dar
aven Allbo Larcenters processer och handlingstyper finns med.

Just nu kan myndigheten inte gallra nagra dldre handlingar fran Allbo larcenter,
da de inte heller finns med i ndgon dokumenthanteringsplan i férra
myndigheten. Det krdavs darfor att det tas ett sarbeslut pa de handlingar som
behover gallras.

Forvaltningen behover fa arkivlokalen att uppfylla de krav som finns pa en
arkivlokal, se "Riksarkivets foreskrifter om och allmanna rad om arkivlokaler
RA-FS 2013:4.

Paborja projektet med skolans arkiv, att 6verlamna till arkivmyndigheten
(slutarkivet).

En instruktion for arkivlokalen vid hdndelse av katastrof (ex. brand,
oversvamning, inbrott) samt en instruktion for rutiner i arkivlokalen behéver
upprattas.

4.2 Borgholm

Verksamhetsomradet skolan aterfinns hos Borgholms kommun hos
Utbildningsnamnden.

4.2.1 Utbildningsnamnden

Intrycket som ges av Borgholm kommuns Utbildningsforvaltning ar att de har
ordning och reda, samt ganska bra koll pa sina grejer. De forsoker halla sig
ajour med sina styrdokument, och tanken ar att man ska uppdatera sin
arkivbeskrivning ganska snart. Forvaltningschefen/arkivansvarige kunde
dessvarre inte medverka sa lange under kommunbesotket och inte alls under
tillsynstillfallet.

Utbildningsforvaltningen och IT-avdelningen i kommunen bor ha en battre
kommunikation sinsemellan, dd man i dagslaget inte vet huruvida man skannar
in i PDF/A eller €j, och da man skannar in information in i systemen.

Utbildningsférvaltningen dr ocksd medveten om att de inte ligger helt i fas med
gallring, men att de jobbar pa, och bérjar komma ifatt.

De forstar ocksa vikten av att lagga upp informationshanteringsplanen pa natet,
framforallt internt.
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4.3 Bromolla

I Bromodlla kommun aterfinner vi verksamhetsomradet Skolan under
Kommunstyrelsen.

4.3.1 Utbildning under kommunstyrelsen

Myndigheten har god kontroll pa de handlingar som skapas eller inkommer till
myndigheten centralt och god ordning i sina ndrarkiv (dokumentskap) som
finns centralt. Dadremot om det kommer inkommer eller upprattas handlingar
ute pa enheterna, sa kan det dréja innan de skickas centralt for registrering.
Nagon rutin for postfullmakt finns inte.

Det finns inte nagra skriftliga rutiner for att uppratthalla sakerhetsniva for
arkivlokaler/dokumentskap eller instruktioner for vad som ska goras vid
katastrofliknande situationer. Forvaltningen behdver uppratta rutiner for
arkivlokalerna, for att sakerstédlla att den information som ska bevaras forvaras
tryggt och sakert.

Det finns rutiner for hur leveranser till centralarkivet ska ga till, men den ar
inte skriftlig. Det finns ingen uppdaterad informationshanteringsplan och inte
heller nagon arkivbeskrivning som ar uppdaterad efter den nya organisationen
som skedde 2010. Forvaltningen behover uppratta och besluta om en
arkivbeskrivning som galler for organisationen som ar idag.

Man behover komma i fas med gallring, efter att en informationshanteringsplan
har upprattats.

Det framkom under besdket att man ser ett behov av att leverera arkivmaterial
bade till kommunarkiv och Sydarkivera.

4.4 Eslov

I Eslév kommun dr verksamhetsomradet Skolan fordelat pa Barn- och
familjenamnden och Gymnasie- och vuxenutbildningsnamnden.

4.4.1 Barn och utbildningsforvaltning under Barn- och
familjenamnden och Gymnasie- och vuxenutbildnings
namnden

Myndigheterna har god kontroll pa de handlingar som skapas inom
myndigheten och god ordning i sitt ndrarkiv. Det ar ingen latt uppgift i och med
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att informationshanteringen ar splittrad mellan centralférvaltningen manga
olika skolomraden.

Bada namnderna har informationshanteringsplaner som ar ett par ar gamla och
som ska uppdateras under 2019. Man avser att delta i Sydarkiveras workshopar
inom skolomradet som en del av arbetet med att uppdatera planerna.

Man har dven arkivbeskrivningar pa plats, den antagna ar fran 2014/2015,
dessa ar uppdaterade bland annat pa grund av den omorganisation som skett da
Gymnasie- och utbildningsnamnden dven har fatt ansvaret for
arbetsmarknadsenheten. De uppdaterade arkivbeskrivningarna vantar pa
beslut.

I Eslov finns det en central arkivfunktion, och det marks i arbetet med arkiv-
och informationshanteringsfragor. Det finns rutiner for hur leveranser till
centralarkivet ska ga till. Man har dven en tradition av arkivtillsyner vilket har
resulterat i att det finns en god kunskap om hur arkivlokaler ska vara
utformade och hur de ska skotas.

Det finns en dnskan om att ga over till ett mer digitalt arbetssatt.

4.5 Hassleholm

Verksamhetsomradet Skolan ar i Hassleholms kommun fordelat pa Barn- och
utbildningsnamnden och Arbetsmarknad- och kompetensutveckling under
Kommunstyrelsen.

Det marks tydligt att det finns en fungerande arkivfunktion, och en uttalad
arkivorganisation ute pa férvaltningarna. Det innebar att det finns manga
rutiner, och styrande dokument pa plats.

Nar det gédller 6vergangen till digital drendehantering och skanning av
handlingar bor bade barn- och utbildningsférvaltningen gora
stickprovskontroller och understk om ni skannar i ratt format och ratt dpi.
Validera pdferna som lagras i systemen.

4.5.1 Barn och utbildningsnamnden

Det pagar ett stort arbete pa barn- och utbildningsférvaltningen nar det géaller
att se over och uppdatera forvaltningens informationshanteringsplan och med
ambitionen att dven informationssdkerhetsklassa all information. Man haller
daven pa att klassa systemen med hjalp av SKLs KLASSA-verktyg.
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Barn- och utbildningsforvaltningen behover inventera vilka gamla material som
fortfarande finns ute pa skolorna och lagg upp en plan tillsammans med
kommunarkivet for ndr och hur det som borde varit levererat till
kommunarkivet levereras dit.

Det som avviker under aret ar att vi var tvungna att ge ett foreldaggande.
Nararkivet pa Havremagasinet i Hassleholms kommun blir underkant. Det ar
god ordning och gott om plats i nararkivet, men lokalen i sig och ar under all
kritik. Det ar alldeles for fuktigt, vid tillfdlle har det till och med statt vatten pa
golvet, vilket ar skadligt for de pappershandlingar som forvaras dar. En fuktig
arkivlokal kan leda till mégel och andra skadeangrepp pa de handlingar som
forvaras dar.

Barn och utbildningsnamnden inkom med forslag pa atgdarder inom den tidsram
som sattes upp, tyvarr var inte 16sningen genomférbar da man inte kan leverera
allt material i fortid till kommunarkivet pa grund av att det ar platsbrist dar.
Det man istdllet hade behdvt gora for att komma tillrdtta med problemet ar att
gbra anpassningar av befintlig lokal, eller hitta en annan 16sning i den aktuella
byggnaden.

4.5.2 Arbetsmarknad och kompetensutveckling under
kommunstyrelsen

Nar det gdller AKs informationshanteringsplan kommer den géras om pa grund
av den omorganisation som har genomfort i ar, dar AK gar fran att ha varit en
egen forvaltning till att bli en avdelning under den nybildade
Kommunledningsforvaltningen. Det ar ocksa viktigt AK-avdelningen fortsatter
arbetet med att informationssdakerhetsklassa sina handlingar.

4.6 Hoor

I Hoors kommun aterfinns verksamhetsomrade Skolan under Barn- och
utbildningsnamnden.

4.6.1 Barn- och utbildningsnamnden, utbildningssektorn

Forvaltningen har en fungerande arkivorganisation med ett arkivombud som
stottar verksamheten nar det géller arkiv- och informationshanteringsfragor.

Det finns antagna informationshanteringsplaner, aven plan for gallring av
information av ringa eller tillfdllig betydelse dr antagen.
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Arbetet med att skapa en arkivbeskrivning pagar. Bade arkivbeskrivning och
informationshanteringsplaner bor publiceras och spridas bade internt och
externt.

Det som framkommer av enkdtsvaren dr att det behover tas fram
driftsinstruktioner och kris- och beredskapsplaner for arkiven. Man behdover se
over i vilken utstrdackning som ndrarkiven uppfyller Riksarkivets foreskrifter
om arkivlokaler (RA-FS 2013:4, finns att hamta pa riksarkivets hemsida).

Man behover kontrollera sa att instdllningarna pa skannrar ar ratt nar det
galler dpi, farg eller graskala samt validera pdf/A i och med att man vill 6verga
till digital &rendehantering. Innan pdf/A ar validerade sa bor ni inte 6verga en
helt digital arendekedja.

Gallring ar paborjad, men eftersldpande. Verksamheterna behover fa ordning pa
gallringen (bade analogt och digitalt).

4.7 Karlshamn

I Karlshamns kommun ar det Utbildningsnamnden som ansvarar for
verksamhetsomrade skolan.

4.7.1 Utbildningsnamnden

Myndigheten har kontroll 6éver de handlingar som skapas och kommer in till
myndigheten. Handlingar som kommer in direkt till skolorna skickas antingen
med internposten eller mejlas in till central forvaltning dar registrator
registrerar handlingarna.

Det har forekommit organisatoriska forandringar i myndigheten med bland
annat inrattande av gemensam utbildningsnamnd fran boérjan av 2020. Det
arbetas mycket med att anpassa verksamheten efter omorganisationen dar det
arbetas pa bra med bland annat en ny arkivbeskrivning. Det har redan gjorts en
informationshanteringsplan som beslutades i borjan av 2020 som kommer
revideras igen for att anpassas efter forvaltningens verksambhet.

Myndigheten har borjat arbeta med informationssdkerhetsklassning via
Sydarkiveras workshopar under 2019.

Nararkivet for myndigheten dr en lokal som delas med alla andra namnder.
Darfor rekommenderas det att det gora skriftliga rutiner for att uppratthalla
sdakerhetsnivan pa arkivlokalen. Det rekommenderas dven att ordna en
instruktion for arkivlokalen for vad som ska goras vid katastrofliknande
situationer. Det rekommenderas dven att arkivlokalerna ute pa skolorna ocksa
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far rutiner pa hur de ska halla uppe sdakerhetsnivan i lokalerna med exempelvis
stangd och las dorr under dagtid da rapporten nu visar att ett par arkivlokaler
star 6ppna under dagtid.

4.8 Karlskrona

Kunskapsndmnden dr den ndmnd i Karlskrona som ansvarar for
verksamhetsomradet skolan.

4.8.1 Kunskapsnamnden

Kunskapsndamnden saknar arkivbeskrivning och behéver darfér upprétta en
sadan.

Kunskapsforvaltningen i Karlskrona kommun har mycket att jobba med. Viljan
att gora ratt ar stark och det badar gott for forvaltningen. Daremot maste man
jobba med rutiner sa att alla ute i verksamheterna gor likadant. Man har heller
ingen koll pa vem som ar arkivansvarig, eller riktigt vad det innebar. Det
framsta som forvaltningen maste jobba med ar att lasa in sig pa vad
funktionerna arkivansvarig samt arkivombud innebdr. Det rekommenderas att
arkivansvarig utser arkivombud som handgripligen kan jobba med arkivering
och arkivfragor sa snart som mojligt.

Arkivlokalen ar okej i stort, men dorren och lasmekanismen lamnar mycket att
onska, da man ej har koll pa var nyckel finns, om den finns. En battre
brandklassad dorr hade varit dnskvart. Ordningen i arkivet ar dock mycket god!

4.9 Lessebo

I Lessebo kommun ar det Barn- och utbildningsnamnden som har hand om
verksamhetsomrade skolan.

4.9.1 Barn- och utbildningsnamnden

BUN i Lessebo kommun har en hel del projekt pa gang, framforallt nar det
kommer till informations- och drendehantering, da man jobbar med att utforma
en ny informationshanteringsplan utifran Sydarkiveras mall VerkSAM Plan.
Man tanker ocksa fornya arkivbeskrivningen i samband med detta.

Man har en rutin kring leveranser till centralarkivet, dock finns ingen kvittens
kring vad man lamnat ner, detta ar man dock medveten om och man amnar
utveckla en sadan sa snart som mojligt.
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4.10 Ljungby

Barn- och utbildningsnamnden i Ljungby kommun har hand om
verksamhetsomrade skolan.

4.10.1 Barn- och utbildningsnamnden

Inom myndighetens forvaltning finns en stor vilja och 6nskan att utveckla och
forbattra arbetssatt och rutiner inom omradet arkiv och informationshantering.
Central forvaltning har god kontroll 6ver de handlingar som hanteras inom
forvaltningen, men det rader viss osdakerhet pa hur handlingar hanteras ute i
verksamheterna.

Arbetet med nya informationshanteringsplaner inom kommunen pagar och i
samband med detta genomfors l6pande utbildningsinsatser.

Man bor fortsatta arbetet mot en digital forvaltning. Utnyttja forvaltningens
nya verksamhetssystem for informationshantering i sa stor utstrackning som
mojligt. Se till att hela verksamheten (alla enheter) arbetar och dokumenterar
pa liknande satt.

Myndigheter behover dven ta fram och uppdatera rutiner for registrering av
handlingar ute pa enheterna nar den nya dokument- och
arendehanteringssystemet infors. Samt se 6ver och vid behov skapa rutiner och
riktlinjer for arendehanteringen inom de olika delarna av forvaltningen.

4.11 Lomma

Barn- och utbildningsnamnden har hand om verksamhetsomrade skolan i
Lomma kommun.

4.11.1 Barn och utbildningsnamnden

Mitt intryck ar att forvaltningen har god kdnnedom och kontroll 6ver sin
informationshantering. Ett stort arbete med att uppdatera
informationshanteringsplanen har genomforts under aret, och man ar redan
igang med att revidera planen och komplettera med en arkivbeskrivning som
vantas bli klar inom kort.

Det finns en god ordning i centrala forvaltningens nararkiv, det ar latt att hitta
det man soker. Det finns bra rutiner ndr det gdller nararkivet, man har alltid
slackt och last nar ingen ar dar. Ute pa enheterna ar det dokumentskap och
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arkivskap som finns till hands. Man har en ambition att ldgga in i arshjulet att
rensa och gallra utifran informationshanteringsplanen. Det finns dven en vilja
att se 6ver vad som finns i ’gémmorna”. Alltsa inventera vad som finns, och vad
som ska in till kommunarkivet, samt vad ska rensas/gallras? Arbetet med
gallring pagd, men man lagger mer fokus pa att fa koll pa
informationshanteringen och informationshanteringsplanen.

Det hdander mycket i Lomma ndr det gdller digitalisering och digitisering och
nar man gar over till en dnnu mer digital d&rendehantering behéver man dven se
vilka styrdokument man har och vilka som kan behdva uppdateras. Till exempel
bor man se Over rutinerna for skanning och ta fram ett riktlinjer som sdger hur,
vad, vilka format och vilka kvalitéer (dpi, fargskala/graskala osv) man ska
skanna i. Detta i och med att syftet med skanningen for andras, man vill skanna
for att bevara.

4.12 Markaryd

I Markaryd ar det Utbildnings- och kulturndmnden som ansvarar for
verksamhetsomrade skolan.

4.12.1 Utbildnings- och kulturnamnden

Myndigheten har kontroll pa de handlingar som skapas inom myndigheten. Jag
ser ett behov for kommunen att se 6ver vilka skriftliga rutiner som finns.
Tillexempel finns det rutiner centralt fér postfullmakt, men ingen skriftlig
rutin. Rutinerna for postfullmakt behdver ses 6ver, skrivas ner och spridas till
hela verksamheten. Ett annat omrade dar det saknas rutiner ar nar det galler
diarieforingen samt skanning av handlingar som inkommer analogt, men vill
handldggas digitalt. Inom elevhalsan finns det rutiner fér hur journalhandlingar
1 PMO ska hanteras och skannas.

Arkivbeskrivning finns och kompletteras fortlopande vid behov. De publiceras
pa intranat och webb vilket underladttar for medarbetarna och underlattar for
medborgarnas ratt till insyn.

Informationshanteringsplan finns, men modell dldre fran 2011. De har
uppdaterats, men inte tagits i ndmnd. Man utgar i samradsgruppens
gallringsrad nar det galler informationshanteringen. Verksamheterna haller pa
att uppdatera planen och den forvantas vara klar i mars 2020. I samband med
arbetet med informationshanteringsplanen har man identifierat att det finns ett
behov av kompetensutveckling inom arkiv och informationshantering for olika
roller inom verksamheterna.
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Arkivlokalerna: Det som framkommer i enkdterna ar att det man vill férbattra
ar att komma i fas med gallringen och inférskaffa godkdanda arkivskap. Annars
har man bra rutiner for att halla nararkiven skyddade mot obehorigt intrang,
man kan férbattra hur nycklarna hanteras.

Det som framkommer av enkatsvaren ar att det behover tas fram en kris- och
beredskapsplaner for nararkiven.

4.13 Morbylanga

Utbildningsndmnden i Morbylanga har hand om verksamhetsomrade skolan.

4.13.1 Utbildningsnamnden

Forvaltningen verkar vara positivt installd till att gora ratt for sig. Man vet om
sina brister nar det galler hur mycket eller lite man vet om
informationsforvaltning och arkiv, men man ar valdigt positivt installd till att
lara sig mer, och man efterfragar utbildningar.

Man har pa forvaltningen jobbat mycket med att halla sina mallar,
informationshanteringsplaner och arkivbeskrivningar uppdaterade, och man ar
medveten om ungefar vilka krav som bor stédllas vid upphandling av nya system.
Tyvarr var man ej medveten om att Sydarkivera kunde assistera vid
kravstdllning och upphandling vid nya system, oklart om det ar bristen pa
kommunikation mellan kommunens kontaktperson for Sydarkivera och
forvaltningen, eller bara en ren miss. Man bor ocksa ta upp
informationshanteringsplanen till ndamnden, da ndmnden som den ar idag kom
till vid arsskiftet, och man har inte tagit upp informationshanteringsplanen dit
annu. Samma sak galler arkivbeskrivningen.

Kommunikationen mellan centrala forvaltningen och administratérerna ute pa
skolorna alltid bli battre.

Myndigheten bor ocksa bérja anvanda leveranskvitto, eller sa kallad reversal,
nar man Overlamnar material till slutarkivet.

Under besoket diskuterades dven viljan att ga mot en helt digital
darendehantering och forvaltningen var mycket positivt instdllda till att jobba pa
att fa upp ett sadant beslut, inte bara for forvaltningen, men for hela
kommunen i stort.
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4.14 Nybro

Verksamhetsomrade skolan ligger under Larandenamnden i Nybro kommun.

4.14.1 Larandenamnden

Larande- och kulturférvaltningen i Nybro har manga bollar i luften, och man
stravar efter att fa en sa bra ordning bade i registrering och arkivering. Man
jobbar pa med en informationshanteringsplan som utgar ifran VerkSAM och
man ser behovet av nya rutiner och samverkan mellan centrala forvaltningen
och administrationen ute pa skolorna. Férvaltningen har koll pa sin
informationshantering och sina rutiner, samt har koll pa vad som bor
forbattras.

4.15 Olofstrom

Verksamhetsomrade skolan aterfinns hos Utbildningsnamnden i Olofstréms
kommun.

4.15.1 Utbildningsnamnden

Myndigheten har god kontroll pa de handlingar som skapas/inkommer centralt i
myndigheten, daremot dr kontrollen dver de handlingar som
inkommer/upprattas ute pa enheterna inte lika god. Postéppningen sker lokalt
ute pa skolorna och administratérerna dar har inte tillgang till dokument- och
arendehanteringssystemet, utan de ska skicka in handlingar som ska
registreras, centralt. Rutin for postfullmakt finns.

Det finns en bra organisation gdllande arkivansvariga och arkivombud daven
lokalt, dar rektor/forskolechef/elevhalsochef ar utsedda till arkivansvariga ute
pa sina enheter samt oftast administratorerna ar Arkivombud.

Det finns en uppdaterad informationshanteringsplan och arkivbeskrivningen ar
faststdlld 2017, men revideras fortlopande, sa den ar ett levande dokument.
Arkivbeskrivningen finns enbart internt hos namnden. For att allmanheten ska
kunna ta del av vad forvaltningen har for allmanna handlingar ar det bra om
arkivbeskrivningen/dokumenthanteringsplanen aven tillgangliggors externt.

Det framkom under besdket att man ser ett behov av att leverera arkivmaterial
bade till kommunarkiv och Sydarkivera. Myndigheten behéver komma i fas med
gallringen, framst digitalt, men aven analogt ute pa vissa skolor.
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4.16 Osby

Verksamhetsomradet skolan aterfinns i Osby kommun under Barn- och
utbildningsndmnden och kommunstyrelsen.

4.16.1 Barn och utbildningsnamnden samt kommunstyrelsen

Forvaltningen har god kannedom och kontroll 6éver sin informationshantering.
Ett stort arbete har genomforts tack vare dataskyddsforordningen som tradde
ikraft forra aret. Sa trots att kommunarkivet just nu inte har nagon arkivarie sa
finns manga rutiner pa plats. Det som har kommit pa efterkdlken ar leveranser
in till kommunarkivet. Aven det mer kommundovergripande strategiska arbetet
med informationshantering och informationsstyrning ar eftersatt pa grund av
franvaron av en arkivarie.

Informationshanteringsplanerna och arkivbeskringarna dr uppdaterade och
ambitionen &r att lagga upp dessa pa intrandtet, de ar tillgdngliga externt via
namndsprotokollen pa webben, vilket dr bra for allmanhetens ratt till insyn i de
kommunala verksamheterna.

Osby kommun stravar efter en digital d&rendekedja, men i dagsldget har de allt
dubbelt bade analogt och digitalt i Lex. Man har inarbetade rutiner fér
hanteringen av det analoga materialet. Man planerar att upphandla ett nytt
dokument- och drendehanteringssystem da bor man dven se 6ver mojligheten
att ga over till en helt digital d&rendehantering och sluta skriva ut handlingar
som skapas digitalt. Nar man gar 6ver till en annu mer digital drendehantering
behdver man aven se Over rutinerna for skanning och ta fram ett styrdokument
som sdger hur, vad, vilka format och vilka kvalitéer (dpi, fargskala/graskala
osv) om man gar ¢ver till att skanna for att bevara informationen for fram
tiden, inte bara for den interna hanteringen som nu, nar man fortfarande
arkiverar allt analogt.

4.17 Oskarshamn

I Oskarshamns kommun aterfinns verksamhetsomrade skolan hos
Bildningsnamnden och Nova Oskarshamn.

4.17.1 Bildningsnamnden

Myndigheten har god kontroll pa de handlingar som skapas inom central
forvaltning och relativt god ordning i sitt nararkiv.
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Man behover aven uppdatera informationshanteringsplan och arkivbeskrivning
och publicera dessa internt. Arkivbeskrivningen bor aven publiceras externt.

Bildningsndmnden beh6éver komma i fas med gallring och leverans till
kommunarkivet.

4.17.2 Nova Oskarshamn

Myndigheten har god kontroll pa de handlingar som skapas inom central
forvaltning och relativt god ordning i sitt nararkiv. Placeringen av arkivskapet
skulle kunna vara battre, men samtidigt ar placeringen optimal utifran ett
sakerhetsperspektiv.

Nova Oskarshamn behdver uppdatera informationshanteringsplan och
arkivbeskrivning och publicera dessa internt. Arkivbeskrivningen bor publiceras
externt.

4.18 Region Blekinge

I Region Blekinge aterfinns verksamhetsomrade skolan hos Folkhégskolan
Brakne Hoby.

4.18.1 Folkhogskolan Brakne Hoby

Folkhogskolan har kontroll pa de handlingar som kommer in till dem. Dessa
stamplas och diariefors efter ett eget analogt system pa plats i parmar. Daremot
har public 360 nyligen kommit in i verksamheten dar det ska ordnas upp
rutiner och foérstaelse for att anvdanda public 360.

Det verkar inte finnas ndgon informationshanteringsplan eller annan
gallringsplan for folkhdgskolan. Det verkar inte heller finnas nagon
arkivbeskrivning for folkhdgskolan som de kanner till. Det rekommenderas
starkt att det borjas att arbeta med en ny informationshanteringsplan och en
arkivbeskrivning for att fa battre kontroll 6ver handlingarna.

Det krdvs en battre kommunikation mellan folkhdgskolan och
forvaltningsledningen for att fa battre forstdaelse och kontroll pa verksamheten.

Sammanfattnings finns det en del att arbeta pa men det finns ocksa en stor vilja
till att forbattra sin informationshantering pa folkh6gskolan.
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4.19 Ronneby

Verksamhetsomraden skolan ater finns i Ronneby kommun hos
utbildningsnamnden.

4.19.1 Utbildningsnamnden

Utbildningsférvaltningen har kontroll pa sina handlingar och genomfér manga
projekt just nu for att forbattra informationshanteringen i verksamheten.

Det finns bra rutiner for posthantering pa myndigheten. Inkommen post 6ppnas
pa Kommunledningsforvaltningen och fordelas ut till verksamheterna och
forvaltningarna.

Informationshanteringen arbetas det mycket pa i verksamheten. De har en
informationshanteringsplan fran 2011 dar det nu haller pa att tas fram en ny.
Det finns en bra arkivbeskrivning som ar relativt uppdaterad (2017).

Det finns en val planerad organisation for dataskyddsarbete pa myndigheten
dar det arbetas med registerforteckning och informationssakerhetsklassning.
Det finns planer pa att infora ett nytt arendehanteringssystem dar man ska ta
hjalp av Sydarkivera vid eventuell upphandling.

Nararkivet bestar av tva arkivskap for myndigheten som star i en lokal med
andra myndigheters arkivskap. Lokalen ar inte tankt som en arkivlokal fran
borjan och arkivlokalen ar inte 1ast men arkivskdapen ar lasbara och brandsékra
och endast de som ska ha tillgang till skapen har nycklar

Det finns bra rutiner for hur gallring och leveranser till kommunarkivet
genomfors.

4.20 Tingsryd

Bildningsndmnden i Tingsryd har hand om verksamhetsomrade skolan.

4.20.1 Bildningsnamnden

Bildningsndmnden bor fortsdatta med att anpassa efter férandringarna som
gjordes 2017 och arbeta med bland annat inforandet av LEX. Detta for att den
centrala verksamheten och den lokala verksamheten ska bli mer synkat och
arbeta pa samma sitt med informations- och arendehantering.
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Myndigheten behdver uppdatera arkivbeskrivning och fortsatt uppdatera
systemlista, samt uppdatera informationshanteringsplan utifran VerkSAM plan
och borja gallra efter den.

Bildningsndmnden bor ordna upp rutiner fér nararkivet med lasta utrymmen
och begransad atkomst med nycklar. Samt fa till rutiner for leverans till det
analoga slutarkivet med bland annat reversaler pa leveranser.

4.21 Vadstena

Verksamhetsomradet skolan aterfinns i Vadstena kommun hos kultur och
utbildningsnamnden.

4.21.1 Kultur- och utbildningsnamnden

Myndigheten har god kontroll pa de handlingar som skapas inom central
forvaltning och god ordning i sitt nararkiv.

Kultur- och utbildningsnamnden behéver uppdatera sin informations-
hanteringsplan och arkivbeskrivning och publicera dessa.

Verksamheten behover dven komma i fas med att gallra och leverera utifran
informationshanteringsplanen.

Myndigheten bor begransa tillgangen till forvaltningens arkivlokal genom att
byta las eller genom att halla dokumentskapet last.

En annan sak som framkommer vid tillsynen ar att man har behov av att utbilda
och arbeta vidare med att fa alla handlaggare att anvanda och arbeta pa ett
enhetligt sdtt i sina respektive verksamhetssystem. Da kan en helt digital
arendekedja bli verklighet.

4.22 Vellinge

I Vellinge kommun aterfinns verksamhetsomradet skolan hos
Utbildningsnamnden.

4.22.1 Utbildningsnamnden

Vellinge kommun strdavar efter en helt digital drendekedja, i samband med
overgangen till en mer digital informationshanterings sa behéver man se 6ver
informationshanteringen, se éver rutiner och system, uppdatera
informationshanteringsplanen. I och med att Vellinge ar med i Sydarkivera sa
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har man mdjlighet att slutarkivera digitalt, men man behdver underséka om
huruvida man har behov av mellanarkivldsning eller inte. Det beror bland annat
pa hur lange man anser att man behover ha direktatkomst till materialet. Ett
forsta steg till en mer digital hantering ar att sluta skriva ut sadant som skapas
digitalt, skriver man ut ett e-post till exempel (och sldanger det digitala
originalet. Myndigheten arbetar digitalt, men man ar delvis fast i gamla rutiner
och arkiverar mer i papper dn vad man behover.

Man behover se 6ver sina nararkivslokaler, ta reda pa vilken brandklass de har
for att se sa att de uppfyller riksarkivets rekommendationer om att en
arkivlokal ska kunna sta emot brand och brandgas i tva timmar.

Myndigheten behodver ocksa upprétta en katastrofplan som bland annat anger
vem som ansvara for vad nar det galler nararkivet om det intraffar nagon
katastrof eller liknande som har paverkan pa nararkivet.

Det finns praxis for skanning nar det galler W3D3, man behover se 6ver denna
praxis och ta fram en rutin for skanning som bland annat tar upp uppgifter om
vilka format som ska anvandas, vilken upplésning/dpi och sa vidare. Man boér
aven se om och hur man skannar in i andra system, t.ex. PMO.

4.23 Vimmerby

Verksamhetsomradet skolan finns i Vimmeby kommun under Barn- och
utbildningsndmnden.

4.23.1 Barn- och utbildningsnamnden

Myndigheten har god kontroll och val fungerande rutiner for de handlingar som
skapas inom forvaltningen och god ordning i sitt nararkiv.

Myndigheten behover separera arkivhandlingar fran annat material och inratta
en forradsdel och en arkivdel i lokalen, samt byta ut belysningen till godkand
armatur.

Det finns behov av att uppdatera informationshanteringsplanen och publicera
arkivbeskrivningen pa intern och extern webb. Man bor kontrollera att
anstéllda skrivit pa fullmakt for postéoppning.

Myndigheten bor fortsdtta arbetet med inforandet av ett digitalt
arendeflode och ha med detta vid den kommande upphandlingen av dokument-
och arendehanteringssystem.
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4.24 Atvidaberg

Verksamhetsomradet skolan aterfinns i Atvidabergs kommun hos Barn och
utbildningsutskottet under kommunstyrelsen.

4.24.1 Kommunstyrelsen, Barn och utbildningsutskottet

Myndigheten behover uppdatera informationshanteringsplan och
arkivbeskrivning och publicera dessa internt. Man behdver komma i fas med
gallring och leveranser utifran informationshanteringsplanen.

Myndigheten bor flytta sddant som inte dr arkivhandlingar till ett forrad, kasta
inaktuellt tryck och gallra utifran informationsplanen.

Man behover arbeta med att inféra Ciceron inom hela forvaltningen for att
underldtta omstallning till en digital forvaltning.

4.25 Ostra Goinge

I Ostra Goinge kommun &terfinns verksamhetsomrade skola under Familj och
utbildning samt Inflyttning och arbete som ligger under Kommunstyrelsen.

4.25.1 Verksamhetsomradena: Familj och utbildning samt Inflyttning
och arbete som ligger under Kommunstyrelsen.

Myndigheten har mestadels god kontroll pa de handlingar som skapas inom
myndigheten. Rutin for postfullmakt finns.

Man har god kontroll pa det centrala nararkivet, skdpen ar alltid lasta och
nyckeln &r inldst. Aven de flesta av skolornas arkiv har man god kontroll pa. Det
finns dven manga rutiner pa plats.

Det mirks att Ostra Goinge har arbetat en hel del med arkiv- och
informationshanteringsfragor och att de gatt igenom de olika processerna de
har i sina verksamheter. Det finns rutiner for hur leveranser till centralarkivet
ska ga till, en ny informationshanteringsplan haller pa att uppdateras
(nuvarande fran 2017). Daremot behdver kommunen bérja uppratta
arkivbeskrivningar for namnder eller verksamhetsomraden. Bade
informationshanteringsplan och kommande arkivbeskrivningar behodver sedan
publiceras aven externt. Det underlattar allmanhetens ratt till insyn.

Det framkom under besoket att man ser ett behov av att leverera bade digitalt
och analogt material.
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Néararkiven behover innehalla endast allmédnna handlingar och inte annat
material som istdllet bor finnas i forrad (julsaker, elektronik, skolmaterial etc.)
Man behover dven uppratta Kris- och beredskapsplaner, som bland annat anger
vem som ansvarar for vad nar det gdller ndararkiven, om det intraffar nagon
katastrof eller liknande som har paverkan pa nararkiven. Samt uppratta
driftinstruktioner/rutiner f6r vad som galler arkivlokalerna.

Man borde formellt utse arkivombud och séatta in dem i vilka uppgifter ett
arkivombud har.

4.26 Kommunalforbundet Cura individutveckling

Klaragymnasiet har hand om verksamhetsomradet skolan hos
kommunalférbundet Cura individutveckling.

4.26.1 Klaragymnasiet

Arkivorganisationen finns pa plats, arkivansvarig, arkivsamordnare och
arkivredogorare utsedda. Det finns dven en fungerande organisation for
dataskyddsarbetet. Informationshanteringsplan ar relativt ny.

Myndigheten har god kontroll pa de handlingar som skapas/inkommer centralt i
myndigheten, daremot kan kontrollen 6ver de handlingar som
inkommer/upprattas ute pa enheten bli battre genom att dven de diariefoérs (de
sekretessbelagda forst och framst). Postoppningen sker lokalt ute pa skolan och
personalen dar har inte tillgang till dokument- och drendehanteringssystemet,
utan de ska skicka in handlingar som ska registreras, centralt.

Rutin for postfullmakt finns, men galler inte e-post. Verksamheten har nyligen
borjat anvanda sig av systemet Ephorte och fler i verksamheten behdver
framover lara sig hur det fungerar.

En arkivbeskrivning samt en instruktion for arkivlokalen (vid handelse av
katastrof) behover upprattas, da dessa idag inte finns hos myndigheten.
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5 Samlat intryck av 2019 ars tillsyn

Det allmanna intrycket ar att vi mott manga engagerade medarbetare under
aret. Flera kommuner har en del att jobba pa, men man dr medveten om det och
man har en ambition att komma ifatt och goéra ratt.

Utbildningsomradet har manga utmaningar, det ar inte ovanligt att
verksamheten ar uppdelad pa flera namnder, forvaltningar och mer eller
mindre sjdlvstandiga rektors- eller skolomraden. Det finns ofta en uppdelning
mellan den centrala forvaltningen och verksamheten ute pa skolor, férskolor,
gymnasier och ldrcentra. Det dr ingen latt uppgift att styra informations-
forvaltningen inom skolan i och med att verksamheten dr splittrad mellan
centralférvaltningen olika skolomraden. Det medfor bland annat att det kan
vara svart att fa alla att f6lja samma rutiner.

Det kan se mycket olika ut pa de olika verksamheterna inom en och samma
kommun. Men samtidigt &r det manga problemstdllningar som aterkommer hos
manga av kommunerna.

Nagot som framkommer ar att manga av vara medlemmar inom kort kommer
ha behov av att byta ut en del av sina system inom skolomradet. Flera
kommuner har meddelat att de ar pa vag att inom de ndrmsta aren upphandla
nya elevregistersystem och att det finns ett stort behov av att arkivera
information fran elevhalsan. Vi har inriktningsbeslut for elevhdlsan (det gar in
under patientjournaler) och arbetet har paborjats for att hitta en 16sning for
digitalarkivering fran de systemen. Vi marker att det finns ett stort behov av
arkivering av annan skolinformation, sa som elevregister, betyg, darfor vore det
onskvart att prioritera den leveranstypen.

En annan sak som blir tydlig dr att manga verksamheter inom skolan ar pa vag
att upphandla nya system. Tyvarr ar kunskapen om det stod som kommunerna
kan fa fran Sydarkivera vid upphandling okdnd for manga. For att komma till
ratta med det har vi infort bokningsbara arbetsmétet som bland annat tar upp
detta.

Nagot som aterkommer vid i princip varje tillsyn inom verksamhetsomradet
skola ar att de som arbetar administrativt hade vunnit mycket pa att delta i
vara ndtverk och utbildningar. Tyvarr har de flesta inte tid i sina tjdanster for att
arbeta aktivt med arkiv och informationsforvaltning. For att underlatta for
bland annat denna grupp sa kommer vi under 2020 erbjuda fler
grundutbildningar via webben. Det ar allas ansvar att halla sig uppdaterade och
ta del av aktuell information via relevanta Yammer-grupper.
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Det som avviker under aret ar att vi var tvungna att ge ett forelaggande.
Nararkivet pa Havremagasinet i Hassleholms kommun blir underkant. Det ar
god ordning och gott om plats i nararkivet, men lokalen i sig och dar under all
kritik. Det ar alldeles for fuktigt, vid tillfalle har det till och med statt vatten pa
golvet, vilket ar skadligt for de pappershandlingar som forvaras dar. En fuktig
arkivlokal kan leda till

Barn och utbildningsnamnden inkom med forslag pa atgdarder inom den tidsram
som sattes upp, tyvarr var inte 16sningen genomférbar da man inte kan leverera
allt material i fortid till kommunarkivet pa grund av att det ar platsbrist dar.
Det man istdllet hade behdvt gora for att komma tillrdtta med problemet ar att
gbra anpassningar av befintlig lokal, eller hitta en annan 16sning i den aktuella
byggnaden.
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Till forbundsstyrelsen

Forbundstyrelse och forbundsfullmaktige motestider 2021
Dnr SARK/2020:156

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forbundsstyrelse beslut

Fo6ljande datum och tider ska forbundsstyrelsen ha sammantrade under 2021:

5 mars k1. 10.00
7 maj kl. 10.00
1 oktober k1. 10.00

kl. 10.00
3 december

Forbundsstyrelsens forslag till forbundsfullméktige beslut
Foljande datum och tider ska forbundsfullméktige ha sammantridde under 2021:
9 april k1.10.00

12 november k1.10.00

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullméktige, samtliga medlemmar, samtliga ledaméter, akt, ledningsgruppen

Mats Porsklev
Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Dnr. SARK.

Sammantradestider for Forbundsstyrelsen & Forbundsfullmaktige 2021

Forbundsstyrelsen

Datum Tid

5 mars kl. 10.00
7 maj kl. 10.00
1 oktober kl. 10.00
3 december kl. 10.00

Forbundsfullmaktige
Datum Tid

9 april kl.10.00
12 november kl.10.00
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