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§ 1 Offentlighetsprincipen

Alla har ratt att ta del av allmé@nna handlingar - beslut, protokoll, kartor med mera -
savida de inte &r skyddade av sekretess. Det gors darfér en sekretessprévning innan en
handling l&mnas ut i varje enskilt fall. Den som begér att fa tillgang till en allman
handling har ratt att vara anonym och behdver inte ange syftet med begdran.

§ 2 Tillampliga lagar och forordningar

Kommunens utlamnande av kopia av allman handling med stéd av offentlighetsprincipen
regleras huvudsakligen i féljande foérfattningar:

e Tryckfrihetsférordningen (1949:105, TF),

e Offentlighet- och sekretesslagen (2009:400, OSL),

e Fodrvaltningslagen (2017:900, FL),

e EU:s allmanna dataskyddsférordning (GDPR) och

e Avgiftsférordningen (1992:191).

§ 3 Genast pa stillet

Allmanna handlingar som far lamnas ut ska pa begéran, genast eller sa snart det &r
mojligt, pa stallet utan avgift tillhandahallas den som énskar ta del dérav sa att den kan
|&sas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas - 2 kap 12 § TF. Handlingar far dven
skrivas av eller foras over till medhavt media, dock med begransning att handlingen inte
skadas.

8§ 4 Ratt att ta ut avgift

Sydarkivera har under vissa forutsattningar ratt att ta ut avgifter foér utldmnande av
allmanna handlingar. Omsténdigheter och férutsattningar géllande uttag av sadana
avgifter aterfinns i Avgiftsférordningen. Avgiften betalas via Swish eller mot faktura.

Sydarkivera ar inte skyldig att utan stdd i lag lamna ut upptagning i annan form an
utskrift eller att omvandla handlingar i pappersform till elektronisk form. Sydarkivera tar
aven ut en kostnad foér arbete som inte innefattas inom ramen fér offentlighetsprincipen.

Den sammanlagda avgiften kan omfattas av flera punkter enligt nedan.

(*) Avgransning

Denna taxa avgransas mot av forbundet anslutande tjanst och mot bastjanst. Handlingar
som behandlas enligt avtal med féorbundsmedlem om anslutande tjanst eller i ett led i
féorbundets arbete med férbundsmedlem avseende bastjanst undantas fran denna taxa.

8§ 5 Arbetsinsats

Vid efterfragan av allménna handlingar vars framtagande kraver en arbetsinsats som gar
utdver vad som kan sagas vara rutinbetonad tas en ersattning ut om 80 kronor per
pabérjad sjattedels arbetstimme.
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D3 arbetsinsats i enlighet med utldmnande av handling enligt "offentlighetsprincipen" &r
av férsumbar karaktar (under 10 minuter) utgar ingen avgift (*)

8§ 6 Portokostnader

Eventuella kostnader for porto (om forsandelsen vager mer én 20 gram), postférskott
eller annan kostnad fér att férmedla den begarda handlingen till mottagaren tillkommer.

8§ 7 Papperskopior
Avgift for papperskopior tas enligt foljande:

Svart/vitt Farg

Format A4

e Bestallning av 1-9 sidor Kostnadsfritt 4 kr/sida

e Den tiondesidan kostar 50 kr 50 kr

e Varje sida darutover 2 kr/sida 4 kr/sida
Format A3 5 kr/sida 8 kr/sida
Format A2 (small rulle) 40 kr/pabérjad meter 50 kr/pabérjad meter
Format Al (bred rulle) 60 kr/pabérjad meter 80 kr/p@bérjad meter
Format AO (bred rulle) 60 kr/pabérjad meter 80 kr/p@bérjad meter

§ 8 Utskrifter fran mikrofilm
Avgift for utskrifter fran mikrofilm/-fiche till papper tas enligt féljande (*):

Format A4 30 kr/sida
Format A3 och A2 40 kr/sida
Format Aloch AO 60 kr/sida
8§ 9 E-post

Handlingar som finns lagrade elektroniskt och kan e-postas, ar kostnadsfria. En avgift tas
ut for bestdllningar som tar mer an en sjattedels arbetstimme att utféra, den forsta
sjattedels arbetstimme &r alltsd kostnadsfritt. Darefter &r avgiften 80 kronor per
pabérjad sjattedels arbetstimme. Fér material som maste skannas in, tas avgift ut om
bestallningen omfattar tio sidor eller mer (i enlighet med kostnader fér papperskopior).

§ 10 Digitala medier

Om bestéllaren begar att énskat material lagras och lamnas ut, om méjligt, digitalt utgar
avgift beroende pa lagringsmedia.

CD-ROM-skiva 50 kronor
DVD-skiva 50 kronor
USB-minne 150 kronor
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§ 11 Avskrivning av allmanna handlingar

Avgift for avskrift av allman handling inklusive:

Utskrift av ljudupptagningar 80 kronor per pabérjad sjattedels arbetstimme
Avskrifter for skolbetyg 200kr/betyg och avskrift

§ 12 Ritningar och kartor

Avgifter som avser utskrifter av kartor och ritningar avgérs av vilket medium de begars
ut pa, se respektive rubrik.

8§ 13 Forskningsarbete

Sarskild forskning utférs pa begéran av privatpersoner eller myndigheter. Galler till
exempel sammanstallning av uppgifter som inte kan framstallas genom rutinartade
atgarder.

Forskningsavgift Seg§5

8§ 14 Kopia av bild- och ljudupptagning
Avgift for bild- och ljudupptagning tas enligt foljande (*):

Kopia av video och rorlig
bildupptagning 120 kr/st.
Kopior av ljudupptagning 120 kr/st.

8§ 15 Fotografier
Utskrift pa blankt fotopapper (férg eller svartvitt)

Format Pris per styck
10x15 cm 25 kr

15x22 cm 50 kr

20x30 cm 100 kr
30x45 cm 200 kr
50x75 cm 375 kr

§ 16 Digitalisera material
Skapa digitala handlingar (skanning av handlingar), se § 5. (*)
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8§ 17 Upphovsritt

Upphovsratt maste kontrolleras vad géller bild- och ljudupptagningar, ritningar, litteréra
verk samt fotografier innan kopiering.

§ 18 Avgift tas inte ut

Avgifter tas inte ut om bestallningen gérs av kommunala ndmnder eller férvaltningar,
kommunalférbund, landsting, politiska parter, interna fértroendevalda,
personalorganisationer eller statliga myndigheter. Begdran om egna personuppgifter ska
efter skriftlig begéran tillhandahallas gratis en gang per kalenderar s.k. registerutdrag.

§ 19 Sarskilda skal

Sydarkivera far besluta om undantag fran avgifter om det féreligger sarskilda skal. For
att stavja systematiskt missbruk av reglerna fér avgiftsuttag kan avgift tas ut fran forsta
sidan. Avgiften fér bestéliningen startar i sadant fall med 50 kronor och varje sida kostar
tva kronor. Vid oklarheter ska vagledning sdékas i Avgiftsférordningen.



