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1 Forvaltningsberattelse

Kommunalférbundet Sydarkivera bildades den 1 januari 2015 med en malsattning att skapa
en rationell och langsiktigt hallbar 16sning for forbundsmedlemmarnas
informationsférvaltning. | bastjansterna ingar tillsyn, rad och stéd samt digitala
arkivleveranser och digitalt slutarkiv. Utifran forbundsmedlemmarnas behov och énskemal
har forbundets verksamhet sedan dess utdkats med anslutande tjanster for analoga arkiv
(pappersarkiv) och dataskydd. Dessa tjanster avtalas sarskilt med berérda
forbundsmedlemmar och finansieras separat. Idag samlar forbundet 27 medlemmar.

1.1 Oversikt 6ver verksamhetens utveckling

Verksamheten har under perioden fortsatt med att utveckla verksamheten kring tillsyn och
radgivning med hjalp av digitala verktyg och motesformer. Sydarkivera har tillsammans med
forvaltningarna hos férbundsmedlemmarna fortsatt att utveckla arbetsformer for digitala
arkivleveranser, dels fran de system som har befintliga uttagsfunktioner/moduler och dels
metoder med hjalp av metoder for bevarande av databaskopior

1.2 Organisation

Sydarkiveras forvaltning delas fran och med 2019 in i stab och enheter. Staben leds av
forbundschefen och respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran
ledningsgruppen.

LEDNINGSGRUPP

V

STAB

I
TILLSYN OCH
INFORMATIONS- CENTRALARKIV OCH UTVECKLING OCH IT ‘

FORVALTNING DIGITISERING

.. _W v . .
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Sydarkiveras tjanster ar indelade i bastjanster och anslutande tjanster. Bastjanster ingar i
medlemsavgiften. Anslutande tjanster avtalas och finansieras separat. Enheterna ar
tjdnstedgare och enhetschefen tjansteansvarig. | ansvaret ingar férvaltning av de rutiner,
mallar, system med mera som behdvs for att kunna tillhandahalla tjansten. Staben och
enheterna ar bestallare gentemot enheten for utveckling och IT-stod.

Staben &r bade administrativ enhet och hanterar verksamhetsgrenarna bevarandeplanering
och digitalt arkiv samt den anslutande tjansten Gemensamt dataskyddsombud. Enheten for
tillsyn och informationshantering hanterar verksamhetsgrenarna arkivmyndighet, utbildning
och pedagogiskt material, verksamhetsstdd och radgivning samt digitala arkivleveranser.
Enheten for centralarkiv och digitisering ansvarar for verksamheten som hor till den
anslutande tjansten analoga slutarkiv.

1.3 Viktiga forhallanden for resultat och ekonomisk
stallning

Verksamheten har under perioden paverkats mycket av Covid-19 pandemin. Utbildningar sa
val som interna moéten har inte kunnat hallas fysiskt utan istallet genomforts per videoldank
vilket har lett till betydande effekter pa ekonomin framforallt i frdga om resekostnader
jamfort med vad som budgeterats. Historiskt har Sydarkivera haft en viss dvervikt pa varen
avseende kostnadsfordelningen 6ver aret, emellertid har forbundet anda ett resultat som ar
battre an budget for halvaret och som pekar pa ett resultat kraftigt 6ver budget for helaret
2020. Efter att bokslut 2019 fardigstalldes uppstod en negativ kostnadseffekt avseende
upplupna premiepensioner pa 1 056 tkr vilken emellertid delvis kompenserats av en
langtidssjukskrivning som gjort att verksamheten gatt kort under i stort sett hela varen.

| sammanhanget Covid-19 ska ndamnas de budgeterade investeringar som genomforts under
perioden i syfte att forbattra och effektivisera moéten och konferenser digitalt. Totalt har AV-
utrustning kopts in och lokalanpassningar gjorts till ett belopp pa 124 tkr, ett belopp som ar
lagre an budgeterat. | samband med detta har aven IT-utrustning képs in i form av utbyte av
de datorarbetsplatser som inforskaffades nar férbundet bildades.

Nyckeltal 2020 2020 2019*
delar prognos

Resultat (tkr) 391 1431 1852

Resultat som andel av omsattning 3% 55 % 7,7%

Soliditet 42,2 % - 42,2 %

*helar
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1.4 Handelser av vasentlig betydelse
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Generellt ser vi att omstallningen till mer radgivning, utbildningar och natverkstraffar via

webben ger oss mojligheten att anvénda vara och vara férbundsmedlemmars resurser pa ett

mer effektivt satt i och med att bade de och vi slipper en del resor.

Efter semestrarna har verksamheterna ute hos férbundsmedlemmarna atergatt allt mer till

det normala. Det innebar att méten och resurser kan bokas som vanligt utan betydande

paverkan av pagaende pandemi. Aven om det mesta fortfarande skdts med digitala verktyg

via webben.

Det ar ca 70 deltagare fran forbundsmedlemmarna som deltar pa webbaserad utbildning "Fa

ordning pa e-arkivet” som genomfors september-oktober och framforallt riktar sig till

systemforvaltare ute pa forvaltningarna. Det ar ett vasentligen hdgre deltagande an tidigare

ar da utbildningen hallits pa plats i Alvesta.

1.5 God ekonomisk hushallning

For respektive verksamhet inom bastjansterna bedoéms maluppfylinaden som god pa

helarsbasis i enlighet med vad som foljer av de olika verksamhetsdelarna i avsnitt 6.

Satsningar har gjorts for att minska beroendet av externa konsulter genom en anstallning

inom IT/digitalt arkiv vilket starker férbundet och férmagan framat att ta emot fler

inleveranser av digitalt material. Det ekonomiska resultatet for perioden ar tillfredsstallande

och pekar pa heldrsbasis pa en god ekonomisk hushallning dven ur ett finansiellt perspektiv.

Malavstamning ekonomiperspektiv Utfall Mal Prognos helar
Balanserad budget utan hdjning av Uppfylls  + 530 tkr Uppfylls
avgifterna

2 % overskott av verksamheten*

Nettoinvesteringarnas andel av

medlemsavgifter och bidrag bor Uppfylls 2 604 tkr Uppfylls
understiga 10 %

Likviditet motsvarande 1 manads l6ner Uppfylls 961 tkr Uppfylls
Oforandrad soliditet Uppfylls 42,2 % Uppfylls

*efter balanskravsjustering

**genomsnittliga kostnader for personal per mdnad aktuell period
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1.6 Balanskravsresultat

Prognosen for innevarande ar pekar mot att Sydarkivera haller budgeten med ett 6verskott
pa 1431 tkr for verksamhetsaret pa heldrsbasis. Forbundet har inga tidigare underskott av
verksamheten att aterstalla och uppfyller darmed balanskravet.

(tkr)
Innevarande ar Prognos Fg ar

Avstamning mot balanskravet . .
innevarande ar

Periodens resultat enligt resultatrdkning +391 tkr 14317 tkr + 1852 tkr

Avgdr balanskravsjusteringar =

Balanskravsresultat +391 tkr 1431 tkr +1 852 tkr

*helar
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1.7 Vasentliga personalférhallanden

Sjukfranvaron under perioden har okat jamfort med tidigare ar, till stora delar relaterat till
Covid-19 men aven till foljd av en langtidssjukskrivning under varen. Till f6ljd av det
sistnamnda har personal dverflyttats internt for att I6sa uppkommen situation. Det ar
sannolikt att sjukskrivningstalen kommer att stabiliseras pa den laga niva som Sydarkivera
haft historiskt redan under hosten 2020.

Sjukfranvaro totalt Innevarande ar Fg ar*
Totalt 4,85 % 2,75 %
-varav langtidssjukfranvaro (>60 dgr) 6,36 % 0,00 %
Kvinnor 4,79 % 3,67 %
Man 4,92 % 1,74 %
Sjukfranvaro -29 ar
Totalt 4,55 % 1,85 %
-varav ldngtidssjukfranvaro (>60 dgr) 0,00 % 0,00 %
Kvinnor 10 % 2,88 %
Man 0,56 % 0,00 %
Sjukfranvaro 30-49 ar
Totalt 7,22 % 3,38 %
- varav langtidssjukfranvaro (>60 dgr) 7,07 % 0,00 %
Kvinnor 6,10 % 332%
Man 9,36 % 347 %
Sjukfranvaro 50- ar
Totalt 0,71 % 2,04 %
-varav langtidssjukfranvaro (>60 dgr) 0,00 % 0,00 %
Kvinnor 0,00 % 5,06 %
Man 1,27 % 0,15 %
*helar

1.8 Forvantad utveckling

Den pagaende pandemin har paverkat periodens verksamhet pa flera satt. | fraga om
utbildningsverksamhet samt verksamhetsstdd och radgivning har forbundet snabbare an
planerat fatt stalla om till ett digitalt arbetssatt vilket lett till bade kostnadsbesparingar och
att férbundet natt ut béttre till de kommunala verksamheterna. A andra sidan har vi markt av
en tillfalligt minskad resurstilldelning i fraga om forbundsmedlemmarnas egen bemanning i
fraga om att utfora planerad registervard och gallring inom vard och omsorg samt socialt
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stdd, ndgot som &r en férutsattning for att kunna fa fart pé de digitala inleveranserna. Aven
om vi tror att vi kan na verksamhetsmalen pa heladrsbasis, finns det fortfarande en risk att
inleveranstakten tillfalligt bromsar in.

Vad galler den overgripande forbundsadministrationen har mycket kraft lagts pa att
effektivisera rutiner for arendehantering saval som ekonomisk rapportering. Ekonomiskt
resultat foljs upp manatligen och rutiner for e-fakturering till férbundets medlemmar har
implementerats. Det ar troligt att det administrativa stodet ytterligare kan effektiviseras under
hosten genom internutbildning i drendehanteringssystemet Lex samt 6vergangen till e-
faktura aven for forbundets leverantorer.

2 Resultatrakning

TKR Noter Utfall Delar 2019 Prognos 2020  Budget 2020
Medlemsintakter 1 8 891 7 491 17 103 17 278
Ovriga intakter 1 4 200 4 579 8 829 8771
Kostnader 2 -12 550 -11 952 -24 207 -25 117
Avskrivningar 3 -142 -106 -284 -391
VERKSAMHETENS NETTOKOSTNAD 399 12 1441 541
Finansiella intakter 0 0 0 0
Finansiella kostnader 4 -8 -4 -10 -10
PERIODENS/ARETS RESULTAT 391 8 1431 531
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NOTER TILL RESULTATRAKNINGEN 2020 2019*
*delar
Not 1 Verksamhetens intcikter 2020 2019
Medlemsintakter* 8 891 7 491
Anslutande tjanster 3506 4221
Lonebidrag 595 358
Ovriga intakter 99 0
SUMMA INTAKTER 13 091 12 070
Not 2 Verksamhetens kostnader 2020 2019
Huvudverksamhet -673 -813
Loner, arvoden och personalomkostnader -8 067 -8 243
Pensionskostnader inkl. [6neskatt -1 543 -474
Lokalkostnader - 568 -434
Konsultkostnader (inkl kostnader for revision) -53 -385
Ovriga kostnader -1 646 -1 603
(Varav forbrukningsinventarier samt IT-utrustning) -322 -500
(Varav leasingkostnader) -275 -165
SUMMA KOSTNADER -12 550 -11 952
Not 3 Avskrivningar 2020 2019

Avskrivningstider

Mébler och inredning 5-10 ar 5-10 ar
Programvara och IT-utrustning 3-5ar 3-5ar
Not 4 Finansiella kostnader 2020 2019
Bankkostnader -5 -3
Rantekostnader -3 -1
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3 Balansrakning
TKR Noter 2020-06-30 2019-12-31
TILLGANGAR
Tillgangar
Immateriella anldggningstillgdngar
Dataprogramvaror 5 301 0
Materiella anldggningstillgangar
Maobler och inventarier 6 459 511
Data- och kommunikationsutrustning 7 319 295
Bilar och andra transportmedel 8 77
Omsattningstillgangar
Kortfristiga fordringar 9 5835 1666
Bank 9096 12702
SUMMA TILLGANGAR 16 087 15 174
EGET KAPITAL OCH SKULDER
Eget kapital
Eget kapital 6791 6 400
-varav periodens/drets resultat 391 1852
Avsattningar
Pensioner 0 0
Skulder
Langfristiga skulder 0 0
Kortfristiga skulder 10 9 296 8774
SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER 16 087 15 174
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NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2020-06-30 2019-12-31
Not 5 Dataprogramvaror 2020-06-30 2019-12-31
Ingdende anskaffningsvarde 288 288
Nyanskaffning 315 0
Summa anskaffningsvarde 603 288
Ingdende ackumulerade avskrivningar -288 -283
Arets avskrivningar -14 -5
Summa avskrivningar -302 -288
BOKFORT VARDE 301 0
Not 6 Maobler och inventarier 2020-06-30 2019-12-31
Ingdende anskaffningsvarde 757 654
Nyanskaffning 0 103
Summa anskaffningsvarde 757 757
Ingdende ackumulerade avskrivningar -246 -163
Arets avskrivningar -52 -83
Summa avskrivningar -298 -246
BOKFORT VARDE 459 511
Not 7 Data- och kom. utr. 2020-06-30 2019-12-31
Ingédende anskaffningsvarde 986 748
Nyanskaffning 95 238
Summa anskaffningsvarde 1081 986
Ingdende ackumulerade avskrivningar -691 -552
Arets avskrivningar -71 -139
Summa avskrivningar -762 -691
BOKFORT VARDE 319 295
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Not 8 Bilar och andra transportmedel2020-06-30 2019-12-31
Ingédende anskaffningsvarde 0 0
Nyanskaffning 81 0
Summa anskaffningsvarde 0
Ingdende ackumulerade avskrivningar 0 0
Arets avskrivningar -5 0
Summa avskrivningar 77 0
BOKFORT VARDE 77 (]
Not 9 Kortfristiga fordringar 2020-06-30 2019-12-31
Kundfordringar 5040 611
Forutbetalda kostnader/upplupna intakter 286 384
Momsfordran 489 366
Ovriga kortfristiga fordringar 20 305
SUMMA FORDRINGAR 5835 1666
Not 10 Kortfristiga Skulder 2020-06-30 2019-12-31
Leverantdrsskulder 656 1068
Forutbetalda intakter/upplupna kostnader 5749 5134
Semesterloneskuld 1459 801
Upplupen arbetsgivaravgift 306 314
Personalens skatter 276 285
Avgiftsbestamd del, pensioner 277 538
Loneskatt avgiftsbestamd del pensioner 67 131
Ovriga upplupna kostnader 506 503
SUMMA FORDRINGAR 9296 8774

4 Investeringssammanstallning (tkr)

W SYDARKIVERA.

Utfall 2020 Budget 2020 Prognos 2020

Datorarbetsplatser 191 191
Digital konferensanldggning (AV-utrustning) 124 400 124
Hdrddiskar bevarandeplattform 95 95
Fordon, personbil (lésen av leasingavtal) 81 81
Lokalanpassningar 75 0
Fryscontainer pappershandlingar 57
SUMMA INVESTERINGAR 491 475 548
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5 Redovisningsprinciper

Kommunalférbundets redovisning utgar fran Lagen om kommunal bokféring och redovisning
och rekommendationer fran Radet fér kommunal redovisning (RKR) vilket bl.a. innebar att:
Intakter redovisas i den omfattning det ar sannolikt att de ekonomiska tillgdngarna kommer
att tillgodogdras kommunalférbundet och intdkterna kan berdknas pa ett tillforlitligt satt.
Eftersom medlemsavgifterna ar till for att finansiera kommunalférbundets ordinarie
bastjanster redovisas medlemsavgifterna som intakt. Fordringar har upptagits till de belopp
varmed de berdknas inflyta. Semesterloneskuld och upplupen pensionsavgift har berdknats.
Tillgangar och skulder har upptagits till anskaffningsvarde. Periodiseringar av inkomster och
utgifter har skett enligt god redovisningssed. Tillgangar avsedda for stadigvarande bruk eller
innehav med en nyttjandeperiod om minst 3 ar klassificeras som anlaggningstillgang om
beloppet dverstiger gransen for mindre varde. Gransen for mindre varde har satts till ett
prisbasbelopp och géller som gemensam grans for materiella- och immateriella tillgangar.
Kommunalférbundet har inga finansiella leasingavtal.
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SIDA | 12



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

6 Verksamhetsrapportering bastjanster

Pa grund av rddande pandemi har vi behdvt anpassa var verksamhet och stélla om till
webben. Detta galler mer eller mindre alla verksamheter inom Sydarkiveras bastjanster.
Generellt sett har omstallningen fungerat mycket bra. Framférallt nar det galler radgivning,
utbildning och erfarenhetsutbyte i ndtverken. Digitala arkivleveranser har blivit paverkade
under varen, men tappet kommer som det ser ut nu att arbetas igen under hosten.

6.1 Tillsyn och riktlinjer

Overgripande mal dr att Sydarkivera ska kontrollera kvaliteten i myndigheternas
informationshantering med samordnad uppfoljning och langsiktig atgdrdsplanering. Vi
ligger i fas med tillsynerna och forvintas uppfylla specificerade mal for helaret, nagra
tillfdllen har blivit instdllda eller uppskjutna med hdnvisning till Covid-19 pandemin.

Sydarkivera utdvar arkivtillsyn genom inspektionsbesdk hos namnder och kommunala bolag.
Tillsynen omfattar saval analoga som digitala arkiv. Tillsyn utévas i enlighet med
bestammelserna i arkivlagen och den langsiktiga tillsynsplan som &r beslutad av
forbundsfullmaktige. Tillsynsomrade 2020 ar enligt tillsynsplan verksamhetsomradena:

e Intern service — ekonomi, personal, it med mera
e Sambhallsservice — konsumentstod, borgerlig vigsel, medborgarkontor med mera.

De flesta av arets arkivinspektioner genomfors via webben pa grund av den rddande Corona-
pandemin. Att gora tillsynerna via webben har sina fordelar, det ar lattare att fa fler att delta
vid inspektionerna och det minskar resandet for var personal. Aven om det gatt lite trogt péa
tillsynssidan under varen sa har vi kunnat genomféra tillsyner med gott resultat, och
bokningar for hosten flyter pa. Det flesta av forbundsmedlemmarna ar mycket forstdende och
tacksamma for att vi inte kommer och gastar dem i denna tid av pandemi.
Forbundsmedlemmarnas tjanstepersoner ar engagerade och vill att vi tillsammans ska fa ett
sa bra resultat som mgjligt.

Respektive medlemssamordnare haller kontakten med sin/sina kommuner.
Forbundsmedlemmarna har som vanligt tillgang till sjalvvarderingsverktygen via handboken
pa webben (Wiki). Under rddande pandemi har vi tyvarr inte méjlighet att komma ut for
handelsestyrd tillsyn pa plats hos vara medlemmar.
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6.2 Bevarandeplanering och samordning

Overgripande mal dr att verka for ett helt digitalt fléde med gemensamt slutarkiv och
forbdttrad interoperabilitet mellan system och tjinster. Vi ligger i fas med arbetet med
bevarandeplanering och samordning. Vissa av de externa engagemangen ligger fore
planering, pa grund av att resurser dr mer tillgdngliga pa grund av minskat resande.

De externa engagemangen i form av projekt, arbetsgrupper och styrelser |6per i allt
vasentligt pa enligt plan. Karin Bredenberg har fatt férlangt den tekniska kommittén
Technical Subcommittee on Encoded Archival Standards, TS-EAS, vilket ger férbundet en unik
insyn i utvecklingen av format foér arkivredovisning. Under varen genomférde Open
Preservation Foundation (OPF) ett internationellt hackaton via webben. OPF forvaltar flera av
de verktyg som Sydarkivera anvander, eller kommer att behdva anvanda. Ett konkret resultat
av vart deltagande ar att ett viktigt verktyg for validering av olika filformat nu har
felmeddelanden pa svenska.

Sydarkiveras externa testbadd ar i full gdng och det innebar bland annat majligheter att
internutbilda nar det galler de verktyg som anvands for bevarandetjanster i den I6pande
forvaltningen. Resursforstarkning under hosten i form av studentmedarbetare innebar att
verksamheten med testbadden kommer att kunna serva bade de externa projekten och
Sydarkiveras egen verksamhet utan att paverka arbetet med digitala arkivleveranser.

Rapport fran systeminventering 2019 har redovisats, planering infér systeminventering 2021
har pabdrjats och beraknas vara klar till arets slut. Framfoérallt finns behov av att pabérja
arbetet med inriktningsbeslut for bevarande av ekonomiinformation och skolinformation. Det
beror pa att det ar manga upphandlingar eller uppgraderingar pa gang, och darigenom sa
kommer det ocksa finnas behov av att slutarkivera aldre historikdatabaser med mera.

For utveckling av nya leveranstyper har vi fortsatt fokus pa databasarkivering med hjalp av
internationell standard och verktyg fran europeiska byggblocket for e-arkivering. Malsattning
ar att producera FGS Databas, alternativ 2 baserad pa standarden Siard. Sydarkivera leder
detta arbete i samarbetsprojekt med Riksarkivet som projektagare. Sluttester planeras i
november.

Utokad insamling av webb och sociala medier har utretts under varen. Bakgrunden ar bade
fragor fran forbundsmedlem och propaer fran forskare och nationella arkivmyndigheten
pekar pa vikten av intensifierat bevarande under pagaende kris. Utdkad insamling av
forbundsmedlemmarnas officiella webbplatser har inforts och fortsatter under hosten.
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6.3 Digitalt arkiv

Overgripande mal dr att ta fram ldangsiktigt hallbara l6sningar for att 6verfora
inaktuell information fran verksamhetssystem hos forbundsmedlemmarna till
Sydarkiveras bevarandesystem. Trots den nedgdng vi kéinde av i varas sa forvintar vi
oss att na madlen pa heldrsbasis ndr det giiller digitala arkivleveranser.

Arbete har genomforts med att forbattra dvervakning av bevarandesystemet, utokad
prestanda och andra atgarder for att sakra upp driften. Arbetet fortsatter under hosten for att
genomfdra den planering och utprovning av koncept som behovs infor planerad utdkning av
bevarandeplattformen 2021, bade i form av hardvara, programvaror och rutiner.
Dokumentation och dverlamning av vissa uppgifter inom systemférvaltningsorganisationen
har genomforts. Arbetet forvantas att ge forutsattningar far langsiktigt hallbar férvaltning och
utveckling.

Digitala arkivleveranser

Det I6pande arbetet med digitala arkivleveranser har paverkats av resurstapp pa grund av
pagaende pandemi. Framforallt &r det férbundsmedlemmarnas bemanning for att utféra
planerad registervard och gallring inom vard och omsorg samt socialt stéd som paverkar.
Arbetet anpassas |6pande for de nya forutsattningarna. Det finns risk att arbetet med
handlaggning av digitala arkivleveranser paverkas sa att inleveranstakten tillfalligt bromsar in.
Vi ser i dagslaget inga farhagor att det inte ska ga att ta igen tappet senare under aret eller in
pa nasta ar. Det arbete som sker med utbildning, dokumentation och metodutveckling
forvantas bidra till 6kad takt for digitala arkivleveranser langsiktigt. Noteras kan att
slutarkivering av samtliga bostadsanpassningsregister fran BAB for Windows ar slutférda

Arbetet med digitala arkivleveranser kommer dven fortsattningsvis att anpassas efter
forbundsmedlemmarnas majligheter och resurser. Vi ser att det finns ett 6kat behov av
radgivning, vagledning och utbildning i samband med att férbundsmedlemmarna forandrar
sitt arbetssatt med anledning av pagaende epidemi.

Tester har genomforts dar it-tekniker hos forbundsmedlem packar databaser for digital
slutarkivering med hjalp av verktyg fran europeiska byggnadsblocket for e-arkivering.
Testerna ar lovande och det finns bra stdd i form av felsdkning och utveckling nar det galler
den 6ppen kallkodsprodukt som anvands.
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Sydarkiveras externa testbadd ar i full gdng och det innebar bland annat mojligheter att

internutbilda nar det galler de verktyg som anvands for bevarandetjanster i den I6pande

forvaltningen.

Webb-
arkivering

Inaktiva
system

Aldre digitalt
material

Sol, LSS,
HSL, IFO

Diarier/ Filmer
ADHS fullméktige

Alvesta
Borgholm
Bromdlla
Eslov
Hassleholm
Hoor
Karlshamn
Karlskrona
Lessebo
Ljungby
Lomma
Markaryd
Méorbylénga
Nybro
Olofstrém
Osby
Oskarshamn
Region Blekinge
Ronneby
Tingsryd
Vadstena

| ellinge
Vimmerby
Atvidaberg
Ostra Gainge

Digitala arkivleveranser utifran leveranstyp. Stark férg innebdr att leveranser dr genomférda, den ljusa

fdargen innebdr att utredning eller tester pdgar.
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Utbildning och pedagogiskt material

Overgripande madl dr att héja kompetensen hos férbundsmedlemmarnas personal nér
det gdiller arkiv och informationsférvaltning. Vi ligger i fas med var
utbildningsverksamhet och malen berdknas vara uppfyllda vid drets slut. Den
fordndring som dr genomford dr att utbildningarna genomgdende utfors via webben.
Det har inneburit 6kat deltagande och storre spridning inom forbundskretsen.

Vi har genomfort flera utbildningar pa fordjupnings- och specialistnivad som har lockat fler
deltagare nar det blev klart att de skulle vara via webben istallet for pa plats i Alvesta. Vi kan
aven se att vi har natt ut till nya malgrupper framfor allt nar det galler utbildningar pa
specialistniva.

Specialistutbildningarna har startat upp med utbildning om viktiga metadatastandarder for
digitalt bevarande. Det har varit externa deltagare fran myndigheter och larosaten, vilket ger
mojlighet till framtida samarbete och metodutveckling nationellt. Samtidigt har det varit en
mojlighet att vidareutbilda Sydarkiveras personal som deltar i arbetet med digital arkivering.

Uppfoljning av beldaggningsgraden visar att utbildningarna i ar har dimensionerats béttre for
att motsvara forbundsmedlemmarnas behov. Att utbildningarna hallits via webben har
inneburit ett 6kat deltagande som ocksa mer spritt mellan férbundsmedlemmarna.

Ett nytt utbildningspaket for webbutbildningar har tagits fram. Det ar fyra olika utbildningar.
Varje utbildning ar indelad i fyra tvatimmarstillfallen via webben. Malgruppen ar registratorer,
sekreterare, administratdrer som arbetar med informationshantering, arkivansvariga,
arkivredogodrare och arkivassistenter.

Organisation, roller och ansvar
Planera, registrera och systematisera
Fa ordning pa e-arkivet

N w>

Fa ordning pa pappersarkivet
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6.4 Verksamhetsstod och radgivning

Overgripande mal for verksamhetsgrenen Verksamhetsstod och radgivning dr att sikra
kvaliteten i myndigheternas informationshantering for forbdttrad insyn och scdkerhet.
For att uppfylla malet erbjuder Sydarkivera radgivning och ndtverkande pa olika sditt.
Vi ligger viil i fas med det vi har planerat for dret. Pandemin har medfort att vi
snabbare dn planerat stdallt om till ett mer digitalt arbetssditt.

Rad och stodverksamheten flyter pa som den ska, dock har pandemin gjort att vi har stallt
om all verksamhet sa att radgivning i dag dagslagen sker via Yammer-natverken, e-post,
telefon eller digitala moéteslosningar som Teams eller Zoom allt i enlighet med SARK/2020:54
Riktlinjer for Sydarkivera och projektmedarbetare med anledning av Corona-virus Covid-19.
Det genomfors inga pa-platsbesok ute hos vara forbundsmedlemmar. Omstallningen till
distansarbete och att vi forsokt hitta nya kanaler for var verksamhet har gatt over férvantan.
Det géller t.ex. den nyinrattade mojligheten att boka arbetsméten och radgivning. Intrycket
an sa lange ar att vi kan effektivisera arbetet med radgivning, samtidigt som vi blir mer
tillgangliga for fler forbundsmedlemmar.

Vi har inte markt ndgon minskning nar det galler mangden radgivning, utan snarare ett dkat
tryck. Det marks att fokus har forflyttats och att manga medarbetare inom vara
forbundsmedlemmar hamnar i nya okanda situationer. Vilket gor att vi far nya
fragestallningar och problemstallningar att ta stallning till. Framfor allt gallande
informationshantering under krissituationer.

6.5 Tillganglighet och forskarservice

Overgripande mal dr att sikerstdlla tillgidnglighet och sokbarhet sa att det blir enkelt
att hitta arkiverad information. Verksamhetsmadlen berdknas i huvudsak vara uppfyllda
under aret.

En forsta version av extern portal for att tillgdngliggora de digitala arkiven ar klar for visning.
Efter leveransgodkannande ar planen att i ett forsta steg tillgangliggora insamlad extern
webb for externa forskare och intresserade.

Istallet for forstudie for kundstodssystem infors i ett forsta steg en enklare e-tjanst for att
hantera frdgor som ror radgivning och verksamhetsstod. Férstudien genomfors forst i takt
med etablering av arkivcentrum.
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7 Verksamhetsrapportering anslutande tjanster
7.1 DSO-verksamheten

Den anslutande tjansten gemensamt dataskyddsombud startades upp under 2018 och under
2019 genomférdes en utvardering som bland annat fick till foljd att en ny prismodell for
tjidnsten antogs. Att vara dataskyddsombud innebar huvudsakligen att vara radgivande och
kontrollerande i forhallande till personuppgiftsansvarig. Under 2019 pabdrjades ocksa
systematiskt arbete med regelefterlevnad hos de personuppgiftsansvariga. Inga aktiviteter
eller uppdrag inom tjansten gemensamt dataskyddsombud har behovts stallas in under 2020
pga. coronapandemin utan tjansten har efter anpassningar kunnat genomféras enligt plan
under forsta halvaret 2020. Alla mal ar uppfyllda eller beraknas bli uppfyllda i slutet av aret.

Totalt ar 25 organisationer anslutna till tjansten gemensamt dataskyddsombud, elva
kommuner, en region, atta kommunala bolag, fyra kommunalférbund och en stiftelse.

Rad och stdd utgor en stor del av dataskyddsombudet uppdrag och under 2020 ska fyra
natverkstraffar, tva arbetsdagar, grundutbildning och fordjupningsutbildningar genomféras
inom verksamheten gemensamt dataskyddsombud. Radgivning sker I6pande via e-post,
telefon, Teams och vid behov pa plats hos ansluten part. Dataskyddsteamet har inga sarskilda
tider avsatta for radgivning utan kontakt kan tas nar behov uppstar och svar lamnas sa snart
det gar beroende pa drendets karaktar. Den forsta natverkstraffen for dataskydd 2020 agde
rum 2020-03-11 och den genomférdes pa plats i Alvesta. Fokus pa denna natverkstraff var
systemstod for dataskydd, erfarenhetsutbyte med Flens kommun samt aterkoppling fran
arbetet med regelefterlevnad.

Den forsta arbetsdagen for dataskydd genomfordes 2020-04-22 och ursprunglig plan var att
halla traffen i Alvesta, men den genomférdes via Teams p g a coronaviruset. Vi gick igenom
ett antal dokument och mallar inom dataskydd som nu har uppdaterats. Den andra
arbetsdagen ar inplanerad till 2020-10-13.

Arets andra natverkstraff genomférdes 2020-05-06 via Teams p g a coronapandemin. Amnen
for denna traff var aterkoppling fran arbetsdagen, utbildning i hantering av skyddade
personuppgifter, tips i syfta att undvika personuppgiftsincidenter samt utbildning i PUB-avtal,
gemensamt personuppgiftsansvar och inbérdes arrangemang.

Den tredje natverkstraffen genomfordes 2010-09-16 och denna traff genomfordes ocksa via
Teams p g a coronaviruset. Traffen genomférdes som en leverantorstraff for systemstod for
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dataskydd. Inbjudan till traffen har varit 6ppen for alla som velat delta och det slutade med

att fyra leverantorer deltog och presenterade sina tjanster for natverksdeltagarna.

Grundutbildning inom risk och konsekvensbeddémning genomférdes av dataskyddsteamet via
Teams 2020-06-03. Grundutbildning inom allman dataskyddsjuridik ar inplanerad till 2020-
09-23 och 2020-11-11 och kommer ocksa att hallas via Teams. Férdjupningsutbildningar

inom dataskydd ar under planering.

Ett stort arbete under forsta halvaret 2020 har varit att ta fram rapporter fran kontroll av

dataskyddsefterlevnad. Alla personuppgiftsansvariga som har svarat pa utskickad enkat har

fatt en rapport med sammanvagd bedémning och férslag till atgarder att arbeta vidare med

vad galler dataskyddsarbetet. Totalt har dataskyddsteamet tagit fram och skickat ut 47

rapporter.
Resultatrapport anslutande tjanst DATASKYDDSOMBUD jan-jun
Intakter anslutande tjdnst 1025
SUMMA INTAKTER 1025
Kostnader avseende huvudverksamhet -3
Kostnader for personal -874
Ovriga verksamhetskostnader -25
Summa direkta verksamhetskostnader -902
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehor och stéddning -24
Kostnader for kontors- IT -55
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -8
SUMMA KOSTNADER -1 065
PERIODENS RESULTAT -40

7.2 Centralarkiv och digitisering

Enheten omfattar analoga arkiv/slutarkiv for de medlemmar dar Sydarkivera tagit 6ver

ansvaret som hel arkivmyndighet, pa-plats stod i forbundsmedlems arkiv, digitalisering

analoga arkiv, utlamnande av allman handling samt tillganglighet till arkivinformation.

Arbetet med framtagande av underlag till gemensamt arkivcentrum har dragit ut pa tiden.

malsattningen ar att under andra halvaret lagga fokus pa fragan. Att arbetet har blivit

uppskjutet &r en brist som bérjar fa paverkan ute hos intresserade kommuner. Ex. Ostra-
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Goinge behover evakuera nuvarande pappersarkiv fran och med arsskiftet. Ersattningslokaler

hyrs hos Blekinge Arkivet och Sydarkivera medarbetare foljer med i flytten.

Personalforandringar har agt rum under perioden vilket foranlett omfordelningar av resurser

internt for att kunna I6sa uppgiften att betjana de analoga arkiven hos de medlemmar som

utnyttjar tjansten. | samband med att en person har slutat har en nyrekrytering gjorts for att

uppna en battre stabilitet i verksamheten. Beddmningen ar att pa arsbasis nd malsattningarna

om en god tillganglighet till analoga arkiv med kompetent personal och god tillgang till

handlingar med hjalp av modern teknik.

Resultatrapport anslutande tjanst ANALOGA ARKIV jan-jun
Intakter anslutande tjanst 2 406
Lonebidrag/anstallningsstod 482
Ovriga intakter 20
Intern intakt* 273
SUMMA INTAKTER 3181

Kostnader avseende huvudverksamhet -58
Kostnader for personal -2 291
Ovriga verksamhetskostnader -103
Summa direkta verksamhetskostnader -2 452
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehor och stad -14
Kostnader for Kontors- IT -28
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -418
SUMMA KOSTNADER 3 039
PERIODENS RESULTAT 142

*avser personal tillfalligt utldnad for att skota bastjanst
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8 Verksamhetsrapportering administrativ
verksamhet

Inom de administrativa funktionerna har under perioden mycket kraft lagts pa att

effektivisera ekonomihanterings samt registratorsfunktion och handlaggning av drenden i

systemet Lex. Under varen inférdes elektronisk fakturahantering gentemot samtliga

medlemskommuner och tillhérande bolag/kommunalférbund som kan skicka och ta emot e-

fakturor vilket resulterat i ett mer eller mindre helt digitalt flode vad galler kundfakturor.

Under hosten fortsatter arbetet med att knyta leverantorer till e-fakturaprocessen. Interna

utbildningstillfallen halls for att forbattra och effektivisera hanteringen av arenden.

Beskrivning av Malvirde | Intervall | Metod Malprognos 2020
nyckeltal 2020
(indikator)
Begransa Max 30% | Arligen Modell for berdkning | 25,5 % administrativ
administrativa av budget av administrativ kostnad 2020.
kostnader kostnad framtagen

under 2020.
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Granskning av
delarsrapport 2020

Kommunalférbundet Sydarkivera
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Revisionsrapport



Innehallsforteckning

Inledning
lakttagelser och beddémningar

Bedomningar utifran revisionsfragor




pwec

PwC har pa uppdrag av kommunalférbundets fortroendevalda revisorer 6versiktligt
granskat kommunalférbundets delarsrapport for perioden 2020-01-01-2020-06-30.
Uppdraget ingar som en obligatorisk del av revisionsplanen for ar 2020.

Syftet med den 6versiktliga granskningen ar att ge forbundets revisorer ett underlag for
sin bedémning av om delarsrapporten ar upprattad i enlighet med lagens krav och god
redovisningssed samt om det prognostiserade resultatet ar forenligt med de mal som
fullméaktige faststallt.

Med utgangspunkt fran stallda revisionsfragor lamnas foljande revisionella
bedémningar:

Vi bedomer att delarsrapporten i allt vasentligt &r upprattad i enlighet med lagens krav
och god redovisningssed.

Samtliga mal prgnostiseras att uppfyllas. Specifika verksamhetsmal kopplade till god
ekonomisk hushallning har faststallts av styrelsen. Uppfé6lining av bedriven verksamhet
sker i delarsrapporten.



e
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Revisorerna har enligt 12 kap. 1 8 kommunallagen bland annat till uppgift att prova om
rakenskaperna ar réattvisande. Inom ramen for denna uppgift bedéms om
delarsrapporten ar upprattad i enlighet med lag om kommunal bokféring och
redovisning.

Delarsrapporten ska omfatta en period av minst halften och hogst tva tredjedelar av
rakenskapsaret och den ska innehalla en 6versiktlig redogorelse for utvecklingen av
forbundets verksamhet och resultat sedan féregaende rakenskapsars utgang.

Kommunalférbundet ska formulera verksamhetsmassiga och finansiella mal fér god
ekonomisk hushallning i budgeten. Dessa mal ska sedan foljas upp i delarsrapport och
arsredovisning.

Revisionsobjekt ar styrelsen som ar ansvarig for delarsrapportens upprattande.

Granskningen syftar till att ge revisorerna underlag for sin skriftliga bedémning vilken
skall bilaggas delarsrapporten i samband med styrelsens behandling av densamma.

Granskningen ska besvara foljande revisionsfragor:

e Har delarsrapporten upprattats enligt lagens krav och god redovisningssed?

e Ar resultaten i delarsrapporten forenliga med de av fullmaktige faststallda malen fér god
ekonomisk hushallning, d.v.s. finns forutsattningar att malen kommer att uppnas?

Foljande kriterier anvands i granskningen:

e Kommunallag (KL)
e Lag om kommunal bokféring och redovisning (LKBR)
e Radet for kommunal redovisnings rekommendation, R17, Delarsrapport

e Fullmaktiges beslut avseende god ekonomisk hushallning

Avgransning och inriktning har skett efter en bedémning av vasentlighet och risk. Till
grund for bedomningen ligger bland annat resultatet av tidigare ars granskning och
forandringar i normgivningen avseende den kommunala redovisningen.

Granskningen har utforts enligt god revisionssed med utgangspunkt i utkast "Vagledning
for redovisningsrevision i kommuner och landsting” fran Sveriges kommunala
yrkesrevisorer (SKYREV). Granskningen har skett genom intervjuer,
dokumentgranskning och granskning av rékenskapsmaterial.



Var granskning omfattar inte intern kontroll i system och rutiner som genererar underlag
till den finansiella rapporteringen.

Rapportens innehall har faktagranskats av personal pa kommunalférbundet.

pwec
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Den upprattade delarsrapporten omfattar perioden januari — juni 2020. | delarsrapporten
redovisas ett periodresultat pa 391 tkr. Styrelsen kommer inte att ha majlighet att
Overlamna rapporten inom lagstadgad tid till fullméktige i respektive medlemskommun
eftersom rapporten godkanns for sent.

Delarsrapporten inleds med en forenklad forvaltningsberattelse som huvudsakligen
omfattar innehall i enlighet med gallande rekommendation fran Radet for kommunal
redovisning (R17 Delarsrapport). Kommunalférbundet har gatt med 6verskott under
forsta delaret 2020. Detta beror pa att omstéallningen till ett mer digitalt arbetssatt gjort
att de upparbetade kostnaderna inte natt upp till det som budgeterades. Sarskilt galler
detta kostnader forknippade med hyra av métes- och konferenslokaler for t ex politiska
moten, natverkstraffar och event, samt uteblivna resekostnader.

Vid upplysningar om férbundets férvantade utveckling avseende ekonomi och
verksambhet utifran malen om god ekonomisk hushallning beskrivs att verksamhet och
ekonomi ar god. Forvaltningsberattelsen lamnar en prognos om ett resultat pa 1 431 tkr
till arets slut. En berakning och redovisning av balanskravsresultat framstalls utifran
periodens utfall. Utifran berdkning och redovisning uppfyller forbundet balanskravet for
perioden.

Delarsrapporten innehaller inte en driftredovisning.

Delarsrapporten innehaller en investeringsredovisning i eget avsnitt.
Investeringsredovisningen omfattar en samlad redovisning av kommunalférbundets
investeringsverksamhet.

Delarsrapporten innehaller en resultat- och balansrakning for verksamheten.

Vid granskningen av periodens resultat- och balansrékning fér kommunalférbundet har
inga vasentliga avvikelser noterats.

Vi noterar att det forekommer avvikelser i uppstéliningen av balans- och resultatrakning
enligt LKBR.



Delarsrapporten omfattar upplysningar som ska lamnas i not enligt RKR:s
rekommendation R17. Enligt delarsrapporten har det inte skett nagra forandringar vad
géller redovisningsprinciper sedan bokslut 2019. Férklaring till eventuella
sasongsvariationer, upplysning om extraordindra poster eller effekter av andrade
uppskattningar lamnas inte sarskilt i not da behov av detta inte anses foreligga.

Vi bedomer att delarsrapporten i allt vasentligt &r upprattad i enlighet med lagens krav
och god redovisningssed.

Awvikelse mot rekommendation for driftsredovisning. Vi ser dock avvikelserna som av
mindre vikt, da forbundet inte har en omfattande investeringsverksamhet.

Uppféljning och beskrivning av genomford och planerad verksamhet sker i
forvaltningsberéattelsen.

| delarsrapporten gors en avstamning mot arsprognosen avseende
kommunalférbundets finansiella mal som faststallts i budget 2020.

Av redovisningen framgar att 4 av 4 mal prognostiseras att uppfyllas. Malen ar:

- Balanserad budget utan héjning av avgifterna

- Nettoinvesteringarnas andel av medlemsavgifter och bidrag bor understiga 10%
- Likviditet motsvarande en manads l6ner

- Of6randrad soliditet

| delarsrapporten gors en uppféljning av samtliga mal som fullmaktige faststallt for
verksamheten. Malen beraknas att uppnas pa helarsbasis.

Forbundet lamnar en prognos avseende maluppfyllelsen for god ekonomisk hushallning
for helar 2020. Prognosen visar pa ett ekonomiskt dverskott. Uppfoljning av genomford
och planerad verksamhet sker.

pwec
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Rebecca Lindstrom Stefana Vasic

Denna rapport har uppréttats av Ohrlings PricewaterhouseCoopers AB (org nr 556029-6740) (PwC) p& uppdrag
av Kommunalférbundet Sydarkivera enligt de villkor och under de forutsattningar som framgar av projektplan.
PwC ansvarar inte utan sarskilt atagande, gentemot annan som tar del av och forlitar sig pa hela eller delar av
denna rapport.
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Fortydligande

Avseende budget 2021

skillnader mot tidigare faststalld budget

HANDLAGGARE: Jérgen Nord

Enligt Forslag revidering Differens
fullmaktigebeslut
2020-06-12
Avgifter fran 20598 19971 -627
medlemskommuner
Intradesavgifter nya 22 22 0
medlemmar
Anslutande tjanster 6779 6 622 -157
Ovriga intakter 1474 1359 -115
SUMMA INTAKTER 28 873 27 974 -899
Kostnader for -3290 -1697 1593
huvudverksamhet
Kostnader for personal -17 468 -19 437 -1969
Ovriga -6 733 -5799 934
verksamhetskostnader
SUMMA KOSTNADER -27 491 -26 933 558
RESULTAT FORE 1382 1041 -341
AVSKRIVNINGAR
Avskrivningar -227 -406 -179
RESULTAT EFTER 1155 635 -520
AVSKRIVNINGAR
Finansiella intakter 0 0 0
Finansiella kostnader -10 -25 -15
RESULTAT 1145 610 -535
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Till forbundsstyrelsen

Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2021
Dnr SARK/2019:353

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forbundsstyrelsen rekommenderar forbundsfullméktige att faststélla reviderad
verksamhetsplan 2021 med budget och plan for 2022-2023.

Sammanfattning
Forbundsfullméktige faststillde 1 § 1 2020-06-12 verksamhetsplan med budget 2021 och
plan f6r 2022-2023.

Med anledning av fordandrade forutsattningar verksamhetsmaéssigt 1 fraiga om bland annat
anslutande medlemmar har tjinstemannaorganisationen arbetat fram forslag pa revidering
av dokumentet i fraga om de ekonomiska ramarna.

Beslutsunderlag
Reviderad verksamhetsplan 2021 med budget och plan for 2022-2023

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullméktige, Medlemskommuner, Intrddande medlemmar, Revisorer, akt

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



VERKSAMHETSPLAN ' SYDARKIVERA.
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Verksamhetsplan 2021 med

reviderad budget OCH EKONOMISK
PLAN FOR 2022-2023

Kommunalforbundet Sydarkivera

SYDARKIVERA.SE 0472-39 10 00 | Box 182 | 342 22 Alvesta, Sverige
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1 Inledning

Kommunalférbundet Sydarkivera bildades den 1 januari 2015 med 11 medlemmar.
Verksamhetsaret 2020 &r det 26 férbundsmedlemmar anslutna till férbundet och 2021
blir det preliminart 35 forbundsmedlemmar. Sydarkivera ar en organisation med en tydlig
malsattning att skapa en rationell och I8ngsiktigt hallbar I6sning for
informationsforvaltning - bade hos férbundsmedlemmarna och hos Sydarkivera nar
informationen dverlamnats till arkivmyndigheten.

Forbundet erbjuder en gemensam arkivorganisation som férvaltar digitalt slutarkiv och
hanterar digitala arkivleveranser tillsammans med férbundsmedlemmarnas
systemforvaltningsorganisationer. For att sdkerstalla en hallbar informationsférvaltning &r
det férebyggande arbetet med forbattrade rutiner i den I6pande verksamheten hos
forbundsmedlemmarna en avgdrande férutsattning. Sydarkivera erbjuder darfor
utbildning, rad och stéd néar det géller informationshantering och arkiv. Detta kommer pa
sikt att gora arbetet med digitala arkivleveranser och digitalt bevarande enklare och mer
kostnadseffektivt. For att sakerstélla kvalitén ingdr tillsyn, gemensamma standarder och
riktlinjer i uppdraget. Syftet &r att astadkomma en effektiv och &ndamalsenlig
organisation for férvaltning av arkiv som ar hallbar pa 18ng sikt.

Utifrén forbundsmedlemmarnas behov och énskemal erbjuder férbundet anslutande
tjanster for analoga arkiv och hel arkivmyndighet (ansvar dven for depd for analogt
material, pappersarkiv) och Gemensamt dataskyddsombud. Dessa tjanster avtalas
sarskilt med berdrda forbundsmedlemmar och finansieras separat.

En vésentlig verksamhetsférdndring som paverkar framforallt tjdnsten Analoga arkiv &r
projekt att bygga ny arkivdepd i anslutning till Arkivcentrum Blekinge i Brakne Hoby.
Projektet kommer aven att innebara forberedande arbete infor flytt och
verksamhetsutveckling for effektivare rutiner och system for att stddja verksamheten.
Projektet finansieras av deltagande organisationer.

1.1 Vision
Sydarkivera - ett arkiv vért att lita pa.
Vi tror pa en effektiv digital informationsférvaltning som sékerstéller ratten att ta del av

allma@nna handlingar nu och fér all framtid till nytta for demokratin, rattssakerheten,
forskningen och for miljon.
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1.1 God ekonomisk hushallning
Enligt Kommunallagen ska kommunalférbundet ha en god ekonomisk hushallning i sin
verksamhet.

En god ekonomisk hushdllning innebér inte enbart att rakenskaperna gar ihop, utan
innefattar dven ett krav pa att pengarna anvénds till ratt saker och att de utnyttjas pa ett
effektivt satt.

De Iangsiktiga verksamhetsmalen har beslutats av Sydarkiveras férbundsfullmaktige
2018-11-09 genom att anta Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022 (dnr
SARK.2017.55). Handlingsprogrammet utarbetades tillsammans med
forbundsmedlemmarna i anslutning till projektet Sydarkiveras utveckling 2017-2018.

Arbeta for att vdra medlemmar ska ha ett helt digitalt flode avseende
informationshantering och arkiv

¢ Medverka till att samhdllets omstillning att bli hdllbart genom att stilla
krav pa hdllbarhet i all var utveckling

o Uppfylla krav pa sikerhet, palitlighet och hdllbarhet pa ett
kostnadseffektivt sitt

¢ Utveckla verksamheten for att realisera forvantade nyttor for
forbundsmedlemmarna

1.2 Verksamhetsmal och budget for 2021

Effektmdl har formulerats med utgdngspunkt fran identifierade och
specificerade nyttor i Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022.
Nyttorealisering har sedan férbundet startade anvidnts som metod for att
kontrollera att Sydarkiveras arbete far avsedd effekt i forbundsmedlemmarnas
verksamheter.

Att félja upp om forbundsmedlemmarna, och allmanheten, har nytta av Sydarkivera
verksamhet &r ett satt att utvardera om férbundets verksamhet i praktiken far énskad
effekt. Effektmalen kan méta bade kvalitativa och ekonomiska nyttor. Férutsattningar for
enskilda férbundsmedlemmar kan variera. En samlad uppfdéljning av nyttorealisering gér
det mojligt att beddma om samarbetet inom ramen for Sydarkivera ger effekt.

Sydarkiveras verksamhet har utvecklats i etapper. Under den tredje etappen 2019-2020
bérjade Sydarkivera tillgangliggora information ur ett medborgarperspektiv i enligt den
I&ngsiktiga planen i handlingsprogrammet. Bland annat genom rutiner for att lamna ut
allmanna handlingar och publicering av arkiverade webbplatser. Detta arbete kommer att
fortskrida 2021 och framat.

Den fjarde etappen 2021-2022, som inleds kommande verksamhetsar, handlar om att
forbattra stodet till verksamheterna ute hos forbundsmedlemmarna. 2021 kommer
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arbetet fortsatt vara fokuserat pd praktiskt verksamhetsstod riktat till de kommunala
namnderna och styrelsernas arkiv- och systemférvaltningsorganisationer. Bland annat
med handbok pa webben, erfarenhetsutbyte i olika ndtverk, gemensamma mallar,
utbildning och radgivning.

Den |8ngsiktiga planen &r att automatisera flédet av information fran verksamhetssystem
till den gemensamma bevarandeplattformen. Det forutsatter att de tekniska och
organisatoriska forutsattningarna finns pa plats. For att det ska vara mojligt att
automatisera flédet behdver systemen som ska hamta och lamna information ha en
dppenhet som gér det méjligt. En viktig méjliggdrare for att skapa effektiva och hallbara
I6dsningar ar inbyggt stdod for beslutade gemensamma specifikationer. Inflédet av
strukturerade data kan dppna upp mdjligheter att tillgangliggéra arkiverad information
genom direktdtkomst via verksamhetsnara arkiv. Overgripande malsattning &r dven 6kad
automatik i fléden for atkomst och bevarandevard.

1.3 Langsiktiga finansiella mal
Foljande Iangsiktiga finansiella mal &r styrande fér kommunalférbundet Sydarkivera:
¢ En balanserad budget och flerdrsplan utan héjning av medlemsavgifterna

En ekonomi i balans utgdr fran en miniminiva foér det ekonomiska resultatet pa
kort sikt. Resultatet bér vara tillrackligt stort sa att motsvarande serviceniva kan
garanteras aven for nastkommande generation utan att den ska behdva uttaxeras
en hégre medlemsavagift.

o Arets resultat av Sydarkiveras totala intikter ska uppga till minst tvad (2)
procent

Ett dverskott i verksamheten skapar férutsattningar for att langsiktigt finansiera
ny- och reinvesteringar av anldggningstillgdngar, langsiktigt finansiera de
pensionsataganden som redovisas och en beredskap fér oférutsedda kostnader.

¢ Nettoinvesteringarnas andel av medlemsintdkter och statsbidrag bor inte
overstiga 10 %

o Sydarkivera ska ha en likviditet som motsvarar en manads
I6neutbetalningar inklusive de fortroendevaldas arvoden och
ersattningar.

e Soliditeten ska vara oférandrad
Sydarkivera har inga egna 1&8n. De skulder som foérbundet har bestar darfor av

kortfristiga skulder till leverantérer. Det innebar ocksa att investeringar har
finansierats med egna medel.
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1.4 Personalmal

Sydarkivera har malsattningen om fortsatt 18ga sjukskrivningstal och en god

personalpolitik.

I och med att Sydarkivera &r en kunskapsdriven organisation vill férbundet ta tillvara pa
och vidareutveckla medarbetarnas kompetens och férmagor inom omradena digitalt

bevarande och analoga arkiv. Sydarkivera stravar efter att vara en attraktiv arbetsgivare
for att kunna trygga personalférsorjningen inom dessa omraden I8ngsiktigt.

1.5 Ekonomisk budget

RESULTATBUDGET, TKR 2021 2022 2023
Intakter

Avgifter frdn medlemskommuner 19 971 20 118 20 118
Intradesavgifter nya medlemmar 22 0 0
Anslutande tjanster 6 622 6 622 6 622
Ovriga intakter 1 359 1359 1 359
SUMMA INTAKTER 27 974 28 099 28 099
Kostnader

Kostnader for huvudverksamhet -1 697 -1 697 -1 697
Kostnader for personal -19 437 -19 437 -19 437
Ovriga verksamhetskostnader -5 799 -5915 -6 039
SUMMA KOSTNADER -26 933 -27 049 -27 173
RESULTAT FORE AVSKRIVNINGAR 1 041 1 050 926
Avskrivningar -406 -361 -340
RESULTAT EFTER AVSKRIVNINGAR 635 689 586
Finansiella intékter 0 0 0
Finansiella kostnader -25 -25 -25
PERIODENS/ARETS RESULTAT 610 664 561

Intdkterna &r berdknade pa medlemsavgiften pa 27 kr/kommuninvanare fér de befintliga
medlemmarna samt att anslutning sker i fraga om de kommuner som har antagit
forbundsordningen och fullféljer sina respektive avsiktsforklaringar att ansluta till
forbundet. Detta géller kommunerna Flen, Katrineholm, Hégsby, Kinda, Ménsteras,
Torsas, Trosa och Odeshdég som gemensamt till 2021 tillfér 2,9 mkr till rambudgeten.
Boxholms kommun har antagit avsiktsférklaring om medlemskap och har tagits upp for

intrade i forbundet 2022.

Omfattningen p& anslutande tjénster har berdknats utifrdn de avtal som géller idag.
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P& kostnadssidan &r budgeten 6kad utifr@n det fortsatta arbetet med inférlivandet av de
nya medlemmar som intrader i forbundet 2021. Personalférstarkningar kommer behéva
géras med anledning av detta och budget 2021 omfattar darfér 29,05 tjénster fordelat pa
35 personer. Upprattandet av en fjarde nod i Sérmland 2020-2021 beddms préagla en
stor del av arbetet med de nya medlemmarna. Kostnaderna avseende huvudverksamhet
har att géra med fullgérande av uppdraget i enlighet med férbundsordningen och avser
den del av verksamheten dar férbundet anvander sig av konsulter eller liknande for tex
inleveranser av arkivmaterial. Kostnadsposten beraknas minska 2021 jamfért med 2020
pga. att personal har anstallts.

Upprakning av o6vriga verksamhetskostnader 2021 har inte gjorts mha prisindex for
kommunal verksamhet (PKV) SKR cirkular 20:32. Daremot ar posten dvriga
verksamhetskostnader uppraknade med 2,0 respektive 2,1 % 2022 respektive 2023.
Kostnader avseende personal har inte raknats upp.

1.6 Investeringar

For 2021 planeras nyinvesteringar pa totalt 280 tkr vilket galler aterkommande fér de
foljande tre dren. Investeringar avser i huvudsak utbyte av tidigare inférskaffade
inventarier samt harddiskar och utrustning till bevarandeplattform.

INVESTERINGSBUDGET (tkr) 2021 2022 2023
Lokalanpassningar 50 50 50
AV-utrustning 50 50 50
Kontors-IT utrustning 55 55 55
Hardvara/Bevarandeplattform 125 125 125

Summa investeringar 280 280 280
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2 Forvaltningsorganisation

Sydarkiveras foérvaltning ar sedan 2020 indelad i stab och enheter. Staben leds av
forbundschefen och respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran
ledningsgruppen.

LEDNINGSGRUPP

Mats Porsklev

STAB
Mats Porsklev
| ]
TILLSYN OCH
INFORMATIONS- CENI;IZ?'IEII;ES‘I\:gCH UTVECKLING OCH IT
FORVALTNING
Emilia Odhner Bernhard Neuman Marten Lindstrand

Sydarkiveras tjanster &r indelade i bastjénster och anslutande tjanster. Bastjénster ingar
i medlemsavgiften. Anslutande tjanster avtalas och finansieras separat. Enheterna ar
tjdnsteagare och enhetschefen tjansteansvarig for de olika tjanstepaketen. Hur ansvaret
for de olika tjdnstepaketen ar férdelat framgar av verksamhetsplanen.

2.1 Bastjanster

Bastjansterna ingdr i medlemsavgiften som férbundsmedlemmarna betalar. De
o6vergripande ramarna for bastjansterna finns i forbundsordningen. Bastjdnsterna
definieras och specificeras av Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022 som har
beslutats av férbundsfullmaktige. Nar det galler hel eller delad arkivmyndighet fattar
varje forbundsmedlem eget beslut genom sitt arkivreglemente.

2.2 Anslutande tjanster

Anslutande tjénster faller inom ramen fér medlemsavgiften. Malsattningen &r att samtliga
anslutande tjanster ska kannetecknas av hég kvalitet och bedrivs med full
kostnadstédckning dar sarskilda avtal tecknas med respektive intressent. En riktad
utvardering bér ske under varje mandatperiod.

2.3 Nya anslutande tjanster

For att utveckla Sydarkivera och de tjanster som tillhandahalls inom Sydarkivera har
forbundsfullmaktige beslutat att avsatta 1% av budget fér att utreda nya anslutande
tjanster. Behov identifieras 2019.
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2.4 Medlemssamordning

Medlemssamordningen hanteras av Sydarkiveras arkivarier och ar till fér att ge basta
stdd till forbundsmedlemmarna. Medlemssamordningen ar central foér Sydarkiveras
samarbete med férbundsmedlemmarna. Erfarenheten visar att det ar mycket viktigt for
kommunerna att ha en utpekad samordnare att vanda sig till. Grundtanken ar att
kontaktpersoner och andra nyckelpersoner hos forbundsmedlem alltid vet vem de ska
vanda sig till.

I medlemssamordnarnas uppgift ingar att:

¢ Vara kontaktperson mot férbundsmedlem

e Svara pd vanliga fragor om arkiv, informationsférvaltning, informationssédkerhet
och dataskydd, och vid behov lamna vidare fragor till &mnesansvariga och/eller
tjansteférvaltare

e Genomféra kommunbesdk med arkivtillsyn

¢ Regionala/lokala utbildningsinsatser (grund)

e Fanga upp fragor och behov fran férbundsmediem
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3 Stab

Sydarkiveras stab har en dvergripande
funktion att halla samman och utveckla
verksamheten samt tillhandahalla interna
administrativa stédresurser. Staben leds av
férbundschefen. Staben hanterar omvarlds- Bevarandeplanering och
bevakning, leder och samordnar projekt och samordning
systemforvaltning samt har ett strategiskt
ansvar nar det galler metodutveckling. Staben
hanterar dven fragor om sékerhet, Digitalt arkivsystem
informationssakerhet och dataskydd for
kommunalférbundet Sydarkivera.

e Interna stodresurser

Stab

Till de interna stédresurserna hor Digitalt bevarande
dvergripande administration sdsom
ekonomiadministration, personalfragor,
forsakringsfragor, lokaler, administration av

Gemensamt
fortroendevalda, kallelser och protokoll, dataskyddsombud

diarieféring och férvaltningens arkiv.

Staben har dven hand om forvaltning for ett antal tjidnstepaket, vilka framgar av figuren
(bastjanst magenta, anslutande tjanst guld).

3.1 La&ngsiktiga mal

e Ta fram I3ngsiktigt hdllbara l6sningar for att 6verfora inaktuell information
fran verksamhetssystem hos forbundsmedlemmarna till Sydarkiveras
bevarandesystem.

Syftet ar en férbattrad informations- och systemarkitektur hos férbundsmedlem och
mojlighet att fokusera pa forbattrad informationshantering i den I16pande
verksamheten och ett 18ngsiktigt digitalt bevarande hos arkivmyndighet.

e Verka for ett helt digitalt flode med gemensamt slutarkiv och férbattrad
interoperabilitet mellan system och tjanster.

Syftet ar att allmanheten och myndigheter ska ha atkomst till digital information som
ar dkta och oférandrad dven pd mycket 1&8ng sikt, vare sig i verksamhetssystem hos
forbundsmedlem eller hos Sydarkivera.

e Tillhandahdlla den anslutande tjansten gemensamt dataskyddsombud med
ett objektivt forhallningssatt samt hog trovardighet och integritet.

Syftet ar att forbundsmedlemmarna ska hantera personuppgifter pa ett korrekt och
andamalsenligt satt enligt bestammelserna i dataskyddsférordningen (GDPR).
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3.2 Férutsattningar fér att uppna mal

3.2.1 Beroenden

Verksamheten inom digitalt bevarande &r beroende av verksamheten inom Tillsyn och
informationsférvaltning. Utbildning och verksamhetsstéd gentemot forbunds-
medlemmarna, utredning av gallring och bevarande samt handlaggning av digitala
arkivleveranser ar en grundférutsattning fér stabens arbete med digitalt arkiv och digitalt
bevarande.

Det finns aven ett beroende till att forbundsmedlemmarna deltar aktivt med att lamna in
underlag till utredningar och tar till sig rdd i samband med upphandling.

I de externa projekten finns beroenden till projektplanering och styrgruppsbeslut.

Verksamheten inom gemensamt dataskyddsombud &r beroende av att det finns en lokal
organisation for att hantera dataskydd hos anslutna medlemmar som leds av en
dataskyddssamordnare. Det finns ocksa ett beroende till medlemssamordningen for att
bedriva verksamheten med tillsyn och kommunbesok.

3.2.2 Hinder

Hinder for att bedriva verksamheten inom digital arkivering kan vara resursbrist hos
forbundsmedlemmarna som leder till att det inte &r mdjligt att inte kan f& in det underlag
som kréavs for leveransutredningar. Atgard &r att informera ansvarig myndighet samt
forbundsstyrelsen. Atgard &r ocksa att i méjligaste man underlatta for forbundsmedlem
att [dmna in underlag och delta i erfarenhetsutbyte.

Hinder for att bedriva verksamheten inom gemensamt dataskydd kan vara resursbrist
hos forbundsmedlemmarna. Det kan till exempel innebéara att dataskyddssamordnare
saknas eller att dataskyddssamordnaren ej har tillrackligt med tid for sitt

uppdrag. Atgarder &r att informera personuppgiftsansvarig myndighet samt
forbundsstyrelsen samt i mojligaste man underlatta for forbundsmedlem att delta i
natverkstraffar och erbjuda utbildning via webb.

3.2.3 Mdjligheter

Den framsta mojligheten for att bedriva verksamheten pd ett I8ngsiktigt hallbart satt &r
engagemanget i det europeiska projektet E-ARK3 som stéder det europeiska byggblocket
for e-arkivering samt de europeiska byggblocken fér e-forvaltning i kombination med de
for Sverige anpassade byggblocken placerade hos myndigheten DIGG. Det innebar saval
forutsattningar for stabil utveckling av Sydarkiveras bevarandesystem som en garant for
att leverantorer av system i hela Europa utvecklar kompatibla I6sningar som stédjer
digitalisering.
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3.3 Interna stddresurser

Sydarkivera dr en ung myndighet dar avvdgningen mellan administration och
verksamhet ska vara stringent. De administrativa resurserna ska utnyttjas p3
ett kostnadseffektivt sétt. Fokus ska vara att nd hég verksamhetsnytta.
Kommunalforbundet Sydarkivera har i grunden samma administrativa
funktioner som andra kommuner.

Sydarkivera hogsta ledning utgors av férbundsfullméktige och forbundsstyrelse. Fran och
med 2021 kommer forbundsfullmaktige att utdékas med ledamoéter och ersattare som har
utsetts av intradande férbundsmedlemmar 2020. Viktiga forberedelser har genomforts
2019-2020 for att effektivisera administration av sammantraden med hjalp av arende-
och dokumenthanteringssystem. Distribution av moéteshandlingar kan hanteras helt
digitalt via appar (Android eller iOS) med inloggningsfunktionalitet. Det finns mdjlighet
att delta vid sammantraden pa distans (via webb) och forberedelser har &ven genomférts
for forbattrad teknik i samband med sammantraden pa distans

Administrationen hanterar styrande dokument, organisering och férdelning av ansvar
samt mal- och ekonomistyrning. Verksamhetsledningen hanteras via ledningsgrupp
bemannad av chefer och samordnare fér forbundets verksamhetsomraden.

Sydarkiveras administration hanterar évergripande utveckling av férbundets verksamhet
och samverkan med forbundsmedlemmarna. Bland annat anslutning av nya
forbundsmedlemmar, uttraden och administration av anslutande tjanster.

Lépande bokféring hanteras av forbundets administrator. Léneadministration hanteras i
samarbete med Ronneby kommun. Rekrytering och évriga personalarenden hanteras av

Sydarkiveras personal.

3.3.1 Mal for 2021

Beskrivning av Resultat | Mdlvarde | Mdlvdarde | Metod

nyckeltal (indikator) | 2019 2020 2021

Begransa 15 % av Max 20 % | Max 20 % | Genomgang redovisning
administrativa budget av budget | av budget

kostnader
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3.4 Bevarandeplanering och samordning (R'n’‘D-funktion)
Sydarkivera hanterar en omfattande omvarldsbevakning inom digitalt
bevarande och arkiv. Det spanner mellan hur information anvands av olika
malgrupper till utveckling av teknik och metoder. Forbundet deltar i relevanta
externa samverkansprojekt, och bidrar med kunskap och erfarenheter i
forskningsprojekt inom omradet.

Forskning och utveckling &r en grundférutsattning for att sakerstélla I18ngsiktigt hallbara
I6sningar for informationsférvaltning och e-arkiv. Sydarkivera deltar i externa projekt for
att bidra till metodutveckling inom digitalt bevarande. For att paverka industrin att
utveckla system och I6sningar som stédjer e-arkiv fokuseras sarskilt pa initiativ for att
utveckla gemensamma specifikationer for éverféringsformat. Det handlar bade om
specifikationer pa europeisk nivd (Common Specifications, CS och Content Information
Type Specifications (CITS) och nationell nivd (Férvaltningsgemensamma specifikationer,
FGS). Sydarkivera bidrar aktivt med idéer, intervjuer och kunskapsinhamtning i samband
med examensarbeten och forskning som gynnar férbundets utveckling. Omvarlds-
bevakning hanteras genom deltagande i prioriterade konferenser, kommittéer, foreningar
och natverk nationellt och internationellt.

Val fungerande verksamhetssystem &r en grundférutsattning for bade digitalisering och
e-arkiv, bade i verksamheten hos férbundsmedlem och for informationséverféring till
Sydarkivera. Samarbetet mellan specialister hos Sydarkivera och specialister hos
forbunds-medlemmarna gor det mdjligt att bygga upp gemensam kunskaps- och
erfarenhetsbas for att sakerstédlla kontinuitet samt en mer enhetlig och tydligare
kravstallning i samband med upphandling av nya verksamhetssystem.

Oversiktlig systeminventering genomfors i samband med att forbundsmedlem ansluter till
Sydarkivera. Fran och med 2020 &r malsattningen att hantera systeminventering i
samarbete med den nationella satsningen Systemkartan p& webben. Detta for att
kvalitetssidkra de data som samlas in och ocksa underlatta fér férbundsmedlemmarna att
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ajourhalla sina systemlistor. Systemkartan ger flera férdelar fér samarbete nar det géller
systemférvalting och upphandling.

Med utgangspunkt fran beslutade prioriteringsprinciper, analys av systemlista, de behov
som férbundsmedlemmarna har gemensamt och férutsattningar for genomférande i
ovrigt sammanstalls beslutsunderlag for inriktningsbeslut. Férbundsstyrelsen fattar beslut
om inriktning nar det galler digitala arkivleveranser.

Sydarkivera utreder i samarbete med férbundsmedlemmarna urval fér bevarande,
gallring, malgrupper, dtkomst, tillganglighet, sokbarhet, metadata, filformat, omfattning
och avgransningar, kostnader med mera. Utredningarna leder fram till I6sningsférslag for
olika leveranstyper. I samband med utredningsarbetet sker tester och metodutveckling.
Staben leder och samordnar arbetet med utredningar och metodutveckling. Enheten fér
Tillsyn och informationsférvaltning deltar med arkivariekompetens i utredningsarbetet.

3.4.1 Prioriterade satsningar 2021

O Europeiska projektet E-ARK3, 2020-2021, aktivitetsledare specifikationer och
arbetsgrupp programvaror (testbdadd med referensinstallationer)

O Testbadd med referensinstallationer och labbrapporter publicerade pa Sydarkiveras
wiki.

O Delta i arbetsgrupp METS Board (Metadata Encoding & Transmission Standard)

O Leda kommittén PREMIS EC (PREservation Metadata Implementation Strategies
Editorial Committee)

O Leda kommittén TS EAS (Technical Subcommittee on Encoded Archival Standards)

O Leda kommittén DILCIS Board (Digital Information LifeCycle Interoperability
Standards Board)

O Foérbattrade rutiner ajourhalla systemlista med hjalp av tjdnsten Systemkartan pa
webben.

O Enkatundersdkning systemfdrvaltning och férutsattningar féor mer rutinbetonade och
pa sikt automatiserade fléden for digitala arkivleveranser.

3.4.2 Matbara mal (effektmadl)

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvdrde | Mdlvirde | Metod
(indikator) effektmal 2019 2020 2021

Anslutning till systemkartan, | - - 80 % Statistik tjansten
forbundsmedlemmar 2015- Systemkartan
2019.

Inrapporterade aktuella - - 25 % Uppfdljning
systemlistor, forbunds- arenden
medlemmar 2015-2019

Inrapporterade systemlistor, | 100 % - 80 % Uppfdljning
nya medlemmar 2021 arenden

Svar inkomna i tid, nya 100 % 70 % 70 % Uppféljning
medlemmar arenden
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Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvdrde | Mdlvirde | Metod

(indikator) effektmal 2019 2020 2021

Inkomplett inventering, 3% 40 % 25 % Analys inldamnade

andel tomma poster i svar systemlistor

Inldmnade systemlistor, - 50 % 75 % Uppfdljning

kommunala bolag inventering

Radgivning i samband med 80 % 80 % 80 % Uppféljning

upphandling, svar [amnas arenden

inom 2 man. (eller senare

enl. 6verenskommelse)

Radgivning i samband med - Baslinje Enkat

upphandling, statistik réaknas systemférvaltning
fram

N&jdhet rad och stéd i - Baslinje Enkat

samband med upphandling réaknas systemférvaltning
fram

Implementerade - Baslinje Enkat

specifikationer, réaknas systemférvaltning

forbundsmedlemmars fram

verksamhetssystem
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3.5 Digitalt arkivsystem

Sydarkivera forvaltar ett gemensamt bevarandesystem for forbunds-
medlemmarna. Systemet baseras pd OAIS-modellen som &r en etablerad
standard fér oberoende arkivinformationssystem. Systemet anpassas
fortiopande for de behov som identifieras i samband med leveransutredningar.

Leveranser i form av dverforingspaket (SIP) tas emot hos Sydarkivera som ansvarar fér
en saker hantering. Transport sker pa olika sétt beroende pa sikerhetsniva och
forutsattningar i dvrigt. Sydarkiveras personal hanterar kvalitetssakring, tillfér metadata
och att generera arkivpaket (AIP). Fardiga arkivpaket dverfors till arkivlagring. Sdaker
forvaring i bankvalv och regelbundna kontroller av arkivpaketetens integritet sakerstaller
att ingenting har andrats eller féorvanskats.

Staben ansvarar for atkomst till dverlamnade digitala arkiv. Det vill sdga plockar fram
handlingar pa begaran av den som handldgger utlamnande och skapar paket for
utldmnande (DIP). Paketen 6verférs pa ett sdkert satt till behdriga befattningshavare
som tar hand om utlémnandet. Enheten for Analoga arkiv och digitisering handlagger
utldmnande.

Sydarkivera hanterar 6verféring och paketering av digitala arkivleveranser, éverférings-
paket (SIP). Lampliga tjanster for fildverforing infors efter hand som behov uppstar.
Sedan 2019 finns stdd for att 6verféra arkivleveranser digitalt via saker éverféring. En
forsta kvittens sker under processen. Sydarkivera férvaltar dven paketeringsverktyg och
skapar profiler for olika typer av paket. I takt med att fler leveranstyper inférs sa
behdver systemstdden for digitala arkivleveranser utékas och anpassas.

Sydarkivera har haft samma grundlaggande bevarandeplattform sedan 2016. Sedan
dessa har verksamheten vaxt i omfattning och allt fler leveranstyper har inférts. Det ar
nu dags att bérja utvérdera plattformen och planera for utveckling kommande ar.
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3.5.1

Prioriterade satsningar 2021

O Fastslagen férvaltningsplan med systemfdrvaltningsorganisation for arkivsystemet

O Arbeta fram strategisk plan och ta fram l6sningsférslag fér fortsatt utveckling av
tjansten med utgdngspunkt frdn genomférd utvédrdering 2020 baserad pa
certifieringsstandard fér OAIS.

3.5.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlviarde | Malvirde | Metod

(indikator) 2019 2020 2021

Inldsning arkivpaket, - - Baslinje

avvikelser rakans ut

Kontroll av integritet 100 % 100 % 100 % Automatiserad
kontroll av alla
Overférda
informations-
paket

Verifiering av lagringsmedia 0 % 0 % fel Metod kontroll

- sakerhetskopiering backup-band

Tid hamta fram digitala Inom 24 Inom 48 Inom 48 Logg skapa

handlingar (frén bestélining | timmar timmar timmar paket for

till handlaggare far tillgdng atkomst

till handling att lamna ut)
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SEPTEMBER 2019...

Var det SA det s3g ut?! HAH!

200
AR
SENARE

3.6 Digitalt bevarande

Att bevara digital information for framtida generationer ér ett I3ngsiktigt och
komplext dtagande som kréver resurser i form av personal med kompetens
inom digitalt bevarande och system som stodjer vard av digital information. En
madnsklig anvandare behover maskiner for att kunna ta till sig digitalt lagrad
information. Att teknik forandras och utvecklas ar i grunden utmaningen inom
digitalt bevarande.

Sakerhet och kontinuitet ar centralt for att sakerstalla digitalt bevarande. Detta ar ett
arbete som standigt behdver féljas upp och uppdateras. Sydarkivera har tagit som
principbeslut att valvet ska vara helt atskilt fran internet. Sakerhet innebar ocksa
sakerhetskontroll av behorig personal, skalskydd for de olika depderna och speglade
miljéer. Férutsattningar finns fér att kunna aterstélla hardvara, mjukvara och information
efter oférutsedda handelser. Dokumentation och rutiner behéver héllas uppdaterade.

Egenkontroll hanteras med hjalp av checklista baserad pa standard knuten till OAIS -
Audit and certification of trustworthy digital repositories 1ISO 16363:2012. Det finns inte
nagon nationell certifiering att tillgd. En forsta utvardering redovisades 2020 och ger
baslinje fér uppféljning 2021.

Att planera, genomfdra och folja upp atgarder for att sdkerstalla 1angsiktigt digitalt
bevarande som till exempel fildentifiering, transformering (konvertering/ migrering),
validering med mera hanteras inom tjanstepaketet. En plattform for att hantera digital
arkivvard (Archival Procession Platform APP) har utvecklats och anvénds i produktionen
fran och med 2019. Plattformen gér det méjligt att 6vervaka, analysera och &ven bevara
information om genomfdrda jobb i standardiserat bevarandeformat.

Vardering och kvalitetssakring av den information som har samlats in kommer att bli en
allt stérre del i Sydarkiveras verksamhet i takt med att det digitala arkivet vaxer. Arkiven
behdver avgransas, ordnas och fértecknas enligt samma principer som pappersarkiven.
Detta arbete hanteras i samrdd med Sydarkiveras arkivarier.
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Gallring betyder att forstéra allmén information. Pa kortare eller ldngre sikt s& kommer
frdgan om gallring att bli aktuell. Med tiden kan information komma att varderas
annorlunda an idag. Gallring i 6verlamnade digitala arkiv sker efter beslut i
forbundsstyrelsen. Forbundsmedlemmarna informeras om detta i samband med
handlaggningen av digitala arkivleveranser.

3.6.1 Prioriterade satsningar 2021

O Arbete med riskanalys, atgarder for att sdkerstalla hogt stillda krav pa sakerhet
och planering av kontinuitet i tjansten ar fortsatt prioriterat.

O Hantera atgarder efter genomfért utvardering av Trustworthy digital repository (e-
arkiv véart att lita pd), genomfora uppfdljning och dtgardsplanering infér 2022.

O Genomgang av hur loggar fran APP, kontroll av checksummor med mera foérhaller
sig till aktuell standard for bevarandemetadata (PREMIS)

3.6.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvdrde | Mdlvirde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Uppfyllnadsgrad Baslinje Utvardering enligt
Trustworthy digital réaknas mall

repository (e-arkiv vart att fram

lita pd)
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————————

3.7 Gemensamt dataskyddsombud

Sydarkivera erbjuder sina medlemskommuner att som anslutande tjanst ta del
av verksamheten gemensamt dataskyddsombud. Den anslutande tjénsten
gemensamt dataskyddsombud startades upp under 2018 och héller fortfarande
pa att hitta sina former.

Ekonomisk ram

2021

(tkr)
Intakter 2 375
Kostnader for huvudverksamhet 93
Kostnader foér personal 1 867
Ovriga verksamhetskostnader 415

EU:s dataskyddsférordning (GDPR) trédde i kraft den 25 maj 2018 och géller som lag i
Sverige. Dataskyddsférordningen innehaller regler om hur man far behandla
personuppgifter och ersatter personuppgiftslagen. Enligt forordningen ar det obligatoriskt
for vissa personuppgiftsansvariga att utndmna dataskyddsombud. Fér kommunala
myndigheter ar det obligatoriskt att ha dataskyddsombud. Dataskyddsombudets
viktigaste uppgifter &r att ge rad och stéd i dataskyddsfrdgor och kontrollera den
personuppgiftsansvariges efterlevnad av GDPR och annan dataskyddslagstiftning.

Nuvarande utformning av tjdnsten baseras pa en omfattande utvardering som
genomfdrdes 2019 (SARK/2019:191). Uppdraget dokumenteras i de avtal som
forbundsmedlemmar och kommunala bolag inom férbundskretsen tecknar for att ta del
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av tjansten Gemensamt dataskyddsombud. Det behdver finnas en lokal organisation i
kommunen for att driva det praktiska dataskyddsarbetet.

Kontrollen av efterlevhaden hos de som ar anslutna till tjansten gemensamt
dataskyddsombud gérs i olika moment. Ett &rligt moment &r att dataskyddsombudet tar
fram en sjédlvvarderingsenkat som varje myndighet ska besvara. Myndigheten far en
aterkoppling i form av denna rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad. Ett annat
moment &r att medlemssamordnare i samband med arkivtillsyn ocksd gér en
dataskyddstillsyn p& plats enligt tillsynsplan. Efter dataskyddstillsynen tas atgérdsplan
fram och skickas till berérd myndighet. Vid behov eller énskemal frén part kan ocksa en
handelsestyrd tillsyn genomforas pa plats.

Natverkstraffarna for dataskyddssamordnare ar ett viktigt forum fér erfarenhets- och
kunskapsutbyte och for att fanga upp anslutna organisationers behov och fragor. Rad och
stdd i dataskyddsfragor genomfdrs i férsta hand via e-post, telefonméten, webbméten,
men ocksa pa plats i samband med utbildningar och traffar. Dataskyddsteamet
tillhandhaller handledningar och mallar for att hjalpa organisationerna med hur man
praktiskt kan arbeta med dataskydd for att efterleva férordningen. Exempel pa mallar &r
delegationsordning enligt GDPR, dvergripande dataskyddspolicy, riktlinjer fér dataskydd,
integritetspolicy, begaran om registerutdrag och beslut om registerutdrag.

I samband med personuppgiftsincidenter finns dataskyddsteamet tillgangligt for
radgivning i sd stor utstrackning som méjligt. Manga har efterfragat radgivning for att
kunna goéra risk- och konsekvensbeddémningar av nya personuppgiftsbehandlingar. Nar
risk- och konsekvensbedémningar gérs ska dataskyddsombudet radfragas enligt art 35
GDPR.

Féljande organisationer har tecknat avtal i februari 2020

AB Karlskronahem Miljoforbundet Blekinge Vast
AB Lessebohus Osby kommun

Bromélla kommun Oskarshamns kommun
Byggebo i Oskarshamn AB Region Blekinge

Cura Individutveckling Raddningstjansten Vastra Blekinge
Hégsby kommun Raddningstjanst Ostra Blekinge
Karlshamns kommun Smalandshamnar AB
Karlshamnsbostader AB Tingsryds kommun

Karlskrona kommun Vadstena kommun

Kruthusen Foretagsfastigheter AB Ostra Goinge kommun

Lessebo kommun Ostra Goinge Renhallnings AB

Markaryds kommun

3.7.1 Prioriterade satsningar 2021

O Dataskyddstillsyn genom arlig sjélvvarderingsenkéat, pd plats-tillsyn genom
medlemssamordnare och vid behov handelsestyrd tillsyn av dataskydd
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3.7.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat | Mdlvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik natverkstraffar: 70 % 75 % 75 % Statistik deltagar-
deltagande organisation/ar bokningar
Deltagarnas néjdhet, 4.2 3.5 4.0 Kursutvardering
natverkstraffar dataskydd

(graderas pa en skala 1-5)

Genomféra planerad Baslinje Enkat dataskydd
tillsyn/kontroll av raknas

efterlevnad av fram

GDPR/anslutna parterna

Enkét for arlig Baslinje Enkéat dataskydd
tillsyn/kontroll av raknas

efterlevnad fram
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4 Tillsyn och informationsforvaltning

Enheten arbetar med arkivtillsyn,
utbildning, radgivning, natverkstraffar, Tillsyn och riktlinjer
informationskartldaggning och mallar nar
det géller forbundets bastjanster.

Utbildning och pedagogik
Enheten handlagger aven digitala (bas och grund)
arkivleveranser samt férvaltar de rutiner
och mallar som behévs i granssnittet
mellan avlamnande verksamhet och

mottagande arkiv.

Utbildning och pedagogik

(fordjupning - expert)

Enheten arbetar framforallt utdtriktat
mot férbundsmedlem och ansvarar for
de tjanstepaket som framgar av figuren
till héger (bastjéanst magenta, anslutande

tjanst guld). Digitala arkivleveranser

Verksamhetsstod och
radgivning

Tillsyn och informationsférvaltning

4.1 Langsiktiga mal

e Hoja kompetensen hos forbundsmedlemmarnas personal nar det géller arkiv
och informationsférvaltning.
Syftet &r att skapa forutsattningar for saker och andamalsenlig informationshantering
i den I6pande verksamheten.

e Sdkra kvaliteten i myndigheternas informationshantering for forbéttrad
insyn och sdkerhet.
Syftet ar att skapa forutsattningar sdval for insyn enligt offentlighetsprincipen som en
god informationssakerhet. Tillsyn, utbildning, rddgivning och néatverk for
erfarenhetsutbyte ar viktiga verktyg.

e Kontrollera kvaliteten i myndigheternas informationshantering med
samordnad uppféljning och Idngsiktig dtgédrdsplanering.
Syftet ar att arkivansvariga, arkivfunktionerna och allmanheten ska kunna férvissa
sig om att namnder och bolag skéter sin informationshantering i enlighet gadllande
bestammelser. Kvalitet i informationshanteringen kontrolleras genom tillsynsbesék
och verktyg fér sjalvvardering.

4.2 Férutsattningar fér att uppna mal

4.2.1 Beroenden

Verksamheten ar beroende av att det finns en fungerande arkivorganisation med
arkivansvariga och arkivredogérare hos forbundsmedlemmarna. Det &r in forutsattning
for effektiv information och férankring avseende Sydarkiveras uppdrag och arbetssatt.
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Sydarkiveras verksamhet ar aven beroende av att det finns en systemfdrvaltnings-
organisation och registratur med personal som har mdjlighet att delta vid utbildningar
och néatverkstréffar. Det behévs for att kunna starka forbundsmedlemmarna |1&8ngsiktigt i
arbetet med digitalisering och e-arkiv i den I6pande verksamheten innan éverlamnande
till slutarkiv. Det &r kvalitén i informationsforvaltningen som ar avgoérande for kvalitén vid
overforing till slutarkiv.

Arbetet med digitala arkivleveranser behdver genomfdras i samarbete med
féorbundsmedlemmarnas arkiv-, it-, sakerhet- och systemfdérvaltningsfunktioner. Det finns
ocksa ett beroende till férbundsmedlemmarna i att hantera leverantérskontakter inom
befintliga avtal.

4.2.2 Hinder

Ett hinder for att genomféra digitala arkivleveranser ar om férbundsmedlem inte har
beslutat om arkivreglemente med Sydarkivera som gemensam arkivmyndighet. Det ar
inget hinder i dagslaget i och med att alla huvarande medlemmar har beslutat
arkivreglemente. Det kan aterigen bli hinder for de férbundsmedlemmar som ansluter
2021. Atgard ar information i anslutningsprocessen och arbete med gemensamma
mallar.

Hinder kan ocksd vara om namnd eller bolag hos férbundsmedlem nekar kommunbesék
eller avbojer erbjudande om att genomfora digitala arkivleveranser. Atgard ar
information till forbundsstyrelse och ansvarig namnd/styrelse. Atgard kan ocksd vara
utbildning och malgruppsanpassad information.

Hinder for leverans kan ocksa vara att verksamheten inte &r i fas med obligatorisk
gallring (v@rd och omsorg samt social verksamhet och de journaler eller akter som férs
inom lagrummen HSL, SolL, LSS). Det kan finnas hinder for digitala arkivleveranser i form
av licenser, leverantdrer som inte kan tillhandah3alla fungerande uttag, kryptering med
mera. Atgard &r till exempel automatiserat eller manuellt uttag via anvéndargranssnitt.

4.2.3 Mdojligheter
En oberoende arkivmyndighet med egen politisk styrelse innebar en 6kad rattssdkerhet

och tydligare rollférdelning mellan myndighet och arkivmyndighet.

Aktuella informationshanteringsplaner fér namnder och styrelser samt beslut om digital
handlaggning fér myndigheterna (né@mnder och bolag) innebar mdéjligheter for ett val
fungerande samarbete.

Samverkan inom férbundet ger foérutsattningar for kunskapsspridning, malgrupps-
anpassning och ett bredare utbud av utbildningar.

Stodet i en gemensam organisation ger genomslagskraft i verksamheten och starker
forbundsmedlemmarna i det I6pande arbetet med informationsforvaltning.
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4.3 Tillsyn och riktlinjer

Styrelsen for Kommunalférbundet Sydarkivera ansvarar som arkivmyndighet for
att utéva tillsyn éver forbundsmedlemmarnas informationshantering och arkiv.
Kommunbesoken med tillsyn innebéar bade en mdéjlighet till 6kad kunskap och
praktiska dtgérder for att forbattra informationsférvaltingen i verksamheten.

Arkivinspektioner genomférs i samband med kommunbesék. Tillsynsomradet 2021 &r
Kultur och fritid enligt beslutad strategisk tillsynsplan for perioden 2016-2022.
Kommunbesdken utférs av Sydarkiveras arkivarier som ar utsedda som
medlemssamordnare fér férbundsmedlemmarna. Underlag infér inspektion samlas in
genom enkater. Férbundsmedlemmar kan begdra handelsestyrd tillsyn vid behov, dven
inom andra verksamhetsomraden. Atgardsplaner meddelas till berérd namnd/styrelse.
Egenkontroll fér samtliga verksamhetsomraden erbjuds i form av verktyg for
sjalvvardering. Det resultatet redovisas for arkivmyndigheten/forbundsstyrelsen i en
dvergripande rapport. Under verksamhetsaret behdver arbetet med en ny strategisk
tillsynsplan startas upp.

Riktlinjer for informationsférvaltning meddelas i de fall behov uppkommer. Det finns ett
behov att se éver och besluta om nya mallar fér arkivreglemente. Det &r mer &n fem ar
sedan forbundsstyrelsen beslutade om de férsta mallarna. Sedan dess har den statliga
arkivutredningen inneburit en del klargéranden kring kommunernas majligheter att
organisera sin arkivverksamhet. Numer finns det dessutom praktiska erfarenheter av
gemensam arkivmyndighet for m%nga kommuner och regioner. Arbetet genomfoérs
genom att g@ igenom beslutade arkivreglementen och i samband med gemensamma
arkivarbetsdagar.

En del férbundsmedlemmar har Sydarkivera som hel arkivmyndighet och en del som
delad arkivmyndighet. I bdda fallen utéver Sydarkivera tillsyn och meddelar riktlinjer,
saval for den analoga som den digitala informationsférvaltingen. De centrala
arkivfunktionerna hos forbundsmedlem deltar i arbetet med att arbeta fram riktlinjer och
mallar i samband med arkivarbetstraffar samt deltar i arbetet med informationsspridning
och genomférande av kommunbesok. Utdver detta kan forbundsmedlemmarnas
arkivarier genomféra arbetsplatsbesok pa enheterna ute hosforvaltningar och bolag. Detta for att
fanga upp behov och informera om arkiv och dokumenthantering.



Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 01 2020-09-24
Arende Diarienummer Version | Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2020 SARK/2019:353 | 1.0 27

4.3.1 Prioriterade satsningar 2021:

O Tillsynsomrade for 2021 &r Kultur och fritid.
O Nytt enkatverktyg tillsynsenkater, datalagring hos Sydarkivera och férbattrade

madjligheter till analys.

O Oversyn av mall fér arkivmyndighet/arkivreglemente.
O Planering av arbete fér att ta fram ny strategisk verksamhetsplan att gélla fr&n och

med 2023.

4.3.2 Mitbara maél 2021

Beskrivning av Resultat | Malvarde | Malviarde | Metod

nyckeltal (indikator) 2019 2020 2021

Genomfoéra planerade 96 % 85 % 85 % Uppfdljning drenden
inspektionsbesdk under

aret

Andel féreldgganden som - Baslinje Uppféljning arenden
4r atgardade inom utsatt raknas ut

tid

Svarsfrekvens Baslinje Tillsynsenkater
sjalvvardering infor raknas ut planerad tillsyn
inspektionsbesdk

Andel férbundsmedlemmar | 67 % 10 % 15% Enkat: "Checklista for
som anvant checklista for arkivlokal”
arkivlokal

Andel férbundsmedlemmar | 52 % 10 % 50 % Enkat:

som anvant verktyg for "Sjalvvardering for
sjalvvardering arkivansvariga”
Arkivombudens upplevda 3,7 3,4 3,5 Enkat: “"Utvardering
ndjdhet, stoéd fran for arkivombud”
Sydarkivera (skala fran 1-

5)




Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 01 2020-09-24

Arende Diarienummer Version | Sida

Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2020 SARK/2019:353 | 1.0 28
DETAGALLER! =

DETTA GALLER!

/ R

4.4 Utbildning och pedagogik (bastjanst)

Sydarkivera har en viéletablerad utbildningsverksamhet pa grundniva.
Omdoémena frén forbundsmedlemmarna &r éver lag mycket goda. Utbudet av
ldrarledda utbildningar kompletteras av handbok p& webben, korta
informationsfilmer och utbildningar via webb. Detta ger forbundsmedlemmarna
flera olika mdojligheter att ta del av kunskap om arkiv och
informationsférvaltning.

Férbundsmedlemmarna har tillgé’mg till grundutbildningar, intensivutbildningar och
webbutbildningar skraddarsydda foér forbundsmedlemmarnas behov. 2021 kommer
grundutbildningarna att paketeras om fér mer malgruppsanpassade utbildningar. Det
kommer att vara ett 6kat fokus p& webbutbildningar fér att 6ka tillgéngligheten och
minska behovet av resande. Vissa grundutbildningar kommer fortsatt erbjudas pa plats i
Alvesta och pa noderna. Sydarkivera har ett bokningssystem for att hantera
bokningsportal pa webben, bokningar, utvarderingar med mera. Fradn och med 2019 kan
personal direkt narvarorapportera via webben, vilket férenklar administrationen.

Handbok p& webben och informationsfilmer finns fritt tillgangliga pa internet. Dessa
resurser utarbetas till stor del i samarbete med andra organisationer och kollegor runt
om i landet. Frédn och med 2019 finns handboken i Wiki-format. Det innebar dels att det
ar mojligt for manga att delta i arbetet med att skriva och det ar ocksd méjligt att pd ett
enkelt satt spara dndringar och dokumentera diskussioner. Valet av wiki-formatet &r for
att framtidssakra handboken som &r en central kunskapsbas bade for Sydarkiveras
personal och for olika intressenter hos forbundsmedlemmarna. I wikin dokumenteras allt
fran praktiska fragor om arkiv och informationshantering till Sydarkiveras externa
testbadd med labbrapporter fér olika programvaror som anvands i det digitala arkivet.

Sydarkivera satsar pa e-ldrande i form av forinspelade utbildningar, webbinarier och

interaktiva utbildningar for att underlatta deltagande och minska behov av resor. E-

ldrande for de ocksd mojligt att anpassa utbildningar for olika férutsattningar nar det
galler larande, sprak och funktionsvariationer.

4.4.1 Prioriterade satsningar 2021:



Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 01 2020-09-24
Arende Diarienummer Version | Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2020 SARK/2019:353 | 1.0 29

O Ny paketering av grundutbildningar for olika malgrupper
O Fler webbutbildningar fér att underlatta for forbundsmedlemmarna att ta del av

utbildningsutbudet

O Bild- och dokumentdatabas for webben och wikin

4.4.2 Mitbara mal

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvarde | Mdlvirde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik utbildningar: 50 % 75 % 50 %* Statistik deltagar-
deltagande kommuner/ar bokningar
Beldggningsgrad lérarledda | 62 % 75 % 75 % Statistik boknings-
utbildningar system
Deltagarnas néjdhet, 4.0 4.0 4.0 Sammanstallt
ldrarledda pa plats- resultat fran
utbildningar (graderas pa en kursutvardering.
skala 1-5)

Deltagarnas néjdhet, 4.0 4.0 4.0 Sammanstallt
webbutbildningar resultat fran
(graderas pa en skala 1-5) kursutvardering.
Anvdndarnas ndjdhet, Baslinje Enkat utvardering
inspelade utbildningar raknas ut Sydarkivera
(graderas pa en skala 1-5)

N6jdhet, anvéndare 3.9 3.5 4.0 Enkat utvardering
handbok p& webben (wiki) Sydarkivera
(graderas pa en skala 1-5)

N6jdhet, anvéndare korta 4.0 3.5 4.0 Enkat utvardering
informationsfilmer Sydarkivera
(graderas p& en skala 1-5)

* Malvérdet behdver justeras efter utvardering av behov
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4.5 Utbildning och pedagogik (anslutande tjanst)

Sydarkiveras forbundsstyrelse beslutade 2019 att utéka utbildningsutbudet
med specialiserade utbildningar som anslutande tjanst. Dessa utbildningar
finansieras med deltagaravgifter, som ar rabatterade fér forbundsmedlemmar.

Bakgrunden till beslut var en allt storre efterfrégan av utbildningar for specifika
verksamhetsomraden och dven mer férdjupande utbildningar. Bakgrunden &ar ocksa
fragor fran externa organisationer att ta del av Sydarkiveras utbildningsutbud.
Sydarkiveras foérbundsfullmaktige har tagit beslut nar det géller hantering av beslut om
prislistan. Det ar framforallt utbildningar pa férdjupningsniva som forvantas vara av
intresse for forbundsmedlemmarna. Utbildningar pa specialist- och expertniva ar
framférallt fér Sydarkiveras personal och fér andra arkivinstitutioner, samarbetspartners
och leverantdrer av olika produkter och tjanster inom digitalt bevarande.

Férdjupningsutbildningarna fokuserar pa utvalda verksamhetsomrdden. Utbildning riktar
sig i forsta hand till specialister inom arkiv, registratur, informationssakerhet,
systemforvaltning och dataskydd. Malgruppen kan skilja sig at eftersom varje utbildning
riktar sig mot ett specifikt omrade eller en viss funktion. Vilka férdjupningsutbildningar
som erbjuds utgar fran férbundsmedlemmarnas 6nskemal och kan ha koppling till en
storre verksamhetsférandring eller ny lagstiftning. Utbildningar kan ocksa initieras utifran
behov som framkommit i samband med Sydarkiveras tillsynsbesdk. Flera av
fordjupningsutbildningarna kommer dven att erbjudas som webbutbildning pa distans.

Specialistutbildningarna riktar sig till olika specialistfunktioner pa central nivd inom en
organisation. Kurserna ar direkt kopplade till en eller flera roller eller funktioner inom
omradet informationshantering med bade teori och praktik. Expertutbildning riktar sig till
expertfunktioner nar det galler arkivering, informationsférvaltning, dataskydd, digitalt
bevarande och informationsdverforing.

Utbildningar pd specialist- och expertnivd med innehall, malgrupp och krav pa
forkunskaper annonseras pa bokningsportalen och pa@ Sydarkiveras webbplats.



Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 01 2020-09-24
Arende Diarienummer Version | Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2020 SARK/2019:353 | 1.0 31

4.5.1 Prioriterade satsningar 2021:

O Integration mellan bokningssystem och ekonomisystem for att férenkla

fakturahantering

O Utvardering av utbildningsutbudet och den anslutande tjénsten

4.5.2 Mitbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat | Mdlvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Kostnadstackning avgifter - - 75 % Statistik boknings-
lararledda utbildningar system
Beldggningsgrad ldrarledda | - - 75 % Statistik boknings-
utbildningar system
Deltagarnas nojdhet, pa - - 3,5 Kursutvardering
plats-utbildningar

(graderas pa en skala 1-5)

Deltagarnas néjdhet, - - 3,5 Kursutvardering
lararledda webbutbildningar

(graderas pa en skala 1-5)
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4.6 Verksamhetsstéd och radgivning

Verksamheten med nédtverkstraffar och mallar for att planera och klassificera
informationsforvaltning engagerar forbundsmedlemmarna i hog grad.
Anviéndandet av mallar i konceptet VerkSAM Arkivredovisning har 6kat stadigt
over dren och allt fler deltar i utveckling av mallarna.

En god offentlighetsstruktur innebar att det blir enklare att séka och ta del av allmanna
handlingar. Administratérer och handlaggare kan veta vilka handlingar som ska bevaras
och vilka som ska gallras (forstéras). Sydarkivera erbjuder radgivning, natverkstraffar
och gemensam arbetsplats pa webben for natverkande och erfarenhetsutbyte samt
informationskartldaggning och mallar fér arkivredovisning (VerkSAM).

Genom att anvanda samma metoder i en stérre samverkan blir det méjligt dtervinna
erfarenheter, minska risken for fel och effektivisera arbetet med informationshantering
och arkiv. Alla férvaltningar behéver inte bérja om fran bérjan vilket sparar tid och ocksa
kan frigora tid féor kommunernas karnverksamheter. Arkiv och registratur ar traditionellt
ensamarbete och det finns ett behov av att utbyta erfarenheter med kollegor och kdanna
samhorighet. For nérhet till rAdgivningen utses arkivarie hos Sydarkivera som
medlemssamordnare, eller férsta kontakt mot forbundsmedlem.

Sydarkivera ger sina forbundsmedlemmar rad om arkiv och informationshantering, bade
digital och analog. Natverk fér erfarenhetsutbyte samordnas genom natverkstraffar for
intressentgrupper, regionala natverkstraffar, samarbetsplatser p& webben, temadagar
med mera._Férelasare med olika specialkunskaper bjuds in vid behov. Syftet ar att
underlatta arbetet hos férbundsmedlemmarna med 1&ngsiktigt hallbar
informationsférsérjning och framja erfarenhetsutbyte.

Arbetet med att kartldgga informationsfléden och sékerhetsklassa informationsmangder
hanteras i anslutning till natverkstraffar. Inom de olika natverksgrupperna arbetar
Sydarkivera tillsammans med férbundsmedlemmarna med att utdka handboken p&
webben med rdd och rekommendationer.
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Féljande natverk har etablerats:

e Registratorer

e Systemfdrvaltare

¢ Kommunledning

e Kultur och fritid samt kommunikatérer

e Bygg, miljé och teknik

e Halsa och socialt stéd

e Skola och utbildning

e Trygghet och sakerhet (inkl. raddningstjansten)

Olika arkivarier hos Sydarkivera ansvarar for de olika natverksgrupperna och
specialiserar inom sin del av mallen for informationshanteringsplan (VerkSAM Plan).
Registratorsgruppen ar referensgrupp for klassificeringsschemat (VerkSAM Diarium).
Webbméten ordnas vid behov fér arbete med mallar och texter till handboken pa
webben. Anvandartraff for de som arbetar aktivt med VerkSAM anordnas vid behov,

antingen via webb eller i Hassleholm.

4.6.1 Prioriterade satsningar 2021:

O Uppdatering av de olika flikarna i mallen fér informationshanteringsplan
(dokumenthanteringsplan), VerkSAM Plan i samband med natverkstraffar.

O Rutiner for att hantera frdgor fran forbundsmedlemmarna och se till s& att vanliga
frdgor/svar publiceras pd webben. (Handbok, wiki och filmer finns)

O Forberedelse for projekt Kundstddssystem: Kartlaggning av arbetssatt och rutiner.

4.6.2 Mitbara mal 2021

Diarium

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvdrde | Mdlvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik natverkstraffar och | 62 % 75 % 75 % Statistik deltagar-
temadagar: deltagande bokningar
kommuner/ar

Beldggningsgrad - 75 % Statistik boknings-
natverkstraffar system
Deltagarnas ndjdhet, 4.2 3.5 4.0 Kursutvardering
natverkstraffar i Alvesta

(graderas p& en skala 1-5)

Férbundsmedlemmarnas 4.2 3.5 4.0 Enkat utvardering
upplevda néjdhet Sydarkivera
verksamhetsstéd/radgivning

Anvdndning av VerkSAM 54 % 70 % 40 %* Enkat

Plan

Anvdndning av VerkSAM 38 % 40 % 40 %* Enkat

Beskrivning

Anvandning av VerkSAM 54 % 25 % 40 %* Enkat
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uppdaterade
informationsplaner
(samtliga eller de flesta
forvaltningar/ bolag)

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvdrde | Mdlvirde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik beslutade 67 % 85 % 50 %* Enkat (samtliga
informationsplaner eller de flesta
(samtliga eller de flesta forvaltningar
forvaltningar/bolag) /bolag)
Statistik nyligen 46 % 50 % 50 % Enkat

(samtliga eller de
flesta
forvaltningar/bola

9)

* M3lvérdet har justerats med tanke pa nya férbundsmedlemmar som ansluter och resultat frén

tidigare matningar
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4.7 Digitala arkivleveranser

Sydarkiveras arkivarier handldgger digitala arkivleveranser. Sedan 2020 deltar
samtliga arkivarier i arbetet med digitala arkivleveranser. Digitala
arkivleveranser hanteras i ndra samarbete mellan Sydarkivera och
forbundsmedlemmarna.

Enheten bidrar med arkivkompetens i arbetet med leveransutredningar. Fokus i
utredningsarbetet ar att utreda urval fér bevarande, gallring, malgrupper, atkomst,
tillganglighet och sdkbarhet. Arbetet med utredningar leds och samordnas fran staben.

Enheten ansvarar for forvaltningen av de leveranstyper som staben ansvarar for att
utveckla. Det innebar bland annat att férvalta och anpassa de rutiner, mallar,
instruktioner, checklistor som behdvs fér en effektiv handldggning. Det innebar ocksa
utbildning, radgivning och handledning pa plats hos férbundsmedlem eller i samband
med natverkstraffarna i Alvesta.

Det praktiska arbetet med digitala arkivleveranser sker i néra samarbete med
forbundsmedlemmarnas namnder och bolag. Arbetet férutsatter I6pande kontakt med
féorbundsmedlemmarnas centrala arkivfunktioner, férvaltningsledning, systemférvaltning
samt kansli- och it-funktionerna. Information, kommunikation och férankring ar viktiga
delar i arbetet ut mot férbundsmedlem.

Leveransen dokumenteras i en leveranséverenskommelse som arbetas fram i samrad
med levererande verksamhet. I handldggningen ingdr testleveranser, eventuellt
bestéllning av uttag fran databaser, planering och bokning av leveranser. Efter éverféring
kontrolleras att allt har kommit med i leveransen och att resultatet lasbart.
Férbundsmedlem deltar i arbetet med kvalitetssakring. Ett leveransgodkdnnande avslutar
processen.
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4.7.1 Prioriterade satsningar 2021

O Internutbildning i leveransprocessen
O Dokumentation i Sydarkiveras Wiki
O Arbete med att inféra de nya leveranstyper som beslutats om i inriktningsbeslut fran

forbundsstyrelsen 2019:

o O O O O O

4.7.2 Méitbara mal

Inaktiva arende- och dokumenthanteringssystem
Export fran aktiva drende- och dokumenthanteringssystem
Inaktiva personalsystem
Komprimerad audio/video
Digitala fotografier i filkatalog
Digitala dokument i filkatalog

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvarde | Mdlvirde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Leveranser godkanda utan 95 % 75 % 75 % Statistik kontroller
komplettering/omleverans

Arlig insamling av 94 % 90 % 90 % Redovisning av
forbundsmedlemmars resultat enligt
externa webbplatser, andel utvarderings-
godkanda insamlingar matris
Handlaggningstid fran Baslinje Uppféljning
Overforing till godkannande raknas ut arenden
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5 Centralarkiv och digitisering

Enhetens verksamhet ar till stérsta delen
inriktad pa de kommuner som valt att
Overlamna hel arkivmyndighet och ansvar for
arkivdepd for analogt material (pappersarkiv).
Enheten hanterar utlémnande forskar-
forfragningar och utldmnande av allmén
handling till medlemskommuner, andra
kommuner, myndigheter och allmanheten.

Analoga arkiv (hela
arkivmyndighet)

Pa-plats-stod,
forbundsmedlems arkiv

Samverkan inom ramen for férbundet nar det
galler olika tjanster inom analoga arkiv ger
mojligheter till en effektivare planering av
resurser och lokaler pd ett &ndamalsenligt
satt. Tillgdng till olika specialistkompetenser
inom analoga arkiv, sekretessprévning och
tillgangliggdérande ger viktiga synergieffekter
aven for Sydarkiveras bastjanster.

Digitisering analoga arkiv

Tillganglighet och
forskarservice

Centralarkiv och digitisering

5.1 Langsiktiga mal

o Erbjuda en gemensam serviceniva ddr samtliga kommuner, stora som sma,
kan fa samma mdjligheter till en professionell arkivverksamhet nér det
gédller analoga arkiv till en rimlig kostnad.

e Stabil bemanning och férbéttrade mdojligheter att rekrytera och behdlla
personal
Val fungerande arbetsmiljo, en arbetsgrupp istallet fér ensamarbete,
kunskapsatervinning och effektivare verksamhet med tillgéng till olika kompetenser
inom Sydarkivera.

o Okad kvalitet i arkivvédrd och tillgidngliggérande av analoga arkiv.
Forbattra tillganglighet till analoga arkiv genom kompetent personal, tillgang till
forskarplatser och att skanna och tillgangliggéra handlingar vid forfrdgan med
modern teknik.

o Frigéra plats i ndrarkiv och mellanarkiv genom ett effektivt utnyttjande av
plats i gemensamma arkivdepder.

o Sikerstilla tillgénglighet och sokbarhet sa att det blir enkelt att hitta
arkiverad information, bade pa kort och pa lang sikt.
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\E

5.2 Analoga arkiv, slutarkiv (hel arkivmyndighet)
Den anslutande tjansten Analogt arkiv innebér att Sydarkivera blir hel
arkivmyndighet och da dven ansvarar for driften av forbundsmedlems
centralarkiv. Det vill séga depdansvar dven for pappersarkiven. En utredning om
samordning och samlokalisering rapporterades 2018 och beslut har tagits om
att bygga en ny arkivdepa i anslutning till Arkivcentrum Blekinge i Brdkne Hoby.

En stor och viktig férandring som kommer att pragla enhetens arbete ar forberedelser fér
att flytta verksamhet och arkiv till gemensamt arkivcentrum i Bréakne Hoby tidigast 2023.
Férarbete behévs bland annat genom att identifiera komponenter och utmaningar i en

framtid dar det finns gemensamma arkivcentrum.

Aven om centralarkiven inte ska handha gallringsbart material finns det trots allt

handlingar som ska gallras. Beroende pa materialets kanslighet &r gallringen beroende av
rutiner for att pa ett sakert sitt omhanderta gallringen. Arbetet med att ordna, gallra och
forteckna analoga arkiv fortgdr under perioden.

Enheten ansvarar fér mottagningsfunktion for analoga arkivleveranser for de

kommunarkiv dar Sydarkivera har évertagit driften. Sydarkivera tar inte emot
gallringsbart material. Leveranser ska vara gallrade innan Sydarkivera tar emot dem.

Sydarkivera ansvarar fullt ut fér arkivvarden samt skéter utlamning och digitisering av
handlingar fran éverlamnade arkiv. Det innebar att den som vill ha ut handlingar fran
kommunarkiv som Sydarkivera ansvarar for tar kontakt med oss direkt. Sydarkiveras
personal hanterar allt utldamnande inklusive sekretessbedémning.

Nar en arkivbildare lamnar over sitt arkiv till slutarkivet lamnas aven ansvaret for

utldmnande och sekretessprovande odver till Sydarkivera.
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Sydarkivera ansvarar for verksamheten hos féljande kommunarkiv:

e Oskarshamn

e Karlskrona

e Region Blekinge
e Vadstena

e Vimmerby

o Ostra Géinge

5.2.1 Prioriterade satsningar 2021

O Utbyggnad arkivcentrum Brakne Hoby. Férberedelser innefattande bland annat
nya avtal for den anslutande tjansten, planering och verksamhetsutveckling,
personalplanering och verksamhetsplanering depd, rutinbeskrivningar inom
depdn, personalplanering och lokalférsériningsplanering.

O Forberedelse for projekt Kundstddssystem: Kartlaggning av arbetssatt och rutiner.

O Bibehalla god service gentemot allmanheten och férbundsmedlemmarnas
verksamheter @ven under projektperioden

5.2.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Mdlvarde | Mdlvirde | Metod

(indikator) 2019 2020 2021

Handlaggningstid for 2 dagar 2 dagar 2 Dagar Analys av statistik

utldmnande av arenden
hanterande
utldmnande.

Overklagade beslut dar 0 0 0 I samband med

Overinstans dndrat beslutet arsredovisningen
ska dverklagade
beslut dar
Overinstans andrat
beslutet redovisas
och kommenteras.
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5.3 Pa-plats-stéd, féorbundsmedlems arkiv

Flera kommuner flaggar for behov av extra tjanster infor 2021 nar det géller
praktiskt stod for att ta fram informationshanteringsplaner eller ordna och
forteckna analoga arkiv hos forbundsmedlem. Den anslutande tjansten hdller
fortfarande p§ att hitta sina former.

5.3.1 Stod planera informationshantering/projektresurs

Bade kommuner, dess bolag och andra aktérer kan vid behov képa tjansten att skapa
informationshanteringsplaner. I dagslaget &r utrymmet for att tillhandahalla den tjénst
minimal och en sarskild analys behdver genomforas for att identifiera ett framtida behov.

5.3.2 Vard analoga arkiv

Bade kommuner, dess bolag och andra aktérer kan vid behov képa tjdnsten att varda
analoga arkiv. I den takt som behovet uppstar har vi métt upp med en I8sning. En
I1&ngsiktig dversyn kan behdvas pd omradet da flera bolag visat intresse. En sarskild
analys behdver genomforas for att identifiera ett framtida behov.

5.4 Digitisering analoga arkiv

2019 pdbérjades olika initiativ for att utreda och testa digitisering av analoga arkiv i egen
regi som anslutande tjanst. BAde kommuner, dess bolag och andra aktérer har behov av
att digitisera analoga arkiv. Flera férbundsmedlemmar har vant sig till Sydarkivera med
forfragningar.
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5.5 Tillganglighet till arkivinformation

Sydarkivera ansvarar for att tillgdngliggéra éverlamnade arkiv — bade digitala
och analoga. I uppdraget finns ocksa att stodja forbundsmedlemmarna i arbetet
med att redovisa och tillgiangliggora sina arkiv.

Bestallningar och fragor kan foérvantas att 6ka over tid. Det inneb&r behov av férbattrad
service till allmanhet, forskare och féorbundsmedlemmarnas verksamheter. Bade
bemanning och kundstédssystem behdver ses dver.

Tjanster for tillgangliggérande byggs upp efter det behov som uppkommer.

En forskarsal pa webben kommer att behévas for att méjliggora direktatkomst till
slutarkiverad information via. Det vill sdga en tjanst for att férbundsmedlemmar eller
allmanheten ska kunna s6ka och hamta arkiverade handlingar direkt via internet.
Inférandet sker successivt.

Information utan personuppgifter eller sekretess kan raknas som 6ppna data (Open
Data) och Sydarkivera bor se dver méjligheter att publicera dataset som uppfyller
kraven. Publicering ska ske i forsta hand via befintliga portaler/plattformar och
publicering av informationen om datasetet via oppnadata.se. Bevakning sker i samband
med leveransutredningar.

Digitaliserade arkivfoérteckningar, hos férbundsmedlemmarna och hos Sydarkivera, goér
det méjligt att lokalisera bade information i pappersarkiv (hos respektive
medlemsorganisation eller pa arkivcentra) och éverldmnade elektroniska arkiv. Rutiner
och forteckningsstrukturer arbetas fram i samarbete med férbundsmedlemmarnas
arkivarier. Dessutom bor Sydarkivera publicera arkivredovisning via Nationell
ArkivDatabas (NAD) som fdrvaltas av Riksarkivet. NAD anvands for att sdka i
arkivférteckningar i alla arkiv som &r anslutna nationellt. Information fran NAD kan
darutover efter att avtal skrivits med NAD dverféras till den europeiska arkivportalen
Archives Portal Europé och f6r vidare publicering av de digitala arkivobjekt i portalen
Europeana.
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Férbundsmedlemmarnas arbete med att digitalisera sin handlaggning och

informationshantering kommer pa sikt att innebéra att allt mer digital information
overlamnas till slutarkiv. Detta innebar att det i framtiden kommer att vara majligt att
erbjuda férbattrad tillganglighet till information. Férutsattningarna blir lika fér alla
forbundsmedlemmar och informationen mer enhetligt strukturerad. Detta bidrar till insyn
och sékerstaller offentlighetsprincipen. Det kommer att ta manga ar innan det far ndgon

synlig effekt.

5.5.1 Prioriterade satsningar

O Tillgangliggéra material som kan publiceras
O Foérberedelser med behovsanalys och likande infor inférande av “Forskarsal pa

webben”

5.5.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat | Mdlvarde | Metod
(indikator) 2019 2020 2021

Statistik, (samtliga eller) de | 37,5 % 40 % 40 % Sjalvvardering
flesta myndigheter har arkivansvarig
arkivbeskrivningar

Statistik, fortecknade arkivi | 46 % 40 % 40 % Enkat central
centralarkiv/kommunarkiv arkivfunktion
(arkiv fortecknas

fortldpande)

Centralarkiv/kommunarkiv 33 % 40 % 40 % Enkat central
uppgifter levereras till NAD arkivfunktion
(Nationell ArkivDatabas)
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6 It- och utveckling

Enheten stédjer forbundets digitala utveckling och inférande av e-tjanster
gentemot forbundsmedlemmar och allmanheten.

Verksamheterna &r delaktiga i de vagval inom den tekniska miljén som har betydelse pa
sikt. Malsattning ar att med digitala fléden, utan att tumma pa sdkerhet, dka kvalitén i
tjansterna inom forbundets verksamhet och i den egna forvaltningen. Ledord for
enhetens arbete ar anvandarbarhet, funktion, sakerhet och kostnadseffektivitet.

Enhetens fokusomraden &r inom metod- och systemutveckling. Utéver detta tillkommer
tjanster som drift och support. Enheten hanterar férvaltning av tekniska miljder s& som
depaer, datacenter, natverk, serverapplikationer och kontors-it.

Enheten hanterar it-tjanster bade for det digitala och det analoga arkivet. Kravstallare &r
staben respektive Sydarkiveras arkivchef. I samband med stérre projekt deltar enheten i
aktiviteter som ror teknisk kravstallning och teknisk projektledning.

6.1 Teknisk plattform bevarandesystem

6.1.1 Prioriterade satsningar

O Teknisk kravstéllare och projektdeltagare i samband med projekt utbyggnad
arkivcentrum Brakne Hoby

O Uppséttning av ny produktionsmiljé for bevarandesystemet, hardvara i form av
server- och disksystem med tillhérande bakomliggande system for virtuella servrar,
sakerhetskopiering, loggkontroll med mera. Ersatter den ursprungliga
produktionsmiljon fran 2016.

O Prestandakluster for tidskravande operationer p& informationspaket, berékning och
kontroll av checksummor fér fixering av informationspaket.

O Vidareutveckling av extern testbadd for automatiserade testslingor, i anslutning till
projektet E-ARK3 samt andra relevanta externa projekt och samarbeten.

6.1.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Resultat Malvarde | Metod

(indikator) 2019 2020 2021
Minskad tid processa Baslinjer
vardjobb digitala arkivet raknas ut

(forbattrad prestanda)
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Till forbundsstyrelsen

Boxholms kommun, Ydre Kommun: anslutning till kommunalférbundet
Sydarkivera
Dnr SARK/2019:186

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forbundsstyrelsen foreslar forbundsfullmiiktige besluta

Boxholms kommun och Ydre kommun godkdnns som medlem i kommunalforbundet
Sydarkivera fran och med den 1 januari 2022 och nya bilagor ett och tva i
forbundsordningen godkinns.

Sammanfattning

Under ar 2018 - 2019 har diskussioner skett med ett antal kommuner om medlemskap 1
vért forbund. Dessa diskussioner har utmynnat i att Boxholms kommun har tagit beslut i
kommunfullméktige om ans6kan om medlemskap i Sydarkivera och har dven resulterat i
att kommunen har tecknat anslutningséverenskommelse. Diskussioner har dven forts med
Ydre kommun som kommer enligt uppgift i korrespondens ta beslut om avsiktsforklaring i
sitt fullméktige den 26 oktober. Valdemarsviks kommun och Sélvesborgs kommun har
aven de varit 1 kontakt med forvaltningen men det har inte resulterat i formella ansdkningar
annu.

Beslutsunderlag

Kommunfullméktigebeslut fran Boxholms kommun § 74 2019-06-10.
Tjansteskrivelse daterad 2020-09-22.
Bilaga ett och tvé 1 forbundsordningen.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till

Forbundsfullméktige.
Mats Porsklev
Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



Amne: Ansékan om medlemskap

Frén: Goran Lundstrom <goran.lundstrom@boxholm.se>
Till: Sydarkivera

Mottaget: 2019-09-11 16:58:32

Hej Sydarkivera!

Kommunfullmaktige i Boxholms kommun beslutade den 10 juni 2019 om att anséka om medlemskap i
Sydarkivera.

Sedan verkar det som att ansdkan inte blivit av efter det.

Min forhoppning ar misstaget kan rattas till med detta mail och bifogat beslut fran KF kan fungera som
var ansokan om medlemskap i Sydarkivera.

Mvh



Sida

- BOXHOLMS KOMMUN SAMMANTRADESPROTOKOLL  1026)

Kommunfullmiktige

Sammantridesdatum
2019-06~10
Kf§ 74 Dnr Ks 2019.115.004

Avtal med Sydarkivera

Kommundirektor Goran Lundstrdm foredrar firendet.

Bakgrund och fdrendebeskrivning

ITSAM har tillhandahallit arkivkompetens &t sina garkommuner. 1 den tjéns-
ten ingdr inte e-arkiv, digital forvaring, av kommunens handlingar. En tjénst
som blir viktigare och s4 sméningom helt nédvindig i takt med att handligg-
ningen av kommunala &renden digitaliseras. De investeringar som behver
goras for att klara av denna hantering &r mycket kostsamma och svéra eller {6r
smé kommuner direkt omdjliga att klara sjélva. Darfor maste ett samarbete ske
pé detta omréde forr eller senare. Kommunen tillfrdgades redan 2015 om vi var
infresserade av att gd med i Kommunalférbundet Sydarkivera men tackade da
nej.

Vimmerby, Atvidaberg, Kinda och Ydre har eller ska teckna avtal med
Sydarkivera. Aven ITSAM kommer att kopa arkivkompetens genom att ga
med 1 Sydarkivera. Dirmed upphor kommunens mdéjlighet att képa arkivkom-
petens av ITSAM. Vidare kommer kommunen inom kort att behdva se Sver
sina mdjligheter att arkivera kommunens handlingar digitalt.

For mer information se bifogat beslutsunderlag eller Sydarkiveras hemsida.

Forvaltningens standpunkt
Att anstka om medlemskap 1 Kommunaltérbundet Sydarkivera med malsitt-

~ ningen att bli fullvirdiga medlemmar 2021.

Finansiering

Anslutningskostnader 4 kr per invénare ca 22 000 kr,
Arsavgift 27 kr per invinare ca 147 000 k.

Kopt arkivtjinst 2019 &r ca 144 000 kr.

Forvaltningens forslag till beslut

att kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige besluta ait Boxholms kom-
mun ansdker om medlemskap i Sydarkivera.

Beslutsunderlag

PowerPoint bilder Information om Sydarkivera Boxholms kommun
2019-04-04, medlemmar, verksamhet och kostnader for ett medlemskap.
Kommunstyrelsen beslutar foresla kommunfullmiiktige besluta

att Boxholms kommun anséker om medlemskap i Sydarkivera.

Kommundirektdren yitrar sig i drendet.

Justerare

SA L IR

- Utdragsbestyrkande
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BOXHOLMS KOMMUN SAMMANTRADESPROTOKOLL  11(26)
Sammantridesdatum
Kommunfullmiktige 2019-06-10

Kommunfullmiiktige beslutar

att Boxholms kommun anséker om medlemskap i Sydarkivera.

Beslut till: Kommundirektér
Akt

Justerare Utdragsbestyrkande

39 LW
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Till forbundsstyrelsen

Forbundstyrelse och forbundsfullmaktige motestider 2021
Dnr SARK/2020:156

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forbundsstyrelse beslut

Fo6ljande datum och tider ska forbundsstyrelsen ha sammantrade under 2021:

5 mars k1. 10.00
7 maj kl. 10.00
1 oktober k1. 10.00

kl. 10.00
3 december

Forbundsstyrelsens forslag till forbundsfullméktige beslut
Foljande datum och tider ska forbundsfullméktige ha sammantridde under 2021:
9 april k1.10.00

12 november k1.10.00

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullméktige, samtliga medlemmar, samtliga ledaméter, akt, ledningsgruppen

Mats Porsklev
Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



W SYDARKIVERA.

Dnr. SARK.

Sammantradestider for Forbundsstyrelsen & Forbundsfullmaktige 2021

Forbundsstyrelsen

Datum Tid

5 mars kl. 10.00
7 maj kl. 10.00
1 oktober kl. 10.00
3 december kl. 10.00

Forbundsfullmaktige
Datum Tid

9 april kl.10.00
12 november kl.10.00



