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Forslag till forbundsstyrelsebeslut

1. Forbundsstyrelsen foreslar fullmiktige att faststélla drsredovisning for
kommunalférbundet Sydarkivera 2020.

Sammanfattning
Forvaltningsorganisationen har upprittat forslag pa arsredovisning avseende
verksamhetsaret 2020.
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1 Forvaltningsberattelse

Kommunalférbundet Sydarkivera avger harmed forvaltningsberattelse for verksamhetsaret
2020. | Sydarkiveras bastjanster ingar tillsyn, rad och stdd samt digitala arkivleveranser och
digitalt slutarkiv. Forbundsmedlemmarna har méjlighet att anvanda sig av de anslutande
tjansterna Analoga arkiv och hel arkivmyndighet samt Gemensamt dataskyddsombud. Dessa
tjianster avtalas sarskilt med berérda forbundsmedlemmar och finansieras separat. Den 31
december 2020 samlade férbundet 27 medlemmar.

1.1 Oversikt 6ver verksamhetens utveckling

Forbundet har under perioden fortsatt med att utveckla verksamheten i fraga om
arbetsformerna for digitala arkivleveranser och infér kontinuerligt nya leveranstyper.
Samtidigt har arbetet paborjats med att infora en utdkad bevarandeplattform for att
sakerstalla ett 1angsiktigt digitalt bevarande av samtliga forvantade leveranstyper. De digitala
inleveranser som genomforts under aret har i huvudsak kommit fran aktiva journalsystem
inom Sol, LSS, HSL och IFO dar uttag har kunnat ske med hjalp av funktioner i systemet.
Mottagningsfunktionen har darigenom kunnat arbeta med rutiner och mallar och dven bdorjat
bygga upp ett I6pande samarbete med bade leverantérer och forbundsmedlemmarnas it-
funktioner. Webbarkivering har genomforts for samtliga medlemmar med mycket gott
resultat. Insamlingen utdkades for att sakerstalla bevarande av externa nyheter med
anledning av pandemin.

Vi ser en markant 6kning i behovet av radgivning under aret. Darfor har processerna kring
radgivning for forbundsmedlemmarna effektiviserats med hjalp av digitala verktyg och
motesformer. Aven tillsynsverksamheten har dragit nytta av det nya arbetssattet och for
forsta gangen genomfors alla tillsyner inom aret.

Planeringen av ett arkivcentrum for pappershandlingar har under aret dragit ut ytterligare pa
tiden.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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1.2 Organisation

Sydarkiveras forvaltning delas formellt in i stab och enheter. Staben leds av férbundschefen
och respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran ledningsgruppen.

LEDNINGSGRUPP

\V

STAB

UTVECKLING OCH IT

TILLSYN OCH
INFORMATIONS-
FORVALTNING

CENTRALARKIV OCH
DIGITISERING

W ' : -;

1.3 Viktiga forhallanden for resultat och ekonomisk
stillning

Sydarkivera redovisar pa helarsbasis ett 6verskott av verksamheten pa totalt 2 350 tkr. Detta
ar 919 tkr mer @n prognos fran halvarsskiftet som pekade pa + 1431 tkr for heldret. Jamfort
med den heldrsbudget som faststallts av forbundsfullmaktige ar det ekonomiska éverskottet
1 819 tkr. Overskottet bedéms till stora delar vara hanférligt till Covid-19 pandemin i form av
minskade kostnader for framforallt resor och fysiska utbildningar vilka inte har kunnat hallas
som planerat. Betydande paverkan pa resultatet som sadant samt i férhallande till budget ar
aven att forbundet under ca ett halvar gatt kort efter att en person slutat. | frdga om
utvecklingen av bevarandeplattformen har forbundet under det andra halvaret fullféljt plan
med att till del ersatta konsulter egen personal. Systemutvecklare har i och med detta
forstarkt den egna organisationen.

Kostnaderna avseende pensioner avviker fran budgeterade siffror i och med en effekt med

under aret kraftigt hdjda premiepensionsavgifter. For forsta gangen har aven avsattningar
aven gjorts avseende pensioner till fértroendevalda med totalt 71 tkr for heldret 2020.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Finansiellt har férbundets ekonomi i och med det stora positiva resultatet starkts under aret

vilket gor att det egna kapitalet uppgar nu till totalt 8 750 tkr.

Nyckeltal 2020 2020 2020
Helar Delar Prognos
Resultat (tkr) 2 350 391 1431
Resultat som andel av omsattning 9,1% 3% 55%
Soliditet 49,4 % 42,2 % -

2019

1852
7,7 %
42,2 %

Betydande for verksamhetens utveckling omsattningsmassigt har varit omfattningen av de

anslutande tjansterna dar framforallt analoga arkiv fortsatter att 6ka i omfattning. Vid arets

slut hade 5 kommuner samt Region Blekinge samverkansavtal med forbundet avseende hela

arkivmyndighetsansvaret. | samband med nyanslutningar 2021 6kar omfattningen av de

analoga arkiven ytterligare. Vad galler DSO tjansten (Gemensamt dataskyddsombud) sanktes

avgiften infér 2020 vilket resulterat i en nastan halverad intakt for den verksamheten.

Kostnaderna hade redan 2019 anpassats till den nya nivan.

Uppfyllandegraden av verksamhetsmalen inom respektive verksamhetsomrade kan

sammanfattas enligt nedan dar antalet uppfyllda mal jamfors med totala antalet. Malen

redovisas i bilaga.

Verksamhet Uppfyllda Uppfyllda
kvalitetsmal/indikatorer aktivitetsmal

Staben

3.1 Administrativ verksamhet 1/1 3/4

3.2 Bevarandeplanering och Kan ej anges * 22/24

samordning

3.3 Digitalt arkivsystem 4/4 3/3

Arkivvard 0/1 4/5

Gemensamt dataskyddsombud 4/4 9/10

4 Tillsyn och informationsférvaltning

4.1 Arkivmyndighet 3/4 8/8

4.2 Utbildning och pedagogiskt 5/5 11/11

material

4.3 Verksamhetsstdd och radgivning 10/10 10/13

4.4 Digitala arkivleveranser 3/5** 8/9
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Verksamhet Uppfylida Uppfylida
kvalitetsmal/indikatorer aktivitetsmal

5.1 Analoga arkiv 2/2 3/4

5.5.1Tillganglighet till arkivinformation | 3/3 4/4

* Inga nya medlemmar anslot. Kvalitetsmal avsag inlamnad systeminventering.
** Tva av kvalitetsmalen avsag insamling av aldre digitalt material. Denna verksamhet var
pausad pa grund av pandemin.

Utifrdn ovanstdende sammanstélining ar den samlade bedémningen att maluppfyllelsen mot
de av fullmaktige faststallda verksamhetsmalen ar god.

1.4 Handelser av vasentlig betydelse

e Generellt ser vi att omstallningen till mer radgivning, utbildningar och natverkstraffar
via webben ger oss mojligheten att anvéanda vara och vara forbundsmedlemmars
resurser pa ett mer effektivt satt i och med att bade de och vi slipper onddiga resor.

e Forstudie slutfordes infor uppstart av projektet Utdkad bevarandeplattform 2021-
2023

e Forbundet upplever ett 6kat intresse for att lamna over hela arkivmyndighetsansvaret
fran de anslutande medlemmarna vilket kommer att ha stor betydelse framéver.

e Arkivcentrumfradgan har varit langdragen. Férhandsbesked fér byggnadslov har efter
verksamhetsarets slut blivit 6verklagat och nuldget ar att lansstyrelsebeslut invantas.

1.5 God ekonomisk hushallning och ekonomisk stallning

Malsattningar for god ekonomisk hushallning ska i kommunal verksamhet formuleras i
budget och verksamhetsplan. Gallande det finansiella perspektivet ska fullmaktige dessutom
fastsla riktlinjer for en god ekonomisk hushallning. Sydarkiveras langsiktiga finansiella mal
innebar bland annat ett 2 procentigt 6verskottsmal for verksamheten som ska kunna nas
utan hojning av medlemsavgifterna. Vidare bor nettoinvesteringar inte dverstiga 10 %
medlemsavgifter och statsbidrag, investeringar ska ocksa ske med egna medel.
Kommunalférbundet ska ocksa ha en oférandrad soliditet. Pa likviditetssidan ska
kommunalférbundet halla en likviditetsreserv som motsvarar de anstalldas |6ner
inkluderande fortroendevaldas ersattningar och arvoden for en manad.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Malavstamning ekonomiperspektiv Utfall Mal Kommentar
Balanserad budget utan hojning av Mal uppfyllt
avgifterna

2 % overskott av verksamheten* 2 350 tkr +530 tkr
Nettoinvesteringarnas andel av Mal uppfyllt
medlemsavgifter och bidrag bor 4,5 % <10 %

understiga 10 %

Likviditet motsvarande 1 manads I6ner* 9 365 tkr 1529 tkr  Mal uppfylit
Oforandrad soliditet 49,4 % Mal uppfyllt

*genomsnittliga kostnader for personal per manad aktuell period

| och med att verksamheten genererat ett storre dverskott an prognosticerat under hdsten
overtraffar forbundet prognosen fran deldrsrapporten. Sydarkivera uppfyller vid arsskiftet
samtliga finansiella mal, mal som mot bakgrund av fullmaktigebeslut under 2020 just nu ar
foremal for revidering av sarskild utsedd malkommitté. Nya finansiella mal saval som
overgripande verksamhetsmal med baring mot god ekonomisk hushallning vantas under
2021.

1.6 Balanskravsresultat

| enlighet med kommunallagen ska kommuner och kommunalférbund géra en avstamning
mot balanskravet. | praktiken klarar ett kommunalforbund balanskravet om intakterna
overstiger kostnaderna sett 6ver tiden. Om kommunalférbundet redovisar ett underskott ska
motsvarande belopp aterforas senast det tredje aret efter bokslutsaret. Resultatet for helaret
2020 visar att kommunalférbundet uppfyller balanskravet.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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(tkr)
Avstamning mot balanskravet Innevarande  Prognos Fg ar

ar innevarande

ar

Periodens resultat enligt resultatrékning 2 350 1431 1852
Avgar balanskravsjusteringar 0 0 0
Balanskravsresultat 2350 1431 1852

1.7 Vasentliga personalférhallanden

Sydarkivera har vid arets slut 34 anstallda fordelat pa 28,15 tjanster anstéllda vilket ar en

6kning med 1 personer (0,55 tjanst) sedan foregaende ar. Vid inledningen av 2020 kommer
personalstyrkan ytterligare att 6ka med hansyn till att medlemskretsen blir storre.

Sjukfranvaron inom forbundet ar precis som tidigare lag, emellertid har en
langtidssjukfranvaro under varen/sommaren dragit upp siffrorna ndgot. Totalt hade

forbundet en sjukfranvaro pa 3,78 % for helaret.

Sjukfranvaro totalt

Totalt

-varav ldngtidssjukfranvaro (>60 dgr)
Kvinnor

Man

*helar

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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2 Resultatrakning

TKR Noter Utfall 2019 Prognos Budget
Medlemsintakter 1 17 480 16 505 17 103 17 278
Ovriga intakter 1 9631 9296 8 829 8771
Kostnader 2 -24 399 -23 715 -24 297 -25117
Avskrivningar 3 -352 =227 -284 -391
VERKSAMHETENS NETTOKOSTNAD 2 360 1859 1441 541
Finansiella intakter 0 0 0 0
Finansiella kostnader 5 -10 -7 -10 -10
PERIODENS/ARETS RESULTAT 2 350 1852 1431 531
NOTER TILL RESULTATRAKNINGEN
Not 1 Verksamhetens intdkter 2020 2019
Medlemsintakter* 17 480 16 505
Anslutande tjdnster 6 944 8114
Lonebidrag 239 88
Lonebidrag anslutande tjanst 1031 720
Ovriga intakter 1330 374
SUMMA INTAKTER 27 024 25 801

*Fordelning av medlemsavgifter mellan medlemmarna

Alvesta
Borgholm

Bromolla

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Eslov 5,29 %
Hoor 2,62 %
Hassleholm 821 %
Karlskrona 10,51 %
Karlshamn 5,09 %
Lessebo 1,38 %
Ljungby 4,50 %
Lomma 3,90 %
Markaryd 1,62 %
Morbylanga 2,37 %
Nybro 321 %
Olofstrom 2,13 %
Osby 2,09 %
Oskarshamn 4,24 %
Region Blekinge 14,78 %
Ronneby 4,68 %
Tingsryd 1,95 %
Vadstena 1,18 %
Vellinge 575 %
Vimmerby 2,48 %
Atvidaberg 1,82 %
Almhult (uttratt ur férbundet 2020-12-31) 0,91 %
Ostra Goinge 2,35 %
Not 2 Verksamhetens kostnader 2020 2019
Huvudverksamhet* -1231 -1 608
Loner, arvoden och personalomkostnader -15 906 -16 030
Pensionskostnader inkl. [oneskatt** -2 587 -1 317
Lokalkostnader -1 250 -934
Ovriga kostnader -3425 -3826

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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(Varav administrativa tjdnster)*** -957 -737
(Varav forbrukningsinventarier, material samt IT) -1 902 -2 789
(Varav resekostnader, frakter och transporter samt logi) -236 -300
(Varav leasingkostnader) -330 -399
SUMMA KOSTNADER -24 399 -23 715
*Fran och med rékenskapsaret 2019 redovisar Sydarkivera samtliga kostnader
kopplade till fullgérande av bastjansterna for medlemskommunernas rakning som
huvudverksamhet i enlighet med baskontoplan for kommuner och regioner.
** Varav avgiftsbestamd del 706 tkr (313 tkr), pensionsforsakringspremier 1 811 tkr
(1 004 tkr) samt pensionsavsattningar till fortroendevalda 71 tkr (0). Beloppen inkl.
I6neskatt. (Foregdende ar inom parentes).
***varav kostnad for revision 60 tkr.
Not 3 Avskrivningar 2020 2019
Avskrivningstider
Mébler och inredning 5-10 ar 5-10 ar
Programvara och IT-utrustning 3-5ar 3-5ar
Not 5 Finansiella kostnader 2020 2019
Bankkostnader -7 -6
Rantekostnader -3 -1
Totalt -10 -7
3 Kassaflodesanalys
Noter 2020 2019
Den [6pande verksamheten
Rorelseresultat efter avskrivningar 2 350 1852
Justering for avskrivningar 352 227
Forandring av rorelsefordringar -5519 6116
Forandring av avsattningar 71 0
Forandring av rorelseskulder 136 1787

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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KASSAFLODE FRAN DEN LOPANDE VERKSAMHETEN -2 610 9 982
Investeringsverksamheten
Forsaljning av anlaggningstillgangar -18 0
Forvarvande av anldggningstillgdngar -709 -341
KASSAFLODE FRAN INVESTERINGSVERKSAMHETEN -727 -341
Finansieringsverksamheten 0 0
KASSAFLODE FRAN FINANSIERINGSVERKSAMHETEN 0 0
ARETS KASSAFLODE -3 337 9 641
Likvida medel vid arets borjan (ingadende kassa) 12 702 3061
LIKVIDA MEDEL VID PERIODENS SLUT 9 365 12 702

4 Balansrakning

TKR Noter 2020-12-31 2019-12-31
TILLGANGAR

Tillgangar

Immateriella anldggningstillgangar

Dataprogramvaror 6 248 0
Materiella anldggningstillgéngar

Mobler och inventarier 7 464 511
Data- och kommunikationsutrustning 8 469 295
Omsattningstillgangar

Kortfristiga fordringar 9 7185 1666
Bank 9 365 12702

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA



Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum

Mats Porsklev Sydarkivera 0472-39 10 00

Arende Diarienummer Version Sida
Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2020 SARK/2019:163 12

SUMMA TILLGANGAR 17 731 15174
EGET KAPITAL OCH SKULDER
Eget kapital
Eget kapital 8 750 4548
-varav periodens/drets resultat 2 350 2711
Avsattningar
Pensioner 10 71 0
Skulder
Langfristiga skulder 0 0
Kortfristiga skulder 11 8910 8774
SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER 17 731 15174
NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2020-12-31 2019-12-31
Not 6 Dataprogramvaror
Ingdende anskaffningsvérde 288 288
Nyanskaffning 315 0
Summa anskaffningsvarde 603 288
Ingdende ackumulerade avskrivningar -288 -283
Arets avskrivningar -67 -5
Summa avskrivningar -355 -288
BOKFORT VARDE 248 0
Not 7 Mobler och inventarier
Ingdende anskaffningsvarde 757 654
Nyanskaffning 57 103
Summa anskaffningsvarde 814 757
Ingdende ackumulerade avskrivningar -246 -163

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Arets avskrivningar -104 -83
Summa avskrivningar -350 -246
BOKFORT VARDE 464 511
NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2020-12-31 2019-12-31
Not 8 Data- och kommunikationsutrustning

Ingdende anskaffningsvarde 986 748
Nyanskaffning 336 238
Summa anskaffningsvérde 1322 986
Ingdende ackumulerade avskrivningar -691 -552
Arets avskrivningar -162 -139
Summa avskrivningar -853 -691
BOKFORT VARDE 469 295
Not 9 Kortfristiga fordringar 2020-12-31 2019-12-31
Kundfordringar 5120 611
Forutbetalda kostnader/upplupna intakter 1574 384
Momsfordran 491 366
Ovriga kortfristiga fordringar 0 305
SUMMA FORDRINGAR 7185 1666
Not 10 Avsdttningar 2020-12-31 2019-12-31
Avsatt till pensioner fortroendevalda enl OPF/KL 57 0
Sérskild I6neskatt 14 0
SUMMA AVSATTNINGAR

Not 11 Kortfristiga skulder 2020-12-31 2019-12-31
Leverantorsskulder 369 1068
Forutbetalda intadkter/upplupna kostnader 5572 5134
Semesterloneskuld inkl soc. Avgifter 855 801
Arbetsgivaravgift 385 314
Personalens skatter 369 285

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Pensioner, avgiftsbestamd del inkl I6neskatt 631 669
Ovriga upplupna kostnader 729 503
SUMMA KORTFRISTIGA SKULDER 8910 8774

5 Investeringssammanstallning

Utfall Budget
Datorarbetsplatser 191
Servrar lagring 176
Digital konferensanldggning (AV-utrustning) 124 400
Hdrddiskar bevarandeplattform 161
Fordon, personbil (lésen av leasingavtal) 81
Lokalanpassningar 75
Fryscontainer pappershandlingar 57
SUMMA INVESTERINGAR 790 475

6 Redovisningsprinciper

Kommunalférbundets redovisning utgar fran Lagen om kommunal redovisning och bokféring
samt rekommendationer fran Radet for kommunal redovisning (RKR) vilket bl.a. innebar att:
Intékter redovisas i den omfattning det ar sannolikt att de ekonomiska tillgdngarna kommer
att tillgodogodras kommunalférbundet och intékterna kan berdknas pa ett tillforlitligt satt.
Eftersom medlemsavgifterna ar till for att finansiera kommunalforbundets ordinarie
bastjanster redovisas medlemsavgifterna som intakter fran och med delarsbokslutet 2017.
Fordringar har upptagits till de belopp varmed de berdknas inflyta. Semesterloneskuld och
upplupen pensionsavgift har beraknats och periodiserats. Tillgdngar och skulder har
upptagits till anskaffningsvarde. Periodiseringar av inkomster och utgifter har skett enligt god
redovisningssed.

Tillgangar avsedda for stadigvarande bruk eller innehav med en nyttjandeperiod om minst 3
ar klassificeras som anlaggningstillgang om beloppet dverstiger gransen for mindre varde.
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Gransen for mindre varde har satts till ett prisbasbelopp och géller som gemensam grans for
materiella- och immateriella tillgangar. Kommunalférbundet har inga finansiella leasingavtal.
Utover vad som anges ovan om medlemsintakterna har kommunalférbundet inte andrat
nagra redovisningsprinciper sedan arsredovisningen 2017.

7 Administrativ verksamhet
7.1 Overgripande mal administrativ verksamhet

Inom de administrativa funktionerna har under perioden mycket kraft lagts pa att
effektivisera ekonomihantering samt registratorsfunktion. Under varen infordes elektronisk
fakturahantering gentemot samtliga medlemskommuner och tillhérande
bolag/kommunalférbund som kan skicka och ta emot e-fakturor vilket resulterat i ett mer
eller mindre helt digitalt flode vad galler kundfakturor. Under hosten har arbetet fortsatt med
att knyta leverantorer till e-fakturaprocessen vilket successivt minskar den manuellt utférda
ekonomiadministrationen.

administrator samt
administrativa
tjianster och 6vrig
darmed forknippad
administration.

Beskrivning av Malvirde | Intervall | Metod Maluppfylinad
nyckeltal 2020

(indikator)

Begransa Max 30% | Arligen Kostnader for 12 % som andel av
administrativa av budget forbundschef, totala kostnader exkl
kostnader ekonom, avskrivningar och

finansiella kostnader.
Malet ar uppfylit.
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8 Bastjanster
8.1 Tillsyn och riktlinjer

Sydarkivera kontrollerar kvaliteten i myndigheternas informationshantering med samordnad
uppfoljning och langsiktig atgardsplanering. Sydarkivera har under aret genomfort tillsyn hos
alla forbundsmedlemmar i linje med den malsattning som satts upp fér verksamheten.

Sydarkivera utdvar arkivtillsyn genom inspektionsbesok hos namnder och kommunala bolag.
Tillsynen omfattar saval analoga som digitala arkiv. Tillsyn utévas i enlighet med
bestammelserna i arkivlagen och den langsiktiga tillsynsplan som ar beslutad av
forbundsfullmaktige. Tillsynsomrade 2020 ar enligt tillsynsplan verksamhetsomradena:

e Intern service — ekonomi, personal, it med mera
e Sambhallsservice — konsumentstod, borgerlig vigsel, medborgarkontor med mera.

For fosta gangen genomférdes tillsyn hos alla medlemmar inom utsatt tid. De flesta av arets
arkivinspektioner genomfordes via webben pa grund av den rddande Covid-19 pandemin. Vi
tar med oss goda erfarenheter fran detta nya arbetssatt. Det digitala arbetssattet gjorde att vi
kunde locka fler representanter fran kommunerna att delta vid tillsynstillfallet. Dessutom blev
det ett effektivare for Sydarkiveras personal och vi fick minskade kostnader for resor.

8.2 Bevarandeplanering och samordning

Genom Sydarkiveras deltagande i externa projekt, arbetsgrupper och styrelser har férbundet
fatt en unik insyn i utvecklingen av format for informationsoverforing och verktyg som
anvands i bevarandeplattformen. Fokus for 2020 har varit att infora leveranstypen register
och databaser baserad pa databasarkivering med hjalp av internationell standard och verktyg
fran europeiska byggblocket for e-arkivering. Sydarkivera har under aret lett ett arbete med
att ta fram och testa Forvaltningsgemensam Specifikation (FGS), Databas, alternativ 2 baserad
pa standarden SIARD. Detta har skett inom ramen for projektet FGS Databas med Riksarkivet
som projektagare.

Rapport fran systeminventering 2019 har redovisats. Planering infér systeminventering 2021
pausades pa grund av uppkomna fragor kring informationssakerhet. Forberedande arbete
har genomforts avseende inriktningsbeslut for bevarande av ekonomiinformation och
skolinformation.
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P& grund av pandemin och behov av att sakerstalla ett utokat bevarande av information har
webbinsamlingen intensifierats. En automatiserad insamling som framforallt fokuserar pa
nyhetssidor genomfors en gang i manaden. Bakgrunden var bade fragor fran forbunds-
medlem och propaer fran forskare och nationella arkivmyndigheten som pekade pa vikten av
intensifierat bevarande under pagaende kris.

8.3 Digitalt arkiv och digitala arkivleveranser

En forstudie har genomforts infor uppstart av projektet Utokad bevarandeplattform 2021-
2023 och redovisas i en forstudierapport. Forbundsmedlemmarna har informerats i samband
med olika moten och arbetstraffar. Sydarkivera har i samband med foérstudien arbetat med
rutiner for den externa testbadden som anvands for att testa och utbilda om de verktyg som
anvands for att sakerstalla digitalt bevarande. Testbadden innebar att férbundsmedlemmarna
kommer att kunna testa verktygen och medverka i de digitala arkivleveranserna pa ett mer
aktivt satt. For att ge de tekniska forutsattningarna for att for en 1angsiktigt hallbar
forvaltning och utveckling inom Sydarkiveras bevarandesystem har ett flertal projekt
genomfdrts av enheten for IT och utveckling.

Det I6pande arbetet med digitala arkivleveranser har paverkats nagot negativt av pagaende
pandemi. Framfor allt ar det féorbundsmedlemmarnas bemanning for att utfora planerad
registervard och gallring inom vérd och omsorg samt socialt stéd som péverkats. Aven
arbetet hos forbundsmedlemmarna med att sortera upp material pa gemensamma
lagringsytor infor arkivleverans har stannat av.

Arbetet med digitala arkivleveranser behdver anpassas efter forbundsmedlemmarnas
mojligheter och resurser. Det var under verksamhetsaret ett 6kat behov av radgivning,
vagledning och utbildning i samband med att forbundsmedlemmarna férandrade sitt
arbetssatt med anledning av pandemin. Resurser inom digital arkivering har darfor
omfdrdelats till mer radgivning och utbildning. Det arbete som har skett med utbildning,
dokumentation och metodutveckling forvantas bidra till 6kad takt for digitala arkivleveranser
langsiktigt.
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Leveranstyp Andel Kommentar
medlemmar
Externa webbplatser 25/25, 100 % Insamling sker med automatik
Aldre digitalt material 15/25, 60 % Insamling externa lagringsmedier
Akter Sol, LSS, HSL, IFO 14/25, 56 % Framfor allt I6pande leveranser uttag fran system
Databaser och register 7/25, 28 % Framfor allt uttag inaktiva system
Arende- och dokumenthantering 5/25,20 % Uttag inaktiva system
Elevhalsovardsjournaler 4/25,16 % Uttag inaktiva system
Ekonomiinformation 4/25,16 % Utredning inriktningsbeslut
Personalinformation 3/25,12 % Utredning inriktningsbeslut
Dokument och foto i mappar 1/25,4 % Rutiner utarbetas
Audio/video i mappar 0/25 Rutiner utarbetas

Tabell som visar status nar det galler andel forbundsmedlemmar som borjat leverera digitalt till slutarkivinom en
viss leveranstyp (test eller skarp 6verféring), totalt sett 2016-2021.

8.4 Verksamhetsstod, radgivning och utbildning

For att fa till en mer effektiv och mer kvalitativ radgivning sa testade férbundet under 2020
en ny metod att na ut till forbundsmedlemmarna, bokningsbara arbetsmoten via webben.
Det nya arbetssattet har visat sig fungera bra, och ar ett komplement till natverkstraffarna
som aven tidigare varit en etablerade del av vart verksamhetsstdd och radgivning. Vi kommer
fortsatta med det arbetssatten under 2021.

| borjan av aret genomférdes en temadag med tillsammans med en forelasare fran DIGG om
elektroniska signaturer. Den var védlbesokt och uppskattad av manga deltagare.

Under tva dagar i november arrangerades en vélbesokt lunch-lunch temadag via webben,
med nastan 100 deltagare. Forsta dagen hade temat “en utblick till Europa” om de
europeiska byggnadsblocken som mojliggor digitalisering och samarbete. Dragplaster forsta
dagen var Fulgencio Sanmartin som beradttade om arbetet med det europeiska
byggnadsblocket eArchiving. Dag tva hade vi fokus pa vad man kan och behdver gora pa
hemmaplan, déar olika férbundsmedlemmar delade med sig av sina erfarenheter.

Specialistutbildningarna har startat upp med utbildning om viktiga metadatastandarder for
digitalt bevarande. Det har varit externa deltagare fran myndigheter och larosaten, vilket ger
mojlighet till framtida samarbete och metodutveckling nationellt. Samtidigt har det varit en
mojlighet att vidareutbilda Sydarkiveras personal som deltar i arbetet med digital arkivering.
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Uppfoljning av belaggningsgraden visar att utbildningarna i ar har dimensionerats battre for
att motsvara forbundsmedlemmarnas behov. Att utbildningarna hallits via webben har
inneburit ett 6kat deltagande som ocksa mer spritt mellan férbundsmedlemmarna.

Ett nytt utbildningspaket for webbutbildningar har tagits fram. Det ar fyra olika utbildningar.
Varje utbildning ar indelad i fyra tvatimmarstillfallen via webben. Malgruppen ar registratorer,
sekreterare, administratorer som arbetar med informationshantering, arkivansvariga,
arkivredogorare och arkivassistenter.

Organisation, roller och ansvar
Planera, registrera och systematisera
Fa ordning pa e-arkivet

UNw >

Fa ordning pa pappersarkivet

9 Anslutande tjanster
9.1 Dataskyddsombud

Den anslutande tjansten gemensamt dataskyddsombud startades upp under 2018 och under
2019 genomfordes en utvardering som bland annat fick till foljd att en ny prismodell for
tjidnsten antogs. Att vara dataskyddsombud innebar huvudsakligen att vara radgivande och
kontrollerande i forhallande till personuppgiftsansvarig. Under 2019 pabdrjades ocksa
systematiskt arbete med regelefterlevnad hos de personuppgiftsansvariga. Inga aktiviteter
eller uppdrag inom tjansten gemensamt dataskyddsombud har behdvts stallas in under 2020
pga. coronapandemin utan tjansten har efter anpassningar kunnat genomféras enligt plan
under forsta halvaret 2020. Alla mal ar uppfyllda eller beraknas bli uppfyllda i slutet av aret.

Totalt ar 25 organisationer anslutna till tjansten gemensamt dataskyddsombud, elva
kommuner, en region, atta kommunala bolag, fyra kommunalférbund och en stiftelse.

Rad och stdd utgor en stor del av dataskyddsombudets uppdrag och under 2020 har fyra
natverkstraffar, tva arbetsdagar, grundutbildning och férdjupningsutbildningar genomférts
inom verksamheten. Radgivning har skett [6pande via e-post, telefon, Teams och vid behov
pa plats hos ansluten part. Dataskyddsteamet har inga sarskilda tider avsatta fér radgivning
utan kontakt kan tas nar behov uppstar och svar lamnas sa snart det gar beroende pa
arendets karaktar. Den forsta natverkstraffen for dataskydd 2020 dgde rum 2020-03-11 och
den genomfordes pa plats i Alvesta. Fokus pa denna natverkstraff var systemstod for
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dataskydd, erfarenhetsutbyte med Flens kommun samt aterkoppling fran arbetet med
regelefterlevnad.

Ett stort arbete under forsta halvaret 2020 har varit att ta fram rapporter fran kontroll av
dataskyddsefterlevnad. Alla personuppgiftsansvariga som har svarat pa utskickad enkat har
fatt en rapport med sammanvagd bedémning och férslag till atgarder att arbeta vidare med
vad galler dataskyddsarbetet. Totalt har dataskyddsteamet tagit fram och skickat ut 47

rapporter.
Resultatrapport anslutande tjanst DATASKYDDSOMBUD (tkr) 2020 2019
Intakter anslutande tjanst 2113 4174
SUMMA INTAKTER 2113 4174
Kostnader avseende huvudverksamhet -17 -113
Kostnader for personal -1816 -3 047
Ovriga verksamhetskostnader -45 -120
Summa direkta verksamhetskostnader -1878 -3 280
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehor och stéadning -112 -167
*Kostnader for kontors- IT (datorarbetsplats) =77 0
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -89 -540
SUMMA KOSTNADER -2 156 -3 987
PERIODENS RESULTAT -43 187

* Skillnad bestar i annorlunda berékningsgrund foregdende ar. Posten kontors-IT ingick da i évriga indirekta
verksamhetskostnader.
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9.2 Analoga arkiv

Enheten omfattar analoga arkiv/slutarkiv for de medlemmar dar Sydarkivera tagit 6ver
ansvaret som hel arkivmyndighet, pa-plats stdd i forbundsmedlems arkiv, digitalisering
analoga arkiv, utldmnande av allmén handling samt tillganglighet till arkivinformation.

Arbetet med framtagande av underlag till gemensamt arkivcentrum har dragit ut pa tiden.
malsattningen ar att under andra halvaret lagga fokus pa fragan. Att arbetet har blivit
uppskjutet &r en brist som bérjar fa paverkan ute hos intresserade kommuner. Ex. Ostra-

Goinge behover evakuera nuvarande pappersarkiv fran och med arsskiftet. Ersattningslokaler

hyrs hos Blekinge Arkivet och Sydarkivera medarbetare foljer med i flytten.

Personalforandringar har agt rum under perioden vilket foranlett omfordelningar av resurser

internt for att kunna I6sa uppgiften att betjana de analoga arkiven hos de medlemmar som
utnyttjar tjansten. | samband med att en person har slutat har en nyrekrytering gjorts for att

uppna en battre stabilitet i verksamheten. Beddmningen ar att pa arsbasis nd malsattningarna

om en god tillganglighet till analoga arkiv med kompetent personal och god tillgang till
handlingar med hjalp av modern teknik.

Resultatrapport anslutande tjénst analoga arkiv (tkr) 2020 2019
Intakter anslutande tjdnst 4799 3940
Lonebidrag/anstallningsstod 1031 720
Intern intakt* 545 0
SUMMA INTAKTER 6 375 4 660
Kostnader avseende huvudverksamhet -113 -24
Kostnader for personal -5 026 -3853
Ovriga verksamhetskostnader -423 -124
Summa direkta verksamhetskostnader -5 562 -4 001
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehor och stéddning -56 0
Kostnader for kontors-IT (datorarbetsplats) -264 0
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -303 -596
SUMMA KOSTNADER -6 185 -4 597
PERIODENS RESULTAT 190 63

*avser personal tillfalligt utldnad for att skota bastjanst
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3.1 Administrativ verksamhet Interna stodresurser

3.1.1 Aktivitetsmal
Mal
X Fortsatta arbetet med riktlinjer och
instruktioner
[JUtbildning for nya anstallda
X Utbildning av anvandare arende- och

dokumenthanteringssystem och
administrativa system

XIPlanera och genomféra utbildningar for
de behov som finns internt. Personalen
deltar aven i utbildningsutbudet inom
ramen for bastjanst.

XIGenomfora forstudie avseende

férbundets framtida behov av systemstdd.

3.1.2 Matbara mal

Kommentar maluppfyllelse
Fokus var informationshanteringsplan och
klassificeringsschema for registrering.

Utbildningar genomférdes for
registratorer/handlaggare, via webben 30
september samt namndadministration pa
plats i Alvesta 15 september.
Internutbildningar har skett i huvudsak
genom deltagande pa webbutbildningar
inom Sydarkiveras utbildningsverksamhet
samt i samband med arbetstraffar.

| forstudie Utdkad bevarandeplattform
ingick en genomgang av angransande
satsningar och forandringsbehov avseende
administrativa system. Projekt for att infora
nya verksamhetssystem kan inte utan att
paverka verksamheten genomforas fore de
bada stora projekten Arkivcentrum och
Utokad bevarandeplattform ar slutforda.

Beskrivning av Resultat Resultat Malvarde | Intervall | Metod
nyckeltal (indikator) 2019 2020 2020

Begransa administrativa | 15 % 12 % Max 30% | Arligen Genomgang
kostnader av budget redovisning.

Kommentar maluppfyllelse: Forbundet nar malet om en administrativ verksamhet

omfattande mindre an 30 % av budgeterade kostnader. Trots att forbundets administrativa

kostym vaxer, véxer i positiv bemarkelse i férhallande till dvriga kostnader med en

forhallandevis minskad kostnadsmassa. Kostnader som paverkat negativt under 2020 ar

konsultkostnader till foljd av inférande av administrativa (ekonomi) system etc.
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3.2 Bevarandeplanering och samordning

3.2.1 Aktivitetsmal 2020

Externa projekt

Mal
XDelta i det europeiska projektet E-ARK3

KIMETS Board (Metadata Encoding and
Transmission Standard) — Karin Bredenberg
deltagare i arbetsgrupp.

XIPREMIS EC (PREservation Metadata
Implementation Strategies Editorial
Committee), Karin Bredenberg ordférande

XITS EAS (Technical Subcommittee on
Encoded Archival Standards), Karin
Bredenberg ordforande

KIDILCIS Board (Digital Information LifeCycle
Interoperability Standards Board), Karin
Bredenberg ordférande

KDelta i Riksarkivets projekt for att utveckla
FGS Databas, delta i styrgrupp och
arbetsgrupp.

KDelta i Boverkets projekt Far jag lov?
(digitala bygglov), Etapp 3

X Delta i SIS TK 546: Ledningssystem for
verksamhetsinformation

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

Kommentar maluppfyllelse

Deltagit enligt projektplan, remiss av
specifikationer, exempelprogramvara E-ARK
Webb, arkivsystem pa Sydarkiveras testbadd
Deltagit i arbete med vidareutveckling av
standard for paketstruktur. Genomfért flera
utbildningar for Sydarkiveras personal och
externa intressenter.

Lett arbete med vidareutveckling av
standard for bevarandeinformation.
Genomfort flera utbildningar for
Sydarkiveras personal och externa.

Fatt fornyat uppdrag som ordforande. Stor
revision av format for arkivredovisning
pabodrjades. Paverkar framtidens
arkivsystem.

Europeiska gemensamma specifikationer for
paketstruktur (CSIP) med vagledningar samt
olika leveranstyper publicerades. Dessa
specifikationer baseras bland annat pa
METS, PREMIS och arkivformaten.

Tagit fram forslag for FGS Databaser,
Alternativ 2 for relationsdatabaser, baserad
pa SIARD. Genomfort remiss och testning
hos testmyndighet.

Dialog i samband med ansokan. Projektet
startade inte. Lantmateriet har tagit 6ver
initiativet infrastruktur for digitala bygglov.
Sydarkivera har deltagit i kommitténs arbete
men valde att uttrada pa grund av att det
inte gav forvantat utfall for forbattrad
radgivning till férbundsmedlemmarna.

SIDA |3

W SYDARKIVERA.



DOKUMENTNAMN:

VERSION:

DNR: DATUM:

HANDLAGGARE:

Systeminventering, samordning av digitala arkivleveranser samt prioritering och

inriktningsbeslut

Mal

X Fardigstalla och publicera Rapport
Systeminventering 2019.

XForbereda systeminventering
forbundsmedlemmar som ansluter 2021.

KFortsatta arbetet med systeminventering
hos de kommunala bolagen.

KISe 6ver och eventuellt forbattra och
utveckla metodiken for systeminventering.

KISamordning av gemensamma mallar,
former fér kommunikation och uppféljning
med mera.

XOversiktlig leveransrapport med
beskrivning av arbetssatt och inforande av
olika leveranstyper.

KBeslutsunderlag sammanstalls for
inriktningsbeslut nar det galler digitala

arkivleveranser. Inriktningsbesluten fungerar

som direktiv for att starta nya
leveransutredningar.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

Kommentar maluppfyllelse

Fardigstalld rapport redovisad for

Forbundsstyrelsen 2020-05-15.

Interna planeringsmdéten genomférdes samt

Oppna arbetsmoten, fatal deltagare fran

forbundsmedlemmar. Fragor uppkommit

angaende informationssakerhet vid

insamling av data har uppkommit.

Forsta lista sammanstalld for analys infor

kommande arkivtillsyn fér bolagen.

Moten genomfordes avseende

informationssakerhet och tjanster for att

forenkla samordning. Behovs ytterligare
klargéranden angaende sakerhet.

Mallar inlagda i arendehanteringssystemet.

Motesstruktur for olika leveranstyper och

pabdrjade forvaltningsplaner.

En lista med notering av status i arbetet har

tagits fram. Underlaget anvands framférallt

till presentationer i samband med
arkivtillsyn och natverkstraffar.

Inga nya inriktningsbeslut 2020. Status

angaende leveranstyper som identifierats:

e Testleveranser och utredning har
genomforts avseende ekonomisystem.
Forslag till projektplan for att ta fram
|6sningsforslag for leveranstypen har
producerats. Vidare hantering €]
beslutad.

o Kontakt pa Skolverket och SIS etablerats
med anledning av pagaende arbete for
att forenkla 6verféring av information
mellan skolplattformar.

e Europeiska initiativ angaende bevarande
av geografisk information har bevakats.

SIDA | 4
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Leveransutredningar och metodutveckling

Mal

KSlutfora utredning BAB — Register for
bostadsanpassning

[ISlutfora utredning Diabas — Centralt
diarium

OSlutféra utredning ProCapita/Lifecare —
arendehanterings-system for HSL, SoL, LSS
och IFO

X Fortsatta paborjat utredning PMO -
elevhalsovardsjournaler

Fortsatta pabdrjat utredning Ecos -
arendehanteringssystem inom miljo

Fortsatta paborjat utredning Treserva -
arendehanteringssystem inom halso- och
sjukvard samt omsorg

Fortsatta paborjat utredning Diverse

inaktiva verksamhetssystem eller register
som har relationsdatabaser som datalager

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

HANDLAGGARE:

Kommentar maluppfyllelse

Rapport sammanstalld. Korrektur och

komplettering efter synpunkter kvarstar.

Losning ar framtagen och dokumentation

som behdvs har samlats in. Ej skriftlig

rapport.

(Endast inaktiva system dar information

migrerats i samband med systembyte)

Losningsforslag har framarbetats

tillsammans med rutiner. Arbetet med

pilotleveranser pagar. Arbetet med

utredningsrapport fortsatter under 2021.

(16 forbundsmedlemmar)

Hassleholm planerar att inféra modulen och

testleverans forbereds som pilot.

(21 forbundsmedlemmar, ungefar halften

har arkiveringsmodulen)

Testuttag genomfort. Dokumentation av

anvandargranssnitt. Radgivning i samband

med Systembyte. Det finns arkivmodul och

direktarkivering till produkten AGS.

(10 forbundsmedlemmar)

Informationsinsamling pagar. Endast tva

forbundsmedlemmar har arkiverings-

modulen. Annu ingen i fas for testleverans.

(7 forbundsmedlemmar)

Under aret har bland annat foljande

genomforts:

e Trafikledningssystem med
fardtjanstakter (testleverans)

e Rapportering av skada och tillbud med
Flexite (slutfort)

e Skoladministrativt system, folkhogskola
(pausat, ej aktuellt digitalt bevarande)

SIDA |5
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Fortsatta paborjat utredning Sociala Utredning utokad webbarkivering
media inkluderande vanligt féorekommande sociala
medier.

XPaborja leveransutredningar baserade pa  Foéljande utredningar paborjades 2020
inriktningsbeslut fran 2019. Arende- och dokumenthantering/diarier:
e Patientnamnden diarium
Vardsynpunkter 1.0 (slutford feb. 2021)
e Platina (flera kommuner)
e Castor (flera kommuner)
e Public 360 (flera kommuner och Region
Blekinge)
Personaladministrativa system, |6nelistor ]
uttagna pa papper:
e Hogia Lon (testleverans)
e Kontek Lon (testleverans)
e Capella (testleverans)

Kommentar maluppfyllelse:

Utredningar av digitala arkivleveranser ar i hog grad svarforutsagbara och beroende av olika
faktorer i omvarlden. Det blir langa ledtider sarskilt for att fa tag pa personer med kunskap
och boka moten. Arbetet med att slutfora rapporter har generellt prioriterats till forman for
arbetet med att slutfora de digitala arkivleveranserna.

Sydarkivera har under verksamhetsaret kunnat genomféra informationstraffar for
systemleverantorer baserat pa erfarenheterna fran externa projekt. Erfarenheterna har dven
anvants i radgivning till férbundsmedlemmarna i samband med kravstalining och utvardering
av utdataformat fran upphandlade verksamhetssystem. Detta férvantas pa sikt ge effekt att
arbetet med leveransutredningar och infdrande av nya leveranstyper blir mer férutsagbart
och korta ledtiderna.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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3.2.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Intervall Metod
(indikator) 2020 2020

Svarsfrekvens * - Arligen Uppfdljning
systeminventering, nya arenden
medlemmar

Svar inkomna i tid, nya * 70 % Arligen Uppféljning
medlemmar arenden
Inkomplett inventering, andel | * 40 % Arligen Analys inlamnade
tomma poster i svar systemlistor
Inlamnade systemlistor, 90 % 50 % Arligen Uppfdljning
kommunala bolag inventering

* Det finns inga siffror att redovisa. Pa grund av fattade beslut av fullmaktigebeslut sa anslot
inga nya forbundsmedlemmar.

Kommentar maluppfyllelse:
Systeminventering hos nya férbundsmedlemmar genomférdes ej, pa grund av att inga nya

medlemmar anslot under aret.

3.3 Digitalt arkivsystem
3.3.1 Aktivitetsmal 2020

inférande av ny it-miljo for
bevarandeplattform ar 2021.

Oversyn manuella insatser som ar Genomford forstudie utdkad
|dnsamma att forenkla. bevarandeplattform.
Forbattrad sokfunktion i arkivsystemet. Namngivningsstandard for

informationspaket.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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3.3.2 Méatbara mal

Beskrivning av Resultat Malvirde Intervall Metod

nyckeltal (indikator) | 2020 2020

Inldsning arkivpaket, 29 % - - Kontroll av

avvikelser (24 %) * strukturerade filer fran
Procapita/ Lifecare.
Arskataloger som ej
validerar mot XML
schema

Alternativkostnad, Besparing** | Besparing Arligen Utrékning enligt

skriva ut pa papper schablon

Minskade rx - Arligen Enkat central

pappersutskrifter — arkivfunktion

t.ex. KS diarieférda

handlingar

Kontroll av integritet | 0 % forlust | 0 % forlust | Kontroll Kontroll av check-

och hantering av information | information | integritet summor. Genom-

atgarder dagligen. gang logg-fil som
visar notis for varje fil,
varje dag. Inga
avvikelser.

Verifiering av 0 % fel 0 % fel Vid backup | Kontroll fel-logg vid

lagringsmedia — synkronisering som

sakerhetskopiering sker veckovis

Hamta fram Inom 24 Inom 24 Arligen Uppfdljning

handlingar som ska timmar**** | timmar forfragningsenkat

lamnas ut

* Uppfoljning har skett mot leveranser av strukturerade dokument som har tagits ut fran
ProCapita/Lifecare. Det ar systemadministratdr hos forbundsmedlem som goér uttaget med
befintliga funktioner i systemet. Uttaget sker per lagrum och i arskataloger. Utrakningen
baseras pa hur manga kataloger som validerar mot schema och inte. Siffran inom parentes
avser avvikelser i det fall validering sker mot nytt XML schema tagits fram i samarbete med
systemleverantdren. Malsattning ar att andelen arskataloger som ej validerar ska minska
langsiktigt. For uttag som gjorts langre tillbaka i tiden féljde det inte med schema. Det gor att
avvikelserna ar fler. | nyare versioner av systemet foljer schema med vid uttag. Fran och med
kommande version foljer det rattade schemat med for samtliga férbundsmedlemmar som

valt att uppgradera.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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** Infor arsredovisning 2019 tog forvaltningen fram modell fér att berakna besparing.
Jamforelsen ar uppskattad tid att genomfora uttag fran databas manuellt genom utskrift pa
papper mot uttag med hjalp av automatiserade rutiner.

Det skulle ta narmare fem arsarbetstider att manuellt pa papper skriva ut de 167 000
dokument eller drenden som 6verforts till Sydarkivera 2020 och paketera dessa for arkivering.
(Vi har réknat med 5 minuter per dokument/arende, adderat tid for oférutsedda saker sdsom
problem med atkomst till skrivare och dylikt samt raknat bort semester).

Observera att mangden mottagna dokument i princip har dubblerats sedan 2019. Den
personalfoérstarkning som genomforts pa mottagningssidan kommer pa langre sikt att
ytterligare minska arbetstiden for hantering av mottagning och kontroller.

Motsvarande arbetstid for att ta ut och 6verfora uttag fran databaser digitalt ar
uppskattningsvis fyra manader (effektiv tid), det vill saga omkring 7 % av tiden jamfért med
manuella utskrifter.

Det som tillkommer nar det galler digitalt bevarande ar utredning och framtagande av
|6sningsforslag, utveckling metoder och verktyg, handlaggningen av de digitala
arkivleveranserna, forberedelser genom utbildning, radgivning och handledning av all
personal delaktiga i Overforingen saval hos kommunalférbundet som medlemmarna. En
leveransutredning tar ungefar 1 manad effektiv tid per utredning, i kalendertid med ledtider
med mera kan det ta 1-3 ar innan en utredning ar klar. Det innebar att den forsta
overféringen kostar mer @n andra fér samma system, men samma metodik kommer att
ateranvandas vid overféringar fran samma system hos andra medlemmar.

** Forfragan stélldes 2019 till centralarkiv/kommunarkiv att mata tillvaxten i arkivet avseende
Kommunstyrelsens diarieforda handlingar. Idén var att mangden handlingar pa papper skulle
minska i takt med 6kad digitalisering i verksamheten och storre tillit till arende- och
dokumenthanteringssystemen. Det visade sig att det ar olika leveranspolicy i kommunerna
dar diarieférda handlingar slutarkiveras efter 2-10 ar. Det blir en fordrojning pa 5-10 ar innan
matningen far genomslag. Forslag i arsredovisning for 2019 var ateruppta matningen efter
arkivcentrum for Sydarkivera ar i drift. Da finns forutsattningar for att mata tillvaxt i de
analoga arkiven.

**x% Samtliga forfragningar om utldamnande fran e-arkivet har besvarats inom 24 timmar
totalt sett. Inkluderande framtagning.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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3.4 Arkivvard

3.4.1 Aktivitetsmal 2020
Mal
Lopande hantera arkivvard i takt med att
digitala arkivleveranser har tagits emot

Kommentar maluppfyllelse

Samtliga mottagna leveranser kan goéras
lasbara infor utlamnande.
Komplettering med verktyg till Inga nya behov har identifierats
arkivvardsystemet APP i enlighet med behov

som beskrivs i leveransutredningar.

Fortsatta arbetet plattform for historisk
Microsoftmiljé med desktopoperativ,
serveroperativ, Officepaket och SQL server i
virtuell milj6. Det har omfattar produkter

Datormuseum med fungerande
arbetsstationer 1980-tal till tidigt 2000-tal.
Det paborjade arbetet med serveroperativ
har parkerats pga. andrade behov och

fran tidigt 1990-tal fram till idag.
KSjalvvardering med hjalp av Checklista
avseende TDR, CheckARK.

forutsattningar.

Framtagen av uppdaterad checklista och
genomford sjalvutvardering baserad pa
standarden I1SO 16363:2012
KUppféljning av att planerade atgarder Forbattrad kapacitet avseende avbrottsfri

2019 slutforts. kraftforsorjning till Sydarkiveras datacenter.

Kommentar maluppfyllelse:
Verktyg som vidareutvecklas i anslutning till projektet E-ARK3 har anvéants for att skapa

arkiveringsuttag fran relationsdatabaser i SIARD-format som ar oberoende av
databashanterare. Verktygen ar enkla att hantera och det har fungerat val for tekniker hos
forbundsmedlemmar att genomféra databasuttag. Detta har inneburit att historisk Microsoft-
miljo avseende serveroperativ och databashanterare inte langre ar ett behov som behdver
hanteras.

Forstudie och planering infor projektet Utdkad bevarandeplattform 2021-2023 har hanterat
uppsattning av testbadd for utvardering av etablerade 6ppna programvaror for att hantera
bland annat validering av filformat, arbetsprocesser for dldre lagringsmedier, emulerings-
plattform, paketering av informationspaket med mera. Detta ersatter aktiviteterna som
tidigare planerats avseende historisk Microsoftmiljo och APP. Forstudien visar att det finns
flera programvaror utvecklade bland annat i anslutning till det europeiska byggnadsblocket
for e-arkivering eller som forvaltas av till exempel Open Preservation Foundation. Manga av
dessa programvaror uppfyller sannolikt Sydarkiveras behov. Det sker en snabb utveckling och
allt fler organisationer som forvaltning 6ppna standarder och dppna programvaror etableras.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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3.4.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Intervall Metod
(indikator) 2020 2020

Checklista avseende TDR, 34 % 50 % Arligen Utvardering enligt
CheckARK (uppfylinadsgrad) mall

Kommentar maluppfyllelse:
Sjalvvérdering av arkivsystemet med utgangspunkt fran standarden ISO 16363:2012 Audit

and certification of trustworthy digital repositories (TDR).

Oversiktlig utvardering i enlighet med kraven genomférdes 2020 (SARK/2020:14). En enkel
mall framarbetades for att stdmma av kraven pa dvergripande niva.

e 34 % av kontrollpunkterna uppfylls helt
e 50 % av kontrollpunkterna uppfylls delvis
e 16 % av kontrollpunkterna uppfylls inte tillfredsstallande

Det ar forsta gangen en kontrollerad matning genomférs. Sydarkivera nar inte upp till malet
att 50 % av de overgripande kraven uppfylls helt. Resultatet av utvarderingen har darfor lett
fram till att en forstudie genomférdes fjarde kvartalet 2020 som underlag for att planera
atgarder och ett projekt for att ta nasta steg for att bygga ut Sydarkiveras bevarande-
plattform. Projektet forvantas atgarda ett flertal av de kontrollpunkter som inte ar uppfyllda.
Forstudierapport och projektplan fardigstalldes i januari 2021 (SARK/2020:189). Projektet
Utokad bevarandeplattform behover prioriteras 2021 for att snabbt kunna genomfora
prioriterade atgarder.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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3.5 Gemensamt dataskyddsombud

3.5.1 Aktivitetsmal 2020
Mal
KGenomfdra 4 natverkstraffar med
dataskyddssamordnare. Natverkstraffarna

innehaller utbildningsmoment,
erfarenhetsutbyte och praktiska évningar

XIGenomfora utbildningar inom dataskydd
pa plats vid behov

(ITa fram en eller tva utbildningsfilmer om
dataskydd

XGenomféra kommunbesok hos nya
anslutna parter

XGenomfora tillsyn hos anslutna parter

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

Kommentar maluppfyllelse

Malet for 2020 ar uppfyllt.
Natverkstraffar for dataskydds-
samordnare ar genomfdrda enligt plan.
2020-03-11 (11 deltagare)

2020-05-06 (15 deltagare)

2020-09-16 (16 deltagare)

2020-11-18 (29 deltagare)

| november deltog dven en extern foreldsare
och darfor var det fler deltagare an vanligt.

Malet for 2020 ar uppfyllt.
Dataskyddsteamet har genomfort
utbildning for foljande parter:
2020-09-02 Miljoférbundet Blekinge Vast
2020-09-03 Tingsryds kommun,
Tingsrydsbostader AB och Stiftelsen
Tingsrydsbostader

Vissa utbildningar har spelats in live via
Teams, men de ar inte allmant tillgangliga.
Den ursprungliga planen att gora en eller
tva korta utbildningsfilmer har vi inte gjort.

Inga nya parter har anslutit under 2020.

Vid behov har vi bokat vi in Teams-moten
for avstamning.

Malet for 2020 ar uppfylit.
Medlemssamordnarena har genomfort
tillsyner via Teams.

Dataskyddsteamet har funnits med vid
tillsynen via Teams nar dnskemal om det har
funnits.

SIDA | 12
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Mal
XUtvardera och vid behov revidera
befintliga mallar inom dataskydd

XIPabdrja arbete med dvervakning av
efterlevnad

XRedovisa utvardering/6versyn av tjansten
enligt avtal

XIPlanera och genomféra férandringar

baserat pa 6versyn 2019

Xl Eventuellt férnyade avtal

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

W SYDARKIVERA.

Kommentar maluppfyllelse

Malet for 2020 ar uppfyllt.
Revison och dversyn av vissa befintliga

mallar har gjorts i samband med
arbetstraffar.

Malet for 2020 ar uppfyllt.

Arbete med modell fér 6vervakning

av efterlevnaden av GDPR pabdrjades i
september 2019. En enkat for sjalvvardering
togs fram hosten 2019 och skickades ut i
november 2019. Under bérjan av 2020 togs
en mall for rapport fran kontroll av
dataskyddsefterlevnad fram samt en mall
for kontrollfragor som medlems-
samordnarna anvander vid sin tillsyn. Ett
stort arbete under 2020 har varit att ta fram
rapporter for kontroll av
dataskyddsefterlevnad for samtliga som har
svarat pa den arliga enkaten.

Under hosten 2020 togs en reviderad arlig
enkat fram for dataskyddsefterlevnad och
den skickades ut till samtliga parter i
december 2020. Rapporter fran den enkaten
kommer att goras under 2021.

Malet for 2020 ar uppfyllt.

Enligt tidigare avtal skulle utvardering av
tjdnsten goras och detta genomférdes
under 2019. Styrelsen fattade beslut om
forandring under hosten 2019.

Malet for 2020 ar uppfyllt.

Forandringarna har genomforts under 2019
och 2020. Utifran utvarderingen andrades
bland annat prismodellen.

Malet for 2020 ar uppfyllt.

Nya avtal har tagits fram som galler fr o m
2020-01-01. Nagot krav pa éversyn av
tjansten eller sarskild utvardering finns inte
med i nu géllande avtal.
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Kommentar:
Samtliga inplanerade ndtverkstréffar och arbetstraffar har genomforts enligt plan. Pga

coronapandemin har dataskyddsteamet inte genomfort traffar, besdk och utbildningar pa
plats utan verksamheten har anpassats och bedrivits digitalt.

Ett stort arbete under 2020 var att genomfora kontroll av dataskyddsefterlevnad hos anslutna
parter. Dataskyddsteamet har tagit fram rapporter med sammanvagd bedémning och férslag
till atgarder till samtliga personuppgiftsansvariga som besvarat den arliga enkaten. Totalt
gjordes 47 rapporter fran kontroll av dataskyddsefterlevnad. Muntlig uppfoljning har
erbjudits och genomforts hos de parter som dnskat detta.

Forandringar av prismodell for tjdnsten beslutades hosten 2019 och samtliga anslutna parter
har nya avtal som reglerar tjansten utifran den nya prismodellen.

Under 2020 har 25 organisationer varit anslutna till tjansten gemensamt dataskyddsombud.

3.5.2 Matbara mal

W SYDARKIVERA.

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvérde | Intervall Metod
(indikator) 2020 2020

Statistik natverkstraffar: 76 % 75 % Arligen Statistik deltagar-
deltagande organisation/ar bokningar
Deltagarnas nojdhet, 4.2 35 Arligen Kursutvardering

natverkstraffar dataskydd
(graderas pa en skala 1-5)

Genomfora planerad 100 % 85 % Arligen | samband med
tillsyn/kontroll av efterlevnad arkivtillsyn

av GDPR/anslutna parterna

Enkat for tillsyn/kontroll av 91 % 75 % Arligen Enkat till anslutna
efterlevnad organisationer

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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4 Tillsyn och informationsforvaltning

4.1 Arkivmyndighet
4.1.1 Aktivitetsmal 2020

Mal

X Kvalitetsgranska overklagade beslut om
utlamnade, dar domstol andrar beslutet.
XGenomfoéra kommunbesdk hos samtliga
férbundsmedlemmar for att genomfora
tillsyn inom verksamhetsomradena Intern
service och Samhdillsservice.
XISammanstalla tillsynsrapport for
genomford tillsyn 2019 avseende
verksamhetsomradet Skolan.

XSamordna kommunbesdken med tillsyn
inom Gemensamt dataskyddsombud.

XFortsatter arbetet med att ta fram och
sprida mallar for riktlinjer, rutiner och
instruktioner baserade pa den juridiska
utredningen kring vilka handlingar som
maste bevaras pa papper som genomfordes
2019.

X Oversyn av mall for arkivmyndighet for
bolag och kommunalférbund

X Oversyn av mall for arkivbeskrivning

XTa fram rutin for granskning av
gallringsbeslut

Kommentar maluppfyllelse:

Kommentar maluppfyllelse

Inga beslut har blivit 6verklagade under
verksamhetsaret

Malet ar uppfyllt. Alla tillsyner genomférdes
under 2020. | de flesta fall genomférdes
arkivtillsyn via webben pa grund av
pagaende pandemi.

Malet for 2020 ar uppfyllt. Redovisad for
forbundsstyrelsen 9 oktober 2020, § 31.

Samordningen har genomforts. Samtliga
berdrda organisationer har besvarat
frageformular.

Framforallt genom att arbeta vidare med att
ta fram texter till handboken pa webben.

Malet ar delvis uppfyllt.

Arbetet ar paborjat och amnesansvarig har
utsetts. Arbetet fortsatter 2021.
Fortydligande texter i handbok pa webben.
Nuvarande mall anvéands i praktiken.
Fortldpande forbattringar i samband med
gemensamma arbetstraffar.

Malet ar delvis uppfyllt.

Dialog kring rutiner i samband med
granskning av gallringsbeslut har skett i
samband med arbetstraffar. Dokumenterad
rutin aterstar att fardigstalla.

En del av malen paverkas av att vi har andrat vart arbetssatt. Vi har styrt om sa att vii allt
storre grad publicerar rdd genom var handbok pa webben istallet for att géra instruktioner,
rutiner och riktlinjer i dokumentform. Detta medfor att det blir lattare att halla saker och ting

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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ajour och att vi slipper att gamla forlegade rekommendationer fortsatter att spridas. Vi har
ocksa med ett bra resultat gatt dver till att ha tillsyn och radgivning till vara medlemmar via
webben. Tillexempel s& genomfdrdes alla arets tillsyner for forsta gdngen inom
tillsynsperioden.

4.1.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Malvdrde | Intervall | Metod

(indikator) 2020 2020

Genomfdra planerade 100 % 85 % Arligen Genomgang av

inspektionsbesdk under aret arenden. Merparten
genomfdrdes via
webben.

Andel forelagganden som 50 % 50 % Arligen 2 forelagganden

besvarades inom utsatt tid meddelades i samband

(Nyckeltalet var atgardade med tillsyn 2020

inom utsatt tid, men

atgarderna tidsatts inte i

forelaggandet utan

forbundsmedlemmarna har

viss tid pa sig att komma in

med svar)

Andel forbunds 100 % 75 % Arligen Endast en enkat

medlemmar som anvant skickades ut och det var

verktyg for sjalvvardering i samband med
planerad tillsyn.

Arkivombudens upplevda - 34 Arligen Enkat: "Utvardering for

nojdhet, stod fran arkivombud”

Sydarkivera (skala fran 1-5) Enkaten distribuerades
aldrig brett pa grund av
nytt arbetssatt.

Andel forbundsmedlemmar | 7 % 75 % Arligen Enkat: "Checklista for

som anvant checklista for arkivlokal” skickades

arkivlokal infor tillsyn endast ut som frivillig
fordjupning i samband
med planerad tillsyn
pga. av andrat
arbetssatt

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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4.2 Utbildning och pedagogiskt material

4.2.1 Aktivitetsmal 2020

Mal
KErbjuda grundutbildning en gang per ar
pa plats i Alvesta om behov finns:

e Arkiv och informationshantering

e E-arkiv och digital

informationshantering

e Registratur och diarieféring
XErbjuda webbutbildningar pa olika nivaer,
uppdelat pa flera kortare pass
XErbjuda intensivutbildningar pa lampliga
geografiska platser utifran férbunds-
medlemmarnas behov och 6nskemal.
XErbjuda specialistutbildningar utifran
onskemal och behov.

KDistribuera framtagna korta
informationsfilmer via handbok pa webben.

XProducera 3-5 informationsfilmer med
koppling till den webbaserade handboken.

XiSlutfora och distribuera handbocker:
o Informationshantering — Projekt

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

Kommentar maluppfyllelse

Registratur och diarieféring genomfordes
pa plats. Ovriga grundutbildningar har
ersatts av webbutbildningar pa grund av
pandemi.

Nytt utbildningspaket lanserades hdsten
2020.

Stalldes in pa grund av pagaende pandemi
och ersattes av det nya utbildningspaketet.

Foljande utbildningar arrangerades utifran
identifierade behov och dnskemal:

e Skyddade personuppgifter

e Att hantera redovisningsinformation

pa ratt satt

e Offentlighet- och sekretess (en pa

plats och en via webb)

e Standard for bevarandeinformation

(PREMIS)

e Standard for paketstruktur (METS)
Samtliga informationsfilmer har
tillgangliggjorts via Wikin och Sydarkiveras
Youtube-kanal.

Malet ar delvis uppfyllt.

2 informationsfilmer har producerats, om
arkivlokaler och ansluta till Teams-moéte.
Véantar pa manus om digitala
arkivleveranser, dataskydd och
informationssakerhet.

Forsta version finns som sidor pa
Sydarkiveras handbok pa webben (Wikin)

SIDA | 17
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o Informationshantering —
Upphandling

KOversyn av framtagna handbdécker for
arkiv och informationshantering:

o Skolan
XISkapa rutiner for versionshantering nar
det galler framtagna handbocker
XISkapa rutiner for insamling av synpunkter
nar det galler framtagna handbdcker.

XLopande komplettera och revidera den

webbaserade handboken (wiki) om
informationsforvaltning och arkiv.

4.2.2 Matbara mal

Reviderad version finns pa sidan Skolan pa
Sydarkiveras handbok pa webben (Wikin)

Sydarkiveras Wiki och gemensamma
arbetsmoten

Synpunkter samlas in via enkater samt i
samband med natverkstraffar och
arbetsmoten.

| samband med gemensamma arbetsmaoten.
Rutin for att dokumentera ansvarig for sidor
som ar granskade och godkanda.

platsutbildningar
(graderas pa en skala 1-5) **

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvérde | Intervall Metod
(indikator) 2020 2020

Statistik utbildningar: 85 % 75 % Arligen Statistik deltagar-
deltagande kommuner/ar bokningar
Beldggningsgrad grund/och | 73 % 75 % Arligen Statistik boknings-
specialist * system
Deltagarnas nojdhet, pa - 3.5 Arligen Kursutvardering

bokningssystem

Deltagarnas ndjdhet, 4.1
webbutbildningar
(graderas pa en skala 1-5) **

35 Arligen Kursutvérdering
Bokningssystem

(graderas pa en skala 1-5)

Nojdhet, anvandare handbok | 3.7 3.5 Arligen Enkat utvardering
pa webben 2020

(graderas pa en skala 1-5)

Nojdhet, anvandare korta 4.2 3.5 Arligen Enkat utvardering
informationsfilmer 2020

* Endast statistik for grundutbildningar. Indelning i grundutbildning bastjanst och
specialinriktad utbildning som anslutande tjanst enligt férbundsstyrelsens beslut 2019-12-06.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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** Sammanslaget resultat da pa platsutbildningar inte kunde genomféras 2020 pa pandemi.

Kommentar maluppfyllelse:

Aven har paverkas vi av pandemiaret 2020. Vi har lyckats val med omstéllningen till att
genomfdra utbildningar via webben. Vi har genom denna omstallning dven natt ut till en
bredare publik badde inom och utanfér forbundskretsen.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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4.3 Verksamhetsstod och radgivning
4.3.1 Aktivitetsmal 2020

Mal

XIRutiner for att hantera fragor fran

forbundsmedlemmarna och se till sa att

vanliga fragor/svar publiceras pa webben.

(Handbok, wiki och filmer finns)

XIDokumentera rutiner och instruktioner

nar det galler radgivning till

forbundsmedlemmar, for forbattrad
statistik/uppfoljning.

XIF6ljande natverkstraffar planeras under

aret, arets tema ar sekretess,

personuppgifter och utldamnande av
handlingar:

e Centrala arkivfunktionerna, 1
arkivkonferens/ar, arkivarbetstraffar 8
traffar/ar + nodtraffarna

e Registratorer, 1 konferens/dr, nodtrdffar
och verksamhetsspecifika tréffar

e Kultur och fritid, kommunikatérer

e Vdrd och omsorg, socialt och ekonomiskt
stod

e Samhidllsbyggnad, miljo, teknik, fastighet,
VA (inkl bolag inom omradet)

e Skolan (oavsett huvudman)

e |t -/kommunledning/kansli

e Ekonomi/personal

e Rdddningstjdnsten/Trygghet och sdkerhet

e Systemférvaltare?

[JRegionala traffar i de olika regionerna
(Alvesta och noderna Hassleholm,
Karlskrona och Vimmerby). Nodtraffar 2
ganger/ar.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

Kommentar maluppfyllelse

P& gemensamma arbetsmoten fangar vi upp
vanliga fragor och uppdaterar handboken
pa webben.

Formular for att underlatta for foérbunds-
medlemmarna att stalla fragor har
kravstallts och tagits fram. Publiceras i
bdrjan av 2021.

Natverkstraffar har i huvudsak genomforts
enligt plan men via webben. Formerna for
natverkstraffar via webb utarbetades under
aret och kompletterades med riktade
arbetsmoten for olika malgrupper.

Kultur och fritid, kommunikatorer — installd,
for fa deltagare pga borjan av
coronapandemin

Planerad konferens ersattes av en lunch till
lunch via webben med Tema Europa ena
dagen och Tema Pa hemma plan féljande
dag.

Natverkstraff om digitala signaturer har
genomforts tillsammans med Myndigheten
for digitalisering (DIGG). Traffen innehdll
informationspass om lagstiftningen och
konsekvenser av att infora e-signering.
Darefter grupparbeten pa temat.

Inte aktuellt pa grund av pandemin och
bristande intresse.
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Mal
LTemadag om bildarkiv och fotografier

XModerera natverket VerkSAM pa Yammer

och rensa inaktiva konton

XIGenomfdra 4-6 informationskartlaggning

inom foljande verksamhetsomraden:

e Intern service — ekonomi, personal, it
med mera

e Sambhidillsservice — konsumentstod,
borgerlig vigsel, medborgarkontor med
mera

XFortsatta sprida "gor det sjalv-kit” for

informationskartlaggning hos

forbundsmedlem.

XIVerkSAM — anvandartraffar (2 per ar) och
rutiner for uppdatering

XUppdatera och publicera mallar och
instruktioner for VerkSAM Arkivredovisning i
takt med forandringar som genomfors.
[IStarta upp projektet “VerkSAM
Arkivredovisning 2", omtag med
forbattrade/mer anvandarvanliga mallar.
XIPlan for natverkstraffar och arbetsdagar
2021

XFortsatter arbetet med att ta fram och
sprida mallar for riktlinjer, rutiner och
instruktioner baserade pa den juridiska
utredningen kring vilka handlingar som
maste bevaras pa papper som genomfordes
2019.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

HANDLAGGARE:

Kommentar maluppfyllelse
Framflyttad till 2021 pga foreldsare
upptagen av coronapandemin.

Andrat arbetssatt. Under 2020 lanserade vi
kortare arbetsmdten via webben som bokas
via hemsidan. Ett tiotal webbmaoten
genomfdrdes. Vilket har resulterat vi
uppdatering av verkSAM samt uppdatering
av handboken pa webben.

Informationshanteringsdelen finns pa wikin.
Delen om informationssakerhet och
informationssdkerhetsklassning ar inte
fardigstallts.

Andrat arbetssatt. Under 2020 lanserade vi
kortare arbetsmoten via webben som bokas
via hemsidan.

Instruktion har publicerats i handboken pa
webben och nya versioner VerkSAM Plan
och VerkSAM Diarium har publicerats-
Nedprioriterat, vi har inte haft resurser att
avsatta till detta omfattande arbete.

Redovisas i arshjulet.
Vi har fortsatt producera texter kring detta i

var handbok pa webben, arbetet kommer
att fortsatta aven under 2021.
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4.3.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvéarde | Intervall | Metod
(indikator) 2020 2020

Statistik natverkstraffar och 88 % 75 % Arligen Statistik deltagar-
temadagar: deltagande bokningar
kommuner/ar

Deltagarnas ndjdhet, 4.0 35 Arligen Kursutvardering
natverkstraffar

(graderas pa en skala 1-5)

Statistik 91 %* 65 % Arligen Statistik deltagar-
informationskartlaggning: bokningar
deltagande kommuner/ar *

Férbundsmedlemmarnas 4,2 3.5 Arligen Enkat utvardering
upplevda nojdhet (natverk pa Yammer
verksamhetsstdd/radgivning och e-post)

(graderas pa en skala 1-5)
Anvandning av VerkSAM Plan | 75 % ** 60 % Arligen Enkat kontaktperson
Ja samtliga 52,9 %
Ja vissa 23,5 %

Anvandning av VerkSAM 47 % ** 40 % Arligen Enkat kontaktperson
Beskrivning

Anvandning av VerkSAM 53 % ** 25 % Arligen Enkat kontaktperson
Diarium

Statistik beslutade 100 % ** 85 % Arligen Enkat kontaktperson

informationsplaner (samtliga
eller de flesta
forvaltningar/bolag)

Statistik nyligen uppdaterade | 59 % ** 50 % Arligen Enkat kontaktperson
informationsplaner (samtliga
eller de flesta
forvaltningar/bolag)
Levererar uppgifter till NAD 43,3 % *** | 40 % Arligen Enkat central
arkivfunktion

* Workshopar for informationskartldaggning har ersatts med korta arbetsméten. Aven
anslutande forbundsmedlemmar deltog i motena.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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** Endast 17 forbundsmedlemmar av 26 svarade. Paminnelse via medlemssamordnare.
*** Aven anslutande forbundsmedlemmar besvarade enkaten.

Kommentar maluppfyllelse: Vi har under aret markt att behovet av rad och stéd har 6kat
markant. Vi har mott detta behov genom att effektivisera var radgivning genom att erbjuda
arbetsmotet pa webben. Vi ser en stor 6kning i anvandandet av verkSAM-mallarna vilket
aven det marks i radgivningen. Nar fler gar over till att anvanda verkSAM-mallarna sa
kommer vi kunna effektivisera rddgivningen @annu mer, da flera av vara férbundsmedlemmar
far gemensamma begrepp att utga ifran. Detta gor det annu viktigare for oss att stotta
genom att uppmuntra erfarenhetsutbyte och erbjuda plattformar och motesplatser for
natverkande.

4.4 Digitala arkivleveranser

Overblicksbilden visar de olika leveranstyperna och vilka férbundsmedlemmar som har bérjat
slutarkivera information digitalt. Genomférda overforingar till Sydarkivera, bade testleverans
och slutlig arkivleverans, markeras med starkare farg. Ljusare farg indikerar att det finns ett
eller flera tillgangliga 16sningsforslag for leveranstypen.

Webb- Aldre Databas/ Sol, LSS, Elevh&lso- Diarier/ Personal- Ekonomi- Dokument  Audio/
arkivering  digitalt register  HSL, IFO  virden ADHS system system ochfotoi  videoi
material mappar mappar

Alvesta
Borgholm
Bromdlla
Eslév
Héssleholm
Haéér
Karlshamn
Karlskrona
Lessebo
Ljungby
Lomma
Markaryd
Mérbylanga
Mybro
Olofstrom
Osby
Oskarshamn
Region Blekinge

Ronneby
Tingsryd
Vadstena
Vellinge
Vimmerby
Atvidabe g
(Ostra Goinge

4.4.1 Aktivitetsmal 2020

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Mal
XIRutin och mallar for digitala

arkivleveranser

Lopande uppdatera mallar for
webbarkivering och rutiner for kontroll
som arbetades fram 2019.

Lopande uppdatera generella mallar for
leveransoverenskommelse, kvittens och
godkdnnande som tagits fram.
Fortsatta dokumentera rutiner for arliga
leveranser fran de verksamhetssystem
som fran och med 2020 I6pande
levererar digital information till
Sydarkivera.

Fortsatta dokumentera rutiner for
arkivering av relationsdatabaser

XIGenomfora planerade leveranser av

personakter och patientjournaler:

Gamla Omsorg VO/LSS/IFO, Sofia
Omfale/Sofia IFO. Arlig leverans slutférda
uttag. Fortsatta arbetet hos aterstaende
kommuner.

ProCapita — Arliga leveranser fran
kommuner som &ar i fas med gallring.
Treserva —Testleveranser och skarpa
leveranser fran de kommuner som &r i fas
med gallring och har modulen digital
avstallning.

Infosoc — Arlig leverans.

Slutféra leveranser fran Isox och Asynja
PMO verksamhetssystem for
elevhalsovard och elevhalsa, testleverans
bestélls preliminart under aret.

Slutfora leveranser av inaktiva
installationer av Profdoc/PMO

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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W SYDARKIVERA.

Kommentar maluppfyllelse

Rutiner och mallar framarbetas och

uppdateras fortlopande.

Malet ar delvis uppfyllit.

Omradet har paverkats i hogsta grad

paverkats av Corona-pandemin.

Gamla Omsorg VO/LSS/IFO, Sofia
Omfale/Sofia IFO. Arlig leverans
slutférda uttag. Fortsatta arbetet hos
aterstdende kommuner. — Klar
Procapita rullar pa som férvantat.
Treserva — testleverans forvantad varen
2021

Infosoc — leverans godkand

Isox och Asynja — Karlskrona fardigt,
Region Blekinge inte pa borjat

PMO - arbete har genomfdrts men
ingen testleverans ar bestalld da det
saknas ratt moduler hos kommunerna.
Kommunerna har informerats om vad
som behdver goras och detta har latt
fram till att i alla fall en kommun nu har
ratt uppsattning moduler for att
arkivering ska vara mojlig.

SIDA | 24



DOKUMENTNAMN:

VERSION:

DNR: DATUM:

XWebbarkivering och sociala media:

e Insamling av férbundsmedlemmarnas
webbplatser, inkluderande nya
forbundsmedlemmar.

e Insamling av 6vriga webbplatser i
enlighet med genomférd inventering.

e Extra insamling av webbplatser i
samband med byte av webb eller
nedlaggning av webbplatser.

Test och analys av nedladdade arkivfiler fran

Twitter, Facebook och Instagram.

X Gamla databaser

e Slutfora eventuella aterstaende
leveranser av BAB
bostadsanpassningsregister.

o Ecos - testleverans

e Capella med flera inaktiva system med
personal- eller ekonomiinformation,
testleveranser och/eller skarpa
leveranser.

[CJArende- och dokumenthantering

e Slutfora arbetet med att slutarkivera
aldre diariesystem i form av
databaskopior

XAldre digitalt material.

e Fortsatta insamling

e Paborja arbetet med 6verforing till
bevarandeplattform, gallring/bevarande
och testleveranser.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

HANDLAGGARE:

Kommentar maluppfyllelse

e Profdoc/PMO Alvesta slutfort, men inte
i Ljungby da det saknas
systemapplikation.

Utokad insamling med anledning av
pandemin. Insamling av
forbundsmedlemmarnas officiella
webbplatser genomfors en gang i
manaden.

Fullstandig insamling av samtliga webbar
genomford enligt plan.

Inga uttag fran sociala media-konton har

overforts. Informationen ar arkiverade i sina

respektive tjanster tills kontot avvecklas.

e BAB - klart

e ECOS - testleverans fran Morbylanga

e Capella, testleveranser

e Hogia I6n Hassleholm, testleverans
samt genomgang uttagsfunktioner
programvara

Arbetet med testleveranser har visat att
arkivering genom export av relations-
databas inte varit en framkomlig vag for
samtliga aldre system. Arbetet fortgar med
framtagning l6sningsférslag. Prioritering
system dar information inte migrerats i
samband med systembyte.

Insamling ej genomfort pa grund av
restriktioner gallande kommunbesok.
Arbete paborjades med att hantera
materialet. Behov av férnyade rutiner
identifierade pga vissa verksamheter vill ha

SIDA | 25

W SYDARKIVERA.



DOKUMENTNAMN: BILAGA TILL ARSREDOVISNING 2020 UPPFOLINING MAL

W SYDARKIVERA.

VERSION: 1.0 DNR: SARK/2019:163 DATUM: 2021-02-24

XFortsatta pagaende arbete med rutiner,

checklistor och 6vrig dokumentation for

insamling och mottagning av prioriterade

leveranstyper.

XIPaborja insamling av ostrukturerade

dokument (kontorsdokument och foton) i

katalogstruktur.

XIPaborja insamling av audio/video

tillbaka information som finns pa gamla
externa lagringsmedier.

Rutiner for overforing av digitala
arkivleveranser samt rutiner for kontroll av
uttag fran Procapita/Lifecare

Forsta leverans genomfoérd.

Rutiner och mallar togs fram for

upptagningar av fullmaktiges
sammantraden, i samband med 6ppna

arbetsmoten.

4.4.2 Matbara mal
Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvérde | Intervall Metod
(indikator) 2020 2020
Leveransutredningar ger 90 %* 80 % Vartannat | Genomgang
underlag till leverans- ar arenden
Odverenskommelse och
|6sningar for arkivleverans
Genomsnittlig kostnad for o o
leveranser inom en
leveranstyp
Leveranser godkanda utan 80 % 75 % Arligen Genomgang
komplettering/omleverans leveranslogg
Arlig insamling av 100 % 90 % Arligen Genomgang
forbundsmedlemmars arenden
externa webbplatser
Slutfora insamling aldre 65 %*** 100 % Arligen Genomgang
digitalt material, insamling
forbundsmedlemmar 2015-
2017
Insamling aldre digitalt 33 %*** 50 % Arligen Genomgang
material nya insamling
forbundsmedlemmar
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Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvédrde | Intervall Metod
(indikator) 2020 2020

* Utrakningen utgar fran leveransutredningar dar det finns framtaget 16sningsforslag och
godkand testleverans och/eller skarp leverans har genomforts. En pabdrjad utredning av 11
avslutades innan l6sningsforslag utarbetats pa grund av att materialet inte var aktuellt for
slutarkivering.

** Metod for att berdkna genomsnittlig kostnad per informationstyp har inte tagits fram pa
grund av att systemstod inte finns pa plats for att kunna gora nagra relevanta berakningar.

*** Ej uppfyllt pa grund av restriktioner géllande kommunbesék med anledning av pandemin.

Kommentar maluppfyllelse:
Under verksamhetsaret har det inkommit uppgifter om att det finns vasentligen mer aldre

digitalt material ute hos kommunerna an vad som framkommit vid inventering 2015-2017.
Det beror pa att det finns en stérre medvetenhet ute i kommunerna om vad aldre digital ar
for nagot. | samband med gemensamma arbetstraffar arbetas fram nya rutiner och mallar for
hantering av Aldre digitalt material.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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5 Centralarkiv och digitisering

5.1 Analoga arkiv, slutarkiv (hel arkivmyndighet)
5.1.1 Aktivitetsmal 2020

XMedverka till framtagande av gemensam depaldsning

Ulnriktningsbeslut avseende enskilda arkiv.

XUtvardera rutiner runt gallring for att sakerstalla hog informationssakerhet nar vi gallrar.
XGenomfdra gallring for de handlingar som ar gallringsbara.

5.1.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvédrde | Intervall Metod

(indikator) 2020 2020

Handlaggningstid for 1,9 dagar | 2 dagar Arligen Analys av statistik

utldamnande av arenden
hanterande
utldamnande.

Overklagade beslut dar 0* 0 Arligen | samband med

Overinstans andrat beslutet arsredovisningen
ska dverklagade
beslut dar
Overinstans andrat

beslutet redovisas

och kommenteras.

Under aret har inga 6verklaganden av beslut inkommit.
Kommentar maluppfyllelse: handlaggningstiden ligger inom angivna ramar. De flesta

arenden ar klara samma dag som det kommer in. De drenden som tar tid ar fram for allt
begéaran att fa ta del av social akter. Sekretessbeddmningen ar omfattande och kréver tid.

5.2 Pa-plats-stod, forbundsmedlems arkiv

5.2.1 Stod planera informationshantering/projektresurs

Bade kommuner, dess bolag och andra aktorer kan vid behov kdpa tjansten att skapa
informationshanteringsplaner. | dagslaget ar utrymmet for att tillhandahalla den tjanst
minimal och en sarskild analys behéver genomfdras for att identifiera ett framtida behov.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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5.2.2 Vard analoga arkiv

Bade kommuner, dess bolag och andra aktorer kan vid behov kdpa tjansten att varda
analoga arkiv. | den takt som behovet uppstar har vi métt upp med en 6sning. En langsiktig
oversyn kan behdvas pa omradet da flera bolag visat intresse. En sarskild analys behover
genomfdras for att identifiera ett framtida behov.

5.3 Digitisering analoga arkiv

Bade kommuner, dess bolag och andra aktorer kan vid behov kdpa tjansten att digitisera
analoga arkiv. En langsiktig oversyn kan behdvas pd omradet da flera organisationer visat
intresse. En sarskild analys behdver genomfdras for att identifiera ett framtida behov.

5.4 Utlamnande av allman handling

Bade kommuner, dess bolag och andra aktorer kan vid behov kdpa tjansten att gora
menprovning i samband med utldmnande av allman handling. En langsiktig dversyn kan
behdvas pa omradet da flera organisationer visat intresse. En sarskild analys behover
genomfdras for att identifiera ett framtida behov.

5.5 Tillganglighet till arkivinformation
5.5.1 Aktivitetsmal 2020

Mal Kommentar maluppfyllelse

XIForstudie kundstodssystem och forskarsal  Ingick delvis i forstudie Utokad

pa webben bevarandeplattform. Stérre projekt som ej
ka genomfdras fore arkivcentrum och det
utokade bevarandesystemet finns pa plats.

XArlig leverans av information till Ej genomfort pga. nuvarande

Nationella ArkivDatabasen NAD forteckningsstdd inte mojliggor samlad
publicering med bibehallen relation
arkivbildare/arkivforteckningar.

KSlutfora aterstdende arbete med att Forsta version av Extern portal finns

tillgangliggora arkiverad webb publicerad med mojlighet for
forbundsmedlemmar och externa att skapa
konto.

XPublicera arkiverad webb efter

kontroll/godkannande.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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5.5.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Intervall | Metod
(indikator) 2020 2020
Statistik, de flesta 41,2 % 40 % Arligen Enkat kontaktperson

myndigheter har

arkivbeskrivningar
Statistik, fortecknade arkiv i 36,7 % * 40 % Arligen | Enkat central
centralarkiv/kommunarkiv arkivfunktion

(arkiv fortecknas fortldpande)
Centralarkiv/kommunarkiv 433 % * 40 % Arligen Enkat central
uppgifter levereras till NAD arkivfunktion
(Nationell ArkivDatabas)

* Aven anslutande kommuner besvarade enkaten

Kommentar maluppfyllelse:
Uppgifterna kommer fran en enkat som skickas ut bade till férbundsmedlemmarnas centrala

arkivfunktioner och Sydarkiveras arkivarier (i de fall arkiven 6éverlamnats till Sydarkivera.
Resultatet har sjunkit nagot nar det galler att fortldpande forteckna arkiv hos central
arkivfunktion. Det finns manga tankbara anledningar till detta, utmaningarna med pa
platsarbete med anledning av pandemin, byte av férteckningssystem och i vissa fall platsbrist
i lokalerna vilket forsvarar forteckningsarbete.
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Till forbundsstyrelsen

Verksamhetsplan med budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2022
Dnr SARK/2021:50

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

Forbundsstyrelsen foreslar fullmiktige att faststélla Verksamhetsplan 2022 med budget
och oversikt for 2023-2024.

Sammanfattning
Forbundsfullméktige ska i enlighet med forbundsordningen faststélla budget for
ndstkommande verksamhetsar senast innan juni ménads utgang.

Forvaltningsorganisationen har upprattat forslag till verksamhetsplan med budget infor
2022. Eftersom det pagér politiskt malarbete kring inriktningen pa de 6vergripande
verksamhetsmélen savél som de ekonomiska malen kan dokumentet behova revideras efter
att de ramarna faststdllts. Normala forfarandet dr att Sydarkiveras budget revideras 1
samband med fullméktigesammantrddet i november.

Beslutsunderlag
Verksamhetsplan 2022 med budget och 6versikt for 20232024

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Medlemskommuner

Forbundets revisorer

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Verksamhetsplan 2022 med
Budget och oversikt for 2023-

2024

Verksamhetsplan med budget,
ekonomiska rapporter och bokslut
2022

2021-02-24

SARK/2021:50
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1 Inledning

Detta dokument innehaller évergripande mal for Kommunalférbundet Sydarkivera samt
budget for 2022 och plan for 2023 och 2024.

| Sydarkiveras bastjansterna ingar tillsyn, rad och stéd samt digitala arkivleveranser och
digitalt slutarkiv. Utifran forbundsmedlemmarnas behov och 6énskemal har férbundets
verksamhet successivt utokats med anslutande tjanster for analoga arkiv (pappersarkiv) och
gemensamt dataskyddsombud.

Forbundet erbjuder en gemensam arkivorganisation som forvaltar digitalt slutarkiv och
hanterar digitala arkivleveranser. De digitala arkivleveranserna hanteras i samarbete med
forbundsmedlemmarnas systemforvaltningsorganisationer. For att sakerstélla en hallbar
informationsférvaltning ar det forebyggande arbetet med forbattrade rutiner i den 16pande
verksamheten hos forbundsmedlemmarna en avgorande forutsattning. Sydarkivera erbjuder
darfor utbildning, rdd och stdd nér det galler informationshantering och arkiv. Detta kommer
pa sikt att gora arbetet med digitala arkivleveranser och digitalt bevarande enklare och mer
kostnadseffektivt. For att sakerstalla kvalitét ingar tillsyn, gemensamma standarder och
riktlinjer for informationsférvaltning i uppdraget. Syftet ar att astadkomma en effektiv och
andamalsenlig organisation for férvaltning av arkiv som ar hallbar pa lang sikt.

En vasentlig verksamhetsforandring som paverkar planperioden ar att bygga ny arkivdepa for
de analoga arkiven, preliminart i anslutning till Arkivcentrum Blekinge i Brakne Hoby.
Projektet kommer att innebara forberedande arbete infor flytt och verksamhetsutveckling for
effektivare rutiner och system for att stodja verksamheten. Projektet finansieras av
deltagande organisationer.

1.1 Vision

Sydarkivera - ett arkiv vdirt att lita pa.

Sydarkivera tror pa en effektiv digital informationsforvaltning som sakerstaller ratten att ta
del av allmdnna handlingar nu och for all framtid till nytta fér demokratin, rattssakerheten,
forskningen och for miljon.

1.1 God ekonomisk hushallning

Enligt Kommunallagen ska kommunalférbundet ha en god ekonomisk hushallning i sin
verksamhet. En god ekonomisk hushallning innebar inte enbart att rakenskaperna gar ihop,
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utan innefattar aven ett krav pa att pengarna anvands till ratt saker och att de utnyttjas pa ett
effektivt satt.

De langsiktiga verksamhetsmalen har beslutats av Sydarkiveras forbundsfullmaktige 2018-11-
09 genom att anta Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022 (dnr SARK.2017.55).
Handlingsprogrammet utarbetades tillsammans med férbundsmedlemmarna i anslutning till
projektet Sydarkiveras utveckling 2017-2018. | enlighet med beslut i férbundsfullmaktige
2020 finns en utsedd malkommitté som just nu arbetar med formuleringen av nya
uppdaterade mal for forbundet.

Utifran det malarbete som bedrivits i kommittén under 2020 har Styrelsen i december 2020
behandlat nedanstaende forslag till fullmaktigemal. Malen ar efter motet ytterligare foremal
for revidering och kommer darefter att tas upp till férbundsfullmaktige for beslut. Denna

verksamhetsplan med budget kommer darfor att revideras i samband med eller efter detta.

e Kundnojdhet hos férbundsmedlemmarna som haller sig pa niva 4 i en femgradig skala.
Med arliga medlemsundersokningar i samband med arsredovisning.

e Arligen utveckla verksamheten genom att nya leveranstyper inférs succesivt fér mer
kostnadseffektiva digitala arkivleveranser fran forbundsmedlemmarnas
verksamhetssystem till Sydarkiveras bevarandesystem som forvaltas fortlopande.

e Sydarkiveras arkivsystem ska inom 5 ar vid sjdlvutvardering uppfylla 75% av kraven som
foljer av att anvénda internationell standard inom omradet for e-arkivering.

e Genomfora arlig tillsyn per medlemsorganisation enligt beslutad tillsynsplan i syfte att
oka medlemmarnas forstaelse samt forbattrad hantering av allmanna handlingar.

e Erbjuda grundlaggande utbildning och specialistutbildningar om arkiv och
informationsfoérvaltning till forbundsmedlemmarna i syfte att 6ka medlemmarnas
forstaelse samt forbattrad hantering av allmanna handlingar.

e Anslutande tjanster skall bara sina egna kostnader.

e Administrativa overheadkostnader minskar i takt med nya medlemmar ansluts och att
flera utnyttjar vara anslutande tjanster.

e Balanserad budget utan hdjning av avgifterna som innebar ett 2% overskottsmal samt
bibehallen medlemsavgift pa 27 kronor per medlems invanarantal.
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e Forbundet ska ha en likviditet som minst motsvarar utbetalning av 3 manaders
|6nekostnader inklusive sociala avgifter.

e Soliditeten ska inte understiga 30 %.
e Nettoinvesteringarnas andel av medlemsavgifter och bidrag bér understiga 10 %

1.2 Personalmal

Sydarkivera har malsattningen om fortsatt laga sjukskrivningstal och en god personalpolitik.
Sydarkivera stravar efter att vara en attraktiv arbetsgivare for att kunna trygga
personalforsorjningen inom dessa omraden langsiktigt.

1.3 Ekonomisk budget

RESULTATBUDGET, TKR 2022 2023 2024
Intakter

Avgifter fran medlemskommuner 21375 21375 21375
Intrddesavgifter nya medlemmar 0 0 0
Anslutande tjanster 6 925 7 091 7 261
Ovriga intakter 1739 1781 1823
SUMMA INTAKTER 30039 30 247 30 459
Kostnader

Kostnader for huvudverksamhet -2 267 -2 312 -2 367
Kostnader for personal -21 599 -22 117 -22 648
Ovriga verksamhetskostnader -4 911 -5 009 -5114
(varav ofdrdelade medel) (-150)
Besparings-/effektiviseringskrav 310 800
(mha prognosticerade generella kostnadsékningar)

SUMMA KOSTNADER 28 777 29 128 29 329
RESULTAT FORE AVSKRIVNINGAR 1262 1119 1130
Avskrivningar -505 -505 -505
RESULTAT EFTER AVSKRIVNINGAR 757 614 625
Finansiella kostnader -8 -8 -8

PERIODENS/ARETS RESULTAT 749 606 617
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Intakterna ar berdknade pa medlemsavgiften pa 27 kr/kommuninvanare for de befintliga
medlemmarna samt att Boxholm, Ydre, Sélvesborg och Staffanstorp och fullfoljer sina
respektive intentioner att ansluta till forbundet.

Omfattningen pa anslutande tjanster har berdknats utifran de avtal som galler idag och har
liksom Ovriga intakter (framforallt I6nebidrag) raknats upp i enlighet med prognos for
arbetskostnadsindex (SKR Cirkular 20:57).

Pa kostnadssidan ar budgeten okad utifran det fortsatta arbetet med inforlivandet av de nya
medlemmar som intrader i forbundet. Personalforstarkningar kommer behéva géras med
anledning av detta och budget 2022 omfattar darfor 32,05 tjanster (+1,0 tjanst jamfort med
2021) fordelat pa 39 personer. Kostnaderna avseende huvudverksamhet har att géra med
fullgérande av uppdraget i enlighet med forbundsordningen och avser den del av
verksamheten dar férbundet anvander sig av konsulter eller liknande for tex inleveranser av
arkivmaterial eller vid anordnandet av utbildningar.

Generell upprakning av 6vriga verksamhetskostnader 2022 har inte gjorts utan kostnaderna
ar beréknade i forhallande till de nya medlemmar som intrader enligt ovan. | dversynen 2023
respektive 2024 har upprakning gjorts baserat pa prisindex for kommunal verksamhet (PKV)
SKR cirkular 20:57. Storlek pa avskrivningar har efter kontroll av avskrivningstider och belopp
per anldggning antagits konstanta for aren 2023-2024. | och med prognosticerade
kostnadsokningar pa saval arbetskraft som 6vriga kostnader 2023-2024 uppkommer ett
generell besparings-/effektiviseringskrav pa 310 respektive 800 tkr for 2023-2024.

1.4 Investeringar

For 2022 planeras nyinvesteringar pa totalt 850 tkr vilket galler aterkommande for de
foljande tre aren. Fiberférbindelse mellan depaer for bevarandeplattform har tidigare varit
med i investeringsplan men lagts pa framtiden, nu prognosticerad till genomférande i slutet

av 2023.
INVESTERINGSBUDGET (tkr) 2022 2023 2024
Depaer 50
IT-Infrastruktur 100 100 100
Kontors-IT 200 200 200
Fiberanslutning depa 2 500

Arkivcentrum — inredning
Summa investeringar 850 800 300



DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ‘ SYDARKIV E RA °

2 Forvaltningsorganisation

Sydarkiveras forvaltning ar sedan 2020 indelad i stab och enheter. Staben leds av
forbundschefen och respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran
ledningsgruppen.

LEDNINGSGRUPP

STAB

TILLSYN OCH CENTRALARKIV OCH

INFORMATIONS- UTVECKLING OCH IT
FORVALTNING

DIGITISERING

Bernhard Neuma V d d

Sydarkiveras tjanster ar indelade i bastjanster och anslutande tjanster. Bastjanster ingar i

medlemsavgiften. Anslutande tjanster avtalas och finansieras separat. Enheterna ar
tjdnstedgare och enhetschefen tjansteansvarig for de olika tjanstepaketen.

2.1 Bastjanster

Bastjansterna ingar i medlemsavgiften som forbundsmedlemmarna betalar. De 6vergripande

ramarna for bastjansterna finns i férbundsordningen. Bastjansterna definieras och specificeras
av Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022 som har beslutats av forbundsfullmaktige. Nar

det galler hel eller delad arkivmyndighet fattar varje forbundsmedlem eget beslut genom sitt

arkivreglemente.

2.2 Anslutande tjanster

Anslutande tjanster faller utanfér ramen fér medlemsavgiften. Malséttningen ar att samtliga
anslutande tjanster ska kdnnetecknas av hog kvalitet och bedrivs med full kostnadstackning
dar sarskilda avtal tecknas med respektive intressent. En riktad utvardering bor ske under
varje mandatperiod.
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2.2.1 Analoga arkiv

Sydarkivera erbjuder mojligheten att lamna over hela delar av arkivmyndighetskapet till
Sydarkivera med avseende pa analoga (pappers) handlingar. | den anslutande tjansten ingar
forvaltning av kommunarkiv/centralarkiv och langsiktigt bevarande av de handlingar pa
papper som o6verlamnas till arkivmyndighet.

2.2.2 Gemensamt dataskyddsombud (DSO)

EU:s dataskyddsférordning (GDPR) tradde i kraft den 25 maj 2018 och galler som lag i
Sverige. Dataskyddsférordningen innehaller regler om hur man far behandla personuppgifter
och ersatter personuppgiftslagen. Enligt férordningen ar det obligatoriskt for vissa
personuppgiftsansvariga att utnamna dataskyddsombud. Fér kommuner ar det obligatoriskt
att ha dataskyddsombud och Sydarkivera erbjuder sina medlemskommuner att som
anslutande tjanst ta del av verksamheten gemensamt dataskyddsombud vilken utférs av en
grupp med kompetens inom juridik, IT och informationssakerhet samt arkiv.
Dataskyddsombudets primara uppgift ar radgivning i dataskyddslagstiftning och dvervakning
av efterlevnaden av dataskyddsférordningen.

2.2.3 Nya anslutande tjanster

For att utveckla Sydarkivera och de tjanster som tillhandahalls inom Sydarkivera har
forbundsfullmaktige i tidigare beslut faststallt att 1% av budget bor reserveras for att utreda
nya anslutande tjanster. Aktiviteter fér kommande ar i syfte att utreda nya anslutande
tjianster har inte kvantifierats.



1(1)

Till forbundsstyrelsen

Sodlvesborgs kommun, Staffanstorps kommuner - avsiktsforklaringar
Dnr SARK/2019:216

Forbundsstyrelsens forslag till forbundsfullméktige beslut
e Solvesborgs och Staffanstorps kommuner beviljas intridde 1 forbundet.

Sammanfattning
Solvesborgs och Staffanstorps kommuner har ldmnat avsiktsforklaringar for intrade 1
forbundet.

Beslutsunderlag
Inldmnade avsiktsforklaringar.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Samtliga gamla och nya féorbundsmedlemmar, akt, ekonom Jérgen Nord

Mats Porsklev
Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Kommunstyrelsen

KS§6 Dnr 2020/369
Avsiktsforklaring Sydarkivera

BESLUT

Kommunstyrelsen beslutar att Solvesborgs kommun ska ldmna in en
avsiktsforklaring om medlemskap i kommunalférbundet Sydarkivera.

Arendet i korthet

Sélvesborgs kommun har under flera ars tid haft en vakant tjanst i kommunens
centralarkiv. Da det ar svart att rekrytera och behalla kompetensen som arkivarie, har
kommunen haft hjalp av bland annat Blekingearkivet for att se 6ver det analoga arkivet
och for att gora en beddomning av vilka behov som finns. Ett alternativ som kommit upp i
samband harmed ar ett eventuellt medlemskap i Sydarkivera for att kunna sdkerstalla en
rattssaker informationsforvaltning och ett langsiktigt digitalt bevarande.

Bakgrund

Allt fler kommuner och regionen har ansékt om medlemskap i kommunalférbundet
Sydarkivera. Forbundet fungerar som en gemensam arkivorganisation for sina
medlemmar, kan ge rad och stéd, tillhandahalla arkivleveranser och arkivsystem. Av
Sydarkivera kan dven képas tjanst som dataskyddsombud och stodtjanst i det analoga
arkivet. For manga myndigheter ar det vasentligt att erhalla kompetens och hjalp med
uppbyggnad av e-arkiv (allman information som lagras och hanteras digitalt).

Beslutsunderlag

Kanslichef/kommunjurist Marika Nilssons tjansteskrivelse 2021-01-04.
Forbundsordning SYDARKIVERA antagen 2019-04-05.

Information om anslutningsprocessen till Kommunalférbundet Sydarkivera infor

anslutning ar 2022.
Avsiktsforklaring att fran och med 2022 intrada i kommunalférbundet Sydarkivera.

KSAU § 10/2021.

Exp.
Kanslichef/kommunjurist Marika Nilsson
Kommunalférbundet Sydarkivera

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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KS§6 Dnr 2020/369

Avsiktsforklaring Sydarkivera
BESLUT

Kommunstyrelsen beslutar att S6lvesborgs kommun ska lamna in en avsiktsforklaring
om medlemskap i kommunalférbundet Sydarkivera.

Arendet i korthet

Solvesborgs kommun har under flera ars tid haft en vakant tjénst i kommunens
centralarkiv. Da det &r svart att rekrytera och behalla kompetensen som arkivarie,
har kommunen haft hjalp av bland annat Blekingearkivet fér att se over det
analoga arkivet och for att géra en bedémning av vilka behov som finns. Ett
alternativ som kommit upp i samband hdrmed &r ett eventuellt medlemskap i
Sydarkivera for att kunna sékerstélla en rattssdker informationsférvaltning och
ett langsiktigt digitalt bevarande.

Bakgrund

Alit fler kommuner och regionen har ansokt om mediemskap i
kommunalférbundet Sydarkivera. Férbundet fungerar som en gemensam
arkivorganisation for sina medlemmar, kan ge rad och stod, tillhandahélla
arkivleveranser och arkivsystem. Av Sydarkivera kan dven kopas tjanst som
dataskyddsombud och stddtjanst i det analoga arkivet. Fér manga myndigheter &r
det védsentligt att erhalla kompetens och hjalp med uppbyggnad av e-arkiv (allmén
information som lagras och hanteras digitalt).

Beslutsunderlag
Kanslichef/kommunjurist Marika Nilssons tjdnsteskrivelse 2021-01-04.

Forbundsordning SYDARKIVERA antagen 2019-04-05.

Information om anslutningsprocessen till Kommunalforbundet Sydarkivera infor
anslutning ar 2022.

Avsiktsforklaring att fran och med 2022 intrdda i kommunalférbundet
Sydarkivera.

KSAU §10/2021.

Exp.
Kanslichef/kommunjurist Marika Nilsson
Kommunalférbundet Sydarkivera

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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HANDLAGGARE MATS PORSKLEV

SYDARKIVERA
2021 -02- 1b

AN/ DN

Avsiktsforklaring att fran och med 2022 intrédda i
kommunalforbundet Sydarkivera

Sydarkiveras verksamhetsideé

Kommunalférbundet Sydarkivera ar en organisation som har till uppgift att, at sina
medlemmar, bevara information fér framtida generationer. Det innebar att uppfylla krav pa
sdkerhet, palitlighet och héllbarhet pa ett kostnadseffektivt satt for att bli en arkivmyndighet
vérd att lita pa.

Bakgrund

Sydarkivera bildades 2015 bland annat for att skdta arkividaggning at forbundsmedlemmar
avseende it-baserade verksamhetssystem, forvaltning av gemensamt arkivsystem, rad och
stdd nar det géller dokumenthantering och arkiv samt arkivmyndighetsfunktioner i form av
tillsyn, deponi och samrad.

Sydarkivera samarbetar med flera andra projekt och initiativ genom gemensamma
utbildningar, aktiviteter och projekt. Information om verksamheten och styrande dokument
publiceras via adressen www.sydarkivera.se.

Utgangspunkt for intrdde i forbundet

Vivill arbeta tillsammans for en séker langsiktig informationsforsérjning och att
foérbundsmedlemmarna ska ha ett arkiv vart att lita pa.

¢ Medborgare ska ha tillgdng till samma tjanster for att ta del av information
oberoende av vilken kommun som har haft hand om verksamheten.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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HANDLAGGARE MATS PORSKLEV

e Gemensamma arkivmyndighetsfunktioner i form av tillsyn, deponi och samréd inom
ramen for Sydarkivera. '

e Som férbundsmedlem kommer vi aktivt arbeta for att kartlagga
informationshantering och félja Sydarkiveras gemensamma standarder och riktlinjer i
samband med att nya system upphandlas eller utvecklas.

e Som blivande férbundsmedlem &r vi beredda att finansiera kostnaderna for ingaende
samt bastjansterna i Sydarkivera.

o Sydarkivera hanterar varierande behov hos medlemmarna nér det géller arkivering
och langsiktig informationsférsérjning.

Mal med anslutning till Sydarkivera

Samverka i en kostnadseffektiv och kompetent arkivorganisation for att framtidssakra
kommunens informationshantering.

Forbehall

Kostnader for att ansluta till Sydarkivera blir hanterliga och att det forslag till anslutningsplan
som tas fram samt de tjénster som Sydarkivera erbjuder motsvarar anslutande organisations
behov och férutsattningar. Avsiktsforklaringen blir ogiltig vid det tillfélle anstkande
organisations beslutande organ inte upptar Sydarkiveras férbundsordning for beslut, eller
avslar intrade genom att inte godkanna Sydarkiveras férbundsordning innan det datum som
avtalas i anslutningséverenskommelsen.

Ansvarsfordelning efter samgaende

For att uppna den gemensamma verksamhetsidén behdver samtliga deltagande
organisationer vara med och stotta varandra, gemensamt sprida och kommunicera det
material som tas fram inom férbundets verksamhet.

Sydarkivera ansvarar for att leda och driva den gemensamma arkivverksamheten,
tillhandahélla specialistkompetens och stddja deltagande organisationer genom utbildning,
dokumentation, informationstraffar och arbetsmoten.

Férbundsmedlemmar ansvarar for informationsférvaltning i den I6pande verksamheten.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
POSTADRESS: BOX 182 | 342 22 ALVESTA
TELEFON: 0472- 39 0000 (VX) SIDA I 2
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HANDLAGGARE MATS PORSKLEV

Anslutningsprocessen i 6versikt

o Beslut om avsiktsforklaring i kommunstyrelsen.

o Beslut i Sydarkiveras forbundsfullmaktige.

¢ Anslutningséverenskommelse undertecknas av kommunchef/motsvarande och
Sydarkiveras forbundschef.

o Kontaktperson i anslutande kommun och samordnare for anslutningen hos
Sydarkivera utses.

¢ Anslutningsprojekt genomférs av Sydarkivera tillsammans med anslutande
organisationer.

o Formella beslut tas i tilltradande kommuns fullméktige.

e Intrade i kommunalférbundet.

Avbryta anslutningsprocessen

Anda fram till dess att ansdkande organisations fullmaktige eller motsvarande antagit
Sydarkiveras férbundsordning kan anslutningsprocessen avbrytas. Onskar kommunen avbryta
anslutningsprocessen ska detta meddelas snarast till Sydarkivera (registrator@sydarkivera.se).

Beslut om att avbryta anslutningsprocessen ska fattas pa samma politiska nivé som
avsiktsférklaringen antagits. Beslut om att avbryta anslutningsprocessen ska séledes fattas av
styrelsen i ansékande organisation.

Underlater anslutande organisation att fatta beslut om att avbryta anslutningsprocessen faller
anstkan i avsiktsforklaringen och anslutningséverenskommelsen vid arsskiftet da intréde
skulle ha skett.

Om anslutningsprocessen avbryts efter det att anslutningséverenskommelse tecknats och
anslutningsprocessen formellt pabdrjats kommer anslutningsavgiften att faktureras den
ansdkande kommunen.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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HANDLAGGARE MATS PORSKLEV

Undertecknande av avsiktsforklaring

(behoriga firmatecknare)

Datum: ... \//(j\/*\f/gﬁ[/\ Organisation: Sélvesborgs kommun
212000-0852

..........................................................

Underskrift Underskrift
LARS ERICSSON

= Kommunchef
......... 20lvesborgs kammun

Kommunchef

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Till forbundsstyrelsen

Utbyggnad arkivcentrum Brakne-Hoby
Dnr SARK/2019:275

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

Byggprocessen angdende gemensamt analogt arkivcentrum har tappat fart och stoppats
upp. Milj6- och byggnadsndamndens forvaltning har till nimnden ldmnat forslag till avslag
pa bygglov. Sydarkivera forvaltning ldmnar tre forslag till hur ett analogt arkivcentrum
skulle kunna forverkligas.

Beslutsunderlag
e Utredning med olika alternativa 16sningar

e Bilaga 1, 2, och 3 innehallande kostnadsberékningar for de olika alternativen.

Arendet
Se bifogad utredning

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Sydarkivera forvaltning

Bernhard Neuman
Arkivchef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Forbundsstyrelse 2020-10-09

§27
Utredning avseende analogt slutarkiv

SARK/2019:275 12.1.3

Byggprocessen angdende gemensamt analogt arkiveentrum har tappat fart och stoppats upp.
Milj6- och byggnadsndmndens forvaltning har till ndmnden ldmnat forslag till avslag pé
bygglov. Sydarkivera forvaltning 1dmnar tre férslag till hur ett analogt arkivcentrum skulle
kunna forverkligas.

1. Innan beslut tas ska forbundet avvakta beslut i Ronneby kommun.
2. Tidsfrist for avvaktan dr november méanad ut.

3. Beslut att uppdra 4t forvaltningen att forsétta dialogen med bade Néttraby och Alvesta
alternativen.

4. Enriskbedomning ska utforas av samtliga ovan redovisade alternativ.

Beslutsunderlag
e Utredning med olika alternativa 16sningar

e Bilaga 1, 2, och 3 innehallande kostnadsberdkningar for de olika alternativen.

Arendet
Se bifogad utredning

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Sydarkivera forvaltning, akt

Utdragsbestyrkande

Justerare )
Ui
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Till forbundsstyrelsen

Tredjelandsoverforing efter Schrems ll-domen
Dnr SARK/2020:173

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

1. Forbundsstyrelsen godkdnner atgarderna enligt de fem punkter som redovisas i
drendet med anledning av Schrems II-domen och Europeiska dataskyddsstyrelsens
vagledning kring vad som krévs for 6verforing av personuppgifter utanfor EU/EES.

2. Forbundsstyrelsen ger Sydarkiveras forvaltning 1 uppdrag att genomfora atgiarderna.

3. Forbundsstyrelsen anser att arbetet med bedomning av att det tredje landets
lagstiftning och praxis i huvudsak motsvarar GDPR maste ske pa nationell niva eller
EU-niva. Det ér inte rimligt eller effektivt att varje enskild personuppgiftsansvarig
ska dldggas att utfora det arbetet.

4. Forbundsstyrelsen beslutar att Sydarkivera tillimpar en forsiktighetsprincip for
personuppgiftsbehandling som innebar foljande:

- S& fi personuppgifter som mdjligt behandlas i system som innebér
tredjelandsoverforing.

- Undvika att behandla kénsliga personuppgifter i system som innebér
tredjelandsoverforing forutom redan offentliggjorda uppgifter.

- Helt avstd frin att behandla sekretessreglerad information 1 system som
innebér tredjelandséverforing.

- Ha helt manuella rutiner for information som berdr Sveriges sdkerhet och
personer som har skyddade personuppgifter.

5. Forbundsstyrelsen beslutar att Sydarkiveras forvaltning far i uppdrag att arbeta in
denna princip 1 Sydarkiveras forbundspolicy i samband med revidering av
forbundspolicyn.

Sammanfattning

Den 16 juli 2020 meddelade EU-domstolen en dom, Schrems IT C-311/18, som innebéar
att Privacy Shield-avtalet mellan EU och USA inte ger tillrdckligt skydd for
personuppgifter som fors dver till USA. Det ar enligt EU-domstolen inte ldngre tillatet
att anvinda sig av Privacy Shield-avtalet som grund for att dverfora personuppgifter till
mottagare 1 USA.

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Overlimnade arkiv till Sydarkivera bedoms inte paverkas av domen. Det dr framforallt
allt Sydarkiveras egna forvaltning som péaverkas da Sydarkivera sedan bildandet
anvénder sig av att antal tjdnster frin t ex Microsoft som innebir tredjelandsoverforing.

Generellt forekommer relativt fa kidnsliga personuppgifter inom Sydarkiveras
forvaltning. Sydarkivera har inte heller s mycket uppgifter som ar sekretessreglerade.

En végledning med anledning av domen har tagits fram inom forvaltningen och dven
europeiska dataskyddsstyrelsen (EDPB), som ér den dvergripande myndigheten for de
nationella tillsynsmyndigheterna i Europa, har tagit fram en vigledning kring vilka
atgirder som behdvs for att berdrda ska uppfylla lagkraven i GDPR.

Atgirder behdver vidtagas for att Sydarkivera ska ta ett antal steg mot att uppfylla
kraven 1 GDPR vad giller tredjelandsoverforing efter Schrems II-domen.

Forbundsstyrelsen fick muntlig information om problematiken kring tredjelands-
overforing efter Schrems II-domen vid sammantradet 2020-12-04, § 39.

Sydarkiveras forvaltning har tagit fram forslag till dtgérder i fem punkter.

Beslutsunderlag
EDPB:s rekommendationer 01/2020 - Sammanfattning - Atgirder for att siikerstilla i
allt viasentligt samma skyddsniva som EU-niva, ID 2021.466

Arendet

Allmdnt

Dataskyddsforordningen (GDPR) trddde i kraft 2018-05-25 och innehaller regler om hur
personuppgifter far behandlas. Enligt GDPR &r det personuppgiftsansvarig som ansvarar
for att kraven i GDPR uppfylls.

For Sydarkiveras del dr det forbundsstyrelsen som &r personuppgiftsansvarig och déarfor
behover drendet lyftas for beslut i forbundsstyrelsen.

EU/EES har genom GDPR gett ett starkt skydd for personuppgifter. Linder utanfor
EU/EES (tredjeland) ger inte lika starkt skydd for personuppgifter.

USA anses ej vara ett land som har likvérdigt skydd som EU/EES. USA finns inte heller
med pa listan 6ver ldnder som dr godkédnda av EU-kommissionen.

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Tredjelandsoverforing

Huvudregeln enligt GDPD ir att ingen dverforing av personuppgifter far géras utanfor
EU/EES. For att man ska fa fora 6ver personuppgifter till tredjeland (utanfér EU/EES)
maste man ha stod 1 GDPR. Reglerna for detta finns i art 44-50, kapitel V, GDPR.

Av art 44 framgar den allméinna principen om att vid 6verforing av personuppgifter till
ett tredjeland sa méaste kraven i GDPR vara uppfyllda.

Enligt art 45 har EU-kommissionen i uppdrag att besluta att ett land, territorium eller
internationell organisation sdkerstéller en adekvat skyddsniva vad giller 6verforing av
personuppgifter. Uppnds adekvat skyddsniva kan dverforing av personuppgifter
genomforas dit utan sarskilt tillstdnd. Det finns ett antal ldnder som ér listade och som
anses ha adekvat skyddsnivé, dock ej USA.

Privacy Shield

Privacy Shield ér en form av sjédlvcertifiering for foretag som finns 1 USA. Det innebar
att foretag 1 USA kan anmidla sig till det amerikanska handelsdepartementet och
meddela att de uppfyller de krav som stélls 1 Privacy Shield. Sedan finns det ett avtal
mellan USA och EU om att amerikanska foretag anslutna till Privacy Shield anses
uppna adekvat skyddsniva och att tredjelandsoverforing dirmed ar forenlig med GDPR.

Privacy Shield har varit populdrt och manga amerikanska organisationer och foretag har
forlitat sig pa Privacy Shield for att kunna leverera tjanster till kunder inom EU.

Den 16 juli 2020 meddelade EU-domstolen en dom, Schrems II C-311/18, som innebér
att Privacy Shield-avtalet mellan EU och USA upphor att gélla d& det inte ger
tillrackligt skydd for personuppgifter som fors over till USA. Domen innebér att avtalet
upphor att gilla direkt och det ar darfor inte ldngre tillatet att anvénda sig av Privacy
Shield-avtalet som grund for att overfora personuppgifter till mottagare i USA.

Den framsta anledningen till att Privacy Shield inte uppnér adekvat skyddsniva ér
USA:s sidkerhetslagstiftning, CLOUD Act. Amerikanska foretag kan tvingas ldmna ut
personuppgifter till amerikanska myndigheter oavsett var personuppgifterna befinner
sig. Att personuppgifterna lagras eller pa annat sétt behandlas inom EU/EES har inte
nagon betydelse. Som exempel kan amerikanska foretaget Microsoft dnda bli skyldig att
lamnat ut personuppgifter enligt CLOUD Act.

En personuppgiftsoverforing till USA kan exempelvis vara att skicka personuppgifter
till USA via e-post, chatt eller ndgon annan typ av elektronisk kommunikation (t ex
Exchange for Microsoft 365, Teams eller Zoom). Det kan ocksa vara att lagra filer som
innehaller personuppgifter i t ex OneDrive, Teams eller Yammer.

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
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Standardavtalsklausuler

EU-domstolen ansag ddaremot i Schrems II-domen att EU-kommissionens beslut om
standardavtalsklausuler dr giltigt och att sddana kan anvindas vid dverforing till 1ander
utanfor EU/EES. Det racker dock inte med standardklausuler utan det krévs ytterligare
skyddsatgarder.

Standardavtalsklausuler dr en typ av avtalsvillkor som EU-kommissionen beslutat om i
syfte att sidkra de registrerades rittigheter att inte {4 sin personliga integritet kriankt. Det
storsta problemet med att anvinda sig av standardavtalsklausuler &r att de &r giltiga
mellan avtalsparterna, men avtalsbestimmelser géller inte Gver nationell lagstiftning.

EU-kommissionen har tagit fram nya forslag till standardavtalsklausuler och de
forvéntas antas lite senare under varen 2021.

Om standardavtalsklausuler ska anvdndas s maste mottagarlandets skydd for
personuppgifter beddmas. Om man kommer fram till att skyddet i mottagarlandet ¢j
uppnar tillrdckligt skydd kravs kompletterande atgérder.

Vigledning fran EDPB

I viagledningen fran EDPB ér ett av kraven exempelvis att lagstiftningen 1 det land
personuppgifterna fors over till ska ha lagstiftning som 1 allt vasentligt dr likvardig EU:s
kring personuppgifter eller att de finns med pa listan 6ver linder som EU-kommissionen
godként eftersom de anses ha en tillrdcklig skyddsniva.

EDPB:s rekommendationer
Rekommendationerna antogs i november 2020 och ar uppbyggda i sex steg.

1. Kartligg alla era tredjelandsoverforingar.
Detta gors genom att man gar igenom avtal med leverantorer, d&ven
underleverantorer. Resultatet av genomgangen dokumenteras i registerforteckningen.

2. Ange vilket rittsligt stod som anvinds vid overforingen till tredjeland.
Rittsligt stod ska hittas 1 kapitel V, GDPR, tex adekvat skyddsnivé enligt art 45,
undantag i sdrskilda situationer enligt art 49 eller anvindande av EU-
kommissionens standardavtalsklausuler.

Anviander man undantag 1 art 49 eller for over till ett tredjeland som &r godként av
EU-kommissionen enligt art 45 behdver man inte vidta fler atgérder 4n hit.
Anvinder man diaremot standardavtalsklausuler gar man vidare till nista steg.

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
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3. Utvirdera mottagarlandets lagstiftning och praxis for att bedoma om det i allt
visentligt uppnar samma skydd som GDPR.
Vad ska man titta efter? Anviand European Essential Guarantees som EDPB har
tagit fram och som beskriver de grundldggande krav ska vara uppfyllda for att man
ska fa fora over uppgifter till tredje land.

De grundldggande kraven enligt European Essential Guarantees ar:

e Personuppgiftsbehandlingen ska baseras pé ett klart och tydligt &ndamal

e Nodvéandighet och proportionalitet 1 personuppgiftsbehandlingen i forhallande
till det lagliga syftet maste kunna pévisas

e En oberoende tillsynsfunktion maste finnas i det land dit personuppgifterna fors

e Det ska finnas laglig mojlighet for enskilda att klaga hos en rittsinstans om de
inte dr ndjda med personuppgiftsbehandlingen

Dokumentera varje enskilt land och samarbeta med mottagaren i det landet.

Om man inte kan visa pa att mottagarlandet i allt visentligt har samma niva som
GDPR far man inte paborja overforingen och egentligen bor man ocksa avbryta
redan paborjad overforing.

4. Identifiera mojliga kompletterande skyddsatgérder.
Skyddsatgarder kan vara:
tekniska (t ex dataminimering, stark kryptering och pseudonymisering),
organisatoriska (t ex interna policies och rutiner och utbildning av medarbetare)
kontraktuella (t ex leverantdren dtar sig genom avtal att se till vissa atgirder).

Dokumentera de skyddsédtgarder som ni beddmer dr mojliga att genomfora.

5. Implementera de skyddsatgéirder som valts ut som maojliga
Utvalda skyddsatgérder ska implementeras praktiskt och formellt.
Dokumentera hur implementeringen genomfors och upprétthalls.
Avstamning kan behovas med tillsynsmyndigheten Integritetskyddsmyndigheten
(IMY) och eventuellt tillstind fran IMY kan krivas.

6. Utvirdera regelbundet da lagstiftning och praxis bade inom EU och
mottagarlandet kan findras.
Skapa rutiner for omvérldsbevakning vad giller tredjelandets lagstiftning och
praxis. Bevaka ocksa att skyddsétgérderna foljs.

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



6(7)

Sdker och kostnadseffektiv IT-drift — SOU 2021:1

I september 2019 gav regeringen en sérskild utredare 1 uppdrag att kartlagga och
analysera statliga myndigheters behov av sdker och kostnadseffektiv it-drift. Utredaren
ska ocksé analysera de réttsliga forutsdttningarna for statliga myndigheter, kommuner
och landsting att med bibehallen sékerhet utkontraktera it-drift till privata leverantorer.
Tillaggsdirektiv gavs under sommaren 2020 och utredningen forsenades dérfor. I borjan
av 2021 ldmnades delbetdankande 1 IT-driftsutredningen och slutbetdnkande kommer i
oktober 2021.

Kapitel 7 i delbetdnkandet handlar om dataskydd. Utredningen gér beddmning av
rattslidget avseende Overforingar av personuppgifter till USA och av 7.4.8 framgér:

”EU-domstolens konstateranden 1 Facebook Ireland och Schrems avseende riéttsléget 1
USA vad géller inskrdnkningar av grundldggande rattigheter och tillgangen till
rattsmedel och oberoende provning dger giltighet dven 1 forhallande till 6vriga grunder
for overforing av personuppgifter till USA enligt dataskyddsforordningen, eftersom
kravet pd skyddsnivé dr detsamma oavsett vilken grund for dverforingen som tillimpas.
Vi har mot denna bakgrund svért att se att det 1 en situation som géller
tredjelandsoverforing vid utkontraktering av it-drift finns nigra ytterligare
skyddsatgarder som kan vidtas som ldker de brister som EU-domstolen i Facebook
Ireland och Schrems bedomer finns i amerikansk lagstiftning.”

Forslag till atgirder
Sydarkiveras forvaltning foreslar foljande atgarder med anledning av Schrems II-domen
och EDPB:s végledningar:

1. Sydarkiveras forvaltning gor fortlopande kontroller och dokumenterar i
forbundsstyrelsens registerforteckningar vilka dverforingar av personuppgifter
som gors till tredjeland och med vilket réttsligt stod enligt kapitel V, GDPR som
overforingen sker.

2. Sydarkiveras forvaltning gor kontinuerligt risk- och konsekvensbedémningar
avseende den personuppgiftsbehandling som innebir tredjelandséverforing och i
samband med det arbetet identifieras mojliga skyddsatgiarder. Detta arbete
dokumenteras och mgjliga och effektiva skyddsatgérder ska implementeras.

3. Sydarkiveras forvaltning gor utifran risk- och konsekvensbedémningen en
genomgang av befintliga relevanta avtal dar tredjelandsoverforing forekommer.
Kontakt behover tas med systemleverantorer for att gora genomgang av
standardavtalsklausuler.
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4. Sydarkivera avstdr fran att ingd nya avtal eller tilldgg till befintliga avtal som
innebdr att personuppgifter fors over till USA med stdd av Privacy Shield. Néar
nya avtal om tjdnster ingas maste kontroll av tredjelandséverforing goras.

5. Sydarkiveras forvaltning foljer uppmarksamt fragan om tredjelandséverforing
genom omvirldsbevakning.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Ledningsgruppen

Dataskyddssamordnare Jorgen Nord
Dataskyddsombud Anders Danielsson
Forbundsjurist Therese Jigsved

Therese Jigsved
Forbundsjurist
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
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Translations proofread by EDPB Members.
This language version has not yet been proofread.

Rekommendationer 01/2020 om atgarder som komplement
till overforingsverktyg for att sakerstalla
overensstimmelsen med EU-nivan for skydd av
personuppgifter

Antagna den 10 november 2020

Antagna — version for offentliga samrad 1



Sammanfattning

EU:s allménna dataskyddsférordning antogs for att tjana tva olika syften: att underlatta det fria flodet
av personuppgifter inom Europeiska unionen och samtidigt bevara enskilda personers grundlaggande
rattigheter och friheter, i synnerhet deras ratt till skydd av sina personuppgifter.

I sin nyligen meddelade dom C-311/18 (Schrems II) paminner Europeiska unionens domstol (nedan
kallad domstolen) oss om att det skydd som ges till personuppgifter inom Europeiska ekonomiska
samarbetsomradet (EES) alltid maste folja med uppgifterna. Overféring av personuppgifter till
tredjelander far inte vara ett satt att undergrava eller urvattna det skydd som uppgifterna har inom
EES. Domstolen betonar dven detta genom att fortydliga att nivan av skydd i tredjelander inte behover
vara identisk med den som garanteras inom EES, men vasentligen likvardig. Domstolen framhaller dven
anvandningen av standardavtalsklausuler som ett déverforingsverktyg som genom ett avtal kan tjana
till att sakerstalla en vasentligen likvardig skyddsniva for uppgifter som éverfors till tredjelander.

Standardavtalsklausuler och andra o6verforingsverktyg som anges i artikel 46 i den allmdnna
dataskyddsforordningen fungerar inte i ett vakuum. Domstolen fastslar att personuppgiftsansvariga
eller personuppgiftsbitraden, i deras roller som uppgiftsutférare, ar ansvariga for att verifiera, fran fall
till fall och dar det ar lampligt i samarbete med uppgiftsinforaren i tredjelandet, om landets lag eller
praxis inkrdktar pa effektiviteten hos de lampliga skyddsatgarder som ingar i 6verforingsverktygen i
artikel 46 i den allmanna dataskyddsférordningen. | dessa fall lamnar domstolen fortfarande utrymme
for uppgiftsutforarna att genomfora kompletterande atgarder som fyller dessa luckor i skyddet och
hoja det till den niva som kravs enligt unionsratten. Domstolen specificerar inte vilka atgarder det kan
rora sig om, men understryker att uppgiftsutférarna kommer att behova identifiera dem fran fall till
fall. Detta ar i linje med principen om ansvarsskyldighet i artikel5.2 i den allmdnna
dataskyddsférordningen, som innebar att personuppgiftsansvariga ska vara ansvariga for och kunna
visa att principerna i dataskyddsforordningen efterlevs nar det galler behandling av personuppgifter.

For att hjdlpa uppgiftsutforarna (oavsett om de ar personuppgiftsansvariga eller
personuppgiftsbitraden, privata enheter eller offentliga organ som behandlar personuppgifter inom
den allmanna dataskyddsférordningens tillampningsomrade) med den komplicerade uppgiften att
bedoma tredjeldnder och identifiera lampliga kompletterande atgarder vid behov har Europeiska
dataskyddsstyrelsen (EDPB) antagit dessa rekommendationer. Rekommendationerna omfattar ett
antal steg som uppgiftsutforarna bor folja, mojliga informationskallor och ett antal exempel pa
kompletterande atgarder som kan vidtas.

Som ett forsta steg rekommenderar EDPB att du, som uppgiftsutforare, ska se till att du har kunskap
om dina dverforingar. Att kartldgga alla overféringar av personuppgifter till tredjeldander kan vara en
svar uppgift. Det ar emellertid nédvandigt att vara medveten om var personuppgifterna hamnar for
att sdkerstalla att de far ett vasentligen likvardigt skydd var de an behandlas. Du maste dven verifiera
att de uppgifter du overfor ar adekvata, relevanta och inte for omfattande i forhallande till de &ndamal
for vilka uppgifterna éverfors och behandlas i tredjelandet.

Ett andra steg ar att verifiera det overforingsverktyg som anvands for 6verforingen, bland de som
fortecknas i kapitel V i den allmdnna dataskyddsforordningen. Om EU-kommissionen redan har
forklarat att det land, den region eller den sektor som du 6verfor uppgifterna till har en adekvat
skyddsniva, genom ett beslut enligt artikel 45 i dataskyddsférordningen eller enligt det féregaende
direktivet 95/46 sa lange beslutet fortfarande ar i kraft, behdver du inte vidta nagra ytterligare atgéarder
forutom att Gvervaka att beslutet om adekvat skyddsniva ar giltigt. Om det inte finns nagot beslut om
adekvat skyddsniva maste du forlita dig pa ett av de 6verforingsverktyg som fortecknas i artikel 46 i
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dataskyddsforordningen for overforingar som ar regelbundna och aterkommande. Endast i vissa fall
med tillfalliga och icke aterkommande 6verforingar kan du aberopa ett av de undantag som anges i
artikel 49 i den allmanna dataskyddsforordningen, under forutsattning att du uppfyller villkoren.

Ett tredje steg ar att bedoma om det finns nagot i det tredje landets lagstiftning eller praxis som kan
paverka effektiviteten hos de lampliga skyddsatgarderna i de 6verforingsverktyg som du anvander i
samband med din 6verforing. Din bedomning bor i férsta hand vara inriktad pa den lagstiftning i det
tredje landet som ar relevant for din 6verforing och som eventuellt kan undergrava skyddet for de
overforingsverktyg i artikel 46 i den allménna dataskyddsforordningen som du forlitar dig pa. EDPB:s
rekommendationer for europeiska vasentliga garantier innehaller information om utvarderingen av de
faktorer som maste beaktas vid bedémningen av ett tredjelands lagstiftning som reglerar de offentliga
myndigheternas tillgang till uppgifter for overvakningssyfte. Detta bor i synnerhet 6vervagas noggrant
om den lagstiftning som reglerar de offentliga myndigheternas tillgang till uppgifter ar tvetydig eller
otillgénglig for allmdnheten. Om det inte finns nagon lagstiftning som reglerar de omstandigheter
under vilka de offentliga myndigheterna kan komma at personuppgifter, och om du fortfarande vill
genomfora 6verforingen, bor du ta hansyn till andra relevanta och objektiva faktorer och inte forlita
dig pa subjektiva faktorer, som sannolikheten att de offentliga myndigheterna kommer at dina
uppgifter pa ett satt som inte uppfyller EU:s normer. Du bor utféra denna bedomning med tillboérlig
aktsamhet och dokumentera den noggrant, eftersom du kommer att hallas ansvarig for alla beslut som
du fattar pa denna grund.

Ett fjdrde steg ar att identifiera och anta kompletterande atgarder som ar nodvandiga for att hoja
skyddsnivan for de overférda uppgifterna till EU:s normer for vasentlig likvardighet. Detta steg ar
endast nddvandigt om din bedémning visar att lagstiftningen i tredjelandet paverkar effektiviteten i
det overforingsverktyg i artikel 46 i den allmdnna dataskyddsforordningen som du forlitar dig pa eller
har for avsikt att forlita dig pa i samband med Overféringen. Dessa rekommendationer innehaller (i
bilaga 2) en icke uttémmande forteckning med exempel pa kompletterande atgarder med vissa av de
villkor som kravs for att de ska vara effektiva. Som fallet &r med de lampliga skyddsatgarderna i de
overforingsverktyg som ingar i artikel 46 kan vissa kompletterande atgarder vara effektiva i vissa
lander, men inte nddvandigtvis i andra. Du kommer att vara ansvarig for att bedéma deras effektivitet
i samband med overforingen, mot bakgrund av lagstiftningen i tredjelandet och det 6verforingsverktyg
du forlitar dig pa, och du kommer att hallas ansvarig for alla beslut som du fattar. Du kan dven behova
kombinera flera olika kompletterande atgarder. Till sist kanske du konstaterar att det inte finns nagra
kompletterande atgarder som kan sakerstélla en vasentligen likvardig skyddsniva for din 6verforing. |
de fall dar det inte finns nagra lampliga kompletterande atgdrder maste du undvika, avbryta eller
avsluta overforingen for att undvika att forsamra personuppgifternas skyddsniva. Du bor dven utfora
denna bedémning av kompletterande atgarder med tillborlig aktsamhet och dokumentera den.

Ett femte steg ar att vidta de formella forfarandeatgarder som kan krdvas for antagandet av din
kompletterande atgard, beroende pa vilket Overforingsverktyg enligt artikel 46 i den allménna
dataskyddsforordningen du forlitar dig pa. Dessa formaliteter specificeras i dessa rekommendationer.
Du kan behéva radgoéra med dina behoriga tillsynsmyndigheter i vissa av fallen.

Det sjatte och sista steget ar att du med lampliga mellanrum boér omvérdera den skyddsniva som har
uppnatts for de uppgifter du 6verfor till tredjelander och 6vervaka om de har eller kommer att
paverkas av nagra utvecklingstrender. Principen om ansvarsskyldighet krdver en kontinuerlig
vaksamhet nar det galler personuppgifternas skyddsniva.
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Tillsynsmyndigheterna kommer att fortsatta att utdva sitt mandat for att dvervaka tillampningen av
den allmanna dataskyddsférordningen och verkstdlla den. Tillsynsmyndigheterna kommer att ta
vederborlig hansyn till de atgdrder som uppgiftsutforarna vidtar for att sdkerstélla att de uppgifter som
overfors har en véasentligen likvardig skyddsnivda. Som domstolen erinrar om kommer
tillsynsmyndigheterna att avbryta eller forbjuda 6verforingar av uppgifter om de, efter en utredning
eller ett klagomal, konstaterar att en vasentligen likvardig skyddsniva inte kan sakerstallas.

Tillsynsmyndigheterna kommer att fortsatta att utarbeta riktlinjer for uppgiftsutférare och samordna
deras atgarder i EDPB for att sdkerstalla en enhetlig tillampning av EU:s dataskyddslagstiftning.
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Till forbundsstyrelsen

Arbetsordning forbundsfullmaktige
Dnr SARK/2021:98

Forbundsstyrelse forslag till forbundsfullmiiktiges beslut
e Forslag till revidering av forbundsfullméktiges arbetsordning antas.

Sammanfattning
Forbundsfullmidktiges politiska kommitté har diskuterat arbetsordningen for fullmiktige
och foreslér ett par mindre forandringar.

§5

Forslag till &ndring:

Fullméktige haller om mdjligt ordinarie sammantréde tva gdnger om aret. Utom det ar d&
val av valberedning och styrelseval ska héllas da halls fyra ordinarie mdten. For varje ar
bestimmer fullméktige dag och tid for ssmmantridena.

De ar da val av fullméktige har dgt rum 1 hela landet, sammantrdder nyvalda fullméktige
forsta gdngen 1 fore utgdngen av februari manad &ret efter valdret. Vid det konstituerande
motet ska valberedning véljas och ett fullmiktige da val av styrelse ska ske hallas inom tva
veckor fran det konstituerande motet.

§ 36

Kommittén foreslér att paragrafen i arbetsordningen foréndras pa sa sitt att storleken pa
valberedningen ska hdjas och dven kunna vara flexibel.
Forslag dr 7- 9 ledamoter och lika ménga ersittare.

Beslutsunderlag
Arbetsordningen daterad 20210223

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till

Forbundsfullméktige
Mats Porsklev
Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Arbetsordning forbundsfullmaktige

Utover det som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan forfattning géller bestimmelserna
i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter

§1

Fullméktige har det antal ledamoéter och erséttare som bestdms av forbundsfullméiktige vid varje
forédndring av forbundets forbundsordning samt en ordférande och tva vice ordféranden.

§2

Aret efter da val av kommunfullmiktige har &gt rum i hela landet, viljer fullmiktige bland leda-
moterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium). Presidievalet skall
forréttas pa ett ssmmantrade som halls fore utgangen av mars manad.

Presidiet viljs for fullméktiges [6pande mandatperiod.
§3

Tills presidievalet har forrittats, tjanstgor som ordférande den som har varit ledamot i fullméktige
langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem vara
alderspresident.
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§ 4
Om ordfdranden eller ndgon av vice ordforandena avgér som ledamot eller fran sin presidiepost, bor
fullmiktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for aterstoden av tjanstgoringstiden for den

som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgora uppdraget, fullgor alderspresidenten ordférandens
uppgifter till dess fullméktige utsett tillfdllig ordforande.

Tid och plats for sammantradena

§5

Fullméktige haller om mojligt ordinarie sammantrade tva ganger om aret. Utom det ar da val av

valberedning och styrelseval ska hallas d& halls fyra ordinarie moten. For varje ar bestimmer
fullmiktige dag och tid for sammantradena.

De ar da val av fullméktige har 4gt rum i hela landet, sammantrader nyvalda fullméktige forsta gdngen
i fore utgangen av februari manad aret efter valaret. Vid det konstituerande motet ska valberedning
véljas och ett fullméktige da val av styrelse ska ske hallas inom tva veckor fran det konstituerande
motet.

Avgaende fullmiktige bestimmer dagen och tiden for forsta ssmmantrddet med nyvalda fullméktige.

§6
Ett extra sammantrédde halls pa den tid som ordforanden bestimmer.

En begéran om ett extra sammantréde ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehélla uppgift
om det eller de drenden som Onskas behandlade pa det extra sammantradet.

§7

Om det foreligger sirskilda skél for det, far ordforanden efter samrad med vice ordférandena stilla in
ett sammantridde eller dndra dagen eller tiden for sammantridet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, later ordféranden snarast underritta varje ledamot och ersittare om beslutet.
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Uppgift om beslutet ska snarast och minst en vecka fore den bestimda sammantriadesdagen anslas pa
kommunens anslagstavla.

§8

Fullmiktiges sammantrdden halls i Alvesta, om inte annat beslutas for sirskilt ssmmantrade.
Ordforandena far bestimma en annan plats for ett visst sammantrade.

§9

Ordforanden bestdmmer placeringsordningen for fullméktiges ledaméter, erséttare och andra som har
ratt att delta i fullméktiges 6verlaggningar, om fullmaiktige inte beslutar annat.§ 10

Annonsering om sammantrade med fullméktige ska dven omfatta uppgifter om de drenden som ska
behandlas. Annonsering om sammantrade med fullméktige ska ske pa forbundets webbaserade
anslagstavla och dvriga sociala medier som forbundet forfogar over.

Anslagstavlan ska innehalla:

° tillkdnnagivanden om fullmiktiges sammantriaden,

° tillkdnnagivanden av justerade protokoll,

° tillkdnnagivanden av delegationsbeslut som inte ska anmaélas till
° styrelsen

° och upplysningar om hur beslut kan 6verklagas.

Anslagstavlan ska dven innehalla kungorelser, tillkdnnagivanden
eller annan information som med stod av lag eller annan forfattning
ska meddelas pa anslagstavlan. Nér en sadan handling varit anslagen
under den foreskrivna tiden ska den som pakallat atgérden fa ett bevis
om det frdn kommunalférbundet.

Forlingning av sammantriden och fortsatt sammantride
§ 11

Om fullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantrdde pa den utsatta sammantradesdagen, kan
fullméktige besluta att forldnga tiden for sammantriadet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantréidet och att hélla fortsatt sammantrdde en senare
dag for att behandla de drenden som aterstér. I ett sadant fall beslutar fullméktige genast, nir och var

sammantriadet ska fortséitta.

Om fullmiktige beslutar att halla fortsatt ssmmantréde, utfardar ordféranden en kungérelse om det
fortsatta sammantradet pa vanligt sitt.
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Om sammantridet ska fortsétta inom en vecka, behdver ndgon kungorelse inte utfardas. I ett sddan fall
later ordforanden dock underritta de ledamoter och erséttare som inte dr narvarande ndr sammantradet
avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantradet.

§12

Ledamoéter far delta i fullméktiges sammantraden pa distans. Det sker genom ljud- och bildoverforing i

realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor.
En ledamot som deltar pé distans ska anses vara nérvarande vid fullméktiges sammantréde.

Arenden och handlingar till sammantriden

§13

Ordforanden bestdmmer nér fullméktige ska behandla ett 4rende, om ej annat foljer av lag.

Ordféranden bestimmer efter samrad med kommunstyrelsens presidium nér information i drenden ska
hallas i fullméktige.

§ 14

Forbundsstyrelsens forslag till beslut i de drenden som tagits in i kungdrelsen bor tillstillas varje
ledamot och ersittare fore sammantriadet.

Ordforanden bestdmmer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett drende ska tillstdllas ledaméter och
erséttare fore sammantridet.

Handlingarna i varje drende som delgivits fullméiktiges ledamdter bor finnas tillgéngliga for
allménheten i sammantriddeslokalen under sammantradet.

Interpellation bor tillstdllas samtliga nidrvarande ledamdter under det sammantriade vid vilket den avses
bli stélld.

Anmailan om hinder for tjéinstgoring och inkallande av ersittare

§ 15

En ledamot som é&r hindrad att delta 1 ett helt sammantridde eller 1 en del av ett sammantriade, ska
snarast anmaéla detta till forbundets kansli. Ledamot ska sjdlv kalla in den ersdttare som star i tur att

tjdnstgora.

Om tiden medger det, ska ersittaren kallas via mail.
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§ 16
Om en ledamot utan foregdende anmélan uteblir fran ett sammantrédde eller hinder uppkommer for en

ledamot att vidare delta i ett pagaende sammantréide kallar ordféranden in den erséttare som dr till-
ginglig och star i tur att tjinstgora.

§ 17

Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ géller ocksé for ersittare, som kallats till tjinstgoring.
§ 18

Ordforanden bestdmmer nér en ledamot eller en erséttare ska trdda in och tjanstgora under ett

pagaende sammantrade. Endast om det foreligger sirskilda skal for det bor dock intrdde ske under
pagéende handldggning av ett drende.

Upprop

§ 19

En uppropslista som utvisar de ledamoter och ersittare som tjianstgor ska finnas tillginglig
under hela sammantridet.

I borjan av varje sammantride later ordféranden forritta upprop enligt uppropslistan.

Upprop forréttas ocksé i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt ssmmantrade och nir
ordforanden anser att det behovs.

Ledamot som infinner sig vid sammantréde efter det uppropet avslutats, ska anmaéla sig hos
ordforanden, som tillkdnnager ndrvaron och later ledamoten tjanstgora.

Ledamot och tjénstgorande ersittare far inte annat an tillfélligtvis limna sammantrédet utan att anméla
detta till ordféranden.

Protokollsjusterare

§ 20

Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sammantrédet.
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Sedan uppropet har forréttats enligt 18 §, véljer fullmiktige en ledamot att tillsammans med
ordforanden justera protokollet fran sammantrédet och att i forekommande fall bitrdda ordféranden vid
rostsammanrakningar.

Turordning for handliggning av drendena
§ 21

Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kungorelsen.
Fullmiktige kan dock besluta om éndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordforanden bestimmer, nir under ett sammantride ett drende ska behandlas som inte finns med 1
kungorelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett sammantride for att
ateruppta det senare under sammantrédet.

Yttranderatt vid sammantradena

§ 22

Ledamot 1 styrelsen fér delta 1 6verldggningen nér fullmiktige behandlar ett d&rende som
styrelsen har handlagt &ven om ledamoten inte &r ledamot i fullmiktige.

§23

Kommunens revisorer far delta i 6verldggningen nér fullméktige behandlar revisionsberittelsen och
arsredovisningen.

Revisorerna fér ocksé delta 1 overldggningen nér fullmiktige behandlar ett &rende som berdr
revisorernas egen forvaltning.

§ 24
Ordforanden later i den utstrickning som det behovs kalla ordférandena och vice ordforanden i

styrelsen, revisorerna samt anstillda hos forbundet for att [dimna upplysningar vid sammantriddena.
Detsamma géller utomstédende sakkunniga.
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Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden i vilken utstrackning de som har
kallats for att lamna upplysningar pa ett sammantrade far yttra sig under 6verldggningarna.

§ 25
Forbundschefen fér delta i 6verldggningen i alla drenden.

Fullmaiktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid sammantrddena samt
for att lamna upplysningar vid sammantrddena.

Talarordning och ordning vid sammantridena

§ 26

Den som har ritt att delta i fullméktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning i vilken han eller hon
anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i fullméktiges dverldggningar har ocksa ritt till ett kort inldgg pa hogst tva
minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inldgget gérs omedelbart efter den talare

som har ordet da begédran om att fa gora inldgget framstélls.

Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran &mnet och inte efter tillsdgelse av ordféranden rattar
sig far ordforanden ta fran honom ordet. I 6vrigt far ingen avbryta en talare under hans anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrider storande och ej rittar sig efter tillsdgelse.

Uppstér oordning som ordféranden inte kan avstyra far han uppldsa sammantrédet.

Yrkanden

§ 27

Nar fullméktige har forklarat Gverldggningen i ett drende avslutad, gar ordforanden igenom de
yrkanden som har framstéllts under dverldggningen och kontrollerar att de har uppfattats rétt.

Ordforanden befister genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot yrkande dndras eller
atertas, om inte fullméktige beslutar medge det enhélligt.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det
skriftligt.
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Deltagande i beslut

§ 28

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla detta till ordféranden, innan
beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdédan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om fullméktige fattar det
med acklamation.

Omrostningar
§ 29

Nér omrostningar genomfors, bitrdds ordféranden av den ledamot som har utsetts att justera
protokollet.

Omrostningarna genomfors sd, att ledamdterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker enligt
uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.
Sedan omrostningen har avslutats, befdster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far inte
nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller aterta en avgiven rost efter

klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en Oppen omrdstning ska en ny omrdstning genomforas
omedelbart.

§ 30

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrostning ska uppta s manga namn som valet avser samt
vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig
- om den upptar namnet pa ndgon som inte ar valbar

- om den upptar flera eller farre namn &n det antal personer som skall véljas samt
- om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.
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Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsétt. For sdédana val
finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner
§ 31

En motion ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en eller flera ledamoter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion. Motion vicks genom att den ges in till kansliet.
Motion far ocksé ldmnas vid ett sammantrade med fullméiktige.

Erséttare far vicka motion bara nér erséttaren tjanstgor som ledamot vid ett sammantréde.

Forbundsstyrelsen ska en géng varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie sammantraden i oktober.

Interpellationer

§ 32

Interpellationer far stillas av ledaméter och riktas till ordféranden i
styrelsen eller vice ordférande i styrelsen.

Interpellation ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en ledamot.

Den bor ges in till kansliet senast tva arbetsdagar fore sammantrddesdagen da den ar avsedd att
framstallas.

Om interpellation ldmnas in 10 arbetsdagar fore dag for sammantriade med fullméktige ska
svar ldmnas vid sammantridet.

Interpellation ska snarast mojligt dverldmnas till den vilken interpellationen har stéllts.

Ersittare far lamna in interpellation under ett sammantride, om erséttaren tjanstgér som ledamot vid
sammantrédet.

Interpellation bor besvaras senast under det sammantridde som foljer ndrmast efter det da
interpellationen stélldes.
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Svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att 1amnas vid
visst sammantrdde bor tas in 1 kungorelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret dagen fore den sammantradesdag, da
svaret lamnas.

Om en interpellation framstallts till forbundsstyrelsens ordforande far han/hon 6verlamna denna till
annan ledamot av styrelsen som pa grund av sitt uppdrag har sérskilda forutsittningar att besvara inter-

pellationen. En erséttare som har stéllt en interpellation far delta i 6verldggningen da svaret pa
interpellationen behandlas dven om erséttaren inte tjanstgor som ledamot ocksa vid det tillfallet.

Fragor

§33

En fraga skall vara skriftlig och egenhédndigt undertecknad av en ledamot.

Den skall ges in till forbundsstyrelsens kansli tva dagar fore det sammantriade vid vilket ledamoten
avser att stdlla den.

Vad som ségs i 32 § géller i tillampliga delar ocksé pé fraga. Svar pé fragan behdver dock inte vara
skriftligt.

Fragan ska avse enkla sakforhallanden och kunna besvaras omgéende utan storre besvér.
Den tillfragade ska vara nirvarande vid sammantradet.

Fragor ska besvaras vid sammantrédet.

Beredning av drenden

§ 34

Motion eller annat drende, som ska provas av fullméktige och inkommer mellan tva fullmék-
tigesammantraden, far ordforanden eller pa hans uppdrag forbundschefen remittera till forbundssty-
relsen for beredning.

Om drendet inte vid nidsta sammantridde overlamnats till fullméktiges prévning, ska ordféranden da
gora anmélan om remissen.
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Fullmaiktige beslutar om remiss for beredning av motion eller annat drende som inte remitterats med
stdd av bestimmelserna i forsta stycket.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, avgor forbundsstyrelsen hur remittering ska ske av de
drenden som fullméktige ska behandla.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 4t ndgon anstélld att besluta om remiss av sadana
arenden.

Forklaring vid revisionsanmarkning

§ 35
Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden 1 vilken ordning forkla-

ringar 6ver en anmérkning som revisorerna har framstéllt 1 revisionsberéttelsen ska inhdmtas
fran styrelsen mot vilken anmérkningen har riktats.

Valberedning
§ 36

Pa det forsta sammantriddet med nyvalda fullméktige viljer fullmiktige en valberedning for den
16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 7-9 5 ledamoter och 7-9 5 ersittare och tillsitts frain medlemmarna i
forbundet.

Bland ledaméterna véljer fullméktige vid samma tillfélle en ordférande och en vice ordférande for den
tid som de har valts att vara ledamdoter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdirenden som fullméktige ska behandla med undantag
av valen av fullmaiktiges presidium och valberedning.

Fullméktige kan dock besluta att forritta ett val utan foregdende beredning.

Valberedningen bestimmer sjédlv sina arbetsformer.
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Allméanhetens fragestund

§ 37

Fullméktige far besluta att allménheten ska beredas tillfdlle att stilla fragor vid ett kommande
sammantréde.

I kungorelsen till dessa sammantrdden ska anges att allmédnhetens fragestund ska forekomma.

Allménhetens fragestund hélls innan fullméktige behandlar det drende dér fragor fran allménheten far
forekomma.

Under fragestunden far ndgon 6verldggning inte forekomma.
Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordforandena hur fragestunden ska

genomforas och later kalla de fortroendevalda eller anstédllda hos kommunen som behdvs for
att lamna upplysningar under den.

Justering av protokollet

§ 38
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Om tva eller flera ledamdter har fungerat som ordférande under ett ssmmantride, justerar varje
ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som ordféranden har

lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas
skriftligt innan fullméktige justerar den.

Reservation

§ 39

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren senast vid den tidpunkt som
har faststillts for justeringen av protokollet.
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Sekreterare

§ 40

Som sekreterare hos fullméktige och fullmiktiges valberedning tjanstgor forbundschefen, eller den
forbundschefen utser. Vikarie for sekreteraren utses av fullméktiges ordforande.

Expediering med mera

§ 41

Utdrag av protokollet ska tillstédllas de medlemmar, andra organ och personer som berors av besluten i
protokollet.

Forbundets revisorer ska alltid tillstéllas hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméaktiges skrivelser och de andra
handlingar som upprittas i fullméiktiges namn, om inte fullméktige beslutar annat.
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Utokad bevarandeplattform

Lagesrapport 1, februari 2021

1.1 Sammanfattning

Sydarkiveras projektet Utdkad bevarandeplattform 2021-2023 har startats upp enligt plan.
Den har lagesrapporten ar den forsta sedan projektet startade. Arbetet flyter i allt vasentligt
pa enligt plan. De forsta konkreta resultaten av projektet har redovisats. Vart att notera ar att
det forsta arkivsystemet har installerats i testbadd samt att den forsta arbetstraffen med
fordjupningsspar om digitalt bevarade blev lyckad.

1.2 Bakgrund

Den 4 december 2020 informerades forbundsstyrelsen om att forvaltningen genomfért en
utvardering av det nuvarande bevarandesystemet. Utvarderingen var underlag for att planera
ett projekt for att etappvis utdka Sydarkiveras bevarandeplattform 2021-2023.

Bevarandeplattformen bestar av systemen som Sydarkivera anvander for att de digitala arkiv
som forbundsmedlemmarna dverlamnar ska vara lasbara och intakta aven i framtiden. Det
finns behov av att utdka bevarandeplattformen eftersom allt fler leveranstyper infors.
Leveranstyper ar olika satt att strukturera information for 6verforing. Strukturen beror pa typ
av information, till exempel webbsidor, register eller drende- och dokumenthantering.
Leveranstyperna beskrivs i de inriktningsbeslut for digitala arkivleveranser som
forbundsstyrelsen beslutar om.

1.3 Hant sedan sist

1.3.1 Uppstart av projektet

e Rapport fran genomford foérstudie har upprattats (2021-01-18).

e Styrgruppen har utsett projektagare, Karin Bredenberg och projektledare, Elin Jonsson

e Projektplan for den forsta etappen varen 2021 har upprattats (2021-01-20).

e Forbundsmedlemmarna har fatt information via grupper pa webben och webbméten.

e Samtliga inleveranser (underlag) till projektet har godkants av projektledningen.

e Styrgruppsmote for att godkanna den forsta lagesrapporten har genomforts 19
februari.
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1.3.2 Utbildning projektgrupp

e Projektledare har bevakat workshopar via webben eArchiving in action (Europeiska
byggnadsblocket for e-arkivering)

e Projektgruppen har deltagit pa utbildning om bevarandemetadata och paketstruktur.

e Projektgruppen har deltagit pa Sydarkiveras utbildning om Informationssakerhet, risk
och konsekvensbeddmning.

1.3.3 Genomforda aktiviteter

e Det forsta arkivsystemet har installerats i testbadd. Det ar en exempelprogramvara
fran byggnadsblocket for e-arkivering som kallas RODA.

e Forberedande arbete har paborjats infor test av programvara for att stodja
arbetsflode med aldre digitalt material samt plattform for att emulera aldre
programvaror.

e Arbetet med atgardsplan for bevarandesystemet har startats upp.

e Den forsta arbetstraffen via webben med ett separat spar for fordjupning om digitalt
bevarande har genomforts. Sydarkiveras arbetstraff var den 9 februari.

1.4 Vad hander harnast

e Testgruppen fortsatter arbetet med att installera arkivsystem i testbadd. Nast pa tur ar
EssArch, exempelprogramvara fran byggnadsblocket och Archivematica, en
valetablerad dppen programvara for e-arkiv.

e Projektgruppen paborjar arbetet med att funktionstesta arkivsystemen.

e Testgruppen fortsatter arbetet med att testa programvaror for dldre digitalt material.

e | mars startar arbetet med att satta upp maskiner pa testbadden for programvaror for
databasarkivering.

e 25 mars startar varens webbinarier fran Byggnadsblocket for e-arkivering. Det ar
utbildningar om programvaror och specifikationer fran projektet E-ARK3, som
Sydarkivera deltar i. Projektgruppen kommer att bevaka webbinarierna.

e Nasta arbetstraff kommer att genomforas den 9 mars. Fokus ar da webbarkivering.

1.5 Hinder och mojligheter

|dentifierad risk att andra projekt eller verksamhetsomraden konkurrerar om

projektdeltagarnas tid har redan maérkts av i projektet. Projektet ar planerat for att deltagarna
i projektgruppen arbetar omkring en arbetsdag i veckan med projektet. An sd lange har detta
inte paverkat resultatet. Risken behdver bevakas dven i det fortsatta arbetet. Planerad atgard
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ar att informera berérda enhetschefer och ocksa strama upp rutinerna med paminnelser och
uppfoljning av deltagande.

Byggnadsblockets workshopar presenterade bland annat tjanster och programvaror for att
kontrollera att informationspaket som skapas hos den verksamhet som ska leverera
information foljer standarder och specifikationer. Detta ar en viktig méjliggorare for att kunna
effektivisera och sakra upp overforing av digitala arkivleveranser till den utékade
bevarandeplattformen. Programvarorna kommer inte att testas under den har etappen, men
det kommer att bli aktuellt under kommande etapper i projektet Utdkad bevarandeplattform.

1.6 Framsteg

| samband med arbetstraffen den 9 februari genomfordes en lyckad utbildning och
demonstration av metod for automatiserade utskrifter till PDF via anvandargranssnitt i valfritt
verksamhetssystem. Denna metod anvands nar det inte finns exportfunktioner i systemen och
databasarkivering inte @r en framkomlig vag. Det var utbildning och demonstration av
programvara som anvants for arkiveringsuttag. Utbildningspasset spelades in sa att de som
inte hade majlighet att delta kan ta del av presentationen i efterhand.

Arbetstraffen hade deltagare bade fran Sydarkivera internt och fran férbundsmedlemmarna.
Intresserade hos férbundsmedlemmarna kan anmala sig till arbetstraffarna via
bokningsportalen. Testgruppen fortsatte dagen med praktiska labbar. Arbetstraffarna ar en
viktig del i Sydarkiveras arbete for att bade internutbilda och erbjuda forbundsmedlemmarna
fordjupning inom digitalt bevarande.

Det storsta framsteget i projektet hittills ar att det forsta arkivsystemet har installerats i
testbadd enligt plan. M6tesformer, planeringsverktyg, rutiner och dokumentationsmallar som
projektgruppen har arbetat fram har fungerat val i arbetet med installationer i testbadd.
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Till forbundsstyrelsen

Anslutning av nya medlemmar 2019-2021.
Dnr SARK/2020:96

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
1. Rapport fran anslutning av nya medlemmar 2019-2021 godkénns och laggs till
handlingarna.

Sammanfattning

Flen, Gnesta. Hogsby, Katrineholm, Kinda, Monsteras, Oxelosund, Torsas, Trosa och
Odeshdgs kommuner har efter inlimnad avsiktsforklaring godkints som medlemmar i
kommunalférbundet Sydarkivera. Arendet behandlades vid Sydarkiveras
forbundsfullmiktige den 5 april 2019 (SARK 2019:187) Beslutet var att godkdnna de
ansdkande kommunerna som medlemmar i kommunalférbundet Sydarkivera och en ny
forbundsordning godkéndes (Sydarkiveras forbundsfullméktige 2019-04-05, § 15). Av de
tio ans6kande kommunerna antog dtta kommuner slutligen erbjudandet om medlemskap.

Beslutsunderlag

e Anslutningsrapport frdn anslutning av nya forbundsmedlemmar 2019-2021,
2021-01-11

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Anslutande forbundsmedlemmar 2021, akt

Anki Heimonen

Arkivarie
Kommunalférbundet Sydarkivera  Besotksadress Telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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1 Bakgrund
1.1 Allmant

Flen, Gnesta. Hogsby, Katrineholm, Kinda, Ménsterés, Oxelésund, Torsas, Trosa och Odeshogs
kommuner har efter inlamnad avsiktsférklaring godkants som medlemmar i
kommunalférbundet Sydarkivera. Arendet behandlades vid Sydarkiveras férbundsfullmaktige
den 5 april 2019 (SARK 2019:187) Beslutet var att godkanna de anstékande kommunerna som
medlemmar i kommunalférbundet Sydarkivera och en ny férbundsordning godkandes
(Sydarkiveras forbundsfullmaktige 2019-04-05, § 15). Av de tio ansokande kommunerna
antog atta kommuner slutligen erbjudandet om medlemskap.

1.1.1 Kalmar lan

Monsteras (SARK/2019:50): Sydarkivera informerade om sin verksamhet och maojligheten
att ansluta nya férbundsmedlemmar vid mote i Monsteras den 12 februari 2019.
Undertecknad avsiktsforklaring inkom den 12 september 2019. Anslutningsdverenskommelse
inkom den 12 september 2019 och nuldgesanalys genomférdes den 3 februari 2020.
Kommunfullméaktige antog férbundsordningen den 26 oktober 2020.

Hogsby (SARK/2019:29): Sydarkivera informerade om sin verksamhet och maojligheten att
ansluta nya forbundsmedlemmar vid méte i Hogsby den 8 maj 2018. Information har dven
delgivits i samband med kommunstyrelsens arbetsutskotts mote den 12 februari 2019. Beslut
om att underteckna en avsiktsforklaring togs den 17 september 2019.
Anslutningséverenskommelse inkom den 7 juli 2019 och nuldgesanalys genomfordes den 13
september 2019. Kommunfullméktige antog férbundsordningen den 16 april 2020. Hogsby
kommun har dven tecknat avtal om anslutande tjanst Gemensamt Dataskyddsombud.

Torsas (SARK/2019:174): Sydarkivera informerade om sin verksamhet och mgjligheten att
ansluta nya forbundsmedlemmar vid moéte i Torsas hosten 2018. Beslut om att underteckna
en avsiktsforklaring togs den 16 oktober 2018 § 214 i kommunstyrelsen i Torsas. Kommunen
fick tillgang till utbildningar samt rad och stédfunktion frdn och med 1 juli 2019.
Anslutningséverenskommelse inkom den 12 september 2019 och nulagesanalys
genomfdrdes under april och maj manad 2020 i form av utskickade enkater vilka sedan
skickades till medlemssamordnare och sammanstélldes av denne. Kommunfullméaktige antog
forbundsordningen den 20 april 2020.
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Under hosten framkom att Torsas vill anta Sydarkivera som hel arkivmyndighet. En
arkivassistent har anstallts av Sydarkivera som kommer att vara i tjanst i Torsas pa 50%.
Tjansten kommer innebdra utlamnande av allmédnna handlingar fran arkivet, ordna och
forteckna oordnat arkivmaterial som ar levererat till slutarkivet, samt ta emot leveranser fran
Torsas kommuns olika forvaltningar.

1.1.2 Sormland

Flen (SARK/2019:80): Beslut om att underteckna avsiktsforklaring togs den 27 september
2018 (§ 123) i kommunfullmaktige i Flen. Anslutningsdverenskommelse undertecknades den
1 april 2019 och nuldgesanalys fardigstalldes i maj. Kommunfullmaktige antog
forbundsordningen den 11 juni 2020.

Gnesta (SARK/2019:73): Beslut om att underteckna avsiktsforklaring togs den 19 november
2018 (8§ 101) av kommunfullmaktige i Gnesta. Anslutningséverenskommelse undertecknades
den 1 april 2019 och nulagesanalys genomfdrdes den 8 april 2020. Gnesta kommun valde att
avbryta anslutningen enligt ett beslut i kommunstyrelsen 2020-12-14 (§ 102).

Katrineholm (SARK/:169): Beslut om att underteckna en avsiktsforklaring togs den 29
augusti 2918 (§ 127) av kommunstyrelsen i Katrineholm. Anslutningsdverenskommelse
undertecknades den 1 april 2019 och nuldgesanalys genomfordes den 26 mars och 1-2 april
2020. Kommunfullmaktige antog forbundsordningen den 24 februari 2020.

Oxel6sund (SARK/2019:171): Beslut om att underteckna en avsiktsforklaring togs av
kommunstyrelsen i Oxel6sund den 19 september 2018 (§ 94). Anslutningséverenskommelse
undertecknades den 2 april 2019 och nuldgesanalys genomfordes den 20 och 24 februari
2020. Oxelésunds kommun valde att avbryta anslutningen genom ett beslut i
kommunstyrelsen 2020-12-09 (§ 174).

Trosa (SARK/2019:170): Beslut om att underteckna en avsiktsforklaring togs av
kommunstyrelsen i Trosa den 26 september 2018 (§ 102). Anslutningsdverenskommelse
undertecknades den 2 april 2019 och nuldgesanalys genomfordes den 4-5 maj 2020.
Kommunfullméaktige antog férbundsordningen den 29 april 2020

1.1.3 Ostergétland

Kinda (SARK/2019:172): Sydarkivera informerade om sin verksamhet och mgjligheten att
ansluta nya forbundsmedlemmar vid besék hos kommunledningen den 4 september 2019.
Beslut om att underteckna en avsiktsforklaring togs av kommunstyrelsen i Kinda den 22
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oktober 2018 (§ 178). Anslutningsdverenskommelse inkom den 24 september 2019 och
nuldgesanalys genomfordes den 19 mars 2020. Kommunfullmaktige antog
forbundsordningen den 18 maj 2020.

Odeshog (SARK/2019:168): Sydarkivera informerade om sin verksamhet och méjligheten
att ansluta nya férbundsmedlemmar vid méte med kommunledningen i Odeshég den 17
april 2018. Beslut om att underteckna en avsiktsforklaring togs av kommunstyrelsen i
Odeshdg den 26 september 2018 (§ 107). Undertecknad anslutningséverenskommelse inkom
den 23 oktober 2019 och nuldgesanalys genomférdes den 10 mars 2020.
Kommunfullméaktige antog férbundsordningen den 26 oktober 2020.

2 Maluppfyllelse
2.1 Syfte

Anslutningen av nya medlemmar ska innebdra 6kad nytta for saval nuvarande
forbundsmedlemmar som anslutande kommuner, framférallt genom fordelning av
gemensamma kostnader for personal och bevarandeplattform. Tanken ar att under arbetet
med anslutningen sakerstalla insikt i konsekvenser for verksamheten, arbetet med att
realisera nyttor och undvika risker som oférutsedda kostnader och odnskade konsekvenser
for saval Sydarkiveras som anslutande organisationers verksamheter.

2.2 Mal

Malet har varit att kommunerna som lamnat avsiktsforklaring skulle intrada som
forbundsmedlemmar i kommunalférbundet Sydarkivera fran och med 2021-01-01. Under
anslutningen har Sydarkivera tillsammans med anslutande férbundsmedlemmar uppfyllt
malen att:

e Ge anslutande kommuner stdd under beslutsprocessen med att anta ny
forbundsordning och vélja politiska representanter,

e Uppratta anslutningséverenskommelser,

e Genomfdra nuldagesanalyser i anslutande kommuner och sammanstalla resultaten.
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2.3 Ekonomi

Samordnare och omkostnader for anslutningen har finansierats genom anslutningsavgiften
som uppgar till cirka 520 000 kr ar 2019 och 520 000 kr 2020 (anslutningsavgiften ar
beraknad pa 10 kommuner och 4 kr/kommuninvanare i enlighet med nu gallande
forbundsordning). Detta har tackt kostnaderna for personal, resor och overhead (inklusive
omkostnader for aktiviteter).

3 Redovisning

3.1 Projektorganisation och bemanning

3.1.1 Samordnare for anslutningen

e Anki Heimonen, anslutningssamordnare och anslutningsansvarig for Hogsby och
Monsteras

e Mikaela Larsson, anslutningsansvarig Torsas

e Monica Lansberg, anslutningsansvarig Kinda och Odeshég

e Ria Larsson, anslutningsansvarig S6rmland

3.1.2 Samradsgrupp for kontaktpersoner

Som en del av anslutningsarbetet bildades en kontaktgrupp for att hantera forankring hos
anslutande kommuner, samt for att sakerstalla att de resurser som behdvts har funnits
tillgangliga. Utsedda kontaktpersoner har haft en ledande befattning eftersom rollen
inneburit ansvar for att se till att nédvandiga beslut fattats och att resurser tillsats.

Namn  lgcfatning |Kommun |

Ria Larsson Arkivarie Flen

Jenny Johansson Kommunsekreterare Gnesta
Christina O Axelsson  Personalchef Hogsby
Axel Stenbeck Utredare Katrineholm
Viktoria Stangnes Kommunsekreterare Kinda

Frida Welin Kommunsekreterare Monsteras
Thomas Hermansson Kanslichef Oxelésund
Yvonne Nilsson Kanslichef/ kommunsekreterare Torsas
Emma Svedin Namnd-/ bolagssekreterare Trosa

Maria Blomberg Kommunsekreterare Odeshég

Kontaktpersonerna har bland annat haft till uppgift att
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e Bista samordnare i arbetet med inhamtande av dokumentation med mera

e Vara sammankallande och deltagit vid arbetsmoten och nulagesanalyser

e Lamna synpunkter pa utkast och forslag

e Halla sig informerade, ta del av dokumentation och sprida information som skickas ut.

3.2 Anslutningsprojekt Sormland

Anslutningen av Sérmlandskommunerna 16pt under Iang tid. Dels har anslutningen haft en
lang forhistoria, dels har det varit en sa kallad mjuk anslutning som strackt sig 6ver tva ar.

Tidigare samarbete

Pa initiativ av Katrineholms kommun boérjade Sérmlandskommunerna 2016 diskutera
samarbete kring e-arkiv. FOr att skapa ett battre underlag till diskussionerna arrangerades ett
inspirationsseminarium den 23 maj 2017 dar Anki Heimonen och Mats Porsklev fran
Sydarkivera var inbjudna som féreldsare. Under seminariet fick Sérmlandskommunerna
erbjudandet att bli medlemmar i Sydarkivera. Efter seminariet tog samarbetet fart och
inriktade sig pa att utreda vad ett medlemskap i Sydarkivera skulle innebéara och vilka andra
alternativ som fanns.

En arbetsgrupp bildades med medlemmar fran alla Sérmlandskommuner utom Vingaker och
Nykoping och varen 2018 fardigstalldes en gemensam rapport. Rapporten ldag som underlag
till de beslut om avsiktsférklaring som respektive kommunstyrelse eller fullmaktige fattade
om medlemskap i Sydarkivera under hosten 2018. Fem kommuner fattade beslut om
avsiktsforklaringen: Flen, Gnesta, Oxelésund, Katrineholm och Trosa.

Projekt Etablering - Nod S6rmland

Forutsattningen for att verksamheten i S6rmland ska fungera var att etablera en nod i
regionen. For att det skulle fungera smidigt att bade etablera en nod och ansluta fem
kommuner samtidigt gjordes ett projekt under 2019 som syftade till att hitta former for
noden, férankra kunskapen om Sydarkivera och dess satt att arbeta kring
informationshantering samt tydliggora risker och mojligheter med medlemskapet.

Utbildningar

Under projekttiden holls tva heldagsutbildningar med ett 60-tal deltagande fran alla
kommuner. Den forsta holls i Gnesta den 11 april 2019 och utbildningsdagen motsvarade
Sydarkiveras grundutbildning intensiv. Den andra utbildningsdagen holls den 24 oktober i
Katrineholm och fokuserade pa de kommande nuldgesanalyserna, informationskartlaggning
och Sydarkiveras tillsynsarbete.
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Beslut om att bli fullvirdiga medlemmar

Projektet resulterade i ett beslutsunderlag kring Sérmlandskommunernas medlemskap i
Sydarkivera som anvandes som underlag till fullmaktige vid beslut om att bli fullvardiga
medlemmar i Sydarkivera. Katrineholm, Trosa och Flen fattade beslut under varen, Gnesta och
Oxeldsund kommuner valde att avbryta anslutningsprocessen i december 2020. Bada
kommunerna meddelande att de inte var redo for att ansluta och dnskade vara kvar i
anslutningsprocessen ytterligare ndgot ar. Sydarkiveras modell for anslutning maojliggér dock
inte den typen av anknytning, en processen avslutas darfor vid nyaret och en ny
anslutningsprocess behover inledas med ett nytt politiskt beslut.

Nuldgesanalyser i S6rmland

Forankrings- och kommunikationsprocessen for att ansluta en ny medlem brukar normalt
inledas med en nuldgesanalys, men eftersom arbetet kring Sydarkivera hade kommit sa langt
i Sormland fanns det behov av att ga djupare i nuldgesanalysen. Grunden i nuldagesanalyserna
var enskilda traffar med alla forvaltningar och en del av bolagen. Gemensamma méten med
alla som skulle delta i nulagesanalysen var planerade, men fick till stor del stéllas in pa grund
av pandemin.

Resultatet av de fordjupade nuldgesanalyserna presenterades i form av en bilaga till
nuldgesrapporten. Bilagan foéljde samma struktur som nuldgesrapporten, men var fylligare i
sin analys och innehdll rekommendationer kring hur kommunen kunde utveckla sin
informationshantering.

3.3 Utbildning

| samband med anslutningsprojektets moten och traffar har det genomforts korta
utbildningsinsatser om webbverktyget Yammer, Sydarkivera.se, utbildningsportalen och
Sydarkiveras Wiki — Handboken pa webben och om medlemssamordning och vad det
innebar.

Anslutande organisationer har erbjudits en dags introduktionsutbildning pa plats eller via
webb. | S6rmland har tva heldagsutbildningar genomférts i Gnesta och Katrineholm dar alla
anslutande kommuner erbjudits mgjlighet att delta.

Medarbetarna i de anslutande kommunerna har darutover erbjudits mojlighet att delta vid
Sydarkiveras ordinarie utbildningstillfallen, natverkstraffar, arbetsmoéten och arbetsdagar.
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3.4 Resultat

e Fordjupade nulagesanalyser fran anslutande kommuner
e Anslutningsrapport 2021

Dokumenten identifieras av dokumentnamn, datum och utgdva. Samtliga original registreras
och arkiveras hos kommunalférbundet Sydarkivera. Digitala kopior av utkast finns tillgangliga
via Yammer. Dokumentation gallras enligt informationshanteringsplan.

3.5 Andringshantering

Mall fér nuldgesanalys har anvants hos samtliga anslutande kommuner. | Sérmland har dven
fordjupade analyser genomforts dar sarskilt framtaget frageformular anvants. Det innebar att
exakta jamforelser med tidigare ars anslutningar inte kan goras.

3.6 Tidplan

Pa grund av att anslutningsprocessen sett olika ut for de olika kommunerna har ingen
gemensam tidplan kunnat upprattas. Anslutningsprocessen har for vissa av de anslutande
kommunerna strackt sig 6ver en tva-arsperiod (mjuk anslutning) medan andra har valt en
med traditionell anslutning (vanlig anslutning).

3.7 Informationsspridning

Ett forberedande arbetsmote genomférdes den 24 januari 2020. Det fanns maojlighet att delta
via webben eller pa plats i Alvesta. Vid detta tillfalle presenterades anslutningsplanen med
ungefarlig tidplan och aktiviteter i samband med anslutningen. Under uppstartsmotet
genomfordes ocksa en genomgang av Yammer med dess olika funktioner.

Forbundschefen har under projektperioden informerat om anslutningsarbetet vid ordinarie
sammantraden med Sydarkiveras férbundsstyrelse och férbundsfullmaktige.

Fortldpande information till projektmedlemmar har skickats ut via Sydarkiveras gemensamma
grupp- och projektarbetsplats pa webben (Yammer). | 6vrigt har avstamningar skett via

telefon och webb vid behov.

Extern information har publicerats via Sydarkiveras externa webb.
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Redovisning av projektets resultat kommer att ske i samband med férbundets ordinarie
traffar och méten under varen 2021.

3.8 Sekretess och sakerhet

Alla inkomna och upprattade dokument ar allmanna handlingar. Dokumentationen férvantas
inte innehalla uppgifter som omfattas av sekretess. Allmanna handlingar publiceras via
forbundets informationskanaler och lamnas darutdver ut pa begaran.

4 Nulagesanalys
4.1 Beskrivning av genomforande

Denna rapport redovisar resultatet av de nuldagesanalyser som genomforts inom ramen for
anslutningsprocessen. Nulagesanalyserna utgor underlag for planering av Sydarkiveras
verksamhet och ligger aven till grund for prioritering av leveranser och anpassning av
Sydarkiveras bevarandetjanster.

Nuldgesanalysernas genomférande skiljer sig at jamfort med tidigare anslutningar.
Resultatet blir darfor inte fullt ut jamforbart med tidigare anslutningar.

Infor nuldgesanalyserna bokade varje deltagande organisation in en dag for nuldagesanalys.
Undantaget var Torsas som pa grund av pagaende pandemi fick hanteras i enkatform.
Tillvdgagangssattet i Sormland har ocksa varit annorlunda mot tidigare anslutningar.
Kontaktpersonerna ansvarade for att boka in moten och ordna lokal dar fysiska méten
genomférdes. Onskemalet fran Sydarkivera var att féljande roller skulle delta under dagen:
kanslichef/administrativ chef, arkivarie, arkivférestandare, registrator, IT-chef och
informationssakerhetsansvarig.

Mallen for frageformular publicerades via Yammer och skickades dven ut for kannedom till
samtliga anmalda deltagare vid respektive tillfalle. Fragorna besvarades muntligt i samband
med traffen pa plats i respektive kommun. Efter besdket sammanstallde samordnare svaren.

Foljande nuldgesanalyser har genomforts:

e Flen, varen 2020

e Gnesta 2020-04-08

e Hogsby 2019-09-13

e Katrineholm 2020-03-26, 2020-04-01 — 04-02
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e Kinda 2020-03-19

e Monsteras 2020-02-03

e Oxeldsund 2020-02-20, 2020-02-24
e Torsas under april-maj 2020

e Trosa 2020-05-02 - 05-03

e (Odeshdg 2020-03-10

Varje besok inleddes med en presentation av Sydarkivera och syftet med nulagesanalysen.
Darefter gick gruppen tillsammans igenom ett frageformular innehallande fragor rérande
arkiv- och dokumenthantering, informationssakerhet med mera. Besoken varade i ungefar tre
till fyra timmar. Se separat information om Sérmland.

Antalet deltagare varierade. Representationen har varit tillracklig for att samla in underlag.
Nagra kommuner hade representanter enbart fran den centrala forvaltningen narvarande.
Hos andra kommuner deltog dven representanter fran olika forvaltningar och bolag.

Efter besoket har respektive kommun fatt ett utkast av rapporten och kunnat komplettera
sina svar i efterhand. Det har antingen berott pa att man behovt kontrollera eller stamma av
vissa uppgifter med personer som inte deltagit i samband med besoket eller att man har
behovt underséka nagon fraga mer ingaende.

Anslutande kommuner har visat stort intresse och engagemang under arbetet med
nulagesanalyserna.

4.1.1 Sarskilt om nuldgesanalyser i Sormland

Nulagesanalyserna i Sormland gjordes genom att projektledaren tillsammans med
kontaktpersonen for respektive kommun traffade nyckelpersoner inom
informationshanteringen pa alla forvaltningar och en del av bolagen for att samtala om de
fragor som fanns i nuldgesanalysen. | Gnesta och Flen finns inte bolagen med i rapporten och
inte heller Sérmland vatten som ar ett gemensamt bolag for vatten, avlopp och renhallning
for Katrineholms och Flens kommuner.

Genomforande

| Flen genomfordes inga traffar, istéllet skrev projektledaren nuldagesanalysen utifran sin
kdannedom om kommunen efter ndrmare fem ar som arkivarie. Innehallet stamdes sedan av
med personer som ar centrala for informationshanteringen.
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Alla kommuner hade aven skickat in aktuella dokumenthanteringsplaner, arkivbeskrivningar
och andra styrdokument som berér informationshanteringen infor traffarna.

Gemensamma traffar for alla som skulle delta i nuldgesanalysen var planerade, men kunde
bara genomfdras i Oxeldsund. | Katrineholm ersattes det med ett kortare informationsmote
via Teams och stalldes helt in i Gnesta och Trosa.

Resultat

Den fordjupade nuldagesanalysen presenterades som en bilaga till nuldagesrapporten och
innehdll férutom en analys aven rekommendationer fér hur kommunerna skulle kunna
utveckla sin informationshantering. Till sitt innehall liknar bilagan en dvergripande
tillsynsrapport.

Det aterstar att se vad den férdjupade nuldagesanalysen ger for resultat hos
Soérmlandskommunerna, men for en blivande medlemssamordnare var det vardefullt att
traffa varje forvaltning och bolag var for sig for att kunna koncentrera sig pa just den
verksamhetens fragor. Nagra av kontaktpersonerna uttryckte aven att det var nyttigt att fa en
overblick dver kommunens verksamheter.

4.2 Nuldgesanalysens innehall
Foljande sju omraden ingick i nulagesanalysen:

Overgripande

Organisation och ansvar

Utbildning, kompetens och kunskapsniva

Planering av dokumenthantering, redovisning av arkiv, registrering och diarieforing
Framstallning av elektronisk information

Gallring

No vk W=

Aterlamnande, dverlamnande och utlan av handlingar

4.3 Resultat

Omrade 1 innehaller endast formalia och redovisas inte nedan. Sammanstallningen av
resultaten fran frageformularet visar pa skiftande behov inom de olika undersékta omradena.

4.3.1 Organisation och ansvar

Inom detta omrade férekommer stora skillnader mellan kommunerna. | vissa kommuner
tycker man att det finns en val fungerande arkivorganisation dar roller och ansvarsomraden
ar tydligt definierade. Pa andra hall upplevs det att det finns behov av att bygga upp
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fungerande interna strukturer med utsedda roller och ansvarsomraden, eller att bemanna
upp de roller som redan finns definierade. Behoven finns i dessa fall bade inom central
forvaltning och pa verksamhetsniva.

Informationshanteringen och organisationen har férandrats mycket under senare ar. Mycket
ny personal gor att fullstandig historik saknas. Kunskapen om informationen upplevs som
personbunden.

Vissa kommuner efterfragar hjalp med resurser inom omraden som dataskydd och
informationssakerhet. Nagra planerar att lamna 6ver hela arkivmyndighetsansvaret till
Sydarkivera, antingen i samband med intradet eller inom en inte alltfor 1ang framtid.

Styrdokument i form av till exempel arkivreglementen, delegationsordningar och
informationshanteringsplaner saknas i manga fall, de som finns &r oftast i stort behov av
uppdatering.

Flera av kommunerna upplever ett okat intresse generellt sett for arkiv- och
informationshanteringsfragor. Kommunerna vill géra ratt, men kan ibland vara svart att
tillgodose nar det saknas tillréckliga interna resurser. Bemanningen av den centrala
arkivfunktionen, om det finns nagon, har en tydlig koppling till kommunens storlek. De storre
kommunerna eller de som forstatt vikten av en fungerande informationsforvaltning har en
eller flera utbildade arkivarier medan de mindre kommunerna har en
arkivforestandare/arkivassistent pa hel- eller deltid. Nagra av kommunerna saknar helt en
faststalld arkivorganisation.

Arkivens status ar skiftande och man ar oftast medvetna om de brister och behov som finns.
Flera av kommunerna uttrycker dnskemal om att genomfora handelsestyrda tillsyner av
arkiven, bade slutarkiv och nararkiv, nar de blivit forbundsmedlemmar.

4.3.2 Utbildning, kompetens och kunskapsniva

Kunskapsnivan upplevs som mycket varierande. Vissa upplever att det finns en relativt god
kunskap om varfor (juridiska krav), men inte hur man ska hantera sin information rent
praktiskt. Det finns fortsatt stora behov av gemensamma riktlinjer och utbildning. Nagra
upplever att det blir battre och battre i samband med att andra férandringar genomférs, t ex
inférande av nya verksamhetssystem eller VerkSAM. De ser anda stora behov av bade
generella och riktade utbildningar for allt fran ledning till handlaggare inom kommunernas
olika verksamheter.
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Alla kommuner genomfoér inte utbildning eller introduktion av nya politiker eller nyanstallda,
de som genomfors tar ofta inte upp informationshantering och arkivering. Vissa har gjort
enstaka punktinsatser nar behoven varit akuta.

Behov finns alltid av grundlaggande korta utbildningar om informationshantering for
administrativ personal och chefer inom samtliga verksamheter. Det finns fortfarande ett stort
kunskaps- och utbildningsbehov inom omradet allman handling och offentlighet och
sekretess. Utover grundutbildningar finns dnskemal om riktade utbildningar kring hantering
av socialtjanstens handlingar, e-arkiv och vad det innebar, att inféra VerkSAM,
forvaltningslagen, OSL samt dataskydd och informationssakerhet.

4.3.3 Planering av informationshantering, redovisning av arkiv,
registrering och diarieforing

Registreringen och diarieféringen fungerar 6verlag bra inom de centrala forvaltningarna. Pa
verksamhetsniva upplevs registreringen och diarieféringen som mer problematisk. Rutiner for
analog respektive digital hantering i dokument- och arendehanteringssystem skiljer sig at.
Enhetliga rutiner saknas ofta.

Detsamma kan sagas angaende hantering av utldamnande av diarieférda handlingar. Hos vissa
kommuner finns handbdcker framtagna som ett stod i arbetet. De som finns ar inte alltid
tillrackligt kanda. Centrala klassificeringsscheman och diarieplaner férekommer men anvands
kommunovergripande i mycket begransad omfattning. Pa vissa hall har man valt att 6verga,
eller planerar att 6verga, till VerkSAM-strukturen.

Verksamheterna stravar mot en digital arendehantering, men de flesta saknar dvergripande
beslut och strategier for detta arbete. | manga fall skulle fragan behdva utredas ordentligt for
att utrona vilka resurser som kommer att kravas for att na dit. Nar det galler forvaring av
diarieférda handlingar férekommer mycket dubbelarkivering, det vill sdga att man skannar in
inkomna handlingar till digital akt samtidigt som man har pappersakter. Av olika anledningar
utnyttjar man inte sina verksamhetssystem i den utstrackning som vore dnskvart, mycket
information lagras fortfarande pa gemensamma filytor och mappstrukturer.

Fysiska nararkiv och olika typer av arkivskdp anvands fortfarande i stor utstrackning ute pa
forvaltningarna.

Informationshanteringsplaner finns hos alla kommuner, men kanske inte for alla
verksamheter. Det finns dock ett behov av dversyn och revidering inom en stor del av

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 15



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

verksamheterna. Utbildningsinsatser om informationshanteringsplaner for olika malgrupper
namns som ett satt att uppna en hogre kvalitet inom omradet.

Arkivbeskrivningar ar ett omrade déar det finns stora behov. Det finns arkivbeskrivningar
upprattade pa sina hall, men de tillgangliggors inte internt eller externt. Vissa ar val
uppdaterade, andra inaktuella. Mdnga kommuner ar inte medvetna om vad en
arkivbeskrivning ar och att det ska finnas en per arkivbildare. Hos manga namnder och bolag
saknas de oftast helt.

Flera av kommunerna har paborjat ett arbete med informationssakerhetsklassning, men det
har annu inte genomforts fullt ut i nagon av kommunerna ofta beroende av att tid och
resurser saknas. Kunskap finns om sakerhetsklassning i de verksamheter som har
sekretess/sakerhetsklassad information.

De leveransbehov som lyfts fram har framférallt handlat om behov av att leverera digital
information ur verksamhetssystem till system for langsiktigt digitalt bevarande.
Verksamhetssystemen ar ofta helt orérda, ingenting har gallrats enligt
informationshanteringsplan, dels pa grund av bristande resurser, osakerhet eller att systemen
inte har en fungerande gallringsfunktion.

Nar det galler rutiner for hur analoga leveranser ska ga till sa varierar situationen avsevart.
Alltifran dokumenterade rutiner tillgangliggjorda pa intranat till avsaknad av rutiner
forekommer. Leveranserna till slutarkivet fungerar olika. Vissa forvaltningar fungerar valdigt
bra och de levererar regelbundet medan andra inte fungerar alls.

Framstallning av elektronisk information

IT-systemen finns i regel redovisade i sarskilda systemlistor hos IT-avdelningarna och man
jobbar fortlopande med att halla listorna uppdaterade, men man ar dnda inte saker pa att de
ar helt aktuella. De flesta har daven en tydlig systemforvaltningsorganisation.

Vissa av kommunerna har egen IT-drift, andra i samverkan och nagon har den pa
entreprenad.

Vissa har gamla system som inte langre anvands medan andra slackt ned sina inaktuella
system. Nar ett befintligt system som ska bytas ut férsoker man vanligtvis att genomféra en
migrering till det nya systemet.
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Analysen visar att framforallt tre omraden framtrader som sarskilda behovsomraden hos
kommunerna:

¢ Kravstallning i samband med upphandling och utveckling av IT-system
e Hantering av information pa gemensamma kataloger pa filserver
e Forvaltningsorganisation for de IT-system som man ansvarar for som systemagare

Andra omraden dar det patalas behov av stod ar inom informationssakerhetsarbetet,
dataskydd (GDPR) samt med hanteringen av information som skyddas av upphovsratt.

4.3.4 Gallring

| vissa fall finns kommundovergripande gallringsbeslut om gallring av handlingar av tillfallig
eller ringa betydelse.

Gallring efter faststallda informationshanteringsplaner varierar mellan kommunernas olika
verksamheter. Detta innebar i regel att stora variationer féorekommer nar det galler
efterlevnaden av beslutade informationshanteringsplaner.

Rutiner for att gallra information i verksamhetssystem saknas i flertalet fall och det ar inte
heller sannolikt att det finns tekniska forutsattningar att gora detta i alla de system som finns
i drift i dagslaget. Gallring i verksamhetssystem maste darfor betecknas som ett omrade dar
det finns stora behov av insatser pa saval kort som lang sikt.

4.3.5 Aterlimnande, 6verlimnande och utlan av handlingar

Overlamnande av handlingar enligt 15 § arkivlagen tycks férekomma i mycket begransad
omfattning. Rutiner och avtal med privata utférare som skoter ndgon kommunal verksamhet
finns hos en del kommuner, men det kan finnas behov av att géra mer inom omradet. Det
behover i dessa fall tydligt regleras hur verksamhetsinformationen ska hanteras och sa
smaningom aterlamnas till kommunen.

Utldnande av handlingar till enskilda uppges inte férekomma, dven om det kan vara svart att
garantera helt och hallet for samtliga verksamheter.

4.4 Analys
4.4.1 Goda exempel
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Flera av kommunerna har utarbetat tydliga riktlinjer, val fungerande handbd&cker och
lathundar for darendehantering och arkivering. | nagra fall finns de publicerade via
kommunernas intranat vilket gor dem lattatkomliga for alla medarbetare och latta att halla
aktuella.

| ndgra kommuner genomfors en kort utbildning fér nyanstéllda medarbetare och for
fortroendevalda om informations- och arendehantering i samband med introduktionsdagar.
Nagra genomfor I6pande utbildningar, t ex vid traffar for arkivredogorare/arkivansvariga.

Alla kommuner arbetar |6pande utifran sina forutsattningar med att tillhandahalla och
ajourhalla listor 6ver de verksamhetssystem som anvands.

| vissa fall har man pabdrjat ett informationssakerhetsarbete genom att borja klassa olika
informationsmangder som forekommer i verksamhetssystemen och i vissa fall finns det
anstalld personal som arbetar med kravstallning.

Arbete enligt processmetoder och med processkartlaggningar har genomforts hos flera av
kommunerna. Det kan exempelvis handla om Overgripande kartlaggningar av
arbetsprocesser eller kvalitetsutvecklingsarbete.

Det ar stora skillnader nar det kommer till arkivférteckningar hos kommunerna, vissa har
aktuella och uppdaterade arkivférteckningar for slutarkivet, hos andra saknas det helt.

Nagra kommuner har kommit langt i arbetet med arkivbeskrivningar, hos andra finns ett stort
behov av att uppratta eller uppdatera arkivbeskrivningarna.

Nagra av kommunerna arbetar med att inféra VerkSAM Diarium och VerkSAM Plan inom hela
organisationen, andra kommuner véljer att jobba per férvaltning och ndgra kommuner har
valt att fortsatta som tidigare.

Overlag finns en entusiasm och vilja att hdja kvaliteten inom den egna verksamhetens
informationshanteringsarbete. Overlag finns engagemang, entusiasm och en stor vilja att
astadkomma forbattringar hos samtliga kommuner.

4.4.2 Behov av samordning

Det ar viktigt att Sydarkivera kan mota upp det 6kade intresse for en val fungerande
registrering av allmanna handlingar, information- och drendehantering och arkivering som
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framkommit under nuldgesanalyserna. Rad, stéd och utbildningsinsatser i arbetet med
implementering av VerkSAM Diarium och VerkSAM Plan i kommunerna behéver samordnas.

Intresset for att 6verga till en digital arendehantering ar stort. Har ligger utmaningen i att fa
verksamheterna att ga vidare med detta arbete i en rimlig takt som anpassats till
kommunens och verksamheternas forutsattningar, samt att fa kommunerna att lara av
varandra i det arbetet.

Mallar och rutinbeskrivningar behdver tas fram inom olika omraden. Genom samordning kan
gemensamma mallar och rutinbeskrivningar utarbetas. Da kan resurser utnyttjas effektivare
jamfort med om varje organisation skulle gjort detta var for sig. Det blir ocksa lattare for
Sydarkivera att ge rad, stdd och samma information till férbundsmedlemmarna.

Sydarkivera har i samverkan med férbundsmedlemmar skapat natverk utifran de olika @mnes-
och verksamhetsomradena, dar information om utbildningar och arbetsdagar kommuniceras

ut till verksamheterna. Det stravas efter att anvanda dessa natverk annu mer, darfor ar det bra
om de nya medlemmarna introduceras till natverken sa tidigt som mgjligt.

4.4.3 Gemensamma utmaningar

e Roller och ansvar: Tydliggora rollerna for arkivfunktionerna, vem som ska goéra vad
och vem som har ansvar for vilken del av arbetet.

e Introduktion av nya medarbetare: Utarbeta en mall eller enkel presentation for
introduktion av nyanstallda och nya politiker inom omradet informationshantering.

¢ Informationskartlaggning: Inventera, skapa kontroll och besluta om férvaringsplats
over de analoga och digitala originalen med hjalp av VerkSAM Plan eller
kommunernas egna informationshanteringsplaner.

e Informationssakerhet: Fa kontroll 6ver de digitala informationsmangderna och
klassificera informationen i samband med GDPR-arbetet.

e Systeminventering: Kartlagga aktuella och inaktuella system och rapportera detta till
Sydarkivera.

e Registrering och diarieforing: Vidta atgarder for att fa till enhetliga rutiner for
registrering och diarieféring pa verksamhetsniva. Kunskapshojande insatser i form av
interna utbildningar behdver genomforas for att kunna astadkomma detta.

e Rutiner for drendehantering: Utarbeta gemensamma och kommunicerade rutiner for
arendehanteringen for att sakerstalla att arenden/handlingar blir registrerade.

e Avsluta drenden: Arenden ligger i vissa fall oavslutade eftersom analoga drenden eller
handlingar saknas.
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e Planering informationshantering och redovisning arkiv: Det finns stora behov av att
uppdatera eller uppratta arkivbeskrivningar hos de flesta kommuner.

e Framstallning av handlingar pa analoga medier: Det behover tas ett samlat grepp
kring situationen rérande material och utrustning som anvands for att framstalla
arkivhandlingar. Endast utrustning godkand av Sveriges Tekniska Forskningsinstitut
(numera RISE) ska anvandas vid framstallning.

e Kravstallning: Kravstallning i samband med upphandling och utveckling av
verksamhetssystem, e-tjanster och lokaler.

e Hantering av information: P4 gemensamma kataloger pa filservrar, molntjanster, USB-
minnen och liknande.

e Forvaltningsorganisation: Tydliggdra ansvaret for forvaltningens verksamhetssystem

e Upphandling: Ta fram eller uppdatera och kommunicera riktlinjer fér upphandling av
verksamhetssystem.

e E-tjanster: Se hur informationshanteringen kan sakras upp i kommande och
nuvarande e-tjanster.

e Integration av system: Overféring av information mellan verksamhetssystem, eller
mellan verksamhetssystem och slutarkiv.

e Kravstallning och mappning i samband med integration. Helt digitala
informationsfloden fran det att informationen skapas till gallring/arkivering.

e Arkivlokaler: Kris- och beredskapsplaner fér de centrala arkivfunktionerna behover
upprattas eller uppdateras. Detta for att pa ett bra satt kunna hantera en eventuell
krissituation. Aven driftsinstruktioner fér den dagliga driften av lokaler behéver
arbetas fram. Detta galler for saval slutarkiv som nararkiv.

e Samordning av analoga arkiv: Utreda behov och intresse fér samordning och
samlokalisering av analoga arkiv fér de som saknar godkanda slutarkiv.

e Gallring: Planerad gallring forekommer dagslaget i mycket begransad omfattning i
kommunernas verksamhetssystem, bortsett fran inom de verksamhetsomraden som
omfattas av Socialtjanstlagen (Sol), Halso- och sjukvardslagen (HSL) och Lagen om
stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS) dar lagstadgad gallring foreskrivs.
Darfor behdver metoder och rutiner for att gallra information i verksamhetssystem
utarbetas.

e Kinda och Odeshdgs kommun har haft arkivarietjanst via ITSAM Arkiv, vilket upphor
fran ar 2021. Ba&da kommunernas arkivassistenter har ocksa slutat, vilket innebar att ny
personal méaste laras upp. Kinda och Odeshdg har tecknat avtal om anslutande tjanst
om stdd i centralarkiven under 2021.

4.5 Anslutande forbundsmedlemmars behov
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Bastjanster

e Utbildningar for "eget bruk” i form av webbutbildningar, inspelade korta PP-
presentationer, filmer eller interaktiva digitala utbildningar som kan anvandas vid t ex
arbetsplatstraffar eller for korta interna utbildningar.

e Leveransstdd erbjuds i enlighet med Sydarkiveras samordnande planering och beslut
som fattas av forbundsstyrelsen.

e Radgivning i samband med upphandling av nya verksamhetssystem. Krav som
behover stallas nar det galler registrering, gallring och uttag for bevarande.

e Mallar for styrdokument nar det galler informationshantering.

e Lattillganglig handbok om informationshantering.

e Handelsestyrd tillsyn.

e Rutiner for hantering av information pa enskilda och gemensamma kataloger pa
filserver.

e Riktade utbildningsinsatser i samband med central introduktion for nyanstallda och
fortroendevalda 1-3 ganger per ar pa plats hos medlem.

e Informations- och utbildningsinsatser rérande anvandning och upphandling av
godkant material.

e Rutiner for destruktion av information.

o Overgripande rutin fér hantering av information pa sociala medier och webbplatser.

Anslutande tjanster

e Forvaltning av analoga arkiv och samtidigt overlata arkivmyndighetsansvar for de
analoga arkiven

e Hjalp och stéd med overgripande informationssakerhetsarbete.

e Hjalp med hanteringen av dataskyddsombud.

e Hjalp med inventering av pappersarkiv/nararkiv.

e Behovsbeddmning av resurser (personal, tidsatgang, lokaler m.m.).

e Hjalp och stdd med att genomfora leveranser till Nationella arkivdatabasen (NAD).

e Hjalp och stod for att kunna genomféra e-pliktleveranser till Kungliga Biblioteket.

e Gallring i verksamhetssystem och fysiska nararkiv.

e Riktade utbildningsinsatser i samband med central introduktion for nyanstallda och
fortroendevalda.

e Projektresurs vid upphandlingsprojekt for att framarbeta krav nar det galler
registrering, gallring och uttag for langsiktigt digitalt bevarande.

e Hjalp med att infora VerkSAM. Hjélp pa plats i kommunen med att samordna och
projektleda arbetet med inforande.

e Hjalp med sekretess- och menprovning vid utlamnande av allman handling.
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4.6 Beroenden

Fungerande intern kommunikation ute i medlemskommunerna for att sprida information till
ratt personer, for detta krdvs en bra kontaktperson som sprider informationen vidare via
interna etablerade kanaler. Om detta inte fungerar nar inte relevant information ut till
verksamheterna.

Fungerande arkivorganisation hos medlemskommunerna for att kunna delta i det interna
arbetet hos medlem, men ocksa kunna delta i natverkstraffar, arbetsméten och utbildningar
som Sydarkivera erbjuder.

Kompetenshdjande atgarder for att kunna ta till sig och anvénda informationen som gar ut
fran Sydarkivera till forbundsmedlemmarna.

Att forbundsmedlem genomfér eller deltar vid de utbildningar och traffar som erbjuds.

Vid planering av anslutande tjanster maste hansyn tas till om det finns en fungerande
organisation for informationssakerhet och dataskydd hos medlemskommunen och hur
samverkan i sadana fall ska ske mellan kommunen och Sydarkivera.

Fungerande systemforvaltning hos medlemskommunerna for att ha kontroll pa
verksamhetssystemen och for att veta vilka system som hanterar vilken information.

4.7 Jamforelse med fordjupad nuldgesanalys 2018

Nuldgesanalysen 2018 sammanfattar vad som framkommit inom de sex omraden som
omfattats av det nya frageformularet. Anslutningsprocessen och analyserna som
genomfdordes under anslutningsprocessen 2019 har av olika anledningar samlats in pa olika
satt, vissa genom fysiska moten, andra via webb eller i enkatform. Det saknas dven
anslutningsrapport fran den anslutningsomgangen. Det gor att resultaten inte ar direkt
jamforbara med nuldagesanalyserna 2018. Detta paverkar dock inte denna rapports resultat,
men det ar viktigt att ha med sig att resultatet av analyserna ar av stor vikt for Sydarkiveras
verksamhetsplanering.

De anslutande kommunerna verkar vara mer forberedda den har gangen an vid tidigare
anslutningsomgangar. De kommuner som valt att avbryta anslutningsprocessen har insett att
de inte varit redo for en anslutning och har darfor valt att avvakta.
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Allteftersom fler kommuner ansluter till forbundet och fler nuldagesanalyser genomfors
bekraftas bilden av att de flesta kommuner star infér ungefar samma utmaningar.
Skillnaderna mellan kommunerna inom samarbetet ar troligtvis inte sa stor, vilket ar en
fordel.

Den entusiasm och vilja att hoja kvaliteten inom den egna verksamhetens
informationshanteringsarbete som visade sig i nulagesanalysen 2016 visar sig dven hos de
anslutande kommunerna i nuldagesanalysen 2017, 2018 och i denna anslutningsomgang.

Intresset for att digitalisera arendehanteringen fortsatter att vaxa. Det bekraftas dven av vad
som framkommit i andra kontakter med bade férbundsmedlemmar och anslutande
kommuner.

En del av de kommuner som ansluter planerar (eller har redan) évergatt till VerkSAM-
strukturen och har under det arbetet haft kontakt med férbundsmedlemmar som genomfort
eller ar uppe i arbetet med att inféra VerkSAM. Informationsutbyten och natverk verkar i
dessa fall ha fungerat tillfredstallande.

Rensning, gallring och informationshantering fortsatter att vara fokusomraden. Det finns
aven ett fortsatt ett stort intresse for att uppdatera mallar och instruktioner.

Problemen med ordning och reda i gemensamma kataloger for fillagring finns hos
anslutande kommuner dven detta ar. Kinnedom om mallen for gallringsplan for "skrap”
kommer att spridas hos férbundsmedlemmarna i samband med introduktionsutbildningar
och grundutbildningar.

5 Utvardering
5.1 Fungerade bra - att reckommendera:

Anslutningsprocessen kom igang i god tid vilket inneburit att man i vissa delar legat fore
anslutningsplanen. Det har funnits tid att hantera ofdrutsedda hdandelser och att vid behov
kunna andra i planeringen och boka om moétestider.

Medlemssamordnarna har hallit i anslutningsprocessen inom sitt geografiska omrade, vilket
innebar att samordnaren och medlemskommunen redan skapat en etablerad kontakt innan

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 23



DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKIV E RA °

intradet. Detta har upplevts positivt fran bade medlemssamordnare och anslutande kommun.
Det har funnits en samordnare med tidigare erfarenhet fran anslutningar, som varit med i
anslutningsprocessen och fungerat som stdd till de andra medlemssamordnarna genom
regelbundna avstamningar.

Forankringsarbetet har i de flesta fall fungerat tillfredstallande. Kontaktpersonerna har hjalpt
till sa att anslutningsarbetet flutit pa sa gott som friktionsfritt, aven om inte anslutningen i
alla kommuner varit fullt ut kommunicerad i verksamheterna innan anslutningsprocessen
pabdrjades.

Deltagandet vid webbmoten och fysiska traffar har varit relativt gott. Samtliga kommuner har
deltagit vid minst ett tillfalle.

Kommunikationen mellan berérda parter har till stor del skotts via Yammer och i
forekommande fall via webbmoten, e-post och telefon. Utbildningarna i Yammer har
inneburit att alla fatt veta var informationen finns att hamta och hur natverket ska anvandas.

Kommunbesdken pa plats i samband med de férdjupade nuldagesanalyserna har fungerat
med mojlighet till ingdende diskussioner om kommunernas behov men ocksa tillfalle att
narmare presentera Sydarkiveras verksamhet.

Mallen for nuldgesanalys har givit en dverblick dver kommunernas arkivorganisationer och
lokaler. Kommunernas niva och behov har tackts in pa ett bra satt. Férdjupningar kan med
fordel aven i fortsattningen ske i samband med kommunbesok och inspektionsbesok.

Nuldgesanalyserna har varit val forberedda hos samtliga kommuner. Deltagarna har gatt
igenom underlagen i forvag och forberett sig med dokumentation och fragor innan motet,
vilket inneburit att arbetet pa plats forenklats och kunnat koncentreras pa det vasentliga for
dagen.

De gemensamma traffarna med kontaktpersonerna och arbetsgruppen har kompletterat de
genomfdrda nuldgesanalyserna. Tillsammans har de gett en god bild av nuldaget och behoven
hos de anslutande kommunerna.

Anslutande kommuner verkar kanna sig trygga infor anslutningen och de tvekar inte att stalla
fragor och be om mer information i de fall de ar osékra eller vill veta mer.
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Den fordjupade nuldgesanalysen i S6rmland fungerade bra och det var ett lyckat koncept att
traffa forvaltningarna tillsammans med kontaktpersonen. Kanske ett koncept for de som
véljer att genomfdra en mjuk anslutning att gora en fordjupad nuldgesanalys under andra
aret?

5.2 Fungerade mindre bra - bor forbattras till nasta gang:

Kompletteringar av nuldgesanalyserna i efterhand har i vissa fall dragit ut pa tiden vilket
inneburit att arbetet med att sammanstalla och analysera materialet tagit langre tid an
planerat, men eftersom det funnits framférhalining i tidplanen har det inte utgjort nagot
problem. For att undvika tidsédande kompletteringar i efterhand ar det viktigt att samtliga
foreslagna roller deltar vid kommunbesdket, eller att informationen fran den som inte kan
delta har hamtats in i forvag.

Det har varit variation mellan de anslutande kommunernas ambitioner och malbild infor
anslutningen. Delar av kommunernas eget utredningsarbete har i vissa fall genomforts under
anslutningsprojektet och inte innan avsiktsforklaring tecknats. Detta har till viss man tagit
extra resurser i ansprak fran Sydarkivera. Inkomna fragor har fatt hanteras inom ramen for
Rad och stod. Sydarkivera maste darfor vara tydligare i sin kommunikation och information
infor anslutning.

Det har sent i anslutningsprocessen framkommit att kommuner varit intresserade av
anslutande tjanst hel arkivmyndighet och tagit fram forslag till beslut om detta. Detta har
inneburit en storre insats for Sydarkivera att hitta personal pa kort tid for uppdraget.
Sydarkivera maste fortydliga for anslutande kommuner att om man ar intresserade av
anslutande tjanst ska det framkomma i borjan av anslutningsprocessen, alternativt far
kommunerna vanta tills de ar fullvéardiga medlemmar, och en ny process om anslutande
tjdnst forst da kan inledas.

5.3 Att tanka pa:

Det ar viktigt att ta lardom av arets anslutningsprocess och det arbete med anslutningar som
tidigare genomforts. Pa sa satt kan kommande anslutningsarbete férbattras och
effektiviseras.

Det ar ocksa viktigt att samtliga anslutningar dokumenteras for att kunna gora jamforelser
och dra lardom av tidigare anslutningsarbete.
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Kommunikation och tydlighet om vart uppdrag och om vara anslutande tjanster ska
redogoras for i tidigt skede. Om anslutande kommun &r intresserade av ytterligare tjanster
ska detta framkomma tidigt, for att underlatta processen for Sydarkivera och for kommunen.

5.3.1 Lardomar fran arets anslutningsprocess

Erfarenheterna fran att ha haft ett ar utan anslutningar (2020) ar att det inte inneburit en
avlastning for medarbetarna inom Sydarkivera. Ett jamnare flode hade varit att foredra.

Det maste finnas tillracklig bemanning och resurser pa plats inom Sydarkivera i férhallande
till antal anslutande kommuner. Anslutningen maste finansieras av anslutningsavgifterna och
inte paverka den ordinarie budgeten. Anslutningen 2019-2021 har precis legat inom
budgetramen.

Att ha en anslutningsprocess som stracker sig 6ver 2 ar ar ett bra tillvdgagangssatt for att lara
kanna de anslutande organisationerna och deras behov i god tid innan intrade. Pa sa vis kan
Sydarkivera battre fordela resurserna och planera arbetet pa ett battre och mer effektivt satt.
Utifran val definierade processer under anslutningsarbetet ar det enklare att uppna rimliga
tidplaner. Tidsaspekten ar beroende av forbundsfullmaktiges sammantraden som sker tva
ganger per ar. Anslutningsprocessen behéver vara tydligt definierad och beskriven pa
hemsidan.

Roller och ansvarsomraden behdver vara tydligt definierade, bade internt hos Sydarkivera
och hos anslutande kommuner. Detta for att ratt personer ska fa relevant information.

Forberedande arbete och férankring hos ansdkande organisation behdver vara klart innan en
avsiktsforklaring om medlemskap lamnas in. Allt for att anslutningsprocessen ska flyta annu
smidigare. Dokumenten rérande avsiktsférklaring och anslutningséverenskommelse behdver
kommuniceras tidigt under processen.

Den mer utdragna anslutningsprocessen (mjuk anslutning) har upplevts bade positiv och
negativ. Vissa har tyckt att anslutningen dragit ut pa tiden i onédan, medan andra tyckt att
det varit bra att det inte gatt for snabbt. Slutsatsen ar nog anda att det ar battre att erbjuda
en kortare och tydligare anslutningsprocess. Tva av kommunerna med mjuk anslutning kande
sig trots allt inte redo, trots tva ars av tydliga aktiviteter inom projektet att ansluta
Sérmlandskommunerna.

Det ar viktigt med val fungerande kommunikationskanaler mellan Sydarkivera och
forbundsmedlemmarna. Yammer, och liknande typer av kommunikationsverktyg, kommer
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aven fortsattningsvis att krava utbildning tidigt i processen och en viss grad av tillvanjning for
att fungera optimalt.

Att genomfdra introduktionsutbildningarna redan under anslutningsprocessen har visat sig
vara positivt. Information om Sydarkivera, vara tjanster och grundldggande
informationshantering har kunnat kommuniceras ut till verksamheterna i ett tidigt skede. Det
har gett anslutande kommuner och Sydarkivera ett bra utgangslage for det fortsatta arbetet.

5.4 Nasta anslutningsprocess

Under anslutningsprocessen 2021-2022 kommer anslutande organisationer endast att
erbjudas vanlig anslutning. Anslutningsprocessen tydliggors och presenteras via
Sydarkivera.se.

5.5 Forslag till fortsatt arbete

5.5.1 Anslutningsprocessen

e Se Qver ansvar, roller, tidsramar och bemanning for anslutningsprocessen. Vem ska
gora vad (samordnare for anslutningen/medlemssamordnare)?

e Se Over och tydliggora anslutningsprocessen.

e Kommunicera den uppdaterade anslutningsprocessen internt och externt.

e Fundera pa hur férankringsarbetet ute hos anslutande organisationer kan forbattras
annu mer.

e Ta stallning till om det ska finnas en dvre grans for antalet anslutningar per ar.

5.5.2 Ovrigt internt utvecklingsarbete

e Fundera péa hur Sydarkivera dven fortsatt ska arbeta gentemot olika intressenter.

e Fortsatta arbetet med att utveckla effektiva och val fungerande
kommunikationskanaler mellan Sydarkivera och férbundsmedlemmarna.

e Fa nya och gamla medlemmar att kanna sig trygga genom transparens och tydlig
information.

e Genomfdra besok pa plats i kommunerna.

e Fortsatta att arbeta fram, utveckla och publicera mallar for styrdokument, riktlinjer och
handbdcker.

e Uppdatera Wikin I6pande.

e Ta fram en mall for avtal med privata utforare.
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e Utveckla kortutbildningar, webbutbildningar och interaktiva utbildningar som ska vara
lattatkomliga for medlemmarna.

e Fortsatta med systeminventering.

e Utarbeta ett informationsmaterial om inventering av aldre digitalt material som kan
anvandas infor besok.

For ytterligare fragor rorande projektet, kontakta:

Anki Heimonen, arkivarie/anslutningssamordnare
Telefon: 0472-39 10 10
E-post: anki.heimonen@sydarkivera.se
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