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Till Férbundsfullmaktige

Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2021
Dnr SARK/2019:353

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

1. Forbundsfullmiktige faststéiller Delarsrapport for Kommunalférbundet Sydarkivera
omfattande perioden januari till och med juni 2021.

Sammanfattning
Tjanstemannaorganisationen har upprattat forslag till delarsrapport 2021. Rapporten
behandlades den 1 oktober 2021 av forbundsstyrelsen.

Efter faststéllande i forbundsstyrelsen har rapporten dversants till forbundets revisorer for
granskning vars sakkunniga bitrdde, foretaget PwC, pépekat behov av en réttelse i not 12
dér periodens ingaende virden visat sig felaktiga. Tjdnstemannaorganisationen har med
anledning av detta gjort réttelse i enlighet med vad som framgar 1 underlaget, not 12, sidan
15.

Beslutsunderlag
Delarsrapport

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Medlemskommuner, revisorer

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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1 Forvaltningsberattelse

Kommunalférbundet Sydarkivera lamnar har delarsrapport for perioden januari-juni 2021.
Forbundet bildades den 1 januari 2015 med en malsattning att skapa forutsattningar for en
rationell och 1dngsiktigt hallbar 16sning for forbundsmedlemmarnas informationsférvaltning. |
bastjansterna ingar tillsyn, rdd och stdéd samt digitala arkivleveranser och digitalt slutarkiv.
Utifran forbundsmedlemmarnas behov och 6nskemal har férbundets verksamhet sedan dess
utokats med anslutande tjanster for analoga arkiv (pappersarkiv) och dataskydd. Dessa
tjianster avtalas sarskilt med berérda forbundsmedlemmar och finansieras separat. Idag
samlar forbundet 33 medlemmar.

1.1 Oversikt 6ver verksamhetens utveckling

Vid verksamhetsarets ingang intradde kommunerna Kinda, Odeshég, Flen, Trosa,
Katrineholm, Torsas, Hogsby och Monsteras i férbundet.

Sydarkivera inférde grundlaggande bevarandeplattform for digital slutarkivering 2016. Under
verksamhetsaret genomférs den forsta etappen av ett tredrigt projekt for att inféra en
Utokad bevarandeplattform 2021-2023. Detta for att effektivisera och sékra upp forbundets
arbete med digitala arkivleveranser och langsiktigt digitalt bevarande. Succesivt inférs stod
for allt fler leveranstyper.

Det digitala arbetssattet som har vidareutvecklats och utokats innebar att Sydarkivera nar ut
till nya malgrupper. Arbetet med utbildningar, radgivning och tillsyn har effektiviserats i hog
grad.
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1.2 Organisation

Sydarkiveras forvaltning delas fran och med 2019 in i stab och enheter. Staben leds av
forbundschefen och respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran
ledningsgruppen. Sydarkiveras tjanster ar indelade i bastjanster och anslutande tjanster.
Bastjdnster ingar i medlemsavgiften. Anslutande tjanster avtalas och finansieras separat.

LEDNINGSGRUPP

V

STAB

UTVECKLING OCH IT

TILLSYN OCH
INFORMATIONS-
FORVALTNING

.. _W v : '

1.3 Viktiga forhallanden for resultat och ekonomisk
stallning

CENTRALARKIV OCH
DIGITISERING

Totalt tillforde de kommuner som anslo6t sig till forbundet vid arets ingang en utdkad
budgetram om ca 2,9 mkr for 2021. Tjanster har tillsatts for att mota det utdkade atagandet
men pga. svarigheter att hitta ratt kompetensprofil har en (1) tjanst inte kunnat tillsattas inom
perioden. Rekryteringen har emellertid slutforts efter periodens utgang och organisationen
tillférs en informationsspecialist med start i november.

Verksamheten har under perioden fortsatt att paverkas starkt av Covid-19 pandemin.
Utbildningar, méten och arkivtillsyner har genomforts digitalt i stallet for fysiskt i enlighet
med riktlinjer och rekommendationer. Detta har gett betydande effekter pa ekonomin
framfor allt i fraga om resekostnader jamfort med vad som budgeterats. Tillsammans med
vakanta tjanster pga. fordldraledighet redovisar forbundet ett kraftigt dverskott av
verksamheten vilket berdknas besta dver helaret.
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Investeringar har gjorts i fraga om kontorsarbetsplatser (datorer/skdarmar/kringutrustning) i
enlighet med utbytesplan. En del av dessa har dven tidigarelagts da verksamheten har
medgivit detta. Investeringar for digitalt bevarande ar genomférda i fraga om diskkapacitet
(lagring) samt UPS stromforsorjningsenheter.

Sammantaget har verksamheten fortskridit enligt plan i det av fullmaktige fastlagda
handlingsprogrammet och budgeten/verksamhetsplanen. For heldret prognosticeras ett
overskott av verksamheten pa strax over 3 mkr.

Nyckeltal 2021 2021 2020*
delar prognos

Resultat (tkr) 2 040 3003 2 350

Resultat som andel av omsattning 13,5 % 10 % 8,7 %

Soliditet 50,3 % - 49,4 %

*helar

1.4 Handelser av vasentlig betydelse

Arbetet med att bygga ut plattformen for digitalt bevarande med tjanster for dokumenterade
arbetsflode samt anpassning for nya informationstyper fortgar enligt plan for projekt Utokad
bevarandeplattform 2021-2023.

For att arbetet med radgivning och stod till forbundsmedlemmarna ska kunna ske pa ett
annu effektivare satt och med hdg kvalitet sa har forvaltningen skapat forum for
kunskapsoverforing och dialog med regelbundna tréffar.

Forarbete gallande ett gemensamt Arkivcentrum fortgar och planeras kunna presenteras
under hosten 2021.

1.5 God ekonomisk hushallning och ekonomisk stillning

Enligt Kommunallagen ska kommunalférbundet ha en god ekonomisk hushéllning i sin
verksamhet. En god ekonomisk hushallning innebar inte enbart att rakenskaperna gar ihop,
utan innefattar dven ett krav pa att pengarna anvands till ratt saker och att de utnyttjas pa ett
effektivt satt. Efter fullmaktiges godkdnnande av budget 2022 med nya fullmaktigemal har
styrelsen inlett ett arbete med att arbeta fram forslag till indikatorer och nya styrelsemal
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1.5.1 Samlad bedémning

Sammantaget bedoms férbundet uppna merparten av verksamhetsmalen likval som de
finansiella malen vid arsslut med en god ekonomisk hushallning som foljd, finansiellt som
verksamhetsmassigt.

1.5.2 Overgripande redogorelse

De langsiktiga verksamhetsmalen baseras pa de beslut tagna av Sydarkiveras
forbundsfullmaktige 2018-11-09 gallande Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022 (dnr
SARK.2017.55). Handlingsprogrammet utarbetades tillsammans med forbundsmedlemmarna
i anslutning till projektet Sydarkiveras utveckling 2017-2018 och innebar att verksamheten
skulle byggas upp och utvecklas i etapper. Under den tredje etappen 2019-2020 borjade
Sydarkivera tillgangliggora information ur ett medborgarperspektiv bland annat genom
rutiner for att lamna ut allmanna handlingar och publicering av arkiverade webbplatser.
Under den fjarde etappen som inleddes 2021 ligger fokus pa att forbattra stodet till
verksamheterna ute hos forbundsmedlemmarna i deras informationshantering vilket enligt
den reviderade budgeten innebar en handbok pa webben, erfarenhetsutbyte i natverk,
gemensamma mallar, utbildning samt rddgivning. Detta arbete fortskrider som planerat och
det produceras allt fler resurser som férbundsmedlemmarna kan ta del av pa olika satt.

Den langsiktiga planen att automatisera flodet av information fran verksamhetssystem till
den gemensamma bevarandeplattformen ligger kvar men forutsatter att de tekniska och
organisatoriska forutsattningarna finns pa plats. For att det ska vara mojligt att automatisera
flodet av information behdver systemen som ska hamta och lamna information ha en
dppenhet som gor det majligt. Overgripande mélsattning &r dven dkad automatik i floden for
atkomst och bevarandevard.

Allt fler verksamhetssystem pa marknaden stédjer gemensamma standarder och
specifikationer och det ar en utveckling som ar mojlig pa 10 ars sikt. Gladjande ar att
webbarkivering redan idag i relativt hdg grad automatiserad tack vare att det finns
tillgangliga specifikationer och éppna verktyg.

1.5.3 Langsiktiga verksamhetsmal

e Arbeta for att vara medlemmar ska ha ett helt digitalt flode avseende
informationshantering och arkiv

Nytt utbildningsprogram, med fyra grundutbildningar via webb har lanserats och det har
varit en god uppslutning. Radgivning om informationsforvaltning och upphandling
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hanteras via korta arbetsmoten via webben. Detta stodjer férbundsmedlemmarnas arbete
med informations- och systemfdrvaltning.

Radgivning i samband med upphandling tillsammans med att allt fler verksamhetssystem
pa marknaden stodjer digitalt bevarande, samt den gemensamma bevarandeplattformen
mojliggor ett helt digitalt flode.

e Medverka till att samhéllets omstéllning att bli hallbart genom att stélla krav pa
hallbarhet i all var utveckling

Pa grund av ett mer digitalt arbetssatt sa har resandet inom Sydarkivera minskat. | och
med att arbetssattet har tagits emot sa bra av forbundsmedlemmarna sa kommer mycket
av utbildningarna, radgivningen och tillsynen aven fortsattningsvis att ske digitalt med
minskat resande dven langsiktigt.

o Uppfylla krav pa sikerhet, palitlighet och hallbarhet pa ett kostnadseffektivt satt

Sydarkivera genomfor fran och med 2020 arligen en sjalvvardering med stéd av
internationell standard som har tagits fram for att kunna kontrollera om en organisation
uppfyller kraven for arkiv och digitalt bevarande (ISO

16363:2012 Audit and certification of trustworthy digital repositories (TDR).

Summering av resultatet fran utvarderingen:
e © Kravet ar uppfyllt pa 17 kontrollpunkter (34 %)
e © Kravet ar delvis uppfyllt pa 25 kontrollpunkter (50 %), men att det kvarstar
arbete.
o O Arbete behdver pabdrjas eller det kvarstar mycket arbete nar det galler 8
kontrollpunkter (16 %)

Utvardering

W Glad Distra M Sur
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Strategi enligt Sydarkiveras handlingsprogram ti-enhet i egen regi, arkivsystem helt
isolerat fran internet samt dppna specifikationer och 6ppen kallkod.

e Utveckla verksamheten for att realisera forvantade nyttor for
forbundsmedlemmarna

De overgripande malen for verksamheten baseras pa nyttor identifierade och
specificerade i Sydarkiveras handlingsprogram.

1.5.4 Langsiktiga finansiella mal

Sydarkivera har nedanstaende langsiktiga finansiella mal for verksamhetsaret 2021,
fran och med verksamhetsaret 2022 giller nya mal i enlighet med fullméktigebeslut.

Malavstamning ekonomiperspektiv Utfall Mal Prognos helar
(belopp i tkr)

Balanserad budget utan hojning av 2036 610 Malet uppfylls
avgifterna

2 % Overskott av verksamheten* 2 036 200 Malet uppfylls
Nettoinvesteringarnas andel av

medlemsavgifter och bidrag bor 6,4 % >10 % Malet uppfylls
understiga 10 %

Likviditet motsvarande 1 manads I6ner 12 502 1634 Malet uppfylls
Oférandrad soliditet 50,3 % 49,4 %

*efter balanskravsjustering
**genomsnittliga kostnader for personal per mdnad aktuell period

1.6 Balanskravsresultat

Forbundet prognosticeras uppna balanskravet for helaret 2021. Sydarkivera har inga tidigare
underskott att aterstalla.

(tkr)
Prognos
. Innevarande . .
Avstamning mot balanskravet ar innevarande  Fg ar
ar
Periodens resultat enligt resultatrdkning 2 040 3003 2 350
Avgdr balanskravsjusteringar 0 0 0
Balanskravsresultat 2 040 3 003 2350
*helar
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1.7 Vasentliga personalférhallanden

Sydarkivera har under perioden anstallt tva personer som en foljd av intradet av de nya
medlemskommunerna. Personalsituationen ar i dvrigt fortsatt stabil och med en lag

sjukfranvaro.
Sjukfranvaro totalt Innevarande ar Fg ar*
Totalt 2,92 % 378 %
-varav ldngtidssjukfrdnvaro (>60 dgr) 3,95 % 1,57 %
Kvinnor i % av total 3,64 % 4,00 %
Man i % av total 1,76 % 3,49 %
*helar

1.8 Forvantad utveckling

Sydarkivera har fortsatt arbetet med 6ppna standarder fér informationshanteringen. Metoder
for inlasning sa val som uthamtade av data ur de digitala arkiven ska bygga pa vedertagen
standard och férbundet har darfor under perioden fortsatt att noga folja utvecklingen pa
europeisk niva i fraga om gangbara informationsformat for att kunna lagra och éverféra
information mellan system. Pa arsbasis bedoms Sydarkivera uppna malet om en hallbarhet i
informationsférvaltningen dar forbundet fortsatter utveckla verksamheten utifran
internationellt vedertagen standard utan anknytning till enskilda leverantorer eller féretag.

2 Resultatrakning

TKR Noter Utfall perioden Fg ar perioden Prognos helar  Budget 2021
Medlemsintakter 1 10 008 8 891 20016 19 971
Ovriga intakter 1 5110 4200 10 219 8 003
Kostnader 2 -12 800 -12 550 -26 668 -26 933
Avskrivningar 3 -274 -142 -548 -406
VERKSAMHETENS NETTOKOSTNAD 2 044 399 3019 635
Finansiella intakter 0 0 0 0

10
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Finansiella kostnader 5 -8 -8 -16 -25
PERIODENS/ARETS RESULTAT 2 036 391 3003 610
NOTER TILL RESULTATRAKNINGEN 2021 2020*
*delar
Not 1 Verksamhetens intdkter 2021 2020
Medlemsintakter* 10 008 8 891
Anslutande tjanster 3954 3506
Lonebidrag 685 595
Ovriga intakter 471 99
SUMMA INTAKTER 15118 13 091

*Férdelning av medlemsavgifter mellan medlemmarna

Alvesta 2.7 %
Borgholm 1,5%
Bromolla 1.8 %
Eslov 4,6 %
Hoor 23 %
Héassleholm 71 %
Karlskrona 9.1%
Karlshamn 4.4 %
Lessebo 1.2 %
Ljungby 39%
Markaryd 1.4 %
Olofstréom 1,8 %
Osby 1.8 %
Oskarshamn 3.7%
Region Blekinge 12,8 %
Ronneby 4,0 %
Tingsryd 1,7 %
Vellinge 50 %
Vadstena 1,0%
Vimmerby 2.1 %
Atvidaberg 1,6 %
Ostra Géinge 2,0%
Trosa 1,8 %
Odeshég 07 %
Torsas 1.0 %

11
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Kinda 1.3%
Katrineholm 4,7 %
Hogsby 0,8 %
Flen 2.3 %
Monsteras 1,8 %
Not 2 Verksamhetens kostnader 2021 2020
Huvudverksamhet -250 -673
Loner, arvoden och personalomkostnader -9 859 -8 067
Pensionskostnader inkl. Ioneskatt -700 -1 543
Lokalkostnader -675 -568
Konsultkostnader (inkl kostnader for revision) -197 -53
Ovriga kostnader* -1119 -1 646
(Varav leasingkostnader) (-138) (275)
SUMMA KOSTNADER -12 800 -12 550
Not 3 Avskrivningar 2021 2020
Avskrivningstider
Mabler och inredning 5-10 ar 5-10 ar
Programvara och IT-utrustning 3-5ar 3-5ar
Not 5 Finansiella kostnader 2021 2020
Bankkostnader -6 -5
Réntekostnader -2 -3

3 Balansrakning
TKR Noter 2021-06-30 2020-12-31
TILLGANGAR
Tillgangar
Immateriella anldggningstillgdngar
Dataprogramvaror 196 248

Materiella anléggningstillgéngar

W SYDARKIVERA.

12



DOKUMENTNAMN:

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Mobler och inventarier 7 411 464
Data- och kommunikationsutrustning 8 611 469
Bilar och andra transportmedel 9 84 0
Omsattningstillgdngar
Kortfristiga fordringar 10 7 653 7 185
Bank 12 502 9 365
SUMMA TILLGANGAR 21 457 17 731
EGET KAPITAL OCH SKULDER
Eget kapital
Eget kapital 10 790 8 750

-varav periodens/drets resultat 2036 2 350
Avsattningar
Pensioner 11 84 71
Skulder
Langfristiga skulder 0 0
Kortfristiga skulder 12 10 583 8910
SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER 21 457 17 731
NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2021-06-30 2020-12-31
Not 6 Dataprogramvaror
Ingdende anskaffningsvarde 603 288
Nyanskaffning 0 315
Summa anskaffningsvarde 603 603
Ingdende ackumulerade avskrivningar -355 -288
Arets avskrivningar -52 -67
Summa avskrivningar -407 -355
BOKFORT VARDE 196 248

W SYDARKIVERA.
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Not 7 Mobler och inventarier

Ingdende anskaffningsvarde 814 757
Nyanskaffning 0 57
Summa anskaffningsvarde 814 814
Ingdende ackumulerade avskrivningar -350 -246
Arets avskrivningar -53 -104
Summa avskrivningar -403 -350
BOKFORT VARDE 411 464
NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2021-06-30 2020-12-31
Not 8 Data- och kommunikationsutrustning

Ingéende anskaffningsvarde 1322 986
Nyanskaffning 306 336
Summa anskaffningsvarde 1628 1322
Ingdende ackumulerade avskrivningar -853 -691
Arets avskrivningar -164 -162
Summa avskrivningar -1017 -853
BOKFORT VARDE 611 469
Not 9 Bilar och andra transportmedel

Ingdende anskaffningsvarde 0 0
Nyanskaffning 88 0
Summa anskaffningsvarde 88 0
Ingdende ackumulerade avskrivningar 0 0
Arets avskrivningar -4 0
Summa avskrivningar -4 0
BOKFORT VARDE 84 0
Not 10 Kortfristiga fordringar

Kundfordringar 6013 5120
Forutbetalda kostnader/upplupna intakter 1314 1574
Momsfordran 299 491

14
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Ovriga kortfristiga fordringar 27 0
SUMMA FORDRINGAR 7 653 7185
Not 11 Avsdttningar

Avsatt till pensioner fortroendevalda enl OPF/KL 68 57
Sarskild I6neskatt 16 14
SUMMA AVSATTNINGAR 84 71
Not 12 Kortfristiga skulder

Leverantorsskulder 564 369499
Forutbetalda intakter/upplupna kostnader 6 585 5572
Semesterloneskuld inkl soc. Avgifter 1789 855
Arbetsgivaravgift 368 385
Personalens skatter 323 369
Pensioner, avgiftsbestamd del inkl [6neskatt 954 631 564
Ovriga upplupna kostnader 0 729666
SUMMA KORTFRISTIGA SKULDER 10583 8910

4 Investeringssammanstallning

W SYDARKIVERA.

Utfall Budget Prognos

Lokalanpassningar* 65 50 65
AV-utrustning 0 50 0
Kontors-IT utrustning 109 55 164
Hardvara/Bevarandeplattform 132 125 212
Bil (I6sen leasingavtal) 88 0 88
SUMMA INVESTERINGAR 394 280 529

*avser stromforsorjningsenhet (UPS)

15
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5 Redovisningsprinciper

Kommunalférbundets redovisning utgar fran Lagen om kommunal bokféring och redovisning
samt rekommendationer fran Radet for kommunal redovisning (RKR) vilket bl.a. innebar att:
Intékter redovisas i den omfattning det ar sannolikt att de ekonomiska tillgdngarna kommer
att tillgodogdras kommunalférbundet och intdkterna kan berdknas pa ett tillforlitligt satt.
Eftersom medlemsavgifterna ar till for att finansiera kommunalférbundets ordinarie
bastjanster redovisas medlemsavgifterna som intakter fran och med delarsbokslutet 2017.

Fordringar har upptagits till de belopp varmed de berdknas inflyta. Semesterloneskuld och
upplupen pensionsavgift har beraknats. Tillgangar och skulder har upptagits till
anskaffningsvarde. Periodiseringar av inkomster och utgifter har skett enligt god
redovisningssed. Tillgdngar avsedda for stadigvarande bruk eller innehav med en
nyttjandeperiod om minst 3 ar klassificeras som anldaggningstillgdng om beloppet 6verstiger
gransen for mindre varde. Gransen for mindre varde har satts till ett prisbasbelopp och galler
som gemensam grans for materiella- och immateriella tillgangar.

Utover vad som anges ovan om medlemsintdkterna har kommunalférbundet inte andrat

nagra redovisningsprinciper sedan arsredovisningen 2017. Kommunalférbundet har inga
finansiella leasingavtal.
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6 Verksamhetsrapportering
6.1 Digitalt bevarande och dataskyddsombud, staben

Sydarkiveras tjanster for digitalt bevarande
Interna stodresurser

hanteras av bevarandefunktionen. Under varen —

har férvaltningen slutfért den forsta etappen av

ett tredrigt projekt som Utokad bevarande- -
_ Bevarandeplanering och
plattform 2021-2023. Det ar ett projekt som samordning
utfors etappvis och det évergripande malet ar
att successivt utoka Sydarkiveras bevarande-
plattform for att méta behovet av att kunna ta Digitalt arkivsystem

emot fler typer av digitala arkivleveranser.

Stab

Hostens deletapp ar planerad och arbete i gang.
Digitalt bevarande
Sydarkiveras anslutande tjanst gemensamt

Dataskyddsombud hanteras bestadende av jurist,

Gemensamt
dataskyddsombud

informationssakerhetsspecialist och arkivarie.

Under perioden har tjansten utdkats med fler
anslutna organisationer.

6.1.1 Langsiktiga mal

e Ta fram langsiktigt hallbara l6sningar for att 6verfora inaktuell information fran
verksamhetssystem hos forbundsmedlemmarna till Sydarkiveras bevarandesystem.
Nya leveranstyper infors successivt och forvaltningen arbetar med att forfina
redovisningsmetoder. Projektet Utdkad bevarandeplattform forvantas innebara en hégre
grad av systematisering och pa sikt automatisering av digitala arkivleveranser.

e Verka for ett helt digitalt flode med gemensamt slutarkiv och forbdttrad
interoperabilitet mellan system och tjinster.
Forbundet har under perioden aktivt tagit del i framtagandet av utbytesformat som

framjar interoperabilitet. Forbundet har samtidigt aven totalt erhallit ersattning pa ca 350
tkr for medverkan i detta arbete via det europeiska projektet E-ARK3.

e Tillhandahdlla den anslutande tjinsten gemensamt dataskyddsombud med ett
objektivt forhallningssdtt samt hog trovdrdighet och integritet.
Under 2021 har verksamheten fortsatt att vara anpassad efter gallande forutsattningar
och samtliga utbildningar och traffar genomférs digitalt enligt plan.
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6.1.2 Interna stodresurser

Verksamheten har under perioden lopt pa utan storningar och har till delar préglats av
en fortsatt implementering av e-fakturafloden for forbundets medlemmar/kunder och
leverantorer liksom av formalisering av interna stédjande processer.

For 2021 finns ett malvarde att férbundsgemensamma administrativa kostnader ska uppga
till maximalt 20 % av budget. | kostnaderna, som for delaret berdknades till 14 % av budget
inraknas forbundschef liksom det administrativa stabsfunktionerna med deras omkostnader i
form av lokaler, kontors-IT etc. Aven det gemensamma IT-systemen for 16n, ekonomi etc
raknas till den forbundsgemensamma administrationen. Prognosen ar att forbundet nar
malet om <20 % administrativa kostnader for helaret 2021.
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6.1.3 Bevarandeplanering och samordning (R'n’'D-funktion)

Sydarkivera hanterar en omfattande omvdrldsbevakning inom digitalt bevarande och
arkiv. Det spdnner mellan hur information anviinds av olika malgrupper till utveckling
av teknik och metoder. Forbundet deltar i relevanta externa samverkansprojekt, och
bidrar med kunskap och erfarenheter i forskningsprojekt inom omrddet.

Satsning Europeiska projektet E-ARK3, 2019-2021, aktivitetsledare specifikationer
och arbetsgrupp programvaror (testbadd med referensinstallationer)

Maluppfyllnad | Bedomning &r att satsningen kommer att slutféras under aret i enlighet
med plan och ingadngna avtal.

Beskrivning av verksamheten

Projektet E-ARK3 har under verksamhetsaret lanserat bland annat en lang rad

specifikationer for 6verféring av information samt en gemensam europeisk

referensarkitektur och exempelprogramvaror tillhérande det europeiska byggnadsblocket

for e-arkivering. Detta ar resurser som ar fria for forbundsmedlemmarnas leverantérer, och

for Sydarkivera, att anvénda i olika I6sningar och tjanster. Exempel pa hur satsningen

kommer till nytta for férbundet:

e Referensinstallation av visningsprogramvara fran E-ARK3 finns tillganglig hos
Sydarkivera och anvands i projektet Utdkad bevarandeplattform 2021-2023.

e Specifikationer och verktyg for att hantera paketering av digitala arkivleveranser
avseende journaler och personakter (eHealth1) kommer Sydarkivera och férbunds-
medlemmarna ha direkt anvandning for i arbetet med digitala arkivleveranser.

Delar 2021 v" Specifikationer och referensarkitektur har varit pa 6ppen remiss

Helar 2021 O Det europeiska samverkansprojektet E-ARK3 slutredovisas och

avslutas enligt plan i oktober 2021
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Satsning Testbadd med referensinstallationer och labbrapporter publicerade pa
Sydarkiveras wiki.

Maluppfyllnad | Bedomning &r att satsningen kommer att slutféras under aret i enlighet

med plan

Beskrivning av verksamheten

Testbadd med installerade 6ppen kallkod-programvaror inom digitalt bevarande fran
bland annat projektet E-ARK3 och fran Open Preservation Foundation (OPF). Arbetet sker
under aret i anslutning till projektet Utokad bevarandeplattform 2021-2023.

Delar 2021 v Under varen har 12 virtuella maskiner med 20-tal olika programvaror
och verktyg installerats i testbadd.

Helar 2021 O Arbetet med testbddden kommer att vara slutfort under aret,
inkluderande rutiner och mallar fér anvandning och férvaltning av
testbadden.

Satsning Sydarkivera deltar eller leder arbetet i arbetsgrupper och kommittéer for
standarder och specifikationer fér informationséverféring.

Maluppfyllnad | Bedomning &r att satsningarna kommer att genomféras under aret i
enlighet med plan och ingangna avtal

Beskrivning av verksamheten
e Paketstruktur: METS Board (Metadata Encoding & Transmission Standard)
e Bevarandeinformation: PREMIS EC (PREservation Metadata Implementation Strategies

Editorial Committee)
e Arkivinformation: TS EAS (Technical Subcommittee on Encoded Archival Standards)
e Europeiska specifikationer for paketstruktur och innehallsinformation: DILCIS Board
(Digital Information LifeCycle Interoperability Standards Board)

Dessa arbetsgrupper och kommittéer férvaltar och utvecklar centrala specifikationer for e-
arkiv. Kunskaperna och erfarenheterna har anvénts bade i férbundets
utbildningsverksamhet och i de pagdende projekten. Deltagandet ger kunskap och
erfarenhet bade for Sydarkiveras interna behov i arbetet med digitalt bevarande. Det gor
ocksa att forbundet kan tillhandahalla specialistutbildningarna fér METS och PREMIS.
Delar 2021 v Sydarkiveras personal har deltagit pa utbildningarna for fortbildning i

anslutning till projektet Utokad bevarandeplattform 2021-2023.

Helar 2021 O Intern kunskapsoverféring om datahantering nar det galler
arkivredovisningssystemen (forteckningssystem for att soka i bade

analoga och digitala arkiv).
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Satsning Forbattrade rutiner ajourhalla systemlista med hjdlp av tjansten
Systemkartan pa webben.

Maluppfylinad | De méatbara malen i verksamhetsplanen kommer inte vara mojliga att
foélja upp. Bedomningen ar att satsningen tillfalligt behover andra
inriktning och forlangas i tiden.

Beskrivning av verksamheten

Systemkartan ar en tjanst pa webben med syftet att underlatta samarbete mellan
kommuner nar det géller upphandling och forvaltning av verksamhetssystem. Bade
Sydarkivera och forbundsmedlemmarna har sett att tjansten vasentligt kan underlatta
arbetet med Overgripande systeminventering och samarbete dven nar det galler digitalt
bevarande. Sdkerhetsansvariga hos férbundsmedlemmarna har stallt fordjupande fragor
angaende tjanstens sakerhet. Detta har medfort att Sydarkiveras férvaltning har tagit
kontakter med tjanstens forvaltare for att sakerstalla att forbundsmedlemmarna pa ett
sakert satt ska kunna ansluta till tjansten Systemkartan pa webben.

Delar 2021 v" Arbete har inletts for att sakerstélla saker systeminventering

Helar 2021 O Fokus néar det galler systeminventering 2021 kommer vara att
ajourhadlla systemlista for de verksamhetssystem som det finns
|6sningsforslag framtagna.

Satsning Enkdtundersdkning systemforvaltning och forutsattningar for mer
rutinbetonade och pa sikt automatiserade fléden for digitala
arkivleveranser.

Maluppfylinad | Bedémning ar att satsningarna kommer att genomféras under aret i

enlighet med plan

Beskrivning av verksamheten

Radgivningen for systemforvaltare effektiviseras under aret genom schemalagda méten for
radgivning, bland annat i samband med upphandling. Det finns kanaler for information
direkt till forbundsmedlemmarnas systemleverantorer. Det ar for att sakerstalla att
exportfunktioner utvecklas sa att dessa stodjer langsiktigt digitalt bevarande och
gemensamma specifikationer.

Delar 2021 v Radgivning har skett pa forfragan.

Helar 2021 O Hostens utvarderingsenkat nar det galler forbundsmedlemmarnas
nojdhet kompletteras med fragor om radgivning i samband med
systemforvaltning och upphandling.
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6.1.4 Digitalt arkivsystem

Sydarkivera forvaltar ett gemensamt bevarandesystem for forbunds-medlemmarna.
Systemet baseras pa OAIS-modellen som dr en etablerad standard for oberoende
arkivinformationssystem. Systemet anpassas fortlopande for de behov som identifieras
i samband med leveransutredningar.

Satsning Arbeta fram strategisk plan och |6sningsforslag for fortsatt utveckling av
tjansten med utgangspunkt fran genomford utvardering 2020 baserad
pa certifieringsstandard for OAIS.

Maluppfyllnad | Bedomning &r att satsningen kommer att slutféras under aret i enlighet
med plan.

Beskrivning av verksamheten

Sydarkivera har haft samma grundlaggande bevarandeplattform sedan 2016. Sedan dess
har verksamheten vaxt i omfattning och allt fler leveranstyper har inforts. Under aret
genomfor Sydarkivera den forsta etappen i ett internt projekt som har fatt namnet Utokad
bevarandeplattform 2021-2023.

Delar 2021 v" Varens deletapp, 1a, har slutférts och rapporten har redovisats i

enlighet med beslutad projektplan.
v’ 2 av 4 lagesrapporter har redovisats.

Helar 2021 O Hostens deletappen, 1b, har planerats och projektplanen for hosten
ar beslutad.

O Sammantaget redovisas 4 lagesrapporter.
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Satsning Fastslagen forvaltningsplan med systemforvaltningsorganisation for
arkivsystemet

Maluppfyllnad | Bedomning &r att satsningen kommer att slutféras under aret i enlighet

med plan.

Beskrivning av verksamheten

Hanteras i anslutning till projektet Utokad bevarandeplattform 2021-2023.

Delar 2021 v Under varen har forsta utkastversion av forvaltningsplaner
sammanstallts.

Helar 2021 O Under hosten fylls forvaltningsplanerna pa efter hand i anslutning till
Sydarkiveras projekt Utdkad bevarandeplattform 2021-2023.
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SEPTEMBER 2019... Var det SA det s3g ut?! HAH!
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6.1.5 Digitalt bevarande

Att bevara digital information for framtida generationer r ett langsiktigt och
komplext atagande som krdver resurser i form av personal med kompetens inom
digitalt bevarande och system som stodjer vard av digital information. En ménsklig
anvdndare behover maskiner for att kunna ta till sig digitalt lagrad information. Att
teknik fordndras och utvecklas dr i grunden utmaningen inom digitalt bevarande.

Satsning Arbete med riskanalys, atgarder for att sakerstalla hogt stallda krav pa
sakerhet och planering av kontinuitet i tjansten ar fortsatt prioriterat.

Maluppfylinad | Bedomning é&r att satsningen kommer att slutforas under aret

Beskrivning av verksamheten

Riskanalyser och planering av atgarder sker kontinuerligt for att kunna sakerstalla
langsiktigt digitalt bevarande.

Delar 2021 v Riskanalyser i samband med projektplanering
Helar 2021 O Riskanalyser i samband med framtagning av |6sningsforslag
Satsning Hantera atgarder efter genomfoért utvardering av Trustworthy digital

repository (e-arkiv vart att lita pa), genomféra uppfoljning och
atgardsplanering infor 2022.

Maluppfylinad | Bedomning &r att satsningen kommer att slutforas under aret

Beskrivning av verksamheten

En atgardsplan har lagts upp baserat pa resultatet fran utvarderingen som genomfordes

2020.

Delar 2021 v' Atgardsplan sammanstalld

Helar 2021 O Planerade atgarder genomfors bland annat inom ramen for projektet
Utokad bevarandeplattform.
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Satsning Genomgang av hur loggar fran APP, kontroll av checksummor med mera
forhaller sig till aktuell standard for bevarandemetadata (PREMIS)
Maluppfylinad | Satsningen ér slutford

Beskrivning av verksamheten

Loggar, kontroller och bevarandemetadata har jamforts med aktuell standard.
Delar 2021 v" Kontroll genomford
Helar 2021
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6.1.6 Gemensamt dataskyddsombud

Den anslutande tjdnsten gemensamt dataskyddsombud startades under 2018 och under
2019 genomfordes en utvirdering som bland annat fick till foljd att en ny prismodell
for tjdnsten antogs. Under 2020 anpassades verksamheten till foljd av coronapandemin,
men samtliga aktiviteter och uppdrag genomfordes.

Tjansten utfors av ett team bestaende av jurist, informationssakerhetsspecialist och arkivarie.
Att vara dataskyddsombud innebar huvudsakligen att vara radgivande och kontrollerande i
forhallande till personuppgiftsansvarig. Under forsta halvaret 2021 har fyra organisationer
anslutit sig till tjansten och det ar Katrineholms kommun, Lomma kommun, Vimmerby Energi
och Miljé AB och Sélvesborgs kommun. Totalt ar 29 organisationer anslutna till tjansten
gemensamt dataskyddsombud vid halvarsskiftet 2021.

Rad och stod utgor en stor del av dataskyddsombudet uppdrag och under 2021 ska fyra
natverkstraffar, tva arbetsdagar och grundutbildning i allman dataskyddsjuridik och
informationssdkerhet genomfdras inom verksamheten gemensamt dataskyddsombud.
Samtliga aktiviteter under forsta halvaret har genomférts enligt plan.

Radgivning sker [6pande via e-post, telefon eller digitala moten. Dataskyddsteamet har inga
sarskilda tider avsatta for radgivning utan kontakt kan tas nar behov uppstar och svar lamnas
sa snart det gar beroende pa arendets karaktar. Mycket arbete under férsta halvaret 2021 har
varit kopplat till den s k Schrems I[I-domen och problematiken runt éverféring av
personuppgifter till lander utanfor EU/EES, s k tredjelandsdverforing.
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Satsning Dataskyddstillsyn genom arlig sjalvvarderingsenkat, pa platstillsyn
genom medlemssamordnare och vid behov handelsestyrd tillsyn av

dataskydd.
Maluppfylinad | Bedémning ar att satsningen kommer att kunna genomféras enligt

planering.

Beskrivning av verksamheten

Tjansten gemensamt dataskyddsombud innebar bland annat att Sydarkivera kontrollerar
personuppgiftsansvarigas dataskyddsefterlevnad. Dataskyddsefterlevnaden kontrolleras

hos samtliga anslutna organisationer. Pa platstillsyn har ersatts med digitala méten som

samordnas med arkivtillsynen.

Delar 2021 v Enkat for sjalvvardering har besvarats av 65 personuppgiftsansvariga
under varen 2021 och rapporter fran kontroll av
dataskyddsefterlevnad haller pa att tas fram

Helar 2021 O Alla som har svarat pa utskickad enkat kommer att fa en rapport med
sammanvagd beddmning och forslag till atgarder att arbeta vidare
med vad galler dataskyddsarbetet.

Forbundet berdknas na de dvergripande malen for tjdnsten 2021. Utifran de i budgeten satta
aktivitetsmalen ar foljsamheten god och maluppfyllelse berdknas nas pa helarsbasis 2021.

Resultatrapport anslutande tjanst DATASKYDDSOMBUD 2021 2020
Intakter anslutande tjanst 1189 1025
SUMMA INTAKTER 1189 1025
Direkta verksamhetskostnader

Kostnader avseende huvudverksamhet 0 -3
Kostnader for personal -912 -874
Ovriga verksamhetskostnader -3 -25
Summa direkta verksamhetskostnader -915 -902

Indirekta verksamhetskostnader (OH)

Kostnader for Kontors-IT (datorarbetsplats) -40 -55
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehor och stéddning -62 -24
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -40 -8
SUMMA KOSTNADER -1 067 -1 065
PERIODENS RESULTAT 122 -40
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6.2 Tillsyn och informationsforvaltning

W SYDARKIVERA.

Enheten arbetar med arkivtillsyn, utbildning, radgivning, natverkstraffar,

informationskartlaggning och mallar nér det giéller forbundets bastjanster samt

handldgger digitala arkivleveranser.

Pa grund av Coronapandemin 6vergick
Sydarkivera redan 2020 &ver till ett mer
digitalt arbetssatt nar det galler rddgivning
och utbildning till férbundsmedlemmarna. |
och med det nya mer digitala arbetssattet sa
har fler av forbundsmedlemmarnas personal
haft mojlighet att delta pa traffar och
utbildningar. Detta ligger helt i linje med var
malsattning att hoja kompetensen hos
férbundsmedlemmarnas personal nar det
galler arkiv och informationsforvaltning.
Verksamheten har genomforts med
bibehallen och till och med 6kad ndjdhet.

6.2.1 Langsiktiga mal

Tillsyn och informationsférvaltning

Tillsyn och riktlinjer

Utbildning och pedagogik
(bas och grund)

Utbildning och pedagogik

(fordjupning - expert)

Verksamhetsstod och
radgivning

Digitala arkivleveranser

e Hdéja kompetensen hos forbundsmedlemmarnas personal nar det gdiller arkiv och

informationsforvaltning.

Allt fler tjdnstepersoner hos forbundsmedlemmar deltar i utbildningar, pa traffar och

moten. Det ar framfor allt det digitala arbetssattet som har gjort detta mojligt.

e Sdkra kvaliteten i myndigheternas informationshantering for forbdttrad insyn och

sdkerhet.

Uppfoljning sker via tillsynen. Myndigheterna far en tydlig aterkoppling i atgardsplaner

och aven tips om utbildningar och natverk for erfarenhetsutbyte. Allt fler fortroendevalda

och tjanstepersoner hos forbundsmedlemmarna deltar i tillsynerna.

e Kontrollera kvaliteten i myndigheternas informationshantering med samordnad

uppfoljning och langsiktig dtgdrdsplanering.

Uppfdljning sker via tillsynen. Genom digitala moten och digitala verktyg blir

kvalitetskontrollen mer effektiv.
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6.2.2 Tillsyn och riktlinjer

Styrelsen for Kommunalforbundet Sydarkivera ansvarar som arkivmyndighet for att
utova tillsyn over forbundsmedlemmarnas informationshantering och arkiv.
Kommunbeséken med tillsyn innebdir bade en méjlighet till 6kad kunskap och praktiska
atgdrder for att forbdttra informationsforvaltingen i verksamheten.

Bade i ar och forra aret har vi markt flera fordelar med ett helt digitalt arbetssatt.
Fortroendevalda, chefer och tjanstepersoner har kunnat delta i hogre utstrackning. Det blir
farre resor och dessutom blir det mindre personberoende, Sydarkivera har stérre mojlighet
att tacka upp for varandra vid oplanerad franvaro.

Satsning Tillsynsomrade for 2021 ar Kultur och fritid

Maluppfylinad | Bedomning ar att satsningen kommer att slutféras och samtliga
forbundsmedlemmars verksamheter inom Kultur och fritid kommer att

tillsynas under aret.

Beskrivning av verksamheten

Under 2021 ar verksamhetsomradet Kultur och fritid i fokus for arkivtillsynen. Det vi redan
nu kan konstatera ar att alla vdra medlemmars kultur- och fritidsverksamheter méter
ungefar samma problem och utmaningar med den pagaende digitaliseringen av
verksamheten. Det ar ocksa tydligt att kultur- och fritidsomradet ar ett verksamhetsomrade
med mycket samverkan mellan flera kommuner, framfor allt inom biblioteksomradet samt
mycket medborgarkontakt.

Delar 2021 v 27 av 33 tillsyner har genomforts

Helar 2021 O Resterande 6 kvarvarande tillsynerna ar planerade. Samtliga
forbundsmedlemmar kommer att ha fatt tillsyn nar aret ar slut.
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Satsning Nytt enkatverktyg tillsynsenkater, datalagring hos Sydarkivera och
forbattrade majligheter till analys

Maluppfylinad | Efter utvardering har vi valt att jobba vidare med det “"gamla”
enkatverktyget och stallet utveckla metodiken. Bedomning ar att

huvudmalet att forbattra analysméjligheter kommer att uppfyllas.

Beskrivning av verksamheten

Vara tillsyner delas upp i tvda moment som bada sker digitalt. Forst svarar de berérda
verksamheterna pa en webbenkat. De flesta fragorna riktar in sig pa den generella
informationshanteringen inom verksamheterna, oberoende om informationen ar pa
papper eller digital. Fragorna syftar till att ge en bild av de rutiner som finns, men det ger
aven mojlighet att jamfora hanteringen hos Sydarkiveras medlemmar. Enkatsvaren
analyseras av Sydarkiveras medlemssamordnare och ligger till grund for tillsynsmotet som
ocksa det sker i digital form.

Delar 2021 v Arbetet med att effektivisera arkivmyndighetens tillsyn pa bdrjades
2020 och arbetet har fortsatt under forsta halvan av 2021.
Helar 2021 O Enkatverktyget och metodiken ar vidareutvecklade for att stodja

verksamheten och forbundsmedlemmarna vid tillsyn.

Satsning Oversyn av mall fér arkivmyndighet/arkivreglemente.

Maluppfylinad | Satsningen genomfordes redan 2020

Beskrivning av verksamheten

Mallarna for arkivreglemente finns for att underlatta och kvalitetssakra férbunds-
medlemmarnas arkivreglementen och sakerstalla att de formella besluten finns pa plats for
att ta del av Sydarkiveras tjanster for tillsyn och digitalt slutarkiv.

Satsning Planering av arbete for att ta fram ny strategisk tillsynsplan att galla fran
och med 2023.
Maluppfyllnad | Bedomning é&r att satsningen kommer att kunna pabarjas enligt

planering.

Beskrivning av verksamheten

Arbetet med att slutfora tillsynsplanen fér beslut kommer att hanteras samband med
framtagandet av nytt Handlingsprogram under 2022.

Delar 2021 v' Sydarkiveras arkivarier har paborjat arbetet med att planera
framtagande av ny strategisk tillsynsplan som ska galla fran 2023.

Helar 2021 O Planen kommer att kontrolleras av det nyinrattade arkivradet.
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6.2.3 Utbildning och pedagogik (bastjdnst)

Sydarkivera har en viiletablerad utbildningsverksamhet pa grundniva. Omdémena fran
forbundsmedlemmarna dr éver lag mycket goda. Utbudet av ldrarledda utbildningar
kompletteras av handbok pa webben, korta informationsfilmer och utbildningar via
webb. Detta ger forbundsmedlemmarna flera olika mojligheter att ta del av kunskap
om arkiv och informationsfoérvaltning.

Satsning Fler webbutbildningar for att underlatta for forbundsmedlemmarna att ta
del av utbildningsutbudet

Maluppfylinad | Bedomning ar att satsningen kommer att slutféras under aret

Beskrivning av verksamheten

Sydarkivera utbildningsutbud ar helt digitalt under verksamhetsaret. Omstallningen
skyndades pa av pandemin. Deltagandet och kursutvarderingarna tyder pa att
forbundsmedlemmarna uppskattar utbildningar via webben. Utbildningsutbudet har
utdkats under aret.

Delar 2021 v Utredning e-larandeplattfort for vidareutveckling av forbundets
utbildningsverksamhet pagar.

Helar 2021 O Fortsatt arbete under hosten, beraknad implementering under 2022—-
2023
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Satsning Ny paketering av grundutbildningar for olika malgrupper.

Maluppfylinad | Bedomning ar att satsningen kommer att slutforas under aret

Beskrivning av verksamheten

Den nya paketeringen av grundutbildningar for olika malgrupper har fallit mycket val ut.
De nya grundutbildningarna ar upp delade pa 4x2 timmar via webben. Vi nar ut till
betydligt fler och har fortsatt hog kundngéjdhet. Utvarderingsenkaterna visar pa en
kundndjdheten som ligger pa 4,4 pa en femgradigskala.

Delar 2021 v 152 deltagare totalt pa grundutbildning A, B och C

Helar 2021 O Den nya paketeringen av grundutbildningar har genomforts.

O Under heldret har samtliga grundutbildningar A, B, C och D
genomforts. A, B och C genomférs tva ganger under aret.

Satsning Bild- och dokumentdatabas for webben och wikin

Maluppfyllnad | Bedomningen ar att malet inte uppfylls pa grund av att behovet har
forandrats och dessutom behdver Sydarkivera infora ett annat forum for
digital dialog med férbundsmedlemmarna som uppfyller
dataskyddsférordningens krav.

Beskrivning av verksamheten

Olika plattformar for digital dialog har granskats. Granskningen har medfort att verktyget
benamnt Buddypress testas av Sydarkiveras personal tillsammans med ett fatal
medarbetare hos forbundsmedlemmarna.

Delar 2021 v" Utredning av ny plattform for Sydarkiveras natverk for
forbundsmedlemmar.

Helar 2021 O Fortsatt arbete under hosten, beraknad implementering under 2022.
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6.2.4 Utbildning och pedagogik (anslutande tjanst)

Sydarkiveras forbundsstyrelse beslutade 2019 att utoka utbildningsutbudet med
specialiserade utbildningar som anslutande tjiinst. Dessa utbildningar finansieras med
deltagaravgifter, som dr rabatterade for forbundsmedlemmar.

Satsning Integration mellan bokningssystem och ekonomisystem for att forenkla
fakturahantering
Maluppfyllnad | Malet kommer inte att uppfyllas.

Beskrivning av verksamheten

Vi planerade att fa till en integration mellan bokningssystemet och ekonomisystemet for
att forenkla fakturahanteringen, men pa grund av personalférandringar har denna satsning
skjutits pa framtiden. Det har genomforts forberedande arbete, men integrationen har
prioriterats ner.

Satsning Utvardering av utbildningsutbudet och specialistutbildningar som
anslutande tjansten.

Maluppfyllnad | Bedomning é&r att satsningen kommer att slutféras under aret

Beskrivning av verksamheten

Under forsta halvaret 2021 genforde Sydarkivera fem specialistutbildningar, tva pa
expertniva och tre fordjupningsutbildningar varav en med en inhyrd extern forelasare.
Totalt deltog 146 deltagare. Vi har under forsta halvaret haft intakter pa 78 200 kr och
utlagg pa 72 400 kr for extern foreldsare samt intern personal (inklusive sociala avgifter).
Kursdeltagarnas utvarderingar visar pa en kundnojdhet av 4,17 pa en femgradigskala.

Delar 2021 v Varens 5 planerade specialistutbildningar har genomforts.

Helar 2021 O Totalt 7 specialistutbildningar kommer att ha genomforts.
O Utvardering av utbildningsutbudet och den anslutande tjansten
Specialistutbildning kommer ha genomforts.
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6.2.5 Verksamhetsstod och radgivning

Verksamheten med ndtverkstrdffar och mallar for att planera och klassificera
informationsforvaltning engagerar forbundsmedlemmarna i hég grad. Anvidndandet av
mallar i konceptet VerkSAM Arkivredovisning har ékat stadigt over dren och allt fler
deltar i utveckling av mallarna.

Satsning Uppdatering av de olika flikarna i mallen for informationshanteringsplan
(dokumenthanteringsplan), VerkSAM Plan i samband med
natverkstraffar.

Maluppfylinad | Bedomning ar att satsningen kommer att slutforas under aret

Beskrivning av verksamheten
Malet ar att VerkSAM Plan kontinuerligt uppdateras for att uppfylla de behov som

faststalls i arkivlagen.
Vi har engagerat vara medlemmar att delta i arbetet med att uppdatera VerkSAM Plan vid
natverkstraffarna och i kombination med resultatet fran genomférda gallringsutredningar i

samband med leveransutredningarna.

Delar 2021 v 4 natverkstraffar genomfordes.

Helar 2021 O Genomfora planerade natverkstraffar.
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Satsning Rutiner for att hantera fragor fran férbundsmedlemmarna och se till s&
att vanliga fragor/svar publiceras pa webben. (Handbok, wiki och filmer
finns).

Maluppfylinad | Bedomning ar att satsningen kommer att slutféras under aret

Beskrivning av verksamheten

Vi har arbetat med att vidare utveckla var handbok pa webben, wikin och arbetat vidare
med radgivning via webben genom arbets- och natverkstraffar och korta arbetsmoten via

webben.

Delar 2021 v Planerade interna och externa arbetsmoten med fokus att uppdatera
handboken pa webben har genomforts.

Helar 2021 O Handboken pa webben har uppdaterats.

Satsning Forberedelse for projekt Kundstddssystem: Kartlaggning av arbetssatt

och rutiner.
Maluppfylinad | Bedomning ar att satsningen kommer att slutféras under aret

Beskrivning av verksamheten

Denna satsning tillhor det planerade projektet om Arkivcentrum, vi har hjalp till med
forberedelserna genom att genomféra processkartlaggningar inom vara omraden.

Delar 2021 v" Processkartlaggningar har genomforts.

Helar 2021 O Kartlaggningarna overfors till projektet om Arkivcentrum.
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6.2.6 Digitala arkivleveranser

Sydarkiveras arkivarier handldgger digitala arkivleveranser. Sedan 2020 deltar
samtliga arkivarier i arbetet med digitala arkivleveranser. Digitala arkivleveranser
hanteras i ndra samarbete mellan Sydarkivera och forbundsmedlemmarna.

Digitala patientjournaler och personakter

Mer an halften av forbundsmedlemmarna har kommit i gdng med digitala arkivleveranser nar
det galler leveranstypen digitala patientjournaler och sociala akter. Tjansten ar nu i ett
forvaltningslage och arbete pagar med att forbattra rutiner och mallar. Det ar allt fler
forbundsmedlemmar som ar i fas med registervard och gallring i systemen. Det innebar att
allt fler kommer att kunna borja leverera digitalt. Hos en del medlemmar aterstar mycket
forberedande arbete pd hemmaplan for att komma i gdng med digital arkivering

Sydarkivera har sedan starten 2015 arbetat med att utreda och handlagga digitala
arkivleveranser fran olika verksamhetssystem som hanterar digitala patientjournaler och
sociala akter. Allt fler leverantorer har 2021 fardiga funktioner for att hantera
arkiveringsuttag. En del leverantorer har borjat bygga in stod for standardiserad paketering,
vilket ar mycket positivt.

Webbarkivering

Sydarkivera samlar arligen in och arkiverar forbundsmedlemmarnas externa webbplatser.
Sedan 2021 har verksamheten skalats upp fran insamlingar en gang per ar till en gang per
kvartal (fyra gdnger om aret). Detta har gjorts eftersom Sydarkivera sett ett stort behov hos
medlemmarna att arkivera webb oftare, framst pa grund av att webbplatsernas innehall
andras mer frekvent. Sarskilt stort var behovet i samband med pandemin.
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Varje kvartal samlas ca 140 webbplatser in. Det insamlade materialet kontrolleras och laggs
sedan ut i Sydarkiveras portal, dar medlemmar och andra intressenter kan komma at de
arkiverade webbplatserna genom att logga in.

Under pandemin har Sydarkivera ocksa gjort extra insamlingar av webbplatser eftersom
situationen varit exceptionell pa manga satt. Informationsflédet hos forbundsmedlemmarna
har varit stort samt dndrats ofta och informationen har ur bevarandesynpunkt darfor varit
mycket viktig att hantera. Som atgard har insamlingar gjorts en gang per manad med start
2020 for att bevara sa mycket pandemispecifik information som majligt. Denna atgard
kommer att paga sa lange det ar aktuellt ur bevarandeperspektiv vad galler situationen kring
pandemin.

Databasarkivering

Forvaltningen arbetar under verksamhetsaret med tjanst for arkivering av databaser och
register, framfor allt i form av aldre inaktiva verksamhetssystem. Forvaltningen arbetar med
att ta fram rutiner, instruktioner och en verktygslada for férbundsmedlemmar.

Aldre digitalt material och oplanerade leveranser
Sydarkivera stodjer aven férbundsmedlemmarna med att slutarkivera information nar
verksamheter eller tjanst upphdr samt aldre digitalt material.

Satsning Internutbildning i leveransprocessen

Maluppfylinad | Bedomning ar att satsningen kommer att slutféras under aret

Beskrivning av verksamheten

Internutbildning har skett i samarbete med projektet Utdkad bevarandeplattform i
samband med planerade arbetstraffar.

Delar 2021 v 6 planerade arbetstraffar har genomforts.
Helar 2021 O Samtliga arbetstraffar har genomforts.
Satsning Dokumentation i Sydarkiveras Wiki

Maluppfyllnad | Bedomning é&r att satsningen kommer att slutforas under aret

Beskrivning av verksamheten

Dokumentation om leveransprocesserna for de olika inriktningsbesluten skapas pa

Sydarkivera wiki.
Delar 2021 v Paborjad dokumentation
Helar 2021 O Grundlaggande dokumentation fardigstalld
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Satsning

Arbete med att infora de nya leveranstyper som beslutats om i
inriktningsbeslut fran férbundsstyrelsen 2019

Maluppfylinad

Bedomning ar att satsningen kommer att slutféras under aret

Beskrivning av verksamheten

Sydarkiveras férbundsstyrelse beslutar om inriktning for digitala arkivleveranser.
Inriktningsbesluten utgar fran prioriteringsprinciperna som fullméktige beslutat i
handlingsprogram. Darefter identifierar bevarandefunktionen lampliga verksamhetssystem
eller informationstyper for utredning. Leveransutredningarna genomfdrs gemensamt for
alla forbundsmedlemmar. Bevarandefunktionen pa staben och Sydarkiveras arkivarier
arbetar gemensamt med att inféra nya leveranstyper.

Delar 2021

v

v

Information infér uppstart leveransutredning Arende- och
dokumenthanteringssystem i samband med varens registratorstraff
Analys av testleveranser av bland annat diariesystem, drende- och
dokumenthanteringssystem samt inaktiva I6nesystem.

Test och utvardering av programvaror for att identifiera och validera
olika filformat i samband med digital arkivleverans.

Helar 2021

oo

Forsta leveransutredningen verksamhetssystem for Personal/HR
startar hosten 2021

Uppstart leveransutredning Arende- och dokumenthanteringssystem
Test och utvardering av paketeringsverktyg for dokument, bilder och
filmer i mappar
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6.3 Centralarkiv och digitisering

Enhetens verksamhet ar till storsta delen inriktad pa de kommuner som valt att dverlamna hel
arkivmyndighet och ansvar for arkivdepa for analogt material (pappersarkiv). Enheten
hanterar utlamnande forskar-forfragningar och utlamnande av allmén handling till
medlemskommuner, andra kommuner, myndigheter och allmanheten. Enheten férvantas pa
heldrsbasis na upp till satta ekonomiska mal samt verksamhetsmal.

6.3.1 Langsiktiga mal

e Erbjuda en gemensam serviceniva ddr samtliga kommuner, stora som sma, kan fa
samma majligheter till en professionell arkivverksamhet ndar det gdller analoga
arkiv till en rimlig kostnad.

Enheten har under perioden fortsatt arbetet med en enhetlig hantering vid
sekretessprovning och utlamnande av allman handling.

e Stabil bemanning och forbdttrade majligheter att rekrytera och behdlla personal

Enheten har haft en stabil personalbemanning under perioden.

o Okad kvalitet i arkivvard och tillgidngliggérande av analoga arkiv.
Enheten har under perioden fortsatt arbetet med att pandemin till trots bemanna de
lokala arkiven sa att det kunnat hallas tillgangliga for allmanheten. | fraga om digitisering

har skanner inforskaffas for bl.a. kunna tillgangliggéra storre kartor etc. digitalt.

e Frigora plats i ndrarkiv och mellanarkiv genom ett effektivt utnyttjande av plats i
gemensamma arkivdepaer.

Arbetet med utredning/planering av méjligheter for ett arkivcentrum fortgar och
presenteras under hdsten 2021.

o Sdkerstdilla tillgdnglighet och sékbarhet sa att det blir enkelt att hitta arkiverad
information, bade pa kort och pa lang sikt.

Sydarkivera har samlad information pa sin webbplats och tillhandahaller en extern tjanst
for att kunna titta pa arkiverade webbplatser.
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Resultatrapport anslutande tjanst ANALOGA ARKIV 2021 2020
Intakter anslutande tjanst 2 679 2 406
Lonebidrag/anstallningsstod 552 482
Ovriga intakter 21 20
Intern intakt* 0 273
SUMMA INTAKTER 3 252 3 181

Direkta verksamhetskostnader

Kostnader avseende huvudverksamhet -58 -58
Kostnader for personal -2 694 -2 291
Ovriga verksamhetskostnader -203 -103
Avskrivningar pa maskiner och andra tekniska anlaggningar -6 0
Summa direkta verksamhetskostnader -2 961 -2 452

Indirekta verksamhetskostnader (OH)

Kostnader for Kontors-IT (datorarbetsplats) -135 -28
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehor och stad -31 -14
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -301 -418
Summa indirekta verksamhetskostnader -467 -467
SUMMA KOSTNADER -3 428 -3 039
PERIODENS RESULTAT -176 142

*avser personal tillfalligt utldnad for att skota bastjanst.
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6.4 It- och utveckling

HANDLAGGARE:

Enheten stodjer forbundets digitala utveckling och inférande av e-tjiinster gentemot

forbundsmedlemmar och allmdnheten.

Utférda uppdrag inom IT-infrastruktur:

e Datorhall i Alvesta har férsett med ny framdragen elkraft och batteribackup for stabil

driftmiljo.

e Virtualisering av natverken i servermiljon har paborjats for konsolidering av utrustning

och enklare hantering.

Mal

Uppfoljning

Teknisk kravstéllare och projektdeltagare i
samband med projekt utbyggnad
arkivcentrum Brakne Hoby

Beroende av projektstart arkivcentrum

Uppsattning av ny produktionsmiljo for
bevarandesystemet, hardvara i form av
server- och disksystem med tillhérande
bakomliggande system for virtuella servrar,
sakerhetskopiering, loggkontroll med mera.
Ersatter den ursprungliga produktionsmiljon
fran 2016.

Beddmning ar att satsningen kommer att
slutforas under aret. Den tekniska
produktionsmiljon ar inkdpt och installerad i
datorhall. Uppsattning av den utdkade
bevarandeplattformen sker i takt med
projektet Utdkad bevarandeplattform 2021-
2023.

Prestandakluster for tidskravande
operationer pa informationspaket,
berakning och kontroll av checksummor for
fixering av informationspaket.

Beddmning ar att satsningen kommer att
slutforas under aret. Mottagningsstation
som infors i anslutning till projektet Utokad
bevarandeplattform 2021-2023.

Vidareutveckling av extern testbadd for
automatiserade testslingor, i anslutning till
projektet E-ARK3 samt andra relevanta
externa projekt och samarbeten.

Beddmning ar att satsningen kommer att
slutféras under aret.

Del av projektet Utdkad bevarandeplattform
2021-2023.

Den tekniska plattformen for Sydarkiveras
testbadd anpassas och utvecklas i takt med
de behov som uppkommer i pagaende
projekt.

Beddmning ar att satsningen kommer att
slutforas under aret.

Del av projektet Utokad bevarandeplattform
2021-2023.
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SYDARKIVERA
2021 -10- 14

Revisorerna i Kommunalforbundet Sydarkivera 2021-10-06
222000-3103

Férbundsfullmaktige

Revisorernas bedomning av delarsrapport

Vi av fullméaktige utsedda revisorer har uppdraget att bedéma om resultatet i delarsrapporten per
2021-06-30 ar forenligt med de mal som fullméaktige beslutat. Revisorernas bedémning ska bilaggas
delarsrapporten infor fullmaktiges behandling av densamma.

Var bedémning ar baserad pa en dversiktlig granskning av delarsrapporten. Det innebar att gransk-
ningen har varit begrénsad i omfattning, inriktad pa Gvergripande analys och inte pa detaljer i redo-
visningen. Granskningen har utférts enligt god redovisningssed i kommunal verksamhet. Gransk-

ningsresultatet framgéar av bifogad granskningsrapport som utarbetas av PwC.

Beddmningen i delarsrapporten ar att balanskravsresultatet kommer att uppfyllas.

e Revisorerna beddmer att delarsrapporten i allt vasentligt ar upprattad i enlighet med lagens
krav och god redovisningssed i dvrigt.

¢ Revisorerna bedémer, utifran deldrsrapportens aterrapportering, att det prognostiserade re-
sultatet ar férenligt med de finansiella mal som fullméaktige faststélit i budget 2021.

o Revisorerna bedémer, utifran delarsrapportens aterrapportering, att det prognostiserade re-
sultatet ar forenligt med de mal som fullméaktige faststéllt fér verksamheten i budget 2021.

Alvesta den 6 oktober 2021

(Wellily. ., <Gosdoa Dtrssrr fue 063 -

A Ak
Pal Wetterling Kerstin Petersson Ingela Frid
Av Karlskrona kommun Av Tingsryds kommun Av Ostra Gdinge
utsedd revisor utsedd revisor utsedd revisor

Bilaga: Granskningsrapport PwC delarsrapport 2021-06-30




Granskning av
delarsrapport 2021

Kommunalférbundet Sydarkivera

NCIEUERER Y

Rebecca Lindstrom

Revisionsrapport



pwc

Sammanfattning

PwC har pa uppdrag av de fértroendevalda revisorerna 6versiktligt granskat forbundets
delarsrapport for perioden 2021-01-01 — 2021-06-30. Uppdraget ingar som en
obligatorisk del av revisionsplanen for ar 2021.

Med utgangspunkt fran stallda revisionsfragor lamnas féljande sammanfattande
revisionella bedémning per revisionsfraga:

Revisionsfraga Bedomning
Har delarsrapporten upprattats enligt  Ja .
lagens krav och god

redovisningssed?

Ar resultaten i delarsrapporten Ja .
forenliga med de av fullmaktige

faststallda malen for god ekonomisk

hushallning, d.v.s. finns

forutsattningar att malen kommer att

uppnas?




Innehallstforteckning

Sammanfattning

Inledning

Bakgrund

Syfte och revisionsfragor
Revisionskriterier
Granskningsresultat
Lagens krav och god redovisningssed
lakttagelser

Bedémning

God ekonomisk hushallning
lakttagelser

Beddmning




Inledning

Bakgrund

Fullmaktige ska behandla minst en delarsrapport per ar. | samband med fullmaktiges
behandling av delarsrapporten ska aven revisorerna bedéma resultatet i
delarsrapporten. Denna granskning utgér underlag for det utlatande som revisorerna
ska lamna till fullmaktige.

Delarsrapporten ska omfatta en period av minst halften och hogst tva tredjedelar av
rakenskapsaret och den ska innehalla en Oversiktlig redogorelse for utvecklingen av
forbundets verksamhet och resultat sedan foregaende rakenskapsars utgang.

Revisionsobjekt ar styrelsen som ar ansvarig fér delarsrapportens upprattande. Vart
ansvar ar att granska delarsrapporten utifran god sed.

Syfte och revisionsfragor

Granskningen ska besvara féljande revisionsfragor:

e Har delarsrapporten upprattats enligt lagens krav och god redovisningssed?

e Arresultaten i delarsrapporten forenliga med de av fullméaktige faststallda malen for
god ekonomisk hushallning, d.v.s. finns forutsattningar att malen kommer att
uppnas”?

Revisionskriterier

Granskningen av delarsrapporten omfattar:

e Oversiktlig granskning av den finansiella delen av del&rsrapporten per 2021-06-30,
e Forvaltningsberattelsens innehall,

e Hur férbundet redovisar hur val det prognostiserade resultatet ar forenligt med
malen for god ekonomisk hushallning (finansiella och verksamhetsmassiga mal).

Granskningen utgar fran Vagledning 4, Granskning av delarsrapport, utgiven av
Sveriges kommunala yrkesrevisorer (SKYREV). Granskningen sker genom analytisk
granskning och intervjuer med nyckelpersoner som ar ansvariga for delarsrapportens
upprattande.

En 6versiktlig granskning har en annan inriktning och en betydligt mindre omfattning
jamfdért med den inriktning och omfattning som en revision enligt ISA och god
revisionssed i 6vrigt har. Detta PM ar skrivet i avvikelseform och omfattar vara mest
vasentliga iakttagelser och beddmningar.

Den granskade delarsrapporten faststalldes av styrelsen 2021-10-01.

e

pwc



Rapportens innehall har sakgranskats av personal pa kommunalférbundet.
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Granskningsresultat

Lagens krav och god redovisningssed

lakttagelser
Den upprattade delarsrapporten omfattar perioden januari — juni 2021. Resultatet for

perioden uppgar till 2 mnkr. Styrelsen har ej éverlamnat rapporten inom lagstadgad tid
till fullmaktige.

Bedbmning

Grundat pa var 6versiktliga granskning har det inte kommit fram nagra omstandigheter
som ger oss anledning att anse att delarsrapporten fér 2021 inte, i allt vasentligt, ar
upprattad i enlighet med lagens krav och god redovisningssed i dvrigt. Beddmningen i
delarsrapporten ar att balanskravet kommer att uppfyllas for ar 2021.

God ekonomisk hushallning

lakttagelser
Mal

| delarsrapporten gors en avstamning mot arsprognosen avseende férbundets
finansiella och verksamhetsmassiga mal som faststallts i budget 2021.

Av redovisningen framgar att samtliga av de finansiella malen prognostiseras att
uppfyllas, malen ar:

- Balanserad budget utan hgjning av avgifterna

- Nettoinvesteringarnas andel av medlemsavgifter och bidrag bér understiga 10%
- Likviditet motsvarande en manadslon

- Oférandrad soliditet

Utifran de i budgeten beslutade verksamhetsmalen ar féljsamheten god och
maluppfyllelse beraknas nas pa helarsbasis 2021.

Vi noterar att delarsrapporten saknar driftsredovisning. Uppstallning av balansrakning,
resultatrakning och balanskravsresultat ar inte helt uppstalld enligt LKBR.

Bedbémning

Grundat pa var oversiktliga granskning av delarsrapportens aterrapportering har det inte
kommit fram nagra omstandigheter som ger oss anledning att anse att det
prognostiserade resultatet inte skulle vara férenligt med de finansiella mal som
fullmaktige faststallt i budget 2021.

Grundat pa var oversiktliga granskning av delarsrapportens aterrapportering har det inte
kommit fram nagra omstandigheter som ger oss anledning att anse att det
prognostiserade resultatet inte skulle vara férenligt med de verksamhetsmal som
fullmaktige faststallt i budget 2021.

- :
pwc
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2021-09-29

Rebecca Lindstrom Mattias Johansson

Uppdragsledare Granskningsansvarig

Denna rapport har upprattats av Ohrlings PricewaterhouseCoopers AB (org nr 556029-6740) (PwC) pa uppdrag
av Kommunalférbundet Sydarkivera enligt de villkor och under de férutsattningar som framgar av projektplan.
PwC ansvarar inte utan sarskilt atagande, gentemot annan som tar del av och férlitar sig pa hela eller delar av
denna rapport.
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Forbundsstyrelse 2021-10-01

Plats och tid Zoom
Fredag, 2021-10-01, k1. 09:00 -10.30

Beslutande Se sida 2
Ovriga narvarande Se sida 2
Justerare Catharina Malmborg (M)

Justeringens
plats och tid

Under-

skrifter Sekreterare Paragraf §9 - §13

Ordférande

Justerare Catharina Malmborg (M) C/S
ANSLAG/BEVIS
Protokollet &r justerat. Justeringen har tillkénnagivits via anslag.
Organ Forbundsstyrelse
Sammantradesdatum 2021-10-01
Datum da Datum da

anslaget sitts upp 2021-10-08 anslaget tas ned 2021-10-25

Forvaringsplats
for protokollet

Underskrift ' s T e o e eneansassrsaeenssasintnd

Justerare Utdragsbestyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

Forbundsstyrelse 2021-10-01

Ledamoter

Ersattare

Ovriga
narvarande

Per Ribacke (S), Alvesta, ordf.

Nils-Ingmar Thorell (L), Ronneby, vice ordf.
Claes Jansson (MP), Karlshamn

Gustav Schyllert (M), Vellinge

Magnus Gunnarsson (M), Ljungby

Borje Dovstad (L), Karlskrona

Anders Bystrom (L), Atvidaberg

Catharina Malmborg (M), Eslov

Ingegerd Lenander (KD), Markaryd, tjg ers.
Dan Orvegren (S), Olofstrom, tjg ers.
Johan Svahnberg (M), Ho6r, tjg ers.

Maria Owiredu (KD), Osby

Mats Porsklev, sekreterare, forbundschef

Bernhard Neuman, arkivchef

Elin Jonsson, bevarandestrateg

Emilia Bergvall Odhner, avdelningschef
Therese Jigsved, forbundsjurist

2 (9)

Justerare

Utdragsbestyrkande
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Forbundsstyrelse 2021-10-01

§ 10

Delarsrapport 2021

SARK/2019:353 1.4.1

Forbundsstyrelsen forslag till forbundsfullmiktige

e Forbundsstyrelsen rekommenderar forbundsfullméktige att faststélla deldrsrapport for
perioden januari till och med juni 2021.

Sammanfattning
Tjanstemannaorganisationen har uppréttat forslag till delarsrapport 2021.

Beslutsunderlag
Delérsrapport 2021

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullméiktige

Utdragsbestyrkande

Justerare
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Till Férbundsfullmaktige

Verksamhetsplan med budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2022
Dnr SARK/2021:50

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
[Uppgift om beslutande instans. Forslag formuleras i numrerade huvudsatser. ]

1. Forbundsfullmiktige faststéller reviderad verksamhetsplan 2022 med budget.

Sammanfattning

Budget for verksamhetséaret 2022 faststilldes av fullmiktige 1 april 2021. Med hénsyn till
den ramf6randring som det innebar att Staffanstorps kommun intrdder i forbundet 2023
och inte 2022 foreligger reviderad budget infor kommande verksamhetsar. Reducering av
kostnader gors med 600 tkr pa kostnadsslaget huvudverksamhet. Forbundsstyrelsen har
den 1 oktober 2021 behandlat drendet.

Beslutsunderlag
Reviderad verksamhetsplan med budget 2022.

Arendet

Budgetram for 2022 minskas med 686 tkr. Budget avseende kostnader for
huvudverksamhet (kontoklass 4) reduceras med 600 tkr utifran fordndrade arbetssatt
géllande kurser och konferenser som provats under 2020 och 2021 mot bakgrund av
pandemin.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundets revisorer

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Verksamhetsplan 2022 med

Budgetrevidering och oversikt

for 2023-2024

Verksamhetsplan med budget,
ekonomiska rapporter och bokslut 2022
2021-09-22

SARK/2021:50
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1 Inledning

Detta dokument innehaller évergripande verksamhetsmal for Kommunalférbundet
Sydarkivera samt budget for 2022 och plan for 2023 och 2024.

| Sydarkiveras bastjanster ingar tillsyn, rad och stéd samt digitala arkivleveranser och digitalt
slutarkiv. Utifran forbundsmedlemmarnas behov och énskemal har férbundets verksamhet
successivt utokats med anslutande tjanster for analoga arkiv (pappersarkiv) och gemensamt
dataskyddsombud.

Forbundet erbjuder en gemensam arkivorganisation som forvaltar digitalt slutarkiv och
hanterar digitala arkivleveranser. De digitala arkivleveranserna hanteras i samarbete med
forbundsmedlemmarnas systemforvaltningsorganisationer. For att sakerstélla en hallbar
informationsférvaltning ar det forebyggande arbetet med forbattrade rutiner i den 16pande
verksamheten hos férbundsmedlemmarna en avgorande forutsattning. Sydarkivera erbjuder
darfor utbildning, rdd och stdd nér det galler informationshantering och arkiv. Detta kommer
pa sikt att gora arbetet med digitala arkivleveranser och digitalt bevarande enklare och mer
kostnadseffektivt. For att sakerstalla kvalitét ingar tillsyn, gemensamma standarder och
riktlinjer for informationsférvaltning i uppdraget. Syftet ar att astadkomma en effektiv och
andamalsenlig organisation for férvaltning av arkiv som ar hallbar pa lang sikt.

En vasentlig verksamhetsforandring som paverkar planperioden ar att bygga ny arkivdepa for
de analoga arkiven, preliminart i anslutning till Arkivcentrum Blekinge i Brakne Hoby.
Projektet kommer att innebara forberedande arbete infor flytt och verksamhetsutveckling for
effektivare rutiner och system for att stodja verksamheten. Projektet finansieras av
deltagande organisationer.

1.1 Vision

Sydarkivera - ett arkiv vdirt att lita pa.

Sydarkivera tror pa en effektiv digital informationsforvaltning som sakerstaller ratten att ta
del av allmédnna handlingar nu och for all framtid till nytta for demokratin, rattssakerheten,
forskningen och for miljon.

1.1 God ekonomisk hushallning

Enligt Kommunallagen ska kommunalférbundet ha en god ekonomisk hushallning i sin
verksamhet. En god ekonomisk hushallning innebar inte enbart att rakenskaperna gar ihop,
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utan innefattar aven ett krav pa att pengarna anvands till ratt saker och att de utnyttjas pa ett
effektivt satt.

De langsiktiga verksamhetsmalen har beslutats av Sydarkiveras forbundsfullmaktige 2018-11-
09 genom att anta Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022 (dnr SARK.2017.55).
Handlingsprogrammet utarbetades tillsammans med férbundsmedlemmarna i anslutning till
projektet Sydarkiveras utveckling 2017-2018. | enlighet med beslut i férbundsfullmaktige
2020 finns en utsedd malkommitté som just nu arbetar med formuleringen av nya
uppdaterade mal for forbundet.

For 2022 galler foljande dvergripande verksamhetsmal:

e Kundnojdhet hos férbundsmedlemmarna som haller sig pa niva fyra i en femgradig skala.
Med arliga medlemsundersdkningar i samband med arsredovisning.

e Arligen utveckla verksamheten genom att nya leveranstyper inférs successivt fér mer
kostnadseffektiva digitala arkivleveranser fran forbundsmedlemmarnas
verksamhetssystem till Sydarkiveras bevarandesystem som forvaltas fortlopande.

e Sydarkiveras arkivsystem ska inom 5 ar uppfylla minst 75% av kraven i internationella
standarder inom omradet for e-arkivering.

e Genomfora arlig tillsyn per medlemsorganisation enligt beslutad tillsynsplan i syfte att
oka medlemmarnas forstaelse samt forbattrad hantering av allmanna handlingar.

e Erbjuda grundldggande utbildning och specialistutbildningar om arkiv och
informationsforvaltning till forbundsmedlemmarna i syfte att ka medlemmarnas
forstaelse samt forbattrad hantering av allmanna handlingar.

¢ Anslutningsgraden ska oka Over tid avseende anslutande tjanster.

e Administrativa overheadkostnader per medlem minskar i takt med att nya medlemmar
ansluts eller att flera utnyttjar vara anslutande tjanster.

e Balanserad budget utan hojning av avgifterna som innebar ett 2% overskottsmal samt
bibehallen medlemsavgift pa 27 kronor per medlems invanarantal. En sankning av
medlemsavgiften ska genomfdras senast 2025.
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e Forbundet ska ha en likviditet som inte understiger utbetalningar av 2 manaders I6pande
utgifter.

e Soliditeten ska inte understiga 30 %.

e Nettoinvesteringarnas andel av medlemsavgifter och bidrag bér understiga 10 %

1.2 Personalmal

Sydarkivera har malsattningen om fortsatt laga sjukskrivningstal och en god personalpolitik.
Sydarkivera stravar efter att vara en attraktiv arbetsgivare for att kunna trygga
personalférsorjningen inom dessa omraden langsiktigt.

1.3 Ekonomisk budget

RESULTATBUDGET, TKR 2022 2023 2024

Intakter

Avgifter fran medlemskommuner 20 689 21375 21375
21375

Intradesavgifter nya medlemmar 0 0 0

Anslutande tjanster 6 925 7 091 7 261

Ovriga intakter 1739 1781 1823

SUMMA INTAKTER 29 353 30 247 30459
30039

Kostnader

Kostnader for huvudverksamhet -1 667 -2 312 -2 367
-2-267

Kostnader for personal -21 599 -22 117 -22 648

Ovriga verksamhetskostnader -4 911 -5 009 -5114

(varav ofdrdelade medel) (-150)

Besparings-/effektiviseringskrav 310 800

(mha prognosticerade generella kostnadsékningar)

SUMMA KOSTNADER -28 177 -29 128 -29 329

RESULTAT FORE AVSKRIVNINGAR 1176 1262 1119 1130

Avskrivningar -505 -505 -505

RESULTAT EFTER AVSKRIVNINGAR 671 45+ 614 625
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Finansiella kostnader -8 -8 -8

PERIODENS/ARETS RESULTAT 663 749 606 617

Intakterna ar beraknade pa medlemsavgiften pa 27 kr/kommuninvanare for de befintliga
medlemmarna samt att Boxholm, Ydre, och Sélvesborg ech-Staffanstorp fullfoljer sina
respektive intentioner att ansluta till forbundet.

Omfattningen pa anslutande tjanster har berdknats utifran de avtal som galler idag och har
liksom Ovriga intakter (framforallt I6nebidrag) raknats upp i enlighet med prognos for
arbetskostnadsindex (SKR Cirkular 20:57).

Pa kostnadssidan ar budgeten okad utifran det fortsatta arbetet med inforlivandet av de nya
medlemmar som intrader i forbundet. Personalforstarkningar kommer behéva géras med
anledning av detta och budget 2022 omfattar darfor 32,05 tjanster (+1,0 tjanst jamfort med
2021) fordelat pa 39 personer. Kostnaderna avseende huvudverksamhet har att géra med
fullgorande av uppdraget i enlighet med forbundsordningen och avser den del av
verksamheten dar férbundet anvander sig av konsulter eller liknande for tex inleveranser av
arkivmaterial eller vid anordnandet av utbildningar.

Generell upprakning av ovriga verksamhetskostnader 2022 har inte gjorts utan kostnaderna
ar beréknade i forhallande till de nya medlemmar som intrader enligt ovan. | dversynen 2023
respektive 2024 har upprakning gjorts baserat pa prisindex for kommunal verksamhet (PKV)
SKR cirkuldr 20:57. Storlek pa avskrivningar har efter kontroll av avskrivningstider och belopp
per anldggning antagits konstanta for aren 2023-2024. | och med prognosticerade
kostnadsokningar pa saval arbetskraft som 6vriga kostnader 2023-2024 uppkommer ett
generell besparings-/effektiviseringskrav pa 310 respektive 800 tkr for 2023-2024.

1.4 Investeringar

For 2022 planeras nyinvesteringar pa totalt 850 tkr vilket galler aterkommande for de
foljande tre aren. Fiberférbindelse mellan depaer for bevarandeplattform har tidigare varit
med i investeringsplan men lagts pa framtiden, nu prognosticerad till genomforande i slutet
av 2023.

INVESTERINGSBUDGET (tkr) 2022 2023 2024
Depaer 50
IT-Infrastruktur 100 100 100

Kontors-IT 200 200 200

W SYDARKIVERA.
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Fiberanslutning depa 2 500
Arkivcentrum — inredning
Summa investeringar 850 800 300

2 Forvaltningsorganisation

Sydarkiveras forvaltning ar sedan 2020 indelad i stab och enheter. Staben leds av
forbundschefen och respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran
ledningsgruppen.

LEDNINGSGRUPP

STAB

TILLSYN OCH CENTRALARKIV OCH

INFORMATIONS- UTVECKLING OCH IT
FORVALTNING

DIGITISERING

Bernhard Neuma V d d

Sydarkiveras tjanster ar indelade i bastjanster och anslutande tjanster. Bastjanster ingar i

medlemsavgiften. Anslutande tjanster avtalas och finansieras separat. Enheterna ar
tjidnstedgare och enhetschefen tjansteansvarig for de olika tjanstepaketen.

2.1 Bastjanster

Bastjansterna ingar i medlemsavgiften som forbundsmedlemmarna betalar. De 6vergripande

ramarna for bastjansterna finns i férbundsordningen. Bastjansterna definieras och specificeras
av Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022 som har beslutats av forbundsfullmaktige. Nar

det galler hel eller delad arkivmyndighet fattar varje forbundsmedlem eget beslut genom sitt

arkivreglemente.

2.2 Anslutande tjanster

Anslutande tjanster faller utanfor ramen for medlemsavgiften. Malsattningen ar att samtliga
anslutande tjanster ska kdnnetecknas av hog kvalitet och bedrivs med full kostnadstackning
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dar sarskilda avtal tecknas med respektive intressent. En riktad utvardering bor ske under
varje mandatperiod.

2.2.1 Analoga arkiv

Sydarkivera erbjuder méjligheten att lamna 6ver hela delar av arkivmyndighetskapet till
Sydarkivera med avseende pa analoga (pappers) handlingar. | den anslutande tjansten ingar
forvaltning av kommunarkiv/centralarkiv och langsiktigt bevarande av de handlingar pa
papper som overlamnas till arkivmyndighet.

2.2.2 Gemensamt dataskyddsombud (DSO)

EU:s dataskyddsférordning (GDPR) tradde i kraft den 25 maj 2018 och galler som lag i
Sverige. Dataskyddsférordningen innehaller regler om hur man far behandla personuppgifter
och ersatter personuppgiftslagen. Enligt férordningen ar det obligatoriskt for vissa
personuppgiftsansvariga att utnamna dataskyddsombud. Fér kommuner ar det obligatoriskt
att ha dataskyddsombud och Sydarkivera erbjuder sina medlemskommuner att som
anslutande tjanst ta del av verksamheten gemensamt dataskyddsombud vilken utférs av en
grupp med kompetens inom juridik, IT och informationssakerhet samt arkiv.
Dataskyddsombudets primara uppgift ar radgivning i dataskyddslagstiftning och dévervakning
av efterlevnaden av dataskyddsférordningen.

2.2.3 Nya anslutande tjanster

For att utveckla Sydarkivera och de tjanster som tillhandahalls inom Sydarkivera har
forbundsfullmaktige i tidigare beslut faststallt att 1% av budget bor reserveras for att utreda
nya anslutande tjanster. Aktiviteter for kommande ar i syfte att utreda nya anslutande
tjanster har inte kvantifierats.
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Forbundsstyrelse

Plats och tid

Beslutande
Ovriga narvarande

Justerare

Justeringens
plats och tid

Under-
skrifter Sekreterare

Ordférande

Zoom

SAMMANTRADESPROTOKOLL

2021-10-01

Fredag, 2021-10-01, kl. 09:00 -10.30

Se sida 2
Se sida 2

Catharina Malmborg (M)

Paragraf §9 - §13

1(9)

Forvaringsplats
for protokollet

Underskrift

2021-10-08

Justerare
Catharina Malmborg (M)

ANSLAG/BEVIS
Protokollet ar justerat. Justeringen har tillkdnnagivits via anslag.
Organ Forbundsstyrelse
Sammantradesdatum 2021-10-01
Datum da Datum da
anslaget sitts upp anslaget tas ned 2021-10-25

Justerare

Utdragsbestyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

Forbundsstyrelse 2021-10-01

Ledamoter

Ersattare

Ovriga
narvarande

Per Ribacke (S), Alvesta, ordf.

Nils-Ingmar Thorell (L), Ronneby, vice ordf.
Claes Jansson (MP), Karlshamn

Gustav Schyllert (M), Vellinge

Magnus Gunnarsson (M), Ljungby

Borje Dovstad (L), Karlskrona

Anders Bystrom (L), Atvidaberg

Catharina Malmborg (M), Eslov

Ingegerd Lenander (KD), Markaryd, tjg ers.
Dan Orvegren (S), Olofstrom, tjg ers.
Johan Svahnberg (M), Hoor, tjg ers.

Maria Owiredu (KD), Osby

Mats Porsklev, sekreterare, forbundschef

Bernhard Neuman, arkivchef

Elin Jonsson, bevarandestrateg

Emilia Bergvall Odhner, avdelningschef
Therese Jigsved, forbundsjurist

2 (9)

Justerare

Utdragsbestyrkande
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Forbundsstyrelse 2021-10-01

§ 11
Budgetrevidering ny med hinvisning av Staffanstorps intride
SARK/2021:50 1.4.1
Forbundsstyrelsens forslag till fullméktigebeslut.
e Fullmiktige faststéller reviderad budget avseende verksamhetsdret 2022.

e Utrymme bor tillskapas i budget 2022 avseende revisionernas framtida
verksamhetsrevision. Belopp faststélls av forbundsfullméktiges presidium.

Sammanfattning

Budget for verksamhetsdret 2022 faststilldes av fullméktige i april 2021. Med hénsyn till den
ramforindring som det innebér att Staffanstorps kommun intréder i férbundet 2023 och inte
2022 foreligger reviderad budget infor kommande verksamhetsar. Reducering av kostnader
gors med 600 tkr pa kostnadsslaget huvudverksamhet.

Beslutsunderlag
Reviderad budgetram.

Arendet

Budgetram for 2022 minskas med 686 tkr. Budget avseende kostnader for huvudverksamhet
(kk1 4) reduceras med 600 tkr utifran fordndrade arbetssitt géllande kurser och konferenser som
provats under 2020 och 2021 mha pandemin.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullmiktige

Justerare — Utdragsbestyrkande
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Till forbundsstyrelsen

Sammantradesplanering 2022 for forbundsfullmaktige och
forbundsstyrelsen
Dnr SARK/2021:247

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

1. Foljande datum och tider ska forbundsstyrelsen ha sammantridde under 2022:

4 mars k1. 10.00
6 maj kl. 10.00
7 oktober k1. 10.00
2 december k1. 10.00

2. Forbundsstyrelsen foreslar forbundsfullmiktige besluta att faststélla foljande datum
och tider for sammantrdde med forbundsfullméktige under 2022:

8 april kl. 10.00
11 november kl. 10.00
Sammanfattning

Datum och tider for sammantraden under 2022 for forbundsstyrelsen och
forbundsfullméktige behdver beslutas under hosten 2021.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullméktige, forbundsstyrelsens ledamoter och ersittare, samtliga medlemmar,
akten, for publicering pa webbplats, ledningsgrupp

Therese Jigsved
Forbundsjurist
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Plats och tid Zoom
Fredag, 2021-10-01, k1. 09:00 -10.30

Beslutande Se sida 2

Ovriga narvarande Se sida 2

Justerare ) Catharina Malmborg (M)
Justeringens

plats och tid

Under-

skrifter  Sekreterare Paragraf §9 - §13

Ordférande
Per Ribacke
@ C
Justerare k-“& v—sg—baﬁvat”ES
Catharina Malmborg (M)
ANSLAG/BEVIS
Protokollet &r justerat. Justeringen har tillkdnnagivits via anslag.
Organ Forbundsstyrelse
Sammantradesdatum 2021-10-01
Datum da Datum da
anslaget sitts upp 2021-10-08 anslaget tas ned 2021-10-25

Forvaringsplats
for protokollet

Underskrift : i e’ A

Justerare Utdragsbestyrkande
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Ledamoter

Ersattare

Ovriga
narvarande

Per Ribacke (S), Alvesta, ordf.

Nils-Ingmar Thorell (L), Ronneby, vice ordf.
Claes Jansson (MP), Karlshamn

Gustav Schyllert (M), Vellinge

Magnus Gunnarsson (M), Ljungby

Borje Dovstad (L), Karlskrona

Anders Bystrom (L), Atvidaberg

Catharina Malmborg (M), Eslov

Ingegerd Lenander (KD), Markaryd, tjg ers.
Dan Orvegren (S), Olofstrom, tjg ers.
Johan Svahnberg (M), Ho6r, tjg ers.

Maria Owiredu (KD), Osby

Mats Porsklev, sekreterare, forbundschef

Bernhard Neuman, arkivchef

Elin Jonsson, bevarandestrateg

Emilia Bergvall Odhner, avdelningschef
Therese Jigsved, forbundsjurist

Justerare

o

-
Ten

Utdragsbestyrkande
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§ 12

Sammantradesplanering 2022 for forbundsfullmaktige och
forbundsstyrelsen

SARK/2021:247 1.3.1

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

1. Foljande datum och tider ska forbundsstyrelsen ha sammantrdade under 2022:

4 mars kl. 10.00
6 maj k1. 10.00
7 oktober kl. 10.00
2 december k1. 10.00

2. Forbundsstyrelsen foresléar forbundsfullméktige besluta att faststélla foljande datum
och tider for sammantrade med forbundsfullméktige under 2022:

8 april kl. 10.00
l11november kl. 10.00

3. Motesformer i framtiden ska hallas som digifysiska moten.

Sammanfattning
Datum och tider for sammantriden under 2022 for forbundsstyrelsen och forbundsfullméktige

behover beslutas under hosten 2021.

Diskuteras dven motesutformning. Ska framtida méten hallas digitalt helt eller som en hybrid
mellan digitalt och pa plats, s.k. digifysiska moéten.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullméktige, forbundsstyrelsens ledaméter och erséttare, samtliga medlemmar, akten,

for publicering pa webbplats, ledningsgrupp

Justerare Utdragsbestyrkande

o Ken
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