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Forbundsstyrelse
2021-12-03
§ 14 Intern kontroll redovisning
§ 15 Tjénsteskrivelse manadsrapportering januari tom oktober
§ 16 Gallringsbeslut for 6verlamnade gallringsbara handlingar inom analoga arkiv.
§ 17 Forslag till beslut om gallring av analoga rontgenbilder
§ 18 Forslag till systematiskt brandskyddsarbete
§19 Utokad bevarande plattform
§ 20 Slutrapport till forbundsstyrelsen gillande databasarkivering 2017-2021
§ 21 Slutrapport tillsyn 2020
§ 22 Dataskyddsefterlevnad rapport frdn DSO
§23 Arbetsdag / uppstart av framtagande av nytt handlingsprogram for forbundet
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§25  Ovrigt

Justerare Utdragsbestyrkande
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§ 14
Intern kontroll redovisning
SARK/2020:192 1.5.2
Forbundsstyrelse beslut
1. Forbundsstyrelsen godkédnner rapport avseende inter kontroll 2021.

Sammanfattning

Forbundsstyrelsen beslutar arligen om intern kontrollplan for Sydarkivera. I enlighet med
faststilld plan har tva kontrollaktiviteter genomforts i frdga om leverantorsfakturor samt
grenden ur forbundets administrativa System, Lex Arendehantering.

Forvaltningsorganisationen har dven utarbetat forslag pa implementering av Systematiskt
brandskyddsarbete for Sydarkivera i enlighet med styrelsen uppdrag frén december 2020.

Beslutsunderlag
Leverantorsfakturor utdrag

Arendelista genomgang 2021-04-22

Arendet

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Styrelse, revisorer, Anders Danielsson, Jorgen Nord

Justerare Utdragsbestyrkande
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§ 15
Tjansteskrivelse mdnadsrapportering januari tom oktober
SARK/2019:353 1.4.1
Forbundsstyrelse beslut
1. Forbundsstyrelsen tar del av informationen.

Sammanfattning

Tjinstemannaorganisationen har upprittat ekonomisk ménadsrapport for perioden januari till
och med oktober 2021. Rapporten visar ett dverskott av verksamheten pé strax 6ver 4 mkr.
Resultatet pé drsbasis vintas i och med detta bli béttre 4n den prognos som ldmnades i samband

med delaret.

Beslutsunderlag
Resultatrapport perioden januari-oktober.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Akt

Utdragsbestyrkande




' SYDARKIVERA. SAMMANTRADESPROTOKOLL 6 (18)

Forbundsstyrelse 2021-12-03

§ 16

Gallringsbeslut for 6verlimnade gallringsbara handlingar inom analoga
arkiv.

SARK/2021:257 12.1.3
Forbundsstyrelse beslut

1. Gallringsbeslut att analoga handlingstyper som &verldmnats eller i framtiden kommer
att 6verldmnas till Sydarkivera gallras efter respektive gallringsfrist.

Sammanfattning

Kommunalforbundet Region Blekinge gick 2019 samman till nuvarande Region Blekinge och
overlimnade i samband med det en del av sina analoga arkiv till Sydarkivera, vilka dven
inneholl gallringsbara handlingar. Dessa skulle kommande &r behéva gallras, men vi som
arkivmyndighet har inte tidigare nadgot gallringsbeslut om dessa handlingar.

Gallringsbeslutet ska vara tillimpbart pé de till Sydarkivera dverlimnande analoga arkiven.

De olika analoga handlingstyperna som &r beskrivna i Gallringsutredning kan gallras utifrén
gallringsplanen. Bada daterade den 9 november 2021.

Beslutsunderlag
e Gallringsutredning fran den 9 november 2021.

e QGallringsplan fran den 9 november 2021.

Arendet

Vid beslut som r6r bevarande och gallring av allmidnna handlingarna ska man i enlighet med
arkivlagen (1990:782) beakta att handlingarna &r en del av det nationella kulturarvet, och att
myndighetens arkiv tillgodoser ritten till insyn (handlingsoffentlighet), behovet av information
vid réttskipning, forvaltningens behov av information, liksom forskningens behov av
kiillmaterial. Gallringsutredningen har kommit fram till att handlingstyperna i Gallringsplan
kan gallras i och med de inte behdvs for att tillgodose rétten till insyn, eller for rittskipningens,
verksamhetens eller forskningens behov.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Chef for centralarkiv och digitisering, akt

Justerare //' /? . Utdragsbestyrkande
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§17
Forslag till beslut om gallring av analoga rontgenbilder
SARK/2021:136 12.1.3

Forbundsstyrelse beslut

1. Beslut om att gallra analoga rontgenbilder forutom pa personer fodda dag 5, 15 och 25
godkénns. Bilderna kan gallras tidigast 10 ar efter uppréattande.

Sammanfattning

Nir Region Blekinge 2019 anslét till Sydarkivera med den anslutande tjdnsten hel
arkivmyndighet, fick Sydarkivera ansvaret for Region Blekinges analoga slutarkiv. I detta
material ingick bland annat ett omfattande material om ca 130 hyllmeter av rontgenbilder fran
Fur Sanatorium.

De analoga rontgenbilderna kan gallras dé verksamhetens och réttskipningens behov
tillgodoses av journalanteckningarna. For att tillgodose forskningens behov véljer vi att bevara
rontgenbilder pa patienter fodda dag 5, 15 och 25 i varje ménad.

Beslutsunderlag
Gallringsutredning av analoga rontgenbilder 2021-05-28

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Chef for centralarkiv och digitisering, akt

Justerare Utdragsbestyrkande
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§18
Forslag till systematiskt brandskyddsarbete
SARK/2020:186 1.5.2

Forbundsstyrelse beslut

1. Forbundsstyrelsen ger forbundschefen i uppdrag att fortsétta det arbete som péborjats
avseende systematiskt brandskyddsarbete for Sydarkivera samt tillse att detta
formaliseras.

Sammanfattning

Under hosten 2020 anlitade forvaltningen Viarends rdddningstjanst for att genomfora en tillsyn
av brandskyddet inom Alvestakontoret. Papekas bor att det var vi som verksamhet som
efterfrigade deras profession da det 4r viktigt for Sydarkiveras tillit att kunna redovisa
tillforlitliga skalskydd.

Beslutsunderlag

Redovisning av Systematiskt Brandskydds-arbete inom kommunalférbundet Sydarkivera frén
den 4 juni 2021.

Forbundsstyrelseprotokoll fran den 4 december 2020 § 37.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Akt, forbundschef.

Justerare ‘/D Utdragsbestyrkande
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§ 19
Utokad bevarande plattform
SARK/2020:189 11.7.3
Forbundsstyrelse beslut
1. Informationen godkénns och laggs till handlingarna.

Sammanfattning

Denna delrapport presenterar det som skett sedan senaste rapporteringen och i rapporten gér att
se att se att deletappen i stort sett genomforts enligt plan och att styrgruppen kommer att fa
hantera sex forslag till dndringar som inte kommer att paverka den totala tidplanen for
projektet.

Beslutsunderlag
Utokad bevarandeplattform Lagesrapport 4, november 2021 SARK/2020:189.

Arendet

Det dvergripande malet med projektet &r att Sydarkiveras utékade bevarandeplattform ska vara
i produktion hosten 2023. Malet for den andra deletappen 1b hosten 2021 ar att presentera
16sningsforslag for Sydarkiveras utokade bevarandeplattform. Uppgradering ska enligt den
overgripande planen ske under 2022. Uppgradering av mottagningsstationen pagar.
Sydarkiveras mottagningsfunktion kommer att anvdnda denna tekniska miljo for att férbereda
och kontrollera digitala arkivleveranser fran forbundsmedlemmarna.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Akt

Justerare % Utdragsbestyrkande
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§ 20
Slutrapport till forbundsstyrelsen géllande databasarkivering 2017-2021
SARK/2019:364 11.5.2
Forbundsstyrelse beslut

1. Informationen godkdnns och l14ggs till handlingarna.

Sammanfattning

I rapporten presenteras bland annat den samlade erfarenheten frén deltagandet i samarbetet med
Riksarkivet om FGS Databas. Slutsatsen ar att det &r av yttersta vikt att ha en deltagare i
styrgrupp for att det ska kunna vara méjligt att tillvara ta forbundets intressen i projekt som
finansieras gemensamt genom att deltagande organisationer bidrar med arbetstid.
Rekommendation ar darfor att deltagare i styrgrupp fortsdttningsvis ska vara ett krav for att
bidra med resurser i samverkansprojekt.

Beslutsunderlag
Slutrapport Databasarkivering 2017-2021 SARK/2019:364.

Arendet

Rapporten innehaller information om Sydarkiveras arbete med arkivering av register och
databaser. Det ér en dterrapportering efter de beslut om inriktning for digitala arkivleveranser
av databaser som forbundsstyrelsen fattade 2017. Arbetet startade samma ar med ett
samverkansprojekt mellan Riksarkivet, Statens Servicecenter (SSC) och Sydarkivera for att ta
fram Forvaltningsgemensam Specifikation (FGS) for databaser. 2021 har Sydarkivera etablerat
tjdnst for att hantera 6verforing och langsiktigt digitalt bevarande av databaser. Metoden sparar
databaser i ett systemoberoende format och fixerar data for langsiktigt digitalt bevarande.
Databasarkivering kan anvindas for verksamhetssystem som har relationsdatabas som
datalager och som saknar anviandarfunktioner for arkiveringsuttag. Metoden &r ocksa
anvindbar om exportformaten som finns inte &r tillrackligt kompletta for slutarkivering.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Akt

Justerare - Utdragsbestyrkande
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§ 21
Slutrapport tillsyn 2020
SARK/2021:48 11.1.2
Forbundsstyrelse beslut
1. Informationen godkdnns och laggs till handlingama.

Sammanfattning

Sydarkivera har som dvergripande mal att kontrollera kvaliteten i myndigheternas
informationshantering med samordnad uppfoljning och langsiktig atgiardsplanering. Som
arkivmyndighet har Sydarkiveras styrelse overtaget ansvaret for arkivtillsyn fran
forbundsmedlemmarna. Tillsynen ut6vas i enlighet med bestimmelserna i arkivlagen och den
langsiktiga tillsynsplan (DNR SARK 2015:61) som é&r antagen av Sydarkiveras
forbundsstyrelse § 46, 2015-12-04. Sydarkivera har under aret genomfort tillsyn hos alla
forbundsmedlemmar i linje med den mélséttning som satts upp for verksamheten.

Tillsynsomrade 2020 var enligt tillsynsplan verksamhetsomrédena:

e Intern service — ekonomi, personal, it med mera
e Sambhdllsservice — konsumentstdd, borgerlig vigsel, medborgarkontor med mera.

Under 2020 genomforde medlemssamordnarna dven en stickprovskontroll av efterlevnaden av
dataskyddsforordningen i samband med arkivtillsynen hos de medlemmar som &r anslutna till
den anslutande tjansten Gemensamt dataskyddsombud.

Under 2020 ars tillsyner utfardades tva foreldgganden, en rorande avsaknad av styrande
dokument och en rérande brister i arkivlokalens utformning (se Slutrapport tillyn 2020
verksamhetsomrade intern service och samhallsservice SAKR/2021:48, bilaga 3:
Forelagganden).

Beslutsunderlag
Slutrapport tillsyn 2020 verksamhetsomrade intern service och samhéllsservice

SARK/2021:41.

Arendet

Tillsynen omfattar sdvél analoga som digitala arkiv. Sydarkivera har i samband med tillsynen
valt att i forsta hand titta pa forbundsmedlemmarnas kontrollsystem, det vill sédga status pa
styrande dokument som till exempel informationshanteringsplaner och hur arkivorganisationen
ar uppbyggd. Detta for fa en overblick over situationen ute hos féorbundsmedlemmarna.

Under tillsynsperioden var foljande omraden i fokus for tillsynen:

Justerare Utdragsbestyrkande
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e Arkivorganisation och styrdokument.
e Anvindande av informationshanteringsplaner i verksamheterna.

Under 2020 inforde vi ett nytt uppldgg for tillsynen. Infor inspektionen fick
forbundsmedlemmarna fylla i en omfattande enkét, svaren analyserades av
medlemssamordnaren och 14g till grund for tillsynstillfdllet och atgardsplanen. For att fa ett
jamforbart resultat anvindes gemensamma mallar med bland annat enkét och presentationer
och mallar for atgardsplan. Detta uppldgg gjorde att vi snabbt kunde stédlla om och anpassa
verksamheten nir corona-pandemin slog till. Det fysiska tillsynsmétet ersattes med ett méte via
webben.

Tillsynerna ger oss en bra 6verblick om hur det ligger till med informationshantering och arkiv
hos medlemmarna. Den ger oss ocksa viktig information om vilka behov som finns inom
forbundskretsen bade inom radgivning, om utbildningarna behéver forandras samt vilket behov
som finns av utbildningar pa specialist- och férdjupningsniva. Dessutom ér tillsynerna ett bra
tillfdlle for medlemssamordnarna och kontaktpersonerna hos medlemmarna att ldra kdnna
varandra och rollerna befdst mer och mer.

Sammanstillningen fran tillsynerna visar att det kan se mycket olika ut pd de olika
verksamheterna inom en och samma medlem. Men samtidigt &r det ménga problemstéllningar
som aterkommer hos manga av vara medlemmar. Glddjande nog har i de flesta utsett
arkivansvariga, méanga har eller héller pa att uppdatera sina informationshanteringsplaner.
Nagot vi ser dr att manga medlemmar var inne i processen att upphandla eller planerade att
upphandla nya system bade inom personal, ekonomi och kontaktcenter. Det hander mycket
inom personalomridet och manga underséker mdjligheten att overga till digital hantering av
personalakter.

Vi har genom tillsynerna fatt god kunskap om hur féorbundsmedlemmarna ligger till inom arkiv
och informationsforvaltning och har kunnat anpassa radgivningen utifrén de behov vi har
identifierat.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Enhetschef Tillsyn och informationsforvaltning, Akt

Justerare Utdragsbestyrkande
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§22
Dataskyddsefterlevnad rapport fran DSO
SARK/2021:166, SARK/2021:163 12.5.5,1.12.3

Forbundsstyrelse beslut

1. Forbundsstyrelsen tar del av dataskyddsombud Anders Danielssons rapport gillande
kontroll av dataskyddsefterlevnaden inom Sydarkivera

2. Forbundsstyrelsen tar del av redogorelse 6ver aktuell registerforteckning, interna rutiner
samt aktuella atgarder med hinsyn till aktuell rapport frén dataskyddsombudet 1 enlighet
med muntlig foredragning samt vad som i ovrigt beskrivs nedan.

Sammanfattning

Dataskyddsombud (DSO) Anders Danielsson har i egenskap av dataskyddsombud for
forbundet uppréttat rapport 6ver genomford kontroll av dataskyddsefterlevnaden inom
Sydarkivera. Rapporten bygger pa en enkét som besvarats av undertecknad som i egenskap av
dataskyddssamordnare for register 6ver personuppgiftsbehandlingar enligt art 30 GDPR.

I samrad med DSO, forbundsjurist och systemforvaltare har ett arbete pdborjats 1 syfte att
sikerstélla att forbundet uppfyller samtliga laglighetskrav utifrén dataskyddsforordningen samt
att forbundet i 6vrigt har en sddan personuppgiftshantering att risken for skada for den enskilde
minimeras (forbundspolicy 2017-11-10).

Beslutsunderlag
Dataskyddsombudets rapport frén kontroll av dataskyddsefterlevnad f6r kommunalférbundet

Sydarkivera 2020-2021.

Arendet
DSO sammanfattar sin bedomning efter genomford kontroll i sex punkter. Kommentarer frén
dataskyddssamordnare Jorgen Nord under respektive punkt i kursiv stil.

1.  Paborja arbetet med att systematiskt gora risk- och konsekvensbeddmningar
enligt art 35 GDPR nér en ny typ av behandling sannolikt leder till en hog risk
for fysiska personers rittigheter och friheter. For att komma i gdng med
arbetet kan det vara bra att delta i den grundutbildning 1 risk- och
konsekvensbeddmning som dataskyddsteamet héller i.

Forbundschefen har tillsatt ett systemforvaltningsrdd inom vilket frdagor av den hér typen
behandlas. Innan beslut om implementation av nya system/personuppgifisbehandlingar
gors numera dokumenterade risk- och konsekvensbedomningar i samrdd med DSO.

Justerare Utdragsbestyrkande
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Undertecknad har under aret genomgdtt utbildning inom dataskyddsomrddet samt
deltagit i externt arrangemang genom Forum for Dataskydd.

2. Utse personer eller grupp med olika funktioner som ska utfora risk- och
konsekvensbeddomningar. Téank pa att dataskyddsombudet ska radfrdgas och
vara en del av gruppen som utfor risk- och konsekvensbedémningar.

Frdgor generellt vad gdller personuppgifisbehandlingar hanteras internt av
undertecknad. Ansvarig for risk- och konsekvensbedomningar gors konkret av den
systemforvaltare/ administrator som utpekats for respektive av de system som
Sydarkivera anvinder. En systemforteckning finns upprdttad ddr detta framgadr. Roller
dterstar att ytterligare tydliggéras/formaliseras.

3. Kontrollera hur arbetet med informationssikerhet ar tankt att fungera hos er.
Jag som DSO foreslar att det paborjas ett mer systematiskt arbete pa detta omrade.

For informationssdkerhetsarbetet finns en sdrskild tidnsteperson utpekad vilket
Sydarkiveras fall dr samma person som dataskyddsombudet.

4,  Nir det géller arbetet med PUB-avtal rekommenderas att ni tar fram avtal med
samtliga bitrdden och dven borjar ta fram forslag till PUB-avtal med
instruktioner som en del i framtida upphandlingsunderlag av nya system.

PUB-avtal har tagits fram for de system som bedémts som prioriterade utifrdn om
personuppgiftsbehandlingar dr omfattande eller av kanslig karaktdr eller inte. Det dr
forbundets ambition att vid iansprdktagande av nya IT-system alltid teckna PUB-avtal,
vilket tex gjorts for system for registerhdllning av fortroendevalda.

5.  Ta fram analys och atgirdsplan utifran er kartldggning av
tredjelandséverforingar.

Tredjelandsoverforingar forekommer i nagra fall inom Sydarkivera vilka framgdr av
registerforteckningen. Forbundet foljer noga utvecklingen nationellt for att kunna ta
fram en realistisk dtgdrdsplan.

6.  Planera in arlig information om registerforteckningar i
sammantrddeskalendern med forbundsstyrelsen.

Forslag att denna punkt behandlas drligen pa sista sammantrddet eller I 6vrigt med vad
forbundsstyrelsen beslutar i fraga om sammantrddesplaneringen.

Justerare Utdragsbestyrkande
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§ 23

Arbetsdag / uppstart av framtagande av nytt handlingsprogram for
forbundet

Forbundsstyrelse beslut

1. Forbundsstyrelsen forordar att en diskussion om handlingsprogram med mera diskuteras
under en dag som inte sammanfaller med en styrelsedag. Dagen kan med fordel
fortfarande vara en fredag.

Sammanfattning

Diskuteras pa vilket sétt en visionsdag med diskussion om ett nytt handlingsprogram ska
utforas och dag for detta. Nuvarande handlingsprogram striacker sig till och med 2022. Varfor
forbundet behdver utarbeta ett nytt. Forbundet ska utarbeta handlingsprogram enligt forbundets
forbundsordning.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Akt

Utdragsbestyrkande

Justerare _—
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§24
Arsplanering 2022 for forbundsstyrelsen
SARK/2021:247 1.3.1

Forbundsstyrelse beslut

1. Forbundsstyrelsen tackar for informationen om arsplaneringen 2022 for
forbundsstyrelsen och ldgger den till handlingarna.

Sammanfattning

Varje ar ar det ett antal drenden som behdver beredas och beslutas av forbundsstyrelsen 1
enlighet med lag och egna styrdokument. For att fé en bra &verblick och planering av
sammantriadena under aret dr det bra att forbundsstyrelsen har en arsplanering.

Utéver de drendena som finns med i arsplaneringen tillkommer drenden som vid behov uppstér
eller som forbundsstyrelsen véljer att ta upp. Vid varje sammantrdde finns ocksé ett antal
standardpunkter som t ex val av justeringsperson, faststéllande av dagordning mm som inte
kraver nagra beslutsunderlag.

Arsplaneringen bor ses som ett planeringsunderlag for forbundsstyrelsen och det kan under &ret
finnas behov av att gora dndringar och tilligg. Forslaget ar dérfor att drsplaneringen ldamnas
som information till forbundsstyrelsen infér 2022.

Beslutsunderlag
Arsplanering 2022 for forbundsstyrelsen, ID 2021:1887

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsstyrelsens presidium, Ledningsgruppen, Staben

Justerare Utdragsbestyrkande
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§ 25

Ovrigt

Kort fraga stills om hur utvecklingen fortskrider med planering av vart arkivcentrum och
besvaras av arkivchef Bernhard Neuman.

Dessutom en julhélsning:

Ordférande Per Ribacke (S) tillonskar forbundsforvaltningen och styrelsen en god jul och ett
gott nytt ar.

Vice ordforande Nils - Ingmar Thorell (L) 6nskar tillika ordféranden en god jul och ett gott nytt
ar.

Justerare Utdragsbestyrkande
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Justerare Utdragsbestyrkande




