W SYDARKIVERA FOREDRAG o
. FOREDRAGNINGSLISTA
Forbundsstyrelse
Tid: Fredag, 2022-03-04, k1. 10:00 Ledamoter kallas
Ersittare underrittas
Plats: Alvesta och Zoom
Arende Foredragande Anteckningar
1.  Upprop
2. Godkénnande av dagordningen

3.  Utseende av justeringsperson

4.  Ekonomisk rapport januari till februari 2022

5. Arsredovisning 2021

6.  Verksamhetsplan 2023 med budget

7.  Forslag till styrelsemal utifran fullmiktiges mal

8. Inriktningsbeslut for ekonomiinformation

9. Underlag ersittning for privat bil i tjénsten

10. Informationsirende

11. Anmélan delegeringsbeslut

Ort och datum

Alvesta 2022-03-04

Per Ribacke (S)
Ordf6rande

Mats Porsklev
Sekreterare



1(1)

Till forbundsstyrelsen

Verksamhetsplan med budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2022
Dnr SARK/2021:50

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forbundsstyrelsen tar del av informationen och ldgger den till handlingarna.

Sammanfattning
Forvaltningsorganisationen uppréttar rapport over ekonomiska utfallet till varje
styrelsemote. For 2022 utgdr perioden januari tom augusti delarsrapport.

Rapport for arets inledande tva manader redovisas direkt pd motet mha den korta tiden
mellan februari ménads utgédng och datum for styrelsemotet 4 mars.

Beslutsunderlag
Ekonomiska rapport januari-februari 2022.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till

akt
Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Till forbundsstyrelsen

Budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2021
Dnr SARK/2019:353

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

Forbundsstyrelsen rekommenderar forbundsfullmiktige att faststélla arsredovisning for
heléret 2021.

Sammanfattning

Forvaltningsorganisationen har upprittat forslag till rsredovisning 2021 med bilaga
redovisning av verksamhetsmal.

Beslutsunderlag

Arsrapport 2021
Malbilaga 2021

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Medlemskommunerna

Forbundets revisorer:
Kerstin Petersson
Ingela Frid

Pal Wetterling

Jorgen Nord
Ekonom

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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1. Forvaltningsberattelse

Kommunalférbundet Sydarkivera avger harmed forvaltningsberattelse for verksamhetsaret
2021. Sydarkiveras formella uppdrag utgar fran arkivlagen och benamns bastjanster, vilka
omfattar tillsyn, rdd och stod samt digitala arkivleveranser och digitalt slutarkiv.
Forbundsmedlemmarna har ocksa majlighet att anvénda sig av anslutande tjanster vilka
avtalas sarskilt med berdrda och finansieras separat. Den 31 december 2021 samlade
forbundet 33 medlemmar. | redovisningen nedan anges siffror och belopp dven avseende
foregaende.

1.1 Oversikt 6ver verksamhetens utveckling

Verksamhetsaret inleddes med att kommunerna Kinda, Odeshég, Flen, Trosa, Katrineholm,
Torsas, Hogsby och Moénsteras intradde i forbundet.

Under aret har de forsta etapperna av det tredriga projektet Utdkad bevarandeplattform
2021-2023 genomforts. | projektet arbetar Sydarkivera med att sakerstalla att det digitala
arkivet ar framtidssakert och uppfyller bade forbundsmedlemmarnas och medborgarnas
behov. Resultatet efter det forsta aret ar att en uppdaterad mottagning for digitala
arkivleveranser har inforts och att ett [6sningsforslag for bevarandesystemet ar framtaget for
fordjupad testning och installation i produktionsmiljo. Samtidigt har férbundet arbetat vidare
med de av forbundsstyrelsen prioriterade leveranstyperna. Utredningar pagar och ar i olika
stadier inom i stort sett samtliga verksamhetsomraden. Rutiner och procedurer férfinas nar
det galler bland annat uttag fran olika typer av verksamhetssystem med stod for
arkiveringsuttag, databasarkivering och webbarkivering.

Arkivmyndigheten har genomfért arkivtillsyn hos samtliga medlemmar under 2021. Under
aret var verksamhetsomradet Kultur och fritid i fokus for arkivtillsynen. Slutsatsen ar att alla
forbundsmedlemmars kultur- och fritidsverksamheter méter ungefar samma problem och
utmaningar med den pagdende digitaliseringen av verksamheten. Kunskapsnivan om arkiv
och informationshantering ar mycket varierande inom kultur- och fritidsomradet som
stracker sig fran simhallar, fritidsgardar, bibliotek till ndmndadministration vid central
forvaltning. Manga av verksamheterna ar frivilliga for kommunerna och genererar inte sa
mycket allmanna handlingar som ska bevaras for framtiden jamfért med andra kommunala
verksamhetsomraden. Det ar ocksa tydligt att kultur- och fritidsomradet ar ett
verksamhetsomrade med mycket samverkan mellan flera kommuner, framfor allt inom
biblioteksomradet, samt mycket medborgarkontakt.
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Flera av forbundets fortroendevalda har valt att aktivt delta vid arets tillsyner vilket lett fram
till intressanta diskussioner och en storre forstaelse for forbundets uppdrag och arbetssatt.
Deltagande tjanstepersoner har uppskattat mojligheten att diskutera arkivfragor och olika
arbetssatt under tillsynstillfallena. Det finns en tendens att fler fran kultur och
fritidsverksamheterna kontaktar Sydarkivera for rdd och stéd och om andra tjanster som
forbundet erbjuder.

Genom de arliga tillsynerna far Sydarkivera in underlag for att anpassa och vidareutveckla
natverkstraffar och utbildningspaket utifran identifierade behov. Att hjalpa de kommunala
verksamheterna med att fa kontroll och dverblick dver sin samlade verksamhetsinformation
beddms aven fortsatt vara centralt for Sydarkiveras uppdrag, dels for att uppfylla arkivlagen,
dels for att stddja implementeringen av nya digitala arbetsprocesser i kommunerna.

1.2 Organisation

Sydarkivera leds av forbundsstyrelsen som ligger under ett férbundsfullmaktige med
ledamoter fran var och en av medlemmarna.

Sydarkiveras forvaltning delas in i stab och enheter. Staben leds av férbundschefen och
respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran ledningsgruppen.

LEDNINGSGRUPP

STAB

I
TILLSYN OCH
INFORMATIONS- CENTRALARKIV OCH UTVECKLING OCH IT ‘

FORVALTNING DIGITISERING

_W v . .
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1.3 Viktiga forhallanden for resultat och ekonomisk
stillning

Sydarkivera har under 2021 fortsatt att paverkas kraftigt av Covid-19 pandemin.
Natverkstraffarna, arkivtillsyner och utbildningarna har trots restriktionerna kunnat
genomfdras pa ett for forbundsmedlemmarna tillfredsstallande satt. Omstallningen till ett
helt digitalt arbetssatt har precis som under 2020 lett till betydande kostnadsbesparingar och
ett starkt ekonomiskt resultat som i 6vrigt till stor del beror pa att tjdnster inte tillsats i den
takt det tillkommit nya medlemmar. Deltagande i ett europeiskt projekt for e-arkivering (E-
ARK 3) har utodver detta under aret bidragit med en intakt pa totalt 1,2 mkr till verksamheten.
Sammantaget resulterar detta i ett dverskott med 4,87 miljoner kronor av arets verksamhet.
Detta resultat ar mer an 4 mkr battre an budgeterat och dven 1,7 mkr hégre an prognosen
for delaret.

For investeringsverksamheten har fortsatta inkop gjorts av hardvara till forbundets
bevarandeplattform liksom en nagra tidigarelagda inkdp av kontors-IT (datorarbetsplatser).

Forbundets ansamlade egna kapital uppgar vid arsslut till 13,5 mkr féregdende ar var den
siffran 8,7 mkr.

1.4 Handelser av vasentlig betydelse

e Den av styrelsen utsedda kommitté som arbetat med malstyrning, éverlamnade sina
forslag till fullmaktige som i april 2021 faststallde nya overgripande mal for forbundet
att galla fran och med verksamhetsaret 2022.

e Forbundsstyrelsen tog under hosten beslut om utveckling av koncept for etablering
av ett arkivcentrum i Alvesta for anslutande tjanst avseende analoga arkivhandlingar.

e Projektet Utokad bevarandeplattform 2021-2023 har fortldpt med gott resultat och
projektet fortsatter 2022 med férdjupad testning och installation av uppdaterat
bevarandesystem.

e Det europeiska projektet E-ARK3 som Sydarkivera har deltagit i 2020-2021 har
avslutats. Resultatet ar bland annat faststallda specifikationer, referensarkitektur for e-
arkivering, programvarupaket med exempelprogramvaror samt en referensinstallation
for bevarandesystem som finns atkomlig via Sydarkiveras testbadd.

e Sydarkiveras har under verksamhetsaret byggt upp en férmaga att hantera
databasarkivering och langsiktigt digitalt bevarande av register och
relationsdatabaser.
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e Samtliga kommunala webbplatser har arkiverats under aret och metoderna har bade
forfinats och effektiviseras genom kvartalsvisa insamlingar.

e Det nya grundutbildningspaketet har tagits val emot, 6ver 300 har genomgatt nagon
av grundutbildningarna. Kursutvarderingarna visar en hog kundndéjdhet, 4,4 pa en 5
gradig skala.

e Narmare 250 deltagare har bokat sig for utbildningar pa grundniva det forsta
kvartalet 2022.

e Alla medlemmar utom en har deltagit vid nagon av férbundets natverkstraffar for
olika verksamhetsomraden. Utbudet har utdkats och anpassats efter de behov som
framkommit vid tillsynerna 2020.

e Satsningen pa bokningsbara korta arbetsmoéten och radgivningstillfallen har fallit val
ut. Till exempel har 19 medlemmar pa det sattet fatt radgivning i samband med
upphandling av nya system.

e Det nya konceptet Verkstad pa webben och nétverkstraffarna under férsta kvartalet
har redan lockat 6éver 100 deltagare.

e Som ett led i att forbattra kommunikationen sa har de forsta nyhetsbreven publicerats
under andra halvan av 2021. Arbetet med att ta fram en kommunikationsplan har
paborjats.

1.5 God ekonomisk hushallning och ekonomisk stallning

Forbundet har sedan starten 2015 arbetat utifran ett oférandrat anslag i fraga om en
medlemsavgift pa 27 kronor per invanare for att tacka bastjansterna tillsyn, rad och stdd samt
digitala arkivleveranser och digitalt slutarkiv. Det ar en uttalad malsattning fran fullmaktige
att medlemsavgiften ska sdnkas senast 2025. Forbundet uppfyller samtliga ekonomiska
malsattningar 2021.

Uppfyllandegraden av de nerbrutna évergripande verksamhetsmalen inom respektive
verksamhetsomrade redovisas i bilaga. Den samlade beddémningen ar att maluppfyllelsen
mot de av fullmaktige faststallda verksamhetsmalen ar god. Med detta ska dven forstas att
kommunalférbundet redovisar en god ekonomisk hushallning i verksamheten avseende
verksamhetsaret 2021 i ett ekonomiskt perspektiv saval som ett verksamhetsperspektiv.
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Malavstamning ekonomiperspektiv Utfall Mal Kommentar
(tkr)

Balanserad budget utan hdjning av 4782 610 Mal uppfyllt
avgifterna

2 % Overskott av verksamheten 4782 602 Mal uppfyllt
Nettoinvesteringarnas andel av Mal uppfyllt
medlemsavgifter och bidrag bor 25% <10%

understiga 10 %

Likviditet motsvarande 1 manads I6ner* 18 821 1637 Mal uppfyllt
Oforandrad soliditet 56,5% 494 % Mal uppfyllt

*genomsnittliga kostnader for personal per manad aktuell period

1.6 Balanskravsresultat

Forbundet har inga ouppfyllda underskott att reglera utifran balanskrav. Med detta har
Sydarkivera en ekonomi i balans.

(tkr)
Innevarande  Prognos fran

Avstamning mot balanskravet ar delar Fg ar
Periodens resultat enligt resultatrdkning 4782 3003 2 350
Avgdr balanskravsjusteringar 0 0 0

Balanskravsresultat 4782 3 003 2350

1.7 Intern kontroll

Forbundsstyrelsen har under aret fortsatt sitt arbete med en systematisk intern kontroll for
att sakerstalla att verksamheten bedrivs effektivt och i enlighet med de mal som fullmaktige
faststallt. Omraden for intern kontroll valjs ut arligen baserat pa en risk- och
vasentlighetsanalys och 2021 genomférdes kontroll korrekthet i fraga om inkop/attester samt
informationskvaliteten i de registreringar som gjorts i férbundets diarium. Kontrollerna visade
pa sakerstallda processer for de kontrollerade omradena.

Med anledning av det interna kontrollarbetet tidigare ar har aven ett arbete med inférande
av systematiskt brandskyddsarbete genomforts under 2021.
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1.8 Vasentliga personalférhallanden

Sydarkivera hade vid arsslut 36 anstallda fordelat pa 29,55 tjanster (28,15). Vid inledningen av
2022 kommer personalstyrkan utdkas med 0,5 tjanst utifran att efterfragan av anslutande
tjansten dataskyddsombud 6kar, samt i 6vrigt att medlemskretsen successivt blir storre.

Sjukfranvaron ar precis som tidigare ar lag. Forbundet har inte haft nagon personal med

langtidssjukfranvaro under 2021.

Sjukfranvaro totalt Innevarande ar Fg ar

Totalt 323% 3,78 %
-varav langtidssjukfranvaro (>60 dgr) 0,00 % 1,57 %
Kvinnor 3,70 % 4,00 %
Man 2,49 % 3,49 %

1.9 Forvantad utveckling

Forbundet vaxer i takt med att nya medlemmar tillkommer och omfattningen av de
anslutande tjansterna okar. Arbetet med att ansluta Staffanstorps kommun har pabérjats
infor anslutningen 2023. Ytterligare en kommun férvdntas intrada in som medlem i férbundet

2024.

Det ar en fastslagen politisk malsattning att den medlemsavgift som tacker bastjansterna
tillsyn, rdd och stoéd samt digitala arkivleveranser och digitalt slutarkiv senast 2025 ska kunna
reduceras. Darfor arbetas det aktivt med att effektivisera metoder och arbetssatt inom alla
delar av basverksamheten. Reduceringen av medlemsavgiften kan trots effektivisering
komma att paverka bastjansternas innehall och utformning.

Ett satt att Oka forbundets intakter ar att utveckla utbudet av anslutande tjanster. | kontakt
med forbundsmedlemmarna har ett antal olika mdjliga anslutande tjanster identifierats, vilket
kommer att behdva utredas vidare. 2021 var nédra 38 % av forbundets omsattning kopplat till
just de anslutande tjansterna och omfattningen beraknas 6ka ytterligare i takt med att fler
medlemmar ansluter sig, liksom att metoder och verktyg effektiviseras. DSO-tjansten -
(dataskyddsombud) som 2019 nyttjades av 29 organisationen till en kostnad pa 3,3 mkr,
nyttjas idag av 31 organisationer till en kostnad pa 2,5 mkr.

Byggandet av ett arkivcentrum spelar en viktig roll for att effektivisera arkivhanteringen i de
kommunala verksamheter som valjer att lamna Over aven sina pappershandlingar till
forbundet.
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Projektet Utokad bevarandeplattform fortsatter under den kommande tvaarsperioden.
Bevarandeplattformen kommer att baseras pa internationella 6ppna standarder, kod och
hardvara. Det innebar att samtliga komponenter ar utbytbar 6ver tiden och Sydarkivera blir
inte bunden till nagon specifik leverantor. Langsiktigt digitalt bevarande ar ett omfattande
atagande som kraver att man har fullstandig kunskap om sina system, verktyg och
arbetsmetoder. Samverkan med andra aktorer och deltagande i projekt och satsningar ar en
viktig mojliggdrare och forutsattning for den fortsatta utvecklingen inom digitalt bevarande.
Denna samverkan leder till att férbundets verksamhet kan fortsatta utvecklas pa ett
kostnadseffektivt satt. Sydarkivera har redan etablerat sig nationellt och internationellt som
en ledande aktor inom digitalt bevarande. Férbundet har med anledning av detta
framgangsrikt deltagit i det europeiska projektet E-ARK3 och kan komma att vara en av
aktérerna aven i kommande samverkansprojekt.

Allt fler produkter och tjanster pa marknaden stodjer digitalt bevarande, arkiveringsuttag och
Oppna specifikationer. Framfoérallt arende- och dokumenthanteringssystemen samt systemen
som hanterar patientjournaler och personakter. Sydarkiveras arbete med radgivning i
samband med kravstallning samt utbildning och information om &ppna standarder och
specifikationer har borjat ge resultat. For de nya verksamhetssystem som
forbundsmedlemmarna upphandlar kan testleverans genomféras redan i samband med
inforandet. Detta kommer langsiktigt att gora att de digitala arkivleveranserna blir mer
forutsagbara och effektiva.

En ny strategisk tillsynsplan ska arbetas fram fér den kommande perioden med fokus pa att
pa basta satt stodja forbundsmedlemmarna under de kommande aren. Sydarkivera har 2015-
2022 gjort tillsyn pa samtliga kommunala verksamhetsomraden. Den kommande
tillsynsperioden med start 2023 kommer att innebara en helt ny tillsynsomgang med
forbattrade mojligheter att jamfora utveckling.

Arbete pagar med att ta fram underlag for att kunna vidareutveckla utbildningsverksamheten
och infora e-larande plattform for att moéta medlemmarnas behov pa storre flexibilitet och
tillganglighet. Detta &r en satsning som beslutades av férbundsfullmaktige 2019-11-08 § 23
(SARK 2019:219) vilket kommer att ge medlemmarna storre frihet att sjalva lagga upp sin
fortbildning. Samtidigt kommer det att avlasta Sydarkiveras personal som ar engagerade i
utbildningsverksamheten. Utvecklingsarbetet ryms inom bastjansternas budget och
inforandet planeras sa att det inte paverkar ordinarie utbildningsverksamhet.
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2. Resultatrakning
TKR Noter Utfall Fg ar Prognos Budget
Medlemsintakter 1 19931 17 090 20016 19971
Ovriga intakter 1 10 163 10 021 10219 8 003
Kostnader 2 -24723 -24 399 -26 668 -26 933
Avskrivningar 3 -579 -352 -548 -406
VERKSAMHETENS NETTOKOSTNAD 4792 2 360 3019 635
Finansiella intakter 0 0 0 0
Finansiella kostnader 5 -10 -10 -16 -25
PERIODENS/ARETS RESULTAT 4782 2 350 3003 610
NOTER TILL RESULTATRAKNINGEN
Not 1 Verksamhetens intckter innevarande ar fg ar
Medlemsintakter* 19931 17 090
Anslutande tjanster 7832 7335
Lonebidrag 1351 1270
Ovriga intakter 980 1416
SUMMA INTAKTER 30 094 27 111
*Férdelning av medlemsavgifter mellan medlemmarna
Alvesta 2.7 %
Borgholm 1,5%
Bromolla 1.8 %
Eslov 4,5 %
Flen 2.3 %
Hoégsby 0,8 %
Hoor 23%
Héassleholm 71 %
Karlskrona 9.1%
Karlshamn 4.4 %
Katrineholm 4,7 %
Kinda 1.3%
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Lessebo 1.2 %
Lomma 3,4 %
Ljungby 39%
Markaryd 1.4 %
Monsteras 1,8 %
Morbylanga 2,0 %
Nybro 2,8 %
Olofstrom 1.8 %
Osby 1,8 %
Oskarshamn 3,7 %
Region Blekinge 12,8 %
Ronneby 4,0 %
Tingsryd 1,7 %
Torsas 1.0 %
Trosa 1,8 %
Vellinge 50 %
Vadstena 1,0 %
Vimmerby 2.1%
Atvidaberg 1,6 %
Odeshdg 0,7 %
Ostra Géinge 2,0%
Not 2 Verksamhetens kostnader 2021 2020
Huvudverksamhet -381 -1231
Loner, arvoden och personalomkostnader -18 323 -15 906
Pensionskostnader inkl. I6neskatt -1316 -2 587
Lokalkostnader -1616 -1250
Ovriga kostnader* -3 084 -3425
(Varav férbrukningsinventarier samt IT-utrustning) -578 -767
(Varav leasingkostnader -248 -330
SUMMA KOSTNADER -24723 -24 399
Not 3 Avskrivningar 2021 2020

Avskrivningstider
Mabler och inredning 5-10 ar 5-10 ar

Programvara och IT-utrustning 3-5ar 3-5ar
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Not 5 Finansiella kostnader 2021 2020
Bankkostnader -8 -7
Réntekostnader -2 -3
Summa -10 -10

3. Kassaflodesanalys

Noter innevarande ar fg ar
Den l6pande verksamheten
Rérelseresultat efter avskrivningar 4782 2 350
Justering for avskrivningar 579 352
Forandring av rorelsefordringar -1826 -5519
Forandring av avsattningar 13 71
Forandring av rorelseskulder 1434 136
KASSAFLODE FRAN DEN LOPANDE VERKSAMHETEN 4 982 -2610
Investeringsverksamheten
Forséljning av anlaggningstillgangar 0 -18
Forvarvande av anlaggningstillgangar -526 -709
KASSAFLODE FRAN INVESTERINGSVERKSAMHETEN 4 456 -727
Finansieringsverksamheten 0 0
KASSAFLODE FRAN FINANSIERINGSVERKSAMHETEN 0 0
ARETS KASSAFLODE 4 456 -3 337
Likvida medel vid arets borjan (ingdende kassa) 9365 12702

LIKVIDA MEDEL VID PERIODENS SLUT 13 821 9 365
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4. Balansrakning

TKR Noter 2021-12-31 2020-12-31

TILLGANGAR

Tillgdngar
Immateriella anldggningstillgdngar
Dataprogramvaror 6 144 248

Materiella anldggningstillgdngar

Mébler och inventarier 7 359 464
Data- och kommunikationsutrustning 8 548 469
Bilar och andra transportmedel 9 78 0

Omséttningstillgangar

Kortfristiga fordringar 10 9011 7185
Bank 13 821 9365
SUMMA TILLGANGAR 23 961 17 731

EGET KAPITAL OCH SKULDER

Eget kapital
Eget kapital 11 13532 8 750
-varav periodens/drets resultat 4782 2 350

Avséattningar

Pensioner 11 84 71
Skulder

Langfristiga skulder 0 0
Kortfristiga skulder 12 10 345 8910

SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER 23 961 17 731
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NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2021-12-31 2020-12-31
Not 6 Dataprogramvaror
Ingdende anskaffningsvarde 603 288
Nyanskaffning 0 315
Summa anskaffningsvarde 603 603
Ingaende ackumulerade avskrivningar -355 -288
Arets avskrivningar -105 -67
Summa avskrivningar -460 -355
Avrundning -1
BOKFORT VARDE 144 248
Not 7 Mobler och inventarier
Ingdende anskaffningsvarde 814 757
Nyanskaffning 0 57
Summa anskaffningsvarde 814 814
Ingdende ackumulerade avskrivningar -350 -246
Arets avskrivningar -105 -104
Summa avskrivningar -455 -350
BOKFORT VARDE 359 464
Not 8 Data- och kommunikationsutrustning
Ingdende anskaffningsvarde 1322 986
Nyanskaffning 438 336
Summa anskaffningsvarde 1760 1322
Ingdende ackumulerade avskrivningar -853 -691
Arets avskrivningar -358 -162
Avrundning -1
Summa avskrivningar -1211 -853
BOKFORT VARDE 548 469
Not 9 Bilar och andra transportmedel 2021-12-31 2020-12-31
Ingdende anskaffningsvarde 0 0
Nyanskaffning 88 0

W SYDARKIVERA.
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Summa anskaffningsvarde 88 0
Ingdende ackumulerade avskrivningar 0 0
Arets avskrivningar -10 0
Summa avskrivningar -10 0
BOKFORT VARDE 78 (]
Not 10 Kortfristiga fordringar

Kundfordringar 6 560 5120
Overskottsfond premiepension 337 0
Forutbetalda kostnader/upplupna intakter 1699 1574
Momsfordran 415 491
Ovriga kortfristiga fordringar 0 0
SUMMA FORDRINGAR 9011 7185
Not 11 Avsdttningar

Avsatt till pensioner fortroendevalda enl OPF/KL 68 57
Sarskild |oneskatt 16 14
SUMMA AVSATTNINGAR 84 71
Not 12 Kortfristiga skulder 20217-12-31 2020-12-31
Leverantorsskulder 1243 499
Forutbetalda intakter/upplupna kostnader 6124 5572
Semesterloneskuld inkl soc. Avgifter 956 855
Arbetsgivaravgift 373 385
Personalens skatter 331 369
Pensioner, avgiftsbestamd del inkl [6neskatt 1318 564
Ovriga upplupna kostnader 0 666
SUMMA KORTFRISTIGA SKULDER 10 345 8910

W SYDARKIVERA.
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5. Investeringssammanstallning

Utfall Budget prognos

Lokalanpassningar 65 50 65
AV-utrustning 0 50 0
Kontors-IT utrustning 160 55 164
Hardvara/Bevarandeplattform 213 125 212
Bil (I6sen leasingavtal) 88 0 88
SUMMA INVESTERINGAR 526 280 529

6. Redovisningsprinciper

Kommunalférbundets redovisning utgar fran Lagen om kommunal bokféring och redovisning
samt rekommendationer fran Radet for kommunal redovisning (RKR). Detta innefattar att:

- Intdkter redovisas i den omfattning det ar sannolikt att de ekonomiska tillgangarna
kommer att tillgodogdras kommunalférbundet och intdkterna kan berdknas pa ett
tillforlitligt satt. Eftersom medlemsavgifterna ar till for att finansiera
kommunalférbundets ordinarie bastjanster redovisas medlemsavgifterna som intakter
(sedan 2017).

- Fordringar har upptagits till de belopp varmed de beraknas inflyta.

- Semesterloneskuld och upplupen pensionsavgift har beraknats.

- Tillgangar och skulder har upptagits till anskaffningsvarde.

- Periodiseringar av inkomster och utgifter har skett enligt god redovisningssed i
kommunal verksamhet.

- Tillgdngar avsedda for stadigvarande bruk eller innehav med en nyttjandeperiod om
minst 3 ar klassificeras som anlaggningstillgang om beloppet 6verstiger gransen for
mindre varde. Gransen for mindre varde uttolkas som ett prisbasbelopp och galler
som gemensam grans for materiella- och immateriella tillgangar.

Kommunalférbundet har inga finansiella leasingavtal. Utdver vad som anges ovan om
medlemsintakterna har kommunalférbundet inte dndrat nagra redovisningsprinciper sedan
arsredovisningen 2017. For att inte riskera att hanfora siffror till enskild individ Idamnas enbart
overgripande uppgifter om sjukfranvaro férdelat pa man/kvinnor.
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7. Driftsredovisning

Hanvisning till rubrik i verksamhetsplan/budget inom parentes.

7.1 Stabsverksamheten (3)

Interna stodresurser

Under aret har bevarandefunktionen slutfort de

forsta etapperna av det treariga projektet Utokad .
Bevarandeplanering och
bevarandeplattform 2021-2023 med det samordning
overgripande malet ar att successivt utdka
bevarandeplattformen for att kunna ta emot fler

typer av digitala arkivleveranser. Digitalt arkivsystem

Stab

Sydarkiveras anslutande tjanst gemensamt
Dataskyddsombud som hanteras av jurist, Digitalt bevarande
informationssakerhetsspecialist och arkivarie, har

under perioden har tjansten utdkats med fler

anslutna organisationer. Gemensamt
dataskyddsombud

7.1.1 Interna stodresurser (3.3)

Verksamheten har under perioden I6pt pa med implementeringen av e-fakturafloden for
forbundets medlemmar/kunder och leverantérer liksom av formalisering av interna stodjande
processer. Forbundet har uppnatt ett helt digitalt flode vad galler kundfakturor till
medlemsorganisationerna.

For 2021 var malvardet att forbundsgemensamma administrativa kostnader far uppga till
maximalt 20 % av budget. | kostnaderna inraknas férbundschef liksom den administrativa
stabsfunktionen med deras omkostnader i form av lokaler, kontors-IT etcetera. Aven de
gemensamma IT-systemen for 16n, ekonomi etc rdknas till den férbundsgemensamma
administrationen. For 2021 landar den férbundsadministrativa gemensamma kostnaden pa 4
156 tkr vilket utgor 17,3 % av budget. Malet ar darmed uppfyllt.
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7.1.2 Bevarandeplanering och samordning (3.4)

Overgripande mal: "Ta fram langsiktigt hallbara l6sningar for att 6verfora inaktuell
information fran verksamhetssystem hos forbundsmedlemmarna till Sydarkiveras
bevarandesystem.”

Under verksamhetsaret har ett intensivt arbete bedrivits med intern utbildning, forbattring av
mallar och samarbetsformer for Sydarkiveras bevarandefunktion och @mnesansvariga
arkivarier. Vid verksamhetsarets slut var i stort sett alla @amnesansvariga arkivarier involverade
i en eller flera utredningar av digitalt bevarande och digitala arkivleveranser. Under aret har
rutinerna formaliserats med olika besluts- och avstamningspunkter. En viktig framgang under
verksamhetsaret ar att Sydarkivera stodjer databasarkivering med fardiga verktyg for att
hantera arkivleveranser fran registerbaserade system som inte har stod for arkiveringsuttag.
Projektet Utokad bevarandeplattform forvantas innebara en hogre grad av systematisering av
digitala arkivleveranser.

Aktuell status avseende inférande av varierande leveranstyper framgar av tabell nedan.

Steg 1: Forberedande arbete och inriktningsbeslut
Steg 2: Leveransutredningar och testleveranser
Steg 3: Rutinleveranser

Steg 4: Automatiserade arkivleveranser

Diarier
Bostadsanpassning
Bygglov

Bilder

Ekonomi

Elevhalsa
Externwebb

Filmer

Geografisk info.
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Kontaktcenter
Miljo

Personal (I6n)
Sjukvard
Skolans info.
Tillsyn (alkohol)
Trafik
Raddningstjanst

Upphandlingsstod

VoO, IFO

Fokus nar det galler systeminventering 2021 har varit att ajourhalla systemlista for de
verksamhetssystem som det finns |6sningsforslag framtagna for. Nya forbundsmedlemmar
kontaktas av amnesansvariga arkivarier. Nya rutiner for att samla in uppgifter om inaktiva
system i samband med tillsyn och medlemskontakter har inforts. Forbundsmedlemmar far
redovisning av aktuell status pa begaran.

Overgripande mal: "Verka for ett helt digitalt flode med gemensamt slutarkiv och
forbdttrad interoperabilitet mellan system och tjéinster.”

Det ar allt fler leverantorer av drende- och dokumenthanteringssystem och mellanarkiv som
har implementerat Forvaltningsgemensamma specifikationer (FGS) for darendehantering och
for paketstruktur (“digitala arkivboxar”). Detta har férvaltningen konstaterat i samband med
kontroller vid infdrande av nya drende- och dokumenthanteringssystem samt exempeluttag
fran olika produkter och tjanster som anvands av forbundsmedlemmarna. Det innebar goda
forutsattningar for vidareutveckling av arkiveringsfunktioner i systemen som anvands.

Det europeiska samverkansprojektet E-ARK3 har slutredovisats och avslutades enligt plan i
oktober 2021. Projektet lanserade bland annat en lang rad specifikationer for éverforing av
information samt en gemensam europeisk referensarkitektur och exempelprogramvaror.
Detta ar resurser som ar fria for forbundsmedlemmarnas leverantorer, och for Sydarkivera, att
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anvanda i olika I6sningar och tjanster. Specifikationerna har samma syfte och
anvandningsomrade som de svenska FGS:erna.

Sydarkiveras engagemang i arbetsgrupper och kommittéer som forvaltar och utvecklar
specifikationer for e-arkiv har varit till stor nytta i verksamheten. Kunskaperna och
erfarenheterna har anvénts bade i forbundets utbildningsverksamhet och i de pagaende
projekten. Deltagandet ger kunskap och erfarenhet bade for Sydarkiveras interna behov i
arbetet med digitalt bevarande och innebar att férbundet kan tillhandahalla
specialistutbildningar for METS (paketstruktur) och PREMIS (bevarandemetadata).

Deltagandet i projekt och arbetsgrupper innebar att Sydarkivera och férbundsmedlemmarna
ar val rustade att ta till sig anvandande av specifikationer for forbattrad interoperabilitet och
langsiktigt bevarande av information. Informationstillféllen for forbundsmedlemmarnas
systemleverantdrer har inforts 2021. Det ar for att sakerstalla att exportfunktioner utvecklas
sa att dessa stodjer langsiktigt digitalt bevarande och gemensamma specifikationer.
Implementerade specifikationer bidrar aven till att enkelt tillhandahalla den information som
kan publiceras enligt 6ppna data direktivet och de anvisningar som Myndigheten for digital
forvaltning DIGG arbetar med att ta fram.

Radgivningen for systemforvaltare effektiviserades under aret genom schemalagda méten for
radgivning, bland annat i samband med upphandling. Bakgrunden var 6kad efterfragan pa
radgivning i samband med upphandling. Totalt sett ar det 19 forbundsmedlemmar som varit
i kontakt med Sydarkivera for radgivning i samband med upphandling eller andra storre
forandringar som paverkar informationshantering i verksamhetssystemen.

7.1.3 Digitalt arkivsystem (3.5)

Overgripande mal: "Verka for ett helt digitalt flode med gemensamt slutarkiv och
forbdttrad interoperabilitet mellan system och tjéinster.”

De prioriterade satsningarna har hanterats genom projektet Utdkad bevarandeplattform
2021-2023. Sydarkivera har haft samma grundldaggande bevarandeplattform sedan 2016.
Sedan dess har verksamheten vaxt i omfattning och allt fler leveranstyper har inforts.
Projektets forsta etapp har resulterat i att en uppdaterad mottagning for digitala
arkivleveranser kan sattas i produktion for snabbare och sédkrare leveransfléden. Etappen har
ocksa lett fram till I6sningsforslag for att installera uppdaterad bevarandeplattform under
den andra etappen 2022. Rapportering har skett etappvis och det har varit tva delrapporter
och fyra lagesrapporter som presenterats under verksamhetsaret (SARK/2020:189).
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Sydarkiveras arbete med dppna programvaror for e-arkiv har varit uppmarksammat pa grund
av ett vaxande intresse for 6ppen kallkod inom offentlig forvaltning i Sverige. Det var mer &n
50 deltagare i samband med workshop 7 december om e-arkiv som arrangerades av NOSAD
(Network Open Source and Data), ett natverk initierat av Arbetsformedlingen.

Projektet har dven resulterat i en uppdaterad testbadd med installerade 6ppen kallkod-
programvaror inom digitalt bevarande fran bland annat projektet E-ARK3 och fran Open
Preservation Foundation (OPF). Testbadden har anvants bade for test och utvardering av
programvaror och for visning och utbildning i samband med Sydarkiveras arbetstraffar
(verkstader pa webben) som genomfdrts under aret. En referensinstallation av
visningsprogramvara fran E-ARK3 finns tillganglig hos Sydarkivera och anvands i projektet
Utokad bevarandeplattform 2021-2023.

7.1.4 Digitalt bevarande (3.6)

Overgripande mal: "Ta fram langsiktigt hallbara l6sningar for att éverfora inaktuell
information fran verksamhetssystem hos forbundsmedlemmarna till Sydarkiveras
bevarandesystem.”

Sjalvvardering av arkivsystemet med utgangspunkt fran standarden ISO 16363:2012 Audit
and certification of trustworthy digital repositories (TDR) har genomforts i februari 2022 for att
ta reda pa hur Sydarkivera uppfyller kraven efter genomforda satsningar 2021. Framtagen
mall for enkel checklista anvéndes for att stamma av kraven i standarden pa overgripande
niva. Resultatet ar att Sydarkivera 2021 uppfyllt kraven for att vara ett e-arkiv vart att lita pa
ytterligare fyra kontrollpunkter av totalt 50.

Utvardering nov. 2020 Utvardering feb. 2022

6%

B Grundkrav uppfyllt Delvis uppfyllt  ® Ej uppfylt B Krav uppfylit Delvis uppfyllt ™ Ej uppfylt

Summering utvérderingen november 2020: | Summering utvérdering februari 2022:

Krav uppfyllt: 17 Krav uppfyllt: 20

Delvis uppfyllt, arbete pagar: 25 Delvis uppfyllt, arbete pagar: 27

Ej uppfyllt, mycket arbete kvarstar: 8 Ej uppfyllt, mycket arbete kvarstar: 3
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7.1.5 Gemensamt dataskyddsombud (3.7)

Overgripande mal: "Tillhandahdlla den anslutande tjinsten gemensamt
dataskyddsombud med ett objektivt forhallningssdtt samt hog trovirdighet och
integritet.”

Under 2021 har verksamheten fortsatt att vara anpassad efter gallande forutsattningar och
samtliga utbildningar och traffar genomférs digitalt enligt plan.

Den anslutande tjansten gemensamt dataskyddsombud startades under 2018 och 2019
genomfordes en utvardering som bland annat fick till féljd att en ny prismodell for tjansten
antogs. Under 2020 och 2021 har genomférandet av verksamheten anpassats till foljd av
coronapandemin, men samtliga aktiviteter och uppdrag har genomférts.

Tjansten utfors av ett team bestdende av jurist, informationssakerhetsspecialist och arkivarie.
Att vara dataskyddsombud innebar huvudsakligen att vara radgivande och kontrollerande i
forhallande till personuppgiftsansvarig.

Under 2021 har sex organisationer anslutit sig till tjansten och det ar Katrineholms kommun,
Lomma kommun, Vimmerby Energi och Miljo AB, Sélvesborgs kommun, Sélvesborgshem AB
och Solvesborg Energi och Vatten AB.

Rad och stdd utgodr en stor del av dataskyddsombudet uppdrag och under 2021 har fyra
natverkstraffar, tva arbetsdagar och grundutbildning vid tva tillféllen i allman
dataskyddsjuridik och informationssdakerhet genomforts inom verksamheten gemensamt
dataskyddsombud. Samtliga aktiviteter har genomforts digitalt enligt plan.

Radgivning sker [6pande via e-post, telefon eller digitala moten. Dataskyddsteamet har inga
sarskilda tider avsatta for radgivning utan kontakt kan tas nar behov uppstar och svar lamnas
sa snart det gar beroende pa drendets karaktar.

Mycket arbete under forsta halvaret 2021 har varit kopplat till den s k Schrems I[I-domen och
problematiken runt dverforing av personuppgifter till lander utanfér EU/EES, s k
tredjelandsoverforing.

Enkat for sjalvvardering har besvarats av 68 personuppgiftsansvariga under 2021. Rapporter
fran kontroll av dataskyddsefterlevnad med sammanvagd bedémning och férslag till atgarder
att arbeta vidare med vad galler dataskyddsarbetet har tagits fram till samtliga som har
besvarat enkaten.
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Under 2021 har medlemssamordnarna gjort en stickprovskontroll av dataskyddsfragor inom
biblioteksverksamheten hos de kommuner som ar anslutna till tjansten gemensamt
dataskyddsombud.

Vid slutet av 2021 ar féljande 31 organisationer anslutna till tjansten gemensamt
dataskyddsombud:

Kommuner (14)

Kommunala Bolag (11)

Regioner (1):

Bromolla kommun

AB Karlskronahem

Hogsby kommun

AB Lessebohus

Region Blekinge

Karlshamns kommun

Byggebo i Oskarshamn AB

Stiftelser (1)

Karlskrona kommun

Karlshamnsbostader AB

Katrineholms kommun

Kruthusen
Foretagsfastigheter AB

Stiftelsen Tingsrydsbostader

Lessebo kommun

Smalandshamnar AB

Kommunalférbund (4)

Lomma kommun

Sélvesborgshem AB

Cura Individutveckling

Markaryds kommun

Soélvesborg Energi och
Vatten AB

Miljoférbundet Blekinge
Vast

Osby kommun

Vimmerby Energi och Miljo
AB

Raddningstjansten Vastra
Blekinge

Oskarshamns kommun

Ostra Géinge Renhéllnings
AB

Sélvesborgs kommun

Tingsryds kommun

Vadstena kommun

Ostra Géinge kommun

Tingsrydsbostader AB

Raddningstjansten Ostra
Blekinge
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Resultatrapport anslutande tjanst DATASKYDDSOMBUD (tkr) 2021 2020
Intakter anslutande tjanst 2479 2113
SUMMA INTAKTER 2 479 2113
Kostnader avseende huvudverksamhet 0 -17
Kostnader for personal -1 868 -1816
Ovriga verksamhetskostnader -30 -45
Summa direkta verksamhetskostnader -1 898 -1 878
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehor och stéddning -144 -112
*Kostnader for kontors-IT (datorarbetsplats) -46 =77
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -102 -89
SUMMA KOSTNADER -2 190 -2 156
ARETS RESULTAT 289 -43

* Skillnad bestar i annorlunda berégkningsgrund foregaende ar.

verksamhetskostnader.

Posten kontors-IT ingick da i 6vriga indirekta



DOKUMENTNAMN: ' SYDARKIVERA
VERSION: DNR: DATUM HANDLAGGARE: *

7.2 Tillsyn och informationsférvaltning (4)

Enheten arbetar med arkivtillsyn, utbildning, radgivning, natverkstraffar,
informationskartlaggning och mallar nér det giéller forbundets bastjanster samt
handldgger digitala arkivleveranser.

Pa grund av Coronapandemin overgick Tillsyn och riktlinjer
Sydarkivera redan 2020 till ett mer digitalt
arbetssatt nar det galler radgivning och

utbildning till férbundsmedlemmarna. | och Verksgg;?::?;;d och
med det nya mer digitala arbetssattet sa har

fler av forbundsmedlemmarnas personal haft
mojlighet att delta p4 traffar och utbildningar. Eloitallatieyisuetanser
Detta ligger helt i linje med var malsattning

att hoja kompetensen hos

Utbildning och pedagogik
(bas och grund)

férbundsmedlemmarnas personal nar det
galler arkiv och informationsforvaltning.

Tillsyn och informationsforvaltning

Verksamheten har genomforts med Utbildning och pedagogik

bibehallen och till och med 6kad ndjdhet. (férdjupning - expert)

7.2.1 Tillsyn och riktlinjer (4.3)

Overgripande mdl: "Kontrollera kvaliteten i myndigheternas informationshantering
med samordnad uppfoljning och langsiktig datgdrdsplanering.”

Styrelsen for Kommunalférbundet Sydarkivera ansvarar som arkivmyndighet for att utdva
tillsyn 6ver férbundsmedlemmarnas informationshantering och arkiv. Kommunbesdken med
tillsyn innebar bade en mojlighet till 6kad kunskap och praktiska atgarder for att forbattra
informationsférvaltingen i verksamheten. Myndigheterna far en tydlig aterkoppling i
atgardsplaner och aven tips om utbildningar och natverk for erfarenhetsutbyte. Alla
medlemmar tillsynades under 2021. Allt fler fortroendevalda och tjanstepersoner hos
forbundsmedlemmarna deltar i tillsynerna.

Under pandemiaren behovde Sydarkivera stélla om tillsynerna och arbeta fram metoder for
ett helt digitalt arbetssatt. Samtliga parter ser tydliga férdelar med att ha
tillsynsverksamheten digitalt. Fortroendevalda, chefer och tjanstepersoner har kunnat delta i
hogre utstrackning. Det blir farre resor och dessutom blir det mindre personberoende da
personalen har storre mojlighet att tacka upp for varandra vid oplanerad franvaro. Genom
digitala moten och digitala verktyg blir kvalitetskontrollen mer effektiv.
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Tillsynsverksamheten har blivit allt mer professionell. Arkivariegruppen har arbetat ihop sig
och tagit fram battre och mer lika arbetssatt och rutiner. Det leder till att Sydarkivera far in
battre underlag vid tillsynerna som gor att radgivning, utbildningar och digitala
arkivleveranser kan bedrivas pa ett effektivare satt.

7.2.2 Utbildningar och pedagogik, bastjanst (4.4)

Overgripande mal: "Hoja kompetensen hos férbundsmedlemmarnas personal niir det
gdller arkiv och informationsforvaltning.”

Sydarkivera har en valetablerad utbildningsverksamhet pa grundniva. Den nya paketeringen
av grundutbildningar via webben for olika malgrupper har fallit mycket val ut. Mer an 330 har
deltagit vid grundutbildningarna. Det ar en fortsatt hog kundndéjdhet, utvarderingsenkaterna
visar 4,4 pa en femgradig skala. Det ar framfor allt det digitala arbetssattet som har gjort
detta mgjligt.

Omdomena fran férbundsmedlemmarna ar éver lag mycket goda. Utbudet av lararledda
utbildningar kompletteras av handbok pa webben, korta informationsfilmer och utbildningar
via webb. Detta ger férbundsmedlemmarna flera olika méjligheter att ta del av kunskap om
arkiv och informationsforvaltning.

Sydarkivera utbildningsutbud ar helt digitalt under verksamhetsaret. Omstallningen
skyndades pa av pandemin. Deltagandet och kursutvarderingarna tyder pa att
forbundsmedlemmarna uppskattar utbildningar via webben. Utbildningsutbudet har utokats
under aret.

Att fler har genomgatt grundutbildningspaketet marker vi pa att frdgorna som kommer upp i
samband med radgivning och natverkstraffar blivit alltmer avancerade. Det visar pa att
kunskapsnivan har 6kat.

7.2.3 Utbildningar och pedagogik, anslutande tjanst (4.5)

Sydarkiveras forbundsstyrelse beslutade 2019 att utdka utbildningsutbudet med
specialiserade utbildningar som anslutande tjanst. Dessa utbildningar finansieras med
deltagaravgifter, som ar rabatterade for férbundsmedlemmar. Under 2021 genomférde
Sydarkivera sex specialistutbildningar, tva pa expertniva och fyra fordjupningsutbildningar
varav en med en inhyrd extern foreldsare. Totalt deltog 165 deltagare. Kursdeltagarnas
utvarderingar visar pa en kundngjdhet av 4,2 pa en femgradig skala och full kostnadstackning
erhdlls. Férberedande arbete har genomforts for att férenkla administrationen med
fakturahantering.
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7.2.4 Verksamhetsstod och radgivning (4.6)

Overgripande mal: "Sikra kvaliteten i myndigheternas informationshantering for
forbdttrad insyn och sdkerhet.”

Verksamheten med natverkstraffar och mallar for att planera och klassificera
informationsforvaltning engagerar férbundsmedlemmarna i hég grad. Anvéandandet av
mallar i konceptet VerkSAM Arkivredovisning har 6kat stadigt éver aren och allt fler deltar i
utveckling av mallarna. Enligt den arliga utvarderingsenkaten sa ar forbundsmedlemmarna
mycket néjda med den radgivning som ges.

Malet ar att VerkSAM Plan kontinuerligt uppdateras for att uppfylla de behov som faststalls i
arkivlagen. | bérjan av aret publicerades version 1.6. Under aret har vi fortsatt att uppmana
vara medlemmar att delta i arbetet med att uppdatera VerkSAM Plan. Uppdateringar sker i
samband med natverkstraffarna, de korta arbetsmétena via webben och i kombination med
resultatet fran genomforda gallringsutredningar i samband med leveransutredningarna. 90 %
av de kontaktpersoner som har svarat pa den arliga utvarderingsenkaten uppger att de
anvander VerkSAM Plan for sina informationshanteringsplaner.

7.2.5 Digitala arkivleveranser (4.7)

Digitala arkivleveranser hanteras i nara samarbete mellan Sydarkivera och
forbundsmedlemmarna. Sydarkiveras arkivarier handlagger digitala arkivleveranser av de
leveranstyper som ar i ett forvaltningslage med framtagna rutiner och mallar. | enlighet med
de prioriterade satsningarna fér 2021 sa genomfordes intern vidareutbildning for
Sydarkiveras arkivarier bade gallande drendehantering och den metodik som anvands vid
arkivleveranser. Under aret har en ny grundutbildning tagits fram, Grundutbildning E- Digitalt
bevarande, for att mota upp behov bade hos medlemmarna och internt gallande digitalt
bevarande.

Forbundet borjar ndrma sig rutinartade arkivleveranser for allt fler verksamhetssystem inom
omradet kommunal hélsa och socialt stod. Detta innebar att allt fler forbundsmedlemmar har
mojlighet att leverera arliga uttag av akter inom kommunal vard och omsorg samt individ
och familjeomsorg. For forbundsmedlemmarna finns det fortfarande utmaningar forknippade
med att komma i fas med gallring och inféra nodvandigt systemstdd. Nyare produkter pa
marknaden ar val forberedda for att stodja digitalt bevarande.

Arbetet med att infora de beslutade leveranstyperna fortgick under aret. Alla arkivarier har
blivit involverade i arbetet med handlaggning av digitala arkivleveranser.
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7.3 Centralarkiv och digitisering

Arbetet med att uppratta ett Arkivcentrum fortskrider. En bra relation har upprattats med
Utvecklingsbolaget i Alvesta och arbetet har paborjats.

| flera kommuner pagar omfattande ordna

Pa- plats stod, medlems arkiv

och fortecknaarbete. Fram for allt i
Karlskrona kommunarkiv. Arbetet [0per pa

. bra och kommer framoéver underlatta en
Analoga arkiv, hel

arkivmyndighet eventuell leverans till gemensamt

Arkivcentrum. Totalt har vi besvarat ca
2000 forfragningar dar tonvikten ligger pa

Tillgédnglighet och bygglovsarkiven.

forskarservice

Centralarkiv och digitisering

7.3.1 Overgripande mal:

“Erbjuda en gemensam serviceniva ddr samtliga kommuner, stora som sma, kan fa
samma majligheter till en professionell arkivverksamhet ndr det gdller analoga arkiv
till en rimlig kostnad.”

Samarbetet mellan medarbetarna for att tillhandahalla en bra tjénst till kommunerna
genomfors [0pande. Gemensamma processer och tjanster arbetas fram utifran det.

“Stabil bemanning och forbdttrade mojligheter att rekrytera och behdlla personal. ”

Val fungerande arbetsmiljo, en arbetsgrupp istallet for ensamarbete, kunskapsatervinning
och effektivare verksamhet med tillgang till olika kompetenser inom Sydarkivera.

Forbundet har en fortsatt lag personalomsattning for denna typ av tjanster. Genom att dela
personal med enheten fér informationsférvaltning och tillsyn har personal dven kunnat rotera
och betjana flera kommuner.
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“Okad kvalitet i arkivvard och tillgidngliggérande av analoga arkiv.”

W SYDARKIVERA.

Forbattra tillganglighet till analoga arkiv genom kompetent personal, tillgang till
forskarplatser och att skanna och tillgangliggora handlingar vid foérfraigan med modern

teknik.

"Frigora plats i nararkiv och mellanarkiv genom ett effektivt utnyttjande av plats i

gemensamma arkivdepaer.”

Flera kommunarkiv ar fulla och arkivlokaler kommer behova tillskapas innan storre leveranser

kan ske till de kommunarkiv dar Sydarkivera har hand om kommunarkiven.

"Sakerstilla tillganglighet och sékbarhet sa att det blir enkelt att hitta arkiverad

information, bade pa kort och pa lang sikt.”

Sokbarhet och tillganglighet arbetas med i samtliga 6verlamnade arkiv. Arkiv och arkivbildare

fors |6pande in i forteckningssystemet.

Resultatrapport anslutande tjénst analoga arkiv (tkr) 2021 2020
Intakter anslutande tjanst 5310 5189
Lonebidrag/anstallningsstod 1075 1031
Intern intakt personal* 203 545
SUMMA INTAKTER 6 588 6 765
Kostnader avseende huvudverksamhet -115 -113
Kostnader for personal -5486 -5026
Ovriga verksamhetskostnader -251 -423
Intern kostnad personal -191 0
Summa direkta verksamhetskostnader -6 043 -5 562
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehér och stadning -72 -56
Kostnader for kontors-IT (datorarbetsplats) -159 -264
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -348 -303
SUMMA KOSTNADER -6 622 -6 185
PERIODENS RESULTAT -34 580
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7.4 IT- och utveckling (6)

Enheten stodjer forbundets digitala utveckling och inférande av e-tjanster gentemot
forbundsmedlemmar och allmanheten.

Depaerna i Alvesta och berget har bada forsetts med ny framdragen kraft och batteri-backup
for kortare elavbrott. Overvakningen har utékats med ny programvara och fysiska
overvakningsvyer, samt utokats med lagnivakontroller pa samtliga lagringsystem for att i
tidigaste skede upptacka avvikelser. Nu funktion for validering av samtliga backuper av
virtuella maskiner har inforts, som utfors per automatik direkt efter backuptagning.

Produktionsmiljo for den uppdaterade bevarandeplattformen infors stegvis under projektet
Utokad bevarandeplattform 2021-2023. Under 2021 har produktionsmiljo satts upp for
mottagning av digitala arkivleveranser.



W SYDARKIVERA.

Malbilaga till arsredovisning
2021

Budget, ekonomiska rapporter och
bokslut 2021

2022-02-23

SARK/2019:353



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

1 Inledning

Dokumentet innehaller redovisning av de mal som faststallts i budgeten infér 2021. For att
forenkla uppfoéljning innehaller avsnitten motsvarande numrering som i budgetdokumentet
och ar inte numerart ordnade. De 6vergripande malsattningarna i avsnitt 1.1, 1.2, 1.3, 3.1, 4.1 i
samt 5.1 i budgetdokumntet kommenteras i arsredovisningen direkt.

3. Stab

3.3 Interna Stodresurser
3.3.1 Mal for 2021

Beskrivning av Resultat Malvdrde | Resultat Resultat 2021
nyckeltal (indikator) 2020 2021 2021

Begransa administrativa | 12,0 % Max20% | 17,3 % 17,3 % av budget
kostnader av budget

Forbundet har som mal att halla nere kostnaderna for férbundsgemensam administration.
Kostnader beraknas for férbundschef, ekonom, administrator samt administrativa tjanster och
darmed forknippade kostnader sasom IT, lokaler och férbrukningsmaterial och ar nagot
hogre an tidigare ar. Utfall jamfors med de totala kostnaderna for férbundet exklusive
avskrivningar och finansiella poster. Malet for 2021 ar uppfylit.

3.4 Bevarandeplanering och samordning

3.4.1 Prioriterade satsningar 2021

X Europeiska projektet E-ARK3, 2020-2021, aktivitetsledare specifikationer och arbetsgrupp
programvaror (testbadd med referensinstallationer)

X Testbadd med referensinstallationer och labbrapporter publicerade pa Sydarkiveras wiki.
X Delta i arbetsgrupp METS Board (Metadata Encoding & Transmission Standard)

XlLeda kommitten PREMIS EC (PREservation Metadata Implementation Strategies Editorial
Committee)

X Leda kommittén TS EAS (Technical Subcommittee on Encoded Archival Standards)
XLeda kommittén DILCIS Board (Digital Information LifeCycle Interoperability Standards
Board)

CIForbattrade rutiner ajourhalla systemlista med hjélp av tjansten Systemkartan pa webben.
LJEnkatundersdkning systemfdrvaltning och férutsattningar for mer rutinbetonade och pa
sikt automatiserade floden for digitala arkivleveranser.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Satsningen angaende Systemkartan har inte genomforts. Systemkartan ar en tjanst pa
webben med syftet att underlatta samarbete mellan kommuner nar det géller upphandling
och forvaltning av verksamhetssystem. Bade Sydarkivera och férbundsmedlemmarna har sett
att tjansten vasentligt kan underlatta arbetet med 6vergripande systeminventering och
samarbete aven nar det galler digitalt bevarande. Sakerhetsansvariga hos férbunds-
medlemmarna har stallt fordjupande fragor angdende tjanstens sakerhet. Detta har medfort
att Sydarkiveras forvaltning har tagit kontakter med tjanstens forvaltare for att sakerstalla att
forbundsmedlemmarna pa ett sakert satt ska kunna ansluta till tjansten Systemkartan pa
webben.

Den planerade enkatundersdkningen riktad till systemfoérvaltare genomfordes inte. Det beror
pa omprioriteringar pa grund av de forandrade arbetssatt for systeminventering och
radgivning till systemforvaltare.

3.4.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Resultat Metod
(indikator) effektmal 2020 2021 2021

Anslutning till systemkartan, | - 80 % -* Statistik tjansten
férbundsmedlemmar 2015- Systemkartan
2019.

Inrapporterade aktuella - 25 % -* Uppfdljning
systemlistor, forbunds- arenden
medlemmar 2015-2019

Inrapporterade systemlistor, - 80 % -* Uppfdljning
nya medlemmar 2021 arenden

Svar inkomna i tid, nya - 70 % -* Uppféljning
medlemmar arenden
Inkomplett inventering, andel | - 25 % -* Analys inlamnade
tomma poster i svar systemlistor
Inlamnade systemlistor, 90 % 75 % -* Uppfoljning
kommunala bolag inventering
Radgivning i samband med - 80 % 100 % Uppfoljning
upphandling, svar lamnas arenden
inom 2 man. (eller senare enl.

overenskommelse)

Radgivning i samband med - Baslinje ca 60 % Genomgang
upphandling, statistik (andel raknas ut | (19 av 33) | arenden och
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Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvarde | Resultat Metod
(indikator) effektmal 2020 2021 2021
medlemmar som vant sig till bokningar
Sydarkivera for rad) moteskalender
Nojdhet rad och stod i - Baslinje 4** Enkat Utvardering
samband med upphandling raknas ut Sydarkivera 2021
Implementerade - Baslinje 2% Resultat kontroller
specifikationer, forbunds- raknas ut vid godkannande
medlemmars arkiverings-
verksamhetssystem funktioner,
medlems
upphandlingar

*| deldrsrapport aviserades att de matbara malen inte skulle vara mojliga att félja upp. Systeminventeringen har
tillfalligt behovt andra inriktning och forlangas i tiden, framforallt pa grund av sékerhetsaspekter kring insamling
data om férbundsmedlemmarnas system. Men dven pa grund av dndrade férutsattningar med allt fler framtagna
|6sningar. Behovet av 6vergripande systeminventering har darfor minskat eftersom samma produkter och tjanster
aterkommer.

** Enkat Utvardering Sydarkivera 2021: Fragorna i enkaten som beaktats ar dels fraga "Inom vilket eller vilka
omraden har du fragat om rad?” dér ett av valen ar Upphandling av verksamhetssystem. Darefter fragan " Hur har
du upplevt kontakten med Sydarkivera i samband med radgivning?” No&jdhet pa skala 1 (inte alls) till 5 (mycket
nojd). Vardering av nojdhet avser da flera radgivningskontakter, inte endast radgivning upphandling.

*** E§rvaltningsgemensam specifikation, FGS for paketstruktur och FGS for drendehantering har varit

implementerade i de drende- och dokumenthanteringssystem som kontrollerats i samband med inférande hos
forbundsmedlem.

3.5 Digitalt arkivsystem
3.5.1 Prioriterade satsningar 2021

X Fastslagen forvaltningsplan med systemférvaltningsorganisation for arkivsystemet

X Arbeta fram strategisk plan och ta fram I6sningsforslag for fortsatt utveckling av tjansten
med utgangspunkt fran genomford utvardering 2020 baserad pa certifieringsstandard for
OAIS.

De prioriterade satsningarna har hanterats genom projektet Utdkad bevarandeplattform
2021-2023. Forvaltningsplanerna uppdateras i takt med projektet och att nya
funktioner/tjanster infors. Rapportering har skett etappvis (SARK/2020:189).

3.5.2 Matbara mal (effektmal)
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Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvarde Resultat Metod
(indikator) 2020 2021 2021
Inlasning arkivpaket, 29 % 29 % 20 %* Uppfdljning
awvikelser vid kontroll (24 %) * (24 %) * genomfdrda
kontroller
Kontroll av integritet (Forsta 100 % 100 % Automatiserad
matning kontroll av alla
med ny overforda
metod) informations-
paket
Verifiering av lagringsmedia - | 0 % fel 0 % fel 0 % fel Metod kontroll
sakerhetskopiering backup-band
Tid hamta fram digitala Inom 24 Inom 48 Inom 48 Logg skapa paket
handlingar (fran bestallning timmar timmar timmar for atkomst
till handlaggare far tillgang
till handling att [amna ut)

*Uppfoljning har skett mot leveranser av strukturerade dokument som har tagits ut fran ProCapita/Lifecare. Det &ar
systemadministratér hos forbundsmedlem som gor uttaget med befintliga funktioner i systemet. Uttaget sker per
lagrum och i arskataloger. Utrakningen baseras pa hur manga kataloger som validerar mot schema och inte.
Siffran inom parentes avser avvikelser i det fall validering sker mot nytt XML schema tagits fram i samarbete med
systemleverantdren. Malsattning ar att andelen arskataloger som ej validerar ska minska langsiktigt. Fér uttag som
gjorts langre tillbaka i tiden féljde det inte med schema. Det gor att avvikelserna ar fler. | nyare versioner av
systemet foljer schema med vid uttag. Frdn och med kommande version foljer det rattade schemat med for
samtliga forbundsmedlemmar som valt att uppgradera.

3.6 Digitalt bevarande
3.6.1 Prioriterade satsningar 2021

X Arbete med riskanalys, atgarder for att sakerstalla hogt stallda krav pa sakerhet och
planering av kontinuitet i tjansten ar fortsatt prioriterat.

XHantera atgarder efter genomfort utvardering av Trustworthy digital repository (e-arkiv
vart att lita pa), genomféra uppfoljning och atgardsplanering infor 2022.

XGenomgang av hur loggar fran APP, kontroll av checksummor med mera férhaller sig till
aktuell standard for bevarandemetadata (PREMIS)
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3.6.2 Matbara mal
Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Resultat Metod
(indikator) 2020 2021 2021
Uppfyllnadsgrad Trustworthy | 34 % - 40 % Utvardering enligt

digital repository (e-arkiv vart
att lita pa)

TDR

mall/checklista for

3.7 Gemensamt dataskyddsombud

3.7.1 Prioriterade satsningar 2021

XKontroll av dataskyddsefterlevnad genom arlig sjalvvarderingsenkat, stickprovskontroll av

dataskyddsefterlevnad genom medlemssamordnare och vid behov hdandelsestyrd kontroll av

dataskydd.

Dataskyddsombudet utfor inte tillsyn utan kontroll av dataskyddsefterlevnad hos ansluten

part. Tillsynsmyndigheten for dataskydd ar Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).

3.7.2 Matbara mal (effektmal)

av dataskyddsefterlevnad i
samband med arkivtillsyn

enligt tillsynsplan

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Resultat 2021 Metod
(indikator) 2020 2021

Statistik natverkstraffar: 76 % 75 % 81 % Statistik deltagar-
deltagande organisation/ar 25 av 31 anslutna | bokningar
Deltagarnas ndjdhet, 4.2 4.0 4,3 Kursutvardering
natverkstraffar dataskydd

(graderas pa en skala 1-5)

Genomfora planerad kontroll | 100 % 100 % 100 % Enkat dataskydd
av dataskyddsefterlevnad hos (68 enkatsvar och | och rapport
anslutna parter som besvarar 68 rapporter)

enkat*

Genomfora stickprovskontroll | US 100 % 100 % Enkat

stickprovskontroll
och rapport

*formulering dndrad i jamforelse med budget med anledning av att dataskyddsombudet inte utfor tillsyn enl.

ovan.
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4 Tillsyn och informationsforvaltning
4.3 Tillsyn och riktlinjer

Under 2021 genomférde Sydarkiveras arkivarier tillsyn pa alla vara medlemmar, det var fokus
pa Kultur och fritidsverksamheterna. Tillsynerna var helt digitala och bestod av tva delar, 1 en
omfattande enkat, 2 ett webbmote dar resultatet gicks igenom och diskuterades med
berérda forvaltningar.

4.3.1 Prioriterade satsningar 2021:

X Tillsynsomrade for 2021 ar Kultur och fritid.

LINytt enkatverktyg tillsynsenkater, datalagring hos Sydarkivera och forbattrade mojligheter
till analys.

X Oversyn av mall fér arkivmyndighet/arkivreglemente.

XPlanering av arbete for att ta fram ny strategisk verksamhetsplan att galla fran och med
2023.

Tyvarr fick satsningen pa nytt enkatverktyg avbrytas da det inte uppfyllde behoven. Avbrots
efter beslut i ledningsgruppen.

4.3.2 Matbara mal 2021 (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvirde | Resultat Metod
(indikator) 2020 2021 2021

Genomfdra planerade 100 % 85 % 100 % Uppfoljning
inspektionsbesok under arenden

aret

Andel forelagganden som | 50 % * Uppfdljning

ar atgardade inom utsatt arenden

tid

Svarsfrekvens 100 % 100 % Tillsynsenkater
sjalvvardering infor planerad tillsyn
inspektionsbesdk

Andel forbunds- 7% 15% *k Enkat: "Checklista
medlemmar som anvant for arkivlokal”
checklista for arkivlokal
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Beskrivning av nyckeltal | Resultat | Malvirde | Resultat Metod
(indikator) 2020 2021 2021
Andel férbunds- 52 % 50 % *x Enkat:
medlemmar som anvant "Sjalvvardering for
verktyg for sjalvvardering arkivansvariga”
Arkivombudens upplevda | 3,7 3,5 *k Enkat: "Utvardering
nojdhet, stod fran for arkivombud”
Sydarkivera (skala fran 1-
5)

*Inga féreldgganden under 2021

** |ngen har anvant sjélvvarderingsenkaten pa grund av annat upplagg med tillsynen.

4.4 Utbildning och pedagogik (bastjanst)

4.4.1 Prioriterade satsningar 2021:

XINy paketering av grundutbildningar for olika malgrupper

X Fler webbutbildningar for att underlatta for forbundsmedlemmarna

utbildningsutbudet

XIntern bild- och dokumentdatabas for webben och wikin

4.4.2 Matbara mal (effektmal)

att ta del av

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Malvdrde | Resultat Metod
(indikator) 2020 2021 2021

Statistik utbildningar: 85 % 50 % 91 % Statistik deltagar-
deltagande kommuner/ar bokningar
Beldggningsgrad lararledda | 73 % 75 % * Statistik boknings-
utbildningar system
Deltagarnas nojdhet, - 4.0 *E Sammanstallt
lararledda pa plats- resultat fran
utbildningar (graderas pa kursutvardering.
en skala 1-5)

Deltagarnas ndjdhet, 4.1 4.0 4.4 Sammanstallt
webbutbildningar resultat fran
(graderas pa en skala 1-5) kursutvardering.
Anvandarnas ndjdhet, Baslinje ok Enkat utvardering
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inspelade utbildningar raknas ut Sydarkivera
(graderas pa en skala 1-5)

Nojdhet, anvandare 3.9 4.0 3.6 Enkat utvardering
handbok pa webben (wiki) Sydarkivera.
(graderas pa en skala 1-5) Uppdateringsarbetet

stoppades och
utvecklingsarbetet
kunde inte slutforas.
Nojdhet, anvandare korta 4.2 4.0 4.2 Enkat utvardering
informationsfilmer Sydarkivera

(graderas pa en skala 1-5)

* Inte matbart pga att vi bara har haft webbutbildningar.
** Inga pa platsutbildningar genomférdes pa grund av pandemin
*** Fragan kom inte med i utvarderingsenkaten for aret.

4.5 Utbildning och pedagogik (anslutande tjénst)
4.5.1 Prioriterade satsningar 2021:

OlIntegration mellan bokningssystem och ekonomisystem for att forenkla fakturahantering.
X Utvardering av utbildningsutbudet och den anslutande tjansten

Integrationen mellan bokningssystem och ekonomisystem skjutet pa framtiden pga
forandrade prioriteringar.

4.5.2 Mitbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Malvirde | Resultat Metod
(indikator) 2020 2021 2021

Kostnadstackning avgifter 75 % 75 % 100 % Statistik boknings-
lararledda utbildningar system
Beldaggningsgrad lararledda 75 % 75 % * Statistik boknings-
utbildningar system
Deltagarnas nojdhet, pa - 3,5 *E Kursutvardering

plats-utbildningar
(graderas pa en skala 1-5)

Deltagarnas ndjdhet, - 3,5 4,2 Kursutvardering
lararledda webbutbildningar
(graderas pa en skala 1-5)

*Irrelevant pga online-utbildningar

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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XUppdatering av de olika flikarna i mallen fér informationshanteringsplan
(dokumenthanteringsplan), VerkSAM Plan i samband med natverkstraffar.

HANDLAGGARE:

** Hade inga pa plats-utbildningar pga pandemin

4.6 Verksamhetsstod och radgivning
4.6.1 Prioriterade satsningar 2021:

W SYDARKIVERA.

XRutiner for att hantera fragor fran férbundsmedlemmarna och se till sa att vanliga

fragor/svar publiceras pa webben. (Handbok, wiki och filmer finns)

LIForberedelse for projekt Kundstddssystem: Kartlaggning av arbetssatt och rutiner.

Kundstodssystemet ligger enligt planeringen som en del av projektet Arkivcentrum.

4.6.2 Matbara mal 2021 (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Malviarde | Resultat | Metod

(indikator) 2020 2021 2021

Statistik natverkstraffar och 88 % 75 % 97 % Statistik deltagar-
temadagar: deltagande bokningar
kommuner/ar

Beldaggningsgrad 75 % * Statistik boknings-
natverkstraffar system

Deltagarnas ndjdhet, 4.0 4.0 3.9** Kursutvardering
natverkstraffar i Alvesta

(graderas pa en skala 1-5)

Férbundsmedlemmarnas 4.2 4.0 4.2 Enkat utvardering
upplevda nojdhet Sydarkivera
verksamhetsstod/radgivning

Anvandning av VerkSAM Plan | 75 % 40 % 90 % Enkat kontaktpersoner
Anvandning av VerkSAM 47 % 40 % 36 %*** | Enkat kontaktpersoner
Beskrivning

Anvandning av VerkSAM 53% 40 % 45 % Enkat kontaktpersoner
Diarium

Statistik beslutade 100 % 50 % 90 % Enkat kontaktpersoner
informationsplaner (samtliga

eller de flesta

forvaltningar/bolag)

Statistik nyligen uppdaterade | 59 % 50 % 64 % Enkat kontaktpersoner

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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informationsplaner (samtliga
eller de flesta forvaltningar/
bolag)

* Irrelevant pga digitala natverkstraffar
** Natverkstraffarna holls via zoom.
*** Fler an forvantat har egna mallar for arkivbeskrivning som de anvander istéllet.

4.7 Digitala arkivleveranser

4.7.1 Prioriterade satsningar 2021

XInternutbildning i leveransprocessen
[LIDokumentation i Sydarkiveras Wiki.

X Arbete med att inféra de nya leveranstyper som beslutats om i inriktningsbeslut fran
forbundsstyrelsen 2019:
o Inaktiva drende- och dokumenthanteringssystem
Export fran aktiva darende- och dokumenthanteringssystem
Inaktiva personalsystem
Komprimerad audio/video
Digitala fotografier i filkatalog
Digitala dokument i filkatalog

o O O O O

P& grund av omprioritering har arbetet med dokumentation fordrojts.

4.7.2 Matbara mal (effektmal)

Beskrivning av nyckeltal Resultat | Malvirde | Malviarde | Metod
(indikator) 2020 2021 2021

Leveranser godkanda utan 80 % 75 % 100 % Statistik kontroller
komplettering/omleverans

Arlig insamling av 100 % 90 % 100 % Redovisning av
férbundsmedlemmars resultat

externa webbplatser, andel webbinsamling
godkanda insamlingar

Handlaggningstid fran Baslinje 3,4 man Uppfoljning
overforing till godkannande raknas ut arenden

5 Centralarkiv och digitisering

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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5.1 Langsiktiga mal

De langsiktiga malen kommenteras separat i driftsredovisningen i arsredovisningen.

5.2 Analoga arkiv, slutarkiv (hel arkivmyndighet)

Forbundet har under aret tillhandahallit tjansten till Region Blekinge samt Oskarshamn,
Vadstena, Vimmerby, Karlskrona, Torsés och Ostra Géinge kommuner.

5.2.1 Prioriterade satsningar 2021

[JUtbyggnad arkivcentrum Brékne Hoby. Forberedelser innefattande bland annat nya avtal
for den anslutande tjansten, planering och verksamhetsutveckling, personalplanering och
verksamhetsplanering depa, rutinbeskrivningar inom depan, personalplanering och
lokalférsérjningsplanering.

XForberedelse for projekt Kundstddssystem: Kartlaggning av arbetssatt och rutiner.
XIBibehalla god service gentemot allmanheten och férbundsmedlemmarnas verksamheter
aven under projektperioden

Beslut gallande arkivcentrum fattades under hosten 2021 och ar inte langre aktuellt i Brakne
Hoby. | stallet pagar projektering och framtagande av koncept for ett arkivcentrum i Alvesta.
Ordinarie verksamhet i kommunerna har fortgatt enligt tidigare med diverse arkivgéromal,
daribland 6versyn och komplettering av férteckningar, gallring samt utlamnande av allman
handling. Med anledning av att det strategiska beslutet om lokalisering dr¢jer, har den
verksamhetsplanering som namns i punkten overst till stora delar @annu inte kunnat paborjas.
Forberedelse infor inférande av nytt kundstédssystem har gjorts planenligt under 2021.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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5.2.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Resultat Metod

(indikator) 2020 2021 2021

Handlaggningstid for 1,9 dagar | 2 dagar 2 Dagar Analys av statistik

utlamnande av arenden
hanterande
utlamnande.

Overklagade beslut dar 0 0 0 | samband med

Overinstans andrat beslutet arsredovisningen

ska overklagade
beslut dar
overinstans andrat
beslutet redovisas
och kommenteras.

5.3 Pa-plats stod forbundsmedlems arkiv

Forbundet har under aret fortsatt arbetet i Vimmerby, Oskarshamn, Ostra Géinge, Vadstena,
Ydre, Boxholm samt Karlskrona kommun. Verksamheten innebar

5.3.1 Stod planera informationshantering/projektresurs

Under aret har ett mindre projekt genomforts i ett kommunalt bolag i Ostra-Gainge.

5.3.2 Vard analoga arkiv

Kommunarkivet i Ostra-Goinge har flyttats till hyrd plats i Brakne-Hoby. Den personal som
tidigare var placerad i Broby har flyttats med. Atagandet gentemot Ostra-Géinge har utékats
da aven bygglovsarkivet har tagit emot och hanteras numera fran Brakne-Hoby. Arbetet har
inneburit att materialet fryst ned och flyttats i 4 leveranser. Allt material ar uppstallt och
tillhandahalls fran Brakne-Hoby.

5.4 Digitisering analoga arkiv

Under aret mindre forsok har gjort med digitalisering av mikrofiche. For storskalig satsning
behoéver omradet djupare analyseras och inforskaffning av scanningsapparatur inhandlas.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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5.5 Tillganglighet till arkivinformation

HANDLAGGARE:

5.5.1 Prioriterade satsningar

UTillgangliggéra material som kan publiceras

W SYDARKIVERA.

XForberedelser med behovsanalys och likande infor inférande av "Forskarsal pa webben”

Utlamnadesystem for webb och databaser/register for enklare sékning hanteras inom ramen
for projektet Utokad bevarandeplattform.

5.5.2 Matbara mal (effektmal)

uppgifter levereras till NAD
(Nationell ArkivDatabas)

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvirde | Resultat 2021 Metod
(indikator) 2020 2021

Statistik, (samtliga eller de 40 % 40 % 32 % Enkat central
flesta myndigheter har arkivfunktion
arkivbeskrivningar)

Statistik, fortecknade arkiv i 40 % 40 % 35% Enkat central
centralarkiv/kommunarkiv arkivfunktion
(arkiv fortecknas fortldpande)

Centralarkiv/kommunarkiv 40 % 40 % 30 % Enkat central

arkivfunktion

6 IT- och utveckling

6.1 Teknisk plattform bevarandesystem

6.1.1 Prioriterade satsningar

X Teknisk kravstallare och projektdeltagare i samband med projekt utbyggnad arkivcentrum

Brakne Hoby

XUppsattning av ny produktionsmiljo for bevarandesystemet, hardvara i form av server- och
disksystem med tillhérande bakomliggande system for virtuella servrar, sakerhetskopiering,
loggkontroll med mera. Ersatter den ursprungliga produktionsmiljon fran 2016.
CIPrestandakluster for tidskravande operationer pa informationspaket, berakning och

kontroll av checksummor for fixering av informationspaket.

XlVidareutveckling av extern testbadd for automatiserade testslingor, i anslutning till
projektet E-ARK3 samt andra relevanta externa projekt och samarbeten.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Arkivcentrum utreds nu gallande placering i Alvesta och inte i Brakne Hoby efter beslut i
forbundsstyrelsen. IT-och utvecklingsenheten deltar med anledning av detta i det utredande
arbetet som emellertid, mha placeringsfragan ligger ndgot senare i tiden.

6.1.2 Matbara mal

Beskrivning av nyckeltal Resultat Malvarde | Resultat 2021 Metod
(indikator) 2020 2021

Minskad tid processa - Baslinjer *

vardjobb digitala arkivet raknas ut

(forbattrad prestanda)

*Uppdaterad mottagning for digitala arkivleveranser inférs 2022 inom projektet Utokad bevarandeplattform
2021-2023, nagon kontrollerad matning av tid har darfor annu inte genomférts.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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1 Inledning

Detta dokument innehaller évergripande verksamhetsmal for Kommunalférbundet
Sydarkivera 2023 med ekonomisk budget och 6versikt for 2024 och 2025.

| Sydarkiveras bastjanster ingar tillsyn, rad och stéd samt digitala arkivleveranser och digitalt
slutarkiv. Anslutande tjanster erbjuds darutéver i fraga om for analoga arkiv (pappersarkiv)
samt gemensamt dataskyddsombud (DSO).

Forbundet erbjuder en gemensam arkivorganisation som forvaltar digitalt slutarkiv och
hanterar digitala arkivleveranser. De digitala arkivleveranserna hanteras i samarbete med
forbundsmedlemmarnas systemforvaltningsorganisationer. For att sdkerstalla en hallbar
informationsférvaltning ar det forebyggande arbetet med forbattrade rutiner i den I16pande
verksamheten hos férbundsmedlemmarna en avgorande forutsattning. Sydarkivera erbjuder
darfor utbildning, rdd och stdd nér det galler informationshantering och arkiv vilket pa sikt
kommer att gora arbetet med digitala arkivleveranser och digitalt bevarande enklare och mer
kostnadseffektivt. For att sakerstalla kvalitét ingar tillsyn, gemensamma standarder och
riktlinjer for informationsférvaltning i uppdraget. Syftet ar att astadkomma en effektiv och
andamalsenlig organisation for férvaltning av arkiv som ar hallbar pa lang sikt.

En vasentlig verksamhetsforandring som paverkar planperioden ar att bygga ny arkivdepa for
de analoga arkiven. Projektet kommer att innebara férberedande arbete infor flytt och
verksamhetsutveckling for effektivare rutiner och system for att stddja verksamheten.
Projektet finansieras helt av deltagande organisationer.

Ytterligare en vasentlig verksamhetsforandring ar att Sydarkivera under 2023 driftsatter den
utdkade bevarandeplattformen som planeras och infors genom ett tredrigt projekt 2021-
2023. Inférandet paverkar bade férvaltningens personal och forbundsmedlemmarna genom
forandrade arbetssatt i samband med digitala arkivleveranser. Syftet ar att sakerstalla
langsiktigt digitalt bevarande av férbundsmedlemmarnas organisation och vara ett e-arkiv
vart att lita pa. Projektet finansieras inom ramen for bastjanst och ar planerat for etappvis
inforande for att inte paverka den l6pande verksamheten.

Arbete pagar med att ta fram underlag for att kunna vidareutveckla utbildningsverksamheten
och infora e-larande plattform for att méta medlemmarnas behov pa storre flexibilitet och
tillganglighet. Detta ar en satsning som beslutades av forbundsfullmaktige 2019-11-08 § 23
(SARK 2019:219) vilket kommer att ge medlemmarna storre frihet att sjalva lagga upp sin
fortbildning. Samtidigt kommer det att avlasta Sydarkiveras personal som ar engagerade i
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utbildningsverksamheten. Utvecklingsarbetet ryms inom bastjansternas budget och
inforandet planeras sa att det inte paverkar ordinarie utbildningsverksamhet.

1.1 Vision

Sydarkivera - ett arkiv vdrt att lita pa.

Sydarkivera tror pa en effektiv digital informationsforvaltning som sakerstéller ratten att ta
del av allmé@nna handlingar nu och for all framtid till nytta for demokratin, rattssakerheten,
forskningen och fér miljon.

1.1 God ekonomisk hushallning

Enligt Kommunallagen ska kommunalférbundet ha en god ekonomisk hushallning i sin
verksamhet. En god ekonomisk hushallning innebar inte enbart att rdkenskaperna gar ihop,
utan innefattar aven ett krav pa att pengarna anvands till ratt saker och att de utnyttjas pa ett
effektivt satt.

Digital arkivering av information ar omrade inom offentlig forvaltning som kraver langsiktig
planering. For att pa lang sikt kunna uppna en god ekonomisk hushallning ar det darfor av
stor vikt att arbetet sker langsiktigt och bygger pa vedertagna och internationellt faststallda
standarder. Sydarkivera har med anledning av detta arbetat med handlingsprogram, det
senaste faststallt av forbundsfullmaktige 2018-11-09 for aren 2019-2022 (dnr SARK.2017.55).
Handlingsprogram for perioden 2023-2026 utarbetas tillsammans med
forbundsmedlemmarna under innevarande ar (2022).

For 2023 galler foljande dvergripande av fullmaktige faststéllda verksamhetsmal:

e Kundnojdhet hos férbundsmedlemmarna som haller sig pa niva fyra i en femgradig skala.
Med arliga medlemsundersdkningar i samband med arsredovisning.

e Arligen utveckla verksamheten genom att nya leveranstyper inférs successivt for mer
kostnadseffektiva digitala arkivleveranser fran forbundsmedlemmarnas
verksamhetssystem till Sydarkiveras bevarandesystem som forvaltas fortldpande.

e Sydarkiveras arkivsystem ska inom 4 ar uppfylla minst 75% av kraven i internationella
standarder inom omradet for e-arkivering.

e Genomfora arlig tillsyn per medlemsorganisation enligt beslutad tillsynsplan i syfte att
6ka medlemmarnas forstaelse samt férbattrad hantering av allménna handlingar.

e Erbjuda grundlaggande utbildning och specialistutbildningar om arkiv och
informationsforvaltning till forbundsmedlemmarna i syfte att ka medlemmarnas
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forstaelse samt forbattrad hantering av allmanna handlingar.
¢ Anslutningsgraden ska oka Over tid avseende anslutande tjanster.

e Administrativa overheadkostnader per medlem minskar i takt med att nya medlemmar
ansluts eller att flera utnyttjar vara anslutande tjanster.

e Balanserad budget utan hojning av avgifterna som innebar ett 2% overskottsmal samt
bibehallen medlemsavgift pa 27 kronor per medlems invanarantal. En sankning av

medlemsavgiften ska genomfdras senast 2025.

e Forbundet ska ha en likviditet som inte understiger utbetalningar av 2 manaders I6pande
utgifter.

e Soliditeten ska inte understiga 30 %.

e Nettoinvesteringarnas andel av medlemsavgifter och bidrag bér understiga 10 %

1.2 Personalmal

Sydarkivera har malsattningen om fortsatt laga sjukskrivningstal och en god personalpolitik.
Sydarkivera stravar efter att vara en attraktiv arbetsgivare for att kunna trygga
personalférsorjningen inom dessa omraden langsiktigt.

1.3 Ekonomisk budget

RESULTATBUDGET, TKR 2023 2024 2025
Intakter

Avgifter fran medlemskommuner 23090 23 334 22 470
Intradesavgifter nya medlemmar 0 36 0
Anslutande tjanster 8 084 8 084 8 084
Ovriga intakter 1239 1268 1306
SUMMA INTAKTER 32413 32722 31 860
Kostnader

Kostnader for huvudverksamhet -1716 -1755 -1798
Kostnader for personal -22.120 -22 673 -23 240
Ovriga verksamhetskostnader -5 842 -5976 -6 119
(varav oférdelade medel) (-300)

Besparings-/effektiviseringskrav
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(mha prognosticerade generella kostnadsdkningar) 450
SUMMA KOSTNADER -29 678 -30 404 -30 707
RESULTAT FORE AVSKRIVNINGAR 2735 2318 1153
Avskrivningar -675 -675 -675
RESULTAT EFTER AVSKRIVNINGAR 2 060 1643 478
Finansiella kostnader -10 -10 -10
PERIODENS/ARETS RESULTAT 2 050 1633 468

Intdkterna ar beraknade pd medlemsavgiften pa 27 kr/kommuninvanare for de befintliga
medlemmarna samt att Staffanstorps kommun fullféljer sina intentioner att ansluta till
forbundet. 2024 ar avgiften berdknad utifran att Vingakers kommun ansluter. Utifran den av
fullmaktige antagna malsattningen att férbundet ska séanka sin medlemsavgift senast 2025
ligger i 6versynen en sankning av anslaget for 2025 med 1 krona per invanare. En krona
sankning av anslaget 2025 minskar forbundets tillgangliga medel med totalt 864 tkr aktuellt
verksamhetsar. Nagra generella upprakningar eller férandringar i anslaget for att méta
generella kostnadsdkningar, inflation etc. har sedan starten 2015 inte varit aktuella. Intakter
avseende medverkan i EU-projekt, vilka under 2020 och 2021 utgjort dver 1 mkr, ar annu inte
faststallda varfor dessa har utelamnats ur saval budget 2023 som i 6versikten.

Omfattningen pa anslutande tjanster har berdknats utifran de avtal som galler idag och har
liksom Ovriga intakter réknats upp i enlighet med prognos for arbetskostnadsindex.

P& kostnadssidan ar budgeten 6kad utifran det fortsatta arbetet med inforlivandet av de nya
medlemmar som intrader i forbundet. Utdkning av ram kommer inte att goras i budget 2023
utan budgeten ar berdknad pa oférandrade 32,05 tjanster, for narvarande fordelat pa 39
personer. Kostnaderna avseende huvudverksamhet har att géra med fullgérande av
uppdraget i enlighet med férbundsordningen och avser den del av verksamheten dar
forbundet anvander sig av konsulter eller liknande for tex inleveranser av arkivmaterial eller
vid anordnandet av utbildningar.

Generell upprakning av ovriga verksamhetskostnader 2023 har inte gjorts utan kostnaderna
ar beraknade i forhallande till nuvarande uppdrag. | dversynen 2024 respektive 2025 har
upprakning gjorts baserat pa konsumentprisindex, kostnader for personal med 2,5 % per ar.
Storlek pa avskrivningar har antagits konstanta for aren 2023-2025. | och med
kostnadsokningar pa saval arbetskraft som 6vriga kostnader uppkommer ar 2025 ett generell
besparings-/effektiviseringskrav pa 800 tkr for att kunna genomfdra en sankning med
medlemsavgiften om 1 krona/invanare.
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1.4 Investeringar

HANDLAGGARE:
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For 2023 planeras nyinvesteringar pa totalt 800 tkr. Fiberforbindelse mellan depaer for
bevarandeplattform har tidigare varit med i investeringsplan men lagts pa framtiden, nu

prognosticerad till genomforande i slutet av 2023.

INVESTERINGSBUDGET (tkr)

Depaer

IT-infrastruktur
Kontors-IT
Fiberanslutning depa 2
Arkivcentrum — inredning

2023

100
200
500

Arkivcentrum, dvriga anpassningar

Summa investeringar

2 Forvaltningsorganisation

800

2024 2025

100
200

300

Sydarkiveras forvaltning ar sedan 2020 indelad i stab och enheter. Staben leds av

forbundschefen och respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran

ledningsgruppen.

LEDNINGSGRUPP

STAB

TILLSYN OCH

INFORMATIONS-
FORVALTNING

CENTRALARKIV OCH
DIGITISERING

UTVECKLING OCH IT

Sydarkiveras tjdnster ar indelade i bastjanster och anslutande tjanster. Bastjanster ingar i

medlemsavgiften. Anslutande tjdnster avtalas och finansieras separat. Enheterna ar

tjdnstedgare och enhetschefen tjansteansvarig for de olika tjanstepaketen.
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2.1 Bastjanster

Bastjansterna ingar i medlemsavgiften som forbundsmedlemmarna betalar. De 6vergripande
ramarna for bastjansterna finns i férbundsordningen. Bastjansterna definieras och specificeras
av Sydarkiveras handlingsprogram som revideras under 2022 och som beslutas
forbundsfullméktige. Nar det galler hel eller delad arkivmyndighet fattar varje
forbundsmedlem eget beslut genom sitt arkivreglemente.

2.2 Anslutande tjanster

Anslutande tjanster faller utanfor ramen for medlemsavgiften. Malsattningen ar att samtliga
anslutande tjanster ska kdnnetecknas av hog kvalitet och bedrivs med full kostnadstackning
dar sarskilda avtal tecknas med respektive intressent. En riktad utvardering bor ske under
varje mandatperiod.

2.2.1 Analoga arkiv

Sydarkivera erbjuder méjligheten att lamna over hela delar av arkivmyndighetskapet till
Sydarkivera med avseende pa analoga (pappers) handlingar. | den anslutande tjansten ingar
forvaltning av kommunarkiv/centralarkiv och l1angsiktigt bevarande av de handlingar pa
papper som overlamnas till arkivmyndighet.

2.2.2 Gemensamt dataskyddsombud (DSO)

Sydarkivera erbjuder sina medlemskommuner att som anslutande tjanst ta del av
verksamheten gemensamt dataskyddsombud vilken utfors av ett

team med kompetens inom juridik, IT och informationssakerhet samt arkiv.
Dataskyddsombudets primara uppgift ar radgivning i dataskyddslagstiftning och dévervakning
av efterlevnaden av dataskyddsférordningen.

2.2.3 Nya anslutande tjanster

For att utveckla Sydarkivera och de tjanster som tillhandahalls inom Sydarkivera har
forbundsfullmaktige i tidigare beslut faststallt att 1% av budget bor reserveras for att utreda
nya anslutande tjanster. Aktiviteter for kommande ar i syfte att utreda nya anslutande
tjanster har inte kvantifierats. Vilket ar i linje med fullmaktiges mal
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Till forbundsstyrelsen

Styrelsemal 2022
Dnr SARK/2022:94

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

1. Maélkommitténs forslag till styrelsemal for &r 2022 antas.

Sammanfattning
Forbundsstyrelsen malkommitté har under hosten diskuterat fullméaktiges mél som sattes 1
april 2021. Dessa diskussioner har resulterat i forslag till malformuleringar for styrelsen.

Beslutsunderlag
Forslag till mélformulering for styrelsen utifran fullmdktiges antagna mal.]

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Akten, forbundschef Mats Porsklev

Mats Porsklev
Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



Styrelsemal 2022

1 Kundndjdhet

1.1 Fullmaktigemal

1.1.1

Kundndjdhet
Kundnéjdhet hos férbundsmedlemmarna som haller sig pa niva fyra i en femgradig
skala. Med arliga medlemsundersékningar i samband med arsredovisning.

Indikator: Matning sker genom kundnéjdhetsenkét i samband med arsredovisning
samt statistik fran kursutvarderingar.

1.2 Forslag till styrelsemal

1.2.1

1.2.2

1.2.3

Medliemsundersoékning

Nojdhet arlig medlemsundersékning Kommunalférbundet Sydarkivera
Indikator: Statistik kundndjdhetsenkat till férbundsmedlemmar.

Utbildningar och natverkstraffar, bastjanster

Deltagares néjdhet utbildningar och natverkstraffar som ordnas inom ramen for
Sydarkiveras bastjanster.

Indikator: Statistik kursutvarderingar via bokningssystemet

Utbildningar och natverkstraffar, anslutande tjanster

Deltagares néjdhet utbildningar och natverkstraffar som ordnas inom ramen for
Sydarkiveras anslutande tjanster: Specialistutbildningar samt Gemensamt
dataskyddsombud.

Indikator: Statistik kursutvarderingar via bokningssystemet



2 Digitala arkivleveranser

2.1 Fullmdktigemal

Arligen utveckla verksamheten genom att nya leveranstyper inférs successivt for
mer kostnadseffektiva digitala arkivleveranser fran férbundsmedlemmarnas
verksamhetssystem till Sydarkiveras bevarandesystem som fdrvaltas fortldpande.

Indikator: Status avseende identifierade leveranstyper och inrapporterade inaktiva
system redovisas arligen. Avstdmning i samband med férbundets arsredovisning ska
visa pa ett successivt inférande av nya leveranstyper.

2.2 Forslag till styrelsemal

2.2.1

2.2.2

Inaktiva system

Antalet hanterade inaktiva verksamhetssystem som férbundsmedlemmarna har
rapporterat in ska 6ka. Inaktiva system kan hanteras genom gallring, éverflytt till
nytt verksamhetssystem/mellanarkiv eller slutarkivering.

Indikator: Sammanstallning systemlista inaktiva system redovisas i samband med
samlad arlig redovisning av digitala arkivleveranser.

Halsa och socialt stod

Medverka till att allt fler fdSrbundsmedlemmar kommer i gdng med leveranstypen
digitala patientjournaler och personakter inom kommunal vard och omsorg (VO)
samt individ och familjeomsorg (IFO),

Indikator: Storre andel forbundsmedlemmar som slutarkiverar digitalt genom arliga
arkiveringsuttag via administratérsgranssnitt/modul som hoér till aktuellt
verksamhetssystem. Baseras pa samlad arlig redovisning av digitala arkivleveranser.



3 Arkiv vart att lita pa
3.1 Fullmdktigemal

e Sydarkiveras arkivsystem ska inom 5 ar uppfylla minst 75% av kraven i
internationella standarder inom omradet fér e-arkivering.

Indikator: Hogre uppfyllnadsgrad i samband med arlig sjalvvardering med hjalp av
framtagen checklista baserad pa internationell standard.

En sjalvvardering genomférs arligen enligt checklista som Sydarkivera tagit fram med stéd
av den internationella standarden ISO 16363:2012 Audit and certification of trustworthy
digital repositories (TDR). I utvarderingsstandarden &r det tre olika omrdden som granskas:

e De organisatoriska férutsattningarna for arkivet
¢ Hantering av digitala objekt som ska bevaras av arkivet
e Teknisk infrastruktur och hantering av risker

P& en grundldggande niva s3 tar definitionen av ett e-arkiv vart att lita (trustworthy digital
repository) pa sin utgangspunkt fran ett uppdrag att tillhanda palitlig, Iangsiktig atkomst till
digitala resurser for sina anvandare, nu och i framtiden.

3.2 Forslag till styrelsemal

3.2.1 Organisering och styrning

e Vid forsta tillfallet for sjalvvardering 2020 uppfyllde Sydarkivera grundkraven for 6
av totalt 15 kontrollpunkter (46 %). Malsattning &r att grundkraven &rligen uppfylls
pd ytterligare 1-2 av de kontrollpunkter som avser organisering och styrning.

Indikator: Hogre uppfyllnadsgrad gédllande kontrollpunkter fér organisering och
styrning i samband med &rlig sjélvvérdering enligt framtagen checklista och
atgardsplan.

Sydarkivera uppfyller val de grundldggande forutsattningarna som behéver finnas pa plats
nar det galler stabil organisation och finansiella férutsattningar. Att Sydarkivera ar en
arkivmyndighet gér att manga av de styrande principerna redan finns p& plats i och med
den lagstiftning som finns. Sydarkivera ar rutiner fér arendehantering som ger de
grundlaggande forutsattningarna for att félja arkivets uppbyggnad och arbetssatt. Det
arbete som behdver slutféras handlar om fardigstdllande av dokumentation och publicering
for att ge fullstédndig transparens.

3.2.2 Hantering av digitala objekt

e Vid forsta tillfallet for sjalvvardering 2020 uppfyllde Sydarkivera grundkraven for 6
av totalt 22 kontrollpunkter (27 %). Malsattning &r att grundkraven &rligen uppfylls
pa ytterligare 2-3 av de kontrollpunkter som avser hantering av digitala objekt.

Indikator: Hogre uppfylinadsgrad gallande kontrollpunkter hantering av digitala
objekt i samband med arlig sjalvvardering enligt framtagen checklista och



dtgardsplan. Fler kontrollpunkter ska vara delvis uppfyllda, och farre kontrollpunkter
ej uppfyllda/aterstar mycket arbete.

Sydarkivera har etablerat ett fungerande ramverk fér éverféring av digitala arkivleveranser
fran férbundsmedlem till bevarandesystemet. Det finns administrativa rutiner pa plats med
mallar for testavtal och leveranséverenskommelser. Det finns dven rutiner for att hamta
fram handlingar och handlédgga utlamnande. Sydarkivera har kontroll éver de digitala
objekten pa bitniva och mottagna leveranser kan géras lasbara infor utlamnande.

Arbetet behdver fortsatta med att dokumentera arbetssatt och rutiner samt att
dokumentera och besluta om strategier for att sakerstalla bevarande av olika
informationstyper. Hanteringen av de digitala paketen behdver kompletteras pa flera
punkter och aven systematiseras for att uppfylla kraven.

3.2.3 Teknik och sdkerhet

o Vid forsta tillfaéllet for sjalvvardering 2020 uppfyllde Sydarkivera endast delvis
grundkraven for de totalt 6 kontrollpunkterna. Malsattning ar att grundkraven arligen
uppfylls p& minst 1-2 kontrollpunkter som avser teknik och sakerhet

Indikator: Hogre uppfyllnadsgrad gallande kontrollpunkter for teknik och sakerhet i
samband med arlig sjalvvardering enligt framtagen checklista och atgardsplan.

Sakra depaer och teknisk infrastruktur finns pa plats hos Sydarkivera. De digitala arkiven
forvaras helt dtskilda fr&n omvérlden. Sikerhetsanalys har genomférts avseende lokal, it-
utrustning, natverk med mera. Det arbete som aterstar ar framférallt dokumentation av
infrastruktur och kompletterande riskarbete. Riskarbetet behéver kompletteras med 6vriga
delar som har med bemanning och system att géra. Hela organisationen behdver involveras
i arbetet med sékerhet s3 att rutiner foljs och dtgarder genomfors.

3.2.4 Atkomst

e Framtagning av information fran digitala slutarkivet inom 24 timmar/genomsnitt.
I framtagning ingar att séka fram informationspaket, packa upp och férbereda
utldmnandepaket till den arkivarie som ska préva utlamnande.

Indikator: Statistik atkomstlogg, framtagning digitala slutarkivet.
¢ Hantera utlamnande av allman handling (analogt och digitalt) inom 48
timmar/genomsnitt. I utldmnande ingar menprévning, handldggning och

kommunikation med de som begar utlamnande.

Indikator: Statistik Sydarkiveras férfragningsenkat.



4 Tillsyn

4.1 Fullmdktigemal

Genomféra arlig tillsyn per medlemsorganisation enligt beslutad tillsynsplan i syfte
att 6ka medlemmarnas forstdelse samt férbattrad hantering av allménna handlingar.

Indikator: Uppféljning i samband med arlig sammanstélld tillsynsrapport, samlat
resultat av tillsynsenkater och rapporter fran tillsynstillfallen.

4.2 Forslag till styrelsemal

4.2.1

4.2.2

Planerade tillsynstillfallen

Genomfdra minst 85 % av de planerade tillsynstillfallena under aret.

Indikator: Antal genomférda tillsyner, genomgang av drenden i samband med
sammanstalld tillsynsrapport.

Atgérdsplan rapporteras inom 14 dagar fran tillsynstillfallet till ansvarig ndmnd eller
styrelse.

Indikator: Tid for aterkoppling efter genomférd tillsyn.

Erfarenhetsatervinning

N&tverkstraffar genomfors arligen fér samtliga verksamhetsomraden
(amnessamordning) fér erfarenhetsatervinning och férbattring av mallar, rddgivning
och vagledning

Indikator: Statistik natverkstraffar bokningssystemet.
R&dgivningstillféllen erbjuds via bokningskalender for férbundsmedlemmarna.
Erbjudna tider ska svara upp mot férbundsmedlemmarnas behov av radgivning.

Minst 75 % av erbjudna radgivningstillfallen/korta webbméten bokas.

Indikator: Genomgang av antal utlagda tillfillen jamfért med genomférda korta
webbmoten.



5 Utbildningar

5.1 Fullmadktigemal

e Erbjuda grundldggande utbildning och specialistutbildningar om arkiv och
informationsfdrvaltning till férbundsmedlemmarna i syfte att 6ka medlemmarnas
forstaelse samt forbattrad hantering av allménna handlingar.

Indikator: Statistik bokningssystem

5.2 Forslag styrelsemal

5.2.1 Grundutbildningar

e Sydarkivera erbjuder grundutbildningar via webben paketerade fér olika malgrupper.
De olika utbildningspaketen erbjuds en gadng om aret. Totalt 4-5 utbildningspaket
(grundutbildning A-E).

Indikator: Statistik bokningssystem

5.2.2 Specialistutbildningar

Sydarkivera erbjuder fordjupningsutbildningar via webben paketerade fér olika
malgrupper. Totalt 4-5 utbildningspaket per ar pa specialistniva (férdjupning -
expertniva)Indikator: Statistik bokningssystem

e Kostnadstackning till 100 %

Indikator: Orderingdng bokningssystem jamfort med sjélvkostnad inklusive
eventuellt utlagg for inhyrda foreldasare.



6 Anslutande tjanster
6.1 Fullmdktigemal
e Anslutningsgraden ska ¢ka over tid avseende anslutande tjanster.
Indikator: Genomgang upprattade avtal

6.2 Forslag styrelsemal

6.2.1 Analoga arkiv

e Antalet medlemmar som dverlamnar helt arkiv till Sydarkivera ska 6ka dver tid.
Indikator: Arsvis matning 6ver antalet anslutna organisationer.

6.2.2 Dataskyddsombud

e Antalet organisationer som utser Sydarkivera till dataskyddsombud ska dka 6ver tid.
Indikator: Arsvis matning 6ver antalet anslutna organisationer

6.2.3 Ovriga tjanster

¢ Antalet dvriga tjanster som medlemsorganisationerna képer éver tid ska dka.

Indikator: Arsvis matning 6ver antalet upprattade avtal.



7 Administrativa overheadkostnader
7.1 Fullmdktigemal

¢ Administrativa overheadkostnader per medlem minskar i takt med att nya
medlemmar ansluts eller att flera utnyttjar vara anslutande tjanster.

Indikator: Matning déver den férbundsgemensamma administrationens kostnader i
forhallande till de totala medlemsintakterna.

8 Ekonomiska mal
8.1 Budget i balans

e Balanserad budget utan h&jning av avgifterna som innebér ett 2% 6verskottsmal
samt bibeh3llen medlemsavgift pa 27 kronor per medlems invanarantal. En sankning
av medlemsavgiften ska genomféras senast 2025.

Indikator: Ingen h6éjning av medlemsavgifterna

Indikator: Plan for sdnkning av medlemsavgifterna utarbetas i budgeten med en
tredrsoversikt.

8.2 Likviditet

e Fdrbundet ska ha en likviditet som minst motsvarar utbetalning av 3 manaders
I6nekostnader inklusive sociala avgifter.

o Indikator: M3nadsvis/kvartalsvis matning éver

likviditet (Banktillgodohavanden samt tillgangar och skulder med en forfallotid 1
manad eller mindre) genom totala budgeterade kostnader aktuellt verksamhetsar.

8.3 Soliditet

e Soliditeten ska inte understiga 30 %.

Indikator: Halvarsvis och arsvis méatning av 6gonblicksbilden éver férbundets egna
kapital som andel av de totala tillgdngarna.

8.4 Nettoinvesteringar

¢ Nettoinvesteringarnas andel av medlemsavgifter och bidrag bér understiga 10 %.

Indikator: Halvarsvis matning 6ver hur héga investeringarna &r som andel av
medlemsintdkter och bidrag.
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Till forbundsstyrelsen

Inriktningsbeslut digitala arkivleveranser
Dnr SARK/2020:171

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
e Ge forvaltningen i uppdrag att utreda ekonomiinformation for metodutveckling av
digitala arkivleveranser.

Sammanfattning

Forbundsmedlemmar har behov av att kunna slutarkivera ekonomiinformation fran
ekonomisystem hos Sydarkivera. Detta har framkommit pa olika satt, bl.a. genom den
systeminventering som genomfordes 2019, pa natverkstraffar for ekonomi och pa
utbildningstillfallen gallande bevarande och gallring av ekonomiinformation.

For att forvaltningen hos Sydarkivera ska kunna formalisera processer och metoder for
digitala slutarkivleveranser géllande ekonomiinformation behdver forbundsstyrelsen fatta
ett inriktningsbeslut som omfattar ekonomiinformation. Ett sddant inriktningsbeslut
saknas idag.

Ett inriktningsbeslut innebar att forvaltningen ska prioritera vidare utredning rérande
slutarkivering av ekonomiinformation. Detta da det finns ett antal fragor som behdver
undersdkas djupare innan processer och metoder for arkivering fastslas. Det galler
exempelvis vilket regelverk som finns kring ekonomiinformation, urval bevarande/gallring,
vilken/vilka metoder finns det for arkiveringen, vilka format ar lampliga att anvanda utifran
ett langtidsperspektiv, hur ska forstaelse- och systemdokumentation rérande
ekonomisystemen hanteras vid en arkivering m.m. Detta ar nagra frdgor som behover
utredas vidare.

Beslutsunderlag
e Underlag for inriktningsbeslut, dnr SARK/2020:171

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Akten, forbundsmedlemmar, informationsstrateg Tobias Lundberg

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Underlag for inriktningsbeslut

1 Sammanfattning

Forbundsmedlemmar har behov av att kunna slutarkivera ekonomiinformation fran
ekonomisystem hos Sydarkivera. Detta har framkommit pa olika satt, bl.a. genom den
systeminventering som genomférdes 2019, pa natverkstraffar for ekonomi och pa
utbildningstillfallen gallande bevarande och gallring av ekonomiinformation.

For att forvaltningen hos Sydarkivera ska kunna formalisera processer och metoder for
digitala slutarkivleveranser gallande ekonomiinformation behdver forbundsstyrelsen fatta ett
inriktningsbeslut gallande ekonomiinformation. Ett sddant inriktningsbeslut saknas idag.

Ett inriktningsbeslut innebar att forvaltningen ska prioritera vidare utredning rérande
slutarkivering av ekonomiinformation. Detta da det finns ett antal fragor som behdover
undersokas djupare innan processer och metoder for arkivering fastslas. Det galler
exempelvis vilket regelverk som finns kring ekonomiinformation, urval for bevarande/gallring,
vilken/vilka metoder finns det for arkiveringen, vilka format ar lampliga att anvanda utifran
ett langtidsperspektiv, hur ska forstaelse- och systemdokumentation rérande
ekonomisystemen hanteras vid en arkivering m.m. Detta ar nagra frdgor som behover
utredas vidare.

2 Bakgrund

Sydarkivera saknar idag ett inriktningsbeslut for leveranstypen ekonomiinformation. Behov av
att kunna arkivera ekonomiinformation uppkommer ofta i samband med att en
forbundsmedlem har upphandlat ett nytt ekonomisystem. Da behéver informationen i det
"gamla” ekonomisystemet hanteras.

| samband med den systeminventering som genomfordes av Sydarkivera ar 2019
uppmarksammade férbundsmedlemmar forvaltningen pa att det faktiskt finns ett reellt
behov av att kunna slutarkivera ekonomiinformation. Aven i samband med genomférda
utbildningar med inriktning mot gallring och bevarande av ekonomiinformation samt
genomford natverkstraff for ekonomi 2021-09-15 sa togs detta upp. Behovet dven uttryckts
till amnesansvarig arkivarie pa Sydarkivera.
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SIDA | 2



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Inriktningsbeslut och tillhérande underlag har arbetats fram under december 2021 och
januari 2022. Ett utkast till inriktningsbeslut har féredragits for Sydarkiveras arkivrad 2022-01-
21 for inhamtande av synpunkter. Vidare sa har synpunkter inhdmtats fran ansvarig chef for
bevarandefunktionen (férbundschefen), Sydarkiveras ekonom och fran den arkivarie hos
Sydarkivera som ar amnesansvarig for intern service dar verksamhetsomradet ekonomi ingar.

3 Regelverket kring ekonomiinformation

Ekonomiinformationen paverkas av ett omfattande regelverk. Férutom de lagar som omfattar
hantering av ekonomiinformation i verksamheten finns offentlighetslagstiftningen som
reglerar insyn och langsiktigt bevarande av information.

3.1 Bokforing och redovisning

Kommunernas och regionernas ekonomiska forvaltning regleras forutom i kommunallagen av
lag (2018:597) om kommunal bokféring och redovisning. For de kommunala- och
regiondrivna bolagen sa finns bestammelser om bokforingsskyldighet i bokféringslag
(1999:1078). Bokforingslagen innehaller dock endast ett fatal bestammelser om arsbokslut
och arsredovisning. | stallet hanvisas bokforingsskyldiga som ska uppratta arsbokslut eller
arsredovisning till arsredovisningslagen (1995:1554).

Rakenskapsinformationen ska bevaras fram till och med det sjunde aret efter utgangen av
rakenskapsaret, enligt lag om kommunal bokféring och redovisning och bokféringslagen.
Dokument, mikrofiche och maskinldasbara medier som anvands for att bevara
rakenskapsinformation ska ocksa vara varaktiga och latt atkomliga under denna tidsperiod.

3.2 Offentlighetslagstiftningen

| och med att Sydarkiveras forbundsmedlemmar ar en del av den offentliga sektorn sa ar den
information som dess verksamheter hanterar i regel att betrakta som allmanna handlingar.
Detta betyder att det ocksa finns annan lagstiftning att beakta, framst den s.k.
offentlighetslagstiftningen. Offentlighetslagstiftningen innefattar bl.a.
tryckfrihetsforordningen (1949:105), arkivlagen (1990:782) och offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

Offentlighetslagstiftningen handlar dels om ratten att ta del av allm@nna handlingar, genom
den s.k. offentlighetsprincipen som regleras i TF. Dels handlar det om att allmédnna handlingar
ska bevaras, vilket ar utgangspunkten i arkivliagen. Gallring av allmdnna handlingar far enbart
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ske, enligt arkivlagen, om beslut om gallring har fattats av arkivmyndigheten. Det betyder att
gallring av réakenskapsinformation efter sju ar endast far ske om ett sddant beslut finns fattat
av arkivmyndigheten.

Ett beslut om gallring av allman handling sker vanligtvis i samband med att en
informationshanteringsplan antas av forbundsmedlemmen. Besluten fattas i enlighet med
forbundsmedlems fullméktige beslutat arkivreglemente. | informationshanteringsplanen gar
det att aterfinna vilken ekonomiinformation som ska bevaras och vilken ekonomiinformation
som kan gallras och i sa fall nar. Vanligtvis brukar drsredovisning, budget, grundbok,
huvudbok m.fl. handlingar vara ekonomiinformation som ska bevaras. Verifikationer,
fakturaunderlag m.m. brukar kunna gallras efter en viss tid.

3.3 Annat regelverk att beakta i utredningen

Det kan dven finnas annat regelverk som utredningen behdver ta hansyn till och som kan ha
betydelse for den vidare hanteringen av den slutarkiverade ekonomiinformationen. Det galler
exempelvis hur ekonomiinformation som innehaller sekretessbelagda uppgifter ska hanteras
hos Sydarkivera. Exempel pa uppgifter som skulle kunna vara sekretesslagda ar kanslig
information som rér en enskild personliga eller ekonomiska forhallanden, se OSL, eller att en
individ har skyddade personuppgifter. Aven hur slutarkiverad ekonomisk information kopplat
till socialtjansten (SoL 2001:453) och darmed jamstalld verksamhet ska hanteras behdver
utvarderas.

Ekonomiinformation vilka ingar i s.k. EU-projekt har ett annat regelverk att ta hansyn till.
Detta da varje EU-fond och EU-program har egna regelverk for gallring. Dessa har ocksa
foretrade framfor beslutade informationshanteringsplaner och nationellt regelverk. Darfor
behover det utredas hur ekonomiinformation som ingar i ett EU-projekt ska hanteras vid en
slutarkivering.

Hantering av viss ekonomiinformation kopplat till de férvaltningar och bolag som hanterar
uthyrning och overlatelser av fastigheter kan behéva utredas vidare. For
ansokningshandlingar till Skatteverket samt beslut gallande frivillig skattskyldighet kan bli
foremal for granskning enligt mervardesskattelagen (1994:200) och skatteférfarandelagen
(2011:1244). Dessa handlingar kan ha sarskilda arkiveringsregler.

Sen kan det, under utredningens gang, framkomma ytterligare regelverk som utredningen
behdver ta hansyn till.
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4 Slutarkivering av ekonomiinformation

‘ Innan slutarkivering kan genomforas i praktiken kravs ett forberedande arbete hos
forbundsmedlem med att organisera, planera och hantera den praktiska
informationshanteringen (data och dokument) med hjalp av olika administrativa system.
Sydarkivera stodjer forbundsmedlemmarna genom tillsyn, utbildning, rddgivning och forum
for erfarenhetsutbyte. Utredningar behover samtidigt genomféras for att definiera vilken
information som ska slutarkiveras, hur det ska ga till och pa vilket satt systemen som
anvands.

4.1 Utbildning och radgivning

Det ar forbundsmedlemmens beslutade informationshanteringsplan som i detalj definierar
vilken ekonomiinformation som ska bevaras och vilken ekonomiinformation som kan gallras.
| samband med utredning av digitala arkivleveranser framkommer ofta underlag som leder
fram till behov av att revidera informationshanteringsplaner och i férekommande fall behov
av sarskilda gallringsbeslut i samband med avveckling av system eller databaser.

Pa olika satt sa stodjer Sydarkivera forbundsmedlemmarna i deras arbete med att ta fram och
uppdatera en informationshanteringsplan. Exempelvis sa bistar Sydarkivera
forbundsmedlemmarna med mallar, ger rad och stéd i hanteringsfragor, granskar
utkast/revideringar till informationshanterings-planer osv. Under perioden 2020-2021 har ett
antal utbildningar genomférts med inriktning mot informationshanteringsplaner och
systemdokumentation for redovisningsinformation. Utbildningarna har genomférts
tillsammans med Kommunalekonomernas forening (KEF) och i avtalet kring utbildningarna
ingar tillgang till mall fér systemdokumentation for att uppfylla redovisningslagarnas krav pa
dokumentation av informationshantering i de administrativa systemen.

Vidare sa arrangerar Sydarkivera natverkstraffar som ar tillgangliga for alla
forbundsmedlemmar. Natverkstraffarna ar ett forum dar deltagarna far aktuell information
om forandringar i regelverket, om standarder m.m. och férbundsmedlemmarna ges ocksa
mojlighet till att samverka med andra forbundsmedlemmar i olika fragor. Den forsta
natverkstraffen for ekonomi genomfordes 2021-09-15 och da fick deltagarna information om
pagdende arbete med mallar for informationshanteringsplaner, information kopplat till
digitalt bevarande, information om kommande inriktningsbeslutet for ekonomi m.m.
Malgruppen for natverkstraffarna ar verksamhetsansvariga, arkivansvariga eller
arkivredogorare samt systemforvaltare for de verksamhetssystem som anvands.
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4.2 Utredning digitala arkivleveranser

Sydarkivera behover tillsammans med forbundsmedlemmarna genomfora utredningar for att
ta reda hur ekonomiinformation kan slutarkiveras pa basta satt. Nedan foljer ett antal viktiga
fragor som utredningen behover beakta:

Nar bor ekonomiinformation slutarkiveras?

Ett av malen med kommande leveransutredningar, som gors i samrad med systemforvaltare
och ekonomer hos férbundsmedlemmarna, ar att komma fram till generella
rekommendationer for nar det ar lampligt att dverfora ekonomiinformation till Sydarkivera
for en slutarkivering. Genom en slutarkivering hos Sydarkivera sa innebér det att
direktatkomsten till ekonomiinformationen foérsvinner for férbundsmedlemmen. For att fa
tillgang till slutarkiverad information behdéver férbundsmedlemmen kontakta Sydarkivera
som da pabdrjar en utlamnandeprocess enligt rutin vilket bl.a. innefattar menprévning.
Darfor ar det viktigt att ekonomiinformation som fortfarande ar efterfragad av verksamheter
hos férbundsmedlemmen inte slutarkiveras for tidigt. Utifran ovanstaende sa behover det
utredas och tas fram en rekommendation for nar det ar lampligt att slutarkivera
ekonomiinformation.

Vilken metod och vilka format ar lamplig att anvanda vid en arkivering?

Det behover ocksa utredas lampliga metoder och format for arkivering av
ekonomiinformation. Administrativa system fran olika generationer och/eller leverantorer kan
ha olika forutsattningar. Informationen hanteras darutdver av olika typer av system som
anvands for olika andamal. Detta innebar sammantaget att Sydarkivera och
forbundsmedlemmarna kommer att behdva bygga upp en formaga att hantera olika
scenarier pa ett hallbart satt.

En metod att slutarkivera bevarandeinformation fran ett ekonomisystem ar ta ut grundbok,
huvudbok etc. i statiska rapporter, exempelvis i formatet PDF/A. Visserligen ar
bevarandekravet uppfyllt men om verksamheten, forskare m.fl. skulle behdvay/vilja gora nya
berakningar eller sas mmanstallningar sa kommer informationen vara svarbearbetad eftersom
informationen &r i ett statiskt format.

En annan maojlighet ar att arkivera i ett standardformat fér ekonomiinformation sdsom SIE
eller XBRL. SIE (Standard Import och Export) ar ett svenskt standardiserat filformat som
administreras av SIE-Gruppen www.sie.se och anvands for dverforing av ekonomiska data
mellan olika svenskutvecklade programvaror. SIE finns i olika versioner dar SIE 5 ar det
senaste och den ar i ett XML-baserat format. Formatet XBRL (eXtensible Business Reporting
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Language) ar en XML-baserad informationsstandard for lagring, 6verféring och presentation
av ekonomisk information i elektronisk form. Formatet anvands idag bl.a. for inlamning av
arsredovisningar till Bolagsverket och av Ekonomistyrningsverket (ESV) i olika former. Bakom
XBRL star en internationell organisation www.xbrl.org med férgreningar i olika lander. |
Sverige finns en forening www.xbrl.se som arbetar for standarden i Sverige.

En tredje mdjlig metod ar att gora en databasarkivering med hjalp av de standarder, metoder
och verktyg som Sydarkivera redan infort stod for. Det finns bade specifikation pa europeisk
niva, CITS SIARD (Content Information Type Specification for Relational Databases using
SIARD) och pa nationell niva, Riksarkivets FGS - Férvaltningsgemensam specifikation (FGS) for
relationsdatabaser baserad pa SIARD. Sydarkivera har varit drivande i arbetet med FGS SIARD
och detta arbete har avrapporterats till forbundsstyrelsen 2021-12-03 (FS/2021-12-31, § 20).
Specifikation (CITS SIARD) for hur SIARD-uttag paketeras tillsammans med tillhérande
dokumentation har utarbetats i det europeiska projektet E-ARK3 som avslutats 2021.
Specifikationen forvaltas nu av Digital Information LifeCycle Interoperability Standards Board
(DILCIS Board) dar Sydarkivera finns representerade. Denna specifikation, CITS SIARD, ger
stod for att hantera export av databaser i ett arkiveringsformat for relationsdatabaser.
Exporten innehaller ocksa all n6dvandig metadata for att man sen ska kunna importera den
arkiverade databasen till 6nskad maldatabas och dar aterskapa relationsdatabasen pa nytt.

Databasarkivering kan vara en mojlig 16sning i de fall ett ekonomisystem inte har stod for
arkiveringsuttag pa annat satt. Sydarkivera har i samband med tidigare projekt och satsningar
gallande databasarkivering haft tillgang till databaser fran administrativa system. Hanteringen
regleras i sarskilda testavtal. Sydarkivera har aven genomfort oplanerade leveranser i
samband med avveckling av inaktiva system. Dessa tidigare erfarenheter av databasarkivering
kommer vara viktiga ingangsvarden i kommande utredningar.

Ska Sydarkivera tillhandahalla ett gallringsarkiv?

| enlighet med beslut i verksamhetsplan 2020 (SARK/2019:162) har Sydarkivera ocksa
undersokt mojligheten att hantera gallringsarkiv for ekonomi som anslutande tjanst med
hjalp av de metoder och system som finns pa plats for att hantera databasarkivering. Med
gallringsarkiv avses att mellanlagra och hantera gallring av fakturor med mera dar
gallringsfristen inte har 16pt ut. Aterrapportering har annu inte skett. Den preliminara
beddmningen ar att de metoder och system som Sydarkivera har i dagslaget inte stodjer
gallringsarkiv som anslutande tjanst. Dialog har skett i samband med néatverkstraff for
ekonomi 2021-09-15. Erfarenheterna fran detta arbete kommer att kunna ateranvandas i
kommande utredningar.
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Hur ska tillhérande forstaelse- och systemdokumentation arkiveras?

Vid en arkivering av ekonomiinformation fran ett ekonomisystem sa ar det viktigt att ocksa
tillhérande forstaelse- och systemdokumentation slutarkiveras. Det galler exempelvis
kontoplan/kontoplaner med ansvarsforteckningar, kundregister, leverantdrsregister,
manualer/lathundar osv. Det behover utredas vilka dokument det handlar om samt hur dessa
dokument ska slutarkiveras.

Hantering av redan upprattade ekonomiska handlingar

Redan upprattade ekonomiska sammanstallningar/rapporter som tagits ut for planering,
uppfoljning och utvardering och som ingar i eller ar bilagor i verksamhetsberattelser,
arsredovisningar osv ar ofta diarieférda. Dessa handlingar bevaras darfor bland de diarieforda
handlingarna och for de diarieférda handlingarna sa finns det redan ett inriktningsbeslut, se §
33, forbundsstyrelsen 2019-12-06. Har férbundsmedlemmen inte diariefort ekonomiska
sammanstallningar/rapporter som, enligt informationshanteringsplanen, ska bevaras behover
det utredas hur dessa ska sammanstallningar/rapporter ska slutarkiveras.

5 Vad kommer inte att arkiveras fran ett
ekonomisystem?

| ett ekonomisystem sa finns det funktioner som innebar att man kan uppratta olika
rapporter/sammanstallningar for kontroll och analys. Efter en slutarkivering s& kommer denna
mojlighet till att enkelt gora nya rapporter/sammanstallningar att krava vissa tekniska
insatser. Detta da ekonomisystems funktioner (programvara) inte dr nagot som slutarkiveras.
Vill exempelvis en verksamhet eller forskare gora vidare/nya bearbetningar av den
slutarkiverade rakenskapsinformationen sa kommer denne behdéva importera in
rakenskapsinformationen i ett system utanfor e-arkivet. Det innebar att aven tjanster for att
lamna ut och tillgangliggdra ekonomiinformation kommer att vara en del av utredningen.
Underlaget kommer sedan att anvandas for att kravstalla system och tjanster kopplade till
Sydarkiveras bevarandeplattform.

6 Underlag

- Prioriteringsprinciper i Handlingsprogram 2018-2022, 2018-11-23 (dnr
SARK.2017.55), § 14 forbundsfullmaktige 2018-11-09.

- Handlingsprogram 2017-2022. Antagen av Sydarkiveras forbundsfullmaktige §19,
2016-11-04 (dnr SARK.2015.75)

- Rapport systeminventering 2019. (dnr SARK.2019.202), § 19 Sydarkivera,
forbundsstyrelse 2020-05-15.
Slutrapport databasarkivering 2017-2021. (dnr SARK/2019:364)
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Till forbundsstyrelsen

Anstalldas ersattning for anvandande av privat bil i tjansten
Dnr SARK/2021:276

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
1. For anstilldas anvindande av privat bil 1 tjinsten 6verldmnas till forbundsstyrelsen
for viagledande beslut.

Sammanfattning

I enlighet med av forbundschefens sluten 6verenskommelse med lokala fackliga
organisationen DIK har undertecknad gjort en mindre utredning i fraga om mdgjligheter till
erséttning for anstilldas anvéndande av privat bil 1 tjdnsten utdver den ersittningsniva som
anges 1 det kommunala bilavtalet (BIA) fran 2010, traffat mellan SKR och Pacta.

Beslutsunderlag
Underlag erséttning for privat bil 1 tjdnsten.

Arendet

Ett fatal av Sydarkiveras anstéllda servar flera kommuner/kontor med arkivtjinster, ndgon
eller flera dagar i veckan ndgot som medfor ldnga bilresor. I kilometer riknat dr resorna
inte omfattande nog att utgora grund for beslut om formansbil (enl. forbundspolicyn)
samtidigt finns fordelar for forbundet om anstélldas privata bilar skulle kunna anvéndas for
tjdnstedrenden i hogre utstrackning. T.ex. om de anstéllda, utifrdn nuvarande
personalsituation, kunde motiveras att i 6kad utstrackning anvénda sina privata bilar for
tjédnstedrenden.

Tjanstemannaledningen har diskuterat fraga och anser, om forbundsstyrelsen ser fragan
lampligt att g& vidare med, att en generell 6verenskommelse dr mer ldmplig dn en som
enbart dr riktad till specifika anstillda da anstéllda generellt men med ojimna mellanrum
byter arbetsuppgifter och véxlar mellan vilka kommuner/medlemmar de servar.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Fackforbund, ledningsgruppen, akt

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



Upprattad datum: 2021-11-18
Ersatter: 2021-04-13

Utredning gallande mojlighet till eventuellt utokad ersattning vid
anvandning av privat bil i tjansten

Bakgrund:

| samband med att forbundet vid arsskiftet 2020/2021 tog bort de formansbilar som tidigare
disponerades av 4 anstallda genomfoérdes en lokal forhandling med fackliga organisationen DIK.
Forbundschefen atog sig som ett resultat av denna att under aret genomféra en utredning i fraga om
vad det skulle innebara att eventuellt 6ka den ersattning som utgar vid anvandning av privat bil i
tjansten.

Syfte:

Att utreda mojligheten till kompensation utéver det kommunala bilavtalet (BIA) for anvandning av
privat bil i tjdnsten. Till grund for utredningen ligger det kommunala bilavtalet i senaste lydelse
daterad 2010-10-18.

Forutsattningar:

Sveriges Kommuner och Landsting, Arbetsgivarforbundet Sobona (tidigare Pacta red. Anm.) a ena
sidan och de fackliga organisationerna a andra sidan har 2010 traffat 6vergripande éverenskommelse
("BIA”) om ersattningsniva vid anvandning av privat bil for tjansteforrattningar. Denna har
konsekvent tillampats av Sydarkivera sedan grundandet av férbundet.

| enlighet med 6verenskommelsen utges kilometerersattning med 2,90 kronor per kérd kilometer
(84). 1 enlighet med § 2 framgar att arbetsgivare och arbetstagare dven kan traffa 6verenskommelse
om en fast del och en rorlig del. Sadan éverenskommelse forutsatter dverenskommelse om att
anvanda egen bil i dagliga arbetet. | enlighet med § 1 rekommenderar parterna berérda arbetsgivare
att traffa lokalt kollektivavtal om BIA.

Forbundet har mojlighet att i enlighet med BIA uppsétta sarskild verenskommelse med a)
arbetstagare som anvdnder privat bil i tiénsten eller b) férdndra ersdttningen generellt till ett belopp
mer kilometer som dr mer férdelaktigt fér arbetstagaren én det generella bilavtalet eller en
kombination av a och b.

Forutsattningarna for bade a) och b) bor rimligen vara att alternativen var och ett for sig eller
gemensamt dr mer fordelaktiga for arbetsgivaren ekonomiskt i syfte att halla nere kostnaderna for
bilresor och eller arbetstid genom att tex inte behdver ha en stor pool av tjanstebilar eller for att
undvika kostsamma avtal for tex hyrbil. A arbetstagarens savil som arbetsgivarens vagnar bor vigas
in vardet av att vid tjansteforrattning kunna utga fran hemmet i stéllet for att forst ta sig till ordinarie
tjanstestallet for att darefter foretag resa i tjansten.

| enlighet med géallande forsdkringar tecknade av forbundet, ersatter Sydarkiveras forsakringsbolag
anstalld for kostnader for sjalvrisk som uppstatt till foljd av anvandning av privat bil i tjansten.

Ekonomiska konsekvenser
Alternativ a) sarskild 6verenskommelse med arbetstagare som anvander privat bil i tjdnsten:

Tidigare beslut om att inte langre erbjuda formansbil inom Sydarkivera baserades pa att ingen en av
de anstallda med férmansbil kérde tillrdckligt mycket i tjansten for att uppfylla de kriterier i
forbundspolicyn som beréttigar till beslut om formansbil. Utifran detta resonemang ar fragan om det
da nu finns skal till sarskilda 6verenskommelser med arbetstagare for att anvanda privat bil i
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tjansten. Utifran tidigare genomférd undersoékning utifran antalet korda tjanste km (avrundat) 2019
resp. 2020:

2019 2020
Person A 17 000 km 7 400 km
Person B 11300 km 4300 km
Person C 16 900 km 5400 km
Berson D 11 700 km 3000 km

For att kunna ta stéllning till alternativ a) behover alltsa en bedéomning goéras utifran hur resebehoven
ser ut idag for respektive anstalld, dari invagt tillgdngen till poolbil samt andra alternativ tex i form av
tillgang till kollektivtrafik. | och med att férbundet uttkat antalet anstallda, varibland nagra idag utfor
arbeten for flera medlemskommuners rakning, bor dven dessa personer omfattas av en sadan
bedémning. Avstand till plats fér att hamta/lamna poolbil blir en viktig faktor i fragan om kostnader
etc eftersom arbetstid framfor allt &r den ekonomiskt tyngsta faktorn. Ett satt att fanga upp dessa
behov ar i samband med medarbetarsamtal. Ett avtal skulle kunna se ut som s3 att den anstéallde
under en begransad tidsperiod (som sammanfaller med arbetets beskaffenhet med hansyn till krav
pa resor) erhaller ett generellt I6nepaslag for att tillhandahalla sin privata bil for tjanstekorning. En
sadan ersattning likstalls i sa fall skattemassigt med l6n.

Alternativ b) en generellt hojd ersattning per miltjanstekorning:

Ar 2019 kérdes enligt ovan 5 690 tjanstemil med de férmansbilar som da fanns i forbundet. Givet
motsvarande tjanstekorning idag skulle en 6kning med 1 krona per kord tjanstemil ge en arlig
kostnadsokning pa 7 878 kr for forbundet (inkl. sociala avgifter 38,46 %).

Alternativ c) - en kombination av alternativ a) och b) ovan

Ett alternativ c) skulle vara att kombinera ett avtal med en eller flera specifika anstallda med en
generellt hojd milersattning for anvandning av privat bil i tjansten. Detta ar fullt mojligt men for
samtliga alternativ géller att innan éverenskommelse traffas som ar mer fordelaktig éan det generella
kommunala bilavtalet (BIA) bor t.ex. fragan vadgas in om Signalvardet till férbundets
medlemskommuner. En sadan fraga bereds lampligen bast av forbundsstyrelsen.

2021-11-18
| tjansten
Jorgen Nord

Ekonom
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Till forbundsstyrelsen

Anmailan av delegeringsbeslut — beslut angaende begaran om allman
handling
Dnr SARK/2021:293

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forbundsstyrelsen godkdnner redovisningen av anmaélt delegeringsbeslut.

Sammanfattning
Enligt forbundsstyrelsens delegeringsordning ska beslut som fattats utifran
delegeringsordningen anmélas till forbundsstyrelsen vid ndrmast paféljande sammantriade.

Foljande delegeringsbeslut anmaéls till forbundsstyrelsens sammantriade 2022-03-04:

Beslut angdende begédran om allméin handling, handlingsnummer 2022:23 och 2022:24

Beslutsunderlag
Delegeringsbeslut, handlingsnummer 2022:23 och 2022:24

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Akten

Forbundsjurist Therese Jigsved

Therese Jigsved
Forbundsjurist
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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