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Kommunalférbundet Sydarkivera
Organisationsnr.222000-3103

For period: 01-2022 - 05-2022

Datum: 2022.01.01- 2022.05.31

Innevarande ar Budget innev ar Féregaende ar

Perioden jan-maj Totalt helar Totalt utfall

RESULTATRAKNING PERIODEN JANUARI TOM MAJ 2022

Nettoomsittning

Periodiserade intakter -215 875 0 889 917
Medlemsintakter 8 633 068 20 689 444 19 931 244
Lénebidrag/anstallningsstod 591 646 1239 190 1351185
Konsultuppdrag 0 0 12 000
Anslutande tjanster 3422 519 6 925 382 7 831534
Ovriga erséttningar 80 589 499 000 78 490

S:a nettoomsattning 12 511 955 29 353 016 30 094 371
SUMMA RORELSEINTAKTER 12 511 948 29 353 016 30 094 371
Material och varor -170 242 -1 667 799 -380 657
BRUTTORESULTAT 12 341 706 27 685 217 29713714
Ovriga kostnader -1 537 665 -4 910 881 -4 703 440
Personalkostnader -8 935 160 -21 599 000 -19 639 137
S:A RORELSENS KOSTNADER -10 472 825 -26 509 881 -24 342 576
Periodens avskrivningar -213 494 -504 999 -579 230
RORELSERESULTAT EFTER AVSKRIVNINGAR 1 655 388 670 337 4791908

Ovriga rérelsekostnader
Forlust vid avyttring av maskiner och inventarier -1 662

Summa ovriga rorelsekostnader -1 662
Resultat fran finansiella poster -8 075 -7 696 -9 819
PERIODENS RESULTAT 1 645 652 662 641 4782 089

Kommentarer till resultatrapporten
Verksamheten har forsatt med vakanta tjanster vilket resulterar i ett fortsatt ekonomiskt dverskott.

Overskottet tyngs av en engdngseffekt p& -215 tkr for ett projektbidrag fran EU- som inte blivit lika hégt som
tidigare berdknats. En del av orsaken ar valutakursférandring under tiden mellan ansékan och utbetalning.

Né&sta formella rapportillfalle &r styrelsemotet i oktober, (delarsrapport). Delarsrapporten upprattas per den
31 augusti (tidigare 30 juni) enligt tidigare beslut.

2022-06-07
Jorgen Nord, Ekonom
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Till forbundsstyrelsen

Utbyggnad arkivcentrum
Dnr SARK/2019:275

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forslag till forbundsstyrelsebeslut

1. Den indikativa hyreskostnaden godkénns.
2. Forvaltningen far i uppdrag att driva projektet vidare.

Sammanfattning
[Kort sammanfattning Forvaltningen fick i uppdrag av Sydarkiveras Styrelse att arbeta
fram ett forslag och inhdmta indikativt hyresforslag till ett Arkivcentrum i Alvesta.

Alvesta utvecklingsbolag har lamna en indikativ hyra for byggande av Sydarkiveras
Arkivcentrum. I forsta skedet kommer tva skepp att byggas med en byggarea per skepp pa
ca 1000kvm. Skeppen kommer byggas i tva plan med ett entresolplan pa vaning 2 vilket
effektivt leder till tre vaningar for att rymma analoga arkiv. Varige skepp kommer
innehalla ca 25000hm liggande A4, 4000hm folio och ca 4000 lagor for liggande forvaring
upp till AO.

Projektet har arbetats fram i1 ndra samarbete mellan Alvesta utveckling AB, dess
entreprendrer och Sydarkivera. Virldsmarknadsldget har paverkat projektet och medfor en
hogra hyreskostnad dn tidigare berdknat.

Exempelvis har kostnaden for hyllorna pa relativt kort tid dkat frén 450kr/hm till
730kr/hm. Priset pa betong och stdl har 6kat och medfor en fordyrning pa ca 20-30%.

Trotts hogre hyreskostnad berdknat hyllmeterpriset att vara ofordandrat pa 125kr/hm.

I takt med att projektet tagit mer form har bemanningstitheten setts 6ver och 0kat antal
hyllmeter/medarbetare fran 1600hm till 2000hm/ medarbetare samtidigt som kostnaden/
tjanst sénkts fran 750 000kr till 700 000kr/tjénst.

Sammantaget har kostnaden till kommunerna kunnat sdnkas med ca 10% utifran tidigare
redovisade siffror. Forklaringen till sénkningen &r att fler antal hyllmeter kan skapas och
diarmed 6ka forsdljningen av hyllmeter vilket medfor att intédkterna okar.

Det indikativa hyresforlaget ligger pa 11,3 miljoner kr arligen.

Beslutsunderlag
Redovisning av hyresforslag av Alvesta utvecklingsbolag frén den 8 juni 2022.

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Erbjudande till Sydarkivera om lokal i Alvesta fran den 3 juni 2022.
Hemstéllan till Alvesta kommun om Arkivlokal fran den 13 oktober 2021.
Avsiktsforklaring fran Alvesta utvecklingsbolag fran den 22 januari 2022.
Sammantridesprotokoll fran forbundsstyrelsen § 9 fran den 1 oktober 2021.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Akt, forbundschef, arkivchef, samtliga medlemmar.

Bernhard Neuman

Arkivchef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Utbyggnad arkivcentrum

Redovisning av hyresforslag av Alvesta utvecklingsbolag.

Bakgrund.

Under varen 2018 paborjades Sydarkivera utredningen om ett gemensamt arkiv for analoga
handlingarna, SARK 2017:88. Utredningen har redovisats for styrelsen samt arendet har féredragits
flera ggr i styrelsen.

Ekonomi

Ont om arkivutrymme &r det gott om.

Projektet har arbetats fram i ndra samarbete mellan Alvesta utveckling AB, dess entreprendrer och
Sydarkivera. Varldsmarknadslaget har paverkat projektet och medfor en hégra hyreskostnad &n
tidigare berdknat.

Exempelvis har kostnaden for hyllorna pa relativt kort tid 6kat fran 450kr/hm till 730kr/hm.
Kostanden av hyllorna ingar i hyrespriset. Avskrivningstiden har tyvarr justerats fran 25 till 20 ar
vilket paverkar hyreskostnaderna negativt.

Priset pa betong och stal har 6kat och medfor en fordyrning pa ca 20-30%. Denna férdyrning ar
inrdknad i hyran.

Trotts hogre hyreskostnad berdknat hyllmeterpriset att vara oférandrat pa 125kr/hm.

| takt med att projektet tagit mer form har bemanningstatheten setts 6ver och 6kat antal
hyllmeter/medarbetare fran 1600hm till 2000hm/ medarbetare samtidigt som kostnaden/ tjanst
sankts fran 750 000kr till 700 000kr/tjanst.

Sammantaget har kostnaden till kommunerna kunnat sdnkas med ca 10% utifran tidigare redovisade
siffror. Forklaringen till sinkningen &ar att fler antal hylimeter kan skapas och darmed oka
forsaljningen av hylimeter vilket medfor att intdakterna okar.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Projektet som helhet har blivit dyrare men kostnaderna for den enskilda kommunen har sjunkit.
Forklaringen ligger i att antalet hylimeter totalt sett har kunnat 6kats. totalt i tva skepp kommer det
finnas ca 65000 hm att hyra ut samt 4000 lador for forvaring av liggande AOQ.

Sedan senaste dragningen har Kustbevakningen och Hogsby tillkommit till listan dver intressenter.
Aven om Kustbevakningen &r en statlig myndighet med huvudkontor i Karlskrona ar de intresserade
av att leverera. For att fa ekonomin att ga ihop behovs fler kunder. Kustbevakningens arkiv kommer
vara en deposition dar de har kvar arkivet i sitt 4go och Sydarkivera kommer ombesdrja framtagning
av material at Kustbevakningen pa lopande rakning. Intdkten pa personalsidan ar darmed svar att
berakna.

Genom ett arkiv i tre vaningar kan antalet hylimeter kraftigt 6kas samt intdktsmojligheten 6kas pa.
Med ett effektivt arkiv kan bemanningsgraden minskas nagot. Utmaningen for projektet blir att finna
nya kunder for ca 15000hm till max 35 000hm. En utmaning som inte ter sig som omgjligt.

Om in forséljning av projektet kan paborjas efter sommaren med en trovardig projektplan &r malet
att 6ka pa forsaljningen med ca 15 000hm for att nd sund ekonomi som ar trovardig.

Lador Del Tot
antal N kostnad Kostnad kostnad/
for av
hm o hyra personal | kommun
ritningar tjanst .
och ar
Ostra—Géinge 693 86 625 | 0,347 242 550 329175
Markaryd 1017 66 138 345 | 0,509 355950 494295
Oskarshamn 1320 165000 | 0,66 462 000 627000
Vimmerby 1320 40| 171800| 0,66 462 000 633800
Alvesta 730 91250 | 0,365 255 500 346750
Raddningstjansten Ostra 50 6250 [0,025| 17500 23750
blekinge
Bromolla 858 107 250 | 0,429 300 300 407550
Region Blekinge (gamla) 200 25 000 0 0 25000
. . 10 1250
Region Blekinge (nya) 000 000 2 | 1400000 2650000
Karlskrona 5500 | 1400| 925500| 2,75|1925000| 2850500
Torsas 550 68 750 | 0,275 192 500 261250
Atvidaberg 770 96 250 | 0,385 269 500 365750
Borgholm 715 89375 | 0,358 250250 339625
Kustbevakningen 8000 ! ggg 0| 100000 1100000
Hogsby 1000 125 000 0,5 350 000 475000
test 15000 1 3(7)3 7,5 | 5250000 7125000
47 6132

Summa 723 1506 020 16,76 | 6233050 | 18 054 445

Flera medlemskommuner koéper idag analogt arkivtjanst av Sydarkivera. Nagra kommer fa ckade
kostnader da lokalkostnader kommer p&féras. Kommuner som Torsas och Ostra-Géinge kommer

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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spara pengar da deras arkiv ar relativt sma men kraver tjanster for att kunna bemanna. Det som blir
tydligt ar att arkivcentrumet bidrar till effektivitetsvinster.

Nedan redovisas vad de medlemskommunerna har idag i kostnad for att Sydarkivera bemannar deras
analoga slutarkiv.

Medlem Analogt
slutarkiv
Oskarshamn 433 081
Vadstena 131 002
Vimmerby 497 388
Ostra Géinge 482 292
Karlskrona 2026425
Torsas 470 748
Region Blekinge 1009 956

Tva skepp

Tidigt i projektet diskuterades ett eller tva skepp. Det forsta skeppet ar slutsalt och det finns inte
utrymme for att vaxa. Kommuner ex. Hogsby har tillkommit med ca 1000hm. Flera utav
kommunerna har troligen fler hm som behover levereras da siffrorna ar ca 4 ar gamla. Karlskrona har
haft leveranstopp under flera ar och har ett stort behov att leverera till slutarkiv dar antalet
hyllmeter ar hogst osdkert.

Kustbevakningen i Karlskrona har dven dem ett stort behov av ca 8000-10000hm. Avtalet kommer bli
ett deponiavtal dar kustbevakningen fortsatt ar informationsagare och Sydarkivera
hanterarframtagning, digiticering och 6versandning till Kustbevakningen. Fér denna service kommer
[6pande timtaxa att tas ut. Att salja utrymme till externa aktorer blir ett satt att finansiera
byggnationen.

Till detta kommer ca 100 kommunala bolag inom medlemskretsen samt ett tiotal kommunalférbund
samt andra kommuner och regioner.

Hyllkostnaderna har 6kat markant vilket gor att antalet hyllor som ska suga upp byggkostnaderna
behoéver dkas. Totalt finns det ca 68600 uthyrningsbara objekt i de bada skeppen. Enligt berdknad
budget gar den ihop sig vid uthyrning till ca 70%. For att na dit behdver nya kunder motsvarande
15000hm séljas in. Vilket bedoms som fullt genomforbart. Dagens intressenter har fangats upp utan
reklam. De sista ca 20 000hm, dvs sista 30%, motsvarar inkomster pa ca 10 000 000 miljoner kr/ar.

Riskhantering

Projekteringstiden har varit kort och berdkningarna ar trubbiga. Projekteringen fortsatter med att
banta krav och minska kostnaderna. Infor detta utskick har det inte funnits tid for att redovisa vilka
kostnadsbesparingar som kan genomféras. Dessa kommer precentras vid dragningen.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Framtida lanekostnader ar osdkert pga varldsmarknadslaget for att minimera risken finns det
utrymme for utdkade intakter pa ca 10 000 000kr/ar vilket med rage tacker eventuella 6kade
lanekostnader.

Under ett inférande kan det under 3 ar behova lanas av Sydarkiveras sparade kapital for tacka
driften. Totalt ger det verksamheten ca 5 ar att na upp till 70% belaggning. Detta under forutsattning
att marknadsféring kan paborjas efter sommaren.

Bernhard Neuman
Arkivchef

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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€ Of Alvesta
Utveckling AB 2022-06-03

Kjell Rosenlof, VD
Tel. 0472-150 39
E-post: kjell.rosenlof @alvesta.se

Erbjudande till Sydarkivera om lokal i Alvesta for
arkivcenter och indikativ hyra

Bakgrund

Kommunalférbundet Sydarkivera har i en skrivelse fran oktober 2021 till Alvesta kommun
anhallit om att det kommuné&gda bolaget Alvesta Utveckling AB hjalper till med att ta fram ett
forslag pa ett framtida arkivcenter i Alvesta kommun.

Ledningen i kommunalférbundet fick 1 oktober 2021 av sin styrelse i uppdrag att i samverkan
med Alvesta kommuns utvecklingsbolag arbeta fram for bade medlemskommunerna och
Sydarkiveras férvaltning det mest ekonomiska och ur verksamhetsmassig synpunkt basta
koncept av etablering av ett arkivcentrum i Alvesta inklusive samlokalisering av huvudkontoret
till ny lokal.

Ett kommande forslag skulle enligt férbundsstyrelsens beslut ta hansyn till férutsattningar
som: hyresnivaer, hyllmeterpris, utbyggnadsmajligheter av arkivlokalerna, sdkerhet sa att
intrang av obehoriga inte kan ske, brand, farlig godstrafik och narhet till Alvesta kommuns
resecentrum for ditresande till arkivcentrumet/huvudkontoret.

Arbete med ett preliminart forslag

Utvecklingsbolagets och Sydarkiveras ledningar har haft ett ndra samarbeta att styra och leda
det gemensamma projektet med att ta fram ett preliminart forslag till lokallésning och en
indikativ hyra for lokalerna. Planeringen har byggt pa de direktiv som lamnats fran
forbundsstyrelsen och i det inledande skedet en avsiktsforklaring mellan parterna om tidsplan
for forstudie och principer for hyresavtal och ekonomi.

Preliminart forslag enligt férstudien

Det kommande arkivcentrat foreslas byggas pa en tomt med mycket god tillgdnglighet och
nara Alvesta resecentrum (”tva eller tre stenkast fran jarnvagsstationen”). Byggnaden for
kontor och arkivdelar foreslas byggas i tre vaningar. | en andra etapp kan vid behovs om x antal
ar ytterligare tva arkivskepp byggas. For att genomfora projektet kravs aven beslut inom
Alvesta kommun, godkdnnande av kommunfullmaktige om projektet och borgensram, tillagg
till detaljplan av samhallsbyggnadsnamnden.

Ekonomi

Den projektorganisation som med stéd av konsulter fran olika discipliner arbetat med att ta
fram underlag for hur byggnaden ska utformas, konstrueras etc har landat i en bedémd
investeringsutgift pa 150 mkr. Det beloppet ar i aktuellt prisldge och har saledes beaktat de
kraftiga prisokningar som varit i byggbranschen det senast aret. En indikativ hyra baserad pa
bedémningen av investeringen landar pa 11,3 mkr.

Alvesta Utveckling AB

Kjell Rosenlof
VD

Besoksadress Postadress Telefon Bankgiro Organisationsnr
Centralplan 1, Alvesta c/o AllboHus, Storgatan 15 a, Alvesta 0472-150 00 vx 5809-2503 556421-5639
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Utbyggnad arkivcentrum

Hemstallan till Alvesta kommun med hjalp av Alvesta
Utveckling AB

Under varen 2018 paborjades Sydarkivera en utredning om ett gemensamt arkiv fér analoga
handlingarna. Behovsinventering genomférdes och byggherre identifierades i Ronneby
kommun. Utredningen presenterades for forbundsstyrelsen 2018-06-01 § 19.

Inrattandet av ett helt nytt verksamhetsomrade bedémdes utgdra en betydande utveckling
av Sydarkiveras totala verksamhet och samtliga medlemmar skulle darfér beredas méjlighet
att kommentera utredningen. Samtliga organisationer som svarade var positiva till att
Sydarkivera utokar verksamheten med ett analogt arkivcentrum.

De analoga arkiven ar inte en belastning utan dven en kélla till kunskap och forstaelse. Ett
argument som forts fram ar det geografiska avstandet som uppstar om arkivmaterialet flyttas
till ett gemensamt arkivcentrum. Argumentet ar giltigt och kan endast besvaras genom att
flera intresserade kommuner saknar bada godkanda arkivlokaler samt personal. Arkivmaterial
far illa och kommer mdégla bort om inget gors. Utan utbildad personal ar atersékning pga. av
oordning ett problem. Tillkommer gor sekretessprovningen som kan bli lidande. Intresset for
arkivcentrumtanken ar stort. En positiv effekt av detta ar att vi kan skara bort kostnader for
vara medlemmar och 6vriga intresserade organisationer.

Av olika anledningar har processen i Ronneby kommun avstannat och Sydarkiveras
forvaltning har med hjalp av en konsult gjort en férdjupad analys av var det ar mest [ampligt
att anlagga ett arkivcentrum. Konsultbolaget, Projektbyggaren, med placering i bland annat
Vaxjo, har genom Mats Nystrom genomfort den fordjupade utredningen. Konsulten har
genomfdrt analys av placering av lokaler i Karlskrona kommun (Nattraby), Alvesta kommun.
Pa bada lokaliseringarna kan arkivlokalerna byggas ut efter behov.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Sydarkiveras styrelse har darefter den 1 oktober 2021, § 9 tagit ett principbeslut om att
forlagga ett framtida arkivcentrum i Alvesta kommun. Undertecknad har av styrelsen fatt i
uppdrag att i samverkan med Alvesta kommuns Utveckling AB arbeta fram for bade
medlemskommunerna och for Sydarkiveras forvaltning det mest ekonomiska och ur
verksamhetsmassig synpunkt basta koncept av etablering av ett arkivcentrum i Alvesta
inklusive samlokalisering av huvudkontoret till denna lokal.

Konceptet ska ta hansyn till dessa forutsattningar: hyresmassiga nivaer, hyllmeterpris,
utbyggnadsmaojlighet av arkivlokalerna, sékerhet avseende intrang av obehoriga, brand, farlig
godstrafik och narhet till Alvesta kommuns resecentrum for ditresande till
arkivcentrumet/huvudkontor.

Vidare tog forbundsstyrelsen beslut om att hyreskontrakt ska férevisas styrelsen innan avtal
tecknas.

Var hemstallan ar att Alvesta kommun ger Alvesta Utveckling AB ett uppdrag att utreda och
bidra med forstudie och projekt for utveckling av vart framtida arkivcentrum i enlighet med
Sydarkiveras styrelses beslut ovan (bilaga) och darmed dga och forvalta dessa lokaler
omfattande arkivcentrum och huvudkontor for uthyrning till kommunalférbundet
Sydarkivera.

For Sydarkivera.
Alvesta 2021-10-14

Mats Porsklev
Forbundschef Bernhard Neuman
Arkivchef

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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AVSIKTFORKLARING

Projekt for att ordna lokaler till ett arkivcentrum samt
langsiktig uthyrning av lokalerna till Sydarkivera

mellan
Alvesta Utveckling AB
och

Kommunalférbundet Sydarkivera

daterat 2022-01-26

Visma Addo ID-nummer : e95a83de-194f-4cd7-85cb-202f57a11eab



Avsiktsforklaring om projekt for att ordna lokaler till ett arkivcentrum

samt langsiktig uthyrning av lokalerna till Sydarkivera har ingatts

mellan Alvesta Utveckling AB, org.nr 556421-5639, nedan benamnt Auab, och
Kommunalférbundet Sydarkivera, org.nr 222000-3103, nedan benamnt Kfsa.

Auab och Kfsa dr nedan var for sig benamnda "Part" samt gemensamt "Parterna".

Syftet med avsiktsforklaringen ar att tydliggdra ansvar och roller i projektet att
ordna lokaler till ett arkivcentrum som Kfsa ska hyra langsiktigt.
Avsiktsforklaringen ska vara ett styrdokument for projektstyrning och -ledning for
iordningstallande av andamalsenliga lokaler samt ange riktlinjer for kommande
hyresavtal.

Bakgrund
Kfsa har under ett antal ar utrett mojligheten att utveckla verksamheten genom

att inrdtta ett s k analogt arkiv for pappershandlingar, arkivcentrum, at sina
medlemmar. Kfsa:s styrelse har den 1 oktober 2021 tagit ett principbeslut om att
forlagga ett framtida arkivcentrum i Alvesta kommun. Férbundschefen har av
styrelsen fatt i uppdrag att i samverkan med Auab arbeta fram fér bade
medlemskommunerna och for Kfsa:s forvaltning det mest ekonomiska och ur
verksamhetsmassig synpunkt basta koncept av etablering av ett arkivcentrum i
Alvesta inklusive samlokalisering av huvudkontoret till denna lokal. Konceptet ska
ta hansyn till dessa forutsattningar: hyresmassiga nivaer, hyllmeterpris,
utbyggnadsmojlighet av arkivlokalerna, sakerhet avseende intrang av obehoriga,
brand, farlig godstrafik och narhet till Alvesta kommuns resecentrum for
ditresande till arkivcentrumet/huvudkontor. Vidare tog forbundsstyrelsen beslut
om att hyreskontrakt ska forevisas styrelsen innan avtal tecknas. Kfsa foreslar att
Auab utreder och bidrar med forstudie och projekt for utveckling av framtida
arkivcentrum i enlighet med Kfsa:s styrelses beslut och darmed aga och forvalta
dessa lokaler omfattande arkivcentrum

Aktuellt ldge arsskiftet 2021/22

Styrelseordféranden och VD i Auab samt forbundschefen och arkivchefen i Kfsa
har till dags dato haft ett flertal samrad och avstdmningar om planeringslage med
for- och nackdelar med majliga lokaliseringar centralt i Alvesta tatort. Inledande
diskussioner har ocksa forts om arbetsformer och inriktningar pa projektet.

Forstudie och projekt att ordna lokaler till arkivcentrum

Malet med forstudien och projektet ar att Auab ska erbjuda Kfsa dndamalsenliga
lokaler for ett arkivcentrum i Alvesta tatort. lordningstallande och byggande av
nya lokaler kan ske etappvis beroende pa Kfsa:s behov och efterfragan.

Visma Addo ID-nummer : e95a83de-194f-4cd7-85cb-202f57a11eab



Parterna ar 6verens om att ha ett fortroendefullt samarbete med stor ppenhet
om planeringsforutsattningar, ekonomi med mera.

Projektet leds av Auab. For avstamningar mellan parterna och styrbeslut etableras
en styrgrupp bestdende av Auab:s styrelseordférande och VD samt Kfsa:s
forbundschef och arkivchef. Lopande kontakter mellan styrgruppsmoten sker
mellan VD och arkivchef.

Tidplan
Preliminar tidplan:
1) Forstudie/programfas (jan-feb 2022)

- Fastighet/byggnad som avses byggas om besiktas av respektive disciplin
for att se vilka mojligheter som finns med fastigheten och darefter ta
fram forslag pa lampliga atgarder for att samtliga krav och normer ska
uppfyllas. Det kan kallas “"Forstudie installationer” som inleds efter
jul/nyars-ledigheterna.

- Studiebesdk andra arkiv

- Parallellt jobbar anlitad arkitektbyra med lokalprogram tillsammans med
Sydarkivera for att sedan kunna ta fram programskisser for dels den
befintliga fastigheten, dels att bygga en helt ny lokal.

- Utifran ovanstaende kan sedan kostnadsbedémning utforas

2) Beslut om vilket alternativ projektet ska ga vidare med (mars 2022)

3) Framtagande av systemhandling/bygglov/FFU fér upphandling av
entreprendr: ca 3 manader (mars-juni 2022)

4) Upphandling entreprendr (juni-aug/sept 2022)

5) Beslut i kommunfullmaktige (18 oktober 2022; ev 22 november)

Ekonomi

Auab betalar alla externa leverantorsfakturor som har att gbéra med projektet och
ar bestallt av Auab. Betalningarna bokfors pa sarskilt projektkonto som sedan
utgor delunderlag for beraknade avskrivningar och hyra for Kfsa.

Denna avsiktsforklaring kan ogiltigforklaras om parterna ar dverens om att sa ska
ske. | det fall avsiktsforklaringen bryts av nagondera parten utan
overenskommelse med den andra parten ska den part som brutit
overenskommelsen ersatta motparten for de kostnader som uppkommit under
planeringsprocessen. Detsamma galler investeringar i fastigheter.

Hyresavtal for arkivcentrum

Lokaler till arkivcentrum kraver att berord byggnad specialanpassas till de mycket
specifika behov Kfsa har. Det innebar att hyresavtalet mellan Auab och Kfsa blir
langt, 50 ar. Under avtalstiden sker avstdmningar av hyreslaget. Formerna for det
regleras i hyresavtalet. Andra inriktningar for kommande hyresavtal &r att Kfsa sa
langt mojligt, enligt 6verenskommelse, ska skota om de hyrda lokalerna som om
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de sjalva agde de. Kfsa betalar direkt kostnader for varme/kyla, vatten och el.
Auab tillhandahaller en for andamalen fullt brukbara lokaler. Efter en tid
uppkommer behov av reparationer/underhall av ytskikt, vitvaror med mera varfor
hyresavtalet behéver kompletteras med gransdragningslistor dver vad
fastighetsagaren ska sta for respektive hyresgasten.

For byggnadsteknisk besiktning och kontroll avser Auab skriva avtal med sitt
systerbolag AllboHus Fastighets AB.

For att faststalla hyra dr utgangspunkt sjalvkostnad med Auab:s nedlagda
investeringsutgifter och projektkostnader, kapital- och driftkostnader. Auab:s
ambition ar att till Kfsa erbjuda sa lag hyra som mojligt med hansyn till risk och
skalig avkastning. Hyran ska spegla ett normalt krav pa direktavkastning pa
fastigheter i Sverige, som ar mellan 2 — 8 procent. Foér storre orter med god dkning
av marknadsvarden med mindre risk finns ldgre krav pa direktavkastning. For
tdtorten Alvesta ar krav pa direktavkastning normalt i den hogre delen av
intervallet. Nivan for projektet arkivcentrum bestams senare beroende pa
avtalstidens langd med mera.

Denna avsiktsforklaring har upprattats i tva likalydande exemplar varav parterna
har tagit var sitt.

Alvesta 2022-01-26

Alvesta utveckling AB Kommunalférbundet Sydarkivera
Tomas Hedevik Mats Porsklev
styrelseordférande férbundschef

Kjell Rosenlof
VD
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Forbundsstyrelse 2021-10-01

Plats och tid Zoom
Fredag, 2021-10-01, kl. 09:00 -10.30

Beslutande Se sida 2
Ovriga narvarande Se sida 2
Justerare Catharina Malmborg (M)

Justeringens
plats och tid

Under-
skrifter  Sekreterare

Paragraf §9 - §13

Ordférande

/‘\‘ \
Justerare K=~Q &f—S\—hbaQ ‘-&-«g oo ES

Catharina Malmborg (M)
ANSLAG/BEVIS
Protokollet &r justerat. Justeringen har tillkdnnagivits via anslag.
Organ Forbundsstyrelse
Sammantradesdatum 2021-10-01
Datum da Datum da

anslaget sitts upp 2021-10-08 anslaget tas ned 2021-10-25

Forvaringsplats
for protokollet

Underskrift N __,/ ..........................

Justerare Utdragsbestyrkande
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Forbundsstyrelse 2021-10-01

Ledamoter

Ersattare

Ovriga
narvarande

Per Ribacke (S), Alvesta, ordf.

Nils-Ingmar Thorell (L), Ronneby, vice ordf.
Claes Jansson (MP), Karlshamn

Gustav Schyllert (M), Vellinge

Magnus Gunnarsson (M), Ljungby

Borje Dovstad (L), Karlskrona

Anders Bystrom (L), Atvidaberg

Catharina Malmborg (M), Eslov

Ingegerd Lenander (KD), Markaryd, tjg ers.
Dan Orvegren (S), Olofstrom, tjg ers.
Johan Svahnberg (M), Hoor, tjg ers.

Maria Owiredu (KD), Osby

Mats Porsklev, sekreterare, forbundschef

Bernhard Neuman, arkivchef

Elin Jonsson, bevarandestrateg

Emilia Bergvall Odhner, avdelningschef
Therese Jigsved, forbundsjurist
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Justerare
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Utdragsbestyrkande
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Forbundsstyrelse 2021-10-01

§9

Arkivcentrum
SARK/2019:27512.1.3
Forbundsstyrelsens beslut.

1. Forbundsstyrelsen forordar en etablering i Alvesta.

2. Forbundschef Mats Porsklev far i uppdrag att i samverkan med Alvesta kommuns
Utveckling AB arbeta fram for bdde medlemskommunerna och for Sydarkiveras
forvaltning det mest ekonomiska och ur verksamhetsmaéssig synpunkt bésta koncept av
etablering av ett arkivcentrum i Alvesta inklusive samlokalisering av huvudkontoret till
denna lokal.

3. Konceptet ska ta hdnsyn till dessa forutséttningar: hyresmassiga nivaer, hyllmeterpris,
utbyggnadsmojlighet av arkivlokalerna, sékerhet avseende intrdng av obehdriga, brand,
farlig godstrafik och nérhet till Alvesta kommuns resecentrum for ditresande till
arkivcentrumet/huvudkontor.

4. Innan hyresavtal tecknas med Alvesta kommuns Utveckling AB ska avtalet forevisas
forbundsstyrelsen.

Sammanfattning

Verksamheten fick i uppdrag av styrelsen i Mars att leverera ett fordjupat beslutsunderlag till
styrelsen. Konsultbolag, Projektbyggaren, med séte i bland annat Vaxjo har genom Mats
Nystrom genomfort den fordjupade utredningen.

Bada alternativen bygger pa ett etappvis inforande. Dar arkivlokalerna byggs ut efter behov.
Nittraby har ett teoretiskt max pa ca 40 000hm emedan Alvesta kan 1 forléngningen rymma
bort mot 100 000hm inom befintlig byggnad. Bada alternativen har beridknats pa ett liknande
sdtt och brutits ned till en hyllmeterkostnad.

Nittraby har en modernare lokal dir disponibel yta snabbt tar slut. Lokalen i Alvesta gar under
de beriknade etapperna bygga ut till 3000 kvm arkivlokal. Nattraby &r totalt 3000kvm
innefattande bada arkivlokaler, kontor och &vriga ytor.

Kr/hm och ar
Etapp 1 Etapp 2 Etapp 3
Nittraby 200kr/hm 150 kr/hm

Alvesta 124kr/hm 92kr/hm 82 kr/hm

Justerare P Utdragsbestyrkande

W =




' SYDARKIVERA. SAMMANTRADESPROTOKOLL 5 (9)

Forbundsstyrelse 2021-10-01

Tillgdngliga antal hm
Etapp 1 Etapp 2 Etapp 3
Nittraby 24000 40000
Alvesta 24000 50000 80000
Kostnadsmassigt och med starkast potential till utbyggnad ar Alvesta.

Beslutsunderlag
Utredning projektbyggaren daterad 20210922
Skisser pé layouter for Alvesta och Néttraby daterade 20210922

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundschef Mats Porsklev, Arkivchef Bernhard Neuman, akt

O"l/l/\/

Justerare Utdragsbestyrkande
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Till forbundsstyrelsen

Instruktion for Sydarkiveras forbundschef
Dnr SARK/2022:131

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
1. Styrelsen faststéller instruktion f6r Sydarkiveras forbundschef.

Sammanfattning

I samband med att dndringar infordes 1 kommunallagen 2019, tillkom krav pé att styrelsen
1 en kommun ska faststélla en instruktion for kommundirektoren (KL 7:1). Utifrén en
analog tolkning av vad som géller for kommuner har forvaltningsorganisationen upprattat
forslag pa instruktion for forbundschef anstélld inom Sydarkivera. Forslaget har utarbetats
av undertecknad och samrétts med vederborande.

Beslutsunderlag
Instruktion for forbundschef, forslag

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till:
Forbundschef Mats Porsklev

Forbundets revisorer Kerstin Petersson, Pal Wetterling, Ingela Frid

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Inledning

Kommunallagen reglerar inte arbetsuppgifter och ansvar for kommunalférbundets ledande tjansteman —
forbundschefen.

Syftet med denna instruktion ar darfor att bidra till en effektiv ledning av kommunalférbundet med en
utdkad beskrivning av den roll som kommunalférbundets ledande tjansteman har relaterat till de
fortroendevalda. Instruktionen &r vidare ett stod for dterkommande samtal mellan férbundschefen och
kommunstyrelsens ordforande i egenskap av arbetsgivarrepresentant.

Generella aligganden

Forbundschefen ar anstalld av forbundsstyrelsen och svarar infor denna. Det aligger forbundsstyrelsens
ordférande att ajourhalla arbets- och rollfordelning med férbundschefen i enlighet med denna
instruktion.

Forbundschefens uppdrag

Forbundschefen ar kommunalférbundets ledande tjansteman och svarar direkt infor forbundsstyrelsen i
enlighet med férbundsordningen och vad som i 6vrigt foljer delegationsordning, férbundspolicy och
eventuella andra styrande dokument.

Forbundschefen har det yttersta ansvaret for att lagga forslag till och verkstalla forbundsstyrelsens beslut.
Forbundschefen ska arbeta med stor integritet med avseende pa information och underlag for beslut.

Forbundschefen handhar férbundets I6pande forvaltning vilket i allt vasentligt omfattar att:

- leda kommunalférbundets verksamhet

- att verkstalla styrelsens beslut

- attinga for den I6pande verksamheten erforderliga avtal

- att besluta om I6pande personalarenden

- att fullgdra arbetsgivarens forhandlings- och informationsskyldighet enligt
medbestdammandelagen

- att fullgora arbetsgivarens forpliktelser avseende arbetsmiljoansvar

- att kommunalférbundet likvida medel hanteras i enlighet med férbundspolicyn

- att for forbundsstyrelsens rakning I6pande ta beslut och aterrapportera i enlighet med faststalld
delegation

Sarskilda aligganden

Forbundschefen ska fatta beslut i férvaltningsfragor som annars ankommer pa styrelsen om styrelsens
beslut ej kan avvaktas utan vasentlig oldgenhet for kommunalférbundet. Om det ar majligt ska beslutet
foregas av samrad med styrelsens ordforande. Styrelsen ska sa snart som maijligt underrattas om
atgarden.
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Forbundschefen ska sorja for kommunalférbundets lagefterlevnad inom hela verksamheten och
darutover se till att bokforing fullgors och att medelférvaltningen skots pa betryggande sétt.

Forbundschefen ska omedelbart underréatta styrelsens ordférande nar anledning forekommer att
styrelsen tar stéallning till viss uppkommen fraga.

Forbundschefen ska fortlépande informera styrelsen om for férbundet viktiga forhallanden.

Forbundschefen ska i samrad med styrelsens ordférande bereda styrelsedrenden och med hjalp av 6vriga
medarbetare foredra dessa vid styrelsens sammantraden.

Forbundschefen dger ratt att inom ramen for sin behoérighet delegera beslutanderatt till annan
tjansteman inom kommunalférbundet i enlighet med faststalld delegation. Forbundschefen ska utéva
erforderlig kontroll 6ver hur sadana befogenheter utnyttjas. For beslut som samtliga medarbetare fattar
med stod av delegation ansvarar forbundschefen. Forbundschefen ska ocksa tillse att delegationsbeslut
rapporteras till forbundsstyrelsen och dokumenteras.

Forbundschefen far inte handlagga fragor rérande avtal mellan honom och kommunalférbundet.
Detsamma galler ifraga om avtal och tredje man om férbundschefen i frdgan har vasentligt intresse som
kan vara stridande mot kommunalférbundet.

Ovrigt

| férbundschefens uppgift ingar utéver vad som angetts ovan att:

- Lopande klara ut principerna for styrning, ledning, uppféljning, utvardering och kontroll
- Faststélla en ledningsorganisation utifran férbundsordningen

- Verka for en tydlig roll- och uppgiftsfordelning mellan fortroendevalda och tjansteman
- Verka for utveckling av kommunalférbundets verksamhet

Forbundschefen skar ha en drivande roll for att utveckla och effektivisera kommunalférbundets
organisation och verksamhet. Det ar naturligt att forbundschefen ocksa har en roll i utvecklingen
arkivfragor generellt.

| fraga om externa kontakter ska férbundschefen ha en framskjuten roll vad géller bevakning av aktuell
samverkan med medlemmar, universitet/hogskola, andra kommuner och regioner samt andra offentliga
organ liksom medborgare och organisationer/naringsliv. Forbundschefen far i de fall dar férbundet kan
anses vara normgivande dven medverka i den generella opinionsbildningen kopplat till
informationsforvaltning och fragor for langsiktigt digitalt eller analogt bevarande.

| massmediala fragor ska férbundschefens arbete praglas av 6ppenhet och bemdétande av massmedia pa
ett satt som stddjer utgangspunkterna i offentlighetsprincipen. Férbundschefen ar ansvarig for
kontakterna med journalister i de fragor som ror forbundets forvaltning, men har ocksa ansvaret for att
hela organisationen stravar efter bra massmedierelationer och att ldmna arliga och korrekta uppgifter.
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Till forbundsstyrelsen

Granskning av forbundets styrning, kontroll, rapportering, samrad och
samverkan med medlemskommuner
Dnr SARK/2022:112

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

1. Forbundsstyrelsen beslutar 6versidnda faststilld instruktion for forbundschef drende
2022:131 till forbundets revisorer som svar pa skrivelse daterad 2022-03-10.

Sammanfattning

Kommunalforbundets revisorer Kerstin Petersson, Ingela Frid och Pal Wetterling har i
skrivelse daterad 2022-03-10 6nskat kommentarer pa rubricerad granskning senast den 10
juni 2022.

Beslutsunderlag
Granskning av forbundets styrning, kontroll, rapportering, samrad och samverkan med
medlemskommuner.

Brev till forbundsstyrelsen daterat 2022-03-10

Arendet

Rubricerad granskning delgavs fullméktige i april 2022. Till granskningen har dven brev
till forbundsstyrelsen daterat 2022-03-10 inkommit i vilket revisorerna bland annat
rekommenderar att faststilla instruktion for forbundschefen, vilket behandlas i separat
arende 2022:131. Revisorerna dnskar dven kommentarer till rapporten senast 10 juni 2022.
Tjénstemannaorganisationen foreslar att faststilld instruktion tillstélls revisorerna.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundets revisorer Kerstin Petersson, Ingela Frid och Pal Wetterling.

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Fortroendevalda revisorer

Till
Styrelsen i kommunalférbundet Sydarkivera

For kdannedom
Forbundsfullméaktige

Granskning av forbundets styrning, kontroll, rapportering, samrad och samverkan med
medlemskommunerna

Revisorerna i Kommunalférbundet Sydarkivera har genom vart sakkunniga bitrade genomfort en
granskning av ovanstaende.

Vi beslutade vid vart sammantrade den 10 mars 2022 att 6verlamna rapporten till styrelsen samt
for kdannedom till Forbundsfullmaktige.

Var bedomning

Granskningens syfte ar att préva om styrning, kontroll, rapportering, samrad och samarbete bed-
rivs pa ett andamalsenligt satt och med tillracklig intern kontroll.

Utifran genomford granskning &r var samlade bedémning att styrning, kontroll, rapportering, sam-
rad och samarbete inte helt bedrivs pa ett andamalsenligt satt samt att den interna kontrollen inte
helt &r tillracklig.

Vi baserar var bedomning pa genomgangen av de kontrollmal vilka redovisas i bifogad revisions-
rapport.

Vara rekommendationer ar:

Utifran genomford granskning lamnar vi foljande rekommendationer till styrelsen i Kommunalfor-
bundet Sydarkivera:

> Virekommenderar att formerna for hur samverkan och samarbete ska ske pa politisk
niva dokumenteras i forbundsordningen.

» Virekommenderar att det tas fram en instruktion for férbundschefen.

» Virekommenderar att styrelsen framoéver initierar en dversyn av forbundsordning med fo-
kus pa avsnittet ekonomi/budget. Syftet med 6versynen bor vara att sakerstalla att for-
bund och dess medlemskommuner f6ljer gallande anvisningar.

» Virekommenderar att gallande direktiv kompletteras med datum fér nar exempelvis rap-
portering av budget och arsredovisning ska ske till medlemskommunerna for att minimera
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Fortroendevalda revisorer

risken att vissa handlingar inte kommer upp alls fér beslut i medlemskommunerna eller
att sa sker alldeles for sent.

| 6vrigt h&nvisar vi till granskningsrapporten som bifogas i bilaga: PwC Revisionsrapport
"Granskning av forbundets styrning, kontroll, rapportering, samrad och samverkan med med-
lemskommunerna”
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Sammanfattning

PwC har pa uppdrag av de fértroendevalda revisorerna i Kommunalférbundet
Sydarkivera genomfort en granskning av foérbundets styrning, kontroll, rapportering,
samrad och samverkan med medlemskommuner. Granskningens syfte ar att prova om
styrning, kontroll, rapportering, samrad och samarbete bedrivs pa ett andamalsenligt
satt och med tillracklig intern kontroll.

Utifrdn genomférd granskning ar var samlade bedémning att styrning, kontroll,
rapportering, samrad och samarbete inte helt bedrivs pa ett andamalsenligt satt samt att
den interna kontrollen inte helt &r tillracklig.

Nedan ses beddmning for varje revisionsfraga. For fullstandiga bedémningar se
respektive revisionsfraga i rapporten eller det avslutande avsnittet “Sammanfattande
beddémningar utifran revisionsfragor”.

Revisionsfragor Bedémning

Ar styrelsens 6vergripande styrning och kontroll éver Ja
forbundets verksamhet forenlig med vad som anges i
kommunallag och férbundsinterna styrdokument?

Ar ansvars- och arbetsférdelning tydlig inom férbundets Delvis
organisation avseende samrad och samarbete med
medlemskommuner? Politisk niva respektive

verksamhetsniva.

Sker samrad och samverkan med medlemskommuner Ja
avseende verksamhet och ekonomi?

Finns det fungerande strukturer och processer fér samverkan  Delvis
mellan férbund och medlemskommuner avseende

verksamhet och ekonomi? Fokus pa omradena utveckling

respektive resultat.

Sker rapportering fran forbund till medlemskommuner i Ja
enlighet med gallande direktiv?

@ OO O e

Rekommendationer
Mot bakgrund av vad som framkommit i granskningen lamnar vi féljande
rekommendationer:

e Virekommenderar att formerna for hur samverkan och samarbete ska ske pa politisk
niva dokumenteras i férbundsordningen
e Virekommenderar att det tas fram en instruktion fér férbundschefen



e Virekommenderar att styrelsen framover initierar en dversyn av férbundsordning
med fokus pa avsnittet ekonomi/budget. Syftet med dversynen bér vara att
sakerstalla att férbund och dess medlemskommuner féljer gallande anvisningar

e Virekommenderar att gallande direktiv kompletteras med datum fér nar exempelvis
rapportering av budget och arsredovisning ska ske till medlemskommunerna for att
minimera risken att vissa handlingar inte kommer upp alls for beslut i
medlemskommunerna eller att sa sker alldeles for sent.

pwc



Innehallstforteckning

Sammanfattning

Inledning

Bakgrund

Syfte och revisionsfragor

Revisionskriterier

Avgransning

Metod

Granskningsresultat

Sydarkivera

Overgripande styrning och kontroll av férbundets verksamhet
Ansvarsfordelning for samrad med medlemskommuner
Processer for samverkan avseende verksamhet och ekonomi
Faktisk samverkan avseende verksamhet och ekonomi
Rapportering

Samlad bedémning

Sammanfattande bedémningar utifran revisionsfragor

Rekommendationer

11

13

15

17

17

18



e

pwc

Inledning

Bakgrund
De fortroendevalda revisorerna i forbundet har utifran sin riskanalys beslutat att géra en

granskning inom ovan rubricerat omrade.

| férbundsordning regleras vilka kommunala angelagenheter som medlemskommunerna
Overlamnat till forbundet att skéta. | forbundets uppdrag ingar att i
forbundsmedlemmarnas stalle fullgéra de skyldigheter enligt arkiviagen och dartill
anslutande forfattningar som medlemmarna éverlamnar till kommunalférbundet.
Forbundets verksamhet styrs i stor utstrdckning genom speciallagstiftning. Darover ska
verksamheten aven efterleva vad som anges i kommunallagen.

Férbundsstyrelsen ansvarar for att verksamheten bedrivs i enlighet med lagstiftning och
forbundsinterna styrdokument. | uppdraget ingar bland annat att leda och samordna
férvaltningen av férbundets verksamhet, men aven att samrada och samarbeta med
férbundets medlemskommuner.

Styrning, ledning, kontroll, dialog och kommunikation ar centrala delar for att ett férbund
ska fungera. Brister inom omradet kan riskera att verksamheten inte fullgors pa avsett
satt. Revisionsobjekt i denna granskning ar forbundsstyrelsen.

Syfte och revisionsfragor
Revisorernas uppdrag regleras i kommunallagen kapitel 9 och 12. Syftet med

granskningen ar att prova om styrning, kontroll, rapportering, samrad och samarbete
bedrivs pa ett andamalsenligt satt och med tillracklig intern kontroll.

Foljande revisionsfragor ska besvaras:

e Ar styrelsens évergripande styrning och kontroll dver férbundets verksamhet férenlig
med vad som anges i kommunallag och férbundsinterna styrdokument?

e Ar ansvars- och arbetsférdelning tydlig inom férbundets organisation avseende
samrad och samarbete med medlemskommuner? Politisk niva respektive
verksamhetsniva.

e Finns det fungerande strukturer och processer fér samverkan mellan férbund och
medlemskommuner avseende verksamhet och ekonomi? Fokus pa omradena
utveckling respektive resultat.

e Sker samrad och samverkan med medlemskommuner avseende verksamhet och
ekonomi?

e Sker rapportering fran forbund till medlemskommuner i enlighet med gallande
direktiv?

Revisionsfraga 1, 3 och 5 anvands som underlag for att prova om granskningsomradet
skots pa ett andamalsenligt satt. Ovriga fragor anvands for att préva om den interna
kontrollen &r tillracklig.
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Revisionskriterier
Med revisionskriterier avses de beddémningsgrunder som bildar underlag foér revisionens

analyser och bedémningar.
Foljande revisionskriterier anvands i granskningen:

Kommunallagen 6:1, 6:6, 6:13, 9:5, 11:5-6
Foérbundsordning for kommunalférbundet Sydarkivera
Reglemente for férbundsstyrelsen
Delegationsordning

Instruktion till forbundschef

Avgransning
| tid avgransas granskningen i forsta hand till rikenskapséar 2021. Ovrig avgréansning, se
avsnitt “syfte och revisionsfragor”.

Metod
Granskningen sker genom analys av for granskningen relevant dokumentation samt

genom en enkat som skickats till kommunalrad och kommundirektorer i de 36
medlemskommunerna. Svarsfrekvensen uppgick till 54 %. Vidare har vi fatt ta del av tva
enkater som forbundet skickat till medlemskommunerna, varav den ena skickas till
kommunernas kontaktpersoner (exempelvis kanslichefer och arkivarier) och den andra
ar en mer 6ppen enkat for medlemskommunerna att besvara. Darutéver har det
genomforts intervjuer med foéretradare for styrelsen och nyckelpersoner i verksamheten,
daribland forbundschef, enhetschef och arkivarier.

De intervjuade har beretts mdjlighet att sakgranska rapporten.
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Granskningsresultat

Sydarkivera
Kommunalférbundet Sydarkivera bildades ar 2015. Sydarkivera ar ett kommunalférbund

med férbundsfullmaktige och férbundsstyrelse. Forbundets verksamhet styrs av en
férbundsordning som antas av férbundsfullmaktige och fullmaktige hos de kommuner
och regioner som bildar forbundet.

Sydarkivera har i uppgift att hantera rad och stdéd nar det géller arkiv och
informationshantering, digitala arkivleveranser och gemensamt digitalt slutarkiv for
forbundsmedlemmarna. Sydarkivera ar gemensam arkivmyndighet och arkivférvaltning
for forbundsmedlemmarna. Uppdraget definieras i forbundsordningen. Sydarkiveras
uppdrag ar indelat i bastjanster och anslutande tjanster. Férbundet bestar for
narvarande av 36 medlemskommuner.

Overgripande styrning och kontroll av férbundets verksamhet
Revisionsfréaga 1: Ar styrelsens évergripande styrning och kontroll éver férbundets
verksamhet férenlig med vad som anges i kommunallag och férbundsinterna
styrdokument?

lakttagelser

Av kommunallagen framgar att politiska organ ska besluta om mal och planer foér
verksamheten. Férbundet leds av forbundsfullmaktige som ar det hogst beslutande
organet och har lika manga ledamoéter som det finns forbundsmedlemmar, alltsa 36
ledaméter. Varje férbundsmedlem utser en ledamot och en ersattare till
kommunalférbundets fullmaktige. Valen genomférs i respektive kommunfullmaktige.
Forbundsfullmaktiges ledaméter och ersattare valjs for en mandattid om fyra ar.
Forbundsstyrelsen utses av forbundsfullmaktige och bestar av elva ledaméter med elva
ersattare. Forbundsstyrelsens ledamdter och ersattare valjs for en mandattid om fyra ar.
Forbundsstyrelsen utgér gemensam arkivmyndighet avseende de handlingar och
uppgifter som forbundsmedlemmarna dverlamnat till kommunalférbundet. Det finns en
forvaltningsorganisation dar staben leds av en férbundschef och de tre respektive
enheterna har varsin enhetschef.

Styrningen av forbundets verksamhet och ekonomi kommer framfor allt till uttryck i
féljande styrdokument:

Férbundsordning

Reglemente for férbundsstyrelsen

Handlingsprogram 2019-2022

Verksamhetsplan 2021 med reviderad budget och ekonomisk plan fér 2022—-2023
Strategisk tillsynsplan 2016-2022

ok ownN-~

Utover dessa finns ocksa andra viktiga styrdokument sasom férbundspolicy. Vid en
genomgang av férbundets ovan styrande dokument har foljande noterats:
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Styrdokument 1: Forbundsordningen ska antas av de respektive
medlemskommunerna. Det kommunala andamalet med forbundets verksamhet anges
vara att kommunalférbundet i forbundsmedlemmarnas stélle ska fullgéra de skyldigheter
enligt arkivlagen (Arkivlag 1990:782) och dartill anslutande férfattningar som
forbundsmedlemmarna dverlamnar till kommunalférbundet. Kommunalférbundet ska
vidare sarskilt skapa och foérvalta en digital bevarandeplattform foér digital information for
slutarkivering och forvalta 6éverlamnad digital information. Uppdraget ska fullgéras med
iakttagande av vad som i kommunallagen (2016/17:171) stadgas om kommunalférbund
med de andringar och tilldagg som framgar av forbundsordningen. Férbundet ska fullgéra
myndighetsutévningsuppgifter enligt arkivlagen som dverlamnas innefattande bland
annat meddela riktlinjer och utdva tillsyn samt handhavande av slutarkiv for
forbundsmedlemmarna i den omfattning som regleras i sarskild ordning i
medlemsorganisationens arkivreglemente. | férbundsordningen gors ocksa en
beskrivning 6ver bastjanster och anslutande tjanster.

Styrdokument 2: Enligt § 4 i forbundsordningen galler att férbundsstyrelsen ska ha ett
reglemente som beslutas av férbundsfullmaktige. Reglementet faststalldes av
forbundsfullmaktige 2015-02-13 § 10. Reglementet beskriver vilka uppgifter
forbundsstyrelsen har att skota. Dokumentet reglerar bland annat férbundsstyrelsens
arbetsformer, exempelvis att ordférande svarar for att kallelse utfardas till
sammantradena (§5), att protokollet justeras av ordféranden och en ytterligare ledamot
(§6), undertecknande av handlingar ska undertecknas av ordférande eller vice
ordférande eller annan som férbundsstyrelsen bestdmma och kontrasigneras av
forbundschef (§9).

Styrdokument 3: Enligt § 3 i férbundsordningen ska kommunalférbundet inom ramen
for Bastjansterna efter samrad med samtliga medlemmar faststalla ett handlingsprogram
och en verksamhetsplan for arkivering av férbundsmedlemmarnas information.
Handlingsprogrammet ska évergripande beskriva de strategiska malen for
kommunalférbundets verksamhet. Handlingsprogrammet ska bland annat faststalla
prioriteringsprinciper mellan forbundsmedlemmarna och fér de forekommande
verksamhetssystemen. Handlingsprogrammet antogs av forbundsfullmaktige
2018-11-09 § 14 och syftar till att ge forbundsstyrelsen och forbundsmedlemmarna
beslutsunderlag for fortsatt utveckling av férbundets bastjanster. Uppbyggnaden av
Sydarkiveras verksamhet sker enligt handlingsprogrammet stegvis. De olika stegen har
prioriterats efter férvantad nytta fér deltagande organisationer och de olika malgrupper
som kommer att anvanda arkiven. Syftet ar ocksa att bidra till en god ekonomisk
hushalining genom att ge underlag fér planering av verksamheten. |
handlingsprogrammet beskrivs bland annat forslag till férbundets utveckling framat,
risker, kostnader och finansiering.

Styrdokument 4: Enligt § 3 i férbundsordningen ska kommunalférbundet inom ramen
for Bastjansterna arligen i samband med budget faststélla en verksamhetsplan bland
annat for féorbundsmedlemmarnas éverlamnande av information fran IT-baserade
verksamhetssystem. Verksamhetsplanen ska faststalla vilka verksamhetssystem som
ska prioriteras for leverans och avstallning. Verksamhetsplanen ar kommunalférbundets
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konkretisering av de i handlingsprogrammet uppstallda malen. | planen beskrivs bland
annat vision och férbundets mal som bygger pa handlingsprogrammet. |
verksamhetsplanen har effektmal formulerats med utgangspunkt fran identifierade och
specificerade nyttor i Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022. Nyttorealisering har
sedan férbundet startade anvants som metod for att kontrollera att Sydarkiveras arbete
far avsedd effekt i forbundsmedlemmarnas verksamheter. Verksamhetsplanen
innehaller aven forbundets langsiktiga finansiella mal samt budget for forbundet. Vidare
redogors det aven for mal och prioriterade satsningar for respektive enhet i forbundet.

Styrdokument 5: Tillsynsplanen ar aktuell och beskriver myndighetens uppdrag, mal
och beskrivning av tillsynsomradet.

Kontroll

| styrelsens uppdrag ingar att utéva kontroll éver sina ansvarsomraden. Granskningen
visar att styrelsen i styrdokument 3 reglerat formerna for hur mal i verksamhetsplan ska
féljas upp och rapporteras till styrelsen. Styrdokument 4 ger vagledning hur
nyttorealiseringsplanen ska foljas upp

Verksamheternas arkiv- och informationshantering undersdks arligen, da anvands den
strategiska tillsynsplanen som en vagledning for att veta vad tillsynen ska fokusera pa. |
samband med tillsynerna aterrapporteras resultatet till arkivmyndigheten
(forbundsstyrelsen), berérd myndighet samt ledamot och erséattare i forbundsfullmaktige
fran berérd medlem.

Resultat och maluppfyllelse redovisas framfér allt i samband med behandling av
delarsrapport och arsredovisning. Delarsrapport innehaller arsprognos fér mal som
aterfinns i verksamhetsplanen. | arsredovisningen med tillhérande bilaga fér ar 2020
sker utvardering av forbundets maluppfyllelse for verksamhet och ekonomi.
Arsredovisningen med bilaga lamnar &ven information om arbetet inom verksamhetens
olika delar. Daremot saknar arsredovisning uppgift om férbundets féljsamhet till
kommunalt andamal.

Foretradare for forbundsstyrelsen upplever att styrning och kontroll sker i tillracklig
omfattning. | sammanhanget framhalls att férbundets verksamhet i hdg grad regleras
genom lagstiftning.

Bedbémning
Ar styrelsens évergripande styrning och kontroll 6ver férbundets verksamhet férenlig
med vad som anges i kommunallag och férbundsinterna styrdokument?

Svaret pa revisionsfragan ar ja.

Beddmningen grundar vi pa att framtagna styrdokument bidrar till att styrelsen pa en
Overgripande niva utdvar styrning och kontroll 6ver férbundets verksamhet. Férbundets
styrdokument ar i allt vasentligt férenliga med vad som anges i lagstiftning.
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Styrelsens kontroll av forbundets verksamhet kommer framfor allt till uttryck i samband
med behandling av delarsrapport och arsredovisning. Rapporteringen ar heltdckande
och fokuserar pa maluppfyllelse, resultat och effekter.

Ansvarsfordelning for samrad med medlemskommuner

Revisionsfréaga 2: Ar ansvars- och arbetsférdelning tydlig inom férbundets organisation
avseende samrad och samarbete med medlemskommuner? Politisk niva respektive
verksamhetsniva.

lakttagelser

Av férbundsordningens 11 § framgar att innan beslut fattas om avtal av vasentlig
betydelse eller i andra fragor av storre vikt eller vasentlig betydelse for forbundet ska
samrad ske mellan férbundet och samtliga medlemskommuner. Forbundet ska enligt
forbundsordningen ocksa strava efter att aktivt halla férbundsmedlemmarna informerade
om utvecklingslinjerna inom férbundets verksamhetsomrade och fragor som har
betydelse for féorbundsmedlemmarnas samverkan i férbundet. Sadan information kan
ldmnas vid t.ex. arlig temadag da kommunstyrelsernas presidier och andra
fortroendevalda hos forbundsmedlemmarna, samt ledande tjansteman, ges tillfalle ta del
av verksamheten hos férbundet. Férbundsstyrelsen ska aven pa begaran ldamna
forbundsmedlemmarnas respektive kommunstyrelse erforderligt underlag i form av
yttranden och upplysningar.

Granskningen visar att féorbundsfullmaktiges arbetsordning inte anger hur ansvaret
fordelas inom fullmaktige, exempelvis for ordférande och vice ordférande, nar det galler
samrad och verkan med respektive medlemskommun. Daremot anger
forbundsstyrelsens reglemente att forbundsstyrelsen ska tillse att det uppratthalls en
aktiv och fungerande relation till férbundsmedlemmarna, att samrad fortlépande sker
med forbundsmedlemmarna i olika fragor som berér férbundsmedlemmarna och att
rapporter ldmnas till férbundsmedlemmarna éver den verksamhetsmassiga och
ekonomiska utvecklingen i féorbundet. Samverkan med férbundsmedlemmarna kan enligt
reglementet ske i olika fragor. | intervjuer framhalls att samrad och samverkan pa politisk
niva i forsta hand hanteras genom sammantradena i forbundsfullmaktige och
forbundsstyrelsen detta da samtliga medlemskommuner finns representerade i
férbundsfullmaktige. De intervjuade upplever att ledaméter i forbundsstyrelsen och
forbundsfullmaktige ska agera sprakrér mellan forbund och dess medlemskommuner
och att det ar upp till varje ledamot att tillse att informationen kommer de respektive
medlemskommunerna till del. Utdéver vad som framkommer avseende rapportering i
enkatsvaren som presenteras langre fram i rapporten kan vi inom ramen for
granskningen inte verifiera att varje ledamot i férbundsfullmaktige eller
forbundsstyrelsen fullgor sitt uppdrag att rapportera till de 36 medlemskommunerna.

Forbundsstyrelsen har inte klarlagt hur ansvar for att driva och utveckla samrad och
samverkan med medlemskommuner fordelas inom verksamhetsorganisationen. Vi
noterar att det inte tagits fram nagon instruktion fér férbundschefen. Enligt
kommunallagen ska férbundsstyrelsen faststalla en instruktion till férbundets hégsta



chef. Instruktionen ska beskriva vilket ansvar och vilka uppgifter som vilar pa
férbundschefen. Krav pa instruktion galler fran 1 januari 2018.

Inom férbundets verksamhet finns en férdelning éver vem/vilka i organisationen som ska
arbeta med samrad och samverkan med medlemskommuner. Foretradare for
verksamheten uppger i intervjuer att samrad och samverkan sker i olika led i
verksamhetsorganisationen. Framst sker samverkan med de av medlemskommunernas
utvalda kontaktpersoner. Det finns aven olika typer av natverk inom olika
amnesomraden for de som exempelvis arbetar inom skola, kultur eller teknisk
verksamhet. Det sker fyra traffar per ar med de officiella kontaktpersonerna. Utéver det
sker den en stor natverkstraff per verksamhetsomrade per at, samt I6pande kontakt
mellan natverkstraffarna i samband med arbetsmoéten. Dessa kompletteras med
webbmoten nar s& behdvs. Under intervjuer framkommer att uppslutningen till traffarna
ar varierande och att vissa medlemskommuner ar mer engagerade an andra.

Vidare framhalls dven att forbundschefen har forsokt halla traffar med
medlemskommunernas kommundirektorer men att detta inte fallit val ut och att
uppslutningen inte varit god i de sammanhangen.

Granskningen visar saledes att ett antal befattningar inom férbundet pa olika satt arbetar
med samrad och samverkan med medlemskommuner.

Bedbémning
Ar ansvars- och arbetsférdelning tydlig inom férbundets organisation avseende samréd
och samarbete med medlemskommuner? Politisk niva respektive verksamhetsniva.

Svaret pa revisionsfragan ar delvis.

Beddmningen grundar vi pa att det i reglementet for forbundsstyrelsen finns reglerat
styrelsens ansvar for samrad och samarbete med medlemskommunerna. Vidare finns
det en tydlig ansvarsfordelning i fragorna pa tjanstepersonsniva. Vi anser det daremot
inte att det ar tydligt att det aligger respektive ledamot i fullmaktige och styrelsen att
framfdra information till sina respektive kommuner. Det borde enligt var mening finnas
dokumenterat hur formerna for samverkan och samarbete ska ske pa politisk niva. Vi
noterar ocksa att det saknas en instruktion for férbundschefen.
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Processer for samverkan avseende verksamhet och ekonomi
Revisionsfraga 3: Finns det fungerande strukturer och processer fér samverkan mellan
férbund och medlemskommuner avseende verksamhet och ekonomi? Fokus pa
omradena utveckling respektive resultat.

lakttagelser

Forbundets organisation utgérs av tva olika nivaer: en politisk organisation och en
verksamhetsorganisation. Hur verksamheten ar organiserad beskrivs framst i
handlingsprogrammet. Verksamhetsorganisationen har genomgatt nagra forandringar
de senaste aren.

Forbundets styrdokument beskriver inte narmare arbetsformerna for hur dialog ska ske
mellan férbund och dess medlemmar avseende férbundets utveckling och resultat.

Strukturer (forum) for samrad/samverkan pa politisk niva respektive
verksamhetsniva

Enligt férbundsordningen ska forbundsfullmaktige ledaméter valjas ur férbundsmedlems
fullmaktige. Forbundsstyrelsen utses av férbundsfullmaktige och ska besta av minst sju
ledamdter med minst sju ersattare och maximalt 11 ledamaoter och 11 ersattare.
Medlemskommun som vid tidpunkten for val till kommunfullmaktige i hela landet har
Over 60 000 invanare ska alltid ha en ledamot som fast representation i styrelsen.
Forbundsstyrelsen bor ha sa bred representation som mojligt. Férbundsordningen staller
inget krav pa att ledamot i forbundsfullmaktige eller forbundsstyrelsen tillika ska vara
ledamot i exempelvis kommunstyrelsen eller annt verkstallande organ i
medlemskommunen.

Som tidigare namnts sker visionsdagar dar politiken far méjlighet att diskutera
utvecklingen inom forbundet. Enligt intervjusvar upplevs dessa dagar vara givande. Det
ar sedan upp till respektive ledamot att vidareférmedla resultatet av dagarna till sina
respektive medlemskommuner. Foretradare for forbundet upplever att det i dagslaget
genom dessa traffar finns en val fungerande process mellan parterna nar det galler att
diskutera férbundets utveckling pa lang sikt.

Férbundschefen ingar inte i nagra ledningsgrupper hos nagon av medlemskommunerna.
Granskningen visar ocksa att det saknas ett etablerat forum dar ekonomiansvariga i
forbund och medlemskommuner diskuterar gemensamma fragor, exempelvis hanférliga
till budget och bokslut. Férbundschefen anger i intervjuer att det har genomférts férsok
till att uppratta en sadan samverkan men att engagemanget fran medlemskommunerna
varit bristfalligt och att uppslutningen varit dalig. Nar det galler mer operativa fragor sker
en fortldpande dialog, samrad och samverkan mellan férbundets personal och personal
hos medlemskommunerna i form av deras kontaktpersoner.

Av enkatsvaren framkommer att det i huvudsak upplevs fungerande strukturer och
processer for samverkan mellan forbundet och dess medlemskommuner avseende
verksamhet och ekonomi:

l 11
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Jag anser att det finns fungerande strukturer och processer for samverkan mellan férbundet och
medlemskommuner avseende verksamhet och ekonomi?

Respondenter
Instdmmer helt N% 10
nstammer till stor del 56% 18
nstammer till viss del 13% 4
nstdmmer inte alls | 0% 0

0% 25% 50% 75% 100%

Tabellen visar att 56 % av respondenterna till stor del instdmmer i att det finns
fungerande strukturer och processer for samverkan. Avseende huruvida
medlemskommunerna halls informerade om férbundets utveckling anger 69 % att sa
sker medan 17 % anger att det inte sker. Resterande 14 % anger att de ej vet.

Bedbmning

Finns det fungerande strukturer och processer for samverkan mellan férbund och
medlemskommuner avseende verksamhet och ekonomi? Fokus pa omradena
utveckling respektive resultat.

Svaret pa revisionsfragan ar ja.

Vi grundar bedémningen pa att strukturer (forum) fér samrad/samverkan finns bade pa
verksamhetsniva och politisk niva genom att samtliga medlemskommuner ar
representerade i forbundsfullmaktige. Enligt var mening ar det en tillracklig samverkan
mot bakgrund av férbundets storlek, dar annan politisk samverkan med samtliga
medlemskommuner ter sig nastan omajlig. Processer fér samrad/samverkan kring
forbundets resultat och utveckling finns i och med visionsdagar dar dessa fragor
diskuteras. Daremot finns det inte nagra strukturer eller processer fér samverkan mellan
ledande tjanstepersoner i medlemskommunerna och férbundet, men forsok till det har
gjorts. Vi konstaterar att det finns samverkan mellan forbundet och utsedda
kontaktpersoner, men alltsa inte mellan de ledande befattningarna.
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Faktisk samverkan avseende verksamhet och ekonomi
Revisionsfraga 4: Sker samrad och samverkan med medlemskommuner avseende
verksamhet och ekonomi?

lakttagelser
Av férbundsordningens 11 § framgar att férbundet fortidpande ska tillstalla
férbundsmedlemmarna rapporter betraffande verksamhetens ekonomi och utveckling.

Verksamhet

Som tidigare namnts beskrivs det i forbundsinterna styrdokument att samrad och
samverkan med medlemskommuner ska genomforas. Férbundet bar ansvar for att
samrada med medlemskommuner innan beslut tas i viktiga drenden for verksamheten.

I handlingsprogrammet beskrivs flera verksamhetsomraden dar det ska ske samverkan
mellan férbund och dess medlemskommuner genom olika natverk. Det rér exempelvis
natverkstraffar med centrala arkivorgansiationen, registratorer, kommunikatérer och
systemforvaltare.

Foretradare for forbundet upplever att pa verksamhetsniva finns en val fungerande
samverkan. Samrad och samverkan uppfattas vara mer utvecklad nar det galler
operativa fragor an fragor av mer strategisk karaktar. Fragor av strategisk karaktar
diskuteras en gang arligen pa en strategidag/visionsdag dar representanter fran
politiken saval som ran verksamheten deltar for att diskutera strategierna framat. Enligt
intervjuer finns ett behov att 6ka kunskapen hos medlemmarna vad
kommunalférbundets uppdrag ar och vad som ingar i bastjanster respektive anslutande
tjanster.

Ekonomi

| férbundsordning anges att forbundsfullmaktige ska arligen faststalla budget for
kommunalférbundet inom de ekonomiska ramar och i enlighet med de riktlinjer i dvrigt
som galler enligt vad som férbundsmedlemmarna anger som budgetforutsattningar.
Budgetarbetet ska enligt forbundsordningen samordnas med férbundsmedlemmarnas
budgetarbete. Under budgetprocessen ska samrad ske med samtliga
forbundsmedlemmar. Budgeten ska innehalla en plan for verksamheten och ekonomin
under budgetaret och en ekonomisk plan for den kommande trearsperioden.

Granskningen visar att budgetarbetet under 2021 inte fullt ut hanterats enligt géllande
anvisning. Vi har inte kunnat spara att samrad skett med samtliga forbundsmedlemmar
och samordnats med deras budgetprocess férutom det faktum att budgeten har
behandlats i forbundsstyrelsen och i forbundsfullmaktige. Av granskningen framkommer
dock att det vd kontaktpersonstraffar regelbundet tas upp kommande budget och
arsredovisning vid varje sammantrade dar budget eller redovisning hanteras av
styrelsen eller fullmaktige, oavsett om det ar ordinarie budget eller komplettering i
november. | enkaten uppger 70 % att de ej vet om samrad skett gallande budgetarbetet.
Vart att notera i sammanhanget ar att medlemskommunerna ar alagda en fast
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medlemsavgift om 27 kr/lkommuninvanare samt vilket ocksa férbundet utgar fran i sin
budget. Vidare ar budgeten ocksa beraknad pa omfattningen av anslutande tjanster som
har beraknats utifran de avtal som galler vid tillfallet for framtagande av budget.

| enkatsvaren anger 59 % att samrad och samverkan sker mellan férbundet och
medlemskommuner avseende verksamhet och ekonomi, 31 % anger att de ej vet och 9
% anger att det inte sker. Av de som har angett att samverkan och samrad sker beskrivs
i fritextsvaren att det sker genom att representanter fran fullmaktige eller
kommunarkivarie (eller annan kontaktperson gentemot forbundet) aterrapporterar.
Vidare framkommer det av fritextsvaren att det férs dialog med kommunen innan
férandringar gérs som paverkar ekonomin samt att det sker regelbundna maéten dar
medlemskommunerna bjuds in eller kallas.

Bedbémning
Sker samrad och samverkan med medlemskommuner avseende verksamhet och
ekonomi?

Svaret pa revisionsfragan ar delvis.

Samrad och samverkan med medlemskommuner avseende ekonomi och verksamhet
sker delvis i enlighet med gallande direktiv.

Inom ekonomiomradet har samrad/samverkan inte bedrivits enligt forbundsinterna
anvisningar. Detta da vi inte kunnat spara att budgetarbetet samordnas med samtliga 36
medlemskommunerna budgetarbete. Det ar enligt var mening inte tillrackligt att fragan
om budget enbart tas upp i kontaktpersonstraffar da detta inte ar att likstalla med att
budgetarbetet samordnas med férbundsmedlemmarnas budgetarbete i enlighet med
forbundsordningen. Dock ar avgiften for de respektive medlemskommunerna pa férhand
avtalat, vilket gor att det inte kommer nagra ovantade intakter eller kostnader i
budgetarbetet, varken for férbundet eller medlemskommunerna.

Inom verksamhetsomradet finns en val fungerande samverkan nar det galler operativa
fragor. Samverkan gallande strategiska fragor sker framst i samband med
visionsdagarna.

For framtiden foreslas att styrelsen initierar en éversyn av férbundsordning med fokus
pa avsnittet ekonomi/budget. Syftet med dversynen ar att sakerstalla att féorbund och
dess medlemskommuner foljer gallande anvisningar.

14
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Rapportering
Revisionsfraga 5: Sker rapportering fran férbund till medlemskommuner i enlighet med
géllande direktiv?

lakttagelser

| férbundsordning regleras formerna for hur rapportering fran férbund till
medlemskommuner ska ske. Det finns flera syften med denna aterrapportering varav ett
ar att ar att kommunstyrelsen i respektive medlemskommun ska kunna fullgéra sin
uppsiktsplikt.

Granskningen visar att medlemmarna i férbundet staller féljande krav pa rapportering:

- Revisionsberattelse ska tillsammans med arsredovisningen éverlamnas till
férbundsmedlemmarnas respektive fullmaktige, som var och en beslutar om
ansvarsfrihet for forbundet i dess helhet. Det framgar dock inte nar sa ska ske.

- Budgetforslaget ska vara tillgangligt for allmanheten enligt vad som stadgas i 8 kap.
10 § i kommunallagen. Sammantrade vid vilket budgeten faststalls ska vara
offentligt. Kungoérelse om sammantradet ska utfardas.

- Kungorelse om sammantrade vid vilket budgeten ska faststallas ska anslas pa
forbundets officiella webbanslagstavla och pa férbundets hemsida.

Inom ramen for granskningen har vi inte kunnat verifiera huruvida revisionsberattelse
och arsredovisning tas upp i samtliga 36 medlemskommuner. Enligt intervjusvar
Overlamnas arsredovisning och revisionsberattelse till samtliga medlemskommuner. Vi
har i granskningen inte kunnat verifiera att det sker fér samtliga 36 kommuner. Vi har
dock gjort ett stickprov dar vi fér fem av kommunerna gatt igenom protokoll fran
kommunfullmaktige under ar 2021. | Karlshamn, Mérbylanga, Vellinge och Osby
kommuner kan vi inte se att kommunfullmaktige har tagit upp revisionsberattelse eller
arsredovisning for forbundet som sarskilt &rende. | Atvidabergs kommun togs
arsredovisningen for ar 2020 upp pa kommunfullmaktiges sammantrade i juni manad.

Vi kan inte heller spara om anslag fér budgeten har gjorts pa forbundets webbplats da
anslaget inte langre ar aktuellt.

Eftersom aterrapportering i dvrigt enligt de intervjuade aligger respektive ledamot i
forbundsfullmaktige och férbundsstyrelse ar det svart att spara hur den sker. Nedan
foljer enkatsvaren angaende huruvida medlemskommunerna far ta del av rapporter:
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Far ni som medlemskommun del av rapporter betraffande férbundets och dess verksamhets
ekonomi och utveckling?

Respondenter

Ja 63% 19

MNej S 9

Vet g 30% ]

0% 25% 50% 75% 100%
Ar rapporteringen tillracklig

Respondenter

Ja T9% 15

Delvis 21% 4

Mej | 0% 0

0% 25% 50% 75% 100%

Av enkatsvaren framkommer att medlemskommunerna i huvudsak anser sig fa
aterrapportering avseende verksamhet och ekonomi och att den i huvudsak ar tillracklig.
Av fritextsvaren framkommer att aterkoppling kan ske i ganska liten omfattning och att
den mesta informationen delges via kommunens representant. En annan respondent
anger att ingen ekonomisk information har natt kommunen pa politisk niva férutom
arsredovisning.

Bedbémning
Sker rapportering fran forbund till medlemskommuner i enlighet med géllande direktiv?

Svaret pa revisionsfragan ar ja.

Beddmningen grundar vi pa att det finns direktiv for rapportering. Dock innehaller inte
direktiven exempelvis datum for nar rapportering ska ske innebar det en risk att vissa
handlingar inte kommer upp alls fér beslut i medlemskommunerna eller alldeles for sent.
| var granskning ser vi att for fyra av fem stickprovsgranskade kommuner finns inget
arende kopplat till Sydarkiveras arsredovisning eller revisionsberattelse. For en av
kommunerna kommer arendet upp forst i juni manad vilket enligt var mening ar for sent.
Varje kommun ansvarar sjalva for att ta upp arsredovisningen och revisionsberattelsen
for beslut, men med en datumangivelse i férbundsordningen fér nar rapportering ska
kan risken minska vad galler att arsredovisningen inte tas upp alls eller att den tas upp
fér sent hos férundsmedlemmarna. Vi noterar dock att en dvervagande del av
respondenterna i enkaten anger att de far tillracklig aterrapportering och att de ar néjda
med den rapportering som sker.
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Samlad bedomning

PwC har pa uppdrag av de fértroendevalda revisorerna i Kommunalférbundet
Sydarkivera genomfort en granskning av foérbundets styrning, kontroll, rapportering,
samrad och samverkan med medlemskommuner. Granskningens syfte ar att préva om
styrning, kontroll, rapportering, samrad och samarbete bedrivs pa ett andamalsenligt

satt och med tillracklig intern kontroll.

Utifrdn genomférd granskning ar var samlade bedémning att styrning, kontroll,
rapportering, samrad och samarbete inte helt bedrivs pa ett andamalsenligt satt samt att
den interna kontrollen inte helt ar tillracklig.

Sammanfattande bedomningar utifran revisionsfragor

Revisionsfraga

Bedémning

1. Ar styrelsens évergripande styrning
och kontroll éver foérbundets
verksamhet férenlig med vad som
anges i kommunallag och
foérbundsinterna styrdokument?

2. Ar ansvars- och arbetsférdelning
tydlig inom férbundets organisation
avseende samrad och samarbete
med medlemskommuner? Politisk
niva respektive verksamhetsniva.

3. Finns det fungerande strukturer och
processer for samverkan mellan
férbund och medlemskommuner
avseende verksamhet och ekonomi?
Fokus pa omradena utveckling
respektive resultat.

pwc

Ja

Framtagna styrdokument bidrar till att
styrelsen pa en évergripande niva utévar
styrning och kontroll éver férbundets
verksamhet. Styrelsens kontroll av
forbundets verksamhet kommer framfér allt
till uttryck i samband med behandling av
delarsrapport och arsredovisning.
Rapporteringen ar heltackande och
fokuserar pa maluppfyllelse, resultat och
effekter.

Delvis

| reglementet for forbundsstyrelsen finns
reglerat styrelsens ansvar for samrad och
samarbete med medlemskommunerna.
Vidare finns det en tydlig ansvarsférdelning
i fragorna pa tjanstepersonsniva. Vi anser
det daremot inte att det ar tydligt att det
aligger respektive ledamot i fullmaktige och
styrelsen att framféra information till sina
respektive kommuner.

Ja

Strukturer (forum) for samrad/samverkan
finns bade pa verksamhetsniva och politisk
niva genom att samtliga
medlemskommuner ar representerade i
forbundsfullmaktige. Processer for
samrad/samverkan kring forbundets
resultat och utveckling finns i och med
visionsdagar dar dessa fragor diskuteras.
Daremot finns det inte nagra strukturer
eller processer for samverkan mellan
ledande tjanstepersoner i
medlemskommunerna och férbundet.

@
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4. Sker samrad och samverkan med
medlemskommuner avseende
verksamhet och ekonomi?

5. Sker rapportering fran forbund till
medlemskommuner i enlighet med
gallande direktiv?

Rekommendationer

Delvis

Samrad och samverkan med
medlemskommuner avseende ekonomi
och verksamhet sker delvis i enlighet med
gallande direktiv. Inom ekonomiomradet
har samrad/samverkan inte bedrivits enligt
forbundsinterna anvisningar. Detta da vi
inte kunnat spara att budgetarbetet
samordnas med samtliga 36
medlemskommunerna budgetarbete.lnom
verksamhetsomradet finns en val
fungerande samverkan néar det galler
operativa fragor. Samverkan gallande
strategiska fragor sker framst i samband
med visionsdagarna.

Ja

Det finns direktiv for rapportering, men vi
har inte kunnat spara huruvida den sker
enligt gallande direktiv. | var granskning
ser vi att for fyra av fem
stickprovsgranskade kommuner finns inget
arende kopplat till Sydarkiveras
arsredovisning eller revisionsberattelse. Vi
noterar dock att en évervagande del av
respondenterna i enkaten anger att de far
tillracklig aterrapportering och att de ar
ndjda med den rapportering som sker.

Mot bakgrund av vad som framkommit i granskningen lamnar vi foljande

rekommendationer:

e Virekommenderar att formerna for hur samverkan och samarbete ska ske pa politisk
niva dokumenteras i férbundsordningen
e Virekommenderar att det tas fram en instruktion for férbundschefen

e Virekommenderar att styrelsen framover initierar en dversyn av férbundsordning
med fokus pa avsnittet ekonomi/budget. Syftet med dversynen bér vara att
sakerstalla att férbund och dess medlemskommuner féljer gallande anvisningar

e Virekommenderar att gallande direktiv kompletteras med datum fér nar exempelvis
rapportering av budget och arsredovisning ska ske till medlemskommunerna for att
minimera risken att vissa handlingar inte kommer upp alls for beslut i
medlemskommunerna eller att sa sker alldeles for sent.
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Uppdragsledare Projektledare

Denna rapport har upprattats av Ohrlings PricewaterhouseCoopers AB (org nr 556029-6740) (PwC) pa uppdrag
av kommunalférbundet Sydarkivera enligt de villkor och under de férutsattningar som framgar av projektplanen.
PwC ansvarar inte utan sarskilt atagande, gentemot annan som tar del av och férlitar sig pa hela eller delar av
denna rapport.
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Till forbundsstyrelsen

Intern kontroll 2022
Dnr SARK/2022:5

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forbundsstyrelsen faststiller plan for intern kontroll 2022

Sammanfattning

Forvaltningen har i1 enlighet med rutin utarbetat forslag pa intern kontrollplan for
verksamhetsaret 2022. Planen bygger pé en riskanalys som inkluderar de 6vergripande
verksamhetsprocesserna inom forbundet exkluderat bevarandefunktionen som har ett eget
kvalitetssystem.

Beslutsunderlag
Riskanalys 2022 underlag till intern kontrollplan

Intern kontrollplan 2022

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundets revisorer: Kerstin Petersson, Ingela Frid, Pal Wetterling.

Jorgen Nord
Ekonom/dataskyddssamordnare

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Styrelsen har i enlighet med kommunallagen 6 kap det 6vergripande ansvaret for att se till att verksamheten bedrivs i
enlighet med de mal, riktlinjer och foreskrifter som galler fér verksamheten samt att den interna kontrollen ar tillrdcklig.

Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) har uttolkat begreppet intern kontroll och poangterar bland annat att det ska finnas
systematiskt ordnade kontroller i organisation, system, processer och rutiner. Kontroller ska dessutom planeras, organiseras,
genomfors och foljs upp arligen med utgangspunkt fran en risk och vasentlighetsbedémning (sarbarhetsanalys).

Internt styrande dokumentation ar Sydarkiveras reglemente for intern kontroll i férbundspolicyn och nedan listade omraden
har valts ut som forslag till kontrollomraden utifran en 6vergripande risk- och sarbarhetsanalys. Omraden som omfattas av
intern kontroll vad géller forbundets roll som arkivmyndighet (]kvalitetssystem for elektroniska arkivleveranser/bevarande)

omfattas inte av denna kontrollplan.

[Kommentar [IN1]:

Omrade Kontrollmoment Metod/Frekvens
Personuppgiftsbeha Kontroll att inte kdnsliga Stickprov system
ndling personuppgiftsbehandlinga

r gors i system med
tredjelandsoverforig

Loneadministration  Korrekt registrerad Stickprov personal
franvaro

Administration Sakerstalla att drenden Genomgang/stickprov
hanteras korrekt och handlingar

avslutas enligt rutin.

Notering

Sydarkivera har ett antal system som
innebar overforing av personuppgifter till
"tredje land”. Kontroll gors i syfte att
sdkerstélla riskminimering vad géller
uppgifter av kanslig natur till dess att
overforingarna helt kan upphoéra.
Kontroll att franvaro ar korrekt redovisad
och 6verensstammer mellan forsystem och
faktisk utbetald 16n.

Kontroll av drenden att dessa ar korrekt
hanterade utifran
informationshanteringsplanen.
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Risk- och sarbarhetsanalys 2022

Underlag till intern kontrollplan

SARK: 2022/5
2022-03-10
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Syfte

Syftet med intern kontroll &r att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern kontroll ska minimera risker, sdkra
att resurser anvands enligt tagna beslut, sdkerstélla en rattvisande redovisning och skydda bade fértroendevalda och
anstallda fran oberattigade misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar for den interna kontrollen utgar fran 6 Kap i
kommunallagen.

For kommunalforbundet Sydarkivera géller reglemente for intern kontroll i forbundspolicyn som sager att processer, rutiner
och utvalda kontrollmoment ska véljas ut med utgangspunkt fran en genomford riskbedomning (sarbarhetsanalys). Risk- och
sarbarhetsanalysen utgor darfor det huvudsakliga underlaget for den interna kontrollplanen som arligen ska faststéllas av och
foljas upp av styrelsen. Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna informationsplan for att sdkerstalla att samtliga
verksamhetsprocesser belyses. Inom bevarandefunktionen anvands sarskilt system for riskbedémningar gallande arkivvard
och digitala arkivleveranser. Omraden som omfattas av detta system har inte bedémts nédvandiga att ytterligare granska i
enlighet med faststallande av denna plan.

Genomfdrande

Tabellen nedan redovisar definierade dvergripande risker for kommunalférbundets samtliga 6vergripande processer dar risk
ska forstas som sannolikheten av att en handelse intrdffar ganger (x) konsekvenserna av handelsen. Sannolikheter och
konsekvenser klassificeras enlig nedan och multipliceras.

Sannolikheter: Konsekvenser
1. Mycket osannolik 1. Lindriga
2. Osannolik 2. Skadliga
3. Sannolik 3. Mycket skadliga

Produkten av sannolikhet x konsekvens ger ett varde i kolumnen "risk” dar 1 = Obetydlig risk, 2 = Acceptabel risk, 3 = Mattlig
risk, 4 = betydande risk och 6,9 Oacceptabel risk. Ev redan paboérjade atgarder avgér om omradet ar lampligt for ytterligare
kontrollatgarder i Sydarkiveras interna kontrollplan.

Omraden markerade med “ja” utgor forslag till punkter att inta i intern kontrollplan.
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Omrade Tankbar handelse Konsekvens (1-3) | Sannolikhet Risk Kommentar IK*
a-3

Politiskt beslutsfattande | Delegationsbeslut Fortroendeskada | Nytt system 2 Nej
anmals inte. Fel (2) for
handlingar drendehanterin
presenteras. g infort 2019

(@)

Verksamhetsledning/ Ostrukturerad Fortroendeskada | Speglas i 3 Ej aktuellt. Ledningsgruppen far Nej

Planering och ledning och styrning, | (3) formella arbeta vidare med fragan och ny

uppfoljning missndjd personal, verksamhetsra organisation
bristande resultat i pporteringen.
verksamheten (1)

Kvalitetsledning Synpunkter frdn Fortroendeskada. | Delvis 2 Risken bedoms liten med hénsyn till | Nej
medlemmarna Missade chanser | sjdlvreglerand att klagomal av allvarligare karaktér
kommer inte till forbéttringar e pga ofta framfors till forbundschef eller pa
fram/tas inte till (2) paminnelser politisk niva. Enkéter och mycket fa
vara. etc (1). drenden.

Verksamhetsutveckling | Fattade beslut Fortroendeskada, | Fé drenden 2 Lagt antal drenden utover Nej

och samverkan verkstills/aterrapport | ekonomisk och totalt sett. verkstillighet.
eras inte. verksamhetsskada | Goda rutiner

(2) internt (1)
Allménna handlingar Handlingar Fortroendeskada | Léatt att missa | 4 Forbundet har ett stort antal d&renden | Ja
och arkiv registreras ej korrekt. | men i begriansad med méanga och ger rad inom
omfattning (2) kontaktytor informationsforvaltning. Kontroll av
mot korrekt hantering av drenden bor
medlemskom goras.
munerna (2)

Remisser/undersokning | Undersdkningar Fortroendeskada | Mycket 1 Ingen kontroll nddvandig. Nej

ar och statistik registreras/besvaras | men i begrdnsad | begrdnsad
ej korrekt omfattning (1) omfattning (1)

Intern service Brister i Begrinsad Ev franvaro av | 2 Risken for fel ar liten. Begrinsad Nej
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motesplanering, fortroendeskada, | personal loses skada ekonomiskt och
forberedelser eller tidsspill (2) genom fortroendemassigt.
administration ersittare inom
forbundet (1)
Intern kommunikation | Brister i bemétande, | Arbetsmiljoskada | Tdta mdten Kontroll ¢j nédvandig. Nej
planering eller 3) med alla
utforande personal.
Systematiskt
arbetsmiljoarb
ete inlett (1)
Ekonomiadministration | Felaktiga fakturor Allvarlig Tvéasamhet i Dokumenterade rutiner for Inkép & Nej
uppticks inte utan ekonomisk skada | hanteringen av attest finns. Kontroll av att attestflodet
gar for betalning. (3), alla fungerar dr gjort 2021 genoms
Oegentligheter. fortroendeskada transaktioner stickprov som redovisats i styrelsen i
sakerstilld 1 december.
IK-
rapportering
2021(1)
Finansforvaltning Spekulation med Allvarlig Tvasambhet for Inget behov av kontroll. Overforingar | Nej
kommunalférbundet | ekonomisk skada | alla finansiella mellan konton/betalningar kan inte
s medel. samt transaktioner genomfoOras av ndgon person ensam.
fortroendeskada sdkerstélld (1) Tillgang till konton etc kraver sarskilt
(3). styrelsebeslut.
Ink&p Avtal registreras Ekonomisk skada, | Férbundet far Ny modul for avtalshantering under Nej
inte/ kommer inte fortroendeskada, fler och fler inférande 2022 med tillhorande
tillbaka fran motpart. | merarbete (2) avtal/inkopso rutiner. Kontroll av efterlevnad kan
Felaktigt genomford mraden att behdva goras efter detta.
upphandling/inkop. hantera (2).
Personaladministration | Felaktiga Ekonomisk skada | Samtliga Kontroll ej nédvandig Nej
redovisningar. for forbundet eller | rapporterade
Oegentligheter for anstalld (2) avvikelser
sasom

sjukdom, VAB
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etc attesteras
innan avdrag

gors (1).
Systematiskt Arbetsmiljoincident, | Ekonomisk skada, | Forhéllandevis Omtag gillade detta omrade 2022 Nej
arbetsmiljoarbete ohélsa bland arbetsmiljoproble | liten med anledning av att férbundet véxer.
personalen m (2) personalstyrka
, tdta moten
2)
Loneadministration Fel belopp betalas Ekonomisk skada | Loneunderlag Lonehanteringen gors av Ronneby Ja
ut. 2) attesteras Kommun vilket gor att det &r ménga
innan som hanterar en 16netransaktion.
utbetalning Minde fel har upptéckts i den 16pande
men fel kan hanteringen, korrekthet kan
dnda intraffa sdkerstillas genom stickprov.
mha missade
ledighetsansok
ningar etc (2).
Pensionsadministration | Fel belopp redovisas | Ekonomisk skada | Fel har 2018 uppmérksammades négra fall Nej
som grund for 3) uppmaéarksamm dar fortroendevalda felaktigt
premie etc ats under 2018 registrerats som heltidsarvoderade
men inom Sydarkivera. Kontroll gjord
fullstédndig senare som sékerstéllt korrekt
genomgang rapportering for samtliga
vid fortroendevalda och anstillda.
halvérsskiftet
2019 visar pa
korrekt
rapportering.
IT och telefoni/ Driftsstopp hos Ekonomisk skada | Liten Ingen kontrollatgérd aktuell, Nej
nétverksanslutning internetleverantor och/eller organisation eventuella fel beddms snabbt kunna
eller skada pa central | verksamhetsskada | med begriansad atgirdas. UPS ses 6ver mha att klara
utrustning 3) komplexitet langre spanningsfall.

(1
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IT och telefoni/ Driftsstopp Haveri all IT-drift | Dokumenterad Sékerstéllande av reservkraft dr gjord | Nej

Program/serverdrift verksamhetskritiska | (3) rutin uppréttad genom inkop av UPS:er 2021.
system (bevarandeplat

tformen) (1).

Fordon Felaktig anvindning | Ekonomisk skada, | Manuella Ringa omfattning/anvéndning av Nej

av tjanstefordon fortroendeskada korjournaler poolbilar.
2) kan innebéra
risk for fel (1)

Lokaladministration Felaktiga eller Ekonomisk skada | Begriansat med Kontroll bedoéms ej nddvandig Nej
ofordelaktiga avtal 3) lokaler att
tecknas. hélla ordning

pa (1)

Posthantering Ofullstandig/felaktig | Fortroendeskada | Inkommande Kontroll ej nédvindig Nej
posthantering (1) post

registreras enl
rutin (1)

Extern information och | Felaktig eller Fortroendeskada | Begrdnsade Forslag till kommunikationspolicy Nej

kommunikation vilseledande en informationsin finns utarbetad. Formella
information gér ut personuppgiftsinci | satser inom informationskanaler gar genom ett

dent (1) forbundet (2) fatal personer med stor
verksamhetskannedom. Kontroll
bedoms ej nodvandig.

Krisberedskap Arbetsplatsen Fortroendeskada, | Liten Kontroll bedoms ej nodvandig Nej
fungerar inte i psykisk skada for | organisation
héndelse av en kris enskild och men rutiner

anhoriga (2) bor
formaliseras
2)

Skydd och sdkerhet Brand, Risk f6r liv- och Rutiner och Brandoversyn ej genomford 2019 Nej.
arbetsplatsolycka, hélsa samt utbildning vad senast. Utbildning for personal
arbetsmiljoproblem | allvarlig géller behdver genomforas,

fortroendeskada brandskydd rutiner/checklistor finns upprittade
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2)

inom
forbundet ses
over (2)

for egenkontroll. Under
implementation, foljsamhet far f6ljas
upp dérefter.

Forsékringar

Verksamhet cller
person lider skada

Ekonomisk skada

)

Kollektivavtal
ade
forsikringar
finns for
samtlig
personal.
Verksamheten
1 Ovrigt
forsékrad
genom 1 ny
upphandling
from 2020-01-
01 (1)

Inget kontrollmoment. Dokumenterad
uppfoljning av forsdkringsskydd gors
arligen.

Nej

Skade- och
tillbudsrapportering

Incidenter/tillbud
foljs inte upp.

Fortroendeskada

3)

Liten
organisation
med tita
kontakter
mellan chef
och anstalld

(1)

Kontroll bedoms ej nédvandig

Nej

Riktlinjer och mallar

Felaktig registrering

Verksamhetsskad
a,
informationsforlus

t(1)

Verksamheten
vaxer men
liten risk for
att foljsamhet
inte fungerar

(1)

Ej nodvéndigt

Nej

Utbildningar och
aktiviteter

Felaktig kunskap
formedlas

Fortroendeskada

€)

Kunskap for
de som haller
utbildningar
ajourhalls
l6pande
genom

Risken for fel dr mycket liten.

Nej
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nationella
nétverk och
aktiviteter (1)
Tillsyn Slarv vid Fortroendeskada | Personalen har Kontrollmoment ej nddvandigt i Nej
tillsynsbesok 3) expertkunskap nulédget.
inom just detta
omrade (1)
Arkivlokaler digitala Ofullstindigt Ekonomisk skada, | Kontinuerliga Inga kontrollmoment aktuella Nej
arkiv skalskydd informationsforlus | riskanalyser
t(3) genomfors. Har till viss del ingatt i arbetet med
Lokaliteter kontroll enligt CheckARK.
skyddas
fysiskt utifrdn
resultatet (1)
Arkivleveranser Uppfyller ej lagkrav | Fortroendeskada, | Specifika Inget kontrollmoment aktuellt Nej
enligt arkivlagen. merarbete (1) riskanalyser
utfors 16pande
(@)
Bevara digitala arkiv Backup av Fortroendeskada, | Data sdkras Ingar 1 arbetet med kontroll enligt Nej
bevarandeplattforn informationsforlus | via rutiner for CheckARK.
fungerar inte, skots | t (3) redundans, enl
inte enl rutin checkARK (1)
Analoga arkiv Utredning, Fortroendeskada | Verksamheten Kontroll ej aktuell Nej
paketering etc (2) prioriterar
genomfors inte karnverksamh

professionellt.

eten just nu
och tar ej in
tjédnster som ¢j
ar val
definierade
och resurssatta

)
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Dataskydd Personuppgiftsincide | Fortroendeskada, | Medarbetare Forbundet har strikt delegation Ja
nt skada for enskild | eller annan betriffande hantering av
medarbetare eller | part lider sekretesshandlingar men
fortroendevald (2) | skada (2) tredjelandsoverforingar forekommer
for andra typer av personuppgifter.
Kontroll av dessa kan goras genom
stickprov 1 aktuella system for att
sakerstélla riskminimering till
Overforingarna kan upphora helt.
Ta emot gallringsbart Gallring genomfors | Fortroendeskad, Sydarkivera ar Kontroll ej aktuell Nej
arkivmaterial inte professionellt informationsforlus | vil rustat med
t(2) expertkunskap
for att
forhindra
felaktig
gallring. (1)
Hantera ej 6verlimnade | Verksamheten utfors | Fortroendeskadain | Kdrnverksamh Kontroll ej aktuell Nej
analoga arkiv inte korrekt eller formationsforlust | etSydarkivera
professionellt (2) ar rustat med
expertkunskap
for just detta
(D
Utfora gallring i Verksamheten utfors | Fortroendeskada, | Sydarkivera ar Kontroll ej aktuell Nej
verksamhet inte korrekt eller informationsforlus | rustat med
professionellt t(2) expertkunskap
for just detta
(D
Genomfora Nyckelperson Ekonomisk skada, | Rutindokumen Kontroll ej aktuell Nej
specialistutbildningar forsvinner kunskapsforlust tation ej
(2). komplett men
ersattare

saknas inte
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Redovisning av digitala arkivleveranser 2022

| det har dokumentet presenteras forslag till modell fér redovisning av digitala arkiv-
leveranser. Tanken ar att modellen ska ge en dverblick éver de olika verksamhetsomradena
och leveranstyper som hanteras, samtidigt som det gar att folja status hos enskilda
forbundsmedlemmar pa 6vergripande niva. Det ar inte alla verksamhetsomraden eller
leveranstyper som finns med denna gang. Det ar ett urval baserat pa de leveranstyper som
paverkar flest forbundsmedlemmar. Dokumentet innehaller ocksa en prognos nar det galler
digitala arkivleveranser och redovisning av arbetet med inrapporterade inaktiva system.

Innehall
BAKGIUNG ..ottt 2
PIOGNOS .ottt s R AR A At tae 2
INAKEIVA SYSTEM cocve ettt st 3
SamMOrdning @V @rkiVIEVEIANSET ...ttt sttt 5
Arende- 0ch dOKUMENTNANTEIING w..oooooocccececeeeeeeeeeeeeeeeeeessssssssssseeee s 9
Vard och omsorg (VO) samt individ och familjeomsorg (IFO) ... 12
Elevhalsovard och elevhalsa, personalnlSOVArd ... 15
Halso- 0ch SJUKVArd hOS rEQIONEINA. ..ottt 17
RAAANINGSTANST oottt ettt sttt sttt 18

Bakgrund
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Sydarkivera har arbetat med digitala arkivleveranser sedan férbundet bildades 2015.
Inforandet av olika leveranstyper sker successivt efter inriktningsbeslut i forbundsstyrelsen.
Planering och uppfdéljning av digitala arkivleveranser har dokumenterats i verksamhetsplan
och uppféljning i samband med forbundets budget. Sydarkiveras férbundsfullmaktige
beslutade vid sammantrade 2020-03-06, § 11 att utse en kommitté for malstyrning
(SARK/2020:135). Kommitténs arbete har lett fram till nya rutiner fér verksamhetsplanering.

Oversiktlig systeminventering genomférdes 2015-2019 i samband med att férbundsmedlem
ansluter till Sydarkivera. Systeminventeringen har redovisats arligen i rapporter. 2020 blev det
ingen systeminventering pa grund av att inga nya forbundsmedlemmar anslét. Den nationella
tjidnsten Systemkartan har lyfts fram som ett alternativ for att forenkla for medlemmarna far
overblick over systemen. Sakerhetsansvariga har ifrdgasatt sakerheten med att samla ihop
information om vilka system som anvands i kommunerna.

Tanken ar att redovisning av digitala arkivleveranser ersatter bade den detaljerade
redovisningen av arkivleveranser i arsrapport och den oversiktliga systeminventeringen.

Prognos
16
14
12
10
8
6
Test
4
y 4 Arliga uttag
2
- Engéangsuttag
0
2017 2018 2019 2020 2021

W Engangsuttag W Arligauttag mTest

Diagrammet visar genomforda 6verféringar fordelat pa engangsuttag fran inaktiva system,
arliga uttag fran verksamhetssystem med stod for arkiveringsuttag samt testleveranser.
Underlag ar leveranslogg 6ver genomforda dverforingar (testleveranser och skarpa
arkivleveranser). Pilarna indikerar forvantad utveckling ver tid.

Engangsuttagen fran inaktiva system kommer troligtvis att minska, eller plana ut over tid. Det
forutsatter att forbundsmedlemmarna slutar att upphandla nya system som saknar stod for

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

POSTADRESS: BOX 182 | 342 22 ALVESTA

TELEFON: 0472- 39 10 00 (VX) SIDA | 2
SYDARKIVERA.SE



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

arkiveringsuttag. Frekvensen ar svarforutsagbar eftersom inaktiva system inte alltid finns i
forbundsmedlemmarnas planering utan uppmarksammas i samband med till exempel
pensionsavgangar eller nar servermiljoer ska uppgraderas.

Manga av de stora centrala systemen har idag inbyggda funktioner for arkiveringsuttag.
Arkiveringsuttagen fungerar i de flesta fall for slutarkivering hos Sydarkivera och
systemleverantdrerna visar i manga fall intresse for att utveckla funktionera. De arliga uttagen
kommer troligtvis att 6ka over tid i takt med att fler forbundsmedlemmar ar i fas med
registervard, gallring och att avsluta drenden med mera som kravs for att kunna anvanda
uttagsfunktionerna. Det forutsatter att forbundsmedlemmarna upphandlar system som
stodjer arkiveringsuttag eller kdper till de moduler eller tillagg som behdvs for att komma i
gang. Férbundsmedlemmarna behdver dock vara uppmarksamma pa att det kan kravas
separata moduler eller tillagg for att kunna gdra arkiveringsuttag.

Det ar hittills farre kommuner an tidigare beraknat som kommit i gdng med arliga leveranser
fran verksamhetssystem som anvands inom hélsa och socialt stod. Det ar framfor allt
pandemin som har gjort att forvaltningarna inte har haft mojlighet att prioritera gallring och
slutarkivering. Flera av de forbundsmedlemmar som var i fas med gallring och uttag for
slutarkivering 2019 och 2020 har darefter inte haft mojlighet att genomfora arliga uttag.

Det har varit en hog andel testleveranser i samband med att Sydarkivera infort stod for
generella metoder och verktyg for arkivering av relationsdatabaser. Testleveranserna kommer
troligtvis att plana ut dver tid nar det finns fardiga rutiner och verksamhetssystemens
inbyggda stod for arkiveringsuttag anvands.

Inaktiva system

| samband med systeminventeringarna 2015-2019 inrapporterades totalt omkring 100
inaktiva system. Det har under arbetet visat sig att det har varit olika generationers system
och databaser for olika verksamhetsstod vilket gor att antalet uttag kan vara fler an antalet
system som inrapporterats av en viss typ. Det har ocksa kommit till fler inaktiva system som
till exempel identifierats i samband med tillsyn. De exakta siffrorna ar darfor inte helt exakta
eller jamforbara. Figuren visar en ungefarlig éverblick dver situationen.
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Inaktiva system

m Slutarkiverade Forberedelser pagar Ej svar Ej bevarandevarde Felrapporterade

Det har varit ett omfattande arbete att komma i kontakt med personer som har kunnat ge
mer information om de inrapporterade inaktiva systemen. Enkat har skickats ut for att samla
in underlag och det har dven skett kontakter via e-post och telefon. De inrapporterade
listorna har innehallit mycket fel och missforstand. Ungefar en tredjedel har varit felaktigt
inrapporterade som inaktiva, men i sjalva verket visat sig vara helt avvecklade, nya system
som inte har tagits i drift eller system som endast har testats en kort period.

Totalt &r det 15 av de inrapporterade inaktiva system som har helt slutarkiverats hos
Sydarkivera. Forberedande arbete pagar i olika stadier for ytterligare 30 av de inrapporterade
systemen.

Slutarkiverade inaktiva system:

e Prioritering har varit att hantera systemen som innehaller sociala akter eller patient-
journaler eftersom det finns tvingande bestammelser om gallring och att skilja
information fran verksamheten. Uttag har genomforts i samarbete med konsult.

e Enklare register/arendehanteringssystem har hanterats med stod av verktyg och
metoder for databasarkivering.

Inaktiva system pa ko for slutarkivering:

e Loneadministrativa system — leveransutredning pabdrjad efter inriktningsbeslut,
testleveranser har genomforts.

e Ekonomiadministrativa system — leveransutredning paborjad efter inriktningsbeslut,
testleveranser har genomforts.
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Samordning av arkivleveranser

Férberedelse Overféring Overféring
medlem 1 A:1 A2
: Forberedelse Overféring Overféring
Forberedelse Overféring
medlem 3 A:1
Férberedelse Overféring Overféring
medlem 1 B:1 B:2
Utredning Forberedelse Overféring
medlem ...

Bilden visar 6versiktligt samordningen av planerade digitala arkivleveranser, fran inriktnings-

Utredning B g

-

beslut till slutférd arkivleverans. Varje inriktningsbeslut ger flera leveransutredningar. De
|6dsningar som arbetas fram kan anvandas av samtliga forbundsmedlemmar, daven kommande
forbundsmedlemmar, som anvander det aktuella verksamhetssystemet eller typ av
informationssystem. Nar en leveranstyp har inforts kan forbundsmedlem leverera information
arligen utan att det behdvs en ny utredning.

Beslut om inriktning

Sydarkiveras forbundsstyrelse beslutar om inriktning for digitala arkivleveranser.
Inriktningsbesluten ar fokuserade pa inforande av metoder och bevarandetjanster for
informationstyper pa hégniva. Metoderna och bevarandetjansterna for olika leveranstyper
kan anvandas for flera olika verksamhetssystem och handlingsslag (information som
uppkommer i en specifik verksamhet eller process).

Nuvarande inriktningsbeslut:

e Journalsystem, patientjournaler och personakter (§ 11, férbundsstyrelsen 2015-03-13)
e Externa webbplatser (§ 20, férbundsstyrelsen 2017-06-02)

e Aldre digitalt material (§ 21, férbundsstyrelsen 2017-06-02)

e Databaser och register (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02)

e Filmer och ljudinspelningar (§ 33, forbundsstyrelsen 2019-12-06)

e Arende- och dokumenthantering (§ 33, férbundsstyrelsen 2019-12-06)
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e Personalinformation (§ 33, férbundsstyrelsen 2019-12-06)
e Dokument och bilder i filkatalog (§ 33, férbundsstyrelsen 2019-12-06)
e Ekonomiinformation (§ 5, forbundsstyrelsen 2022-03-04)

Kommande inriktningsbeslut:

Skolinformation: Férbundsmedlemmarna anvander en bred flora av verksamhetssystem for

att stodja skolornas olika processer. Verksamhetssystemen stodjer sadant som
elevadministration, betyg och omddmen, schemalaggning, pedagogik, nationella prov med
mera. Sydarkivera deltar i Skolverkets Forum for informationsstandardisering i skolvasendet
FFIS och arbetsgruppen for arkiv. | arbetsgruppen ingar bade representanter for system-
leverantérerna genom féreningen Swedish Edtech Industy, arkivinstitutioner och
representanter for huvudmannen (kommunala néamnder och férvaltningar som bedriver
skolverksamhet). Deltagandet i arbetsgruppen forvantas ge underlag for kommande
inriktningsbeslut for bevarande av skolans information.

Geografisk information: Det pagar mycket standardiseringsarbete med anledning av bland
annat Inspire direktivet. Inspire ar ett EU-direktiv med bestammelser om infrastruktur for
geodata i Europa. Lantmateriet ansvarar for samordningen i Sverige. Sydarkivera foljer
arbetet E-ARK specifikationer och forum for bevarande av geografisk information som haller
pa att vaxa fram i Europa. Fran och med 2022 ska kommunerna ta fram digitala detaljplaner
och detta sker med stdd av nationellt angivna tekniska specifikationer fran lantmateriet och
juridiskt ramverk i form av foreskrifter fran Boverket. Sydarkivera har haft ett antal korta
arbetsmoten pa webben och har tagit emot de forsta exempelfilerna inom detta omrade.
Standardiseringen kommer sannolikt innebara att verksamhetssystemen som anvands
kommer att kunna exportera information dven for slutarkivering. Sydarkivera har borjat fa del
av exempeluttag for att kunna utvardera uttagsformaten och férbereda inriktningsbeslut.

Utredning

Sydarkivera utreder digitala arkivleveranser tillsammans med férbundsmedlemmarna. |
samband med leveransutredningarna samlas uppgifter in som behdvs for att ta reda pa vilka
mojligheter det finns att slutarkivera information digitalt. Utredningarna leder fram till
l6sningsforslag for olika leveranstyper. Utredningarna paketeras och avgransas for att sa
manga som mojligt ska fa stor anvdndning som majligt av resultatet.

e Specifikt verksamhetssystem, produkt eller tjanst, som anvands hos

forbundsmedlemmarna. Denna indelning anvands nar det finns fatal olika produkter
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som anvands inom ett verksamhetsomrade. Alternativt om produkterna ar sa olika
varandra att det inte gar att gora en samlad utredning pa ett effektivt satt.

e Typ av verksamhetssystem, i de fall flera olika produkter eller tjanster, forvantas
producera uttag som liknar varandra. Det kan vara fallet om verksamhetssystemen till
exempel stodjer gemensamma specifikationer eller har funktioner som ar snarlika.

¢ Typ avinformation i det fall det finns manga olika tillampningar som bevaras pa
samma teknik eller format for att hantera information, som till exempel webbplatser
eller bilddatabaser.

Fragor som besvaras under leveransutredningen:

e Vilken information finns och vem anvander den?

e Vad ska bevaras och vad ska gallras?

e Hur och var lagras data och filer?

e Hur gar det till att plocka ut data?

e Hur mycket data/information handlar det om?

e Hur hanterar vi sakerhet och dataskydd?

e Vilka lagar och avtal galler?

e Hur ska det ga till med 6verforing?

e Hur ska vi kontrollera att det har blivit ratt?

e Nar/hur ofta ska information slutarkiveras?

e Vad finns det for risker och vad kostar det for forbundet?
e Vilka ar de kritiska faktorerna for att kunna arkivera digitalt?

| rapport fran en genomford leveransutredning finns beslutsunderlag for att paborja arbetet
med skarpa arkivleveranser. Under leveransutredningen genomfors vanligtvis testleveranser
och pilotleveranser fran en eller flera forbundsmedlemmar.

Forberedelse hos medlem

Forbundsmedlemmarna ansvarar for sin information, sina verksamhetssystem och
verksamhetsnara arkiv fram till att informationen éverlamnas till Sydarkivera som
arkivmyndighet. Férberedande arbete pa hemmaplan handlar om att skéta om férvaltningen
av bade informationen och de system som anvands i de olika verksamheterna. Viktiga
forberedelser pa hemmaplan ar bland annat att:

e Halla informationshanteringsplaner uppdaterade.
e Rensa akter och avsluta arenden.
e Se Over systemforvaltningen och e-arkivet i verksamheten
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e Planera for migrering eller hantering av historikdatabaser.

e Delta pa Sydarkiveras utbildningar for att lara sig om arkiv- och
informationsfoérvaltning.

e Delta pa natverkstraffar for verksamhetsomradet for att halla sig uppdaterad om vad
som ar pa gang och utbyta erfarenheter med andra.

Om det finns inbyggt stod for arkiveringsuttag forutsatts att forvaltningarna ar i fas med att
till exempel avsluta arenden och akter samt att genomfora beslutad gallring for att det ska
vara mojligt att borja slutarkivera.

Forbundsmedlemmarnas verksamhetssystem eller arende- och dokumenthanteringssystem
fungerar som e-arkiv sa lange informationen anvands i verksamheten och behover vara direkt
atkomlig for verksamheten. | férekommande fall har férbundsmedlemmarna sarskilda
mellanarkiv eller tjanster for e-arkiv for att komplettera verksamhetssystemen. Det finns
framtaget utbildningspaket och checklistor fér vad forbundsmedlemmarna ska ténkta pa nar
det galler e-arkivet i verksamheten (grundutbildning C: fa ordning pa e-arkivet).

Overféringar

Det praktiska arbetet med testleveranser och skarpa arkivleveranser sker i samarbete mellan
Sydarkivera och férbundsmedlemmarnas namnder och bolag. Det ar Sydarkiveras arkiverarier
som har hand om kontakterna mot férbundsmedlem och handlagger de digitala
arkivleveranserna. Information och utbildning sker i samband med natverkstraffar for olika
verksamhetsomraden. Leveranserna dokumenteras i en leveranséverenskommelse som
arbetas fram tillsammans med levererande verksamhet. Sedan 2019 finns stod for att
overfora arkivleveranser digitalt via saker overforing. Efter 6verforing kontrolleras att allt har
kommit med i leveransen och att resultatet ar lasbart. Forbundsmedlem deltar i arbetet med
kvalitetssakring. Ett leveransgodkdnnande avslutar processen.
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Arende- och dokumenthantering

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Register dver arenden 1. Demokrati och
e Register 6ver handlingar ledning

e Diarieférda handlingar/akter
e Sammantradeshandlingar

e Register over fortroendevalda

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 1 Rad for lednings- och stédprocesser hos kommuner, landsting och regioner (4:e
upplagan, 2010)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Recods Systems

Verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystemen innehéller mycket information i form av
dokument och beslut som ska bevaras for framtiden. Det ar Informationen anvands
forhallandevis lange i den I6pande verksamheten. Rutinerna och systemen varierar i hog
grad hos férbundsmedlemmarna.

Systemen som férekommer spanner fran traditionella diarier med pappersakter till
helhetsl6sningar for kommunala beslut och darenden. Inom foérbundskretsen finns de flesta
produkter pa marknaden i dess olika férekommande versioner och distributioner. Det
forekommer inaktiva system och historikdatabaser som behdver hanteras. Det behévs
langsiktigt ett enhetligt sétt att hantera informationen fran manga olika system. Aldre
diariesystemen behover bevaras for att effektivt kunna sdka i pappersakter.

Register dver fortroendevalda kan hanteras antingen av drende- och

dokumenthanteringssystemet eller separata I6sningar.
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LEVERANSUTREDNING

En samlad leveransutredning genomférs for samtliga férekommande diariesystem eller
arende- och dokumenthanteringssystem. Flera av systemen har stod for standardiserade
arkiveringsuttag. Informationen ar i hog grad strukturerad pa ett likartat satt.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Ciceron Pagar FGS-uttag Exempelfil finns

Diabas Classic Pagar SIARD-export Leverans har slutforts fran
avslutad myndighet.

Diabas Pagar Utreds

EDP Diarium Pagar Utreds

Ephorte Pagar Utreds Testleverans i form av SIARD-
export genomford.

Evolution Pagar FGS-uttag Exempelfil finns

Lex Pagar FGS-uttag Exempelfil finns

NYPS Pagar Utreds

Platina Pagar Utreds

Public 360 Pagar Utreds

Troman Pagar SIARD-export

W3D3 Pagar Utreds

Winess Pagar SIARD-export
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Kommun Status Overforingar Kommentar
ADHS Fortroende- Forsta Senaste
valda
Alvesta Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Borgholm Forarbete Inventeras - - Sakerstalla funktioner finns
Brom©olla Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Eslov Forarbete Inventeras - - Systembyte planeras
Flen Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021
Hassleholm Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Hogsby Inventeras Inventeras - - -
HOor Forarbete Engangsuttag | 2019 2019 Systembyte planeras
Karlshamn Forarbete Inventeras - - Upphandling genomférd
Karlskrona Testleverans Inventeras - - Utvardera uttagsfunktion
Katrineholm Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021
Kinda Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021
Systemforvaltning ITSAM
Lessebo Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Ljungby Exempelfil Inventeras - - Nytt system inférs 2021
Lomma Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Markaryd Forarbete Inventeras - - Sékerstélla funktioner finns
Monsteras Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021
Morbylanga Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Nybro Forarbete Inventeras - - Sakerstalla funktioner finns
Olofstrom Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Osby Forarbete Inventeras - - Systembyte planeras
Oskarshamn Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Region Bleking Engangsuttag | Inventeras 2018 2021 Inkluderar foregdende org.
Ronneby Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Tingsryd Engangsuttag | Inventeras 2019 2019 Majlig pilot testleverans
Torsas Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021
Trosa Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021
Vadstena Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Vellinge Forarbete Inventeras - - Sakerstalla funktioner finns
Vimmerby Forarbete Inventeras - - Systemforvaltning ITSAM
Atvidaberg Forarbete Inventeras - - Systemforvaltning ITSAM
('jdeshf)g Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021
Ostra Goinge Testuttag Inventeras - - Systembyte planeras
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Vard och omsorg (VO) samt individ och familjeomsorg (IFO)

Information Innehall VerkSAM Plan
Journaler och akter inom kommunernas vard och 8. Vard och

omsorg (VO) samt som fors enligt: omsorg

e Halso- och sjukvardslagen (HSL)

e Lagen om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS)

e Socialtjanstlagen (Sol)

Akter kommunal individ och familjeomsorg (IFO) 9. Socialt och
e Adoption ekonomiskt stod
e Familjehemsplaceringar

e Faderskapsutredningar
e Ekonomiskt bistand

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 5. Rad for den kommunala socialtjansten mm (3:e upplagan, 2006)
e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11

Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for Patient
Medical Records (CITS eHealth 1)

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

Verksamhetssystem

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. Dessa har vanligtvis olika
moduler eller granssnitt for olika typer av akter och journaler. Uttag sker genom att akter
eller journaler med tillhérande bilagor exporteras per lagrum. Det ar vanligt att kommuner
har eller har haft ett antal inaktiva aldre system for informationssékning och gallring.

Forberedande arbete hos forbundsmedlem

Medicinska journaler och sociala akter behover slutarkiveras for att uppfylla krav i
lagstiftningen. Journaler och akter har tydligt bestamda tidpunkter for nar de avslutas och
nar det ar lampligt att dverlamna till arkivmyndighet.

Informationshanteringen sker i hog grad enligt detaljerade bestammelser i lagstiftningen

och i foreskrifter och rad fran Socialstyrelsen. Det finns tvingande bestammelser om gallring
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i lagstiftningen. Det innebar att forvaltningarna maste hantera registervard och gallring i
systemen innan det ar mgjligt att genomfdra uttag och éverfora information till Sydarkivera

for bevarande.

Bakat i tiden har madnga kommuner endast hanterat gallring och bevarande i
pappersakterna, medan informationen i systemen mer har betraktats som arbetsmaterial.
Om férvaltningen inte ar i fas med registervard och gallring i systemen sa kan det vara det
ett mycket omfattande och arbetskravande arbete att férbereda gallring och uttag for
slutarkivering. Sydarkivera erbjuder rddgivning under det forberedande arbetet.

LEVERANSUTREDNINGAR

Produkt Utredning | Uttagsmetodik Kommentar
Cambio Cosmic Bevakas Okand Forvaltas av Region Kronoberg via
samverkansavtal med berérda
kommuner.
Infosoc Slutford Administrators- Anvands for verksamheter med
granssnitt HVB-hem och vardinrattningar.
Endast en aktor anvander systemet.
ISOX Slutford Automatiserad PDF- | Sociala verksamheter. Systemet har
utskrift inte stod for uttag via
administratorsgranssnitt.
Omsorg VO, LSS, Slutférd Uttag extern konsult | Aldre inaktivt system med olika
IFO moduler/databaser. Uttag i form av
dokument (Word eller PDF).
Procapita/Lifecare | Pagar Administrators- Rutiner och mallar finns pa plats.
IFO granssnitt Dialog med leverantor ang.
uppdatering av exportformat
Procapita/Lifecare | Pagar Administrators- Rutiner och mallar finns pa plats.
VoO granssnitt Dialog med leverantor ang.
uppdatering av exportformat
Sofia Omfale, Sofia | Slutford Uttag extern konsult | Aldre inaktivt. Samma l&snings-
IFO forslag som Omsorg VO, LSS, IFO.
Treserva Pagar Administrators- Forutsatter modul for arkivering
granssnitt och rapport for export till arkiv.
Pilotkommuner ar identifierade.
Kommentarer angaende export-
format har meddelats leverantor.
Viva Planeras Administrators- Forberedelser infor utredning

granssnitt

pagar. Pilotkommun identifierad
som har tillgang till testmiljo.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Kommun Aktuell status Overforingar Kommentar
VO IFO Forsta Senaste

Alvesta Uttag arligen Uttag arligen 2019 2022

Borgholm Uttag arligen Uttag arligen 2020 2021 Olands kommunalférbund

Bromolla Forarbete Forarbete - -

Eslov Engangsuttag Engangsuttag 2020 2020 Inaktiva system, flera
databaser

Flen Forarbete Forarbete 2022 2022 Ny medlem 2021

Hassleholm Forarbete Forarbete 2022 2022

Hogsby Forarbete Forarbete - - Ny medlem 2021

Hedr Forarbete Uttag arligen 2020 2020

Karlshamn Engangsuttag Engangsuttag 2020 2021 Inaktiva system, flera
databaser

Karlskrona Uttag arligen Engangsuttag 2019 2021 Uttag inaktiva system slutfort

Katrineholm Forarbete Forarbete - - Ny medlem 2021

Kinda Forarbete Forarbete - - Ny medlem 2021
Systemforvaltning ITSAM

Lessebo Uttag arligen Uttag arligen 2019 2019 HSL via Region Kronoberg

Ljungby Forarbete nytt Forarbete nytt 2016 2022 Uttag fran inaktiva system,

system system levereras arligen. Leverans

fran nytt system prel. 2022.

Lomma Uttag arligen Uttag arligen 2021 2021

Markaryd Forarbete Uttag arligen 2021 2021

Monsteras Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021

Mérbylanga Uttag arligen Uttag arligen 2020 2021 Olands kommunalférbund

Nybro Forarbete Forarbete - - Aldre uttag IFO finns p& CD

Olofstrom Uttag arligen Uttag arligen 2020 2021

Osby Forarbete Forarbete - -

Oskarshamn Forarbete Forarbete - -

Ronneby Uttag arligen Uttag arligen 2020 2020 | HSL forsta uttag prel. 2023

Tingsryd Engangsuttag Engangsuttag 2018 2018 Nyare system utan uttags-
funktion

Torsas Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021

Trosa Forarbete Forarbete - - Ny medlem 2021

Vadstena Forarbete Forarbete - - System med uttagsfunktion

Vellinge Forarbete Forarbete 2022 2022

Vimmerby Forarbete Forarbete 2021 2021 Systemfdrvaltning via ITSAM

Atvidaberg Uttag arligen Uttag arligen 2021 2021 Systemforvaltning via ITSAM

Odesh'c)g Forarbete Forarbete - - Ny medlem 2021
Systemforvaltning via ITSAM

Ostra Géinge | Engangsuttag Engangsuttag 2019 2019 | Inaktiva system, flera
databaser
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Elevhilsovard och elevhilsa, personalhilsovard

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Elevhalsovardsjournaler 7. Skolan
e Elevhalsans akter

e Personalhalsovardens journaler 2. Intern service
e Personalhalsovardens akter

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11

Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)
Verksamhetssystem

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. | manga fall finns bade
skolhalsovardens journaler och elevakter aven i pappersversion. Det kan forekomma aldre
inaktiva system dar informationen inte migrerats med till nyare. Det forekommer komplexa
avtal med olika moduler och tjanster for att kunna hantera uttag for arkivering. De nyare
verksamhetssystemen har stod for bade de medicinska journalerna och akter for olika
yrkesgrupper. En del kommuner anvander inte verksamhetssystem for digitala elevakter.
Elevhalsovarden och personalhéalsovarden har i hog utstrackning anvant samma produkter
for att hantera sina journaler.

LEVERANSUTREDNINGAR

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
Asynja Slutférd Tjanst Personalhalsovard, verksamheten
leverantor har upphort.
Cambio Cosmic Bevakas Okand Forvaltas av Region Kronoberg.
Journal 3 L&snings- Automatiserad | Elevhalsovérd och elevhalsa. Aldre
forslag PDF-utskrift inaktivt system.
PMO Pagar Administrators- | Forutsatter modul for arkivering och
granssnitt rapport for export till arkiv.
ProfDoc L&snings- Automatiserad | Elevhalsovérd och elevhalsa. Aldre
forslag PDF-utskrift inaktivt system.
ProRenata Pagar Administrators- | Nyare system med portal for
granssnitt arkiveringsuttag
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Kommun Aktuell status Overféringar | Kommentar
Elevhilsovard Elevhilsa Forsta Senaste

Alvesta Engangsuttag Inventeras 2018 2019

Borgholm Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar 1an

Bromolla Modul kravs Inventeras - Alt. migrering vid byte

Eslov Uttag arligen Forarbete 2021 2021 Testoverforing. Information
migrerad fran inaktivt.

Flen Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021

Hassleholm Forarbete Forarbete - Inférande arkiveringsmodul
pagar

Hogsby Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021

HOOr Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Karlshamn Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Karlskrona Forarbete Forarbete - - Vidareutveckling modul
pagar

Katrineholm Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021

Kinda Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021

Lessebo Engangsuttag Inventeras 2018 2018 | Aktivt via Region Kronoberg

Ljungby Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Lomma Inventeras Inventeras - -

Markaryd Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Monsteras Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar 1an

Morbylanga Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar 1an

Nybro Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar lan

Olofstrom Modul krévs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Osby Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Oskarshamn Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar lan

Ronneby Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Tingsryd Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Torsas Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar 1an

Trosa Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021

Vadstena Forarbete Inventeras - - Upphandling och migrering

Vellinge Modul krévs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Vimmerby Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar 1an

Atvidaberg Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Odeshég Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2021

Ostra Goinge Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
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Halso- och sjukvard hos regionerna

Information Handlingsslag Mall VerkSAM
Plan
Vardinformation Mallen behdver
e Medicinska journaler kompletteras for
e Medicinska bilder regioner

Medicinsk information

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)
Verksamhetssystem

Det finns manga olika system som pa olika satt stodjer varden med dokumentation och
producera olika typer av underlag. Det ar komplexa ekosystem som kommunicerar med
olika nationella tjanster.

Hos Region Blekinge pagar ett omfattande projekt nytt vardsystem, nytt datalager och
arkivering. Region Blekinge deltar i SUSSA samverkan som samarbetar med R7e-arkiv.
Sydarkivera stodjer regionen med det férberedande arbetet med att utreda fragor om
gallring och bevarande. Sydarkivera deltar dven med radgivning i samband med delprojekt
for datalager/mellanarkiv. Mycket information behéver finnas direkt atkomlig i
verksamheten under lang till och ar darigenom regionens ansvar. Enstaka aldre register
och databaser kan slutarkiveras och 6verlamnas till arkivmyndighet i sin helhet.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

BADAS Slutford SIARD-export Register akuten, egenutvecklat

Vardsynpunkter 1.0 Slutférd SIARD-export Diarium patientnamnd,
egenutvecklat i samverkan
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Raddningstjanst

Information Innehall VerkSAM Plan

Information kopplad till raddningsinsatser vid 5 Trygghet och

alla typer av olyckshandelser och fara for sakerhet
olyckshandelser samt férebyggande arbete och
tillsyn for att férhindra och begransa skador pa
& manniskor, miljo och egendom enligt
e lLagen om skydd mot olyckor (LSO)
(2003:778)

e Lagen om brandfarliga och explosiva varor
(LBE) (2010:1011)

Gallringsrad

e Riksarkivets allmanna rdd om bevarande och gallring av handlingar hos
raddningstjansten, RA-FS 2005:3.

e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 10. R4d om bevarande och gallring av handlingar hos
raddningstjansten (1:a upplagan, 2004)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
Verksamhetssystem

Inom férbundskretsen finns ett antal raddningstjanstférbund och aven kommunala namnder
och forvaltningar som bedriver raddningstjanst. | samband med tidigare systeminventeringar
och genomférda natverkstraffar har det framkommit att i princip alla forbundsmedlemmar
och gemensamma kommunalférbund anvander samma verksamhetssystem. Systemet
tillhandahalls som tjanst hos leverantoren. Leverantoren dger produkten och hanterar
utveckling.

En del raddningstjanster anvander kommunernas diariesystem for registrering av handlingar
som ska till namnd for beslut. Rdddningstjanstférbunden anvander i flera fall Daedalos for
motsvarande typ av arenden.

Ett arbete med bildandet av nytt raddningstjanstférbund innefattande 9 kommuner i Kalmar
lan har initierats. Det nya forbundet/myndigheten planeras pabdrja sin verksamhet den 1
januari 2023. | utredningen om det nya férbundet framkommer inget om hur informationen i
raddningstjanstens nuvarande system ska hanteras. Arkivarierna fran Sydarkivera samt
Kalmar och Emmaboda kommuner kommer i en gemensam skrivelse be om ett
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fortydligande i fragan. Oplanerade leveranser fran verksamhetssystem som anvands av de
raddningstjanster som ar medlemmar i Sydarkivera kan bli aktuella.

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Daedalos Pagar FGS-uttag Ett par raddningstjanster har
skaffat modul for arkiverings-
uttag. Tester planeras.

Kommun Status Overforingar Kommentar

Forsta | Senaste

Alvesta Slutarkiv Vaxjo

Bromolla Forarbete - -

Borgholm Forarbete - - Olands kommunalférbund

Eslov Slutarkiv Malmo

Flen Forarbete - -

Hassleholm Forarbete - - Samverkan med Osby

Hogsby Forarbete - - Samverkan med Monsteras

Ho6r Forarbete - - Raddningstjansten Skanemitt

Karlshamn Forarbete - - Raddningstjansten Vastra Blekinge

Karlskrona Forarbete - - Raddningstjinsten Ostra Blekinge

Katrineholm Forarbete - - Vastra Sormlands Raddningstjanst

Kinda Forarbete - -

Lessebo Forarbete - - Raddningstjansten Ostra Kronoberg

Ljungby Forarbete - -

Lomma Forarbete - - Raddningstjansten Lomma-Staffanstorp

Markaryd Forarbete - -

Monsteras Forarbete - - Samverkan med Hogsby

Morbylanga Forarbete - - Olands kommunalférbund

Nybro Forarbete - -

Olofstrom Forarbete - - Raddningstjansten Vastra Blekinge

Osby Férarbete - - Samverkan med Hassleholm

Oskarshamn Forarbete - -

Ronneby Forarbete - - Raddningstjansten Ostra Blekinge

Tingsryd Forarbete - - Raddningstjansten Ostra Kronoberg

Torsas Slutarkiv Emmaboda

Trosa Slutarkiv Nykoping

Vadstena Slutarkiv Motala

Vellinge Forarbete - -

Vimmerby Forarbete - -

Atvidaberg Slutarkiv Norrképing

Odeshog Forarbete - -

Ostra Géinge

Slutarkiv Kristianstad
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Till forbundsstyrelsen

Redovising av digitala arkivleveranser
Dnr SARK/2022:164

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
1. Informationen godkédnns och ldggs till handlingarna.

Sammanfattning

Forvaltningen presenterar forslag till modell f6r redovisning av digitala arkivleveranser.
Modellen ska ge en 6verblick 6ver de olika verksamhetsomradena och leveranstyper som
hanteras, samtidigt som det gér att folja status hos enskilda forbundsmedlemmar pa
overgripande niva. Det dr inte alla verksamhetsomraden eller leveranstyper som finns med
1 denna redovisning. Det dr ett urval baserat pa de leveranstyper som paverkar flest
forbundsmedlemmar.

Beslutsunderlag
Redovisning av digitala arkivleveranser, SARK/2022:164

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmarnas kontaktpersoner, Akt

Elin Jonsson

Bevarandestrateg
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Till forbundsstyrelsen

Utdokad bevarandeplattform etapp 2
Dnr SARK/2022:45

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
1. Informationen godkédnns och ldggs till handlingarna.

Sammanfattning

Den andra etappen av Sydarkiveras projekt Utdkad bevarandeplattform 2021-2023

startade 1 januari 2022. I planen for etappen ingér framtagning av anvandarhandledningar,
utbildning av anvindare, uppgradering av bevarandeplattformen, och migrering av
arkivpaket. Skarpa tester har genomforts for den uppgraderade mottagningen och
fordjupade tester av valt bevarandesystem. Det som hiander hédrnist ar forberedelser for
uppgradering av bevarandesystemet samt inforande av forbundsmedlems verktygslada. Det
overgripande malet med projektet dr att Sydarkiveras utdkade bevarandeplattform ska vara
1 produktion hdsten 2023.

Beslutsunderlag
Liagesrapport maj 2022, Utdkad bevarandeplattform etapp 2

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmarnas kontaktpersoner, Akt

Karin Bredenberg
Metadatastrateg
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Projekt Utokad bevarandeplattform
Lagesrapport nr. 5, maj 2022

Hant sedan sist

Den andra etappen av Sydarkiveras projekt Utokad bevarandeplattform 2021-2023 har
startat. Uppstartsmote genomférdes den 18 januari 2022. | planen for etappen ingar
framtagning av anvandarhandledningar, utbildning av anvandare, uppgradering av
bevarandeplattformen, och migrering av arkivpaket. Det 6vergripande malet med projektet ar
att Sydarkiveras utdkade bevarandeplattform ska vara i produktion hosten 2023.

Etapp 1a Etapp 1b Etapp 2 Etapp 3
Varen 2021  Hosten 2021 2022 2023

Installation Slutféra test och Uppgradera Forvaltning
testbadd utvardering bevarandeplattform bevarandeplattform
w Uppgradera Utbildning System-
Atgardsplan TDR mottagning anvandare dokumentation
Forsta version Losningsforslag Migrering Uppdatera
férvaltningsplaner arkivsystem arkivpaket férvaltningsplaner
Arbetsformer Rutiner och mallar Anvéndar- Instruktioner och
handledningar checklistor

Projektorganisationen har kompletterats med ett nytt arbetspaket, AP 5 Kompetens-
utveckling, for att halla samman arbetet med anvandarhandledningar och utbildningar.
Aktivitetsledare planerar och genomfor aktiviteter inom respektive arbetspaket. Avstamning
med aktivitetsledare sker en gang i veckan. Styrgruppen har méten en gang i manaden. En
kommunikationsplan for projektet har tagits fram och beslutats av styrgruppen.

Skarpa tester av uppgraderad mottagning

Under varen har projektet genomfort skarpa tester av mottagningen tillsammans med
forbundsmedlemmarna. Skarpa tester innebar att det ar planerade arkivleveranser eller
testleveranser som har genomforts med hjalp av den uppgraderade mottagningen. Testerna
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har genomforts pa ett sakert satt och med stdd av de sakerhetspaket som tagits fram efter
den riskanalys som genomfordes hosten 2021. Sakerhetspaketen bestar bland av rutiner och
checklistor och ar till for att sakerstalla informationssakerhet. Det &r olika leveranstyper som
har testats: PDF-filer, strukturerade uttag fran verksamhetssystem samt arkivering av
relationsdatabaser.

Med hjalp av den uppgraderade mottagningen kan gemensamma kontroller av mottagna
leveranser ske via skarmdelning. Mottagningsansvarig i Alvesta kan tillfalligt ansluta
mottagningsstationen till internet for att dela skarm och visa resultat av en 6verforing. Pa sa
vis kan férbundsmedlem se hur resultatet blir och ocksa delta i fordjupade kontroller av att
arkivleveransen ar komplett och att innehallet visas upp pa ett korrekt satt. Specialister fran
Sydarkivera dr med vid webbmétena och férklarar. Amnesansvarig arkivarie fran Sydarkivera
hanterar medlemskontakterna och bevakar fragor kring urval for bevarande. Deltagare fran
forbundsmedlem har maojlighet att stélla fragor och jamféra resultatet med hur information
visas upp i det verksamhetssystem som informationen har exporterats fran.

| samband med de skarpa testerna har de olika programvarorna som installerats i
mottagningsmiljon anvants for att identifiera och kontrollera filformat samt for att hantera
och granska databaser av olika slag. Programvarorna har fungerat efter férvantan.
Programvarorna uppdateras relativt ofta med till exempel nya signaturfiler for filformat. Skarp
test av att uppdatera mottagningsmiljons virtuella maskiner och programvaror pa ett sakert
satt har darfor genomférts och dokumenterats i enlighet med framtagna sakerhetspaket.

Fordjupade tester bevarandesystemet Archivematica

Hostens delprojekt och utvardering av bevarandesystem resulterade i forslag att ga vidare
med fordjupade tester av Archivematica. Archivematica ar en 6ppen kallkod-produkt som
anvands av arkiv over hela varden. Bevarandesystemet baseras pa referensmodellen OAIS
(Open Archival Information System) for ett oberoende arkivinformationssystem. Archivematica
innehaller aven inbyggt stod for utvardering mot internationell standard (TDR, Trustworty
Digital Repositories). Det ar samma standard som Sydarkivera anvander for att folja upp att
forbundet ar ett arkiv vart att lita pa.

En uppdaterad version av Archivematica har installerats i Sydarkiveras testbadd, som ar en
teknisk miljo for att testa och utvardera programvaror fore inférande i produktionsmiljé.
Projektet har gatt igenom och dokumenterat installation och konfiguration. Férdjupade tester
har genomforts och dokumenterats nar det galler 6verforing och inlasning.
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Testerna ser hittills mycket lovande ut. En lang rad mikrotjanster for olika bevarandeatgarder
finns redan paketerade och férkonfigurerade med standardinstéliningar. Flera av de verktyg
for filidentifiering och validering som testats och utvarderats under projektet ingar i
grunduppsattningen. | de automatiserade processerna ingar dven sadant som att packa upp
komprimerade format, s6ka efter skadlig kod, normalisera filnamn och logga handelser som
paverkar informationen som ska bevaras. Arbetet med att specificera produktionsmiljon och
planera for migrering har paborjats.

Archivematica bestar av tva olika programvaror, dels bevarandesystem med stod for
bevarandefldden, dels ett lagringsystem for arkivlagring. Viktigt att observera ar att sékning
och visning i innehall inte ingar i bevarandesystemet. Detta hanteras av utlamnandesystem
for olika informationstyper som till exempel databaser eller webbsidor. Den &versiktliga
bilden for Sydarkiveras Utokade bevarandeplattform har uppdaterats for att tydligare
illustrera detta. | 6versiktsbilden nedan ar det komponenterna som hor till Achivematica som
ar markerade.

FO RBERE__DELSER OCH ARKIVLEVERANS : BEVARANDEPLATTFORM : UTLAMNANDE
Overforingspaket (SIP) | Arkivpaket (AIP) I Utlimnandepaket (DIP)
s I e N
k : A )
] I
@ (A D @ 1 -
| Bevarandesystem i
| ! -
\ J J : I
a D O D 4 - N I
Inlasning
~— Bevarande-
AT atgarder J
Arkivlagring
\ A 7 ’

Aldre digitalt material

Inventering, dokumentation och iordningstallande av Sydarkiveras teknikcentral for dldre
digitalt material (ATC) har genomférts. Teknikcentralen &r iordningstalld fér att dverlamnas
for fortsatt forvaltning.

Kompetensutveckling
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Instruktioner och manualer till ansvariga handlaggare och deltagare fran forbundsmedlem
har tagits fram for den uppgraderade mottagningen. Handledningar, rutinbeskrivningar och
mallar for testleveranser har arbetats fram tillsammans med Sydarkiveras arkivarier som
kommer att ansvara for handlaggningen for digitala leveranser till Sydarkivera. Arbetet har
pabdrjats med handledningar, rutinbeskrivningar och mallar for olika typer av skarpa
arkivleveranser. Syftet ar att kvalitetssakra de digitala leveranserna, att sakerstalla
dokumentationen kring leveranserna samt stodja och effektivisera arbetet med digitala
leveranser for ansvarig handlaggare och forbundsmedlem. En utbildning har genomforts for
aktivitetsledare, arkivarier och dataskyddssamordnare nar det galler kartlaggning och
dokumentation av arbetsfloden. Kartlaggningarna ar en férutsattning for att 6kad
systematisering och effektivisering ska kunna ske pa ett kontrollerat satt som ar mgjligt att
folja upp och utvardera.

En verkstad om webbarkivering genomférdes den 15 mars. Har fick deltagarna bland annat
information om varfér vi behover arkivera webbsidor, beskrivning éver de verktyg som
Sydarkivera anvander vid en webbarkivering, information och visning i hur det gar till att
genomfdra en webbarkivering. Vidare sa fick deltagarna ocksa en visning hur man som
medlem sjalv kan fa tillgang till sina egna arkiverade webbsidor via en portal.

En temadag om aldre digitalt material har anordnats for Sydarkiveras personal och for
forbundsmedlemmarna. Under temadagen fick deltagare bland annat lyssna pa hur
Sydarkivera arbetar med aldre digitalt material samt lyssna pa en gastforelasning kring
anvandningen av forensiska metoder i arkivet. Gastforeldsare var Erik Borglund, professor i
arkiv- och informationsvetenskap och docent i data- och systemvetenskap pa
Mittuniversitetet. Under eftermiddagen gavs det mgjlighet till att fa en visning av aldre
datorer och program som finns i Sydarkiveras teknikcentral i Alvesta.

Vad hander harnast

Sydarkiveras uppgraderade mottagning ska éverlamnas till forvaltning. Forslag till
forvaltningsplan tas fram av projektet och beslutas av forbundschef. Malsattning ar att
mottagningen ska vara produktionssatt till hdsten 2022.

Test och utvardering av Archivematica kommer att slutféras. Projektgruppen sammanstaller
kravspecifikation for produktionsmiljé och uppsattning av Archivematica i skarp produktion.
Darefter ska produktionsmiljon byggas upp infor installation av programvarorna. Bevarande-
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systemet kommer som tidigare att fungera i ett eget isolerat natverk, i Sydarkiveras egna
lokaler, utan anslutning till internet. Till skillnad fran mottagningen far bevarandesystemet
inte vid nagot tillfalle ha direkt anslutning till internet efter att arkivpaket har lasts in. Allting
som behdvs for att kunna kora systemet behdver finnas i den isolerade miljon. Uppdateringar
hanteras genom att den kod och de register som behdvs lyfts in till bevarandemiljon.

Arbetet med Férbundsmedlems verktygsldda kommer att starta upp efter sommaren.
Verktygsladan kommer bland annat att innehalla programvaror for att:

e Skapa databasexporter i SIARD-format (Database Preservation Toolkit, DBPTK
desktop)

e |dentifiera filformat (DROID) och kontrollera PDF-A (veraPDF)

o Paketera digitala informationspaket fér leverans (SIP, Submission Information Package)

Alla programvaror ar fria att anvanda och testade i Sydarkiveras testbadd. Forbunds-
medlemmar kommer att ha mojlighet att testa programvarorna med hjalp av Sydarkiveras
testbadd och en virtuell Windows-maskin som fatt namnet Gandalf.

Tva verkstader pa webben planeras till hosten nar det galler databasarkivering. Ett tillfalle for
tekniker och DBPTK-anvéndare samt ett tillfalle for dokumentation av handlingstyper och
anvandargranssnitt for systemforvaltare och arkivarier.

Resurser

| samband med veckoavstamningar for aktivitetsledare tilldelas resurser efter de behov som
uppkommer i aktiviteterna. | samband med styrgruppsmaoten en gang i manaden redovisas
genomfdrda aktiviteter med motivering till varfor aktiviteten har genomférts och uppskattad
tidsatgang. Projektarbetstiden motsvarar i genomsnitt en och en halv heltidsresurs pa
manadsbasis som ar fordelad pa flera olika personer. Eventuella inkép beslutas av
styrgruppens ordférande baserat pa de inkdpsunderlag som sammanstalls av
projektgruppen.
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Hinder och risker

Projektet har drabbats av att nyckelperson (aktivitetsledare) oplanerat varit franvarande. Det
har inneburit ett resurstapp motsvarande 10 arbetsdagar. Franvaron har hanterats genom att
omfdrdela ansvar for de olika arbetspaketen. Det har ocksa skett omprioriteringar genom att
vidareutveckling av webbarkiveringen tillfalligt har prioriterats ner till férman for test av
bevarandesystemet Archivematica. Atgarderna beslutades av projektets styrgrupp 2022-02-
20.

Andringar

Projektets styrgrupp beslutade 2022-03-16 om &ndring i projektplanen. Andringen innebar
att ett demonstrationstillfalle for styrgruppen infors innan beslut att lamna 6ver de olika
komponenterna till férvaltning. Styrgruppen uppmarksammades pa att andringen innebar
langre startstracka for att fa de olika komponenterna i drift, fler aktiviteter fore dverlamning
till forvaltning samt forlangd inférandetid. Samtidigt kan demonstrationstillféllena leda till
fordjupad kunskap och forstaelse hos styrgruppen for den utékade bevarandeplattformens
komponenter. Till fljd av beslutet genomférdes ett demonstrationstillfalle for styrgruppen
avseende den uppgraderade mottagningen den 9 maj 2022.

Den o6versiktliga bilden for Sydarkiveras utdkade bevarandeplattform har andrats vid tva
tillfallen 2022-02-16 och 2022-04-16.

Mojligheter

Projektet har fatt tillgang till fardig paketerare med stod for specifikationen eHealth1 for
avslutade patientjournaler och individakter baserade pa specifikationer framtagna av
projektet E-ARK3. Det foljer med stod for att paketera arkiveringsuttag fran verksamhets-
systemet Prorenata som anvands av elevhalsovard och elevhalsa. Det ar det befintliga
exportformatet som paketeras med hjalp av verktyget. Det finns dven en mojlighet i
paketeraren att efter viss anpassning kunna erbjuda systemstod for att paketera
arkiveringsuttag aven fran andra system for journaler eller individakter.

Projektet har en praktikant som deltar pa webinarier om emuleringsplattformen EaaSI och
skriver eventrapporter. Emulering ar en metod for att bevara programvaror. Det ar inte alla
typer av filer som kan konverteras till bevarandeformat och da kan emulering vara ett
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alternativ. | och med detta har projektet fatt kunskap om att EaaSI stodjer att bygga
emulatorer forutsatt att det finns tillgang till installationsmedia, tekniska komponenter for att
skapa skivavbildningar samt att fragan om licenser och rattigheter kan hanteras. Mdjlig pilot
har identifierats genom aldre svensk programvara for ordbehandling som anvandes i stor
utstrackning i kommunerna och ocksa férekommer i det dldre materialet som samlats in.

Introduktion till forensiska metoder i samband med temadag om aldre digitalt material 10
maj har gett en storre forstdelse for metodens mojligheter och begransningar gallande
anvandningen inom arkivomradet. Detta ar ett omrade som projektet kommer att bevaka
aven i fortsattningen. Det handlar om i vilka situationer som forensiska metoder kan stodja
arbetet med att analysera osorterat eller okant material utifran fragor om gallring och
bevarande.

Framsteg

Deltagare vid de skarpa testerna, bade fran férbundsmedlem och Sydarkiveras personal, har
varit positiva till det nya arbetssattet och det har fungerat bra med framtagna arbetsfloéden,
instruktioner och mallar. Mojligheten att tillsammans granska arkivleveranser infor
godkannande har varit uppskattat av dem som deltagit i de skarpa testerna av mottagningen.
Framtagna sakerhetspaket for mottagningen har fungerat bra och styrgruppen har inte
inkommit med ytterligare synpunkter eller krav.

De tidigare genomfdrda testerna av programvaror for att identifiera och validera filformat har
inneburit att projektgruppen har en god forstaelse for de ingdende delarna i Archivematica.
Det innebar att projektorganisationen har kunskap och kompetens for att ta stallning till i
vilka fall de férkonfigurerade flodena behdver anpassas eller inte.

BEVARANDEFUNKTIONEN
Kommunalférbundet Sydarkivera

Karin Bredenberg Elin Jonsson
Projektagare Projektledare
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Till forbundsstyrelsen

Sjalvvardering med utgangspunkt fran standarden ISO 16363:2012 Audit and
certification of trustworthy digital repositories (TDR)
Dnr SARK/2022:156

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
1. Informationen godkédnns och laggs till handlingarna.

Sammanfattning

P4 en grundldggande niva sa tar definitionen av ett arkiv vért att lita pa sin utgdngspunkt
fran uppdraget att tillhanda pélitlig, langsiktig atkomst till digitala resurser for sina
anvéndare, nu och i framtiden. Genom en arlig utviardering blir det mgjligt att f6lja upp hur
Sydarkivera uppfyller kraven som finns enligt internationell standard samt identifiera
fordandringsbehov och mdjliggdra prioritering av atgéirder.

Sydarkiveras forbundsfullmiktige har i budget for 2022 beslutat om malet att Sydarkiveras
arkivsystem inom 5 ar uppfylla minst 75% av kraven 1 internationella standarder inom
omrddet for e-arkivering. Vid uppfoljning i februari 2022 uppfyllde Sydarkivera 40 % av
kraven pa en grundldggande niva.

Beslutsunderlag
Rapport frén genomford uppfoljning februari 2022. SARK/2022:156

Arendet
Arendets information aterfinns i beslutsunderlaget.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Karin Bredenberg, Akt

Karin Bredenberg
Metadatastrateg
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Rapport fran genomford
uppfoljning februari 2022

Sjalvvardering med utgangspunkt fran
standarden ISO 16363:2012 Audit and
certification of trustworthy digital
repositories (TDR)
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1 Utvardering - ett arkiv vart att lita pa (TDR)
1.1 Introduktion

Pa en grundlaggande niva sa tar definitionen av ett arkiv vart att lita pa sin utgangspunkt fran
uppdraget att tillhanda palitlig, langsiktig atkomst till digitala resurser for sina anvandare, nu
och i framtiden. Genom en arlig utvardering blir det mgjligt att folja upp hur Sydarkivera
uppfyller kraven som finns enligt internationell standard samt identifiera férandringsbehov
och mojliggora prioritering av atgarder.

Totalt &r det 50 olika kontrollpunkter pa dvergripande niva som granskas och utvarderas i
samband med den arliga uppfoljningen. | utvarderingsstandarden definieras tre olika
omraden som man tittar pa och utvarderar. Dessa omraden beskrivs 6versiktligt i figuren:

Organisering, styrning och bemanning
« Ledning, styrning och insyn
« Langsiktig hallbarhet, ekonomi och kompetensférsorjning

Digitala objekt och bevarande

« Hantering av digitala objekt som bevaras av arkivet
« Bevarande av information, oférandrad och atkomlig

Teknisk infrastruktur och risker

« Hantering av teknisk infrastruktur
« Hantering av risker, andringar och katastrofer

Sydarkiveras forbundsfullmaktige har i budget for 2022 beslutat om malet att Sydarkiveras
arkivsystem inom 5 ar uppfylla minst 75% av kraven i internationella standarder inom
omradet for e-arkivering. Vid uppféljning i februari 2022 uppfyllde Sydarkivera 40 % av
kraven pa en grundlaggande niva.
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1.2 Intern sjalvvardering

Denna sjalvvardering genomfordes i februari 2022. Syftet ar att utvardera att Sydarkivera ar
ett arkiv vart att lita pa. Sydarkivera har valt att inte ga in i en certifieringsprocess.
Utvarderingen har hanterats internt i form av sjalvvardering efter checklista. Férbunds-
styrelsens malkommitté har tagit stéllning till alternativa metoder for utvardering vilka var
fullstandig certifiering eller att anvanda nagon annan utvarderingsmetodik. Kommittén
forordade fortsatt arbete med sjdlvvardering baserad pa framtagen checklista. Den framtagna
checklistan har anvants vid den forsta genomforda uppféljningen 2021.

Metodiken har tagits fram med stod av checklista baserad pa den internationella standarden
ISO 16363:2012 Audit and certification of trustworthy digital repositories (TDR). Standarden har
tagits fram for att kunna kontrollera om en organisation uppfyller kraven i OAIS
referensmodell. ISO 14721:2012 Open archival information system (OAIS) — Reference model.

1.3 Summering av genomford utvardering

Detta dokument innehaller en 6versiktlig sammanfattning. Hela utvarderingen med samtliga
forslag till atgarder finns i dokumentet “Checklista for ett e-arkiv vart att lita pa, utvardering
genomfdrd februari 2022" (SARK/2022:156).

Sydarkivera ar enligt sjalvvarderingen en bra bit pa vag att uppna ett arkiv vart att lita pa. De
atgarder som behdver genomforas i ett kommande skede ar centrerade pa bevarande-
systemet. Nya behov har uppkommit med det 6kade inflodet av digitala arkivleveranser och
inforande av nya leveranstyper. Den grundldaggande bevarandeplattformen uppfyller inte
langre behoven som finns eller kraven som stalls for att vara ett arkiv vart att lita pa. Ett
omtag behover genomforas vilket sker genom projektet Utdkad bevarandeplattform 2021-
2023. Omtaget sker i enlighet med den Gvergripande strategiska planeringen. Inférandet av
systemstod for att sakerstalla digitalt bevarande hanteras etappvis.
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Utvardering nov. 2020 Utvardering feb. 2022
H Krav uppfyllt Delvis uppfyllt  ® Ej uppfylt B Krav uppfyllt Delvis uppfyllt B Ej uppfylt
0 arde ge ove be 020 0 arade g Teb 3 |

Krav uppfyllt: 17 Krav uppfyllt: 20

Delvis uppfyllt, arbete pagar: 25 Delvis uppfyllt, arbete pagar: 27

Ej uppfyllt, mycket arbete kvarstar: 8 Ej uppfyllt, mycket arbete kvarstar: 3

Summering atgardsforslag 2020:

Summering uppfoljning februari 2022:

Genomfdra projektet Utdkad bevarande-
plattform for att infora de system och
tjanster som kravs for att sakerstalla att de
atgarder som kravs kan genomféras i
praktiken.

Den forsta deletappen av projektet har
genomforts 2021. Fyra kontrollpunkter har
varit mojliga att godkanna till foljd av
projektresultat fran den forsta etappen
2021. Det finns en plan for projektets andra
etapp 2022.

Framtagande och fardigstéllande av
dokumentation i forvaltningsplan och
handbok pa webben.

Forvaltningsplanerna uppdateras
fortldpande. Oversyn av Wikin har initierats
varfor arbetet med att uppdatera texter
delvis pausats.

Genomfdra utbildningsinsatser for
Sydarkiveras personal samt berérda hos
forbundsmedlemmarna nar det galler
leveransprocesser och digitalt bevarande.

Utbildningsinsatser har genomforts i
samband med arbetstraffar/verkstader pa
webben. Utbildningsinsatser har ocksa
genomforts internt i samband med [6pande
avstamningsmoten for Sydarkiveras
arkivarier.

Med avseende pa den sedan 2020 nya

systemforvaltningsorganisationen samt

Arbetet har inletts i och med riskanalys av

uppdaterad mottagning i samband med
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Summering atgardsforslag 2020: Summering uppfoljning februari 2022:
utdkad bevarandepersonal inom projektet Utdkad bevarandeplattform.
Sydarkivera behover arbetet med “risk Koncept for sakerhetspaket har tagits fram

management” utdkas och kompletteras for | for att garantera informationssakerheten i
att innefatta alla delar. samband med mottagning av digitala
arkivleveranser.

Rutin for arlig utvardering for att folja upp Utvardering har genomforts i februari 2022.
atgarder och kontrollera att de far avsedd Mallen foér checklista har omarbetats och
effekt. uppdaterats for att dokumentera
uppféljning och utvardering. Kommande
utvarderingar planeras i anslutning till

arbetet med arsredovisning.

Summering av de nya atgardsforslag som identifierats vid uppféljning i februari 2022:

e Definiera och ta fram olika styrande dokument som till exempel strategisk
bevarandeplan samt gallrings- och bevarandepolicy.

o Oversyn av prioriteringsprinciper samt beskrivning av malgrupper och baskunskaper i
samband med framtagande av nytt handlingsprogram 2023-2026.

e Vidareutbildning av personal med hjalp av Sydarkiveras egna utbildningar och
verkstader pa webben samt resurser via medlemskapet i Open Preservation
Foundation (OPF)

e Forbattrad forandringshantering samt 6vervakning av bevarandemiljon och
hanteringen av informationspaket.

e Utvardering och revidering av framtagna rutiner och mallar.
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1.4 Organisering, styrning och bemanning

Samtliga kontrollpunkter dr vid uppféljning i februari 2022 delvis eller
helt uppfyllda. Sydarkivera uppfyller de forutsdittningar som behéver
finnas pa plats ndr det gdller stabil organisation och finansiella

forutsdttningar for att sdkerstdlla langsiktigt digitalt bevarande.

Att Sydarkivera ar en arkivmyndighet gor att Organisering
manga av de styrande principerna redan finns

pa plats genom den lagstiftning som finns. Det
finns rutiner for drendehantering som ger de
grundldaggande forutsattningarna for att folja
arkivets uppbyggnad och arbetssatt. Det arbete
som behdver slutforas handlar om att fardig-
stalla dokumentation och publicera den for att

ge fullstandig transparens.

Foljande kategorier ingar i avsnittet
organisering, styrning och bemanning: B Krav uppfyllt = Delvis uppfyllt ® Ej uppfyllt

e Ledning och organisatorisk hallbarhet (3.1)
e Organisering och bemanning (3.2)

e Ramverk for fortroende (3.3)

e Ekonomisk hallbarhet (3.4)

e Avtal och dtaganden (3.5)

Gron bock markerar att bedomningen vid sjalvvardering ar att Sydarkivera
& / uppfyller kravet.

Nr. Krav uppfyllt Uppfoljning
3.1.1 Uppdragsbeskrivning med atagande att bevara arkiv November 2020
3.3.1 Malgrupper och baskunskaper November 2020
3.33 Dokumenterad forvaltningshistorik Februari 2022
334 Transparens och ansvar November 2020
336 Regelbunden sjalvvardering November 2020
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Gron bock markerar att bedéomningen vid sjalvvardering ar att Sydarkivera
& / uppfyller kravet.
Nr. Krav uppfyllt Uppfoljning
342 Budget och uppfdljning November 2020
343 Analys och rapport November 2020
3.51 Avtal och 6verenskommelser for arkivmaterial November 2020
H Utropstecken markerar att kravet delvis ar uppfyllt men att det kvarstar arbete.
a
Nr. Krav uppfyllt Kommentar
3.1.2 Bevarandestrategi Finns i planering att ta fram
3.13 Gallrings- och bevarandepolicy Finns i planering att ta fram
3.2.1 Bemanning och kompetens Organisationsdversyn pagar
332 Bevarandepolicy i forvaltningsplan Planer ar under framtagande
3.35 Overvakning oférandrad information | Lésningsforslag finns framtaget
3.4.1 Ekonomisk hallbarhet Rutiner for internbudget utarbetas
3.5.2 Upphovsratt Omradet bevakas

Rott kryss markerar att arbete behdver paborjas eller det kvarstar mycket
arbete.

Nr. Krav uppfyllt Kommentar

Inga punkter kraver atgard
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1.5 Digitala objekt och bevarande

Sydarkivera har uppfyllt ytterligare tva kontrollpunkter ndr det gdiller
hantering av digitala objekt. Det kvarstar fortfarande en hel del arbete
for att uppfylla grundkraven pa ett antal punkter.

Sydarkivera har ett fungerande ramverk for
6verforing fran férbundsmedlem till Digitala ObjEkt
bevarandesystemet. Det finns administrativa
rutiner pa plats med mallar for testavtal och
leveranséverenskommelser. Det finns aven
rutiner for att hamta fram handlingar och
handlagga utlamnande. Sydarkivera har kontroll
over de digitala objekten och mottagna
leveranser kan goras lasbara infor utlamnande.

Arbetet behdver fortsatta med att dokumentera

fler arbetsfloden och rutiner samt att S Krov.unpiyilt N Delvis uppiylic SM B uppiyile
dokumentera och besluta om strategier for

bevarande. Hanteringen av de digitala paketen behover kompletteras pa ett antal punkter
och systematiseras for att uppfylla kraven. Det finns en planering for etappvis inforande av en
utokad bevarandeplattform 2021-2023, detta projekt kommer stegvis att atgarda flertalet av
de identifierade forbattringsatgarderna som handlar om hantering av digitala objekt.
Sydarkivera har sedan den forra utvarderingen uppdaterat mottagningen av digitala

arkivleveranser.

Foljande kategorier ingar i avsnittet digitala objekt och bevarande:

e Mottagning (4.1)

e Skapa arkivpaket AIP (4.2)

e Bevarandeplanering (4.3)

e Bevara arkivpaket AIP (4.4)

e Informationsfoérvaltning (4.5)
e Hantera atkomst (4.6)
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Gron bock markerar att bedéomningen vid sjalvvardering ar att Sydarkivera

uppfyller kravet.

Nr. Krav uppfyllt Uppfoljning
4.1.1 Informationsinnehall och egenskaper November 2020
4.1.2 Kompletterande information November 2020
414 Producentens identitet November 2020
415 Kontroll 6verforingspaket SIP Februari 2022
4.1.6 Ansvar for digitala objekt November 2020
41.7 Aterkoppling till producent November 2020
4.1.8 Dokumenterade arbetsfléden for mottagning Februari 2022
4.2.7 Begripligt innehall i arkivpaket November 2020
441 Specifikation lagring av AIP November 2020
451 Identifiera minsta niva for sékning November 2020
4.6.1 Krav pa atkomst November 2020

(1 ] g |

Utropstecken markerar att kravet delvis ar uppfyllt men att det kvarstar arbete.

Nr. Krav uppfyllt Kommentar

413 Specifikation dverforingspaket SIP Nya paketeringsverktyg infors
421 Specifikation arkivpaket AIP Uppgradering av bevarandesystem
422 Konstruktion AIP Uppgradering av bevarandesystem
423 Slutgiltig hantering av samtliga SIP Hanteras i pagaende projekt

424 Bestdandiga och unika identifierare Uppgradering av bevarandesystem
425 Representationsinformation Hanteras i pagaende projekt

4.2.6 Bevarandeinformation Uppgradering av bevarandesystem
431 Strategier for bevarande Utarbetas successivt
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H Utropstecken markerar att kravet delvis ar uppfyllt men att det kvarstar arbete.
a
Nr. Krav uppfyllt Kommentar
432 Overvaka bevarandemiljo Omfattande och tidskravande arbete
433 Forandring av bevarandeplaner Omvarldsbevakning, hanteras senare
434 Effektivitet bevarandeaktiviteter Kan endast matas 6ver langre tid
4472 Uppdaterad dokumentation handelser | Uppgradering av bevarandesystem
452 Dokumentera beskrivande information | Vid inlasning i bevarandesystem
453 Sakerstall korshanvisning Hanteras i pagdende projekt
4.6.2 Procedurer for utlamnande Kompletteras under 2022
X Rott kryss markerar att arbete behdver paborjas eller det kvarstar mycket
arbete.
Nr. Krav uppfyllt Kommentar
428 Komplett och korrekt AIP Uppgradering av bevarandesystem
429 Integritet e-arkiv Uppgradering av bevarandesystem
4.2.10 Dokumentation skapa AIP Uppgradering av bevarandesystem
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1.6 Teknisk infrastruktur och risker

Sydarkivera har uppfyllt en kontrollpunkt som handlar om systematisk
riskhantering. Punkten uppfylls i och med att riskanalyser genomfors i
samband med inférande av uppgraderad bevarandeplattform.

Sakra depaer och teknisk infrastruktur finns
pa plats hos Sydarkivera. De digitala arkiven
forvaras helt atskilda fran omvarlden. Saker-
hetsanalys har genomférts avseende lokal, it-
utrustning, natverk med mera.

Teknik och risker

Det arbete som aterstar ar framfor allt
dokumentation av infrastruktur och
kompletterande riskarbete. Hela
organisationen ar involverad i arbetet med
sakerhet sa att rutiner foljs och atgarder
genomfors.

Risk och konsekvensanalys har genomforts W Krav uppfylls = Uppfylls delvis  m Ej uppfylit
for uppgraderad mottagning av digitala

arkivleveranser. Forslag till sakerhetspaket baserad pa riskanalysen har tagits fram av utsedd
arbetsgrupp.

Foljande kategorier ingar i avsnittet teknisk infrastruktur och sakerhet:

e Riskhantering teknisk infrastruktur (5.1)
e Hantering sakerhet (5.2)

Gron bock markerar att bedémningen vid sjalvvardering ar att Sydarkivera
uppfyller kravet.

Nr. Krav uppfylit Uppfoljning

5.2.1 Systematisk riskhantering Februari 2022

Utropstecken markerar att kravet delvis ar uppfyllt men att det kvarstar arbete.

D]

Nr. Krav uppfylit Kommentar

5.1.1 Risker teknisk infrastruktur Kompletterande dokumentation
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H Utropstecken markerar att kravet delvis ar uppfyllt men att det kvarstar arbete.
a

Nr. Krav uppfyllt Kommentar

5.1.2 Digitala kopior Hanteras i pagdende projekt

52.2 Hantera kontroll av risker Hanteras i padgdende projekt

5.2.3 Forandringshantering infrastruktur Hanteras i pagaende projekt

5.24 Katastrofhantering Hanteras i pagaende projekt

Rott kryss markerar att arbete behdver paborjas eller det kvarstar mycket
arbete.

Nr. Krav uppfyllt Kommentar

Inga punkter kraver atgard
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Till forbundsstyrelsen

Projektet E-ARK3, europeiskt samverkansprojekt genom DLM-forum
Dnr SARK/2019:264

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
1. Informationen godkénns och ldggs till handlingarna.

Sammanfattning

Samverkansprojektet avslutades formellt 2021-12-17 efter att den avslutande granskningen
av projektet genomforts av de experter som EU utsett till granskare. Resultatet av
granskningen var att projektet blev vél godkdnt och har levererat ett utmaérkt resultat trots
omstdndigheterna med en pandemi. Som projektresultat gar det att se ett antal uppdaterade
specifikationer samt nya specifikationer for informationséverforing, en referensarkitektur,
ett stort antal inspelade webinarier samt exempelprogramvaror.

Beslutsunderlag
Sydarkiveras slutrapport E-ARK3 2019-2021, SARK/2019:264

Arendet
Arendets information aterfinns i beslutsunderlaget.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Karin Bredenberg, Akt

Karin Bredenberg
Metadatastrateg
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Sydarkivera slutrapport
E-ARK3 2019-2021

Rapporten innehaller information om Sydarkiveras deltagande i det europeiska
samverkansprojektet E-ARK3. Projektet avslutades formellt 2021-12-17 efter att den
avslutande gransningen av projektet genomforts av de experter som EU utsett till granskare.
Resultatet av granskningen var att projektet blev val godkant och har levererat ett utmarkt
resultat trots omstandigheterna med en pandemi. Som projektresultat gar det att se ett antal
uppdaterade specifikationer samt nya specifikationer for informationsdverféring, en
referensarkitektur, ett stort antal inspelade webinarier samt exempelprogramvaror.

Innehall
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1 Bakgrund

Deltagande i projektet E-ARK3 (dnr SARK/2019:264) har tidigare rapporterats till Sydarkiveras
forbundsstyrelse bland annat i samband med sammantrade 2019-12-06, § 35. Avtalet med
samtliga konsortiemedlemmars underskrifter skickades till Bryssel den 9 januari 2020.
Sydarkivera deltog i projektet som medlemmar i DLM-forum, som ar en
samverkansorganisation for arkivinstitutioner i Europa.

Omvarldsbevakning och deltagande i olika initiativ for att framja metodutveckling inom
digitalt bevarande ar en del av Sydarkiveras bastjanster. Bestammelser om bastjanster finns i
forbundsordning for Kommunalforbundet Sydarkivera (SARK/2019:187). Omfattning och
avgransning av bastjansterna definieras i Sydarkiveras Handlingsprogram. Det senaste
beslutade versionen ar “Sydarkiveras handlingsprogram 2019-2022" som antogs av
forbundsfullmaktige § 14, 2018-11-09 (dnr SARK.2017.55).

Deltagande i internationella projekt med extern finansiering beslutas enligt Sydarkiveras
delegationsordning av férbundsstyrelsens ordforande. Sydarkiveras férbundschef ar ansvarig
handlaggare for de formella delarna av dessa samarbeten. Projektdeltagare utfor uppgifter i
projekt i enlighet med ingangna avtal, beslutad projektplan, styrgruppens beslut och
projektledares instruktioner. Fran och med 2020 hanterar Sydarkiveras ledningsgrupp den
overgripande styrningen och samordningen av projekt.

2 Forbundsmedlemmarnas behov

Maénga och allt fler system som anvénds av férbundsmedlemmarna stodjer export med
utdataformat for att underlatta forstaelsen av informationen i framtiden. Detta ar en viktig
mojliggorare for arliga rutinleveranser eftersom det innebar att det finns inbyggda funktioner
och mojlighet till support och utveckling fran systemleverantérerna. Det finns ocksa en grund
for systemleverantorerna att bygga vidare pa for att stodja nya eller uppdaterade format for
informationsdverforing.

Genom deltagandet i E-ARK3 har Sydarkivera sakerstallt att fler specifikationer for hur
utdataformat ska anvandas som arkivuttag kommer medlemmarna till nytta genom
implementation av funktioner i verksamhetssystemen och tjanster som leverantérerna
erbjuder.
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3 Samlade erfarenheter

E-ARK3 projektets bidrag till att tillgangliggora specifikationer for att strukturera information
for dverforing till ett slutarkiv ar en viktig kugge i arbetet med langsiktigt digitalt bevarande.
Sydarkiveras deltagande medfor en snabb aterkomst till materialet samt en maojlighet att
paverka resultatet sa att det dven fungerar i en kommunal kontext.

| ett projekt av denna storlek med manga olika deltagare med manga olika erfarenheter och
mojligheter att leverera det som ska produceras i projektet ar det viktigt att det
aterrapporteras internt sa att det vid eventuella problem ar latt fér Sydarkiveras ledning att
ga in och patala problem och svarigheter till projektledningen.

Tidsplaneringen fran projektledningen har varit undermalig och arbetstid i projektet som varit
ej avtalad fran borjan har planerats for moten och extra arbetsuppgifter vilket har lett till att
fler timmar an planerat har anvants av Sydarkiveras deltagande personal. En extra kostnad
som Sydarkivera i slutandan har blivit ersatt for till 100%. | fortsatta projekt av denna typ
behover vara noggrann kontroll pa nedlagd tid och alla avviklerser nogsamt dokumenteras
och féras till projektledningen av vér ledning. Aven begransning av uppgifter och tid i projekt
sa att inte I6pande verksamheten eller medarbetares arbetssituation paverkas pa ett negativt
satt.

4 Projekt E-ARK3

Sydarkivera har deltagit i projektet E-ARK3 som har stottat det europeiska byggnadsblocket
for e-arkivering. Projektet genomfordes 2020-2021 och avslutades i oktober 2021.
Byggnadsblocket har funnits under perioden 2018-2021.

Allt som producerades i byggnadsblocket ar fritt att anvanda for alla, bade leverantérer och
upphandlande myndigheter. Syftet ar att sakerstalla att data kan forvaltas langsiktigt pa ett
hallbart och kostnadseffektivt med bibehallen anvéandbarhet och autenticitet.

Sydarkivera har framfor allt deltagit i arbetet med att ta fram dppna specifikationer for
overforingsformat. Specifikationerna forvaltas av den tekniska kommittén DILCIS Board och
finns fritt tillgangliga via webben. Specifikationerna kan anvandas av férbundsmedlemmarna i
samband med kravstallning. Forbundsmedlemmarnas system- och tjansteleverantorer kan
anvanda specifikationerna for att utveckla funktioner som stédjer e-arkivering och langsiktigt
digitalt bevarande.
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Sydarkivera har aven bidragit med uppsattning och fortsatt tillhandahallande av en
uppvisningsmodell av hur ett e-arkiv kan fungera nar det anvander de publicerade
specifikationerna.

4.1 Sammanfattning av levererade specifikationer

Projektet levererade ett stort antal specifikationer i slutet av projektet. Flera av dessa
specifikationer kommer att anvandas eller anvands redan inom Sydarkivera. Exempel pa
specifikationer som redan anvands ar paketstrukturen samt standarden SIARD. Detta har
tidigare rapporterats till forbundsstyrelsen i Slutrapport databasarkivering 2017-2021
(SARK/2019:364)

Samtliga specifikationer, vagledningar samt procedurer nas via:
https://dilcis.eu/

4.1.1 Databaser

SIARD &r standarden som beskriver bevarande av relationsdatabaser i systemoberoende
format.

Uppdaterade dokument:
e Standarden SIARD och dess XML-schema uppdaterades till version 2.2.

CITS SIARD é&r specifikationen som anvander standarden SIARD for att bevara
databasexporter och som beskriver hur informationen paketeras i ett informationspaket.

Nya dokument:

E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases using SIARD
o METS Profile, E-ARK-SIARD-ROOT.xml
o METS Profile, E-ARK-SIARD-REPRESENTATION.xm]

e Guideline for E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD

e Case study 1: Preserving databases using SIARD, Experiences with workflows and
documentation practices

e Case study 2: Preserving databases using SIARD, Case Study 2, Experiences working

with large databases and their preservation
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4.1.2 Arendehantering

CITS ERMS, specifikationen for darendehantering, uppdaterades efter inlamnade
kommentarer och texten uttkades till att beskriva alla element som finns i formatet. Den
svenska forvaltningsgemensamma specifikationen FGS for arendehantering, ar i praktiken en
aldre variant av den nu framtagna europeiska varianten CITS ERMS. Riksarkivet hanvisar fran
sin webbplats till CITS ERMS som en nyare och mer genomarbetad version av specifikation
for drendehanteringsinformation. Det innebér att forbundsmedlemmarnas
systemleverantdrer troligtvis utan mer omfattande utvecklingsarbete kan uppgradera sina
uttagsfunktionen.

Uppdaterade dokument:

e E-ARK Content Information Type Specification for Electronic Records Management
Systems

e XML-schema fér ERMS

e Schematron regler fér ERMS

e Dokumentation till XML-schema

Nya dokument:

e Envagledning till specifikationen for arendehantering benamnd; A Guideline (Primer)
for CITS ERMS

4.1.3 E-hélsa

CITS eHealth1 ar en specifikation for 6verféring av avslutade journaler baserad pa hur
informationen oavsett system som anvants kan paketeras i informationspaket med
utgangspunkt fran patienten. Exportformat fran ett av verksamhetssystemen som anvands av
Sydarkiveras forbundsmedlemmar har anvants till exempelpaket for CITS eHealth1.

Nya dokument:

e E-ARK Content Information Type Specification for Patient Medical Records (CITS
eHealth 1)
o METS Profile, E-ARK-eHealth1-ROOT.xml
o METS Profile, E-ARK-eHealth1-REPRESENTATION.xm|
e Guideline (Primer) for CITS eHealth1
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CITS eHealth2 &r en specifikation som beskriver hur information fran ett cancerregister,
tillsammans med den extra information som behdvs vid arkivering, placeras | ett
informationspaket.

Nya dokument:

e E-ARK Content Information Type Specification for Cancer Registry export (CITS
eHealth2)

e Example folder structure for eHealth2

e Guideline for the E-ARK Content Information Type Specification for Cancer Registry
export (CITS eHealth2)

4.1.4 Geografisk information (CITS Geospatial)

Geospecifikationen CITS Geospatial har blivit uppdaterad till version 3 och har utékats med
bilagor som visar hur den kan anvandas vid olika anvandningsfall. Den uppdaterade CITS
Geospatial beskriver hur geospatialdata paketeras i ett informationspaket. Sydarkivera har
genomfort ett antal korta webbmoten for att informera om och underséka behov av att
slutarkivera geografisk information. Det hander mycket inom omradet nar det galler
standardisering och overforing av data. Det finns fler uttagsformat an de som hittills
beskrivits i CITS Geospatial med tillhérande vagledningar.

Uppdaterade dokument:

e E-ARK Content Information Type Specification for digital geospatial data records
archiving (CITS Geospatial)

Nya dokument:

e E-ARK Content Information Type Specification for digital geospatial data records
archiving (CITS Geospatial)
o METS profile, E-ARK-GEOSPATIAL-ROOT.xml
o METS Profile, E-ARK-GEOSPATIAL-REPRESENTATION.xml
e Guideline for the specification for the E-ARK Content Information Type Specification
for digital geospatial data records archiving (CITS Geospatial)
o Appendix 1, Guideline CITS Geospatial (Vector data using GML 3.2.1)
o Appendix 2, Guideline CITS Geospatial (Raster data using TIFF baseline 6)
o Appendix 3, Guideline CITS Geospatial (Mapping of INSPIRE metadata
descriptions to archival descriptive metadata standards)
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e Guideline for using the specification for the E-ARK Content Information Type
Specification for digital geospatial data records archiving (CITS Geospatial) with GIS

4.1.5 Paketstruktur

Grundpaketspecifikationen CSIP, som anvands for att dokumentera och fixera filer som ingar i
ett paket, har uppdaterats baserat pa inlamnade kommentarer registrerade i GitHub och
nytillkomna CITS specifikationer.

Uppdaterade dokument:

e Common Specification for Information Packages (CSIP)
e E-ARK-CSIP.xml

E-ARK SIP, specifikationen for 6verféringspaket, har uppdaterats baserat pa inlamnade
kommentarer registrerade i GitHub och nytillkomna CITS specifikationer.

Uppdaterade dokument:

e E-ARK Submission Information Package (SIP)
e E-ARK-SIP.xml

E-ARK AIP, specifikationen for arkivpaket, har uppdaterats baserat pa inlamnade
kommentarer registrerade i GitHub och nytillkomna CITS specifikationer.

Uppdaterade dokument:

e E-ARK Archival Information Package (AIP)
e E-ARK AIP White paper

E-ARK DIP, specifikationen for utlamnandepaket, har uppdaterats med ny layout och enligt
den uppdaterade publicerings processen.

Uppdaterade dokument:

e E-ARK Dissemination Information Package (DIP)
e E-ARK-DIP.xml
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4.1.6 Arkivinformation

CITS Archival Information ar en specifikation som beskriver hur redan befintliga
arkivredovisningsformat anvands tillsammans med informationspaketen. Till exempel beskrivs
hur de format som tagits fram av det Svenska Riksarkivet for informationséverféring om arkiv
och arkivbildare till NAD kan anvandas i detta sammanhang. Arkivredovisningssystemen som
forbundsmedlemmarna och Sydarkivera anvander stodjer dverforingsformatet.

Nya dokument:

e E-ARK Content Information Type Specification for Archival Information

4.1.7 Bevarandeinformation

CITS PREMIS &r en specifikation som beskriver anvandandet av standarden PREMIS for att
spara bevarandeinformation om objekten som hanteras.

Nya dokument:

e E-ARK Content Information Type Specification for Preservation metadata

4.1.8 Véagledningar

Overgripande vagledningar som inte tillhér en specifik specifikation har tagits fram. Det &r
tva olika vagledningar: Den ena vagledning handlar om informationspaket och
arkivredovisning samt bevarandemetadata for ett informationspaket. Den andra
vagledningen handlar om hur tjansten GitHub anvands | specifikationsarbetet.

Nya dokument:

e Guideline (Primer) for the Common Specification for Information Packages (CSIP), SIP,
AIP, DIP, Preservation Metadata and Archival Information
e Guideline (Primer) for GitHub with E-ARK specifications

4.1.9 Procedurer for att underhalla och skapa specifikationer

Procedurerna handlar om hur nya innehallstypsspecifikation CITS ska tas fram, hur 6ppna
remisser ska ga till, hur det ska ga till med revideringar, hur bilder eller vokabular ska
produceras samt hur framtagna CITS ska stddja interoperabilitet.
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Nya dokument:

e Guidelines for creating a new Content Information Type Specification

e Open review guidelines for eArchiving Building Block specifications and
documentation

e Guidelines for revision of Common Specifications and Content Information Type
Specifications

e Figure production for eArchiving Building Block specifications and their guidelines

e Procedure for vocabulary creation in a Common Specification or Content Information
Type Specification

e Procedure for the E-ARK CITS Interoperability assessment framework

Vidare sa har projektet tagit fram vagledning fér hur redan fardiga dokument kan goéras till
specifikationer. En planering finns for hur befintliga dokument och redan anvanda
specifikationer kan fastslas som E-ARK specifikationer.

Nytt dokument:

e M24 Guidelines for eArchiving Building Block specifications and documentation
endorsement

Det ar slutligen framtaget dokument som handlar om att registerea E-ARK specifikationerna
vid ett certifieringsorgan. Det vill sdga hur specifikationerna kan certifieras och fastslas av ett
certifieringsorgan. En genomgang av certifieringsorgan samt det beslut som DILCIS Board
tog i fragan.

Nytt dokument:

e M2.5 Specification certification

4.2 Referensarkitektur

Inom projektet har det tagits fram en referensarkitektur som hjalper organisationer att
forklara hur ett arkiv fungerar.

Referensarkitekturen hjalper Sydarkivera i samtalen med foérbundsmedlemmarna framférallt
vid upphandlingar och aven i samband med forklaringar till systemleverantdrerna.

Referensarkitekturen nas via: http://kc.dlmforum.eu/earchiving-ra10/ (observera http)
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4.3 Webinarier

Under projektet har det hallits ett stort antal webinarier inom omradet digitalt bevarande.
Dessa webinarier finns inspelade och anvand i Sydarkiveras interna utbildning av personalen
framfor allt om databasarkivering.

Webinarierna nas via:
https://www.youtube.com/c/EuropeanBlockchainServicelnfrastructureEBSI/videos

(alla som heter ndgot med eArchiving)

4.4 Exempelprogramvaror

| projektet har det vidare- och nyutvecklats ett antal programvaror inom omradet digitalt
bevarande. Bland annat har en paketerare for avslutade journaler tagits fram och verktyget
som Sydarkivera redan anvander vid databasarkivering med hjalp av standarden SIARD har
vidareutvecklats.

Programvarorna nas via: https://github.com/E-ARK-Software

Sydarkivera supportar dven genom att tillhandahalla en webbserver for publicering av den
visningsplattform for ett arkiv som féljer de framtagna specifikationerna.

Visningsplattformen nas via: https://earkweb.sydarkivera.se/earkweb

Uppgifter for att anvanda visningsplattformen finns via lanken.

4.5 Bevarandeplanering och samordning

Sydarkivera bevakar vad som hander i omvarlden och deltar i strategiska initiativ for att
framja metodutveckling. Utredningar, tester och 16sningsforslag samordnas for alla
forbundsmedlemmar. Sydarkivera deltar i sa val styrelsearbeten som externa projekt for att
bidra till metodutveckling och framtagande av nya vagledningar och rekommendationer for
digitalt bevarande. Vi deltar sarskilt i initiativ for att utveckla gemensamma specifikationer for
overféringsformat bade pa europeisk niva (genom DLM Forum) och nationell niva.

Sydarkivera deltar i externa projekt och arbetsgrupper for att bidra till metodutveckling och
framtagande av nya vagledningar och rekommendationer for digitalt bevarande. Sydarkivera
deltar sarskilt i initiativ for att utveckla gemensamma specifikationer for 6verféringsformat pa
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framforallt europeisk niva men aven pa nationell niva. Under 2021 och 2022 har Riksarkivet
valt att inte fortsatta arbetet med Forvaltnings Gemensamma Specifikationer vilket betyder
att det europeiska arbetet har blivit en viktig kugge och ocksa rekommenderas att anvandas
av Riksarkivet.

5 Fortsatt arbete

Under varen 2022 har Sydarkivera tillsammans med Foreningen for arkiv och
informationsforvaltning, FAl informerat arkivarier och andra intresserade i Sverige om de
europeiska specifikationerna. Informationen har genomférts vid tva olika tillfallen med
sammantaget 300 anmalda deltagare.

Det pagar ett arbete for att senast den 7:e juni 2022 lamna in ett anbudssvar for att
genomfdra arbete inom fortsattning av E-ARK med utgangspunkt ifrdn EU publicerad
anbudsforfragan.

Visningswebbplatsen vidmakthalls hos Sydarkivera.
Vi kommer med ledning av de vagledningar samt de webinarier som spelats in kunna utdka

informationen pa var wiki om digitalt bevarande med utgangspunkt i de europeiska
specifikationerna.

BEVARANDEFUNKTIONEN
Kommunalférbundet Sydarkivera

Karin Bredenberg Elin Jonsson
Metadatastrateg Bevarandestrateg
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AVSIKTFORKLARING

Projekt for att ordna lokaler till ett arkivcentrum samt
langsiktig uthyrning av lokalerna till Sydarkivera

mellan
Alvesta Utveckling AB
och

Kommunalférbundet Sydarkivera

daterat 2022-01-26





Avsiktsforklaring om projekt for att ordna lokaler till ett arkivcentrum
samt langsiktig uthyrning av lokalerna till Sydarkivera har ingatts

mellan Alvesta Utveckling AB, org.nr 556421-5639, nedan benamnt Auab, och
Kommunalférbundet Sydarkivera, org.nr 222000-3103, nedan benamnt Kfsa.

Auab och Kfsa dr nedan var for sig benamnda "Part" samt gemensamt "Parterna".

Syftet med avsiktsforklaringen ar att tydliggdra ansvar och roller i projektet att
ordna lokaler till ett arkivcentrum som Kfsa ska hyra langsiktigt.
Avsiktsforklaringen ska vara ett styrdokument for projektstyrning och -ledning for
iordningstallande av andamalsenliga lokaler samt ange riktlinjer for kommande
hyresavtal.

Bakgrund
Kfsa har under ett antal ar utrett mojligheten att utveckla verksamheten genom

att inrdtta ett s k analogt arkiv for pappershandlingar, arkivcentrum, at sina
medlemmar. Kfsa:s styrelse har den 1 oktober 2021 tagit ett principbeslut om att
forlagga ett framtida arkivcentrum i Alvesta kommun. Férbundschefen har av
styrelsen fatt i uppdrag att i samverkan med Auab arbeta fram fér bade
medlemskommunerna och for Kfsa:s forvaltning det mest ekonomiska och ur
verksamhetsmassig synpunkt basta koncept av etablering av ett arkivcentrum i
Alvesta inklusive samlokalisering av huvudkontoret till denna lokal. Konceptet ska
ta hansyn till dessa forutsattningar: hyresmassiga nivaer, hyllmeterpris,
utbyggnadsmojlighet av arkivlokalerna, sakerhet avseende intrang av obehoriga,
brand, farlig godstrafik och narhet till Alvesta kommuns resecentrum for
ditresande till arkivcentrumet/huvudkontor. Vidare tog forbundsstyrelsen beslut
om att hyreskontrakt ska forevisas styrelsen innan avtal tecknas. Kfsa foreslar att
Auab utreder och bidrar med forstudie och projekt for utveckling av framtida
arkivcentrum i enlighet med Kfsa:s styrelses beslut och darmed aga och forvalta
dessa lokaler omfattande arkivcentrum

Aktuellt ldge arsskiftet 2021/22

Styrelseordféranden och VD i Auab samt forbundschefen och arkivchefen i Kfsa
har till dags dato haft ett flertal samrad och avstdmningar om planeringslage med
for- och nackdelar med majliga lokaliseringar centralt i Alvesta tatort. Inledande
diskussioner har ocksa forts om arbetsformer och inriktningar pa projektet.

Forstudie och projekt att ordna lokaler till arkivcentrum

Malet med forstudien och projektet ar att Auab ska erbjuda Kfsa dndamalsenliga
lokaler for ett arkivcentrum i Alvesta tatort. lordningstallande och byggande av
nya lokaler kan ske etappvis beroende pa Kfsa:s behov och efterfragan.






Parterna ar 6verens om att ha ett fortroendefullt samarbete med stor ppenhet
om planeringsforutsattningar, ekonomi med mera.

Projektet leds av Auab. For avstamningar mellan parterna och styrbeslut etableras
en styrgrupp bestdende av Auab:s styrelseordférande och VD samt Kfsa:s
forbundschef och arkivchef. Lopande kontakter mellan styrgruppsmoten sker
mellan VD och arkivchef.

Tidplan
Preliminar tidplan:
1) Forstudie/programfas (jan-feb 2022)

- Fastighet/byggnad som avses byggas om besiktas av respektive disciplin
for att se vilka mojligheter som finns med fastigheten och darefter ta
fram forslag pa lampliga atgarder for att samtliga krav och normer ska
uppfyllas. Det kan kallas “"Forstudie installationer” som inleds efter
jul/nyars-ledigheterna.

- Studiebesdk andra arkiv

- Parallellt jobbar anlitad arkitektbyra med lokalprogram tillsammans med
Sydarkivera for att sedan kunna ta fram programskisser for dels den
befintliga fastigheten, dels att bygga en helt ny lokal.

- Utifran ovanstaende kan sedan kostnadsbedémning utforas

2) Beslut om vilket alternativ projektet ska ga vidare med (mars 2022)

3) Framtagande av systemhandling/bygglov/FFU fér upphandling av
entreprendr: ca 3 manader (mars-juni 2022)

4) Upphandling entreprendr (juni-aug/sept 2022)

5) Beslut i kommunfullmaktige (18 oktober 2022; ev 22 november)

Ekonomi

Auab betalar alla externa leverantorsfakturor som har att gbéra med projektet och
ar bestallt av Auab. Betalningarna bokfors pa sarskilt projektkonto som sedan
utgor delunderlag for beraknade avskrivningar och hyra for Kfsa.

Denna avsiktsforklaring kan ogiltigforklaras om parterna ar dverens om att sa ska
ske. | det fall avsiktsforklaringen bryts av nagondera parten utan
overenskommelse med den andra parten ska den part som brutit
overenskommelsen ersatta motparten for de kostnader som uppkommit under
planeringsprocessen. Detsamma galler investeringar i fastigheter.

Hyresavtal for arkivcentrum

Lokaler till arkivcentrum kraver att berord byggnad specialanpassas till de mycket
specifika behov Kfsa har. Det innebar att hyresavtalet mellan Auab och Kfsa blir
langt, 50 ar. Under avtalstiden sker avstdmningar av hyreslaget. Formerna for det
regleras i hyresavtalet. Andra inriktningar for kommande hyresavtal &r att Kfsa sa
langt mojligt, enligt 6verenskommelse, ska skota om de hyrda lokalerna som om






de sjalva agde de. Kfsa betalar direkt kostnader for varme/kyla, vatten och el.
Auab tillhandahaller en for andamalen fullt brukbara lokaler. Efter en tid
uppkommer behov av reparationer/underhall av ytskikt, vitvaror med mera varfor
hyresavtalet behéver kompletteras med gransdragningslistor dver vad
fastighetsagaren ska sta for respektive hyresgasten.

For byggnadsteknisk besiktning och kontroll avser Auab skriva avtal med sitt
systerbolag AllboHus Fastighets AB.

For att faststalla hyra dr utgangspunkt sjalvkostnad med Auab:s nedlagda
investeringsutgifter och projektkostnader, kapital- och driftkostnader. Auab:s
ambition ar att till Kfsa erbjuda sa lag hyra som mojligt med hansyn till risk och
skalig avkastning. Hyran ska spegla ett normalt krav pa direktavkastning pa
fastigheter i Sverige, som ar mellan 2 — 8 procent. Foér storre orter med god dkning
av marknadsvarden med mindre risk finns ldgre krav pa direktavkastning. For
tdtorten Alvesta ar krav pa direktavkastning normalt i den hogre delen av
intervallet. Nivan for projektet arkivcentrum bestams senare beroende pa
avtalstidens langd med mera.

Denna avsiktsforklaring har upprattats i tva likalydande exemplar varav parterna
har tagit var sitt.

Alvesta 2022-01-26

Alvesta utveckling AB Kommunalférbundet Sydarkivera
Tomas Hedevik Mats Porsklev
styrelseordférande férbundschef

Kjell Rosenlof
VD
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                    Öhrlings PricewaterhouseCoopers AB skapade avtalet och bjöd in Pål Wetterling på Kommunalförbundet Sydarkivera som en undertecknare, Kerstin Petersson på Kommunalförbundet Sydarkivera som en undertecknare, Ingela Frid på Kommunalförbundet Sydarkivera som en undertecknare.
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                    Ingela Frid på Kommunalförbundet Sydarkivera öppnade för första gången.
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                    Ingela Frid på Kommunalförbundet Sydarkivera signerade.
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                    Pål Wetterling på Kommunalförbundet Sydarkivera öppnade för första gången.
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                    Pål Wetterling på Kommunalförbundet Sydarkivera signerade.
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                    Kerstin Petersson på Kommunalförbundet Sydarkivera öppnade för första gången.
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                    Kerstin Petersson på Kommunalförbundet Sydarkivera signerade.
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                    Alla undertecknare i Kommunalförbundet Sydarkivera har signerat.


                

                
                

            

            
        

    




SDO for Pål Wetterling (6285390):
{'status': 'complete', 'orderRef': 'cb5ffa91-5654-4b19-9494-470b07dca4c2', 'completionData': {'cert': {'notAfter': '1700693999000', 'notBefore': '1605999600000'}, 'user': {'name': 'PÅL WETTERLING', 'surname': 'WETTERLING', 'givenName': 'PÅL', 'personalNumber': '194312051057'}, 'device': {'ipAddress': '83.185.90.240'}, 'signature': '', 'ocspResponse': ''}}



SDO for Kerstin Petersson (6285405):
{'status': 'complete', 'orderRef': 'ba0abe95-609a-4609-aa98-198750bab351', 'completionData': {'cert': {'notAfter': '1673218799000', 'notBefore': '1578438000000'}, 'user': {'name': 'KERSTIN PETERSSON', 'surname': 'PETERSSON', 'givenName': 'KERSTIN', 'personalNumber': '195607272803'}, 'device': {'ipAddress': '95.193.18.227'}, 'signature': '', 'ocspResponse': ''}}



SDO for Ingela Frid (6285422):
{'status': 'complete', 'orderRef': '235440c9-ae53-4bf0-a674-76dcdcc198e4', 'completionData': {'cert': {'notAfter': '1775685599000', 'notBefore': '1617919200000'}, 'user': {'name': 'Eva Ingela Marie E Skoug Frid', 'surname': 'Skoug Frid', 'givenName': 'Eva Ingela Marie E', 'personalNumber': '197104093609'}, 'device': {'ipAddress': '94.191.153.124'}, 'signature': '', 'ocspResponse': ''}}


Download verification:
https://app.oneflow.com/files/contracts/2778158/5d6b5a6d43626e2e6c2a772102ecbe838668d47c/?asset=verification.pdf
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