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1 Inledning

Detta dokument innehaller redovisning av de mal som faststallts av fullmaktige i
verksamhetsplan 2022 med budgetrevidering och 6versikt for 2023-2024 sasom de uttolkats
av forbundsstyrelsen i beslut daterat 2022-03-04 (§ 4).Matning sker i form av indikatorer dar
sa ar tillampligt.

1.1 Kundnoéjdhet

Fullm&ktigemal:
Kundnojdhet hos férbundsmedlemmarna som haller sig pa niva fyra i en femgradig skala.
Med arliga medlemsundersokningar i samband med arsredovisning.

Indikator:
Matning sker genom kundndjdhetsenkét i samband med arsredovisning samt statistik fran
kursutvarderingar

Mal Resultat delar Prognos Maluppfyllelse

Deltagares ndjdhet 4,0 4,0 Malet uppfylls.
utbildningar och
natverkstraffar, bastjanster

Deltagares ndjdhet 4,6 4,0 Malet uppfylls.
utbildningar och
natverkstraffar, anslutande

tjanster

1.2 Digitala arkivleveranser

Fullm&ktigemal:

Arligen utveckla verksamheten genom att nya leveranstyper inférs successivt fér mer
kostnadseffektiva digitala arkivleveranser fran forbundsmedlemmarnas verksamhetssystem
till Sydarkiveras bevarandesystem som forvaltas fortldpande.

Indikator:

Status avseende identifierade leveranstyper och inrapporterade inaktiva system redovisas
arligen. Avstamning i samband med forbundets arsredovisning ska visa pa successivt
inférande av nya leveranstyper.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Mal Resultat delar Prognos Maluppfyllelse
Antalet hanterade inaktiva Totalt 15 inaktiva system | Ytterligare 8 inaktiva system
verksamhetssystem ska slutarkiverade 20162022 | foérvantas vara hanterade
oka*. (Redovisning av digitala (totalt 23)
arkivleveranser, juni 2022
SARK/2022:164) Malet uppfylls.
Medverkar till att fler 1 har hittills genomfort Ytterligare 3 genomfor sina
forbundsmedlemmar sin forsta leverans 2022 forsta leveranser under hosten
kommer igdng med (totalt 4 nya).
leveranstypen digitala
patientjournaler och Malet uppfylls.
personakter inom vard och
omsorg samt individ och Sammanlagt har 16 Ytterligare 4 planerar att
familjeomsorg*. kommuner och ett genomfora arlig leverans 2022,
kommunalférbund dvs. totalt 9 av 17 (53 %).

levererat tidigare ar.
5av 17 (29 %) har under
varen genomfort arlig

leverans enligt rutin.

*Sammanstélining av systemlista inaktiva system redovisas i samband med samlad arlig redovisning av digitala
arkivleveranser.

1.3 Arkiv vart att lita pa

Fullm&ktigemal:

Sydarkiveras arkivsystem ska inom 5 ar uppfylla minst 75 % av kraven i internationella
standarder inom omradet for e-arkivering.

Indikator:
Hogre uppfyllnadsgrad i samband med arlig sjalvvardering med hjalp av framtagen checklista
baserad pa internationell standard.

Mal Resultat delar Prognos Maluppfyllelse

Hogre uppfyllnadsgrad Ingangsvarde 2022: Malvarde:
gallande kontrollpunkter for | 53 % Grundkrav uppfyllt | 60 % Grundkrav uppfyllt
organisering och styrning. | 47 % Delvis uppfyllt 40 % Delvis uppfyllt

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Mal

Resultat delar

Prognos Maluppfyllelse

0 % Ej uppfyllt

0 % Ej uppfyllt
Ytterligare en kontrollpunkt,
Bevarandestrategi, uppnar

Grundkrav uppfyllt.

Malet uppfylls.

Hogre uppfyllnadsgrad
gallande kontrollpunkter for
hantering av digitala objekt

Ingangsvirde 2022:

38 % Grundkrav uppfyllt
57 % Delvis uppfyllt

10 % Ej uppfyllt

Malvarde:

41 % Grundkrav uppfyllt
59 % Delvis uppfyllt

10 % Ej uppfyllt

Ytterligare en kontrollpunkt,
Specifikation for arkivpaket
(AIP), uppnar Grundkrav uppfylit.
Samtliga Ej uppfyllda
kontrollpunkter férvantas vara
delvis uppfyllda.

Malet uppfylls.

Hogre uppfylinadsgrad
gallande kontrollpunkter for
teknik och sdkerhet

Ingangsvirde:

17 % Grundkrav uppfyllt
83 % Delvis uppfyllt

0 % Ej uppfyllt

Malvérde:

33 % Grundkrav uppfyllt
67 % Delvis uppfyllt

0 % Ej uppfyllt

Ytterligare en kontrollpunkt,
Férandringshantering
infrastruktur, uppnar Grundkrav

uppfyllt.

Malet uppfylls.

Framtagande av information
fran digitala slutarkivet
inom 24 timmar i
genomsnitt.

Framtagande har i
genomsnitt skett inom 2
dagar.

Det ar fatal forfragningar
till e-arkivet.
Framtagande har i 2 fall

Malet uppfylls ej.

Det ar sa fa fragor att det inte
kommer vara mojligt att fa ner
snittvardet till framtagning inom
1 arbetsdag detta ar.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Mal Resultat delar Prognos Maluppfyllelse
skett direkt samma dag Samtliga fragor hanteras och
och i ett fall har det varit | bestéllaren far information i de

mer omfattande fall eftersokningar tar tid.
efterforskningar.

Hantera utlamnande av Svar har [dmnats i Malet uppfylls ej.

allman handling (analogt och | genomsnitt inom 2,4

digitalt) inom 48 timmar i dagar Under verksamhetsaret

genomsnitt*. forvantas totalt dubbelt sa
Malet uppfylls ej. manga forfragningar som

tidigare ar. Okningen paverkar
tiden for att hantera
utlamnande.

Samtliga fragor hanteras och
bestéllaren far information i de
fall eftersokningar och
handlaggning tar tid.

*Sydarkiveras forfragningsenkat

1.4 Tillsyn

Fullm&ktigemal:
Genomfdra arlig tillsyn per medlemsorganisation enligt beslutad tillsynsplan i syfte att oka

medlemmarnas forstaelse samt forbattrad hantering av allmanna uppgifter

Indikator:
Uppfdljning i samband med arliga sammanstalld tillsynsrapport, samlat resultat av

tillsynsenkater och rapporter fran tillsynstillfallen.

Mal Resultat delar Prognos Maluppfyllelse
Genomfdra minst 85 % av de | 75 % av tillsynerna ar 100 % Malet uppfylls.
planerade tillsynstillfallena genomforda

under aret
Atgardsplan rapporteras 100 % 100 % Malet uppfylls.
inom 14 dagar fran

tillsynstillfallet till ansvarig

namnd eller styrelse

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Natverkstraffar genomfors 50 % 100 % Malet uppfylls.
arligen for samtliga

verksamhetsomraden

Radgivningstillfdllen erbjuds | 66 % bokade 75 % bokas, malet uppfylls

via bokningskalender for
forbundsmedlemmarna,
minst 75 % av
radgivningstillfallena bokas.

1.5 Utbildningar

Fullm&ktigemal:
Erbjuda grundlaggande utbildning och specialistutbildningar inom arkiv och
informationsforvaltning till forbundsmedlemmarna i syfte att ka medlemmarnas forstaelse

samt forbattrad hantering av allmanna handlingar.

Indikator: Statistik bokningssystem

Mal Resultat delar Prognos Maluppfyllelse
Erbjuda 4-5 60 % Mal ej uppfyllt 100 % Malet uppfylls.
grundutbildningspaket per ar
for olika malgrupper (A-E)
Erbjuda 4-5 utbildningspaket | 60 % Mal ej uppfyllt 100 % Malet uppfylls.
pa specialistniva per ar
Kostnadstackning till 100 % 100 % kostnadstackning | 100 % Malet uppfylls

for specialistutbildningar

1.6 Anslutande tjanster

Fullmaktigemal: Anslutningsgraden ska 6ka 6ver tiden avseende anslutande tjanster

Indikator: Genomgang upprattade avtal

Mal Resultat delar Prognos Maluppfyllelse
Antalet medlemmar som Ingen 6kning 2022. Ingen 6kning 2022. Malet
overlamnar helt arkiv till Malet ej uppfylit. uppfylls ej.

Sydarkivera ska dka over tid

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Antalet organisationer som
utser Sydarkivera till
dataskyddsombud ska oka
Over tid

2 nya. Malet uppfyllt.

2 nya. Malet uppfylls.

Antalet Ovriga tjanster som
medlemsorganisationerna

koper over tid ska 6ka

Pa plats stod i tre nya
kommuner. Malet

uppfyllt.

Tre nya kommuner. Malet
uppfylls.

1.7 Administrativa overheadkostnader

Fullmaktigemal:

Fullmaktigemal

Resultat delar

Prognos Maluppfyllelse

Administrativa
overheadkostnader per
medlem minskar i takt med
att nya medlemmar ansluts
eller att fler utnyttjar vara
anslutande tjanster.

Basvarde 4,2 mkr i totala
OH kostnader for
gemensam
férbundsadministration
helaret 2021. 2,5 mkr vid
delaret 2022, malet
darfor uppfyllt.

Malet uppfylls.

1.8 Ekonomiska mal

Fullmaktigemal

Resultat delar

Prognos Maluppfyllelse

Balanserad budget utan
hojning av avgifterna som
innebar ett 2 %
overskottsmal* samt
bibehallen medlemsavgift pa
27 kr per medlems
invanarantal. En sankning av
medlemsavgiften ska
genomfdras senast 2025.

15,5 % malet uppfyllt

14,6 % malet uppfylls.

Forbundet ska ha en likviditet
som motsvarar utbetalning av

3 manaders
[6nekostnader ar 5 mkr.

16 mkr i likvida medel. Malet
uppfylls.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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3 manaders I6nekostnader Forbundet har 15 mkr i
inklusive sociala avgifter. likviditet. Malet uppfyllt.
Soliditeten ska inte 75 %. Malet uppfyllt >25 %. Malet uppfylls.

understiga 25 %

Nettoinvesteringarnas andel | 2 %. Malet uppfyllt. <10 %. Malet uppfylls.
av medlemsavgifter och
bidrag bor understiga 10 %

*efter balanskravsjustering som andel av totala intékterna.
**genomsnittliga kostnader for personal per mdnad aktuell period

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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1 Forvaltningsberattelse

Styrelsen avlamnar harmed delarsrapport for verksamheten i forbundet perioden januari till
och med augusti 2022. For forsta gangen i forbundets historia upprattas en rapport som
omfattar atta manader. Tidigare upprattades deldrsrapporten efter sex manader.
Forvaltningsberattelsen ska undantaget avsnittet om investeringar, forstas som en
driftsredovisning i enlighet med lag om kommunal bokféring och redovisning.

Forbundet bildades den 1 januari 2015 med en malsattning att skapa forutsattningar for en
rationell och langsiktigt hallbar 16sning for forbundsmedlemmarnas informationsférvaltning. |
bastjansterna ingar tillsyn, rdd och stdéd samt digitala arkivleveranser och digitalt slutarkiv.
Utifran férbundsmedlemmarnas behov och dnskemal har férbundets verksamhet sedan dess
utokats med anslutande tjanster for analoga arkiv (pappersarkiv) och dataskydd. Dessa
tjanster avtalas sarskilt med berérda férbundsmedlemmar och finansieras separat. Idag
samlar forbundet 36 medlemmar.

1.1 Oversikt 6ver verksamhetens utveckling

Verksamheten har bedrivits i enlighet med de av fullméaktige antagna mal som fastslagits i
den budget som antagits i fullmaktige i november 2021. Den nya malen for 2022 har arbetats
fram av under ledning av en politisk malkommitté. Malen férdelar sig mellan atta olika
kategorier dar digitala arkivleveranser, tillsyn, kundndjdhet och ekonomi ar nagra, samtliga
delomraden har darefter brutits ner av férbundsstyrelsen och redovisas i sin helhet i bilaga.

1.2 Organisation

Sydarkiveras forvaltning delas in i en stab och tre enheter. Staben leds av forbundschefen
medan respektive enhet har en enhetschef. Det dvergripande arbetet utgar fran
ledningsgruppen.

|l| I orsev
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TILLSYN OCH
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1.3 Viktiga forhallanden for resultat och ekonomisk
stallning

De verksamhetsforandringar som genomfordes med hansyn till Covid-19 pandemin i fraga
om digitala méten och traffar har forbundet till stor del arbetat vidare med. Skillnaden ar att
tidigare var fysiska moten/traffar utgangspunkten medan pandemin gjort att rad- och
stodverksamheten nu utgar fran ett helt digitalt arbetssatt dar fysiska traffar far ses som ett
komplement. Den besparing som var ett resultat av pandemin 2020 samt 2021 har darfér
delvis bestatt till vilket bidrar till ett ekonomiskt dverskott i verksamheten. Periodens
Overskott ar vasentligt hogre an budgeterat vilket till storsta delen beror pa vakanta tjanster.
Tillgangen till specialistkompetens &r en nyckelfaktor for verksamheten och den ekonomiska
prognosen for heldret speglar att forbundet inte kommer kunna tillsatta alla tjanster innan
utgangen av verksamhetsaret.

Nyckeltal och jamforelser

2022 2021*
Antal medlemmar delad arkivmyndighet 29 26
Antal medlemmar hel arkivmyndighet 7 7
Antal hanterade inaktiva verksamhetssystem digitalt arkiv 15%*
Forfragan utldmnande av allman handling antal 2 076 1587
Antal genomférda arkivtillsyner 28 27
Antal anslutna organisationer tjansten dataskyddsombud 33 31

*delar

**ackumulerad siffra sedan starten av forbundet.

1.4 Handelser av vasentlig betydelse

Vid verksamhetsarets ingang intradde kommunerna Boxholm, Ydre och Sélvesborg i
forbundet. Projektet Utdkad bevarandeplattform 2021-2023 har fortskridit enligt plan. Den
uppgraderade mottagningen for digitala arkivleveranser ar i forvaltning, tester avseende
bevarandesystem har genomforts och uppsattning av kommande produktionsmiljo for det
uppgraderade bevarandesystemet pagar. Planering infér byggande av ett arkivcentrum har
fortsatt under perioden. Noteras kan att antalet férfragningar om utlamnande av allmén
handling i de kommuner for vilka Sydarkivera har ett helt arkivmyndighetsansvar (aven ansvar
for dverlamnade pappersarkiv) har 6kat kraftigt. Arkivtillsyner har under perioden inriktats
mot de kommunala bolagen, vilket har inneburit ett 6kat intresse fran bolagen att delta pa
utbildningar och arbetsmoten och natverkstraffar.



1.5 God ekonomisk hushallning och ekonomisk stallning

Periodens resultat uppgar till 3,1 mkr vilket ar 2,4 mkr 6ver det budgeterade 6verskottet for
heldret. Prognosticerat dverskott pa 4,4 mkr for helaret kan jamféras med féregaende ars
Overskott pa 4,8 mkr vilka bada ar betydligt dver det tvaprocentiga dverskottsmal av
medlemsintakter och bidrag som fastlagts av fullméaktige. Finansiellt har forbundet en stark
stallning med en god likviditet och en soliditet som nu 6verstiger 75%. Sammantaget medger
detta tidigareldaggning av investeringar i lagringsutrymme (IT-infrastruktur) ursprungligen
planerat till 2023. En transportbil behdver aven kopas in for anvandning vid frakt av IT-
material.

De langsiktiga verksamhetsmalen som beslutades av forbundsfullmaktige 2018-11-09 i form
av Sydarkiveras handlingsprogram for perioden 2019-2022 (dnr SARK.2017.55) har infér aret
brutits ner i foljande verksamhetsmal:

Kundndjdhet hos férbundsmedlemmarna som haller sig pa niva fyra i en femgradig skala.
Med arliga medlemsundersdkningar i samband med arsredovisning.

Resultat delar: 4,0 (bastjanster), 4,6 (anslutande tjanster)
Prognos helar: Malet uppfylls

e Arligen utveckla verksamheten genom att nya leveranstyper inférs successivt fér mer
kostnadseffektiva digitala arkivleveranser fran forbundsmedlemmarnas
verksamhetssystem till Sydarkiveras bevarandesystem som forvaltas fortlopande.

Resultat delar: Inriktningsbeslut taget avseende ekonomiinformation och arbetet med
leveransutredningar ar paborjat.
Prognos helar: Malet uppfylls

e Sydarkiveras arkivsystem ska inom 5 ar uppfylla minst 75% av kraven i internationella
standarder inom omradet for e-arkivering.

Resultat delar: Aktiviteter har genomforts i enlighet med plan for projektet utokad
bevarandeplattform 2021-2023.

Prognos helar: 46 % av kontrollpunkterna férvantas uppna nivan Grundkrav uppfyllt
(jamfort med ingangsvardet 40 %). Malet uppfylls och prognosen pekar mot att malet
kommer att uppfyllas inom 5 ar.

e Genomfora arlig tillsyn per medlemsorganisation enligt beslutad tillsynsplan i syfte att
6ka medlemmarnas forstaelse samt forbattrad hantering av allmanna handlingar.

Resultat delar: 75 %
Prognos helar: 100%, malet uppfylls

e Erbjuda grundldaggande utbildning och specialistutbildningar om arkiv och
informationsfoérvaltning till forbundsmedlemmarna i syfte att 6ka medlemmarnas



forstaelse samt forbattrad hantering av allmanna handlingar.

Resultat delar: 60% for grundlaggande och specialistutbildningar
Prognos helar: 100 %, malet uppfyllt

Anslutningsgraden ska dka over tid avseende anslutande tjanster.

Resultat delar: Okning vad avser DSO med tva nya anslutna parter, oférandrat vad géller
analoga arkiv.

Prognos helar: Tva nya anslutna parter DSO, malet uppfylls vad galler
dataskyddsverksamheten.

Administrativa overheadkostnader per medlem minskar i takt med att nya medlemmar
ansluts eller att flera utnyttjar vara anslutande tjanster.

Resultat delar: 2,5 mkr
Prognos helar: 3,9 mkr, malet uppfylls (basvarde 4,2 mkr fordelat pa befintliga
medlemmar 2021)

Balanserad budget utan hdjning av avgifterna som innebar ett 2% 6verskottsmal samt
bibehallen medlemsavgift pa 27 kronor per medlems invanarantal. En sankning av

medlemsavgiften ska genomfdras senast 2025.

Resultat delar: 15,5 %
Prognos helar: 14,6 % malet uppfylls.

Forbundet ska ha en likviditet som inte understiger utbetalningar av 2 manaders I6pande
utgifter.

Resultat delar: 15 mkr
Prognos helar: 16 mkr, malet uppfylls.

Soliditeten ska inte understiga 30 %.

Resultat delar: 75 %.
Prognos helar: Malet uppfylls

Nettoinvesteringarnas andel av medlemsavgifter och bidrag bér understiga 10 %

Resultat delar: 2 %
Prognos helar: <2 %. Malet uppfylls.



1.6 Samlad bedémning

Forbundet har arbetat utifran de av fullméaktige faststallda malen i verksamhetsplan 2022
med budget och flerarséversikt. Arbetet har fortgatt inom samtliga omraden. For de
medlemmar som anlitar Sydarkivera som hel arkivmyndighet har den kraftiga kningen i
antalet forfragningar om utldamnande av allman handling inneburit en del svarigheter att
leverera inom utsatt tid (mindre an 48 timmar i genomsnitt). 72 % av arendena uppfyller pa
bokslutsdagen 2022-08-31 det aktuella malet.

Utbildningsverksamheten foljer sker i enlighet med plan och kundnéjdheten ligger pa malet
med 4,0 pa en 5-gradig skala. Vi forvantar oss att vi klarar malet pa heldret med bibehallen
kundngjdhet.

Betraffande det digitala arkivet ar antalet forfragningar hittills ytterst begransat. Framtagning
av handlingar har med ett undantag skett direkt samma dag. Arbetet fortgar enligt plan med
den nya bevarandeplattformen och en ny leveransutredning (ekonomi) ar paborjad. En ny
modell for redovisning av digitala arkivleveranser har inforts och presenterats for
forbundsstyrelsen. | arbetet med att fa fler medlemmar att komma igdng med leveranstypen
digitala patientjournaler och personakter har ytterligare en (1) medlem kommit igang och
levererat for forsta gangen under perioden. Prognosen ar att det ar tre medlemmar till som
kommer att gora sin forsta leverans under aret. Endast halften (9 av 17) av de medlemmar
som tidigare har levererat digitala patientjournaler och personakter kommer enligt
prognosen att gora sin arliga leverans under verksamhetsaret, vilket synes bero pa
prioriteringar hos medlemmarna. Férnyad kontakt tas bade med de kommuner som levererat
tidigare och med de som annu inte levererat. Férberedande arbete med gallring och
registervard pagar i varierande utstrackning hos de kommuner som annu ej levererat.

Tillsynsverksamheten med sitt fokus pa kommunala bolag och andra samverkansorgan gar
som planerat. Under de forsta atta manaderna har 75 % av arets tillsyner genomforts och
resterande 25 % ar bokande under hdsten.

Sammantaget for forbundet ar maluppfyllelsen samlat god med prognosen att vara mycket
god for vid utgangen av verksamhetsaret. | och med detta prognostiseras dven en god
ekonomisk hushallning, verksamhetsmassigt och finansiellt.

1.7 Balanskravsresultat
(tkr)



Prognos

Avstaimning mot balanskravet Ionnevarande innevarande  Fg ar*
ar ar

Periodens resultat enligt resultatrékning 31714 4397 4782

Avgar balanskravsjusteringar 0 0 0

Balanskravsresultat 3114 4 397 4782

*helar

Sydarkivera har inga oaterstallda underskott och uppfyller darmed balanskravet.



1.8 Vasentliga personalforhallanden

Personalstyrkan i forbundet har under perioden minskat fran 36 till 34 personer eller fran
29,55 till 27,55 tjanster vilket ar under budgeterade 31,70 tjanster. Rekryteringar till
specialisttjanster har paborjats men inte kunna slutforas pga. svarigheter att hitta ratt
kompetens. Under slutet av perioden har emellertid en jurist anstallts for att komplettera
dataskyddsteamet som utdkat verksamheten med fler medlemmar anslutna till tjansten.
Personalsituationen ar i ovrigt fortsatt stabil och med en 1ag sjukfranvaro.

Sjukfranvaro totalt Innevarande ar Fg ar*
Totalt 3,78 % 323 %
-varav ldngtidssjukfranvaro (>60 dgr) 4,45 % 0,00 %
Kvinnor i % av total 2,90 % 3,70 %
Man i % av total 571 % 249 %
*helar.

Forbundet lamnar pga. det begransade antalet anstallda inte detaljerad redovisning (per
alderskategori) eftersom uppgifterna kan harledas till enskilda anstallda.

1.9 Forvantad utveckling

Digitala arkivleveranser &r ett forhallandevis nytt omrade i samhallsutvecklingen. Alla
kommuner och regioner har ett lagstadgat krav pa att spara sin information, oavsett om den
ar digital eller i pappersform. Detta foljer av tryckfrihetsforordningen, arkivlagen samt annan
lagstiftning. Att enbart spara information i de verksamhetssystem dar den hanteras ar inte
lampligt for ldngtidsbevarande eftersom informationen pa lang sikt maste vara bade
leverantorsoberoende, tillganglig/sdkbar och dven moéta de krav som stalls for att undvika
manipulation, nu eller i framtiden. Uppbyggnaden av ett langsiktigt sakert, tillgangligt och ur
utldmnandesynpunkt hanterbart digitalt arkiv ar darfér en process som bade noga maste
folja gangse informationsstandarder och sakerhetsnormer etcetera samtidigt som
informationen i sig, redan nar den anvands, maste klassificeras och vardas hos varje kommun
eller region. Arbetet med digitala arkivleveranser far darfor inte ses som en isolerad
foreteelse dar det handlar om att databasinformation ska laggas over pa ett annat media,
skyddas och goras sdkbar utan som en langsiktig intrakommunal process dar registervard,
gallring och krav pa leverantorer redan vid upphandling blir viktiga faktorer. Underkastade
samma krav som all offentlig verksamhet finns dven kravet pa en ekonomiskt hallbar
informationshantering som maste sta pall for vardagliga variationer i verksamheten liksom
det demokratiska beslutsperspektivet med varierande prioriteringar dver tiden. Hur
Sydarkivera forhaller sig och kan méta upp for dessa faktorer hos medlemmarna kan bli
avgorande for utvecklingen av forbundets e-arkivfunktion framover.



2 Resultatrakning (tkr)

TKR Noter Utfall Fg ar Prognos Budget
Jan-Aug Jan-Aug Helar 2022 Helar 2022

Medlemsintakter 1 13 813 13316 20618 20 689

Ovriga intakter 1 6216 6 258 9432 8 664

Kostnader 2 -16 666 -16 443 -25279 -28177

Avskrivningar 3 -240 -373 -360 -505

VERKSAMHETENS NETTOKOSTNAD 3123 2758 4411 671

Finansiella intakter 0 0 0 0

Finansiella kostnader 4 -9 -54 -14 -8

PERIODENS/ARETS RESULTAT 3114 2704 4397 663

oo (]
3 Balansrdakning (tkr)

TKR Noter Innevarande ar 2021-12-31

TILLGANGAR

Tillgdngar

Immateriella anldggningstillgangar

Dataprogramvaror 5 74 144

Materiella anldggningstillgangar

Maobler och inventarier 6 291 359

Data- och kommunikationsutrustning 7 434 549

Bilar och transportmedel 8 141 7

Omséttningstillgdngar

Kortfristiga fordringar 9 1298 9011

Bank 20 026 13 821

SUMMA TILLGANGAR 22 264 23 961

EGET KAPITAL OCH SKULDER

Eget kapital

Eget kapital 16 646 13532

-varav periodens/drets resultat 3714 4782
Avsattningar
Pensioner 10 84 84



Skulder

Langfristiga skulder 0 0
Kortfristiga skulder 11 5534 10 345
SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER 22 264 23 961

4 Noter till resultat- och balansriakning

*perioden januari tom augusti. Observera att tidigare deldrsrapporter upprattats fér perioden
jan tom juni.

Not 1 Verksamhetens intdkter 2022 2021*
Medlemsintakter* 13813 13316
Anslutande tjanster 5243 4 868
Lonebidrag 954 907
Ovriga intakter 19 483
SUMMA INTAKTER 20 029 19574

*Fordelning av medlemsavgifter mellan medlemmarna:

Alvesta 27% Katrineholm 46 %
Boxholm 0,7% HSgsby 0.7 %
Karlshamn 4,2% Flen 21%
Karlskrona 8,7% Kinda 1.3%
Ljungby 3,7% Torsas 0,9%
Lessebo 1,1% Odeshég 0,7%
Lomma 3,2% Trosa 1,9%
Markaryds 1,4% Borgholm 1,4%
Mérbylanga 2,0% Vadstena 1,0%
Ronneby 3,8% Atvidaberg 1,5%
Nybro 2,7% Ostra Géinge 2,0%
Tingsryd 1,6% Oskarshamn 3,6%
Region Blekinge 12,2% Hoo6r 2.2%
Olofstroms 1.7% Vellinge 4,9%
Hassleholm 6,8% Osby 1,7%
Eslov 4,5% Bromolla 1,7%
Monsteras 1,8 % Ydre 0,5 %

Vimmerby 21 % Soélvesborg 23 %



Not 2 Verksamhetens kostnader 2022 2021*
Huvudverksamhet -230 -279
Loner, arvoden och personalomkostnader -12 570 -12533
Pensionskostnader inkl. I6neskatt -745 -915
Lokalkostnader -983 -834
Konsultkostnader (inkl kostnader for revision) -554 -567
Ovriga kostnader* -1584 -1315
(Varav férbrukningsinventarier samt IT-utrustning (-339) (-492)
(Varav leasingkostnader (-123) (-162)
SUMMA KOSTNADER -16 666 -16 443
Not 3 Avskrivningar 2022 2021*
Avskrivningstider

Mabler och inredning 5-10 ar 5-10 ar
Programvara och IT-utrustning 3-5ar 3-5ar
Not 4 Finansiella kostnader 2022 2021*
Bankkostnader -3 -7
Réantekostnader -6 -2
Ovrigt 0 -45
Summa finansiella kostnader -9 -54
NOTER TILL BALANSRAKNINGEN

Not 5 Dataprogramvaror 2022-08-31 2021-12-31
Ingdende anskaffningsvarde 603 603
Nyanskaffning 0 0
Summa anskaffningsvarde 603 603
Ingdende ackumulerade avskrivningar -459 -354
Arets avskrivningar -70 -105
Summa avskrivningar -529 -459
BOKFORT VARDE 74 144
Not 6 Mobler och inventarier 2022-08-31 2021-12-31
Ingéende anskaffningsvarde 814 814
Nyanskaffning 0 0
Summa anskaffningsvarde 814 814



Ingdende ackumulerade avskrivningar -455 -350
Arets avskrivningar -68 -105
Summa avskrivningar -523 -455
BOKFORT VARDE 291 359
NOTER TILL BALANSRAKNINGEN

Not 7 Data- och kommunikationsutrustning  2022-08-31 2021-12-31
Ingdende anskaffningsvérde 1760 1322
Nyanskaffning 83 438
Summa anskaffningsvarde 1843 1760
Ingdende ackumulerade avskrivningar -1211 -853
Arets avskrivningar -198 -358
Summa avskrivningar -1409 -1211
BOKFORT VARDE 434 549
Not 8 Bilar och transportmedel 2022-08-31 2021-12-31
Ingdende anskaffningsvarde 88 0
Forsaljning -88

Nyanskaffning 145 88
Summa anskaffningsvarde 145 88
Ingdende ackumulerade avskrivningar -1 0
Aterféring forsaljningar 11

Arets avskrivningar -4 -1
Summa avskrivningar 4 -11
BOKFORT VARDE 141 77
Not 9 Kortfristiga fordringar 2022-08-31 2021-12-31
Kundfordringar 32 6 560
Overskottsfond pensioner 337 337
Forutbetalda kostnader/upplupna intakter 100 996
Momsfordran 160 351
Ovriga kortfristiga fordringar 669 767
SUMMA FORDRINGAR 1298 9011



Not 10 Avsdttningar 2022-08-31 2021-12-31

Avsatt till pensioner fortroendevalda enl OPF/KL 68 68
Séarskild l6neskatt 16 16
SUMMA AVSATTNINGAR 84 84
Not 11 Kortfristiga skulder 2022-08-31 2021-12-31
Leverantorsskulder 538 1243
Forutbetalda intdkter/upplupna kostnader 2763 6125
Semesterloneskuld inkl soc. Avgifter 699 955
Arbetsgivaravgift 357 373
Personalens skatter 313 331
Pensioner, avgiftsbestamd del inkl [6neskatt 530 1179
Ovriga upplupna kostnader 334 139
SUMMA KORTFRISTIGA SKULDER 5534 10 345

5 Investeringssammanstallning

Utfall Budget Prognos
Depaer 50
IT-infrastruktur 83 100 283
Kontors-IT 200
Fordon (I6sen leasingavtal) 145 0 145
Transportfordon 0 300
SUMMA INVESTERINGAR 228 350 728

6 Resultatrakningar anslutande tjanster

Resultatrapport anslutande tjanst ANALOGA ARKIV 2022 2021*
Intakter anslutande tjanst 3309 2679
Lonebidrag/anstéliningsstod 780 552
Ovriga intakter 108 21
SUMMA INTAKTER 4197 3 252
Direkta verksamhetskostnader

Kostnader avseende huvudverksamhet -77 -58
Kostnader for personal -3170 -2 694
Ovriga verksamhetskostnader -71 -203
Avskrivningar pa maskiner och andra tekniska anldggningar -19 -6
Summa direkta verksamhetskostnader -3337 -2 961

Indirekta verksamhetskostnader (OH)

Kostnader for Kontors-IT (datorarbetsplats) -137 -135
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehér och stad -34 -31
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -687 -301



Summa indirekta verksamhetskostnader -858 -467
SUMMA KOSTNADER -4 195 -3 428
PERIODENS RESULTAT 2 -176
*delarsrapport for period jan-jun 2021.
Resultatrapport anslutande tjanst DATASKYDDSOMBUD 2022 2021*
Intékter anslutande tjanst 1906 1189
SUMMA INTAKTER 1906 1189
Direkta verksamhetskostnader
Kostnader avseende huvudverksamhet 0 0
Kostnader for personal -860 -912
Ovriga verksamhetskostnader -39 -3
Summa direkta verksamhetskostnader -899 -915
Indirekta verksamhetskostnader (OH)
Kostnader for Kontors-IT (datorarbetsplats) -42 -40
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehor och stad -103 -62
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -212 -40
Summa indirekta verksamhetskostnader 357 142
SUMMA KOSTNADER -1256 -1 067
PERIODENS RESULTAT 650 -40

*delarsrapport for perioden jan-jun 2021.

7 Redovisningsprinciper

Kommunalférbundets redovisning utgar fran Lagen om kommunal redovisning och
rekommendationer fran Radet for kommunal redovisning (RKR) vilket bl.a. innebar att:
Intakter redovisas i den omfattning det ar sannolikt att de ekonomiska tillgangarna kommer
att tillgodogdras kommunalférbundet och intékterna kan berdknas pa ett tillforlitligt satt.
Eftersom medlemsavgifterna ar till for att finansiera kommunalforbundets ordinarie
bastjanster redovisas medlemsavgifterna som intakter fran och med deldrsbokslutet 2017.
Fordringar har upptagits till de belopp varmed de beraknas inflyta. Semesterléneskuld och
upplupen pensionsskuld har berdknats. Pa grund av tidsskal for rapportens fardigstallande
har semesterloneskulden periodiserats per den sista juli. Tillgdngar och skulder har upptagits
till anskaffningsvarde. Periodiseringar av inkomster och utgifter har skett enligt god
redovisningssed.

Tillgangar avsedda for stadigvarande bruk eller innehav med en nyttjandeperiod om minst 3
ar klassificeras som anlaggningstillgang om beloppet éverstiger gransen for mindre varde.
Gransen for mindre varde har satts till ett prisbasbelopp och galler som gemensam gréns for
materiella- och immateriella tillgangar. Kommunalférbundet har inga finansiella leasingavtal.
Utover vad som anges ovan om medlemsintakterna har kommunalférbundet inte andrat
nagra redovisningsprinciper sedan arsredovisningen 2017
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Till forbundsstyrelsen

Utbyggnad arkivcentrum
Dnr SARK/2019:275

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forslag till férbundsfullmaktige att besluta om

1. Att godkdnna den indikativa hyreskostnaden for varalterantivet
2. Att uppdra at verksamheten att skriva kontrakt med Alvesta utvecklingsbolag
3. Att uppdra at verksamheten att skiva kontrakt med intressenter

4. Att uppdra at verksamheten att paborja forséljning av projektet for att finna fler
intressenter.

5. Att uppdra at verksamheten att aterkomma med forslag pa hur férbundsordningen ska
uppdateras for att mojliggora forsaljning till kunder utanfér medlemskretsen.

Sammanfattning

Det féregaende styrelsemotet den 17 juni redovisades ett kostnadsforslag och 16sning som
arbetats fram tillsammans med Alvesta utvecklingsbolag och Sydarkivera. Forslaget
aterremitterades till verksamheten med uppdraget att ta fram ett nedbantat forslag.

Verksamheten redovisar tre forslag. Var forslaget fran i varas utan nagra storre skillnader. Ett
stegvis inférande av var forslaget samt det nya nedbantade host forslaget. Samtliga forslag har
budgeterats och kostnadsberaknats.

Utifran de tre redovisade alternativen ar var forslaget det alternativ som ar mest

kostnadseffektivt. For att fullt ut finansiera byggnationen kommer kunder utanfér
medlemskretsen behdvas.

Beslutsunderlag
Rapport: Arkivcentrum Alvesta

3 st berdkningsunderlag for vart och ett av alternativen.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till

Forbundsfullméktige
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Bernhard Neuman
Arkivchef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Rapport: Arkivcentrum Alvesta
Utbyggnad arkivcentrum

2022-09-27

SARK/2019:275
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Bakgrund

Under varen 2018 pabdrjades Sydarkivera utredningen om ett gemensamt arkiv fér analoga
handlingarna, SARK 2017:88. Utredningen har redovisats for styrelsen samt drendet har féredragits
flera ggr i styrelsen. Senaste dragningen i juni resulterade i aterremiss med uppdraget att arbeta
fram ett nedbantat forslag.

Verksamheten har arbetat tillsammans med Alvesta utvecklingsbolaget samt byggkonsulter for att
arbete fram ett bantat forslag. Trotts att BTA for arkivet har halverats har de sammanstallda
kostnaderna inte minskat med motsvarande summa.

11 Utgangspunkter

En viktig utgangspunkt for Sydarkiveras ledningsgrupp ar att tillhandahalla kostnadseffektiva tjanster
till vara medlemmar. Dvs att hela tiden arbeta for att medlemmarna far den bésta servicen till den
lagsta kostnaden.

Styrelsen har fort fram att de vill se ett forslag som enbart moéter medlemmarnas behov av
arkivtjanster samt har minimala ekonomiska risker for Sydarkivera som helhet.

For att skapa jamforelser [amnar verksamheten tre forslag som beraknats pa liknande vis dar
budgeten ar i balans for samtliga tre alternativ.

De intressenter som idag finns far en fast kostnad redovisad for var och ett av alternativen.
Berdkningarna for de tre alternativen har tagits fram efter samma modell oberoende av alternativ.
Kostnaderna har berdknats pa foljande satt.

1. Hyreskostnaderna for respektive 16sning har forts in i budgeten.

2. Behovsanalysen utgor grunden for vart och ett av alternativen.

3. Behov av personal per 16sning har forts in och redovisas i budget.

4. Hyreskostnaden for arkivet ska tackas kostnaden efter hur manga hylimeter respektive
intressent tar i ansprak.

5. Personalkostnaden ska tdcka kostnaderna for kontor, overhead och
verksamhetskostnader.

6. FOr att uppna ratt nyckeltal har kostnaderna for framfor allt hylimeter och
personalkostnader anpassat for att fa en budget i balans.

12 Tre forslag

Pa uppdrag av férbundsstyrelsen har ett nedbantat forslag arbetats fram. Férlaget kommer sedan
stallas emot det ursprungliga forslaget samt det ursprungliga forlaget med ett stegvis inforande. Det
ursprungliga forslaget ar var forslaget och det nya ar hostforslaget.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

| tabellen nedan redovisas overgripande skillnaderna mellan férslaget.

W SYDARKIVERA.

Var, med extern |Var, stegvis

uthyrning inforane host
Kontor BTA 1210 1210 1022
Arkiv BTA 4390 4390 1936
antal plan 3 3 2
Hyllsystem
antal AO, lador 4600 2300 2760
Antal A3, Hm 7043 3500 500
Antal liggande A4, Hm 66644 33000 34644
Kostnader
hyra totalt 15190766 12607335 | 10166407
hyra kontor 2841000 2841131 2500000
Hyra arkiv 12349635 9766335 7644637
Kostnader/hylimeter
Inkomst AO 250kr/lada 1150000 302500 690000
Inkomst folio 180 kr/h 1267740 630000 90000
Inkomst A4 totalt 9931895 8833835 9386407
kostnad A4 / hm 149 268 271

Kostnaden / hylimeter &r beraknad vid full beldggning. Den faktiska hyllmeterkostnaden kommer att
bli hogre. Vilket kommer redovisas nedan. Det medfor att kostnaderna/ hyllmeter som redovisas
nedan blir takpris som kan sdnkas nar vi far in fler kunder som delar pa kostnaderna.

Hyreskostnaderna ar enbart indikativa da bade byggkostnader och rantekostnader kan variera.
Nuvarande kostnader har berdknats med héstens rantekostnader.

1.2.1

Host alternativet

Efter styrelsemotet fick verksamheten i uppdrag att arbeta fram en bantad 16sning som enbart moter

nuvarande medlemmars behov.

Kontorsytorna har minskats med ca 200 kvm och arkivet har dragits ned med ca 2400kvm BTA.
Utkast till budget och underlag redovisas i bifogad Excel fil. For att fa en budget i balans behover
verksamheten ta ut kostnader enligt féljande nyckeltal:

Kostnadstyp  kostnad

A4 260
AQ 250
Folio 260
/ medarbetare 800000

Takpriset fér en liggande A4 blir darmed ca 250 kr med en kostnad/ medarbetare pa 800 000kr.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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122 Var alternativet med externa kunder

for att na ett lagsta pris for intressenterna har ett fullt inférande tagits fram och presenterats.

Kostnadstyp kostnad

A4 190
AO 250
Folio 190
/ medarbetare 650000

Kustbevakningen i Karlskrona har dven dem ett stort behov av ca 10000hm. Avtalet kommer bli ett
deponiavtal dar kustbevakningen fortsatt dr informationsagare och Sydarkivera hanterar
framtagning, digiticering och 6versdandning till Kustbevakningen. For denna service kommer |6pande
timtaxa att tas ut.

Att sdlja utrymme till externa aktorer blir ett satt att finansiera byggnationen.

Kommunala kunder som inte ar medlemmar kan éverlamna det analoga arkivet till Sydarkivera. Enligt
9 kap 37 § kommunallagen besluta om avtalssamverkan dar kommuner som ej ar medlemmar
overlamna ansvaret for de analoga arkiven till Sydarkviera. Vi kan hantera utlamnandet samt dven

fatta myndighetsbeslut. Vilket sjdlvklart sker mot en lite hogra taxa an medlemmar.

Till detta kommer ca 100 kommunala bolag inom medlemskretsen samt ett tiotal kommunalférbund
samt andra kommuner och regioner.

123 Var alternativet med halvt inforande

Kostnadstyp kostnad

A4 310
AO 250
Folio 310

/ medarbetare 800000

Hela fastigheten byggs men enbart halva arkivet fylls med arkivhyllor. Bygget méter nuvarande
behov men det finns utrymme foér expansion till en relativt lagre kostnad an nybyggnation.
1.2.4 Losningsforslag

Forslaget fran forvaltningen ar att bygga varalternativet med full inredning eller nara pa full
inredning. Externa kunder bjuds in vilket medfor att halla nere kostnaderna.

For att minska den ekonomiska risken skrivs ett avtal dar priset ar rorligt. Dvs om fler
intressenter tillkommer minskar kostnaderna fér de kommuner som valjer att lamna 6ver det
analoga arkivet till Sydarkivera.
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Enligt hostalternativet innebar det att kostnaden for hyllor ar glidande fran ca 190 till 149 kr /
hyllmeter och ar. Samt att medarbetar kostnaden hamnar runt 600 000kr / ar.

13 Nulage

Flera medlemskommuner képer idag analogt arkivtjanst av Sydarkivera. Nagra kommer fa 6kade
kostnader da lokalkostnader kommer paféras. Kommuner som Torsds och Ostra-Goéinge kommer
spara pengar da deras arkiv ar relativt sma men kraver tjanster for att kunna bemanna. Det som blir
tydligt ar att arkivcentrumet bidrar till effektivitetsvinster.

Nedan redovisas vad de medlemskommunerna har idag i kostnad for att Sydarkivera bemannar deras
analoga slutarkiv.

Medlem Analogt
slutarkiv
Oskarshamn 433 081
Vimmerby 497 388
Ostra Goinge 482 292
Karlskrona 2 026 425
Torsas 470 748
Region Blekinge 1009 956

14 Nollage

Flera utav Sydarkiveras medlemskommuner har stora problem med arkivlokaler. Nagra saknar
arkivutrymme emedan flera kommunarkiv ar undermaliga med skadeinsekter och mégel som
resultat. Om projektet inte blir av kommer flera kommuner tvingas bygga egna arkiv till
garanterat hogre kostnader an vad projektet erbjuder.

Kalmar Lans Arkiv Forbund (KLAF) har sokt bidrag fran region Kalmar att genomféra en forstudie for
ett gemensamt arkiv for féreningsarkiven i Kalmar lan. Enligt information kommer kommunerna att
erbjudas bli en del av projektet. Aven om de enbart &r en forstudie finns risken att flera av

Sydarkiveras medlemskommuner valjer att ansluta sig till ett lokalt projekt. For att minimera risken
behovs beslut och en tidsplan sattas.

15 Forbundsordning

| samband med 6versynen av férbundsordningen behdvs det ppnas upp for mojligheter att salja
tjdnster till bade kommuner, statliga myndigheter samt privat néringsliv.

16 Riskhantering

Den matris som anvands for vardering av risker redovisas nedan. Beddmningen utgar fran
paverkan eller konsekvenser for enskild (fysisk person eller féretag), forbundsmedlem
(kommun eller region) och for Kommunalférbundet Sydarkivera.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Sannolikhet Konsekvens
1. Lag Risken skulle intraffa endast under 1. Obetydlig Obetydlig paverkan
tterst ovanliga forhallanden.

2. Mattlig Risken skulle kunna intréffa vid enstakal2. Lindrig Paverkan
tillfallen.

3. Hog Risken kommer troligen att intraffa 3. Kannbar Stark och kénnbar paverkan
under de flesta férhallanden.

4. Mycket hog  |Risken forvantas intraffa under nastan [4. Allvarlig Omfattande och mycket allvarliga
alla forhallanden. konsekvenser

Analysen genomférs genom att multiplicera beddmd konsekvens med sannolikhet enligt

matrisen nedan.
Konsekvens

4=Allvarlig
3=Kénnbar
2=Lindrig
1=0betydlig
1=Lag 2=Mattlig 3=Hog 4=Mycket Hog Sannolikhet

ID Risk Sannolikhet | Konsekvens | Virdering |Atgird

Minskad lokalkdannedom 4 1 Risken finns alltid,

vid personalomsattning vid medarbetare slutar och

en flytt av arkiv. ny borjar. Flera

medarbetare kan idag
flera utav arkiven som
kommer flytta med.

For besokare kan 4 1 Utlamnande kan ske
resvagarna bli langvaga digitalt

Svarigheter att klara av 2 2 En reell risk som |5ses
forfragningar under flytt genom information och

och frysning

planering

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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DOKUMENTNAMN:

DNR: DATUM:

Oppet kontorslandskap.
Eftersom det kommer
forekomma flera
forfragningar pa samma
plats ser vi en risk med
Oppet kontorslandskap pa
Arkivcentrum nér flera
personer ska kontakta
kunder pa telefon samtidigt
om det giller
sekretessdrende
exempelvis

Den ekonomiska risken for
medlemmar som inte har
kopt analogt arkiv.

Att inte tillrackligt manga
ansluter sig och paverkar
ekonomin.

Konkurrens pa marknaden.
Det dyker upp mer
attraktiva alternativ.

Forandrat skalskydd, dvs
att det inte langre ar ett
bankvalv.

Politisk risk. Oklar politisk
ledning. Svart att fa
igenom beslutet.
Sydarkivera

Politisk risk. Oklar politisk
ledning. Svart att fa
igenom beslutet. Alvesta
kommun

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

2

3

HANDLAGGARE:

W SYDARKIVERA.

Det kommer finnas
flexrum att ta
sekretessarenden i.
Genomgang av interna
rutiner for att minimera
dessa risker. Obehdriga
behover hallas utanfor
arbetsytan.

Ny betalningsmodell dar
projektet ar
sjalvfinansierande gor att
risken minimeras.

Ny betalningsmodell dar
projektet ar
sjalvfinansierande gor att
risken minimeras.

Arbetet med
kontraktsskrivning
kommer pabdrijas direkt.
For att binda upp
kunder.

| dagslaget finns det inga
konkurrenter som
arbetar mot
kommunerna.

Aktorer som planerar
bygga féreningsarkiv
finns. Region Kalmar
finansierar en forstudie.
En dndrad |6sning. Flera
granser att passera.

Antalet intressenter finns

for ett arkivcentrum.

Ny politisk majoritet som
vill samma sak som
sydarkivera.

Risken att material
forstors om det blir kvar

SIDA |7



DOKUMENTNAMN:

DNR: DATUM:

Samla mycket info pa
samma stélle.
Sakerhetsrisk.

Byggkostnaderna drar ivag
pga osakert varldslage

Missndje med kvalité och
badwill om vi inte lever
upp till kvalité att leverera.
Om intressenterna inte vet
vad de har kopt.
Omsattning av personal vid
flytt av arkivverksamheten
till Alvesta,
arkivassistenter

Omsattning av personal vid
flytt av arkivverksamheten
till Alvesta, Arkivarier

Omfattande material fran
analogt arkiv samt digitalt
arkiv. Okad komplexitet vid
utldmning.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

HANDLAGGARE:

W SYDARKIVERA.

pa kommunen. Dvs
moglar bort.

Samtliga storre
arkivorganisationer
samlar mycket
information pa samma
stalle. Brand och
sakerhetsperspektiv har
tagit i beaktande under
konstruerande av
fastighet.

Virkespriset sjunker.
Konsulterna har inte
raknat snalt.

Byggforetagen kan
eventuellt sanka priset
for att skapa
arbetstillfallen.
Tydlighet i
avtalsskrivningen for att
skapa ratt
forvantningar.

Aktivt rekryteringsarbete
via olika kanaler. Idag har
vi flera fragor fran
intressenter ang.
Arbetstillfallen i
kommunen.

Aktivt rekryteringsarbete
via olika kanaler.

Vi behover koppling kvar
till Blekinge och
uppstarten av en Nod
Stordriftsférdelar skapar
mojligheter dar
arkivarierna kan erbjudas
flera arbetsuppgifter dar
arbete i arkivet
kombineras med Nod i
blekinge.

For forbundsmedlemmar
som har den anslutande
tjansten Analoga arkiv
minskar leveransarbetet i

SIDA |8



DOKUMENTNAMN:

DNR: DATUM:

Organisationsférandring
kan innebara vis gnissel nar
olika kulturer férs samman

Vagvalet mellan extern och
ej extern forhyrning av
hyllplats.

Inga intressenter vill
teckna avtal pga att det ar
for dyrt

Risken finns att resandet
Okar for att besoka arkivet

Produktionsbortfall under
flytt av huvudkontoret

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

HANDLAGGARE:

W SYDARKIVERA.

komplexitet eftersom det
ar samma slutdestination
bade for digitala och
analoga handlingar. Det
samma galler for att
[amna ut handlingar i de
fall det &@r en blandad
hantering och handlingar
arkiveras delvis digitalt
och delvis papper.

Del av chefsansvaret att
arbeta aktivt med
fragan.

Bemanningsfragor vid
sommar och ledighet kan
[6sas enklare vid en
storre arbetsgrupp.

Det blir vasentligt dyrare
for medlemmarna utan
externa hyresgaster.
Konsekvensen blir att
kommuner hoppar av och
bygget inte blir av.
Extern uthyrning behovs
for att motverka for dyra
avtal.

Trenden pa de storre
arkiven ar att resandet
minskar da utlamnandet
sker digitalt.

Det finns mojlighet att ta
taget till Alvesta.

Fastigheten ligger inom
gangavstand fran
stationen.

Smart planering minskar
paverkan.

SIDA |9



BUDGET 2022

Intékter 20716 080
Anslutande tjanster

Analoga arkiv 120 000

Hyra huvudkontor 700 000

Arkivcentrum 20 596 080
Utgifter
Summa Léner 6 882 580
Analoga arkiv 6 196 500
Gemensamma kostnader 13 350 000
Foértroendevalda 10 000
Kontors IT 500 000
Fordon 140 000
Resor 100 000
Kurser personal 100 000
ovehead 1 000 000
Arkivcentrum
Hyra arkiv 7 700 000
Hyra kontor 2 500 000
forbrukning 300 000
Ovrigt 0
hyra fryskontainer
It-kostnader
system for utlamning 500 000
System for processstod 500 000
Intdkter 20716 080
Léner 6 882 580
kostnader 13 350 000
resultat 483 500
Resultat i % 2,3%




Vadstena summa

pers 110 000 110 000
sam 0 0
drift 10 000 10 000

summa 120 000




Personalbudget per person 2022 SPARA OM FILEN MED NYTT NAMN NAR BUDGET,

Analogt arkiv

org Person 100% Rec{u—cermg Anledning Ny I6n Bidrag Bidrag Kr Total Ibne- Org Projekt Andel av tot tjinst Léne-kostnad
helar Ny 16n 201904 201901 <, kostnad

Verksamehtschef 100% 56 700 966 168 0 100% 966 168
Verksamhetsutvecklare 100% 45 000 766 800 100% 766 800

ass 100% 26 500 181 524 kr 270 036 0 100% 270 036

50% 32 800 279 456 0 100% 279 456

Ass 100% 26 000 187 200 kr 255 840 0 100% 255 840

50% 33 000 281 160 100% 281 160

50% 34 000 289 680 100% 289 680

ut1haofl.jqy.xlsx



Total

Lador for Kostnad Del av Kostnad kostnad/
Intressent Antal HM | . tot antal .

ritningar hyra tjanst personal forbundsme

dlem och ar

Ostra Goinge 693 693| 180180| 0,3465 277 200 457 380
Markaryd 1017 66 1083| 280920 0,5415 433200 714 120
Oskarshamn 1320 1320| 343200 0,66 528 000 871200
Vimmerby 1320 40 1360| 353200 0,68 544 000 897 200
Alvesta 730 730| 189800 0,365 292 000 481 800
Raddningstjidnsten Ostra Blekinge 50 50 13 000 0,025 20 000 33000
Bromolla 858 858| 223080 0,429 343 200 566 280
Region Blekinge (gamla) 200 200 52 000 0,1 80 000 132 000
Region Blekinge (nya) 10 000 10000( 2 600 000 5 4000000( 6600000
Karlskrona 5500 1400 6900( 1780000 3,45 2760000 4540000
Torsas 550 550| 143000 0,275 220 000 363 000
Atvidaberg 770 770| 200 200 0,385 308 000 508 200
Borgholm 715 715 185900| 0,3575 286 000 471900
Hogsby 1000 1000| 260000 0,5 400 000 660 000
Hassleholm 5000 5000( 1300000 2,5| 2000000| 3300000
Summa 29723 1506 8104 480| 15,6145 12491600 20596080




Intresserad

Ja

Ja

Ej fatt kontakt med
kontaktperson

Ja

Ja

Eventuellt det som finns pa
Blekingearkivet, men ej det
man har hos sig.

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ej fatt aterkoppling fran
kontaktperson.

Ja

Hor fortfarande av sig och
efterfragar status

Kostnadstyp |kostnad

A4 260
A0 250
Folio 260
/ medarbetare 800000




BUDGET 2022

Intékter 29 843 295
Anslutande tjanster

Analoga arkiv 120 000

Hyra huvudkontor 700 000

Arkivcentrum 29 723 295
Utgifter
Summa Léner 10 312 980
Analoga arkiv 9626 900
Gemensamma kostnader 18 950 000
Foértroendevalda 10 000
Kontors IT 500 000
Fordon 140 000
Resor 100 000
Kurser personal 100 000
ovehead 1 000 000
Arkivcentrum
Hyra arkiv 13 000 000
Hyra kontor 2 800 000
forbrukning 300 000
Ovrigt 0
hyra fryskontainer
It-kostnader
system for utlamning 500 000
System for processstod 500 000
Intdkter 29 843 295
Léner 10 312 980
kostnader 18 950 000
resultat 580 315
Resultat i % 1,9%




Vimmerby  Vadstena summa

pers 110 000 110 000
sam 0 0
drift 10 000 10 000

summa 120 000




Personalbudget per person 2022 SPARA OM FILEN MED NYTT NAMN NAR BUDGET,

Analogt arkiv

org Person 100% Rec{u—cermg Anledning Ny I6n Bidrag Bidrag Kr Total Ibne- Org Projekt Andel av tot tjinst Léne-kostnad
helar Ny 16n 201904 201901 <, kostnad

Verksamehtschef 100% 56 700 966 168 0 100% 966 168
Verksamhetsutvecklare 100% 45 000 766 800 100% 766 800

ass 100% 26 500 181 524 kr 270 036 0 100% 270 036

50% 32 800 279 456 0 100% 279 456

Ass 100% 26 000 187 200 kr 255 840 0 100% 255 840

50% 33 000 281 160 100% 281 160

50% 34 000 289 680 100% 289 680

kgvkisOi.oho.xIsx



Total

Lador for Kostnad Del av Kostnad kostnad/
Intressent Antal HM | . tot antal .
ritningar hyra tjanst personal forbundsme
dlem och ar

Ostra Goinge 693 693 131670| 0,3465 225225 356 895
Markaryd 1017 66 1083 209 730 0,5415 351975 561 705
Oskarshamn 1320 1320 250 800 0,66 429 000 679 800
Vimmerby 1320 40 1360 260 800 0,68 442 000 702 800
Alvesta 730 730 138 700 0,365 237 250 375950
Raddningstjidnsten Ostra Blekinge 50 50 9500 0,025 16 250 25750
Bromolla 858 858 163 020 0,429 278 850 441 870
Region Blekinge (gamla) 200 200 38 000 0,1 65 000 103 000
Region Blekinge (nya) 10 000 10000{ 1900 000 5 3250000{ 5150000
Karlskrona 5500 1400 6900 1395000 3,45 2242500 3637500
Torsas 550 550 104 500 0,275 178 750 283 250
Atvidaberg 770 770 146 300 0,385 250 250 396 550
Borgholm 715 715 135850| 0,3575 232 375 368 225
Hogsby 1000 1000 190 000 0,5 325 000 515 000
Hassleholm 5000 5000 950 000 2,5] 1625000 2575000
Kustbevakning 10000 10000{ 1900 000 0 200 000| 2100 000
Nya kunder 20000 2000 22000| 4300 000 11| 7150000/ 11450000
Summa 59723 1506 12223 870 26,6145 17 499 425| 29723295




Intresserad

Ja

Ja

Ej fatt kontakt med
kontaktperson

Ja

Ja

Eventuellt det som finns pa
Blekingearkivet, men ej det
man har hos sig.

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ej fatt aterkoppling fran
kontaktperson.

Ja

Hor fortfarande av sig och
efterfragar status

Kostnadstyp |kostnad

A4 190
A0 250
Folio 190
/ medarbetare 650000




BUDGET 2022

Intékter 22 426 145
Anslutande tjanster

Analoga arkiv 120 000

Hyra huvudkontor 700 000

Arkivcentrum 22 306 145
Utgifter
Summa Léner 6 539 540
Analoga arkiv 6 196 500
Gemensamma kostnader 15 950 000
Foértroendevalda 10 000
Kontors IT 500 000
Fordon 140 000
Resor 100 000
Kurser personal 100 000
ovehead 1 000 000
Arkivcentrum
Hyra arkiv 10 000 000
Hyra kontor 2 800 000
forbrukning 300 000
Ovrigt 0
hyra fryskontainer
It-kostnader
system for utlamning 500 000
System for processstod 500 000
Intdkter 22 426 145
Léner 6 539 540
kostnader 15 950 000
resultat -63 395
Resultat i % -0,3%




Vimmerby  Vadstena summa

pers 110 000 110 000
sam 0 0
drift 10 000 10 000

summa 120 000




Personalbudget per person 2022 SPARA OM FILEN MED NYTT NAMN NAR BUDGET,

Analogt arkiv

org Person 100% Rec{u—cermg Anledning Ny I6n Bidrag Bidrag Kr Total Ibne- Org Projekt Andel av tot tjinst Léne-kostnad
helar Ny 16n 201904 201901 <, kostnad

Verksamehtschef 100% 56 700 966 168 0 100% 966 168
Verksamhetsutvecklare 100% 45 000 766 800 100% 766 800

ass 100% 26 500 181 524 kr 270 036 0 100% 270 036

50% 32 800 279 456 0 100% 279 456

Ass 100% 26 000 187 200 kr 255 840 0 100% 255 840

50% 33 000 281 160 100% 281 160

50% 34 000 289 680 100% 289 680

eearu4tu.m;j3.xlsx



Total

Lador for Kostnad Del av Kostnad kostnad/

Intressent Antal HM | . tot antal .
ritningar hyra tjanst personal forbundsme
dlem och ar
Ostra Goinge 693 693 218295| 10,3465 277 200 495 495
Markaryd 1017 66 1083 340 155 0,5415 433 200 773 355
Oskarshamn 1320 1320 415 800 0,66 528 000 943 800
Vimmerby 1320 40 1360 427 800 0,68 544 000 971 800
Alvesta 730 730 229950 0,365 292 000 521950
Raddningstjidnsten Ostra Blekinge 50 50 15750 0,025 20 000 35750
Bromolla 858 858 270270 0,429 343 200 613470
Region Blekinge (gamla) 200 200 63 000 0,1 80 000 143 000
Region Blekinge (nya) 10 000 10000{ 3150000 5 4000000/ 7150000
Karlskrona 5500 1400 6900 2152500 3,45 2760000/ 4912500
Torsas 550 550 173 250 0,275 220 000 393 250
Atvidaberg 770 770 242 550 0,385 308 000 550 550
Borgholm 715 715 225225| 0,3575 286 000 511225
Hogsby 1000 1000 315000 0,5 400 000 715 000
Hassleholm 5000 5000( 1575000 2,5] 2000000 3575000
Summa 29723 1506 9814 545| 15,6145| 12 491600| 22 306 145




Intresserad

Ja

Ja

Ej fatt kontakt med
kontaktperson

Ja

Ja

Eventuellt det som finns pa
Blekingearkivet, men ej det
man har hos sig.

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ej fatt aterkoppling fran
kontaktperson.

Ja

Hor fortfarande av sig och
efterfragar status

Kostnadstyp |kostnad

A4 310
A0 250
Folio 310
/ medarbetare 800000
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Till férbundsstyrelsen

Sydarkiveras handlingsprogram 2023-2026
Dnr SARK/2022:108

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
Forbundsstyrelsens forslag till forbundsfullméktige

1. Sydarkiveras handlingsprogram for perioden 2023-2026 antas i sin helhet som
forbundets overgripande strategiska plan som beskriver inriktning och forutséttningar
for att uppfylla beslutade fullmaktigemal.

2. Handlingsprogrammet dr en gemensam grund och forstielse for Sydarkiveras uppdrag
och samverkan inom kommunalférbundet.

3. Slutsatser och stdllningstaganden i handlingsprogrammet som antogs av
forbundsfullméktige den 9 november 2018 § 14 ska fortlopande gélla efter antagande
av detta handlingsprogram.

4. Forbundsstyrelsen far i uppdrag att se dver forbundsordningen for att bland annat rétta
till uppenbara felaktigheter i forhallande till nu gillande lagstiftning avseende
arsredovisning. Uppdraget ska genomforas i samverkan med forbundsfullmiktiges
politiska kommitté och i samverkan med medlemskommunerna.

Sammanfattning

Sydarkiveras handlingsprogram beskriver omvarldsanalys och strategiska
utvecklingslinjer for perioden 2023-2026. Handlingsprogrammet beskriver aven
Sydarkiveras tjansteutbud samt nyttan for forbundsmedlemmarna och dvriga
organisationer som kommunala bolag, kommunalférbund och andra
samverkansorganisationer som ingar inom férbundskretsen. Slutligen
dokumenterar handlingsprogrammet analys av komplexitet och risker som

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



2(3)

underlag for bedémning av genomforbarhet och vilka atgarder som behover
planeras for att uppna de strategiska malen.

Foljande strategiska utvecklingslinjer har definierats med utgangspunkt fran vad
som hander i omvarlden och de behov som forbundsmedlemmarna har
kommunicerat:

o Forstarka och forbattra

o Mota medlemmarna

o Kommunicera och
forankra

o Samarbeta digitalt och pa
plats

Stodja digitalisering

Leda utveckling i 6ppna forum
Bygga arkivcentrum

Vaxa for att bli starkare

Sydarkiveras utbud av tjanster ar i grunden desamma som tidigare. Utbudet delas
in i bastjanster som ingar i medlemsavgiften och anslutande tjanster med sarskilda
avtal.

Bastjansterna ar: De anslutande tjansterna ar:
e gemensamt digitalt eanaloga arkiv och hel
slutarkiv arkivmyndighet
e gemensam egemensamt dataskyddsombud
arkivmyndighet ostdd pa plats hos
o rad och stod forbundsmedlem
« utbildning som especialinriktad utbildning
bastjanster

Sydarkivera infor andra generationens bevarandeplattform som tar hojd for
utvecklingen med mer effektiva arkivleveranser. Utvecklingen blir mojlig bade
genom praktisk erfarenhet hos Sydarkivera och férbundsmedlemmarna och att det
i allt fler fall finns inbyggt systemstdd for arkiveringsuttag i de system som
forbundsmedlemmarna anvander.

Kompetenshdjningen hos férbundsmedlemmarna innebar att allt fler har
grunderna pa plats med beslutade informationshanteringsplaner och
forutsattningar att borja bygga upp, eller forbattra, sin formaga att hantera digital
informationsfoérvaltning och helt digitalt flode av information med stéd av de
verksamhetssystem som anvands. | och med att arkivtillsynen bérjar om och
Sydarkivera granskar samma verksamhetsomraden for andra gangen finns

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



303)

forutsattningar att jamfora med tidigare kontroller och dra slutsatser kring vilka
effekter genomforda satsningar har fatt.

En referensgrupp bestaende av kontaktpersoner har varit delaktiga i framtagande
av handlingsprogrammet.

Programmet har varit utsant pa remiss till samtliga medlemmar. Remissvaren har
beaktats i handlingsprogrammet.

Beslutsunderlag
Forbundsfullméktiges beslut den 9 november 2018, §14.

Handlingsprogram fran den 29 september 2022. (skickas ut separat)

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Samtliga medlemmar och anslutande medlemmar.
Akt, revisorerna, sydarkiveras webbplats

Mats Porsklev
Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



Transumpt ur forbundsfullmiktiges protokoll den 9 november 2018.

§ 14 Dnr. Sark.2017. 55
Sydarkiveras framtid - gemensam malbild for forbundets utveckling, projekt

Sammanfattning
Forbundsstyrelsen beslutade den 2 juni att ge forvaltningen i uppdrag att driva
projektet Sydarkiveras utveckling tillsammans med forbundsmedlemmarna.
Projektet syftar till att uppnd samsyn inom forbundet nér det géller forbundets
utveckling och uppfattning/avgransning av bastjénster och anslutande tjanster.
Projektet genomfors som en del 1 nyttorealiseringsprocessen. Det dr dags for ett
omtag med att identifiera och specificera nyttor med en gemensam
arkivorganisation utifrin:

e Forbundets utokning av medlemmar och anslutande tjénster.

e Pdverkan genom héndelser i omvérlden och juridiska fragor som

uppkommit efter forbundets start.

e Erfarenheter frdn genomford uppfoljning av realiserade nyttor 2015-2016.
Utredningen har slutforts och dr utskickad pa remiss till forbundsmedlemmarna.
Sammanstillning av remissyttranden dterstir

Beslutsunderlag

Protokoll fran styrelsen den 2 juni 2017, § 17

Protokoll fran styrelsen den 1 december 2017, § 41

Protokoll fran Styrelsen den 2 mars 2017, 10

Utredning, Sydarkiveras framtid - gemensam malbild for forbundets utveckling
frén den 20 februari 2018.

Protokoll fran styrelsen den 5 oktober 2018, § 24

Forbundsfullmiktiges beslut

e Verksamheten ska fortsatt bedrivas i nuvarande samverkansform,
kommunalférbund.

e Forbundets tidigare stéllningstagande om att bedriva verksamheten med
gemensam arkivmyndighet och att varje medlem tar stillning till hel eller
delad arkivmyndighet ligger fast.

e Sydarkivera ska tillsammans med forbundsmedlemmarna arbeta fram en
skrivelse med inspel till arkivutredningen. Skrivelsen dversinds till
Sydarkiveras styrelse och samtliga forbundsmedlemmar for eventuellt
antagande sdsom en gemensam skrivelse.



§ 14, forts. Dnr. Sark.2017. 55
Sydarkiveras framtid - gemensam maélbild for forbundets utveckling, projekt

e Forbundets tidigare stillningstagande om uppdelning av verksamheten 1
bastjinster och anslutande tjénster, samt dess omfattning som definieras i
forbundsordningen, ligger fast.

e Forbundets verksamhet och utveckling avseende bastjénster enligt den
inriktning som beskrivs 1 handlingsprogrammet antas.

e Forbundets verksamhetsplan och budget ska innehélla en tydlig
uppdelning av bastjdnster och anslutande tjénster. Beskrivning av de
uppgifter som Sydarkivera utfor pd uppdrag av medlemmarna kommer
baseras pa den lista med bastjénster som tagits fram i utredningen. De
anslutande tjénsterna ska redovisas tydligt och separat i forbundets
ekonomi.

e Sydarkiveras forvaltning ges i uppdrag att fortsatta arbetet med
kartlaggning av de anslutande tjdnster som enligt forbundsordningen kan
erbjudas medlemmarna.

e For att minska restider ska Sydarkivera avsitta resurser for att forbattra
mojligheten att erbjuda webbutbildningar samt olika former av méten pé
distans.

e Forbundets framtida utdkning ska ske planerat och i den takt som bestims
av forbundsfullméktige. Utredningen foreslar modell f6r organisation och
samverkan mellan Sydarkivera och forbundsmedlemmarna som ar mojlig
att skala upp 1 takt med att forbundet vixer sett till antalet
forbundsmedlemmar och geografisk utbredning. Noder ska finnas i
anslutande kommuners naromride vilket utreds av anslutande kommuner 1
samarbete med Sydarkivera i samband med forarbete infor anslutning.

e For den framtida utdkningen ska regionala noder etableras och bemannas
enligt i utredningen framtaget koncept. Utdkningen ska ske i den takt som
beslutas av fullméktige.

e Uppmana forbundsmedlemmarna att faststilla en intern arkivorganisation
som ansvarar for forvaltningarnas informationshantering med
utgédngspunkt frdn de mallar och instruktioner som Sydarkivera
tillhandahéller.



§ 14, forts. Dnr. Sark.2017. 55
Sydarkiveras framtid - gemensam maélbild for forbundets utveckling, projekt

e Uppmana férbundsmedlemmarna att anlita Sydarkivera for bland annat
utbildning och raddgivning.

e Uppmana féorbundsmedlemmarna att anlita Sydarkivera for utbildning och
information i samband med att nyckelpersoner byts ut.

Med anledning av ovanstdende beslutsmeningar ska principen om avgift per
invanare ligga fast och forbundsavgiften ska ligga fast pd 27 kr/invanare. En
procent av arsbudgeten avsitts varje ar for att utreda nya anslutande tjanster
baserat pd forbundsmedlemmarnas behov och dnskemal. Eventuella dverskott ska
forbundsstyrelsen ta i beaktande vid varje arsredovisning och eventuellt ta beslut
om dterbetalning av viss del av dverskottet.

Expediering
Samtliga medlemmar och anslutande medlemmar.
Akt
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Till forbundsstyrelsen

Vingakers kommun: anslutning till kommunalférbundet Sydarkivera
Dnr SARK/2021:265

Forbundsstyrelsens forslag till fullméktiges beslut
1. Vingakers kommun beviljas intrdde 1 forbundet fran och med 1 januari 2024.

Sammanfattning
Vingakers kommun har lamnat avsiktsforklaring for intrdde i1 forbundet. Samt tagit beslut 1
kommunstyrelsen om ansdkan om medlemskap i1 forbundet.

Beslutsunderlag
Inldmnad avsiktsforklaring fran Vingakers kommun.
Vingakers kommunstyrelses beslut § 14 fran den 24 januari 2022.

Forbundsfullmiktiges beslut ska skickas till
Vingédkers kommun, Anki Heimonen, Ria LarssonMats Porsklev, akt

Mats Porsklev
Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Kommunstyrelsen Vingakers
i} kommun
SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum 2022-01-24 18
(36)
Ks § 14 KS 2021/575
E-arkiv

Kommunstyrelsens beslut

1. Kommunstyrelsen beslutar att vélja kommunalférbundet Sydarkivera som alternativ
for E-arkiv.

2. Kommunstyrelsen beslutar att paborja processen med att ga med i Sydarkivera
genom att besluta om en avsiktsforklaring pa kommunstyrelsens forsta
sammantrédde ar 2023.

3. Kommunstyrelsen uppdrar till kommunledningsforvaltningen att under ar 2022
forankra att E-arkiv ska inforas samt vad det innebér for samtliga forvaltningar.

Sammanfattning av drendet

E-arkiv &r ett samlingsnamn for férvaring av elektroniska handlingar och syftar till en
héllbar hantering av digital information. Det syftar till dels
verksamhetssystem/drendehanteringssystem, digitalt mellanarkiv och digitalt slutarkiv
dér handlingarna ska sparas for all framtid. Det dr enbart digitalt slutarkiv som
undersokts i utredningen och som forslag till beslut syftar till.

Det finns tre méjliga alternativ framat som har undersokts i utredningen.

Beslutsunderlag

Tjansteutlatande 2021-12-15

Utredning E-arkiv

Sydarkivera — Nuldgesanalys Katrineholm
Sydarkivera — Nuldgesanalys Flen
Sydarkivera — Nuldgesanalys Trosa
Kostnad for Dalakommunerna

Beslutet skickas till

Kommunledningsforvaltningen
Samtliga ndamnder

Justerandes sign Utdragsbestyrkande

i
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Kommunstyrelsen

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum 2022-01-24

Tid och plats
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Tisdagen den 24 januari 2022, k1. 13:15-18:00 i sammantréddesrum Hjdlmaren, kommunhuset i

Vingaker och digitalt via Teams

Beslutande ledaméter

Anneli Bengtsson (S) ordf.
Robert Skoglund (S)

Charlotte Prennfors (M)

Caisa Sdvheden Larsson (S)
Ing -Mari Frossevi (C)
Monica Granstrom (S) tjdnstg. ers §§ 1-11, 13-30
Erika Rask (S) tjanstg. ers § 12
Lennart Andersson (KD)
Anna Lejon (M)

Tiina Rokka (V)

Lars-Goran Karlsson (SD)

Jan Karlsson (SD)

Ovriga deltagare

Ralf Hedin, kommunchef §§ 1-16

Susanne Jaktlund, samhéllsbyggnadschef

Emma Bergstrom, némndsekreterare

Nellie Jonasson, nimndsekreterare

Marie Hellgren, taxe- och avgiftsndamnden §§ 1-3
Susanna Oom Samuelsson, ndringslivsansvarig § 4
Hanna Mehaj, sékerhetsstrateg § 5

Regina Westas Stedt, samhdllsstrateg § 6

Elin Ostensson, landsbygdsutvecklare § 6

Elin Pettersson, kulturchef §§ 1-7

Dag Wallstrémer, socialchef § 7

Deltagande pa distans

Ej tjanstgérande ersittare

Erika Rask (S) §§ 1-11, 13-30
Glenn Christensen (S)

Robert Davidsson (C)
Enrique Diaz (KD)

Tommy Bjorkdal (M)

Roger Larsson (M)

Per Erik Eriksson (SD)

Hans Jonsson (SD)

Samtliga deltog pa distans via Teams forutom Anneli Bengtsson, Lars-Goran Karlsson, Ralf

Hedin, Emma Bergstrom och Nellie Jonasson.

Paragrafer 1-30

Protokollet &r justerat 2022-01-25

Sekreterare ... &W‘\ . ‘Q@"
Emm [?:rgstrﬁm
Ordférande ... &éMz’ﬂ/f/

Anneli Bengtsson

/! -
Justerande % gfé& \/ .........................................................

Charlotte Prennfors
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Kommunstyrelsen
SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum 2022-01-24
ANSLAG/BEVIS

Protokollet ar justerat. Justeringen har tillk&nnagivits genom anslag
Namndens namn Kommunstyrelsen
Sammantradesdatum 2022-01-24
Datum fér anslagsuppsattande 2022-01- 2%
Datum fér anslagsnedtagande 2022-02- 18
Forvaringsplats for protokollet Kommunhuset i Vingéker
Underskrift éWMBQ"(LJ?"T&W“
Namnfértydligande Emma Bergstrom
Justerandes sign Utdragsbestyrkande

Vingakers
kommun

2
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DATUM 2022-01-17
DNR SARK/2022:38 SYDARKIVERAo

HANDLAGGARE MATS PORSKLEV

SYDARKIVERA
2022 04~ 19

SARK [201):263

Avsiktsforklaring att fran och med 2024 intrida i
kommunalférbundet Sydarkivera

Sydarkiveras verksamhetsidé

Kommunalférbundet Sydarkivera &r en organisation som har till uppgift att, at sina
medlemmar, bevara information fér framtida generationer. Det innebir att uppfylla krav pa
sakerhet, palitlighet och hallbarhet pa ett kostnadseffektivt satt for att bli en arkivmyndighet
vard att lita pa.

Bakgrund

Sydarkivera bildades 2015 bland annat for att skéta arkivlaggning at férbundsmedlemmar
avseende it-baserade verksamhetssystem, férvaltning av gemensamt arkivsystem, rad och
stod nar det géller dokumenthantering och arkiv samt arkivmyndighetsfunktioner i form av
tillsyn, deponi och samréad.

Sydarkivera samarbetar med flera andra projekt och initiativ genom gemensamma
utbildningar, aktiviteter och projekt. Information om verksamheten och styrande dokument
publiceras via adressen www.sydarkivera.se.

Utgangspunkt fér intrdde i forbundet

Vivill arbeta tillsammans for en siker 1angsiktig informationsfoérsorjning och att
férbundsmedlemmarna ska ha ett arkiv vart att lita pa.

e Medborgare ska ha tillgéng till samma tjanster fér att ta del av information
oberoende av vilken kommun som har haft hand om verksamheten.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

POSTADRESS: BOX 182 | 342 22 ALVESTA

TELEFON: 0472- 3900 00 (VX) S|DAI 1

SYDARKIVERA.SF
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HANDLAGGARE MATS PORSKLEV

e Gemensamma arkivmyndighetsfunktioner i form av tillsyn, deponi och samrad inom
ramen for Sydarkivera.

e Som férbundsmedlem kommer vi aktivt arbeta for att kartlagga
informationshantering och félja Sydarkiveras gemensamma standarder och riktlinjer i
samband med att nya system upphandlas eller utvecklas.

e Som blivande férbundsmedlem ar vi beredda att finansiera kostnaderna for ingaende
samt bastjansterna i Sydarkivera.

e Sydarkivera hanterar varierande behov hos medlemmarna nér det galler arkivering
och langsiktig informationsforsorjning.

Mal med anslutning till Sydarkivera

Samverka i en kostnadseffektiv och kompetent arkivorganisation for att framtidssakra
kommunens informationshantering.

Forbehall

Kostnader for att ansluta till Sydarkivera blir hanterliga och att det forslag till anslutningsplan
som tas fram samt de tjanster som Sydarkivera erbjuder motsvarar anslutande organisations
behov och forutsattningar. Avsiktsforklaringen blir ogiltig vid det tillfélle ansdkande
organisations beslutande organ inte upptar Sydarkiveras férbundsordning for beslut, eller
avslar intrade genom att inte godkénna Sydarkiveras féorbundsordning innan det datum som
avtalas i anslutningséverenskommelsen.

Ansvarsfordelning efter samgaende

For att uppna den gemensamma verksamhetsidén behover samtliga deltagande
organisationer vara med och stétta varandra, gemensamt sprida och kommunicera det
material som tas fram inom férbundets verksamhet.

Sydarkivera ansvarar for att leda och driva den gemensamma arkivverksamheten,
tillhandahalla specialistkompetens och stddja deltagande organisationer genom utbildning,
dokumentation, informationstraffar och arbetsmaten.

Férbundsmedlemmar ansvarar for informationsforvaltning i den I6pande verksamheten.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

POSTADRESS: BOX 182 ] 342 22 ALVESTA

TELEFON: 0472- 3900 00 (VX) SlDAIZ

SYDARKIVERA.SI



DATUM 2022-01-17
SaRk/202238 SYDARKIVERA.

HANDLAGGARI MATS PORSKLEV

Anslutningsprocessen i 6versikt

° Beslut om avsiktsférklaring i kommunstyrelsen.

e Besluti Sydarkiveras férbundsfullmaktige.

* Anslutningséverenskommelse undertecknas av kommunchef/motsvarande och
Sydarkiveras férbundschef.

e Kontaktperson i anslutande kommun och samordnare fér anslutningen hos
Sydarkivera utses.

* Anslutningsprojekt genomférs av Sydarkivera tillsammans med anslutande
organisationer.

e Formella beslut tas i tilltradande kommuns fullméktige.

e Intrdde i kommunalférbundet.

Avbryta anslutningsprocessen

Anda fram till dess att ansékande organisations fullméaktige eller motsvarande antagit
Sydarkiveras férbundsordning kan anslutningsprocessen avbrytas. Onskar kommunen avbryta
anslutningsprocessen ska detta meddelas snarast till Sydarkivera (registrator@sydarkivera.se).

Beslut om att avbryta anslutningsprocessen ska fattas pa samma politiska niva som
avsiktsférklaringen antagits. Beslut om att avbryta anslutningsprocessen ska saledes fattas av
styrelsen i ansékande organisation.

Underlater anslutande organisation att fatta beslut om att avbryta anslutningsprocessen faller
ansokan i avsiktsférklaringen och anslutningséverenskommelsen vid arsskiftet da intride
skulle ha skett.

Om anslutningsprocessen avbryts efter det att anslutningséverenskommelse tecknats och
anslutningsprocessen formellt pabdrjats kommer anslutningsavgiften att faktureras den
ans6kande kommunen.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

POSTADRESS: BOX 182 | 342 22 ALVESTA

FELEFON: 0472- 39 00 00 (VX) SIDA I 3

/ RIKIVER A
>y YDARKIVERA.SF
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Undertecknande av avsiktsforklaring

(behdriga firmatecknare)

Organisation: Vingakers kommun

Kommunchef Kommunstyrelsens ordférande

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

POSTADRESS: BOX 182 | 342 22 ALVESTA

ELEFON 172-39 00 00 (VX
TELEFON: 0472- 3900 00 (VX) SlDA|4

SYDARKIVERA.SE
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Till forbundsstyrelsen

Slutrapport tillsyn 2021 Kultur och fritid
Dnr SARK/2022:9

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
1. Informationen godkédnns och ldaggs till handlingarna.

Sammanfattning

Som arkivmyndighet har Sydarkiveras styrelse Gvertaget ansvaret for arkivtillsyn fran
forbundsmedlemmarna. Tillsynen utvas i enlighet med bestimmelserna 1 arkivlagen och
den langsiktiga tillsynsplan (DNR SARK 2015:61). Sydarkivera har under aret genomfort
tillsyn hos alla forbundsmedlemmar 1 linje med den malséttning som satts upp for
verksamheten.

Tillsynsomrade 2021 var enligt tillsynsplan verksamhetsomrddena: Kultur och fritid
Under 2021 genomfordes tva hiandelsestyrda tillsyner.

Beslutsunderlag
Slutrapport tillsyn 2021 verksamhetsomréde Kultur och fritid SARK/2022:9.

Arendet

Tillsynen omfattar savil analoga som digitala arkiv. Sydarkivera har i samband med
tillsynen valt att i forsta hand titta pd forbundsmedlemmarnas kontrollsystem, det vill sdga
status pa styrande dokument som till exempel informationshanteringsplaner och hur
arkivorganisationen dr uppbyggd.

Tillsynerna ger oss en bra dverblick om hur det ligger till med informationshantering och
arkiv hos medlemmarna. Sammanstéllningen fran tillsynerna visar att de flesta utsett
arkivansvariga, och ménga har eller haller pé att uppdatera sina
informationshanteringsplaner. Dessutom ser vi att manga medlemmar var inne i processen
att upphandla eller planerade att upphandla nya system inom biblioteksverksamheten.

Vi har genom tillsynerna fatt god kunskap om féorbundsmedlemmarnas status inom arkiv
och informationsforvaltning och har kunnat anpassa radgivningen och utbildningarna
utifrdn de behov vi har identifierat.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Enhetschef Tillsyn och informationsforvaltning, Akt

Emilia Bergvall Odhner
Enhetschef Tillsyn och informationsforvaltning
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Slutrapport tillsyn 2021
verksamhetsomrade Kultur

och fritid

Slutrapport tillsyn 2021 Kultur och fritid
2022-01-12

SARK/2022:9
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

W SYDARKIVERA.

1 Inledning
1.1 Bakgrund

Sydarkivera har som overgripande mal att kontrollera kvaliteten i myndigheternas
informationshantering med samordnad uppfoljning och ldngsiktig atgdrdsplanering.
Sydarkivera har under dret genomfort tillsyn hos alla forbundsmedlemmar i linje med
den malsdttning som satts upp for verksamheten.

Forbundsstyrelsen i Kommunalférbundet Sydarkivera ansvarar som arkivmyndighet for att
utova tillsyn over forbundsmedlemmarnas informationshantering och arkiv. Under 2021
genomfdrdes planerad tillsynades hos alla férbundsmedlemmar, darutéver genomfoérdes
nagra handelsestyrda tillsyner. Tillsynstillfallena innebar bade en majlighet till 6kad kunskap
och praktiska atgarder for att forbattra informationsférvaltingen i verksamheten.
Myndigheterna far en tydlig aterkoppling i atgardsplaner och aven tips om utbildningar och
natverk for erfarenhetsutbyte.

Genom de arliga tillsynerna far Sydarkivera in underlag for att anpassa och vidareutveckla
natverkstraffar och utbildningspaket utifran identifierade behov. Att hjalpa de kommunala
och regionala verksamheterna med att fa kontroll och dverblick éver sin samlade
verksamhetsinformation beddms aven fortsatt vara centralt for Sydarkiveras uppdrag, dels for
att uppfylla arkivlagen, dels for att stodja implementeringen av nya digitala arbetsprocesser i
kommunerna.

Under pandemiaren stallde Sydarkivera om tillsynerna och arbetade fram metoder for ett helt
digitalt arbetssatt. Samtliga parter ser tydliga fordelar med att ha tillsynsverksamheten
digitalt. Fortroendevalda, chefer och tjanstepersoner har kunnat delta i hdgre utstrackning.
Det blir farre resor och dessutom blir det mindre personberoende da personalen har storre
mojlighet att tacka upp for varandra vid oplanerad franvaro. Genom digitala moten och
digitala verktyg blir kvalitetskontrollen mer effektiv.

Tillsynsomrade 2021 var enligt tillsynsplanen verksamhetsomradena:

e Kultur
e Fritid

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 2
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Sydarkivera har i samband med tillsynen valt att i forsta hand titta pa
forbundsmedlemmarnas kontrollsystem, det vill sdga status pa styrande dokument som till
exempel informationshanteringsplaner och hur arkivorganisationen ar uppbyggd.

Under tillsynsperioden var foljande omraden i fokus for tillsynen:

e Arkivorganisation och styrdokument.
e Anvandande av informationshanteringsplaner i verksamheterna.

Flera av forbundets fortroendevalda har valt att aktivt delta vid arets tillsyner vilket lett fram
till intressanta diskussioner och en storre forstaelse for forbundets uppdrag och arbetssatt.
Deltagande tjanstepersoner har uppskattat mojligheten att diskutera arkivfragor och olika
arbetssatt under tillsynstillfallena. Det finns en tendens att fler fran kultur och
fritidsverksamheterna kontaktar Sydarkivera for radd och stéd och anvander andra tjanster
som férbundet erbjuder.

2 Tillsyner 2021

Tillsynsverksamheten har blivit allt mer professionell. Arkivariegruppen har arbetat ihop sig
och tagit fram battre och mer likartat arbetssatt och rutiner. Det leder till att Sydarkivera far
in battre underlag vid tillsynerna och gor att rddgivning, utbildningar och digitala arkiv-
leveranser kan bedrivas pa ett effektivare satt.

Under 2021 ars tillsyner utfardades inga foreldagganden, daremot genomfordes tva
handelsestyrda tillsyner (se 3: Handelsestryda tillsyner 2021).

Slutsatsen ar att alla forbundsmedlemmars kultur- och fritidsverksamheter méter ungefar
samma problem och utmaningar med den pagaende digitaliseringen av verksamheten.
Kunskapsnivan om arkiv och informationshantering ar mycket varierande inom kultur- och
fritidsomradet som stracker sig fran simhallar, fritidsgardar, bibliotek till ndmndadministration
vid central forvaltning. Manga av verksamheterna ar frivilliga och genererar inte sa mycket
allmanna handlingar som ska bevaras for framtiden jamfért med andra kommunala och
regionala verksamhetsomraden. Det ar ocksa tydligt att kultur- och fritidsomradet ar ett
verksamhetsomrade med mycket samverkan mellan flera kommuner, framfor allt inom
biblioteksomradet, samt mycket medborgarkontakt. Samverkan éver kommungranserna
paverkar bland annat upphandling av system, dar det kan vara en kommun som inte ar
medlem i Sydarkivera som star for upphandlingen. Ett exempel pa detta ar samarbetet inom
biblioteksverksamheten inom Skane Nordost dar Kristianstad kommun ansvarade for

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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upphandlingen av ett nytt bibilotekssystem som kommer att anvandas av flera av
Sydarkiveras medlemmar.

2.1 Genomforande/metod

Tillsynstillfallena genomférdes som webbmoten. Att gora tillsynerna via webben har haft sina
fordelar. Det ar till exempel lattare att fa fler att delta vid inspektionerna och det minskar
resandet for var personal. Fler chefer och fler fortroendevalda har haft mojlighet att delta vid
tillsynerna i och med att de genomfordes som webbmoten i stallet for att vara pa-plats-
moten. Darfor har vi valt att fortsatta genomfora tillsynerna digitalt aven framover.

Infor tillsynen fick férbundsmedlemmarna fylla i en omfattande enkat, svaren analyserades av
medlemssamordnaren och Iag till grund for planeringen av tillsynstillfallet och atgardsplanen.
For att fa ett jamforbart resultat anvandes gemensamma mallar for enkat, dokumentation
och presentationer. Enkaten var indelad i 13 omraden. De flesta fragor riktar in sig pa den
generella informationshanteringen inom verksamheterna, bade digitalt och analogt. Men den
avslutande gruppen av fragor knyter an till amnesomradet kultur och fritid dar vi bad
verksamheterna att beskriva informationshantering kring nagra specifika aktiviteter. Frdgorna
syftar till att ge en bild av de rutiner som finns, men det ger dven mdjlighet att jamfora
hanteringen hos Sydarkiveras medlemmar. Skillnader och likheter kan ge ett bra underlag for
att lara av varandra och kanske aven hitta ett "best practice”.

Tillsynerna ger oss en bra dverblick om hur det ligger till med informationshantering och
arkiv och ger oss viktig information om vilka behov som finns inom férbundskretsen.
Radgivning, grundutbildningarna kan anpassas utifrdn vad som framkommer vid tillsynerna.
Tillsynerna ger oss viktig information om vilka behov som finns av utbildningar pa specialist-
och férdjupningsniva. Dessutom ar tillsynerna ett bra tillfdlle for medlemssamordnarna och
kontaktpersonerna hos medlemmarna att lara kdnna varandra och rollerna befast mer och
mer.

Under 2021 genomfdrde medlemssamordnarna aven en stickprovskontroll av efterlevnaden
av dataskyddsférordningen hos de medlemmar som ar anslutna till den anslutande tjansten
Gemensamt dataskyddsombud.

2.2 Metod for redovisning

For att kunna redovisa intrycket av tillsynerna pa ett mer évergripande satt har vi valt ut ett
antal punkter som vi redovisar i en tabell (for hela tabellen se bilaga 1: Sammanstallning). De
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centrala fragor som vi valt att koncentrera oss pa utifran utgangspunkterna i den strategiska
tillsynsplanen ar:

e arkivorganisation och arkivansvariga

¢ informationshanteringsplaner

e arkivbeskrivningar

e gallring av analog och digital information

2.3 Analys av resultat

Sammanstallningen fran tillsynerna visar att det kan se mycket olika ut pa de olika
verksamheterna inom en och samma medlem. Men samtidigt ar det manga
problemstallningar som aterkommer hos manga av vara medlemmar. Nagot vi ser ar att
manga medlemmar var inne i processen att upphandla eller planerade att upphandla nya
system bade inom biblioteksvasendet.

2.3.1 Inaktiva system

Det forekom fa inaktiva system inom verksamhetsomradena kultur och fritid, det som
identifierades var olika system for hantering av bild- och fotosamlingar. | flera fall har de inte
varit slutarkiveringsfardiga, men en bildarkivswebbsida har tagits om hand och arkiverats.

2.3.2 Arkivorganisation och arkivansvariga

De flesta av myndigheter dar tillsyn genomforts har utsedda arkivansvariga. Det &r en central
roll inom den arkivorganisation som vi rekommenderar. Tyvarr har vi markt att det inte alltid
ar kant inom organisationerna vem som ar utsedd till arkivansvarig. Arkivorganisationen ar en
viktig forutsattning for intern kommunikation, kompetensutveckling och fordelning av ansvar
och uppgifter inom arkiv- och informationsforvaltning.

2.3.3 Arkivbeskrivning

9 av 33 forbundsmedlemmar saknar fortfarande arkivbeskrivningar, men manga ar pa gang
att ta fram arkivbeskrivarna.

2.3.4 Informationshanteringsplaner

| och med att tillsynsomradet 2021 ofta gick 6ver flera myndighetsgranser sa ser det splittrat
ut nar det galler fragan om de har informationshanteringsplaner eller inte. Bland annat har
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flera medlemmar har svarat att deras informationshanteringsplaner ar bade aldre och yngre
an tva ar i och med att verksamheterna tillhor olika namnder.

2.3.5 Gallring

Nar det galler gallring sa verkstaller de flesta medlemmarna beslutad gallring av sina analoga
handlingar. Manga tar upp att det sker i man av tid och det ar vanligt att man énskar mer tid
till att utfora den typen av arkivvard. Ser vi pa det digitala materialet sa gallras de om det
finns funktionalitet for gallring i de system som anvands. | vissa fall gallrar man inte pa grund
av att man saknar informationshanteringsplan och darmed inte far gallra.

2.4 Sydarkivera anpassar radgivningen

Forvaltningen har anpassat Sydarkiveras tjanster utifran de behov som kommit fram vid
analys av tillsynerna.

Utbildningsformatet och utbildningsutbudet har anpassats utifrdn medlemmarnas
identifierade behov och 6nskemal. Funktionen med korta arbetsmoten via webben inom olika
efterfragade omraden har utdkats med féljande tillfallen, bland annat:

e Arbetsmote 8 augusti 2021 Informationshanteringsplan

e Arbetsmoéte 6 oktober 2021 Informationshanteringsplan

e Arbetsméte 3 november 2021 Informationshanteringsplan

e Arbetsméte 30 mars 2022 Informationshantering kring lanekort
e Arbetsmoéte 6 april 2022 Informationshanteringsplan

2.4.1 Arkivorganisation och arkivansvariga

Det rader fortfarande en viss begreppsforvirring nar det galler de olika rollerna i
arkivorganisationen. Detta har vi fangat upp och fortydligat i Grundutbildning A —
Organisation, roller och ansvar.

2.4.2 Arkivbeskrivning

Extra arbetsm&ten har anordnats under 2021 for att hjalpa till och stotta tjanstepersoner i
arbetet med att ta fram arkivbeskrivning.
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2.4.3 Informationshanteringsplan

For att stotta inom detta omrade sa har vi utdkat Grundutbildning B — Planera, registrera och
systematisera, samt satt in extra arbetsmoten for att komma igang med arbetet med
informationshanteringsplaner. Det har dven genomforts sarskilda arbetsmoten dar det funnits
mojlighet att diskutera informationshanteringsplaner och stélla fraigor om mallen VerkSAM
Plan.

2.4.4 Gallring

Arbetet med att uppdatera mallen VerkSAM Plan pagar. Informationsmoten har genomforts
for att informera om standardarbetet pa EU-niva for att pa sikt fa till battre funktioner for
gallring och leveranser.

3 Handelsestyrda tillsyner 2021

Handelsestyrd tillsyn genomfors pa verksamhetens eller myndighetens begaran, eller om
arkivmyndigheten fatt indikationer pa att det finns risk for informationsférlust hos en
myndighet.

3.1 Borgholm

Borgholm begéarde handelsestyrd tillsyn for att man behévde fa veta hur statusen var for
centralarkivet. Det som framkom under tillsynen &r att det finns ett stort behov av att
inventera och forteckna arkivmaterial. Man upplever dven att bemanningsgraden ar for lag.
For mer information |&s vidare i Rapport frdn hédndelsestyrd arkivtillsyn Borgholms
kommunarkiv 2027-09-13 (SARK 2021/2021:133).

3.2 Vadstena

Vadstena kommuns kanslichef och miljochef har bett medlemssamordnaren fran Sydarkivera
om en genomgang av befintliga nararkiv och mellanarkiv. De har dven bett
medlemssamordnaren att i samband med denna genomgang aterkomma med forslag till
olika alternativ infor framtida arkivhantering. Darutdver har de dnskat en héandelstyrd tillsyn
pa kommunens slutarkiv.

Enhetschefen for tillsyn och informationsforvaltning har utifran det underlag som kommit in
beslutat att genomfora en handelsestyrd tillsyn pa plats i Vadstena kommuns kommunhus.
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3.2.1 Kommunens férvaltningar
Vid tillsynen identifierades féljande avvikelser:

e Flera av de lokaler som anvdnds som nararkiv eller mellanarkiv uppfyller inte kraven
pa skydd utifran arkivlagens bestammelser.

e Sambhallsbyggnadsforvaltningens aldre material ar inte uppordnat och sokbarheten ar
mycket begransad. Myndigheten kan darmed inte uppfylla
offentlighetslagstiftningens krav pa insyn.

For mer information |as Tillsynsrapport med dtgdrdsplan frdn hidndelsestyrd tillsyn av Vadstena
kommuns forvaltningar 2021-09-16 (SARK/2021:170).

3.2.2 Central arkivet
Vid tillsynen identifierade foljande avvikelser:

e Awvikelser Arkivlokaler uppfyller inte kraven pa skydd utifran arkivlagens
bestammelser.
e Slutarkivet ar placerat i ett aktivt skyddsrum

For mer information las Tillsynsrapport med dtgdrdsplan frdn hédndelsestyrd tillsyn av Vadstena
kommuns slutarkiv 2021-09-16 (SARK/2021:170).

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA |8



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Bilaga 1: Sammanstillning

Medlemmar | Utsedd | Informations- Arkiv- Gallring
arkivans | hanteringsplan beskrivning
varig aldre an | yngre an | Ja Nej Analog | system
2ar 2 ar
Alvesta ja Nej nej nej
Borgholm ja ja ja Nej ja nej
Bromélla ja ja Nej ja Ja
Eslov ja ja ja nej
Flen ja ja ja ja ja/nej
Hassleholm ja ja ja nej ja/nej ja/delvis
Hogsby nej nej ja ja
Hoor ja ja ja ja vet ej
Karlshamn ja ja nej ja/nej delvis
Karlskrona Ja ja ja ja vet ej/ja
Katrineholm | ja ja ja nej ja ja/vet ej
Kinda ja ja ja vetej |ja vet ej
Lessebo ja ja ja ja nej
Ljungby ja ja ja ja/delvis
Lomma ja ja vet ej
Markaryd ja ja ja ja ja
Monsteras ja ja Vet ej | ja ja
Mérbylanga | ja ja ja ja/nej ja/nej det finns ingen
funktionalitet for
gallring
Nybro ja ja ja nej ja ja/nej
Olofstrom ja ja ja ja/nej J a/delvis
Osby ja ja ja ja
Oskarshamn | ja ja ja nej
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Region ja nej finns beslut | nej
Blekinge med
verkstalls
inte
Ronneby ja nej ja ja/nej
Tingsryd ja ja invantar ny | invantar nu
infoplan/ja infoplan/nej
Torsas ja ja ja ja ja
Trosa ja ja ja ja om funktionalitet
finns
Vadstena ja ja ja ja delvis
Vellinge nej ja ja ja, delvis
Vimmerby ja ja ja ja/nej delvis, olika for olika
system
Atvidaberg Ja ja ja ja/nej delvis
Odeshég ja ja ja vet ej
Ostra Goinge | ja ja ja ja/nej ja/vet ej
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DNR:

Bilaga 2: Fordjupning

DATUM:

HANDLAGGARE:

W SYDARKIVERA.

For fordjupning om en specifik medlem, lds atgardsplanen fran respektive tillsyn.

Alvesta
Borgholm
Bromolla
Eslov

Flen
Hassleholm
Hogsby
Hoor
Karlshamn
Karlskrona
Katrineholm
Kinda
Lessebo
Ljungby
Lomma
Markaryd
Monsteras
Mérbylanga
Nybro
Olofstrom
Osby
Oskarshamn
Region Blekinge
Ronneby
Tingsryd
Torsas
Trosa
Vadstena
Vellinge
Vimmerby
Atvidaberg
Odeshog
Ostra Géinge

SARK/2021:47
SARK/2021:23
SARK/2021:3
SARK/2021:8
SARK/2021:153
SARK/2021:6
SARK/2021:21
SARK/2021:137
SARK/2021:4
SARK/2021:42
SARK/2021:152
SARK/2021:28
SARK/2021:41
SARK/2021:37
SARK/2021:7
SARK/2021:244
SARK/2021:27
SARK/2021:24
SARK/2021:40
SARK/2021:5
SARK/2021:89
SARK/2021:20
SARK/2021:44
SARK/2021:38
SARK/2021:36
SARK/2021:43
SARK/2021:154
SARK/2021:22
SARK/2021:164
SARK/2021:25
SARK/2021:29
SARK/2021:26
SARK/2021:39
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Till forbundsstyrelsen

Sammantradesplanering 2023 for forbundsfullmaktige och
forbundsstyrelsen
Dnr SARK/2022:185

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
1. Foljande datum och tider ska forbundsstyrelsen ha sammantriade under 2023

3 mars

2 juni

6 oktober

1 december

2. Forbundsstyrelsen foreslar forbundsfullmiktige besluta att faststélla foljande datum
och tider for sammantrdde med forbundsfullméktige under 2023

3 februari (konstituerande sammantriade)
31 mars
10 november

3. Samtliga sammantridden borjar kl 10.00. Sammantriddena kommer att genomforas pé
plats i Alvesta med mdjlighet till digital medverkan under forutsittning av
ordforandens beslut.

Sammanfattning
Datum och tider for sammantrdden under 2023 for forbundsstyrelsen och
forbundsfullméktige behdver beslutas under hosten 2022.

Da ny mandatperiod borjar 2023 behover forbundsfullméktige ha ett konstituerande
sammantride i borjan pé aret dé val till forbundsfullméktiges presidium och 6vriga organ
inom kommunalférbundet Sydarkivera véljs.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullméktige, forbundsstyrelsens ledamoter och ersittare, samtliga medlemmar,
akten, for publicering pé anslagstavla, ledningsgrupp

Therese Jigsved
Forbundsjurist
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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