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Förbundsstyrelse 2023-06-02

Justerare Utdragsbestyrkande

Plats och tid Alvesta
Fredag, 2023-06-02, kl. 10:00 – 11.10

Beslutande Se sida 2

Övriga närvarande Se sida 2

Justerare Conny Forsberg (S)

Justering Digitalt

Under-
skrifter Sekreterare ............................................................................ Paragraf § 20  - § 32

Mats Porsklev

Ordförande ............................................................................
Johan Svahnberg (M)

Justerare ............................................................................
Conny Forsberg (S)

ANSLAG/BEVIS
Protokollet är justerat. Justeringen har tillkännagivits via anslag.

Organ Förbundsstyrelse

Sammanträdesdatum 2023-06-02

Datum då Datum då
anslaget sätts upp 2023-06-09 anslaget tas ned 2023-06-30
Förvaringsplats
för protokollet Huvudkontoret i Alvesta 

Underskrift ............................................................................
Mats Porsklev
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Justerare Utdragsbestyrkande

Ordförande Johan Svahnberg (M), Höör

Vice ordförande Per Ribacke (S), Alvesta

Ledamöter Conny Forsberg (S), Kinda.
Elisabeth Hagström (C), Ydre. 
Henrik Nilsson Bokor (S), Torsås. 
Johan Svahnberg (M), Höör. 
Catharina Malmborg (M), Eslöv. 
Börje Dovstad (L), Karlskrona.
Christel Friskopp (S), Region Blekinge. 
Per Ribacke (S), Alvesta.
Martin Edgélius (M), Katrineholm.
Anton Sejnehed (S), Oskarshamn, Tjg. ers.
Eva Bendz Johansson (C), Osby, Tjg. ers.

Ersättare  Erling Emsfors (M), Östra Göinge. 
Magnus Arvidsson (M), Karlshamn. 
Rut Björkström (KD), Ljungby.
Ann Larson (M), Trosa.

Övriga närvarade Mats Porsklev förbundschef

Jörgen Nord, Ekonom
Anders Danielsson, Informationssäkerhet/DSO §§ 20-23
Elin Jonsson, Bevarandestrateg §§ 29-30 
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Förbundsstyrelse
2023-06-02

§ 20 Upprop

§ 21 Godkännande av dagordningen

§ 22 Utseende av justeringsperson

§ 23 Rapport från kontroll av dataskyddsefterlevnad för kommunalförbundet Sydarkivera 
2022

§ 24 Anmälan delegeringsbeslut

§ 25 Resultatrapport med budget jan-april 2023

§ 26 Internkontroll plan / Riskanalys 2023

§ 27 Undertecknande av handlingar mandatperioden 2023-2026

§ 28 Delegeringsordning förbundsstyrelsen

§ 29 Inriktningsbeslut för skolans information

§ 30 Redovisning av digitala arkivleveranser våren 2023

§ 31 Förbundsordning för kommunalförbundet Sydarkivera

§ 32 Uppdatering av arbetsordning för förbundsfullmäktige
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§ 20

Upprop

 

Upprop genomförs.
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§ 21

Godkännande av dagordningen

 

Förbundsstyrelsens beslut

Dagordningen godkänns.
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§ 22

Utseende av justeringsperson

 

Förbundsstyrelsens beslut 

Till justerare utses Conny Forsberg (S) Kinda kommun .
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§ 23

Rapport från kontroll av dataskyddsefterlevnad för kommunalförbundet 
Sydarkivera 2022

SARK/2022:241 

Förbundsstyrelsens beslut.

 Rapporten noteras och läggs till handlingarna.

Sammanfattning

Ett årligt moment är att dataskyddsombudet tar fram en enkät för kontroll av 
dataskyddsefterlevnad som varje personuppgiftsansvarig ska besvara. Personuppgiftsansvarig 
får en återkoppling i form av denna rapport från kontroll av dataskyddsefterlevnad. Denna 
rapport innehåller frågorna från självvärderingsenkäten samt ansluten personuppgiftsansvarigs 
svar på enkäten. Vidare finns kommentarer från dataskyddsteamet och en sammanvägd 
bedömning med förslag till åtgärder.

Beslutet ska skickas till:

Dataskyddsombudet Anders Danielsson och Ekonom Jörgen Nord samt akt.
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§ 24

Anmälan delegeringsbeslut

SARK/2023:100 

Förbundsstyrelsens beslut.

 Delegeringsbeslutet noteras och läggs till handlingarna.

Comfact Signature Referensnummer: 1633996



SAMMANTRÄDESPROTOKOLL 9 (17)

Förbundsstyrelse 2023-06-02

Justerare Utdragsbestyrkande

§ 25

Resultatrapport med budget jan-april 2023

SARK/2022:4 

Förbundsstyrelsens beslut.

 Resultatrapporten noteras och läggs till handlingarna.
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§ 26

Internkontroll plan / Riskanalys 2023

SARK/2023:134 

Förbundsstyrelsens beslut.

 Följande punkter i genomförd riskanalys ska införas i förbundets Intern kontrollplan:

o Ekonomisk administration inkl. korruption och risk för tagande av mutor.

o Inköp.

o Pensionsförvaltning.

o Krisberedskap.

o Politiskt beslutsfattande.

Sammanfattning 

Syftet med intern kontroll är att skapa struktur, ge ökad effektivitet och trygghet.  Intern 
kontroll ska minimera risker, säkra att resurser används enligt tagna beslut, säkerställa en 
rättvisande redovisning och skydda både förtroendevalda och anställda från oberättigade 
misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar för den interna kontrollen utgår från 6 Kap i 
kommunallagen. 

För kommunalförbundet Sydarkivera gäller reglemente för intern kontroll i förbundspolicyn 
som säger att processer, rutiner och utvalda kontrollmoment ska väljas ut med utgångspunkt 
från en genomförd riskbedömning (sårbarhetsanalys). Risk- och sårbarhetsanalysen utgör 
därför det huvudsakliga underlaget för den interna kontrollplanen som årligen ska fastställas av 
och följas upp av styrelsen. Dokumentstrukturen bygger på Sydarkiveras interna 
informationsplan för att säkerställa att samtliga verksamhetsprocesser belyses. Inom 
bevarandefunktionen används särskilt system för riskbedömningar gällande arkivvård och 
digitala arkivleveranser. Områden som omfattas av detta system har inte bedömts nödvändiga 
att ytterligare granska i enlighet med fastställande av denna plan. 

Riskanalysen föreläggs förbundsstyrelsen för diskussion om vilka områden Intern Kontroll bör 
genomföras.

Beslutet skickas till:

Ekonom Jörgen Nord, Förbundschef Mats Porsklev och akt
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§ 27

Undertecknande av handlingar mandatperioden 2023-2026

SARK/2023:110 

Förbundsstyrelsens beslut.

 Avtal, intyg eller liknande handlingar som förbundsstyrelsen beslutat om undertecknas 
av förbundsstyrelsens ordförande Johan Svanberg med kontrasignation av förbundschef 
Mats Porsklev.

 Till ersättare för Johan Svanberg utse förbundsstyrelsens vice ordförande Per Ribacke 
och till ersättare för Mats Porsklev utse biträdande förbundschef Bernhard Neuman. 

 Kallelse till sammanträde och övriga handlingar från förbundsstyrelsen av 
verkställighetskaraktär undertecknas av förbundschef Mats Porsklev med biträdande 
förbundschef Bernhard Neuman som ersättare.

 Skattedeklarationer, inklusive deklaration av sociala avgifter och källskatt samt 
återsökan av moms undertecknas av Mats Porsklev, Bernhard Neuman, Jörgen Nord 
och Zandrah Daun var och en för sig:

 Paket, rekommenderade brev eller assurerade försändelser eller motsvarande 
försändelser ställda till kommunalförbundet får kvitteras ut av Mats Porsklev, Bernhard 
Neuman, Elin Jonsson, Angelica Skyllberg, Zandrah Daun, Mårten Lindstrand, Mattias 
Johansson, Magnus Heimonen, Hugo Persson, Matilda Petersson, samt Annie 
Olandersson-Stille var och en för sig.

 Utanordningar av betalningar från kommunalförbundets bankkonton undertecknas av 
Mats Porsklev, Bernhard Neuman, Jörgen Nord och Zandrah Daun två i förening,

 Kvittering av medel samt undertecknande av utbetalningar från kommunalförbundets 
bankgirokonton, bankräkningar samt kvittering av checkar, postanvisningar, 
postremissväxlar och andra liknande till kommunalförbundet ställda värdehandlingar 
undertecknas av Mats Porsklev, Bernhard Neuman, Jörgen Nord och Zandrah Daun två 
i förening.

Sammanfattning
Det behöver finnas utsedda personer som undertecknar avtal, intyg eller liknande handlingar 
som beslutats och godkänts av förbundsstyrelsen. 

Att underteckna handlingar som beslutats av förbundsstyrelsen är ren verkställighet, men det är 
viktigt vid genomförandet av besluten att rätt personer skriver under.
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De ärenden som förbundsstyrelsen delegerat till någon förtroendevald eller anställd att fatta 
beslut om undertecknas av respektive delegat.

Vidare finns behov av att utse namngivna personer som har rätt att kvittera ut olika 
postförsändelser, skriva under handlingar som ska skickas till Skatteverket, göra utbetalningar 
från kommunalförbundets bankkonto samt kvittera medel och underteckna olika 
värdehandlingar som skickas till kommunalförbundet.

Förbundsstyrelsens beslut ska skickas till

Johan Svanberg

Per Ribacke

Akt
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§ 28

Delegeringsordning förbundsstyrelsen

SARK/2019:128 

Förbundsstyrelsens beslut.

 Förbundschef Mats Porsklev får i uppdrag att revidera förbundets delegeringsordning 
främst med tanke på att ett utskott till förbundsstyrelsen har instiftats.

Sammanfattning

Förbundets delegeringsordning behöver uppdateras på ngr punkter främst med tanke på att 
styrelsen har inrättat ett utskott.

Ärendet ska skickas till förbundschef Mats Porsklev
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§ 29

Inriktningsbeslut för skolans information

SARK/2023:146 

Förbundsstyrelsens beslut.

 Förvaltningen får i uppdrag att utreda skolans information för metodutveckling av 
digitala arkivleveranser. 

Sammanfattning
Sydarkiveras förbundsmedlemmar har behov av att slutarkivera information från de system och 
tjänster som används inom samtliga skolformer, förskolan, grundskolan, gymnasieskolan, 
vuxenskolan, fritidshem, kulturskolorna samt de anpassade skolformerna. 

För att förvaltningen hos Sydarkivera ska kunna arbeta fram processer och metoder för digitala 
arkivleveranser när det handlar om information från skolan behöver förbundsstyrelsen fatta ett 
inriktningsbeslut. Ett sådant inriktningsbeslut saknas idag. Ett inriktningsbeslut innebär att 
förvaltningen ska prioritera vidare utredningar för digitalslutarkivering av skolans information. 

Förbundsmedlemmarna använder en bred flora av system och tjänster för skolans information. 
Samtidigt finns det en stor spridning i hanteringen av olika medier, från utskrifter på papper till 
olika digitala format och medier. Av dessa anledningar behöver utredningsarbetet ske inom 
flera delområden. Inriktningsbeslutet föreslår en första prioritering med utgångspunkt från 
beslutsunderlaget. 

Med utgångspunkt från den preliminära prioriteringen är förslaget att starta upp utredningar för 
bevarande av elektroniskt undertecknade betygskataloger från vuxenskolan samt 
elevadministrativa register och data från de elevadministrativa system införda på 90-talet som 
nu fasas ut. Därefter planeras övriga utredningar med stöd av den preliminära prioriteringen. 

Beslutsunderlag

 Underlag för inriktningsbeslut för skolans information (SARK/2023:146)

 Handlingsprogram 2023–2026, 2022-09-30 (SARK/2022:108)

 Strategisk bevarandeplan för perioden 2023–2026 (SARK/2022:223)

Förbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Akten, förbundsmedlemmar
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§ 30

Redovisning av digitala arkivleveranser våren 2023

SARK/2023:143 

Förbundsstyrelsens beslut.

 Informationen noteras och läggs till handlingarna.

Sammanfattning
Förvaltningen har sammanställt en redovisning av digitala arkivleveranser för perioden 
november 2022 till maj 2023. Den samlade redovisningen sker två gånger om året. Dokumentet 
innehåller lägesrapporter och redovisning av status för förbundsmedlemmarna när det gäller 
olika leveranstyper. 

Under perioden har det varit ett fokus framför allt på mottagning av testleveranser och 
arkivleveranser i enlighet med framtagna rutiner och procedurer. Det är i genomsnitt en 
överföring i veckan som skett under perioden. Insamlingen av externa webbplatser har 
därutöver genomförts i två omgångar.

Beslutsunderlag

 Redovisning av digitala arkivleveranser våren 2023 (SARK/2023:143)

Förbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Akten, förbundsmedlemmar
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§ 31

Förbundsordning för kommunalförbundet Sydarkivera

SARK/2022:235 

Förbundsstyrelsens beslut.

 Informationen noteras och läggs till handlingarna.

Sammanfattning

Förbundsordningen behöver uppdateras och arbetet har resulterat i olika förslag till ny 
förbundsordning. Förslag har varit ute på remiss till samtliga förbundsmedlemmar och har 
sammanställts i en remissammanställning. Alla förbundsmedlemmar har tyvärr inte lämnat svar 
på remissen. 

Beslutsunderlag

Förslag till ny förbundsordning.

Sammanställning över inkomna remissvar.

Beslutet ska skickas till:

akt
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§ 32

Uppdatering av arbetsordning för förbundsfullmäktige

SARK/2021:98 

Förbundsstyrelsens beslut.

 Ärendet bordläggs.

Sammanfattning
I samband med att förbundsordningen ändras behöver förbundsfullmäktiges arbetsordning 
uppdateras.

Beslutet ska skickas till:

akt, förbundsfullmäktiges ledamöter och ersättare.
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UNDERSKRIFTSSIDA

Detta dokument har undertecknats med elektroniska underskrifter:

NAMN: Mats Porsklev
DATUM & TID: 2023-06-05 12:12:53 +02:00
IDENTIFIKATIONSTYP: E-post (mats.porsklev@sydarkivera.se)
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NAMN: Johan Svahnberg (M)
DATUM & TID: 2023-06-05 12:15:04 +02:00
IDENTIFIKATIONSTYP: E-post (johan.svahnberg@hoor.se)
IDENTIFIKATIONS-ID: e0cf0cbf6ea14a30878aa361bf3a2f48

NAMN: Conny Forsberg (S)
DATUM & TID: 2023-06-07 09:58:07 +02:00
IDENTIFIKATIONSTYP: E-post (conny.forsberg@kinda.se)
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