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Upprop
e Upprop forrittas
2
Godkannande av dagordningen
e Dagordningen godkinns
3
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e Elisabeth Hagstrom (C), Ydre, utses
4
FSAU §22 Slutrapport arkivtillsyn 2022
SARK/2023:106
Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut

e Informationen godkdnnes och ldggs till handlingarna.
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Lagesrapport Utokad bevarandeplattform
SARK/2022:248

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut

e Informationen noteras och laggs till handlingarna.
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6
Delarsrapport januari till augusti 2023
SARK/2022:4
Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsen
Forbundsstyrelsens beslut
e Rapporten dverldmnas till revisorerna for granskning infor fullméktiges beslut.
Forbundsstyrelsens forslag till forbundsfullméktige

e Delarsrapporten for perioden januari till augusti 2023 faststalls.

7

Budgetrevidering infor 2024
SARK/2022:230

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

o Forbundsstyrelsen foreslar fullméktige faststilla reviderad verksamhetsplan med
budget 2024.

8

Hultsfreds kommun avsiktsforklaring om medlemskap
SARK/2022:172

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsen
Forbundsfullmiktiges beslut

e Hultsfreds kommun beviljas intrdde 1 forbundet fran och med 1 januari 2025.
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Motestider 2024
SARK/2023:258
Forslag till forbundsstyrelsebeslut

1. Foljande datum och tider for forbundsstyrelsens sammantrade under 2024 faststélls.

1 mars

31 maj

4 oktober

6 december

2. Foljande datum och tider for forbundsfullméktiges sammantrdde under 2024
faststills.

22 mars
25-oktober 18 okt (ordf. kan ej 25 okt)

3. Samtliga sammantriden bdrjar kI 10.00. Sammantrddena kommer att genomforas

pa plats i Alvesta med mdjlighet till digital medverkan under forutséttning av
ordforandens beslut.

10
Anmalan delegeringsbeslut
SARK/2023:224

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut

e Delegeringsbeslutet noteras och laggs till handlingarna.
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2023-09-22

§22
Slutrapport arkivtillsyn 2022
SARK/2023:106
Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut
e Informationen godkidnnes och ldggs till handlingarna.

Sammanfattning

Som arkivmyndighet har Sydarkiveras styrelse Gvertaget ansvaret for arkivtillsyn fran
forbundsmedlemmarna. Tillsynen utdvas i enlighet med bestimmelserna i arkivlagen och den
langsiktiga tillsynsplan (DNR SARK 2015:61). Under 2022 genomfordes tillsyn hos alla
kommuner inom férbundskretsen, Region Blekinge tillsynades inte da det inte finns nagra
bolag eller samverkansorgan inom regionen. Under 2022 &rs tillsyner utfardades inga
foreldgganden, och inga hdndelsestyrda tillsyner.

Beslutsunderlag
Slutrapport arkivtillsyn 2022 Kommunala bolag och samverkansorgan SARK/2023:106

Arendet

Generellt &r statusen bittre dn forvantat, &ven om det dr spretigt. Bolagen och
samverkansorganen mdter samma problem och utmaningar med den pagéende digitaliseringen
som andra kommunala verksamheter. Kunskapsnivan om arkiv och informationshantering ar
mycket varierande.

I nagra fall har vi méttes av en oforstielse da vissa bolag inte anser sig omfattas av
offentlighetsprincipen dérfor inte forstod varfor de skulle tillsynas utifran arkivlagen.

Det som sticker ut jamfort med tidigare ars tillsyner ar att fler uppger att de utfor gallring av
allminna handlingar dven att de inte har ritt beslut pa plats till exempel gallringsbeslut genom
beslutade informationshanteringsplaner.

Vi har genom tillsynerna fatt god kunskap om status inom arkiv- och informationsforvaltning
och har kunnat anpassa radgivningen och utbildningarna utifrdn de behov vi har identifierat.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Enhetschef Tillsyn och informationsforvaltning, Akt

Justerare Utdragsbestyrkande
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1 Inledning

Sydarkivera har som mal att kontrollera kvaliteten i myndigheternas
informationshantering med samordnad uppfoljning och langsiktig atgdrdsplanering.

Genom de arliga tillsynerna far Sydarkivera kunskap om hur férbundsmedlemmarnas arbete
med informationshantering och arkivering fungerar pa ett évergripande plan. Tillsynerna ger
ocksa underlag sa att Sydarkiveras forvaltning kan anpassa och vidareutveckla natverkstraffar,
arbetsmoten och utbildningspaket utifran identifierade behov hos férbundsmedlemmarna.
Under tillsynerna har arkivarierna valt att i forsta hand titta pa férbundsmedlemmarnas
kontrollsystem, det vill sdga status pa styrande dokument som till exempel
informationshanteringsplaner och arkivbeskrivning samt hur arkivorganisationen ar

uppbyggd.

2 Tillsyner 2022

Sydarkiveras arbete med tillsyn bedrivs enligt den strategiska tillsynsplanen som antogs av
forbundsstyrelse § 46, 2015-12-04. Tillsynsomrade 2022 var verksamhetsomradet:

e Kommunala bolag och samverkansorgan

Under 2022 genomfdrdes tillsyn hos alla kommuner inom forbundskretsen, Region Blekinge
tillsynades inte pa grund av att det inte finns nagra bolag eller samverkansorgan inom
regionen. Under 2022 ars tillsyner utfardades inga foreldagganden, och inga handelsestyrda
tillsyner.

Flera av forbundets fortroendevalda har valt att aktivt delta vid arets tillsyner vilket lett fram
till intressanta diskussioner och en storre forstaelse for Sydarkiveras uppdrag och arbetssatt.
Deltagande tjanstepersoner har uppskattat mojligheten att diskutera arkivfragor och olika
arbetssatt under tillsynstillfallena.

Kommunala bolag och stiftelser omfattas sedan 1995 av offentlighetsprincipen, vilket staller
krav pa 0ppenhet och transparens i informationshanteringen.

| och med att vi tidigare inte haft s& mycket kontakt med de kommunala bolagen och
samverkansorganen sa lag fokus pa att skapa kontakt och att skapa en 6versiktlig bild dver
bolagens och samverkansorganens informationshantering.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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2.1 Genomforande

Under pandemiaren stallde Sydarkivera om tillsynerna och arbetade fram metoder f6ér en helt
digital tillsynsprocess. Samtliga parter ser tydliga fordelar med att ha tillsynsverksamheten
digitalt. Fortroendevalda, chefer och tjanstepersoner har kunnat delta i hdgre utstrackning.
Det blir farre resor och dessutom blir det mindre personberoende da personalen har storre
mojlighet att tacka upp for varandra vid oplanerad franvaro. Genom digitala méten och
digitala verktyg blir kvalitetskontrollen mer effektiv.

Tillsynstillfallena genomférdes som webbmoten via Teams. Att gora tillsynerna via webben
har haft sina fordelar. Det ar till exempel lattare att fa fler att delta vid inspektionerna och det
minskar resandet for var personal. Fler chefer och fler fértroendevalda har haft méjlighet att
delta vid tillsynerna i och med att de genomférdes som webbmoten i stallet for att vara pa-
plats-moten. Darfor har vi valt att fortsatta genomfora tillsynerna digitalt aven framover.

Infor tillsynen fick forbundsmedlemmarna fylla i en enkel enkat, svaren analyserades av
medlemssamordnaren och Iag till grund for planeringen av tillsynstillfallet och atgardsplanen.
For att fa ett jamforbart resultat anvandes gemensamma mallar for enkat, dokumentation
och presentationer. Enkaten inneholl 19 fragor, sist i enkaten fanns mojlighet att till langre
fritextsvar. De flesta fragor riktar in sig pa den generella informationshanteringen inom
verksamheterna, bade digitalt och analogt. Fragorna syftar till att ge en 6versiktsbild av de
rutiner som finns, men det ger dven mojlighet att jamfora Sydarkiveras medlemmar.
Skillnader och likheter kan ge ett bra underlag for att lara av varandra och kanske dven hitta
ett "best practice”.

Tillsynerna ger oss en bra 6verblick om hur det ligger till med informationshantering och
arkiv och ger oss viktig information om vilka behov som finns inom férbundskretsen.
Radgivning, grundutbildningarna kan anpassas utifrdn vad som framkommer vid tillsynerna.
Tillsynerna ger oss viktig information om vilka behov som finns av utbildningar pa grund-,
specialist- och fordjupningsniva.

2.2 Redovisning

For att kunna redovisa intrycket av tillsynerna pa ett mer évergripande satt har vi valt ut ett
antal punkter som vi redovisar i en tabell (for hela tabellen se bilaga 1: Sammanstéllning). De
centrala fragor som vi valt att koncentrera oss pa utifran utgangspunkterna i den strategiska
tillsynsplanen ar:

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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e arkivorganisation och arkivansvariga

e informationshanteringsplaner

e arkivbeskrivningar

e gallring av analog och digital information

3 Analys av resultat

Sammanfattningsvis ser vi att det ser valdigt olika ut i forbundsmedlemmars bolag och
samverkansorgan nar det galler arkiv- och informationshantering. Det som ar sldende ar att
det ser valdigt olika ut inom olika kommunala bolag och samverkansorgan inom en och
samma kommunkoncern. Ibland &r de involverade i kommunkoncernens arkiv- och
informationshanterings, i andra fall kor de helt sitt separata spar.

Generellt ar statusen battre an forvantat, aven om det var spretigt. Bolagen och
samverkansorganen moéter ungefar samma problem och utmaningar med den pagaende
digitaliseringen som andra kommunala verksamheter. Kunskapsnivan om arkiv och
informationshantering ar mycket varierande. | nagra fall har vi moéttes av en oforstaelse da
vissa bolag inte anser sig omfattas av offentlighetsprincipen och inte heller ansag sig hantera
allmanna handlingar och darfor inte forstod varfor de skulle tillsynas utifran arkivlagen.

Genom 2022s ars tillsyner identifierades ett fatal inaktiva system hos de kommunala bolagen
och samverkansorganen. Register/diariesystemet Lotus Notes fran KFAB har slutarkiverats
och det arbetas med personalsystemet Hogia Lon fran Hassleholms Teknik AB (nerlagt bolag)
och Hassleholm Miljé AB. | samband med att Sydarkivera infor nya leveranstyper kommer vi
att genomfora riktade systeminventeringar och da dven inventera bolagens system.

3.1 Arkivorganisation och arkivansvariga

De flesta av organisationerna dar tillsyn genomforts har utsedda arkivansvariga. Arkivansvarig
ar en central roll inom den arkivorganisation som vi rekommenderar. Tyvarr har vi markt att
det inte alltid &r kant inom organisationerna vem som &r utsedd till arkivansvarig.

Arkivorganisationen ar en viktig forutsattning for intern kommunikation,
kompetensutveckling och férdelning av ansvar och uppgifter inom arkiv- och
informationsforvaltning.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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3.2 Arkivbeskrivning

Ungefar halften av de tillsynade organisationerna saknar arkivbeskrivningar, men manga ar
pa gang att ta fram arkivbeskrivarna.

Arkivbeskrivningen ska ge en overblick av de allmdnna handlingarnas hantering och hur
myndigheten ar organiserad och ska finnas enligt Offentlighets- och sekretesslag (2009:400).

3.3 Informationshanteringsplaner

En stor av de tillsynade organisationerna har informationshanteringsplaner som ar yngre an 2
ar, en nastan lika stor del har informationshanteringsplaner som ar aldre an 2 ar och ungefar
en femtedel saknar informationshanteringsplan.

Informationshanteringsplanen ar ett viktigt redskap for att skapa ordning och reda hos
verksamhetens information. Dessutom fungerar den som gallringsbeslut om den &r beslutad i
styrelsen/namnd och mojliggor gallring av allmanna handlingar.

3.4 Gallring

Nar det galler gallring sa verkstaller de flesta medlemmarna beslutad gallring av sina analoga
handlingar. Manga tar upp att det sker i man av tid och det ar vanligt att man 6nskar mer tid
till att utfora den typen av arkivvard. Ser vi pa det digitala materialet sa gallras de om det
finns funktionalitet for gallring i de system som anvands. | vissa fall gallrar man inte pa grund
av att man saknar informationshanteringsplan och darmed inte far gallra.

Det som sticker ut jamfort med tidigare ars tillsyner &r att fler uppger att de utfoér gallring av
allmanna handlingar dven att de inte har ratt beslut pa plats till exempel gallringsbeslut
genom beslutade informationshanteringsplaner.

4 Sydarkivera anpassar radgivningen

Forvaltningen har anpassat Sydarkiveras radgivningsverksamhet utifran de behov som
kommit fram vid analys av tillsynerna. Grundutbildningarna arbetas om for att bli e-
larandeutbildningar for att bli mer lattillgangliga. Utbildningarna fdngar upp grunderna som
behovs for att man ska kunna fa en vélfungerande arkiv- och informationshantering.
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For att etablera kontakt genomfordes det en nyinstiftad natverkstraff 2021-12-01 infor
tillsynsaret 2022 och ett uppfdljande i slutet av 2022, 2022-11-30 for att fanga upp
malgruppen arkivredogorare, registratorer och administratorer inom forbundskretsens bolag
och samverkansorgan. Pa arets digitala registratorstraff erbjods ett eget spar for bolagens
tjanstepersoner som var mycket uppskattat. Aven pa arets verkstader sag vi ett 6kat antal
tjidnstepersoner fran bolagen inom férbundskretsen.

Funktionen med korta arbetsmoten via webben inom olika efterfragade omraden har utokats.
Syftet med tillfallena ar att uppdatera och fa till en valfungerande mall for
informationshanteringsplan (VerkSAM Plan) som ar battre anpassad for bolagen, och bestod
av 15 arbetsmoten:

e Ledningsinformation, 20 februari 2022

e Ledningsinformation, 20 mars 2022

e Kommunikationsnat, bredband, 20 mars 2022
e Bygg- och anlaggningsprojekt, 20 april 2022
e Ledningsinformation, 27 april 2022

e Hyresgaster, 11 maj 2022

e Bygg- och anlaggningsprojekt, 1 juni 2022

e Kundtjanst, 16 juni 2022

e Renhallning, 14 september 2022

e Vatten och avlopp, 5 oktober 2022

e Energi, 2 november 2022

e Vatten och avlopp, 1 december 2022

e Energi, 8 februari 2023

e Ledningsinformation, 15 februari 2023

e Ledningsinformation, 1 mars 2023

Vi har kompletterat VerkSAM Plan och VerkSAM Diarium med en helt ny flik, flik 11, som &r
battre anpassad for bolagens styrning- och ledningsfunktioner och verksamheter.

Det finns en tendens att fler fran bolagen kontaktar Sydarkivera for rad och stod och deltar i
natverkstraffar och arbetsmoten inte bara de som ar riktade direkt mot bolagen utan aven
andra, samt anvander andra tjanster som forbundet erbjuder.
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Bilaga 1: Sammanstillning

Medlemmar Utsedd | Informations- Arkiv- Gallring
arkivan | hanteringsplan beskrivning
svarig | (ihp)

aldre an | yngre an | Ja Nej Analog | system

2 ar 2 ar
Alvesta finns gj ja, men saknar | ja, men saknar ihp
Alvesta Energi AB | ja nej ihp
Alvesta ja finns gj nej ja, men saknar | ja, men saknar ihp
Utveckling AB ihp
Alvesta ja finns gj nej ja, men saknar | ja, men saknar ihp
Renhallning AB ihp
Alvesta ja finns g nej ja, men saknar | ja, men saknar ihp
kommunforetag ihp
AB (moderbolag)
AllboHus ja ja ja ja ja
Fastighets AB
Borgholm
Borgholm Energi | nej nej nej nej
AB/ Borgholm
Energi EInat AB
Boxholm €j
AB Boxhomshus | nej besluta nej nej (saknar ihp) | nej (saknar ihp)

d
AB ej
Boxholmsteknik nej besluta nej nej (saknar ihp) | nej (saknar ihp)

d
Vokby Bredband | Ej narvarat vid tillsynsmotet och ej besvarat enkaten
AB

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Medlemmar Utsedd | Informations- Arkiv- Gallring

arkivan | hanteringsplan beskrivning

svarig | aldre an | yngre an | Ja Nej Analog | system

2ar 2 ar

Bromédlla
Bromdllabolagen | ja ja nej
AB (moderbolag)
Skane Blekinge ja finns ej nej nej (saknar ihp) | nej (saknar ihp)
Vattentjanst AB
Bromolla ja ja nej
Fritidscenter AB
Bromodlla Energi | ja ja nej
och Vatten AB
AB Bromollahem | ja ja nej
Eslov
Eslovs Bostad AB | ja ja ja ja ja
Fastighet AB Fastighets AB Gaddan har inte svarat pa enkaten och deltar inte heller vid tillsynsmote pa
Gaddan grund av hog arbetsbelastning och kommande pensionsavgang. Gaddan var ett vilande

bolag tills Eifab saldes 2021. Juridiska avdelningen och kommunarkivet bevakar
utvecklingen dar.

Mellanskanes ja ja ja ja nej
Renhallnings AB

Flen

Flens Bostad AB | ja ja ja ja Ja

Flens

kommunfastighet | nej ja nej nej (saknar ihp)
er AB

Framtidsbruket nej nej nej nej (saknar ihp)
AB

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Medlemmar Utsedd | Informations- Arkiv- Gallring
arkivan | hanteringsplan beskrivni
svarig ng
aldre an 2 yngre Ja Nej | Analog | system
ar an 2 ar
Héassleholm
Hassleholms nej ja nej |ja Ja
Industribyggnads AB
Hasslehem nej nej |ja Ja
Hassleholm Miljé AB | ja ja delvis
Hassleholms nej finns g nej | nej (saknar ihp) | nej (saknar ihp)
Fibernat holding AB
Hogsby
Hogsby Bostads AB | nej ja nej | nej, hinner inte

Hogsby Energi AB Hogsby Energi AB har inte aterkopplat, svarat pa enkaten och deltar inte heller vid
tillsynsmotet.

Hoor
Hoors Fastighets AB | ja ja delvis (endast ekonomiinformation)
Karlshamn
Stadsvapnet i ja finns g nej | nej (saknar ihp) | nej (saknar ihp)
Karlshamn
Kreativum AB ja nej | ja, men saknar
ihp
Vastblekinge Milj6 ja finns ej nej | ja, men saknar
AB ihp
Karlshamnsfastighet | ja finns gj nej | nej (saknar ihp) | nej (saknar ihp)
er AB
Karlshamns Hamn ja ja Ja
AB
Karlshamnsbostader | ja nej | nej, hinner inte
AB
Karlshamns Energi ja ja ja ja
AB
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Medlemmar Utsedd | Informations- Arkiv- Gallring
arkivan | hanteringsplan beskrivni
svarig ng
aldre an 2 yngre Ja Nej | Analog | system
ar an 2 ar
Karlskrona
Kruthusen ja ja nej | ja
Foretagsfastigheter
AB
Karlskronahem vet €] Ja nej |ja
Affarsverken AB ja ja ja ja ja
Katrineholm
Katrineholms nej nej | nej, hinner inte | nej
Fastighets AB
Sérmland Vatten ja ja ja ja nej
och Avfall AB
Kinda
Stiftelsen Kindahus | ja, men nej | vetej vet gj
inte
formellt
utsedd
Lessebo
Lessebo Fjarrvarme | vetinte | Vetinte nej | nej, ingen ihp | nej, ingen ihp
AB
Lessebohus nej ja ja
Ljungby
Ljungbybostader AB | ja nej |ja delvis, endast i
ekonomisystemet
Ljungby Energi AB ja nej |ja ja
Ljungby Holding Tillsyn ej gjord da bolagen fusioneras till hosten 2022
AB/Ljungby

Utveckling AB
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Medlemmar Utsedd | Informations- Arkiv- Gallring

arkivan | hanteringsplan beskrivning

svarig

aldre an | yngre an | Ja Nej Analog | system
2ar 2ar

Lomma
Lomma ja nej eftersatt aktuellt forst vid byte
Servicefastigheter av system
AB
Markaryd
Markaryds ja Saknar nej ja, men saknar
Industribyggnad ihp ihp
AB
Méonsteras
Monsteras ja ja ja ja kan inte
bostader AB
Alem Energi AB vet g saknar nej nej hinner inte | nej
Méonsteras ja ja nej ja nej
Utveckling AB
Morbylanga
Morbylanga ja ja nej ja ja
Bostads AB
Nybro
Nybro Bostad AB | ja ja ja ja nej
Nybro Brunn ja ja ja Ja nej
Olofstrom
Olofstroms Kraft | ja ja ja
AB
Olofstromshem ja nej ja ja
AB
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Medlemmar Utsedd | Informations- Arkiv- Gallring

arkivan | hanteringsplan beskrivning

svarig

aldre é@n | yngre an | Ja Nej Analog | system
2ar 2 ar

Osby
Fjarrvarme i Osby | nej finns gj nej ja, men saknar
AB ihp
Osbybostader Ej besvarat enkaten
AB Ej besvarat enkaten pga ringa omfattning
Industrihus i
Osby AB
Oskarshamn
Byggebo i ja ja ja ja ja
Oskarshamn AB
Smalandshamnar | Ville inte delta i tillsynen.
Ronneby gallrar inte pga | gallrar inte pga sma
AB Ronneby Ja ja ja sma volymer volymer
Helsobrunn
AB Ronneby Ja vet inte vet nej nej
Industrifastighete inte
r
AB Ronnebyhus | ja ja ja ja ja
Ronneby Miljo ja ja nej, vantar pa | nej, vantar pa ihp
och Teknik AB ihp
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Medlemmar Utsedd | Informations- Arkiv- Gallring

arkivan | hanteringsplan beskrivning

svarig

aldre an | yngre an | Ja Nej Analog | system
2ar 2 ar

Tingsryd
Tingsrydsbostade | ja nej ja ja
r AB
Stiftelsen
Tingsrydsbostade | ja nej ja ja
r
Tingsryd Energi ja ja ja
AB
Tingsryds ja nej ja ja
industristiftelse
Tingsryds ja nej ja Ja
kommunforetag
AB
Tingsryds ja nej ja ja
Utveckling och
Fastighets AB
Torsas ja, men
Torsnet inte nej ja ja

formellt

utsedd
Torsas Bostad AB | ja nej ja ja
Trosa
Trosabygdens nej ja ja ja ja
bostader AB
Trosa Fibernat AB | nej ja nej
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Medlemmar Utsedd | Informations- Arkiv- Gallring
arkivan | hanteringsplan beskrivning
svarig | aldre an | yngre an | Ja Nej Analog | system
2ar 2 ar
Vadstena
Vadstena ja ja ja ja ja
Fastighets AB
Vadstena Turism ja ja ja ja

och néringsliv

Vellinge

Vellingebostader ja nej Ja ja
AB

Vellinge Stadsnat | nej finns gj nej nej, ingen ihp

AB

Vimmerby

Vimarhem AB ja ja ja ja ja
Vimmerby Energi | ja ja nej delvis

och Milj6 AB

Ydre

Ydrebostader AB | ja nej delvis delvis
Atvidaberg

Atvidabergs ja ja nej ja ja

Vatten AB Och
Renhallning AB

Odeshég

Odeshdgsbostad nej nej nej
er AB

Ostra Goéinge

Goingehem AB ja ja nej ja ja
Ostra Goinge ja ja Ja ja ja
Renhallnings AB

ITSAM ja ja nej ja ja
UNIKOM nej nej, hinner inte
Olands ja nej nej nej

Kommunalforbu
nd

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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For fordjupning om en specifik medlem, lds atgardsplanen fran respektive tillsyn.

Alvesta
Borgholm
Bromélla
Boxholm
Eslov

Flen
Hassleholm
Hogsby
Hoor
Karlshamn
Karlskrona
Katrineholm
Kinda
Lessebo
Ljungby
Lomma
Markaryd
Ménsteras
Mérbylanga
Nybro
Olofstrom
Osby
Oskarshamn
Ronneby
Solvesborg
Tingsryd
Torsas
Trosa
Vadstena
Vellinge
Vimmerby
Ydre
Atvidaberg
Odeshég
Ostra Goinge
ITSAM
UNIKOM IT-kommuner i Skane AB
Olands kommunalférbund

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Till forbundsstyrelsen

Slutrapport arkivtillsyn 2022
Dnr SARK/2023:106

Forslag till forbundsstyrelsebeslut
e Informationen godkdnnes och laggs till handlingarna.

Sammanfattning

Som arkivmyndighet har Sydarkiveras styrelse dvertaget ansvaret for arkivtillsyn fran
forbundsmedlemmarna. Tillsynen utdvas i enlighet med bestimmelserna i arkivlagen och
den langsiktiga tillsynsplan (DNR SARK 2015:61). Under 2022 genomfordes tillsyn hos
alla kommuner inom férbundskretsen, Region Blekinge tillsynades inte di det inte finns
ndgra bolag eller samverkansorgan inom regionen. Under 2022 &rs tillsyner utfdrdades inga
foreldgganden, och inga héndelsestyrda tillsyner.

Beslutsunderlag
Slutrapport arkivtillsyn 2022 Kommunala bolag och samverkansorgan SARK/2023:106

Arendet

Generellt dr statusen béttre dn forvintat, &ven om det ar spretigt. Bolagen och
samverkansorganen moter samma problem och utmaningar med den pagéende
digitaliseringen som andra kommunala verksamheter. Kunskapsnivan om arkiv och
informationshantering &r mycket varierande.

I négra fall har vi méttes av en oforstaelse da vissa bolag inte anser sig omfattas av
offentlighetsprincipen dérfor inte forstod varfor de skulle tillsynas utifran arkivlagen.

Det som sticker ut jamf{ort med tidigare ars tillsyner &r att fler uppger att de utfor gallring
av allménna handlingar dven att de inte har rétt beslut pa plats till exempel gallringsbeslut
genom beslutade informationshanteringsplaner.

Vi har genom tillsynerna fétt god kunskap om status inom arkiv- och
informationsforvaltning och har kunnat anpassa rddgivningen och utbildningarna utifran de
behov vi har identifierat.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Enhetschef Tillsyn och informationsférvaltning, Akt

Emilia Bergvall Odhner
Enhetschef Tillsyn och informationsforvaltning

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2023-09-22

§ 26
Lagesrapport Utokad bevarandeplattform
SARK/2022:248
Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut
e Informationen noteras och laggs till handlingarna.

Sammanfattning

Information i1 form av ldgesrapporter fran juni och augusti 2023 avseende projektet Utokad
bevarandeplattform 2021-2023 redovisas for styrelsen med tanke pé att det narmar sig slutet pa
den sista deletappen for att na méalet med en inford utokad bevarandeplattform 2024. Arbetet
med att infora det uppdaterade bevarandesystemet har startat upp, men projekttiden har
forlangts till och med forsta kvartalet 2024. Anledningen till det &r att en ny version av vald
programvara sldpps i september 2023 som stddjer en modernare teknisk plattform. Genom att
infora denna version sd kommer Sydarkivera inte att behdva uppdatera bevarandesystemet
inom den kommande femarsperioden.

Redovisas dven hur arbetet fortskrider med att omplacera de sekundéra servrar som
Sydarkivera har som backfunktion. Kostnadsbilden for denna flytt redovisas dven den

Beslutsunderlag
e Ligesrapport juni 2023, Utokad bevarandeplattform etapp 3
e Léagesrapport augusti 2023, Utdkad bevarandeplattform etapp 3

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Karin Bredenberg, Elin Jonsson, Mérten Lindstrand och Akt

Justerare Utdragsbestyrkande
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Till forbundsstyrelsen

Utdokad bevarandeplattform etapp 3
Dnr SARK/2022:248

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

e Ligesrapporterna for juni och augusti om projektet Utokad Bevarandeplattform
2021-2023 godkinns och laggs till handlingarna.

Sammanfattning

Information i form av ldgesrapporter fran juni och augusti 2023 avseende projektet Utokad
bevarandeplattform 2021-2023 redovisas for styrelsen med tanke pé att det narmar sig
slutet pa den sista deletappen for att nd malet med en inford utdkad bevarandeplattform
2024. Arbetet med att infora det uppdaterade bevarandesystemet har startat upp, men
projekttiden har forldngts till och med forsta kvartalet 2024. Anledningen till det &r att en
ny version av vald programvara sliapps 1 september 2023 som stodjer en modernare teknisk
plattform. Genom att infoéra denna version s& kommer Sydarkivera inte att behdva
uppdatera bevarandesystemet inom den kommande femarsperioden.

Beslutsunderlag
e Ligesrapport juni 2023, Utokad bevarandeplattform etapp 3
o Légesrapport augusti 2023, Utdkad bevarandeplattform etapp 3

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Karin Bredenberg, Akt

Karin Bredenberg
Metadatastrateg
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



DOKUMENTNAMN: LAGESRAPPORT JUNI 2023, UTOKAD BEVARANDEPLATTFORM ETAPP 3
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Projekt Utokad bevarandeplattform
Lagesrapport nr. 7, juni 2023

Introduktion

Sydarkivera genomfor det tredriga projektet Utdkad bevarandeplattform 2021-2023.
Bevarandeplattformen behdver utokas mot bakgrund av att allt fler leveranstyper inférs och
ersatter den grundldaggande bevarandeplattformen fran 2016.

Malet for Etapp 3 ar att infora Archivematica som bevarandesystem. Archivematica bestar av
tva olika programvaror, dels bevarandesystem med stdd for bevarandefldden, dels en
lagringstjanst for arkivlagring. Viktigt att observera ar att sékning i innehall och visning inte
ingar i bevarandesystemet. Detta hanteras av utlamnandesystem for olika informationstyper
som till exempel databaser eller webbsidor.

FORBEREDELSER OCH ARKIVLEVERANS | BEVARANDEPLATTFORM ! UTLAMNANDE
(S1P) ! (AIP) l (DIP)
( - I ™
: I
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¢ Spérning, o /
( D D (@ | filformat |
: Bevarandesystem : )
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< J < J < : -
I
G £ N O ! [ ]
Inlasning Utlasning [
| Bevarande- [ ]
) : atgarder )
: N
; Arkivlagring
[}
|8 J V2 ! )

Den forra lagesrapporten delades med styrgruppen for Etapp 3 den 4 april via Teams.
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Hant sedan sist

Preliminar release-planering for Archivematica

Artefactual, som ar féretaget som forvaltar och utvecklar Archivematica, har anstallt ett nytt
utvecklingsteam och har meddelat en releaseplan for nya versioner.

*  Version 1.14
» Forbattringar och rattningar
» Uppdatering filformatregistret PRONOM
* Version 1.15
* Uppdatering till MySql 8.0 (databashanterare)
* Uppdatering till Django 3.2 (ramverk for webbutveckling)
* Uppdatering till Ubuntu 22.04 (severoperativsystem)

Status vid lagesrapportens sammanstallning ar att funktionstester pagar infor publicering av
version 1.14. Bada versionerna planeras att slappas under aret. Projektledningen forslag ar att
invanta den senare releasen 1.15, eftersom 1.14 framfor allt innehaller mindre rattningar samt
att de bada releaserna planeras relativt nara i tiden.

Isolering av den tekniska miljon

Bevarandesystemet precis som med den grundlaggande bevarandeplattformen ska fungera i
ett eget isolerat natverk, i Sydarkiveras egna lokaler, utan anslutning till internet eller intranat.
Till skillnad fran mottagningen far bevarandesystemet inte vid nagot tillfalle ha direkt
anslutning till internet efter att arkivpaket har lasts in. Allting som behdvs for att kunna kora
systemet maste som en konsekvens av detta finnas i den isolerade miljon. Uppdateringar ska
hanteras genom att den kod och de register som behovs lyfts in till bevarandemiljon. Det har
innebar bade tekniska och administrativa utmaningar som behdver hanteras.

Testmiljon BETA ar nu helt isolerad fran internet. Att notera ar att under uppsattningen av
BETA sa var miljon ansluten till Internet. Archivematica fungerar att kora i isolerad miljo utan
extra atgarder. De beroenden som finns till exempel till XML-scheman for validering ar
hanterade genom att aktuell version ingar i den paketerade programvaran.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 2



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Foljande uppgifter har identifierats som behdver atgarder for att fungera i isolerad miljo:

¢ Nya filformatsdefinitioner
¢ Nya virusdefinitioner
e E-postnotifieringar

Det har konstaterats att filformatdefinitioner fran PRONOM numer slapps relativt séllan, samt
att det material som tas emot for slutarkivering vanligtvis ar minst 5-10 ar gamla filer, vilket
innebar att detta lampligen hanteras genom att uppdatera till nya versioner av Archivematica.

Preliminar idé for hantering av nya virusdefinitioner ar att hamta dessa fran
karantanstationen, som far ha atkomst till internet vilket gér det magjligt att dar ladda ner
aktuella virusdefinitioner via inbyggda funktioner i programvaran ClamAV.

Overféring mellan Mottagning och Bevarandessystem

Arbetsgruppen har tagit fram forslag till rutin for dverféring fran mottagningen till
bevarandessystemet och genomfort riskanalys. Mottagningsmiljon far vid bestamda tillfallen
ha kontakt med omvarlden och internet, men bevarandessystemet far inte vid nagot tillfalle
ha kontakt med omvarlden.

Tva dokument har sammanstallts och dverlamnas till projektets styrgrupp for synpunkter,
komplettering och fragor.

1. Utkast till rutin for overféring fran mottagning till bevarandesystem
2. Utkast till riskanalys for 6verféring fran mottagning till bevarandesystem

Anvandartester med skarp information

Rutinen for dverforing frdn mottagning till bevarandesystem har testats i samband med
overforing av material for testning. Testmaterialet ar kopior av skarpa testoverforingar eller
digitala arkivleveranser. Testerna har paborjats med inldsning av olika férekommande
leveranstyper. Genomfdrda tester dokumenteras fortldpande i testprotokoll. Testerna har
hittills utvisat att det behdvs samarbete mellan anvandare och administrator i Archivematica
och lagringstjansten och systemtekniker.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Externa verktyg

Archivematica anvander en lang rad externa programvaror for att utfora olika jobb som
filvalidering och normalisering till bevarandeformat i samband med inldsning. Aven dessa
programvaror ar 6ppna programvaror vilket innebar att det inte finns hinder i form av
licenser eller patent for att anvanda dem samt att dokumentation och kod finns 6ppet
publicerad.

Ett urval av de externa programvarorna som Archivematica anvander i sina processer har
installerats pa den virtuella maskin Vali som satts upp pa testbadden for detta andamal.
Labbrapporter finns skrivna som beskriver installation, anvandartester och utvardering av de
olika verktygen. Syftet ar att skapa battre forstaelse for flodena och ge forbattrade
forutsattningar for felsékning och administration av bevarandemiljon.

Tva demonstrationstillfallen for ordférande i styrgruppen och projektledningen har
genomforts, den 30 maj och den 9 juni 2023. Demonstrationstillfdllena var ett valfungerande
satt att formedla information om projektet, ge mojlighet att stalla fragor och fa férdjupad
insikt.

Underhall

Tester har genomforts nar det galler underhall av Archivematicas databaser och
jobbhantering. Testerna genomférdes och dokumenterades i labbrapport medan BETA
fortfarande var uppkopplad mot Internet. Vissa av underhallsskripten har anvants dven efter
isoleringen och fungerar i enlighet med vad som ar férvantat.

Vad hander harnast

Paketering och fixering for 6verforing

Tester planeras for olika metoder for fysisk paketering infor 6verforing (Zip eller Tar) samt
berakning av checksummor for att kunna kontrollera dverforingarnas integritet (fixering).
Malet ar att komplettera rutinen for éverféring fran mottagning till bevarandessystem med
paketering, fixering och kontroll av integritet (att dverforingen ar oférandrad). Det som
fixeras infor overforingen ar de kontroller och bevarandeatgarder som genomforts under
mottagningen som ar forberedande infor inldsning i bevarandesystem (bendamns vanligtvis
Pre Ingest).

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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BETA-miljon

Sammanfattande dokumentation av BETA-miljon sammanstalls for slutrapporten och infor
planering av GAMMA-miljon.

Tester kommer att genomféras med att skala upp Archivematica med flera sa kallade MCP-
klienter. Det ar de komponenter som utfor olika jobb pa instruktioner och enligt
schemalaggning som sker med stod av programvaran Gearman.

Archivematica bestar av en MCP Server och en eller flera MCP klienter. Det ar MCP Servern
som schemalagger uppgifter och visar resultatet. MCP klienterna utfér uppgifterna.

Programvaran Gearman jobbar mellan MCP Servern och MCP klienterna. Gearman far en
uppgift fran MCP Servern och skickar den till en ledig MCP Klient. MCP klienten skickar
resultatet nar uppgiften ar klar till Gearman, som skickar vidare resultatet till MCP Servern.
Har man flera MCP klienter innebar detta att flera uppgifter kan koras parallellt med
varandra. Detta kan bidra till att forbattra den 6vergripande prestandan.

Fordjupade anvandartester av de funktioner som hor till Archivematicas lagringstjanst
(Storage Service) genomfdrs och dokumenteras i testprotokoll.

Ny version Archivematica i testbadd

Inlasning av dokumentation for de nya versionerna av Archivematica samt genomgang av de
felrapporter som de sldppta releaserna av atgardar behover ske infor installation av ny
version.

Den nya versionen av Archivematica testas forst i testbadd nar den slapps. Installationen i
testbadd dokumenteras i labbrapport.

Version 1.15 av Archivematica baseras pa en uppdaterad plattform med MySql 8.0 och
Ubuntu 22.04 det innebar att utbildning for ansvarig systemtekniker behdver planeras och
eventuellt paborjas.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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GAMMA-miljon

En ny miljo GAMMA satts upp for att installera nya versionen av Archivematica. Installation i
GAMMA-miljon sker efter slutforda tester av den nya versionen i testbadd. Backupldsning
behover definieras och testas infor produktionssattning. Det behovs ocksa kravstéllning och
planering for inkdp av kompletterande hardvara infor infdrande preliminart forsta kvartalet
2024.

Infor uppsattning av GAMMA-miljon sker inldasning och utvardering av olika mojliga
lagringssystem. Bland annat behd&ver lagringssystemet och hanteringen av
sakerhetskopiering belysas infor planering av GAMMA-miljon.

Primart fokus for sakerhetskopiering nar det galler bevarandesystemet ar lagrade
Arkivinformationspaket (AIP) och Arkivinformationssamlingar (AIC). Ett antal exemplar
behover finnas for att sakerstalla att det inte sker informationsforlust pa grund av felaktig
hantering, fysisk forstéring av lagringsmedier, produktionsfel eller liknande som omgjliggor
aterlasning av information.

Utover det behdver bland annat databaser sakerhetskopieras for att sakerstalla att
verksamheten med inlasning och normalisering kan ske utan onddig férlust av arbetstid och
resultat.

Detta innebar att det behover ske bade kravstallning och riskanalys i arbetet med att
forbereda hanteringen av sakerhetskopiering i skarp miljo.

Det kommer att behova ske I6pande underhall av Archivematica, vilket innebar att det
behdver finnas rutiner och en planering. Forslag till rutiner testas i testmiljo.

Utmaningarna med prestanda innebar dels att den 6vervakning som hittills har skett behdver
analyseras, dels att projektet behdver arbeta vidare med den processévervakning som finns
beskriven i anvandardokumentationen for Archivematica.

Archivematicas komplexitet som tillsammans den komplexitet som finns nar det galler olika
informationstyper och éverforingar innebar att Sydarkivera kommer att behéva ha bade
testmiljo och produktionsmiljé. Testmiljon behdver vara isolerad fran internet och syftet ar att
testa inlasning av nya eller komplexa 6verforingar infor inlasning i skarp produktionsmiljo.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Det ar alltsa ett annat syfte an testbadden som anvands for demonstration, utbildning samt
test och utvardering av olika funktioner och installningar i Archivematica. Detta forhallande
innebar att det behdvs en preliminar planering av uppsattning av miljon med kravstallning
och sammanstallning av forslag till inkop.

Det finns fortfarande utmaningar férknippade med stora 6verféringar vilket innebar att tester
med att lasa in olika leveranstyper behover aterupptas nar GAMMA-miljon med ny version av
Archivematica ar pa plats och isolerad fran Internet.

Resurser

Det huvudsakliga arbetet sker pa gemensamma projektarbetsdagar pa plats pa kontoret i
Alvesta pa tisdagar. Arbetsdagarna leds av Elin Jonsson och deltagare ar Annie Stille, Magnus
Heimonen, Matilda Petersson och Marten Lindstrand. De gemensamma arbetsdagarna har
kunnat genomfdras med nagot undantag.

Inkdp av sakerhetsskap har skett for forvaring av de harddiskar som behdvs for att flytta
information frdn Mottagningen till Bevarandessystemet. Inkopet behdvde ske eftersom tester
genomfors med skarp data fran férbundsmedlemmarnas arkivleveranser. Rutinen som
genomfors foreslar fokus pa fysisk sakerhet och riskanalysen som genomfordes identifierade
separat sakerhetsskap som ldsning. Detta for att det ska vara maojligt att begransa antalet
behdriga till den inre sektionen av valvet som anvands som serverrum.

Kompletterande inkdp kommer att bli aktuellt for miljon GAMMA och infor
produktionsmiljon. Det galler saval klienter och servrar som kringutrustning.

Hardvaran for miljon BETA kan eventuellt dteranvandas som testmiljo som behdver finnas for
att kontinuerligt testa profiler for inlasning och tester for att forbereda inlasning i skarp
produktionsmiljo.

| det laget som vi befinner oss nu sa finns inte nagra konkreta planer eller identifierat behov
av att upphandla konsulting. Rutinerna med planerade labbar och tester innebér att
tillganglig personal lar sig systemen som anvands och vi har under perioden sett att det har
skett framsteg. Om detta kompletteras med utbildning av systemtekniker nar det galler de
bakomliggande systemen sa ar bedémningen att inférandet kommer att kunna ske med
egen personal. Detta forutsatts dock att det inte sker storre férandringar nar det galler
tilldelning av personella resurser.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Hinder och risker

Riskvardet har hojts i den riskanalys som genomfoérts infor Etapp 3 avseende beroende till
nyckelpersoner, risk att personalen saknar nédvandiga kunskaper och erfarenheter samt att
resurser delas bade med mottagning av digitala arkivleveranser samt dvriga
verksamhetsomraden inom Sydarkivera.

Franvaro:
Oplanerad franvaro nar det galler nyckelpersoner har endast delvis blivit verklighet.
Franvaron har hanterats genom forandrad planering och omprioritering av uppgifter.

Konkurrerande projekt eller verksamheter:

Sydarkiveras sekundara depa har pa grund av ovantade férutsattningar och férandringar i
avtalet kravt, och kommer att fortsatta kréva, uppmarksamhet. Detta har delvis paverkat
projektet genom dubbelbokningar och omférdelning av resurser och planering.

Det har férekommit att méten som inte har med projektet att géra bokats in under de
gemensamma projektarbetsdagarna utan att det har kommunicerats med projektledningen.

Nyckelpersoner byter jobb:

Om nagon i arbetsgruppen eller projektledningen sager upp sig eller far andra
arbetsuppgifter inom forvaltningen kommer det att innebara att projektet fordrdjs eller att
fragan om upphandling av tjanster kommer att bli aktuell pa nytt.

Arbetsgruppen dr underbemannad:

Det ar en liten arbetsgrupp med begransad tid sett till uppgiftens komplexitet. IT-enheten
planerar att forstarka gruppen med systemtekniker under 2023, daven denna resurs planeras
kunna forstarka projekt- och kommande forvaltningsorganisation.

Beslutade fullméktigemal kan inte uppnas:

Sydarkiveras fullméaktige har beslutat om mal i Sydarkiveras verksamhetsplan och budget
som handlar om att Sydarkivera vid uppfoéljning februari 2027 ska uppfylla grundkraven pa
minst 75 % av de 50 kontrollpunkterna som finns i den internationella standarden I1SO
16363:2012 Audit and certification of trustworthy digital repositories eller TDR. Etapp 3 och
inforande av ett uppdaterat bevarandesystem ar helt avgérande for att kunna uppna malet.
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Viktiga andringar

Enligt beslutad projektplan for Etapp 3 ar malet att inféra Archivematica som
bevarandesystem under 2023.

Pa grund av beroenden till att det slapps en ny version av Archivematica samt den
begransade bemanningen av projektgruppen kommer inférandet i skarp produktionsmiljo
inte kunna ske forran forsta kvartalet 2024. Det innebar att projektperioden behover
forlangas. Forandring av tidplanen tas upp for beslut i styrgruppen for etapp 3 tisdagen 13
juni 2023.

Mojligheter

Artefactual som ar foretaget som leder utvecklingen av den 6ppna programvaran
Archivematica har presenterat releaseplan for uppdatering av programvaran. Med nyare
versioner av operativsystem och databashanterare finns mojlighet att en del utmaningar med
prestanda och liknande kan bli dtgardade.

Anvandarforumet ger bra mojligheter att ta del av erfarenheter och stélla fragor till andra
Archivematica-anvandare. Sydarkivera har varit allt mer aktiva i anvandarforumet bade med
att informera om SIARD-formatet och genom att halla i vardskapet for métena i juni och
augusti 2023.

Framsteg

Ett framsteg ar att BETA-miljon har isolerats och det finns en framtagen rutin for att dverfora
information fran Mottagningen till Bevarandessystemet. Tester med skarpa 6verforingar har
pabdrjats.

BEVARANDEFUNKTIONEN
Kommunalférbundet Sydarkivera

Karin Bredenberg Elin Jonsson
Projektagare Projektledare
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Projekt Utokad bevarandeplattform
Lagesrapport nr. 8, augusti 2023

Introduktion

Sydarkivera genomfor det tredriga projektet Utdkad bevarandeplattform 2021-2023.
Bevarandeplattformen behdver utokas mot bakgrund av att allt fler leveranstyper inférs och
ersatter den grundldaggande bevarandeplattformen fran 2016. Lagesrapporter sammanstalls i
Etapp 3 infor styrgruppsmoten och delas via Teams.

Malet for Etapp 3 ar att infora Archivematica som bevarandesystem. Archivematica &r en
Oppen programvara och Sydarkivera har it-tjanster, service och support i egen regi. Etapp 3
har genom beslut i styrgruppen forlangts till och med forsta kvartalet 2024. Archivematica
bestar av tva olika programvaror, dels bevarandesystem med stod for bevarandefloden, dels
en lagringstjanst for arkivlagring. Viktigt att observera ar att sékning i innehall och visning
inte ingar i bevarandesystemet. Detta hanteras av utlamnandesystem for olika
informationstyper som till exempel databaser eller webbsidor.

FORBEREDELSER OCH ARKIVLEVERANS | BEVARANDEPLATTFORM UTLAMNANDE
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Hant sedan sist

Forlangd projekttid och ny version av Archivematica slapps

Styrgruppen for Etapp 3, projektet Utokad bevarandeplattform 2023 beslutade vid mote
2023-06-13 att forlanga tidplanen for etappen till och med forsta kvartalet 2024.

Bakgrunden ar beslut vid samma mate att invanta version 1.15 av Archivematica. Denna
version innebar ett storre lyft nar det galler nya versioner av bakomliggande system som
serveroperativ och databashanterare. Styrgruppen beslutade dven att hantera inférandet i tre
steg: uppdaterad testbadd, uppsattning testmiljo och uppsattning produktionsmiljo.

Under sommaren har Artefactual, foretaget som utvecklar programvaran, slappt tva nya
releaser version 1.14 och 1.14.1. Arbete pagar med att slutféra version 1.15.
Utvecklingsarbetet pagar aktivt och gar att folja via GitHub. Bedomningen ar att version 1.15
kommer att slappas senare delen av september. Arbetsgruppen har gatt igenom samtliga
nyheter och forandringar. Ett sasmmanfattande dokument har pabdorjats.

Uppgifter under sommarmanaderna

Fore sommaren gjordes en planering for arbetet under sommaren. Projektgruppens
semestrar lag utspridda over perioden. De flesta uppgifterna har slutforts och godkants. Det
ar nagra uppgifter som endast har pabdrjats och dar det aterstar arbete innan de kan
slutforas. Det handlar framfor allt om att slutféra dokumentation, tester och utvardering av
de forandringar som genomforts i BETA-miljon samt anvandartester nar det galler lagrings-
tjansten Storage Service. Arbetet har aterupptagits med start innevarande vecka (v. 34).

Overforing mellan Mottagning och Bevarandessystem

Utkast till rutin for 6verféring mellan mottagning och bevarandeplattform samt riskanalys
med atgardsforlag overlamnades till styrgruppen for synpunkter i samband med motet 2023-
06-13. Sista dag for kommentarer var 2023-08-15. Fran styrgruppen har Jérgen Nord och
Hugo Persson gatt igenom dokumenten och kommenterat. Kommentarer som inkommit:

e Bra att uppdatera riskanalys och rutin med jamna mellanrum.

e Beakta risken att nagon, internt, av illvilja, skulle vilja skada vart fértroende genom att
paverka inifran. Risken att Sydarkivera internt har/far personal som agerar pa ett
skadligt satt ar dessvarre aldrig 0. Viktigt att lyfta upp bland annat dtgarder med
sakerhetsprovning av personal och évriga atgarder.
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Rutin for uppfoljning, regelbunden dversyn och revidering av bade riskanalyser och rutiner
tar projektgruppen med till arbetet med forvaltningsplan for utdkade bevarandeplattformen.
Séakerhetsatgarder med bland annat sakerhetsprovning har projektgruppen lyft in i utkast till
arkitekturforslag och dokumenteras aven i forvaltningsplan.

Berdkning for tillvaxt nar det galler lagrade data

| augusti 2023 innehaller arkivet hos Sydarkivera
16 TB data. Det omfattar da informationspaket
lagrade pa den grundlaggande bevarande-
plattformen, insamlade webbarkiv samt
informationspaket mellanlagrade pa
mottagningen. Diagrammet till héger visar

fordelningen.

Att notera nar det giller prognosen for tillvaxt: = Grundlggande bevarandeplattform

Det 4r mest enkla textdatabaser, strukturerade = Webbarkiv

dokument och ordbehandlingsdokument fran = Mottagning
perioden 2016-2021 som finns pa den

grundlaggande bevarandeplattformen.

Webbarkivet vaxer stadigt men i en beskedlig takt, 1 TB per ar i snitt under perioden 2015-
2023. Mangden data som arligen samlas in kommer troligtvis minska snarare an 6ka da allt
fler forbundsmedlemmar anvander separata databaser for dokument, bilder och filmer.

Mellanlagringen pa mottagningen &r i huvudsak éverféringar 2022-2023. Overféringarna
forvantas Oka i storlek vad avser lagrade data nar allt fler férbundsmedlemmar borjar leverera
information fran arende- och dokumenthanteringssystem och mediedatabaser. Dessa system
innehaller stora mangder filer i form av skannade dokument eller digitalt skapade dokument
och medier. Tillvaxten forvantas alltsa att 6ka kraftigt under den kommande perioden nar det
galler arkiveringsuttag fran forbundsmedlemmarnas verksamhetssystem.

Filer som ar optimerade for langsiktigt digitalt bevarande ar i allmanhet ar storre an filer
optimerade for distribution. Mangden data snarare okar an minskar vid slutarkivering.
Gallring hanteras av férbundsmedlem infor slutarkivering.
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Utkast till arkitekturforslag med aktivitetsplan for inforande

Ett utkast till arkitekturforslag har sammanstallts for inforande av Archivematica. Forst
beskrivs verksamhetsarkitekturen med de verksamhetsprocesser som bevarandesystemet
stddjer inom Sydarkiveras bastjanst Digitalt arkiv. Darefter beskrivs informationsarkitekturen,
informationssakerhet och slutligen krav och forslag avseende den tekniska arkitekturen
(hdrdvara och mjukvara).

Den europeiska referensarkitekturen for e-arkivering eArchiving Reference Architecture v. 1.0
anvands som referens. Referensarkitekturen baseras pa metoderna som beskrivits av TOGAF,
The Open Group Architecture Framework. E-ARK har alltsd anvant samma metoder och
standarder som EIRA, European Interoperability Reference Architecture. Underlag till
arkitekturforslaget finns darutover i rapporter fran tidigare etapper av projektet Utokad
bevarandeplattform, samt erfarenheter fran utvardering och tester av programvaran
Archivematica som genomforts 2020-2023.

| arkitekturforslaget finns en aktivitetsplan for inforandet. De olika jobb som behdver
genomfdras har paketerats i avgransade arbetspaket. Férslag ar att hantera inférandet stegvis
under perioden fjarde kvartalet 2023 till och med forsta kvartalet 2024. Uppdrag formuleras
for arbetspaketen och de planeras in i kalendern med dedikerade arbetsdagar.

Preliminart utkast till forvaltningsplan

Ett preliminart utkast till forvaltningsplan har sammanstallts. Forvaltningsplanen beskriver den
kommande forvaltningen av bevarandessystemet. Det ar en dokumentation som beskriver
den praktiska tillampningen av projektresultat. Férvaltningsplanen beskriver tillampningen
och hanterar inte 6vergripande strategiska fragor. Vissa delar som & gemensamma for
Bevarandesystemet och Mottagningen har lyfts ut till gemensamma 6vergripande dokument.

Vad hander harnast

Vidare arbete med arkitekturforslag

Arkitekturforslaget 6verlamnas till styrgruppen for kommentarer och synpunkter i samband
med mote 2023-08-22. Projektgruppen kommer under hésten 2023 att fortsatta revidera och
komplettera arkitekturforslaget efter erfarenheterna fran installation i testbadd och testmiljo.
Arkitekturforslaget kommer dven att behandlas vid nasta styrgruppsmote, preliminart i
november enligt forslag till aktivitetsplan.
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Slutfora tester i BETA-miljon

Testerna som beskrivs i den forra lagesrapporten (juni 2023) med att se om flera MCP-
klienter ger en forbattrad prestanda nar det galler tid for att lasa in dverforingspaket kommer
att slutforas. Det behdvs bade tester med flera parallella paket och med stora paket.

Fordjupade anvandartester av de funktioner som hor till Archivematicas lagringstjanst
(Storage Service) ska genomfdras och dokumenteras i testprotokoll. Det som hittills finns
dokumenterat ar installation och konfiguration.

Tester och dokumentation slutférs nar det galler matdata fran Archivematica med
Prometheus och Grafana. Programvarorna har installerats i den isolerade BETA-miljon med
lyckat resultat. Archivematica stodjer att samla in matdata om processer och prestanda éver
tid. Dessa data kan exporteras och sedan samlas upp av verktyg for att lagra och analysera
data. Prometheus ar ett verktyg som ar testat och som rekommenderas i
systemdokumentationen. Datat som samlas in kan visualiseras med stéd av andra verktyg.
Grafana ar det verktyg som rekommenderas. Det som aterstar ar att undersdka och
dokumentera anvandningen samt ge forslag infér uppsattning av Archivematica 1.15.

Dokumentationen nar det galler miljoerna ALFA och BETA behdver slutforas for slutrapporten
Etapp3.

Slutfora rutin for 6verforing fran mottagning

Rutinen for dverféring fran mottagning till bevarandesystem slutfors efter de synpunkter som
inkommit fran styrgruppen. Rutinen ska foljas vid de skarpa tester som genomférs med
information som Sydarkivera har mottagit for slutarkivering.

Ta fram rutin for uppdatering av virusdefinitioner

Forslag till rutin dokumenteras for att hamta nya virusdefinitioner fran karantanstationen och
Overfora dessa till bevarandesystemet. Karantdnstationen far ha dtkomst till internet vilket gor
det maojligt att dar ladda ner aktuella virusdefinitioner via inbyggda funktioner i
programvaran ClamAV.

Utbildning for systemtekniker

Archivematica ar utvecklat fér Ubuntu som serveroperativ. Aven Ubuntu &r en 6ppen
programvara. Version 1.15 kommer att stodja Ubuntu version 22.04. Sydarkivera har inte
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sedan tidigare erfarenheter av att férvalta system som kor pa Ubuntu. Det operativsystem
som anvands i testbadd och mottagningsmiljo ar CentOS. Projektledningen foreslar darfor att
systemtekniker genomgar utbildning for basta forutsattningar infor inférandet. Det finns
bade mer generella utbildningar for Linux-administratdrer och specialiserade utbildningar nar
det galler Ubuntu. Olika tillgangliga utbildningar har sammanstallts. Det som aterstar ar att
valja utbildning samt vem/vilka som ska delta.

Ny version Archivematica i testbadd

Inlasning av dokumentation fér de nya versionerna av Archivematica 1.15 samt genomgang
av de felrapporter som de slappta releaserna av atgardar slutférs nar den nya versionen har
slappts. Ett sammanfattande dokument med 6versiktlig beskrivning av nyheter och
forandringar fardigstalls.

Den nya versionen av Archivematica testas forst i testbadd nar den slapps. Installation i
testbadd planeras preliminart i boérjan av oktober Installationen i testbadd dokumenteras i
labbrapport. Version 1.15 av Archivematica baseras pa en uppdaterad plattform med MySq|l
8.0 och Ubuntu 22.04 vilket innebar att en ny virtuell maskin behdver sattas upp.

Inventering for kompletterande inkop av hardvara

Nar testerna ar klara kommer de bada miljderna ALFA och BETA att avvecklas. Serverracket
kommer att dteranvandas fér kommande testmiljé och produktionsmiljé. Aven en del av den
serverhardvara som anvants och inkdpta harddiskar kommer att kunna ateranvandas.

En inventering behover ske avseende den hardvara som finns och om det behdver ske
kompletterande inkdp. Det kommer &dven att vara nddvandigt att kopa till hardvara och aven
licenser for den arbetsplats i valvet som kommer att sattas upp for inlasning i Archivematica.
Befintliga mobler racker till for behovet.

Berakningarna nar det galler tillvéxten av lagrade data har gett underlag som visar att inkop
av lagringsmedier kommer att behova ske for den kommande femarsperioden.
Lagringsmedier i form av harddiskar, eller band, behdver kdpas nya och kan inte aterbrukas.
Den besparing som ar majlig ar att anvanda robusta I6sningar och inte de allra snabbaste
diskarna eller senaste tekniken.

Ett underlag for ink6p kommer att presenteras for styrgruppen for etapp 3, preliminart vid

styrgruppsmoéte i november.
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Resurser

Arbetssattet forandras i och med inférandet. | stéllet for de gemensamma
projektarbetsdagarna sa schemalaggs arbetspaket med fokuserat arbete i 2-5 arbetsdagar.
Det ar inte nagon forandring nar det galler det totala antalet arbetsdagar. Planeringen utgar
fran att inga nya resurser tillfors.

Det kommer att behdva ske kompletterande inkép for inforandet i produktionsmiljé. Det
galler saval klienter och servrar som kringutrustning. Underlag ska presenteras for
styrgruppen fore bestallning och hanteras i enlighet med rutinerna for projektet.

Utbildningar for systemtekniker planeras och det kan bli aktuellt med andra utbildningar for
personalen.

Det finns i dagslaget inte nagra planer pa att upphandla konsulting, men det ar inte uteslutet
att fragan kommer att behdva behandlas pa nytt.

Hinder och risker

Delade resurser

Personella resurser delas bade med mottagning av digitala arkivleveranser samt évriga
verksamhetsomraden inom Sydarkivera. Det ar for tillfallet flera vakanser som berér olika
roller inom Sydarkiveras mottagning; mottagningsansvarig tekniker, processledare samt
amnesansvariga arkivarier som handlagger testleveranser och digitala arkivleveranser. Detta
paverkar alltsa projektgruppen, som kan behdva prioritera mottagning av arkivleveranser
/6verforingar.

Det ar som poangterats i tidigare lagesrapporter en liten arbetsgrupp med begransad tid sett
till uppgiftens komplexitet. Planerad rekrytering av systemtekniker ar pausad pa grund av de

forandrade forutsattningarna med flera vakanser. Ledningsgruppen har aviserat att en robust
plan for rekrytering behover finnas pa plants innan fler rekryteringar initieras.

Ytterligare fordrojning av inférandet

Planeringen med avgransade arbetspaket ar en atgard for att ge mer flexibilitet i planeringen.
Sydarkivera kan komma i en situation dar det ar arbetsuppgifter som behdver prioriteras ner.
Projektledningen avrader starkt fran att prioritera ner inférandet genom att ytterligare

forlanga projektet i tid. Mottagningen ar inte dimensionerad eller konstruerad for att fungera
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for mellanlagring under mer @n en begransad period. Den grundldaggande
bevarandeplattformen har inte mer lagringsutrymme och det finns inte mojligheter att enkelt
utdka lagringen. Det beror pa att det ar enkla skrivbordsservrar. Om inférandet skjuts upp sa
kommer det alltsa tillkomma risker nar det galler Sydarkiveras formaga att hantera sitt
uppdrag bade nar det galler langsiktigt bevarande av den information som hittills dvertagit
och férmagan att ta emot nya arkivleveranser.

Nyckelpersoner byter jobb

Det ar annu inte ndgon nyckelperson i projektgruppen som har bytt jobb eller har franvaro
pa annat satt. Det finns alltid en risk nar det galler forandringar i personalen. Om nagon i
arbetsgruppen eller projektledningen sager upp sig eller far andra arbetsuppgifter inom
forvaltningen kommer det oundvikligen att innebara att projektet férdrdjs ytterligare och att
fragan om upphandling av tjanster kommer att bli aktuell pa nytt.

Beslutade fullmaktigemal kan inte uppnas

Sydarkiveras fullméaktige har beslutat om mal i Sydarkiveras verksamhetsplan och budget
som handlar om att Sydarkivera vid uppféljning februari 2027 ska uppfylla grundkraven pa
minst 75 % av de 50 kontrollpunkterna som finns i den internationella standarden ISO
16363:2012 Audit and certification of trustworthy digital repositories eller TDR. Etapp 3 och
inforande av ett uppdaterat bevarandesystem ar helt avgérande for att kunna uppna malet.
Om Etapp 3 drar ut mer an forsta halvaret 2024 sa kommer det att bli svart att uppna malet.

Viktiga andringar

Forslag till andrat arbetssatt for inforande och aktivitetsplan féreslogs for styrgruppen med
beslut 2023-08-22.

Mojligheter

Artefactual som ar foretaget som leder utvecklingen av den 6ppna programvaran
Archivematica. De tva releaser som hittills slappts och det arbete som pagar med version 1.15
visar att utvecklingsteamet pa ett bra satt har starkt upp foretaget.

Fraga har stallts angdende mojlighet att bestalla utbildning. Svaret ar att Artefactual i
dagslaget inte har kapacitet att utbilda mer an de kunder som har Archivematica som tjanst
hos dem. De &r intresserade av att titta pa mojligheterna att ordna en Archivematica Camp pa
plats om det finns samarbetspartner i Sverige eller Europa. | Sverige ar det framfor allt
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foretaget ArkivIT som séljer tjanster baserade pa Archivematica. Om detta skulle bli verklighet
sa ar det en intressant mojlighet for oss till vidareutbildning och erfarenhetsutbyte.
Projektgruppen fortsatter att félja denna fraga.

Anvandarforumet ger bra mojligheter att ta del av erfarenheter och stélla fragor till andra
Archivematica-anvandare. Sydarkivera har varit alltmer aktiva i anvandarforumet och har hallit
i vardskapet for motena i juni och augusti 2023.

Framsteg

Storsta framsteget ar att utkast till arkitekturforslag har tagits fram med en plan for
inforande.

Projektgruppen har en god 6verblick dver forandringar och nyheter som kommer med de
nya versionerna av Archivematica.

Framsteg ar aven att Prometeus och Grafana fungerar att kora i isolerad miljo samt att det
har fungerat val att utdka antalet MCP klienter.
BEVARANDEFUNKTIONEN

Kommunalférbundet Sydarkivera

Karin Bredenberg Elin Jonsson
Projektagare Projektledare
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2023-09-22

§ 24

Delarsrapport jan- aug 2023

SARK/2022:4

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut

e Delarsrapporten godkédnns och dverldmnas till revisorerna for granskning infor
fullméktiges beslut.

Forbundsstyrelsens forslag till forbundsfullméiktige

e Delarsrapporten for perioden januari till augusti 2023 faststills.

Sammanfattning
Tjanstemannaorganisationen har upprittat forslag pa delarsrapport for perioden januari-augusti
2023 enligt underlag. Rapporten redovisas pa utskottets méte.

Beslutsunderlag
Delarsrapport for perioden januari-augusti 2023.
Miailbilaga delarsrapport 2023.

Arbetsutskottets forslag ska skickas till
Forbundsstyrelsen Forbundsfullméktige, Revisorer, akt

Justerare Utdragsbestyrkande




1(1)

Till forbundsstyrelsen

Verksamhetsplan med budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2023
Dnr SARK/2022:4

Forslag till arbetsutskottets forslag
Forbundsstyrelsens beslut

e Rapporten overldmnas till revisorerna for granskning infor fullméktiges beslut.
Forbundsstyrelsens forslag till forbundsfullméktige

e Delérsrapporten for perioden januari till augusti 2023 faststélls.

Sammanfattning
Tjinstemannaorganisationen héller pa att upprétta forslag pad delarsrapport for perioden
januari-augusti 2023 enligt underlag. Rapporten redovisas pé utskottets mote.

Beslutsunderlag
Under upprittande.

Arbetsutskottets forslag ska skickas till
Forbundsstyrelsen Forbundsfullméktige, Revisorer, akt

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
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1 Delarsrapport januari till augusti 2023
1.1 Forvaltningsberattelse

Styrelsen avlamnar harmed delarsrapport for verksamheten i kommunalférbundet
Sydarkivera perioden januari till och med augusti 2023. Delarsrapporten omfattar sedan 2022
atta manader mot tidigare sex. Forvaltningsberattelsen ska undantaget avsnittet om
investeringar, forstas som en driftsredovisning i enlighet med lag om kommunal bokféring
och redovisning da i stort sett all verksamhet ligger under arkivlagen. Sydarkivera bildades
den 1 januari 2015 med en malsattning att skapa forutsattningar for en rationell och
langsiktigt hallbar 16sning for forbundsmedlemmarnas informationsférvaltning. | de
anslagsfinansierade bastjansterna ingar tillsyn, rdd och stéd samt digitala arkivleveranser och
digitalt slutarkiv. Utifran forbundsmedlemmarnas behov och énskemal har férbundets
verksamhet sedan dess utokats med anslutande tjanster for analoga arkiv (pappersarkiv) och
dataskydd. Dessa tjanster avtalas sarskilt med berdrda férbundsmedlemmar och finansieras
separat. 2023 samlar forbundet 37 medlemmar. Vingaker respektive Valdemarsviks
kommuner har beviljats intrade och ansluter 2024 medan Hultsfreds kommun meddelat att
man beslutat ansdka om intrade till 2025.

1.1.1 Oversikt 6ver verksamhetens utveckling

Verksamheten har bedrivits i enlighet med férbundsordningen och med stod av de av mal
som fastslagits i den budget som antagits i forbundsfullmaktige i april 2022. Malen har
arbetats fram av en politiskt tillsatt malkommitté och férdelar sig mellan atta olika kategorier
dar digitala arkivleveranser, tillsyn, kundndjdhet och ekonomi ar nagra, samtliga delomraden
har darefter brutits ner av férbundsstyrelsen och redovisas i sin helhet i "Malbilaga
arsredovisning 2023".

| syfte att kunna dverlamna digital arkivinformation erbjuder Sydarkivera sina
forbundsmedlemmar radgivning och utbildning inom arkiv och informationsférvaltning.
Utbildningsutbudet har over tid férstarkts och malgruppsanpassats for att mota det
varierande behovet. Under 2023 har Sydarkiveras grundutbildningar anpassats for att bli
tillgéangliga som en del av e-larandeutbudet. Grundutbildningarna A, B och D har publicerats
och ett omfattande arbete har slutforts i att bygga en ny Community for informationsutbyte
med medlemmarna. | dvrigt har rutiner och arbetssatt for att méta medlemmarna
digitaliserats och de kommunala férvaltningarna kan idag boka arbetsmoéten och
radgivningsmdten direkt via Sydarkiveras webbplats.

OMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Arkivtillsyner genomfors enligt av forbundsstyrelsen faststalld strategisk plan vilket fér 2023
innebar socialt och ekonomiskt stod samt dverformyndarverksamheterna fér kommunerna
som da tillsynas for andra gangen for de kommuner som varit med sedan starten av
forbundet 2015. | och med att alla féorbundsmedlemmar utsett Sydarkivera till gemensam
arkivmyndighet genomférs samtliga planerade tillsyner arligen enligt fastslagna principer. De
planerade tillsynerna genomfors numera helt digitalt med enkater och webbmoten. Vid
behov kan forbundsmedlemmarna ocksa pakalla handelsestyrd tillsyn som genomférs pa
plats hos forbundsmedlem. Under aret har tillsynsarbetet férandrats sa att det ar farre
arkivarier, bara de som tillhdr enheten Tillsyn och informationsférvaltning, som utfor
tillsynerna. Detta for att effektivisera och fa till en mer likvardig tillsyn.

Sydarkivera ar gemensam arkivmyndighet for sina forbundsmedlemmar och ansvarar for
langtidsbevarande av den digitala information som arkivmyndigheten 6vertagit. En
grundlaggande bevarandeplattform infordes 2016 men 2021 startade ett projekt for att
infora en utdkad bevarandeplattform. Den uppdaterade mottagningen for digitala
arkivleveranser infordes 2022 och under delaret 2023 paborjades inforande av ett uppdaterat
bevarande-system. Detta system fungerar som det digitala arkivets motsvarighet till
pappersarkivens hyllsystem med boxar. Plattformen baseras pa de 6ppna programvaror som
forvaltas av olika internationella samverkansinitiativinom digitalt bevarande.

Forbundsmedlemmarnas digitala arkivleveranser med uttag fran olika férekommande
verksamhetssystem okar. Det sker i takt med att fler leveranstyper infors och att
forbundsmedlemmarna kommer i fas med hantering av digitala akter och gallring.
Verksamhetssystem som har inbyggt stod for arkiveringsuttag leder 6ver tid till att allt fler
genomfor planerade arliga uttag. Fran hosten 2022 hanteras i genomsnitt en dverforing i
veckan av testleveranser eller digitala arkivleveranser vilket innebar en markant ékning mot
tidigare.

Fran och med 2017 har Sydarkivera genom anslutande tjansten analoga arkiv aven erbjudit
mojlighet att dverta arkiv pa papper och ansvaret som hel arkivmyndighet. Sydarkivera
hanterar genom den anslutande tjansten arligen ett stort antal forfragningar (ca 2000 fram till
och med augusti 2023). Sydarkiveras personal forvaltar arkiven pa plats i befintliga
arkivlokaler. Arendet med mal att etablera gemensamt arkivcentrum som pébdrjades 2018
har pausats i avvaktan pa dversyn av férbundsordningen. Under 2023 har tva
forbundsmedlemmar valt att sdga upp avtalet om analoga arkiv som anslutande tjanst vilket
innebar att férbundet pa arsbasis 2023 inte kommer leva upp till malsattningen att
omfattningen pa de anslutande tjansterna ska oka.
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Avseende tjansten Gemensamt dataskyddsombud, som erbjudits medlemskommuner med
underliggande bolag och kommunalférbund sedan 2018, har under 2023 ytterligare ett bolag
och en kommun anslutit sig till tjansten och Sydarkivera servar idag 16 kommuner och en
region samt ytterligare 18 bolag och kommunalférbund.

1.1.2 Organisation

Underliggande forbundsstyrelsen delas Sydarkiveras férvaltning in i en stab och tre enheter.
Staben leds av forbundschefen medan respektive enhet har en enhetschef. Funktionen som
bedriver verksamheten inom digitalt arkiv inryms under staben. Verksamheten utgar fran
arkivlagen samt dataskyddsforordningen i fraga om den anslutande tjansten
dataskyddsombud.

. |li! orsev

I
TILLSYN OCH
INFORMATIONS- CENTRALARKIV OCH UTVECKLING OCH IT

FORVALTNING DIGITISERING

_W v . .

1.1.3 Viktiga forhallanden for resultat och ekonomisk stallning

Det ekonomiska utfallet for perioden ar nagot lagre an budgeterat vilket i huvudsak beror pa
ett nytt pensionsavtal for kommunal sektor samt omvarldsfaktorn hégre rantor som paverkar
premierna for tjanstepension uppat. For pensioner finns en avvikelse pa 2,4 mkr jamfért med
motsvarande period foregaende ar.

Periodens resultat ar fortfarande positivt men inte i paritet med den av fullmaktige faststallda
budgeten. Generella kostnadsokningar har belastat férbundet framforallt pa personalsidan
men vakanta tjanster gor att den avvikelsen bedéms minska pa helarsbasis. En forsiktig
prognos visar pa ett overskott for helaret pa 980 tkr vilket inte ar i paritet med budgeten men
anda over det tvaprocentiga 6verskottsmal som faststéllts av fullméaktige. Generella
kostnadsokningar utover vad som galler for personal har inte drabbat férbundet namnvart.
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Upprakning av intakterna for de anslutande tjansterna tacker till skillnad fran
medlemsavgiften, som ar stationar pa 27 kr/medborgare i den anslutna kommunen, de
Okade kostnaderna inom dessa verksamheter. Infér budgetarbetet 2025 behdver en
noggrann analys over de framtida kostnaderna for bevarandefunktionen och det digitala
arkivet att goras.

Per den sista augusti 2023 innehaller det
digitala arkivet hos Sydarkivera 16 TB data.
Det omfattar da informationspaket lagrade pa
den grundlaggande bevarande-plattformen,
insamlade webbarkiv samt informationspaket
mellanlagrade pa mottagningen. Diagrammet

till hdger visar fordelningen.

= GrundBegande bevarandeplatform

Upphandling av lagringsmedia samt IT-

m Webbarkiv

Mattzgning infrastruktur till sekundardepa kommer att

inledas under hosten.

Forbundet har en stark likviditet och beslut har tagits om bankplacering av 6verskjutande
likvida medel.

1.1.4 Handelser av vasentlig betydelse

Sydarkivera har pabdrjat inférande av andra generationens bevarandesystem for sina
férbundsmedlemmars behov av slutarkivering. Inférandet sker i projektet Utdkad
bevarandeplattform 2021-2023. Det ar en storre forandring som genomfors i och med att det
ar en annan Oppen programvara an tidigare som har valts som bevarandesystem. Inférandet
kommer enligt prelimindra beddomningar inte kunna slutféras under aret utan kommer att
fortsatta under forsta kvartalet 2024. Anledningen ar att den valda programvaran kommer att
sldppas i en ny version som har stdd for en nyare teknisk plattform vilket innebar stora
fordelar bade nar det galler prestanda och sakerhet.

Det forandrade sakerhetslaget i Europa har tvingat forbundet att hitta en ny lokal for
sekundar depa for datalagring. Detta arbete kommer att intensifieras under hosten vilket
aven kommer paverka utfallet relaterat till investeringsbudgeten.

Forbundet har under perioden gjort en testleverans avseende saker en ny anslutande tjanst,
"backupfixering” till en forbundsmedlem med lyckat resultat.

OMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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1.1.5 God ekonomisk hushallning

Sydarkivera har arbetat utifran de av férbundsfullmaktige faststallda malen i verksamhetsplan
2023 med budget och flerarsoversikt.

Under 2023 har flera av Sydarkiveras grundutbildningar lanserats som e-larandeutbildningar.
E-larandeutbudet fortsatter att vidareutvecklas med uppdaterat innehall och férbattrad
utbildningsmetodik for effektivare resursutnyttjande. Det ar hogt tryck pa forbundets
bokningsbara radgivningstillfallen och med anledning av detta har Sydarkivera under
perioden utdkat antalet bokningsbara tillfallen for att forséka fanga upp det behov som finns
inom medlemskretsen. Gallande de digitala arkivleveranserna finns risk att malet att fler
forbundsmedlemmar ska komma i gdng med leveranstypen digitala patientjournaler och
personakter inom vard- och omsorg samt IFO, inte kan uppnas. Likasa gors for omradet Arkiv
vart att lita pa, en bedémning att inférandet av ett uppdaterat bevarandesystem drar ut pa
tiden och inte kan slutforas under aret som planerat. | dvrigt ar maluppfyllelsen alltjamt god
vid upprattande av delarsrapporten. Férbundet berdknas inte fullt ut kunna halla na storleken
pa overskott enligt budgeten pa helarsbasis men nar anda upp till dverskottsmalet pa 2 % av
medlemsintakter och statsbidrag. Maluppfyllelsen beddms bli god aven vid periodslut vilket
far ligga till grund for bedomningen att det Sydarkivera kommer na en god ekonomisk
hushallning i verksamheten for helaret 2023.

Sammanstallning av maluppfyllelse, prognos fér helaret 2023*:

Omrade Notering maluppfyllelse

Kundndjdhet 3 av 3 mal beraknas uppfyllas

Digitala arkivleveranser 2 av 3 mal beraknas uppfyllas

Arkiv vart att lita pa 3 av 5 mal beraknas uppfyllas

Tillsyn 3 av 3 mal beraknas uppfyllas

Utbildningar 3 av 3 mal beraknas uppfyllas

Anslutande tjanster 1 av tre mal uppfylls. 1 ytterligare uppfylls
delvis. 1 Uppfylls ;.

Administrativa overheadkostnader Mal uppfylls ej for delaret men beraknas
uppfyllas for helaret.

*Narmare redovisning av uppmatta mal och anvanda indikatorer aterfinns i malbilaga.
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Malavstamning ekonomiska mal Utfall Mal Prognos helar
Balanserad budget utan hdjning av 39% 2% Malet uppfylls
avgifterna, minst 2% oOverskott

Av verksamheten* 837 tkr 429 tkr Malet uppfylls
Nettoinvesteringarnas andel av Ca5 %,
medlemsavgifter och bidrag bor 18% <10% Malet uppfylls

understiga 10 %

Likviditet motsvarande 1 manads I6ner 20 550 tkr 2 137 tkr** Malet uppfylls

Soliditeten ska inte understiga 30 % 70% 56 % Malet uppfylls
*efter balanskravsjustering. En sdnkning av medlemsavgiften ska genomféras senast 2025.

**genomsnittliga kostnader for personal per manad aktuell period

1.1.6 Balanskravsresultat

Sydarkivera har inga oaterstallda underskott fran tidigare ar och uppfyller darmed
balanskravet.

(tkr)
Prognos
. Innevarande .
Avstamning mot balanskravet ar |°nnevarande Fg ar
ar
Periodens resultat enligt resultatrdkning 837 980 3114
Avgar balanskravsjusteringar 0 0 0
Balanskravsresultat 837 980 3114
*helar

1.1.7 Vasentliga personalférhallanden

Under aret har forbundet haft en viss personalomséattning dels pa grund av
pensionsavgangar, dels har medarbetare slutat av andra orsaker. Det ar fortfarande
forknippat med en del svarigheter att rekrytera specialister och darfor &r alla tjanster annu
inte fullt tillsatta. Arbetet med att starka organisationen personalmassigt fortsatter darfor
under hosten.
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Sjukfranvaro totalt Innevarande ar Fg ar*
Totalt 3,78 %
-varayv langtidssjukfranvaro (>60 dgr) 445 %
Kvinnor i % av total 2,90 %
Man i % av total 571 %

*helar. Forbundet [amnar pga. det begrénsade antalet anstallda inte detaljerad redovisning
(per alderskategori) eftersom uppgifterna kan harledas till enskilda anstallda.

1.1.8 Forvantad utveckling

Forbundsmedlemmarna anvander Sydarkiveras tjanster for utbildning, radgivning och
erfarenhetsutbyte i stor utstrackning och kundngjdheten ar god. Detta forvantas fortsatta att
starka forbundsmedlemmarnas férmaga bade nar det géller informationsférvaltning i
verksamheten och digitala arkivleveranser till Sydarkivera.

Efter inforande av andra generationens bevarandesystem kommer den information som
slutarkiverats hos Sydarkivera 2015-2023 att flyttas 6ver dit. De tekniska forutsattningarna for
att over tid oka takten med att ta emot digitala arkivleveranser kommer att finnas.
Utvecklingen av bevarandeplattformen kommer efter inférandet att fokusera pa forbattrat
stod for att soka och Iamna ut information.

Sydarkiveras bevarandeplattform baseras pa internationella 6ppna standarder, kod och
hardvara. Det innebar att samtliga komponenter ar utbytbara 6ver tiden och Sydarkivera blir
inte bunden till nagon specifik leverantor. Langsiktigt digitalt bevarande ar ett omfattande
atagande som kraver fullstandig kunskap om system, verktyg och arbetsmetoder. Samverkan
med andra aktdrer och deltagande i projekt och satsningar ar en viktig mojliggérare och
forutsattning for den fortsatta utvecklingen inom digitalt bevarande for bade Sydarkivera och
omvarlden. Sydarkivera ar fortsatt en ledande aktér inom digitalt bevarande, bade nationellt
och internationellt. Sydarkivera &r med och tar nasta steg for att pa europeisk niva stodja e-
arkivering genom deltagande i E-ARK CSP (Common Service Platform) 2022-2026. Detta
bidrar till att verksamheten kan fortsatta utvecklas pa ett kostnadseffektivt satt pa lang sikt.

Allt fler produkter och tjanster pa marknaden stodjer digitalt bevarande, arkiveringsuttag och
Oppna specifikationer. Sydarkiveras arbete med radgivning i samband med kravstallning samt
utbildning och information om 6ppna standarder och specifikationer fortsatter ge resultat.
For de nya verksamhetssystem som férbundsmedlemmarna upphandlar kan testleverans
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genomfdras redan i samband med inforandet. Detta kommer langsiktigt att gora att de
digitala arkivleveranserna blir mer forutsagbara och effektiva.

Tillvéxten av mangden lagrade data forvantas 6ka kraftigt i och med arkiveringsuttag fran
forbundsmedlemmarnas verksamhetssystem under den kommande perioden. Sydarkivera
behover ta hojd for kraftig tillvaxt for att kunna fortsatta ta emot digitala arkivleveranser och
aven Oka takten i dverféringarna. Diagrammet nedan illustrerar en forenklad bild ver
tillvaxten nar det galler mangden data 2016 till och med halva aret 2023. Prognosen ér att
tillvaxten kommer att fortsatta 6ka i samma takt som for dren 2022-2023, nagot som ocksa
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forvantas paverka investeringar och kostnader forknippade med lagring framover.
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Nya organisationer ansluter till Sydarkiveras tjanst Gemensamt dataskyddsombud vilket
ytterligare forstarker verksamheten. Tjansten ar val etablerad och Sydarkivera ar darmed nu
en viktig aktér inom omradet dataskydd.
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1.2 Resultatriakning

TKR Noter utfall Fg. ar jan-aug Prognos Budget Helar
jan-aug Helar

Medlemsintakter 1 14 250 13813 21406 23 090
Ovriga intakter 1 7127 6216 10 690 9323
Kostnader 2 -20 095 -16 666 -30 473 -29 678
Avskrivningar 3 -432 -240 -648 -675
VERKSAMHETENS NETTOKOSTNAD 850 3123 975 2 060
Finansiella intakter 3 0 20 0
Finansiella kostnader 5 -10 -9 -15 -10
PERIODENS/ARETS RESULTAT 837 3114 980 2 050
NOTER TILL RESULTATRAKNINGEN 2023 2022

Med 2022 respektive 2023 ska nedan forstas delar, perioden jan-aug.

Not 1 Verksamhetens intdkter 2023 2022
Medlemsintakter* 14 250 13813
Anslutande tjanster 6183 5423
Lonebidrag 787 954
Ovriga intakter 157 19
SUMMA INTAKTER 21377 20 029

*Férdelning av medlemsavgifter mellan medlemmarna

Alvesta 279 Katrineholm 4,6 %
Boxholm 0,7% HSgsby 0.7 %
Karlshamn 4,2% Flen 21%
Karlskrona 8,7% Kinda 1,3%
Ljungby 3,7% Torsas 0,9%
Lessebo 1,1% Odeshég 0,7%
Lomma 3,2% Trosa 1,9%
Markaryds 1,4% Borgholm 1,4%
Morbylanga 2,0% Vadstena 1,0%
Ronneby 3,8% Atvidaberg 1,5%
Nybro 2,7% Ostra Géinge 2,0%
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Tingsryd 1,6% Oskarshamn 3,6%
Region Blekinge 12,2% Hoo6r 2.2%
Olofstroms 1.7% Vellinge 4,9%
Hassleholm 6,8% Osby 1,7%
Eslov 4,5% Bromolla 1,7%
Monsteras 1.8% Ydre 0,5%
Vimmerby 21% Staffanstorp 23%
Solvesborg 3,3%
Not 2 Verksamhetens kostnader 2023 2022
Huvudverksamhet -102 -230
Loner, arvoden och personalomkostnader -13 921 -12 570
Pensionskostnader inkl. I6neskatt -3176 -745
Lokalkostnader -962 -983
Konsultkostnader (inkl kostnader for revision) -467 -554
Ovriga kostnader* -1 569 -1584
(Varav férbrukningsinventarier samt IT-utrustning (-407) (-339)
(Varav leasingkostnader (-68) (-123)
SUMMA KOSTNADER 20 095 16 666
Not 3 Avskrivningar 2023 2022
Avskrivningstider
Mébler och inredning 5-10 ar 5-10 ar
Programvara och IT-utrustning 3-5ar 3-5ar
Not 5 Finansiella kostnader 2023 2022
Bankkostnader -7 -3
Réntekostnader -3 -6
SUMMA FINANSIELLA KOSTNADER -10 -9
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1.3 Balansrakning

TKR Noter 2023-08-31 2022-12-31

TILLGANGAR

Tillgangar
Immateriella anldggningstillgangar
Dataprogramvaror 6 0 39

Materiella anldggningstillgangar

Mobler och inventarier 7 190 256
Data- och kommunikationsutrustning 8 647 650
Bilar- och transportmedel 9 218 292

Omséttningstillgangar

Kortfristiga fordringar 10 988 9284
Bank 20 550 16 086
SUMMA TILLGANGAR 22 593 26 607

EGET KAPITAL OCH SKULDER

Eget kapital
Eget kapital 15814 14 976
-varav periodens/drets resultat 837 1444

Avsattningar

Pensioner 11 81 81
Skulder

Langfristiga skulder 0 0
Kortfristiga skulder 12 6 698 11 550
SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER 22 593 26 607
NOTER TILL BALANSRAKNINGEN 2023-08-31 2022-12-31
Not 6 Dataprogramvaror

Ingdende anskaffningsvarde 603 603
Nyanskaffning 0 0
Summa anskaffningsvarde 603 603

OMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Ingdende ackumulerade avskrivningar -564 -459
Arets avskrivningar -39 -105
Summa avskrivningar -603 -564
BOKFORT VARDE 0 39
Not 7 Mobler och inventarier 2023-08-31 2022-12-31
Ingéende anskaffningsvarde 814 814
Nyanskaffning 0 0
Summa anskaffningsvarde 814 814
Ingdende ackumulerade avskrivningar -558 -455
Arets avskrivningar -66 -102
Summa avskrivningar -624 -558
BOKFORT VARDE 190 256

NOTER TILL BALANSRAKNINGEN

Not 8 Data- och kommunikationsutrustning  2023-08-31 2022-12-31
Ingdende anskaffningsvarde 2 082 1760
Nyanskaffning 250 402
Utrangeringar & avyttringar 0 -80
Summa anskaffningsvarde 2332 2082
Ingdende ackumulerade avskrivningar -1432 -1211
Arets avskrivningar -253 -301
Aterlaggning p.g.a férsaljningar och utrangeringar 0 80
Summa avskrivningar -1685 -1432
BOKFORT VARDE 647 650
Not 9 Bilar och transportmedel 2023-08-31 2022-12-31
Ingdende anskaffningsvarde 333 88
Nyanskaffning 0 333
Forsaljning 0 -88
Summa anskaffningsvarde 333 333
Ingdende ackumulerade avskrivningar -42 -1
Aterlaggning pga férséljningar och utrangeringar 0 11
Arets avskrivningar -74 -41

OMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Avrundningspost 1

Summa avskrivningar 115 -42
BOKFORT VARDE 218 292
Not 10 Kortfristiga fordringar 2023-08-31 2022-12-31
Kundfordringar 270 6 638
Overskottsfond pensioner 513 513
Forutbetalda kostnader/upplupna intakter 110 750
Momsfordran 71 680
Ovriga kortfristiga fordringar 24 703
SUMMA FORDRINGAR 988 9284
Not 11 Avsdttningar 2023-08-31 2022-12-31
Avsatt till pensioner fortroendevalda enl OPF/KL 65 65
Sarskild |6neskatt 16 16
SUMMA AVSATTNINGAR 81 81
Not 12 Kortfristiga skulder 2023-08-31 2022-12-31
Leverantorsskulder 423 2 456
Forutbetalda intdkter/upplupna kostnader 2 887 5957
Semesterloneskuld inkl soc. avgifter 975 869
Arbetsgivaravgift 388 376
Personalens skatter 329 326
Pensioner, avgiftsbestamd del inkl [6neskatt 624 1451
Ovriga upplupna kostnader 1072 115
SUMMA KORTFRISTIGA SKULDER 6 698 11 550

OMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

W SYDARKIVERA.

SIDA | 14



DOKUMENTNAMN:

VERSION:

W SYDARKIVERA.

1.4 Investeringssammanstallning

Utfall Budget Prognos
IT-infrastruktur 0 100 100
Kontors-IT 250 200
Fiberanslutning depa 2 0 500
Lagringsmedia 500
Ovrigt depa 2 300
SUMMA INVESTERINGAR 250 800 1000

Reinvesteringar i diverse kontors-IT har genomforts enligt plan under perioden. Eftersom
forbundet har tvingats byta lokal for sekundar depa for datalagring kommer kvarvarande
investeringsutrymme att omdisponeras fran svartfiberforbindelse till annan typ av inkdp for
att sa snabbt som mgjligt fa den nya lokalen i ordning. Det ar darutéver rimligt att anta en
nagot hogre kostnadsbild an nar budgeten upprattades.

1.5 Resultatrakningar anslutande tjanster

Resultatrapport anslutande tjanst ANALOGA ARKIV 2023 2022
Intakter anslutande tjanst 3952 3309
Lonebidrag/anstaliningsstod 674 780
Ovriga intakter 36 108
SUMMA INTAKTER 4 662 4197
Direkta verksamhetskostnader

Kostnader avseende huvudverksamhet -49 =77
Kostnader for personal -3718 -3170
Ovriga verksamhetskostnader -155 -71
Avskrivningar pa maskiner och andra tekniska anlaggningar -19 -19
Summa direkta verksamhetskostnader -3 941 -3 337

Indirekta verksamhetskostnader (OH)

Kostnader for Kontors-IT (datorarbetsplats) -114 -137
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehor och stad -32 -34
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -875 -687
Summa indirekta verksamhetskostnader -1021 -858
SUMMA KOSTNADER -4 962 -4 195
PERIODENS RESULTAT -300 2

OMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Resultatrapport anslutande tjanst DATASKYDDSOMBUD 2023 2022
Intakter anslutande tjanst 2195 1906
SUMMA INTAKTER 2195 1906
Direkta verksamhetskostnader

Kostnader avseende huvudverksamhet 0 0
Kostnader for personal -1 358 -860
Ovriga verksamhetskostnader -44 -39
Summa direkta verksamhetskostnader -1 402 -899

Indirekta verksamhetskostnader (OH)

Kostnader for Kontors-IT (datorarbetsplats) -35 -42
Kostnader for lokaler, inkl. lokaltillbehér och stad -95 -103
Ovriga indirekta verksamhetskostnader -270 -212
Summa indirekta verksamhetskostnader -400 -357
SUMMA KOSTNADER -1 802 -1 256
PERIODENS RESULTAT 393 -40

*Jamforelsetal avser helaret 2022

1.6 Redovisningsprinciper

Kommunalférbundets redovisning utgar fran Lagen om kommunal redovisning och
rekommendationer fran Radet for kommunal redovisning (RKR) vilket bland annat innebar
att:

e Intakter redovisas i den omfattning det ar sannolikt att de ekonomiska tillgangarna
kommer att tillgodogdras kommunalférbundet och intdkterna kan berdknas pa ett
tillforlitligt satt. Eftersom medlemsavgifterna ar till for att finansiera kommunalférbundets
ordinarie bastjanster redovisas medlemsavgifterna som intakter frdn och med
deldrsbokslutet 2017.

e Fordringar har upptagits till de belopp varmed de beraknas inflyta.

e Semesterloneskuld och upplupen pensionsavgift har berdknats.

e Tillgangar och skulder har upptagits till anskaffningsvarde.

e Periodiseringar av inkomster och utgifter har skett enligt god redovisningssed.

e Tillgangar avsedda for stadigvarande bruk eller innehav med en nyttjandeperiod om
minst 3 ar klassificeras som anlaggningstillgdng om beloppet 6verstiger gransen for
mindre varde.

Gransen for mindre varde har satts till ett prisbasbelopp och géller som gemensam grans for
materiella- och immateriella tillgangar. Kommunalférbundet har inga finansiella leasingavtal.

OMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Utover vad som anges ovan om medlemsintdkterna har kommunalférbundet inte dndrat
nagra redovisningsprinciper sedan arsredovisningen 2017.
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1 Inledning

Detta dokument innehaller redovisning av de mal som faststallts av fullmaktige i
verksamhetsplan 2023 med oOversikt for 2024-2025 sasom de uttolkats av forbundsstyrelsen i
beslut daterat 2022-03-03 (§ 7). Matning sker i form av indikatorer dar sa ar tillampligt.

1.1 Kundnoéjdhet

Fullm&ktigemal:
Kundnojdhet hos férbundsmedlemmarna som haller sig pa niva fyra i en femgradig skala.

Indikator:
Matning sker genom kundndjdhetsenkat i samband med arsredovisning samt statistik fran

kursutvarderingar.

Mal Resultat delar Prognos Maluppfyllelse
Statistik kundnojdhetsenkat Genomfdrs infor Malet uppfylls

till férbundsmedlemmar arsrapport

Deltagares ndjdhet 4,03 Malet uppfylls

utbildningar och

natverkstraffar, bastjanster
Deltagares nojdhet 4,61 Malet uppfylls
utbildningar och

natverkstraffar, anslutande

tjanster

1.2 Digitala arkivleveranser

Fullmdktigemal:

Arligen utveckla verksamheten genom att nya leveranstyper inférs successivt for mer
kostnadseffektiva digitala arkivleveranser fran forbundsmedlemmarnas verksamhetssystem
till Sydarkiveras bevarandesystem som forvaltas fortldpande.

Indikator:

Status avseende identifierade leveranstyper och inrapporterade inaktiva system redovisas
arligen. Avstamning i samband med forbundets arsredovisning ska visa pa successivt
inforande av nya leveranstyper.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Mal

Resultat delar

Prognos Maluppfyllelse

Nytt inriktningsbeslut behdvs
for leveranstypen
information inom skolan.

Inriktningsbeslut for skolans
information, § 29
Forbundsstyrelsen 2023-06-
02 (SARK/2023:146).

Malet uppfylit

Medverkar till att fler
forbundsmedlemmar
kommer i gdng med
leveranstypen digitala
patientjournaler och
personakter inom vard och
omsorg samt individ och
familjeomsorg (IFO).

Sammanlagt har 21
kommuner och ett
kommunalférbund levererat
tidigare ar.

Déarutover har 1 hittills
genomfort sin forsta leverans
(Flen).

7 av 22 (32 %) har under
varen genomfort arlig
leverans enligt rutin (Alvesta,
Borgholm, Karlskrona,
Ljungby, Markaryd,
Morbylanga och Vimmerby).
Det ar 2 fler an vid delaret
2022.

Det finns risk for att malet
ej uppfylls.

Personalomsattning kan
paverka handlaggningen.

2 har hittills skickat in
leveransframstallan och fler
vantas under hosten.

Medverka till att allt fler
forbundsmedlemmar
kommer i gang med
leveranstypen digitala
patientjournaler och
personakter inom elevhalsan
och elevhilsovarden

5 férbundsmedlemmar har
genomfort testleveranser
varen 2023.

1 har meddelat avsikt att
genomfora arkivleverans.

2 engangsuttag har tidigare
genomforts 2018-2022.

Malet uppfylls.

Den forsta arliga
rutinleveransen med stod av
inbyggd uttagsfunktion
forvantas under aret.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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1.3 Arkiv vart att lita pa

Fullmdktigemal:

W SYDARKIVERA.

Sydarkiveras arkivsystem ska inom 5 ar uppfylla minst 75 % av kraven i internationella

standarder inom omradet for e-arkivering.

Indikator:

Hogre uppfyllnadsgrad i samband med arlig sjalvvardering med hjalp av framtagen checklista

baserad pa internationell standard.

Mal

Resultat delar

Prognos Maluppfyllelse

Hogre uppfyllinadsgrad
gallande kontrollpunkter for
organisering och styrning.

Ingangsvirde 2023:

9 av 15 kontrollpunkter
(60%) uppfylls.
Malvérde:

Att ytterligare 1-2
kontrollpunkter uppfylls.

Arbete har pabdrjats
med att inféra verktyg
for paketering och
leverans.

Mal uppfylis.

Hogre uppfylinadsgrad
gallande kontrollpunkter for
hantering av digitala objekt

Ingangsvirde 2023:

12 av 22 kontrollpunkter
(41%) uppfylls.
Malvérde:

Att ytterligare 2-3
kontrollpunkter uppfylls.

Projektet Utokad
bevarandeplattform,
Etapp 3 pagar. Malet ar
att infora ett uppdaterat
bevarandesystem.

Det finns risk for att malet ej
uppfylls.

Inférande av uppdaterat
bevarandesystem kommer
troligen inte att slutféras under
aret. Projektet har forlangts till
och med forsta kvartalet 2024.
Inforandet kommer att innebéra
att ett flertal kontrollpunkter kan
godkdnnas kommande ar.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Mal

Resultat delar

Prognos Maluppfyllelse

Hogre uppfyllnadsgrad
gallande kontrollpunkter for
teknik och sdkerhet

Ingangsvirde:

2 av 6 kontrollpunkter
(33 %) uppfylls.
Malvérde:

Att ytterligare 1-2
kontrollpunkter uppfylls.

Arbete pagar med att
uppdatera och
dokumentera rutiner for
sakerhetskopiering.

Mal uppfylls.

Framtagning av overlamnad
information fran digitala
slutarkivet inom 24
timmar/genomsnitt.

7 forfrdgningar hanvisats
vidare (ej i 6verlamnade
arkiv)

3 forfragningar
framtagna inom 48
timmar i genomsnitt.

Mal uppfylls ej

Det ar fortfarande fa
forfragningar. Det har inte varit
mojligt att ta fram handlingar
direkt, utan handlaggare har fatt
aterkomma med
kompletterande sékbegrepp.

Hantera utlamnande av
allman handling (analogt och
digitalt) inom 48 timmar i

genomsnitt*.

Svar har lamnats i
genomsnitt inom 2,2
dagar

Malet uppfylls

*Sydarkiveras forfragningsenkat

1.4 Tillsyn

Fullm&ktigemal:

Genomfdra arlig tillsyn per medlemsorganisation enligt beslutad tillsynsplan i syfte att 6ka

medlemmarnas forstaelse samt forbattrad hantering av allmanna uppgifter.

Indikator:

Uppfdljning i samband med arliga sammanstalld tillsynsrapport, samlat resultat av

tillsynsenkater och rapporter fran tillsynstillfallen.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Mal

Resultat delar

Prognos Maluppfyllelse

Genomfdra minst 85 % av de
planerade tillsynstillfallena
under aret

74 % av tillsynerna inom
ekonomiskt och socialt
stdd/Region Blekinge ar
genomfdrda. 0 % inom
overférmyndarverksamh
eterna ar genomforda.

Malet uppfylls. 100 % av de
planerade tillsynstillfallena ar
inbokade pa helaret.

Natverkstraffar genomfors
arligen for samtliga
verksamhetsomraden

5/10 genomforda

Malet uppfylls

Radgivningstillfallen erbjuds
via bokningskalender for
forbundsmedlemmarna,
minst 75 % av

radgivningstillfallena bokas.

100 % av
radgivningstillfallenda
blev bokade och vi har
behovt antalet tillfallen.

Malet uppfylls

1.5 Utbildningar

Fullmdktigemal:

Erbjuda grundlaggande utbildning och specialistutbildningar inom arkiv och
informationsférvaltning till férbundsmedlemmarna i syfte att 6ka medlemmarnas forstaelse

samt forbattrad hantering av all

Indikator: Statistik bokningssys

manna handlingar.

tem

Mal

Resultat delar

Prognos Maluppfyllelse

Erbjuda 4-5
grundutbildningspaket per ar
for olika malgrupper (A-E)

3 grundutbildningar har
blivit e-larande och gar
hela tiden. 1 live
utbildning genomférd
och en bokad till hdsten

Malet uppfylls

Erbjuda 4-5 utbildningspaket
pa specialistniva per ar

3 utbildningar pa
specialistniva ar
genomforda. 3 ar

planerade under hosten.

Malet uppfylls

Kostnadstackning till 100 %
for specialistutbildningar

100 % kostnadstackning

Malet uppfylls

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Fullmdktigemal: Anslutningsgraden ska 6ka Over tiden avseende anslutande tjanster

Indikator: Genomgang upprattade avtal

Mal

Resultat delar

Prognos Maluppfyllelse

Antalet medlemmar som
overlamnar helt arkiv till
Sydarkivera ska 6ka over tid

Ingen 6kning under
perioden.

Malet uppfylis ej.

Ingen 6kning 2023. Tva
kommuner har sagt upp avtal
och lamnar tjansten 2024
respektive 2025.

Antalet organisationer som
utser Sydarkivera till
dataskyddsombud ska oka
Over tid

Alvesta kommun och
Karlshamns Energi AB
har anslutit under
perioden.

Malet uppfylis.

Antalet Ovriga tjanster som
medlemsorganisationerna
koper 6ver tid ska oka

Ett antal
expertutbildningar har
genomforts under
perioden med gott
resultat. En ny tjanst,
backupfixering, har dven
provats med gott
resultat. Kvarstar
utvardering och
eventuell lansering
senare.

Malet uppfylls delvis.

1.7 Administrativa overheadkostnader

Fullmdktigemal: Administrativa overheadkostnader per medlem minskar i takt med att nya
medlemmar ansluts eller att flera utnyttjar vara anslutande tjanster.

Indikator: Matning 6ver den forbundsgemensamma administrationens kostnader i

forhallande till de totala medlemsintakterna.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Mal Resultat delar Prognos Maluppfyllelse
Administrativa Basvarde 4,2 mkr i totala | OH-kostnaderna har stigit under
overheadkostnader per OH kostnader for perioden
medlem minskar i takt med gemensam
att nya medlemmar ansluts férbundsadministration
eller att fler utnyttjar vara helaret 2021.
anslutande tjanster.
OH-kostnader uppgar till
3,1 mkr jan-aug 2023.

1.8 Ekonomiska mal

De ekonomiska malen redovisas i deldrsrapporten direkt.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Till forbundsstyrelsen

Verksamhetsplan med budget, ekonomiska rapporter och bokslut 2024
Dnr SARK/2022:230

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

e Forbundsstyrelsen foreslar fullméktige faststilla reviderad verksamhetsplan med
budget 2024.

Sammanfattning

Fullméktige har i mars 2023 faststéllt budget infor 2024. Med anledning av en felaktighet
avseende medlemsavgifterna i tidigare faststilld budget, samt att nya medlemmar
tillkommer och de anslutande tjdnsterna fordndras, behover budgeten revideras.

Beslutsunderlag
Verksamhetsplan 2024 med reviderad budget.

Arendet
Tidigare faststdlld budget dr 1 behov av revidering med hénsyn till bland annat tidigare
felaktigt berdknade medlemsavgifter. En betydande ranteintdkt véntas ocksa tillkomma.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundets revisorer

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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1 Inledning

Detta dokument innehaller évergripande verksamhetsmal for Kommunalférbundet
Sydarkivera 2024 med ekonomisk budget och dversikt for 2025 och 2026.

| Sydarkiveras bastjanster ingar tillsyn, rad och stéd samt digitala arkivleveranser och digitalt
slutarkiv. Anslutande tjanster erbjuds darutéver i fraga om for analoga arkiv (pappersarkiv)
samt gemensamt dataskyddsombud (DSO).

Forbundet erbjuder en gemensam arkivorganisation som forvaltar digitalt slutarkiv och
hanterar digitala arkivleveranser. De digitala arkivleveranserna hanteras i samarbete med
forbundsmedlemmarnas systemforvaltningsorganisationer. For att sdkerstalla en hallbar
informationsférvaltning ar det forebyggande arbetet med forbattrade rutiner i den I16pande
verksamheten hos férbundsmedlemmarna en avgorande forutsattning. Sydarkivera erbjuder
darfor utbildning, rdd och stdd nér det galler informationshantering och arkiv vilket pa sikt
kommer att gora arbetet med digitala arkivleveranser och digitalt bevarande enklare och mer
kostnadseffektivt. Arkivtillsynen ar det verktyg som Sydarkivera som arkivmyndighet
anvander for att kontrollera och félja upp forbundsmedlemmarnas arkiv- och
informationsférvaltning. Syftet ar att astadkomma en effektiv och @ndamalsenlig organisation
for forvaltning av arkiv som ar hallbar pa 1ang sikt.

En vasentlig verksamhetsforandring som det tidigare planerats for men som det nu rader stor
osakerhet kring ar byggandet av ny arkivdepa for de analoga arkiven. Aktuellt arende har
aterremitterats av fullmaktige till forbundsstyrelsen.

Sydarkiveras utdkade bevarandeplattform baseras pa internationella dppna standarder, kod
och hardvara. Det innebar att samtliga komponenter ar utbytbara dver tiden och Sydarkivera
blir inte bunden till ndgon specifik leverantér. Samverkan med andra aktérer och deltagande i
projekt och satsningar ar en viktig mojliggdrare och forutsattning for den fortsatta
utvecklingen inom digitalt bevarande for bade Sydarkivera och omvarlden. Sydarkivera deltar
med expertis i E-ARK CSP (Common Service Platform) 2022-2026 som ar en europeisk
satsning for att stodja e-arkivering.

Arbete pagar 2023 med sjosattandet av en e-larande plattform for att méta medlemmarnas
behov pa storre flexibilitet och tillganglighet. E-larandet mojliggor att tjdnstepersonerna hos
forbundsmedlemmarna kan lagga upp sin fortbildning pa ett satt sa att det passar
kunskapsnivan och samtidigt inte konkurrerar tidsmassigt med andra dtaganden. Ambitionen
ar att e-larandet aven ska frigora interna resurser inom Sydarkivera som da istallet kan
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anvandas inom en mer kvalitativ rad och stodverksamhet, samt kan arbeta mer aktivt med
amnesansvaret och administrationen kring digitala arkivleveranser och genomfora
gallringsutredningar.

1.1 Vision

Sydarkivera - ett arkiv vdirt att lita pa.

Sydarkivera tror pa en effektiv digital informationsforvaltning som sakerstaller ratten att ta
del av allmdnna handlingar nu och for all framtid till nytta for demokratin, rattssakerheten,
forskningen och for miljon.

1.2 God ekonomisk hushallning

Enligt Kommunallagen ska kommunalférbundet ha en god ekonomisk hushallning i sin
verksamhet. En god ekonomisk hushallning innebar inte enbart att rakenskaperna gar ihop,
utan innefattar aven ett krav pa att pengarna anvands till ratt saker och att de utnyttjas pa ett
effektivt satt.

Digital arkivering av information ar omrade inom offentlig forvaltning som kraver langsiktig
planering. For att pa lang sikt kunna uppna en god ekonomisk hushallning ar det darfor av
stor vikt att arbetet sker langsiktigt och bygger pa vedertagna och internationellt faststallda
standarder. Sydarkivera har med anledning av detta arbetat med handlingsprogram, det
senaste faststallt av forbundsfullmaktige 2022-11-11 for aren 2023-2026 (dnr
SARK/2022:108).

For 2024 galler foljande 6vergripande av fullmaktige faststallda verksamhetsmal:

e Kundnojdhet hos férbundsmedlemmarna som haller sig pa niva fyra i en femgradig skala.
Med arliga medlemsundersdkningar i samband med arsredovisning.

e Arligen utveckla verksamheten genom att nya leveranstyper inférs successivt fér mer
kostnadseffektiva digitala arkivleveranser fran forbundsmedlemmarnas
verksamhetssystem till Sydarkiveras bevarandesystem som forvaltas fortlopande.

e Sydarkiveras arkivsystem ska inom 3 ar uppfylla minst 75% av kraven i internationella
standarder inom omradet for e-arkivering.

e Genomfora arlig tillsyn per medlemsorganisation enligt beslutad tillsynsplan i syfte att
O0ka medlemmarnas forstaelse samt forbattrad hantering av allmdnna handlingar.
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e Erbjuda grundlaggande utbildning och specialistutbildningar om arkiv och
informationsfoérvaltning till forbundsmedlemmarna i syfte att ka medlemmarnas
forstaelse samt forbattrad hantering av allmanna handlingar.

¢ Anslutningsgraden ska oka Over tid avseende anslutande tjanster.

e Administrativa overheadkostnader per medlem minskar i takt med att nya medlemmar
ansluts eller att flera utnyttjar vara anslutande tjanster.

e Balanserad budget utan hojning av avgifterna som innebar ett 2% overskottsmal samt
bibehallen medlemsavgift pa 27 kronor per medlems invanarantal. En sankning av

medlemsavgiften ska genomfdras senast 2025.

e Forbundet ska ha en likviditet som inte understiger utbetalningar av 2 manaders I6pande
utgifter.

e Soliditeten ska inte understiga 30 %.

e Nettoinvesteringarnas andel av medlemsavgifter och bidrag bér understiga 10 %

1.3 Personalmal

Sydarkivera har malsattningen om fortsatt laga sjukskrivningstal och en god personalpolitik.
Sydarkivera stravar efter att vara en attraktiv arbetsgivare for att kunna trygga
personalférsorjningen inom Sydarkiveras verksamhetsomraden langsiktigt.

1.4 Ekonomisk budget

RESULTATBUDGET, TKR 2024 2025 2026
Intdkter
Avgifter fran medlemskommuner 23335 22 480 22480
21394 20 403 20403
Intradesavgifter nya medlemmar 0 0
Anslutande tjanster 8784 8950 9 084
8499 8 665 8799
Ovriga intakter 1435 1309 1329
SUMMA INTAKTER 33-554 32739 32-893
31328 30377 30 531
Kostnader

Kostnader for huvudverksamhet -1422 -1 449 -1 477
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Kostnader for personal -25 091 -25 567 -25 951
‘ Ovriga verksamhetskostnader -5 248 -5 348 -5428
(varav oférdelade medel) (-300)
‘ Besparings-/effektiviseringskrav 1600 8002800 3410663100
(mha prognosticerade generella kostnadsdkningar)
SUMMA KOSTNADER -31 761 -31-564 -31-.756
30 161 29 564 29 756
| RESULTAT FORE AVSKRIVNINGAR 17931167 1-175813 + A3+ 775
Avskrivningar -676 -676 -676
| RESULTAT EFTER AVSKRIVNINGAR 1117 491 499-137 461 99
Finansiella kostnader -10 -10 -10
| Finansiella intakter 400 400 400
| PERIODENS/ARETS RESULTAT 1107881 489 527 451 489

Intdkterna ar beraknade pa medlemsavgiften pa 27 kr/kommuninvanare for de befintliga

‘ medlemmarna. 2024 ar avgiften berdknad utifran att Vingaker samt Valdemarsviks kommun
ansluter. Utifrdn den av fullmaktige antagna malsattningen att forbundet ska sanka sin
medlemsavgift senast 2025 ligger i 6versynen en sankning av anslaget foér 2025 med 1 krona

‘ per invanare samt att Hultsfreds kommun ansluter samma ar. En krona sankning av anslaget
2025 minskar forbundets tillgangliga medel med totalt 855 tkr aktuellt verksamhetsar utifran
2022 ars befolkningssiffror. Nagra generella upprakningar eller férandringar i anslaget for att
mota generella kostnadsdkningar, inflation etc. har sedan starten 2015 inte varit aktuella.
Intakter avseende medverkan i EU-projekt for gemensamma informationsstandarder har
beraknats till 150 tkr.

Omfattningen pa anslutande tjanster har berdknats utifran de avtal som galler idag och har
liksom Ovriga intakter réknats upp i enlighet med prognos for arbetskostnadsindex (analoga
arkiv) samt Konsumentprisindex (Dataskyddsombud).

Pa kostnadssidan ar budgeten 6kad utifran det fortsatta arbetet med inforlivandet av de nya
medlemmar som intrader i forbundet. Utdkning av ram ar beraknad och omfattar 34,95 tjanst
fordelat pa totalt 40 personer. Kostnaderna avseende huvudverksamhet har att géra med
fullgérande av uppdraget i enlighet med forbundsordningen och avser den del av
verksamheten dar forbundet anvénder sig av konsulter eller liknande for tex inleveranser av
arkivmaterial eller vid anordnandet av utbildningar. Denna del har under de senaste aren
minskat till forman fér anvandandet av i huvudsak egen personal.
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Generell upprakning av ovriga verksamhetskostnader 2024 har inte gjorts utan kostnaderna
ar berdknade i forhallande till nuvarande uppdrag och kostnad. | éversynen 2025 respektive
2026 har upprakning gjorts baserat pa Inflation KPI*, 1,5 respektive 1,9 procent per ar. Storlek
pa avskrivningar har antagits konstanta for aren 2023-2025. | och med kostnadsdkningar pa
saval arbetskraft som 6vriga kostnader uppkommer ar 2025 ett generell besparings-
/effektiviseringskrav pa 800 tkr for att kunna genomfdra en sankning med medlemsavgiften
om 1 krona/invanare och samtidigt leva upp till malet om 2 % 6verskott pa
medlemsavgifterna. Besparingskravet i 6versikten 6kar darefter till Tmkr 2026.

*SKR Cirkular 22:54

1.5 Investeringar

Investeringstakten har varit hog under 2022 med bland annat investeringar i IT-infrastruktur
samt stora utbyten av kontors-IT. Fiberférbindelse mellan depaer har tidigare varit med i
investeringsplan och nu lagd for planerat genomférande i slutet av 2023. Efter denna period
ar det rimligt att investeringsbehovet kommer att vara stabilt over tid.

INVESTERINGSBUDGET (tkr) 2024 2025 2026
Depaer

IT-infrastruktur 100

Kontors-IT 200

Summa investeringar 300

2 Forvaltningsorganisation

Sydarkiveras forvaltning ar sedan 2020 indelad i stab och enheter. Staben leds av
forbundschefen och respektive enhet har en enhetschef. Det strategiska arbetet leds fran
ledningsgruppen.
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LEDNINGSGRUPP

STAB
\/
TILLSYN OCH |
INFORMATIONS- CEN;Z‘?;QE&:‘,\: gCH UTVECKLING OCH IT
FORVALTNING

Sydarkiveras tjdnster ar indelade i bastjanster och anslutande tjanster. Bastjanster ingar i

medlemsavgiften. Anslutande tjdnster avtalas och finansieras separat. Enheterna ar
tjdnstedgare och enhetschefen tjansteansvarig for de olika tjanstepaketen.

2.1 Bastjanster

Bastjdnsterna ingar i medlemsavgiften som férbundsmedlemmarna betalar. De 6vergripande
ramarna for bastjansterna finns i férbundsordningen samt Sydarkiveras handlingsprogram
som pekar ut de strategiska utvecklingslinjerna for perioden 2023-2026.
Handlingsprogrammet har faststéllts av forbundsfullmaktige efter remiss hos samtliga
medlemmar och har definierat ett antal 6vergripande utvecklingslinjer:

e Forstarka och forbattra e Stodja digitalisering

e Mota medlemmarna e Leda utveckling i 6ppna forum
e Kommunicera och forankra e Bygga arkivcentrum

e Samarbeta digitalt och pa plats e Vaxa for att bli starkare

Nar det galler hel eller delad arkivmyndighet fattar varje férbundsmedlem eget beslut genom
sitt arkivreglemente.

2.1.1 Digitala arkiv

Sydarkivera tillhandahaller gemensamt slutarkiv och langsiktigt digitalt bevarande avseende
de elektroniska handlingar som 6verlamnas till Sydarkivera som gemensam arkivmyndighet.
Sydarkivera stodjer forbundsmedlemmarna i arbetet med digitala arkivleveranser. Detta sker
genom samordning, utredning, metodutveckling och praktisk handledning. Sydarkiveras
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verksamhet med digitalt bevarande bedrivs i enlighet med strategisk bevarandeplan antagen
av Sydarkiveras forbundsstyrelse § 29, 2022-12-02.

2.1.2 Gemensam arkivmyndighet

Som gemensam arkivmyndighet har Sydarkivera tva centrala uppdrag, ndmligen att ansvara
for 6verlamnade digitala arkiv och att utdva tillsyn éver férbundsmedlemmarnas
informationshantering och arkiv. Sydarkiveras tillsyn omfattar bade den digitala och analoga
informationshanteringen. Tillsyn ar ett uppdrag som arkivmyndigheten har genom
bestammelser i arkivlagen. Sydarkiveras tillsynsverksamhet bedrivs i enlighet med tillsynsplan
antagen av Sydarkiveras forbundsstyrelse § 27, 2022-12-02.

2.1.3 Rad och stod

Varje myndighet, namnd eller styrelse, ansvarar fullt ut for sin information fram till
informationen éverlamnas till Sydarkivera som gemensam arkivmyndighet. Informationen
hanteras av forvaltningar och bolag i verksamheten med hjalp av de verksamhetssystem eller
mellanarkiv (verksamhetsnéra arkiv) som forbundsmedlemmarna har valt att anvéanda. For att
stodja forbundsmedlemmarna med expertkunskap om arkiv och digitalt bevarande erbjuder
Sydarkivera radgivning och forum for erfarenhetsutbyte.

2.1.4 Utbildning

Sydarkivera erbjuder utbildningar for olika malgrupper, inriktningar och kunskapsnivaer.
Utbildningarna anpassas |6pande efter forbundsmedlemmars identifierade behowv.
Utbildningarna ar en grundlaggande forutsattning for forbundsmedlemmarna att pa ett
fungerande satt delta i arbetet med digitala arkivleveranser, tillsyn, radgivning och
erfarenhetsutbyte.

2.2 Anslutande tjanster

Anslutande tjanster faller utanfér ramen for medlemsavgiften. Malsattningen ar att samtliga
anslutande tjanster ska kdnnetecknas av hog kvalitet och bedrivs med full kostnadstackning
dar sarskilda avtal tecknas med respektive intressent. En riktad utvardering bor ske under
varje mandatperiod.

2.2.1 Analoga arkiv

Sydarkivera erbjuder méjligheten att ata sig rollen som arkivmyndighet for 6verlamnade arkiv
pa papper eller andra analoga medier (hel arkivmyndighet). | den anslutande tjansten ingar
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forvaltning av kommunarkiv/centralarkiv och langsiktigt bevarande av de handlingar pa
papper och andra analoga medier som 6verlamnats till arkivmyndighet.

2.2.2 Gemensamt dataskyddsombud (DSO)

Sydarkivera erbjuder sina medlemskommuner att som anslutande tjanst ta del av
verksamheten gemensamt dataskyddsombud vilken utfors av ett team med kompetens inom
juridik, IT och informationssakerhet samt arkiv. Dataskyddsombudets primara uppgift ar
radgivning i dataskyddslagstiftning och 6vervakning av efterlevnaden av
dataskyddsférordningen.

2.2.3 Nya anslutande tjanster

For att utveckla Sydarkivera och de tjanster som tillhandahalls inom Sydarkivera har
forbundsfullmaktige i tidigare beslut faststallt att 1 % av budget bor reserveras for att utreda
nya anslutande tjanster. Aktiviteter for kommande ar i syfte att utreda nya anslutande
tjdnster har inte kvantifierats. Vilket ar i linje med fullmaktiges mal
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2023-09-22

§ 28
Hultsfreds kommun avsiktsforklaring om medlemskap
SARK/2022:172
Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsen
Forbundsfullmiktiges beslut

e Hultsfreds kommun beviljas intrdde 1 forbundet frdn och med 1 januari 2025.
Sammanfattning

Hultsfreds kommun har tagit beslut i kommunstyrelsen for intrdde 1 forbundet. Beslutet togs
den 5 september. Avsiktsforklaringen har dnnu inte inkommit till forbundet. Undertecknad var
med pd Hultsfreds kommuns kommunstyrelsemoéte dir beslut togs. Vi véntar bara pa det
formella brevet med en undertecknad avsiktsforklaring. Anslutningen foranleder inga
nyanstéllningar och kan hanteras inom befintliga budgetramar.

Beslutsunderlag
Uppdaterade bilagor till forbundsordningen.

Forbundsfullmiktiges beslut ska skickas till
Hultsfreds kommun, Emilia Odhner Bergvall, Mats Porsklev, akt

Justerare Utdragsbestyrkande
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Till forbundsstyrelsen

Hultsfreds kommun: anslutning till kommunalforbundet Sydarkivera
Dnr SARK/2022:172

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsen
Forbundsfullmiktiges beslut

e Hultsfreds kommun beviljas intrdde i forbundet frdn och med 1 januari 2025.
Sammanfattning

Hultsfreds kommun har tagit beslut i kommunstyrelsen for intrade 1 forbundet. Beslutet
togs den 5 september. Avsiktsforklaringen har &nnu inte inkommit till férbundet.
Undertecknad var med pa Hultsfreds kommuns kommunstyrelsemote dér beslut togs. Vi
véntar bara pa det formella brevet med en undertecknad avsiktsforklaring. Anslutningen
foranleder inga nyanstéllningar och kan hanteras inom befintliga budgetramar.

Beslutsunderlag
Uppdaterade bilagor till forbundsordningen.

Forbundsfullmiktiges beslut ska skickas till
Hultsfreds kommun, Emilia Odhner Bergvall, Mats Porsklev, akt

Mats Porsklev
Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Hultsfreds kommun: anslutning till
kommunalforbundet Sydarkivera

Bilaga 1 till Férbundsordningen 20231110

MEDLEMMAR I KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA AR:

Alvesta kommun

Nybro kommun

Borgholms kommun

Olofstroms kommun

Bromolla kommun

Osby Kommun

Eslovs kommun

Oskarshamns kommun

Hassleholms kommun

Ronneby kommun

Ho66rs Kommun

Region Blekinge

Karlshamns kommun

Tingsryds kommun

Karlskrona kommun

Vadstena kommun

Lessebo kommun

Vimmerby kommun

Ljungby kommun

Vellinge kommun

Lomma kommun

Atvidabergs kommun

Markaryds kommun

Morbylanga kommun

Ostra Géinge Kommun

Flens kommun

Monsterds kommun

Hogsby kommun

Torsas kommun

Katrineholms kommun

Trosa kommun

Kinda kommun

Odeshdgs kommun

Boxholms kommun

Nya frdn 2024

Ydre Kommun

Vingakers kommun

Soélvesborgs kommun

Valdemarsviks kommun

Staffanstorps kommun

Ny fran 2025

Hultsfreds kommun

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Fordelning av kostnaderna for bastjénsterna ska ske utifrdn invinarantalet enligt SCB:s
statistik for respektive medlem per 31 december aret innan avgiftséret. Regionférbund betalar
samma avgift som minsta kommun. (For landsting géller foljande: Avgiften ska forhandlas
fram vid varje enskilt tillfélle.)

Medlemsavgifterna finansierar endast bastjénster. Anslutande tjdnster finansieras i enlighet
med sérskilda avtal och beslut.
For 2023 ar avgifterna enligt nedan.

Alvesta
Bromolla
Borgholm
Eslov

Flen
Héassleholm
Hogsby
Hoo6r
Karlshamn
Karlskrona
Katrineholm
Kinda
Lessebo
Ljungby
Lomma
Markaryds
Monsteras
Morbylanga
Nybro
Olofstroms
Osby
Oskarshamn

Region Blekinge

Ronneby
Tingsryds
Torsas
Trosa
Vadstena
Vellinge
Vimmerby
Atvidaberg

1

1

2

542 400
346 800
294 400
904 100
452 700
407 800
164 200
448 100
874100
803 500
928 100
267 200
238900
769 600
662 700
275500
366 800
404 900
550400
365 100
358 000
727 500
533 000
801 400
335400
192 100
356 700
201 600
982 500
425 100
312100

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Odeshog 143 600
Ostra goinge 403 300
Boxholm 147 000
Ydre 100 700
Sélvesborg 471 400
Staffanstorp 698 900
Nya fran 2024

Vingaker 244 215
Valdemarsvik 206 010
Ny fran 2025

Hultsfred 379728
Summa 22 087 553

INTRADESAVGIFT FOR NY MEDLEM VID SENARE TIDPUNKT AN 2015-01-01

Engéingsavgift for ny medlem baseras pa invinarantal och antalet &r eller del av ar efter
uppstart av forbundet. Faststéllande av avgiften och det antal ar eller del av ar som avgiften
ska baseras pé delegeras till forbundsstyrelsen. Avgiften far inte understiga 4 kr x antalet
invanare inom kommunens verksamhetsomrade (landstings intrddesavgift ska forhandlas fram
vid varje enskilt tillfdlle.).

Vid berdkning av intrddesavgift anvdnds invanarantalet enligt SCB:s statistik per den 31
december aret innan ny medlem trader in.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA |3
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Avsiktsforklaring att fran och med 2025
intrada i kommunalférbundet Sydarkivera

Sydarkiveras verksamhetsidé

Kommunalférbundet Sydarkivera &r en organisation som har till uppgift att, at sina medlemmar,
bevara information for framtida generationer. Det innebir att uppfylla krav pa sikerhet, pélitlighet
och héllbarhet pé ett kostnadseffektivt satt for att bli en arkivmyndighet vird att lita pa.

Bakgrund

Sydarkivera bildades 2015 bland annat for att skota arkivldggning &t fsrbundsmedlemmar avseende
IT-baserade verksamhetssystem, forvaltning av gemensamt bevarandesystem, rad och stéd nir det
giller dokumenthantering och arkiv samt arkivmyndighetsfunktioner i form av tillsyn, deponi och
samrad.

Sydarkivera samarbetar med flera andra projekt och initiativ genom gemensamma utbildningar,
aktiviteter och projekt. Information om verksamheten och styrande dokument publiceras via adressen
www.sydarkivera.se.

Utgangspunkt for intrdde i forbundet

Vi vill arbeta tillsammans for en siker langsiktig informationsforsorjning och att
forbundsmedlemmarna ska ha ett arkiv vart att lita pa.

O Medborgare ska ha tillgang till samma tjanster for att ta del av information oberoende av
vilken kommun som har haft hand om verksamheten.

O Gemensamma arkivmyndighetsfunktioner i form av tillsyn, deponi och samrdd inom ramen
for Sydarkivera.

O Som férbundsmedlem kommer vi aktivt arbeta for att kartligga informationshantering och
folja Sydarkiveras gemensamma standarder och riktlinjer i samband med att nya system
upphandlas eller utvecklas.

O Som blivande forbundsmedlem &r vi beredda att finansiera kostnaderna for ingaende samt
bastjansterna i Sydarkivera.

O Sydarkivera hanterar varierande behov hos medlemmarna nir det giller arkivering och
langsiktig informationsf6rsorjning.

Mail med anslutning till Sydarkivera

Samverka i en kostnadseffektiv och kompetent arkivorganisation for att framtidssiakra kommunens
informationshantering.

Forbehall

Kostnader for att ansluta till Sydarkivera blir hanterliga och att det forslag till anslutningsplan som tas
fram samt de tjanster som Sydarkivera erbjuder motsvarar anslutande organisations behov och
forutsattningar. Avsiktsforklaringen blir ogiltig vid det tillfalle ansokande kommuns/organisations
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beslutande organ inte upptar Sydarkiveras forbundsordning for beslut, eller avslar intrade genom att
inte godkanna Sydarkiveras féorbundsordning, inom kalenderaret efter Sydarkiveras
forbundsfullmaktige har godkdnt ansokande medlemmens intrade.

Ansvarsfordelning efter samgaende

For att uppna den gemensamma verksamhetsidén behover samtliga deltagande organisationer vara
med och stotta varandra, gemensamt sprida och kommunicera det material som tas fram inom
forbundets verksamhet.

Sydarkivera ansvarar for att leda och driva den gemensamma arkivverksamheten, tillhandahalla
specialistkompetens och stodja deltagande organisationer genom utbildning, dokumentation,
informationstriffar och arbetsmoten.

Forbundsmedlemmar ansvarar for informationsférvaltning i den lopande verksamheten.

Anslutningsprocessen i 6versikt

e Beslut om avsiktsforklaring i kommunstyrelsen.

e Beslut i Sydarkiveras forbundsfullméktige.

e Anslutningséverenskommelse undertecknas av kommunchef/ motsvarande och Sydarkiveras
forbundschef.

e Anslutningsplan upprittas for den kommun som lamnat avsiktsfoérklaring och samordnare
for anslutningen utses.

e Anslutningsprojekt genomfors av Sydarkivera tillsammans med anslutande organisation.

e Formella beslut tas i tilltradande kommuns fullméktige.

¢ Intrdde i kommunalférbundet.

Undertecknande av avsiktsforklaring

DDA 5w wnsis wmms s s wmm s s v w5 0 sy Organisation' Hultsfreds kommun
/ o 1

Mats Porsklev Lars Rosandef ‘ / Y

Forbundschef Ordféran@g kémmunszrelsen

P
Y
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Lars{E*rlk Ronnlund \
Kommunchef ‘



HULTSFREDS

¥ KOMMUN
Kommunstyrelsen Sammantradesprotokoll
Sammantriadesdatum
2023-09-05
KS § 84/2023 Diarienummer 2023/114

Avsiktsforklaring fér ansékan om
medlemskap i Sydarkivera

Beslut

Kommunstyrelsen beslutar att tillstyrka forslaget om att séka medlemskap i
Sydarkivera genom att teckna en avsiktsforklaring.

Vidare beslutas att kostnaden for ar 2024, ca 57 000 kronor, samt fran 2025
och framat ca 385 000 kronor anslas i budgeten.

Slutligen beslutas att ordférande och kommunchef undertecknar
avsiktsforklaringen samt att kanslichefen utses till kontaktperson.

Sammanfattning

Kommunen féreslas soka medlemskap i Sydarkivera genom att teckna en
avsiktsforklaring. Medlemskapet skulle 16sa behovet av det slutliga
arkivldggandet av IT-baserade verksamhetssystem.

Det finns idag ingen finansiering sa under forutsdttning om tillstyrkan av
medlemskap, foreslds anslag i budget med 57 000 kronor for &r 2024 och
385 000 kronor for ar 2025 och framat. Kostnaden ir 4 kr per invanare for
ar 1 och dérefter 27 kr per invdnare kommande &r. Forsta aret dr ett
introduktionsér.

Om kommunen ska ga med som fullvardig medlem ska kommunfullméktige
ta beslut under ar 2024 for att borja gilla fran ar 2025. D& behover ocksa
kommunfullmiktige besluta att Sydarkivera blir arkivmyndighet for det
digitala slutbevarandet.

Koncernledningen har fatt dragning av drendet och tillstyrker forslaget.

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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Arendebeskrivning
Bakgrund

Idag har kommunen ett analogt arkiv vilket innebir att det som ska
arkiveras ska finnas i pappersform. Den digitala hanteringen dkar och det &r
en procedur att fa fram det som ska bevaras i pappersform. For att fa till en
battre hantering bér kommunen se dver hur ett digitalt slutbevarande kan
ske.

Dagsliget

Kommunen har inte resurser for att sjdlva bygga upp hantering av ett slutligt
digitalt bevarande. Det finns inte ndgon enhetlighet bland systemtillverkarna
sa det skulle ocksé krévas olika insatser for olika system.

Framtiden

Vid eventuellt medlemskap i Sydarkivera kan nuldgesanalyser av
kommunarkiv och nérarkiv genomfé6ras. Dessa kan ligga till grund for att
ansoka framdver om att dven analoga arkivet dvertas av Sydarkivera. Det
innebdr i sa fall att Sydarkivera blir hel arkivmyndighet. I kommunarkivet
inryms dven foreningsarkivet som maste vardas.

Sydarkivera

Kommunalforbundet bildades 1 januari 2015. Sydarkivera &r en gemensam
arkivorganisation som har till uppgift att bevara information digitalt for
framtida forskning &t forbundsmedlemmarna. For en hallbar
informationsforvaltning ér det forebyggande arbetet med forbittrade rutiner
i den l6pande verksamheten en avgorande forutsittning.

Sydarkivera erbjuder férbundsmedlemmarna utbildning samt rad och stod.
En forutséttning for att kunna ta del av forbundets bastjénster nér det géller
arkivsystem och leveranser fran IT-system ér att Sydarkiveras
forbundsstyrelse utses till arkivmyndighet f6r det digitala slutbevarandet.
Sydarkivera kan ocksa ombesorja det analoga arkivet vilket da skulle gora
att de blir hel arkivmyndighet.

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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Forslag

Genom att ansluta till kommunalférbundet Sydarkivera skulle kommunen
16sa behovet av det slutliga arkivldggandet fran IT-baserade
verksamhetssystem. Genom medlemskapet kan kommunen f4 del av den
kompetens som byggts upp och dra nytta av den erfarenhet som redan finns.

Dérfor foreslas att kommunen tecknar en avsiktsforklaring for medlemskap i
Sydarkivera. Beviljas denna ska en anslutningséverenskommelse tecknas.
Kommunen kan ansluta under ett ar till en avgift om fyra kronor per
invdnare (56 224 kronor ar 2023). Vill kommunen fortsétta och bli
fullvdrdig medlem ar avgiften 27 kronor per invénare (384 912 kronor ar
2023).

Finansiering

Det finns idag ingen finansiering att tillga for detta utan det behdver sittas
av i budget for 2024 ca 57 000 kronor och for &r 2025 och framat ca

385 000 kronor. Om tjdnster ska kopas till utdver bastjdnsterna tillkommer
ytterligare behov av finansiering.

Resurser

Detta kommer att kriva arbetsinsatser fran de som berérs av arkivering och
arbetar i IT- baserade verksamhetssystem.

Det kommer innebdra revidering av dokumenthanteringsplaner. Dessa ska
sd smaningom erséttas av en informationshanteringsplan som ska gilla for
hela kommunens verksamhet. Detta dr dock ndgot som vi inte kan komma
undan, vare sig vi forsoker l6sa det sjélva eller genom medlemskap i
Sydarkivera.

Kommunkansliet kommer férhoppningsvis att kunna pébdrja arbetet med
informationshanteringsplanen under hosten. Detta kommer d3 att ske i liten
skala inledningsvis.

For att minimera arbetet med att kora ut pappershandlingar for arkivering
kan justering av tiden for leverans till arkivet ske sé att digital leverans
mojliggors.
P& dagens sammantride féredras drendet av forbundschef Mats Porsklev. /
f':
lj’;‘
/4
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Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse kanslichef 2023-05-29

Kommunstyrelsens arbetsutskott 147/2023

Skickas till

Kanslichefen

Sydarkivera

Ekonomikontoret

Justerandes signatur Utdragsbestyrkandfg
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' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2023-09-22

§ 31

Motestider 2024

SARK/2023:258

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut

1. Foéljande datum och tider for forbundsstyrelsens sammantrade under 2024 faststills.

1 mars

31 maj

4 oktober

6 december

2. Foljande datum och tider for forbundsfullméktiges sammantride under 2024 faststills.

15 mars
25 oktober

3. Samtliga sammantridden borjar kl 10.00. Sammantrddena kommer att genomf6ras pd plats 1
Alvesta med mdjlighet till digital medverkan under f6rutsittning av ordférandens beslut.

Arbetsutskottet beslutar om datum for sammantriden under 2024 enligt nedan.

16 februari
17 maj

20 september
22 november

Sammanfattning
Datum och tider for sammantriaden under 2024 for forbundsstyrelsen och forbundsfullméktige
behover beslutas under hosten 2023.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullméktige, forbundsstyrelsens ledamoter och ersittare, samtliga medlemmar, akten,
for publicering pa anslagstavla, ledningsgrupp

Justerare Utdragsbestyrkande




1(1)

Till forbundsstyrelsen

Sammantradesplanering 2024 for forbundsfullmaktige och
forbundsstyrelsen
Dnr SARK/2023:258

Forslag till forbundsstyrelsebeslut

1. Foljande datum och tider for forbundsstyrelsens sammantrade under 2024 faststalls.

1 mars

31 maj

4 oktober

6 december

2. Foljande datum och tider for forbundsfullmiktiges sammantrdade under 2024 faststills.

22 mars
25 oktober

3. Samtliga sammantridden borjar kI 10.00. Sammantrddena kommer att genomforas pé
plats i Alvesta med mdjlighet till digital medverkan under forutsittning av
ordforandens beslut.

Sammanfattning
Datum och tider for sammantrdden under 2024 for forbundsstyrelsen och
forbundsfullméktige behdver beslutas under hosten 2023.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Forbundsfullméktige, forbundsstyrelsens ledamoter och ersittare, samtliga medlemmar,
akten, for publicering pa anslagstavla, ledningsgrupp

Therese Jigsved
Forbundsjurist
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2023-09-22

§ 30
Anmailan delegeringsbeslut

SARK/2023:224

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut

e Delegeringsbeslutet noteras och laggs till handlingarna.

Utdragsbestyrkande
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