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Upprop

2

Godkannande av dagordningen
3

Utseende av justeringsperson

e Henrik Nilsson Bokor (S), Torsas, dr pa tur att justera.

4
Resultatrapport perioden januari till oktober 2023
SARK/2022:4
Forbundsstyrelsens beslut.

¢ Informationen noteras och ldggs till handlingarna.
5
Redovisning av digitala arkivleveranser 2023
SARK/2023:228
Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.

¢ Informationen noteras och ldggs till handlingarna.
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Forbundsstyrelse

6
Inventering av personal/HR - system
SARK/2023:144
Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.
e Forbundsstyrelsen godkinner rapporten.
7
Utdokad bevarande plattform etapp 3
SARK/2022:248
Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.
¢ Informationen noteras och laggs till handlingarna.
8
Rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad 2023
SARK/2023:301
Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.
e Forbundsstyrelsen notera informationen och ldgga den till handlingarna.
9
Dataskyddsombud from 2024
SARK/2023:318
Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.

e Hugo Persson pd kommunalférbundet Sydarkivera utses till dataskyddsombud for
forvaltningen.
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Forbundsstyrelse

10

Rapport intern kontroll

SARK/2023:134

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.

e Forbundsstyrelsen godkdnner rapportering avseende intern kontroll 2023 och lagger
arendet till handlingarna.

11

Tillampningsanvisningar avseende bestimmelser om ekonomiska formaner
till fortroendevalda. Revidering

SARK/2023:95
Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut

e Forbundsstyrelsen faststiller tillimpningsanvisningar avseende bestimmelser om
ekonomiska forméner till fortroendevalda daterad 2023-10-30.

12

Nytt systerforbund / Arkivcentrum
SARK/2023:300

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut

¢ Informationen noteras och laggs till handlingarna.

Ort och datum
Alvesta 2023-11-22

Johan Svahnberg (M) Mats Porsklev
Ordf6rande Sekreterare



Kommunalfoérbundet Sydarkivera 2023-11-21
Organisationsnr.222000-3103

For period: 01-2023 - 10-2023
Datum: 2023.01.01- 2023.10.31

Innevarande ar Budget innev ar Foregaende ar

Perioden Totalt Totalt

RESULTATRAKNING

RORELSENS INTAKTER

Nettoomsittning

Medlemsintakter 17 778 990 23 089 509 20 719 364
Lénebidrag/anstallningsstod 1022 865 1239 190 1390 385
Anslutande tjanster 7 647 578 8 084 454 8 399 465
Ovriga erséttningar 282 060 0 90 730
S:A RORELSEINTAKTER 26 731 484 32413 153 30 599 944
Material och varor (huvudverksamhet) -149 967 -1716 133 -351 921
Ovriga kostnader -4 147 141 -5 842 201 -5 659 492
Personalkostnader -20 974 131 -22 119 268 -22 581 403
SUMMA RORELSENS KOSTNADER -25121 272 -27 961 469 -28 240 895
RORELSERESULTAT FORE AVSKRIVNINGAR 1460 245 2735 551 2007 128
Avskrivningar -538 455 -674 686 -550 377
RORELSERESULTAT EFTER AVSKRIVNINGAR 921 790 2 060 865 1456 751
Ovriga rérelsekostnader 0 0 -1 662
Resultat fran finansiella poster -6 358 -10 000 -11 115
RESULTAT EFTER FINANSIELLA 915 431 2 050 865 1443 974

INTAKTER/KOSTNADER
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Till forbundsstyrelsen

Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2023
Dnr SARK/2023:228

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.
¢ Informationen noteras och laggs till handlingarna.

Sammanfattning

Forvaltningen har sammanstéllt en redovisning av digitala arkivleveranser for perioden maj
till och med oktober 2023. Den samlade redovisningen sker tva ganger om éaret.
Dokumentet innehaller lagesrapporter och redovisning av status for forbundsmedlemmarna
nir det giller olika leveranstyper.

Allt fler verksamhetssystem har inbyggt stod for att gora arkiveringsuttag for
slutarkivering. Samtidigt uppkommer nya utmaningar och det blir mer tydligt hur
forutsittningarna skiljer sig at mellan forbundsmedlemmarna. Det fortsétter att komma in
en till tva Gverforingar 1 veckan. Insamlingen av externa webbplatser har darutover
genomforts 1 tvd omgéngar.

Beslutsunderlag
e Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2023 (SARK/2023:228)

Beslutet skickas till:
Forbundsmedlemmar

Elin Jonsson

Bevarandestrateg
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2023

Inledning

| det har dokumentet finns redovisning av digitala arkivleveranser med lagesrapporter for
perioden maj till och med oktober 2023. Den samlade redovisningen sker tva ganger om aret.
Syftet ar att forbundsstyrelsen och forbundsmedlemmarna ska fa en 6verblick 6ver de olika
leveranstyperna som hanteras, samtidigt som det gar att folja status hos enskilda
forbundsmedlemmar pa évergripande niva. Sydarkiveras @mnesansvariga arkivarier har
bidragit med underlag till redovisning och lagesrapporter for respektive omrade.

Aktuellt under perioden

Under perioden 12 juni — 18 augusti 2023 var Sydarkiveras mottagning for digitala
arkivleveranser stangd pa grund av semestrar. Det innebar att inga planerade nya
overféringar av testleveranser och skarpa arkivleveranser skedde under semestermanaderna.
Information gick ut via sydarkivera.se, nyhetsbrev och Sydarkiveras Community. Det var
enstaka nya dverforingar som genomfordes pa grund av bland annat pagaende
upphandlingar. Arbetet med att genomféra kontroller av det material som tagits emot under
varen fortsatte under perioden. Det fanns ocksa bemanning for att hantera framtagning av
handlingar fran e-arkivet for utldamnande.

Efter sommaruppehallet fortsatte arbetet med att ta emot testleveranser och digitala
arkivleveranser. Det har i genomsnitt varit mer an en 6verforing i veckan som skett under
perioden (undantaget sommaruppehallet).

e 12 nya testleveranser eller exempelfiler har dverforts for analys.

e 8 nya arkivleveranser har dverforts for slutarkivering.

e 11 arkivleveranser har godkants under perioden.

e 2 planerade insamlingar av samtliga inrapporterade externa webbplatser.

Sydarkivera har fortfarande utmaningar med bemanning bade for att handlagga och ta emot
och kontrollera digitala arkivleveranser. Tillfallig forstarkning pa mottagningen finns fran och
med oktober pa plats via veteranpoolen. Rekrytering for att fylla vakanser pagar. De
framtagna rutinerna och mallarna underlattar i hdg grad att introducera ny personal, men
digitalt bevarande ar annu ett smalt omrade vilket gor att det inte finns manga personer som
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har praktisk erfarenhet och kunskap om digitalt bevarande i praktiken. Detta gor att det inte
ar helt somlost att ersatta personal. Det tar tid med introduktion och upplarning.

Trots utmaningarna med bemanning har det skett en till tva dverforingar i veckan. Daremot
finns det for ndrvarande inte kapacitet for att 6ka takten ytterligare. Det finns i dagslaget
aven tekniska begréansningar. Inférande av det uppdaterade bevarandesystemet som sker i
projektet Utdkad bevarandeplattform 2021-2023 kommer att férlangas minst ett kvartal in pa
2024. Det nya bevarandesystemet ar ytterligare en forutsattning for att kunna 6ka takten.

Det ar hittills sex forbundsmedlemmar som har valt att utse en leveranskoordinator for att
samordna det interna arbetet med arkivleveranser till Sydarkivera:

e HO66rs kommun

e Kinda kommun

e Tingsryds kommun

¢ Vellinge kommun

e Atvidabergs kommun
e Ostra Gdinge kommun

De personer som har utsetts ar oftast antingen arkivarie eller sekreterare hos
forbundsmedlem. Ett webbmote genomfordes den 8 september 2023. Det finns en ny sida pa
Sydarkiveras Wiki som heter Leveranskoordinator med information. En del
leveranskoordinatorer har redan kommit i gdng med att delta pa olika arbetsméten och
stotta sina kollegor i samband med forberedelser for arkivieverans och skarmdelningsméten.

Det har via leveranskoordinatorerna framkommit att forvaltningarna ibland sjalva soker efter
information pa Internet om inférande av e-arkiv. Bland annat hittar man da en checklista fran
2016 om att infora e-arkiv som togs fram av SKR, Sveriges Kommuner och regioner i
samband med upphandling av det forsta ramavtalet for e-arkiv. Viktigt att veta ar att det
materialet ar riktat till kommuner och regioner som ska infora e-arkiv dven omfattande
slutarkivets e-arkiv, det vill sdga den uppgift som forbundsmedlemmarna overlatit till
Sydarkivera att ansvara for. Rekommendationen ar att férbundsmedlemmar i forsta hand tar
del av den information som Sydarkivera tillhandahaller. For att komma at all information som
finns behover anstallda hos forbundsmedlemmarna aktivera ett anvandarkonto pa
Sydarkiveras Community och Wiki. Eftersom vissa sidor pa Wiki idag ar bakom inloggning sa
kommer inte dessa sidor upp langre nar man soker information via webben. Kontaktpersoner
och leveranskoordinatorer hos férbundsmedlem behover informera férvaltningarna om detta.
De behdver ocksa informera om att det finns mojlighet att boka tid med Sydarkivera for
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radgivning och delta pa korta arbetsméten och utbildningar som man bokar sig till via
sydarkivera.se.

Det ar oftast forbundsmedlemmarnas administratorer, sekreterare och registratorer som
deltar pa Sydarkiveras natverkstraffar, utbildningar och verkstader. | samband med arbets-
moten for enskild radgivning och skarmdelningsmoten for digitala arkivleveranser deltar daven
andra professioner. Fran och med hosten 2023 genomfors korta webbmaoten med inriktning
pa de olika verksamhetssystem och tjanster som anvands. Forhoppningen ar att det ska bli
enklare for sekreterare och registratorer att fa med sig specialister och personer som ar
kunniga om digitalisering till dessa tillfallen. Det har varit ett stérre deltagande och enklare
att bjuda in beroérda till en timmes webbmote om ett specifikt system. De gemensamma
motena behovs for att det ska vara mojligt att dra nytta av samverkan inom Sydarkivera. Det
blir effektivare att informera vid gemensamma tillfallen och erfarenhetsutbytet som sker ger
battre underlag for att ta fram fungerande I6sningar for digitalt bevarande.

Vi kan konstatera att det tar tid for forbundsmedlemmarna att komma till insikt om vad e-
arkiv och digitalt bevarande handlar om och vad det innebar med samverkan inom
Sydarkivera. En del férbundsmedlemmar har mycket hég grad av medvetenhet och arbetar
strategiskt med e-arkivfragor. Andra forbundsmedlemmar har inte alls landat in i att det kravs
atgarder for att kunna bevara informationen som skrivs in med hjalp av datorn. Det ar
fortfarande manga som har en hég grad analog hantering pa papper nar det galler
arendehantering, administration och arkiv.

Det ar inte ndgot nytt att mognadsgraden skiljer sig at mellan forbundsmedlemmarna och
inom medlemmarnas férvaltningsorganisationer. Det som ar nytt ar att skillnaden ar tydligare
mellan férbundsmedlemmar som har kommit i gdng med det praktiska arbetet kring digitala
arkivleveranser, de som annu inte kommit gang och de som &r nya in i samarbetet. Det kan ta
manga ar och det behdvs praktisk erfarenhet av att till exempel upphandla och byta system,
genomfdra digitala arkivleveranser och liknande innan nyckelpersoner hos férbundsmedlem
borjar komma till insikt om hur det fungerar med e-arkiv och langsiktigt bevarande.

Av flera olika skal ar det ofta verksamhetskunniga utan djupare systemkunskap som ansvarar
for att forvalta verksamhetssystemen hos forbundsmedlemmarna. Ibland samarbetar dessa
personer med nagon tekniker pa it-funktionen. Det finns ofta ett tydligt gap mellan
verksamheten som har koll pa informationen och it som har koll pa it-tjansterna.
Systemkunskapen finns i dessa fall endast hos systemleverantéren. Det forekommer att det
blir missforstand nar det galler varfor olika uppgifter behover utféras och vem som goér vad.
Detta gor att kan vara en ganska brant uppforsbacke att komma i gang med slutarkivering
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digitalt. Det finns risker for att det blir fel och att uppgifter hamnar mellan stolarna. Riskerna
minskar och gapet 6verbyggs i de fall som det finns anvandarvéanliga inbyggda funktioner for
arkiveringsuttag i systemen och bra support fran systemleverantérerna.

For de stora systemen med manga anvandare finns det ofta (men inte alltid) en utbyggd och
kvalificerad organisation for systemf&rvaltning som i hog grad underlattar arbetet med
arkiveringsuttag. Det finns en tendens att forbundsmedlemmarna tanker att det ar
arkivarierna eller arkivassistenterna som tidigare har haft hand om pappersarkiven som ska
gora arkiveringsuttagen. | andra fall sa hander det att man ténker att det ar tekniker pa it-
funktionen som ska gora arkiveringsuttagen och hjalpa till med systemadministrationen. Det
ar viktigt att tanka pa att arkiveringsuttag fran dessa verksamhetssystem ofta kraver en hog
grad av bade systemkunskap och verksamhetskunskap. Det ar darfor ofta enklare och sakrare
for en systemforvaltare med bade god systemkunskap och verksamhetskunskap att gora
arkiveringsuttaget. Vad som ar bast beror naturligtvis pa de inblandade personernas
kunskaper och erfarenheter samt hur funktionerna for arkiveringsuttag fungerar i praktiken.

Det finns fortsatt en utmaning med att férvantningarna pa Sydarkivera inte stammer dverens
med tjansterna som férbundsmedlemmarna faktiskt har valt att samarbeta om inom
kommunalférbundet. Vissa monster har blivit tydligare. Manga forvantar sig att Sydarkivera
ar samma sak som de olika produkter och tjanster som finns pa marknaden for e-arkiv — till
exempel C-Archive (tidigare Comprima), lipax och LTA (Long Term Archive), Ciceron E-arkiv
med flera. Dessa I6sningar ar fokuserade pa informationsférsorjning for verksamheten
genom skanning av handlingar pa papper, I6pande direktarkivering fran verksamhetssystem
som inte stodjer arkiveringsuttag eller publicering av handlingar fér extern atkomst.
Bevarandeplattformen hos Sydarkivera ar till for langsiktigt digitalt bevarande hos
arkivmyndighet nar verksamheten inte behdver informationen langre. Det innebar att
bevarandesystemet hos Sydarkivera ar fokuserat just pa bevarande och vard av information.
Malgruppen for utlamnande ar forskare, andra myndigheter och allménheten. Funktioner och
metoder som ar implementerade skiljer sig eftersom syftet och malen skiljer sig 4t mellan e-
arkiv i verksamheten och e-arkiv hos arkivmyndighet.

Personal hos férbundsmedlemmarna ar med pa konferenser och anvandartraffar och hor om
|6sningar for direktarkivering och integrationer mot verksamhetssystem. Det &r nagot som
inte ar mojligt att dastadkomma direkt mot Sydarkiveras bevarandesystem. Det beh&vs
mellanldsningar for att hamta ut och paketera information infor 6verféring till Sydarkivera.
Data transformeras inte till ndgon specifik informationsmodell i bevarandesystemet utan det
ar exportfiler som tillsammans med sina kontrollfiler, som till exempel XML-schema, och
kompletterande information som lagras i informationspaket. Detta sker i enlighet med OAIS
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modellen (Open Archival Information System), som ar en internationell standard for
bevarandesystem som hanterar langsiktigt digitalt bevarade. Referensmodellen utgar fran
scenariot att ett arkiv behdver kunna ta emot och bevara information oberoende av den
ursprungliga kéllan och utan att transformera data till specifika malformat. For att kunna
tillgangliggora information effektivt behovs olika utlamnandesystem for olika
informationstyper som till exempel webbsidor, databaser eller filmer.

En kommande utmaning ar att en del leverantérer endast tillhandahaller maskingranssnitt for
integration och inte |6sning for arkiveringsuttag och paketering. Detta kommer att generera
ett behov av mellanldsningar for att hamta och paketera information for dverforing till
slutarkiv. De férbundsmedlemmar som valt att inféra mellanarkividsningar kan anvdnda dessa
system som mellansystem, forutsatt att den aktuella [6sningen har stdd for arkiveringsuttag. |
ovriga fall behdver systemleverantoren eller forbundsmedlem utveckla andra typer av
mellanlésningar.

En starkt positiv utveckling ar samtidigt att allt fler verksamhetssystem har inbyggd
funktionalitet for arkiveringsuttag. Den "“magiska knappen” for att gora ett arkiveringsuttag
for digitalt bevarande bdorjar att finnas i systemen och tjansterna som anvands. Det finns till
och med tjanster dar funktionerna ar i hég grad anvandarvanliga och intuitiva. | de flesta fall
kraver funktionerna fortfarande en del forberedelser med att satta upp de tekniska
forutsattningarna och gora instéliningar for att knappen ska fungera som det ar tankt. Den
har utvecklingen innebar att forbundsmedlemmarna nu kan fa utbildning, support och
service fran sina leverantorer dven nar det galler arkiveringsuttag. Det innebar att
forutsattningarna har blivit kdnda och forutsagbara. Arkiveringsuttag for digitalt bevarande ar
i manga fall inte langre omfattande projekt med okdnda forutsattningar. Digital arkivering
kan ske som en naturlig del av férbundsmedlemmarnas vanliga rutiner.

Sydarkiveras arbete med att granska och kommentera exempelfiler har fortsatt och sakta
men sakert ar det allt fler verksamhetssystem och tjanster med inbyggda funktioner som kan
exportera filer som stammer dverens med de regler som finns i till exempel Forvaltnings-
gemensamma specifikationer (FGS). Férhoppningsvis kommer denna utveckling dven att
intréffa for andra I6sningar for arkiveringsuttag for slutarkivering.
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Fordjupad information

Forbundsmedlemmarna har mojlighet att fa information om digitala arkivleveranser via ett
antal kanaler. De arligen aterkommande natverkstraffarna pa webben som ordnats for de
olika verksamhetsomradena (dmnesomraden) kommer successivt att ersattas av korta
arbetsmdten via webben for erfarenhetsutbyte for ett visst verksamhetssystem eller
informationstyp. Behdvs enskilda radgivningstillfallen sa finns det sarskilda bokningsbara
tillfallen for en forbundsmedlem, arbetsgrupp eller projekt.

Ett annat satt att delta, stalla frdgor och fa férdjupad information ar att delta i Sydarkiveras
samarbetsplattform pa webben, Sydarkivera Community. Syftet med Communityn ar att
Sydarkiveras férbundsmedlemmar far mojlighet till tvavagskommunikation. Som
forbundsmedlem far man ut mer om man sjalv ar delaktig pa Sydarkivera Community.

Forbundsmedlemmarna har mojlighet att delta pa utbildningar om bade e-arkivering i
verksamheten och arkiveringsuttag och langsiktigt digitalt bevarande hos Sydarkivera.

Fordjupad information om digitala arkivleveranser och langsiktigt digitalt bevarande finns
atkomlig for forbundsmedlemmarna via Sydarkiveras handbok pa webben (Wikin). For att
komma at all information kravs inloggning.

e https://wiki.sydarkivera.se/wiki/

Fordjupad information om de standarder och specifikationer som omnamns i dokumentet
finns via foljande webbsidor:

e Svenska specifikationer for e-arkiv, Forvaltningsgemensam specifikation (FGS):
https://www.riksarkivet.se/faststallda-kommande-fgser

e Europeiska specifikationer for e-archiving, Common specification (CS) och Content
Information Type Specification (CITS): https://dilcis.eu/

Forklaring till tabeller och figurer

Varje leveranstyp redovisas med en samlad ldgesrapport som foljs av tabeller som redovisar
status for olika informationstyper. Varje tabell inleds med en matare som visar hur langt
Sydarkivera har kommit nar det galler digitala arkivleveranser for informationstypen. Darefter
finns generell information om informationstypen och listor med férekommande
verksamhetssystem och status nar det galler leveransutredningar.
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Steg 1: Forberedande arbete och inriktningsbeslut

Steg 2: Leveransutredningar och testleveranser

Steg 3: Rutinleveranser

Steg 4: Automatiserade arkivleveranser

Steg 5: Automatiserad inlasning i arkivsystem

Slutligen finns det tabeller med status for samtliga forbundsmedlemmar. Redovisningen ar
sammanslagen for de hos férbundsmedlem férekommande forvaltningarna och
verksamhetssystemen vilket innebar att det for varje rad i tabellen kan vara en eller flera
overforingar som har skett. Summeringen av antalet dverforingar utgar fran de enskilda
kvittenser och leveransgodkdannanden som finns diarieforda.

Overféringarna sker i olika skeden: exempelfiler, testleveranser, skarpa arkivleveranser och
inlasning i bevarandesystemet. Forbundsmedlem 6verfor information i form av exempelfiler
eller testleveranser till Sydarkivera for analys. Det kan vara en eller flera 6verféringar per
testleverans beroende pa vad analyserna visar. | detta skede sker inget 6verlamnande, arbetet
regleras i ett testavtal och analysen dokumenteras i testrapport. Informationen hanteras i
Sydarkiveras mottagningsmiljé. Vissa testleveranser dverfors vidare inom Sydarkivera och blir
skarpa arkivleveranser om allting ser bra ut. | andra fall genomfor férbundsmedlem en ny
fullstandig 6verféring av information for en skarp arkivleverans. Darutdver kan i
forekommandefall omleveranser eller kompletterande arkivleveranser bli aktuellt.
Arkivleveranserna regleras i leveranséverenskommelse och genomférda kontroller
dokumenteras i rapport. Slutligen overfors information fran Sydarkiveras mottagning till
bevarandesystemet for lIangsiktigt digitalt bevarande. Férbundsmedlem far ett
leveransgodkannande som visar vilken information som Sydarkivera har évertagit som
gemensam arkivmyndighet.
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VERSION: DNR:

Forbundsmedlem

< N

1 )  Destruktion efter )
Testleverans
analys

Sydarkivera Mottagning Sydarkivera Slutarkiv

Testleverans

Skarp arkivleverans

Skarp arkivleverans

:>[ Arkivpaket

—

Skarp arkivleverans

1:$
—
—

—

::>[ Arkivpaket

Observera att de kommunala bolagen inte finns med i tabellerna. Kommunalférbund som

bedriver gemensam verksamhet redovisas for respektive forbundsmedlem, sa att det framgar

var informationen finns. De oplanerade digitala arkivleveranserna finns endast redovisade om

det finns ett inriktningsbeslut och utredning med 16sningsforslag. Oplanerade digitala

arkivleveranser kan ske i de fall verksamheter eller tjanster for verksamhetssystem avvecklas

med kort framforhallning eller med anledning av oférutsedda handelser.

| tabellen nedan finns forklaring till tabellerna med leveransutredningar:

Produkt Uttagsmetodik Kommentar

Produktnamn | FGS-uttag Format baserat pa Forvaltnings-gemensamma
specifikationer (FGS)

Produktnamn | E-ARK-uttag Format baserat pa europeiska specifikationer
E-ARK CSIP och CITS

Produktnamn | Produktspecifikt Format for arkiveringsuttag med eget XML-

uttagsformat schema eller motsvarande

Produktnamn | Exportfiler Filer fran rapport- eller dataexporterings-
funktioner for annat andamal an arkivering

Produktnamn | Tjanst leverantor Ett arkiveringsuttag bestalls fran system-
leverantor (tex. PDF eller annat utbytesformat)

Produktnamn | Uttag extern konsult Ett arkiveringsuttag bestalls fran tredje part
(tex. PDF eller annat utbytesformat)

Produktnamn | Via mellanarkiv Uttag sker via integrerat e-arkiv/mellanarkiv/
personalarkiv

Produktnamn | Integration via API Mellanarkiv eller annan mellanlésning behdvs
for att kunna exportera i overféringsformat

Produktnamn | SIARD-export Export av relationsdatabas i 6ppet arkiverings-
format, oberoende av databashanterare

Produktnamn | Tabeller med Staging tabeller som systemleverantoren

verksamhetsinformation | skapat, utan relationer, databasvyer mm
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Produkt Uttagsmetodik Kommentar
Produktnamn | Automatiserad utskrift i En programvara far instruktioner for att gora
PDF-format utskrifter med hjalp av befintliga funktioner for
att skriva ut handlingar for arkivering.
Produktnamn | Crawling En programvara som surfar pa webben och

sparar ner webbsidor i enlighet med sina
instruktioner.

Produktnamn | Utreds Det ar annu inte kant vilken uttagsmetodik
som kan anvandas.

| tabellen nedan finns forklaringar till tabellerna med status for forbundsmedlemmarna.

Medlem Aktuell status Forklaring rubrik Overforingar Kommentar
Avser tester, skarpa Kort forklaring eller
leveranser samt information

slutarkivering

Rubrik Forsta Senaste
Namn Uttag arligen Rutiner finns for uttag via Ar Ar
inbyggda funktioner
Namn Engangsuttag Slutarkivering fran inaktivt Ar Ar
system
Namn Leverans CD-R | Filer som sparats pa Ar Ar
externa lagringsmedier
Namn Testleverans Filer frdn férbundsmedlem Ar Ar
for analys
Namn Godkinda Filer fran systemleverantor Ar Ar
exempelfiler eller for testperson
Namn Ofullsténdiga Filer fran systemleverantor Ar Ar
exempelfil eller for testperson
Namn Forarbete Registervard, gallring och - -
avsluta arenden/akter
Namn Forsening Hinder hos medlem, brist Ar Ar
pa resurser eller liknande
Namn Modul krévs Hinder for medlem, gj - -
upphandlat de moduler
som behdvs
Namn Inventeras Annu ej kant vilket/vilka - - (Tillhorighet till
system som anvands och i samverkan kring IT
vilken fas som medlem eller verksamhet
befinner sig i anges inom parentes)

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA| 10



DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKIV E RA °

Kommun- och regionledning

Amnesansvarig arkivarie | Emilia Bergvall Odhner

Amnesomradet Sammantraden, arende- och dokumenthantering, ekonomi,
personal med flera dvergripande processer och system.

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra:

e Nr. 1 Rad for lednings- och stédprocesser hos kommuner,
landsting och regioner (4:e upplagan, 2010)

e Nr. 9 Rad for éverférmyndare (2020)

Informationstyper e Arende- och dokumenthantering

e Overférmyndarregister och akter
e Loneadministration
e Personalarkiv och personalhalsa

e Ekonomiinformation

Lagesrapport

Hant sedan sist

Den 10 maj 2023 genomfordes arets registratorstraff och det var 107 deltagare som deltog
via webben. Det var deltagare fran 25 forbundsmedlemmar (av totalt 27) och 12 olika
kommunala bolag eller kommunalférbund (av totalt omkring 100). Dagen bérjade med
information om vad som var pa gang hos Sydarkivera med tillsyn, utbildning och digitala
arkivleveranser. Darefter var det information om hur férandringar i namndorganisationen
paverkar diarierna och arkivbildningen. En presentation om samarbete mellan registrator och
arkivarie foljdes upp med gruppdiskussioner om samarbete mellan olika professioner och
olika forvaltningar. Det var ocksa presentationer om att registrera ZIP-filer (komprimerade
filpaket) och utmaningar med registrering i flera olika system. Formiddagen avslutades med
en genomgang av genomforda forandringar i mallen for informationshanteringsplan
VerkSAM Plan. Pa eftermiddagen var det fordjupning i tva spar: E-arkivet och digitalt
bevarande for systemférvaltare samt 6vergang fran analogt till digitalt arbetssatt och den nya
registratorsrollen. Det fanns ocksa mojlighet att valja stélla fragor och prata om andra @mnen.

Leveransutredningen for generella diariesystem och arende- och dokumenthanteringssystem
delades fore sommaren for kommentarer och synpunkter via Sydarkiveras Community. En
serie med korta webbmoten for de forekommande arende- och dokumenthanterings-
systemen for att samla in kompletterande underlag publicerades efter sommaren. Det gick ut
information i ett nyhetsbrev riktat till kontaktpersoner och arkivkontakter hos
forbundsmedlemmarna. Under perioden har féljande arbetsméten genomforts:

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 11



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

e (Castor 2023-10-03

e Ciceron 2023-10-03

e Diabas 2023-10-10 (installt, inga delagare)
e EDP Vision 2023-10-10

e ePhorte Elements 2023-10-17

e Evolution 2023-10-17

e Lex2023-10-24

e Platina 2023-10-31 (installt, inga deltagare)
e Public 360 2023-10-31.

Det var totalt omkring 40 deltagare med pa dessa moten. Riktade inbjudningar har gatt ut till
forbundsmedlemmarna i de fall som Sydarkivera fatt information fran anvandarféreningar
eller systemleverantorer vilkka kommuner som anvander en viss produkt for arende- och
dokumenthantering. Det har varit ett relativt hogt deltagande, men det ar ocksa ett antal
forbundsmedlemmar som har avbéjt medverkan.

Att notera ar att for ndrvarande ar det Evolution som ar det populdraste arende- och
dokumenthanteringssystemet, féljt av Diabas och Lex. Castor och EDP Vision verkar vara pa
frammarsch, men bilden ar annu inte helt komplett eftersom manga i dagslaget anvander
dessa system endast inom bygg och miljo. Det ar tre fdrbundsmedlemmar som anvander
Public 360. ePhorte Elements verkar vara pa vag bort fran den svenska marknaden och det ar
bara ndgon enstaka kommun inom férbundet som anvander Platina.

Overférmyndarverksamheten, deras system och olika férekommande kommunévergripande
samarbeten har fortsatt vara en aktuell frdga. Sydarkivera har fatt kdannedom om att ett
samarbete i Mellanskane kommer att avslutas, vilket troligen kommer resultera i ett behov att
slutarkivera material fran de aktuella 6verformyndarna innan arsskiftet. Tjansten Warna GO
har inbyggt stod for arkiveringsuttag och arkivformatet baserat pa Forvaltningsgemensam
Specifikation (FGS). Formatet ar val fungerande for slutarkivering hos Sydarkivera. | dvriga fall
ar det databasarkivering med export i SIARD-format (Software Independent Archiving of
Relational Databases) som ar det alternativ som finns till hands.

Det har varit ett arbetsmoéte den 24 augusti via webben med redovisning av genomférd
analys av arkiveringsuttag fran Microwebb personalarkiv. Anteckningar fran arbetsmétet
delades pa Sydarkiveras Community den 13 september. Resultatet av motet blev en tydligare
bild av anvandningen av tjansten for digitalt personalarkiv. Systemleverantéren har fatt
information om att det sker en samverkan inom Sydarkivera och ser positivt pa att kunna
erbjuda en 16sning som ar gemensam for alla. Overféring av digitala personakter till
Sydarkivera kommer att ske langre fram i tiden eftersom informationen behovs i
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verksamheterna under lang tid. Vid arbetsmotet informerades om att det ar viktigt att i ett
tidigt skede se till sa att det gar att ta ut information for slutarkivering och att filerna som
skapas ar lampliga for langtidsarkivering.

En riktad systeminventering nar det galler olika system och I6sningar inom personal och HR
har genomférts. Aven de kommuner som ansluter till Sydarkivera 2024 deltog i
systeminventeringen. Utkast till rapport fran systeminventeringen delades pa Sydarkiveras
Community den 1 augusti. Utkastet har dven skickats ut till berérda via e-post. Rapporten har
kompletterats med ytterligare underlag som kommit in och fardigstallts for redovisning till
Sydarkiveras forbundsstyrelse. Den fardiga rapporten delades pa Sydarkiveras Community
den 25 oktober. Resultatet blev att arbetet fortsatter med att forbereda bevarande av digitala
register, personalakter och rehabiliteringsakter. Mycket av informationen inom omradet ar
sadant som antingen ska finnas kvar i verksamheten mycket lange eller som ska gallras
fortldpande. Det innebar att fokus kommer att vara radgivning kring urval for gallring och
bevarande samt att arbeta for att arkivbestandiga filformat anvénds i verksamheten for
skanning och elektroniskt undertecknade handlingar. Sammanstalining fran inventeringen
och status i arbetet presenterades vid natverkstraffen den 25 oktober.

Rapport fran leveransutredning Ekonomi har slutforts och presenterades pa arets
natverkstraff for ekonomi den 20 september. Leveransutredningen omfattar alla de olika
ekonomisystem som anvands av kommunala forvaltningar. Syftet med det ar att hitta
gemensamma I6sningar som inte ar produktberoende. Kontakterna med
forbundsmedlemmarna har visat att det ar fa som ar i ett skede dar det ar aktuellt med
slutarkivering. Flera férbundsmedlemmar arkiverar fortfarande mycket information pa papper
och ar inne i den hanteringen. Systemfdrvaltare och ansvariga for den digitala
informationshanteringen och de administrativa systemen har deltagit i mindre omfattning
och har sitt fokus pa den aktuella informationshanteringen och de historikdatabaser som
fortfarande ar aktuella for verksamheten.

Vad hidnder harnast

Ytterligare tva korta arbetsmoten ar planerade nar det galler arende- och
dokumenthanteringssystemen W3D3 och Winess. Darefter ar planen att slutfora
informationstypsbeskrivningen for generella arende och dokumenthanteringssystem.

Under hosten tillsynas dverformyndarverksamheterna och Sydarkivera kommer fa en béttre
bild av hur saker och ting ligger till. Det kommer vara ett arbetsméte i borjan av december.
Radgivning pagar i samband med att samarbeten avslutas och andra initieras. Den 6
november kommer Sydarkivera att genomfora ett arbetsmote for dverférmyndar-
verksamheterna for att knyta ihop sacken.
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Ett antal korta arbetsmdten via webben planeras for de olika forekommande
verksamhetssystemen inom Personal/HR. Féljande tillfallen finns publicerade i
bokningskalendern pa webben:

e Heroma 2023-11-28
e Personec 2023-12-12
e eCompanion 2023-12-19

Syftet med dessa tillfallen ar fa fordjupat underlag nar det galler forutsattningar for
langsiktigt digitalt bevarande och 6verforing till Sydarkivera for slutarkivering. Dessa tillfallen
ar ocksa till for samlad radgivning om till exempel bevarandeformat for digitala filer,
skanning samt saker att tdnka pa nar man upphandlar eller byter system.

Darutover fortsatter arbetet med att starta upp leveransutredningar for de digitala register,
personalakter och rehabiliteringsakter som ska bevaras for framtiden.

Arbetet med de digitala personalarkiven fortsatter med att analysera, utvardera och i dialog
med berdrda systemleverantorer se till sa att uttagsformaten fran de férekommande
systemldsningarna som Microwebb och Documaster fungerar for langsiktigt digitalt
bevarande. | ett forsta skede ar det aterkoppling till de férbundsmedlemmar som stallt krav i
samband med upphandling och Microdata som utvecklar uttagsformat for digitala
personalakter med stdd av Microweb. | systeminventeringen var det endast 8 férbunds-
medlemmar som hade lamnat in uppgifter om system for att hantera personalarkiv. Hur de
ovriga 31 hanterar sina personalakter ar i dagslaget inte kant. Hypotesen ar att det antingen
ar personalakter pa papper och/eller att dokument samlas i mappstruktur pa filserver.
Kompletterande information behdver samlas in fran férbundsmedlemmarna.

Hinder och risker

Hinder for slutarkivering nar det galler drende- och dokumenthanteringssystemen ar att
diarierna fran slutet av 1980-talet till och med bdérjan av 2000-talet ar register till de
handlingar pa papper som finns hos kommunarkiven och centralarkiven. For att kunna
slutarkivera digitalt i storre omfattning behdvs utlamnandesystem med mgjlighet till
direktatkomst for arkivarier och arkivférestdndare hos férbundsmedlem. Att komma i géng
med metoder och rutiner for arkiveringsuttag ar endast en del for en fungerande 16sning. Det
aterstar fragor som ror juridik, sakerhet och férvaltning av tjanster for direktatkomst som
Sydarkivera kommer att behova adressera innan det ar mgjligt att borja planera inférande av
utldmnandesystem med direktatkomst for arenden, dokument och beslut.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 14



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Inom 6verférmyndarverksamheten forekommer manga kommunévergripande samarbeten
och gemensamma overformyndarnamnder. For att fa full effekt av samverkan ar det
angelaget att dven planera arkivbildningen. Det finns annars stora risker for hinder nar det ar
dags for slutarkivering, eller i varsta fall risk for informationsforlust.

Det var ungefar en tredjedel av férbundsmedlemmarna som inte skickade in underlag till den
riktade systeminventeringen for Personal/HR. Utvarderingen har visat att det finns ett antal
forbattringar som behdver genomféras nar det galler metodiken. Framfor allt att det blir
enklare att rapportera in uppgifter genom att till exempel anvanda webbformular. Det var
flera som hade fyllt i listor men missat att skicka in. En annan forutsattning som behdver
finnas pa plats ar att Sydarkiveras handlaggare har kompletta och uppdaterade listor med
forbundsmedlemmar, anslutande forbundsmedlemmar och utsedda kontaktpersoner. Ett
hinder kan vara att forvaltningarna ibland inte alls vet om att organisationen ar med i
Sydarkivera och vad det innebar och darfor tvekar att skicka in uppgifter. Det finns ocksa risk
att man inte ar medveten om bestammelserna i arkivlagen och syftet med langsiktigt
bevarande. Det kan ocksa bidra till en motvilja att skicka in uppgifter. Att kunskap och
information som finns centralt inte alltid nar ut till férvaltningarna var uppe pa
kontaktpersonstraffen den 29 september.

Framfor allt inom ekonomi finns en tendens till att inte vilja slutarkivera sitt material, dven om
det borde vara slutarkiveringsklart. Det vill sdga att det har gatt mer &n 7 ar och materialet
anvands sallan i verksamheten. Hindrande ar dels sjdlva konceptet att en arkivmyndighet
Overtar information. Hindret ar darutdéver och att man i manga fall fortfarande i hog grad
hanterar sin arkivering pa papper. Informationen i systemen ses mer som ett arbetsverktyg an
en del av myndighetens arkiv som ska finnas atkomligt fér insyn och forskning.

Majligheter och framsteg

Sedan Riksarkivet i mars 2023 pekade ut och faststallde EU-specifikationerna E-ARK CSIP i
kombination med E-ARK SIP som FGS Paketstruktur version 2.0 och EU-specifikationen CITS
ERMS som FGS Arendehantering 2.0 och dven beslutade om tillampningar har minst en
systemleverantor av drende- och dokumenthanteringssystem borjat implementera stod for
dessa. Sydarkivera har varit bollplank mot Riksarkivet i detta arbete och kommer att kunna ta
emot information i samma format, i de fall som systemleverantorerna véljer att uppdatera
sina inbyggda funktioner for arkiveringsuttag. Det ar forvantat att framfor allt statliga
myndigheter kommer att borja stalla skarpa krav i sina upphandlingar. Myndigheterna
anvander ofta samma drende- och dokumenthanteringssystem som kommunerna. Det
innebar att Sydarkiveras forbundsmedlemmar kommer att fa draghjalp och med tiden kan
stalla striktare krav pa inbyggt stod for de senaste specifikationerna.
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Den forsta riktade systeminventeringen gav ett i hdgsta grad anvandbart resultat nar det
galler informationshanteringen inom Personal/HR. Kontaktuppgifterna har gett kanaler for att
skicka ut inbjudningar till hdstens natverkstraff och till de korta arbetsmotena via webben.
Deltagandet vid dessa tillfallen har 6kat och det har varit en god uppslutning av personer
med insikt i hur informationshanteringen fungerar i praktiken med stéd av de olika
forekommande verksamhetssystemen. Det har kommit in bade vardefulla synpunkter och
ytterligare kompletterande underlag. Deltagarna har i hog grad bidragit till den fortsatta
planeringen av korta arbetsmoten for de olika féorekommande verksamhetssystemen och
okat mojligheterna att fa in exempelfiler och komma i gang med testleveranser inom
omradet.
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Arende- och dokumenthantering

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Register dver arenden 1. Demokrati och ledning
e Register dver handlingar

e Diarieforda handlingar/akter
e Sammantradeshandlingar

e Register over fortroendevalda 2. Intern service

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)

e E-ARK CSIP Common Specification for Information Packages

e E-ARK SIP Submission Information Package (SIP)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Information och verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystemen innehéller information i form av dokument och
beslut som ska bevaras for framtiden. Det ar information som anvands férhallandevis lange
i den I6pande verksamheten. Rutinerna och systemen varierar i hdg grad hos
medlemmarna. Systemen som férekommer spanner fran traditionella diarier med
pappersakter till helhetsldsningar for kommunala beslut och arenden. Det férekommer
inaktiva system och historikdatabaser som behover hanteras. Det behdvs langsiktigt ett
enhetligt satt att hantera informationen frdn manga olika system. Aldre diariesystemen
behover bevaras for att effektivt kunna sdka i pappersakter. Register 6ver fortroendevalda
kan hanteras antingen av arende- och dokumenthanteringssystemet eller separata

|6sningar.
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LEVERANSUTREDNING

En samlad leveransutredning genomférs for samtliga férekommande diariesystem och

generella drende- och dokumenthanteringssystem. Inom férbundskretsen finns de flesta

produkter pa marknaden i dess olika férekommande versioner och distributioner. Flera av

systemen har stod for standardiserade arkiveringsuttag. Informationen ar i hog grad

strukturerad pa ett likartat satt.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Ciceron Pagar FGS-uttag Uttagsfunktion har uppdaterats av
leverantor for att stdmma med FGS.
Medlemmarna behdéver konfigurera
uttaget for att fa med all information. Det
finns ett anvandargranssnitt som stodjer
det, men det behdvs ett samarbete
mellan Sydarkivera och medlemmarna
for att det ska bli sa lika som majligt.

Diabas Pagar SIARD-export Aldre diariesystem som anvands inom
forbundskretsen. Ofta i form av inaktiva
installationer for informations-
atersokning. Leverans har slutforts fran
avslutad myndighet.

EDP Diarium Pagar SIARD-export Aldre diariesystem, féregéngare till EDP
Vision.

EDP Vision Pagar FGS-uttag Exempelfil har analyserats och
kommentarer meddelats leverantor.

Ephorte Pagar Utreds Testleverans i form av SIARD-export
genomford.

ePhorte Pagar SIARD-export Arkivkarna med historikdatabaser

Elements

Evolution Pagar FGS-uttag Uttagsfunktion uppdateras av leverantor
for att stamma med FGS.

Lex Pagar FGS-uttag Exempelfil finns. Uttagsfunktion ingar.

Platina Pagar Utreds

Public 360 Pagar Tabeller med Engangsuttag for slutarkivering har

verksamhets- hanterats i form av en anpassad databas
information skapad av systemleverantoren.

Troman Pagar SIARD-export

W3D3 Pagar E-ARK-uttag? Vi foljer Riksarkivets eget interna arbete

Winess Pagar SIARD-export Engangsuttag for slutarkivering har

hanterats.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Status Overféringar Kommentar
ADHS Fortroende- Forsta | Senaste
valda
Alvesta Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Borgholm _ Inventeras - - Valt att ej delta
Boxholm Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Forarbete Inventeras - - (Unikom)
Eslov Forarbete Inventeras - - Systembyte pagar
Flen Forarbete Inventeras - -
Hassleholm Forarbete Inventeras - -
Hogsby Forarbete Inventeras - -
Hoor Testleverans Engangsuttag | 2019 2023 | Systembyte pagar (Unikom)
Karlshamn Engangsuttag | Inventeras 2022 2023 Systembyte genomfort
Karlskrona Testleverans Inventeras 2021 2021 Engéngsuttag
Katrineholm Forarbete Inventeras - -
Kinda Forarbete Inventeras - - ITSAM
Lessebo Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Ljungby Exempelfil Inventeras - - Nytt system infors 2021
Lomma Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Markaryd Forarbete Inventeras - - Sakerstélla funktioner finns
Ménsteras Forarbete Inventeras - }
Morbylanga Forarbete Inventeras - - Sakerstélla funktioner finns
Nybro Forarbete Inventeras - - Sakerstélla funktioner finns
Olofstrom Forarbete Inventeras - - Uttag historikdatabas planeras
Osby Testleverans Inventeras 2022 2022 Unikom. Systembyte pagar
Oskarshamn Forarbete Inventeras - - Infor mellanarkiv
Region Engangsuttag | Inventeras 2018 2021 Inkluderar féregdende org.
Blekinge
Ronneby Forarbete Inventeras - - Sakerstélla funktioner finns
Staffanstorp Utreds Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2023
Solvesborg Forarbete Inventeras - -
Tingsryd Engangsuttag | Inventeras 2019 2019 | Testleverans planeras
Torsas Forarbete Inventeras - -
Trosa Forarbete Inventeras - - Infor nytt system
Vadstena Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Vellinge Forarbete Inventeras - - Sékerstélla funktioner finns
Vimmerby Forarbete Inventeras - - ITSAM
Ydre Forarbete Inventeras - - ITSAM
Atvidaberg Forarbete Inventeras - _ ITSAM
Odeshég Férarbete Inventeras - - ITSAM
Ostra Géinge Testleverans Inventeras 2021 2023 | Unikom. Systembyte slutfort
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Overformyndares register och akter

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Registerinformation 9.6 Overférmyndare
o Overférmyndarakter

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)

e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Verksamhetssystem

Inom forbundskretsen finns det tre verksamhetssystem inom éverférmyndarverksamheten.
Hur hanteringen av information som skapas inom dverférmyndarverksamheten ska vara
regleras bland annat i formynderskapsférordningen (SFS 1995:379/SFS 2018:403) och rad
kring gallring hittar vi i gallringsrad nr 9 fran samradsgruppen fér kommunala arkivfragor.
Gallringen ska utforas fore slutarkivering.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Warna Pagar SIARD-export

Waérna Go Pagar FGS-uttag Exempelfil visar att uttaget
validerar

OFS Overférmyndarsystemet | Pagar Utreds
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Medlem Status Overféringar Kommentar
Forsta | Senaste
Alvesta Slutarkiv Vaxjo
Bromolla Inventeras - - Radgivning gallringsbeslut vid systembyte
Borgholm Inventeras .
Boxholm Slutarkiv Mjolby
Eslév Férarbete - - Engdngsuttag, gemensam namnd i Lunds kommun
Flen Inventeras . -
Hassleholm Inventeras . -
Hogsby Inventeras - - *
Hoor Forarbete - - **
Karlshamn Férarbete 2019 2023 Gemensam namnd i Ronneby (2023). Har tidigare
genomfért engdngsuttag for slutarkivering.
Karlskrona Inventeras - ;
Katrineholm Inventeras . -
Kinda Inventeras . -
Lessebo Slutarkiv Vaxjo
Ljungby Exempelfil 2023 2023 Inbyggd funktion fér FGS-uttag
Lomma Inventeras - - Samarbete Staffanstorp
Markaryd Inventeras - -
Monsteras Inventeras - } *
Mérbylanga Inventeras - ;
Nybro Inventeras - ,
Olofstrom Forarbete - - Gemensam namnd i Ronneby (2023)
Osby Forarbete . - ok
Oskarshamn Inventeras . - *
Ronneby Forarbete - - Gemensam namnd med Karlshamn och Olofstrém
Staffanstorp Inventeras - - Samarbete med Lomma
Solvesborg Inventeras - -
Tingsryd Slutarkiv Vaxjo
Torsas Inventeras
Trosa Inventeras
Vadstena Slutarkiv Motala
Vellinge Inventeras - -
Vimmerby Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Ydre Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Atvidaberg Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Odeshog Inventeras - -
Ostra Goinge Forarbete - - o

* Samarbete Hogsby, Monsteras, Oskarshamn, Hultsfred
** Samarbete Ho6r, Hérby, Osby och Ostra Géinge upphér 2023-11-30
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Loneadministration
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Information

Handlingsslag

Mall VerkSAM Plan

Uppgifter om anstallda
(matrikelkort)

Uppgifter om anstallningar
Utbetald I6n (Ionelistor)
Databaser med I6nedata

2. Intern service

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Personalinformation (§ 33 foérbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Standarder och specifikationer

using SIARD.

e FGS Personal 1.0: Forvaltningsgemensam specifikation for Personalinformation
(Specifikation), RAFGS2V1.0

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases

Information och verksamhetssystem

filoverforing,

Vissa grunddata om anstallda och anstallningar behdvs for att sakerstalla sékning i det
digitala slutarkivet hos Sydarkivera. Uppgifter om utbetald I6n som behdvs i samband med
pensionsberakningar behover bevaras under 1ang tid (tills de personer som arbetar eller
har arbetat har gatt i pension). Lonesystemen kan till exempel producera Ionelistor for
lagring som digitala dokument eller utskrift pa papper eller méjliggora exporter for

LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Capella/Itella Bevakas Utreds Lonelistor

eCompanion Planeras Exportfiler

Heroma Planeras Exportfiler

Hogia Lon Pagar SIARD-export Testoverforing och
(inaktiv databas) analys

Hogia Personal Planeras Utreds

HR+ Planeras Utreds

Personec P Planeras Exportfiler
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Personaldata | Loneuppgifter | Forsta Senaste
Alvesta Forbereds Forbereds - - Digitalt personalarkiv
Borgholm Forbereds Forbereds - - (Olands kommunalférbund)
Boxholm Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Bromolla Férbereds Forbereds - - (Unikom)
Eslov Forbereds Forbereds - -
Flen Forbereds Forbereds - -
Hassleholm Engangsuttag | Engangsuttag 2020 2022 Upphért bolag
Hogsby Forbereds Forbereds - -
Hoo6r Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Karlshamn Forbereds Forbereds - -
Karlskrona Forbereds Forbereds - -
Katrineholm Forbereds Forbereds - -
Kinda Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Lessebo Forbereds Forbereds - -
Ljungby Forbereds Forbereds - -
Lomma Forbereds Forbereds - -
Markaryd Forbereds Forbereds - -
Monsteras Forbereds Forbereds - -
Moérbylanga Forbereds Forbereds - - (Olands kommunalférbund)
Nybro Forbereds Forbereds - -
Olofstrom Forbereds Forbereds - -
Osby Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Oskarshamn Forbereds Forbereds - -
Ronneby Forbereds Forbereds - -
Staffanstorp Forbereds Forbereds Ny férbundsmedlem 2023
Sélvesborg Forbereds Forbereds - -
Tingsryd Forbereds Forbereds - -
Torsas Forbereds Forbereds - -
Trosa Forbereds Forbereds - -
Vadstena Forbereds Forbereds - -
Vellinge Forbereds Forbereds - -
Vimmerby Férbereds Férbereds - - (ITSAM)
Ydre Férbereds Férbereds - - (ITSAM)
Atvidaberg Forbereds Férbereds - - (ITSAM)
Odeshég Férbereds Férbereds - - (ITSAM)
Ostra Goéinge | Forbereds Férbereds - - (Unikom)
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Personalarkiv och personalhilsa

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

W SYDARKIVERA.

e Personalakter/I6neakter med 2. Intern service
anstallningar, beslut angaende
den anstallde, tjanstledigheter,

sjukfranvaro med mera.

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Personalinformation (§ 33 foérbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)

Standarder och specifikationer

e FGS Personal 1.0: Forvaltningsgemensam specifikation for Personalinformation
(Specifikation), RAFGS2V1.0

Verksamhetssystem

Det finns manga olika verksamhetssystem inom I6n, personal och HR. Vissa
verksamhetssystem eller tjanster stodjer flera olika processer, medan andra |6sningar ar
modulbaserade dar anvandaren kan valja att anvanda olika programvaror eller tjanster for
att stodja de olika processerna. Flera av verksamhetsprocesserna resulterar i olika typer av
dokument som avtal eller rapporter. Flera forbundsmedlemmar har valt att infora sarskilda
personalarkiv for att bade skanna befintliga handlingar pa papper och samla in digitala
dokument som ror enskilda anstallda.

LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
Adato Planeras Utreds

Documaster E-arkiv Planeras FGS-export Kontakt planeras
MicroData Personalarkiv Planeras FGS-export Inledande dialog
WinLas Bevakas Utreds Aven intyg och avtal
Arbetsgivarintyg.nu Bevakas Via personalarkiv?

Jobmatch Bevakas Via personalarkiv?

ReachMee Bevakas Via personalarkiv?

Vikariebanken Bevakas Via personalarkiv?

Varbi Bevakas Via personalarkiv?

Visma Recruit Bevakas Via personalarkiv?
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Personalakt Rehab. akt Forsta | Senaste

Alvesta Forarbete Forarbete - -

Borgholm Inventeras Forarbete - - (OGlands kommunalférbund)

Boxholm Inventeras Forarbete - - (ITSAM)

Bromolla Férarbete Férarbete - - (Unikom)

Eslov Inventeras Forarbete - -

Flen Forarbete Forarbete - -

Hassleholm Inventeras Forarbete - -

Hogsby Inventeras Inventeras - -

HO6r Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Karlshamn Inventeras Inventeras - -

Karlskrona Inventeras Inventeras - -

Katrineholm Inventeras Forarbete - -

Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Lessebo Inventeras Forarbete - -

Ljungby Forarbete Forarbete - -

Lomma Inventeras Inventeras - -

Markaryd Inventeras Forarbete - -

Monsteras Inventeras Inventeras - -

Moérbylanga Forarbete Forarbete - - (Olands kommunalférbund)

Nybro Inventeras Inventeras - -

Olofstrom Inventeras Inventeras - -

Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Inventeras Inventeras - -

Ronneby Forarbete Forarbete - -

Staffanstorp Inventeras Forarbete - - Ny férbundsmedlem 2023

Soélvesborg Inventeras Forarbete - -

Tingsryd Forarbete Forarbete - -

Torsas Inventeras Forarbete - -

Trosa Inventeras Inventeras - -

Vadstena Inventeras Inventeras - -

Vellinge Inventeras Inventeras - -

Vimmerby Inventeras Forarbete - - (ITSAM)

Ydre Inventeras Forarbete - - (ITSAM)

Atvidaberg Forarbete Férarbete - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras Férarbete - - (ITSAM)

Ostra Géinge Testleverans | Inventeras 2023 2023 | Kontroll i samband med

upphandling (Unikom)
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Ekonomiadministration

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

Rakenskapsinformation i form av: 2. Intern service
e Bokfoéringsposter

e Ekonomiska rapporter
e Systemdokumentation och

behandlingshistorik

Standarder och specifikationer

e SIE: Format for déverforing av bokférings- och redovisningsdata

e XBRL: Format for lagring, 6verforing och presentation av ekonomisk information

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

e PDF/A (Portable Document Format) ISO-standard (ISO 19005).

Information och verksamhetssystem

Kommuner och regioner ar bokféringsskyldiga enligt lag (2018:597) om kommunal
bokforing och redovisning. Varje ekonomisk handelse (transaktion) ska bokforas i en
grund- och huvudbok och for varje ekonomisk handelse ska det finnas en verifikation. Nar
sedan ett arsbokslut/arsredovisning har upprattats anses bokforingsskyldigheten vara
fullgjord. Samtliga kommuner och Region Blekinge anvénder sig av ekonomisystem for att
fullgora de krav som anges i lagstiftningen. Ekonomiinformation ar allmdnna handlingar
vilket betyder att den information som ska bevaras ska slutarkiveras enligt arkivlagen

(1990:782) och enligt beslutade informationshanteringsplaner hos férbundsmedlemmarna.
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VERSION: 1.0 | DNR: SARK/2023:228 | DATUM:2023-11-06 = HANDLAGGARE: ELIN JONSSON

LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Aditro SIE/SIARD/PDF | Slutarkivering genomford,
engangsuttag databasexport i
SIARD-format

Agresso SIE/SIARD/PDF

Economa SIE/SIARD/PDF | Slutarkivering genomford,

Fortnox Bokféring

Hogia Affarssystem

INFOFLEX
Personec

Pyramid

Raindance

SPCS (flera varianter)
Unit 4

Visma (flera varianter)

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
POSTADRESS: BOX 182 | 342 22 ALVESTA
TELEFON: 0472- 39 10 00 (VX)
SYDARKIVERA.SE

engangsuttag databasexport i
SIARD-format

SIE/SIARD/PDF

SIE/SIARD/PDF

Testexport genomford,
SIE-format

SIE/SIARD/PDF

SIE/SIARD/PDF

Testexport genomford,
SIE-format

SIE/SIARD/PDF

SIE/SIARD/PDF

SIE/SIARD/PDF

SIE/SIARD/PDF

SIE/SIARD/PDF

Testexport genomfoérd, SIE-

format
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system | Aktuellt system | Forsta | Senaste

Alvesta Uttag pa CD Inventeras - - Avbdjt slutarkivering

Borgholm Inventeras Inventeras - - (Olands kommunalférbund)

Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Bromolla Inaktivt Inventeras - - Avbojt slutarkivering (Unikom)
system

Eslov Inventeras Inventeras - -

Flen Inventeras Inventeras - -

Hassleholm Inventeras Exempelfil 2021 2021 SIE-export

Hogsby Inventeras Inventeras - -

Ho66r Engangsuttag | Inventeras 2020 2021 (Unikom)

Karlshamn Inventeras Inventeras - -

Karlskrona Inventeras Inventeras - -

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Lessebo Testleverans Inventeras 2019 2019

Ljungby Inventeras Inventeras - -

Lomma Inventeras Inventeras - -

Markaryd Engangsuttag | Inventeras 2022 2022

Monsteras Inventeras Inventeras - -

Mérbylanga | Inventeras Inventeras - - (Olands kommunalférbund)

Nybro Inventeras Inventeras - -

Olofstrom Inventeras Inventeras - -

Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn | Inventeras Inventeras - -

Ronneby Inventeras Inventeras - -

Staffanstorp | Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2023

Solvesborg Inventeras Inventeras - -

Tingsryd Inventeras Inventeras - -

Torsas Inventeras Inventeras - -

Trosa Inventeras Inventeras - -

Vadstena Inventeras Inventeras - -

Vellinge Inventeras Inventeras - -

Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Ostra Géinge | Inventeras Inventeras - - (Unikom)
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Sambhallsservice

Amnesansvarig arkivarie Mikaela Larsson

Amnesomradet Verksamheter som ger service at kommuninvanare som till
exempel kontaktcenter, kommunvagledning,
konsumentradgivning, tillsyn av verksamheter samt extern
kommunikation.

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

Informationstyper e Tillsyn alkohol och tobak

e Externa webbplatser

Lagesrapport

Héant sedan sist

Sydarkivera har tagit emot en testleverans fran Oskarshamns kommun, som har képt in en
modul for arkiveringsuttag fran AIkT, drende och dokumenthanteringssystem for alkohol-
handlaggare. Den uppdaterade modulen maojliggor arkivexport i ett format som stammer
med kraven i vald specifikation (FGS). Testleveransen har kontrollerats av Sydarkivera och en
testrapport finns. Kontrollen visar att leveransen ser bra ut. Inga ovantade filtyper har
patraffats och samtliga XML-dokument validerar mot sitt XML-schema som det ska.

Webbarkiveringen flyter pa. Insamling har skett tva ganger under perioden och resultatet ar
fortsatt bra. Det finns en extern portal dar forbundsmedlemmar och intresserade kan fa ett
konto for att surfa de arkiverade webbarna. For narvarande har 30 personer inloggnings-
konto till portalen. Externa anvandare har mojlighet att fa tidsbegransade konton for till
exempel forskning eller insyn.

Manga av Sydarkiveras medlemmar har webbsdnda och inspelade sammantraden, framfor
allt fullmaktigemoten. Under pandemin har det aven férekommit inspelning av
presskonferenser, interna moéten och utbildningar. Detta ar ett material som det nu ar aktuellt
att slutarkivera. Sydarkivera har borjat ta emot digitala arkivleveranser av sadant inspelat
material. Ett antal medlemmar har sina filmer pa YouTube, andra medlemmar har andra
tjanster dar de sparat sina inspelningar. Analys och kontroll av testleveranser av inspelat
material pagar. Radgivningsmoten har hallits for ett antal férbundsmedlemmar for att
diskutera metod for uttag och leverans, namngivning och fortsatt arliga leveranser. De flesta
tjidnster fungerar sa att en anvandare behover ladda ner filmerna en och en, i andra fall sa ar
det mojligt att bestalla en komplett dverféring av filmer med eventuell tillhérande metadata.
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Arbetet med att titta pa mojlighet att samla in medlemmarnas sociala media har pabérjats,
da aven detta efterfragats av medlemmar som bland annat vill byta plattformar eller férandra
sin narvaro pa sociala medier.

Arbete pagar med uttag fran en inaktiv bilddatabas hos Region Blekinge.

Vad hiander harnast

Testleveransen fran Oskarshamns AlkT med arkiveringsmodul visar pa att arkiveringsuttag ar
fullt mojligt, vilket innebar att Sydarkivera kan borja ta emot digitala arkivleveranser for
slutarkivering fran AIKT. Den frdga som aterstar ar urval for slutarkivering och praktisk
hantering av den information som behdver finnas kvar i verksamheten. Leveransutredningen
bdrjar ga mot sin slutfas och blir fardigstalld inom kort. En pilotleverans planeras preliminart
2024. Kort arbetsmote via webben om slutarkivering fran AIkT bokas in under 2024.
Forbundsmedlemmar som har behov av att komma i gang tidigare kan boka in enskilda
radgivningsmoten vid behov.

Under 2024 planeras arbetsmoten om inspelat digitalt material samt arkivering av sociala
media for att hitta féorbundsmedlemmar som ar intresserade av att gora testleveranser och
forbereda infor framtida arkivleveranser fran olika typer av strémningstjanster och sociala
medier. Da Sydarkivera sett en 6kad forfragan fran forbundsmedlem att kunna skicka 6ver
arkiverade konton fran olika plattformar sa har arbete paborjats att skapa en mall for
leveransdverenskommelse for arkivering av sociala medier.

Under sista kvartalet 2023 kommer arets webbinsamlingar att kontrolleras i urval.
Kontrollerna genomférs med hjélp av testprotokoll. Kontroller av webbinsamlingar ar en
viktig del i kvalitetsarbetet for att sakerstalla att arkiverad webb i sd hog grad som majligt
liknar versionerna som ligger publicerade. Leveransdverenskommelserna for extern webb ska
omarbetas och tillfogas digital signering for att underlatta for nya férbundsmedlemmar.

Hinder och risker

For att genomfora regelbundna arkiveringsuttag pa ett enhetligt och strukturerat satt behovs
separat modul till AIKT. Detta kan vara ett hinder for effektiva arkiveringsrutiner fér de
forbundsmedlemmar som inte har mojlighet att skaffa modulen.

En del forbundsmedlemmar publicerar viss extern information pa webben via molntjanster
for kommunikation och dokumenthantering eller tjanster som speglar in resurser pa
webbplatsen, i stallet for traditionella verktyg for webbpublicering. Det kan exempelvis
handla om filmklipp, bilder eller vissa dokument. Det kan ocksa till exempel handla om
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webbsidor som skapas via verktyg som Google Sites. Sydarkivera arbetar kontinuerligt med
att hitta [6sningar for webbplatser som inte gar att arkivera med crawlingteknik, det vill sdga
insamlingsrobot som surfar pa webben och sparar webbsidor i sarskilda webbarkivfiler. Ofta
handlar det om att bevara informationen genom andra metoder sdsom exportering eller via
inbyggda arkiveringsverktyg som redan finns i plattformarna. Omradet kraver tankande
utanfér boxen och att hitta alternativa I6sningar, vilket gor att mojligheterna att bevara
information pa olika satt standigt utvecklas.

Forbundsmedlemmarna som har inspelat material de vill slutarkivera anvander sig inte alltid
av samma tjanster eller har samma filtyper. Nagra anvander sig av upphandlade
stromningstjanster, andra av Youtube eller av andra I6sningar. Detta innebar att varje
leverans blir unik och att man behdver utféra olika tester beroende pa vilken filtyp
informationen finns i samt hur man hamtat hem informationen. Detta innebar att Sydarkivera
kanske inte kan anvanda sig av samma metoder och rutiner for alla leveranser. Precis som
med publicering av information pa webben via molntjanster kan det komma att kravas
alternativa metoder och rutiner dven for inspelat material.

Majligheter och framsteg
En testleverans fran modulen for arkiveringsuttag fran AIkT har genomforts, vilken nu
analyseras och leveransutredningen kan inom kort slutféras.

En del av de medlemmar vi hittills haft kontakt med angaende arkivering av inspelat material
har sjalva redan hamtat ner materialet och forvarar dessa lokalt hos sig. Detta underlattar
radgivning kring leverans da medlemmarna via skarmdelning kunnat visa vilka filformat och
vilken storlekfilerna har. Ett tips ar att ta kontakt for rddgivning efter att ha hamtat ner ett
antal exempelfiler, eller allra helst redan innan. Det ar for att slippa gora om arbete i
efterhand.

Det har skett tester med att lasa in filmer i testmiljo for det nya bevarandessystem som
Sydarkivera haller pa att infora. Det har fungerat bra och de olika programvaror som
bevarandesystemet anvander genomfor automatiserat olika arbeten med att identifiera
mediefiler samt hdmta och spara tekniska metadata fran filerna i standardiserat format. Detta
ger ett bra underlag for analys och for planering av bevarandeatgarder.
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Tillsyn alkohol och tobak

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
Utskankning av alkohol och 3. Samhallsservice
forsaljning av alkohol och tobak
e Ansdkan
e Beslut
e Tillstdnd
e Tillsyn

e Bevakning
e Uppfdljning

e Statistik
e Restaurangrapporter
e Auvgifter

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)

e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Verksamhetssystem

Flera av forbundsmedlemmarna anvander sérskilda arende- och dokumenthanterings-
system for att handlagga tillsyn av utskankning av alkohol och tillsyn av forsaljning av
tobak (AIkT med modulen OL2 f6r tobakshandlaggning). Det férekommer aven att
forbundsmedlemmarna anvander generella arende- och dokumenthanteringssystem

alternativt moduler till de verksamhetssystem som anvands inom bygg, miljo och teknik.
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LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
AlkT Pagar SIARD-export eller | Tidigare testat databasexport
FGS-uttag med lyckat resultat.

Testleverans fran
uttagsmodul ar testat med
gott resultat

Ol2 Pagar SIARD-uttag eller | Tidigare testat databasexport
FGS-uttag med lyckat resultat.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Alkohol Tobak Forsta Senaste
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - - (Olands kommunalférbund)
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
HO6r Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Engangsuttag | Engangsuttag 2022 2022 Byte av system
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Morbylanga Inventeras Inventeras - - (Olands kommunalférbund)
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Testleverans - 2022 2023 | Testleverans godkand
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Goinge Inventeras Inventeras - - (Unikom)
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Externa webbplatser

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Externa webbsidor 3. Samhallsservice
e Publicerade dokument och bilder med
mera som finns pa webbplatsen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Inriktning for webbarkivering, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 20 (SARK.2016.27)

Standarder och specifikationer

¢ Information and documentation — WARC file format (ISO 28500:2009, standarden
ersatts av 1ISO 28500:2017)

Information och verksamhetssystem

Kommuners offentliga webbplatser ar i de flesta fall kommunens viktigaste kontaktyta mot
allmanheten och innehaller information om de olika verksamheterna. Webbplatserna
arkiveras fyra ganger om aret och visar hur webben sag ut vid insamlingstillfdllet. Det ar ett
urval som foljer praxis inom digitalt bevarande internationellt. De officiella webbplatserna
(kommun.se) och de webbadresser som rapporteras in till Sydarkivera samlas in.

Forbundsmedlemmarna anvander en lang rad olika webbpubliceringsverktyg. Publicerade

webbar samlas in med hjalp av Crawlingverktyg som skapar filer i webbarkiveringsformatet
WARC. Vilket webbpubliceringsverktyg som anvands kan ha viss betydelse for resultatet av
insamlingen, men det mesta gar att hantera med installningar i verktyget som anvands for
webbarkivering.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora vissa forberedelser pa hemmaplan. Framfor allt handlar det
om att informera berérda om att insamlingens sker. Forbundsmedlems
kommunikatdrskontakt gentemot Sydarkivera behdver informera it-funktion om att
insamlingen sker sa att Sydarkivera arkiveringsrobot (crawler) inte stoppas.
Forbundsmedlem behdver ocksa informera ansvarig administrator for de olika
webbplatserna som samlas in om vad som sker.

Ibland kan det bli fel i insamlingarna som beror pa hur webben &r konstruerad.
Forbundsmedlem far i det fallet information av Sydarkivera och férslag pa hantering for att

undvika problemen vid kommande insamlingar.
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LEVERANSUTREDNING

En samlad leveransutredning slutférdes 2016 for samtliga externa webbplatser. Det gick att
gora eftersom det fanns fardiga verktyg och metoder fér att samla in publicerade
webbsidor. Insamlingsmetoden ar i hog grad oberoende av webbpubliceringsverktyg.
Metoden har dock begransningar nar det galler sidor som inte skapas med traditionella
webbpubliceringsverktyg.

Produkt Utredning Uttagsmetodik | Kommentar

Artologik Webpublish Crawling Utredning: Extern webb
Atlas CMS Crawling Utredning: Extern webb
DNN Crawling Utredning: Extern webb
Drupal Crawling Utredning: Extern webb
Elementor/Wordpress Crawling Utredning: Extern webb
Episerver Crawling Utredning: Extern webb
ExpressionEngine Crawling Utredning: Extern webb
eZ Platform Crawling Utredning: Extern webb
imCMS Crawling Utredning: Extern webb
iWeb Crawling Utredning: Extern webb
Joomla Crawling Utredning: Extern webb
Liferay Crawling Utredning: Extern webb
MediaWiki Crawling Utredning: Extern webb
Microsoft ASP.NET Crawling Utredning: Extern webb
PaxNovaCMS Crawling Utredning: Extern webb
Ruby on Rails Crawling Utredning: Extern webb
SiteVision Crawling Utredning: Extern webb
Sylius Crawling Utredning: Extern webb
Typo3 Crawling Utredning: Extern webb
Umbraco Crawling Utredning: Extern webb
Vitec Crawling Utredning: Extern webb
WebbEdit Crawling Utredning: Extern webb
WordPress Crawling Utredning: Extern webb

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

POSTADRESS: BOX 182 | 342 22 ALVESTA

TELEFON: 0472- 39 10 00 (VX) SIDA I 36
SYDARKIVERA.SE



DOKUMENTNAMN: REDOVISNING DIGITALA ARKIVLEVERANSER 2:2023
VERSION: 1.0 DNR: SARK/2023:228 DATUM: 2023-11-06 = HANDLAGGARE: ELIN JONSSON ' SYDARKIV ERA.

Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Officiella Ovriga Forsta | Senaste
Alvesta 2016 2023
Borgholm 2018 2023
Boxholm Ej inrapporterat 2022 2023
Bromolla 2016 2023
Eslov 2017 2023
Flen 2021 2023
Hassleholm 2017 2023
Hogsby Ej inrapporterat 2021 2023
Hoor 2016 2023
Karlshamn 2016 2023
Karlskrona 2016 2023
Katrineholm 2021 2023
Kinda 2021 2023
Lessebo 2016 2023
Ljungby 2016 2023
Lomma 2019 2023
Markaryd 2016 2023
Monsteras 2021 2023
Morbyladnga 2019 2023
Nybro 2019 2023
Olofstrom 2016 2023
Osby 2016 2023
Oskarshamn 2016 2023
Ronneby Ej inrapporterat 2016 2023
Sélvesborg 2022 2023
Tingsryd 2016 2023
Torsas 2021 2023
Trosa 2021 2023
Vadstena 2017 2023
Vellinge 2017 2023
Vimmerby 2016 2023
Ydre 2022 2023
Atvidaberg 2017 2023
Odeshdég 2021 2023
Ostra Goinge 2016 2023
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Inspelningar och medier som publicerats samt sociala medier

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Sandningar fran fullmaktiges 3. Samhallsservice
sammantraden

e Inspelade utbildningar eller presstraffar
e Konton pa sociala medier som
Facebook, Instagram och X

e Publicerade mediefiler

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Mediedatabaser, bilder och andra mediefiler i mappstruktur (§ 33 forbundsstyrelsen
2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
Standarder och specifikationer

e Kompletteras senare

Information och verksamhetssystem

Maénga av Sydarkiveras medlemmar har webbsanda och inspelade sammantraden, framfor
allt fullmaktigemdten. Under pandemin har det dven férekommit inspelning av
presskonferenser, interna moten och utbildningar. Detta ar ett material som det nu ar
aktuellt att slutarkivera. Sydarkivera har bdrjat ta emot digitala arkivleveranser av sadant
inspelat material. Ett antal medlemmar har sina filmer pa YouTube, andra medlemmar har
andra tjanster dar de sparat sina inspelningar. | manga fall behéver forbundsmedlemmarna
spara ner filmer filmerna en och en eller bestalla uttag.

Sydarkiveras forbundsmedlemmar anvander olika typer av sociala medier. Det sker dels via
olika molntjanster som Facebook, Instagram och X (tidigare Twitter), dels via de egna
webbplatserna med stéd av olika moduler eller tillaggstjanster for socialt innehall pa
webben. Slutarkivering blir aktuellt nar forbundsmedlemmarna vill byta plattformar eller
forandra sin narvaro pa sociala medier. Arkivering sker genom att ladda ner innehallet via
administratdrsfunktioner och éverféra filerna till Sydarkivera for slutarkivering.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora férberedelser pa hemmaplan. Till exempel genom att
inventera vilka olika tjanster som anvands for att publicera inspelningar, fotografier eller for
nadrvaro pa sociala medier. Informationen kan inte samlas in pa samma satt som webb-
platserna. Det innebar att det kommer att krdvas arbete i samband med arkiverings-uttag.
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Inspelningar | Sociala Forsta Senaste
och bildarkiv | medier
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Héassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Engangsuttag | Inventeras 2023 2023
Karlskrona Inventeras Planeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Planeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - }
Morbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Planeras Inventeras - -
Olofstrom Planeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - ;
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Planeras - - (ITSAM)
Ostra Goinge Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Region Blekinge Planeras Engangsuttag 2020 2020 Ny leverans planeras
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Bygg, miljo och teknik

Amnesansvarig arkivarie | Ria Larsson

Inriktningsbeslut Databaser

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 4. Rad om kartor och ritningar fér kommuner,
landsting/regioner (2:a upplagan 2017)

e Nr. 7. Rad om teknisk verksamhet, mark och fastigheter
samt bostadsforsorjning hos kommuner och landsting (2:a
upplagan 2014).

e Nr. 8. Rad for kommunernas miljo- och
halsoskyddsverksamhet (2:a upplagan, 2008)

Informationstyper e Bostadsanpassningsbidrag

e Arendehantering Miljé- och halsoskydd

Lagesrapport

Hant sedan sist

En natverkstraff for Plan bygg och miljo genomférdes den 18 oktober. Det var endast atta
deltagare fran fem kommuner. Traffen startade med information om bland annat
Sydarkiveras Community och Wiki. Darefter var det laget runt med presentation och
information om aktuella frdgor. Det var en presentation om erfarenheterna hittills nar det
galler arkiveringsuttag for digitalt bevarande hos Sydarkivera. Erfarenheterna ar att allt fler
verksamhetssystem har inbyggd funktionalitet for att genomféra arkiveringsuttag direkt for
slutarkivering och att det fungerar att gora arkiveringsuttag fran aldre verksamhetssystem
som saknar uttagsfunktion genom totalexport i SIARD-format direkt fran databasen
(datalager). Det var ocksa information om bland annat filformat och digitala detaljplaner.

EDP Vision &r ett drende- och dokumenthanteringssystem med stéd for arkiveringsuttag och
en testleverans har genomforts. Ytterligare tester behovs for att fa med egendefinierade falt.
Kontakt har via forbundsmedlem tagits med anvandarféreningen som finns for EDP Vision
anvandare. Sydarkivera soker efter forbundsmedlemmar som ar intresserade av att delta i
tester for de olika forekommande verksamhetssystemen och mellanarkiven.

Ecos ar ett dldre registerbaserat verksamhetssystem for Miljo- och halsoskydd. Det finns en
fardig 16sning for slutarkivering genom databasexport i SIARD-format. De forsta forslagen till
leveranséverenskommelse ar utskickade. Arbete pagar med att slutféra de pabdrjade jobben
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och sluta dverenskommelser med forbundsmedlemmar som berérs. En forsta version av
informationstypsbeskrivning for Ecos, Ecos 2 och AGS har delats via Sydarkiveras Community.

Digitala detaljplaner ar en aktuell fraga for kommunerna. Sedan den 1 januari 2022 ska de
nya detaljplanerna som kommunerna tar fram vara digitala. Skanning av tidigare framtagna
detaljplaner ar inget krav. Det finns nationellt angivna tekniska specifikationer fran
Lantmateriet och ett juridiskt ramverk i form av foreskrifter for detaljplan och planbeskrivning
fran Boverket. Boverket har publicerat en dataelementkatalog baserad pa PREMIS som &r en
standard for bevarandemetadata. Boverkets tanke ar att bevarandemetadatat ska anvandas
tillsammans med lantmateriets specifikationer, kommunernas egna metadatauppsattningar
for verksamhetsinformation, arkivredovisning och paketeringsstruktur. Dataelementkatalogen
fran Boverket ar tankt som en specifikation for att kravstalla och utveckla systemstod for att
hantera bevarandemetadata knutet till digitala detaljplaner. Det ar i dagslaget inte kdnt om
det ar de olika forekommande ritningsverktygen, arende- och dokumenthanteringssystemen
och/eller mellanarkiviésningarna som det har stddet kommer att implementeras i och hur det
kommer att tas emot av utvecklare och anvandare. Sydarkiveras bevarandesystem har fardigt
inbyggt stod for PREMIS och hantering av bevarandeinformation efter slutarkivering.

Det som saknas i materialet ar rad, rekommendationer eller vagledning om bevarande av de
digitala detaljplanerna i sig. Det som framgar ar att de digitala detaljplanerna kan behéva
bevaras i olika format. De vagledningar som idag finns fran E-ARK (European Archival Records
and Knowledge Preservation), CITS Geospatial, baseras pa information som vektorgrafik eller
rastergrafik, det vill sdga olika satt att spara information som bilder. Det finns i
forekommande fall stod for export i utbytesformat inbyggt i de system som anvands idag.
Det finns daremot annu inte, vad ar kant for Sydarkivera, nagon komplett och fullstandig
vagledning eller specifikation for bevarande av geografisk information i dessa format.

Det som har klargjorts mycket tydligt av Boverket ar att det ar kommunerna som har det
primara ansvaret for att bevara digitala detaljplaner. Andra myndigheter som far
informationen skickad till sig, som till exempel lansstyrelserna, ansvarar endast for de
inkommande handlingarna. Den nationella geodataplattformen som lantmateriet ansvarar for
ar endast en tjanst for tillgangliggorande av information. Om och i sa fall hur de format som
anvands for dverforing till den nationella geodataplattformen kan utokas for att dven kunna
anvandas for 6verforing till mellanarkiv eller slutarkiv @r i dagsldget okéant.

Val av filformat ar en viktig del i arbetet med digitalt bevarande. Tack vare genomforda
arkivleveranser har Sydarkivera kunnat paborja arbetet med analys av filformat som
forekommer inom bygg och miljo. For att identifiera filformat anvands den 6ppna
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programvaran Droid som ger koppling till det ppna filformatsregistret PRONOM. Bada
resurserna forvaltas av brittiska nationalarkivet. En analys av resultatet fran genomférd
filidentifiering avseende filer i en slutarkiverad databas har genomforts. | den aktuella
databasen finns totalt dver 100 000 filer och det forekommer nasta 80 olika filformat. De 30
vanligaste filformaten illustreras nedan. De vanligaste ar olika versioner av Microsoft Word
och PDF samt bilder i olika format som JPEG och PNG. Att notera ar att det finns 41 filer som
inte gar att identifiera med verktyget (noteras som "Binary File"). Det ar 29 filformat som
férekommer mindre an tio ganger. Det forekommer filer i produktberoende filformat.

Forekomst olika filtyper definierade i filformatregistret PRONOM

B Microsoft Word for Windows 2007 onwards
B Microsoft Word Document 97-2003
m Acrobat PDF 1.4 - Portable Document Format 1.4
® Microsoft Qutlook Email Message
M Portable Network Graphics 1.1
H Acrobat PDF 1.5 - Portable Document Format 1.5
W JPEG File Interchange Format 1.01
B Exchangeable Image File Format (Compressed) 2.21
m Acrobat PDF 1.3 - Portable Document Format 1.3
m Exchangeable Image File Format (Compressed) 2.2
B Acrobat PDF 1.6 - Portable Document Format 1.6
® Rich Text Format 1.9
® Acrobat PDF 1.1 - Portable Document Format 1.1
o Acrobat PDF 1.7 - Portable Document Format 1.7
M Exchangeable Image File Format (Compressed) 2.3.x
m Hypertext Markup Language
w JPEG File Interchange Format 1.02
m Portable Network Graphics 1.0
B Hypertext Markup Language 4.0
M Acrobat PDF 1.2 - Portable Document Format 1.2
B Microsoft Word Document Template
m Graphics Interchange Format 89a
u Microsoft Excel for Windows 2007 onwards
W ESRI Spatial Index File

Raw JPEG Stream

! OLE2 Compound Document Format

W Extensible Markup Language 1.0
Tagged Image File Format
Binary File

= Microsoft Excel 97 Workbook (xIs) 8

Vad hander hdarnast

Riktad systeminventering planeras for att fa in underlag om vad det ar for olika
verksamhetssystem som forekommer hos férbundsmedlemmarna samt kontaktuppgifter till
personer med mer kunskap om systemet och informationshanteringen.
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Korta arbetsmoten planeras darefter i ett forsta skede for de olika forekommande arende-
och dokumenthanteringssystem och I6sningarna fér mellanarkiv. Dessa arbetsmoten kommer
att genomfdras pa samma satt som varit for de generella drende- och dokumenthanterings-
systemen. Information om datum och tider kommer via de nyhetsbrev som skickas ut en
gang per kvartal och via Sydarkiveras Community.

Arbetet fortsatter med att ta emot och analysera exempelfiler och testleveranser fran olika
forekommande drende- och dokumenthanteringssystem och mellanarkiven. Malet ar att det
ska vara mojligt att slutarkivera digitalt fran alla de olika forekommande produkterna pa
marknaden. Flera systemleverantorer har redan byggt in stdd for arkiveringsuttag och rattat
sina uttagsformat sa att det validerar.

For de aldre inaktiva verksamhetssystemen dar det finns framtagna |6sningar for digital
slutarkivering kommer forslag till leveransdverenskommelser att skickas ut till berérda
forbundsmedlemmar. Leveranséverenskommelsen dokumenterar hanteringen, ansvaret for
olika aktiviteter och information som hanteras samt att myndigheten 6verfor information och
ansvar till Sydarkivera for slutarkivering och langsiktigt digitalt bevarande.

Startbeslut vantas om leveransutredning nar det galler dokumentation fran bygg- och
anlaggningsprojekt. Denna dokumentation hanteras antingen av olika férekommande
informationshanteringsverktyg som fungerar som "digitala parmar”, projektplattformar eller i
mappstruktur pa filserver. | alla dessa fall sa blir uttagsformatet i princip filer i mappar utan
den strukturerade data som kommer ut fran till exempel drende- och
dokumenthanteringssystemen.

Sydarkivera kommer att fortsatta folja vad som hander nar det galler systemstod for digitalt
bevarande av digitala detaljplaner och annan geografisk information. Det sker bland annat
genom de webinarier som anordnas inom E-ARK initiativet. Det ar férbundsmedlemmarna
som har tillgang till specialister nar det galler de olika férekommande verktygen och
filformaten. For att komma framat skulle representanter fran férbundsmedlemmarna behova
delta pa webinarier och konferenser tillsammans med Sydarkivera.

Hinder och risker

Det har under perioden framkommit att flera férbundsmedlemmar betraktar de e-
arkivlésningar som de har infort pa forvaltningarna som slutarkiv. Detta tyder pa att det finns
ett missforstand nar det galler begreppen mellanarkiv och slutarkiv. Slutarkiv ar per definition
information 6verlamnad till arkivmyndighet och fér Sydarkiveras férbundsmedlemmar ar det
digitala slutarkivet Sydarkiveras bevarandeplattform. Férbundsmedlemmarna har éverlatit
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uppgiften digitalt slutarkiv till kommunalférbundet. Daremot finns det inte ndgon bortre
tidsgrans for hur lange forbundsmedlemmarna kan ha kvar informationen i sina
mellanarkivldsningar, sa lange som man fortsatter att bedriva verksamheten.

Det finns till foljd av detta en risk att forbundsmedlemmarna inte tar del av, eller bidrar till,
den samlade kunskap och de erfarenheter som finns gemensamt inom Sydarkivera. En
identifierad risk for det langsiktiga digitala bevarandet ar att mellanarkividsningarna inte
alltid har ett fullt utbyggt stod for bevarande av strukturerad information utan &r baserade pa
att hantera dokument som PDF-filer eller digitala bilder. Detta far till konsekvens att vid
arkiveringsuttag fran mellanarkivet finns det inte langre filer med strukturerade data med
registrerade uppgifter om arenden, handlingar och objekt utan endast dokument och bilder
beskrivna med paketstruktur. Mellanarkividsningarna skulle behéva utvecklas vidare for att
fungera som fullvardiga arkivsystem och inte bara vara dokumentarkiv. Detta galler alltsa i
férekommande fall dven l6sningar som implementerat FGS Arendehantering och FGS
Paketstruktur. Idealtillstandet ar att informationen ska vara strukturerad och paketerad pa
samma satt vid éverforing fran verksamhetssystem till mellanarkiv som vid éverféring fran
mellanarkiv till slutarkivet hos Sydarkivera nar det galler information som finns kvar mycket
lange i verksamheten.

En annan identifierad risk for digitalt bevarande ar de olika forekommande filformaten. Bade
nar det galler skannade dokument och digitalt skapade dokument. Om informationen ska
finnas kvar lange i verksamheten sa ar det verksamheten som har ansvaret for val av filformat.
Det innebar att de som ansvarar for hanteringen behdver delta pa de utbildningar, verkstader
och arbetsmoten som Sydarkivera bjuder in till nar det galler digitalt bevarande och filformat.
Det finns inte nagra helt enkla svar och riktlinjer i dagslaget. Det finns foérdelar och nackdelar
med olika férekommande policys nar det galler val av filformat for bevarande. PDF for
arkivering fungerar i manga fall, men det finns samtidigt andra val fungerande filformat for
utbyte av information och for langtidsbevarande. PDF forekommer darutdver i manga olika
varianter och profiler. PDF-filer kan i forekommande fall innehalla bilder, filer eller andra
objekt som kan vara mer eller mindre lampliga for l1angsiktigt digitalt bevarande, eller rent av
olampliga. Systemforvaltare, arkivarier och registratorer pa forvaltningarna behdéver ha en
dialog dem som anvander de olika forekommande ritnings- och kartverktygen for att ta reda
pa vilka format som &r bast att anvdnda for registrering och bevarande. For att det ska
fungera i praktiken behdver férbundsmedlemmarna dven utga fran vilka filformat som de
olika arende- och dokumenthanteringssystemen och mellanarkiven stédjer och om det finns
inbyggt stod for konvertering till bevarandeformat eller ej. Nar dessa forhallanden &r kdnda
sa bor forbundsmedlem vénda sig till Sydarkivera for radgivning.
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Sydarkivera hanterar analys av filformat i samband med testleveranser och digitala
arkivleveranser for slutarkivering. Om forbundsmedlemmarna inte slutarkiverar sa behover de
sjalva ta fram motsvarande underlag for att kunna fa rad och stéd kring hanteringen. Det kan
finnas stod for att fa statistik kring filformat inbyggt i systemen alternativt i forekommande
fall mojlighet att fa hjalp fran den egna it-enheten. Ett annat scenario som ar mojligt ar att
genomfora testleverans for att fa stod med analys och underlag for beslut om hantering, utan
att darefter ga vidare och slutarkivera informationen slutgiltigt.

Sydarkivera ansvarar for att hantera normalisering av filer efter slutarkivering i de fall som
verksamhetssystemen inte har inbyggt stéd for konvertering till bevarandeformat. Men det
forutsatter att forbundsmedlem &verfor information for slutarkivering. | annat fall behover
konvertering till bevarandeformat ske med stod av de [6sningar som anvands for
mellanarkivering.

| samband med upphandling finns méjlighet att stélla krav pa éverfoéringsformat for
arkiveringsuttag. Det ar forbundsmedlemmarna som staller krav infor upphandlingar och
bestaller nya funktioner och moduler. Sydarkivera kan ge generella rdd nér det galler digitalt
bevarande. Det finns ett dokument med generella krav pa éverféringsformat men dessa kan
behdva specificeras vid upphandling och innehaller inte funktionella krav nar det galler
anvandarstod for att genomféra gallring och arkiveringsuttag. Det ar fa forbundsmedlemmar
som kontaktar Sydarkivera for radgivning nar det galler upphandlingar inom
verksamhetsomradet. Det kan bero pa att det ar fa upphandlingar som sker, att det inte finns
kunskap om att det gar att fa stod av Sydarkivera eller att férbundsmedlem inte &r néjd med
de rad som Sydarkivera ger i samband med upphandling.

Risken med om inte férbundsmedlemmarna samarbetar med Sydarkivera i samband med
kravstallning, upphandling och inférande av nya system ar att det inte byggs upp en
gemensam kunskap och erfarenhet kring de system som anvands. Det innebar i
forlangningen att férbundsmedlemmarna inte far nytta av att vara med i Sydarkivera.

Mojligheter och framsteg

Att flera av drende- och dokumenthanteringssystemen och e-arkiven fér mellanarkiv har stod
arkiveringsuttag i FGS-format ar en viktig mojliggorare. Det ger en stabil grund for att utdka
och férbattra dverféringsformaten och funktionerna for export och import.

Det ar aven ett framsteg att det finns fungerande |6sningar for arkiveringsuttag genom
databasexport i SIARD-format for vanligt forekommande aldre versioner av
verksamhetssystem som fungerar val for slutarkivering hos Sydarkivera.
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Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Arenden och dokument om 8. Vard och omsorg,
bostadsanpassning 8.10
e Register dver bostads- Bostadsanpassning
anpassning

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0
e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Information och verksamhetssystem

Flera av forbundsmedlemmarna anvander sarskilda arende- och
dokumenthanteringssystem for att handlagga bostadsanpassningsbidrag. Slutarkivering
fran aldre inaktiva system har prioriterats. Det férekommer aven att
forbundsmedlemmarna anvander generella drende- och dokumenthanteringssystem
alternativt moduler till de verksamhetssystem som anvands inom bygg, miljo och teknik.

LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

BAB Windows Slutford SIARD-export Inrapporterat inaktivt system

BAB Online Planeras Produktspecifikt | Webbtjanst, funktion for
uttagsformat arkiveringsuttag. Uttagsfiler

och schemafiler uppdaterade
sa att filer validerar och all
information kommer med.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system Aktivt system Forsta Senaste
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
HO6r Engangsuttag Inventeras 2020 2020 Inaktivt system (Unikom)
Karlshamn Pappersutskrift | Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Engangsuttag Inventeras 2022 2022
Lomma Engangsuttag Inventeras 2019 2021 Inaktivt system
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Moérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Engangsuttag Inventeras 2020 2020 | Inaktivt system
Osby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Ronneby Engangsuttag Inventeras 2019 2019 Inaktivt system
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Pappersutskrift | Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Goinge Engangsuttag Férarbete 2018 2018 (Unikom)
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Miljo och halsoskydd

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Arenden och dokument avseende | 6. Miljé och
milj6 och halsoskydd Halsoskydd

e Register dver arenden och
handlingar

e Register over avlopp och 6vriga
objekt som hanteras inom omradet

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

¢ MOREQ 2010, Modular Requirements for Recods Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD

Verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystem med stéd for olika verksamhetsprocesser och
register. Informationen anvands under lang tid i verksamheten for att kunna hantera
uppféljning, utredningar och statistik. Systemen innehaller manga olika informationstyper
och informationsobjekt. Det forekommer specifika verksamhetssystem for miljo- och
halsoskydd och d@ven moduler tillhérande generella drende- och
dokumenthanteringssystem. Datorstdd har anvants lange inom verksamhetsomradet och
manga system har anvants under mycket lang tid. Det férekommer inaktiva system som

innehaller information som inte har slutarkiverats eller migrerats.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

AGS Arkiv Pagar Utreds

ByggR Planeras | Utreds

Castor Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

Ecos 1 Pagar SIARD-export Migrerad information fran
aldre produkter MIA och Milj6é

Ecos 2 Pagar FGS-uttag

EDP Vision Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

EDP Miljéreda Planeras | SIARD-export

EDP Byggreda Planeras | SIARD-export

lipax AGS Pagar Utreds
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system Aktuellt system Forsta | Senaste

Alvesta Migrerat Bevakning - - Systembyte 2020

Borgholm Migrerat Bevakning - - Systembyte 2021

Boxholm Inventeras Inventeras (ITSAM)

Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Eslov Forbereds Utredning - -

Flen Tittbehorighet Bevakning - -

Hassleholm Engangsuttag Forberedelser 2022 2022

Hogsby Inventeras Inventeras - -

Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Karlshamn Migrerat Exempelfil - 2023 Miljoforb. Blekinge
Vast

Karlskrona Inventeras Inventeras - -

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Lessebo Inventeras Inventeras - -

Ljungby Inventeras Inventeras - -

Lomma Inventeras Inventeras - -

Markaryd Migrerat Utredning - -

Monsteras Inventeras Inventeras - -

Moérbylanga Testleverans Bevakning 2020 2020 Migrering till
mellanarkiv

Nybro Inventeras Inventeras - -

Olofstrom Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljoforb. Blekinge
Vast

Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Fasas ut Utredning - -

Ronneby Testleverans Utredning 2022 2022 Delvis migrerat

Sélvesborg Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljoforb. Blekinge
Vast

Tingsryd Inventeras Inventeras - -

Torsas Inventeras Inventeras - -

Trosa Migrerat Utredning - -

Vadstena Utredning Utredning - -

Vellinge Engangsuttag Inventeras - 2023

Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Ostra Géinge Testleverans Exempelfil - 2023 Mellanarkiv i drift
(Unikom)
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Kultur och fritid

Amnesansvarig arkivarie Lina Risheim

Inriktningsbeslut Annu inga specifika inriktningsbeslut

Handbok pa webben Rubrik pa sidan: Kultur och fritid
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Kultur och fritid

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra Nr. 3. R&d om bevarande och

gallring av handlingar inom den kommunala och
landstingskommunala fritids- och kulturverksamhet (2:a

upplagan, 2004)

Lagesrapport

Héant sedan sist

Detta omrade har varit vilande under perioden. Det innebér att planerade aktiviteter annu ej
har pabdorjats. Anledningen ar att amnesansvarig arkivarie inte har varit i tjanst och det inte
har varit mojligt att tilldela ndgon annan arbetsuppgifterna.

Vad hidnder harnast
Arbetet dterupptas med att hantera insamling av mer underlag, testleveranser och digitala
arkivleveranser inom féljande omraden:

e Bokningssystem eller verksamhetsstdd for foreningsbidrag som utvecklas till att bli
mer liknande arende- och dokumenthanteringssystem.

e Slutarkivering av bilddatabaser som sammanstallts for kulturarvsandamal eller
registrering av konst.

o Aldre versioner av kulturskolornas administrativa system.

Korta arbetsmoten behover planeras in for att fanga upp fragor och eventuellt behov av
slutarkivering nar det galler de omraden som lyfts upp av férbundsmedlemmarna.

Hinder och risker
Arbete med att forbereda inriktningsbeslut har annu ej pabdrjats. Det innebdr att det inte
sker ndgot planerat arbete med digitala arkivleveranser inom amnesomradet.

Majligheter och framsteg
Biblioteksdata hanteras i standardiserade format for informationsutbyte.
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Halsa och socialt stod

Amnesansvarig arkivarie Magdalena Salomonsson

Inriktningsbeslut Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 5. Rad for den kommunala socialtjdnsten mm (4:e
upplagan, 2022)

e Nr. 6. Radd om regionernas, landstingens och
kommunernas patientjournaler och annan medicinsk
information (3:e upplagan 2014)

Informationstyper e Journaler och akter inom vard och omsorg (VO)

e Akter inom individ och familjeomsorg (IFO)

Lagesrapport

Hant sedan sist
Sydarkivera har vidareutvecklat rutiner och mallar for digitala arkivleveranser vilket finns
tillgangliga i Sydarkiveras dokument- och hanteringssystem Lex eller pa Sydarkiveras Wiki.

Procapita/ Lifecare ar ett verksamhetssystem med inbyggda funktioner fér gallring och
arkiveringsuttag som halften av férbundsmedlemmarna anvander. Fram till 31 juli hade atta
forbundsmedlemmar genomfort sitt arliga uttag fran Procapita/Lifecare och overfort
informationen till Sydarkivera. Sydarkivera skickade darefter ut ett informationsbrev till de 12
forbundsmedlemmar som annu inte genomfort sin arliga leverans till Sydarkivera. | brevet
finns information om att det finns goda forutsattningar att genomféra en arkivering enligt
gallande regelverk eftersom systemets gallring- och uttagsfunktion fungerar val och
Sydarkivera har en fardig process for att ta emot digitala arkivleveranser. Under perioden ar
det sedan en férbundsmedlem som har [amnat in leveransframstallan.

Treserva ar ett ar ett verksamhetssystem som behdver en sarskild modul foér att kunna gora
arkiveringsuttag. Sydarkivera har tidigare [amnat synpunkter uttagsformatet till
systemleverantoren. Nu har en ny version slappts med férandringar avseende gallrings- och
uttagsfunktionaliteten. Nya testleveranser har genomforts efter uppgradering hos
forbundsmedlem och det har bekréftats att de forandringar som behovs ar utforda. Det
innebar att de kommuner som ar Treserva-anvandare, har kopt de moduler som behdvs och
ar i fas med gallring kan borja slutarkivera digitalt. Det ar tre férbundsmedlemmar som har
meddelat intresse av att ga vidare och genomféra digitala arkivleveranser till Sydarkivera.
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Viva ar ytterligare ett verksamhetssystem och den 4 september genomfdrdes en visning av
modulen for arkiveringsuttag tillsammans med systemleverantéren Cambio. Det som
framkom var att forbundsmedlemmarna har stora maojligheter att valja hur arkiveringsuttagen
skapas. Det ar flera forbundsmedlemmar som nyligen har upphandlat Viva.

Journal Digital ar ett verksamhetssystem som nagra forbundsmedlemmar anvander. En
testleverans med arkiveringsuttag fran Journal Digital har genomférts och analyserats. Alla
XML-filer refererar till sina respektive schemafiler och validerar korrekt mot medféljande
scheman. Alla har aven varsin stilmall for visning. De PDF-filer som &verforts validerar korrekt
med verktyget veraPDF. De identifieras som PDF/A-1A. Det finns ett index i XML-format som
innehaller uppgifter om personen samt kopplingar till andra dokument. Genom visning med
stilmallen kan man latt navigera till PDF-filen som innehaller journalen, och XML-filen med
klient, akt- och insatsuppgifter. Genom visning med stilmallen kan man latt navigera till
kodlistorna med valméjligheterna fér vardet. Bade XML-filen och PDF-filen som innehaller
journalen har ett namn som innehaller personens personnummer. Det innebar att Journal
Digital producerar tekniskt val fungerande uttagsformat for slutarkivering.

Vad héander harnast

Arbetet fortsatter med handlaggning och kontroll av arkivleveranser i takt med att
forbundsmedlemmar som anvander Procapita/Lifecare eller Treserva lamnar in
leveransframstallan.

Skarmdelningsmote angaende Journal Digital kommer att genomféras tillsammans med
forbundsmedlem. Da kommer vi att kunna titta pa uttagsformatet och jamféra med hur
informationen presenteras i verksamhetssystemet. Det har bara skickats en personakt hittills,
sa det har annu inte varit maojligt att se hur strukturen kommer att se ut nar flera akter
skickas. Det ar annu inte kant vilka férbundsmedlemmar som anvander Journal Digital.

Nar det galler Viva ar forhoppningen att genomfora fler testleveranser i samband med att
nya Viva-anvandare infor systemet. En fraga har stéllts till Hassleholms kommun om
webbmote for att ga igenom och titta pa deras instéllningar, eftersom testfilerna inte
overensstammer helt med det som framkom vid visning i september. Férhoppningen ar att
darefter skapa ytterligare en exempelfil for analys. Malsattningen ar att Sydarkiveras
forbundsmedlemmar i sa stor utstrackning som méjligt ska ha samma installningar.

Arbetet fortsatter med att analysera 6vriga exempelfiler och testleveranser samt att ge
aterkoppling till berérda forbundsmedlemmar och systemleverantorer.
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Ytterligare en forbundsmedlem har upphandlat verksamhetssystemet Viva och inférandet
fortsatter med bland annat konfiguration for arkiveringsuttag. Uttag av exempelfiler och
testleverans till Sydarkivera planeras.

Hinder och risker

Ett hinder for férbundsmedlem att komma i gdng med digitala arkivleveranser kan vara att
det ar ndédvandigt att kopa till moduler eller tillaggstjanster. Det kanske inte ar mojligt med
de avtal som finns eller det saknas utrymme i budget och planering for att skaffa nédvandiga
modauler eller tillaggstjanster.

Viktigt att tanka pa nar det galler verksamhetssystem inom halsa och socialt stod ar att
migrering av information i samband med systembyte inte alltid ar en maojlighet som finns.
Detta kan |6sas med laslicenser eller liknande under en dvergangsperiod. Men det ar viktigt
att tanka pa ar att det behover vara mgjligt att genomféra gallring och arkiveringsuttag enligt
den lagstiftning som finns. En stark rekommendation &r darfor att om mgjligt skaffa de
moduler och tillaggstjanster som behdvs. | annat fall ar utskrift pa papper for att hantera
gallring och slutarkivering den |6sning som finns.

Komplex konfiguration av uttagsformat och méjlighet att géra manga olika val i samband
med arkiveringsuttag kan vara en risk. Risken har att géra med att det blir forbundsmedlem
som ansvarar for att halla ordning pa sina egna installningar. Det innebar att medlem sjalv
behover dokumentera sina installningar och de forandringar som sker éver tid.
Dokumentation om hur installningarna ar gjorda kan behéva overforas tillsammans med
arkiveringsuttaget. En annan risk ar att det blir fel och att inte all information kommer med
eller att uttaget inte validerar vid kontroll hos Sydarkivera, trots att systemet i sig stodjer
korrekta arkiveringsuttag.

De systemleverantorer som inte har inbyggd funktion for arkiveringsuttag utan som endast
erbjuder mgjlighet att hamta information for slutarkivering via maskingranssnitt (API) kan
vara ett hinder for forbundsmedlem att komma i gang med digitala arkivleveranser. Det ar
inte mojligt att direkt integrera med Sydarkiveras bevarandesystem, dels pa grund av att
bevarandesystemet inte har ndgon koppling mot internet, dels att bevarandesystemet
hanterar filer i paketstruktur och inte mappning mot nagon specifik informationsmodell.
Antingen férbundsmedlem, systemleverantdren eller tredje part behdver utveckla en
mellanldsning for arkiveringsuttag och paketering. Den rekommendation som finns i
dagslaget ar att folja satsningen E-ARK och den utveckling som sker nar det galler
specifikationer, kod och tjanster for validering av informationspaket. De forbundsmedlemmar
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som har [6sning for mellanarkiv kan undersdka mojligheten till integration och darefter
arkiveringsuttag med stod av mellanarkivets inbyggda funktioner.

Det finns fortsatt risk med att forbundsmedlemmarna inte har tillrackligt med personella
resurser eller fungerande forutsattningar i vrigt for att hantera registervard, gallring och
arkiveringsuttag. Risken ar att gallring inte sker enligt de bestammelser som finns i
lagstiftningen och beslut om gallring i informationshanteringsplan.

Majligheter och framsteg

Treserva har uppdaterats sa att formatet for arkiveringsuttag validerar. Det innebar att det ar
mojligt for Treserva-anvandarna inom férbundskretsen att borja forbereda slutarkivering
digitalt.

Nytt processtod for gallring och arkiveringsuttag inom Lifecare utvecklas som kommer att
ersatta den gamla funktionen i Procapita. Systemleverantdren har varit i kontakt med
Sydarkivera och det finns férhoppning om att den nya modulen som kommer sd smaningom
kommer att forenkla for forbundsmedlemmarna att genomfora arkiveringsuttag.

Systemfdrvaltare inom verksamhetsomradet har ett stort engagemang och en vilja att
samarbeta bade sinsemellan och med Sydarkivera. Det ar ofta erfarna systemforvaltare med
god systemkdannedom som deltar vid gemensamma arbetsmaoten och traffar.

De nya rutinerna med skarmdelningsméten for att ga igenom kontroller i samband med
testleveranser och digitala arkivleveranser har varit uppskattade. Forbundsmedlemmarna har
tyckt att dessa tillfallen har varit bra for att lara sig mer och kunna stalla fragor.
Skarmdelningsmoten har dven gett Sydarkivera en battre forstaelse for de varierande
forutsattningar som finns och de utmaningar som férbundsmedlemmarna moter i vardagen.
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Vard och omsorg (VO) samt individ och familjeomsorg (IFO)

Information Innehall VerkSAM Plan
Journaler och akter inom kommunernas vard och 8. Vard och

omsorg (VO) samt som fors enligt: omsorg

e Halso- och sjukvardslagen (HSL)

e Lagen om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS)

e Socialtjanstlagen (Sol)

Akter kommunal individ och familjeomsorg (IFO) 9. Socialt och
e Adoption ekonomiskt stod

Familjehemsplaceringar

Faderskapsutredningar
Ekonomiskt bistand

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11

Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

Information och verksamhetssystem

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. Dessa har vanligtvis olika
moduler eller granssnitt for olika typer av akter och journaler. Uttag sker genom att akter
eller journaler med tillhérande bilagor exporteras per lagrum. Det ar vanligt att kommuner
har eller har haft ett antal inaktiva aldre system for informationssékning och gallring.

Forberedande arbete hos forbundsmedlem

Medicinska journaler och sociala akter behover slutarkiveras for att uppfylla krav i
lagstiftningen. Journaler och akter har tydligt bestamda tidpunkter for nar de avslutas och
nar det ar lampligt att dverlamna till arkivmyndighet.

Informationshanteringen sker i hdg grad enligt detaljerade bestammelser i lagstiftningen
och i foreskrifter och rad fran Socialstyrelsen. Det finns tvingande bestammelser om gallring
i lagstiftningen. Det innebar att forvaltningarna maste hantera registervard och gallring i
systemen innan det ar mojligt att genomféra uttag och overféra information till Sydarkivera

for bevarande.
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Bakat i tiden har madnga kommuner endast hanterat gallring och bevarande i
pappersakterna, medan informationen i systemen mer har betraktats som arbetsmaterial.
Om forvaltningen inte ar i fas med registervard och gallring i systemen sa kan det vara ett
mycket omfattande och arbetskravande arbete att forbereda gallring och uttag for
slutarkivering. Sydarkivera erbjuder rddgivning under det forberedande arbetet.

LEVERANSUTREDNINGAR

Produkt Utredning | Uttagsmetodik Kommentar
Cambio Cosmic Bevakas Okand Forvaltas av Region Kronoberg via
samverkansavtal med berdrda
kommuner.
Combine, Pulsen Bevakas Integration via API Mellanlésning behdvs som kan
Omsorg hamta information och paketera
infor slutarkivering.
Infosoc Slutford Produktspecifikt Anvands for verksamheter med
uttagsformat HVB-hem och vardinrattningar.
Endast en aktor anvander systemet.
ISOX Slutford Automatiserad PDF- | Sociala verksamheter. Systemet har
utskrift inte stod for uttag via
administratorsgranssnitt.
Journal digital Planeras | FGS-uttag Exempelfil har analyserats och
validerar mot schema
Omsorg VO, LSS, Slutford Uttag extern konsult | Aldre inaktivt system med olika
IFO moduler/databaser. Uttag i form av
dokument (Word eller PDF).
Procapita/Lifecare | Pagar Produktspecifikt Rutiner och mallar finns pa plats.
IFO uttagsformat Dialog med leverantor ang.
uppdatering av exportformat
Procapita/Lifecare | Pagar Produktspecifikt Rutiner och mallar finns pa plats.
VoO uttagsformat Dialog med leverantor ang.
uppdatering av exportformat
Sofia Omfale, Sofia | Slutford Uttag extern konsult | Aldre inaktivt. Samma lésnings-
IFO forslag som Omsorg VO, LSS, IFO.
Treserva Pagar Produktspecifikt Forutsatter modul for arkivering
uttagsformat och rapport for export till arkiv.
Pilotkommuner ar identifierade.
Kommentarer angaende export-
format har meddelats leverantor.
Viva Planeras | FGS-uttag Forberedelser infor utredning

pagar. Pilotkommun identifierad
som har tillgang till testmiljo.
Exempelfil mottagen.
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Medlem Aktuell status

Overféringar

Kommentar

VO Forsta Senaste
Alvesta 2019 2023
Borgholm 2020 2023 | (Olands kommunalférbund)
Boxholm Forarbete Forarbete - - (Unikom)
Bromolla Forarbete Forarbete - -
2021 Infort nytt system med stod for
arligt uttag
2023
Hassleholm Pausat Exempelfil 2022 2022 Flera olika systemstod
Hogsby Forarbete Forarbete - -
Hoor Okéand status Okéand status 2020 2020 Leverans CD-R skivor (Unikom)
Karlshamn 2022 Inaktiva system, flera databaser
Karlskrona Sortering 2023 Forsta leverans IFO prel. 2024
Katrineholm Forarbete -
Kinda 2022 (ITSAM)
Lessebo m 2023 Inférande nytt systemstod pagar
Ljungby 2023
Lomma 2023
Markaryd Forarbete 2021 Planerad leverans 24 maj 2023
Monsteras Inventeras -
Morbylanga 2023 | (Olands kommunalférbund)
Nybro 2022 | Aldre uttag IFO finns pa CD
Olofstrom 2023
Osby Forarbete Forarbete - - Har moduler som kravs (Unikom)
Oskarshamn | Forarbete Forarbete - -
M_ 2020 2021 HSL forsta uttag prel. 2023
Staffanstorp | Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2023
Sélvesborg Forarbete Forarbete - - Upphandling pagar
Tingsryd Forarbete Forarbete 2018 2018 Arkivleverans planeras
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Forarbete Forarbete - -
Vadstena Forarbete Forarbete - - System med uttagsfunktion
Vellinge 2022 2022 Registervard pagar. Stod fran
systemleverantor avs. IFO.
Vimmerby 2021 2023 | (ITSAM)
vare [
Atvidaberg 2021 2023 | (ITSAM)
Geesnos T T
Ostra Géinge 2019 2023 Ytterligare test planeras
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Halso- och sjukvard hos regionerna

Amnesansvarig arkivarie Valdemar Sjoqvist
Inriktningsbeslut Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11 (DNR)
Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och
kommunernas patientjournaler och annan medicinsk
information (3:e upplagan 2014)

Informationstyper e Halso- och sjukvard hos regionerna

Lagesrapport

Hant sedan sist

Hos Region Blekinge pagar fortsatt ett omfattande projekt med att infora nytt
vardinformationsstdd, nytt datalager och arkivering. Enligt planerna ska det nya vardsystemet
(Cosmic) borja anvandas ar 2024. Regionen har tidigare fattat ett inriktningsbeslut om att
vardinformation fran ett antal vardsystem och relaterade IT-komponenter ska migreras till ett
datalager eller att regionen ska bygga egna webbapplikationer som gor att vardpersonal far
tillgang till vardinformationen fran en databas. Vissa informationsmangder planerar regionen
att migrera direkt till Cosmic. Sydarkivera har en nara dialog med projektledare fér migrering
och I6sningsarkitekt gallande bevarande och gallring av information. Regionen planerar
fortfarande att avveckla ett tiotal vardadministrativa system helt. Sydarkivera stodjer regionen
med det forberedande arbetet med att utreda fragor om gallring och bevarande gallande
dessa vardadministrativa system.

Vad hander harnast

Sydarkivera har fortsatt en ndra dialog med regionen och férvantas bli involverade nar fragor
kopplade till informationshantering, gallring och bevarande blir aktuella. | nulaget ligger
regionens fokus pa att flytta Over data fran Obstetrix, journalsystem som anvands for att folja
graviditetsprocessen, till regionens mellanarkivslosning for att tillgangliggdra informationen
for relaterad vardverksamhet efter att Cosmic tagits i drift. Darefter planerar man ta tag i ett
av tre prioriterade system; PMO, Carath eller Orbit. Beroende pa resultatet av detta arbete
hos regionen kan Sydarkivera internt behdva ordna en egen projektorganisation for att mota
upp regionens behov. For narvarande halls det regelbundna avstamningar mellan Sydarkivera
och projektledare samt I6sningsarkitekt inom FVIS-programmets projekt DUVA (Datalager,
Utdata, Vardekonomi, Arkivering) for att tacka upp detta behov.
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Regionen Blekinge har erbjudits tillfalle for radgivning nar det galler patientnamndens
verksamhetssystem Vardspunkter 2.0. Det har tidigare varit radgivningstillfallen med
information om vad man behdver téanka pa for att vidareutveckla systemet sa att det stodjer
digitalt bevarande. Nu ar det nya personer ansvariga och det ar dags for ett nytt mote.

Hinder och risker

Regionens arbete med att verkstalla 16sningar for tillgangliggérande av information fran
vardsystem som ska ersattas av Cosmic via datalager och/eller webbapplikation-databas ar
fortfarande i ett tidigt skede. Darmed ar det svart att veta exakt hur det kommer att paverka
Sydarkivera avseende de resurser som kan behdvas for att stddja regionen i detta arbete.
Osakerheten gor att det finns utmaningar med att planera resurser och det finns en risk att
Sydarkivera inte pa ett bra satt kan mota regionens forvantningar och behov. Sydarkivera har
dock genom planering av aterkommande avstdamningar med regionen samt diskussion kring
generella I16sningar for olika scenarion byggt upp en beredskap for att hantera dessa
eventuella risker.

Majligheter och framsteg

Samtidigt som regionens arbete ar i ett tidigt skede har vi en god dialog med lampliga
representanter for de delar inom projektet som ror arkiv- och informationshantering. Vi kan
darmed se att arbetet ror sig framat mot implementeringsfas och star beredda att bista med
radgivning samt eventuella slutarkiveringsataganden nar dessa behov uppkommer.
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Vardinformation
Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
Vardinformation Mallen behdver
e Medicinska journaler kompletteras for
e Medicinska bilder regioner

e Medicinsk information

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)
Verksamhetssystem

Det finns manga olika system som pa olika satt stodjer varden med dokumentation och
producera olika typer av underlag. Det ar komplexa ekosystem som kommunicerar med
olika nationella tjdnster. Mycket information behover finnas direkt atkomlig i verksamheten
under lang till och ar darigenom regionens ansvar. Enstaka aldre register och databaser

kan slutarkiveras och 6verlamnas till arkivmyndighet i sin helhet.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

BADAS Slutford SIARD-export Register akuten, egenutvecklat

NCS Cross Bevakas Sammanhallet journalsystem for
bade slutenvard och primarvard.

Eyedoc Bevakas Blanketter och intyg som sjukvarden

anvander, till exempel dédsintyg.
Patientliggaren ar en del i Eyedoc
och anvands av akuten.

PMO Bevakas Journalsystem for barnhalsovarden i
Blekinge.
Obstetrix Forbereds | SIARD-export, Journalsystem for férlossning/BB

visningsprogram | samt mddravard.
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Produkt Utredning Uttagsmetodik | Kommentar

Journalia Bevakas System for antikoagulantia-
behandling.

Prator Bevakas System for meddelande-hantering
mellan slutenvarden, primarvarden,
psykiatrisk dppenvard och
kommuner.

Orbit Bevakas System for operationsplanering.

Orbit Analys Bevakas Rapportsystem for Orbit.

Carath Bevakas Kvalitetsregister och processtod for
operationsplanering inom
thoraxkirurgi.

Thoraxfakturering | Bevakas Processtod for fakturering,
interndebitering och ekonomisk
uppfoljning av producerad/sald vard
pa Thoraxcentrum.

NCS BOS Bevakas System for att hantera remisser och
svar till flertal labb.

Ersattnings- Bevakas System som hanterar ekonomisk

systemet reglering i halsovalet.

Remissbevakning | Bevakas Fakturahantering och remisskontroll
for utomlansvard.

CytoBase Bevakas System som anvands for ordination,
beredning och administration av
cytostatika.

GynOP Bevakas Kvalitetsregister gallande
gynekologiska operationer.

Inneliggande Bevakas System som anvands av vaxeln for

patient att fa oversikt av inskrivna patienter.

Lisbet Bevakas Listningssystem med mera for
vardenheterna inom Halsoval
Bleking.

DRG- Bevakas IT-komponent som anvands for

grupperaren verksamhetsbeskrivning i sjukvarden.

Comprima/C- Forbereds FGS-uttag System som anvands for inskanning

Archive och lagring av dokument och
multimedia.

Region Aktuell status Overféringar Kommentar

Forsta Senaste
Blekinge Engangsuttag 2021 2023 BADAS, akutenliggare
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Patienthamndens arenden

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Register 6ver arenden 4. Demokrati och
e Register dver handlingar ledning
e Diarieférda handlingar/akter

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Information och verksamhetssystem

Ett verksamhetssystem med stéd for registrering av allmanna handlingar har utvecklats
specifikt for patientnamndens verksamhet. Region Blekinge samarbetar med flera andra
regioner kring forvaltning och utveckling. For narvarande anvands den andra generationen
av verksamhetssystemet Vardsynpunkter, 2.0.

LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning Uttagsmetodik | Kommentar

Vardsynpunkter 1.0 | Slutford SIARD-export Diarium patientnamnd,

egenutvecklat i samverkan

Region Aktuell status Overforingar Kommentar
Forsta Senaste
Blekinge Engangsuttag 2020 2020
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Skola och utbildning

Amnesansvarig arkivarie | Maria Akesson

Inriktningsbeslut Inriktningsbeslut for skolans information 2/6 2023 (dnr.
SARK/2023:146)

Dokument och bilder i filkatalog (§ 33, forbundsstyrelsen
2019-12-06)

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra
Nr. 2. Rad for kommunernas och landstingens
utbildningsvasende (4:e upplagan, 2011)

Informationstyper e Elevadministration och larplattformar
e Betyg och betygskataloger

Forbundsmedlemmarna anvander en bred flora av verksamhetssystem for att stodja
skolornas olika processer. Verksamhetssystemen stodjer sddant som elevadministration,
skolplikt, betyg och omddémen, schemalaggning, pedagogik, elevsocial verksamhet,
elevhdlsa, individuella utvecklingsplaner med skriftliga omddmen, skolskjuts, olycksfall,

studievagledning, kommunalt aktivitetsansvar, nationella prov med mera.

Lagesrapport

Hant sedan sist

Forvaltningen har sammanstallt inriktningsbeslut for skolans information och beslut togs i
forbundsstyrelsen den 2 juni. Forsta prioritering ar att starta upp utredningar for bevarande
av elektroniskt undertecknade betygskataloger samt information fran de elevadministrativa
system inforda pa 90-talet som nu fasas ut.

Samradsgruppen for kommunala arkivfrdgor gav i mitten av maj ut den nya versionen av
Bevara eller gallra nr 2 for utbildningsvasendet. Sydarkivera har gatt igenom gallringsraden
for att se vilka forandringar som gjorts. De storsta ar att det numera ar gallring vid
inaktualitet pad individuella utvecklingsplaner, gymnasie- och komvuxarbeten och for all
ndrvaro och franvaro. | it-stdd och elevhalsans avsnitt star det mer om hanteringen av olika
typer av information an det gjort tidigare. Det har inte skett ndgon férandring géllande de
nationella proven dar bevarande fortfarande galler med svenskamnet.

Sydarkivera deltar i Skolverkets initiativ Forum for informationsstandardisering i skolvdasendet
(FFIS). Arbetsgruppen Arkiv har lagts pa is efter att man tydligt definierat tva behov: ett xml-
schema for att stodja uttag for arkivering behdvs laggas till SS 72000 Informationshantering -
Grdnssnitt for informationsutbyte mellan verksamhetsprocesser i skolan, samt det juridiska
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hindret for en digital hantering av betygsdokument (annat én betygskataloger). Darefter har
dessa tva behov tagits vidare inom Skolverket. Det forstnamnda kan eventuellt hanteras i
anslutning till Svenska Institutet for Standarder (SIS)/TK450 Informationshantering inom
utbildningssektorn som ansvarar for standarden SS 12000. Det sistndmnda behovet har redan
enheten for skoljuridik borjat titta pa hos Skolverket. Det man tittar pa ar om det ar en
lagandring som kravs eller endast foérandringar i Skolverkets foreskrifter.

Manga férbundsmedlemmar lamnar det dldre skoladministrativa systemet Extens for att ga
over till modernare plattformar. Vid de senaste arbetsmotena samt rddgivningsmaoten har
bade Sydarkivera och de deltagande medlemmarna fatt forstaelse for att kommunerna
behover ha kvar Extens ett visst antal ar innan informationen i det kan 6verlamnas. Bland
annat for att forskolorna ska kunna gora avgiftskontroller och for Komvux som behdver ha
det da manga elever forst efter ett antal ar gatt klart och vill ha ut ett examensdokument.

Dialog har forts med KDRS (Kommune-arkivinstitusjonenes Digitale RessursSenter) en
organisation som stodjer de norska kommunarkiven inom digitalt bevarande) om avtal for
programvaran KDRS /Innsyn som kan anvandas for att skapa anvandarvanliga granssnitt till
databasexporter i SIARD-format som 6verfors for slutarkivering. Det finns fardiga
visningsvyer bland annat for Extens. Programvaran KDRS Innsyn anvands i kombination med
fleranvandarversionen DBPTK Enterprise som tillhor verktygssviten, Database Preservation
Toolkit. Det @r en 6ppen programvara for att hantera sékning i arkiverade databaser.

Vid de fortsatta kontakter som varit med skolans verksamheter, sa verkar de flesta
forbundsmedlemmar fortfarande ha betygskataloger med larares underskrift pa papper.
Daremot har flera av férbundsmedlemmarna avtal med olika utbildningsleverantérer inom
vuxenutbildningen som antingen endast har eller kan erbjuda digitala betygskataloger. NTI-
skolan ar en av dessa. Den har skolan anvander sig enbart av digitala betygskataloger, som
sedan forbundsmedlemmen far ladda ner digitalt. En annan utbildningsleverantor pa
distansutbildningar ar Hermods och de erbjuder nu ocksa digitala betygskataloger for de
som vill ha det, vilket nagra férbundsmedlemmar nappat pa. | slutet pa maj genomférdes ett
mote for de medlemskommuner som valt att borja fa digitala betygskataloger fran
distansutbildningar via Hermods. Vi diskuterade hantering och férvaring av dessa digitala
betygskataloger fore leverans till digitalt slutarkiv. Det har darefter genomforts en
testleverans med nagra digitala betygskataloger fran en av vara férbundsmedlemmar som
numera bdrjat fa digitala betygskataloger fran Hermods.

Elevhalsosystemet Prorenata Journal ar ett journal- och aktsystem som anvands inom
skolhalsovarden samt for elevstddjande insatser enligt Skollagen. Fran Prorenata Journal, som
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anvands av ett tiotal forbundsmedlemmar, har Sydarkivera tagit emot testleveranser. Efter
kontroll och analys sa kan det konstateras att Prorenata Journals funktion for att skapa
journalarkiv fungerar mycket val for slutarkivering. Halften av de férbundsmedlemmar som
anvander Prorenata Journal har aviserat att de vill genomféra digitala arkivleveranser fran
systemet redan i ar.

Ett flertal forbundsmedlemmar har skaffat den modul och rapport som behdvs for att kunna
gora arkiveringsuttag fran elevhalsosystemet PMO. Flera testleveranser har genomforts.
Formatet har analyserats och det ar ett val genomtankt uttagsformat. Formatet behdver
vidareutvecklas nagot for att stodja effektiva maskinella kontroller. Nuvarande version av
uttagsformatet fungerar och rekommendationen ar att strata med arkiveringsuttag av aldre
skolhalsovardsjournaler. Forberedelser pagar for skarp arkivleveranser fran en pilotkommun.

Arbetsmoten har genomforts om verksamhetssystemen Prorenta och PMO. De systemen
anvands numera inte enbart for olika typer av journaler, utan dven for all elevhalsa;
individuell, fér grupp samt for hela skolan hos allt fler av vara medlemmar.

Det har varit rddgivning i samband med att ett kommunalférbund nu upplésts och de
ingdende kommunerna valt att upphandla nytt system och vad som boér tankas pa vid
overgangen. Det har aven varit rddgivning angaende Extens om huruvida det kan avvecklas
eller de bor behadlla l1asbehdrighet, sa att verksamheten kan fortsatta skapa examensbetyg.

Vad hidnder harnast

Eftersom allt fler skolor borjat anvéanda verksamhetssystemen Prorenata och PMO till annat
an enbart journaler, s kommer dven detta att finnas med i informationstypsbeskrivningarna
av Prorenata och PMO. De kommande digitala arkivleveranserna fran dessa system kommer
att innehalla annan information @n endast journaler.

En digital arkivleverans planeras fran en av forbundsmedlemmarna nér det galler de digitala
betygskataloger fran NTl-skolan de fatt in under nagra terminer. Det sker eftersom en ny
upphandling genomférts och man har bytt utbildningsleverantor. Nar den siste eleven fatt sin
betygskatalog for sista kursen hos NTI kommer de digitala betygskatalogerna slutarkiveras
hos Sydarkivera, vilket borde ske i under fjarde kvartalet 2023.

De forbundsmedlemmar som upphandlar skoladministrativa system har i samband med
inforandet majlighet att skicka in exempelfiler for analys, i de fall verksamhetssystemen
stodjer arkiveringsuttag med inbyggda funktioner. Sydarkivera rekommenderar férbunds-
medlemmarna att kontrollera formaten for arkiveringsuttag i samband med inforande.
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Vi kommer fortsatta folja utvecklingen om de tva behov som framkom i gruppen inom FFIS
Arkiv, digitala betygsdokument samt ett XML-schema for att stodja uttag for arkivering.

Nasta steg nar det galler KDRS Innsyn ar beroende av néar projekt for att inféra utlamnande-
system for databaser kan starta. Denna komponent har avgransats fran projektet Utokad
bevarandeplattform 2021-2023. Overféringen av Extens-databaser kan fortsatta innan denna
|6sning ar helt klar.

Vissa forbundsmedlemmar skannar in kopiorna pa slutbetyg och har dem digitalt. Troligtvis
kommer de att behdva slutarkivera dessa framover. Det kommer dock att ta ett antal ar innan
det blir aktuellt.

Hinder och risker

Det ar manga olika system som anvands inom skolans varld. Komplexiteten innebar att det
finns risker for att 1angsiktigt kunna hitta och forstad den information som hanteras inom
skolan. Det finns sallan inbyggda funktioner for arkiveringsuttag. Ibland kan det finnas en
modul att kdpa till men ofta finns det inte helt fardiga I16sningar. Atgéarden ar utbildning och
radgivning om systemforvaltning och kravstallning nar det galler 1dngsiktigt hallbar
informationsforvaltning och digitalt bevarande.

Idag finns det enligt uppgifter fran Skolverket hinder i skollagen for att andra
betygsdokument an betygskataloger kan hanteras digitalt, da dessa behdver ha rektorns
underskrift pa papper. Inom FFIS forumet har frdgan om elektroniskt undertecknade
betygsdokument diskuterats och man kommer nu ga vidare med fragan inom Skolverket.

Majligheter och framsteg

| samarbetet med Forum for informationsstandardisering i skolvasendet (FFIS) forsoker vi fa
till en utdékning av standarden SS 12 000 for att dven fungera for arkivering och inte enbart
mellan skolans verksamhetssystem. Andra fragor som lyfts till hogre instanser ar de juridiska
hindren som finns for att uppratta aven slutbetyg och andra betygsdokument digitalt. Det ar
flera intressenter som jobbar mot malet att kunna ha ett helt digitalt fléde.

De anvandarvanliga funktionerna for att skapa journalarkiv for slutarkivering med stéd av
tjidnsten Prorenata Journal har gjort att flera férbundsmedlemmar har kunnat komma i fas
med slutarkivering av journaler med elevmedicins information (EMI). Aven information som
flyttats dver fran tidigare journalsystem kan arkiveras med stdd av Prorenata Journal.
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Elevadministration och larplattformar

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Elevadministration e 7.Skolan
e Betyg och omdémen
e Schemalaggning

e Pedagogik

e Elevsocial verksamhet

e Individuella utvecklingsplaner med

skriftiga omddmen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
Skolinformation, forbundsstyrelsen 2023-06-02 §29
Standarder och specifikationer

e Svensk standard SS12000 Informationshantering - Granssnitt for informationsutbyte
mellan verksamhetsprocesser i skolan.

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Verksamhetssystem

Inom férbundskretsen finns det manga olika verksamhetssystem inom skolans
verksamheter och varje forbundsmedlem har flera olika system for olika typer av
information. Numera har vissa forbundsmedlemmar borjat eller ar pa gang att borja
anvanda aven larplattformarna till elevadministration med mera. Vissa verksamhetssystem
eller tjdnster fungerar bade som elevadministrativt stod, larplattform och stodjer aven de

elevsociala processerna i viss utstrackning.
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LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
Extens Planeras | SIARD-export Testexport genomford
Procapita utbildning (BoU) Planeras | SIARD-export

Skola24 Bevakas

Schoolsoft Bevakas

Unikum Bevakas

InfoMentor Bevakas

Edwise Bevakas

Fronter/It’s Learning Bevakas

IST adm Bevakas

IST Forskola Bevakas

Avanti Bevakas

VKlass Bevakas

Google Suite for education | Bevakas

Alvis Bevakas
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Inaktivt Aktivt Forsta Senaste

Alvesta Inventeras Inventeras - -

Borgholm Inventeras Inventeras - - Olands kommunalférbund

Boxholm Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Bromolla Inventeras Inventeras - -

Eslov Inventeras Inventeras - -

Flen Inventeras Inventeras - -

Hassleholm Inventeras Inventeras - -

Hogsby Inventeras Inventeras - -

HO6r Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Karlshamn Inventeras Inventeras - -

Karlskrona Inventeras Inventeras - -

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Inventeras Inventeras - - ITSAM

Lessebo Inventeras Inventeras - -

Ljungby Inventeras Inventeras - -

Lomma Inventeras Inventeras - -

Markaryd Inventeras Inventeras - -

Monsteras Inventeras Inventeras - -

Morbyladnga Inventeras Inventeras - - Olands kommunalférbund

Nybro Inventeras Inventeras - -

Olofstrom Inventeras Inventeras - -

Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Inventeras Inventeras - -

Ronneby Inventeras Inventeras - -

Sélvesborg Inventeras Inventeras - -

Tingsryd Inventeras Inventeras - -

Torsas Inventeras Inventeras - -

Trosa Inventeras Inventeras - -

Vadstena Inventeras Inventeras - -

Vellinge Inventeras Inventeras - -

Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Testleverans Inventeras 2022 2022 (ITSAM)

Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Ostra Goinge Forarbete Inventeras - - (Unikom)
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Betyg och betygskataloger

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Betygskataloger 7 Skolan
e Digitala kopior av
betygsdokument

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
Skolinformation férbundsstyrelsen 2023-06-02 § 29
Standarder och specifikationer

e SO 19005-Document management — Electronic document file format for long-term
preservation

Verksamhetssystem

Forbundsmedlemmarna anvander olika typer av verksamhetsstod for att skapa
betygskataloger och betygsdokument. En del av verksamhetssystemen gor det mgjligt att
underteckna betygskataloger med elektronisk underskrift.

Det ar hittills framfor allt inom den kommunala vuxenutbildningen dar det forekommer
tjianster for digital signering av betygskatalogerna. Det blir en digitalt signerad
betygskatalog per elev och kurs.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

NTI-skolan (Omnius) Planeras | Digitalt NTI-skolan, befintlig funktion for att
signerade spara ner digitalt signerade
dokument betygskataloger via tjansten.

Hermods Planeras | Digitalt Hermods skickar digitalt signerade
signerade betygskataloger via mejl alternativt
dokument erbjuder [6sningar for integration

mot kommunernas system.
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Kataloger Betyg Forsta Senaste

Alvesta Inventeras Inventeras - -

Borgholm Inventeras Inventeras - - (Olands kommunalférbund)

Boxholm Inventeras Inventeras - -

Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Eslov Inventeras Inventeras - -

Flen Inventeras Inventeras - -

Hassleholm Forarbete Inventeras - -

Hogsby Inventeras Inventeras - -

Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Karlshamn Inventeras Inventeras - -

Karlskrona Inventeras Inventeras - -

Katrineholm Forarbete Inventeras - -

Kinda Férarbete Inventeras - - (ITSAM)

Lessebo Inventeras Inventeras - -

Ljungby Inventeras Inventeras - -

Lomma Inventeras Inventeras - -

Markaryd Inventeras Inventeras - -

Monsteras Inventeras Inventeras - -

Morbyldnga | Inventeras Inventeras - - (Olands kommunalférbund)

Nybro Forarbete Inventeras - -

Olofstrom Forarbete Inventeras - -

Osby Inventeras Inventeras - -

Oskarshamn Inventeras Inventeras - -

Ronneby Inventeras Inventeras - -

Staffanstorp | Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2023

Soélvesborg Inventeras Inventeras - -

Tingsryd Inventeras Inventeras - -

Torsas Inventeras Inventeras - -

Trosa Inventeras Inventeras - -

Vadstena Inventeras Inventeras - -

Vellinge Inventeras Inventeras - -

Vimmerby Forarbete Inventeras - - (ITSAM)

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Ostra Goinge | Testleverans | Inventeras 2023 2023 (Unikom)
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Elevhilsovard och elevhilsa

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Elevhalsovardsjournaler 7. Skolan
e Elevhélsans akter/elevakter

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Radd om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11

Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)
Verksamhetssystem

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. | manga fall finns bade
skolhalsovardens journaler och elevakter aven i pappersversion. Det kan forekomma aldre
inaktiva system dar informationen inte migrerats med till nyare. Det forekommer komplexa
avtal med olika moduler och tjanster for att kunna hantera uttag for arkivering. De nyare
verksamhetssystemen har stod for bade de medicinska journalerna och akter for olika
yrkesgrupper. En del kommuner anvander inte verksamhetssystem for digitala elevakter.
Elevhalsovarden och personalhéalsovarden har i hog utstrackning anvant samma produkter
for att hantera sina journaler.

LEVERANSUTREDNINGAR

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
Asynja Slutford Tjanst leverantor
Cambio Cosmic Bevakas Okand Forvaltas av Region Kronoberg.
Journal 3 L6snings- Automatiserad Elevhalsovard och elevhilsa.
forslag PDF-utskrift Aldre inaktivt system.
PMO Pagar Administrators- Forutsatter modul for arkivering
granssnitt och rapport for export till arkiv.
ProfDoc L6snings- Automatiserad Elevhélsovard och elevhilsa.
forslag PDF-utskrift Aldre inaktivt system.
ProRenata Pagar Produktspecifikt Nyare system med portal for
uttagsformat arkiveringsuttag
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Elevhilsovard | Elevhilsa Forsta Senaste

Alvesta Engangsuttag Inventeras 2018 2019

Borgholm Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar lan

Boxholm Uttag arligen Testleverans 2023 2023 Preliminart v. 44

Bromolla Modul kravs Inventeras - Alt. migrering vid byte

Eslov Uttag arligen | Testleverans 2021 2023 | Arkivleverans pa gang

Flen Inventeras Inventeras - -

Hassleholm Exempelfil Exempelfil 2023 2023 Skarp arkivleverans

uppskjuten

Hogsby Inventeras Inventeras - -

Hoor Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Karlshamn Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Karlskrona Forarbete Forarbete - - Preliminart Q4 2023

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Forarbete Forarbete - -

Lessebo Engangsuttag Inventeras 2018 2018 Aktivt via Region Kronoberg

Ljungby Modul kréavs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Lomma Testleverans Testleverans 2023 2023 Arkivleverans pa gang

Markaryd Modul kréavs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Monsteras Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar lan

Moérbylanga Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar l&n

Nybro Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar lan

Olofstrom Testleverans Inventeras 2023 2023

Osby Modul kréavs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Oskarshamn Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar lan

Ronneby Testleverans Inventeras 2023 2023 Arkivleverans pa gang

Staffanstorp Inventeras Inventeras - -

Solvesborg Inventeras Inventeras

Tingsryd Modul krévs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Torsas Modul kréavs Inventeras - - Samverkan Kalmar lan

Trosa Inventeras Inventeras - -

Vadstena Testleverans Testleverans 2023 2023 Arkivleverans pa gang

Vellinge Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Vimmerby Forarbete Forarbete - - Systembyte pagar

Ydre Uttag arligen Uttag arligen 2023 2023 Overféring pagar

Atvidaberg Forarbete Forarbete - -

Odeshég Forarbete Foérarbete - -

Ostra Géinge Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
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Trygghet och siakerhet

Amnesansvarig arkivarie Anki Heimonen

Inriktningsbeslut e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen
2019-12-06, § 33 (dnr SARK/2019:205)
Gallringsrad e Riksarkivets allmdnna rad om bevarande och gallring av

handlingar hos raddningstjansten, RA-FS 2005:3.

e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 10. Rad om bevarande
och gallring av handlingar hos raddningstjansten (1:a
upplagan, 2004)

e VerkSAM Plan 1.6. Trygghet och sakerhet, 5.1.

Informationstyp e Raddningstjanstens arenden och dokument

Lagesrapport

Hant sedan sist

Det har skett ett omfattande arbete med uppdatering av VerkSAM flik 5 Trygghet och
sakerhet. Forslaget till uppdateringar har kommunicerats med berérda via grupp pa
Sydarkiveras Community samt i samband med arets natverkstraff inom omradet.
Forandringarna har publicerats i VerkSAM 1.7.

Ett nytt raddningstjanstférbund har bildats och tva andra har upplosts i Kalmar lan. Det
flaggas for kommande férandringar inom raddningstjanstforbunden i Blekinge och kanske
aven i Skane. Sydarkivera foljer utvecklingen och erbjuder stdéd och radgivning for att pa
basta satt kunna minimera riskerna for informationsforluster i samband med
organisationsférandringarna.

Oskarshamns kommun har slutarkiverat sin data genom att systemleverantéren har dverfort
en backup-kopia, databasdump, till Sydarkivera. Overféringen skedde den 19 juni 2023.
Databasdumpen har lasts in i databashanterare och en SIARD-fil har skapats med verktyget
DBPTK, Database Preservation Toolkit. Sa 1angt har hanteringen fungerat bra rent tekniskt.

Pa natverkstraffen for Trygghet och sakerhet den 4 oktober 2023 presenterades de varianter
som finns for arkiveringsuttag fran Daedalos: uttag via anvandargranssnitt med strukturerade
filer i paketstruktur enligt FGS Paketstruktur 1.2 eller databasexport i SIARD-format. Det var
genomgang av for och nackdelar med de olika uttagsmetoderna for slutarkivering. Fordelen
med att anvdanda supporterade uttagsformat ar framfor allt att det gar att vara saker pa hur
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informationen hanger ihop. Nar det galler databasarkivering sa gar det inte helt sakert att
veta om tolkningen databasens innehall blir helt korrekt nar inte programvaran finns kvar.

Det har varit kontakt med Olands kommunalférbund som kommer att avveckla sin
verksamhet. Raddningstjansten ar numer en del av Raddningstjanst Sydost med sate i Kalmar.
Raddningstjanst Sydost ansvarar for sitt slutarkiv, det vill sdga att férbundet sjalv ar
arkivmyndighet. Det framkom da att information fran de olika kommunernas Daedalos-
instanser har dverforts till Daedalos hos Raddningstjanst Sydost.

Vad hander harnast

Fortsatt dialog planeras med Raddningstjanst Sydost, berérda forbundsmedlemmar och
Kalmar kommunarkiv kring hantering av arkiveringsuttag. Bast kvalitet pa informationen
skulle det bli om arkiveringsuttaget sker via Daedalos inbyggda funktioner for
arkiveringsuttag. Detta skulle eventuellt kunna ske fran den aktiva instansen som
Raddningstjansten Sydost anvander. Det forutsatter att man har tillgang till modulen for
arkiveringsuttag samt att migreringen ar gjord sa att informationen ar fordelad pa de olika
lokala raddningstjansterna.

Arbetet kommer att fortsatta med analys av de databasexport till SIARD-format som
genomfdrts. Analyser, tester och iakttagelser kommer att dokumenteras i testprotokoll och
berérda kommer att kallas till gemensamt skarmdelningsmoéte.

Inledande kontakter sker med de férbundsmedlemmar som anvander verksamhetssystemet
CORE.

Hinder och risker

De flesta medlemmar har inte arkiveringsmodulen till Daedalos och behover arkivera sin
information via uttag genom bestallning till systemleverantor. Alternativet ar engangsuttag
genom databasexport i SIARD-format, men det &r viktigt att tdnka pa att detta kraver ett
ibland omfattande analysarbete. For att visa upp informationen pa ett anvandarvanligt satt
kan sarskilda anvandarvyer kravas, jamfor informationen ovan om Extens och KDRS Innsyn.

Majligheter och framsteg

Det finns en val fungerande funktion for arkiveringsuttag fran Daedalos och de olika
forekommande rapporterna samt arenden och handlingar som registrerats. De
raddningstjanster som anvander Daedalos kan genomfora testuttag i de fall som man skaffar
modulen for arkiveringsuttag.
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Riaddningstjanstens drenden och dokument

Information Innehall VerkSAM Plan
Information kopplad till raddningsinsatser vid 5. Trygghet

alla typer av olyckshandelser och fara for och sakerhet
olyckshandelser samt férebyggande arbete och
tillsyn for att férhindra och begransa skador pa

& manniskor, miljo och egendom enligt

e Lagen om skydd mot olyckor (LSO)
(2003:778)

e Lagen om brandfarliga och explosiva varor
(LBE) (2010:1011)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)
e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

Verksamhetssystem

Inom férbundskretsen finns ett antal raddningstjanstférbund och dven kommunala nédmnder
och forvaltningar som bedriver raddningstjanst. | sasmband med tidigare systeminventeringar
och genomférda natverkstraffar har det framkommit att i princip alla forbundsmedlemmar
och gemensamma kommunalférbund anvander samma verksamhetssystem. Systemet
tillhandahalls som tjanst hos leverantoren. Leverantéren dger produkten och hanterar
utveckling.

En del raddningstjanster anvander kommunernas diariesystem for registrering av handlingar
som ska till namnd for beslut. Raddningstjanstférbunden anvander i flera fall Daedalos for
motsvarande typ av arenden.

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Daedalos Pagar FGS-uttag Tester har genomforts i
samarbete med
Raddningstjansten Vastra
Blekinge.

CORE Planeras Okant
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Status Overféringar Kommentar
Forsta | Senaste

Alvesta Slutarkiv Vaxjo Ingér i Varends raddningstjanstférbund
Bromolla Forarbete - -
Borgholm Planering 2023 - Gar in i Raddningstjansten Sydost 2023
Boxholm Slutarkiv Mjolby Raddningstjdnsten Mjolby Boxholm
Eslov Slutarkiv Malmd Raddningstjénsten Syd
Flen Forarbete - -
Hassleholm Forarbete - - Samverkan med Osby
Hogsby Planering 2023 - Gar in i Raddningstjénsten Sydost 2023
Ho6r Forarbete - - Raddningstjansten Skanemitt
Karlshamn Testleverans 2022 2022 Raddningstjansten Vastra Blekinge
Karlskrona Forarbete - - Raddningstjansten Ostra Blekinge
Katrineholm Forarbete - - Vastra Sormlands Raddningstjanst
Kinda Forarbete . -
Lessebo Forarbete - - Raddningstjansten Ostra Kronoberg
Ljungby Forarbete - -
Lomma Forarbete - - Raddningstjansten Lomma-Staffanstorp
Markaryd Forarbete - -
Monsteras Planering 2023 - Gar in i Raddningstjansten Sydost 2023
Morbylanga Planering 2023 - Gar in i Raddningstjansten Sydost 2023
Nybro Planering 2023 - Gar in i Raddningstjénsten Sydost 2023
Olofstrom Testleverans 2022 2022 Raddningstjansten Vastra Blekinge
Osby Forarbete - - Samverkan med Hassleholm
Oskarshamn Engangsuttag 2023 2023 Gar in i Raddningstjansten Sydost 2023
Ronneby Forarbete - - Raddningstjansten Ostra Blekinge
Staffanstorp | Férarbete 2023 - Réddningstjansten Lomma-Staffanstorp
Sélvesborg Testleverans 2022 2022 Réddningstjansten Vastra Blekinge
Tingsryd Forarbete - - Raddningstjansten Ostra Kronoberg
Torsas Slutarkiv Emmaboda Gar in i Raddningstjansten Sydost 2023
Trosa Slutarkiv Nykoping Sormlandskustens raddningstjanst
Vadstena Slutarkiv Motala Raddningstjansten Motala-Vadstena
Vellinge Forarbete - B,
Vimmerby Forarbete - -
Ydre Forarbete - -
Atvidaberg Slutarkiv Norrkoéping Raddningstjansten Ostra Gotaland
Odeshdég Forarbete - -
Ostra Géinge | Slutarkiv Kristianstad Raddningstjdnsten Kristianstad/Ostra Géinge
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Till forbundsstyrelsen

Inventering av personal/HR-system 2023
Dnr SARK/2023:144

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.
e Forbundsstyrelsen godkénner rapporten.

Sammanfattning

Sydarkivera har under perioden april-juni genomfort en riktad systeminventering for
verksamhetsomréadet personal/HR. Sammanstéllning av resultatet och genomford analys
med prioritetsbedomningar redovisas i en sammanfattande rapport.

De flesta informationstyper och verksamhetssystem inom personal/HR behdver finnas
direkt tillgingliga i verksamheterna under 1ang tid. Fokus behover ddrmed vara langsiktigt
héllbar informationshantering i den l6pande verksamheten for att senare underlitta
slutarkiveringen hos Sydarkivera. Resultatet av systeminventeringen kommer att anvéndas
som underlag for planering av verksamheten inom rad och stod.

Forslag dr att prioritera personalakter och rehabiliteringsakter samt data om anstéllningar,
personal och l6ner for utredning av langsiktigt digitalt bevarande och slutarkivering hos
Sydarkivera.

Beslutsunderlag

e Sammanfattande rapport inventering av personal/HR-system 2023, 2023-10-25 (dnr
SARK/2023:144)

e Sydarkiveras handlingsprogram for perioden 2023-2026 fastslaget av
forbundsfullméktige § 15 2023-03-21 (dnr. SARK/2022:108)

e Strategisk bevarandeplan for perioden 2023-2026, Sydarkiveras forbundsstyrelse
2022-12-02, § 29 (dnr. SARK/2022:223)

e Inriktning digitala arkivleveranser 2020, bland annat personalinformation,
Sydarkiveras forbundsstyrelse 2019-12-06, § 33 (dnr SARK/2019:205)

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Karin Bredenberg
Metadatastrateg

Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se
342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Versionshantering

Version | Datum Andrad av Kommentar

0.1 2023-07-26 | Elin Jonsson Forsta utkast

0.2 2023-07-31 | Elin Jonsson Komplettering efter dialog och
uppgifter fran &mnesansvarig arkivarie

0.3 2023-08-01 | Elin Jonsson Version for kommentarer och
synpunkter

0.4 2023-09-05 | Magdalena Salomonsson | Korrektur och kompletteringar

0.5 2023-09-12 | Elin Jonsson Ny version for synpunkter

1.0 2023-10-25 | Elin Jonsson Upprattad version for registrering och
delning via Sydarkivera Community
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1 Sammanfattning

Sydarkivera har under perioden april-juni genomfort en riktad systeminventering for
verksamhetsomradet personal/HR. Det var 69 % (27 av 39) av forbundsmedlemmarna,
inkluderande Valdemarsvik och Vingaker som ansluter 2024, som skickade in ifyllda formular
innan rapporten fardigstalldes 2023-10-25. Uppgifter fran samtliga ifyllda formular har
sammanstallts i en samlad lista. Sammanstallning av resultatet och genomférd analys med
prioritetsbeddmningar redovisas i denna rapport. Prioriteringsbeddmningarna utgar fran nar
Sydarkivera tillsammans med forbundsmedlemmarna behdéver borja titta pa forutsattningar
for slutarkivering och éverféring av information till bevarandesystem hos Sydarkivera. Aven
system som har har lagre prioritet kan innehalla viktig information.

Forslag efter inventeringen ar att prioritera personalakter (som aven kan kallas |6neakter) och
rehabiliteringsakter for utredning av langsiktigt digitalt bevarande och slutarkivering hos
Sydarkivera. For att sakerstalla sokbarhet och sammanstélining av uppgifter for utlamnande
behover darutéver data om anstallningar, personal och |6ner bevaras digitalt.

De flesta informationstyper och verksamhetssystem inom personal/HR behdover finnas direkt
tillgangliga i verksamheterna under Iang tid. Arbetet for att sakerstélla bevarande &r darfor
inte i forsta hand centrerad pa slutarkivering hos arkivmyndighet. Fokus behéver vara
langsiktigt hallbar informationshantering med fungerande dataskydd och rutiner for gallring i
den |6pande verksamheten. Resultatet av systeminventeringen kommer att vara ett viktigt
underlag for att planera och kommunicera kommande arbetstraffar och natverkstraffar via
webben for rdd och stéd om informationsforvaltning i verksamheten.

2 Inledning
2.1 Bakgrund

Oversiktliga systeminventeringar har tidigare genomférts under perioden 2015-2019 i
samband med att férbundsmedlemmar anslot till Sydarkivera. Fran och med 2023 genomfors
i stallet riktade systeminventeringar for olika verksamhetsomraden eller leveranstyper.
Bakgrunden till genomforandet ar forvaltningens behov av att samla in uppgifter om
verksamhetssystem for att kunna genomféra sitt uppdrag. De insamlade uppgifterna kommer
att anvdandas som utgangspunkt fér kommande utredningar om gallring och langsiktigt
digitalt bevarande.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Det ar informationsinnehallet, de allmanna handlingarna, som ar fokus nar det galler
langsiktigt digitalt bevarande och gallring. De olika verksamhetssystemen och tjansterna som
anvands ger forutsattningar och verktyg for att kunna genomféra bade informationsuttag for
langtidsarkivering och gallring enligt beslutad informationshanteringsplan. Det ar
anledningen till att inventeringen fokuserar pa systemen som anvands.

Inventering av informationen, handlingsslag och handlingstyper, dokumenteras dels i
VerkSAM Plan som fungerar som mall for informationshanteringsplaner for beslut om
gallring och bevarande, dels i informationstypsbeskrivningar som ar resultatet av genomférda
leveransutredningar. Det ar respektive forbundsmedlem som beslutar om gallring och
bevarande for den information som finns kvar i verksamheten. Sydarkiveras uppgift ar att ge
rad och rekommendationer.

Sydarkiveras férbundsstyrelse beslutade 2019-12-06, § 33 om inriktning for digitala
arkivleveranser nar det galler personalinformation (dnr SARK/2019:205). Bakgrunden till
beslutet var att inaktiva I6nesystem identifierats i samband med &vergripande
systeminventering och att Riksarkivet hade beslutat om Férvaltningsgemensam Specifikation,
FGS Personal (Forvaltningsgemensam specifikation for Personalinformation, RAFGS2V1.0,
februari 2019). Inriktningsbeslutet baserades pa prioriteringsprinciper i Sydarkiveras
handlingsprogram H2019-2022 Kommunalférbundet Sydarkivera, 2018-11-23 (dnr.
SARK.2017.55).

Genomforda testleveranser och skarpa arkivleveranser samt dialog med férbunds-
medlemmarna har lett fram till behov av att revidera forhallningssattet nar det galler
leveranstypen personalinformation. For att strukturera och planera det kommande arbetet
behovs underlag fran forbundsmedlemmarna for att fa en aktuell och tydligare bild av
informationshanteringen med stoéd av olika forekommande informationssystem som sker ute
hos férbundsmedlemmarna.

Forutom lonesystemen och de administrativa systemen for personalhantering férekommer
system vars informationshantering hor till andra leveranstyper enligt inriktningsbeslut av
Sydarkiveras forbundsstyrelse:

e Skolinformation §, 2023-06-02

e Ekonomiinformation § 5, 2022-03-04

e Arende- och dokumenthantering § 33, 2019-12-06.

e Dokument och filer i katalogstruktur § 33, 2019-12-06.
e Register och databaser § 22, 2017-06-02.

e Aldre digitalt material § 21, 2027-06-02.
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e Webbplatser § 20, 2017-06-02.
e Personakter och patientjournaler § 11, 2015-03-13.

Systeminventering och forberedande arbete for utredning av langsiktigt digitalt bevarande
och overforing av information for slutarkivering ingar i férbundets bastjanster i enlighet med
Sydarkiveras forbundsordning. Sydarkiveras uppdrag definieras i 3 § férbundsordning
gallande fran och med 2020-01-01. Kommunalférbundet ska i forbundsmedlemmarnas stélle
fullgora skyldigheterna enligt arkivlagen (Arkivlag 1990:782). | uppdraget ingar dven
utbildning, radgivning och stod till forbundsmedlemmarnas verksamheter nar det galler
informationsférvaltning och arkiv. Aven rddgivning i samband med upphandling av nya
verksamhetssystem nar det galler gallring och uttag fér bevarande ingar i uppdraget.
Bestammelse om arkivmyndighetens 6vertagande av arkiv finns i Arkivliagen 9 §.

Sydarkiveras handlingsprogram (dnr. SARK/2022:108) fastslaget av forbundsfullmaktige § 15
2023-03-21 beskriver omvarldsanalys och strategiska utvecklingslinjer for perioden 2023-
2026. Handlingsprogrammet beskriver daven Sydarkiveras tjansteutbud pa évergripande niva
samt nyttan for férbundsmedlemmarna och 6vriga organisationer. | uppgifterna ingar att
leda och samordnar utredning av nya leveranstyper och langsiktigt digitalt bevarande.

Sydarkiveras forbundsstyrelse beslutade 2022-12-02, § 29 om strategisk bevarandeplan for
perioden 2023-2026. Bevarandeplanen innehaller bevarandemal, hur utvardering och
uppféljning sker, dvergripande planering avseende olika leveranstyper, metoder fér uttag och
insamling av information, Sydarkiveras utékade bevarandeplattform och metodiker fér
langsiktigt bevarande.

Sydarkiveras tjanster beskrivs i tjanstekatalogen pa Sydarkiveras Wiki. Systeminventering hor
till tjansten Bevarandeplanering och samordning. Lank till sida i tjanstekatalogen:
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Bevarandeplanering och samordning

2.2 Ansvar

Karin Bredenberg, metadatastrateg, har varit uppdragsgivare avseende den riktade
systeminventeringens genomférande och omfattning.

Emilia Bergvall Odhner, enhetschef for tillsyn och informationsférvaltning har ansvarat for att
tilldela amnesansvarig arkivarie som resurs for inventeringen.

Uppdragstagare var Elin Jonsson, bevarandestrateg och amnesansvarig arkivarie Magdalena
Salomonsson.
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2.3 Tidsperiod

Metodik och mallar for inventering arbetades fram under det forsta kvartalet 2023. Den
riktade systeminventeringen for personal/HR genomfdrdes under perioden april-juli 2023.
Perioden forlangdes eftersom en del forbundsmedlemmar behdvde langre tid pa sig for att
skicka in svar.

Rapportering sker under hosten 2023 i samband med kontaktpersonstraffar, natverkstraff for
personal och till Sydarkiveras forbundsstyrelse som gemensam arkivmyndighet.

3 Maluppfyllelse
3.1 Syfte och mal

Inventeringens mal var att sammanstalla uppgifter om vilka system som finns hos
Sydarkiveras medlemmar och i vilken utrackning de férekommer. Malet var att kunna
prioritera utredningar och forbereda planering av kommande arkivleveranser fran personal
och HR-system for digital slutarkivering. Syftet ar att sakerstalla 1angsiktigt digitalt bevarande
av den information som ska bevaras for framtiden sa att den ar mojlig att begara ut for de
kommuninvanare, forskare eller myndigheter som behover informationen.

Mal Uppfyllt | Kommentar
Lista over vilka system som finns hos | JA Tillrackligt méanga férbundsmedlemmar
forbundsmedlemmarna har svarat for att fanga upp de

forekommande systemen

Uppgifter om vilka system finns det | Delvis Uppgifter har lamnats fran 69 % av

hos respektive medlemsorganisation férbundsmedlemmarna
Kontaktpersoner for respektive Delvis Uppgifter har lamnats fran 69 % av
system férbundsmedlemmarna

Inaktiva system som bara driftas for | Delvis Uppgifter har lamnats fran 69 % av
informationsatersokning forbundsmedlemmarna

Uppgifter om vilka system som JA Tillrackligt med underlag finns for att
anvands tillsammans och delar skapa en uppfattning vilka typer av
information system som normalt sett anvands

tillsammans och hur.
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3.2 Resurser

For att genomféra inventeringen har det behdvts arbetstid bade for Sydarkivera och for
forbundsmedlemmarna.

For Sydarkivera har det inneburit omkring en veckas effektiv tid for forberedelser,
genomfdrande och rapportering. Det ar flera personer som har deltagit i arbetet. Tiden ar
sammanlagd for samtliga interna deltagare.

Varje forbundsmedlem har behdvt anvanda ett par timmar for information, inldsning,
sammanstallning av uppgifter samt korrespondens. Det kan ha tagit langre tid fér dem som
inte haft samlad kdnnedom om verksamhetssystemen, till exempel i form av uppdaterade
systemforteckningar, eftersom det da har tagit tid att eftersdka uppgifter.

4 Genomforande
4.1 Forberedelser och planering

Ett forsta utkast till mall och informationsbrev for systeminventeringen togs fram under forsta
kvartalet 2023. Utgangspunkt var de mallar som anvants vid genomforda dvergripande
systeminventeringar 2015-2019 tillsammans med erfarenheterna fran dessa inventeringar.
Informationsbrev och mall arbetades fram tillsammans med Sydarkiveras arkivarier for att
hitta en generell metodik for riktade systeminventeringar. En mindre arbetsgrupp hanterade
forberedelser, planering och information infor uppstart. Dialog med sakerhetsansvarig och
dataskyddsteamet skedde i samband med forberedelserna.

4.2 Information till kontaktpersoner

Sydarkiveras kontaktpersoner informerades om den planerade systeminventeringen i
samband med kontaktpersonstraffar via webben 2023-02-24 och 2023-05-26. Presentationer
och anteckningar fran traffarna delas med kontaktpersonerna via Sydarkiveras Community for
forbundsmedlemmarna i gruppen kontaktpersoner. Samtliga kontaktpersoner har fatt
information via e-post om Sydarkiveras Community och rutinerna for att dela dokument.

Informationen till kontaktpersonerna var att férfragningar skickas ut i samband med
systeminventeringar. Det ar amnesansvarig arkivarie hos Sydarkivera som organiserar
inventeringen och skickar ut underlag. Varje kontaktperson behéver inkomma med
kontaktuppagifter till den som ska genomfdéra inventeringen. Den forsta inventeringen som
planerades var for de olika system och tjanster som anvands for personalinformation och HR.
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Ett informationsbrev daterat 2023-04-24 skickades ut via e-post till samtliga kontaktpersoner.
Brevet innehdll information om inventeringens syfte och mal samt praktiskt genomférande.
Kontaktpersonerna ombads att meddela kontaktuppagifter till en person med god insyn i vilka
system som anvands inom omradet personal/HR. En paminnelse skickades ut 2023-05-03.
Kontaktuppgifter skulle meddelas till amnesansvarig arkivarie senast 2023-05-09.

Det var sammantaget 95 % av férbundsmedlemmarna (37 av 39) som meddelade
kontaktuppgifter for inventeringen. Svarsfrekvensen var hog och uppgifterna inkom inom
den tidplan som var planerad. Férutsattningarna fanns alltsa pa plats fér att genomféra
inventeringen och fa kontakt med personalfunktionerna hos forbundsmedlem.

Meddelande om kontaktuppgifter

® Inkom i tid Inkom efter pdminnelse = Ej svar

4.3 Inventering hos forbundsmedlem

Ett formular i form av ett Excelark tillsammans med anvisningar for systeminventeringen
skickades ut via e-post till de personer som kontaktpersonerna meddelat. Skrivelsen med
utskick till systeminventerare ar daterad 2023-05-22. Formularet skulle fyllas i med uppgifter
om vilka system som anvands, vilka som ar i aktiv drift eller eventuellt avstallda, samt om
nagra av systemen anvands tillsammans. Svaren skulle enligt instruktionerna skickas in via e-
post till &mnesansvarig arkivarie senast 2023-06-15. En paminnelse skickades ut 2023-06-20
med forlangd svarstid till 2023-06-30.

| skrivelsen fanns erbjudande om att delta pa kort arbetsmote via webben 2023-06-04. Vid
detta tillfalle fanns mgjlighet att stalla fragor kring inventeringen. Bokningen skedde via
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Sydarkiveras bokningskalender pa webben https://www.sydarkivera.se/kontakt/bokamote/.

Det var tva deltagare som bokade sig pa motet. Vid detta tillfélle besvarades fragor framfor
allt om vilka system som skulle skrivas in i formuladret och inte. Deltagarna tittade gemensamt
pa en prelimindr sammanstallning. Deltagarna tyckte sarskilt att det var till hjalp att se hur
andra hade tankt nar de fyllt i formularet. Fran Sydarkivera deltog @mnesansvarig arkivarie
och bevarandestrateg.

4.3.1 Anvisningar till systeminventering

Anvisningarna som skickades med formuldret inneholl sammanfattningsvis foljande
information:

Fokus for inventeringen ar informationssystem som fangar och haller ordning pa
verksamhetsinformation rérande omradet Personal/HR. Exempel ar personaladministrativa
system, |6nesystem, rehabsystem, digitala personalarkiv, personalhalsa eller
register/databaser med unik information.

Inventeringen omfattar verksamhetssystem eller databaser som finns lokalt installerade hos
forbundsmedlems it-avdelning eller motsvarande. Inventeringen omfattar ocksa
verksamhetsstdd, dokumenthanteringssystem eller personalarkiv som ar webbaserade
tjanster och som finns hos en leverantor.

Anvisningarna fortydligade att dven ta med de system dar personal loggar in och anvander
ett system hos till exempel en annan kommun som det finns ett samarbete med. Svarande
ombads att skriva en forklaring i formularet eller i ett e-postmeddelande om det finns till
exempel samarbetsavtal eller gemensam namnd med andra kommuner eller kommunala
organisationer.

Inventeringen omfattade inaktiva system. Med inaktiva system avses system som ej fungerar
som ett aktivt stod i den [6pande handlaggningsprocessen. Systemet ar i drift men anvands
endast for informationsinhamtning och tillfors ingen ny information. Med "i drift” avses att
databas finns kvar pa servern, och att det eventuellt dven finns klienter for att lasa
information och administrera systemet. Anledningen till att Sydarkivera behdver ha uppgifter
om inaktiva system ar att information fran dessa sa smaningom kan behdva slutarkiveras
infor avveckling.

Slutligen fortydligade anvisningarna vilka system som svaranden inte behdvde skriva in i
formularet och instruktion for ifylinad av systemlistan. Instruktionerna fanns dven som
kommentarer i Excel-formularet.
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4.3.2 Inkomna svar

Det var 64 % av forbundsmedlemmarna (25 av 39) som skickat in ifyllda formular till sista
svarsdagen 2023-06-30. Det var fem som meddelade att de kommer att skicka in svar senare,
varav tva kom in innan rapporten fardigstalldes. Sju forbundsmedlemmar har inte aterkopplat
alls. Det underlag som kommit in ar tillrackligt for att ge en skapligt god bild av laget och de
forekommande systemen. Sydarkivera har s& manga forbundsmedlemmar att de flesta
férekommande produkter fangas upp dven om inte alla svarar. Daremot forsvaras kontakten
med de férbundsmedlemmar som inte skickat uppgifter. Det blir ett storre ansvar for dessa
att sjalva skaffa sig information och delta vid gemensamma tillfallen som natverkstraffar eller
arbetsmoten via webben.

Ifyllda formular inskickade

® Inkom i tid Inkom efter pdminnelse  m Ej svar

Svar har kommit in i tid fran féljande forbundsmedlemmar:

Alvesta Hassleholm Soélvesborg Vimmerby
Boxholm Katrineholm Tingsryd Ydre
Bromolla Mérbylanga Torsas Odeshég
Eslov Olofstrém Trosa

Flen Staffanstorp Valdemarsvik
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Svar inkom efter paminnelse med férlangd svarstid:

Borgholm Lomma Vellinge
Lessebo Markaryd Vingaker
Ljungby Ronneby Atvidaberg

Svar har inte inkommit:

Hogsby Karlshamn Monsteras Region Blekinge
Hoor Karlskrona Nybro Vadstena
Osby Kinda Oskarshamn Ostra Goinge

4.4 Sammanstillning

Uppgifter fran samtliga ifyllda formular har sa mmanstallts i en samlad lista. Listan har anvants
som underlag for analys. Kolumner for typ av system samt samverkan inom
verksamhetsomradet eller it/systemforvaltning lades till for att underlatta analys. For att fa
nagorlunda jamfoérbara uppgifter sa har listan ensats sa att alla angivna moduler finns pa en
rad for varje. Namnen pa produkterna har ocksa redigerats for att det ska fungera att sortera
listan. Det &r inte i alla fall helt klart om det formella produktnamnet angivits eller om det ar
det namnet som anvands internt. | den 6vergripande sammanstallningen har darfér samtliga
versioner och varianter av en produkt som forekommer samlats ihop. Det ar en handfull
system med endast produktnamn angivet dar det inte finns nagon kommentar eller forklaring
till vad systemet anvands till. Det ar i de flesta en eller ett par forbundsmedlemmar som tagit
upp dessa produktnamn i sitt svar.

4.5 Prioriteringsbedomning

Inrapporterade uppgifter har delats in i olika omraden baserade pa férekommande
informationstyper eller informationssystem. Listan ar inte helt uttbmmande eftersom det inte
ar alla forbundsmedlemmar som fyllt i formularet. Det varierar ocksa vilka typer av system
som man har valt att ta med och ej. En preliminar prioritering av de olika omradena har
genomforts.
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Metodiken for prioriteringsbeddmning ar samma som den som anvandes for
inriktningsbeslut for skolans information (dnr. SARK/2023:146). Skillnaden ar att
prioriteringsbeddmningen sker efter beslut om inriktning i stéllet for fére. Observera att
prioriteringen kan forandras over tid beroende pa resultatet av utredningarna som
genomfdrs, praktiska erfarenheter av arbetet med arkivleveranser och férandringar nar det
galler forutsattningar for informationshantering. Observera ocksa att forutsattningarna kan
variera mellan olika fdrbundsmedlemmar. Prioritetsbeddmningen ar generell for samtliga
forbundsmedlemmar. Beskrivning av prioriteringsnivaerna finns i tabellen nedan.
Beskrivningarna i tabellen har andrats for att bli mer generellt anvandbara. En bedémning av
hur sannolikt det ar att slutarkivering kommer att genomfdras ersatter forvantad tidperiod
innan slutarkivering kommer att ske. Anledningen till det ar att det varierar i hég grad hur
lange information behdver finnas tillganglig i verksamheten.

Prioriteringsniva Beskrivning

L ] . O HOG Leveransutredning pabdrjas omgaende. Information kommer
med sakerhet att Overforas for slutarkivering.

@ ‘ @ | MEDEL | Leveransutredning planeras efter hand. Information kommer
eventuellt att overforas for slutarkivering.

a ® o LAG Behov och forutsattningar oklart. Slutarkivering kanske inte blir
aktuell eller kommer att ske via kommungemensamma system

eller nationella I6sningar.

Den generella bedémningen av prioriteringsniva baseras pa prioriteringsprinciperna i
Sydarkiveras Handlingsprogram 2023-2026. Prioriteringsprinciperna har sammanfattats till
tre kriterier for en preliminar bedomning av prioriteringsniva. Kriterierna har anvéants som
utgangspunkt for att genomfora prioriteringen. Prioriteringsniva och redovisning av
beddmningar och forslag till inriktning finns under respektive omrade.

Kriterium Beskrivning

Behov slutarkivering Finns det nytta fér medborgare, behov hos férbunds-
medlemmarna eller bestammelser i lagstiftning? Ar det
verksamheten eller forskare som har behov av informationen?

Informationsforlust Finns det risk for oplanerad informationsforlust? Till exempel
inaktiva system, molntjanster som ska upphdra, beroende av
fysiska lagringsmedier som riskerar att bli oldsbara.

Genomfdrbarhet Finns det férutsattningar for att kunna hantera digital

arkivering? Kan arbetet utforas med tillgangliga resurser?
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4.5.1 Anstallningstid och intyg

Prioritet: LAG Behov slutarkivering  Informationsforlust Genomférbarhet

o0 | A Okt

En stor andel av forbundsmedlemmarna som skickat in svar (22 av 29) har angett att de

anvander WinLas for att halla ordning pa anstallningstid, LAS-dagar, for personal. Person-
och anstallningsuppgifter hamtas fran I6nesystemen. WinLas férekommer bade lokalt
installerade system och som tjanst, WinLas webb. Informationen ar sddan som personalen
behdver ha direkt atkomst till.

En del har infort andra moduler till WinLas som till exempel hanterar anstéllningsavtal och
intyg. Om olika dokumentationssystem kopplas till WinLas sa kan det vara sa att
slutarkivering av denna dokumentation behover ske via WinLas. Det finns dven andra tjanster
som anvands for intyg och anstallningsavtal och om dokumenten 6verfoérs till personalarkiv
eller registreras behdver undersdkas vidare. Sydarkivera behover darfér tillsammans med
forbundsmedlemmarna titta pa WinLas och vilka mojligheter det finns till uttag och

rapporter.
Anstallningstid och intyg
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4.5.2 Formaner

Prioritet: LAG Behov slutarkivering  Informationsforlust Genomférbarhet

©® @ ® o Oklart Oklart

Tjanster och appar for att hantera friskvard och friskvardsbidrag férekommer. Utbyte av data
sker med [6nesystem avseende uppgifter om personer, anstallningar och friskvardsbidrags-
leverantdrer. Det ar inte forvantat att systemen innehaller information som ska slutarkiveras
men det ar i dagslaget inte kdnt om det sker nagot uttag av statistik eller liknande for
uppfoljning som kommer att slutarkiveras.

Formaner
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Produkter
4.5.3 Arbetsmiljo och hilsa
Prioritet: MEDEL Behov slutarkivering  Informationsforlust Genomférbarhet

o 00 IA Oklart IA

Ungefar hélften av de férbundsmedlemmar som angett informations- och dokumentations-
system for hantering av arbetsmiljo samt arbetsskador och tillbud anvander KIA fran AFA
forsakring och halften anvander Stella fran Miljodata AB. Dessa system har lankar vidare till
Forsakringskassan och Arbetsmiljoverket. Viss information behdver bevaras langsiktigt. Det

forekommer att beslut och underlag registreras i andra system och att arkiveringsuttaget sker
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darifran. Det forekommer ocksa att det inte sker nagon annan registrering an i
verksamhetsstodet for att hantera olyckor och tillbud.

Information om olyckor, tillbud och incidenter kan finnas i samma incidenthanteringssystem
som anvands inom hela kommunen aven for till exempel elever eller omsorgstagare. Uttag av
information kan ske via befintliga rapportfunktioner men det kan behévas kompletterande
uttag i de fall som det dven finns bifogade dokument eller bilder.

Forutom verksamhetsstoden for hantering av olyckor och incidenter sa finns det
inrapporterat varierande tjanster och verktyg som har med arbetsmiljo och de anstalldas
trivsel och maende att gora. Det ar troligt att de inrapporterade produkterna inte ger ndgon
helhetsbild utan att det finns fler tjanster och appar som anvands i realiteten. Opus fran
miljodata stodjer systematiskt arbetsmiljoarbete. Det finns alltsa annu inte nagon klar bild av
hur denna information hanteras hos forbundsmedlemmarna.

Arbetsmiljo och halsa
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4.5.4 Lonekartlaggning
‘ Prioritet: LAG Behov slutarkivering  Informationsférlust Genomforbarhet ‘

o e e A OKlart OkKlart |

Resultatet av I6nekartlaggningar dokumenteras och kan bevaras i rapporter med redovisning

och beslut som registreras i arenden i arende- och dokumenthanteringssystem. Sydarkivera
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behdver tillsammans med forbundsmedlemmarna titta ndrmare pa vilken data som hanteras
och om det finns bevarandevarde och funktioner som stédjer informationsuttag for
bevarande nar det galler |6nekartlaggningar.

Lonekartlaggning
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4.5.5 Lonelistor, mikrofilmade eller skannade
Prioritet: MEDEL Behov slutarkivering  Informationsférlust Genomférbarhet

o 00 Oklart IA IA

Lonelistor har tidigare bevarats genom utskrift pa papper. Det forekommer att

forbundsmedlemmar har mikrofilmat och/eller skannat Ionelistor fér enklare atkomst eller
platsbesparing. S6kning kan hanteras i sarskilda databaser. Férekommande systemldsningar
ar Capella eller Itella. Capella forekommer bade som lokalt installerade system och som tjanst
via webben. Utover de sdkbara databaserna kan skannade filer finnas lagrade pa CD-rom.

Dessa system anvands framfor allt for att underlatta sékning i material. Det innebar att
personalen behdver ha direktatkomst for sin handlaggning av pensioner dd man kan behova
ha fram uppgifter fran Ionelistor. Dessa system har ndgot lagre prioritet eftersom
informationen anvands. De forsta testleveranser har 6verforts. Men de personalavdelningar
som Sydarkivera varit i dialog med har inte varit redo att dverlamna informationen till
Sydarkivera for slutarkivering.
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Det finns andra arkivorganisationer har genomfort slutarkivering fran Capella. Bedémningen
ar darfor att det skulle vara genomforbart att slutarkivera informationen. Det finns viss risk for
informationsforlust for att det forekommer aldre installationer. Det finns alltid en risk
forknippad med att webbtjanster [aggs ner, sarskilt om anvandningen minskar dver tid sa att
kostnaderna inte langre ar motiverade.

| detta sammanhang ar det viktigt att notera att hantering av mikrofilmer och mikrokort inte
ingar i Sydarkiveras uppdrag annat an i de fall sddant material redan 6verlamnats till slutarkiv
fran de forbundsmedlemmar som har avtal om den anslutande tjdnsten analoga arkiv och hel
arkivmyndighet.

Lonelistor, mikrofilmade och skannade
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4.5.6 Loneadministration
Prioritet: HOG Behov slutarkivering  Informationsférlust Genomférbarhet

e | IA IA

Lonesystem férekommer hos samtliga forbundsmedlemmar. Dessa system har koppling till

flertalet av de andra systemen och har grunddata nar det galler anstallningar och stalld
personal.

Det ar 70 % av de som svarat som har Visma Personec P som |6nesystem och de flesta har
uppgett att systemet driftas internt. De fem ITSAM-kommunerna anvander i dagslaget
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TietoEvry eCompanion men de har upphandlat Visma Personec P som infors successivt under
2024. Det ar tva forbundsmedlemmar som svarat Heroma fran CGl, varav den ena endast har
en inaktiv installation. Att observera ar att de kommunala bolagen och kommunalférbunden i
forekommande fall har egna separata I6nesystem. Dessa ingar inte i den aktuella
inventeringen.

Loneadministration
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Det forekommer att forbundsmedlemmarna har gemensam drift eller samarbetar med
gemensam lonefunktion. Ljungby kommun driftar for tre kommuner, Ljungby, Markaryd och
Almhult. Lessebo ar del i HUL lIénesamverkan i Uppvidinge kommun. Bromélla, Osby och
Ostra Goinge har samverkan genom en centraliserad Iéneenhet. Katrineholm har gemensam
I6nendmnd med Gnesta kommun och hanterar deras |6neutbetalningar och dven
|6oneutbetalningar till Vardforbundet Sormland. Det kan férekomma fler samarbeten som inte
har framkommit av svaren i den har inventeringen. Vem som ager informationen beror pa hur
samverkan ar formaliserad. Vid gemensam namnd bildar namnden arkiv i den kommun som
namnden hér till. Ar det avtalssamverkan sa beror det p& hur avtalen ser ut. Detta har
betydelse for eventuellt uttag for slutarkivering.

Det ar troligtvis inte aktuellt att slutarkivera det totala datalagret fran I16nesystemen med
metoder for databasarkivering. Slutarkivering av databaser har skett i ett enstaka fall ett
kommunalt bolag vars verksamhet har upphort. Vissa grunddata om anstallda och
anstallningar behovs for att sakerstalla sokning i det digitala slutarkivet hos Sydarkivera.
Uppgifter om utbetald 16n som behdvs i samband med pensionsberakningar behdver
bevaras under 1ang tid (tills de personer som arbetar eller har arbetat har gatt i pension).
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Lonesystemen kan till exempel producera Ionelistor for lagring som digitala dokument eller
utskrift pa papper eller mojliggora exporter for filoverforing till exempel till KPA-pension eller
Skandia. Fildverforingen till KPA och Skandia innebar att det finns stod for att exportera de
uppgifters om behovs for pensionsberakningar. En utredning behover ske for att komma
fram till basta satt att sakerstalla bevarande av uppgifter om anstéllningar, personal och 16n.

For [onesystemet Visma Personec P finns en separat modul for att hantera styrning av
behorigheter for anvandare och for personal som ska rapportera in uppgifter. Information
om behdrighetsstyrning ar framst relevant for verksamheten och for verksamhetssystemen.
Om det blir aktuellt att titta pa datahanteringen via dessa system beror pa hur systemen
hanterar uppgifter om anstallningar och personer.

4.5.7 Pensionshantering

Prioritet: LAG Behov slutarkivering  Informationsforlust Genomférbarhet

. . ® JA Oklart Oklart

Pensionsarenden och registrering av uppgifter hanteras i de administrativa system eller
arende- och dokumenthanteringssystem som anvands hos respektive forbundsmedlem.

Data om personuppgifter, pensionsuppgifter, anstallningstid och l6n éverfors till KPA-
pension, Skandia och Fora och motsvarande organisationer som hanterar
pensionsutbetalningar. Forbundsmedlemmarna har inte sjalva tillgang till dessa
informationssystem utan det ar de anstallda som har konton och inloggning.

4.5.8 Personalanteckningar

Prioritet: LAG Behov slutarkivering  Informationsforlust Genomférbarhet

. o e Oklart Oklart Oklart

Interna anteckningar fran medarbetarsamtal och likande arkiveras normalt sett inte och
betraktas inte som allmanna handlingar. Nar ett systemstod anvands for att hantera
personalanteckningar sa kan viss information komma att betraktas som upprattad genom de
register och |6pande férteckningar som fors. Det beror dock pa hur informationen ar
organiserad i systemen och vad det finns for typ av funktioner for att hantera anteckningar
och andra uppgifter. Ungefar halften av férbundsmedlemmarna anvénder produkten Novi
som systemstodd for anteckningar. Detta innebar att frdagan om gallring eller bevarande
behover adresseras.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA |9



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

4.5.9 Personalarkiv och dokumenthantering

Prioritet: HOG Behov slutarkivering  Informationsforlust Genomférbarhet

L BN BN ] JA JA JA

Férbundsmedlemmarna har borjat digitalisera sina personalarkiv och hanteringen av

dokumentation om anstallda.

Det ar 6 forbundsmedlemmar som rapporterat in att de anvander Microdatas MicroWeb, en
som anvander Documaster E-arkiv och i ndgot fall har man valt att anvdnda kommunens
arende- och dokumenthanteringssystem (i detta fall Evolution). Det kan vara fler
forbundsmedlemmar som anvander drende- och dokumenthanteringssystem eller
diariesystem for sitt digitala personalarkiv men som inte har tagit upp detta i svaret. Det
framkommer dven att forbundsmedlemmarna hanterar dokumentation genom att lagra filer i
katalogstruktur pa filserver.

Personalarkiv och dokumenthantering
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Det behdvs en narmare analys av hanteringen av elektroniska dokument om anstallda.
Personalakter, eller I6neakter, innehaller i grunden anstéliningsavtal, langre tjanstledigheter,
uppsagningar och liknande dokument. Det handlar bade om skannade elektroniska kopior av
original pa papper och digitalt skapade original med elektroniska underskrifter.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA| 10



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Dessa handlingar ska langtidsbevaras och sa smaningom slutarkiveras. Verksamheten
behover ha direkt atkomst till personalarkiven under mycket lang tid. Slutarkivering ar inte
aktuellt forran tidigast efter anstallning upphdrt och senast efter pensionering. Det dr anda
angelaget att det finns inbyggda funktioner och tjanster som gor det mgjligt att genomfora
arkiveringsuttag for slutarkivering. Detta gor det mojligt for forbundsmedlemmarna att
genomfdra digital slutarkivering av avslutade personalakter pa ett planerat satt och som en
del av den I6pande informationsférvaltningen. Det ar darfor angelaget att
forbundsmedlemmarna stéller krav pa arkiveringsuttag och dven genomfor testleveranser till
Sydarkivera. Alternativet ar att arkiveringsuttag genomfors efter bestallning av
systemleverantoren till exempel i anslutning till férnyad upphandling av systemstod for det
digitala personalarkivet.

4.5.10 Personalhandbok

Prioritet: MEDEL Behov slutarkivering  Informationsforlust Genomférbarhet

o 0 0 JA JA Oklart

Personalhandboken dokumenterar regler och rutiner fér personal och HR-fragor. Dessa
handbocker forekommer i olika former som till exempel dokument i Word eller Pdf-format,
sidor tillgangliga via intranat eller sarskilda webbaserade system och tjanster for att
administrera handbocker.

Tre forbundsmedlemmar har rapporterat in att de anvander Draftit som verksamhetsstod for
sina personalhandbdcker. Webbaserade handbdcker som ar tillgangliga efter inloggning pa
ett intranat eller en sarskild webbtjanst gar inte att samla in med samma verktyg som for
externa webbsidor. Uttag behdver hanteras antingen genom att exportera handboken i PDF-
format eller genomfoéra ett informationsuttag med stod av de funktioner som finns inbyggda
i det aktuella systemet. Ovriga har inte angivit specifikt systemstod.

4.5.11 Rehabilitering

Prioritet: HOG Behov slutarkivering  Informationsférlust Genomférbarhet

Q 0 O JA JA JA

Dokumentation i samband av rehabilitering av anstallda hanteras i separata process- och
dokumentationssystem. | samband med rehabilitering hanteras kansliga uppgifter och
sekretess vilket staller sarskilda krav pa dessa verksamhetssystem och rutinerna for
slutarkivering. Adato ar ett vanligt rehabiliteringsstdd som anvdands av manga
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forbundsmedlemmar. Adato och slutarkivering av rehabiliteringsakter har diskuterats i
samband med arbetsmoéten och natverkstraffar. Det finns ett intresse fran
forbundsmedlemmarna att ga vidare med utredning och tester nar det galler arkiveringsuttag
for slutarkivering fran Adato.

Rehabilitering
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4.5.12 Rekrytering

‘ Prioritet: MEDEL Behov slutarkivering  Informationsforlust Genomférbarhet ‘

o0 |- A Oklart |

Forbundsmedlemmarna anvander olika typer av rekryteringssystem. En del har som rutin att

registrera valda beslut och rapporter i arende- och dokumenthanteringssystem. Det har aven
framkommit dnskemal om att slutarkivera bevarandevard information direkt fran
rekryteringssystemen. Det har forekommit att tjdnster som stodjer rekrytering har avvecklats
utan att det funnits mojlighet att genomfdra informationsuttag pa ett satt som fungerat for
langsiktigt digitalt bevarande. Tjansterna fungerar sa att inaktuell information gallras med
automatik. En framkomlig vag bor vara att integrera mot férekommande
dokumentationssystem och/eller personalarkividsningar sa att information som ska bevaras
langsiktigt sparas utan att det krdvs manuellt arbete med registrering av dokument och
rapporter.
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4.5.13 Schema och bemanning

Prioritet: LAG Behov slutarkivering  Informationsforlust Genomférbarhet

©® @ ® o OKlart Oklart

Systemstdden for schemaldggning och bemanning utbyter data med |6nesystem,

beslutsstod, LAS-system samt i forekommande fall verksamhetssystem som till exempel
Lifecare som anvands av manga inom verksamhetsomréadet halsa och socialt stéd. Aven dessa
system kan innehadlla strukturerade data som majliggor statistikuttag och arkiveringsuttag for
framtida uppfoljning och forskning.

Schema och bemanning

14 13
g 12
IS
%’ 10
2 8
£ 38
i
S5 6
2 4
L 4
e . 2
- = ]

0

Besched Kompanion Medvind Timecare Ej angivet
Produkter

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

POSTADRESS: BOX 182 | 342 22 ALVESTA

TELEFON: 0472- 39 10 00 (VX) SIDA | 13
SYDARKIVERA.SE



DOKUMENTNAMN: SAMMANFATTANDE RAPPORT INVENTERING AV PERSONAL/HR-SYSTEM 2023

VERSION: 1.0 DNR: SARI/2023:144 | DATUM: 2023-10-25 | HANDLAGGARE: ELIN JONSSON ' SYDARKIVERAo

4.5.14 Utdata och beslutsstod

Prioritet: LAG Behov slutarkivering  Informationsforlust Genomférbarhet

©® @ ® o Oklart IA

Forbundsmedlemmarna anvander olika systemstdd for att hantera utdata och beslutsstod.

Nar det galler beslutsstoden sa sammanstalls data fran flera olika databaser till exempel for
bade personal- och ekonomiinformation. Dessa system har alltsa inte ndgon egen unika data
utan skapar olika vyer, sammanstéaliningar och rapporter. Att tdnkta pa ar att detta blir sa
kallade potentiella handlingar och forbundsmedlemmarna behdver ta stallning om
bevarande och gallring.

Utover detta sa kan dessa system eventuellt behdvas for att skapa rapporter eller datafiler for

overforing for slutarkivering hos Sydarkivera. Det ar om inte kallsystemen i sig har funktioner
for att skapa de rapporter eller datafiler som behovs for att sakerstélla bevarande.

Utdata och beslutsstod
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4.5.15 Overforingar till bank och ekonomisystem
Prioritet: LAG Behov slutarkivering  Informationsforlust Genomférbarhet
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Data angdende |oneutbetalningar och lonespecifikationer overfors till bank. Darutover
overfors data till ekonomisystem for den ekonomiska redovisningen. | denna hantering
forekommer att datafiler mellanlagras pa filserver. Dessa filer ar i format som ar lampliga for
overforing till aktuell bank eller ekonomisystem. Det ar inte forvantat att dessa filer ska
langtidsarkiveras. Filerna ar dock i standardiserade och dokumenterade format vilket gor att
det kan bli aktuellt att titta pa hur filerna ar strukturerade och vilken data de innehaller for de
fall att det inte finns battre mojligheter att exportera data om anstéllda, |6n med mera pa
annat satt.

4.6 Avgransning

| det har avsnittet redovisas oversiktligt system- och informationstyper som inrapporterats,
men som ar gemensamt for flera olika verksamhetsomraden.

4.6.1 Kursadministration, e-larande och nyhetsbrev

Ett par personalfunktioner har rapporterat in system for kursadministration, e-larande och
nyhetsbrev. Det kan variera om det finns interna samlade organisationer for
personalutbildning och information riktad till personalen. Det kan finnas motsvarande
verksamheter pa enskilda forvaltningar.

Nar det galler informationshantering och digitalt bevarande sa ar det vanligt att produkter
for kursadministration, e-larande och nyhetsbrev ingar i samma produktfamiljer och med
samma leverantorer. Produkter som rapporterats in ar EsTracer, EsMaker och Learnifier.

4.6.2 Forsakringshantering

Ett par personalfunktioner har rapporterat in systemstod for forsakringshantering, det ar
tjansterna AFA Forsakringar och Skandia forsakringar som har rapporterats in. Det sker
informationsdverforing mellan dessa tjanster och 16nesystemet.

4.7 Sammanfattande rapport

En sammanfattande rapport, detta dokument, upprattades. Utkast till rapporten delades for
kommentarer och synpunkter via Sydarkiveras Community 2026-07-31. Utkast till rapport har
aven skickats ut via e-post till de personer som utsetts av forbundsmedlem att Iamna
underlag till inventeringen. Synpunkter och forklaringar kom aven in i samband med
natverkstraff for verksamhetsomradet som genomfordes 2023-10-25.
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4.8 Natverkstraff Personal den 25 oktober 2023

Den genomférda systeminventeringen och planeringen for utredningar av digitala
arkivleveranser redovisades i samband med natverkstraffen den 25 oktober 2023. | samband
med redovisningen fanns mojligheter att lamna synpunkter, komplettera med forklaringar
och stalla fragor. Det inkom flera vardefulla synpunkter och kompletterande uppgifter.

5 Erfarenheter
5.1 Organisering
5.1.1 Arbetsgrupp Sydarkivera

e Elin Jonsson, bevarandestrateg har ansvarat for den dvergripande planeringen och
metodiken for genomférande och rapportering av systeminventeringen.

e Magdalena Salomonsson, @mnesansvarig arkivarie, enheten for Tillsyn och
informationsforvaltning har ansvarat for att genomféra systeminventeringen,
gemensamma arbetsmdten och kontakten med forbundsmedlemmarna.

5.1.2 Referensgrupp Sydarkivera

Amnesansvariga arkivarier/medlemssamordnare har bidragit med synpunkter, férslag och sin
kdnnedom om férbundsmedlemmarnas informationshantering.

5.1.3 Kontaktperson hos forbundsmedlem

Forbundsmedlemmarna utser centrala kontaktpersoner som deltar pa gemensamma
webbmdten. Detta forum har anvants for information och kommunikation under den riktade
systeminventeringen.

5.1.4 Systeminventerare hos forbundsmedlem

Kontaktpersonerna har i sin tur utsett de personer som har inventerat och rapporterat
forekommande system. En lista med utsedda personer finns i darendet (SARK/2023:144).
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5.2 Genomforda moten

Ett kort arbetsmote genomfordes 2023-06-04 for de systeminventerare som hade fragor med
anledning av inventeringen. Ordinarie bokade kontaktpersonsmoten anvandes for
information till kontaktpersonerna.

5.3 Andringshantering

Tiden for att skicka in ifyllda formular forlangdes fran 2023-06-15 till 2023-06-30. Med
anledning av det skedde sammanstallningen av rapport forst under juli. Pa grund av
semestermanaderna sa har det inte varit mojligt att samla in kommentarer och synpunkter
under den avsatta tidsperioden. Utkast till rapport sammanstalldes under augusti.
Forbundsmedlemmar som inkommit med underlag till och med september finns med i den
slutliga rapporten som fardigstalldes 2023-10-24.

5.4 Resultat och dokumenthantering
Systeminventeringen har resulterat i foljande dokument:

e Lista med inkomna svar och utsedda personer med kontaktuppgifter
e Lista med sammanstallning av ifyllda formular
e Sammanfattande rapport for inventering av personal/HR-system

Samtliga handlingar finns registrerade i arendet dnr. SARK/2023:144.

Inkomna enkatsvar gallras i enlighet med beslutad informationshanteringsplan for
kommunalférbundet Sydarkivera.

5.5 Rapportering, 6verlamning och godkannande

Den sammanfattande rapporten rapporteras till forbundsstyrelsen som gemensam
arkivmyndighet. Forbundsstyrelsen godkanner rapporten.

Rapporten 6versands till férbundsmedlemmarnas kontaktpersoner och systeminventerare for
kannedom.

Resultatet dverlamnas till bevarandefunktionen for fortsatt utredning av digitalt bevarande

och digitala arkivleveranser.
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Resultatet dverlamnas aven till enheten for Tillsyn och informationsférvaltning for vidare
planering av arbetsmoten, natverkstraffar och uppdatering av mallen for
informationshanteringsplan VerkSAM Plan.

5.6 Information och kommunikation

Webbmdten, e-post och Sydarkiveras Community har anvants for information och
kommunikation. Resultatet finns tillgangligt for Sydarkiveras férbundsmedlemmar genom att
logga in pa Sydarkiveras Community och Wiki.

5.7 Sekretess och informationssiakerhet

Det sker inte ndgon behandling av de sekretessuppgifter eller personuppgifter som hor till de
inventerade verksamhetssystemen. Testleveranser och skarpa arkivleveranser genomfors inte
i anslutning till systeminventeringen.

Sakerhetsansvariga har sett risker med att sammanstalla uppgifter om anvandningen av olika
system. Dialog har darfor skett med sakerhetsansvarig hos Sydarkivera samt
dataskyddsteamet vad avser behandling i form av insamling och registrering av uppgifter.
Den hantering som godkandes var riktad inventering for ett avgransat omrade, insamling av
uppgifter med Excel-formular som skickas in via e-post. Den sammanstallda listan delas inte
via tjanster dar forbundsmedlemmarna har inloggning.

Insamling av personuppgifter i form av kontaktuppgifter till systemforvaltare behovs for att
Sydarkivera ska kunna utfora sitt uppdrag med gemensamma utredningar av digitalt
bevarande samt for att nd ut med information och kommunikation.

6 Utvardering
6.1 Fungerade bra

e Kontaktpersonerna har i hog utstrackning och i tid meddelat systeminventerare.

e Informationen och anvisningarna har varit tydliga och begripliga.

e Det gemensamma arbetsmotet med mojlighet att titta pa prelimindr sammanstélining
och stalla fragor var uppskattat av deltagarna.

e De allra flesta efterfragade uppgifterna har fyllts i pa ett tydligt och korrekt satt.

e De inskickade uppgifterna har varit enkla att sammanstalla for analys.
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e Tillrackligt manga svar har kommit in for att fa en bild av vilka informationssystem
som anvands och hur de kopplas ihop sinsemellan.

e Det har kommit in kontaktuppgifter som underlattat att skicka ut information om
planerade arbetsmoten vilket har lett till att fler forbundsmedlemmar deltar.

6.2 Fungerade mindre bra

e Det har inte kommit in svar fran samtliga forbundsmedlemmar. Det innebar att bilden
inte ar helt fullstandig. Det innebar att det finns viss risk for att den sammanfattande
analysen och sammanstallningen inte ger en rattvisande bild.

e Avsaknad av aterkoppling kan fa till foljd att det blir svarare att komma i kontakt med
ansvariga personer hos forbundsmedlem. Det finns risk att forbundsmedlemmar som
inte lamnat in uppgifter inte nas av information och att de hamnar pa efterkalken.

e Det var manga som inte skrev nagon kommentar eller forklaring till vad systemet
anvands till och innehaller for information. Det innebar att det inte utifran
inventeringen har gatt att forsta vad de olika produkterna har anvants till.

e Det har inte varit helt tydligt om systemnamn ar formellt produktnamn eller en
benamning som anvands i vardagligt tal.

e Det har varit varierande vilka typer av system och tjanster som
forbundsmedlemmarna valt att ta med i sina svar.

e Flera forbundsmedlemmar anvander Google vilket innebar att utskick av formular i
Microsoft Excel-format var mindre lyckat. Det gar att Oppna Excel i Google, men sen
behdver man gora en export fran Google i Excel-format.

e Det har ocksa framkommit att en del forbundsmedlemmar fyllt i formularet men
sedan rakat missa att skicka in det.

6.3 Att tanka pa till nasta tillfalle

e Tydligare beskriva syftet med arbetsmote via webben samt skicka ut informationen
om datum redan i det forsta utskicket till kontaktpersonerna.

e Gora det tydligare i formuldret och anvisningen att information om systemets
anvandning och informationsinnehall ska anges.

e Gora det tydligare i formularet och anvisningen om det ar formellt produktnamn eller
systemets bendamning i vardagligt tal som anges.

e Understka mojligheten att skapa ett webbformular med acceptabel sakerhetsniva for
att ytterligare forenkla inrapportering och sammanstalining.

e Langre svarstid for att fler forbundsmedlemmar ska hinna sammanstalla underlag.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 19



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

e Nasta gang en riktad systeminventering sker inom verksamhetsomradet Personal/HR
bor identifierade kategorier av systemtyper inga for att underlatta gemensam bild av
vilka system som ska vara med i sammanstallningen.

7 Fortsatt arbete
7.1 Uppdatera och komplettera systemlistan

Det ar ungefar en tredjedel av forbundsmedlemmarna som nar rapporten sammanstalls annu
inte har skickat in ifyllda formular. Det kan komma in fler listor efter att rapporten ar
sammanstalld. Forslag till hantering ar att sammanstalla de uppgifter som kommer inien
uppdaterad samlad systemlista i arendet. Uppdaterad rapport framstalls i det fall som de nya
uppgifterna vasentligt paverkar de analyser eller prioriteringsbedémningar som redovisats.

7.2 Uppdatera rutiner och mallar

Det finns forslag i den sammanfattande rapporten nar det galler fortydliganden i formular
och anvisningar. Det finns aven lardomar nar det galler information, kommunikation och
rutiner kring den riktade systeminventeringen. Forslag ar att uppdatera rutiner och mallar i
samband med den andra riktade systeminventeringen som planeras.

Forslag ar ocksa att komplettera rutinerna for de riktade systeminventeringarna nar det galler
hantering av kompletterande uppgifter som inkommer mellan inventeringstillfallena. Detta
hoér samman med hur ofta de riktade systeminventeringarna ska genomféras for ett omrade.
Kontaktuppgifter till ansvariga personer ar de uppgifter som framfér allt snabbt blir
inaktuella. Aven vilka system och tjanster som anvénds férandras éver tid. Lampliga
intervaller bor faststallas i dialog med forbundsmedlemmarna.

7.3 Redovisning av digitala arkivleveranser

Tva ganger om aret redovisas status nar det galler utredningar och digitala arkivleveranser till
forbundsstyrelsen. Rapporten och inlamnade uppgifter anvands for att komplettera
redovisningen till forbundsstyrelsens sammantrade som ar planerat till 2023-12-01.

7.4 Utredningar avseende digitalt bevarande

Genomfdrda prioriteringsbedomningar har resulterat i forslag till kommande utredningar om
digitalt bevarande och slutarkivering hos Sydarkivera. Det ar tre omraden som ar prioriterade
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namligen digitala personal- och |onelistor, personalarkiv och rehabiliteringsakter. For évriga
omraden finns en preliminar prioriteringsbeddmning som utgangspunkt for framtida
utredningar.

7.4.1 Digitala personalarkiv

Forslag ar att starta utredning om digitalt bevarande och slutarkivering av information fran
de digitala personalarkiven. De aktuella systemen har i forekommande fall kravstallts med
avseende pa arkiveringsuttag for langsiktigt digitalt bevarande och 6verlamnande till
arkivmyndighet. Det innebar att det ar mgjligt att testa och utvardera uttagsformaten mot
Forvaltningsgemensamma specifikationer, FGS for paketstruktur. Eftersom informationen ska
finnas kvar lange i verksamheten sa finns det tid att vidareutveckla funktioner och komma
fram till lampliga rutiner for slutarkivering.

Det ar angeldget att starta upp arbetet av flera olika skal. For att sakerstélla ldngsiktigt digitalt
bevarande behdver det finnas funktioner (eller tjanster) for arkiveringsuttag och éverféringen
av information behover ske i ett format som ar majliga for Sydarkivera att ta emot och bevara
for framtiden. Tidiga testleveranser och dialog med systemleverantérerna mojliggor
utveckling av de inbyggda funktionerna for arkiveringsuttag. Arbetet ger erfarenheter som
kan ateranvandas for de forbundsmedlemmar som avser att kravstélla och upphandla system
och tjanster for att hantera sitt digitala personalarkiv.

7.4.2 Digitala rehabiliteringsakter

Forslag ar att aven starta en utredning om digitalt bevarande och slutarkivering av
rehabiliteringsakter. Férbundsmedlemmarna anvander sarskilda process- och
dokumentationsstdd for att hantera rehabilitering. Informationen som hanteras innehaller
kansliga personuppgifter och sekretess. Informationen ar viktig bade for
forbundsmedlemmarna och for de enskilda arbetstagarna. | dagslaget sker arkivering genom
utskrift pa papper eller sa fungerar rehabiliteringssystemen som e-arkiv for informationen.
Detta fungerar pa kort och medellang sikt, men for en saker och robust hantering 6ver tid
behovs rutiner for att slutarkivera informationen digitalt hos Sydarkivera.

7.4.3 Digitala personal- och lonelistor

Utover dokumentationen behévs uppgifter om anstéllningar, personal och Ioner for att
sakerstalla att det ar mojligt att gora sokningar och sammanstallningar av uppgifter efter
slutarkivering. Exempelfiler fran digitalt personalarkiv som hittills mottagits har inte innehallit
sadana uppgifter i strukturerat format. En utredning foreslas darfor som fokuseras pa att
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komma fram till dmpliga metoder och rutiner for slutarkivering av dessa uppgifter. Mojliga
uttagsmetoder ar rapporter eller sammanstallningar fran I6nesystemen, de utdatasystem som
anvands eller andra anslutna system som eventuellt sammanstaller dessa uppgifter pa ett
strukturerat satt som lampar sig for langsiktigt digitalt bevarande.

Utredningen avseende |6nesystemet Hogia 16n (SARK/2021:250) avgransas till att behandla
digitalt bevarande genom databasarkivering, det vill sdga direkt uttag av systemets datalager,
i de fall som det saknas pappersutskrifter eller mojligheter att genomféra uttag av uppgifter
om anstallningar, personal och |6ner pa annat satt. Hogia anvands av kommunala bolag inom
forbundskretsen, det ar darfér Hogia inte finns med bland de inrapporterade 16nesystemen.

7.5 Korta arbetsmoten via webben

Forslag ar att arbeta vidare med att samla in underlag avseende gallring och bevarande samt
forutsattningar for digitalt bevarande och digitala arkivleveranser i samband med korta
arbetsmoten via webben. Information och kommunikation sker via nyhetsbrev och
Sydarkiveras Community.

Vid dessa arbetsmoten finns mojlighet att samla in fordjupad information planera for uttag
av exempelfiler eller testleveranser. Arbetet fortsatter med att analysera exempelfiler och
genomfdra testleveranser. Forslag ar att i forsta hand planera tillfdllen for de omraden som ar
prioriterade for slutarkivering digitalt. Foljt av de omraden dar mer kunskap behdver samlas
in kring informationshanteringen och hur funktioner stédjer gallring och eventuellt
arkiveringsuttag for slutarkivering.

7.6 Standarder och specifikationer

Riksarkivets Forvaltningsgemensamma Specifikation for personalinformation, FGS Personal
(RAFGS2V1.0) specificerar 6verforing av uppgifter om organisationer och personer i samma
format som anvands for arkivredovisning. Det ar inte kant att nagon systemleverantor valt att
utveckla uttagsfunktion som baseras pa denna specifikation. Det ar inte troligt, men inte
heller uteslutet, att systemleverantérerna anvander eller kommer att anvanda detta format.

Informationen i de digitala personalarkiven och rehabiliteringssystemen kommer att
overforas till slutarkiv pa ett satt som liknar hanteringen for digitala patientjournaler och
personakter inom verksamhetsomradet Halsa och socialt stod. Det vill sdga dverféring av
data och dokument som ror en enskild individ sammanhalina i digitala journaler eller akter.
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Hanteras digitala personalakter med stod av arende- och dokumenthanteringssystem sa kan
det finnas inbyggt stod for arkiveringsuttag i format som baseras pa Riksarkivets FGS:er for
Paketstruktur och arendehantering.

De digitala personalarkiven kan ha inbyggt stod for FGS Paketstruktur som haller ihop
exporterade dokument och eventuellt tillhdrande uppgifter i strukturerat format.

De standarder och specifikationer som anvédnds for information inom hélso- och sjukvarden
omfattar bade information om patienter och om personal. De 6verféringsformat som
specificeras for e-halsa, eHealth, kan alltsd komma att omfatta specifikationer som ar
relevanta for bade personalinformation och personalhalsa.

Forslag ar att fortsatta folja utvecklingen av relevanta standarder och specifikationer. Det
finns manga fordelar med 6verforing i standardiserade informationsformat. Det ar daremot
inte en férutsattning for att kunna slutarkivera information. Aven produktspecifika format kan
fungera val forutsatt att det finns dokumentation atkomlig och formatet gar att kontrollera
mot sina egna regler i form av till exempel scheman eller motsvarande kontrollfunktioner.
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Till forbundsstyrelsen

Utdokad bevarandeplattform etapp 3
Dnr SARK/2022:248

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.
¢ Informationen noteras och laggs till handlingarna.

Sammanfattning

Information i form av ldgesrapport for november 2023 avseende projektet Utokad
bevarandeplattform 2021-2023. Lagesrapporten dr en uppfoljning efter tidigere
lagesrapport som innehdll information om att projektet forldngs till och med forsta
kvartalet 2024.

De forsta arbetspassen for inforandet av Archivematica som bevarandesystem har nu
genomforts. Senaste versionen av programvaran sldpptes den 13 oktober och finns
installerat 1 Sydarkiveras testbddd. Anvédndartesterna har startat. Arbetsgruppen har
sammanstéllt underlag for inkdp av bland annat lagringsmedier. Styrgruppen har godként
underlaget. I december planeras uppséttning av isolerad testmiljo, utan anslutning till
intranit eller internet.

Beslutsunderlag

e Ligesrapport november 2023, Utokad bevarandeplattform etapp 3

Karin Bredenberg
Metadatastrateg
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Projekt Utokad bevarandeplattform
Lagesrapport nr. 9, november 2023

Sydarkivera genomfor det treariga projektet Utokad bevarandeplattform 2021-2023.
Bevarandeplattformen behdver utokas mot bakgrund av att allt fler leveranstyper inférs och
ersatter den grundlaggande bevarandeplattformen fran 2016.

Malet for Etapp 3 ar att infora Archivematica som bevarandesystem. Archivematica &r en
Oppen programvara och Sydarkivera har it-tjanster, service och support i egen regi. Etapp 3
har genom beslut i styrgruppen forlangts till och med forsta kvartalet 2024. Inférandet sker i
tre steg: uppdaterad testbadd, uppsattning testmiljé och uppsattning produktionsmiljo.

Hant sedan sist

Tester i BETA-miljon: Tester har genomforts med att ldsa in ett urval av dverforingar i form
av testleveranser och skarpa arkivleveranser. Det har varit tester med arkiveringsuttag fran
journal- och aktsystem samt inldsning av inspelningar fran fullmaktigesammantraden.

Ny version av Archivematica slappt: Archivematica version 1.15 och Storage Service 0.21
slapptes den 13 oktober 2023. Versionen innebar ett storre generationslyft vad galler de
bakomliggande systemen med stod for operativsystemet Ubuntu 22.04, databashanteraren
MySQL 8.0 och webbutvecklings-ramverket Django 3.2.

Informationssida: https://www.archivematica.org/en/

Kod: https://qgithub.com/artefactual/archivematica

Det ar tva arbetspass som genomforts sedan sist.

Arbetspass 1: Den 12-13 och 16-17 oktober

e Genomgang av elforsorjning i lokalen och planering av atgarder.

e lordningsstallande av sakra arbetsplatser i valvet och sammanstallning av inkdpslista.
e Underlag till riskanalys infor upphandling av lagringsmedier.

e Utkast till forfragan om direktupphandling.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Mellan de ordinarie arbetspassen genomfordes en forsta backup-labb med test av att det
fungerar att ansluta bandspelare for backuper till befintlig serverutrustning (genomférdes €j i
testmiljon BETA)

Arbetspass 2: Den 26-27 och 30-31 oktober

e Uppsattning av ny virtuell maskin i testbadden, Dvergheimur "Arbetssamhet och
yrkesfardighet”.

e Installation av Archivematica version 1.15 och Storage Service 0.21 i testbadd.

e Installation av de 6ppna programvarorna Prometheus och Grafana for att samla in
och visa data om de olika mikrotjansterna och resursanvandning.

e Installation av Fixity, programvara for att se att lagrade AIP &r fixerade genom kontroll
av checksummor.

e Anvandartester i Archivematica version 1.15 paborjades.

e En andra backup-labb genomférdes med test av eget skript for sédkerhetskopiering av
tre valda AIP samt att aterstalla AIP i Storage Service (genomférdes i testmiljon BETA).

Vad hander harnast

Fordjupade anvandartester av de funktioner som hor till Archivematicas lagringstjanst
(Storage Service) flyttas fram och genomfors i testbadd med den nya labbmiljon som satts
upp dar.

Upphandling av lagringsmedier samt kompletterande utrustning till servermiljéer och
arbetsplatser genomfors.

Vid kommande arbetspass avvecklas de bada miljoerna ALFA och BETA. Serverracket kommer
att ateranvandas fér kommande testmiljé och produktionsmiljé. Aven en del av den
serverhardvara som anvants samt tidigare inkdpta harddiskar kommer att ateranvandas.

| december planeras ett arbetspass for att satta upp testmiljon fér Archivematica som
kommer att anvandas dels for att testa inldsning av arkivpaket, dels for att testa férandringar
innan dessa infors i produktionsmiljo.

Systemadministratér kommer att delta pa kursen som heter Linux System Administration. De
som haller i utbildningen ar foretaget Cornerstore. Kursen pagar i fyra dagar, 11-14
december och ar online. Kursen gar igenom administration, konfiguration och uppgradering
av en Linux-miljo. Den ar generell och tar upp de tre distributionerna Red Hat, Suse och
Debian/Ubuntu. Malgruppen for kursen ar personer som arbetar med Linux och som

administrerar en professionell arbetsmiljo och infrastruktur som grundas pa Linux.
KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Informationssida om utbildningen: https://www.cornerstone.se/utbildning/amnesomrade/it-

infrastruktur/linux-system-administration

Viktiga andringar

Aktivitetsplanen som specificerades i arkitekturforslaget fran augusti har férandrats eftersom
den nya versionen av Archivematica slapptes lite senare an vad som var planerat. Natten till
den 12 oktober hade det darutdver varit ett stromavbrott som fick en rad ovantade
foljdverkningar bland annat fér Sydarkiveras testbadd. Servermiljoerna paverkades inte utan
reservkraften fungerade som avsett. Tva arbetsdagar, utdver de planerade, har bokats in i
november for ytterligare tva backup-labbar.

Resurser

Kompletterade inkdp behovs for inforandet i produktionsmiljé. Hantering sker i enlighet med
det underlag som den 6 november presenterades till styrgruppen for Etapp 3 avseende:

e Lagringsmedier och hardvara for band-backuper.

e Datorer med tillbeh6r och programvarulicenser samt kompletterande utrustning till
arbetsplatser.

e Kompletterande tillbehor till serverhardvara (aterbruk).

Det kan bli aktuellt med fler utbildningar fér personalen utéver kursen for Linux-
administratdr som genomfors i december.

Det finns i dagslaget inte nagra planer pa att upphandla konsulting for inférandet av
Archivematica, men det ar inte uteslutet att fragan kommer att behdva behandlas pa nytt.

Hinder och riske

Risken for att inforandet fordrojs ytterligare har minskat i och med att tva arbetspass har
genomfdrts och den nya versionen av Archivematica har slappts och finns uppsatt i
Sydarkiveras testbadd. Installation i testbadd genomférdes utan problem.

Det finns fortfarande risk for att projektet inte ska hinna med alla aktiviteter eftersom
personella resurser delas bade med mottagning av digitala arkivleveranser och 6vriga
verksamhetsomraden inom Sydarkivera. Sedan forra lagesrapporten har situationen
stabiliserat sig nagot. Det finns fran och med oktober en forstarkning pa Sydarkiveras
mottagning genom en medarbetar fran veteranpoolen som arbetar med mottagning av
databaser for slutarkivering. Rekrytering pagar for att ersatta de arkivarier som har gatt vidare
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till andra jobb. Det finns en annons ute avseende systemadministrator med inriktning mot it-
tjanster.

Beslutad strategi ar att kdpa aterbrukad serverhardvara och hantera it-tjanster i egen regi.
Problem har identifierats avseende hardvaran for planerad test- och produktionsmiljé. De
flesta problemen har atgardats och ytterligare atgarder planeras. Bedémningen éar att
problemen kommer att vara atgardade i tid for att satta upp isolerad testmiljo for
Archivematica (utan kontakt mot intranat eller internet).

Mojligheter

Den uppdaterade versionen av Archivematica (1.15) har slappts och det ar en viktig
mojliggdrare for projektet och for en stabil drift av Sydarkiveras bevarandeplattform de
kommande aren.

Det har visat sig inte bli aktuellt med en Archivematica Camp i Sverige eller Europa i nartid.
Sydarkivera deltar i en workshop den 5 december arrangerad av natverket NOSAD Network
Open Source and Data. Workshopen genomfdrs via webben och handlar om att anvanda
dppna programvaror for e-arkiv. Férutom Sydarkivera deltar Region Skane och
Luftfartsverket. Detta ar en mojlighet for att knyta kontakter med andra arkiv och
myndigheter som anvander 6ppna programvaror for att stodja langsiktigt digitalt bevarande.

Framsteg

Arbetssattet i projektet forandrades i och med att inférandet av Archivematica startade. |
stallet for gemensamma projektarbetsdagar sa schemaldggs arbetspaket med fokuserat
arbete i 2-5 arbetsdagar. Det har varit information internt om arbetsdagarna. Det nya
arbetssattet har fungerat val och arbetsgruppen har kunnat genomféra planerade aktiviteter
pa ett effektivt satt.

BEVARANDEFUNKTIONEN
Kommunalférbundet Sydarkivera

Karin Bredenberg Elin Jonsson
Projektagare Projektledare
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Till forbundsstyrelsen

Kontroll av dataskyddsefterlevhad 2023 Kommunalférbundet Sydarkivera
Dnr SARK/2023:301

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.

e Arbetsutskottet foreslar forbundsstyrelsen notera informationen och ligga den till
handlingarna.

Sammanfattning
Dataskyddsombud Anders Danielsson har genomfort kontroll av dataskyddsefterlevnaden
for kommunalforbundet Sydarkivera 2023.

Beslutsunderlag
Rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad 2023 f6r kommunalférbundet Sydarkivera.

Forbundsstyrelsens beslut ska skickas till
Kommunalforbundet Sydarkiveras revisorer Jan-Erik Demerud, Ingela Frid, Hakan
Ellestrom

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se



W SYDARKIVERA.

Rapport fran kontroll av
dataskyddsefterlevnad 2023
for kommunalforbundet
Sydarkivera.

2023-10-30
SARK/2023:301



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Bakgrund

Dataskyddsforordningen (GDPR) géller som lag i Sverige och innehaller regler om hur man
far behandla personuppgifter. Den personuppgiftsansvarige (ndmnd/styrelse) ar ansvarig for
att personuppgifter behandlas i enlighet med gallande lagstiftning. Enligt art 37 GDPR maste
personuppgiftsansvariga myndigheter ha utsett ett dataskyddsombud.

Dataskyddsombudets viktigaste uppgifter ar att ge rad och stod i dataskyddsfragor och
kontrollera den personuppgiftsansvariges efterlevnad av GDPR och annan
dataskyddslagstiftning. Tillsyn gors av den nationella myndigheten
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).

Ett arligt moment &r att dataskyddsombudet tar fram en enkat for kontroll av
dataskyddsefterlevnad som personuppgiftsansvarig ska besvara. Personuppgiftsansvarig far
en aterkoppling i form av denna rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad. Rapporten
innehaller en sammanvagd bedémning med forslag till atgarder, fragorna och svaren samt
kommentarer fran dataskyddsombudet.

Rapporten lamnas till personuppgiftsansvarig for kinnedom och vid behov for atgard.

Vill dataskyddssamordnaren, nagon annan fran férvaltningen eller styrelsen ha en muntlig
uppféljning utifran denna rapport kan man kontakta dataskyddsombudet for att boka en tid
for mote, foretradesvis digitalt.

Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) kan goéra utredningar utifran t ex klagomal, anmalda
personuppgiftsincidenter, forhandssamrad eller enligt sin egen tillsynsplan. IMY har ett antal
s k korrigerande befogenheter att ta till, t ex skriftlig varning, reprimand, férelaggande eller
forbud. Utover eller i stallet for korrigerande atgarder kan IMY besluta om att ta ut en
sanktionsavgift. Nastan alla overtradelser av dataskyddsférordningen kan leda till
administrativa sanktionsavgifter.

Sanktionsavgiftens syfte ar att vara effektiv, proportionell och avskrackande. For en
myndighet ar det hdgsta maxbeloppet 10 miljoner kronor. De hégsta beloppen ar tankta for
de allra allvarligaste dvertradelserna och for de stérsta organisationerna.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Sammanfattning

Ett dataskyddsombuds viktigaste uppgifter ar att ge rad och stod samt att ha en
kontrollerande funktion sa att dataskyddslagstiftningen efterlevs. Det operativa arbetet i den
personuppgiftsansvariges forvaltning behdver utforas av personer som ar anstéllda hos
personuppgiftsansvarig.

Organisation och struktur for dataskyddsarbetet

Vid genomgang av era svar kan vi se att det finns en organisation med utsedda roller fér
styrelsens dataskyddsarbete. Personerna far delvisutbildning inom dataskyddsomradet. Detta
ar grundférutsattningar for att dataskyddsarbetet ska kunna fungera.

Det finns inte rutiner for att informera personuppgiftsansvarig myndighet om sitt ansvar.

Styrelsen har beslutat om delegationsordning for dataskyddsfragor. Det ar inget krav enligt
GDPR, men det finns férdelar med att gora det.

Arendetyperna blir synliga fér bade organisationen och fér personuppgiftsansvarig och det
finns en beredskap och planering nar arende uppstar.

Dataskyddsforordningen och annan dataskyddslagstiftning galler, men organisationen
behover bestamma hur det ska genomforas lokalt genom egna styrdokument.

Ni har en férbundspolicy som innehaller delar av styrdokument fér dataskydd.
Forbundspolicyn ar under revidering dar omradet dataskydd skall hanteras.

Registerforteckningar

Att ha kontroll 6ver sina registerforteckningar ar ocksa grundlaggande for dataskyddsarbetet
och det ar bra att ni har upprattade forteckningar.

Personuppgiftsansvarig far regelbunden information om aktuella registerforteckningar.

Ni har inte rutiner for att arbeta med registerforteckningar.

Tredjelandso6verforing

Efter Schrems lI-domen ar det sarskilt viktigt att ha kartlagt vilka tredjelandsoverforingar som
ni har. Férutsattningarna har andrats genom att EU-kommissionen den 10 juli 2023 har
beslutat att USA uppnar adekvat skyddsniva, men vi rekommenderar att man fortsatter
kartlagga sina tredjelandsoverféringar och riskerna med det.

Kartlaggningen av era tredjelandséverféringar och riskerna med tredjelandsdverféringen ar
genomford. En dversyn behdver goras utifran de nya forutsattningarna
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De registrerades rattigheter
Av era svar framgar att ni inte har rutiner for att hantera de registrerades rattigheter.
Daremot informerar ni om rattigheterna pa ett bra satt.

Personuppgiftsbitraden

Ert arbete med personuppgiftsbitradesavtal (PUB-avtal) verkar fungera relativt
tillfredsstallande, men férsok ingd PUB-avtal med instruktioner med samtliga
personuppgiftsbitraden.

Konsekvensbedémningar

Ni gor konsekvensbeddmningar och har delvis rutiner samt utsedd person for detta arbete.
Vi vill har pdminna om att dataskyddsombudet ska radfragas i samband med
konsekvensbeddémningar.

Det ar bra att ni har utsedd person men oftast ar det bra att flera personer med olika
kompetenser ar med att bidra.

Personuppgiftsincidenter

Nar det géller hantering av personuppgiftsincidenter har ni rutiner for hantering av
personuppgiftsincidenter och er personal informeras om rutinerna.
Internutbildningar har hallits under 2023.

Styrelsen far regelbunden information om anmalda incidenter.
Personuppgiftsincidenter ska anmalas som delegationsbeslut.

Informationssdkerhet

Vad galler informationssakerhetsarbetet s gor ni ett arbete med
informationssadkerhetsklassning av era personuppgiftsbehandlingar och ni har delvis
faststallda roller runt systemfdrvaltning.

Faststallda dokumentet "Ny organisation for Sydarkiveras forvaltning” ar det narmaste som
reglerar systemforvaltningen. Register dver system finns ocksa med utpekade ansvariga.

Fragor om GDPR i samband med upphandling

Nar det galler fragor om GDPR i samband med upphandling beaktas dataskyddsfragor i
samband med upphandling.

Ni tar fram forslag till PUB-avtal med instruktioner som en del av upphandlingsunderlaget i
samband med upphandling.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Sammanvagd bedomning

Min bedémning ar att det viktigaste som styrelsen for kommunalférbundet Sydarkivera
behover arbeta vidare med ar:

1. Ta fram rutin for att informera styrelsen om sitt ansvar som personuppgiftsansvarig.

2. | samband med 6versynen av férbundspolicyn tillse att relevanta styrdokument for
dataskyddsfragorna arbetas fram inom férbundet.

3. Ta fram rutiner for arbetet med registerforteckningar.

4. Virekommenderar att ni gor kartlaggning av era tredjelandséverféringar samt vilka
risker som finns med anledning av de tredjelandsoverféringar som ni har utifran de
nya férutsattningarna. Kontrollera om mottagaren av personuppgifter finns med pa
listan dver omraden som har adekvat skyddsniva. Galler det USA, kontrollera om
mottagaren finns med pa Data Privacy Framework List.

5. Ta fram rutiner for hantering av de registrerades rattigheter.

6. Nar det galler arbetet med PUB-avtal rekommenderar vi att ni tar fram avtal med
samtliga bitraden.

Anders Danielsson
DSO
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Organisation och struktur for dataskyddsarbetet

En personuppgiftsansvarig (PUA) ar en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet,
institution eller annat organ som ensam eller tillsammans med andra bestdmmer dndamal
och medel for behandlingen av personuppgifter.

Normalt sett ar varje myndighet (ndmnd, styrelse eller annan myndighet) PUA f&r sin
verksamhet. Det ska framga i reglementet vilket ansvar myndigheten har.

PUA ansvarar bl a for att utse dataskyddsombud, for att fora register 6ver behandlingar,
faststalla laglig grund fér behandling, faststalla andamal och syfte med behandling, anméla
personuppgiftsincidenter, vidta atgarder sa att behandlingen ar séker, samt vidta atgarder for
att sakerstalla att dataskyddsforordningen foljs.

For att uppgifterna ska utforas behdver det finnas en organisation och struktur for
dataskyddsarbetet.

1. Finns en beslutad lokal organisation for dataskyddsarbete inom er myndighet?
Ja

Kommentarer:

Det ar viktigt att det finns en lokal organisation for dataskyddsarbetet och att den ar beslutad
och kand inom verksamheten. Dataskyddsarbetet ska vara en naturlig del av det
administrativa arbetet. Det bor vara dataskyddssamordnaren som leder och samordnar det
lokala dataskyddsarbetet.

Det ar bra att det finns en beslutad lokal organisation inom er organisation da det ar en
forutsattning for att dataskyddsarbetet ska fungera.

2. Ar arbetsuppgifterna inom dataskydd fordelade pa utsedda tjinstepersoner inom er
myndighet?
Ja

Kommentarer:
Roller for dataskyddsarbete behover utses da det ar en forutsattning for att organisationen
ska arbeta systematiskt med dataskyddsfragor. Dataskyddsteamet foreslar att man kallar
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rollerna dataskyddssamordnare och dataskyddsredogdrare, men man kan naturligtvis valja
andra benamningar.

Det ar bra att roller for dataskyddsarbetet har utsetts och forutsattningar finns for ett
systematiskt dataskyddsarbete.

3. Deltar de som utsetts att arbeta med dataskyddsfragorna inom er myndighet pa
den utbildning som Sydarkiveras dataskyddsteamet erbjuder?

Delvis

Kommentarer:
Att fa regelbunden utbildning ar en grundforutsattning for att medarbetare ska kunna gora
ett bra jobb och utvecklas i sina kunskaper och fardigheter.

Sydarkiveras dataskyddsteam erbjuder grundutbildning inom allman dataskyddsjuridik och
informationssakerhet med fokus pa dataskyddsfrdgorna. Dessa utbildningar genomfors
digitalt vid fyra tillfallen per ar. Vidare erbjuds natverkstraffar for dataskydd, framst till
overgripande kontaktperson, med férdjupande utbildningsmoment och erfarenhetsutbyten
vid fyra tillfallen per ar som ocksa ingar i tjansten. | man av plats ar aven andra valkomna till
natverkstraffarna.

4. Finns det en rutin for att informera Sydarkiveras styrelse om sitt ansvar enligt
dataskyddslagsstiftningen?

Nej, inget skriftligt men kontroll av dataskyddsefterlevnaden blir ett naturligt moment.
Information om personuppgiftsansvaret har lamnats till den nytillsatta forbundsstyrelsen
under 2023.

Kommentarer:

Personuppgiftsansvarig myndighet behover fa information om sitt ansvar enligt
dataskyddslagstiftningen och det behdver finnas en rutin for detta. Normalt sett ar det ju inte
personuppgiftsansvarig sjalv som utfor dataskyddsarbetet, men personuppgiftsansvarig
behover kanna till sin roll och sitt ansvar. Det ar lampligt att t ex ldgga in det som ett
informationsarende i arsplaneringen.

Vi rekommenderar att information till personuppgiftsansvarig om sin roll och ansvar bor
lamnas minst en gdng per mandatperiod. Ar det flera fértroendevalda som byts under
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mandatperioden bor information lamnas till nya fortroendevalda. En fordel med att
informationen lamnas vid ett sammantrade ar att det dokumenteras i protokoll och kan foljas
upp. Vi rekommenderar att ni skapar en rutin for att fanga upp denna fraga pa ett
systematiskt satt.

5. Har personuppgiftsansvarig myndighet delegerat beslutanderatt for
dataskyddsfragor i sin delegationsordning?

Ja

Kommentarer:

Att ha delegerat de arenden som enligt dataskyddslagstiftningen kan komma att behdva
fattas beslut om &r ett effektivt sétt att jobba. Arendetyperna blir synliga for bade
organisationen och for personuppgiftsansvarig och det finns en beredskap och planering nar
arende uppstar.

Det ar bra att ni har delegerat beslutanderatt for dataskyddsfragor inom er verksamhet.

6. Vilka styrdokument galler for er myndighet vad géller dataskyddsfragor?

Dataskyddspolicy

Riktlinjer for dataskydd
Integritetspolicy
Informationssakerhetspolicy
Riktlinjer for informationssakerhet

Sydarkivera har en férbundspolicy, som &r delvis en samling av ovan
Revidering av forbundspolicyn pagar da bla omradet dataskydd ej ar sarskilt tydligt

Kommentarer:

Dataskyddsforordningen och annan dataskyddslagstiftning galler, men organisationen
behover bestamma hur det ska genomféras lokalt genom egna styrdokument.

Vi rekommenderar att ni ser over arbetet med styrdokument for dataskydd och att ni tar fram
och beslutar om egna styrdokument for dataskydd i samband med revideringen av
forbundspolicyn.
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Registerforteckning

Varje personuppgiftsansvarig (PUA) ska fora ett register éver behandlingar som utfors under
dess ansvar. Registret ska bland annat innehalla kontaktuppgifter till PUA och
dataskyddsombud, andamalen med behandlingen, typer av registrerade och kategorier av
personuppgifter, gallringsfrister och sakerhetsatgarder.

7. Har ni upprattat registerforteckning enligt art. 30 GDPR?
Ja

Kommentarer

Att uppratta registerforteckning éver behandling av personuppagifter ar ett grundlaggande
krav pa personuppgiftsansvarig. Det ar normalt sett inte personuppgiftsansvarig sjalv som
gor forteckningen, men det ar personuppgiftsansvarig som ansvarar for att det blir gjort och
for att det finns resurser som gor arbetet.

Det ar bra att ni gatt igenom era personuppgiftsbehandlingar och fértecknat dem i register.

8. Har ni rutiner for arbetet med registerforteckningen?

Nej. Narmaste "driver" vad galler arshjulet for registerfortecknignen ar kontrollen av
dataskyddsefterlevnaden

Kommentarer:
Det ar viktigt att organisationen har bestamt hur arbetet med registerférteckningen ska ga till
genom att anta egna rutiner. Det kan galla t ex vilken mall eller systemstdd som ska anvandas

for registerforteckning, men aven for att halla registerforteckningen aktuell.

Vi rekommenderar att ni tar fram en rutin for arbetet med registerforteckning.

9. Far er myndighet information om aktuella registerférteckning?
Ja

Kommentarer:

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Personuppgiftsansvarig ansvarar for att registerforteckningen halls aktuella och behover
darfor fa regelbunden information om statusen. Informationen boér lamnas vid sammantrade
sa att informationen dokumenteras i protokoll och kan féljas upp. Det ar lampligt med

information ungefar en gang per ar.

Det ar bra att ni ger regelbunden information om aktuell registerforteckning till

personuppgiftsansvarig.
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Tredjelandsoverforing

Det finns en allman princip i art. 44 GDPR om att 6verféring av personuppgifter till tredje
land (utanfor EU/EES) eller en internationell organisation bara fa ske om PUA /PUB uppfyller
villkoren i GDPR. Annars ar det forbjudet att féra personuppgifter utanfor EU/EES.

Personuppgifter far dverforas till tredjeland eller internationell organisation om EU-
kommissionen har beslutat att mottagaren kan sakerstalla en adekvat skyddsniva (art. 45).
Vidare finns det anvandande av EU-kommissionens standardavtalsklausuler enligt art. 46,
bindande foretagsbestammelser enligt art. 47 eller undantag i sarskilda situationer enligt art.
49. Vid genomgang av tredjelandsoverforingarna behdver man dokumentera i register-
forteckningen vilket rattsligt stod (6verféringsmekanism) som anvands.

Den 10 juli 2023 tog EU-kommissionen ett beslut som innebar att USA har adekvat
skyddsniva. Beslutet innebar att det ar lagligt att fora 6ver personuppgifter till USA under
forutsattning att mottagaren ar ansluten till Data Privacy Framework List. Amerikanska
foretag kan ansluta sig till Data Privacy Framework List och atar sig da att folja ett antal krav
vad géller dataskydd. En 6verforing av personuppgifter till ett omrade som har adekvat
skyddsniva ar laglig och kraver inget sarskilt tillstand eller sarskilda skyddsatgarder.

10. Har ni med anledning av Schrems II-domen gatt igenom och faststillt vilka
behandlingar hos er som innebar tredjelandséverforing?
Ja

Den 16 juli 2020 meddelade EU-domstolen en dom i det sa kallade Schrems II-malet. EU-
domstolen slar fast att Privacy Shield-avtalet mellan EU och USA inte ger ett tillrackligt skydd
for personuppgifter nar dessa fors over till USA och ogiltigforklarades darfor.
Dataskyddsteamet tog fram en vagledning med anledning av Schrems lI-domen och dven
den europeiska dataskyddsstyrelsen (EDPB) tog fram védgledning. Nastan exakt tva efter
Schrems lI-domen har EU-kommissionen nu beslutat att USA har adekvat skyddsniva.

Vad behdver man som organisation géra med anledning av beslutet om adekvat skyddsniva
for USA?

Vi rekommenderar att man fortsatter kartlagga tredjelandsoverforingar.
Ga igenom avtal med leverantdrer, PUB-avtal mm for att se om personuppgiftsbehandlingen
innebar tredjelandsoverforing.

Kontrollera om mottagaren av personuppgifter finns med pa listan éver omraden som har
adekvat skyddsniva.
KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Galler det USA, kontrollera om mottagaren finns med pa Data Privacy Framework List.
Finns mottagaren med pa Data Privacy Framework List &r tredjelandsoverforingen laglig.

Dokumentera resultatet av kartlaggningen, garna i registerforteckningen. Riskkartlaggning
och analys gors efter kartlaggningen av sjélva tredjelandsoverforingen.

11. Har ni kartlagt vilka risker som finns med anledning av tredjelandséverféringen?

Ja

En Overforing av personuppgifter till ett omrade som har adekvat skyddsniva ar laglig och
kraver inget sarskilt tillstand eller sarskilda skyddsatgarder. Men det kan anda finnas risker
och som dataskyddsombud rekommenderar vi att ni kartlagger risker aven vad galler
overforing av personuppgifter till omraden som har adekvat skyddsniva. En risk som vi redan
ser vad galler Data Privacy Framework ar att regelverket férmodligen kommer att prévas
rattsligt och det finns risk att beslutet om adekvat skyddsniva for USA upphavs. Det kan vara
bra att ha med alternativa I6sningar i den langsiktiga planeringen.

Anvander man sig av standardavtalsklausuler som rattsligt stod for att gora
tredjelandsoverféringar behdver man kartlagga vilka risker som finns och sedan gora en

konsekvensbeddmning enligt art. 35 GDPR.

Olika skyddsatgarder kan bli nddvandiga att genomféra vid anvéandande av standardavtals-
klausuler. Skyddsatgarder kan vara tekniska, organisatoriska eller beroende pa avtalsvillkor.

Vi rekommenderar att ni kartlagger risker med tredjelandsoverforing.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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De registrerades rattigheter

Enligt art 12 GDPR ska den personuppgiftsansvarige vidta lampliga atgarder for att till de
registrerade tillhandahalla all information som avses i art 13 och 14 samt all kommunikation
enligt art 15-22 och 34.

Informationen ska bland annat vara begriplig, klar och tydlig, sarskilt den informationen som
ar riktad mot barn.

De viktigaste rattigheterna ar:

-Fa information om sina rattigheter — art 12

-Fa tillgang till sina personuppgifter —art 15

-Fa felaktiga personuppgifter rattade — art 16

-Fa sina personuppgifter raderade (séllan hos myndigheter) — art 17

-Invanda mot att personuppgifter anvands for t ex direktmarknadsforing — art 18
-Fa information om vidtagen rattelse eller radering — art 19

-Ratt att flytta personuppgifterna (dataportabilitet) — art 20

12. Har ni rutiner for att hantera de registrerades rattigheter?
Nej

Kommentarer

Den registrerade, det vill sdga den vars personuppgifter behandlas, har ett antal rattigheter
enligt dataskyddsférordningen (GDPR). Personuppgiftsansvariga (PUA) har ett ansvar for att
ha rutiner pa plats for att kunna lamna information och kunna handlagga dessa rattigheter
nar ndgon begar det.

Sydarkiveras dataskyddsteam har tagit fram riktlinjer for hantering av registrerades
rattigheter dar det finns mallar for beslut och rutiner for samtliga rattigheter.

Vi rekommenderar att ni tar fram rutiner for att uppna detta krav.

13. Var informerar ni nagonstans om de registrerades rattigheter?
Webbplats
Kommentarer

Det ar bra att ha information om de registrerades rattigheter pa manga stallen sa att
informationen har bra forutsattningar for att na fram.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Man kan valja att informera i olika skikt beroende pa vilket satt man informerar pa. Ibland kan
det vara lampligt att informera mycket kort och hanvisa till exempelvis hemsida for mer
information. Nar det galler information behdver man ocksa tanka pa att annan lagstiftning
ocksa staller krav pa informationen, t ex service och tillganglighet for alla.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Personuppgiftsbitraden

Ett personuppgiftsbitrade kan vara en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet eller
annat organ som behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges rakning.
Personuppgiftsbitrade forkortas ofta PUB.

Personuppgiftsansvarig ska endast anlita bitrdden som ger tillrackliga garantier om att
behandlingen av personuppgifter sker pa ett sadant satt att de uppfyller kraven i GDPR. Néar
uppgifter behandlas av ett personuppgiftsbitrade ska hanteringen regleras genom ett s k
PUB-avtal.

14. Anlitar ni personuppgiftsbitraden och har ni ingatt PUB- avtal med instruktioner
enligt art 28 GDPR?

Ja, vi anlitar personuppgiftsbitraden och vi har avtal med de flesta av bitradena.
Sydarkivera har avtal med merparten av de anlitade bitradena

Kommentarer:
Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) har tagit fram mallar for PUB-avtal och instruktioner.

Det ar mycket viktigt att ha PUB-avtal med relevanta, tydliga och korrekta instruktioner. Om
ett bitrade inte far tillrackligt tydliga instruktioner om hur behandling far ske eller inte alls tar
fram instruktioner faller ansvaret for dessa fel tillbaka pa personuppgiftsansvarig.

En del systemleverantorer anvander sig i stallet av standardvillkor som vid behov ensidigt kan
andras av leverantoren. Det ar svart att praktiskt fa till regelratta PUB-avtal med instruktioner
med sadana leverantorer. Det kan ocksa vara svart att fa till PUB-avtal med leverantorer av
appar och sociala medier. Ett satt att hantera det ar att i mojligast man undvika sddana
leverantdrer. Anser ni att ni anda maste anlita en sadan leverantor rekommenderar vi att ni
staller fragor om personuppgiftsbehandlingen, framfor era synpunkter och krav och
dokumenterar leverantorens svar. Men det ar ni som personuppgiftsansvarig som star risken
om man star utan PUB-avtal.

Vi rekommenderar att ni gar igenom er registerforteckning och forsoker far till PUB-avtal

med samtliga bitraden. Gor garna regelbunden kontroll av aktualiteten av PUB-avtal och dess
instruktioner.

15. Har ni rutiner for framtagande av PUB-avtal med instruktioner?

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Delvis. Mall finns liksom instruktion

Kommentarer:

Att ha bra PUB-avtal med instruktioner ar viktigt for att kunna styra hur bitradet far behandla
era personuppgifter. Det ar viktigt att man inom organisationen har bestamt hur arbetet med
PUB-avtal ska ga till i form av rutiner.

Det ar bra att ni har paborjat arbetet med rutiner och det ar viktigt att arbetet slutfors.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Konsekvensbedémning enligt art. 35 GDPR

Om en typ av behandling sannolikt leder till en hdg risk for fysiska personers rattigheter och
friheter ska PUA fore behandlingen géra en bedémning av den planerade behandlingens
konsekvenser for skyddet av personuppgifter.

Nya system innebar ofta nya tekniska mojligheter och inforskaffande av nya system i
verksamheten ar ofta ett tillfdlle dad konsekvensbeddmning behdver goras. For att fa fram
olika perspektiv och ta vara pa kunskap som finns i organisationen ar det bra att det finns en
utsedd grupp med olika kompetenser som utfor konsekvensbedémningen.

16. Har ni rutiner for genomférande av konsekvensbedémningar?
Delvis. Mall finns men dokumenterade rutiner eller instruktioner saknas

Kommentarer:

Om man inte har en rutin for konsekvensbeddmning kan det bli osdkert vem som ska gora
vad innan man pabdrjar en ny behandling. Eller man kanske helt missar att géra en
konsekvensbedémning om man inte har en kand rutin. Med hjalp av denna rutin kan den
personuppgiftsansvarige enklare bedéma vilka behandlingar som innebar en sarskilt stor risk
for personers fri- och rattigheter.

Det ar bra att ni har pabdrjat arbetet med rutin for konsekvensbedémning och det ar viktigt
att arbetet slutfors.

17. Gor ni konsekvensbedémningar om behandlingen sannolikt leder till hog risk for
fysiska personers rattigheter innan en ny behandling paborjas?

Ja

Kommentarer:

Det ar viktigt att konsekvent gora konsekvensbedémning nar en ny behandling sannolikt
leder till hog risk. Dels ar pa grund av att det ar ett krav enligt art. 35 GDPR, men ocksa for att
det leder till hogre kvalitet i verksamheten nar man konstaterar risker, konsekvenser och
atgarder for att minimera riskerna.

IMY har tagit fram en forteckning éver nar en konsekvensbeddmning ska goras och vi
rekommenderar att man tar del av den och féljer IMY:s rekommendationer.
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Det ar bra att ni gor konsekvensbedémning nar en ny behandling sannolikt leder till hog risk.
Vi rekommenderar att ni fortsatter med detta arbete.

18. Vilka tjanstepersoner dr utsedda att utfora era konsekvensbedémningar?
Dataskyddssamordnaren. Enligt gallande delegationsordning, efter samrad med DSO

Kommentarer:

Nar man jobbar med dataskyddsfragor och riskarbete ar det en fordel att ha med personer
med olika kompetenser och erfarenheter for att fa fram sa manga bra perspektiv och
bedémningar som mgjligt.
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Personuppgiftsincidenter

En personuppgiftsincident ar en sakerhetsincident som kan innebara risker fér manniskors
frineter och rattigheter. Riskerna kan innebéara att nagon forlorar kontrollen éver sina
uppgifter eller att rattigheterna inskranks. En personuppgiftsincident kan fa allvarliga
konsekvenser for enskilda.

En personuppgiftsincident som inte hanteras pa ratt satt kan ocksa paverka tilltron till den
organisation som behandlar personuppgifter. Allvarliga incidenter kan ocksa leda till att
Integritetsskyddsmyndigheten inleder granskning med sanktionsavgift som foljd.

19. Har ni rutiner for hantering av personuppgiftsincidenter med faststalld
ansvarsfordelning?

Ja. Teams/medarbetare/personuppgifter och dataskydd

Kommentarer:

Nar en personuppgiftsincident intraffar blir det ofta en allman oro pa en arbetsplats. Finns
inte rutiner med faststalld ansvarsfordelning kan det bli svart att agera pa ett snabbt och
effektivt satt. Risken okar for att personers fri- och rattigheter paverkas. Uppgift om vem som
har befogenhet att anmala personuppgiftsincident och vem som har uppdrag att
dokumentera personuppgiftsincidenter bor finnas med i rutinerna.

Det &r bra att ni har rutin for hantering av personuppgiftsincidenter med faststalld
ansvarsfordelning for att f& en snabb och effektiv hantering av personuppagiftsincidenter.

20. Hur informeras personal om rutiner fér personuppgiftsincidenthantering?

Arbetsplatstraff
Internutbildning
Internutbildningar har hallits under 2023

Kommentarer:

Nar en personuppgiftsincident intraffar blir det ofta en allman oro och osékerhet pa
arbetsplatsen. Det ar bra och nédvandigt att se till att alla anstallda kanner till vad som ska
goras om en personuppgiftsincident intraffar. Darfor ar det viktigt att alla i personalen kanner
till att det finns rutiner som ska anvandas. Det ar bra att ni informerar all personal om rutiner
for hantering av personuppgiftsincidenter pa arbetsplatstraffar, intranat och liknande.
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21. Far personuppgiftsansvarig information om intriffade personuppgiftsincidenter?
Ja. Ska anmalas som delegationsbeslut

Kommentarer:

Det ar viktigt att den som ar personuppgiftsansvarig far information om intréffade och
dokumenterade personuppgiftsincidenter som har forekommit inom dennes ansvarsomrade.
Sarskilt viktigt ar det att personuppgiftsansvarig far information om anmalda
personuppgiftsincidenter, men de behover ocksa fa samlad information om dokumenterade
incidenter oavsett om de ar anmalda eller ej. Detta for att bedoma atgarder som behover
goras. Det ar den som ar personuppgiftsansvarig som har hela ansvaret for de
personuppgiftsbehandlingar som gérs inom verksamheten.

Det ar en nédvandighet for den som ar personuppgiftsansvarig att kdnna till de intraffade
och dokumenterade personuppgiftsincidenter som intraffar sa det ar bra att ni informerar om
det.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Informationssakerhet

Enligt art. 5 och art. 32 GDPR ska personuppgifter behandlas pa ett sakert satt. PUA ska vidta
sakerhetsatgarder som sakerstaller lamplig sakerhet for personuppgifterna, inbegripet skydd
mot obehdrig eller otilldten behandling och mot férlust, forstéring eller skada genom
olyckshandelse. Detta ska goras med anvandning av lampliga tekniska eller organisatoriska
atgarder (integritet och konfidentialitet).

22. Informationssakerhetsklassar ni den informationen som er myndighet hanterar?

Ja. | fraga om personuppgiftsbehandlingar ja

Kommentarer:

Att informationssakerhetsklassa sin information ar en viktig del av informationssaker-
hetsarbetet. Klassning gors for att organisationen ska fa en bild av vilken information
myndigheterna hanterar, hur kanslig den ar och hur den bor hanteras och forvaltas. Varje
myndighet bor klassificera all sin information.

Det ar bra att ni informationssakerhetsklassar er information som ror
personuppgiftsbehandlingar.

23. Har ni faststallda roller runt systemforvaltning (dvs systeméagare, systemfoérvaltare,
driftansvar) hos er?

Delvis. Faststallda dokumentet "Ny organisation for Sydarkiveras forvaltning” ar det ndrmaste
som reglerar systemforvaltningen. Register dver system finns ocksa med utpekade ansvariga.

Kommentarer:

Att ha faststallda roller for systemforvaltning ar en viktig del i att ha ordning och reda i sin
forvaltning.

Det ar bra att ni pabdrjat arbetet med att fordela och faststélla roller for systemférvaltning. Vi
rekommenderar att ni fortsatter arbetet och sedan faststéller en systemforvaltning.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Fragor om GDPR i samband med upphandling

| samband med upphandling behéver man ta upp frdgor om dataskydd. Ar det en tjanst som
ska upphandlas ar det viktigt att man vet vilka roller parterna far. Innebér tjansten att
utforaren blir personuppgiftsbitrade eller blir utféraren personuppgiftsansvarig? | samband
med att organisationen ska skaffa nya system ar det bra att tdnka igenom sa att det stélls
krav i upphandlingsunderlaget dven pa fragor som ror dataskydd. Vid upphandling ar det
viktigt att adekvata krav pa val av sakerhetslosningar, behorighetskontroller,
overforingsteknik, lagringstjanster mm stélls. Manga myndigheter anlitar
upphandlingscentraler som skdter upphandlingarna at myndigheterna och dven dér behover
myndigheterna sakerstélla att dataskyddsfragorna beaktas

24. Beaktas dataskyddsfragorna i samband med upphandling?

Ja

Kommentarer:
| samband med upphandling ar det manga saker att ta stallning till och dataskydds-fragorna
behover beaktas redan pa detta stadium.

Det ar ocksa viktigt att man har olika roller klara for sig. Den upphandlande organisationen ar
ofta personuppgiftsansvarig och leverantéren ar ofta bitrade. Vid upphandling maste ansvar,
roller och villkor for personuppgiftsbehandlingen framga redan av
upphandlingsdokumenten, bland annat genom krav pa anbudsgivarna, krav pa tjansten och
genom sarskilda kontraktsvillkor.

Ofta kravs samverkan mellan olika funktioner hos den upphandlande myndigheten.
Funktioner som bor involveras ar IT-sakerhetsansvariga, jurister och dataskyddssamordnare.
Dataskyddsombudet kan ocksa tillfrdgas for vagledning.

Pa Upphandlingsmyndighetens hemsida finns bra information om vad man kan tanka pa vid
GDPR och upphandling.

Det ar bra att dataskyddsfragor beaktas hos er i samband med upphandling.

25. Tar ni fram forslag till PUB-avtal med instruktioner som en del av
upphandlingsunderlaget i samband med upphandling?

Ja. Enligt mall
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Kommentar:

Det ar bra att ha forslag till personuppgiftsbitradesavtal med instruktioner som en del av
upphandlingsunderlaget for da vet leverantoren vad det ar som ni forvantar er. Om man inte
har med forslag till PUB-avtal och instruktioner kan det latt bli sa att man hamnar i underlage
gentemot leverantdren och har svart att med framgang havda sina krav.

Det ar bra att ni har med forslag till PUB-avtal med instruktioner som en del av

upphandlingsunderlaget. Vi rekommenderar att ni fortsatter med denna rutin i samverkan
med ert upphandlingsteam.

26. Har ni nagot mer ni vill tilligga?
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Till forbundsstyrelsen

Dataskyddsombud for Kommunalforbundet Sydarkivera
Dnr SARK/2023:318

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.

e Hugo Persson pa Kommunalférbundet Sydarkivera utses till dataskyddsombud for
forvaltningen.

Sammanfattning

P& grund av pensionsavgang behdver Sydarkiveras forbundsstyrelse som
personuppgiftsansvarig (PUA) utse ett nytt dataskyddsombud f6r Kommunalférbundet
Sydarkivera.

Beslutsunderlag
Sydarkiveras forbundspolicy, antagen forbundsstyrelsen 2022-12-02, § 30

Beslut ska skickas till
Integritetskyddsmyndigheten (IMY), Sydarkiveras dataskyddssamordnare, Sydarkiveras
dataskyddsteam

Arendet

Enligt art 37 dataskyddsférordningen GDPR &r det obligatoriskt for myndigheter att
utndmna ett dataskyddsombud. Dataskyddsombudet ska utses pa grundval av yrkesmissiga
kvalifikationer och i synnerhet sakkunskap om lagstiftning och praxis avseende dataskydd
samt formaga att utfora dataskyddsombudets uppgifter.

Dataskyddsombudets uppgifter framgar av art 39 GDPR. Rollen som dataskyddsombud ar
huvudsakligen att informera och ge rad och stdd i dataskyddsfragor till
personuppgiftsansvarig, ha en dvervakande funktion gentemot personuppgiftsansvarig, vid
behov samarbeta med Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) och vara kontaktpunkt f6r
tillsynsmyndigheten vad géller till exempel forhandssamrdd inf6r en ny
personuppgiftsbehandling. Dataskyddsombudet kan var en person som &r anstilld inom
myndigheten eller en person som utfor uppgifterna utifrén ett tjansteavtal.
Dataskyddsombudets kontaktuppgifter ska offentliggoras och meddelas till
Integritetsskyddsmyndigheten.

Mats Porsklev
Forbundschef
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Till forbundsstyrelsen

Intern kontroll 2023
Dnr SARK/2023:134

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut.

e Forbundsstyrelsen godkdnner rapportering avseende intern kontroll 2023 och lagger
arendet till handlingarna.

Sammanfattning
Forvaltningsorganisationen har genomfort intern kontroll 2023 utifran de av styrelsen
faststdllda kontrollomradena i juni 2022.

Beslutsunderlag
Rapport intern kontroll 2023 med tillhorande handlingar

Beslut ska skickas till
Forbundets revisorer, Jan-Erik Demerud, Hékan Ellestrom, Ingela Frid

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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ETT E-ARKIV VART ATT LITA PR

Styrelsen har i enlighet med kommunallagen 6 kap det 6vergripande ansvaret for att se till att verksamheten bedrivs i
enlighet med de mal, riktlinjer och foreskrifter som galler for verksamheten samt att den interna kontrollen &r tillracklig.
Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) har uttolkat begreppet intern kontroll och podngterar bland annat att det ska finnas
systematiskt ordnade kontroller i organisation, system, processer och rutiner. Kontroller ska dessutom planeras, organiseras,
genomfors och foljs upp arligen med utgangspunkt fran en risk och vasentlighetsbeddmning (sarbarhetsanalys).

Utifran styrelsen faststallande av interna kontrollpunkter for 2023, som utarbetats av styrelsens arbetsutskott, foljer nedan
en redovisning av resultatet:

Omrade

Ek administration ink.
Korruption och risk
for tagande av mutor

Inkop

Pensionsforvaltning

Kontrollmoment
Kontroll av
chefer/attestansvariga
personer inom
forbundet.

Genomgang 32 storsta
leverantorsfakturorna
samt listning samtliga

fakturor tom 2023-10-
19.

Kontroll arbetstagare

Metod/Frekvens
Kontroll av person-
kopplingar till naringsliv.

Total listning av fakturor,
kontroll av upphandling
for de 32 storsta (over 1
pbb*).

Kontroll att
berdkningsunderlag finns
registrerat for samtliga
arbetstagare med I6n
over aktuellt
troskelvarde** for 31,5
% eller 30% (beroende

Resultat

For ingen av de sju kontrollerade
personerna med attestansvar har koppling
till engagemang i bolag som haft
affarstransaktioner med Sydarkivera kunnat
pavisas.

Av de 32 storsta fakturorna avser 29
direktupphandlingar, nagra sedan starten
av forbundet (tjanstepension samt
revisionstjanster). 3 fakturor avser
samverkansavtal med annan kommunal
part och omfattas inte av
upphandlingslagstiftningen. For en av de
berorda fakturorna (tjanst) pagar ny
direktupphandling.

Kontroll av de 7 arbetstagare som idag
omfattas av ratt till tjanstepension och med
en arlig 16n 6ver troskelvardet 7.5
inkomstbasbelopp 2023.

| tva av fallen saknas berdkningsgrund for
ett respektive flera ar. Orsak har undersokts
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Omrade Kontrollmoment Metod/Frekvens Resultat
pa avtal) av och kommunal anstéallning fér dessa
overskjutande del som perioder foreligger ej. Utifran kontrollen
grund for tjanstepension. uppstar ej behov av ytterligare atgard.
Krisberedskap Incidenter digitalt Kontroll av hanteringen Kontrollen visar inte pa nagon brist i
bevarande, listning och av samtliga incidenter hanteringen av incidenter kopplade till det
genomgang. jan-okt avseende digitalt digitala slutarkivet.

bevarande mot rutin for
incidenthantering.

Politiskt Genomgang av samtliga  Kontroll avseende Tva drenden noterade dar aterrapportering
beslutsfattande styrelseprotokoll 2022 genomférande/aterkopp saknas. Inga rutinférandringar med
ling pa fattade beslut. anledning av detta. Arendena kommer tas

upp for rapportering.

*Prisbasbeloppet 2023 ar 53 500kr
**Troskelbeloppet enligt avtal dr 7,5 inkomstbasbelopp avseende arslon vilket ar 2023 dr 557 250 kr.

2023-11-05

I tjénsten
Jorgen Nord, Elin Jonsson



Leverantorsfakturor
Lol &8l Kommunalforbundet Sydarkivera
DEA] Bl 19 okt 2023 13:14 GMT+00:00

Attesterade fakturor frdn 20230101 till och med 20231019
Sortering: Belopp inkl moms hdgsta till Iagsta

Typ Lopnr Leverantérsnamn

Faktura 211644 Skandikon

Faktura 211628 Skandia

Faktura 211703 Skandia

Faktura 211549 Skandia

Faktura 211695 Aiff Fastigheter AB /Fortnox Finans
Faktura 212010 Skandikon

Faktura 212067 Aiff Fastigheter AB /Fortnox Finans
Faktura 211886 Aiff Fastigheter AB /Fortnox Finans
Faktura 212089 Ronneby kommun

Faktura 211769 Skandia

Faktura 211833 Skandia

Faktura 212059 Blekingearkivet

Beskrivning

AKAP-KL + KAP-KL formedlade pensionsavgifter
Tjanstepensionsforsakring 2023-03
Tjanstepensionsférsakring 2023-04
Tjanstepensionsforsakring 2023-02
Lokalhyra Alvesta 230401-230630

AKAP-KR formedlade pensionsavgifter
Lokalhyra Alvesta 231001-231231

Lokalhyra Alvesta 230701-230930
Lonehantering 2023
Tjanstepensionsforsakring 2023-05
Pensionsforsdkringar 2023-06

Arkivlokaler och kontorsplatser Q1-Q2 2023

Le Totalbelopp
3: 551 836,00
17 389 408,00
1¢ 383 618,00
1¢ 377 797,00
4¢{ 206 014,00
3: 201 401,00
5: 187 661,00
5( 187 661,00
1: 167 611,00
1¢ 156 822,00
11156 796,00
2:142 125,00

Faktura 212130 Skandia Tjanstepensionsforsakring 2023-11 11128 557,00
Faktura 212064 Skandia Tjanstepensionsférsakring 2023-10 11128 557,00
Faktura 211988 Skandia Tjanstepensionsforsakring 2023-09 11128 557,00
Faktura 211949 Skandia Tjanstepensionsforsakring 2023-08 11128 557,00

Faktura 211786 Dustin Sverige AB
Faktura 211621 Blekingearkivet
Faktura 212080 Sven Olssons Platslageri AB

Datorer, mobiltelefoner, 6vrig kontors-IT 0( 119 483,00
Arkivering for Ostra Goinge kommun 2022 27115 500,00
Arbetskostnad och utrustning till nytt bergutrymme 6: 109 726,00

Faktura 212046 Dustin Sverige AB Mobil, datorer m.m. 0( 80123,00
Faktura 211659 Atea Sverige AB Skrivare till Alvesta, Vimmerby och Karlskrona 4¢ 78 251,00
Faktura 211752 SolarPlexus IT Strategi AB Lex servrar 2023-03 + utbildningar 8! 75808,00
Faktura 211733 PWOC / Ohrlings PricewaterhouseCoopet Bokslut 2022 41 75 000,00
Faktura 212055 Tyringe Kurhotell AB Personaldagar i Tyringe 230907-230908 8¢ 68 550,00

Faktura 212026 Griffel
Faktura 211861 Griffel
Faktura 211667 Griffel

Fiber, brandvagg, Office 365 m.m. 2023-10--2023-12 1¢ 67 990,00
Fiber, brandvagg, Office 365 m.m. 2023-07--2023-09 1¢ 67 990,00
Fiber, brandvagg, Office 365 m.m. 2023-04--2023-06 1¢ 67 990,00



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

212070
211902
211714
211897
212061
211527
211863
211677
211568
212053
211722
211821
211997
211853
211558
211876
211658
212072
211911
211723
211803
211600
211580
212104
211862
212020
211595
211673
211800
212038
212008
211676
211885
212021

K-Fastigheter/T4 Fastighets AB
K-Fastigheter/T4 Fastighets AB
K-Fastigheter/T4 Fastighets AB

Lokalhyra 231001-231231, Hassleholm
Lokalhyra Hassleholm 230701-230930
Lokalhyra Hassleholm 230401-230630

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230516-230614, Mattias licenser

Mainstreet

Troman AB

Mainstreet

Mainstreet

Dustin Sverige AB

Ab Karlskrona Kylservice
Dustin Sverige AB
Lingmerths Resebyra AB
Atea Sverige AB
Skandikon

Sobona AB

Lingmerths Resebyra AB

Lokalhyra Vimmerby 230901-231130
Troman licenser 2023

Lokalhyra Vimmerby 230601-230831
Lokalhyra Vimmerby 2023-03--2023-05
Kontors-IT surfplattor och lasplattor
Kylaggregat till bergutrymmet

Dator, dockor m.m.

1(
1(
1(
1!
2!
3:
2!
2(
0(
1:
0(

Resa o hotell Washington 2023-07, Karin Bredenberg 6(

Skrivare Alvesta

AKAP-KL formedlade pensionsavgifter
Arsavgift Sobona 2023

Resa Ipres2023 Karin Bredenberg

Gjensidige Forsikring ASA, Norge, Svens Foretagsférsakring 230301-2400301

Visma Software AB
Visma Software AB
Visma Software AB
Kinnarps AB

Dustin Sverige AB
SilentSwede AB
Human Solutions AB
MultiNet Interactive
MultiNet Interactive
SolarPlexus IT Strategi AB
MultiNet Interactive
Fujitsu Sweden AB
Medtryck Sverige AB
Norstedts Juridik AB
Human Solutions AB
Thule Mobler AB
Human Solutions AB

Visma licenser 231001-231231

Visma licenser 2023-07 tom 2023-09
Visma licenser

Mobler Karlskrona

Diskar till webbarkiveringen
Studioutrustning, ljudabsorbenter
HR-st6d 2023-09

EduAdmin/Lega Online 230701-230930
EduAdmin/Lega Online 231001-231231
Lex servrar 2023-01

EduAdmin/Lega Online 2023-04--2023-06
Uppsattning + migrering Visual Arkiv
Sydarkivera blackpennor

Juno Total 230901-240831

HR-stod 2023-02

Golvskdarmar m.m. till kontoret i Katrineholm
HR-avtal 2023-08

4;
3:
6!
6(
1
0O(
0(
0(
5!
0(
4¢
2.
9’
9¢
8:
9!
8:
6¢
9:
1¢
4;
2.

62 124,00
62 124,00
62 124,00
61 040,00
60 506,00
58 375,00
52 781,00
52 313,00
51 015,00
49 375,00
48 066,00
47 980,00
44 619,00
43 923,00
42 608,00
39 069,00
37 006,00
36 930,00
36 930,00
36 930,00
36 090,00
35 974,00
34 982,00
32 756,00
31 713,00
30 713,00
29 585,00
28 838,00
28 000,00
26 875,00
26 315,00
25 281,00
24 820,00
24 484,00



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211797
211573
211652
212002
211741
211868
211715
211528
211655
211880
211823
211912
211891
212083
212007
211775
211929
211972
212011
211618
211737
211846
212081
212100
211591
211582
211877
211682
212098
211602
212099
211610
211748

Kreditfak 211632

Dustin Sverige AB
Dustin Sverige AB

AJ Produkter Aktiebolag
NetJobs Group AB
Human Solutions AB
Human Solutions AB

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230216-230315, Emilia Bergvall Odhner 1!

Kjell & Company

Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Human Solutions AB
Talarforum i Skandinavien AB
Talarforum i Skandinavien AB
Medtryck Sverige AB
Arbetsformedlingen

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230316-230416, Mattias Johansson licenser1*

Human Solutions AB
Human Solutions AB

Fujitsu Sweden AB

Aiff Hotell & Restaurang AB

Triator Brand & Sakerhetsteknik AB

Fujitsu Sweden AB

Aiff Hotell & Restaurang AB

SAG SIPU International AB
Skandikon Administration AB
IKEA Svenska Forsaljnings AB
Ricoh/ De Lage Landen Finans AB
Ricoh/ De Lage Landen Finans AB
JP Infonet AB

Stena Recycling AB

SAG SIPU International AB
Human Solutions AB
Sjukvardsutbildning A Lindh AB
Knowit Karlstad AB

Streckkodsldsare, dockor till datorer 0(
Kontors-IT 0(
Skarmvaggar till studio och vilrum 1(
Annonsering ledig tjanst 2023-08 3(
HR-st6d 2023-03 1¢
HR-St6d 2023-05 2(
Lasplattor till staben 3!
Resa Ljubljana 2023-05, Karin Bredenberg 2¢
Resa Ipres2023 Karin Bredenberg 6(
HR-st6d 2023-04 2(
Foreldsare till personalaktivitet i Tyringe resterande b2:
Forelasare till personalaktivitet i Tyringe 2:
Julklappar till personalen 7(
Aterkrav anstillningsstod 2¢
HR-st6d 2023-06 2!
HR-St6d 2023-07 2!
Visual arkiv okt-dec 2023 8.
Konferenspaket Forbundsfullmaktige 2023-02-03 o(
Byte av larmsdandare m.m. i Alvesta 1¢
Visual Arkiv 230701-230930 8.
Konferenspaket + logi DSO natverkstraff 230913 o(
Utbildning: Diarieforing Grund, Caroline Persson 6!
Formedling och registerhalining 221001-221231 F/
Inredning till kontoret i Hassleholm 8¢
Skrivare Alvesta 2023-07 - 2023-09 8
Leasing 2023-04--2023-06, skrivare Alvesta 8!
JP Juristpaket, Licensavgift juridiskt stod 5!
Destruktion sekretess + hyra karl Broby, 2022-10--2029(
Utbildning: Offentlighet o sekretess, Caroline Persson6’
HR-st6d 2023-01 1¢
Elektroder och batterier till hjartstartare 7

Kredit manadsavgift Klara 2023-01 1]

24 259,00
24 198,00
23 765,00
22 500,00
22 009,00
21 153,00
21 069,00
20 950,00
20 342,00
19 068,00
18 911,00
18 750,00
18 750,00
18 675,00
18 556,00
18 438,00
17 850,00
17 500,00
17 250,00
17 146,00
16 723,00
16 000,00
15 970,00
15 625,00
15 562,00
15 139,00
14 873,00
14 873,00
14 250,00
14 104,00
13 125,00
12 541,00
12 400,00
12 000,00



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211571
211551
212101
212074
212034
211975
211932
211993
211818
212005
212113
211860
211815
211669
211634
211789
211785
211916
211660
211639
211810
211727
212116
212065
211584
211832
211559
211783
211962
211609
212066
211898
211713
211770

Knowit Karlstad AB Manadsavgift Klara 2023-01 11
Bjorklunda Service AB Stadtjanster Hassleholm 2022-10-2022-12 2%
SAG SIPU International AB Utbildning: Diarieforing Fordjupning, Caroline Perssor 6!
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230816-230917, Mattias licenser 1!
SolarPlexus IT Strategi AB Lex servrar 2023-08 + supportdrende 2023:470 8!
SolarPlexus IT Strategi AB Lex servrar samt dig signaturer och supportirende 20.8’
SolarPlexus IT Strategi AB Lex servrar 2023-06 + fels6kning Lex 8¢
Visa Business Card / EnterCard Group A Visa-kort 230717-230815 Mattias Johansson 1!
Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Returfrakt kopior m.m., skrivare Vimmerby 8(
Skandikon Administration AB Registerhallning + Digital informationstraff F/
SolarPlexus IT Strategi AB Lex servrar 2023-09 8¢
SolarPlexus IT Strategi AB Lex servrar 2023-05 8¢
SolarPlexus IT Strategi AB Lex servrar 2023-04 8!
SolarPlexus IT Strategi AB Lex servrar 2023-02 8¢
IKEA Svenska Forsaljnings AB Montering pa kontoret i Hissleholm 8¢
Dustin Sverige AB Mobiltelefon 0(
Skandikon Administration AB Registerhallning och bokslutsberdkning F/
NetJobs Group AB Jobbannonsering med matchmail (Dataskyddsspeciali3(
Karlskrona Kommun Elforbrukning Allatorp 2022 8(
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230116-230215, Mattias Johansson 1!
Alvesta Regummering AB Dack o hjulskiften, bilar Alvesta 1.
Ergohuset ERMI AB/Klarna Mobler till kontoret i Katrineholm 1¢
Karlskrona Taxi Bestéllningscentral AB Taxiresa ToR personalaktivitet i Tyringe 230907-2309(1:
KPA Tjanstepensionsforsdkring AB Familjeskydd 2023 8(
Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Skrivhuvud & servicekasett, Skrivare Ljungby 8(
KP Webbutik Kontorsmaterial m.m. Karlskrona (
Canon/Nordea Finans Sverige AB Leasing 230201-230430, skrivare Ljungby 5(
Canon/Nordea Finans Sverige AB Leasing 230501-230730, skrivare Ljungby 5(
Canon/Nordea Finans Sverige AB Leasing 230801-231030, skrivare Ljungby 5(
E.ON Elforbrukning Alvesta 2023-01 2i
Bredband 2 AB Fiber Alvesta 231101-240131 6:
Bredband 2 AB Fiber Alvesta 230801-231031 6:
Bredband 2 AB Fiber Alvesta 230501-230731 6:
Fikrets Stad AB Lokalvard + fonsterputs Alvesta 1¢

12 000,00
11 969,00
11 875,00
11 313,00
11 278,00
11 278,00
11 278,00
11 021,00
10 882,00
10 283,00
9 500,00
9 500,00
9 500,00
9 500,00
9 488,00
9173,00
9 013,00
8 625,00
8567,00
8526,00
8 370,00
8 325,00
8 200,00
7 759,00
7 483,00
7 322,00
7 316,00
7 312,00
7 307,00
7 091,00
7 088,00
7 088,00
7 088,00
7 055,00



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211851
211842
211961
211782
211560
211893
212109
211892
211712
211764
211718
211941
211750
211685
211637
211930
211525
211565
212097
211697
211534
211901
211847
211683
211556
211555
211705
211907
211994
212092
211554
211939
211881
211720

Fujitsu Sweden AB Kursavgift Mikaela Larsson 8
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230417-230515, Marten Lindstrand 1!
Canon/Nordea Finans Sverige AB Leasing 230801-231030, storformatsskrivare Karlskroi5(
Canon/Nordea Finans Sverige AB Leasing 230501-230730, Karlskrona storformat 5(
Canon/Nordea Finans Sverige AB Leasing 230201-230430, storformatskrivare Karlskron.5(
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230516-230614, Karin Bredenberg 1!
Elis Textil Service AB Mattor Alvesta 231001-231231 1.
Skandia Tjanstepensionsforsakring 2023-07 1
Lingmerths Resebyra AB 2023-05-23 Flygresa o flygtaxi, Karin Bredenberg 2¢
E.ON Elforbrukning Alvesta 2023-03 2i
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230216-230315, Mattias licenser 1!
E.ON Elforbrukning Alvesta 2023-06 2;
Elis Textil Service AB Mattor Alvesta 220401-220630 1
E.ON Elforbrukning Alvesta 2023-02 4
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230116-230215, Mattias licenser 1!
Elis Textil Service AB Mattor Alvesta 230701-230930 1
Elis Textil Service AB Mattor Alvesta 230101-230331 1.
Addsecure AB Brandlarm Alvesta 230101-240131 8(
Atea Sverige AB Extra kostnad for flytt av skrivare i Vimmerby 4
Katrineholms Kommun Lokalhyra Lokalhyra Katrineholm 2023-04 1(
Telenor Sverige AB Mobilabonnemang 221002-230101 5:
Thule Mobler AB Golvskarm till kontoret i Katrineholm 4:
Lingmerths Resebyra AB Hotell i Vimmerby 2023-05-30, Anders, Hugo, Ria 6(
Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Black till skrivare i Ljungby 8(
Gjensidige Forsikring ASA, Norge, Svens Foretagsforsakring 2023 5:
Visa Business Card / EnterCard Group A Bankkort 221214-230115, Marten Lindstrand 1!
KP Webbutik Stamattor till Karlskrona 1(
Resia AB Deltagaravgift SKJF arsmote 23-25 aug., Therese Jigsvi4!
Triator Brand & Sakerhetsteknik AB Arlig kontroll av brandlarm 1¢
Telenor Sverige AB Mobilabonnemang 231002-240101 5:
Visa Business Card / EnterCard Group A Bankkort 221214-230115, Mattias licenser 1!
Telenor Sverige AB Mobilabonnemang 230702-231001 5:
PMJ i Jonkoping AB Golvtviatt 2023-05 1
Lingmerths Resebyra AB 2023-05-23 Hotell, Karin Bredenberg 2¢

7 000,00
6 978,00
6 719,00
6 674,00
6 649,00
6 607,00
6 596,00
6 562,00
6 543,00
6 478,00
6 476,00
6 429,00
6 343,00
6 328,00
6 327,00
6 268,00
6 268,00
6 266,00
6 250,00
6 246,00
6 239,00
6 219,00
6 199,00
6 049,00
5983,00
5975,00
5957,00
5955,00
5 899,00
5 890,00
5877,00
5643,00
5613,00
5578,00



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

212124
212050
211979
211942
211874
211824
211624
211542
211684
211761
212048
211588
211854
211700
211606
211879
211825
211956
211838
211762
212102
211724
211701
211999
211931
211865
211757
211747
212023
211910
212030
212037
211593
211814

Katrineholms Kommun Lokalhyra
Katrineholms Kommun Lokalhyra
Katrineholms Kommun Lokalhyra
Katrineholms Kommun Lokalhyra
Katrineholms Kommun Lokalhyra
Katrineholms Kommun Lokalhyra
Katrineholms Kommun Lokalhyra
Katrineholms Kommun Lokalhyra
Dustin Sverige AB

Telenor Sverige AB

Gota Media AB

IKEA Svenska Forsaljnings AB
Omstillningsfonden

BRANDAB Skydd & Sakerhet AB
SOS Alarm Sverige AB

E.ON

E.ON

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230615-230716, Mattias licenser
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230417-230515, Mattias licenser

Katrineholms Kommun Lokalhyra
SAG SIPU International AB
inkClub / iPiccolo AB

Aiff Hotell & Restaurang AB
Netonnet AB

Epassi Sweden AB

Alvesta Energi AB

Alvesta Energi AB
AROSAKUSTIK.SE

Epassi Sweden AB
Bjorklunda Service AB
Netonnet AB

Alvesta Energi AB

Alvesta Energi AB

Alvesta Energi AB

Lokalhyra Katrineholm 2023-11
Lokalhyra Katrineholm 2023-10
Lokalhyra Katrineholm 2023-09
Lokalhyra Katrineholm 2023-08
Lokalhyra Katrineholm 2023-07
Lokalhyra Katrineholm 2023-06
Lokalhyra Katrineholm 2023-03
Lokalhyra Katrineholm 2023-02
Styrenhet for gast-WiFi

Mobilabonnemang 230402-230701
Prenumeration BLT 231004-241003
Inredning till kontoret i Hassleholm

Premie Omstallningsfonden 2023
Brandskyddskontroll Alvesta

Inbrottslarm Alvesta 2023-01--2023-11

Elforbrukning Alvesta 2023-05
Elforbrukning Alvesta 2023-04

Lokalhyra Katrineholm 2023-05

Tentamen: Diplomerad registrator, Caroline Persson

Black till Karin's skrivare
Hotellvistelse, Karin Bredenberg
Div datortillbehor

Administrativ avgift 2023
Elabonnemang Alvesta 2023-05
Elabonnemang Alvesta 2023-03

Takplattor (akustikskivor) till Alvesta-kontoret

Friskvard 2023-08

Lokalvard Hassleholm 2023-05
Tradlost headset, Kontors-IT
Elabonnemang Alvesta 2023-08
Elabonnemang Alvesta 2023-01
Elabonnemang Alvesta 2023-04

5 563,00
5563,00
5563,00
5 563,00
5563,00
5563,00
5 563,00
5563,00
5485,00
5426,00
5 400,00
5321,00
5313,00
5 247,00
5 216,00
5152,00
5045,00
4 928,00
4 928,00
4 880,00
4 875,00
4 875,00
4 820,00
4 725,00
4 725,00
4 608,00
4 595,00
4 592,00
4 575,00
4 569,00
4 568,75
4 515,00
4 465,00
4 411,00



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

212117
211978
211923
211843
211837
211790
212082
211996
211640
211991
211614
211668
211759
212127
212063
211987
211945
211787
211953
211563
211871
211623
212036
211726
212004
212122
211966
211882
211812
211694
211612
212049
211900
211709

Alvesta Energi AB Elabonnemang Alvesta 203-09

Alvesta Energi AB Elabonnemang Alvesta 2023-07

Alvesta Energi AB Elabonnemang Alvesta 2023-06

Bjorklunda Service AB Lokalvard Hassleholm 2023-04

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230417-230515, Karin Bredenberg
Atea Sverige AB Flytt av skrivare, Karlskrona

PE-GE Minibuss i Vaxjo AB Hyrbil till personaldagar i Tyringe 230907-230908
Lansforsdkring Kronoberg Forsakring CDE 12P

Kjell & Company Material till Digitalt arkivsystem + Kontors-IT
Visa Business Card / EnterCard Group A Visa kort 20230717-20230815 Karin Bredenberg
Previa/Falck Abonnemang foretagshalsovard 2023
Alvesta Energi AB Elabonnemang Alvesta 2023-02

Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Returfrakt m.m., skrivare Karlskrona
Zedcom AB Visma supportavtal 2023-10

Zedcom AB Visma supportavtal 2023-09

Zedcom AB Visma Supportavtal 2023-08

Zedcom AB Visma supportavtal 2023-07

Bredband 2 AB Bredband Hassleholm 230601-230831
Bredband 2 AB Bredband Hassleholm 230901-231130
Bredband 2 AB Bredband Hassleholm 230301-230531
Lingmerths Resebyra AB Resor Karin Bredenberg 2023-08

Arkiv Digital AD AB Abonnemang 2022

Fikrets Stad AB Lokalvard Alvesta 2023-08

Lingmerths Resebyra AB Tagresor + hotell 230328-230329, Therese J och Hugo
Bjorklunda Service AB Stdd Hassleholm 2023-03

E.ON Elforbrukning Alvesta 2023-09

Fikrets Stad AB Lokalvard Alvesta 2023-06

Fikrets Stad AB Lokalvard Alvesta 2023-05

Fikrets Stad AB Lokalvard Alvesta 2023-04

Fikrets Stad AB Lokalvard Alvesta 2023-02

Fikrets Stad AB Lokalvard Alvesta 2023-01

E.ON Elforbrukning Alvesta 2023-08

Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Material till skrivare i Ljungby

Aoptik Vaxjo AB Terminalglas6gon, Marten Lindstrand

4 409,00
4 393,00
4 386,00
4 381,00
4 333,00
4 313,00
4 307,00
4 305,00
4 245,00
4 158,00
4 098,00
4 082,00
3 974,00
3 958,00
3 958,00
3 958,00
3 958,00
3 920,00
3 858,00
3 858,00
3 811,00
3 790,00
3 763,00
3 743,00
3 733,00
3 666,00
3 655,00
3 655,00
3 655,00
3 655,00
3 655,00
3 622,00
3 514,00
3 500,00



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211679
211852
211935
211540
211884
211831
211763
211702
211627
211548
211721
211681
211728
211816
211756
211670
211937
211875
212110
212035
211995
211648
211620
211646
212009
211707
211570
211819
212069
211967
211574
211545
211774
211791

Circle K Sverige AB
Synsam Group Sweden AB
PostNord Sverige AB
PostNord Sverige AB
Zedcom AB

Zedcom AB

Zedcom AB

Zedcom AB

Zedcom AB

Zedcom AB

Bjorklunda Service AB
Scapa Foretagsservice AB
Freja Optik AB
SolarPlexus IT Strategi AB
SolarPlexus IT Strategi AB
SolarPlexus IT Strategi AB
SolarPlexus IT Strategi AB
SolarPlexus IT Strategi AB
SolarPlexus IT Strategi AB
SolarPlexus IT Strategi AB
SolarPlexus IT Strategi AB
Lansforsdkring Kronoberg
SolarPlexus IT Strategi AB
Lingonvecka.se
Lansforsdkring Kronoberg
One.com Group AB
Lansforsdkring Kronoberg
Circle K Sverige AB
Bjorklunda Service AB
Lansforsdkring Kronoberg

Conrad Electronik Norden AB

Lingmerths Resebyra AB
Kjell & Company
Atea Sverige AB

Drivmedel 2023-02 8
Terminalglasogon, Yvonne Karlsson 1¢
Halvarsavgift 230705-240104, Postbox Alvesta 9(
Halvarsavgift 230105-230704, Postbox Alvesta 9(
Visma supportavtal 2023-06 1
Visma supportavtal 2023-05 11
Visma supportavtal 2023-04 1]
Visma supportavtal 2023-03 1
Visma supportavtal 2023-02 1!
Visma supportavtal 2023-01 1]
Lokalvard Hassleholm 2023-02 2¢
Montering mobler, gardinupphanging m.m. HassleholF:
Terminalglasogon, Joen Thurgren FS
Lex digitala signaturer 2023-04 8!
Lex digitala signaturer 2023-03 8!
Lex digitala signaturer 20023-02 8¢
Lex digitala signaturer 2023-06 8.
Lex digitala signaturer 2023-05 8¢
Lex digitala signaturer 2023-09 8¢
Lex digitala signaturer 2023-08 8¢
Lex digitala signaturer 2023-07 8!
Forsakring 230401-231001, OUR807 Transportbil Alve 1(
Lex digitala signaturer 2023-01 8¢

Hygienprodukter + dispensers till Alvesta-kontoret 6
Forsakring 231001-240401, OUR807, transportbil Alve 1(
Domadnavgift + hostingpaket 2023, Kommunarkivet.or3:
Forsdkring 230301-230901, XUT50U, poolbil Vimmerb 1(

Drivmedel o biltvatt 2023-04 8¢
Lokalvard Hassleholm 2023-08 2¢
Forsdkring 230901-240301, XUT50U, poolbil Vimmerb 1(
Bokscanner till Karlskrona 9!
Tag och hotell 230201, Emilia Bergvall Odhner 2¢
USB-minnen till IT-funktionen 3l

Flytt av skrivare, Vimmerby 4¢

3 495,37
3 480,00
3 437,50
3437,50
3 355,00
3 355,00
3 355,00
3 355,00
3 355,00
3 355,00
3 350,00
3 350,00
3 340,00
3 291,00
3 284,00
3 284,00
3 276,00
3 276,00
3 269,00
3 261,00
3 261,00
3 261,00
3 261,00
3175,00
3 082,00
3 071,25
3 063,00
3 060,87
3 027,00
3017,00
3 014,00
3 009,00
2 998,50
2 994,00



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211594
211894
211984
212111
211830
211699
212040
211965
211944
211696
212012
211753
212016
212119
211531
211964
211693
211641
212094
211921
211742
211519
211781
212001
211849
211650
212057
211626
211617
211982
211581
211955
211773
211731

Kjell & Company

Belysning till studiorum

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230516-230614, Marten Lindstrand

E.ON

Circle K Sverige AB
Vimmerby Energi & Miljo AB
Vimmerby Energi & Miljo AB
SJ AB

Lovestad Larmcentral AB
Vimmerby Energi & Miljo AB
KPA Tjanstepension AB
nShift AB

Circle K Sverige AB

Maxi ICA Stormarknad Karlskrona
Midcon AB

Circle K Sverige AB

Lovestad Larmcentral AB

KP Webbutik

Swedoffice

Telenor Sverige AB

Telenor Sverige AB

Telenor Sverige AB

Telenor Sverige AB
Lingmerths Resebyra AB
Securitas Sverige AB
Securitas Sverige AB
Securitas Sverige AB
Vimmerby Energi & Miljo AB
Swedoffice

Ergohuset ERMI AB/Klarna
Swedoffice

inkClub / iPiccolo AB

Elforbrukning Alvesta 2023-07

Drivmedel 2023-09

Elforbrukning Vimmerby 230301-230430
Elforbrukning Vimmerby 230101-230228
Tagresor 2023-09

Larmutryckning Hassleholm 2023-06-23
Elforbrukning Vimmerby 230501-230630

TGL-KL tjanstegrupplivforsakring

Profiler Postnord juli-okt 2022

Drivmedel 2023-03, Poolbilar Alvesta o Vimmerby
Personalfika, frimdarken m.m. 2023-08, Karlskrona
Retur av skrivare, Alvesta

Drivmedel 2022-12

Larm Hassleholm 230824-240823
Kontorsmaterial m.m., Karlskrona
Kontorsmaterial m.m. Alvesta

3¢
1!
2
8¢
5:
5:
2(
1(
5:
8(
IN
8
4
1¢
8
1(
1(
4(

Mobila bredband 231002-240101, Torsas & Region Bl¢5:
Mobila bredband Torsas & Regionen 230402-230701 5:
Mobila bredband Torsas + Region Blekinge 230102-235:
Mobila bredband Torsas + Reg. Blekinge 221002-23015:

Tag o hotell 230426-230427, Mikaela Larsson
Larmcentralens tjanster 231001-2312311
Larmcentralens tjanster 230701-230930
Larmcentralens tjanster 230401-230630
Elforbrukning Vimmerby 230701-230831
Kontorsmaterial m.m. Katrineholm

Staplatta at Magdalena Salomonsson
Kontorsmaterial samt personalfika 2023-07
Blackpatroner till Torsas

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230615-230716, Emilia Bergvall Odhner

Kinnarps AB

Bortforsling av skrivbord i Karlskrona

Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Kopior 220331-221031, skrivare Karlskrona

2¢
6!
6!
6:
5:
4(
1
4!
9(
1!
57
7¢

2 980,00
2 945,00
2 888,00
2872,78
2 795,00
2 696,00
2550,00
2 550,00
2543,00
2518,00
2 500,00
2 467,56
2 453,00
2 438,00
2 429,01
2399,00
2320,00
2 246,00
2 243,00
2 243,00
2 243,00
2 243,00
2 189,00
2 186,00
2 186,00
2 186,00
2 183,00
2 082,00
2 081,25
2 072,00
2 072,00
2 065,00
2 050,00
2 049,00



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211649
211870
211662
212106
211635
211990
211535
211948
211572
211651
211934
211729
211950
211633
211905
211665
211758
211615
211526
211734
211796
211599
211795
211553
212060
211963
211569
211807
211539
211698
212056
211957
211801
212088

Svensson & H Bil i Vaxjo AB Uppdatering programvara CDE12P, poolbil Alvesta 1!
Circle K Sverige AB Drivmedel 2023-05 8¢
IKEA Svenska Forsaljnings AB Syservice till Hissleholms-kontoret 8¢
Netonnet AB Microvagsugn till Alvesta-kontoret Cl
Bjorklunda Service AB Lokalvard Hassleholm 2023-01 by
Kjell & Company Router 3¢
Certego AB Reparation av larm 2]
Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Papper till skrivare i Ljungby 8(
Clas Ohlson AB Material till arkivet i Karlskrona 3¢
Lingmerths Resebyra AB Hotellvistelse 230228-230301, Therese J & Anders D 2¢
Circle K Sverige AB Drivmedel 2023-06, XUT50U Poolbil Vimmerby 8¢
Hotel Statt Katrineholm Maltider nodtraff Katrineholm 2023-03-21 5¢
Bjorklunda Service AB Lokalvard Hassleholm 2023-06 2¢
SJ AB Tagresor 8+9/3, Mats Porsklev & Emilia Bergvall Odhr 2(
Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Papper till skrivare i Ljungby 8(
Lingonvecka.se Hygienprodukter + dispensers till Karlskrona 6¢
Forum fér Dataskydd Medlemsavgift 2023, Ria Larsson 3¢
Forum for Dataskydd Medlemsavgift 2023, Therese Jigsved 3l
Forum fér Dataskydd Medlemsavgift Anders Danielsson 2023 3¢
Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Service skrivare Brakne-Hoby 8(
SJ AB Tagresor Jorgen Nord, Magdalena Salomonsson 2(
Circle K Sverige AB Drivmedel poolbilar Alvesta & Vimmerby 8l
Euromaster AB Hjulskifte XUT50U, poolbil Vimmerby 6¢
Visa Business Card / EnterCard Group A Bankkort 221214-230115, Karin Bredenberg 1!
SJAB Tagresa 2023-09-13, Ria Larsson 2(
PostNord Sverige AB Skickade REK 230626-230713 9(
Lingmerths Resebyra AB Hotell 2023-02-01, Mattias Johansson 2¢
Maxi ICA Stormarknad Karlskrona Personalfika Karlskrona 2023-04 4
OKQ8 AB Drivmedel 2022-12 1.
Lingmerths Resebyra AB Tagresor 2023-03-14, Tobias Lundberg 2¢
OKQS8 AB Drivmedel 2023-08, CDE12P, poolbil Alvesta 1:
Visa Business Card / EnterCard Group A Studioutrustning 1!
Aiff Hotell & Restaurang AB Formiddagsfika t. Forbundsfullmaktige 2023-03-31  0(
Aiff Hotell & Restaurang AB Hotellvistelse 230927-230928, Therese Jigsved o(

2 045,00
2 001,02
2 000,00
1 990,00
1931,00
1 890,00
1 888,00
1.873,00
1 861,00
1773,00
1759,23
1.750,00
1.739,00
1717,00
1.700,00
1 680,00
1 645,00
1 645,00
1 645,00
1 611,00
1.590,00
1559,41
1.544,00
1528,00
1 506,00
1.499,50
1.491,00
1.472,00
1.463,00
1.444,00
1.433,00
1427,00
1 400,00
1 380,00



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211619
211751
211958
211716
211692
211954
211772
211732
211561
211616
212105
211780
212076
212017
211914
212000
212090
211654
211977
211864
211706
211952
211771
211730
211562
211643
211671
212003

Kreditfak 212047

Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211867
212128
211792
212087
212093

Fora AB Fora avgifter 2022 & 2023

ICA Supermarket Alvesta Personalfika Alvesta + arkivarietraff

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230615-230716, Marten Lindstrand

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230216-230315, Marten Lindstrand

SJ AB Tagresa 2023-03-03: Jérgen Nord

Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Serviceavtal 230801-231031, skrivare Ljungby
Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Serviceavtal 230501-230731, skrivare Ljungby
Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Serviceavtal 220801-221031, skrivare Ljungby
Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Serviceavtal 230201-230430, skrivare Ljungby
Swedoffice Kontorsmaterial, Brdkne-Hoby

Epassi Sweden AB Friskvard 2023-09

Lingmerths Resebyra AB Hotell 2023-04-19, Mikaela Larsson

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230816-230917, Marten Lindstrand
Lingmerths Resebyra AB Emilia hotell Katrineholm 230928-230929
Swedoffice Personalfika Katrineholm 2023-06

Bjorklunda Service AB Stad Hassleholm 2023-07

Maxi ICA Stormarknad Karlskrona Personalfika Karlskrona 2023-09

Maxi ICA Stormarknad Karlskrona Personalfika Karlskrona 2023-02

Circle K Sverige AB Drivmedel 2023-07 poolbilar Alvesta och Vimmerby
Gronsaksgrossisten Sydost AB Frukt Karlskrona 2023-04 + 2023-05

SJ AB Tagresor 2023-03-14, Magdalena Salomonsson

1]
4
1t
1t
2(
8(
8(
7¢
8(
4(
1¢
2¢
1t
6(
4]
2¢
4
4
8¢
1(
2(

Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Serviceavtal 230801-231031, storformat Karlskrona 8(
Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £Serviceavtal 230501-230731 , storformatsskrivare Kar 8(

Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £ Serviceavtal 220801-221031, skrivare Karlskrona

7¢

Canon, Kontorsmaskiner i Kristianstad £Serviceavtal 230201-230430, storformatskrivare Karls 8(

Aiff Hotell & Restaurang AB Hotellvistelse 2023-02-20, Anki Heimonen
Smart Parkering Parkeringsblock Parkeringsblock Karlskrona

Lingmerths Resebyra AB Resa utbildning Therese Jigsved 2023-08
Lingmerths Resebyra AB Kredit avseende fakt. 6007861/ ver. 211867

Lingmerths Resebyra AB Karin Bredenberg resa 2023-05 OBS

SJ AB Tagresa 2023-10-09, J6rgen Nord

Delegia AB Deltagaravgift seminarium, Elin Jonsson
Swedoffice Kontorsmaterial& personalfika, Vimmerby

Telenor Sverige AB Mobilt bredband 231002-240101

0(
4;
6(
6(
6(
2(
1¢
4;
5:

1 373,00
1 366,00
1 330,00
1327,00
1 303,00
1 301,00
1 301,00
1 301,00
1 301,00
1 282,00
1 275,00
1 266,00
1 257,00
1 253,00
1 231,00
1 225,00
1212,00
1 207,00
1 201,65
1 200,00
1179,00
1 155,00
1 155,00
1 155,00
1155,00
1152,00
1 150,00
1144,00
1141,00
1141,00
1139,00
1125,00
1123,00
1121,00



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211920
211744
211517
211998
211784
211887
211739
212062
211622
211664

Kreditfak 211845

Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211960
211817
211925
211598
212115
211946
211749
211858
211848
211915
212114
211688
211735
211625
212075
211738
212054
211805
211611
211586
211918
212126
211903

Telenor Sverige AB

Telenor Sverige AB

Telenor Sverige AB

Katrineholms Kommun Postgang
Katrineholms Kommun Postgang
OKQ8 AB

Midcon AB

Clas Ohison AB

Lingmerths Resebyra AB
PostNord Sverige AB

Lingmerths Resebyra AB
FYNDIQ.SE

Visma Software AB

PostNord Sverige AB

ICA Supermarket Alvesta

Visma Software AB

OKQ8 AB

Skanetrafiken/Svea Bank AB
Maxi ICA Stormarknad Karlskrona
Lingmerths Resebyra AB

Skanetrafiken/Svea Bank AB
Tempo Vimmerby

Mobilt bredband 230402-230701
Mobilt bredband 230102-230401
Mobilt bredband 221002-230101

Postgang Katrineholm, 2023-05--2023-08
Postgang Katrineholm 230101-230331
Drivmedel 2023-05, CDE12P, poolbil Alvesta

Kopior 221222-230327, Alvesta
Material till analoga arkiven

Tagresor 230308-230309, Christian Jarnekrantz

Skickade REK 230124-230217

Delkreditering fakt. 2978351 (ver. 211655)

Kontors-IT

Mottagna fakturor 2023-04
Skickade REK 230531-230619
Personalfika Alvesta 2023-01
Visma Autoinvoice 2023-09

Drivmedel 2023-06, CDE12P, poolbil Alvesta

Tagresor 2023-03

Personalfika + avtackning Max, Karlskrona
Tagresor 230530-230531, Anders DAnielsson
SVENSK ADRESSANDRING AKTIEBOLAG Tillfillig adressiandring Brikne Hoby

Tagresor 2023-09
Personalfika Vimmerby 2023-02

FAIl - Féreningen for arkiv och informati Medlemsavgift 2023

IKEA Svenska Forsiljnings AB

Maxi ICA Stormarknad Karlskrona
Infoflex Transfer AB /Sprend AB
City Gross Sverige AB

Lingmerths Resebyra AB

Maxi ICA Stormarknad Karlskrona
Maxi ICA Stormarknad Karlskrona
Tempo Vimmerby

Tempo Vimmerby

Ljudabsorbenter till kontoret i Hassleholm
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230816-230917, Mats Porsklev

Personalfika Karlskrona 2023-03

Sprend filoverforingstjanst 230925-240924

Tagresor 2023-03-06+2023-03-10, Karin Bredenberg

Personalfika Karlskrona 2023-01
Personalfika Karlskrona 2023-06
Personalfika Vimmerby 2023-09
Personalfika Vimmerby 2023-05

5:
5:
5:
4(
4(
1:
1l
3¢
2¢
9(
6(
1(
(0]
9(
4
(0]
1:
4¢
4
6(

4¢

7!
8¢
1t
4

9(

4
4
8¢
8¢

1121,00
1121,00
1121,00
1120,00
1120,00
1118,00
1114,00
1112,00
1092,00
1 091,50
1 082,00
1 079,00
1077,82
1 075,75
1 070,00
1054,81
1 051,00
1 045,00
1041,00
1 039,00
1 030,00
1 004,00
1 000,15
1 000,00

998,00

976,00

946,00

900,00

900,00

890,00

870,00

867,00

827,62

819,32



Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211933
211855
211678
211811
211613
211834
211765
212078
211895
211596
211873
211826
211809
211798
211710
211657
211799
212031
212095
211922
211743
211515
211859
211828
211746
211550
211768
211736
211909
211754
211981
211631
211590
211985

Visma Software AB
PostNord Sverige AB

ICA Supermarket Alvesta
ICA Supermarket Alvesta
Clas Ohlson AB
Kontorscity AB

Tempo Vimmerby

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230816-230917, Emilia Bergvall Odhner

Visma autoinvoice 2023-06
Skickade REK

Personalfika Alvesta 2023-02
Personalfika 2023-04, Alvesta
Microvagsugn till Karlskrona
Kontorsmaterial Oskarshamn
Personalfika Vimmerby 2023-03

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230516-230614, Mats Porsklev

Kjell & Company
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Kinnarps AB

Visma Software AB
Telenor Sverige AB
Telenor Sverige AB
Telenor Sverige AB
Telenor Sverige AB

ICA Supermarket Alvesta
Tempo Vimmerby
Visma Software AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Midcon AB

SJ AB

AB Svensk Bilprovning
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB

Gronsaksgrossisten Sydost AB

Kontors-IT

Tagresor Yvonne Karlsson 2023-06
Tagresor 2023-05-09, Yvonne Karlsson
Tagresor 2023-05-03, Yvonne Karlsson
Tagresor 2023-04-26, Yvonne Karlsson
Tagresor 2023-03-15, Yvonne Karlsson
Tagresor 2023-03-01, Yvonne Karlsson
Arbete enligt order 8788419

Visma Autoinvoice 2023-08

Anknytning 0472-13103, 231002-240101
Anknytning 0472-13103, 230402-230701
Anknytning 0472-13103, 230102-230401
Anknytning 0472-13103, 221002-230101
Personalfika 2023-05, Alvesta
Personalfika Vimmerby 2023-04
Mottagna fakturor 2023-03

Tagresor Vadstena Yvonne Karlsson 2023-01
Tagresor 2023-04-13, Yvonne Karlsson
Tagresor 2023-03-29, Yvonne Karlsson
Kopior 230327-230619, skrivare Alvesta
Tagresa Mikaela Larsson 2023-04-12
Besiktning OUR 807

Tagresor 2023-02-14, Yvonne Karlsson
Tagresor 2023-02-02, Yvonne Karlsson
Frukt Karlskrona 2023-07

0(
9(
4
4
3¢
2]
8¢

1!
3¢
6(
6(
6(
2¢
2¢
2¢
5i
0(
5:
5:
5:
5:
4
8!
0(
2¢
2¢
2¢
1’
2(
3
2¢
2¢
1(

818,52
814,00
812,00
810,00
804,00
786,00
778,35
773,00
770,00
769,20
767,00
767,00
767,00
767,00
767,00
767,00
763,00
753,44
750,00
750,00
750,00
750,00
744,00
733,32
715,63
711,00
707,00
707,00
701,00
696,00
679,00
673,00
673,00
666,00



Faktura
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Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211856
211608
211541
211532
212121
212107
212086
212058
211989
211704
211589
211630
211661
211689
211878
212013
211597
212125
211642
211636

Kreditfak 211691

Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211980
211638
211983
211973
211883
211760
211603
212079
211857
211869
211647
211840
211766

ICA Néra Brakne-Hoby / KRISTER OHLSS Personalfika + regional traff, Brikne-Hoby

Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Lingmerths Resebyra AB
Komlitt AB
Skanetrafiken/Svea Bank AB
Lingmerths Resebyra AB
Visma Software AB
OKQ8 AB

SJ AB

nShift AB

Visma Software AB
OKQ8 AB

Tempo Vimmerby

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230116-230215, Emilia Bergvall Odhner

SJ AB
Lingmerths Resebyra AB

Tagresa 2023-02-07, Yvonne Karlsson
Tagresor 2023-01-10, Yvonne Karlsson
Tagresor 2023-01-04, Yvonne Karlsson
Tagresa 2023-10-09, Yvonne Karlsson
Tagresa 20023-10-03, Yvonne Karlsson
Tagresa 2023-09-27, Yvonne Karlsson
Tagresa 230912, Yvonne Karlsson

Tagresor Yvonne Karlsson 2023-08

Bok om kommunal namndsadministration
Tagresor 2023-01

Tagresor 8+9/3, Maria Akesson

Mottagna fakturor 2023-02

Drivmedel 2023-02, CDE12P, Poolbil Alvesta
Resa Ria Larsson 2023-05

Profiler Postnord november 2022

Mottagna fakturor 2023-01

Drivmedel 2023-09, CDE12P, poolbil Alvesta
Personalfika Vimmerby 2023-01

Delkreditering fakt. 204302236
Flygtaxi Karin Bredenberg 2023-07

Visa Business Card / EnterCard Group A Visa-kort 230116-230215, Mats Porsklev

ICA Supermarket Alvesta
Stena Recycling AB
Stena Recycling AB
Stena Recycling AB
Stena Recycling AB

SJ AB

KP Webbutik

Visma Software AB

City Gross Sverige AB

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230417-230515, Emilia Bergvall Odhner

OKQ8 AB

Personalfika Alvesta 2023-07
Sekretesstunna Karlskrona 2023-06--2023-07
Sekretesstunna Karlskrona 230401-230531
Sekretesstunna Karlskrona 2023-02--2023-03
Sekretesstunna Karlskrona 2022-12--2023-01
Tagresa 230920, Magdalena Salomonsson
Ficklampa till Karlskrona-arkivet

Mottagna fakturor 2023-05

Personalfika Hassleholm 2022-12

Drivmedel 2023-03, CDE12P, poolbil Alvesta

4
2¢
2¢
2¢
6(
6(
6(
6(
6(
2(
4¢
2¢
(0]
1:
2(

0(
1
8.
1!
2(
6(
1!
4
9(
9(
9(
9(
2(
1(
0(
9(
1t
1.

663,00
663,00
663,00
663,00
647,00
647,00
647,00
647,00
647,00
646,00
643,00
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624,38
597,00
592,10
584,00
583,00
577,00
575,00
571,00
550,00
550,00
550,00
550,00
548,00
548,00
545,70
544,00
541,00
536,00



Faktura
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Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
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Faktura
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Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
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Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

212129
212028
211940
211755
211687
211605
211919
211904
212018
211971
212006
211913
211968
211836
211938
211936
211778
211604
211947
211776
211719
211674
211567
211675
211592
211827
211690
211844
212052
211813
212071
212014
211986
211899

Gronsaksgrossisten Sydost AB Frukt Karlskrona 2023-09 1(
Gronsaksgrossisten Sydost AB Frukt Karlskrona 2023-08 1(
Gronsaksgrossisten Sydost AB Frukt Karlskrona 2023-06 1(
Gronsaksgrossisten Sydost AB Frukt Karlskrona 2023-03 8!
Gronsaksgrossisten Sydost AB Frukt Karlskrona 20023-02 8:
Gronsaksgrossisten Sydost AB Frukt Karlskrona 2023-01 8!
Blekingetrafiken Tag- och bussresor 2023-06, Johanna Hakansson 1(
City Gross Sverige AB Fika till avtackning av Christian Jarnekrantz 230614 9(
ICA Nira Briakne-Hoby / KRISTER OHLSS Personalfika Briakne-Hoby 2023-08 4
Maxi ICA Stormarknad Karlskrona Personalfika Karlskrona 2023-06 4.
Tempo Vimmerby Personalfika Vimmerby 2023-07 8!
Lingmerths Resebyra AB Resa Hassleholm Anki Heimonen 6(
Linsforsakringar AB/ Toyota Eurocare Assistansférsikring 230902-240901, XUT50U, poolbil '1(
City Gross Sverige AB Personalfika m.m. Hassleholm 9(
Stena Recycling AB Sekretesstunna Brakne-Hoby 230201-230630 9(
Stena Recycling AB Sekretesstunna Alvesta 230201-230630 9(
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230316-230416, Mattias Johansson 1!
Stena Recycling AB Sekretesstunna Alvesta 2022-09--2023-01 9(
Lansforsdkring Kronoberg Assistansforsakring 230817-240801, CDE12P, poolbil £1(
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230316-230416, Mattias Johansson 1!
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230216-230315, Mats Porsklev 1!
Addsecure AB Installation larmsandare Alvesta 8(
Certego AB Nyckel till kontoret i Katrineholm 2!
IKEA Svenska Forsaljnings AB Inredning till Hissleholmskontoret 8¢
PostNord Sverige AB Skickade REK 2023-01 9(
Transportstyrelsen, Fordonsskatt Fordonsskatt CDE12P, poolbil Alvesta 1!
Transportstyrelsen, Fordonsskatt Fordonsskatt, XUT50U, Poolbil Vimmerby 1
City Gross Sverige AB Fika arkivarietraff 2023-05-16 9(
Midcon AB Kopior 230619-230907, skrivare Alvesta 1%
SJ AB Tagresor 2023-04-28, Maria Akesson 2(
Smart Parkering Sverige AB/Nordfin Caj Parkeringsplats Karlskrona 7.
Smart Parkering Sverige AB/Nordfin Caj Parkeringsplats Karlskrona 7(
Smart Parkering Sverige AB/Nordfin Caj Parkeringsplats Karlskrona 6¢
Smart Parkering Sverige AB/Nordfin Caj Parkeringsplats Karlskrona 6.
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211850
211802
211788
211725
211686
211672
211629
211575
211566
211745
212103
211926
211779
212032
212027
211866
211653
211927
212029
211717
212042
211974
212091
212068
211820
211579
211578
211577
211576
211557
211969
211970
212043
211889

Smart Parkering Sverige AB/Nordfin Caj Parkeringsplats Karlskrona
Telenor Sverige AB Abonnemang gruppnummer 230425-230624
Smart Parkering Sverige AB/Nordfin Caj Parkeringsplats Karlskrona
Smart Parkering Sverige AB/Nordfin Caj Parkeringsplats Karlskrona
Smart Parkering Sverige AB/Nordfin Caj Parkeringsplats Karlskrona
Telenor Sverige AB Abonnemang gruppnummer 230225-230424
Smart Parkering Sverige AB/Nordfin Caj Parkeringsplats Karlskrona
Smart Parkering Sverige AB/Nordfin Caj Parkeringsplats Karlskrona

Riksforbundet Attention Medlemsavgift Attention 2023

PostNord Sverige AB Skickade REK 230220-230223

ICA Supermarket Alvesta Personalfika Alvesta 20023-09

ICA Supermarket Alvesta Personalfika Alvesta 2023-06

SJ AB Tagresor 2023-04-13, Magdalena Salomonsson
Kjell & Company Kontors-IT

PostNord Sverige AB Skickade REK 230817-230822
Skanetrafiken/Svea Bank AB Tagresor 2023-05

SJ AB Tagresor Magdalena Salomonsson
Skanetrafiken/Svea Bank AB Tagresor 2023-06

ICA Supermarket Alvesta Personalfika Alvesta 2023-08

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230216-230315, Karin Bredenberg
One.com Group AB Doman Nordarkivera.com 231101-241031
Visma Software AB Visma fakturor 2023-07

ICA Nira Briakne-Hoby / KRISTER OHLSS Personalfika & frimarken, Brikne-Hoby 2023-09
Clas Ohlson AB Material till Karlskrona

Blekingetrafiken Tagresa 2023-04-28, Inga-Lill Hikansson
Féreningen FALK Medlemsavgift 2023, Bernhard Neuman
Foreningen FALK Medlemsavgift 2023, Maria Aeesson
Féreningen FALK Medlemsavgift 2023, Anki Heimonen
Féreningen FALK Medlemsavgift 2023, Ria Larsson

Kjell & Company Natverksadapter

Atea Sverige AB Serviceavtal skrivare 2023-04 - 2023-06
Epassi Sweden AB Friskvard 2023-06

Stena Recycling AB Hyra sekretesstunna 2023-08, Karlskrona

One.com Group AB Domanavgift Sydarkivera.org 230810-230809
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211888
211794
211908
211959
211835
211607
212041
211516
211906
211951
211793
211839
211645
211992
211943
211890
211777
211872
211518
211663
211680
212051
211601
211924
212033
211822
211808

Kreditfak 211928

Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura
Faktura

211806
211829
211666
211976
211587
211740

One.com Group AB Domanavgift Sydarkivera.com 230810-230809
City Gross Sverige AB Personalfika 2023-04, Hassleholm
Lingmerths Resebyra AB Tagresor 2023-06-21, Yvonne Karlsson

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230615-230716, Karin Bredenberg
City Gross Sverige AB Personalfika m.m. Hassleholm

Clas Ohlson AB Material till arkivet i Karlskrona

One.com Group AB Doman Nordarkivera.se 231101-241031
One.com Group AB Domanavgift kommunarkivet.com 230103-240229
SJ AB Tagresor Magdalena Salomonsson 2023-06-15
Tempo Vimmerby Personalfika Vimmerby 2023-06

City Gross Sverige AB Personalfika 2023-03, Hassleholm

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 2301417-230515, Mattias Johansson
Kontorscity AB Kontorsmaterial Oskarshamn

Visa Business Card / EnterCard Group A Visa-kort 2023-07 Marten Lindstrand

One.com Group AB Domanavgift Arkiveramera.se 230907-240906
One.com Group AB Domanavgift Sydarkivera.nu 230810-230809
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230316-230416, Marten Lindstrand
City Gross Sverige AB Personalfika och forbrukning Hassleholm 2023-05
One.com Group AB Domanavgift kommunarkivet.eu 230301-240229
Skanetrafiken/Svea Bank AB Tagresa 2023-02-28, Anders Danielsson

Visma Software AB Visma Autoinvoice 2023-02

Lingmerths Resebyra AB Flygtaxi 2023-09-15, Karin Bredenberg

Visma Software AB Visma Autoinvoice 2023-01

PostNord Sverige AB Skickat REK 2023-05-30

Skanetrafiken/Svea Bank AB Tagresor 2023-08

Skanetrafiken/Svea Bank AB Tagresa 2023-04-25, Emilia Bergvall Odhner
Ljus-El & Ljusteknik i Skane AB Larm Hassleholm 221125-230524

Telenor Sverige AB Kredit avseende abonnemang 0472-391000
PostNord Sverige AB Skickat REK 2023-03-31

Ryds Bilglas AB Lagning av stenskott, OUR807, transportbil Alvesta
PostNord Sverige AB Skickat REK 2023-01-23

PostNord Sverige AB Skickat REK 2023-07

Blekingetrafiken Tagresor 2023-01

ICA Néra Brakne-Hoby / KRISTER OHLSS Frukt Brikne-Hoby 2023-03
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112,00
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211656
211585
211708
211767
212039
212025
212108
212045
212044
212019
212015
212096
212077
212085
211804
212112
212073
211917
212022
212084
211841
211552
211896
212024

ICA Néra Briakne-Hoby / KRISTER OHLSS Personalfika Briakne-Hoby 2023-02

ICA Nira Bridkne-Hoby / KRISTER OHLSS Personalfika 2023-01, Briakne-Hoby

One.com Group AB Paminnelseavg. fakt. 33279945

Kjell & Company Batterier till Kontors-IT pa Katrineholms-kontoret
City Gross Sverige AB Personalfika Hassleholm 2023-08

Atea Sverige AB Serviceavtal skrivare Karlskrona

AB Ostgotatrafiken Bussresa Magdalena Salomonsson 2023-09
Stena Recycling AB Hyra sekretesstunna 2023-08, Brakne-Hoby
Stena Recycling AB Hyra sekretesstunna 2023-08, Alvesta

Stena Recycling AB Hyra sekretesstunna 2023-07, Brakne-Hoby
Stena Recycling AB Hyra sekretesstunna 2023-07, Alvesta

PostNord Sverige AB Skickat REK 230914

Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230816-230917, Mattias Johansson
Atea Sverige AB Serviceavtal 230805-230905, skrivare Karlskrona
ICA Néra Briakne-Hoby / KRISTER OHLSS Personalfika 2023-04, Briakne-Hoby

City Gross Sverige AB Personalfika Hassleholm 2023-09-28

City Gross Sverige AB Personalfika Hassleholm

ICA Néra Briakne-Hoby / KRISTER OHLSS Personalfika Briakne-Hoby 2023-06

Atea Sverige AB Serviceavtal skrivare Vimmerby

Atea Sverige AB Serviceavtal 230808-230905, skrivare Vimmerby
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230417-230515, Mattias Johansson

Visa Business Card / EnterCard Group A Bankkort 221214-230115, Mattias Johansson
Visa Business Card / EnterCard Group A VISA-kort 230516-230614, Mattias Johansson
Atea Sverige AB Serviceavtal skrivare Alvesta
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Upphandl status

Direktupphdl. férbundsstart
Direktupphdl. férbundsstart
Direktupphdl. férbundsstart
Direktupphdl. férbundsstart
Direktupphandling
Direktupphdl. Forbundsstart
Direktupphandling
Direktupphandling
Samverkansavtal
Direktupphdl. férbundsstart
Direktupphdl. férbundsstart
Samverkansavtal
Direktupphdl. férbundsstart
Direktupphdl. férbundsstart
Direktupphdl. férbundsstart
Direktupphdl. férbundsstart
Direktupphandling
Samverkansavtal
Direktupphandling
Direktupphandling
Direktupphandling
Direktupphandling
Direktupphdl. férbundsstart
Direktupphandling
Direktupphandling
Direktupphandling
Direktupphandling

Upphdl. pagar
Upphdl. pagar
Upphdl. pagar



Direktupphandling
Direktupphandling
Direktupphandling
Direktupphandling
Direktupphandling



















































W SYDARKIVERA.

Sammanstallning av bolagsengagemang hos attestberattigade inom férbundet 2023-10-19

SARK 2023:134 Intern Kontroll 2023

Attestant namn

Bolagsengagemang

Fakturor hos
forbundet eller andra
mellanhavanden.

Notering

Porsklev Mats Saknas inga

Neuman Bernard Saknas inga

Bergvall Odhner Emilia | Saknas inga

Lindstrand Marten Saknas inga

Nord Jorgen 9 st. inga Hagaforetagen AB
med helagda
dotterbolag
Landets Goda
Utvecklings AB
Ekotrop AB

Jigsved Therese 2 st. inga Juristfirman
KomPactum AB.
Hojden ekonomisk
forening.

Bredenberg Karin Saknas inga




Egenkontroll arbetstagare med arslén 6ver 7,5 ibb
Per november 2023

Moment:

Kontroll att arslonesummor finns registrerade for de senaste nio aren bakat m.h.a berakningsgrund
Kontroll for aren 2014-2022 déar aren 2014-2020 utgor berdkningsgrund fér 2023 ars premier.

Fran och med 2024 utgdér ar 2015 ars l6nesumma forsta aret for berdkning och 2021 ar det sista aret.
Resultat redovisas i kolumnen notering langst till hoger.

Skillnad mellan avtalstyper pa person gors inte i denna genomgang da skillnaden ar maginell (1,5%)

"Forsdkringsprodukt"  Férsakringsnummer Notering Atgird
Tjanstepensionsforsakrin $301310-9787-01 Samtliga ar med i berakning Ingen
Tjanstepensionsforsakrin S279205-6052-04 Samtliga ar med i berakning Ingen
Tjanstepensionsforsakrin $611425-5219-02 Ar 2014 saknas i berdkning Ingen*
Tjanstepensionsforsakrin $892260-4141-01 Samtliga ar med i berakning Ingen
Tjanstepensionsforsakrin $915584-4099-02 Samtliga ar med i berakning Ingen
Tjanstepensionsforsakrin $524042-0812-01 2014-2019 saknas i berdkning Ingen*
Tjanstepensionsforsakrin S447196-2311-01 Samtliga ar med i berakning Ingen

*for de aktuella personer dar berakningsunderlag saknas for ett eller flera ar har kontroll skett att den anstéllde inte innehaft
kommunal anstéllning de aktuella aren (personen har varit anstalld under annat an aktuellt avtal och omfattas da ej av
grund for aktuell berdkning av tjanstepension for vilken Sydarkivera ar betalningsansvarig).

2023-11-02
Jorgen Nord, ekonom



Incidenter bevarandeplattform 2023

Datum Komponent Beskrivning av incident Beskrivning av atgéarder Omfattning och konsekvens Status
2023-01-12 | Mottagning Vissa virtuella maskiner har Omstart virtuella maskiner Begransad, ingen Avslutad
tillfalligt tappat anslutning till | samt felsdkning i informationsforlust, paverkade
lagringsnod under drift i maskinloggar arbetet och det tog tid for
mottagningsserver felsékning
2023-02-03 | Webbarkivering | Lagringsyta for extern Andring genomférdes for att Stor, ingen Avslutad
insamlad webb blev full och utoka lagringen. informationsforlust, extern
orsakade driftstorningar i Ominstallation av server och tjanst for att titta pa insamlade
renderingsverktyget som konfiguration av tjanster. webbar var nere under en
anvands for att visa upp period vilket paverkade de
insamlade webbar medlemmar som bestallde
konton for inloggning.
2023-04-04 | Mottagning Vissa virtuella maskiner pa Omstart av berdrda virtuella Begransad, ingen Avslutad
mottagningsserver paverkade | maskiner informationsforlust, paverkade
av tillfalligt avbrott i mojlighet arbetet och det tog tid for
att skriva till disk. felsdkning
2023-04-06 | Mottagning En schemalagd backup hade Omstart av hela Begransad, ingen Avslutad
hangt sig vilket paverkade mottagningsmiljon informationsforlust, paverkade
samtliga virtuella maskiner. arbetet och det tog tid att
hantera omstart och
felsdkning
2023-04-21 | Mottagning Standalone maskin som Den felande maskinen ersatt Begransad, ingen Avslutad

skapar backup-diskar
fungerade inte som den skulle
och backupdiskarna gick inte
att montera.

med en ny av samma modell

informationsforlust, en
veckobackup missades.
Manuell rutin genomfordes for
backup av filer som 6verforts
under veckan




Datum Komponent Beskrivning av incident Beskrivning av atgéarder Omfattning och konsekvens Status
2023-08-17 | Mottagning Hangning i samband med Verifiera att filer uppkommer i | Begransad, ingen Hanteras
backupkorning paverkar samband med backupkérning | informationsforlust,
atkomst till virtuell maskin genom att pausa automatiska | handlaggningen paverkades,
backuper. Andra backup- tid for felsdékning, hantering
skripten och kontrollera att atgarder samt manuell
problemen inte dterkommer backuprutin
2023-10-12 | Mottagning, Strémavbrott fick flera Felsékning och omstarter. Stor, ingen Hanteras

testbadd och
filoverforing

foljdverkningar for
arbetsplatser, anslutning till
testbadd, larm-tjanst med
mera

Felanmalning av internet-
anslutning (externt problem).
Genomgang av elkablage
samt komplettering av UPS till
arbetsplatser i valvet.

informationsforlust,




Styrelseprotokoll 2022

Uppfodljning av fattade beslut som del av intern kontroll 2023. Samtliga beslut genomgangna med avseende pa verkstéallighet samt aterrapportering till

forbundsstyrelsen.

Datum samt

beslutsparagraf

Avser

Férbundsstyrelsens beslut

Notering avs. verkstillighet eller aterrapportering

2022-03-04 §1

Ekonomisk rapport jan-feb

FS* tar del av informationen och lager den
till handlingarna.

Inget att notera

2022-03-04 §2

Arsredovisning 2021

- Arsredovisningen skickas till
revisorerna for granskning

- FSforeslar FF* faststalla
arsredovisningen.

Inget att notera

2022-03-04 §3

Verksamhetsplan 2023 m.
budget

FS foreslar FF att verksamhetsplan med
budget 2024 och 6versyn for 2024-2025
faststalls

Inget att notera

2022-03-04 §4

Forslag till styrelsemal utifran
fullmaktiges mal

Malkommitténs forslag till styrelsemal
avseende 2022 antas.

Inget att notera

2022-03-04 §5

Inriktningsbeslut for
ekonomiinformation

Forvaltningen far i uppdrag att utreda
ekonomiinformation fér metodutveckling
av digitala arkivleveranser.

Rapporti arsredovisningar samt darenden
arkivleveranser, inget att notera.

2022-03-04

6

Underlag ersattning for privat bil
i tjansten

- Forbundschef Mats Porsklev far i
uppdrag att férhandla med berdrda
fackforeningar om en maijlig hdjning
med max en krona av
bilersattningen for anstalldas
anvandande av privat bil i tjansten.

- Hojningen ska vara villkorad med
att en forandring kanske vid det
tillfalle staten har fattat nya beslut
om bilersattning/skattereduktion
for privatpersoner.

Rapportering aterfinns ej.




2022-03-04 §7

Informationsarende

Informationen noteras och laggs till
handlingarna (information gallande
arkivleveranser)

Inget att notera

2022-03-04 §8

Anmalan delegationsbeslut

Anmalt delegationsbeslut godkanns

Inget att notera

2022-03-04 §9

Digital signering av protokoll

Tillatelse ges for digital signering av
protokoll bade for FS och FF

Inget att notera

2022-06-17 §10

Resultatrapport med budget och
kommentarer jan-maj 2022

- Forbundsstyrelsen tar del av
informationen och lagger den till
handlingarna.

- Forvaltningen far i uppdrag att
sammanstalla en ekonomisk
rapport som redovisar kostnaden
hittills for de analoga arkivet.

Inget att notera, aterrapportering

2022-06-17 8§11

Arkivcentrum i Alvesta

- Arendet &terremitteras till
forbundschefen som far i uppdrag att
plocka fram ytterligare ett forslag till
Arkivcentrum dar man storleksmdssigt
endast tar hansyn till
féorbundsmedlemmarnas behov av
hyllmeter.

- En riskanalys av projektet ska redovisas for
styrelsen.

Ater uppe i FS 2022-10-17 § 20

2022-06-17 §12

Instruktion for forbundschef

Styrelsen faststaller instruktion for
Sydarkiveras férbundschef.

Inget att notera

2022-06-17 §13

Missiv granskning av férbundets
styrning, kontroll, rapportering,
samrad och samverkan med
medlemskommuner, signering
2778158

Forbundsstyrelsen beslutar 6versanda
faststalld instruktion for forbundschef
drende 2022:131 till forbundets revisorer
som svar pa skrivelse daterad 2022-03-10.

Inget att notera

2022-06-17 §14

Intern kontroll 2022

Forbundsstyrelsen faststadller plan for intern
kontroll 2022

Rapporterat FS 2022-12-02 § 32

2022-06-17 8§15

Redovisning av digitala
arkivleveranser

Informationen godkanns och laggs till
handlingarna.

Inget att notera




2022-06-17 §16

Utokad bevarandeplattform,
etapp 2

Informationen godkanns och laggs till
handlingarna.

Inget att notera

2022-06-17 §17

Sjalvvardering med
utgangspunkt fran standarden
ISO 16363:2012 Audit and
certification of trustworthy
digital repositories (TDR)

Informationen godkanns och laggs till
handlingarna.

Inget att notera

2022-06-17 8§18

Projektet E-ARK3, europeiskt
samverkansprojekt genom DLM-
forum

Informationen godkanns och laggs till
handlingarna.

Inget att notera

2022-10-07 § 19

Delarsrapport perioden jan-aug
2022

- Rapporten overlamnas till
revisorerna for granskning infor
fullmaktiges beslut.

- FSrekommenderar FF att faststalla
delarsrapporten for perioden jan-
aug 2022.

Inget att notera

2022-10-07 § 20

Arkivcentrum

- Den indikativa hyreskostnaden for
varalterantivet godkanns.

- Verksamheten far i uppdrag att skriva
kontrakt med Alvesta utvecklingsbolag.

- Verksamheten far i uppdrag att skriva
kontrakt intressenter.

- Verksamheten far i uppdrag att paborja
forsaljning av projektet for att finna fler
intressenter.

-Verksamheten far i uppdrag att aterkomma
med forslag pa hur férbundsordningen ska
uppdateras for att mojliggora forsaljning till
kunder utanfor medlemskretsen.

6. Beslutet villkoras av att
forbundsmedlemmarna godkanner en
uppdaterad férbundsordning som

Pagaende drende, inget att notera.




godkanner forsaljning av anslutande
tjanster till externa samverkanspartners.

2022-10-07 § 21 | Handlingsprogram 2023-2026 FS foreslar FF besluta: Andring i férbundsordning pagdende drende, i dvrigt

- Sydarkiveras handlingsprogram for | inget att notera.
perioden 2023-2026 antas i sin
helhet som férbundets
overgripande strategiska plan som
beskriver inriktning och
forutsattningar for att uppfylla
beslutade fullmaktigemal.

- Handlingsprogrammet ar en
gemensam grund och forstaelse for
Sydarkiveras uppdrag och
samverkan inom
kommunalférbundet.

- Slutsatser och stéllningstaganden i
handlingsprogrammet som antogs
av forbundsfullmaktige den 9
november 2018 § 14 ska
fortldpande gilla efter antagande
av detta handlingsprogram.

- Forbundsstyrelsen far i uppdrag att
se over forbundsordningen for att
bland annat ratta till uppenbara
felaktigheter i férhallande till nu
gallande lagstiftning avseende
arsredovisning. Uppdraget ska
genomforas i samverkan med
forbundsfullmaktiges politiska
kommitté och i samverkan med
medlemskommunerna.




2022-10-07 § 22

Vingaker kommuns ansékan om
intrade

- Vingakers kommun beviljas intrade i
forbundet fran och med 1 januari
2024.

Inget att notera

2022-10-07 § 23

Rapport Tillsyn 2021

Informationen godkanns och laggs till
handlingarna.

Inget att notera

2022-10-07 § 24

Sammantradeskalender for
styrelse och fullmaktige 2023

- Foljande datum och tider ska
forbundsstyrelsen ha sammantrade
under 2023 3 mars 2 juni 6 oktober
1 december

- FSforslag till FF beslut: Foljande
datum och tider for sammantrade
med forbundsfullmaktige under
2023 faststalls. 3 februari
(konstituerande sammantrade) 31
mars 10 november

- Samtliga sammantraden borjar kl.
10.00. Sammantradena kommer att
genomforas pa plats i Alvesta med
moijlighet till digital medverkan
under forutsattning av
ordférandens beslut.

Inget att notera

2022-10-07 § 25

Ovriga fragor

Forbundsdirektér Mats Porsklev far i
uppdrag att fortsatta diskutera med
Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) om
uppdrag att pa viss tid hantera
forfragningar om arkivering och viss
informationshantering at SKR.

Pagaende drende, ej rapporterat.

2022-12-02 § 26

Resultatrapport Januari till
oktober 2022

Forbundsstyrelsen tar emot ekonomisk
rapport for perioden januari till och med
oktober 2022.

Inget att notera

2022-12-02 § 27

Strategisk tillsynsplan 2023-2030

Sydarkiveras strategiska tillsynsplan for
perioden 2023-2030 antas.

Inget att notera




2022-12-02 § 28

Redovisning av digitala
arkivleveranser november 2022

Informationen godkanns och laggs till
handlingarna.

Inget att notera.

2022-12-02 § 29

Strategisk bevarandeplan for
perioden 2023-2026

Sydarkiveras strategiska bevarandeplan for
perioden 2023 - 2026 antas.

Inget att notera.

2022-12-02 § 30

Forbundspolicy uppdatering

FS foreslar FF: Den uppdaterade
forbundspolicyn antas.

Direktiv fran ny ordférande i samband med tilltrade att
oversyn av forbundspolicy sker under 2023 varfor
férbundspolicyn ej gatt vidare till fullmaktige. Arendet
till FS igen dec 2023 med uppdateringar inom ett antal
nytillkomna omraden, déribland pensioner (FF 2023-03-
31§17).

2022-12-02 § 31

Riktlinjer for
kommunalférbundet
Sydarkiveras styrdokument

Inget att notera, andringarna inforda i den diarieférda
handlingen.

2022-12-02 § 32

Rapport intern kontroll 2022

Styrelsen tar emot redovisningen av intern
kontroll 2022 i enlighet med rapport 2022-
11-15

Inget att notera.

2022-12-02 § 33

Arkivcentrum

Forbundschef Mats Porsklev far i uppdrag
att snarast gora de forandringar i
forbundsordningen som kravs enligt
forbundsfullméaktiges aterremiss.

Pagaende drende, inget att notera.

2022-12-02 § 34

Forbundsordningen

Informationen godkanns och laggs till
handlingarna.

Pagaende drende, inget att notera.

2022-12-02 § 35

Ovrigt

Julhdlsning

Inget att notera

*FS Forbundsstyrelsen, FF Forbundsfullmaktige

2023-11-07

Joérgen Nord




1(1)

Till forbundsstyrelsen

Arvodesreglemente 2023 revidering
Dnr SARK/2023:95

Arbetsutskottets forslag till forbundsstyrelsebeslut

e Forbundsstyrelsen faststiller tillimpningsanvisningar avseende bestimmelser om
ekonomiska forméner till fortroendevalda daterad 2023-10-30.

Sammanfattning

Forbundsfullmidktige antog vid sitt sammantrade den 31 mars 2023 ett uppdaterat
arvodesreglemente. Med anledning av detta foreligger forslag till uppdaterade
tilldimpningsanvisningar.

Arendet: Forbundsfullmiktige antog vid sitt sammantréide den 31 mars 2023 ett
uppdaterat arvodesreglemente. Uppdateringen bestod i ett tilldgg att fortroendevald som
har 6ver 3,5h restid enkel vég till eller fran en forrdttning har dven ratt till ersattning for
Overnattning 1 anslutning till forrdttningen. Befintliga tilldimpningsanvisningar har
uppdaterats med aktuell information vilket emellertid inte pdverkar den praktiska
handldggningen/tillampningen i 6vrigt.

Arvodesreglementet innehaller hanvisning till OPF-KL vad géller pensioner. |
tillimpningsanvisningen till § 13 géllande att forvaltningsorganisationen ska ta fram
blankett for att styrka forlorad pensionsforman stryks detta avsnitt eftersom sadan kontroll
ej bedoms erforderlig. Dértill infogas i tilldimpningsanvisningarna till § 26 att Sydarkivera
ska tillimpa bestimmelserna i enlighet hur de implementeras och tolkas inom Ronneby
Kommun. Rent konkret medfor detta att belopp som avses betydande (f.n. minst 3% av ett
inkomstbasbelopp) fortsatt bokas som pensionsavsittning medan obetydliga belopp
(smabelopp fn 220 kr/ar) ej utbetalas. Belopp ddremellan utbetalas arligen.

Ytterligare ett fortydligande infors gillande tillampningen av § 2, att for protokollforda
sammantrdden administrerar forvaltningsorganisationen utbetalning av arvoden utan
séarskild begdran. For ovriga forrdttningar aligger det den fortroendevalde att sjilv begira
erséttning.

Beslutsunderlag
Tillampningsanvisningar avseende bestimmelser om ekonomiska forméner till
fortroendevalda daterad 2023-10-30.

Jorgen Nord
Ekonom
Kommunalférbundet Sydarkivera  besOksadress telefon e-post/webbplats
Box 182 Varendsgatan 10  0472-39 10 00 (vx) registrator@sydarkivera.se

342 22 Alvesta Alvesta sydarkivera.se
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Tillampningsanvisningar avseende bestammelser om
ekonomiska férmaner till fortroendevalda.

Faststillda av forbundsfullméktige 2023-03-31 (§ 16).

Bakgrund

Forbundsfullmaktige har faststallt arvodesreglemente for fortroendevalda inom
kommunalférbundet Sydarkivera. | enlighet med § 3 i reglementet dr Férbundsstyrelsen ansvarig
for tolkning och tillampning av dessa bestdmmelser samt att konkreta anvisningar och rutiner
utarbetas. Dessa anvisningar ska tjana till stod for foértroendevalda och tjansteman vid tolkning
och tillampning av kommunfullmaktiges arvodesregler, och ska lasas tillsammans och darfor
foljer arvodesreglementet nedan i sin helhet med tillampningsanvisningar i efter respektive
avsnitt.

Om kommunstyrelsen pa forekommen anledning finner att bestimmelserna i nagot avseende
behover ses 6ver ska drendet 6verlamnas till fullmaktige.

Bestammelser om ekonomiska formaner till fortroendevalda i
lydelse enligt fullmaktigebeslut 2023-03-31 med
tillampningsanvisningar

Tillimpningsomrade och definitioner

§ 1 Dessa bestammelser galler for fortroendevalda i Kommunalférbundet Sydarkivera med vilka
avses ledamoter och ersattare i forbundsfullmaktige, fullmaktigeberedningar, styrelser och
namnder, revisorer och revisorsersattare samt de som i dvrigt ar valda av férbundet och som
inte far ersattning for uppdraget pa annat satt (har avses fortroendevalda enligt 4 kap 1 §
kommunallagen).

Det aligger den fortroendevalde att sjalv kontrollera att det inte finns bestammelser inom
hemkommunen/-regionen som férhindrar att ersittning fran kommunalférbundet Sydarkivera
utgar.

Tillampningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska inte félja upp de fortroendevalda som
uppbar t.ex. arsarvode fran hemkommun/region eller annat offentligt fortroendeuppdrag.

§ 2 Ersattning till fértroendevalda med uppdrag i Kommunalférbundet Sydarkivera utgar fran ett
grundbelopp med vilket ska forstas manadsarvodet for riksdagsledamot per den forste januari
varje ar.
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Ersattning till fortroendevalda utgar i form av:

e Ersattning for forlorad arbetsinkomst och liknande forluster (§§ 6-17)
e Rese- och traktamenteserséattning (§ 18)

e Sammantrades-/forrattningsarvode och fardtidsersattning (§§ 19-20)
e Fasta manadsarvoden (§§ 21-25)

e Omstéllningsstdd och pension (§ 26)

Tillampningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska arligen, senast i samband med
I6on/arvodesutbetalningen i januari uppdatera aktuella belopp utifran faststallt
riksdagsmannaarvode. For protokollférda sammantraden administrerar
forvaltningsorganisationen utbetalning av arvoden utan sarskild begaran. For 6vriga
forrattningar aligger det den fortroendevalde att sjalv begéra ersattning.

§ 3 Forbundsstyrelsen ansvarar for tolkning och tillampning av dessa bestammelser samt att
konkreta anvisningar och rutiner utarbetas. Férbundsstyrelsen ar dven pensionsmyndighet enligt
OPF-KL.

Tillampningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska I6pande ta del av aktuella férandringar
inom pensionsomradet kopplade till OPF-KL och tillse att forbundsstyrelsen informeras om
vasentliga andringar.

§ 4 Om sarskilda skal foreligger, exempelvis att reglerna i det enskilda fallet ger upphouv till
avsevard over- eller underkompensation, har forbundsstyrelsen ratt att besluta om jamkning av
ersattning som angetts i §§ 6-18.

Tillampningsanvisning: | enlighet med vad som anges nedan i §§ 6-16 ska
forvaltningsorganisationen uppratthalla sddana rutiner att vasentliga avvikelser lyfts till
forbundsstyrelsen for tolkning. Vad som avses som vasentligt anges under respektive §.

Berattigande av ersattning

§ 5 Fortroendevalda har ratt till ersattning for:

Sammantrade med férbundsfullmaktige.

Sammantrade med férbundsstyrelse.

Sammantrade med av fullméaktige utsedda revisorer.

Sammantrade med beredningar, namnder eller utskott.

Presidiemote i forbundsfullmaktige, revision, forbundsstyrelse, beredning, namnd eller

utskott.

Protokollsjustering da sarskild tid och plats bestams for detta.

7. Besiktning eller inspektion eller fullgérande av granskningsuppgift inom ramen for ett
revisionsuppdrag.

8. Sammantrade med férbundsfullmaktiges valberedning.

9. Forhandling eller forberedelse infor forhandling med personalorganisation eller annan

motpart till kommunalférbundet.

e WwN e

o
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10. Overlaggningar med annat kommunalt organ dn det som den fértroendevalde sjalv
tillhor.

11. Overlaggning med utomstdende myndighet eller organisation p& uppdrag av
kommunalférbundet.

12. Konferens, informationsmote, studiebesok, studieresa, kurs, uppdrag som kontaktperson
eller liknande som rér angeldagenhet for forbundet och som har ett direkt samband med
fortroendeuppdraget.

13. Utredningskommittéer, projektgrupper, arbetsgrupper eller tillflliga beredningar i
enlighet med uppdrag.

Forutsattningen for att den fortroendevalde ska ha ratt till arvode och ersattning ar att den av
det politiska organet ar utsedd eller har fatt ett godkdnnande att delta i sammantradet eller
forrattningen. | forbundsstyrelsen respektive revisionen faststalls omfattningen av forrattning
enligt § 5 p. 12—13. For att kunna faststélla ratten till ersattning ska programinnehall och
omfattning tydligt framga i beslut.

Tjanstgorande ledamoter och ersattare, ndrvarande ersattare som inte tjanstgor och andra
fortroendevalda som medgivits ndrvaro har ratt till ersattning for forlorad arbetsinkomst med
mera enligt §§ 6—17 vid sammantraden eller forrattningar enligt § 5. Sammantraden och
forrattningar beréattigar dven till arvode samt fardtidsersattning enligt §§ 19-20.

Tillimpningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska ha sadana rutiner att forbundsstyrelsens
presidium informeras i handelse av att fortroendevald begar ersattning for mer dan 24 timmar
per manad. Galler begaran ledamot av revisionen, ska motsvarande information lamnas till
fullméaktiges presidium.

Forlorad arbetsinkomst

§ 6 Fortroendevald ar, enligt de grunder som anges nedan, berattigad till ersattning for forlorad
arbetsinkomst. For att ersattning for forlorad arbetsinkomst ska kunna utga kréavs:

1. att den fortroendevalde har férlorat arbetsinkomst pa grund av sammantrade eller
forrattning som foranletts av uppdraget och

2. att den fortroendevalde kan styrka sin forlust av arbetsinkomst i enlighet med
anvisningar som kommunalférbundet utfardar.

Grunden for ratten till ersattning enligt denna paragraf ar att den fortroendevalde faktiskt har
forlorat arbetsinkomst. Med arbetsinkomst likstélls i detta sammanhang arbetsmarknads- eller
socialforsakringsbaserade ersattningar och andra liknande ersattningar och bidrag som
reduceras till foljd av fértroendeuppdraget. Pensionarer och studerande har normalt ingen
forlorad arbetsinkomst till foljd av sitt uppdrag.

Har den fortroendevalde uppdrag pa tid som ar ledig tid i dennes vanliga anstallning eller
motsvarande enligt ovan, har vederborande ingen ratt till ersattning for forlorad arbetsinkomst.
Av detta foljer ocksa att en fortroendevald som byter arbetspass i sin anstallning for att fa ledig
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tid for att utfora uppdrag i forbundet, inte har ratt till ersattning for forlorad arbetsfortjanst.
Fortroendevald som ar ledig fran sin anstallning och saledes inte far nagon I6n fran sin
arbetsgivare, har inte ratt till ersattning for forlorad arbetsinkomst. Fértroendevald som har en
sadan anstéllning att denne sjalv kan reglera sin arbetstidsforlaggning sa att
fortroendeuppdraget kan utforas pa “ledig” tid, och darfor inte foranleder nagot I6neavdrag, har
inte heller ratt till ersattning for forlorad arbetsinkomst.

For att ersattning for férlorad arbetsinkomst ska kunna utbetalas kravs att den fértroendevalde
for varje sammantrade eller forrattning yrkar pa sadan ersattning. Férbundsstyrelsen utfardar
anvisningar och blanketter som ska anvandas for att begara ersattning. Den fortroendevalde ska,
nar kommunalférbundet begér detta, kunna redovisa intyg fran sin arbetsgivare som styrker den
forlorade arbetsinkomsten for varje enskilt sammantrade eller forrattning for vilken sadan
ersattning begars.

Kan den fortroendevalde inte styrka den forlorade arbetsinkomsten pa satt som
kommunalférbundet begar, utgar ingen ersattning for férlorad arbetsfértjanst.

Tillampningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska vid varje pabdrjad mandatperiod upplysa
fortroendevalda om att lamna in blankett fran arbetsgivare som visar pa aktuell forlorad
arbetsinkomst for den fortroendevalde. Vid férandrade uppgifter aligger det den
fortroendevalde att Ilamna in ny blankett.

Blanketten ska innehalla begdran om sadana uppgifter att korrekt ersattning kan faststallas.
Blankett som inte &r korrekt eller fullstandigt ifyllt, undertecknad av arbetsgivare/revisor eller
dyl ska tjanstemannaorganisationen begéra rattelse/fértydligande. Om detta inte sker lyfts
fragan till forbundsstyrelsens presidium for tolkning, alternativt till kommunfullmaktiges
presidium i handelse av att det géller ledamot av revisionen. Blankett ar giltig under ett ar fran
undertecknande, alternativt for den kortare period som sarskilt uppges.

§ 7 For fortroendevald som har ett anstéllningsforhallande med en arbetsgivare ska ersattningen
grundas pa intyg fran arbetsgivaren om den manadsinkomst den fortroendevalde har i sin
anstéallning. Den fértroendevalde ska arligen i januari, samt annars nar I6nen dndras, lamna intyg
till kommunalférbundet fran sin arbetsgivare om aktuell inkomst. Vid byte av arbetsgivare ska
nytt intyg lamnas till forbundet. Den som bedriver egen verksamhet i form av aktiebolag ar
anstalld i bolaget.

Tillampningsanvisning: Om fortroendevald har en kombination av eget féretag, uppdrag och
anstallning kan, forutom for forlorad inkomst i anstallningen, ocksa utga ersattning for forlorad
inkomst i den egna verksamheten. En forutsattning for detta ar att den egna verksamheten ar av
pataglig betydelse for den fortroendevaldes férsérjningssituation med vilket ska forstas att minst
20 % av den anstalldes bruttoinkomst kommer fran den egna verksamheten. Underlag och intyg
ska lamnas bade enligt vad som géller for inkomst av anstallning och for egen verksamhet. For
smarre bisysslor av uppdragskaraktar eller intdkter pa grund av hobbyverksamhet utgar inte
ersattning for forlorad arbetsinkomst.

§ 8 For fortroendevald som inte har nagot anstéallningsférhallande med en arbetsgivare, men
som driver aktiv verksamhet som ger arbetsinkomst, ska ersadttningen grundas pa en
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schablonberaknad manadsinkomst uppgaende till 35 % av grundbeloppet enligt § 2. For
ersattning 6ver denna schablonniva kravs att den fértroendevalde [dmnar sarskilt underlag som
styrker forlusten, och att forbundsstyrelsen utreder och beslutar i sddant drende. Detsamma
galler om verksamhetsformen for den verksamhet den fortroendevalde bedriver, ar oklar.

Om formen for den verksamhet den fértroendevalde bedriver ar oklar utreder och beslutar
forbundsstyrelsen i sddant drende. Den ersadttningsgrundande inkomsten maximeras till en
manadsinkomst motsvarande 100 % av grundbeloppet enligt § 2.

Tillampningsanvisning: Det aligger den fortroendevalde sjalv att aberopa schablonberdknad
manadsinkomst i enlighet med ovan. Sadan begaran ska lyftas till forbundsstyrelsen for
behandling.

§ 9 Om den fortroendevalde begart ersattning enligt schablon kan den denne i efterhand inte
begara hogre ersattning.

§ 10 Forbundsstyrelsen faststaller sarskild blankett for arbetsgivarens intyg.

§ 11 Ersattning for forlorad arbetsinkomst utgar for den faktiska tid som sammantradet eller
forrattningen pagar, for tid for praktiska forberedelser samt for restid. Ersattning utgar inte for
tid for inlasning av handlingar. Berdkning av ersattning for forlorad arbetsinkomst ska ske enligt
foljande modell:

Manadslon (heltid) / 165 = timersattning (t).
Ersattningen utgors av antalet ersattningsberattigade timmar x t.

§ 12 For fortroendevald som kan visa att denne pa grund av skifttjanstgoring, eller andra
sarskilda arbetsforhallanden, forlorat arbetsinkomst utover berattigad ersattning enligt § 11, kan
ersattning utgd med hogre belopp. Har avses t.ex. ersattning for sadan nddvandig ledighet for
fortroendevald med speciella arbetstider eller arbetsforhallanden i 6vrigt, dar det inte kan anses
skaligt att den fortroendevalde fullgér sina ordinarie arbetsuppgifter i direkt anslutning till
sammantradet eller forrattningen.

Tillampningsanvisning: Ersattning utover ordinarie berattigad ersattning kan utbetalas forst
efter att den fortroendevalde har begart det. Sadan begédran ska lyftas av
forvaltningsorganisationen till férbundsstyrelsen.
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Ersattning for forlorad pensionsférman

§ 13 Fortroendevald har ratt till ersattning for forlorad pensionsférman. For att ersattning ska
kunna utga krévs att den fértroendevalde kan visa att fullgérandet av fortroendeuppdraget har
medfort minskade tjanstepensionsavgifter i den fortroendevaldes anstéllning.

Ersattning utgar i form av ett schablonberdknat procentpaslag om 4,5 % av den sammanlagda
ersattningen for forlorad arbetsinkomst som den fortroendevalde under ett kalenderar erhallit
vid fullgérande av fortroendeuppdrag for kommunalférbundet.

For fortroendevalda som bedriver egen aktiv ndringsverksamhet utan att vara anstallda géller
istdllet foljande: Den fortroendevalde som kan styrka att pensionsférman forlorats har réatt till
ersattning for den férlorade pensionsformanen med verifierat belopp.

Tillampningsanvisning: For mindre belopp, i enlighet med vad som anges i fraga om
tillampningen enligt § 26 betalas ersattning for forlorad pensionsforman ut med ett
engangsbelopp och arsvis efter att aret ar slut.

Ersattning for forlorad semesterforman

§ 14 Fortroendevald har ratt till ersattning for styrkt forlorad semesterférman. For att ersattning
ska kunna utga kravs att den fortroendevalde kan visa att fullgérandet av fortroendeuppdraget
har medfért minskad semesterférman i den fortroendevaldes anstallning.

Ersattning for forlorad semesterforman betalas ut arsvis efter att den fértroendevalde inkommit
med handlingar som styrker forlorad semesterforman. Ersattning utgar i form av ett
schablonberdknat procentpaslag om 13 % av den sammanlagda ersattningen for forlorad
arbetsinkomst som den fortroendevalde under ett kalenderar erhallit vid fullgérande av
fortroendeuppdrag for kommunalférbundet.

For fortroendevalda som bedriver egen aktiv naringsverksamhet utan att vara anstallda galler
istallet foljande: Den fortroendevalde som kan styrka att semesterforman forlorats har ratt till
ersattning for den férlorade semesterformanen med verifierat belopp.

Tillampningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska ta fram blankett for att styrka forlorad
semesterforman. Ersattning for forlorad pensionsférman betalas ut med ett engangsbelopp och
arsvis efter att aret ar slut.

Ersattning for kostnader for barntillsyn

§ 15 Fortroendevald som pa grund av sammantrade eller forrattning enligt § 5 haft styrkta
kostnader for tillsyn av barn under 10 ar och som tillhér den fortroendevaldes hushall, far
ersattning med 0,2 % av grundbeloppet enligt § 2 per timme. Paborjad timme raknas som hel
timme.
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Ersattning betalas inte om tillsynen har utfoérts av nagon som tillhér den fortroendevaldes
hushall eller annan narstadende, och inte heller for tid da barnet vistas i den reguljara
barnomsorgen. Ersattning kan utga med hogst atta timmar per dag.

Ersattning for vard och tillsyn av funktionshindrad eller svart sjuk

§ 16 Fortroendevald som pa grund av sammantrade eller férrattning enligt § 5 har haft styrkta
kostnader for vard och tillsyn av funktionshindrad eller svart sjuk anhérig som tillhér den
fortroendevaldes hushall far ersattning for dessa kostnader.

Ersattning betalas inte om varden och tillsynen utforts av ndgon som tillhér den
fortroendevaldes hushall eller annan narstaende, eller om kostnaderna ersatts pa annat satt.

Ersattning for funktionshindrad fortroendevalds sarskilda kostnader

§ 17 Ersattning betalas till funktionshindrad fortroendevald for de styrkta sarskilda kostnader
som uppkommit till féljd av deltagande i sammantrade eller forrattning enligt § 5 och som inte
ersatts pa annat satt. Hari ingar kostnader for t.ex. resor, ledsagare, tolk, hjalp med inlasning och
upplasning av handlingar och liknande.

Rese- och traktamentsersattning

§ 18 Till fortroendevald som fullgér uppdrag for kommunférbundet enligt § 5 i detta reglemente
utgar resekostnadsersattning och traktamente enligt samma grunder som for
kommunalférbundets arbetstagare.

Fortroendevald som har 6ver 3,5h restid enkel vag till eller fran en forrattning har dven ratt till
ersattning for dvernattning i anslutning till forrattningen.

Vid resa med bil ska samakning i storsta mojliga utstrackning efterstravas och vid resor med
kollektivtrafik ska kvitton [dmnas in.

Fortroendevald som anvander bil har ratt till kilometerersattning enligt vad som faststalls for
forbundets anstéllda i det centrala kommunala bilavtalet under forutsattning att avstandet utgor
minst tio kilometer enkel resa.

Ersattning utges fran bostaden till ss mmantrades-/forrattningsstallet. Kér fortroendevald fran
arbetsplats eller annan plats utges kilometerersattning for faktiskt antal korda kilometer under
férutsattning att avstadndet till sammantrades-/forrattningsstéllet ar kortare &n fran bostaden. Ar
avstandet langre, utges endast kilometerersattning for strackan bostaden — sammantrades-
/forrattningsstallet.

Tillampningsanvisning: Fortroendevald som yrkar ersattning for utldgg i samband med resa ska
[amna in verifikationshandling, tex biljett eller kvitto som underlag infor utbetalning.
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Utgangspunkt for beradkning av ersattning utgors av den fortroendevaldas permanenta bostad
respektive arbetsplats. Vid vistelse i tillfallig bostad eller arbetsplats maximeras ersattningen till
vad som skulle ha utgatt vid permanenta forhallanden. Ersattning utgar enbart fér resor som
orsakats av sammantradet eller forrattningen dvs arbetsresor som oavsett sammantradet eller
forrattningen anda skulle ha foretagits ersatts inte.

Sammantrades-/forrattningsarvode samt fardtidsersattning

§ 19 Till fortroendevald utgar arvode med 0,6 % av grundbeloppet enligt § 2 for varje timme som
sammantradet/forrattningen enligt § 5 pagatt och den fortroendevalde narvarat. Med timme
menas paborjad 60-minutersperiod och pabérjad timme raknas som hel timme.

Till fortroendevald kan maximalt timarvode for atta timmar per dag utges, oavsett hur manga
sammantraden/forrattningar som den fértroendevalde deltagit i och hur lange dessa pagatt.

§ 20 Till fértroendevald som under resa direkt foranledd av sammantrade/férrattning enligt § 5
fardas under tid, som inte ar sammantrades-/forrattningstid, utgar fardtidsersattning enligt

nedan.

Véantetid som foranleds av tillfalligt uppehall eller avbrott i farden (tagbyte eller annat byte av
fardmedel) likstalls med fardtid.

Fardtidsersattning utges endast for fardtid och i foregaende stycke namnd vantetid, som
sammanlagt varar under minst 30 minuter. Fard- och vantetid summeras per kalendervecka.
Summan avrundas uppat till ndrmaste hel- eller halvtimme.

Fardtidsersattning utges enligt foljande:

a) For de forsta 10 timmarna fardtid under en kalendervecka, for vilka ersattningen ska
utges, utgar 53 % av timarvodet enligt § 19.

b) For tid utéver a) under kalenderveckan utgar 80 % av timarvodet enligt § 19.
Fasta manadsarvoden
§ 21 Fasta manadsarvoden utgar till ordférande, vice ordférande och andre vice ordférande med

manatliga belopp enligt nedanstaende tabell. Angivna manadsarvoden avser del av
grundbeloppet enligt § 2.

Politiskt organ Ordférande 1:e vice ordférande | 2:e vice ordférande
Forbundsfullmaktige 5% 2,5% 2,5%
Forbundsstyrelsen 10 % 5% 5%




DOKUMENTNAMN:

VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SY D A R K I V E RA °

ERSATTER:

Tillampningsanvisning: Fortroendevald som uppbar manadsarvode har rétt till ersattning i
enlighet med § 5. Beredning tillsammans med tjansteman infér sammantrade berattigar inte till
ersattning.

§ 22 fortroendevalda med fasta manadsarvoden enligt § 21 har ratt till ledighet i den
utstrdackning som uppdraget medger utan att arvodet reduceras. Ledigheten skall forlaggas pa
sadant satt att uppdraget behorigen kan fullgoras.

§ 23 Avgar fortroendevald, som uppbar fast manadsarvode enligt § 21, under
tjanstgoringsperioden, fordelas arvodet avrundat till hela manader mellan honom/henne och
den som intrader i dess stélle, i forhallande till den tid varunder var och en av dem innehaft
uppdraget.

§ 24 Fortroendevald som uppbdr fasta manadsarvoden enligt § 21 erhaller oavkortat arvode
under de forsta 30 kalenderdagarna av varje sjukperiod. Fran och med den 31: a dagen i
sjukperioden utges inget arvode. Fortroendevald med fast manadsarvode enligt denna paragraf,
som pa grund av sjukdom inte kan fullgora sitt uppdrag, ska forsta dagen av sjukfranvaron
anmala detta till kommunalférbundet. Motsvarande regler ska gélla vid fordldraledighet.

§ 25 Om ordféranden pa grund av sjukdom eller annat ar forhindrad att fullgora sitt uppdrag ska

arvodet under resterande tid istallet utbetalas till forste vice ordféranden, eller den som fullgér
ordférandens uppgifter.

Omstallningsstod och pension for fortroendevalda

§ 26 Fortroendevalda enligt § 1 omfattas av Bestimmelser om omstallningsstod och pension for
fortroendevalda (OPF-KL).

Tillampningsanvisning: Sydarkivera tillampar bestammelserna i OPF-KL i enlighet med hur de
implementeras och tolkas av Ronneby Kommun.



2023-10-31

Till kommunstyrelsens / regionstyrelsens ordférande
samt till kommun-/regiondirektor i er kommun/region

Upprop for intressenter for kommungemensamt centralarkiv

Intresseanmalan skickas till medlemmar i Sydarkivera och kommuner och regioner utanfér
medlemskretsen. Malet med uppropet ar att identifiera vilka organisationer som &r intresserade av
en gemensam organisation for att I6sa kommunernas och regionernas ansvar for sina analoga arkiv.
Genom att bygga en eller flera depaer for det analoga arkivmaterialet och tillhandahalla kompetent
personal for att skota det arkiverade materialet. SweArkivera ar en avknoppning och framtida
systerorganisation till kommunalférbundet Sydarkivera och kommer fokusera pa att samordna de
analoga arkiven.

Manga kommuner och regioner har stora utmaningar med sina arkivlokaler samt svart att hitta
kunnig personal. Det framtida kommunalférbundet syftar till att skapa gemensamma I6sningar déar
analoga arkiv samlas med en kompetent organisation for att tillhandahalla informationen till
kommuner och allmdnheten.

Bifogade handlingar ar:
Rapport: Analoga arkiv, beslutsunderlag for anslutande tjanst SARK.2017.88
Underlag till avsiktsforklaring kommunalférbund SweArkivera
Resan framat
1. Intresseanmdlan

De kommuner och ev. regioner som ar intresserade av att veta mera anmaler detta till
registrator@sydarkivera.se senast 2023-12-20. Intresseanmalan kan ske pa
tjanstemannaniva men vi uppmuntrar att politiken &r tidigt informerad.

2. Informationsresan

Ni som &r intresserade bjuds in till teamsméten och/eller bjud in oss till att besdka er och
berdtta om projektet. | samband med detta steg behdver representanter fran er medverka
till utarbetandet av forbundsordningen for det framtida kommunalférbundet SweArkivera.
Under Q1.

3. Avsiktsforklaring

Ni som ar fortsatt intresserade tecknar avsiktsférklaring att ni vill medverka. | detta steg
inventerar vi behovet av att 6verlamna analogt arkiv. Avsiktsforklaringen fattas i kommun
resp. regionstyrelsen. Vi kommer tillhandahalla avsiktsforklaring och missivbrev till er
organisation. Under Q2/Q3.


mailto:registrator@sydarkivera.se

4. Antagandet av férbundsordning

Nu ar det skarpt lage! Efter antagandet av forbundsordningen fér SweArkivera ar ni
medlemmar och borjar betala medlemsavgift. Nu borjar arbetet med att realisera I6sningen
for medlemmarnas behov. Antagandet av forbundsordningen tas i respektive fullmaktige.
Den utarbetade forbundsordningen kommer skickas till er. Senast utgang Q4.

Johan Svanberg, (M) Per Ribacke, (S)
Styrelseordférande Kommunalférbundet Vice Styrelseordférande Kommunalférbundet
Sydarkivera Sydarkivera

Tillika Kommunstyrelseordférande Ho6r Tillika, Kommunstyrelseordférande Alvesta



Underlag till avsiktsforklaring att fran och
med 2025-01-01 intrada i
kommunalforbundet SweArkivera



SweArkiveras verksamhetsidé

Kommunalférbundet SweArkivera kommer bli en organisation som har till uppgift att, at sina
medlemmar, bevara information for framtida generationer. Det innebér att uppfylla krav pa
sakerhet, palitlighet och hallbarhet pa ett kostnadseffektivt satt for att bli en arkivmyndighet vard att
lita pa samt ge medlemmar och andra organisationer hjalp att hantera sin informationshantering pa
basta och mest ekonomiska satt genom att bygga och forvalta ett arkivcentrum.

Bakgrund

SweArkivera kommer bildas 2025-01-01 bland annat for att skota arkivlaggning at
forbundsmedlemmar avseende pappersbaserad information som ska bevaras for framtiden,
forvaltning av gemensam deponi.

SweArkivera bildas som en ”systerorganisation” till kommunalférbundet Sydarkivera och ska
komplettera Sydarkiveras stravan i informationshanteringsarbetet gentemot sina medlemmar och
andra organisationer i Sverige och 6vriga Europa.

Information om verksamheten och styrande dokument kommer publiceras via adresserna
SweArkivera.se och Sydarkivera.se.

Ett starkt motiv till att skapa en systerorganisation ar oron att Sydarkivera riskerar att hantera
kostnader for det analoga arkivet dar manga medverkande organisationer enbart har det digitala
arkivet i focus. Skapandet av en ny organisation eliminerar denna risk.

Sydarkiveras politiker har starkt uttryckt att Sydarkiveras kostnader och det analoga arkivets
kostnader inte ska blandas samman. Sammantaget ar dessa argument ett starkt incitament att dela
pa arkivfragan.

En farhaga som tidigare lyfts ar risken for en delad arkivmyndighet. En farhdga som i senaste
arkivlagsutredningen har eliminerats. Da utredningen har kommit fram till att det ar lagligt att ha
delad arkivmyndighet.

Manga kommuner har idag problem med att finna personal att hantera arkivmaterialet samt att flera
kommunarkiv ar idag i gamla lokaler dar ex. luftfuktigheten ar fér hog. Ett utokat samarbete mellan
kommunerna leder till battre lokaler. Personal som kan fokusera pa arkivarbetet. Gemensamma
satsningar delas mellan medverkande kommuner vilket leder till Idgre utvecklingskostnader och lagre
kostnader for hantering av arkivmaterialet.

Focus kommer ligga pa service for att enkelt och smidigt kunna erbjuda tillgang till materialet.
Framfor allt for att skapa digitala [6sningar for att digitalisering materialet och tillhandahalla det till
allménheten via tex Kivra.

| framtiden kommer det att skapas en portal dar kommunen kan logga in och bestalla och hamta sina
digitaliserade handlingar. Kommunens kartor och ritningar kan dar tillhandahallas i digitaliserad
form. Manga kommuner har planer pa att digiticera plan- och byggarkiven for att enklare kunna ta
del av dem. Det ar omfattande kostnader for de kommuner som har genomfért dessa planer. Via
SweArkivera kan denna digiticering ske vid behov till en vasentligt lagre kostnad.

En stark drivkraft for projektet ar att forbattra bevarandet och tillgangligheten for medborgare,
forskare, myndigheter och de kommunala verksamheterna. | begreppet tillganglighet ryms mer an
bara det fysiska avstandet till arkivet. Om lokalerna inte ar anpassade eller till och med skadliga for



arkiven minskar tillgangligheten. Om verksamheterna saknar personal som ar utbildade eller kunniga
i arkiv minskar tillgangligheten. For att kunna ha ett levande arkiv kravs bra lokaler och kunniga
medarbetare. Projektet syftar till att méta bada dessa krav.

Den erfarenhet som finns inom Sydarkivera ar att manga kommuner, bade inom och utanfor
medlemskretsen, saknar bade dndamalsenliga lokaler och en fungerande arkivorganisationen.

Verksamhetsplan

Fran dags datum ar projektet i forankringsfas for att férankra det nya férbundet. | stora drag &r
inforandeplanen att det nya forbundet sjosatts fran och med 2025-01-01. Darefter paborjas
utvecklingsfas for att lagga fram forslag pa analogt Arkivcentrum. Detta arbete genomférs under
hosten 2025. Arkivcentrumslésningen ska sta klar for inflyttning senast 2028.

| samband med starten av det nya forbundet kommer det foreslas att Sydarkivera for 6ver befintliga
avtal angdende analoga arkiv till det nya férbundet och avvecklar sina tjanster gallande analoga arkiv.

Tjansteutbud

| Sydarkiveras styrelse har ofta farhagan lyfts att tjdnsten analoga arkiv kommer vaxa pa bekostnad
av de digitala arkivleveransera. For att minska den farhagorna flyttas analoga arkiv over fran
Sydarkivera till det nya kommunalférbundet. Tjansten kommer utvecklas till ett analogt Arkivcentrum
som kommer ta 6ver hanteringen av analogt arkiv fran kommunerna.

Efter kontakt med Riksarkivets mottagningsfunktion vet vi att det arligen finns kommuner som vill
Overlamna det analoga arkivet till Riksarkivet. Da Riksarkivet inte tar emot kommunala arkiv finns det
en tillvaxtmaojlighet for 6vertagande av analoga kommunala arkiv. Nedan redovisas tre olika
alternativ. Arkivcentrum fragan som sadan har utretts i drendet: Sark.2017.88.



Medlemsavgift

For att halla nere kostnaderna for férbundet tas enbart en mindre symbolisk summa ut som
medlemsavgift. Dvs 1 kr / medborgare i kommunen samt ar. Férbundet kommer till stora delar vara
intaktsfinansierad och medlemsavgiften ar mer symbolisk dn en faktisk inkomst. De organisationer
som vill képa tjanst men ej bli medlem kommer betala ett hégra pris som kompenserar det faktum
att de inte ar medlemmar.

Kostnad for medlemsavgiften redovisas nedan. De verksamheter som redovisas nedan har tidigare
visat intresse for projektet. Det dr inte det samma som att de sagt ja till att medverka.

Antal Medlems-

Intressent . .
invanare |avgift

Ostra Goinge |14577 14577

Markaryd 10166 10166

Karlskrona 66704 66704

Oskarshamn | 27063 27063

Eleegkiic:;e 158876 | 158876
Alvesta 20257 | 20257
Bromolla 12633 12633
Torsas 7042 7042

Atvidaberg 11506 | 11506

Borgholm 10857 10857
Hogsby 5584 5584
Nya Kunder |0 0

Hoo6r 17297 17297
Summa 362562 |362562

Kommuner som viéljer att bli medlemmar efter 2025-01-01 kommer fa betala en extra
anslutningsavgift berdknad for bade kostnad for byggnation och kostnad foér sen anslutning. Stiftarna
av forbundet tar en stérre ekonomisk risk vilket innebar att initiativtagarna till samarbetet vill 6ka
viljan till att fler gdr med fran bildandet av férbundet och dar med minskar stiftarnas ekonomiska
risktagande.



Preliminar kostnad for Arkivcentrum

Det presenterats tre olika l6sningar for ett gemensamt Arkivcentrum. Ett storre inférande och ett
mellan forslag samt ett litet insteg. Samtliga alternativen tar hojd for den hégra rantan som vi har
idag.

Berdkningarna bygger pa en modell dar medverkande organisationer delar pa kostnaden for
Arkivcentrum. Kostnaderna fordelas utefter antalet hyllmeter som organisationen upptar utav
helheten. De storre forslagen kraver ytterligare kunder i varierande omfattning. etablerandet innebar
att fran och med Arkivcentrum ar klart for inflyt startar ett solidariskt betalningsansvar utifran
ansprakstaget utrymmesbehov. Personalkostnaderna utgar fran det aret som arkivmaterialet
levereras.

Omfattning av |16sning

De tre lI6sningarna som presenteras innehaller dven Sydarkiveras Huvudkontor som da medfor en
inkomst till SweArkivera pa ca 700 000kr/ar. Valet av samordning ligger i de synergivinster som vi ser.
Vid semestrar kan vi enklare ticka och halla 6ppet. Aven om det blir tva férbund kommer de arbeta
nara varandra och viss personal kommer att arbeta at bada férbunden. For att effektivisera och dka
takten pa digitala leveranser kommer den kritiska massan att 6kas vilket gor att leveransarbetet av
digitala leveranser kommer oka.

Inventeringen som redovisas nedan genomfordes innan 2022. Slutgiltig inventering behover
genomforas i samband med slutlig kostnadsfordelning.

Budget, tre olika inféranden.

Ekonomin for det nya forbundet kommer bygga pa en uppdragsfinansierad budget. Dvs endast en
liten del av inkomsterna kommer vara medlemsavgifter. Under 2025-2027 utgoér budgeten av den
nuvarande verksamheten som ar 6vertagen fran Sydarkivera.

Inkomster 2025

Analoga arkiv 5300 000
Arbetsférmedlingen 960 000
Forsaljning av tjanst till sydarkivera

3*50% 900 000
Medlemsavgifter 362 562
utdkning av avtal 400 000
Summa inkomster 7522562

3 st tjanster ar delade mellan Sydarkivera och SweArkivera. For att tydliggdra detta genomférs
tjansteforsaljning till Sydarkivera.



Utgifter 2025

Personal 5 760 000
kop fran Sydarkivera, 1200 000
Verksamhetskostnader 500 000
Summa 7 460 000
Resultat 62 562

Den stora utgiftsposten &r personalkostnader. | posten “tjanstekop fran Sydarkivera” ryms
administrativa kostnader i form av del av forbundschef, del av ekonom och del av ekonomiassistent
samt lokal och IT-kostnader.

Denna budget kommer utgéra grunden under aren 2025-2027. Om allt gar enligt plan kommer
budgeten fran och med 2028 att kraftigt forandras da Arkivcentrumbyggnaden blir klar for inflyttning
budgetprognos fran 2028 lamnas med de kostnader vi fatt i samband med den projektering som
genomforts.

Stort inforande

Fram till och med 2022 arbetades det fram tre olika alternativ. Alternativ ett var ett storre inférande
med rum att vaxa i. totalt ca 60 000hm for liggande A4 och stora majligheter att ta emot kartor och
ritningar med liggande forvaring. Ca 5000 hm for folio. Lésningsforslaget bygger pa en redan kidnd
I6sning i Lund, Arkivcentrum Syd ( https://arkivcentrumsyd.se/ ). Férslaget rymmer maximalt med
handlingar i férhallande till byggytan. Arkivet byggs effektivt i tre plan.

Det ar en hogre risk fér medverkande organisationer dar kostnaden under uppbyggnadsfasen kan bli
hogre innan SweArkivera hunnit salja in tjansten till fler medverkande organisationer. Om antalet
hyllmeter inte fylls upp av nya medverkande kommer enbart hyreskostnaderna fordelas mellan
organisationerna. Personalkostnaderna uppstar inte om det inte finns arkiv att hantera.

Den dolda riskkostnaden &r ca 500 000 kr / medverkande organisation under forutsattning att 13
organisationer deltar i projektet. Denna kostnad tacker da enbart lokalkostnader. Riskkostnaden
kommer sjunka om fler organisationer deltar.

Varige skepp har en byggyta pa ca 1000kvm och kontoret har en yta pa ca 1200kvm

Kostnaderna for deponin kommer fordelas mellan de intressenter som éverlamnar analogt arkiv.


https://arkivcentrumsyd.se/

Lador
. Total kostnad/
Antal |for Kostnad Kostnad .
Intressent . forbundsmedle
HM ritninga |hyra personal .
) m och ar
Ostra Géinge | 693 173 250 259875 (433125
Markaryd 1017 |66 270750 351975 622 725
Alvesta 730 182 500 237250 |419750
Bromolla 858 214 500 278 850 |493 350
Torsas 550 137 500 178 750 |316 250
Atvidaberg 770 192 500 250250 |[442 750
Borgholm 715 178 750 232375 411 125
Hogsby 1000 250 000 325000 |575000
Karlskrona 5500 |800 1575000 |2 047500 |3622500
Region 10000 2500000 |3 250000 |5 750 000
Blekinge
Oskarshamn 1200 300 000 390000 |690 000
Hassleholm 5000 1250000 |1625000 |2 875000
Hoor 1000 250 000 325000 |[575000
Nya kunder 25000 | 2000 6 750 000 |8 775000 |15 525 000
Summa >4 0 14224 18 526 32 751575
033 750 825
Budget
Inkomster 2028 (stort inforande)
Arkivcentrum 32 751575
Arbetsférmedlingen 1200 000
Medlemsavgifter 450 000
Summa 34 401 575




Utgifter 2028 (stort inférande)

Personal 13 700 000
tjdnstekop Sydarkivera 2 800 000
Gemensamma kostnader 17 840 000
Summa 34 340 000
Resultat 61575

Storre tjanstekop i form av kommunikator och webbutvecklare. Utover Foérbundschef, ekonom och
ekonomiassistent.



Budgetprognos, mellanstort inférande

Inforandet har arkivlokalerna minskats rejalt och det dr endast ett plan. En entresollsning gor att
arkivet hyllorna ar i tva plan for att 6ka effektiviteten. Antalet hyllor landar runt ca 30 000hm
liggande A4. Ett mindre antal Iador for liggande AO och ett mindre antal hyllor for Folie.
Kontorslokalerna ar ca 1000kvm.

Lador
. Total kostnad/

Antal for Kostnad | Kostnad .
Intressent L forbundsmedle

HM ritninga |hyra personal .

) m och ar
Ostra Goinge | 693 207900 |363825 |571725
Markaryd 1017 66 344700 |568575 |913275
Alvesta 730 219000 |383250 |602 250
Bromolla 858 257 400 |450450 |707 850
Torsas 550 165000 |288750 |453750
Atvidaberg | 770 231000 |404250 |635250
Borgholm 715 214500 |375375 |589875
Hogsby 1000 300000 |525000 |825000
Karlskrona 5500 1650000 |2 887500 (4537500
Region 10000 3000 000 | 5 250 000 | 8 250 000
Blekinge
Oskarshamn | 1200 360000 |630000 |990000
Hoo6r 1000 300000 |525000 |825000
1201 12 651
Summa 24033 |0 016 6> 19901 475
500 975




Budget
Inkomster 2028 (Mellanstort inférande)

Arkivcentrum 19901 475
Arbetsférmedlingen 900 000
Medlemsavgifter 450 000
Summa 21 251 475

Utgifter 2028 (Mellanstort inforande)

Personal 7 500 000
tjdnstekop av Sydarkivera 1 500 000
Gemensamma kostnader 12 220 000
Summa 21220000
Resultat 31475

Tjanstekop av Sydarkivera innehaller, del av férbundschef, del av ekonom, del av ekonomiassistent
samt del av kommunikator.



Minsta insteg

Ar det enbart ett fatal som &r intresserade gar det att finna en 16sning. Tillkommer gér en renovering
av befintligt hus i Alvesta. Totalt rymmer arkivet ca 15 000hm. Ett befintligt hus renoveras som
kontor och det byggs ca 1000kvm arkiv i anslutning till det befintliga huset. Arkivbyggnaden blir i ett
plan med en entresollésning for att maximera antalet hyllmeter/byggyta.

Lador
N Total kostnad/
Antal for Kostnad Kostnad .
Intressent . forbundsmedle
HM ritninga | hyra personal .
] m och ar

Ostra Géinge 693 173 250 294 525 | 467 775
Markaryd 1017 66 270750 460275 |731025
Alvesta 730 182 500 310250 [492 750
Bromolla 858 214 500 364 650 |579 150
Torsas 550 137 500 233750 |371250
Atvidaberg 770 192 500 327250 |519750
Borgholm 715 178 750 303 875 |482625
Hogsby 1000 250 000 425000 |675000
Nya Kunder 5000 1250 000 2125000 |3 375 000
Hoor 1000 250 000 425000 |675000
Summa 12333 |0 3099 750 5269575 |8 369 325
Budget

Inkomster 2028 (miniinsteg)

Arkivcentrum 9 600 000,00

Arbetsférmedlingen 500 000,00

Medlemsavgifter 100 000,00

Summa 10 200 000,00




Utgifter 2028 ( miniinsteg)

Personal 4 500 000
Tjanstekodp sydarkivera 1200 000
gemensamma kostnader 4300 000
Summa 10 000 000
Resultat 200 000

Budget for byggnation

Det normala forfarandet ar att projekteringskostnader tillférs hyran for byggprojekt. Risken som
medlemskommunerna tar ar att byggnationen inte blir av och forbundet maste betala
projekteringskostnader. Om kostnaden uppstar, fordelas den mellan stiftarna utifran antalet
invanare.

Det nya kommunalférbundet ar inte skyldiga att bara tidigare kostnader utan férbundet ansvarar
enbart for nya tillkommande projekteringskostnader.

Analys

Forslagen ovan kan ses som tre olika projekt, Ett storre, en mellan och en liten 16sning. Oberoende av
I6sning kommer kostnaden for deltagande organisationer att hamna nagonstans i hdradet som
redovisas ovan.

Det finns tydliga effektivitetsvinsten med att fa fler kommuner att samverka och darmed skapa en
storre och darmed billigare 16sning for den enskilda organisationen.

De mindre l6sningarna innehaller farre hyllor vilket medfor att byggkostnaden sprids ut pa farre antal
hyllor. Detta medfor att trotts att hyreskostnaden ar lagre for de mindre I6sningarna blir kostnaden
utslagna pa antal hyllor hogre och medverkande kommuner far en dyrare 16sning.



Amne: Till Kommun-/regionstyrelsens ordférande och kommun-/regiondirektdr. Arende Arkiv
Fran: Mats Porsklev

Till: kommunen@emmaboda.se <kommunen@emmaboda.se>; Gnesta kommun,;
kommun@nykdping.se <kommun@nykoping.se>; Oxeldsunds kommun;
kontaktcenter@strangnas.se <kontaktcenter@strangnas.se>; kommun@finspang.se
<kommun@finspang.se>; mjolbykommun@mjolby.se <mjolbykommun@mjolby.se>;
motala.kommun@motala.se <motala.kommun@motala.se>; kommun@soderkoping.se
<kommun@soderkoping.se>; info@aneby.se <info@aneby.se>; kommun@eksjo.se
<kommun@eksjo.se>; kommunen@gislaved.se <kommunen@gislaved.se>; kommun@gnosjo.se
<kommun@gnosjo.se>; kommun@habo.se <kommun@habo.se>; kommun@mullsjo.se
<kommun@mullsjo.se>; kommunstyrelsen@nassjo.se <kommunstyrelsen@nassjo.se>;
kommun@savsjo.se <kommun@savsjo.se>; tranas.kommun@tranas.se
<tranas.kommun@tranas.se>; info@vaggeryd.se <info@vaggeryd.se>; kommun@vetlanda.se
<kommun@yvetlanda.se>; kontaktcenter@varnamo.se <kontaktcenter@varnamo.se>;
info@uppvidinge.se <info@uppvidinge.se>; info@almhult.se <info@almhult.se>;
kontaktcenter@falkenberg.se <kontaktcenter@falkenberg.se>; direkt@halmstad.se
<direkt@halmstad.se>; kommunen@hylte.se <kommunen@hylte.se>; info@kungsbacka.se
<info@kungsbacka.se>; medborgarservice@laholm.se <medborgarservice@laholm.se>;
Varbergdirekt@varberg.se <Varbergdirekt@varberg.se>; kommun@ale.se <kommun@ale.se>;
kommunstyrelsen@alingsas.se <kommunstyrelsen@alingsas.se>; kommun@bengtsfors.se
<kommun@bengtsfors.se>; kommunen@bollebygd.se <kommunen@bollebygd.se>;
boras.stad@boras.se <boras.stad@boras.se>; kommun@dalsed.se <kommun@dalsed.se>;
kommun@essunga.se <kommun@essunga.se>; kommunen@falkoping.se
<kommunen@falkoping.se>; kommun@farbelanda.se <kommun@farbelanda.se>;
kommun(@grastorp.se <kommun@grastorp.se>; info@gullspang.se <info@gullspang.se>;
gotene. kommun@gotene.se <gotene.kommun@gotene.se>; herrljunga.kommun@herrljnga.se
<herrljunga.kommun@herrljnga.se>; kommunen@hjo.se <kommunen@hjo.se>;
kommun@harryda.se <kommun@harryda.se>; kommun@karlsborg.se
<kommun(@karlsborg.se>; kommun@kungalv.se <kommun@kungalv.se>; kommun@lerum.se
<kommun@lerum.se>; kommun@lidkoping.se <kommun@lidkoping.se>;
kommunen@lillaefet.se <kommunen@lillaefet.se>; registrator@lysekil.se
<registrator@lysekil.se>; info@mariestad.se <info@mariestad.se>; kontaktcenter@mark.se
<kontaktcenter@mark.se>; kommunen@mellerud.se <kommunen@mellerud.se>;
kommun@munkedal.se <kommun@munkedal.se>; kontakt@molndal.se <kontakt@molndal.se>;
kommun(@orust.se <kommun(@orust.se>; kundcenter@partille.se <kundcenter@partille.se>;
skara. kommun@skara.se <skara.kommun(@skara.se>; skovdekommun@skovde.se
<skovdekommun@skovde.se>; info@sotenas.se <info@sotenas.se>; kommun@stenungsund.se
<kommun@stenungsund.se>; kommun@stromstad.se <kommun@stromstad.se>;
kommun@svenljunga.se <kommun@svenljunga.se>; kommun@tanum.se
<kommun@tanum.se>; kommun@tibro.se <kommun@tibro.se>;
tidaholms.kommun@tidaholm.se <tidaholms.kommun@tidaholm.se>;
tjorns.kundcenter@tjorn.se <tjorns.kundcenter@tjorn.se>; kommun@tranemo.se
<kommun@tranemo.se>; kontaktcenter@trollhattan.se <kontaktcenter@trollhattan.se>;
kommunen@toreboda.se <kommunen@toreboda.se>; kommunen@uddevalla.se
<kommunen@uddevalla.se>; kommun@ulricehamn.se <kommun@ulricehamn.se>;
kommun@yvara.se <kommun(@yvara.se>; kommunen@vargarda.se <kommunen@vargarda.se>;
kommun@yvanersborg.se <kommun@vanersborg.se>; kommun@amal.se <kommun@amal.se>;



kommun@ockero.se <kommun@ockero.se>; kommun@askersund.se
<kommun@askersund.se>; kommun@degerfors.se <kommun@degerfors.se>;
kommun@hallsberg.se <kommun@hallsberg.se>; kommun@hellefors.se
<kommun@hellefors.se>; info@karlskoga.se <info@karlskoga.se>; servicecenter@kumla.se
<servicecenter@kumla.se>; kommun@laxa.se <kommun@laxa.se>; kontaktcenter@lekeberg.se
<kontaktcenter@lekeberg.se>; kommun@lindesberg.se <kommun@lindesberg.se>;
kommun@ljusnarsberg.se <kommun@]ljusnarsberg.se>; nora. kommun@nora.se
<nora.kommun@nora.se>; regionen@regionorebrolan.se <regionen@regionorebrolan.se>;
arboga.kommun@arboga.se <arboga.kommun@arboga.se>; info@fagersta.se
<info@fagersta.se>; kundcenter@hallstahammar.se <kundcenter(@hallstahammar.se>;
info@kungsor.se <info@kungsor.se>; kopings.kommun@koping.se
<kopings.kommun@koping.se>; info@norberg.se <info@norberg.se>; kommun.info@sala.se
<kommun.info@sala.se>; kommun@skinnskatteberg.se <kommun@skinnskatteberg.se>;
kommunen@surahammar.se <kommunen@surahammar.se>; region@regionvastmanland.se
<region@regionvastmanland.se>; Bernhard Neuman; Sydarkivera

Mottaget: 2023-10-31 11:49:33

Till Kommun-/regionstyrelsens ordférande och kommun-/regiondirektor.

Pa uppdrag av forbundsstyrelsen ordférande Johan Svahnberg (M) tillika KSO Ho6r och vice ordférande
Per Ribacke (S) tillika KSO Alvesta skickar jag ut denna e-post.

| bifogande handlingar beskrivs drendets art pa ett mera genomarbetat satt an vad som later sig goras i
en e-post.

Handlingarna ar stallda till kommunstyrelsens ordférande och kommunens kommundirektor respektive
regionstyrelsens ordférande och regiondirektor.

For kommuner och regioner som inte tillhor medlemskretsen vill jag bara mycket kortfattat beskriva vad
kommunalférbundet Sydarkivera &r for organisation. Sydarkivera ar ett kommunalférbund med idag 37
st medlemmar, ar 2024 blir vi 39 st och ar 2025 utokar vi med en kommun till. Totalt 40 medlemmar. |
medlemskretsen har vi en region.

Sydarkiveras verksamhetsidé

Kommunalférbundet Sydarkivera ar en organisation som har till uppgift att, at sina medlemmar, bevara
information fér framtida generationer. Det innebar att uppfylla krav pa sakerhet, palitlighet och
hallbarhet pa ett kostnadseffektivt satt for att bli en arkivmyndighet vard att lita pa.

Bakgrund

Sydarkivera bildades 2015, av 11 st stiftande kommuner, bland annat for att skota arkivlaggning at
forbundsmedlemmar avseende IT-baserade verksamhetssystem, férvaltning av gemensamt arkivsystem,
rad och stod néar det géller dokumenthantering och arkiv samt arkivmyndighetsfunktioner i form av
tillsyn, deponi och samrad.

Sydarkivera samarbetar med flera andra projekt och initiativ genom gemensamma utbildningar,
aktiviteter och projekt. Information om verksamheten och styrande dokument publiceras via adressen
www.sydarkivera.se.

/mats

Med vanlig halsning!


https://sydarkivera-my.sharepoint.com/personal/mats_porsklev_sydarkivera_se/Documents/Sydarkivera/F%C3%B6rbundsordningen/F%C3%B6rbundsordningen%202023/Nytt%20f%C3%B6rbund/www.sydarkivera.se

I =—1

Forbundschef Sydarkivera

Mail: mats.porsklev@sydarkivera.se

Tel: + 46472391001

Mobil: +46729933281

Besoksadress: Varendsgatan 10, 342 30 Alvesta

Postadress: Box 182, 342 22 Alvesta

Webb: http://www.sydarkivera.se

Information om hur Sydarkivera behandlar dina personuppgifter hittar du pa Sydarkiveras webbplats



mailto:mats.porsklev@sydarkivera.se
http://www.sydarkivera.se/
https://www.sydarkivera.se/behandling-av-personuppgifter/
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Analoga arkiv

Beslutsunderlag for anslutande tjanst
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1 Sammanfattning

Utredningen redovisar att det finns stora effektivitetsvinster med samordning av de
analoga arkiven. Kommunernas bristande arkiviokaler och svarigheter att finna utbildad
personal kan lI6sas genom samordning. Kommuner utan egna arkivorganisationer kan
Oka tillgangliggérandet till medborgarna genom centralisering. Genom digitalisering och
e-tjanster kan upplevelsen av nérheten till arkiv &ndd uppnas trots att arkiven
centraliseras. Storst effekt far samverkan om arkiven samlokaliseras till gemensamma
arkivcentra.

Sydarkiveras befintliga organisation med omradesansvariga inom rad och stéd kan
utvecklas och ddrmed erbjuda samtliga kommuner tillgang till arkivvetenskapligt
utbildade medarbetare.

Utredningen har identifierat tva tankbara placeringar for ett arkivcentrum. Badda med sina
for- och nackdelar.

I Ronneby kommun finns i Brakne-Hoby ett befintligt arkivcentrum som lampar sig att
bygga vidare pa. I Brakne-Hoby finns idag ett férenings- och féretagsarkiv samt Ronneby
kommun har dven placerat sitt kommunarkiv i Brakne-Hoby. Tekniska férvaltningen pa
Ronneby kommun har en projektorganisation pa plats som &r intresserade av att driva
projektet framat. Sydarkivera kan anta rollen som bestéllare och tekniska férvaltningen
kommer med en I6sning.

Ljungby tillhandah&ller industrimark dar vi kan bygga och skapa ett nytt arkivcentrum.
Kommunens egna arkiv kommer inte samlokaliseras med Sydarkivera. For att lyckas att
sjalva bygga en fastighet krévs konsultstéd inom flera omraden som méaste upphandlas.
Med dartill foljande férdyrningar och férseningar. Kraven pa Sydarkivera betraffande
projektering, upphandling och byggledning dkar.

Utredningen foresldr darmed att Sydarkivera tillsammans med Ronneby kommun bygger
ut den redan befintliga 16sningen i Brakne-Hoby.

Intresserade kommuner inom Sydarkivera erbjuds harmed att ansluta sig till ett
gemensamt centralarkiv.
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2 Inledning

1.1 Uppdrag

Sydarkiveras forvaltningschef har gett férvaltningen i uppdrag att genomféra utredning
avseende samordning och samlokalisering av analoga arkiv. Utredningen genomférdes
som anslutande tjanst och finansierades i verenskommelse med deltagande kommuner.
Sydarkiveras férbundsstyrelse har informerats om projektet.

1.2 Tidsperiod

Utredningen utférdes fr&n och med 2018-01-02 till och med 2018-05-30. Avrapportering
ska ske i juni 2018. I de fall det finns samordningsvinster kommer intresserade
kommuner avge avsiktsforklaring efter genomférd avrapportering.

1.3 Bakgrund

I en skrivelse daterad 2017-10-17 fran Oskarshamns kommun (dnr. KS2017/916) har en
frdga inkommit om att Sydarkivera ska initiera att arbete med att utreda fr&gan om
samordning av pappersarkiv. Oskarshamns kommun har utrymmesbrist och ser mdjliga
synergier i en samordning i Sydarkiveras regi. De kommuner som meddelat intresse av
att delta &r: Alvesta, Lessebo, Markaryd, Osby, Oskarshamn, Tingsryd, Vellinge, Ostra
Goinge, Raddningstjansten Ostra Blekinge, Ljungby, Bromélla, Atvidaberg och
Karlskrona.

I samband med projektet Sydarkiveras utveckling har ett arbete pabérjats med att
identifiera och specificera nyttor med analoga arkiv som anslutande tjanst. Sydarkiveras
forbundsstyrelse beslutade 2017-06-02, § 17 att ge férvaltningen i uppdrag att driva
projektet tillsammans med férbundsmedlemmarna. Projektet syftade till att uppnad en
samsyn inom forbundet nar det galler férbundets utveckling och omfattning/avgransning
av bastjénster och anslutande tjanster.

Sydarkivera har fr&n och med 2017 ansvarat for driften av de centrala arkiven i
kommunerna Oskarshamn, Ostra Gdinge och Vadstena.

Bestammelser om anslutande tjdnster finns i Sydarkiveras férbundsordning. Utdrag ar
hamtade ur férbundsordningen gallande frdn och med 2017-04-01:

& 3.10 Férbundsmedlem f8r éverldmna uppgifter som inte ing8r i
Bastjénsterna till Kommunalférbundet. S8dana sérskilt 6verldmnade
uppgifter ska ansluta till Bastjdnsterna och ligga inom ramen fér
kommunalférbundets &ndamdl [...] Skriftligt avtal ska uppréttas betréffande
villkoren fér utférande av s8dana sérskilt 6verldmnade uppgifter, eftersom
denna anslutande tjénst ddrmed blir uppgifter fér kommunalférbundet.

§ 10.5 Ndr kommunalférbundet p§ begéran utfér sérskilt 6verldmnade
uppgifter [...] till n8gon eller n8gra av férbundsmedlemmarna ska sddana
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sérskilda uppgifter ersdttas med full kostnadstéckning (enligt
sjalvkostnadsprincipen).

Koncept fér Sydarkiveras organisation och verksamhet arbetades fram i ett
samverkansprojekt i Blekinge och Kronoberg 2013-2014. Fragan om samverkan dven
nar det géller de analoga arkiven utreddes inte. Vid tidpunkten fanns inte ndgot intresse
fran de férbundsmedlemmar som bildade férbundet att I3ta &ven de analoga arkiven ingd
i arkivsamarbetet.

1.4 Om dokumentet

Alla inkomna och upprattade dokument &r allman handling. Dokumentationen forvantas
inte innehalla uppgifter som omfattas av sekretess. Allmanna handlingar publiceras eller
l&mnas ut pa begéaran.

1.5 Versionshantering

Utgdva Datum Kommentarer

0.1 2017-10-11 Mall for rapport forberedd (EJ)

0.2 2018-01-08 Fortsatter skriva (BN)

0.3 2018-05-29 Version infor utskick till
forbundsstyrelsen (BN och EJ)

1.0 2018-06-19 Klart for remiss (BN)
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2 Motiv till satsning

Férbundsmedlemmarna har sedan 1860-talet samlat arkiv fran kommunala verksamheter
i centralarkiv/kommunarkiv. Nar kommunalférbundet Sydarkivera startade 2015 var
utgdngspunkten att forbundsmedlemmarna redan hade en fungerade arkivverksamhet
for hantering av handlingar pa analoga medier, framfor allt p& papper. Av den
anledningen delades depdansvaret mellan Sydarkivera och férbundsmedlemmarna. En
annan anledning var att forutsattningar att praktiskt, tekniskt och ekonomiskt hantera
depdansvaret skiljer sig beroende pd om det handlar om analoga eller digitala arkiv. I
Sydarkiveras bastjénster ingar rad och stéd samt tillsyn fér sdval analoga som digitala
arkiv.

Bedémningen var 2014 att behov av en gemensam organisation for att férvalta de
traditionella arkiven skulle uppkomma férst pa ldngre sikt, omkring &r 2025. I den
I&ngsiktiga versionen beskrivs ocksd att om pappersarkiv bérjar samlas in kommer det
att finnas ett behov, och ocksa forutsattningar for, att géra alltmer information tillganglig
digitalt.t

Efter att Sydarkivera startade 2015 uppkom en diskussion om lagligheten i att dela pa
arkivmyndighetsfunktioner.2 Detta resulterade i att det var flera forbundsmedlemmar
som tvekade att ta beslut om nytt arkivreglemente. Hosten 2017 genomférdes ett
gemensamt projekt, Sydarkiveras utveckling, vilken resulterade i férslag att férbundets
tidigare stallningstagande om att bedriva verksamheten med gemensam arkivmyndighet
och att varje medlem tar stéllning till hel eller delad arkivmyndighet ligger fast.

De férsta férfragningarna om att avtala om férvaltning av analoga arkiv i
centralarkiv/kommunarkiv och helt arkivmyndighetsansvar kom redan 2016. I dagslaget
(2018) &r det tre kommuner som har beslutat att éverlata hela arkivmyndighetsansvaret
till Sydarkivera. Férutom arkivmyndighetsfrdgan ar det svarigheter att rekrytera personal
som har motiverat férbundsmedlemmarna att ta detta steg. I och med denna utredning
ar det 14 organisationer som ar intresserade av att utreda samordning och
samlokalisering till arkiv.

Detta innebar sammantaget att behovet av att dverlamna aven de analoga arkiven till
Sydarkivera har uppkommit betydligt tidigare an férvantat. Initiativet att utreda fragan
om samordning och samlokalisering har kommit fran férbundsmedlemmarna.

2.1 Strategisk betydelse

Samordning och samlokalisering av analoga arkiv ar en férvantad utveckling, dven om
forfragan kommit tidigare &n vad som férutsetts. Genom att s& manga organisationer

1 Verksamhetsbeskrivning gemensam arkivorganisation — beslutsunderlag till avsiktsférklaring,
Konceptstudie gemensamt e-arkiv, Vaxjo kommun (dnr KS/2013:550), 2014-04-02, s. 40.

2 eArkiv Kalmar I&n Komplettering till slutrapport, Version 2.0, Regionférbundet i Kalmar lan,
Kalmar 2016-01-15.
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visat ett intresse fér att samordna de analoga arkiven finns det en méjlighet att redan nu
skapa gynnsamma férutsattningar for att kunna erbjuda férbundsmedlemmarna en val
fungerande lésning for aven de analoga arkiv och hel arkivmyndighet.

Digitaliseringen ute hos kommunerna bérjar ta fart pa allvar. I samband med tillsyn,
natverkande och utbildningar marks ett 6kande intresse fér helt digital arendehantering.
Detta innebér att de analoga arkiven blir ett “system” som allt farre férstar och kan
hantera. Den infrastruktur som tidigare funnits hos forbundsmedlemmarna, med kunskap
och forutsattningar for att bevara analoga arkiv, riskerar att férsvinna dver tid. Genom
att skapa en gemensam verksamhet for analoga arkiv finns en forutsattning for att
astadkomma en effektiv och hallbar hantering.

I samband med utvecklandet av Dataskyddsombud har kontakter forts med
Datainspektionen. GDPR bérjade galla den 25 maj och omfattar all hantering av
personuppgifter. Kommunerna omfattas av lagstiftningen och all behandling av
personuppgifter som en kommun utfér maste ha ett &ndamal och en réttslig grund.

Arkivlagen och offentlighetsprincipen vager éver GDPR och allmanna handlingar som ska
bevaras for arkivindamal strider inte mot finalitetsprincipen i GDPR. Det finns inget krav
att handlingarna maste éverlamnas till en arkivmyndighet for att bevara
arkivhandlingarna. Kravet &r dock att de arkiverade handlingarna kan sarskiljas fran de
personuppgifter som anvands i daglig verksamhet. Kravet kommer aven vara att
arkiverade personuppgifter inte ar |att tillgangliga av anstéllda i den vanliga
verksamheten. For att uppratthalla den rollférdelning som efterfragas behéver
kommunerna en fungerande arkivverksamhet dar endast ett fatal medarbetare har
tillgang till materialet.

Vart den juridiska gransen mellan verksamhetsnytta och arkivmaterial kommer att dras
ar annu inte definierat. De kommuner som inte har en fungerande arkivhantering dar
handlingarna sarskiljs frdn verksamheten kommer behéva satsa pa att bygga upp en
fungerande organisation.

Som beskrivs i utredningen &r det svart att rekrytera personal for att hantera arkiven.
Aven om kravet att leverera till en arkivmyndighet inte finns uppfyller Sydarkiveras
I6sning kravet pa att sérskilja handlingarna fran verksamheten. Tolkningen &r att
lagstiftningen talar for behovet av att I6pande kunna leverera arkiverade handlingar till
en funktion som kan hantera dessa. En roll som Sydarkivera kan fylla.

Utdver detta skapar en tydligare rollférdelning mellan verksamhet och arkiv att det blir
|ttare att uppréatthalla sekretessen nar kommunens medarbetare inte har direkt tillgang
till arkiverade handlingar.
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2.2 Effektkedja
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handlaggning

2.3 Antagande

Ett antagande ar att det effektivaste sattet att bevara analoga handlingar &r bevarande i
ursprungligt skick pa traditionellt vis. Tekniker och metoder &r vl beprévade och
etablerade. Det finns tillgéng till personer med lampliga kompetenser for att forvalta
analoga arkiv. Utdver det blir kostnaderna for att digitalisera samtliga analoga arkiv
alltfér stora for att ens 6vervaga massiv digitalisering som ett alternativ.

2.4 Intressenter och malgrupper

De priméra intressenterna som paverkas allra mest av samordning och samlokalisering
av de analoga arkiven &r arkivarier, arkivassistenter och arkivférestandare som idag har
hand om de centrala arkiven hos férbundsmedlemmarna. Andra viktiga intressenter ar
kommunledningarna, bade politiker och tjanstemén, sarskilt i de fall da férbundsmedlem
avser att éverlamna helt arkivmyndighetsansvar till Sydarkivera.
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0 o o Involveras i

=% Do o arbetet

e oo med att ta

23 =Y fram

=T 33 " .

«Q Q I6snings-

forslag
Il 2|

Y 218 ey 2|8 Beskriv hur férankring och

# Identifierade intressenter e e Ja Nej avstamning genomforts
Fortroendevalda, Sydarkivera X X X Information i samband med

sammantraden, rapportering.

2 Sydarkiveras forvaltning X X] X Deltagande i utredning.
Information i samband med
arbetsplatstraffar.

3 Foértroendevalda, X X X Via kontaktpersoner eller

forbundsmedlem ledamdter. Rapport och forslag
expedieras.

4 Kommunchef X X X Genom informationsbrev och
besdk av Sydarkiveras
forvaltningschef.

5 Kontaktpersoner (kanslichef/ X X] X Skype-moten for avstamning.

administrativ chef eller annan
sarskilt utsedd person)

6 Central arkivfunktion X X] X Information pa natverkstraffar
(arkivarie, arkivforestandare, och via Yammer.
arkivassistenter)

7 Registrator (sekreterare, X X X Information via Yammer.
administratorer)

8 Kommunikatorer Information via Yammer.

9 Férvaltningschefer, Information via
arkivansvariga kontaktpersoner.

10 Arkivombud, forvaltning X X X Information via Yammer.

11 Enhetschefer, avdelningschefer X

12 Enhetschefer och handlaggare X

13 Anslutande kommuner X X Information under
anslutningsprocessen.

14 Natverk och intresse- X X X Information via extern webb

organisationer,
arkivprofessionen

15 Allmanheten Information via extern webb

16 Forskare Information via extern webb

17 Media Information via extern webb
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3 Losningsforslag

3.1 Politisk organisation

Varje myndighet, namnd eller styrelse, hos forbundsmedlem ar arkivansvarig for sin
verksamhetsinformation. Ansvaret fér att varda handlingar och bevara information kan
overlamnas till arkivmyndighet. Sydarkiveras férbundsstyrelse dr i dagslaget gemensam
arkivmyndighet for flertalet férbundsmedlemmar och har aven i férekommande fall
dvertagit depaansvaret for digital information. Det &r tre férbundsmedlemmar som utsett
Sydarkivera till hel arkivmyndighet.

Férbundschefen fér Sydarkivera har delegation pa att inga avtal med férbundsmedlem-
marna vad galler anslutande tjénster. Information om ingangna avtal ldamnas Iépande till
Sydarkiveras férbundsstyrelse.

3.2 Hel arkivmyndighet

Varje kommun, landsting eller regionférbund &r som utgdngslége sin egen
arkivmyndighet. Om inte ndgon annan ndmnd eller styrelse utsetts &r det
kommunstyrelsen eller landstingsstyrelsen som har uppdraget som arkivmyndighet
(arkivlagen § 8).

Forslag ar att de forbundsmedlemmar som 6nskar samordna och samlokalisera analoga
arkiv valjer Sydarkivera som hel arkivmyndighet. Det innebar en tydlig uppdelning av
ansvar mellan férbundsmedlemmarna och Sydarkivera. Genom att utse Sydarkivera som
hel arkivmyndighet s3 finns det redan i dagsléget lagstéd fér samverkan genom
kommunalférbund med gemensam arkivmyndighet.

Samverkan genom gemensam arkivmyndighet ger ocksa férutsattningar for att anvénda
gemensam personal dven for att hantera menprévning och handlingar som innehaller
sekretessuppgifter. Det innebar att fdrbundsmedlemmarna helt kan fokusera pa sin
verksamhetsinformation och karnverksamheterna i kommunen.

Detta satt att organisera arkivverksamheten liknar det satt som statliga arkiv organiseras
i dag med Riksarkivet som gemensam arkivmyndighet. Fér kommunalférbundet
Sydarkivera innebar I6sningen med ett helhetsansvar en stérre tydlighet och mdjlighet till
mer effektivt resursutnyttjande, vilket ocksd gynnar férbundsmedlemmarna.

Rattigheter och skyldigheter som arkivmyndighet framgar av arkivlagen.
Arkivmyndigheten ansvarar for att bevara de arkiv som av olika skél éverlamnats fran en
myndighet. Det kan bero pa att en myndighet eller verksamhet upphért, sarskilda
overenskommelser eller att myndigheten inte skéter sitt arkiv. Enligt 9 § i arkivlagen
dvergar hela ansvaret for det material som éverldmnas till arkivmyndigheten.
Overlamnande av allmanna handlingar till bolag regleras i Lagen (1994:1383) om
6verlamnande av allmanna handlingar till andra organ an myndigheter f6ér férvaring.
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En del arbetsuppgifter rdknas som myndighetsutdvning. Det innebar att det finns

sarskilda bestammelser nar det galler till exempel hur kommunerna kan samverka inom
o

omradet.

Overlamnandet av arkiverade handlingar innebér att ansvar fér informationen
overlamnas fr&n kommun/landsting eller region till Sydarkivera som d& fungerar som
arkivmyndighet enligt bestdmmelserna i arkivlagen.

De bestammelser om sekretess som finns i offentlighets- och sekretesslagen galler for
handlingar som &verlamnas till arkivmyndighet. Sekretessen géller &ven i férhallande till
den avldamnande verksamheten.

I praktiken innebar ett éverlamnande att Sydarkivera tar déver allt juridiskt ansvar fér
handlingarna.

Din organisation Sydarkivera
Kommunfullmakige Antar Utser Farbundsfullmaktige
Férbundsordning
Faststaller Utser
Arkivreglementeo Arkivmyndighet Férbundsstyrelse
letlln]er<>
Namnd/styrelse
InformationsplanQ TillsynsplanO
Centralarkiv/
Férvaltning kommunarkiv
(arkivfunktion hos (hos medlem eller hos Sydarkiveras farvalming
myndighet) gemensamt
arkivcentrum)
- ! L ry ! L ]

Bilden visar en principskiss éver hel arkivmyndighet
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3.3 Lokal organisation hos forbundsmedlem

Varje myndighet ska enligt bestammelser i arkivlagen ansvara for varden av sitt arkiv.
Arkivansvariga och arkivombud utses pa forvaltningarna med kunskap om verksamheten
och informationshanteringen. Dessa roller ar viktiga bland annat i arbetet med att
uppdatera informationsplaner, arkivbeskrivningar samt for att delta i arbetet med saval
digitala som analoga arkivleveranser.

Viktiga roller ar:
e Ledamot och ersattare i Sydarkiveras fullmaktige, utses av kommunfullmaktige.
e Kontaktperson, utses av kommunchefen och ar ofta kanslichef/administrativ chef.
e Arkivansvariga och arkivombud (arkivredogorare) hos férvaltning och kommunala
bolag.

3.4 Samverkan

Sydarkivera har etablerat noder och regionala natverk for att kunna erbjuda en rad- och
stodverksamhet nédra forbundsmedlemmarna. Denna infrastruktur kan dteranvéndas, och
vidareutvecklas, for att dven samordna analoga arkivleveranser. Darmed kan de
kommuner som behéver fa den rddgivning som behévs.

Arbetet med analoga arkivleveranser forutsatter ett ndra samarbete mellan den lokala
arkivorganisationen och Sydarkivera.

3.5 Systemstdd

Arkivredovisningssystem behéver upphandlas. Idén ar att anvdnda samma
arkivredovisningssystem bade fér Sydarkiveras bastjanster och tilldggstjénster for de
analoga arkiven. Forberedande arbete har skett genom en forstudie och en
marknadskartlaggning nar det galler arkivredovisningssystem.

For diarieforing, registrering av arenden och allmanna handlingar anvands Sydarkiveras
diarium.

For att effektivisera utldamnandet och skapa ett battre beslutsunderlag infér fortsatt
utveckling av centralarkivet behdver ett systemstdd tas fram. Systemet ska stddja
prioriteringen av utldmnandet och &ven méta antal, nedlagd tid samt typ av efterfrdgat
handlingstyp. Systemet kommer dven kommunicera med arkivredovisningssystemet for
att forenkla redovisning och ekonomiska fragor.

I de fall att information som omfattas av sekretess behdver skickas digitalt har
Sydarkivera programvara fér saker meddelandehantering som kan anvandas. Denna
forutsatter att férbundsmedlemen har samma programvara. Licenskostnaderna ar
férsumbara och det &r enkelt att komma igdng med I6sningen.

For information och kommunikation med férbundsmedlemmarna anvander Sydarkivera
Office 365 med Skype, SharePoint, Yammer med flera tjanster. Dessa tjanster kan
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anvandas fér information och kommunikation som ar allman och offentlig. Extra licenser
behdver kdpas in for ny personal. Det blir inga licenskostnader for forbundsmedlem. Om
forbundsmedlem anvander Office 365 kan befintliga licenser nyttjas.

N&r det géller information via extern webb l&dggs information om tjénsten upp pa
Sydarkiveras hemsida www.sydarkivera.se. Det ar en enkel webbsida och det handlar om
lite arbetstid for att publicera information. Inga stérre anpassningar behdver géras for att
komma igang.

3.6 Arkivcentrum, Brakne-Hoby

I Brakne-Hoby har Ronneby kommun byggt arkivliokaler fér kommunarkivet och
Blekingearkivet. Tillsammans har de en arkivdepd i tva plan med en byggyta pd 600kvm.
Omradet &r ett kulturhistoriskt intressant omrade. Fér att depderna ska passa in i
omradet bér storlek och utseende félja befintlig arkitektur. Bifogat finns férslag pa
placering av de nya arkivdepderna i férhallande till nuvarande.

Om samtliga intressenter gar in i ldsningen kommer det behéva byggas tva arkivdepaer
redan fran borjan.

En férdel med Arkivcentrum &r att arbetsplatsen blir mera lockande pa en arbetsmarknad
dar det rader brist pa kompetenta arkivarier. Redundans gar att skapa vilket enklare kan
hantera personalomsattningen.


http://www.sydarkivera.se/
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3.6.1 Genomforande

Ett gemensamt arkivcentrum beréknas vara klart tidigast halvarsskiftet 2021.. Féljande
beslutspunkter finns:

» Samtliga kommuner far utredningen pa remiss
e Svar senast 30 november

<

ool © Forslag till avtal skickas ut under hosten

e Extra forbundsmote den 7 december for beslut

e Sydarkivera tecknar avtal med intressersade kommuner jan-feb 2019.

« projektering jan-apr 2019

Projektering

¢ augusti-oktober 2019

e Byggstart juni 2020 - juni 2021

Byggtid

o Inflyttning till nya arkivcentrummet sker l6pande under hosten 2021

fECEKCE

Riskerna for forskjutning i tidschemat &r patagliga. Tidsdtgdngen for de politiska besluten
som ska tas bér inte underskattas. For att etapp 1 ska kunna byggas maste tillrackligt
manga kommuner vara intresserade for att Sydarkivera ska kunna ta den ekonomiska
risk som det innebar att finansiera ett bygge.

For att bygga arkivlokalerna kommer mark frén Landstinget i Blekinge att behéva képas.

Om etapp 2 och 3 ska byggas behdver dven en fastighetsagare kdpas ut. Utképet och
overklagat bygglov kan leda till att tidsplanen férskjuts.

Upphandling ar nasta kritiska utmaning. Det finns alltid en risk att upphandlingen
dverklagas. Det kan da resultera i det tar tid innan byggnationen kan komma igang.

3.7 Arkivcentrum Ljungby

Om Sydarkivera ar intresserade finns det mdéjlighet att kdpa industrimark i kommunen.
Marken ligger i narheten till Ljungbys kommunarkiv. Om Sydarkivera sjalva ska bygga en
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fastighet innehallande arkivlokaler och kontorslokaler kommer flera olika kompetenser
behdva upphandlas. Det kommer behdvas en arkitekt, byggprojektledare samt konsulter
inom el och tele, ventilation och vatten och avlopp.

Om kommunarkivet och Sydarkiveras centralarkiv ska samlokaliseras for att skapa
synergieffekter verksamheterna fér bdda parter vill Ljungby kommun leda verksamheten.

3.7.1 Genomforande

Sydarkivera kommer behdva ta ett mycket stérre ansvar i projektering och projekt-
ledning. Tidsplan for genomférande ar beroende av att erforderliga resurser ar
upphandlade.

Kostnaderna for dessa resurser &r inte berdknade men bér kosta atminstone 2 miljoner
kr, kanske mer. Det &r kostnader som medverkande kommuner kommer att fa betala.
Kostnaderna kommer férdelas per hyllmeter och bedéms hamna runt 5 kr/hm och ar.

3.8 Alternativa forslag

Det alternativa l6ésningsfdrslaget ar ett 0-alternativ. Dvs att kommunarkiven och ansvaret
for dessa ligger kvar pa kommunerna. Svarigheter med lokaler och personal hanteras av
respektive kommun. Aven om Sydarkivera lamnar rad och stéd har kommunerna ett
stdrre ansvar att bygga upp en lokal arkivorganisation. De alternativa I6sningsforslagen
redovisas under rubriken analys, olika driftférhallanden fér de kommunala arkiven. Da
forvaltning av analoga arkiv ar en anslutande tjanst hos Sydarkivera, sa beslutar varje
forbundsmedlem for sig vilket l6sningsfdrslag som fungerar bast fér den egna
kommunen. Det mest fordelaktiga |6sningsforslaget organisatoriskt och ekonomiskt sett
ar att samordna och samlokalisera de analoga arkiven, men flera andra I6sningar ar
madjliga.

3.9 Identifierade beroenden

Ett gemensamt Arkivcentrum bygger pa ett samarbete mellan flera kommuner.
Kostnadsmodellen &r uppbyggd fér att réttvisa ska uppnas kommunerna emellan. I den
takt som leveranser sker till arkivcentrumet 6kar respektive kommuns kostnader.

Stora arkivleveranser eller fér den delen aterkommande mindre under flera ar kommer
innebéara att kostnaderna dkar for respektive kommun. Kommunala arkiv innehaller
handlingar som har direkt paverkan pd medborgarna och stora arkivsamlingar kommer
krava personal for att tillgangliggdéra materialet.

For att projektet ska kunna drivas framat krdvs det att samtliga deltagande kommuner
godtar modellen.

4 Kostnader och nyttor
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4.1 Kostnader

Deltagande organisationer delar pa kostnaden fér driften av ett arkivcentrum. Den nedan
redovisade kostnaden innehaller samtliga kostnader dvs. lokal, personal och drift.
Kostnaden for arkivhyllor férvantas inte 6éka 6éver tid. Daremot om stora leveranser sker
frdn kommunerna kommer fler medarbetare krévas och kostnaderna kommer darmed
oka.

Lador Total kostnad/
kommun antal hm | ritningar | kommun och ar
Ostra-Goinge 550 455 000
Markaryd 925 66 705 000
Oskarshamn 1179 825 000
Osby 60 60 000
Tingsryd 900 74 735000
Alvesta 664 515 000
Vellinge 900 685 000
Raddningstjansten Ostra Blekinge 200 80 000
Atvidaberg 826 39 645 000
Bromolla 780 535 000
Lessebo 520 455 000
Region Blekinge (gamla) 200 80 000
Karlskrona 5500 1400 3675000
Accesionsutrymme -3794

Enligt behovsinventeringen ar behoven stérre an antalet hyllmeter som ryms i en
fastighet. For att fa plats med allt material samt har tillgang till utrymme att véxa i
behdver tva arkivdepder byggas i ett forsta skede.

Samtliga kommuner, férutom Karlskrona (som har redovisat behovet pa férvaltningar
och kommunala bolag), har stora méangder arkivhandlingar i nararkiven. Utan
accesionsutrymme kan efterleveranser inte ske och ett leveransstopp maste inféras
direkt efter forsta inleveranserna.

D3 arkivcentrumtanken drivs enligt principen sjalvkostnadspris &r kostnaderna fordelade
efter att samtliga deltagare gar in i I16sningen. Om flera kommuner drar sig ur
samarbetet kommer kostnaderna att raknas om.

Om flera kommuner gar in i I6sningen kommer de évriga kostnaderna att minska.
Intresse av andra har visats och den slutgiltiga kostnadsbilden kan férst redovisas efter

att intresserade kommuner bundits upp slutgiltigt.

En arlig upprakning av lIénekostnaderna med det arliga market ar att rakna med.
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4.2 Nyttor

4.2.1 Gemensam serviceniva

Kvalitativ nytta av samordning, och framfor allt samlokalisering, ar att samtliga
kommuner, stora som sma, kan f8 samma méjligheter till en professionell
arkivverksamhet nar det galler analoga arkiv. I dagsléget varierar arbetssatt och
serviceniva i hég grad mellan férbundsmedlemmarna. Samordning och samlokalisering
ger battre mojlighet att skapa forutsattningar for en bra arkivvard till en rimlig kostnad.

Effektmal kan formuleras med utgangspunkt fran:
¢ Handlaggningstid fér utlamnande
o Overklagade beslut dar dverinstans &ndrat beslutet

4.2.2 Forbattrad tillgdanglighet

Att samordna/samlokalisera analoga arkiv kan innebara att arkiven férldggs med stérre
geografiskt avstand, dvs ldngre bort fran kommunen dér de bildades. Genom att
samordna/samlokalisera analoga arkiv finns daremot mdojlighet att skapa en battre
tillganglighet genom framfor allt en battre bemanning och tillgdng till gemensamma
forskarsalar. Med dagen teknik finns ocksd goda méjligheter att skanna och
tillgéngliggéra handlingar vid férfragan.

Effektmal kan formuleras med utgangspunkt fran:
o Statistik pa besok
e Statistik pd utlamnanden
e NOjdhet - service till allmanheten

4.2.3 Delade resurser

Att valja Sydarkivera som hel arkivmyndighet ar en satsning som inte behdver innebéra
Okande kostnader for de forbundsmedlemmar som valjer denna |dsning. Flera av de
intresserade kommunerna har stora problem med sina arkivlokaler som kraver
kostsamma renoveringar. Darutdver har flera kommuner svart att hitta utbildade
medarbetare. Genom att sammanféra de lokala kommunarkiven till en gemensam
satsning kan lokal- och medarbetarfradgan hanteras effektivare.

Ekonomisk nytta ar minskade kostnader jamfért med att anstadlla egen personal, sarskilt
om specialistkompetenser @nnu inte finns inom den egna organisationen. Den
ekonomiska nyttan blir inte lika synlig for de férbundsmedlemmar som idag har en val
fungerande arkivverksamhet. Hos de férbundsmedlemmar som har utmaningar i form av
arkivlokaler som inte a&r godkénda eller inte har tillgang till arkivarier blir den ekonomiska
nyttan extra tydlig.

En annan ekonomisk nytta ar ett effektivt personalutnyttjande genom att det finns en
gemensam verksamhet med flera resurser som pa ett andamalsenligt sétt kan planera
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och férdela sin tid. Det blir ocksa samordningsvinster da till exempel utbildningstillfallen
kan samordnas.

Effektmal kan formuleras med utgangspunkt fran:
e Statistik kostnader for drift och férvaltning av arkiven
e Resursplanering och utvardering

4.2.4 Effektivt resursutnyttjande

Ekonomisk nytta &r mojligheten att effektivt utnyttja plats i arkivdepder. Kostnaderna for
férvaring fordelas mellan kommunerna genom att en kostnad tas ut per hyllmeter. Aven
om stora delar av en kommuns pappersarkiv levereras har kommunerna fortsatt stora
mangder pappershandlingar i nararkiven. Genom leveranser kan arkivplats lokalt
fristdllas.

De férbundsmedlemmar som i dagslaget inte har godkd@nda arkivlokaler eller platsbrist -
ekonomisk nytta ar att dela pa kostnader for att bygga arkivlokaler.

Effektmal kan formuleras med utgdngspunkt fran:
e Statistik tillvaxt av arkiven
o Effektivt utnyttjande av plats i arkiv (antal hyllmeter per kvadratmeter)

4.2.5 Kompetens/specialisering

Genom att samarbeta med en gemensam organisation fér analoga arkiv blir det mdjligt
att rekrytera personal med bred kompetens férdelad pa flera individer. I flera fall &r det
mojligt att fora dver personal fran befintliga centralarkiv/kommunarkiv. Det blir &ven
madjlighet till kompetensspridning inom gruppen och intern utbildning fér évriga
medarbetare och ett professionellt arbetssétt. Det blir méjligt att atervinna kunskap och
battre kvalitet i verksamheten. Handldggningen blir mer effektiv med tillgang till olika
kompetenser inom organisationen.

For att konkurrera framfor allt om att kunna rekrytera arkivarier ar det viktigt att kunna
erbjuda en bra arbetsmiljé och en arbetsgrupp. Hos flertalet férbundsmedlemmar ar
rollen arkivférestandare/arkivassistent endast del av en heltidstjanst, vilket gér det svart
att fa tag pa kvalificerad personal.

Effektmal kan formuleras med utgangspunkt fran:

¢ Kompetenser och kvalifikationer som finns inom verksamheten
e Vakanser, tid for rekrytering, krav/resultat av rekrytering

4.2.6 Minskat personberoende

Minskad personberoende &r en viktig nytta med samordning och framfér allt samlokalis-
ering av analoga arkiv. En gemensam arkivmyndighet, med personal placerad p3 ett
gemensamt arkivcentrum, underlattar personalplanering i samband med ledigheter,
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nyrekrytering, pensionsavgadngar med mera. Detta innebar ocksd béttre kontinuitet i
handléaggningen.

Effektmal kan formuleras med utgangspunkt fran:

e Handlaggningstider och vantetider for utldmnande av allman handling.
e Ledtider i samband med att personal byts ut

4.2.7 Okad kvalité

I det analoga arkivet samlas ofta olika medier som ar resurskravande att omhanderta.
Exempelvis foton, glaspldtar, diabilder, negativ m.m. Ofta &r varden och tillganglig-
gérande kraftigt eftersatt da tidsatgdngen inte kan férsvaras for att omhanderta
materialet pa ett strukturerat sétt.

M&nga kommuner har haft kommunfotografer och/eller képt in stora méngder bilder. Ett
fotografi blir en allmén handling varje gang en bild tas. Detta medfér stora mangder
bilder med manga ganger stort historiskt intresse.

Med bra arkivlokaler skyddas inte bara handlingarna utan aven kan en bra arbetsmilj6
skapas.

Effektmal kan formuleras med utgangspunkt fran:

¢ Omhandertagande av avvikande medier
¢ No6jdhet medarbetare

5 Finansiering

Kostnaderna for att driva ett centralarkiv har férdelats mellan deltagande organisationer.
De deltagande 11 kommunerna bér lejonparten av kostnaderna. Tva deltagande
organisationer betalar sina delar av hyran for hyllor samt personalkostnader. Kostnaden
&r uppdelad inom tre omraden.

1. Kostnaderna for arkivliokal och hyllsystem fordelas enligt féljande 115kr/hm,
kostnaden for en 1&da ritningar ar 135 kr.

2. Personalkostnaderna férdelas enligt antal levererade hylimeter pappershandlingar.
Bakgrunden till antal berdkningen finns nedan.

Kostnaden fér en tjanst ligger pd ca 750 000kr, i denna kostnad ryms det OH
kostnader samt utvecklingskostnader. Totalt berdknas arkivcentrummet innehdlla

9.5 tjanster.

Férdelningsnyckeln redovisas nedan.
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Férdelningsnyckel

niva | kostnadstrappa

hyllmeter tjanst
1|0-50 0,035
2|51-100 0,070
31101-150 0,105
4|150-200 0,140
5]201-250 0,175
61]251-300 0,210
71301-350 0,245
8(351-400 0,280
9|401-450 0,315
10 | 451-500 0,350
11|501-550 0,385
12 | 551-600 0,420
13| 601-650 0,455
14| 651-700 0,490
15| 701-750 0,525
16 | 751-800 0,560
17 | 801-850 0,595
18 |851-900 0,630
19 |901-950 0,665
20|951-1000 0,700
21|1001-1050 0,735
22(1051-1100 0,770
23|1101-1150 0,805
2411151-1200 0,840
25|1201-1250 0,875
26 |1251-1300 0,910
27|1301-1350 0,945
28|1351-1400 0,980
29|1401-1450 1,015
30| 1451-1500 1,050
31|1501-1550 1,085
32|1551-1600 1,120
33|1601-1650 1,155
34|1651-1700 1,190
35|1701-1750 1,225
36|1751-1800 1,260
37|1801-1850 1,295
38|1851-1900 1,330
39|1901-1950 1,365
40(1951-2000 1,400
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3. Tillkommer gor dvriga kostnader sdsom kostnader for IT-arbetsplats med licenser,
hyra av scannrar, férbrukningsmateriel, stéd samt moébelinkép. inom ramen for
den 6vriga kostnaden ligger aven kostnaden fér accessutrymme dvs. tomma
hyllor. Kostnaden ligger pa ca 100 000kr/deltagande kommun.
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6 Analys

Ett dvertagande av arkivhandlingar ar mer an en férsandelse av arkivhandlingar
(leverans). I begreppet dvertagande ligger ett ansvar fran arkivmyndighetens sida for
arkivets fortsatta bevarande och vard. Overtagandet &r férenat med vissa
myndighetsuppgifter. Utldamnande och sekretessprévningen ar viktiga delar i
myndighetsutdévningen. Sydarkiveras valda organisationsform med férbundsfullmaktige
och forbundsstyrelse som gemensam arkivmyndighet mdjliggér dvertagande aven av
analoga arkiv.

For att berakningarna ska halla &r det av vikt att arkivmaterialet som levereras haller en
viss standard. Bemanningen och ytorna férutsatter att innan materialet levereras ar
handlingarna ordnade och box-lagda. Hur respektive handlingsslag ska hanteras och nar
de ska levereras redovisas i dokumenthanteringsplan (kallas ocksd arkivbildningsplan
eller informationsplan).

6.1 Sa& har andra gjort

Arkivverksamheten hos kommuner och statliga myndigheter kan organiseras olika
beroende pa olika faktorer som omfattning eller myndighetens storlek, behov av
arkivlokaler och kostnader som det medfor.

6.1.1 Arkivcentrum Syd

I maj 2012 éppnade Arkivcentrum syd. Ett samarbete mellan tre huvudman, landsarkivet
i Lund, Lunds universitet, och Region Sk@ne. Aven lunds stadsarkiv, Skanes arkivférbund,
Lunds biologiska museer, folklivsarkivet, institutet for sprék och folkminnen,
folklivsarkivet och ldnspolisméstaren i Skdne samt sldktforskningsorganisationerna DIS
syd och Skdnes Genealogiska férbund ryms inom véggarna.

Tillsammans Rymmer arkivcentrum Syd 44 hyllmil handlingar. I de gemensamma
lokalerna finns ldsesalar med sammanlagt 50 platser, konferens- och moéteslokaler,
referensbibliotek, reception och pausrum. Som gemensam resurs finns dven ett
klimatarkiv.

6.1.2 Arkivcentrum Blekinge

Blekingearkivet ar ett férenings- och féretagare arkiv. Intresserade féreningar eller
féretagare tecknar medlemskap och képer sedan hyllplats i nybyggda arkivlokaler.
Verksamheten har full kostnadstackning for sina personal och lokalkostnader. Hyran for
en hyllmeter tacker darmed inte kostnaden for personal och lokaler.

6.1.3 Skatteverket
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Skatteverket har sitt centralarkiv i Ostersund och férvarar det inskannade materialet pa
pall. Vid manuell framtagning bestaélls ratt pall fram av logistikforetaget som forvarar
pallarna. Bestallningen tar 2-3 dagar att ta fram. Skatteverkets arkivarier dppnar pallen
och sdka reda pa pappershandlingen. Framtagandet tar darfér ca 2-4 dagar att
effektuera. JK har &n s lange ingen att kritisera angdende hur arkivet &r organiserat.
Skatteverkets 16sning kraver att levererande verksamhet har hég digital mognad da
handlingarna férvaras i datumféljd. Det vill sdga att handlingarna normalt finns i digitalt
format i dokument- och drendehanteringssystem och endast behover tas fram i
undantagsfall.

6.1.4 Arbetsformedlingen

Arbetsformedlingen har efter sammanslagningarna samlat all arkivverksamhet pa gamla
flygflottiljen i S6derhamn. Foérvaring sker i traditionella arkivhyllor i arkivlokaler.
Centralarkivet ar aven nararkiv fér personalhandlingar. Vid behov kan handlingar
bestéllas via e-post eller telefon. Handlingarna scannas da och kan skickas till
handldggare under optimal férhallande kan handlingarna levereras under sittande méte.
Lésningen kréver fast personal som kan besvara forfragningar. Centralarkivet har hog
serviceniva. Lésningen lampar sig for verksamheter dar pappershandlingar enkelt
behdver plockas fram och Idmnas ut.

6.2 Olika driftsforhallande for de kommunala arkiven

De flesta férbundsmedlemmarna har idag ett delat arkivansvar. Sydarkivera ansvarar for
de digitala allmanna handlingar som éverlamnas for digital arkivering.
Férbundsmedlemmarna ansvar fér de traditionella arkiven som oftast finns kvar i
kommunen. Férbundsmedlemmarna ansvarar for lokaler och personal samt alla
tillkommande arbetsuppgifter runt arkiven. Oskarshamn, Vadstena och Ostra Goinge har
o6verlamnat helt arkivansvar till Sydarkivera dar Sydarkivera ansvarar fér att bemanna
arkivfunktionen hos kommunen. Karlskrona har tagit ett inriktningsbeslut om hel
arkivmyndighet.

Utredningen har identifierat 4 olika modeller for att organisera arbetet med
pappersarkiven:

Slutarkiv i egen regi,

Egna arkiv med Sydarkivera som konsult

Helt arkivreglemente men i férbundsmedlemmens lokaler
Helt arkivreglemente med centralarkiv

A=

Oberoende av modell har Sydarkivera redan idag i uppdrag tillhandahdlla féljande
tjanster till férbundsmedlemmarna:

Radgivning i fragor som ror arkiv och informationshantering (digitalt som analogt)
Tillsyn med inspektionsbestk (planerad och handelsestyrd tillsyn)

Granskning av férslag till gallringsbeslut

Gemensamma rutiner och riktlinjer

Utbildningar om arkiv- och informationshantering
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o Natverkstraffar for olika intressentgrupper

¢ Gemensamma workshopar fér informationskartlaggning

¢ Mallar for dokumenthanteringsplaner, klassificeringsschema mm.

e Handbécker och lathundar

e Stod vid kravstallning, migrering, inférande och férvaltning av

verksamhetssystem.
Digitala arkivleveranser
e Gemensamt digitalt slutarkiv och vrd av éverldamnade digitala handlingar.

Oberoende av |8sning far forbundsmedlemmarna samma stod.

Sydarkiveras
bastjanst
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6.2.1 Slutarkiv i egen regi

Flera kommuner har ett fungerande slutarkiv med anstalld personal som arbetar med att
tillgangliggdéra materialet med godkanda arkivlokaler. Losningen ar fullgod och behovet
av samordning saknas.

Samtliga kostnader forknippade med arkivarbetet belastar kommunen sdsom personal,
forbrukningsmateriel och lokaler.

Helt eller delad arkivmyndighet ar utredd sedan tidigare och kommer inte narmare
beskrivas i denna utredning.
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Riskanalys

Riskomré’xde Sannolik Konse-
. . -het kvens
(organisation;
teknisk
16sning; 5 5
leverantérer; 288|222
intressenter) Beskrivning av identifierad risk =T =T Hantering och ansvarig
Organisation Svarighet att rekrytera utbildad X x| Ansvaret ligger pa respektive
personal myndighet.
Teknisk Gamla arkivlokaler som behdver X x| Ansvaret ligger pa respektive
16sning rustas upp myndighet.
Komplexitet

Ur Sydarkiveras perspektiv &r denna 16sning den som innehdller minst komplexitet och

risker. Kommunen ansvarar for att anstdlla personal samt att sakerstalla att

arkivlokalerna uppfyller kraven for goda arkivlokaler.

6.2.2 Egna arkiv med Sydarkivera som konsult

Kommuner och organisationer som dnskar fortsattningsvis ta hand om arkiven men
behéver hjélp kan ta in personal fran Sydarkivera. Personalen &r anstalld hos Sydarkivera
men arbetar i verksamhetens lokaler och arkiv.

Personalkostnaderna &r den post som tydligt gar att redovisa. For att personal- och
I6neadministration behdéver OH-utgifter faktureras utéver personalkostnaden.

Riskanalys

Riskomréde Sannolik Konse-
(organisation; het kvens
teknisk
16sning; 5 5
leverantoérer; 2832|288
intressenter) Beskrivning av identifierad risk e e e e Hantering och ansvarig
Organisation Svarighet att rekrytera utbildad X X Ansvaret ligger pa Sydarkivera
personal, ryckigheten i behovet att rekrytera.
av konsultpersonal kan bidra till
svarigheten att behalla utbildad
personal
Tekniks Gamla arkivlokaler som behdver X x| Ansvaret ligger pa respektive
16sning rustas upp myndighet

Risken &r att vi far svart att erbjuda attraktiva tjanster och arbetsplats.

Komplexitetsanalys
Hogre grad av komplexitet med en geografiskt spridd organisation. Sarskilt for att kunna
tacka upp vid franvaro samt handledning pa plats i arkivet.
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Parametrar for
karaktéarisering

Beskrivning av lag Utvardering

komplexitet av
komplexitet

1.]2.]3.]4.

Beskrivning av hog
komplexitet
(1=icke, 2=13g, 3=komplext,
4=mycket komplext)

Satsningens omgivning

Betydelse Liten betydelse for kund/parter X Vital betydelse for kund/parter
som helhet

Politiska Hog grad 6éverenskommelse, X Manga motséattningar, kravande

forhallanden enkel beslutsprocess beslutsprocess

Antal intressenter Fa, valkanda och férutsagbara Manga och delvis
parter/intressenter/relationer své’]rférutségbara parter/villkor

Férandringar Leder till minimala férandringar X Medfor viktiga/stora
Internt/externt féréandringar internt/externt

Satsningens uppgifter och férlopp

Resultatets Valkand funktion, X Mycket sammansatt,

funktion forutsagbar/definierbar svarférutsagbar

Loésning/Teknologi Valkénda, rutinmassiga X Delvis okdnd, ej rutinmassiga

Resultatets Ett enskilt sammanhangande En rad olika system/resultat

struktur system

Tidsramar Generdsa - mojliggor sekventiell X Mycket strama - kraver parallell
hantering hantering

Satsningens resurser och organisation

Resursomfang Enstaka manmanader insats X M3nga manar och/eller mycket
och/eller blygsam investering stor investering

Deltagarnas Homogen professionell och/eller M&nga och mycket blandade -

kompetens kulturell bakgrund professionsmassigt och

kulturellt

Projektorganisation | Mindre grupp inom samma M%nga enheter - tvars over
avdelning verksamheter/leverantorer

Geografisk Fysiskt placerade nara varandra Stort avstand

placering

Satsningens

komplexitet

Anvénds med tillstand av Svenskt Projektforum

6.2.3 Helt arkivreglemente men i forbundsmedlemmens lokaler

Hanteringen av kommunernas pappersarkiv kommer troligen de foérsta dren att finnas
kvar i kommunernas befintliga arkivlokaler. Troligtvis kommer det finnas fler centralarkiv
an arkivcentra. Som beskrivit ovan kommer arbetet att karakteriseras av

tillhandahallande

och inte att tillgangliggora.

Arbetsledningen fran Sydarkivera kommer framfér allt ske operativt. Dvs sakerstélla att
arkivarier och arkivassistenter foljer gallande regler och rutiner. Narmaste chef kommer
finnas pa distans och kontakterna vara teknikberoende. Dvs att chefen via ex.
Lync/Skype arbetsleder och stéttar i vardagen. Arkivchefen kommer aven att genomféra
ett antal besok pa plats for att sakerstélla leveranskvalitén samt arbetsplatsférlagd
handledning. Medarbetarens sociala sammanhang kommer finnas i kommunens
arbetsgrupp, forslagsvis diariet.

En gang per halvar kommer det att genomféras gemensamma samlingar. Forslagsvis
fran lunch till lunch dar t ex gemensamma utvecklingsfrdgor samt utbildning kommer att

kunna genomfdra

S.
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De praktiska arrangemangen kring arkivlokal, kontorsarbetsplats och férbrukningsartiklar
bestams i avtalet for den anslutande tjédnsten. Avtalet reglerar ocksd vad som ska gélla
om fér &ndamalet anpassad utrustning behéver inférskaffas. Sydarkivera tillhandahaller
dator med uppkoppling till Sydarkiveras natverk.

Lésningen &r sarbar och saknar redundans. Ex kommer sjukdomar, semester och
nyrekrytering skapa avbrott i leveranserna som maste éverbryggas. Langre tids franvaro
kan 6verbryggas av tillfélliga inhyrningar alt. att narliggande medarbetare hanterar
utlamning av allmanna handlingar. Kravprofilen &r vanligtvis arkivassistent alternativt
nyexaminerade arkivarier.

For en redundant verksamhet dar tillgangliggérande ar syftet bor darfér Sydarkivera
arbeta for arkivcentrumlésning. Centralisering innebar att det blir enklare att rekrytera
ratt kompetenser. En arkivarie kan arbetsleda flera arkivhandlaggare. Verksamheten blir
dven mindre sarbar dd personalomséattning inte innebar att verksamheten under en
anstallningsperiod helt blir lidande.

Riskanalys
Riskomré’\de Sannolik Konse-
. . -het kvens
(organisation;
teknisk
16sning; 5 5
leverantorer; 2083232
intressenter) Beskrivning av identifierad risk e e e e Hantering och ansvarig
Organisation Svarighet att rekrytera utbildad X x| Ansvaret ligger p& Sydarkivera
personal
Organisation Sjukskrivningar och/eller X x| Ansvaret ligger pa Sydarkivera
uppséagning pa egen begéran,
svart att rekrytera utbildad
personal alt. Svart att tacka upp
vid frénvaro.
Teknisk Gamla arkivlokaler som behodver X x| Ansvaret ligger pa respektive
16sning rustas upp myndighet.
Komplexitetsanalys

Hoégre grad av komplexitet med en geografiskt spridd organisation. Sarskilt for att kunna
tacka upp vid franvaro samt handledning pa plats i arkivet.

Parametrar for Beskrivning av lag Utvéardering Beskrivning av hog
karaktarisering komplexitet av komplexitet

komplexitet (1=icke, 2=18g, 3=komplext,

1. ]2.13.]4. 4=mycket komplext)
Satsningens omgivning
Betydelse Liten betydelse for kund/parter X Vital betydelse fér kund/parter
som helhet

Politiska H6g grad 6verenskommelse, X Manga motséttningar, kravande
forhallanden enkel beslutsprocess beslutsprocess
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Antal intressenter

Fa, vilkanda och férutsigbara
parter/intressenter/relationer

Manga och delvis
svarfoérutsagbara parter/villkor

och/eller blygsam investering

Féréandringar Leder till minimala férandringar X Medfér viktiga/stora
Internt/externt fordndringar internt/externt

Satsningens uppgifter och forlopp

Resultatets Valkand funktion, X Mycket sammansatt,

funktion forutsagbar/definierbar svarforutsagbar

Lésning/Teknologi Valkanda, rutinmassiga X Delvis okand, ej rutinmassiga

Resultatets Ett enskilt sammanhdngande En rad olika system/resultat

struktur system

Tidsramar Generdsa - mojliggor sekventiell X Mycket strama - kraver parallell
hantering hantering

Satsningens resurser och organisation

Resursomfang Enstaka manmanader insats X Manga manar och/eller mycket

stor investering

Deltagarnas
kompetens

Homogen professionell och/eller
kulturell bakgrund

Manga och mycket blandade -
professionsmassigt och
kulturellt

Projektorganisation

Mindre grupp inom samma
avdelning

Manga enheter - tvérs dver
verksamheter/leverantérer

Geografisk
placering

Fysiskt placerade nara varandra

Stort avstand

Satsningens
komplexitet

Anvands med tillstdnd av Svenskt Projektforum

6.2.4 Helt arkivreglemente med centralarkiv i Sydarkiveras regi

For att kunna utvecklas fran tillhandahdllande till tillgangliggérande kommer fler krav
behdva moétas. Lokaler, personalresurser och kunnande behéver utdkas. Foér att kunna na
hég niva av tillgdngliggérande utan att kostnaderna for den enskilda kommunen skenar
kan arkiven centraliseras dvs. fler kommuners arkiv flyttas till en och samma plats. En
forutsattning ar att kommunen éverlamnar helt arkivansvar till Sydarkivera. Som
beskrivits ovan ar centraliseringstanken inte ny utan ar prévad hos myndigheter med

goda resultat.

Den Idpande verksamheten styrs av arkivchefen som satter mal tillsammans med
arkivarierna. Utvecklingssamtal och Idnesamtal sker i samfoérstdnd mellan forbundschefen
och arkivchefen. Vid ett centraliserat arkiv star Sydarkivera foér arkivlokaler,
forbrukningsmateriel samt fysisk arbetsmiljé. Kommuner vars materiel levereras till ett
arkivcentrum maste darfér bidra till driftkostnaderna.

Riskanalys
Riskomra‘%de Sannolik Konse-
. . -het kvens

(organisation;

teknisk

I6sning; 5 5

leverantorer; 28328

intressenter) Beskrivning av identifierad risk S1EE =T Hantering och ansvarig

Organisation Svarighet att rekrytera utbildad X X Ansvaret ligger pa Sydarkivera
personal

Organisation Sjukskrivningar och/eller X X Ansvaret ligger pd Sydarkivera
uppsagning pa egen begéran,
svart att rekrytera utbildad




Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum
Bernhard Neuman Sydarkivera 0472-39 10 00 2018-05-29
Arende Diarienummer Version | Sida
Utredning analoga arkiv SARK.2017.88 1.0 30
personal alt. Svart att ticka upp
vid fr&nvaro.
Teknisk Gamla arkivlokaler som behdver X Ansvaret ligger pa respektive
16sning rustas upp myndighet.

Sydarkivera 6vertar pappershandlingarna néar de levereras fran verksamheten till
Sydarkivera. Det arkiverade materialet ar i det nédrmaste klart. Dvs ordnat och
kartonglagt. Styrning for hur materialet ska vara ordnat och med vilken periodicitet
materialet ska levereras star i Dokument- och Arkivbildningsplanen. Vid ankomst till
centralarkivet ankomst registreras arkivboxarna och férs in i arkivférteckningen.
Kvittensunderlag 6verlamnas till inlamnande myndighet.

Komplexitetsanalys
Mindre grad av komplexitet med en geografiskt sammanhallen organisation. Redundans

byggs in i I6sningen vilket minskar sarbarheten.

Parametrar for
karaktéarisering

Beskrivning av 1&g
komplexitet

Utvardering Beskrivning av hog
av komplexitet
komplexitet (1=icke, 2=18g, 3=komplext,

1.]2.]3.]4. 4=mycket komplext)

Satsningens omgivning

forhallanden

enkel beslutsprocess

Betydelse Liten betydelse for kund/parter X Vital betydelse for kund/parter
som helhet
Politiska Hog grad 6éverenskommelse, X Manga motséattningar, kréavande

beslutsprocess

Antal intressenter

Fa, valkanda och férutsdgbara
parter/intressenter/relationer

x | M&nga och delvis
svarfoérutsagbara parter/villkor

Féréndringar

Leder till minimala férandringar
Internt/externt

x | Medfor viktiga/stora
forédndringar internt/externt

Satsningens uppgifter och férlopp

Resultatets Valkand funktion, X Mycket sammansatt,

funktion forutsagbar/definierbar svarférutsagbar

Lésning/Teknologi Valkanda, rutinmassiga X Delvis okand, ej rutinmassiga

Resultatets Ett enskilt ssammanhangande X En rad olika system/resultat

struktur system

Tidsramar Generdsa - mojliggor sekventiell X Mycket strama - kraver parallell
hantering hantering

Satsningens resurser och organisation

Resursomfang Enstaka manmanader insats X M&nga manar och/eller mycket
och/eller blygsam investering stor investering

Deltagarnas Homogen professionell och/eller X Manga och mycket blandade -

kompetens kulturell bakgrund professionsmassigt och

kulturellt

Projektorganisation | Mindre grupp inom samma X Manga enheter - tvérs dver
avdelning verksamheter/leverantérer

Geografisk Fysiskt placerade nara varandra X Stort avstand

placering

Satsningens
komplexitet

Anviands med tillstdnd av Svenskt Projektforum




Dokumentansvarig Organisation Telefon Datum
Bernhard Neuman Sydarkivera 0472-39 10 00 2018-05-29
Arende Diarienummer Version | Sida
Utredning analoga arkiv SARK.2017.88 1.0 31

6.3 Forutsattningar for leverans

Det arkivmaterialet som levereras bér endast vara av bevarande karaktar. Arbetet med
D/A-planer och Informationsplaner ar av central vikt for att identifiera vilket material
som ska bevaras och vilket material som ska gallras. I dessa ska det anges med vilken
periodicitet som materialet ska sdndas in. Smasnuttar eller &terkommande leveranser
kan svarligen hanteras inom ramenfér ett centralarkiv utan att resurser tillférs. Om
behovet uppstar av smaleveranser eller gallringsbart material kommer sérskilda
kostnader att utgd per leverans.

Om centralarkivet ska dimensioneras for gallringsbara handlingar behéver kostnaderna
dimensioners hdgre. Gallringsbart material fluktuerar i antal hyllmeter vilket gér att
hyllmeterkostnaden blir hégre for att téacka kostnaderna nar hyllorna inte ar fyllda.
Arbetsbelastningen &r mycket hégre d& material ska stéllas upp, ldmnas ut och nar det
gallras manuellt sldngas. Beroende pa gallringstider kan omflyttningar i arkiven behéva
ske vilket ar kostnadskravande.

Uppdelningen mellan kommunerna och centralarkivet féreslas ddrmed i forsta hand vara
att endast bevarandematerial levereras till slutarkivet. Gallringsbart beh3lls pd
kommunen. Endast i undantagsfall kan gallringsbart material tas emot.

6.3.1 Leveranstrappa

Fardiga arkivkartonger prydligt uppstallda i att slutarkiv ar oftast sinnebilden av ett arkiv
i ordning. Végen dit innehaller en hel del arbete och varje producerad arkivkartong
medfoér arbete. Under utredningen har fyra olika faser i leverans av arkivmaterial in till
arkivmyndigheten identifierats.

Efterleverans
Inleverans

Ordna och forteckna

Skapa overblick

6.3.2 Skapa overblick

Arkivmaterialet i kommunens centralarkiv eller hos de olika verksamheterna kan vara i
oordning vilket medfér att innan leverans kan ske maste materialet grovsorteras.
Material kan ligga i hdgar utan att félja logiska réda tradar, ett resultat av att
arkivmaterial stélls ned fr&n verksamheten huller om buller. Ute i verksamheterna kan
bevarande materiel dven vara uppblandad med gallringsbar materiel.

For att 6ver huvud taget kunna leverera maste materialet grovsorteras. En bra och
fungerande dokumenthantering inom verksamheten ar en férutsattning for att minimera
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verksamhetens leveranskostnader. Om verksamheten dnskar leverera ett material i detta
stadium innebar det mer kostnader. Sydarkivera tillhandahaller stéd och rad tillsammans
med VerkSAM dokument- och arkivbildningsplaner. Arbetet sker inom ramen fér
bastjansterna. Vid rena ordna- och fértecknauppdrag kan Sydarkivera tillhandahalla
personal. Kostnader avgors for respektive tillfalle.

All kostnad som tas ut sker enligt sjalvkostnadsprincipen enligt I6pande rakning.

6.3.3 Ordna arkiv

Grovsorterat material som &r i iordningsstallt och uppstéllt enligt logiska principer kan nu
ordnas och fortecknas. Att ordna och forteckna en halv hyllmeter tar ca 8 timmar att
genomfdra. Grundarbetet bor ske ute pa verksamheterna. Tjdnsten att ordna arkiv gar
att avropa. Sker arbetet i Sydarkiveras lokaler utgar kostnader fér férvaring och
forbrukningsmateriel utéver arbetskostnaden.

Arbetet belastar kommunen enligt foljande formel. (1hm*16h)*350kr/h3

6.3.4 Inleverans

Inlevererat material som nu star prydligt i hyllsystem och ska tillhandahallas har en
mycket lagre kostnad i form av forvaring, forbrukningsartiklar och personalkostnader.
Kostnaderna redovisas i modellen nedan. Inlevererat material fortecknas i Sydarkiveras
forteckningssystem. Verksamheten ansvarar for inleveranser till arkivcentrummet.

6.3.5 Efterleveranser

Hur ordningsamma en kommun an ar kommer det alltid finnas efterleveranser. Rester
som dyker upp d@ medarbetare slutar eller gar i pension. Beroende pa omfang kan
arbetet bli omfattande med att sortera in handling for handling i ett redan ordnat och
fortecknat arkiv.

Efterleveranser och insortering av enskilda akter ar oftast tidsédande och kan komma att
innebara kostnader.

Efterleveranser i form av ordnat arkivmaterial i form av arkivboxar som ska tillféras
arkivet registreras och kvittens éverlamnas till aviamnande myndighet. Arkivboxen
tillférs arkivet.

3 Timkostnaden bygger pd 2018 ars l6nelédge.
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6.4 Leveransprocess
6.4.1 Forsta leveranstillfillet

Vid uppstart av arkivcentrummet kommer stora leveranser av arkivmaterial att
genomfdras. FOr att hantera dessa mangder och sakerstalla att materialet snabbt och
enkelt aterfinns i arkivcentrum behéver en leveransprocess arbetas fram.

Processen kommer inte djupanalysernas utan enbart beskrivas évergripande. I god tid
innan sjalva inflyttningen sker kommer en djupare analys att ske.

1.

Leverans av arkivforteckning.

Innan arkivmaterialet levereras 6éverlamnar kommunen de digitala
arkivforteckningar som finns. Dessa o6verfoérs till Sydarkiveras
arkivforteckningssystem.

Detta bor ske ca 1 mdnad innan sjélva leveransen.

. o .
Innan leverans sker tecknas en leveranséverenskommelse. Beroende pa arkivets
skick kommer olika kostnader att belasta kommunen/landsting.

Fullstéandiga leveransrutiner behdver arbetas fram i god tid innan arkivcentrumet
star klar.

Leverans av handlingarna

En flyttfirma anvands fér att leverera handlingarn. Flyttfirman ansvarar for att
packa arkivhandlingarna i flyttkartonger, stapla dessa pa pall. Kér éver materialet
for att sedan stalla upp dessa pa anvisad plats.

For att underlatta packning och uppackning behéver flyttfirman vara noggranna
och packa bilen pa rétt satt. Packning sker pa féljande satt.

Om bilen lastar 12 pallar och varje pall fylls med 6 flyttkartonger tar varje bil 72
hylimeter/ kérning. Antalet hyllmeter marks ut i arkivet och bilen packas dar hylla
67-72 kors in forst i bilen. Resterande hyllor packas bakifran. Pallarna lastas
bakifran och fram. Léngts fram pa forsta pallen lastas hylla 1-6. Vid avlastning
lossas pall nrl1 dar hylla 1-6 finns. Pall fér pall stélls upp i samma ordning som i
hyllor som materialet stod innan leverans.

Planering och samordning maste ske beroende p& format och placering i nya
arkivet.

Kommunen bekostar leveranserna av arkivmaterialet till depan.

N&r materialet &r uppstillt ansvarar medarbetare pa arkivcentrum att féra in
hyllplaceringen i arkivredovisningsprogrammet. Aldre arkivbildare utan digitala
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arkivredovisningar far digitaliseras manuellt allt efter som. Vid behov av
praktikplatser ar digitaliseringen av arkivredovisningar en bra sysselsattning.

For arkivleveranser som innehaller bade ordnat och oordnat material kommer en
avgift tas ut foér att ordna upp arkivet. Kostnader dokumenteras i en atgérdsplan.

6.4.2 Efterleveranser

Arligen bér darefter regelbundna leveranser ske fr&n kommunerna. Handlingarna ska da
vara forpackade i arkivkartonger och levereras ordnat. Centralarkivet ansvarar for att
passa in materialet i arkivforteckningen. For att strukturera leveranserna kommer
leveransanvisningar arbetas fram och féras in i Dokument- och arkivbildningsplanerna.

Oordnat material som levereras kan ordnas upp efter betalning enligt
sjalvkostnadsprincipen. Kostnader dokumenteras i en atgardsplan.

6.5 Organisation

I en ténkt organisation behdvs olika kompetenser beroende pa arkivets storlek och
malsattning. Ett litet kommunnara arkiv kan klara sig med en arkivassistent. En stérre
kommun kraver en arkivarie. Oberoende av kompetens for att hantera pappersarkivet
finns det centrala resurser inom Sydarkivera som hanterar digitalt bevarande samt Rad
och stdd samt tillsyn.

6.5.1 Befattningar och roller

Arkivassistent - medarbetare utan formell kompetens som beddéms ha férutsattning att
arbeta i ett arkiv dar tyngdpunkten ligger pa att ordna och férteckna samt framtagning
av arkivmaterial. Arkivassistenten far inte géra egna sekretessbedémningar.
Arbetsuppgifterna ar oftast av enklare karaktar. Assistentrollen kan fyllas av
medarbetare som star 1angt bort fr&n arbetsmarknaden. Arbetspraktik eller sprakpraktik.

Arkivhandlaggare - medarbetare utan formell kompetens som bedéms ha férutsattning
att arbeta i ett arkiv dar tyngdpunkten ligger pa att ordna och férteckna samt
framtagande av arkivmaterial. Arkivassistenten far inte géra egna
sekretessbedémningar. Vid utlamnande och sekretessprévningar behéver kontakt tas
med behdrig beslutsfattare innan utldamnande kan ske.

Arkivarie — medarbetare med formell kompetens motsvarande minst tre ars
hdgskola/universitetsstudier dér arkivvetenskap utgér minst ett ars heltidsstudier.
Tyngdpunkten ligger vid att handleda och leda arbetet med att ordna och férteckna.
Arkivarien kan férbereda sekretessarenden infér beslut, dvs maskera uppgifter som ska
sekretessbelaggas.

1.a arkivare - medarbetare med formell kompetens motsvarande minst tre ars
hdgskola/universitetsstudier dér arkivvetenskap utgér minst ett ars heltidsstudier. 1.a
Arkivarien skall ha flera ars erfarenhet av arkivarbetet. Arbetsuppgifterna kan vara
funktionsansvar, viss arbetsledande roll, avancerade sekretessbedémningar.
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Arkivchef for de analoga arkiven - medarbetare med formell kompetens motsvarande
mins tre ars hégskola/universitetsstudier dar arkivvetenskap utgér minst ett ars
heltidsstudier samt flera ars erfarenhet inom arkivomradet. Erfarenhet av arbetsledning.
Arkivchefen har fullt personalansvar, budgetansvar och verksamhetsansvar och fattar
egna sekretessbeslut.

6.5.2 Bemanning

Hur m&nga medarbetare som kommer arbeta i arkivet &r inte en enkel fragestélining.
Arkivarbetet innehaller olika delar och vissa delar av arkivarieyrket ryms inom
bastjansten. Rad och stéd- samt tillsynsverksamheten &r delar av bastjansten.

For att fa fram ett nyckeltal har fler arkivinstitutioner fatt fragan angdende bemanning i
férhallande till antalet hm. Resultatet redovisas nedan. Vi har dven fatt underlag fran en
utredning som Gavle kommun gjorde 2012 dar antalet tjanster finns i forhallande till
antalet invanare i kommunen.

Genom att jamféra de uppgifter vi fatt fran olika kommuner med utredningen fran Gévle
kommun borde vi komma relativt nara en sanning.

Antalet tjanster/hylimeter

e Vaxjé kommun med ca 5000hm har 2 arkivarier och 3 assistenter anstallda i
centralarkivet. Ca 1000hm/tjanst

e Ljungby 1500hm 2 tjanster, 750 hm/tjanst.
e Eskilstuna 4000hm 2 heltider 1 50%, ca 1600hm/tjanst
e Jdnkdping 7000hm 5,5 heltidstjanster, ca 1300hm / tjanst.

Antalet tjanster/invanarantal.

Antal
Stad invanarantal | antaltjdnster | invanare/tjasnt Median
Gavle 95055 5,25 18106| 20857
Boras 103294 3 34431
Eskilstuna 96311 4,75 20276
Gotland 57269 5,25 10908
Goteborg 513751 53 9693
Halmstad 97800 2,25 43467
Helsingborg 129177 5 25835
Huddinge 97453 1,75 55687
Jonkoping 127382 10 12738
Kalmar 62815 2 31408
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Karlskrona 64032 4 16008

Karlstad 85753 4 21438

Linkoping 146416 6,5 22526

Lulea 74178 2 37089

Lund 110488 2 55244

Norrkoping 130050 6 21675

Sandviken 36916 2,75 13424

Sundsvall 95732 9 10637

Sodertalje 86246 2 43123

Uppsala 197787 11 17981

Vasteras 137207 8,5 16142

Orebro 135460 7 19351

Vardena stracker sig fran 750 hm/tjanst till 1600hm/tjanst. Fragan blir vart i spannet
Sydarkiveras centralarkiv ska ligga? Ljungby har tva tjanster dar kommunen har en hég
malsattning. Del av arkivariens tjanst utgérs dven av arbetsledning da Ljungby har ca 5-
7 medarbetare som arbetstrénar pa olika sétt.

J6nkdping och Eskilstuna &r tva stérre kommuner som visar pa vinsterna med stordrift.

Anvander vi Gavle Kommuns sammanstallning och ser medianvardet som nyckeltal med
ett sammanlagt antal invanare blir resultatet ca 11 tjanster pa 236 000 invanare. D3 rad
och tillsynsverksamheten ingdr i den sammanstéliningen bér ca 2 tjanster dras bort.

Ett troligt nyckeltal ligger darfér pa 1400hm/tjénst. I detta ingdr mottagande av
arkivmaterial, infogande av arkivmaterial i arkivbildning, utlamnande och
sekretessbeddémning av arkivmaterial.

For att fordela kostnaderna proportionerligt efter hur mycket som levereras har en
fordelningsnyckel tagits fram. Beroende p& omfang av material betalar kommunen sin del
av personalkostnaderna.

Berakningarna &r osdkra och bygger pd en del berdkningar och en stor del
uppskattningar. Férslagsvis genomfors en utvardering efter tre ar for att justera
fordelningsnyckeln ang. personal.

6.5.3 Overtagande av personal

Vid flera utav kommunerna finns idag anstélld personal som hanterar arkiven. Vid
bildandet av ett centralarkiv och den verksamhetsévergdng som beréknas ske, har
medarbetare anstallda vid kommunen foretréde till tjansterna. Var bedémning &r att alla
anstdllda medarbetare kan tas 6ver av Sydarkivera utan att uppsagningar behdver
genomforas.
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7/ Projektredovisning
7.1 Syfte och mal

M3let med projektet &r att sammanstélla ett beslutsunderlag nar det géller analoga arkiv
som anslutande tjanst hos Sydarkivera och samlokalisering av analoga arkiv.
Beslutsunderlaget ska baseras pa nyttorealiseringsmetodiken. Dokumentet ska
konkretisera en gemensam malbild och en fardvag for att nd dit.

Aktiviteter genomfors i form av till exempel enkater eller gemensamma arbetsdagar
under projektet for att:

e Identifiera och specificera nyttor

e Analysera intressenter

e Analysera komplexitet och risker

e Analysera beroenden

e Analysera konsekvenser av olika handlingsalternativ
e Analysera finansiering

7.2 Avgransningar

Denna utredning ar del av konceptet for Sydarkivera och ska leva upp till den malbild
som finns i stort. I denna utredning kommer endast fragan om férvaring av
pappershandlingar och andra analoga informationsbdrare att hanteras. Digitalt bevarande
utgdr grunden i Sydarkiveras verksamhet och vissa kopplingar mellan den digitala
vérlden och pappersvilden behdver fértydligas. P8 grund av fragans komplexitet kommer
inte analogt ljud och rorlig bild att innefattas av utredningen. Bevarandemetoder och
kostnader behdver utredas i egen ordning.

Manga kommuner samlar dven in arkiv fran féreningar och organisationer sa kallade
Enskilda arkivbildare. Arkivbilderna har ofta en stark anknytning till orten till exempel
kanda konstnarer, idrottsféreningar och liknade. Hur enskilda arkivbildare ska hanteras
kommer inte berdras i utredningen.

7.3 Ekonomi

Kostnaden for utredningsprojektet ar i huvudsak tid for Sydarkiveras anstéllda ut
genomfdra projektet. Férutom projektledare/utredare deltar nuvarande handledare for
analoga arkiv, informationssakerhetsspecialist, tillsynsarkivarie och bevarandestrateg i
arbetet. Kostnaderna har finansierats genom att deltagande organisationer delat pa
kostnaderna for utredning. Utredningen har genomférts inom ramen for de kostnader
som uppskattats.

e Projektledare/utredare (ca 2 dagar i veckan, 40 % arbetstid) 150 tkr
e Specialistkompetens, Sydarkivera (ca 4 tim./vecka) 40 tkr

e Omkostnader (moéten, materiel, resor) 10 tkr

e Summa 200 tkr
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7.4 Organisation och bemanning

Utredningen har bedrivits av ansvarig handlaggare pa Sydarkivera. Deltagande
organisationers arkivpersonal har givits utrymme att delta i utredningen. Kanslichefer har
efter méjlighet att delta kommenterat den férsta dvergripande bilden. Underlag fran
Ronneby kommun har inkommit sent vilket har bidragit till att utredningen inte har
dragits en andra gdng i kanslichefsnatverket. Leverans har prioriterats fore forankring.

7.5 Genomfdrande

En férsta rapportering skedde till kanslichefer och administrativa chefer fran den 16 mars
till den 29 mars. Under perioden genomférdes ett flertal redovisningar pd ca 30 minuter /
gang. Den férsta redovisningen redogjorde for betalningsmodellen och en férsta inblick i
vilka kostnader som ett centralarkiv skulle generera. For att ndrmare kunna precisera
kostnaderna var utredningen i behov av att veta vilka informationsmangder som
kommunerna var intresserade av att leverera.

I samband med varens natverkstraff for arkivarier ordnades ett tillfélle for deltagande
organisationer arkivfunktioner att stalla fragor och fa information om utredningen.
Gemensamt avsattes ca 1,5 timmar till genomgang med fragor. Samma underlag som
delgavs kanslicheferna delgavs vid arkivarietraffen.

Inventeringsunderlag skickades ut for terredovisning i slutet av april. Underlag fran
samtliga kommuner har inkommit.

Forfragan angdende mdjlighet att bygga ett arkivcentrum har gatt ut till Ronneby
kommun och Ljungby kommun. B&de Ronneby och Ljungby har svarat. Ronneby med ett
underlag och férslag till I6sning. I Ronneby har kontakten varit Tekniska forvaltningen
som foreslds projektera och bygga fastigheten. I Ljungby har kanslichefen varit
kontaktperson. Underlag fran Ljungby inkom 2018-05-28.

P& grund av att underlaget fran kommunerna har inkommit sent har ingen andra
forankring skett i kanslichefsnatverket eller arkivarienatverk. Leverans enligt tidsplan har
prioriterats.

7.6 Resultat

Resultatet @r en utredning som redovisar de kostnader som férknippas med
samlokalisering av analoga arkiv och lamnar forslag pa ort for placering av ett
arkivcentrum.

7.7 Tidplan

Utredningen presenterades vid forbundsstyrelsens sammantrade 1 juni 2018.

7.8 Informationsspridning

Dokumenten identifieras av dokumentnamn, datum och utgava. Handlaggare maste
framgd av varje dokument. Samtliga original registreras och arkiveras hos
kommunalférbundet Sydarkivera. Digitala kopior av utkast finns tillgangliga via Yammer.
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Dokumentation gallras enligt dokumenthanteringsplan. Rapporterade dokument
publiceras pa@ webben www.sydarkivera.se.

7.9 Utvardering
7.9.1 Fungerade bra - att rekommendera:

Utredningen har i sin helhet flytit pa bra. Medverkande kommuner har levererat
efterfragade inventeringar och har vid redovisningar visar ett positivt intresse.

7.9.2 Fungerade mindre bra — bor forbattras till nasta gang:

Vara medlemskommuner har fulla kalendrar vilket medfér att det &r svart att prioritera
och avsétta tid for inventeringar och deltagande pa dragningar.

7.9.3 Att tanka pa:

Verksamhetsférandrande utredningar tar tid och ndgra underlag har kommit in i sista
stund. Tyvarr ar den fortsatta processen beroende av att drendet drivs p&. Avvéagningen
mellan effektivitet i processen och férankring &r en svar avvégning.

8 Forslag till fortsatt arbete

8.1 Erbjudande till kommunerna

Med stdd av utredningen bér arbetet med att med bygget av ett arkivcentrum drivas
vidare. Innan projektering kan tas vid maste intresserade kommuner knytas till
projektet. Genom ett bindande avtal om kép av viss mangd arkivhyllor kan Sydarkivera
ta risken att teckna ett 50 arigt hyravtal och genomféra upphandling av hyllsystem.

Om en kommun i ett senare skede valjer att kliva av projektet kommer avtalet innehdlla
ett tre arigt avvecklingsklausul, dvs att kommunen férbinder sig att képa antalet angivna
hyllmeter med en avvecklingstid pa tre ar.

8.2 Upphandla féorteckningsprogram

Fértecknandet av forbundsmedlemmarnas arkiv utgér en viktig del i tillgangliggérandet
av informationen till allmanheten. Fértecknade arkiv kan publiceras p& NAD och géras
sékbara for medborgarna. Arbete pagar redan.

8.3 Arkivdepa till andra kommuner

Riksarkivet far arligen flera férfragningar fran kommuner om att ta emot pappersarkiv till
landsarkiven. Fragan bér utredas om vi kan ta emot arkivmaterial fran icke anslutna
féorbundsmedlemmar.


http://www.sydarkivera.se/
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8.4 Enskilda arkiv

Fragan &r hur de enskilda arkivbildare som férvaras i de kommunala arkiven ska
hanteras behéver utredas. Hur pdverkas kommunen och Sydarkivera i hanteringen av
enskilda arkivbildare om Sydarkiveras medarbetare tagit dver hanteringen av arkiven.

8.5 Dokument- och arendehanteringssystem

For att 6ka tillgangligheten fér medborgarna bér systemstéd utvecklas for att kunna
tillhandahalla efterfrégat material via Mina meddelanden. Systemstédet behdvs dven for
att utveckla stddet till aterrapportering till medverkande kommuner. Verksamhetens
utveckling ska bygga pa kénda data, dvs. hur 18ng tid tar respektive moment? Hur
manga férforskningsférfragningar far arkivcentrummet, etc.

8.6 Ljud- och bildarkiv

I arkiven forekommer oftast omfattande material av negativ- och bilder. Nyare medier i
form av rorliga bilder och ljud forekommer aven det. Dessa format kréaver oftast speciella
insatser. Om vi ska ta emot rorliga bilder och ljud behdver fragan utredas i sarskild
ordning.

9 Referenser

For ytterligare fragor rérande projektet, kontakta:

Bernhard Neuman,
Bernhard.neuman@sydarkivera.se
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