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Forbundsstyrelse

Tid: Fredag, 2024-05-31, kl. 10:00
Plats: Zoom

Foljande ledamoter kallas:

Johan Svahnberg (M) H66rs kommun
Per Ribacke (S) Alvesta kommun

Joel Schafer (S) Borgholms kommun
Borje Dovstad (L) Karlskrona kommun
Catharina Malmborg (M) Eslévs kommun
Conny Forsberg (S) Kinda kommun
Elisabet Hagstrom (C) Ydre kommun
Henrik Nilsson Bokor (S) Torsas kommun
Gustav Schyllert (M) Vellinge kommun
Martin Edgélius (M) Katrineholms kommun
Ronnie Nilsson (SD) Region Blekinge

Foéljande ersattare underrattas:

Erling Emsfors (M) Ostra Géinge kommun
Hakan Thudén (M) Ydre kommun

Claes Dufmats (M) Odeshégs kommun
Lars Johansson (V) Vimmerby kommun

Eva Bendz Johansson (C) Osby kommun
Christer Caesar (KD) Hassleholms kommun
Kith Martensson (M) Sélvesborgs kommun
Magnus Arvidsson (M) Karlshamn kommun
Rut Bjorkstrom (KD) Ljungby kommun

Ann Larson (M) Trosa kommun

Stefan Pettersson (M) Oskarshamns kommun

Vid forhinder kallar du sjalv din ersattare, samt meddelar sekreteraren via e-post
jennie.granath@sydarkivera.se eller via telefon 0472-39 01 60.

1. Upprop
Utfors.

2. Godkannande av dagordningen
Forslag till beslut
Dagordningen godkanns.
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3. Utseende av justeringsperson
Forslag till beslut
Catharina Malmborg (M), Esldv, utses till justeringsperson.

4. Ekonomisk uppfoéljning
Dnr SARK/2022:230

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott féreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport for kommunalférbundet
Sydarkivera.

5. Tillampningsanvisningar avseende ekonomiska formaner for

fortroendevalda - revidering
Dnr SARK/2023:95

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsens arbetsutskott féreslar att forbundsstyrelsen beslutar

att faststalla reviderade tillampningsanvisningar avseende bestammelser om ekonomiska
formaner till fortroendevalda.

Sammanfattning

Forbundsfullmaktige antog vid sitt sammantrade den 31 mars 2023, § 16, uppdaterade
bestammelser om ekonomiska férmaner till fortroendevalda. Med anledning av detta fick
forbundschefen den 17 maj 2023, § 8, i uppdrag av arbetsutskottet att uppdatera
tillampningsanvisningarna for bestdammelser om ekonomiska férmaner till
fortroendevalda.

Forbundsstyrelsen aterremitterade arendet till forvaltningen den 1 december 2023, § 53,
for att gora en spraklig éversyn, en genomgang av gransdragning mellan vad som ar
tillampning och vad som ar regelgivning, samt vad som galler kring aktualiseringen av
OPF-KL.

6. Intradesavgift 2025 for eventuella nya medlemmar
Dnr SARK/2023:358, SARK/2022:235

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
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att faststalla att anslutningsavgiften for nya medlemmar till Sydarkivera berdknas pa
foljande satt fran och med 2025:

e 4 kronor i grundavgift per kommuninvanare samt ytterligare 1 krona per ar
som forbundet varit verksamt sedan starten 2015, dock max aktuell
medlemsavgift (2015 ar forsta berdkningsar, aret innan anslutningstidpunkt ar
sista berdkningsar).

Sammanfattning

| enlighet med bilaga 2 till férbundsordningen har forbundsstyrelsen delegation pa att
faststalla intradesavgift for nya medlemmar i kommunalférbundet Sydarkivera.
Intradesavgiften ska baseras dels pa invanarantalet i aktuell kommun, dels pa hur manga
ar som det gatt sedan starten av forbundet. Den sistnamnda faktorn har hittills inte
tillampats for nyanslutande medlem.

Frdn och med 2025 och framat, fér de kommuner som inte redan tecknat
anslutningséverenskommelse, finns mojligheten att justera anslutningsavgiften uppat och
aven basera avgiften pa det antal ar som forbundet bedrivit verksamhet. Detta mot
bakgrund av generellt 6kande kostnader for att bedriva verksamhet liksom det faktum att
de kommuner som varit och med och byggt upp férbundet historiskt indirekt ska fa nytta
av att nya kommuner ansluter.

7. Aterbetalning av medlemsavgift till medlemmar
Dnr SARK/2024:141

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att aterbetala 75 procent av eget kapital till medlemmarna, samt

att utbetalning ska ske under hosten 2024.

Sammanfattning

Forvaltningen har tagit fram forslag pa att betala tillbaka medlemsavgift i form av eget
kapital till medlemmarna per den 31 september 2023. Arendet uppstod i samband med att
det under hosten 2023 stod klart att forbundet sannolikt inte skulle kunna sanka
medlemsavgiften 2025 med bibehallen verksamhet vad géller digitala arkivleveranser. |
stallet tog styrelsens arbetsutskott i initiativ att gora en dversyn om vi istallet skulle kunna
skifta tillbaka tidigare inbetalt ackumulerat 6verskott till medlemmarna.

Pa arbetsutskottet presenterades tre férslag om 50, 80 respektive 90 procents
aterbetalning av eget kapital. Efter diskussion gav arbetsutskottet forvaltningen i uppdrag
att ta fram ett forslag pa en utbetalning om 75 procent, samt att ta fram en
likviditetsanalys for de kommande tre aren infor férbundsstyrelsens sammantrade den 31
maj 2024.
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8. Intern kontrollplan 2024
Dnr SARK/2024:145

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att faststédlla att intern kontrollplan 2024 omfattar foljande omraden:

e Politiskt beslutsfattande
¢ Ekonomiadministration,
e Inkop

e Pensionsadministration
e Krisberedskap.

Sammanfattning

Forvaltningen har tagit fram forslag pa vilka omraden som skulle vara lampliga for intern
kontroll 2024.

Syftet med intern kontroll ar att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern
kontroll ska minimera risker, sakra att resurser anvands enligt tagna beslut, sakerstalla en
rattvisande redovisning och skydda bade fortroendevalda och anstallda fran oberattigade
misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar for den interna kontrollen utgar fran 6
kap i kommunallagen.

For kommunalférbundet Sydarkivera galler reglemente for intern kontroll i
forbundspolicyn som sager att processer, rutiner och utvalda kontrollmoment ska valjas ut
med utgangspunkt fran en genomford riskbeddmning (sarbarhetsanalys). Risk- och
sarbarhetsanalysen utgor darfor det huvudsakliga underlaget for den interna
kontrollplanen som arligen ska faststallas av och foljas upp av styrelsen.
Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna informationsplan for att sékerstalla
att samtliga verksamhetsprocesser belyses. Inom bevarandefunktionen anvands sarskilt
system for riskbeddomningar géllande arkivvard och digitala arkivleveranser. Omraden som
omfattas av detta system har inte bedomts nddvandiga att ytterligare granska i enlighet
med faststallande av denna plan.

9. Uppsagning av avtal
Dnr SARK/2024:138

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar

att avtalet med Karlskrona kommun gallande den anslutande tjansten analoga arkiv
upphor att galla den 31 december 2024.
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Sammanfattning

Karlskrona kommun har sagt upp sitt avtal med kommunalférbundet Sydarkivera gallande
den anslutande tjansten analoga arkiv. Forvaltningens forslag ar att avtalet upphor att
galla den 31 december 2024.

10. Val av dataskyddsombud
Dnr SARK/2023:318

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att utse Jorgen Nord till dataskyddsombud.

Sammanfattning

Enligt art. 37 dataskyddsfoérordningen (GDPR) &r det obligatoriskt for myndigheter att
utndmna ett dataskyddsombud. Dataskyddsombudet ska utses pa grundval av
yrkesmassiga kvalifikationer och i synnerhet sakkunskap om lagstiftning och praxis
avseende dataskydd samt férmaga att utfora dataskyddsombudets uppgifter.

Dataskyddsombudets uppgifter framgar av art. 39 GDPR. Rollen som dataskyddsombud &r
huvudsakligen att informera och ge rad och stéd i dataskyddsfragor till
personuppgiftsansvarig, ha en évervakande funktion gentemot personuppgiftsansvarig,
vid behov samarbeta med Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) och vara kontaktpunkt for
tillsynsmyndigheten vad galler till exempel forhandssamrad infor en ny
personuppgiftsbehandling. Dataskyddsombudet kan vara en person som ar anstalld inom
myndigheten eller en person som utfor uppgifterna utifran ett tjansteavtal.
Dataskyddsombudets kontaktuppgifter ska offentliggéras och meddelas till
Integritetsskyddsmyndigheten.

11. Delegationsordning - revidering
Dnr SARK/2023:192, SARK/2019:128

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att anta revideringen av delegationsordning for kommunalférbundet Sydarkivera.

Sammanfattning

Forbundets delegeringsordning behdver uppdateras pa nagra punkter framst med tanke
pa att styrelsen har inrattat ett utskott. Vid férbundsstyrelsen sammantrade 2023-06-02, §
28 beslutades att uppdrag lamnas till férbundschefen att ta fram reviderad
delegeringsordning framst med tanke pa att ett utskott till férbundsstyrelsen har inrattats.

Forvaltningen har arbetat med att ta fram ett reviderat forslag till delegationsordning for
forbundsstyrelsen. Ett antal mindre justeringar foreslas for att fa en mer enhetlighet och



;II-\)IL-\LGEtiE;FﬁREDRAGNINGSLISTA ' SYDARKIVERA.

Forbundsstyrelse

inom dataskydd foreslas daven nagra nya arendetyper delegeras. De omraden dar
styrelsens presidium var delegat foreslas nu att arbetsutskottet blir delegat.

Ett nytt omrade har tagits in i delegationsordningen och det ar arkivfragor. Det ar
arkivmyndigheten som ansvarar for arkivtillsynen som genomfors och det foreslas darfor
att forelaggande med anledning av arkivtillsyn lyfts till politisk niva. Forslaget ar att
utskottet beslutar om féreldgganden och att tillsynande arkivarie kan lamna forslag till
atgarder med anledning av arkivtillsynen. Enligt arkivlagen kan det finnas behov av sékra
forskningens behov och da kan arkivmyndigheten besluta om forbud att gallra vissa
allmanna handlingar.

Arendet om delegationsordning har beretts inom férvaltningen och har dven tagits upp i
ledningsgruppen for férankring. Forslag ar att styrdokumentet kallas delegationsordning
da det begreppet ar mest inarbetat och vanligt forekommande.

12. Redovisning av digitala arkivleveranser varen 2024
Dnr SARK/2024:129

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Forvaltningen har sammanstallt en redovisning av digitala arkivleveranser for perioden
november 2023 till och med april 2024. Den samlade redovisningen sker tva ganger om
aret. Dokumentet innehaller lagesrapporter och redovisning av status for
forbundsmedlemmarna nar det galler olika leveranstyper. Redovisningen har
kompletterats med fler leveranstyper.

Det fortsatter att komma in en till tva 6verféringar i veckan. Mottagningen har varit stangd
veckorna kring pask pa grund av att inférandet av nytt bevarandesystem har forlangts i
tiden. Det ar en storre andel skarpa arkivleveranser som skett under perioden jamfért med
tidigare. Samtidigt har det varit arkivleveranser flera databaser och ungefar 40 databaser
har hanterats for langtidsbevarande under perioden.

13. Uppfoljning av projektet "Utokad bevarandeplattform™
Dnr SARK/2022:248

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.
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Sammanfattning

Sydarkivera genomf&r den tredje och sista etappen i projektet Utdkad bevarandeplattform
2021-2023. Den utokade bevarandeplattformen ersatter den grundlaggande
bevarandeplattformen som inférdes 2016. Lagesrapporten for april 2024 ar en uppfoljning
fran tidigare lagesrapport fran november 2023. Inférande av nytt bevarandesystem pagar
och projektets styrgrupp har beslutat att forlanga projekttiden till och med tredje kvartalet
2024. Enligt den reviderade tids- och aktivitetsplanen ska inférande av bevarandesystemet
vara klart sa att inlasning av digitala arkivleveranser kan starta den sista maj 2024.

14. Forbundschefen informerar

Alvesta 2024-05-22

Johan Svahnberg (M) Jennie Granath
Ordférande Sekreterare
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Jorgen Nord
Till forbundsstyrelsen

Ekonomisk uppféljning januari-april 2024

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att notera informationen och lagger den till handlingarna.

Sammanfattning
Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport for kommunalférbundet
Sydarkivera.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Resultatrapport januari-april 2024

Beslut ska skickas till
Ekonom

Jérgen Nord
Ekonom

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Kommunalfoérbundet Sydarkivera
Organisationsnr.222000-3103

For period: 01-2024 - 04-2024
Datum: 2024.01.01- 2024.04.30

Utfall Budget Budget
Jan-april 2024 innev ar

Utfall foregdende ar

Ackumulerat Ack jan-april Totalt Totalt

RESULTATRAKNING

RORELSENS INTAKTER

Nettoomsittning

Medlemsintakter 7 309 623 7 131 245 21393734 21278 679
Driftbidrag 0 0 0 39749
Projektbidrag Stat/EU 141 936 50 000 150 000 217 516
Lénebidrag/anstallningsstod 405 092 428 563 1285 690 1268 083
Utlamnande av allman handling 1975 0 0 0
Anslutande tjanster 3074914 2832948 8 498 843 9127 802
Ovriga erséttningar 39 307 0 398 132
SUMMA RORELSEINTAKTER 10 972 847 10 442 756 31 328 267 32 329 961
Material och varor -215 072 -474 000 -1 422 000 -310 188
BRUTTOVINST 10 757 775 9 968 756 29 906 267 32019774
Ovriga kostnader -2 290 698 -1216 283 -3 648 850 -5 062 543
Personalkostnader -8 409 550 -8 363 937 -25 091 810 -24 992 315
Summa RORELSENS KOSTNADER -10 700 247 -9 580 220 -28 740 660 -30 054 858
RORELSERESULTAT FORE 57 527 388 536 1165 607 1964 916
AVSKRIVNINGAR

Avskrivningar -192 451 -224 895 -674 686 -645 526
RORELSERESULTAT EFTER -134 924 163 640 490 921 1319 389
AVSKRIVNINGAR

Resultat fran finansiella poster 116 329 130 000 390 000 435 195
RESULTAT EFTER FINANSIELLA -18 595 293 640 880 921 1754 585

INTAKTER/KOSTNADER

Kommentarer till resultatrapporten:

Resultatet for perioden ar battre an foregdende 3r. Framforallt till foljd av de héga kostnaderna for tjanstepension 2023

Medlemsavgifterna ndgot hdgre i och med att Hultsfred anslutit 2024

De anslutande tjansterna krymper i frdga om analoga arkiv (Oskarshamn ldmnat) medan DSO okar

(2 kommuner tillkommit vid starten av 2024, ytterligare tva tillkommer 2025), varje kommun inbringar ca 150 tkr/&r

Budget 2024 innefattar ett generellt sparbeting p& 1 600 tkr. Detta ligger p& "6vriga verksamhetskostnader" som i och

med detta ser ut att kraftigt dra 6ver budget. I realiteten méste besparingen ske under kostnadsslaget persona

Semesterskulden har periodiserats till och med mars ménad, generellt ger denna rutin ett Iagre resultat pa véren till
forman for ett hogre resultat nar semestern tas ut under sommarménaderna

Rénteintdkterna frén placeringar av likvida medel f&r fr&n och med 2023 anses vara betydande
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-05-17

§19
Ekonomisk uppfoéljning
SARK/2022:230

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport for kommunalférbundet
Sydarkivera.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Resultatrapport januari-april 2024

Beslut ska skickas till
Ekonom

Justerare Utdragsbestyrkande
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Jorgen Nord
Till forbundsstyrelsen

Revidering av tillampningsanvisningar avseende
bestimmelser om ekonomiska formaner till
fortroendevalda

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att faststalla reviderade tillampningsanvisningar avseende
bestammelser om ekonomiska férmaner till fértroendevalda.

Sammanfattning

Forbundsfullmaktige antog vid sitt sammantrade den 31 mars 2023, § 16, uppdaterade
bestammelser om ekonomiska férmaner till fortroendevalda. Med anledning av detta fick
forbundschefen den 17 maj 2023, § 8, i uppdrag av arbetsutskottet att uppdatera
tillampningsanvisningarna fér bestdammelser om ekonomiska férmaner till
fortroendevalda.

Forbundsstyrelsen aterremitterade arendet till forvaltningen den 1 december 2023, § 53,
for att gora en spraklig 6versyn, en genomgang av gransdragning mellan vad som ar
tillampning och vad som ar regelgivning, samt vad som galler kring aktualiseringen av
OPF-KL.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse

Forslag till revidering av tillampningsanvisningar
Bestammelser om ekonomiska formaner till fortroendevalda

Beslut ska skickas till

Ekonom

Forbundsfullmaktiges ledamoter och ersattare
Revisorerna

Arendet

Forbundsfullmaktige antog vid sitt sammantrade den 31 mars 2023 uppdaterade
bestammelser om ekonomiska férmaner till fortroendevalda. Uppdateringen bestod i ett
tillagg att fortroendevald som har 6ver 3,5h restid enkel vag till eller fran en forrattning
aven har ratt till ersattning for 6vernattning i anslutning till forrattningen. Befintliga

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Jorgen Nord

tillampningsanvisningar har uppdaterats med aktuell information vilket emellertid inte
paverkar den praktiska handlaggningen/tillampningen i dvrigt.

Bestammelser om ekonomiska férmaner till fortroendevalda innehaller hanvisning till OPF-
KL vad galler pensioner. | tillampningsanvisningen till § 13 gallande att
forvaltningsorganisationen ska ta fram blankett for att styrka férlorad pensionsforman
stryks detta avsnitt eftersom saddan kontroll ej bedoms erforderlig. Dartill infogas i
tillampningsanvisningarna till § 26 att Sydarkivera ska tillampa bestammelserna i enlighet
hur de implementeras och tolkas inom Ronneby kommun. Rent konkret medfor detta att
belopp som avses betydande (f.n. minst 3% av ett inkomstbasbelopp) fortsatt bokas som
pensionsavsattning medan obetydliga belopp (smabelopp fn 220 kr/ar) ej utbetalas.
Belopp daremellan utbetalas arligen.

Ytterligare ett fortydligande infors gallande tillampningen av § 2, att for protokollférda
sammantraden administrerar forvaltningsorganisationen utbetalning av arvoden utan
sarskild begaran. For ovriga forrattningar aligger det den fortroendevalde att sjalv begara
ersattning.

Jorgen Nord
Ekonom

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Tillampningsanvisningar
avseende bestammelser om
ekonomiska formaner till

fortroendevalda

Antaget av forbundsfullmaktige
2024-xx-xx § x

SARK/2023:95

Ersatter 2020-10-12 (SARK/2019:313)
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JORGEN NORD

Tillampningsanvisningar avseende
bestammelser om ekonomiska formaner till

fortroendevalda
Faststallda av forbundsfullmaktige 2023-03-31 (§ 16). Nytt/andring

Bakgrund

Forbundsfullmaktige har faststallt arvodesreglemente for fortroendevalda inom
kommunalférbundet Sydarkivera. | enlighet med § 3 i reglementet ar férbundsstyrelsen
ansvarig for tolkning och tillampning av dessa bestammelser samt att konkreta anvisningar
och rutiner utarbetas. Dessa anvisningar ska tjana till stod for fortroendevalda och tjansteman
vid tolkning och tilldampning av forbundsfullméaktiges arvodesregler, och ska lasas tillsammans
och darfor foljer arvodesreglementet nedan i sin helhet med tillampningsanvisningar i efter
respektive avsnitt.

Om férbundsstyrelsen pa forekommen anledning finner att bestdmmelserna i ndgot
avseende behover ses dver ska drendet dverlamnas till fullmaktige.

Tillampningsomrade och definitioner (Arvodesreglemente 2023,
SARK:2023:95)

§ 1 Dessa bestammelser galler for fortroendevalda i Kommunalférbundet Sydarkivera med
vilka avses ledamoter och ersattare i forbundsfullmaktige, fullmaktigeberedningar, styrelser
och ndmnder, revisorer och revisorsersattare samt de som i dvrigt ar valda av férbundet och
som inte far ersattning for uppdraget pa annat satt (har avses fortroendevalda enligt 4 kap 1
§ kommunallagen).

Det aligger den fértroendevalde att sjélv kontrollera att det inte finns bestdmmelser inom
hemkommunen/-regionen som forhindrar att ersédttning fran kommunalférbundet
Sydarkivera utgar.

Tillampningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska inte folja upp de fortroendevalda
som uppbar till exempel arsarvode fran hemkommun/region eller annat offentligt

fortroendeuppdrag. Ansvaret for regelefterlevnaden aligger den fortroendevalde sjalv.

§ 2 Ersattning till fértroendevalda med uppdrag i Kommunalférbundet Sydarkivera utgar fran

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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ett grundbelopp med vilket ska forstds manadsarvodet for riksdagsledamot per den forste
januari varje ar.

Ersattning till fortroendevalda utgar i form av:

e Ersattning for forlorad arbetsinkomst och liknande forluster (8§ 6-17)
e Rese- och traktamentesersattning (§ 18)

e Sammantrades-/forrattningsarvode och fardtidsersattning (§§8 19-20)
e Fasta manadsarvoden (88 21-25)

e Omstallningsstdd och pension (§ 26)

Tillampningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska arligen, senast i samband med
|6n/arvodesutbetalningen i januari uppdatera aktuella belopp utifran faststallt
riksdagsmannaarvode. For protokollférda sammantraden administrerar
forvaltningsorganisationen utbetalning av arvoden utan sarskild begaran. For dvriga
forrattningar aligger det den fortroendevalde att sjalv begéara ersattning.

§ 3 Forbundsstyrelsen ansvarar for tolkning och tillampning av dessa bestammelser samt att
konkreta anvisningar och rutiner utarbetas. Forbundsstyrelsen ar aven pensionsmyndighet
enligt OPF-KL.

Tillampningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska I6pande ta del av aktuella
forandringar inom pensionsomradet kopplade till OPF-KL och tillse att forbundsstyrelsen
informeras om vasentliga andringar.

§ 4 Om sarskilda skal foreligger, exempelvis att reglerna i det enskilda fallet ger upphouv till
avsevard Over- eller underkompensation, har férbundsstyrelsen ratt att besluta om jamkning
av ersattning som angetts i §§ 6-18.

Tillampningsanvisning: | enlighet med vad som anges nedan i §§ 6-16 ska
forvaltningsorganisationen uppratthalla sddana rutiner att vasentliga avvikelser lyfts till
forbundsstyrelsen for tolkning. Vad som avses som vasentligt anges under respektive §.

Berdttigande av ersdttning (Arvodesreglemente 2023,
SARK:2023:95)

§ 5 Fortroendevalda har ratt till ersattning for:

1. Sammantrade med férbundsfullmaktige.
2. Sammantrade med forbundsstyrelse.
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Sammantrade med av fullmaktige utsedda revisorer.
Sammantrade med beredningar, namnder eller utskott.
Presidiemoéte i forbundsfullmaktige, revision, forbundsstyrelse, beredning, namnd eller
utskott.
Protokollsjustering da sarskild tid och plats bestams for detta.

®© N O kW

Besiktning eller inspektion eller fullgérande av granskningsuppgift inom ramen for ett
revisionsuppdrag.

©

Sammantrade med forbundsfullmaktiges valberedning.

10. Forhandling eller forberedelse infor férhandling med personalorganisation eller annan
motpart till kommunalférbundet.

11. Overldggningar med annat kommunalt organ dn det som den fértroendevalde sjalv
tillhor. Overldaggning med utomstdende myndighet eller organisation pa uppdrag av
kommunalférbundet.

12. Konferens, informationsmote, studiebesok, studieresa, kurs, uppdrag som
kontaktperson eller liknande som rér angeldgenhet for férbundet och som har ett
direkt samband med fértroendeuppdraget.

13. Utredningskommittéer, projektgrupper, arbetsgrupper eller tillfdlliga beredningar i

enlighet med uppdrag.

Forutsattningen for att den fortroendevalde ska ha ratt till arvode och ersattning ar att den av
det politiska organet ar utsedd eller har fatt ett godkdannande att delta i sa mmantradet eller
forrattningen. | forbundsstyrelsen respektive revisionen faststalls omfattningen av forrattning
enligt § 5 p. 12—13. For att kunna faststalla ratten till ersattning ska programinnehall och
omfattning tydligt framga i beslut.

Tjanstgoérande ledamdter och ersattare, narvarande ersattare som inte tjanstgdr och andra
fortroendevalda som medgivits narvaro har ratt till ersattning for foérlorad arbetsinkomst med
mera enligt §8 6-17 vid sammantraden eller forrattningar enligt § 5. Sammantraden och
forrattningar berattigar aven till arvode samt fardtidsersattning enligt §§ 19-20.

Tillampningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska ha sddana rutiner att
forbundsstyrelsens presidium informeras i handelse av att fértroendevald begar ersattning
for mer an 24 timmar per manad. Géller begéaran ledamot av revisionen, ska motsvarande
information lamnas till forbundsfullmaktiges presidium.

Forlorad arbetsinkomst (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)

§ 6 Fortroendevald ar, enligt de grunder som anges nedan, berattigad till ersattning for
forlorad arbetsinkomst. For att ersattning for forlorad arbetsinkomst ska kunna utga kravs:
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1. att den fortroendevalde har forlorat arbetsinkomst pa grund av sammantrade eller
forrattning som foranletts av uppdraget och

2. att den fortroendevalde kan styrka sin forlust av arbetsinkomst i enlighet med
anvisningar som kommunalférbundet utfardar.

Grunden for rétten till ersattning enligt denna paragraf ar att den fortroendevalde faktiskt har
forlorat arbetsinkomst. Med arbetsinkomst likstélls i detta sammanhang arbetsmarknads-
eller socialforsakringsbaserade ersattningar och andra liknande ersattningar och bidrag som
reduceras till foljd av fértroendeuppdraget. Pensionarer och studerande har normalt ingen
forlorad arbetsinkomst till foljd av sitt uppdrag.

Har den fortroendevalde uppdrag pa tid som ar ledig tid i dennes vanliga anstallning eller
motsvarande enligt ovan, har vederbdrande ingen ratt till ersattning for forlorad
arbetsinkomst. Av detta foljer ocksa att en fortroendevald som byter arbetspass i sin
anstallning for att fa ledig tid for att utféra uppdrag i forbundet, inte har ratt till ersattning for
forlorad arbetsfortjanst. Fortroendevald som ar ledig fran sin anstallning och saledes inte far
nagon 16n fran sin arbetsgivare, har inte ratt till ersattning for forlorad arbetsinkomst.
Fortroendevald som har en sadan anstallning att denne sjalv kan reglera sin
arbetstidsforlaggning sa att fortroendeuppdraget kan utféras pa “ledig” tid, och darfor inte
foranleder nagot I6neavdrag, har inte heller rétt till ersattning for forlorad arbetsinkomst.

For att ersattning for forlorad arbetsinkomst ska kunna utbetalas kravs att den
fortroendevalde for varje sammantrade eller forrattning yrkar pa sadan ersattning.
Forbundsstyrelsen utfardar anvisningar och blanketter som ska anvandas for att begara
ersattning. Den fortroendevalde ska, nar kommunalférbundet begar detta, kunna redovisa
intyg fran sin arbetsgivare som styrker den forlorade arbetsinkomsten for varje enskilt
sammantrade eller férrattning for vilken sddan ersattning begars.

Kan den fortroendevalde inte styrka den forlorade arbetsinkomsten pa satt som
kommunalférbundet begar, utgar ingen ersattning for forlorad arbetsfortjanst.

Tillampningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska vid varje paboérjad mandatperiod
samt vid nyval upplysa fortroendevalda om att lamna in blankett fran arbetsgivare som visar
pa aktuell forlorad arbetsinkomst for den fortroendevalde. Vid forandrade uppgifter aligger
det den fortroendevalde att lamna in ny blankett.

Blanketten ska innehalla begdran om sddana uppgifter att korrekt ersattning kan faststallas. |
det fall blankett inte ar korrekt eller fullstandigt ifylld, undertecknad av arbetsgivare/revisor
eller motsvarande ska tjanstemannaorganisationen begara rattelse/fortydligande. Om detta
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inte sker lyfts fragan till forbundsstyrelsens presidium for tolkning, alternativt till
forbundsfullmaktiges presidium i handelse av att det galler ledamot av revisionen. Blankett ar
efter undertecknande giltig underett-arfran-undertecknande mandatperioden ut, alternativt
for den kortare period som sarskilt uppges.

§ 7 For fortroendevald som har ett anstallningsférhallande med en arbetsgivare ska
ersattningen grundas pa intyg fran arbetsgivaren om den manadsinkomst den
fortroendevalde har i sin anstallning. Den fortroendevalde ska arligen i januari, samt annars
nar I6nen andras, lamna intyg till kommunalférbundet fran sin arbetsgivare om aktuell
inkomst. Vid byte av arbetsgivare ska nytt intyg lamnas till férbundet. Den som bedriver egen
verksamhet i form av aktiebolag &r anstalld i bolaget.

Tillampningsanvisning: Om fortroendevald har en kombination av eget féretag, uppdrag
och anstéllning kan, forutom for forlorad inkomst i anstéllningen, ocksa utga ersattning for
forlorad inkomst i den egna verksamheten. En forutsattning for detta ar att den egna
verksamheten ar av pataglig betydelse for den fortroendevaldes forsorjningssituation med
vilket ska forstas att minst 20 % av den anstalldes bruttoinkomst kommer fran den egna
verksamheten. Underlag och intyg ska lamnas bade enligt vad som galler for inkomst av
anstallning och for egen verksamhet. For smarre bisysslor av uppdragskaraktar eller intakter
av hobbyverksamhet utgar inte ersattning for forlorad arbetsinkomst.

§ 8 For fortroendevald som inte har ndgot anstallningsférhallande med en arbetsgivare, men
som driver aktiv verksamhet som ger arbetsinkomst, ska ersattningen grundas pa en
schablonberdknad manadsinkomst uppgaende till 35 % av grundbeloppet enligt § 2. For
ersattning over denna schablonniva kravs att den fortroendevalde lamnar sarskilt underlag
som styrker forlusten, och att forbundsstyrelsen utreder och beslutar i sddant drende.
Detsamma galler om verksamhetsformen for den verksamhet den fértroendevalde bedriver,
ar oklar.

Om verksamhetsformen for den verksamhet den fértroendevalde bedriver ar oklar utreder
och beslutar forbundsstyrelsen i sddant drende. Den ersattningsgrundande inkomsten
maximeras till en manadsinkomst motsvarande 100 % av grundbeloppet enligt § 2.

Tillampningsanvisning: Det aligger den fortroendevalde sjalv att aberopa schablonberaknad
manadsinkomst i enlighet med ovan. Férvaltningsorganisationen ska vara behjalplig i att
erforderlig information lamnas till den fortroendevalde. Sadan begéaran ska lyftas till
forbundsstyrelsen for behandling.

§ 9 Om den fortroendevalde begart ersattning enligt schablon kan den denne i efterhand inte
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begara hogre ersattning.

Tillampningsanvisning: Inget att notera.

§ 10 Forbundsstyrelsen faststaller sarskild blankett for arbetsgivarens intyg.
Tillampningsanvisning: Inget att notera.

§ 11 Ersattning for forlorad arbetsinkomst utgar for den faktiska tid som sammantradet eller
forrattningen pagar, for tid for praktiska forberedelser samt for restid. Ersattning utgar inte
for tid for inlasning av handlingar. Berdkning av ersattning for forlorad arbetsinkomst ska ske
enligt féljande modell:

Manadslon (heltid) / 165 = timersattning (t).
Ersattningen utgors av antalet ersattningsberattigade timmar x t.
Tillampningsanvisning: Inget att notera.

§ 12 For fortroendevald som kan visa att denne pa grund av skifttjanstgoring, eller andra
sarskilda arbetsforhallanden, forlorat arbetsinkomst utdver berattigad ersattning enligt § 11,
kan ersattning utgd med hogre belopp. Har avses t.ex. ersattning for sddan nédvandig
ledighet for fortroendevald med speciella arbetstider eller arbetsforhallanden i 6vrigt, dar det
inte kan anses skaligt att den fortroendevalde fullgor sina ordinarie arbetsuppgifter i direkt
anslutning till ssmmantradet eller forrattningen.

Tillampningsanvisning: Ersattning utover ordinarie berattigad ersattning kan utbetalas forst
efter att den fortroendevalde har begart det. Sddan begaran ska lyftas av
forvaltningsorganisationen till forbundsstyrelsen.

Ersdttning for forlorad pensionsforman (Arvodesreglemente 2023,
SARK:2023:95)

§ 13 Fortroendevald har ratt till ersattning for forlorad pensionsférman. For att ersattning ska
kunna utga kravs att den fortroendevalde kan visa att fullgérandet av fértroendeuppdraget
har medfort minskade tjanstepensionsavgifter i den fértroendevaldes anstallning.

Ersattning utgar i form av ett schablonberaknat procentpaslag om 4,5 % av den
sammanlagda ersattningen for forlorad arbetsinkomst som den fortroendevalde under ett
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kalenderar erhallit vid fullgérande av fortroendeuppdrag for kommunalférbundet.

For fortroendevalda som bedriver egen aktiv naringsverksamhet utan att vara anstallda galler
istallet foljande: Den fortroendevalde som kan styrka att pensionsférman forlorats har ratt till
ersattning for den forlorade pensionsformanen med verifierat belopp.

Tillampningsanvisning: For mindre belopp, i enlighet med vad som anges i fraga om
tillampningen enligt § 26 betalas ersattning for forlorad pensionsférman ut med ett
engangsbelopp och arsvis efter att aret ar slut.

Ersdttning for forlorad semesterforman (Arvodesreglemente 2023,
SARK:2023:95)

§ 14 Fortroendevald har ratt till ersattning for styrkt forlorad semesterféorman. For att
ersattning ska kunna utga kravs att den fortroendevalde kan visa att fullgérandet av
fortroendeuppdraget har medfért minskad semesterférman i den fortroendevaldes
anstallning.

Ersattning for forlorad semesterforman betalas ut arsvis efter att den fortroendevalde
inkommit med handlingar som styrker férlorad semesterforman. Ersattning utgar i form av ett
schablonberaknat procentpaslag om 13 % av den sammanlagda ersattningen for férlorad
arbetsinkomst som den fértroendevalde under ett kalenderar erhallit vid fullgérande av
fortroendeuppdrag for kommunalférbundet.

For fortroendevalda som bedriver egen aktiv naringsverksamhet utan att vara anstallda galler
istallet foljande: Den fortroendevalde som kan styrka att semesterféorman forlorats har réatt till
ersattning for den forlorade semesterformanen med verifierat belopp.

Tillampningsanvisning: Forvaltningsorganisationen ska tillhandahalla blankett for att styrka
forlorad semesterforman. Ersattning for forlorad pensionsférman betalas ut med ett
engangsbelopp och arsvis efter att aret ar slut.

Ersattning for kostnader for barntillsyn (Arvodesreglemente 2023,
SARK:2023:95)

§ 15 Fortroendevald som pa grund av sammantrade eller forrattning enligt § 5 haft styrkta
kostnader for tillsyn av barn under 10 ar och som tillhér den fortroendevaldes hushall, far
ersattning med 0,2 % av grundbeloppet enligt § 2 per timme. Pabdrjad timme raknas som hel
timme.
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Ersattning betalas inte om tillsynen har utforts av ndgon som tillhér den fortroendevaldes
hushall eller annan narstadende, och inte heller for tid da barnet vistas i den reguljara
barnomsorgen. Ersattning kan utga med hogst atta timmar per dag.

Tillampningsanvisning: Inget att notera.

Ersattning for vard och tillsyn av funktionshindrad eller svart sjuk
(Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)

§ 16 Fortroendevald som pa grund av sammantrade eller forrattning enligt § 5 har haft styrkta
kostnader for vard och tillsyn av funktionshindrad eller svart sjuk anhorig som tillhér den
fortroendevaldes hushall far ersattning for dessa kostnader.

Ersattning betalas inte om varden och tillsynen utférts av nagon som tillhér den
fortroendevaldes hushall eller annan narstadende, eller om kostnaderna ersatts pa annat satt

Tillampningsanvisning: Inget att notera.

Ersattning for funktionshindrad fortroendevalds sarskilda kostnader
(Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)

§ 17 Ersattning betalas till funktionshindrad fortroendevald for de styrkta sarskilda kostnader
som uppkommit till féljd av deltagande i sammantrade eller férrattning enligt § 5 och som
inte ersatts pa annat satt. Hari ingar kostnader for t.ex. resor, ledsagare, tolk, hjalp med
inlasning och upplasning av handlingar och liknande.

Tillampningsanvisning: Inget att notera.

Rese- och traktamentesersittning (Arvodesreglemente 2023,
SARK:2023:95)

§ 18 Till fortroendevald som fullgér uppdrag for kommunalférbundet enligt § 5 i detta
reglemente utgar resekostnadsersattning och traktamente enligt samma grunder som for
kommunalférbundets arbetstagare.

Fortroendevald som har 6ver 3,5h restid enkel vag till eller fran en férrattning har aven ratt till
ersattning for dvernattning i anslutning till férrattningen.

Vid resa med bil ska samakning i storsta mojliga utstrackning efterstravas och vid resor med
kollektivtrafik ska kvitton lamnas in.
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Fortroendevald som anvander bil har ratt till kilometerersattning enligt vad som faststalls for

forbundets anstallda i det centrala kommunala bilavtalet under férutsattning att avstandet
utgor minst tio kilometer enkel resa.

Ersattning utges fran bostaden till sammantrades-/forrattningsstallet. Kor fortroendevald fran
arbetsplats eller annan plats utges kilometerersattning for faktiskt antal korda kilometer
under forutsattning att avstandet till sammantrades-/forrattningsstallet ar kortare an fran
bostaden. Ar avstandet langre, utges endast kilometerersattning for strackan bostaden —
sammantrades-/forrattningsstallet.

Tillampningsanvisning: Fortroendevald som yrkar ersattning for utldgg i samband med resa
ska lamna in verifikationshandling, till exempel biljett eller kvitto som underlag infor
utbetalning.

Utgangspunkt for berakning av ersattning utgors av den fortroendevaldas permanenta
bostad respektive arbetsplats. Vid vistelse i tillfallig bostad eller arbetsplats maximeras
ersattningen till vad som skulle ha utgatt vid permanenta forhallanden. Ersattning utgar
enbart for resor som orsakats av sammantradet eller forrattningen, det vill séga arbetsresor
som oavsett sammantradet eller forrattningen anda skulle ha foretagits ersatts inte.

Sammantrades-/forrattningsarvode samt fardtidsersattning
(Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)

§ 19 Till fértroendevald utgar arvode med 0,6 % av grundbeloppet enligt § 2 for varje timme
som sammantradet/forrattningen enligt § 5 pagatt och den fortroendevalde narvarat. Med
timme menas pabodrjad 60-minutersperiod och pabdrjad timme raknas som hel timme.

Till fortroendevald kan maximalt timarvode for atta timmar per dag utges, oavsett hur manga
sammantraden/forrattningar som den fortroendevalde deltagit i och hur lange dessa pagatt.

Tillampningsanvisning: Inget att notera.
§ 20 Till fortroendevald som under resa direkt foranledd av sammantrade/férrattning enligt §
5 fardas under tid, som inte &r sammantrades-/férrattningstid, utgar fardtidsersattning enligt

nedan.

Vantetid som foranleds av tillfalligt uppehall eller avbrott i farden (tdgbyte eller annat byte av
fardmedel) likstalls med fardtid.
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Fardtidsersattning utges endast for fardtid och i féregaende stycke namnd vantetid, som
sammanlagt varar under minst 30 minuter. Fard- och vantetid summeras per kalendervecka.
Summan avrundas uppat till ndrmaste hel- eller halvtimme.

Fardtidsersattning utges enligt foljande:

a) For de forsta 10 timmarna fardtid under en kalendervecka, for vilka ersattningen ska
utges, utgar 53 % av timarvodet enligt § 19.

b) For tid utdver a) under kalenderveckan utgar 80 % av timarvodet enligt § 19.

Tillampningsanvisning: Inget att notera.

Fasta manadsarvoden (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)

§ 21 Fasta manadsarvoden utgar till ordférande, vice ordférande och andre vice ordférande
med manatliga belopp enligt nedanstdende tabell. Angivna manadsarvoden avser del av
grundbeloppet enligt § 2.

Politiskt organ Ordférande | 1:e vice ordforande | 2:e vice ordférande
Forbundsfullmaktige 5% 2,5% 2,5%
Forbundsstyrelsen 10 % 5% 5%

Tillampningsanvisning: Fortroendevald som uppbar manadsarvode har ratt till ersattning i
enlighet med § 5. Beredning tillsammans med tjansteman infér sammantrade berattigar inte
till ersattning.

§ 22 fortroendevalda med fasta manadsarvoden enligt § 21 har ratt till ledighet i den
utstrackning som uppdraget medger utan att arvodet reduceras. Ledigheten skall forlaggas
pa sadant satt att uppdraget behorigen kan fullgoras.

Tillampningsanvisning: Inget att notera.

§ 23 Avgar fortroendevald, som uppbar fast manadsarvode enligt § 21, under
tjidnstgoringsperioden, fordelas arvodet avrundat till hela manader mellan honom/henne och
den som intrader i dess stélle, i forhallande till den tid varunder var och en av dem innehaft

uppdraget.

Tillampningsanvisning: Inget att notera.
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§ 24 Fortroendevald som uppbar fasta manadsarvoden enligt § 21 erhaller oavkortat arvode
under de forsta 30 kalenderdagarna av varje sjukperiod. Fran och med den 31: a dagen i
sjukperioden utges inget arvode. Fortroendevald med fast manadsarvode enligt denna
paragraf, som pa grund av sjukdom inte kan fullgéra sitt uppdrag, ska férsta dagen av
sjukfranvaron anmala detta till kommunalférbundet. Motsvarande regler ska galla vid
foraldraledighet.

Tillampningsanvisning: Inget att notera.

§ 25 Om ordféranden pa grund av sjukdom eller annat ar forhindrad att fullgéra sitt uppdrag
ska arvodet under resterande tid istallet utbetalas till forste vice ordféranden, eller den som
fullgor ordférandens uppgifter.

Tillampningsanvisning: Inget att notera.

Omstallningsstod och pension for fortroendevalda
(Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)

§ 26 Fortroendevalda enligt § 1 omfattas av Bestammelser om omstallningsstod och
pension for fortroendevalda (OPF-KL).

Tillampningsanvisning: Sydarkivera tillampar bestammelserna i OPF-KL i enlighet med hur
de implementeras och tolkas av den part som skdter Idnehanteringen at kommunalférbundet

Ronneby kommun.
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DOKUMENTNAMN: ARVODESREGLEMENTE 2023

VERSION: DNR: SARK 2023:95 DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKIVERA.

Tillampningsomrade och definitioner

§ 1 Dessa bestammelser géller for fortroendevalda i Kommunalférbundet Sydarkivera med
vilka avses ledamoter och ersattare i forbundsfullmaktige, fullmaktigeberedningar, styrelser
och namnder, revisorer och revisorsersattare samt de som i dvrigt ar valda av férbundet och
som inte far ersattning for uppdraget pa annat satt (har avses fértroendevalda enligt 4 kap 1
§ kommunallagen).

Det aligger den fortroendevalde att sjalv kontrollera att det inte finns bestammelser inom
hemkommunen/-regionen som forhindrar att ersattning fran kommunalférbundet
Sydarkivera utgar.

§ 2 Erséattning till fortroendevalda med uppdrag i Kommunalférbundet Sydarkivera utgar fran
ett grundbelopp med vilket ska férstds manadsarvodet for riksdagsledamot per den forste
januari varje ar.

Ersattning till fortroendevalda utgar i form av:

e Ersattning for forlorad arbetsinkomst och liknande forluster (§§8 6-17)
e Rese- och traktamentesersattning (§ 18)

e Sammantrades-/forrattningsarvode och fardtidsersattning (88 19-20)
e Fasta manadsarvoden (88 21-25)

e Omstallningsstdd och pension (§ 26)

§ 3 Forbundsstyrelsen ansvarar for tolkning och tillampning av dessa bestaimmelser samt att
konkreta anvisningar och rutiner utarbetas. Forbundsstyrelsen ar aven pensionsmyndighet
enligt OPF-KL.

§ 4 Om sarskilda skal foreligger, exempelvis att reglerna i det enskilda fallet ger upphov till
avsevard over- eller underkompensation, har férbundsstyrelsen rétt att besluta om jamkning
av ersattning som angetts i §§ 6-18.

Berdttigande av ersittning

§ 5 Fortroendevalda har ratt till ersattning for:

Sammantrade med forbundsfullmaktige.

Sammantrade med forbundsstyrelse.

Sammantrade med av fullmaktige utsedda revisorer.

Sammantrade med beredningar, namnder eller utskott.

Presidiemote i forbundsfullmaktige, revision, forbundsstyrelse, beredning, namnd eller
utskott.

6. Protokollsjustering da sarskild tid och plats bestams for detta.

vk wn =
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7. Besiktning eller inspektion eller fullgdrande av granskningsuppgift inom ramen for ett
revisionsuppdrag.

8. Sammantrade med férbundsfullmaktiges valberedning.

9. Forhandling eller forberedelse infor forhandling med personalorganisation eller annan
motpart till kommunalférbundet.

10. Overlaggningar med annat kommunalt organ &n det som den fértroendevalde sjélv
tillhor.

11. Overlaggning med utomstdende myndighet eller organisation pd uppdrag av
kommunalférbundet.

12. Konferens, informationsmote, studiebesok, studieresa, kurs, uppdrag som
kontaktperson eller liknande som rér angeldagenhet for forbundet och som har ett
direkt samband med fértroendeuppdraget.

13. Utredningskommittéer, projektgrupper, arbetsgrupper eller tillfalliga beredningar i
enlighet med uppdrag.

Forutsattningen for att den fértroendevalde ska ha ratt till arvode och ersattning ar att den av
det politiska organet ar utsedd eller har fatt ett godkannande att delta i sa mmantradet eller
forrattningen. | forbundsstyrelsen respektive revisionen faststalls omfattningen av forrattning
enligt § 5 p. 12-13. For att kunna faststélla ratten till erséttning ska programinnehall och
omfattning tydligt framga i beslut.

Tjanstgorande ledamoter och ersattare, narvarande ersattare som inte tjanstgor och andra
fortroendevalda som medgivits narvaro har ratt till ersattning for forlorad arbetsinkomst med
mera enligt §8 6-17 vid sammantraden eller forrattningar enligt § 5. Sammantraden och
forrattningar berattigar aven till arvode samt fardtidsersattning enligt §§ 19-20.

Forlorad arbetsinkomst

§ 6 Fortroendevald ar, enligt de grunder som anges nedan, berattigad till ersattning for
forlorad arbetsinkomst. For att ersattning for forlorad arbetsinkomst ska kunna utga kravs:

1. att den fortroendevalde har forlorat arbetsinkomst pa grund av sammantrade eller
forrattning som foranletts av uppdraget och

2. att den fortroendevalde kan styrka sin forlust av arbetsinkomst i enlighet med
anvisningar som kommunalférbundet utfardar.

Grunden for ratten till ersattning enligt denna paragraf ar att den fortroendevalde faktiskt har
forlorat arbetsinkomst. Med arbetsinkomst likstélls i detta sammanhang arbetsmarknads-
eller socialférsakringsbaserade ersattningar och andra liknande ersattningar och bidrag som
reduceras till foljd av fortroendeuppdraget. Pensiondrer och studerande har normalt ingen
forlorad arbetsinkomst till foljd av sitt uppdrag.
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Har den fortroendevalde uppdrag pa tid som ar ledig tid i dennes vanliga anstallning eller
motsvarande enligt ovan, har vederbdrande ingen ratt till ersattning for forlorad
arbetsinkomst. Av detta foljer ocksa att en fortroendevald som byter arbetspass i sin
anstallning for att fa ledig tid for att utféra uppdrag i forbundet, inte har ratt till ersattning for
forlorad arbetsfortjanst. Fortroendevald som ar ledig fran sin anstélining och saledes inte far
nagon 16n fran sin arbetsgivare, har inte ratt till ersattning for forlorad arbetsinkomst.
Fortroendevald som har en sadan anstallning att denne sjalv kan reglera sin
arbetstidsforlaggning sa att fortroendeuppdraget kan utféras pa “ledig” tid, och darfor inte
foranleder nagot Ioneavdrag, har inte heller ratt till ersattning for forlorad arbetsinkomst.

For att ersattning for forlorad arbetsinkomst ska kunna utbetalas kravs att den
fortroendevalde for varje sammantrade eller forrattning yrkar pa sadan ersattning.
Forbundsstyrelsen utfardar anvisningar och blanketter som ska anvandas for att begara
ersattning. Den fortroendevalde ska, nar kommunalforbundet begar detta, kunna redovisa
intyg fran sin arbetsgivare som styrker den forlorade arbetsinkomsten for varje enskilt
sammantrade eller forrattning for vilken sadan ersattning begars.

Kan den fortroendevalde inte styrka den forlorade arbetsinkomsten pa satt som
kommunalférbundet begar, utgar ingen ersattning for forlorad arbetsfortjanst.

§ 7 For fortroendevald som har ett anstallningsférhallande med en arbetsgivare ska
ersattningen grundas pa intyg fran arbetsgivaren om den manadsinkomst den
fortroendevalde har i sin anstallning. Den fortroendevalde ska arligen i januari, samt annars
nar |dnen dndras, lamna intyg till kommunalférbundet fran sin arbetsgivare om aktuell
inkomst. Vid byte av arbetsgivare ska nytt intyg lamnas till forbundet. Den som bedriver egen
verksamhet i form av aktiebolag ar anstalld i bolaget.

§ 8 For fortroendevald som inte har ndgot anstéllningsforhallande med en arbetsgivare, men
som driver aktiv verksamhet som ger arbetsinkomst, ska ersattningen grundas pa en
schablonberdknad manadsinkomst uppgaende till 35 % av grundbeloppet enligt § 2. For
ersattning over denna schablonniva kravs att den fortroendevalde lamnar sarskilt underlag
som styrker forlusten, och att forbundsstyrelsen utreder och beslutar i sddant drende.
Detsamma géller om verksamhetsformen for den verksamhet den fértroendevalde bedriver,
ar oklar.

Om verksamhetsformen for den verksamhet den fértroendevalde bedriver ar oklar utreder
och beslutar forbundsstyrelsen i sadant arende. Den ersattningsgrundande inkomsten
maximeras till en manadsinkomst motsvarande 100 % av grundbeloppet enligt § 2.
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§ 9 Om den fortroendevalde begart ersattning enligt schablon kan den denne i efterhand inte
begara hogre ersattning.

§ 10 Forbundsstyrelsen faststaller sarskild blankett for arbetsgivarens intyg.

§ 11 Ersattning for forlorad arbetsinkomst utgar for den faktiska tid som sammantradet eller
forrattningen pagar, for tid for praktiska forberedelser samt for restid. Ersattning utgar inte
for tid for inlasning av handlingar. Berdkning av ersattning for forlorad arbetsinkomst ska ske
enligt féljande modell:

Manadslon (heltid) / 165 = timersattning (t).
Ersattningen utgors av antalet ersattningsberattigade timmar x t.

§ 12 For fortroendevald som kan visa att denne pa grund av skifttjanstgoring, eller andra
sarskilda arbetsforhallanden, férlorat arbetsinkomst utdver berattigad ersattning enligt § 11,
kan ersattning utgad med hogre belopp. Har avses t.ex. ersattning for sddan nddvandig
ledighet for fortroendevald med speciella arbetstider eller arbetsférhallanden i 6vrigt, dar det
inte kan anses skaligt att den fortroendevalde fullgor sina ordinarie arbetsuppgifter i direkt
anslutning till sammantradet eller forrattningen.

Ersdttning for forlorad pensionsférman

§ 13 Fortroendevald har ratt till ersattning for forlorad pensionsférman. For att ersattning ska
kunna utga kravs att den fortroendevalde kan visa att fullgérandet av fértroendeuppdraget
har medfort minskade tjanstepensionsavgifter i den fortroendevaldes anstallning.

Ersattning utgar i form av ett schablonberaknat procentpaslag om 4,5 % av den
sammanlagda ersattningen for forlorad arbetsinkomst som den fértroendevalde under ett
kalenderar erhallit vid fullgérande av fortroendeuppdrag for kommunalférbundet.

For fortroendevalda som bedriver egen aktiv ndringsverksamhet utan att vara anstallda galler
istallet foljande: Den fortroendevalde som kan styrka att pensionsférman forlorats har ratt till
ersattning for den férlorade pensionsférmanen med verifierat belopp.

Ersdttning for forlorad semesterféorman

§ 14 Fortroendevald har ratt till ersattning for styrkt forlorad semesterforman. For att
ersattning ska kunna utga kravs att den fértroendevalde kan visa att fullgérandet av
fortroendeuppdraget har medfort minskad semesterférman i den fortroendevaldes
anstallning.
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Ersattning for forlorad semesterforman betalas ut arsvis efter att den fortroendevalde
inkommit med handlingar som styrker forlorad semesterforman. Ersattning utgar i form av ett
schablonberdknat procentpaslag om 13 % av den sammanlagda ersattningen for forlorad
arbetsinkomst som den fortroendevalde under ett kalenderar erhallit vid fullgérande av
fortroendeuppdrag for kommunalférbundet.

For fortroendevalda som bedriver egen aktiv naringsverksamhet utan att vara anstallda galler
istallet foljande: Den fortroendevalde som kan styrka att semesterforman forlorats har réatt till
ersattning for den férlorade semesterformanen med verifierat belopp.

Ersattning for kostnader for barntillsyn

§ 15 Fortroendevald som pa grund av sammantrade eller forrattning enligt § 5 haft styrkta
kostnader for tillsyn av barn under 10 ar och som tillhér den fortroendevaldes hushall, far
ersattning med 0,2 % av grundbeloppet enligt § 2 per timme. Paborjad timme réknas som hel
timme.

Ersattning betalas inte om tillsynen har utforts av ndgon som tillhér den fortroendevaldes
hushall eller annan narstdende, och inte heller for tid da barnet vistas i den reguljara
barnomsorgen. Ersattning kan utgad med hogst atta timmar per dag.

Ersdttning for vard och tillsyn av funktionshindrad eller svart sjuk

§ 16 Fortroendevald som pa grund av sammantrade eller forrattning enligt § 5 har haft styrkta
kostnader for vard och tillsyn av funktionshindrad eller svart sjuk anhérig som tillhér den
fortroendevaldes hushall far ersattning for dessa kostnader.

Ersattning betalas inte om varden och tillsynen utforts av nagon som tillhér den
fortroendevaldes hushall eller annan narstadende, eller om kostnaderna ersatts pa annat satt.

Ersattning for funktionshindrad fortroendevalds sarskilda kostnader

§ 17 Ersattning betalas till funktionshindrad fortroendevald for de styrkta sarskilda kostnader
som uppkommit till foljd av deltagande i sammantrade eller forrattning enligt § 5 och som
inte ersatts pa annat satt. Hari ingar kostnader for t.ex. resor, ledsagare, tolk, hjalp med
inlasning och upplasning av handlingar och liknande.

Rese- och traktamentsersattning

§ 18 Till fortroendevald som fullgér uppdrag fér kommunalférbundet enligt § 5 i detta
reglemente utgar resekostnadsersattning och traktamente enligt samma grunder som for
kommunalférbundets arbetstagare.
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Fortroendevald som har 6ver 3,5h restid enkel vag till eller fran en férrattning har aven ratt till
ersattning for dvernattning i anslutning till forrattningen.

Vid resa med bil ska samakning i storsta méjliga utstrackning efterstravas och vid resor med
kollektivtrafik ska kvitton [amnas in.

Fortroendevald som anvander bil har ratt till kilometerersattning enligt vad som faststalls for
forbundets anstallda i det centrala kommunala bilavtalet under forutsattning att avstandet
utgor minst tio kilometer enkel resa.

Ersattning utges fran bostaden till sammantrades-/forrattningsstallet. Kor fortroendevald fran
arbetsplats eller annan plats utges kilometerersattning for faktiskt antal korda kilometer
under forutsattning att avstandet till sammantrades-/forrattningsstallet ar kortare an fran
bostaden. Ar avstandet langre, utges endast kilometerersittning for strackan bostaden —
sammantrades-/forrattningsstallet.

Sammantrades-/forrattningsarvode samt fardtidsersattning
§ 19 Till fortroendevald utgar arvode med 0,6 % av grundbeloppet enligt § 2 for varje timme
som sammantradet/forrattningen enligt § 5 pagatt och den fortroendevalde narvarat. Med

timme menas pabodrjad 60-minutersperiod och pabdrjad timme raknas som hel timme.

Till fortroendevald kan maximalt timarvode for atta timmar per dag utges, oavsett hur manga
sammantraden/forrattningar som den fortroendevalde deltagit i och hur lange dessa pagatt.

§ 20 Till fortroendevald som under resa direkt foranledd av sammantrade/forrattning enligt §
5 fardas under tid, som inte ar sammantrades-/férrattningstid, utgar fardtidsersattning enligt

nedan.

Vantetid som foranleds av tillfalligt uppehall eller avbrott i farden (tagbyte eller annat byte av
fardmedel) likstalls med fardtid.

Fardtidsersattning utges endast for fardtid och i féregaende stycke namnd vantetid, som
sammanlagt varar under minst 30 minuter. Fard- och vantetid summeras per kalendervecka.
Summan avrundas uppat till narmaste hel- eller halvtimme.

Fardtidsersattning utges enligt foljande:

a) For de forsta 10 timmarna fardtid under en kalendervecka, for vilka ersattningen ska
utges, utgar 53 % av timarvodet enligt § 19.

b) For tid utdver a) under kalenderveckan utgar 80 % av timarvodet enligt § 19.

Fasta manadsarvoden
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§ 21 Fasta manadsarvoden utgar till ordférande, vice ordférande och andre vice ordférande
med manatliga belopp enligt nedanstdende tabell. Angivna manadsarvoden avser del av
grundbeloppet enligt § 2.

Politiskt organ Ordférande | 1:e vice ordférande | 2:e vice ordférande
Forbundsfullméaktige 5% 2,5% 2,5 %
Forbundsstyrelsen 10 % 5% 5%

§ 22 fortroendevalda med fasta manadsarvoden enligt § 21 har rétt till ledighet i den
utstrackning som uppdraget medger utan att arvodet reduceras. Ledigheten skall foérlaggas
pa sadant satt att uppdraget behdérigen kan fullgoras.

§ 23 Avgar fortroendevald, som uppbar fast manadsarvode enligt § 21, under
tjidnstgoringsperioden, fordelas arvodet avrundat till hela manader mellan honom/henne och
den som intrader i dess stalle, i forhallande till den tid varunder var och en av dem innehaft
uppdraget.

§ 24 Fortroendevald som uppbar fasta manadsarvoden enligt § 21 erhaller oavkortat arvode
under de forsta 30 kalenderdagarna av varje sjukperiod. Fran och med den 31: a dagen i
sjukperioden utges inget arvode. Fortroendevald med fast manadsarvode enligt denna
paragraf, som pa grund av sjukdom inte kan fullgéra sitt uppdrag, ska férsta dagen av
sjukfranvaron anmala detta till kommunalférbundet. Motsvarande regler ska galla vid
foraldraledighet.

§ 25 Om ordféranden pa grund av sjukdom eller annat ar forhindrad att fullgora sitt uppdrag

ska arvodet under resterande tid istallet utbetalas till forste vice ordféranden, eller den som
fullgor ordférandens uppgifter.

Omstallningsstod och pension for fortroendevalda

§ 26 Fortroendevalda enligt § 1 omfattas av Bestdmmelser om omstallningsstdd och
pension for fortroendevalda (OPF-KL).
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-05-17

§ 20

Tillampningsanvisningar avseende ekonomiska formaner for
fortroendevalda - revidering

SARK/2023:95

Beslut

Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar

att faststalla reviderade tillampningsanvisningar avseende bestammelser om ekonomiska
formaner till fértroendevalda.

Sammanfattning

Forbundsfullmaktige antog vid sitt sammantrade den 31 mars 2023, § 16, uppdaterade
bestammelser om ekonomiska férmaner till fortroendevalda. Med anledning av detta fick
forbundschefen den 17 maj 2023, § 8, i uppdrag av arbetsutskottet att uppdatera
tillampningsanvisningarna for bestammelser om ekonomiska formaner till fortroendevalda.

Forbundsstyrelsen aterremitterade arendet till forvaltningen den 1 december 2023, § 53, for att
gora en spraklig dversyn, en genomgang av gransdragning mellan vad som &r tilldampning och
vad som ar regelgivning, samt vad som galler kring aktualiseringen av OPF-KL.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse

Forslag till revidering av tillampningsanvisningar
Bestammelser om ekonomiska férmaner till fortroendevalda

Beslut ska skickas till

Ekonom

Forbundsfullmaktiges ledamoter och ersattare
Revisorerna

Justerare Utdragsbestyrkande
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Jorgen Nord
Till forbundsstyrelsen

Anslutningsavgift for nya medlemmar i
kommunalférbundet Sydarkivera 2025 och framat

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att faststalla att anslutningsavgiften for nya medlemmar till
Sydarkivera berédknas pa féljande satt fran och med 2025:

e 4 kronor i grundavgift per kommuninvanare samt ytterligare 1 krona per ar
som forbundet varit verksamt sedan starten 2015, dock max aktuell
medlemsavgift (2015 ar forsta berdkningsar, aret innan anslutningstidpunkt ar
sista berdkningsar).

Sammanfattning

| enlighet med bilaga 2 till férbundsordningen har férbundsstyrelsen delegation pa att
faststalla intradesavgift for nya medlemmar i kommunalférbundet Sydarkivera.
Intradesavgiften ska baseras dels pa invanarantalet i aktuell kommun, dels pa hur ménga
ar som det gatt sedan starten av forbundet. Den sistnamnda faktorn har hittills inte
tillampats for nyanslutande medlem.

Frdn och med 2025 och framat, fér de kommuner som inte redan tecknat
anslutningséverenskommelse, finns mojligheten att justera anslutningsavgiften uppat och
aven basera avgiften pa det antal ar som forbundet bedrivit verksamhet. Detta mot
bakgrund av generellt 6kande kostnader for att bedriva verksamhet liksom det faktum att
de kommuner som varit och med och byggt upp forbundet historiskt indirekt ska fa nytta
av att nya kommuner ansluter.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Forbundsordningen inklusive bilagor

Beslut ska skickas till
Forbundsfullmaktige

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 1
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Jorgen Nord

Arendet
Forbundsstyrelsen ska faststélla anslutningsavgift for nya medlemmar till férbundet. |
bilaga 2 till forbundsordningen, senast uppdaterad 2022-11-11 anges féljande.

"INTRADESAVGIFT FOR NY MEDLEM VID SENARE TIDPUNKT AN 2015-01-01

Engangsavgift fér ny medlem baseras pa invanarantal och antalet ar eller del
av ar efter uppstart av férbundet. Faststallande av avgiften och det antal ar
eller del av ar som avgiften ska baseras pa delegeras till forbundsstyrelsen.
Avgiften far inte understiga 4 kr x antalet invanare inom kommunens
verksamhetsomrade (landstings intradesavgift ska forhandlas fram vid varje
enskilt tillfalle.). Vid berdkning av intradesavgift anvands invanarantalet enligt
SCB:s statistik per den 31 december aret innan ny medlem trader in.”

Tjanstemannaorganisationen har gjort en 6versiktlig skattning av de arbetsinsatser som ar
forknippade med att ansluta en ny medlem och foreslar en avgift pa 1 krona per ar som
tillsammans med en grundavgift pa 4 kronor ska utgdra anslutningsavgift till
kommunalférbundet Sydarkivera, dock max aktuell medlemsavgift.

Under anslutningstiden far den anslutande organisationen tillgang till stora delar av
Sydarkiveras utbud. Som anslutande organisation far man tillgang till rad och stéd genom
Sydarkiveras handbok om informationshantering och arkivering (Sydarkiveras Wiki),
e-larandeutbildningar samt gemensamma korta arbetsmoten via webben. Darutdver gors
en nuldgesanslys om status gallande arkiv och informationshantering samt att man far en
introduktionsutbildning. Dessutom kan man kdpa till anslutande tjanst redan under
avslutningsperioden.

For en medelstor kommun med 19 000 invanare (medeltal 2024, Region Blekinge
exkluderat) skulle férandringen innebara att anslutningsavgiften blir 247 000 kr (19 000 x
13) mot tidigare 76 000 kr (19 000 x 4).

Jorgen Nord
Ekonom

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA |2
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-05-17

§21

Intradesavgift 2025 for eventuella nya medlemmar
SARK/2022:235

Beslut

Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar

att faststdlla att anslutningsavgiften for nya medlemmar till Sydarkivera berdknas pa féljande
satt fran och med 2025:

e 4 kronor i grundavgift per kommuninvanare samt ytterligare 1 krona per ar som
forbundet varit verksamt sedan starten 2015, dock max aktuell medlemsavgift (2015
ar forsta berakningsar, aret innan anslutningstidpunkt ar sista berakningsar).

Sammanfattning

| enlighet med bilaga 2 till férbundsordningen har férbundsstyrelsen delegation pa att
faststalla intradesavgift for nya medlemmar i kommunalférbundet Sydarkivera.
Intradesavgiften ska baseras dels pa invanarantalet i aktuell kommun, dels pa hur manga ar
som det gatt sedan starten av forbundet. Den sistnamnda faktorn har hittills inte tillampats for
nyanslutande medlem.

Frdn och med 2025 och framat, fér de kommuner som inte redan tecknat
anslutningsdverenskommelse, finns mojligheten att justera anslutningsavgiften uppat och dven
basera avgiften pa det antal ar som férbundet bedrivit verksamhet. Detta mot bakgrund av
generellt 6kande kostnader for att bedriva verksamhet liksom det faktum att de kommuner
som varit och med och byggt upp forbundet historiskt indirekt ska fa nytta av att nya
kommuner ansluter.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Férbundsordningen inklusive bilagor

Beslut ska skickas till
Forbundsfullmaktige

Justerare Utdragsbestyrkande




Forbundsordning SYDARKIVERA

Galler from 2020-01-01

Antaget av forbundsfullméktige den 5 april 2019

Forbundsordning for kommunalférbundet SYDARKIVERA som skéter arkivlaggning at
forbundsmedlemmar avseende IT-baserade verksamhetssystem, forvaltning av gemensamt
arkivsystem, rad och stod nar det géller dokumenthantering och arkiv samt
arkivmyndighetsfunktioner.
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Forbundsordning SYDARKIVERA
Forbundsordning for
Kommunalférbundet SYDARKIVERA

Forbundsordningen galler fran och med 2020-01-01.

1 § Namn och sate

1.1 Kommunalforbundets namn ar ’SYDARKIVERA”.

1.2 Kommunalférbundet har sitt sate i Alvesta.

2 8 Medlemmar

2.1 Medlemmar i kommunalférbundet framgar av bilaga 1.

3 § Andamal

3.1 Kommunalférbundet ska i forbundsmedlemmarnas stalle fullgéra de skyldigheter enligt
arkivlagen (Arkivlag 1990:782) och dartill anslutande forfattningar som forbundsmedlemmarna
overlamnar till kommunalférbundet. Kommunalforbundet ska sérskilt skapa och forvalta en
digital bevarandeplattform for digital information for slutarkivering och forvalta éverlamnad
digital information, hérefter kallat Uppdraget. Uppdraget ska fullgéras med iakttagande av
vad som i kommunallagen (2016/17:171) stadgas om kommunalférbund med de dndringar
och tillagg som framgar av denna férbundsordning.

Forbundet ska fullgéra myndighetsutdvningsuppgifter enligt arkivlagen som 6verlamnas
innefattande bland annat meddela riktlinjer och utéva tillsyn samt handhavande av slutarkiv
for forbundsmedlemmarna i den omfattning som regleras i sarskild ordning i
medlemsorganisationens arkivreglemente.

Bastjanster

3.2 Uppdraget utgdrs i huvudsak av arkiveringsuppdrag, innebdrande konvertering av
dokument och andra uppgifter i IT-baserade verksamhetssystem till en digital
bevarandeplattform samt informations- och utbildningsuppgifter i verksamheten, samverkan
med férbundsmedlemmarna och med externa parter samt myndighetsutévningsuppgifter
hadanefter kallat Bastjanster.

3.3 Inom ramen for Bastjansterna ska kommunalférbundet, genom information, radgivning
och annat stod underlatta féorbundsmedlemmarnas 6verlamnande av digital arkivinformation.
Kommunalférbundet ska vidare vara forbundsmedlemmarna behjalpliga i arbetet med
framtagande av informationshanteringsplaner, arkivbeskrivningar och systematiska
arkivforteckningar.



3.4 Inom ramen for Bastjansterna aligger det ocksa kommunalférbundet att bitrada
forbundsmedlemmarna med specialistkompetens inom omradet arkivering samt genomfara
utbildningsinsatser inom arkivomradet.

3.5 Kommunalférbundet ska inom ramen for Bastjansterna efter samrad med samtliga
medlemmar faststélla ett handlingsprogram och en verksamhetsplan for arkivering av
forbundsmedlemmarnas information. Handlingsprogrammet ska 6vergripande beskriva de
strategiska malen for kommunalforbundets verksamhet. Handlingsprogrammet ska bland
annat faststélla prioriteringsprinciper mellan forbundsmedlemmarna och for de
forekommande verksamhetssystemen.

3.6 Kommunalférbundet ska inom ramen for Bastjansterna arligen i samband med budget
faststélla en verksamhetsplan bland annat for forbundsmedlemmarnas 6verlamnande av
information fran 1T-baserade verksamhetssystem. Verksamhetsplanen ska faststélla vilka
verksamhetssystem som ska prioriteras for leverans och avstéllning. Verksamhetsplanen ar
kommunalforbundets konkretisering av de i handlingsprogrammet uppstallda malen.

3.7 | Bastjansterna ingar att bitrada foroundsmedlemmarna med kompetens betraffande
langsiktigt bevarande vid upphandling av IT-baserade verksamhetssystem.

3.8 | Bastjansterna ingar inte sadant internt arbete med forberedelser for arkivlaggning som
varje forbundsmedlem inom den egna organisationen har att samordna och hantera,
exempelvis rensning och gallring.

3.9 De uppgifter som dverlamnas utdver bastjansterna regleras och finansieras i enlighet med
bestammelserna i 3.10.

Anslutande tjanster

3.10 Foérbundsmedlem far dverlamna uppgifter som inte ingar i Bastjansterna till
Kommunalférbundet. Sadana sérskilt 6verlamnade uppgifter ska ansluta till Bastjansterna och
ligga inom ramen fér kommunalférbundets &ndamal och kan t.ex. innebéra helt eller delat
Overtagande av analogt arkivmaterial. Skriftligt avtal ska upprattas betréffande villkoren for
utforande av sadana sarskilt 6verlamnade uppgifter, eftersom denna anslutande tjanst darmed
blir uppgifter for kommunalforbundet. Ersattning for sarskilt dverlamnade uppgifter enligt
denna punkt 3.10 utgar i enlighet med punkt 10.5 nedan.

4 § Organisation

4.1 Forbundet ar ett kommunalférbund med forbundsfullmaktige och forbundsstyrelse.
4.2 For forbundsstyrelsen galler reglemente som beslutas av forbundsfullmaktige.
4.3 Forbundsstyrelsen far tillsatta de organ den anser behovs for fullgérande av

forbundsstyrelsens uppgifter. Interimsorgan far inrattas. Delegation kan beslutas i enlighet
med kommunallagens bestammelser.



5 § Forbundsfullmaktige

5.1 Antalet ledamoéter i férbundsfullméktige ska vara lika med antalet medlemmar i férbundet.
For varje ledamot ska en ersattare utses.

5.2 Varje forbundsmedlem ska utse en ordinarie ledamot och en erséttare.

5.3 Ordinarie fullmaktige sammankallas tva ganger per ar. Extra fullméktige kan
sammankallas vid behov.

5.4 Val av ledamot och ersattare ska ske i férbundsmedlems fullmaktige.
5.5 Vid forfall for ledamot ska ersattare fran samma kommun intrada.

5.6 Forbundsfullmaktige valjer for varje mandatperiod bland sina ledaméter ordférande och
tva vice ordforande. Innehavare av posterna ska komma fran olika kommuner.

5.7 Forbundsfullméaktiges ledamoter och erséattare véljs for en mandattid om fyra ar raknat
fr.o.m. den 1 januari aret efter det att val till kommunalfullmaktige agt rum i hela
landet.

5.8 Nar val sker forsta gangen ska mandattiden, om sa ar pakallat med hansyn till vad som
anges i punkt 5.7 ovan, vara tiden intill slutet av det ar da val till kommunfullméktige i hela
landet gt rum.

5.9 | fraga om valbarhet och sattet att utse ledamoter och ersattare i Forbundsfullmaktige ska
3 kap 23 § och 4 kap 23a § 1 st. kommunallagen tillampas.

5.10 Forbundsfullméktige ager ratt att uppdra at forbundsstyrelsen att besluta i &renden som
det annars enligt 3 kap 9 § kommunallagen ankommer pa fullméktige att besluta om och
darigenom vara stéllféretradare for fullmaktige.

5.11 Ratt att vacka arenden till fullméktige har:
e forbundsmedlem genom respektive fullméktige
o forbundsstyrelsen
e ledamot i forbundsfullméktige

5.12 Forbundsfullméktigesammantraden ar offentliga.

5.13 Beslut i foérbundsfullméktige fattas med enkel majoritet. Ordféranden har utslagsrost.

6 8§ Forbundsstyrelsen

6.1 Forbundsstyrelsen utses av forbundsfullméaktige och ska besta av minst sju ledamaéter med
minst sju ersattare och maximalt 11 ledamdter och 11 erséttare. Medlemskommun som vid
tidpunkten for val till kommunfullméktige i hela landet har 6ver 60 000 invanare ska alltid ha
en ledamot som fast representation i styrelsen. Forbundsstyrelsen bor ha sa bred
representation som majligt.



6.2 Forbundsstyrelsens ledaméter och erséattare véljs for fyra ar med en mandattid som galler
fran och med den tidpunkt da de véljs av forbundsfullméaktige och till och med tidpunkten for
forbundsfullmaktiges nastkommande ordinarie val till forbundsstyrelse efter det val da
styrelseledamoten eller erséttaren utsags.

6.3 Forbundsmedlem som intrader under pagaende mandatperiod kan fa representation i
forbundsstyrelsen tidigast efter ndstkommande val till kommunfullméktige i samtliga
medlemskommuner.

6.4 FOorbundsfullmaktige utser for varje mandatperiod bland sina ledamoter en ordférande och
en vice ordférande i forbundsstyrelsen. Innehavare av dessa uppdrag ska komma fran olika
kommuner. | fraga om valbarhet och séttet att utse 6vriga ledamoter och erséttare i
forbundsstyrelsen ska 3 kap 23 § och 4 kap 23a 8 1 st. kommunallagen tillampas.

6.5 Ersattarna intréder i den turordning forbundsfullméktige bestdmt vid valet. Om erséttarna
har utsetts vid proportionellt val intrader i stéllet ersattare enligt den ordning som beskrivs i
lagen (1992:339) om proportionellt valsatt.

6.6 Arenden i forbundsstyrelsen far vackas av
e ledamot i férbundsstyrelsen
e forbundsmedlem genom framstallan av kommunfullméktige eller
kommunstyrelsen
e organ under forbundsstyrelsen om forbundsstyrelsen har medgivit sadan ratt

6.7 Kommunstyrelsens ordférande, vice ordférande eller ansvarigt kommunalrad hos
forbundsmedlemmarna har alltid rétt att nérvara och yttra sig vid sammantrade med
forbundsstyrelsen.

6.8 Forbundsstyrelsen avgor i ovrigt sjalv i vilka fall nagon som inte ar ledamot eller erséttare
i forbundsstyrelsen har ratt att narvara och yttra sig vid forbundsstyrelsens sammantréden.

6.9 Forbundsstyrelsen far besluta att ssmmantrade med forbundsstyrelsen ska vara offentligt.
6.10 Forbundsstyrelsen utgér gemensam arkivmyndighet avseende den information och de
uppgifter som férbundsmedlemmarna éverlamnat till kommunalférbundet. Arkivmyndigheten
ansvarar for tillsyn i enlighet med foreskrifterna i arkivlagen och av férbundsfullmaktige
faststéllt styrdokument.

6.11 Forbundsstyrelsen ar arkivmyndighet at forbundet.

7 8 Revisorer

7.1 Kommunalforbundet ska ha tre revisorer. Galler fran och med mandatperioden 2018 -
2022,

7.2 For revisorerna galler foreskrifter i reglemente som beslutas av forbundsfullméktige.
7.3 Forbundsfullmaktige utser revisorer fran forbundsmedlemmarna.
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7.4 Revisorerna valjs for samma mandatperiod som ledaméterna och erséttarna i
foérbundsstyrelsen.

7.5 Revision sker i enlighet med bestdmmelserna om revision i kommunallagen.
Revisionsberittelse ska tillsammans med arsredovisningen éverlamnas till
forbundsmedlemmarnas respektive fullmaktige, som var och en beslutar om ansvarsfrihet for
forbundet i dess helhet.

7.6 Revisorerna i kommunalférbund &r skyldiga att pa begéaran lamna upplysningar till de
fortroendevalda revisorerna i varje kommun eller landsting som &r medlem i
kommunalférbundet.

8 § Anslag av kungorelse och andra tillkdnnagivanden

8.1 Kommunalférbundets kungorelser, tillkdnnagivanden av protokollsjustering och dvriga
tillkannagivanden ska anslas pa kommunalférbundets officiella webbanslagstavla och pa
forbundets hemsida.

8.2 Kungorelse om sammantrade vid vilket budgeten ska faststéllas ska anslas pa forbundets
officiella webbanslagstavla och pa forbundets hemsida.

9 8 Andel i tillgangar och skulder

9.1 Férbundsmedlemmarna har vid varje tidpunkt andel i kommunalférbundets tillgangar och
skulder. Andelen utgdrs av den andel av de totala avgifter som lamnats enligt paragraf 10 som
respektive forbundsmedlem erlagt under kommunalférbundets tre senaste verksamhetsar.

9.2 Forbundsmedlemmarna ansvarar for tdckande av eventuell uppkommande brist i
enlighet med i 9.1 ovan angiven foérdelningsgrund. Samma fordelningsgrund tillampas vid
skifte av kommunalférbundets behallna tillgangar om kommunalférbundet skulle komma att
upplosas.

10 § Kostnadsfordelning, m.m.

10.1 Kostnaderna for kommunalforbundets verksamhet ska, i den man de inte tacks
pa annat satt, tackas genom bidrag fran forbundsmedlemmarna i enlighet med vad som nedan
anges betraffande kostnader for bastjanster och ersattning for sarskilt dverlamnade uppgifter.

10.2 Kostnaderna for bastjansterna ska fordelas mellan férbundsmedlemmarna med de
summor som anges i bilaga 2 till denna férbundsordning. Férbundsmedlemmarna faktureras
kvartalsvis i forskott.

10.3 Forbundsfullmaktige ska arligen ta stallning till medlemsavgiftens storlek med
beaktande av de erfarenheter som vunnits av forbundets verksamhet avseende kostnaderna for
bastjanster och arkivlaggning av information fran olika verksamhetssystem samt dess storlek
och innehall. Denna fraga ska hanteras i samband med 6verlaggningar mellan
forbundsmedlemmarna om kommunalfoérbundets budgetforutsattningar. Vid behov far
fordelningsfragan foras till beslut i samtliga forbundsmedlemmarnas fullmaktigeférsamlingar.
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10.4 Den i punkterna 10.2 och 10.3 ovan bestdmda kostnadsférdelningen mellan
forbundsmedlemmarna ska bli foremal for justering om det intrader ny medlem i férbundet.
For ny forbundsmedlem kommer en sarskild engangsavgift, baserad pa den intradande
kommunens invanarantal, tas ut i samband med intrade (se bilaga 2).

10.5 Nar kommunalforbundet pa begaran utfor sarskilt 6verlamnade uppgifter enligt punkt 3.9
ovan (Anslutande tjanster) till nagon eller nagra av forbundsmedlemmarna ska sadana
sérskilda uppgifter ersattas med full kostnadstackning (enligt sjélvkostnadsprincipen).

10.6 Kommunalférbundet far uppta lan i enlighet med faststalld budget eller enligt vad
forbundsmedlemmarna sarskilt har godkant. Forbundet far inte inga borgen eller andra
ansvarsforbindelser utan forbundsmedlemmarnas godkannande. Om godkénd borgen ingas
galler, i fraga om forbundsmedlemmarnas inbdrdes ansvar, fordelningsregeln i punkt 10.1
ovan.

10.7 Kommunalférbundet far inte bilda ekonomisk férening, aktie-, handels- eller
kommanditbolag eller forvarva aktier eller andelar i foretag utan forbundsmedlemmarnas
godkannande.

11 § Styrning, insyn, samrad m.m.

11.1 Innan beslut fattas om avtal av vasentlig betydelse eller i andra fragor av storre vikt eller
vasentlig betydelse for forbundet ska samrad ske mellan forbundet och samtliga
medlemskommuner.

11.2 Forbundet ska fortlopande tillstalla forbundsmedlemmarna rapporter betraffande
verksamhetens ekonomi och utveckling.

11.3 Forbundet ska strava efter att aktivt halla forbundsmedlemmarna informerade om
utvecklingslinjerna inom forbundets verksamhetsomrade och fragor som har betydelse for
forbundsmedlemmarnas samverkan i forbundet. Sadan information kan ldamnas vid t.ex. arlig
temadag da kommunstyrelsernas presidier och andra fortroendevalda hos
forbundsmedlemmarna, samt ledande tjansteman, ges tillfalle ta del av verksamheten hos
forbundet.

11.4 Forbundsstyrelsen ska pa begéran lamna forbundsmedlemmarnas respektive

kommunstyrelse erforderligt underlag i form av yttranden och upplysningar.

12 § Budgetprocessen m.m.

12.1 Forbundsfullmaktige ska arligen faststalla budget for kommunalforbundet inom de
ekonomiska ramar och i enlighet med de riktlinjer i 6vrigt som géller enligt vad som
férbundsmedlemmarna anger som budgetforutsattningar.

12.2 Budgeten for nastkommande ar ska faststallas av forbundsfullméktige innan juni manads
utgang.



12.3 Budgetarbetet ska samordnas med férbundsmedlemmarnas budgetarbete. Under
budgetprocessen ska samrad ske med samtliga forbundsmedlemmar.

12.4 Budgeten ska innehalla en plan for verksamheten och ekonomin under budgetaret och en
ekonomisk plan for den kommande trearsperioden.

12.5 Budgetforslaget ska vara tillgangligt for allmanheten enligt vad som stadgas i 8 kap. 10 8
i kommunallagen. Sammantrade vid vilket budgeten faststélls ska vara offentligt. Kungdrelse
om sammantradet ska utfardas.

12.6 Pa det sammantrade som arsredovisningen beslutas ska allmanheten beredas majlighet
att under en halvtimme fore motet stalla fragor.

13 § Uttrade m.m.

13.1 Forbundsmedlem har rétt att uttrada ur férbundet. Uppséagningstiden ar tre ar raknat fran
narmast kommande arsskifte efter det ar uppsagning skedde. Uppsagning ska anses ha skett
nar det foreligger ett lagakraftvunnet beslut fran den uttradande férbundsmedlemmens
kommunfullmaktige angaende uttrade samt forbundsstyrelsen har erhallit en skriftlig
uppsagning fran den uttradande férbundsmedlemmen. Regleringen av de ekonomiska
mellanhavandena mellan férbundet och den uttrédande medlemmen ska ske genom en
dverenskommelse. Den ekonomiska regleringen ska ske utifran de andelar i forbundets
samlade tillgangar och skulder som géller vid det arsskifte som uppsagningen borjar galla
enligt ovan och ska utféras av kommunalférbundets vid var tid anlitade auktoriserade revisor.
Overenskommelse ska traffas angaende de av forbundet dvertagna arkivhandlingarna om
dessa ska aterbordas till aviamnande forbundsmedlem i samband med uttradet eller ej. Denna
overenskommelse avseende Overtagna arkivhandlingar ska beakta géllande lagstiftning
avseende kommuners arkivhandlingar, bl.a. arkivlagen (SFS 1990:782) eller sadan lag som
har tratt i namnda lags stalle.

Uttradande medlem &r under uppségningstiden fortsatt skyldig att erldgga samtliga avgifter i
enlighet med § 10 och har rétt till alla bastjanster enligt ovan se § 3, med nedanstaende
undantag se 13.2.

13.2 Medlem som begart uttrade och som inte har éverlamnat nagon arkivinformation, vare
sig digital eller analog, till forbundet kan beviljas i 6verenskommelse enligt p.13.1, ett uttrade
med en ekonomisk avtrappning. Dock ligger uppségningstiden om tre ar fast. Uttradande
medlem ager enbart ratt till forbundets rad- och stodverksamhet under uppsagningstiden. Den
ekonomiska avtrappningen av medlemsavgiften sker, under ovan angivna forutséttningar,
enligt foljande:

e Forsta uppsagningsaret ska full medlemsavgift erlaggas.

e Andra uppsagningsaret ska tva tredjedelar av full medlemsavgift erlaggas

e Tredje uppsagningsaret ska en tredjedel av full medlemsavgift erlaggas.

13.3 De kvarvarande medlemmarna ska efter medlems uttrade vid behov anta de &ndringar i
forbundsordningen som behdvs med anledning av uttradet, se § 17.



14 § Likvidation och uppldsning

14.1 Om forbundsmedlemmarna enhalligt beslutar om likvidation ska férbundet likvideras
och dess verksamhet upphora.

14.2 Likvidationen ska verkstéllas av forbundsstyrelsen i egenskap av likvidator.

14.3 Vid skifte av forbundets behallna tillgangar ska fordelningsgrunden i paragraf 10 ovan
tillampas.

14.4 Nar forbundet har tratt i likvidation, ska forbundets egendom i den man det behdvs for
likvidationen forvandlas till pengar genom forsaljning pa offentlig auktion eller pa annat
lampligt satt. Forbundets verksamhet far fortsattas, om det behdvs for en &ndamalsenlig
avveckling.

14.5 Nér forbundsstyrelsen har fullgjort sitt uppdrag som likvidator, ska férbundsstyrelsen
avge slutredovisning for sin forvaltning genom en forvaltningsberéttelse dver likvidationen i
dess helhet. Beréttelsen ska ocksa innehalla en redovisning for skiftet av behallna tillgangar.
Till slutredovisningen ska fogas redovisningshandlingar for hela likvidationstiden.

14.6. Av forbundet 6vertaget arkivmaterial ska aterbordas till den forbundsmedlem eller
annan arkivmyndighet som forbundsmedlemmens kommunfullmaktige har beslutat. Till
slutredovisningen ska fogas forbundsstyrelsens beslut om vilken av férbundets medlemmar
som ska 6verta och varda de handlingar som hor till férbundets arkiv.

14.7 Forvaltningsberéattelsen och redovisningshandlingarna ska delges var och en av

forbundsmedlemmarna. Nar berattelsen och redovisningshandlingarna delgetts samtliga
forbundsmedlemmar, ar forbundet upplost.

15 § Tvister

15.1 Tvist mellan forbundet och dess medlemmar ska, om parterna inte kan na en
frivillig uppgorelse, avgoras genom skiljeforfarande enligt lagen om skiljeforfarande.

16 8 Arvoden

16.1 Arvoden till ledamdter och erséttare i forbundsfullmaktige, forbundsstyrelsen respektive
revisorer och revisorsersattare ska utga enligt den till invanarantalet stérsta kommunens
arvodesbestammelser, fram till dess férbundet har antagit egna arvodesbestammelser.

17 8 Andringar i forbundsordningen

17.1 Andring av eller tillagg till férbundsordningen ska antas av forbundsfullméktige och
faststalls av forbundsmedlemmarnas kommunfullméaktige med undantag fran det som anges i
§ 17.2 nedan. Forbundsfullméktige har ratt att delegera fragan om antagande till
foérbundsstyrelsen.
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17.2 Andringar och tillagg till férbundsordningen som beror pa intrade av ny medlem och
uttrade av medlem ska inte handl&ggas i den ordning som beskrivs i punkt 17.1 ovan.
Forbundsfullméktige har ratt att ensam fatta beslut om &ndringar och tillagg till
forbundsordningen som beror pa intrade av ny medlem eller uttrade av medlem, t.ex.
reglering av medlemmarnas respektive andel i tillgangar, skulder och kostnader som blir en
direkt foljd av ny medlems intrade eller medlems uttrade.

18 § Sarskilda bestammelser

18.1 Forbundet ar bildat nar férbundsmedlemmarnas respektive fullmaktige har antagit
Forbundsordningen, dock tidigast 1 januari 2015. Forbundsfullmaktige beslutar nar
forbundsstyrelsen ska tilltrada.

18.2 Faktiskt och rattsligt dvertar forbundet totalansvaret enligt paragraf 3 ovan fran
forbundsmedlemmarna den 1 januari 2016.

18.3 Annat kommunalférbund vars forbundsmedlemmar till minst hélften bestar av
forbundsmedlemmar i SYDARKIVERA har samma rétt som férbundsmedlem att utnyttja
forbundets tjanster. For bastjanster utgar ingen ersattning. FOr 6vriga tjanster ska ersattning
utga enligt punkt 10.5.

18.4 Aktiebolag och annan sammanslutning som till minst hélften ags av férbundsmedlemmar

i SYDARKIVERA har samma ratt som férbundsmedlem att utnyttja forbundets tjanster. For
bastjanster utgar ingen ersattning. For dvriga tjanster ska ersattning utga enligt punkt 10.5.
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2023-09-13

/Arendebeteckning/

MATS PORSKLEV

Bilaga 1 till Forbundsordningen 20231110

W SYDARKIVERA.

MEDLEMMAR I KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA AR:

Alvesta kommun

Nybro kommun

Borgholms kommun

Olofstroms kommun

Bromolla kommun

Osby Kommun

Eslovs kommun

Oskarshamns kommun

Hassleholms kommun

Ronneby kommun

Hoors Kommun

Region Blekinge

Karlshamns kommun

Tingsryds kommun

Karlskrona kommun

Vadstena kommun

Lessebo kommun

Vimmerby kommun

Ljungby kommun

Vellinge kommun

Lomma kommun

Atvidabergs kommun

Markaryds kommun

Morbylanga kommun

Ostra Goinge Kommun

Flens kommun

Monsterds kommun

Hogsby kommun

Torsas kommun

Katrineholms kommun

Trosa kommun

Kinda kommun

Odeshdgs kommun

Boxholms kommun

Nya fran 2024

Ydre Kommun

Vingakers kommun

Soélvesborgs kommun

Valdemarsviks kommun

Staffanstorps kommun

Ny frén 2025

Hultsfreds kommun

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 1



Bilaga 2

MEDLEMSAVGIFTER SYDARKIVERA

2023-09-13

/Arendebeteckning/

MATS PORSKLEV

W SYDARKIVERA.

Fordelning av kostnaderna for bastjénsterna ska ske utifrdn invinarantalet enligt SCB:s
statistik for respektive medlem per 31 december aret innan avgiftséret. Regionforbund betalar
samma avgift som minsta kommun. (For landsting géller foljande: Avgiften ska forhandlas
fram vid varje enskilt tillfdlle.)

Medlemsavgifterna finansierar endast bastjdnster. Anslutande tjénster finansieras i enlighet
med sérskilda avtal och beslut.
For 2023 &r avgifterna enligt nedan.

Alvesta
Bromolla
Borgholm
Eslov

Flen
Hassleholm
Hogsby
H6O6r
Karlshamn
Karlskrona
Katrineholm
Kinda
Lessebo
Ljungby
Lomma
Markaryds
Monsteras
Morbylanga
Nybro
Olofstroms
Osby
Oskarshamn

Region Blekinge

Ronneby
Tingsryds
Torsas
Trosa
Vadstena
Vellinge
Vimmerby
Atvidaberg

542 400
346 800
294 400
904 100
452 700

1407 800

164 200
448 100
874 100

1803 500

928 100
267 200
238 900
769 600
662 700
275500
366 800
404 900
550400
365 100
358 000
727 500

2533000

801 400
335400
192 100
356 700
201 600
982 500
425 100
312 100
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MATS PORSKLEV

Odeshog 143 600
Ostra goinge 403 300
Boxholm 147 000
Ydre 100 700
Sélvesborg 471400
Staffanstorp 698 900
Nya fran 2024

Vingaker 244215
Valdemarsvik 206 010
Ny fran 2025

Hultsfred 379728
Summa 22 087 553

INTRADESAVGIFT FOR NY MEDLEM VID SENARE TIDPUNKT AN 2015-01-01

Engangsavgift for ny medlem baseras pé invanarantal och antalet ar eller del av &r efter
uppstart av forbundet. Faststidllande av avgiften och det antal ar eller del av ar som avgiften
ska baseras pé delegeras till forbundsstyrelsen. Avgiften fir inte understiga 4 kr x antalet
invanare inom kommunens verksamhetsomrade (landstings intradesavgift ska forhandlas fram
vid varje enskilt tillfélle.).

Vid berdkning av intrddesavgift anvidnds invadnarantalet enligt SCB:s statistik per den 31
december aret innan ny medlem trader in.
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Jorgen Nord
Till forbundsstyrelsen

Aterbetalning av medlemsavgift till medlemmar

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att aterbetala 75 procent av eget kapital till medlemmarna, samt

att utbetalning ska ske under hésten 2024.

Sammanfattning

Forvaltningen har tagit fram forslag pa att betala tillbaka medlemsavgift i form av eget
kapital till medlemmarna per den 31 september 2023. Arendet uppstod i samband med att
det under hosten 2023 stod klart att forbundet sannolikt inte skulle kunna sanka
medlemsavgiften 2025 med bibehallen verksamhet vad galler digitala arkivleveranser. |
stallet tog styrelsens arbetsutskott i initiativ att gdra en dversyn om vi istallet skulle kunna
skifta tillbaka tidigare inbetalt ackumulerat 6verskott till medlemmarna.

Pa arbetsutskottet presenterades tre forslag om 50, 80 respektive 90 procents
aterbetalning av eget kapital. Efter diskussion gav arbetsutskottet forvaltningen i uppdrag
att ta fram ett forslag pa en utbetalning om 75 procent, samt att ta fram en
likviditetsanalys for de kommande tre aren infor férbundsstyrelsens sammantrade den 31
maj 2024.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Aterbetalning 75% av eget kapital per den 2023-12-31

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmarna
Revisorerna

Jorgen Nord
Ekonom
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Aterforing av eget Kapital forslag
75 % av egna kapitalet tillbaka till medlemmarna

Medlem Summa inbetalt Andel av tot Kr ater
Alvesta 4612262 3,7% 462 727
Borgholm 1760319 1,4% 176 605
Boxholm 295677 0,2% 29664
Bromolla 2410317 1,9% 241816
Eslov 5489451 4,4% 550731
Flen 1327293 1,1% 133161
Hassleholm 8452242 6,8% 847975
Hogsby 468 288 0,4% 46981
Hoor 3155841 2,5% 316611
Karlshamn 7399 161 5,9% 742 324
Karlskrona 15258 375 12,2% 1530803
Katrineholm 2799252 2,2% 280836
Kinda 811215 0,6% 81385
Lessebo 1995651 1,6% 200214
Ljungby 6510294 5,2% 653 148
Lomma 3339819 2,7% 335069
Markaryd 2 337863 1,9% 234547
Monsteras 1083456 0,9% 108 698
Morbylanga 2071953 1,7% 207 870
Nybro 2743578 2,2% 275251
Olofstrom 2533599 2,0% 254184
Osby 2501037 2,0% 250918
Oskarshamn 5104512 4,1% 512112
Region Blekinge 12242 463 9,8% 1228230
Ronneby 6752768 5,4% 677 474
Staffanstorp 685 692 0,5% 68 792
Sélvesborg 944 298 0,8% 94737
Tingsryd 2840670 2,3% 284991
Torsas 574992 0,5% 57686
Trosa 1147716 0,9% 115145
Vadstena 1212516 1,0% 121 646
Vellinge 5955 147 4,8% 597 452
Vimmerby 2961819 2,4% 297 146
Ydre 200 556 0,2% 20121
Atvidaberg 1866 429 1,5% 187 250
Odeshog 431379 0,3% 43278
Ostra Goinge 2795688 2,2% 280479
Summa 125 073 587 12 548 057
Eget Kapital 2023-12-31: 16 730 743 Kr aterbetalning 12 548 057

Aterbetalning procent 75% Aterstar av eget kap kr 4182686



Likviditetsoversikt 36 manader

2024-05-21

(avrundat tusentals kronor) Nulage

T12024 132024 132025 132026
Bankkonton 23495000
Kundfordringar 250000
Leverantorsskulder -337000
Sociala avgifter och kallskatt -767 000
Summa tillgangliga likvida medel 22641000/ 22457000 10716000 10869 000
Kassaflode fran den lopande verksamheten
Verksamhetens resultat 881000 527000 489
Aterlaggning avskrivningar 676 000 676000 676000
S:a kassaflode fran den lopande verksamheten 0f 1557000 1203000 676489
Kassaflode fran investeringsverksamhet
Arets investeringar -300000( -1200000 -1200000 -1200000
S:a kassaflode fran investeringsverksamhet -300000( -1200000 -1200000 -1200000
Kassaflode fran finansieringsverksamhet
Rantor 116 000 450000 150 000 150 000
S:a kassaflode fran finansieringsverksamhet 116 000 450 000 150 000 150 000
Ovrigt
Pensionsavsattning utbetalning 0 0 0 -50 000
Aterbetalning eget kapital -12 548 000
Summa utgaende tillgdngliga likvida medel 22457000 10716000 10869000 10445489




' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-05-17

§22

Aterbetalning av medlemsavgift till medlemmar
SARK/2024:141

Beslut

Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att aterbetala 75 procent av eget kapital till medlemmarna, samt

att utbetalning ska ske under hosten 2024.

Sammanfattning

Forvaltningen har tagit fram forslag pa att betala tillbaka medlemsavgift i form av eget kapital
till medlemmarna. Pa arbetsutskottet presenteras tre forslag om 50, 80 respektive 90 procents
aterbetalning av eget kapital. Efter diskussion ger arbetsutskottet forvaltningen i uppdrag att
ta fram ett forslag pa en utbetalning om 75 procent, samt att ta fram en likviditetsanalys for de
kommande tre aren infér forbundsstyrelsens sammantrade den 31 maj 2024.

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmarna

Justerare Utdragsbestyrkande
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Jorgen Nord
Till forbundsstyrelsen

Intern kontrollplan 2024

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att faststalla att intern kontrollplan 2024 omfattar féljande omraden:

e Politiskt beslutsfattande
¢ Ekonomiadministration,
e Inkop

e Pensionsadministration
e Krisberedskap.

Sammanfattning
Forvaltningen har tagit fram forslag pa vilka omraden som skulle vara lampliga for intern
kontroll 2024.

Syftet med intern kontroll ar att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern
kontroll ska minimera risker, sakra att resurser anvands enligt tagna beslut, sakerstalla en
rattvisande redovisning och skydda bade fortroendevalda och anstallda fran oberattigade
misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar fér den interna kontrollen utgar fran 6
kap i kommunallagen.

For kommunalférbundet Sydarkivera galler reglemente for intern kontroll i
forbundspolicyn som sager att processer, rutiner och utvalda kontrollmoment ska valjas ut
med utgangspunkt frdn en genomford riskbeddomning (sarbarhetsanalys). Risk- och
sarbarhetsanalysen utgor darfor det huvudsakliga underlaget for den interna
kontrollplanen som arligen ska faststéllas av och foljas upp av styrelsen.
Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna informationsplan for att sakerstalla
att samtliga verksamhetsprocesser belyses. Inom bevarandefunktionen anvands sarskilt
system for riskbedomningar gallande arkivvard och digitala arkivleveranser. Omraden som
omfattas av detta system har inte bedémts nddvandiga att ytterligare granska i enlighet
med faststallande av denna plan.
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Jorgen Nord

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Intern kontrollplan 2024

Riskanalys 2024 — underlag till intern kontrollplan

Beslut ska skickas till
Ekonom
Forbundschef
Revisorerna

Jorgen Nord
Ekonom
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Intern kontrollplan 2024

SARK/2024:145
2024-04-17
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Styrelsen har i enlighet med kommunallagen 6 kap det 6vergripande ansvaret for att se till att verksamheten bedrivs i
enlighet med de mal, riktlinjer och foreskrifter som galler fér verksamheten samt att den interna kontrollen ar tillrdcklig.

Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) har uttolkat begreppet intern kontroll och poangterar bland annat att det ska finnas
systematiskt ordnade kontroller i organisation, system, processer och rutiner. Kontroller ska dessutom planeras, organiseras,
genomfors och foljs upp arligen med utgangspunkt fran en risk och vasentlighetsbedémning (sarbarhetsanalys).

Internt styrande dokumentation ar Sydarkiveras reglemente for intern kontroll i férbundspolicyn och nedan listade omraden
har valts ut som forslag till kontrollomraden utifran en 6vergripande risk- och sarbarhetsanalys. Omraden som omfattas av
intern kontroll vad géller forbundets roll som arkivmyndighet (]kvalitetssystem for elektroniska arkivleveranser/bevarande)

omfattas inte av denna kontrollplan. [Kommentar [IN1]:

Omrade Kontrollmoment Metod/Frekvens Notering
Politiskt beslutsfattande

Ekonomiadministration

Inkop

Pensionsadministration

Krisberedskap
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Riskanalys 2024 UTKAST

Underlag till intern kontrollplan

SARK: 2024:145
2024-04-12
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Syfte

Syftet med intern kontroll &r att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern kontroll ska minimera risker, sdkra
att resurser anvands enligt tagna beslut, sdkerstélla en rattvisande redovisning och skydda bade fértroendevalda och
anstallda fran oberattigade misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar for den interna kontrollen utgar fran 6 Kap i
kommunallagen.

For kommunalforbundet Sydarkivera géller reglemente for intern kontroll i forbundspolicyn som sager att processer, rutiner
och utvalda kontrollmoment ska véljas ut med utgangspunkt fran en genomford riskbedomning (sarbarhetsanalys). Risk- och
sarbarhetsanalysen utgor darfor det huvudsakliga underlaget for den interna kontrollplanen som arligen ska faststéllas av och
foljas upp av styrelsen. Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna informationsplan for att sdkerstalla att samtliga
verksamhetsprocesser belyses. Inom bevarandefunktionen anvands sarskilt system for riskbedémningar gallande arkivvard
och digitala arkivleveranser. Omraden som omfattas av detta system har inte bedémts nédvandiga att ytterligare granska i
enlighet med faststallande av denna plan.

Genomfdrande

Tabellen nedan redovisar definierade dvergripande risker for kommunalférbundets samtliga 6vergripande processer dar risk
ska forstas som sannolikheten av att en handelse intrdffar ganger (x) konsekvenserna av handelsen. Sannolikheter och
konsekvenser klassificeras enlig nedan och multipliceras.

Sannolikheter: Konsekvenser
1. Mycket osannolik 1. Lindriga
2. Osannolik 2. Skadliga
3. Sannolik 3. Mycket skadliga

Produkten av sannolikhet x konsekvens ger ett varde i kolumnen "risk” dar 1 = Obetydlig risk, 2 = Acceptabel risk, 3 = Mattlig
risk, 4 = betydande risk och 6,9 Oacceptabel risk. Ev redan paboérjade atgarder avgér om omradet ar lampligt for ytterligare
kontrollatgarder i Sydarkiveras interna kontrollplan.

Omraden markerade med “’ja” utgor forslag till punkter att ingé i1 intern kontrollplan.
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Omrade Tankbar handelse Konsekvens (1-3) | Sannolikhet (1- | Risk | Kommentar IK*
3)

Politiskt beslutsfattande | Delegationsbeslut Fortroendeskada | Generellt f& 4 Arbete pdgar med att dokumentera och | JA
anmals inte. Fel (2) beslut pé planera processer runt politiska
handlingar delegation (2) sammantriaden.
presenteras.

Verksamhetsledning/ Ostrukturerad Fortroendeskada | Speglas i 3

Planering och ledning och styrning, | (3) formella

uppfoljning missndjd personal, verksamhetsrapp
bristande resultat i orteringen. (1)
verksamheten

Kvalitetsledning Synpunkter fran Fortroendeskada. | Delvis 2 Risken beddms liten med héinsyn till att
medlemmarna Missade chanser | sjilvreglerande klagomal av allvarligare karaktér ofta
kommer inte till forbattringar (1). framfors till forbundschef eller pa
fram/tas inte till (2) politisk niva. Arlig enkiit ger underlag
vara. for synpunkter.

Verksamhetsutveckling | Fattade beslut Fortroendeskada, | Fé drenden totalt | 2 Lagt antal drenden utover verkstéllighet.

och samverkan verkstélls/aterrapport | ekonomisk och sett. Goda
eras inte. verksamhetsskada | rutiner internt

2) (@)

Allménna handlingar Handlingar Fortroendeskada | Latt att missa 4 Forbundet har ett stort antal &renden och

och arkiv registreras ej korrekt. | men i begrinsad | med méinga ger rad inom informationsforvaltning.

omfattning (2) kontaktytor mot Kontroll av korrekt hantering av
medlemskommu drenden bor goras.
nerna (2)

Remisser/undersokning | Undersdkningar Fortroendeskada | Mycket 1 Ingen kontroll nédvéndig.

ar och statistik registreras/besvaras | men i begrinsad | begrdnsad
ej korrekt omfattning (1) omfattning (1)

Intern service Brister i Begréinsad Ev franvaroav | 2 Risken for fel ar liten. Begransad skada
mdotesplanering, fortroendeskada, | personal l6ses ekonomiskt och fortroendemaissigt.

forberedelser eller

tidsspill (2)

genom ersattare
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administration

inom forbundet

(1)

Intern kommunikation | Brister i bemétande, | Arbetsmiljoskada | Tata méten med Kontroll e¢j nédvandig.
planering eller 3) alla personal.
utforande Systematiskt

arbetsmiljoarbet
e inlett (1)

Ekonomiadministration | Felaktiga fakturor Allvarlig Tvasambhet i Dokumenterade rutiner for Inkop & JA
upptécks inte utan ekonomisk skada | hanteringen av attest finns. Kontroll av att attestflodet
gér for betalning. (3), alla fungerar ar gjort senast 2021 genom
Oegentligheter. fortroendeskada transaktioner stickprov som redovisats i styrelsen i

sakerstilld 1 IK- december.
rapportering
2021(1)

Finansforvaltning Spekulation med Allvarlig Tvasambhet for Inget behov av kontroll. Overforingar
kommunalférbundet | ekonomisk skada | alla finansiella mellan konton/betalningar kan inte
s medel. samt transaktioner genomforas av ndgon person ensam.

fortroendeskada sdkerstélld (1) Tillgang till konton etc. kraver sarskilt
(3). styrelsebeslut.

Ink&p Avtal registreras Ekonomisk skada, | Forbundet far Ny modul for avtalshantering infort JA
inte/ kommer inte fortroendeskada, fler och fler 2022 med tillhorande rutiner. Kontroll
tillbaka fran motpart. | merarbete (2) avtal/ink6psomr av efterlevnad kan behova goras efter
Felaktigt genomford aden att hantera detta.
upphandling/inkop. (2).

Personaladministration | Felaktiga Ekonomisk skada | Samtliga Kontroll ej n6dvindig
redovisningar. for forbundet eller | rapporterade
Oegentligheter for anstalld (2) avvikelser

sasom sjukdom,
VAB etc

attesteras innan
avdrag gors (1).
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Systematiskt Arbetsmiljoincident, | Ekonomisk skada, | Forhéllandevis Interna rutiner finns framtagna.
arbetsmiljoarbete ohilsa bland arbetsmiljoproble | liten
personalen m (2) personalstyrka
2)
Loneadministration Fel belopp betalas Ekonomisk skada | Loneunderlag Lonehanteringen gors av Ronneby
ut. (2) attesteras innan Kommun vilket gor att det &r manga

utbetalning men
fel kan dnda
intraffa mha

som hanterar en Ionetransaktion. Minde
fel har upptéckts i den 16pande
hanteringen, korrekthet kan sikerstéllas

missade genom stickprov.
ledighetsansokni
ngar etc (2).

Pensionsadministration | Stora oforutsedda Ekonomisk skada | Fel har Kontroll kan goras gillande nyanstillda | JA
premiefakturor, 3) uppmarksammat med 16ner dver troskelvirdet 1 syfte att
svarighet att forutse s under 2022 upptécka felberdknade premier
premiebelopp. och 2023 i

leverantorens
hantering (2)
Kontors IT Bristande styrning Fortroendeskada, | Oklart hur Aktuellt for uppfoljning, méste dnda
och kontroll ekonomisk skada | forbrunkninginv stimma av inventarieregister i
3) entarier bokforingen.
redovisas.
Mobiler,
datorer,
datortillbehor

IT och telefoni/ Driftsstopp hos Ekonomisk skada | Liten Ingen kontrollatgérd aktuell, eventuella

natverksanslutning internetleverantor och/eller organisation fel bedoms snabbt kunna atgérdas. UPS
eller skada pa central | verksamhetsskada | med begriansad ses Over for att klara ldngre
utrustning tex 3) komplexitet (1) spanningsfall.
attacker utifran

IT och telefoni/ Driftsstopp Haveri all IT-drift | Dokumenterad Sékerstillande av reservkraft ar gjord

serverdrift verksamhetskritiska | (3) rutin uppréttad genom inkop av UPS:er 2021.
system (bevarandeplattf

ormen) (1).

Katastrofplan finns.
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Verksamhetssystem Behorighetstilldelnin | Driftsstopp, F& kritiska Generellt hog IT-kompetens bland
/program drift g felaktig oegentligheter (3) | system, personalen.
godtagbara
driftsrutiner (1). Verktyg for loggning av
kommunikation etc. finns, har hittills
inte behovts slas pa.
Sédkerhetsincidens mycket lag. Hittills
inga incidenter i forbundets historia.

Fordon Felaktig anvindning | Ekonomisk skada, | Manuella Ringa omfattning/anvéndning av
av tjanstefordon fortroendeskada korjournaler kan poolbilar.

(2) innebdra risk for
fel (1)

Lokaladministration Felaktiga eller Ekonomisk skada | Begriansat med Kontroll beddoms ej nddvindig
ofordelaktiga avtal 3) lokaler att halla
tecknas. ordning pa (1)

Posthantering Ofullstidndig/felaktig | Fortroendeskada | Inkommande Kontroll ej nédvandig
posthantering (1) post registreras

enl rutin (1)

Extern information och | Felaktig eller Fortroendeskada | Begrdnsade Forslag till kommunikationspolicy finns

kommunikation vilseledande en informationsinsa utarbetad. Formella informationskanaler
information gér ut personuppgiftsinci | tser inom gér genom ett fital personer med stor

dent (1) forbundet (2) verksamhetskdnnedom. Kontroll
beddms ej nédvindig.

Krisberedskap Arbetsplatsen Fortroendeskada, | Liten Arbete paborjat med att se dver JA
fungerar inte i psykisk skada for | organisation krisberedskapen med hinsyn till
hindelse av en kris enskild och men rutiner bor personalforsorjningen.

anhoriga (2) formaliseras (2)

Skydd och sikerhet Brand, Risk for liv- och | Rutiner och Brandskyddskontroller med hjélp av
arbetsplatsolycka, hilsa samt utbildning vad extern firma genomforda 2023.
arbetsmiljoproblem | allvarlig giller

fortroendeskada brandskydd

2)

inom forbundet
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ses over (2)

Forsékringar

Verksamhet cller
person lider skada

Ekonomisk skada
3)

Kollektivavtalad
e forsakringar
finns for samtlig
personal.
Verksambheten i
ovrigt forsdkrad
genom i ny
upphandling
from 2020-01-
01 (1)

Dokumenterad uppfoljning av
forsakringsskydd gors arligen.

Skade- och
tillbudsrapportering

Incidenter/tillbud
foljs inte upp.

Fortroendeskada

)

Liten
organisation
med tita
kontakter mellan
chef och anstilld

(1

Ej fullt utvecklade rutiner. Lag generell
risk 1 verksamheten.

Riktlinjer och mallar

Sakfel/faktafel

Fortroendeskada

2)

Verksamheten
vixer men liten
risk for att
foljsamhet inte
fungerar (1)

Regelbundna genomgéngar av
stodmaterial 1 verksamheten for att
undvika spretighet och fel.

Utbildningar och
aktiviteter

Felaktig kunskap
formedlas

Fortroendeskada

3)

Kunskap for de
som héller
utbildningar
ajourhélls
l6pande genom
nationella
nétverk och
aktiviteter (1)

Risken for fel ar mycket liten.
Utvirderingar 16pande efter varje
tillfalle.

Tillsyn

Slarv vid tillsyn

Fortroendeskada
(3)

Personalen har
expertkunskap
inom just detta
omréde (1)

Mycket arbeta har lagts ner de senaste
aren med att likrikta och kvalitetssékra
tillsyner.
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Arkivlokaler digitala Ofullstdndigt Ekonomisk skada, | Kontinuerliga Inga kontrollmoment aktuella
arkiv skalskydd informationsforlus | riskanalyser
t(3) genomfors. Har till viss del ingétt i arbetet med
Lokaliteter kontroll enligt TDR.
skyddas fysiskt
utifrén resultatet
e)
Arkivleveranser Uppfyller ej lagkrav | Fortroendeskada, | Specifika Inget kontrollmoment aktuellt, foljer av
enligt arkivlagen. merarbete (1) riskanalyser TDR. Mallar och checklistor finns.
utfors 16pande
(@)
Bevara digitala arkiv Backup av Fortroendeskada, | Data sdkras via Ingér 1 arbetet med kontroll enligt TDR.
bevarandeplattforn informationsforlus | rutiner for
fungerar inte, skots | t (3) redundans, enl
inte enl rutin checkARK (1)
Analoga arkiv Utredning, Fortroendeskada | Verksamheten Kontroll ej aktuell
paketering etc (2) prioriterar
genomfors inte karnverksamhet
professionellt. en just nu och
tar ej in tjanster
som ¢j ar val
definierade och
resurssatta (1)
Dataskydd Personuppgiftsincide | Fortroendeskada, | Medarbetare Forbundet har strikt delegation
nt skada for enskild | eller annan part betrdffande hantering av
medarbetare eller | lider skada (2) sekretesshandlingar men
fortroendevald (2) tredjelandsoverforingar forekommer for

andra typer av personuppgifter. Kontroll
av dessa kan goras genom stickprov i
aktuella system fOr att sdkerstélla
riskminimering till verforingarna kan
upphora helt.




W SYDARKIVERA.

ETT E-ARKIV VART ATT LITA PA

Ta emot gallringsbart Gallring genomfors | Fortroendeskad, Sydarkivera ar Kontroll ej aktuell
arkivmaterial inte professionellt informationsforlus | vil rustat med
t(2) expertkunskap
for att forhindra
felaktig gallring.
(@)
Hantera ej 6verlimnade | Verksamheten utfors | Fortroendeskadain | Kdrnverksamhet Kontroll ej aktuell
analoga arkiv inte korrekt eller formationsforlust | Sydarkivera dr
professionellt (2) rustat med
expertkunskap
for just detta (1)
Utfora gallring 1 Verksamheten utfors | Fortroendeskada, | Sydarkivera ar Kontroll ej aktuell
verksamhet inte korrekt eller informationsforlus | rustat med
professionellt t(2) expertkunskap
for just detta (1)
Genomfora Nyckelperson Ekonomisk skada, | Rutindokumenta Kontroll ej aktuell
specialistutbildningar forsvinner kunskapsforlust, tion ej komplett
fortroendeskada men ersattare

Q).

saknas inte (1).




' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-05-17

§23

Intern kontrollplan 2024

SARK/2024:145

Beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att faststédlla att intern kontrollplan 2024 omfattar foljande omraden:

e Politiskt beslutsfattande
e Ekonomiadministration,
e Inkop

¢ Pensionsadministration
e Krisberedskap.

Sammanfattning
Forvaltningen har tagit fram forslag pa vilka omraden som skulle vara lampliga for intern
kontroll 2024.

Syftet med intern kontroll ar att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern
kontroll ska minimera risker, sakra att resurser anvands enligt tagna beslut, sakerstalla en
rattvisande redovisning och skydda bade fortroendevalda och anstallda fran oberattigade
misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar for den interna kontrollen utgar fran 6 kap i
kommunallagen.

For kommunalférbundet Sydarkivera galler reglemente for intern kontroll i férbundspolicyn
som sdger att processer, rutiner och utvalda kontrollmoment ska valjas ut med utgadngspunkt
fran en genomfoérd riskbeddmning (sarbarhetsanalys). Risk- och sarbarhetsanalysen utgor
darfor det huvudsakliga underlaget for den interna kontrollplanen som arligen ska faststallas
av och foljas upp av styrelsen. Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna
informationsplan for att sakerstalla att samtliga verksamhetsprocesser belyses. Inom
bevarandefunktionen anvands sarskilt system for riskbedémningar géllande arkivvard och
digitala arkivleveranser. Omraden som omfattas av detta system har inte beddmts nddvandiga
att ytterligare granska i enlighet med faststallande av denna plan.

Beslutsunderlag
Riskanalys 2024 — underlag till intern kontrollplan

Beslut ska skickas till
Ekonom
Forbundschef

Justerare Utdragsbestyrkande




Amne: Uppsiigning av avtal

Frén: Anette Gladher <Anette.Gladher@karlskrona.se>

Till: Sydarkivera; Kommunledningsforvaltningen
<Kommunledningsforvaltningen@karlskrona.se>; Kristina Bergqvist; Hakan Petersson
<Hakan.Petersson@karlskrona.se>; Borje Dovstad (L)

Mottaget: 2024-04-08 11:23:06

Oppen information

Hej!

Karlskrona kommun sager harmed dags datum 8 april 2024 upp avtal om anslutande tjanst mellan
Sydarkivera och Karlskrona kommun avseende analogt arkiv i enlighet med bifogat beslut fran
Kommunfullmaktiges sammantrade i Karlskrona kommun 26 mars 2024.

Avtalet upphor att galla fran 250101.

Mottagningskvittens dnskas.

Mvh

Anette Gladher
Bitrédande Kommundirektor
Karlskrona kommun



KARLSKRONA Sammantradesdatum

& KOMMUN 26 mars 2024

Blad
19

KOMMUNFULLMAKTIGE Sammantradesprotokoll

Samtliga namnder KS 2024/1678

Affarsverken

Karlskronahem

Kruthusen

Kommunalférbundet Sydarkivera

§41
Uppsagning av avtal anslutande tjanst avseende analogt arkiv,
Sydarkivera

Kommunstyrelsen har vid sammantrade den 12 mars 2024
8§ 61 foreslagit kommunfullméaktige besluta

att avtalet med Sydarkivera om anslutande tjanst for analogt arkiv
sags upp senast 31 maj 2024

Kommunfullmaktige beslutar enligt kommunstyrelsens forslag.

Kommunstyrelsen har vid sammantrade den 12 mars 2024
8 61, under forutsattning att kommunfullméktige beslutar enligt
ovan, for egen del beslutat

1. att ge kommundirektoren i uppdrag att ta fram forslag pa ett
reviderat arkivreglemente

2. att ge kommundirektoren i uppdrag att paborja ett arbete med att
ta fram for framtiden lampliga lokaler for analogt arkiv inom
Blekinges geografiska omrade, samt undersdka méjliga
samverkansparters medverkan

Sammanfattning

Bakgrund

Karlskrona kommun blev medlemmar i kommunalférbundet Sydarkivera
2015. Den 18 december 2018 beslutades om att Sydarkivera skulle ta dver
som arkivmyndighet bade for digitala och analoga arkiv, sedan tidigare
ingick enbart digitalt arkiv. Ar 2018 skickade Sydarkivera en remiss till
medlemskommunerna dar foljande fragor stalldes:

1. Hur ser ni pa att Sydarkivera utokar sin verksamhet genom att bilda
ett analogt arkivcentrum for intresserade kommuner?

2. Arniintresserade av att leverera 2021 till arkivcentrumet?

3. Om ni vill leverera handlingar har en inventering genomforts? Vi vill
bekrafta att inventeringen stammer och kan anvandas i fortsatt
planering. forts.

Sign

Sign

Sign
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§ 41 forts.

Uppsagning av avtal anslutande tjanst avseende analogt arkiv,
Sydarkivera

Kommunstyrelsen beslutade den 9 oktober 2018 att lamna foljande
remissvar:

‘| Sydarkiveras utredning framkommer ett flertal fordelar med att bilda ett
analogt arkivcentrum. Gemensam serviceniva, tillganglighet, delade
resurser, effektivt resursutnyttjande, specialistkompetens och
kompetensutveckling, 6kad kvalité och minskad sarbarhet.”

Sedan 2015 har Karlskrona kommun haft féljande kostnader kopplat till
medlemskapet i kommunalférbundet (varav kostnader for anslutande tjanst
for analogt slutarkiv redovisas som en del). Kostnader for Sydarkivera for
2023 har uppgatt till Medlemsavgift 1 801 388 kr Analogt slutarkiv 2 151
863 kr och Dataskyddsombud 142 856 kr, Summa: 4 096 107 kr.
Medlemsavgiften avser bland annat den digitala arkiviésningen och
beraknas utifran antalet invanare i kommunen. Kostnaden for analogt arkiv
ska tacka motsvarande tva arkivarier och en arkivassistent samt arkivstod,
samordning och handledning.

Forslag om uppsagning av avtal géllande anslutande tjanst for analogt arkiv

| slutarkivet och mellanarkiven kvarstar stort behov av att férteckna, utreda,
inventera och gallra handlingar. Mot bakgrund av bristande uppféljning av
avtalet och att de mal som sattes vid ingdngen av avtalen fortfarande inte
har uppnatts foreslas att Karlskrona kommun sager upp avtalet om
anslutande tjanst for det analoga arkivet. Det arkivcentrum som planerades
for att vara i drift 2021 var i remissvaret 2018 en bevekelsegrund for
Karlskrona kommun att teckna avtal om den anslutande tjansten for analogt
arkiv, vilket annu inte har forverkligats. Av Sydarkiveras 39 medlemmar har
endast 6 lamnat Over ansvaret for sina analoga arkiv till Sydarkivera. Den
utredning gallande arkivcentrum som presenterades for forbundsfullméktige
2022-11-11 aterremitterades och Karlskrona kommun bedémer att
kostnaden for ett gemensamt arkivcentrum sannolikt kommer att bli hégre
an vad som redovisades ar 2022. Anyo har under 2023 stéllts en
intresseforfragan fran Sydarkivera om gemensamt arkivcentrum, vilket
Karlskrona kommun har svarat att man inte langre ar intresserad av. Den
tankta geografiska placeringen och kostnaderna for ett sddant arkivcentrum
bedtms inte svara pa de behov som Karlskrona kommun har, da det utifran
ett tillganglighetsperspektiv och en kostnadseffektivitet beddéms bast
tillgodoses genom egen drift.

| och med avtalets upphdrande tar kommunstyrelsen éver som
arkivmyndighet for kommunens analoga arkiv.

forts.

Sign

Sign

Sign
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§ 41 forts.

Uppsagning av avtal anslutande tjanst avseende analogt arkiv,
Sydarkivera

For de handlingar som inte ryms i slutarkivet behdver kommunen hitta en
forvarings/lokallosning och tillse att handlingar i mellanarkiven kan
levereras for slutarkivering. Kostnader kopplade till arbetsuppagifter i
slutarkivet kommer att kvarsta. Nytt arkivreglemente behover beslutas av
kommunfullmaktige. Fér kommunens digitala handlingar kommer
Sydarkivera aven i fortsattningen vara arkivmyndighet.

Budgetansvaret for kommunens arkiv finns i dagslaget i
kommunledningsférvaltningen. Kommunens kontaktperson gentemot
Sydarkivera finns pa kanslienheten och innehas av kanslichef.

Sign

Sign

Sign
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B KOMMUN A vl SYDARKIVERA.

AVTAL OM ANSLUTANDE TJANST

DNR SARK.2018.138

Parter

Karlskrona kommun

Kommunalférbundet Sydarkivera nedan kallad Sydarkivera.
Arende

Anslutande tjanst analogt slutarkiv Karlskrona kommun (Sydarkivera dnr
SARK.2018.138)

Bakgrund

Detta avtal har upprattats mot bakgrund av Karlskrona kommuns behov inom
arkivomradet att hantera kommunens analoga arkiv som har éverlamnats till
arkivmyndighet och férvaras i kommunarkiv. Avtalets giltighet trader férst i kraft nér
Sydarkiveras férbundsstyrelse utses till hel arkivmyndighet fér Karlskrona kommun i
enlighet med punkten 4.1.1 i arkivrelementet.

Kommunarkivet har under en l&ngre tid haft mottagningsstopp pga av att arkiviokalerna
inte l&ngre racker till. Trotts detta mottagningsstopp tas skolbetyg och vissa handlingar
frén socialférvaltningen emot.

Sydarkiveras ansvar

Sydarkivera ska erbjuda allménheten och Karlskrona kommuns medarbetare en val
fungerande och rattssaker central arkivfunktion. Karlskrona kommuns centralarkiv ska
utvecklas till att endast innehalla det analoga slutarkivet.

o Utreda och genomfdra gallring i slutarkivet.

¢ Genomfdra arbetet med &versyn och komplettering av befintliga férteckningar.
e Fortlépande hantera det analoga arkivet.

¢« Hantera utldmnande av allmanna handlingar.

Fordelningslista

Férdelar ansvar mellan Sydarkivera och Karlskrona kommun. Férdelningslistan reglerar
enbart driften av Karlskronas kommunarkivs verksamhet | nuvarande lokaler. Om
arkivhandlingar och medarbetare flyttar till arkivcentrum kommer ett nytt avtal att
skrivas som reglerar dessa former. Sydarkivera tar pa sig ansvaret att ersétta eventuell
inredning som gar sénder.

omrade Sydarkivera | Karilskrona
kommun

Lokaler

L3s och larm

Stadning

el

Scannrar och kopiatorer

Karlskrona kommun |&nar ut kontorsarbetsplatser

XXX X XX

SYDARKIVERA.SE 0472-391000 Varendsgatan 10 352 30 Vaxjo, Sverige
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B/ ORI A v SYDARKIVERA.

AVTAL OM ANSLUTANDE TJANST

DNR SARK.2018.138

IT-arbetsplats X
Personal X
Fysisk- och psykosocial arbetsmiljo X
Uppkoppling X
Arkivmyndighet fér analoga handlingar X

Avgift

Vid vertagandet av medarbetarna fran Karlskrona kommun till Sydarkivera tar de
anstéllda medarbetarna med sig sparad semesterskuld till Sydarkivera. Karlskrona
kommun ska ersétta Sydarkivera for att de tar 6ver denna skuld. Vid datum fér
dvergdngen ska Karlskrona leverera underlag frén 16nesystemet med aktuell skuld for
respektive medarbetare vilken dérefter faktureras Karlskrona av Sydarkivera.

Karlskrona kommun betalar till Sydarkivera budgetmedel fér kostnaden for tva st
arkivarier samt en arkivassistent. Kostnaderna inkluderar en overheadkostnad om 30%
avseende 16n, l6nebikostnader och kringkostnader fér tjdnsten enligt nedan:

» Datorarbetsplats med mera (inklusive omkostnader for aktiviteter),

¢ Arbetsledning och administrativa tjénster samt dess omkostnader,

o Samtliga driftskostnader i form av férbrukningsmateriel,

o IT relaterade kostnader i form av uppkoppling och installationskostnader.
+ Kompetensutveckling

Nedanstdende avgift avser 2019,

Beskrivning Kostnad

1 st Arkivassistent, 585 000 sek

2 st Arkivarier, 1 313 000 sek
Summa/ar 1 898 000 sek

Avgiften beréknas &rligen efter utférd I16nerevisionsférhandling och uppréknas med
arbetskostnadsindex och med hansyntagen till eventuella statsbidrag fér utférande av
tidnsten. Avgiften godk&nns arligen av Karlskrona kommun efter genomférd utvérdering
och planering som sker [6pande under fjdrde kvartalet om ej uppsagning sker.

Omfattning

Avtalet omfattar Karlskrona Kemmun och dess bolag, samt stiftelser som kommunen
férvaltar.

Sydarkivera tillhandahaller personal i den omfattning som beskrivs ovan som utarbetas
for ett &r i taget i samrad med Karlskrona kommun. Arbetsledningen skéts via
Sydarkivera.

Den anslutande tjénsten omfattar att ordna och forteckna Karlskrona kommuns till
arkivmyndigheten éverlamnade allménna handlingar. Den anslutande tjansten omfattar

SYDARKIVERA.SE 0472-391000 Vérendsgatan 10 352 30 Véxj6, Sverige
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AVTAL OM ANSLUTANDE TJANST

DNR SARK.2018.138

vidare att géra skada-men provning samt att l&mna ut allménna handling enlig lag och
rekommendationer frén JO.

Beslut om att neka att l&mna ut allmén handling fattas i enlighet med Sydarkiveras
géllande delegeringsordning. Yttrande med anledning av att delegerat beslut dverklagats
sker enligt Sydarkiveras géllande delegeringsordning.

Sydarkivera svarar for att halla arkivet dppet for drop-in besdk helgfri mandag till
torsdag 09:00-12:00, fredagar sténgt. Telefontider receptionstelefonen 09:00-12:00
mandag-fredag. Stingt for kldmdagar och studiedagar kan ske efter information till
kommunen minst en vecka i forvég. Planerade besdk kan ske utanfér 6ppettiderna via
bokning.

Sydarkivera svarar foér dator och nodvédndiga programvaror for att fullgéra tjénsten,.

Sydarkivera ansvarar fér publicering av arkivforteckningar till Nationella Arkivdatabasen
(NAD).

Karlskrona kommun svarar fér att éverlamning av arkivhandlingar pa papper frdn egna
férvaltningar sker utifr@n antagen dokumenthanteringsplan/informationsplan och i
enlighet med Sydarkiveras riktlinjer.

Arkivhandlingar som vid dverldmnandet inte féljer riktlinjerna kommer Sydarkivera
l&mna verksamheten méjlighet att dtgérda felen alt. kommer Sydarkivera fakturera
avldmnande verksamhet enligt sjélvkostnadsprincipen for att atgarda bristerna.

Karlskrona kommun tillhandah@ller befintliga arkiviokal med hyllsystem.

Den méblering som finns idag fér personal och allméanhet [&mnas kvar till
kontorsarbetsplats for arkivarier samt assistenter. Vid komplettering ansvarar
Sydarkivera fér detta.

Forskarplats for allménhetens och forskares behov att ta del av del av handlingar
tillhandahalls i centralarkivet. Sydarkivera svarar for att det finns méjlighet att ansluta till
internet och kopiatorer fér A0 och kontorskopiator. Sydarkivera tillhandahaller
datorarbetsplats samt telefon fér sin personal.

Respektive part ansvarar fér att forsdkra sin egendom
Foreningsarkivet

i Karlskronas kommuns regi férvaras ett storre foreningsarkiv i kommunarkivets lokaler,
Kommunarkivet ska fortsdttningsvis hantera féreningsarkivet. under varen 2019 ska
féreningsarkivets fortlevnad utredas av Sydarkivera tillsammans med Blekingearkivet.
Resultatet ska redovisas till Karlskronas kommun fér beslut om hur féreningsarkivet ska
hanteras framdver. Kostnaden for utredningen ska ske inom ramen for detta avtal.

Kommunarkivets tillgéng till information i IT-system i Karlskrona kommun

SYDARKIVERA.SE 0472-391000 Varendsgatan 10 352 30 Véaxjo, Sverige
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AVTAL OM ANSLUTANDE TJANST

DNR SARK.2018.138

Kommunarkivet behéver fortsattningsvis tillgdng till stédsystem fér att kunna séka i det
analoga materialet tillgangen till systemen lses enligt féljande:

e For att lamna ut skolbetyg behovs utredas vilken klass och kurser som personen
gick som begéran berér. Via en “Citrixlésning” kan kommunarkivet soka i
ProCapita, Barn och ungdom.

« Vid utlsmnande av kartmaterial behdvs ibland utredas ett geografisk omrades
historiska fastighetsbeteckning. Via en "Citrixlésning” kan kommunarkivet stka i
GeoSecma.

All anvandning av systemen ska vara drivna av ett behov att ldmna ut efterfragade
handlingar. Alla annan anvéndning &r férbjuden. Karlskrona kommun har ratt att gora
logguppféljningar for att se att anvéndandet sker pa ratt grunder.

Karlskrona kommuns tillgang till centralarkivet
Kommunens stadpersonal ska beredas tillgang till arkivet fér att genomfdra stédning.
Uppfdljning

Uppfélining av avtalet sker under fjarde kvartalet arligen. Férdelning av éver- eller
underskott som verksamheten genererar hanteras | samrad under uppféljningsmétet.

Avgransning
Tillsyn enligt arkivlagen skéts av Sydarkivera enligt géllande férbundsordning.

Avtalet omfattar inte:

« Hantering av Karlskronas kommuns forvaltningars nérarkiv/mellanarkiv, dvs
myndighetsarkiv som foérvaras pa férvaltning.

e Gallring av icke 6verldmnade arkivhandlingar.

+ Digitalisering av dldre arkivmaterial.

o Leverans fran analogt férvaltningsarkiv/nérarkiv till det centrala arkivet.

e Inbindning av protokoll

e Konservering av skadat material

Fakturering

Sydarkivera fakturerar kostnader fér den anslutande tjansten rsvis i forskott. Alla priser
faktureras exkl. moms med betalningsvillkor 30 dagar netto. Vid betalning efter
forfallodatum debiteras dréjsmélsranta med 8 % &ver géllande referensrénta.

Sydarkivera skickar fakturan till:

Karlskrona kommun

Box 79

371 21 Karlskrona

Referensnummer pa fakturan: ref nr: 20044

SYDARKIVERA.SE 0472-391000 Véarendsgatan 10 352 30 Véaxjo, Sverige \hg
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AVTAL OM ANSLUTANDE TJANST

DMNR SARK.2018.138

Avtalstid och hantering av andringar

Dessa villkor reglerar avtalsférhallandet mellan parterna och géller om inte annat
avtalats.

Avtalet géller tills vidare fr&n och med 2019-01-01 med ett 8rs 6msesidig uppsagning.
Om uppségningen inte inkommer i tid sa forléngs avtalet med ett ar i taget. Uppsagning
ska ha inkommit 6 m&nader fére ndstkommande arsskifte.

Vid leverans av Karlskronas arkivmaterial till Sydarkiveras Arkivcentrum avslutas
nuvarande avtal i samférstdnd mellan kommunen och Sydarkivera. Nytt avtal utarbetas
mellan Karlskrona kommun samt Sydarkivera som reglerar hanteringen inom
Arkivcentrumet.

Kontakt E-post Telefon
Bernhard Neuman Bernhard.neuman@sydarkivera.se 070-466 86 86
Underskrift

Detta avtal har uppréttats i tva likalydande exemplar, av vilka parterna tagit var sitt.

Karlskrona kommun Kommunalférbundet Sydarkivera
Organisationsnummer: _.-Organisationsnummer:
212000-0829

frt och datum o g
leivlsdvme QUIS12-9¢
iy (fa// ///A“/di o L"Lg!{/ .................. .
amn <
/ .
Namnfértydligande Namnfértydligande
Carl-Martin Lanér Mats Porsklev
Kommundirektor Forbundschef
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-05-17

§24

Uppsdgning av avtal
SARK/2024:138

Beslut

Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar

att avtalet med Karlskrona kommun gallande den anslutande tjansten analoga arkiv upphor att
galla den 31 december 2024.

Sammanfattning

Karlskrona kommun har sagt upp sitt avtal med kommunalférbundet Sydarkivera gallande den
anslutande tjansten analoga arkiv. Forvaltningens forslag ar att avtalet upphor att galla den 31
december 2024.

Beslut ska skickas till
Karlskrona kommun
Forbundsfullmaktige

Justerare Utdragsbestyrkande
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Jennie Granath
Till forbundsstyrelsen

Val av dataskyddsombud for forbundsstyrelsen

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att utse Jorgen Nord till dataskyddsombud.

Sammanfattning

Enligt art. 37 dataskyddsforordningen (GDPR) ar det obligatoriskt for myndigheter att
utnamna ett dataskyddsombud. Dataskyddsombudet ska utses pa grundval av
yrkesmassiga kvalifikationer och i synnerhet sakkunskap om lagstiftning och praxis
avseende dataskydd samt férmaga att utfora dataskyddsombudets uppgifter.

Dataskyddsombudets uppgifter framgar av art. 39 GDPR. Rollen som dataskyddsombud &r
huvudsakligen att informera och ge rad och stod i dataskyddsfragor till
personuppgiftsansvarig, ha en 6vervakande funktion gentemot personuppgiftsansvarig,
vid behov samarbeta med Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) och vara kontaktpunkt for
tillsynsmyndigheten vad galler till exempel forhandssamrad infér en ny
personuppgiftsbehandling. Dataskyddsombudet kan vara en person som ar anstélld inom
myndigheten eller en person som utfor uppgifterna utifran ett tjansteavtal.
Dataskyddsombudets kontaktuppgifter ska offentliggéras och meddelas till
Integritetsskyddsmyndigheten.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse

Beslut ska skickas till
Integritetskyddsmyndigheten (IMY)
Sydarkiveras dataskyddssamordnare
Sydarkiveras dataskyddsteam

Jennie Granath
Sekreterare
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' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-05-17

§25

Val av dataskyddsombud
SARK/2023:318

Beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att utse Jorgen Nord till dataskyddsombud.

Sammanfattning

Enligt art. 37 dataskyddsforordningen (GDPR) ar det obligatoriskt for myndigheter att utndmna
ett dataskyddsombud. Dataskyddsombudet ska utses pa grundval av yrkesmassiga
kvalifikationer och i synnerhet sakkunskap om lagstiftning och praxis avseende dataskydd samt
formaga att utfora dataskyddsombudets uppgifter.

Dataskyddsombudets uppgifter framgar av art. 39 GDPR. Rollen som dataskyddsombud &r
huvudsakligen att informera och ge rad och stéd i dataskyddsfragor till
personuppgiftsansvarig, ha en évervakande funktion gentemot personuppgiftsansvarig, vid
behov samarbeta med Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) och vara kontaktpunkt for
tillsynsmyndigheten vad galler till exempel forhandssamrad infér en ny
personuppgiftsbehandling. Dataskyddsombudet kan vara en person som ar anstélld inom
myndigheten eller en person som utfor uppgifterna utifran ett tjansteavtal.
Dataskyddsombudets kontaktuppgifter ska offentliggéras och meddelas till
Integritetsskyddsmyndigheten.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse

Beslut ska skickas till
Integritetskyddsmyndigheten (IMY)
Sydarkiveras dataskyddssamordnare
Sydarkiveras dataskyddsteam

Justerare Utdragsbestyrkande




02 W SYDARKIVERA.

Therese Jigsved
Till forbundsstyrelsen

Delegationsordning for forbundsstyrelsen - revidering

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att anta revideringen av delegationsordning for
kommunalférbundet Sydarkivera.

Sammanfattning

Forbundets delegeringsordning behdver uppdateras pa nagra punkter framst med tanke
pa att styrelsen har inrattat ett utskott. Vid férbundsstyrelsen sammantrade 2023-06-02, §
28 beslutades att uppdrag lamnas till férbundschefen att ta fram reviderad
delegeringsordning framst med tanke pa att ett utskott till férbundsstyrelsen har inréttats.

Forvaltningen har arbetat med att ta fram ett reviderat forslag till delegationsordning for
forbundsstyrelsen. Ett antal mindre justeringar foreslas for att fa en mer enhetlighet och
inom dataskydd foreslas daven nagra nya arendetyper delegeras. De omraden dar
styrelsens presidium var delegat foreslas nu att arbetsutskottet blir delegat.

Ett nytt omrade har tagits in i delegationsordningen och det ar arkivfragor. Det ar
arkivmyndigheten som ansvarar for arkivtillsynen som genomfors och det foreslas darfor
att forelaggande med anledning av arkivtillsyn lyfts till politisk niva. Forslaget ar att
utskottet beslutar om féreldgganden och att tillsynande arkivarie kan lamna forslag till
atgarder med anledning av arkivtillsynen. Enligt arkivlagen kan det finnas behov av sékra
forskningens behov och da kan arkivmyndigheten besluta om forbud att gallra vissa
allmanna handlingar.

Arendet om delegationsordning har beretts inom férvaltningen och har dven tagits upp i
ledningsgruppen for férankring. Forslag ar att styrdokumentet kallas delegationsordning
da det begreppet ar mest inarbetat och vanligt forekommande.

Beslutsunderlag

Delegeringsordning for forbundsstyrelsen antagen 2020-03-06, § 5
Forbundsstyrelsen beslut 2023-06-02, § 28

Forslag till delegationsordning for kommunalférbundet Sydarkivera
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Therese Jigsved

Beslut ska skickas till
Forbundsstyrelsen
Forvaltningen
Anslagstavlan

Therese Jigsved
Forbundsjurist
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W SYDARKIVERA.

Delegationsordning for
forbundsstyrelsen

SARK/2023:192



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Om delegation

Delegationens syfte

Forbundsstyrelsen har till uppgift att fatta ett stort antal beslut. | praktiken ar det ar
det inte genomforbart for forbundsstyrelsen att besluta i alla olika arenden som
forekommer inom férbundsstyrelsens ansvarsomrade. Syftet med delegation ar att
avlasta forbundsstyrelsen fran visst beslutsfattande och att genom delegering av
beslutsratt effektiviseras forvaltningen.

Delegering innebar att beslutanderatt dverfors fran forbundsstyrelsen till en ledamot,
ersattare eller en anstalld som ar understallda férbundsstyrelsen. Ratten att delegera
beslut regleras dels i Kommunallagen, KL (2017:725), dels i speciallagstiftning.

Beslut som inte kan delegeras
| foljande drendeslag far beslutanderatten med stod av 6 kap. 38 § KL inte delegeras:

o arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

o framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning
av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har dverklagats,

o arenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

o arenden som vackts genom medborgarfoérslag och som lamnats 6ver till
namnden, och

o arenden som enligt lag eller férfattning inte far delegeras

Delegation inom den politiska organisationen

Ratten att delegera beslut ar inriktad pa beslutsfattande dar det finns utrymme for
overvaganden och bedémningar men inget utrymme for politiska varderingar.
Exempel pa beslut som kan delegeras ar brddskande drenden.

Bestammelser om delegering av arenden inom en kommunal namnd finns i
kommunallagen 6 kap, Styrelsen och 6vriga namnder §§ 37 — 39.
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W SYDARKIVERA.

Delegation till anstallda

Forbundsstyrelsens mojligheter att delegera beslutanderatt till anstallda inom
forbundet finns reglerat i kommunallagen 7 kap, Anstallda §8 5 - 7.

Av § 5 framgar att forbundsstyrelsen far uppdra at anstalld att besluta pa
forbundsstyrelsens vagnar. Undantaget ar de fall som avses i 6 kap § 38 KL.

Beslutsratt enligt delegationsordningen galler tills vidare och kan aterkallas eller
andras av forbundsstyrelsen.

Om delegat pad grund av franvaro ar forhindrad att fatta beslut/utfora dtgarder enligt
denna delegationsordning, far féljande fortroendevald/tjansteman trada in i
delegatens stalle:

Delegat Ersattare

Forbundsstyrelsens ordférande Forbundsstyrelsens vice ordférande
Forbundschef Bitradande forbundschef
Forbundsjurist Forbundschef

Registrater Handlaggare Forbundschef

Arkivchef Forbundschef
Dataskyddssamordnare Forbundschef

Enhetschef Forbundschef

Ekonom / ekonomiassistent Forbundschef

Som allman princip galler att ersattare inte bor besluta i viktigare arenden om
beslutet utan storre nackdel kan vanta till dess delegaten aterkommer i tjanst.

Vidaredelegation

Enligt 7 kap § 6 KL kan férbundsstyrelsen, genom beslut, ge forbundschefen ratt att
vidaredelegera sin beslutanderatt till annan anstalld. Forbundsstyrelsen ger
forbundschefen ratt att vidaredelegera sin beslutanderatt till annan anstalld genom
att anta denna delegationsordning. Forbundsstyrelsen ska vara underrattad om vem
som har ratt att fatta beslut.
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W SYDARKIVERA.

Vad innebir delegerat beslutsfattande?

Delegationen innebar att beslutsratten for de delegationspunkter som finns
fortecknade i Delegationsordningen for forbundsstyrelsen har 6verlamnats till
delegaten som beslutar i férbundsstyrelsens stalle. Delegaten fattar beslut pa
forbundsstyrelsens vagnar och beslutet har samma rattsverkan som om
forbundsstyrelsen hade fattat beslutet i plenum.

Delegerad beslutanderatt ska utdvas i dverensstammelse med gallande forfattningar
samt fullmaktiges och forbundsstyrelsens styrdokument. Besluten ska rymmas inom
ramen for anslagen budget.

Den som dr javig i ett visst drende far inte besluta i det eller ens delta i
handlaggningen av arendet. Bestammelser om jav finns for forbundsstyrelsen i
kommunallagen 6 kap. 28 — 32 §§ KL och for anstallda i kap 7 kap. 4 § KL.

Om en delegat ar javig 6verlamnas arendet for avgorande till ndrmaste chef eller
forbundsstyrelsen.

Beslut som fattas pa delegation enligt Delegationsordning for férbundsstyrelsen ska
dokumenteras skriftligt. Dokumentationen av delegationsbeslut ska inkludera
diarienummer, datum, beslutstyp, beslut och delegat.

Delegat har mandat att underteckna sina beslut.

Till beslut som kan 6verklagas enligt forvaltningsbesvar ska en korrekt
overklagandehanvisning bifogas.

Arenden som inte finns i delegationsordningen

Arenden som &r av principiell natur eller som enligt férfattning inte far delegeras
finns inte heller upptagna i delegationsordningen.

Vissa arenden av forberedande eller verkstallighetskaraktar tas upp i
delegationsordningen for att tydliggdra fordelningen av vissa arbetsuppgifter.
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DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Anmalan av delegationsbeslut

Enligt kommunallagen 6 kap 40 § KL respektive 7 kap 8 § ska forbundsstyrelsen fatta
beslut om i vilken utstrackning delegerad eller vidaredelegerad beslutsratt ska
aterrapporteras till férbundsstyrelsen.

De beslut som fattats utifran Delegationsordning for forbundsstyrelsen ska anmalas
till forbundsstyrelsen vid narmast paféljande sammantrade i enlighet med géllande
rutiner.

Vid anmaélan av delegationsbeslut till férbundsstyrelsen ska varje delegationsbeslut
kunna identifieras i forbundsstyrelsens protokoll. Detta ar viktigt utifran mojligheten
att dverklaga besluten och for att delegationsbeslut ska fa laga kraft.

Sarskilda regler galler for beslut som ar déverklagbara enligt forvaltningslagen.

Overklaganden

Delegationsbesluten kan 6verklagas pa samma satt som om beslutet fattats av
forbundsstyrelsen, det vill saga antingen genom laglighetsprévning med stod av 13
kap. KL eller med stéd i specialférfattning genom forvaltningsbesvar. Overklagande
av beslut ska goras skriftligt.

Beslut om att inte lamna ut en allman handling eller uppgifter i en allman handling
kan overklagas till Kammarratten i Jonképing som forsta instans.

Laglighetsprovning

Overklaganden ska ha kommit in till férvaltningsratten inom tre veckor frdn den dag
da det tillkdnnagavs pa forbundets anslagstavla att protokollet 6ver beslutet ar
justerat.

Beslutsfattaren har ingen skyldighet att bifoga anvisning om hur man begar
laglighetsprévning. Forvaltningsratten kan endast prova lagligheten men inte
lampligheten i ett beslut.
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DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SY DARKIV E RA °

Forvaltningsbesvar

Bestammelserna om laglighetsprovning galler, om det inte i en special-forfattning
anges hur beslut enligt denna férfattning ska 6verklagas. Da ar det fraga om
forvaltningsbesvar. Besluten 6verklagas till allman forvaltnings-domstol.

Forvaltningsratten i Vaxjo ar den domstol i forsta instans som ar behorig att préva
overklaganden av kommunalférbundet Sydarkiveras beslut.

Overklagande genom férvaltningsbesvér ska ske inom tre veckor frén den dag da
klaganden fatt del av beslutet. Overklagandet ska inges till den myndighet som har
meddelat beslutet, vilken i sin tur med eget yttrande éverlamnar arendet till anvisad
Overinstans senast inom en vecka.

Har 6verklagandet kommit in for sent ska forbundsstyrelsens delegat fatta ett
avvisningsbeslut, som i sin tur ar overklagbart.

Vid forvaltningsbesvar provas bade lagligheten och lampligheten av det 6verklagade
beslutet. Prévningsinstansen kan satta ett nytt beslut i det tidigare beslutets stalle.

Overprévning enligt lagen om offentlig upphandling
Ett beslut som lagen om offentlig upphandling (LOU) ér tillamplig pa far inte
6verklagas genom laglighetsprévning.

En leverantdr kan begdra dverprévning vid férvaltningsratt av en pagaende
upphandling.

Nar forbundet har meddelat tilldelningsbeslut i en upphandling intrader en
avtalssparr om minst 10 dagar nar underrattelsen om tilldelningsbeslut skickats
elektroniskt och om minst 15 dagar nar underrattelsen om tilldelningsbeslut skickats
pa annat satt.

Avtalssparren innebar bade ett forbud mot att inga avtal och en bortre tidsgrans for
nar en leverantor senast kan ansdka om dverprovning av upphandlingen.
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DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Administration

Nr | Arende Lagrum | Delegat Kommentar

1 Beslut i bradskande 6 kap Forbundsstyrelsens | Beslutet anmals vid
arenden 39§ KL | ordférande nastkommande

styrelsemdte

2 Provning av begaran 6 kap Beslutet anmals till
om utlamnande av 2-3 88 forbundsstyrelsen
allman handling samt OSL
uppstallande av
forbehall i samband
med utldamnande av
allman handling
vad galler Sydarkivera Forbundsjurist
som egen myndighet Arkivchef var och

en for sig

vad galler Sydarkivera Arkivchef
som arkivmyndighet till Forbundsjurist var
medlemmar och en for sig

3 Provning av 6 kap Beslutet anmals till
utldmnande av uppgift | 4-5 §§ forbundsstyrelsen
samt stalla upp OSL
forbehall i samband
med utlamnande
avseende
vad galler Sydarkivera Forbundsjurist
som egen myndighet Arkivchef var och

en for sig

vad galler Sydarkivera Arkivchef
som arkivmyndighet till Forbundsjurist var
medlemmar och en for sig
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

W SYDARKIVERA.

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

4 Provning om 45§ FL | Forbundsjurist Beslutet anmals till
overklagande har forbundsstyrelsen
kommit in i ratt tid

5 Overldmna 46 § FL | Forbundsjurist Verkstallighet -
overklagande och behover ej anmalas
ovriga handlingar i till forbundsstyrelsen
arendet till
dverinstansen

6 Rattelse av uppenbar 36 § FL | Registrater Verkstallighet -
felaktighet till foljd av Forbundsjuristvar | behdver ej anmalas
skrivfel, raknefel och och en for sig till forbundsstyrelsen
liknande forbiseende i Handlaggare med
beslut behorig att utfora

registervard

7 Andring av 37-38 8§ | Delegat i Anmals i de fall
delegationsbeslut FL ursprungsbeslutet | ursprungsbeslutet

anmaldes

8 Stalla ut fullmakt att Forbundschef Verkstallighet -
foretrada forbundet vid behover ej anmalas
domstol och andra till forbundsstyrelsen
myndigheter

9 Utse juridiskt ombud Forbundschef Verkstallighet -
att fora forbundets behover ej anmalas
talan till forbundsstyrelsen

10 Yttrande 6ver remiss Forbundschef Beslutet anmals till
fran andra myndigheter forbundsstyrelsen
som egj ar av principiell
karaktar

11 Tillstdnd att anvanda Forbundschef Verkstallighet -

forbundets logotyp

behodver ej anmalas
till forbundsstyrelsen
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

W SYDARKIVERA.

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
12 Beslut om att teckna Forbundschef Verkstallighet -
och forlanga hyresavtal behover ej anmalas
for forbundets lokaler till forbundsstyrelsen
13 Besluta om Forbundschef Verkstallighet -
forandringar inom behover ej anmalas
forbundets tjanste- till forbundsstyrelsen
mannaorganisation
14 Beslut om att starta upp Forbundschef Verkstallighet -
eller lagga ned en nod. behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
15 Teckna anslutnings- Forbundschef Verkstallighet -
overenskommelse med behover ej anmalas
ny medlem till forbundsstyrelsen
16 Teckna leverans- Enhetschef for Verkstallighet -
Overenskommelse, tillsyn och behover ej anmalas
testavtal eller annan informations- till forbundsstyrelsen
Overenskommelse for forvaltning
digitala arkivleveranser
17 Teckna avtal om Forbundschef Verkstallighet -
anslutande tjanster behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
18 Utse representant for Forbundschef Verkstallighet -
Sydarkivera att i for- behover ej anmalas
hallande till foreningar, till forbundsstyrelsen
organisationer eller
myndigheter med
bindande verkan ha ratt
att underteckna avtal,
dverenskommelser,
intyg och liknande
handlingar.
Appoint a Legal Entity
Appointed
Representative (LEAR)
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

DNR:

DATUM:

HANDLAGGARE:

Personal- och arbetsgivarfragor

W SYDARKIVERA.

av arbetsbrist eller
personliga skal av
anstallda forutom
forbundschef

Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar
1 Med bindande verkan Forbundschef Beslutet anmals till
for forbundet genom forbundsstyrelsen
kollektivavtal reglera
fragor rérande
forhallandet mellan
forbundet som
arbetsgivare och dess
arbetstagare
2 Avgorande av fragor Forbundschef Verkstallighet -
om tolkning och behover ej anmalas
tillampning av styr- till forbundsstyrelsen
dokument, avtal och
andra bestammelser
rorande forhallandet
mellan forbundet som
arbetsgivare och dess
arbetstagare
3 Férhandling enligt lag 11-14 8§88 | Forbundschef Verkstallighet -
om medbestammande i | MBL behover ej anmalas
arbetslivet tillféorbundsstyrelsen
4 Beslut om anstallning Verkstallighet -
avseende behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
Enhetschefer och stab Forbundschef
forutom forbundschef Samrad med
forbundschef innan
Anstallda inom Arkivchef och beslut fattas och
respektive enhet Enhetschef var for sig | inom budgetramar
5 Uppsdgning pa grund Forbundschef Beslutet anmals till

forbundsstyrelsen
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DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

6 Avsked av anstallda Forbundschef Beslutet anmals till
forutom forbundschef forbundsstyrelsen
7 Disciplinara atgarder av Forbundschef Verkstallighet -
anstallda férutom behover ej anmalas
forbundschef till forbundsstyrelsen
8 Visstidsanstallning av Forbundsstyrelsens Beslutet anmals till
forbundschef ordférande forbundsstyrelsen
9 Lonesattning och Verkstallighet -
revisionsférhandling Forbundsstyrelsens behdver ej anmalas
avseende presicium till forbundsstyrelsen
Forbundschef Forbundsstyrelsens Samrad med arbets-
ordférande utskottet innan beslut
Enhetschefer och stab
forutom forbundschef Forbundschef
Anstallda inom Arkivchef och
respektive enhet Enhetschef var for sig | Samrad med
forbundschef innan
|6n satts och inom
budgetramar
10 Ledighet for fackligt Verkstallighet -
uppdrag med I6n behover ej anmalas
avseende till forbundsstyrelsen
Enhetschefer och stab Forbundschef
forutom forbundschef
Anstallda inom Arkivchef och
respektive enhet Enhetschef var for sig
11 Tjanstledighet utan 16n Verkstallighet -
avseende behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
Forbundschef Forbundsstyrelsens
ordférande
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VERSION:

W SYDARKIVERA.

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Enhetschefer och stab
forutom forbundschef Forbundschef
Anstallda inom Arkivehef och

respektive enhet

Enhetschef var for sig

12 Tjanstledighetp g a Verkstallighet -
enskild angelagenhet behover ej anmalas
med |6n avseende till forbundsstyrelsen
Forbundschef Forbundsstyrelsens

ordférande
Enhetschefer och stab
forutom forbundschef Forbundschef
Anstéllda inom Arkivehef-och
respektive enhet Enhetschef var for sig

13 Bevilja semester- Verkstallighet -
ledighet avseende behover ej anmalas

till forbundsstyrelsen
Forbundschef Forbundsstyrelsens
ordférande
Enhetschefer och stab
forutom forbundschef Forbundschef
Anstéllda inom Arkivehef-och
respektive enhet Enhetschef var for sig
14 Besluta om avbrytande Verkstallighet -

av semester for
Forbundschef

Enhetschefer och stab
forutom forbundschef

Anstallda inom
respektive enhet

Forbundsstyrelsens
ordférande

Forbundschef

Arkivehef-och
enhetschef var for sig

behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
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W SYDARKIVERA.

15 Ansvar for arbets- Verkstallighet -
miljon inom férbundet behover ej anmalas
for till forbundsstyrelsen
Enhetschefer och stab Forbundschef
forutom forbundschef
Anstallda inom Arkivchef och
respektive enhet Enhetschef var for sig

16 Beslut om omplacering Forbundschef Verkstallighet -
av anstallda férutom behover ej anmalas
forbundschef till forbundsstyrelsen

17 Beordrande av Forbundsstyrelsens Beslutet anmals till
skyddsarbete under ordférande forbundsstyrelsen
pagaende
arbetsmarknads-
konflikt

18 Prova utévande av Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
bisyssla for ordférande behover ej anmalas
forbundschef till forbundsstyrelsen

19 Prova utdévande av Forbundschef Verkstallighet -
bisyssla for anstallda behover ej anmalas
forutom forbundschef till forbundsstyrelsen

20 Beslut om uttolkning av Forbundschef Verkstallighet -
tjianstestalle enligt behover ej anmalas
inkomstskattelag och till forbundsstyrelsen
forbundspolicy

21 Teckna Forbundschef Verkstallighet -
trygghetsforsakring vid behover ej anmalas
arbetsskada till forbundsstyrelsen
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VERSION:

W SYDARKIVERA.

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

22 Rattstvist gallande Forbundschef Beslutet anmals till
personal- och forbundsstyrelsen
arbetsgivarfragor

23 Godkanna deltagande i Verkstallighet -
kurs, konferens eller behover ej anmalas
tjansteresa for till forbundsstyrelsen
Enhetschefer och stab Forbundschef Samrad med

ledningsgrupp innan
Anstallda inom Arkivchef och beslut fattas och ska
respektive enhet Enhetschef var for sig | vara inom

budgetramar

24 Godkéanna deltagande i Forbundsstyrelsens Beslutet anmals till
kurs, konferens eller ordférande forbundsstyrelsen
tjansteresa for
fortroendevalda

25 Godkéanna begaran om Forbundschef Verkstallighet -
ersattning till behover ej anmalas
fortroendevalda i till forbundsstyrelsen
enlighet med faststallt
arvodesreglemente

26 Godkéanna tjansteresa Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
utomlands langre an 3 ordférande behover ej anmalas
dagar for forbundschef till forbundsstyrelsen

27 Representation for Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
forbundschefen ordférande behover ej anmalas

till forbundsstyrelsen

28 Representation for Forbundschef Verkstallighet -
anstallda férutom behover ej anmalas
forbundschefen till forbundsstyrelsen

29 Uppvaktning och Forbundsstyrelsens Verkstallighet -

representation for
fortroendevalda

ordférande

behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

W SYDARKIVERA.

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
30 Uppvaktning av Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
forbundschefen ordférande behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
31 Uppvaktning av Forbundschef Verkstallighet -
anstallda férutom behover ej anmalas
férbundschefen till forbundsstyrelsen
32 Beslut om att Forbundschef Verkstallighet -

sakerhetsklassa
personal

behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen

Samrad ska ske med
sakerhetsskyddschef
innan beslut
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

DNR:

Ekonomi, forsdkring och inkop

DATUM:

HANDLAGGARE:

W SYDARKIVERA.

Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar
1 Utse mottagnings- Forbundschef Verkstallighet -
attestanter och behover ej anmalas
beslutsattestanter till forbundsstyrelsen
2 Placering av forbundets Forbundschef Verkstallighet -
pengar behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
3 Forsaljning av 16s Forbundschef Verkstallighet -
egendom som tillhor behover ej anmalas
forbundet till forbundsstyrelsen
4 Beslut om att upp- Forbundschef Verkstallighet -
handla behover ej anmalas
forsakringsmaklare till forbundsstyrelsen
5 Se till att hela Forbundschef Verkstallighet -
forbundets behov av behover ej anmalas
forsakringsskydd ar till forbundsstyrelsen
tillgodosett genom att
teckna forsakrings-
skydd
6 Beslut om att avvisa Forbundschef Beslutet anmals till
skadestandsansprak forbundsstyrelsen
(Efter samrad med
forsakringsmaklare/
forsakringsbolag)
7 Beslut om Forbundschef Beslutet anmals till

skadereglering
(Efter samrad med
forsakringsmaklare/
forsakringsbolag)

forbundsstyrelsen
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

W SYDARKIVERA.

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

8 Beslut att anmala Forbundschef Verkstallighet -
forbundet till behover ej anmalas
deltagande i ramavtal till forbundsstyrelsen

9 Inkép inom ramavtal av Verkstallighet -
varor och tjanster — t behover ej anmalas
ex fatta beslut om till forbundsstyrelsen
inkdp, godkanna
forfragningsunderlag, Besluten ska rymmas
fatta tilldelningsbeslut inom ramen for
och inga nédvandiga anslagen budget
avtal for

Enhetschef eeh
belopp upp till 200 000 arkivehet var for
kr sig
belopp 6ver 200 000 kr Forbundschef

10 Upphandling av varor Verkstallighet -
och tjanster genom behover ej anmalas
direktupphandling till forbundsstyrelsen
enligt LOU - fatta
beslut om inkop, Besluten ska rymmas
godkdnna forfrag- inom ramen for
ningsunderlag, fatta anslagen budget
tilldelningsbeslut och
inga avtal for Gréns for

lirel handli
belopp upp till 200 000 Enhetschef eeh enligt LOU faststalls
kr arkivehef var for vatje ar.

sig
belopp 6ver 200 000 kr
upp till maxgransen for Forbundschef
direktupphandling for
kommuner
det-615-312-kr-

11 Upphandling av varor Forbundschef Beslutet anmals till
och tjanster till belopp forbundsstyrelsen.
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VERSION:

W SYDARKIVERA.

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

som Overstiger
maxgransen for Besluten ska rymmas
direktupphandling for inom ramen for
kommuner. anslagen budget

12 Attestera Forbundsstyrelsens | Verkstallighet -
forbundschefens ordférande behover ej anmalas
kostnader till forbundsstyrelsen

13 Besluta om undantag Forbundschef Verkstallighet -
fran avgifter enligt taxa Arkivchef behover ej anmalas
for utlamnande av till forbundsstyrelsen
allmanna handlingar

14 Avskriva fordringar pa Ekonom och Verkstallighet -
hoégst 5 000 kr per ekonomiassistent | behdver ej anmalas
fordran. tva i forening till forbundsstyrelsen

15 Beslut om atgarder for Forbundschef Verkstallighet -
att driva in behover ej anmalas
kommunalférbundets till forbundsstyrelsen
fordringar

16 Besluta om att Forbundschef Verkstallighet -

samverka med andra
och delta i projekt med
medfinansiering som
ryms inom budget

behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
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DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKIVERA.
Dataskyddsfragor

Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar

1 Beslut att ta ut en avgift | Art 12.5 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
eller vagra att GDPR overklagas till allman
tillmotesga begdran om forvaltnings-domstol
begaranden ar enligt 7 kap 2 §
uppenbart ogrundade dataskyddslagen.
eller orimliga enligt art.

12.5 GDPR Ange
besvarshanvisning.

Ska avgift tas ut

tillampas taxa for Beslutet anmals till

utldmnande av allman forbundsstyrelsen.

handling §-5-faststalld

avgiftstaxa

2 Beslut om tillgang — Art 15 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
utldmnande av GDPR overklagas till allman
registerutdrag samt forvaltnings-domstol
beslut-att-avvisa enligt7 kap 2 §
begdran-om dataskyddslagen.
registeratdrag enligt
art. 15 GDPR Ange

besvarshanvisning.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

3 Beslut om den Art 16 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
registrerades ratt till GDPR overklagas till allman
rattelse enligt art. 16 forvaltnings-domstol
GDPR enligt 7 kap 2 §

dataskyddslagen.
Ange
besvarshanvisning.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.
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DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ‘ SYDARKIV E RA °

4 Beslut om den Art 17 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
registrerades ratt till GDPR overklagas till allman
radering enligt art. 17 forvaltnings-domstol
GDPR enligt7 kap 2 §

dataskyddslagen.
Ange

besvarshanvisning.

Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

5 Beslut om den Art 18 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
registrerades ratt till GDPR overklagas till allman
begransning av forvaltnings-domstol
behandling enligt art. enligt7kap 2 §

18 GDPR dataskyddslagen.
Ange

besvarshanvisning.

Beslutet anmails till
forbundsstyrelsen.

6 Beslut om underrattelse | Art 19 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
till tredje man om GDPR overklagas till allman
rattelse eller radering forvaltningsdomstol
av personuppgifter eller enligt 7 kap 2 §
begransning av dataskyddslagen.
behandling enligt art.

19 GDPR Ange

besvarshanvisning.

Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

7 Beslut om den Art 20 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
registrerades ratt till GDPR overklagas till allman
dataportabilitet enligt forvaltningsdomstol
art. 20 GDPR
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

W SYDARKIVERA.

DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
(Registrerad-ska-ha-ratt enligt7 kap 2 §
att-fa-utperson- dataskyddslagen.

£ o cisl

som-denneldmnattill Ange
PUA-och-har-ratt-att besvarshanvisning.
uppgifter till en annan Beslutet anmals till
PUA utan-denférsta forbundsstyrelsen.

8 Beslut med anledning Art 21 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar och
av den registrerades GDPR overklagas till allman
ratt att gora forvaltnings-domstol
invandningar enligt art. enligt7 kap 2 §

21 GDPR dataskyddslagen.
Ange
besvarshanvisning.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

g Inga datadelningsavtal | Art. 26 Forbundschef Overklagandeférbud
eller andra interna GDPR enligt 7 kap 5 § lag
inbordes arrangemang dataskyddslagen.
mellan tva eller fler
gemensamt person- Beslut anmalas till
uppgiftsansvariga enligt forbundsstyrelsen
art. 26 GDPR

10 Ingad personuppgifts- Art 28 Forbundschef Overklagandeférbud
bitradesavtal inklusive | GDPR enligt 7 kap 5 § lag
instruktioner dataskyddslagen.

Samrad med
dataskyddsombud

Beslut anmalas till
forbundsstyrelsen
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DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

VERSION: DATUM: HANDLAGGARE:

11 Beslut om anmaélan av | Art 33 Forbundschef Anmalan ska goras till
personuppgiftsincident | GDPR Integritetsskydds-
enligt art 33 GDPR myndigheten (IMY)

Datainspektionen
Uppratta-anmalan-och Dataskydds- senast 72 timmar efter
dokumentation enligt samordnare att myndigheten fick
art-33-GBbPR kdnnedom om
incidenten.
Samrad med
dataskyddsombud
innan anmalan.
Overklagandeférbud
enligt7 kap 5§
dataskyddslagen.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

12 Ta stallning till om Art. 34 Forbundschef Overklagandeférbud
information ska lamnas | GDPR enligt7 kap 5§
om en personuppgifts- dataskyddslagen.
incident enligt art. 34
GDPR Beslutet anmals till

forbundsstyrelsen.

13 Faststalla konsekvens- | Art 35 Dataskydds- Samrad med
beddmning avseende GDPR samordnare dataskyddsombud
dataskydd enligt art 35, innan konsekvens-
1-3 GDPR Forbundschef beddmning faststalls.

Overklagandeférbud
enligt 7kap 5 §
dataskyddslagen.
Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.
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DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

14 Utse dataskydds- Art 37 Forbundschef Overklagandeférbud
ombud for GDPR enligt 7 kap 5§
forbundsstyrelsen dataskyddslagen.

enligt art 37 GDPR
Anmals till IMY och
forbundsstyrelsen.

Beslutet anmals till
forbundsstyrelsen.

15 Faststdlla andamal med | Art 5 Dataskydds- Verkstallighet -
behandling av GDPR samordnare i behover ej anmalas till
personuppgifter enligt samrad med forbundsstyrelsen
art 5.bo GDPR systemforvaltare

16 Faststalla laglig grund Art 6 Forbundsjurist Verkstallighet -
for behandling av GDPR behover ej anmalas till
personuppgifter enligt forbundsstyrelsen
art 6 GDPR

17 Faststalla att Art9 Forbundsjurist | Verkstallighet -
behandling av sarskilda | GDPR behdver ej anmalas till
kategorier av forbundsstyrelsen

personuppgifter
(kansliga) ar tillaten
enligt nagot av de
undantagen som finns i

art 9 GDPR

18 Beslut om att begara Art 12.6 Forbundsjurist Verkstallighet -
ytterligare information | GDPR behover ej anmalas till
som ar nédvandig for forbundsstyrelsen

att bekrafta den
registrerades identitet
enligt art 12.6 GDPR

19 Fora register dver Art 30 Dataskydds- Verkstallighet -
personuppgifts- GDPR samordnare behover ej anmalas till
behandlingar enligt art forbundsstyrelsen
30 GDPR

20 Sakerstalla en lamplig Art 32 Forbundschef Verkstallighet -
sakerhetsniva i GDPR behover ej anmalas till
samband med forbundsstyrelsen.
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DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

VERSION: DATUM: HANDLAGGARE:

personuppgifts-
behandling enligt art.
32 GDPR

21 Informera den Art 34 Dataskydds- Verkstallighet -
registrerade om en GDPR samordnare behover ej anmalas till
personuppgiftsincident forbundsstyrelsen
enligt art 34 GDPR

22 Uppratta anmalan om | Art. 33.3- | Dataskydds- Verkstallighet —
personuppgiftsincident | 4 GDPR samordnare behover ej anmalas till
enligt art. 33.3-4 GDPR forbundsstyrelsen

23 Dokumentera Art 33.5 Dataskydds- Verkstallighet —
personuppgifts- GDPR samordnare behover ej anmalas till
incidenter enligt art. foérbundsstyrelsen
33.5 GDPR

24 Delta i arbetsgrupp for | Art. 35 Dataskydds- Verkstallighet -
att gora GDPR samordnare, behover ej anmalas till
konsekvensbeddmning berdrd chef, forbundsstyrelsen
enligt art 35 GDPR sakerhets-

ansvarig,

systemfdrvaltare
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DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ‘ SYDARKIV E RA °

Arkivfragor

Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar

1 Forelagga om 7 § arkiv- | Forbunds- Beslutet anmals till
atgarder med lagen styrelsens forbundsstyrelsen
anledning av arbetsutskott
genomford arkivtillsyn

2 Faststallande av 7 § arkiv- | Tillsynande Verkstallighet -
forslag till atgarder vid | lagen arkivarie behéver ej anmalas till

identifierade
avvikelser som
framkommit vid
genomfdrd arkivtillsyn

forbundsstyrelsen

Samrad med
enhetschef for tillsyn
och informations-

forvaltning
3 Beslut att foreskriva 10 § 2 st | Enhetschef for Beslut anmalas till
bevarande av allman | arkiv- tillsyn och forbundsstyrelsen
handling i syfte att lagen informations-
tillgodose forvaltning
forskningens behov av
kallmaterial
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' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelse 2023-06-02

§ 28

Delegeringsordning forbundsstyrelsen
SARK/2019:128

Forbundsstyrelsens beslut.

e Forbundschef Mats Porsklev far 1 uppdrag att revidera forbundets delegeringsordning
framst med tanke pa att ett utskott till forbundsstyrelsen har instiftats.

Sammanfattning

Forbundets delegeringsordning behdver uppdateras pa ngr punkter fraimst med tanke pa att
styrelsen har inréttat ett utskott.

Arendet ska skickas till forbundschef Mats Porsklev

Justerare Utdragsbestyrkande




' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-05-17

§ 26

Delegationsordning - revidering
SARK/2019:128

Beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att anta revideringen av delegationsordning for kommunalférbundet Sydarkivera.

Sammanfattning

Forbundets delegeringsordning behover uppdateras pa nagra punkter framst med tanke pa att
styrelsen har inrattat ett utskott. Vid forbundsstyrelsen sammantrade 2023-06-02, § 28
beslutades att uppdrag lamnas till forbundschefen att ta fram reviderad delegeringsordning
framst med tanke pa att ett utskott till férbundsstyrelsen har inréttats.

Forvaltningen har arbetat med att ta fram ett reviderat forslag till delegationsordning for
forbundsstyrelsen. Ett antal mindre justeringar foreslas for att fa en mer enhetlighet och inom
dataskydd foreslas aven nagra nya drendetyper delegeras. De omraden dar styrelsens
presidium var delegat foreslas nu att arbetsutskottet blir delegat.

Ett nytt omrade har tagits in i delegationsordningen och det ar arkivfragor. Det ar
arkivmyndigheten som ansvarar for arkivtillsynen som genomfors och det foreslas darfor att
forelaggande med anledning av arkivtillsyn lyfts till politisk niva. Forslaget ar att utskottet
beslutar om foreldagganden och att tillsynande arkivarie kan lamna forslag till atgarder med
anledning av arkivtillsynen. Enligt arkivlagen kan det finnas behov av sékra forskningens behov
och da kan arkivmyndigheten besluta om férbud att gallra vissa allm@nna handlingar.

Arendet om delegationsordning har beretts inom férvaltningen och har dven tagits upp i
ledningsgruppen for férankring. Forslag ar att styrdokumentet kallas delegationsordning da
det begreppet ar mest inarbetat och vanligt forekommande.

Beslutsunderlag

Delegeringsordning for forbundsstyrelsen antagen 2020-03-06, § 5
Forbundsstyrelsen beslut 2023-06-02, § 28

Forslag till delegationsordning for kommunalférbundet Sydarkivera

Beslut ska skickas till
Forbundsstyrelsen
Forvaltningen
Anslagstavlan

Justerare Utdragsbestyrkande




e nzs W SYDARKIVERA.

THERESE JIGSVED

Delegeringsordning for forbundsstyrelsen

Antagen av férbundsstyrelsen vid sammantrade 2020-03-06

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 1



W SYDARKIVERA.

THERESE JIGSVED

Om delegation

Delegationens syfte

Forbundsstyrelsen har till uppgift att fatta ett stort antal beslut. | praktiken ar
det ar det inte genomforbart for forbundsstyrelsen att besluta i alla olika
arenden som férekommer inom férbundsstyrelsens ansvarsomrade. Syftet
med delegation ar att avlasta férbundsstyrelsen fran visst beslutsfattande och
att genom delegering av beslutsratt effektiviseras forvaltningen.

Delegering innebar att beslutanderatt dverfors fran forbundsstyrelsen till en
ledamot, ersattare eller en anstalld som ar understallda forbundsstyrelsen.
Ratten att delegera beslut regleras dels i Kommunallagen, KL (2017:725), dels
i speciallagstiftning.

Beslut som inte kan delegeras

| foljande arendeslag far beslutanderatten med stod av 6 kap.
38 § KL inte delegeras:

o arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

o framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige
har overklagats,

o arenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

o arenden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats over till
namnden, och

o arenden som enligt lag eller forfattning inte far delegeras

Delegation inom den politiska organisationen

Ratten att delegera beslut ar inriktad pa beslutsfattande dar det finns utrymme
for dvervaganden och bedémningar men inget utrymme for politiska
varderingar. Exempel pa beslut som kan delegeras ar bradskande arenden.
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THERESE JIGSVED

Bestammelser om delegering av arenden inom en kommunal namnd finns i
kommunallagen 6 kap, Styrelsen och 6vriga namnder §§ 37 — 39.

Delegation till anstallda

Forbundsstyrelsens majligheter att delegera beslutanderatt till anstallda inom
forbundet finns reglerat i kommunallagen 7 kap, Anstéallda §§ 5 - 7.

Av § 5 framgar att forbundsstyrelsen far uppdra at anstalld att besluta pa
forbundsstyrelsens vagnar. Undantaget ar de fall som avses i 6 kap § 38 KL.

Beslutsratt enligt delegationsordningen galler tillsvidare och kan aterkallas
eller andras av forbundsstyrelsen.

Om delegat pa grund av franvaro ar férhindrad att fatta beslut/utféra atgarder
enligt denna delegationsordning, far féljande fértroendevald/tjansteman trada
in i delegatens stalle:

Delegat Ersattare

Forbundsstyrelsens ordférande Forbundsstyrelsens vice ordférande
Forbundschef Bitradande forbundschef
Forbundsjurist Forbundschef

Registrator Forbundschef

Arkivchef Forbundschef
Dataskyddssamordnare Forbundschef

Enhetschef Forbundschef

Ekonom / ekonomiassistent Forbundschef

Som allman princip galler att ersattare inte bor besluta i viktigare arenden om
beslutet utan storre nackdel kan vanta till dess delegaten aterkommer i tjanst.

Vidaredelegation

Enligt 7 kap § 6 KL kan forbundsstyrelsen, genom beslut, ge férbundschefen
ratt att vidaredelegera sin beslutanderatt till annan anstalld. Forbundsstyrelsen
ger forbundschefen ratt att vidaredelegera sin beslutanderatt till annan anstalld
genom att anta denna delegationsordning. Forbundsstyrelsen ska vara
underrattad om vem som har ratt att fatta beslut.
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THERESE JIGSVED

Vad innebir delegerat beslutsfattande?

Delegationen innebar att beslutsratten for de delegationspunkter som finns
fortecknade i Delegationsordningen for forbundsstyrelsen har éverlamnats till
delegaten som beslutar i forbundsstyrelsens stalle. Delegaten fattar beslut pa
forbundsstyrelsens vagnar och beslutet har samma rattsverkan som om
forbundsstyrelsen hade fattat beslutet i plenum.

Delegerad beslutanderatt ska utdvas i dverensstammelse med gallande
forfattningar samt fullmaktiges och forbundsstyrelsens styrdokument. Besluten
ska rymmas inom ramen for anslagen budget.

Den som ar javig i ett visst arende far inte besluta i det eller ens delta i
handlaggningen av arendet. Bestammelser om jav finns for forbundsstyrelsen i
kommunallagen 6 kap. 28 — 32 §§ KL och foér anstéllda i kap 7 kap. 4 § KL.

Om en delegat ar javig overlamnas arendet for avgorande till narmaste chef
eller forbundsstyrelsen.

Beslut som fattas pa delegation enligt Delegationsordning for férbunds-
styrelsen ska dokumenteras skriftligt. Dokumentationen av delegationsbeslut
ska inkludera diarienummer, datum, beslutstyp, beslut och delegat.

Delegat har mandat att underteckna sina beslut.

Till beslut som kan dverklagas enligt forvaltningsbesvar ska en korrekt
overklagandehanvisning bifogas.

Arenden som inte finns i delegationsordningen

Arenden som &r av principiell natur eller som enligt férfattning inte far
delegeras finns inte heller upptagna i delegationsordningen.

Vissa arenden av forberedande eller verkstallighetskaraktar tas upp i
delegationsordningen for att tydliggora fordelningen av vissa arbetsuppgifter.
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THERESE JIGSVED

Anmalan av delegationsbeslut

Enligt kommunallagen 6 kap 40 § KL respektive 7 kap 8 § ska
forbundsstyrelsen fatta beslut om i vilken utstrackning delegerad eller
vidaredelegerad beslutsratt ska aterrapporteras till forbundsstyrelsen.

De beslut som fattats utifran Delegationsordning for férbundsstyrelsen ska
anmalas till férbundsstyrelsen vid narmast paféljande sammantrade i enlighet
med gallande rutiner.

Vid anmalan av delegationsbeslut till forbundsstyrelsen ska varje delegations-
beslut kunna identifieras i forbundsstyrelsens protokoll. Detta ar viktigt utifran
mojligheten att dverklaga besluten och for att delegationsbeslut ska fa laga
kraft.

Sarskilda regler galler for beslut som ar 6verklagbara enligt forvaltningslagen.

Overklaganden

Delegationsbesluten kan dverklagas pa samma satt som om beslutet fattats
av forbundsstyrelsen, det vill sdga antingen genom laglighetsprévning med
stdd av 13 kap. KL eller med stdd i specialférfattning genom forvaltnings-
besvar. Overklagande av beslut ska goras skriftligt.

Beslut om att inte lamna ut en allman handling eller uppgifter i en allman
handling kan dverklagas till Kammarratten i Jonkoping som forsta instans.

Laglighetsprovning

Overklaganden ska ha kommit in till forvaltningsratten inom tre veckor fran den
dag da det tillkdnnagavs pa férbundets anslagstavla att protokollet dver
beslutet ar justerat. Beslutsfattaren har ingen skyldighet att bifoga anvisning
om hur man begar laglighetsprovning. Forvaltningsratten kan endast prova
lagligheten men inte lampligheten i ett beslut.
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Forvaltningsbesvar

Bestammelserna om laglighetsprévning galler, om det inte i en special-
forfattning anges hur beslut enligt denna forfattning ska 6verklagas. Da ar det
fraga om forvaltningsbesvar. Besluten éverklagas till allman férvaltnings-
domstol.

Forvaltningsratten i Vaxjo ar den domstol i forsta instans, som ar behdrig att
prova overklaganden av kommunalférbundet Sydarkiveras beslut.

Overklagande genom férvaltningsbesvar ska ske inom tre veckor fran den dag
da klaganden fatt del av beslutet. Overklagandet ska inges till den myndighet
som har meddelat beslutet, vilken i sin tur med eget yttrande overlamnar
arendet till anvisad overinstans senast inom en vecka. Har 6verklagandet
kommit in for sent ska forbundsstyrelsens delegat fatta ett avvisningsbeslut,
som i sin tur ar overklagbart.

Vid férvaltningsbesvar provas bade lagligheten och l[ampligheten av det
Overklagade beslutet. Provningsinstansen kan satta ett nytt beslut i det tidigare
beslutets stalle.

Overprovning enligt lagen om offentlig upphandling
Ett beslut som lagen om offentlig upphandling (LOU) ar tillamplig pa far inte
Overklagas genom laglighetsprévning.

En leverantor kan begara éverprovning vid forvaltningsratt av en pagaende
upphandling. Nar féorbundet har meddelat tilldelningsbeslut i en upphandling
intrader en avtalssparr om minst 10 dagar nar underrattelsen om
tilldelningsbeslut skickats elektroniskt och om minst 15 dagar nar
underrattelsen om tilldelningsbeslut skickats pa annat satt. Avtalssparren
innebar bade ett forbud mot att inga avtal och en bortre tidsgrans for nar en
leverantdr senast kan ansdka om dverprovning av upphandlingen.
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Administration
Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar
1 Beslut i bradskande 6 kap Forbundsstyrelsens | Beslutet ska anmalas
arenden 39 § KL | ordférande vid nastkommande
styrelsemote
2 Provning av begaran | 6 kap Beslutet ska anmalas
om utlamnande av 2-3 §§ till férbundsstyrelsen

allman handling samt | OSL
uppstallande av
forbehall i samband
med utlamnande av
allman handling

vad galler Sydarkivera Forbundsjurist
som egen myndighet Arkivchef var och en
for sig
vad galler Sydarkivera Arkivchef
som arkivmyndighet Forbundsjurist var
till medlemmar och en for sig
3 Prévning av 6 kap Beslutet ska anmalas
utldmnande av uppgift | 4-5 §§ till forbundsstyrelsen
samt stalla upp OSL

forbehall i samband
med utlamnande

avseende
vad galler Sydarkivera Forbundsjurist
som egen myndighet Arkivchef var och en
for sig
vad galler Sydarkivera Arkivchef
som arkivmyndighet Forbundsjurist var
till medlemmar och en for sig
4 Prévning om 45 § FL | Forbundsijurist Beslutet ska anmalas
overklagande har till férbundsstyrelsen

kommit in i ratt tid
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5 Overlamna 46 § FL | Foérbundsjurist Verkstallighet -
overklagande och behdver ej anmalas
ovriga handlingar i till forbundsstyrelsen
arendet till
Overinstansen

6 Rattelse av uppenbar | 36 § FL | Registrator Verkstallighet -
felaktighet till foljd av Forbundsjurist var behdver ej anmalas
skrivfel, raknefel och och en for sig till forbundsstyrelsen
liknande férbiseende i
beslut

7 Andring av 37-38 Delegat i Anmals i de fall
delegationsbeslut §§ FL ursprungsbeslutet ursprungsbeslutet

anmaldes

8 Stalla ut fullmakt att Forbundschef Verkstallighet -
foretrada forbundet behdver ej anmalas
vid domstol och andra till forbundsstyrelsen
myndigheter

9 Utse juridiskt ombud Forbundschef Verkstallighet -
att fora forbundets behdver ej anmalas
talan till forbundsstyrelsen

10 Yttrande Over remiss Forbundschef Beslutet ska anmalas
fran andra till forbundsstyrelsen
myndigheter som ej ar
av principiell karaktar

11 Tillstand att anvanda Forbundschef Verkstallighet -
forbundets logotyp behdver ej anmalas

till férbundsstyrelsen

12 Beslut om att teckna Forbundschef Verkstallighet -
och forlanga behover ej anmalas
hyresavtal for till férbundsstyrelsen
forbundets lokaler

13 Besluta om Forbundschef Verkstallighet -
férandringar inom behodver ej anmalas
forbundets till forbundsstyrelsen
tjanstemanna-

organisation
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14 Beslut om att starta Forbundschef Verkstallighet -
upp eller lagga ned en behdver ej anmalas
nod. till forbundsstyrelsen
15 Teckna anslutnings- Forbundschef Verkstallighet -
overenskommelse behover ej anmalas
med ny medlem till forbundsstyrelsen
16 Teckna leverans- Enhetschef for Verkstallighet -
overenskommelse, tillsyn och behover ej anmalas
testavtal eller annan informations- till forbundsstyrelsen
dverenskommelse for forvaltning
digitala arkiv-
leveranser
17 Teckna avtal om Forbundschef Verkstallighet -
anslutande tjanster behodver ej anmalas
till féorbundsstyrelsen
18 Utse representant for Forbundschef Verkstallighet -

Sydarkivera att i
forhallande till
féreningar,
organisationer eller
myndigheter med
bindande verkan ha
ratt att underteckna
avtal, intyg, Overens-
kommelser och
liknande handlingar.

Appoint a Legal Entity
Appointed
Representative
(LEAR)

behdver ej anmalas
till forbundsstyrelsen
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Personal- och arbetsgivarfragor

av arbetsbrist eller
personliga skal av
anstallda forutom
forbundschef

Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar
1 Med bindande verkan Forbundschef Beslutet ska
for forbundet genom anmalas till
kollektivavtal reglera forbundsstyrelsen
fragor rorande
forhallandet mellan
forbundet som
arbetsgivare och dess
arbetstagare
2 Avgorande av fragor Forbundschef Verkstallighet -
om tolkning och behdver ej anmalas
tillampning av till forbundsstyrelsen
styrdokument, avtal
och andra
bestammelser rérande
forhallandet mellan
forbundet som
arbetsgivare och dess
arbetstagare
3 MBL-férhandling enligt Forbundschef Verkstallighet -
lagen om behover ej anmalas
medbestammande i till forbundsstyrelsen
arbetslivet 11-14 §§
4 Beslut om anstallning Verkstallighet -
avseende behdver ej anmalas
till féorbundsstyrelsen
Enhetschefer och stab Forbundschef
forutom férbundschef Samrad med
forbundschef innan
Anstallda inom Arkivchef och beslut fattas och
respektive enhet enhetschef var for sig | inom budgetramar
5 Uppsagning pa grund Forbundschef Beslutet ska

anmalas till
forbundsstyrelsen
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6 Avsked av anstallda Forbundschef Beslutet ska

forutom férbundschef anmalas till
forbundsstyrelsen

7 Disciplinara atgarder Forbundschef Verkstallighet -
av anstallda férutom behover ej anmalas
forbundschef till forbundsstyrelsen

8 Visstidsanstallning av Forbundsstyrelsens Beslutet ska
forbundschef ordférande anmalas till

forbundsstyrelsen

9 Lénesattning och Verkstallighet -
revisionsforhandling behover ej anmalas
avseende till forbundsstyrelsen
Forbundschef Forbundsstyrelsens Samrad med

presidium forbundschef innan

Enhetschefer och stab I6n satts och inom
forutom forbundschef Forbundschef budgetramar
Anstallda inom Arkivchef och
respektive enhet enhetschef var for sig

10 Ledighet for fackligt Verkstallighet -
uppdrag med I6n behdver ej anmalas
avseende till féorbundsstyrelsen
Enhetschefer och stab Forbundschef
forutom forbundschef
Anstallda inom Arkivchef och
respektive enhet enhetschef var for sig

11 Tjanstledighet utan Verkstallighet -

I6bn avseende
Forbundschef

Enhetschefer och stab
forutom forbundschef

Anstallda inom
respektive enhet

Forbundsstyrelsens
ordférande

Forbundschef

Arkivchef och
enhetschef var for sig

behdver ej anmalas
till féorbundsstyrelsen
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12 Tjanstledighet p g a Verkstallighet -
enskild angelagenhet behover ej anmalas
med I6n avseende till forbundsstyrelsen
Forbundschef Forbundsstyrelsens

ordférande
Enhetschefer och stab
forutom férbundschef Forbundschef
Anstallda inom Arkivchef och
respektive enhet enhetschef var for sig

13 Bevilja semester- Verkstallighet -
ledighet avseende behover ej anmalas

till forbundsstyrelsen
Forbundschef Forbundsstyrelsens
ordférande
Enhetschefer och stab
forutom forbundschef Forbundschef
Anstallda inom Arkivchef och
respektive enhet enhetschef var for sig

14 Besluta om Verkstallighet -
avbrytande av behdver ej anmalas
semester for till féorbundsstyrelsen
Forbundschef Forbundsstyrelsens

ordférande
Enhetschefer och stab
forutom forbundschef Forbundschef
Anstallda inom Arkivchef och
respektive enhet enhetschef var for sig
15 Ansvar for arbets- Verkstallighet -

miljon inom forbundet
for

Enhetschefer och stab
forutom forbundschef

Anstallda inom
respektive enhet

Forbundschef

Arkivchef och
enhetschef var for sig

behdver ej anmalas
till férbundsstyrelsen
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16 Beslut om Forbundschef Verkstallighet -
omplacering av behover ej anmalas
anstallda forutom till forbundsstyrelsen
forbundschef

17 Beordrande av Forbundsstyrelsens Beslutet ska
skyddsarbete under ordférande anmalas till
pagaende forbundsstyrelsen
arbetsmarknads-
konflikt

18 Prova utovande av Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
bisyssla for ordférande behdver ej anmalas
férbundschef till férbundsstyrelsen

19 Préva utovande av Forbundschef Verkstallighet -
bisyssla for anstallda behdver ej anmalas
forutom férbundschef till forbundsstyrelsen

20 Beslut om uttolkning Forbundschef Verkstallighet -
av tjanstestalle enligt behdver ej anmalas
inkomstskattelag och till forbundsstyrelsen
forbundspolicy

21 Teckna Forbundschef Verkstallighet -
trygghetsforsakring behover ej anmalas
vid arbetsskada till féorbundsstyrelsen

22 Rattstvist gallande Forbundschef Beslutet ska
personal- och anmalas till
arbetsgivarfragor forbundsstyrelsen

23 Godkanna deltagande Verkstallighet -

i kurs, konferens eller behdver ej anmalas
tjiansteresa for till féorbundsstyrelsen
Enhetschefer och stab Forbundschef Samrad med
ledningsgrupp innan
Anstallda inom Arkivchef och beslut fattas och ska
respektive enhet enhetschef var for sig | vara inom
Forbundschef budgetramar
24 Godkanna deltagande Forbundsstyrelsens Beslutet ska

i kurs, konferens eller
tjansteresa for
fortroendevalda

ordférande

anmalas till
forbundsstyrelsen
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25 Godkéanna begaran Forbundschef Verkstallighet -
om ersattning till behover ej anmalas
fortroendevalda i till forbundsstyrelsen
enlighet med faststallt
arvodesreglemente

26 Godkanna tjansteresa Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
utomlands langre an 3 ordférande behover ej anmalas
dagar for till forbundsstyrelsen
forbundschef

27 Representation for Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
forbundschefen ordférande behdver ej anmalas

till férbundsstyrelsen

28 Representation for Forbundschef Verkstallighet -
anstallda férutom behdver ej anmalas
forbundschefen till forbundsstyrelsen

29 Uppvaktning och Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
representation for ordférande behdver ej anmalas
fortroendevalda till forbundsstyrelsen

30 Uppvaktning av Forbundsstyrelsens Verkstallighet -
forbundschefen ordférande behdver ej anmalas

till forbundsstyrelsen

31 Uppvaktning av Forbundschef Verkstallighet -
anstallda férutom behover ej anmalas
forbundschefen till forbundsstyrelsen

32 Beslut om att Forbundschef Verkstallighet -

sakerhetsklassa
personal

behover ej anmalas
till forbundsstyrelsen
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Ekonomi, forsakring och inkop

Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar
1 Utse mottagnings- Forbundschef Verkstallighet -
attestanter och behdver ej anmalas
beslutsattestanter till féorbundsstyrelsen
2 Placering av Forbundschef Verkstallighet -
forbundets pengar behdver ej anmalas
till féorbundsstyrelsen
3 Forsaljning av 10s Forbundschef Verkstallighet -
egendom som tillhor behover ej anmalas
forbundet till forbundsstyrelsen
4 Beslut om att Forbundschef Verkstallighet -
upphandla behover ej anmalas
forsakringsmaklare till forbundsstyrelsen
5 Se till att hela Forbundschef Verkstallighet -
forbundets behov av behdver ej anmalas
forsakringsskydd ar till férbundsstyrelsen
tillgodosett genom att
teckna forsakrings-
skydd
6 Beslut om att avvisa Forbundschef Beslutet ska
skadestandsansprak anmalas till
(Efter samrad med forbundsstyrelsen
forsakringsmaklare/
forsakringsbolag)
7 Beslut om Forbundschef Beslutet ska
skadereglering anmalas till
(Efter samrad med forbundsstyrelsen
forsakringsmaklare/
forsakringsbolag)
8 Beslut att anmala Forbundschef Verkstallighet -
forbundet till behover ej anmalas
deltagande i ramavtal till forbundsstyrelsen
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9 Ink6ép inom ramavtal Verkstallighet -
av varor och tjanster — behover ej anmalas
t ex fatta beslut om till forbundsstyrelsen
inkop, godkanna
forfragningsunderlag, Besluten ska
fatta tilldelningsbeslut rymmas inom ramen
och inga nédvandiga for anslagen budget
avtal for
belopp upp till Enhetschef och
200 000 kr arkivchef var for sig
belopp 6ver 200 000 Forbundschef
kr

10 Upphandling av varor Verkstallighet -
och tjanster genom behover ej anmalas
direktupphandling till forbundsstyrelsen
enligt LOU - fatta
beslut om inkdp, Besluten ska
godkanna forfrag- rymmas inom ramen
ningsunderlag, fatta for anslagen budget
tilldelningsbeslut och
inga avtal for Grans for

direktupphandling

belopp upp till Enhetschef och enligt LOU faststalls
200 000 kr arkivchef var for sig | varje ar.
belopp 6ver 200 000 Forbundschef
kr upp till maxgransen
for direktupphandling
for kommuner
Fran 1 januari 2020 ar
det 615 312 kr.

11 Upphandling av varor Forbundschef Beslutet ska

och tjanster till belopp
som oOverstiger
maxgransen for
direktupphandling for
kommuner.

anmalas till
forbundsstyrelsen.

Besluten ska
rymmas inom ramen
for anslagen budget
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samverka med andra
och delta i projekt
med medfinansiering
som ryms inom
budget

12 Attestera Forbundsstyrelsens | Verkstallighet -
férbundschefens ordférande behdver ej anmalas
kostnader till forbundsstyrelsen

13 Besluta om undantag Arkivchef Verkstallighet -
fran avgifter enligt behdver ej anmalas
taxa for utlamnande till forbundsstyrelsen
av allmanna
handlingar

14 Avskriva fordringar pa Ekonom och Verkstallighet -
hogst 5 000 kr per ekonomiassistent behover ej anmalas
fordran. tva i forening till forbundsstyrelsen

15 Beslut om atgarder for Forbundschef Verkstallighet -
att driva in kommunal- behover ej anmalas
forbundets fordringar till forbundsstyrelsen

16 Besluta om att Forbundschef Verkstallighet -

behdver ej anmalas
till forbundsstyrelsen
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Dataskyddsfragor
Nr Arende Lagrum | Delegat Kommentar
1 Beslut att ta ut en Art12.5 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar
avgift eller vagra att GDPR och dverklagas till
tillmotesga begaran allman férvaltnings-
om begaranden ar domstol enligt 7 kap
uppenbart ogrundade 2 § dataskyddslagen.
eller orimliga enligt
art. 12.5 GDPR Ange
besvarshanvisning.
Ska avgift tas ut
tillampas § 51
faststalld avgiftstaxa
2 Beslut om utlamnande | Art 15 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar
av registerutdrag samt | GDPR och dverklagas till
beslut att avvisa allman forvaltnings-
begaran om domstol enligt 7 kap
registerutdrag enligt 2 § dataskyddslagen.
art. 15 GDPR
Ange
besvarshanvisning.
3 Beslut om den Art 16 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar
registrerades ratt till GDPR och overklagas till
rattelse enligt art. 16 allman forvaltnings-
GDPR domstol enligt 7 kap
2 § dataskyddslagen.
Ange
besvarshanvisning.
4 Beslut om den Art 17 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar
registrerades ratt till GDPR och overklagas till

radering enligt art. 17
GDPR

allman forvaltnings-
domstol enligt 7 kap
2 § dataskyddslagen.

Ange
besvarshanvisning.
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5 Beslut om den Art 18 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar
registrerades ratt till GDPR och overklagas till
begransning av allman forvaltnings-
behandling enligt art. domstol enligt 7 kap
18 GDPR 2 § dataskyddslagen.

Ange
besvarshanvisning.

6 Beslut om Art 19 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar
underrattelse till tredje | GDPR och overklagas till
man om rattelse eller allman forvaltnings-
radering av domstol enligt 7 kap
personuppagifter eller 2 § dataskyddslagen.
begransning av
behandling enligt art. Ange
19 GDPR besvarshanvisning.

7 Beslut om den Art 20 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar
registrerades ratt till GDPR och overklagas till
dataportabilitet enligt allman forvaltnings-
art. 20 GDPR domstol enligt 7 kap
(Registrerad ska ha 2 § dataskyddslagen.
ratt att fa ut person-
uppgifter om sig sjalv Ange
som denne lamnat till besvarshanvisning.
PUA och har ratt att
Overfora dessa
uppgifter till en annan
PUA utan den forsta
PUA:n hindrar detta)

8 Beslut med anledning | Art 21 Forbundsjurist Forvaltningsbesvar
av den registrerades GDPR och overklagas till
ratt att gora allman férvaltnings-
invandningar enligt domstol enligt 7 kap
art. 21 GDPR 2 § dataskyddslagen.

Ange
besvarshanvisning.

9 Inga personuppgifts- | Art 28 Forbundschef Overklagandeférbud
bitradesavtal inklusive | GDPR enligt 7 kap 5 § lag
instruktioner dataskyddslagen.
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Samrad med

dataskyddsombud

10 Beslut att anmalaen | Art 33 Forbundschef Anmalan ska goras till
personuppgiftsincident | GDPR Datainspektionen
enligt art 33 senast 72 timmar efter

att myndigheten fick
Uppratta anmalan och Dataskydds- kannedom om
dokumentation enligt samordnare incidenten.
art 33 GDPR
Samrad med
dataskyddsombud
innan anmalan.
Overklagandeforbud
enligt 7 kap 5 §
dataskyddslagen.

11 Faststalla Art 35 Dataskydds- Samrad med
konsekvens- GDPR samordnare dataskyddsombud
beddmning avseende innan konsekvens-
dataskydd enligt art beddmning faststalls.
35, 1-3 GDPR

Overklagandefoérbud
enligt 7 kap 5 §
dataskyddslagen.

12 Utse dataskydds- Art 37 Forbundschef Overklagandeférbud
ombud for GDPR enligt 7 kap 5 §
forbundsstyrelsen dataskyddslagen.
enligt art 37 GDPR

Anmails till
forbundsstyrelsen

13 Faststalla andamal Art 5 Dataskydds- Verkstallighet -
med behandling av GDPR samordnare i behdver ej anmalas till
personuppgifter enligt samrad med forbundsstyrelsen
art 5.b GDPR systemférvaltare

14 Faststalla laglig grund | Art 6 Forbundsjurist Verkstallighet -
for behandling av GDPR behover ej anmalas till

personuppgifter enligt
art 6 GDPR

forbundsstyrelsen
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15 Faststalla att Art 9 Forbundsjurist Verkstallighet -
behandling av GDPR behodver ej anmalas till
sarskilda kategorier av forbundsstyrelsen
personuppgifter
(kansliga) ar tillaten
enligt nagot av de
undantagen som finns
iart 9 GDPR

16 Beslut om att begara | Art 12.6 Forbundsjurist Verkstallighet -
att ytterligare GDPR behdver ej anmalas till
information forbundsstyrelsen
tillhandahalls som ar
ndédvandig for att
bekrafta den
registrerades identitet
enligt art 12.6 GDPR

17 Fora register 6ver Art 30 Dataskydds- Verkstallighet -
personuppgifts- GDPR samordnare behdver ej anmalas till
behandlingar enligt art forbundsstyrelsen
30 GDPR

18 Informera den Art 34 Dataskydds- Verkstallighet -
registrerade om en GDPR samordnare behdver ej anmalas till

personuppgiftsincident
enligt art 34 GDPR

forbundsstyrelsen
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Foredragning om
delegationsor dning



Andringar
Administration

Rattelse av skrivfel, raknefel mm — foreslas laggas pa handlaggarniva

Personalfragor
Redaktionell andring att ta bort ordet arkivchef har och lata det sta enhetschef

Lonesattning och forhandling avseende forbundschef — férslag ordféranden i samrad med
AU istallet for presidium

Ekonomi
Forslag att ta bort 6verflodig information vad galler grans for direktupphandling

Besluta om undantag fran avgifter enligt taxa for utlamnande av allméanna handlingar -
forslag att andra fran arkivchef till forbundschef pga taxan omfattar hela forbundet

SYDARKIVERA.SE | DATUM 2023-04-07 | ANSLUTANDE TJANST GEMENSAMT DATASKYDDSOMBUD ' SYD ARKIVERA
[ ]



Andringar

Dataskyddsfragor
Redaktionell andring — hanvisning till taxan for utlamnande av allman handling

Redaktionell andring — beslut om tillgang och ta bort onédig text

Beslut angaende rattigheterna ska anmalas till styrelsen

Inga datadelningsavtal eller andra interna inbordes arrangemang enligt art. 26 GDPR - nytt
Ta stallning till om information ska [amnas om incident enligt art. 34 GDPR — nytt

Faststalla konsekvensbeddmning avseende dataskydd enligt art 35, 1-3 GDPR - forslag att
forbundschef gor det i stallet for dataskyddssamordnare

Sakerstalla en [amplig sakerhetsniva i samband med personuppgiftsbehandling enligt art.
32 GDPR — nytt — forslag férbundschef

Uppratta anmalan och dokumentera personuppgiftsincident — verkstallighet
Delta i arbetsgrupp for konsekvensbeddmning - verkstallighet
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Arkivfragor — nytt i delegationsordningen

Forelagga om atgarder med anledning av genomford arkivtillsyn — forslag att AU
beslutar om detta. Tidigare har detta gjorts av tillsynande arkivarie. (7 § arkivlagen)

Faststallande av forslag till atgarder vid identifierade avvikelser som framkommit vid
genomford arkivtillsyn — forslag att tillsynande arkivarie beslutar

Beslut att foreskriva bevarande av allman handling i syfte att tillgodose forskningens
behov av kallmaterial — forslag att enhetschef for tillsyn och informationsforvaltning
beslutar om det (10 § 2 st arkivlagen)
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Kontaktuppgifter

Therese Jigsved
Dataskyddsombud/férbundsjurist

E-post: therese.jigsved@sydarkivera.se

Telefon: 0472-39 10 16 eller 072- 99 33 296

SYDARKIVERA.SE I DATUM 2023-04-13 I UTBILDNING FOR FORTROENDEVALDA
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Elin Jonsson
Till forbundsstyrelsen

Redovisning av digitala arkivleveranser varen 2024

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Forvaltningen har sammanstallt en redovisning av digitala arkivleveranser for perioden
november 2023 till och med april 2024. Den samlade redovisningen sker tva ganger om
aret. Dokumentet innehaller lagesrapporter och redovisning av status for
forbundsmedlemmarna nar det galler olika leveranstyper. Redovisningen har
kompletterats med fler leveranstyper.

Det fortsatter att komma in en till tva dverforingar i veckan. Mottagningen har varit stangd
veckorna kring pask pa grund av att inférandet av nytt bevarandesystem har forlangts i
tiden. Det &r en storre andel skarpa arkivleveranser som skett under perioden jamfért med
tidigare. Samtidigt har det varit arkivleveranser flera databaser och ungefar 40 databaser
har hanterats for langtidsbevarande under perioden.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Redovisning av digitala arkivleveranser 1 2024

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Elin Jonsson
Bevarandestrateg
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Redovisning av digitala arkivleveranser varen 2024

Inledning

| det har dokumentet finns redovisning av digitala arkivleveranser med lagesrapporter for
perioden fran och med november 2023 till och med april 2024. Den samlade redovisningen
sker tvad ganger om aret. Syftet ar att forbundsstyrelsen och forbundsmedlemmarna ska fa en
overblick over de olika leveranstyperna som hanteras, samtidigt som det gar att folja status
hos enskilda forbundsmedlemmar pa dvergripande niva. Sydarkiveras @mnesansvariga
arkivarier har bidragit med underlag till redovisning och lagesrapporter for respektive
omrade.

Aktuellt under perioden

Vingaker och Valdemarsvik ar fran och med 2024 nya forbundsmedlemmar i
kommunalférbundet Sydarkivera. Vingaker genomfoérde sin forsta digitala arkivlieverans 25
april 2024. Valdemarsvik har varit i kontakt med amnesansvarig arkivarie for att forbereda
digital arkivleverans av information fran elevhélsan.

Sammanstallning for perioden november 2023 till och med april 2024:

e 26 nya testleveranser eller exempelfiler har dverforts for analys.

e 22 nya arkivleveranser har dverforts for slutarkivering.

e 10 arkivleveranser har godkants under perioden.

e 2 planerade insamlingar av samtliga inrapporterade externa webbplatser.

Det ar en storre andel skarpa arkivleveranser som skett under perioden jamfort med tidigare.
Under perioden har det funnits bokningsbara tider for 6verféring tva dagar i veckan, tisdagar
och torsdagar. Det har skett 1,5 dverféringar i veckan, undantaget de veckor da
mottagningen har varit stangd. Att det inte skett 6verféringar vid samtliga bokningsbara tider
beror pa olika saker. Bland annat att tillfallen stallts in med kort varsel, att forbundsmedlem
Onskat byta tid eller att andra tekniska eller praktiska hinder for antingen férbundsmedlem
eller Sydarkivera uppkommit oplanerat.

Under perioden 18 december 2023-11 januari 2024 var Sydarkiveras mottagning for digitala
arkivleveranser stangd pa grund av semestrar. Mottagningen var dven stangd under perioden
25 mars — 5 april (veckan fore och efter pask). Det innebar att inga planerade nya
overforingar av testleveranser och skarpa arkivleveranser skedde under dessa perioder.
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Information gick ut via sydarkivera.se, nyhetsbrev och Sydarkiveras Community. Samtliga
tillfallen for bade 6verforingar av nya leveranser och skarmdelningsmaoten for gemensam
kontroll &r fullbokade fram till sommaren.

Nya medarbetare har rekryterats till Sydarkiveras mottagningsfunktion. Det kommer att ta ett
tag innan utdkningen av personal far effekt i att det blir méjligt att 6ka antalet tillfallen for
overforingar och granskning av digitala arkivleveranser. Det beror dels pa introduktion och
upplarning, dels pa att projektet Utdkad bevarandeplattform 2021-2023 har foérlangts
ytterligare till och med tredje kvartalet 2024.

Malsattningen ar att starta inlasning i det nya bevarandesystemet i slutet av maj 2024.
Inforandet behodver prioriteras for att sdkerstalla tjansten Digitalt arkiv. Det innebar att
mottagningen kommer att stanga tidigare infér sommaren och den sista dverforingen ar
bokad den 21 maj. Det férlangda inférandet av nytt bevarandesystem har paverkat de
digitala arkivleveranserna under perioden framfér allt genom att mottagningen har varit
stangd langre an vanligt kring jul och pask.

Leveranskoordinator ar en roll som stodjer respektive forbundsmedlem med samordning och
administrativt stod kring digitala arkivleveranser till Sydarkivera. Det ar hittills tio
forbundsmedlemmar som har valt att utse en leveranskoordinator:

e Hogsby kommun e Tingsryds kommun

e HO66rs kommun e Vellinge kommun

e Kinda kommun e Vimmerby kommun

e Olofstroms kommun e Atvidabergs kommun
e Staffanstorps kommun e Ostra Gdinge kommun

De personer som har utsetts ar oftast antingen arkivarie eller sekreterare hos
forbundsmedlem. Webbmoten har genomférts den 1 december 2023 och 22 mars 2024. En
del leveranskoordinatorer har redan kommit i gdng med att delta pa olika arbetsmdéten och
stotta sina kollegor i samband med forberedelser for arkivieverans och skarmdelningsméten.
Leveranskoordinatorerna har delat med sig av tips pa aktiviteter och rutiner for att underlatta
det interna arbetet med digitala arkivleveranser. En grupp har skapats pa Sydarkiveras
Community for att leveranskoordinatorerna enklare ska kunna hitta information, dela
erfarenheter och stélla fragor.

Det har fortsatt att vara utmaningar med bade intern kommunikation hos férbunds-
medlemmarna och mellan Sydarkivera och levererande myndigheter nar det galler digitala
arkivleveranser. Ett antal omleveranser har behovt ske under varen. Bland annat sa har det
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saknats mappar med dokument som hor till aldre diariesystem. Det har ocksa varit att fel
upptackts i de skarpa arkivleveranserna som inte fangats upp vid testleveranser. Det har dven
varit en del strul med att deltagare inte dyker upp till webbmoten eller att det &r problem
med att fa i gang tekniken och ansluta till webbmd&ten med ljud och bild. Genom att det finns
rutiner och att atgarder dokumenteras |6pande sa finns det mojligheter att félja upp och
forbattra rutiner och mallar efter hand. Leveranskoordinatorerna ar ett viktigt stod i detta
arbete.

Det har fortsatt fungerat bra med korta webbmé&ten om specifika system. Det har varit manga
deltagare med god insikt i systemen som anvands och som har bidragit i hog grad med sin
kunskap informationshanteringen och kontakter med systemleverantorerna. Insatser har skett
i samband med korta webbmdten med att forklara Sydarkiveras roll och vad tjansten digitalt
slutarkiv innebar. Det har ocksa varit information om hur slutarkivet hos Sydarkivera forhaller
sig till olika produkter och tjanster som finns pa marknaden for e-arkiv.

Flera fdrbundsmedlemmar har olika e-arkiviésningar som till exempel C-Archive (tidigare
Comprima), lipax och LTA (Long Term Archive), Ciceron E-arkiv, Microweb med flera. Dessa
|6sningar ar fokuserade pa informationsférsorjning for verksamheten genom skanning av
handlingar pa papper, |6pande direktarkivering fran verksamhetssystem som inte stodjer
arkiveringsuttag eller publicering av handlingar for extern atkomst. Det som har framkommit
under perioden ar att dessa I0sningar i praktiken ofta fungerar som dokumentarkiv, det vill
saga att data fran verksamhetssystemen sparas om som dokument. Det kan beh&vas och
fungera bra som komplement till verksamhetssystem som inte har stod for
dokumenthantering eller om verksamheten behover latt atkomst till vissa dokument eller
rapporter.

Sydarkivera tillhandahaller en oberoende plattform for langtidsbevarande for sina
forbundsmedlemmar. Bevarandeplattformen utgar fran Referensmodellen OAIS, oberoende
arkivinformationssystem (ISO 14721:2012). Referensmodellen OAIS baseras pa att hantera
information med hjalp av informationspaket. Det ar for att det ska vara majligt att hantera all
slags information. Sydarkivera kan darfor ta emot arkiveringsuttag i manga olika format, som
strukturerade uttagsformat, databaser och sa vidare forutsatt att formatet ar dppet,
forstaeligt och dokumenterat. Bevarandesystemet hos Sydarkivera ar darutover helt isolerat
fran internet. Extern atkomst hanteras via sarskilda utldmnandesystem.

Sydarkiveras arbete med att granska och kommentera exempelfiler har fortsatt och sakta
men sakert ar det allt fler verksamhetssystem och tjanster med inbyggda funktioner som kan
exportera filer som stdammer 6verens med de regler som finns i till exempel Forvaltnings-
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gemensamma specifikationer (FGS). Det som kan konstateras ar att anvandarvanligt stod for
att genomfora gallring och arkiveringsuttag ar det som framfér allt paverkar
forbundsmedlemmarnas formaga att slutarkivera digitalt. Det visas inte minst genom tjdnsten
Prorenata Journal som anvands inom elevhalsan och dar flera férbundsmedlemmar pa kort
tid har kommit i fas med gallring och arkiveringsuttag.

Fordjupad information

Forbundsmedlemmarna har mojlighet att fa information om digitala arkivleveranser via ett
antal kanaler. De arligen aterkommande natverkstraffarna pa webben som ordnats fér de
olika verksamhetsomradena har ersatts av korta arbetsméten via webben for
erfarenhetsutbyte for ett visst verksamhetssystem eller informationstyp. Behovs enskilda
radgivningstillfdllen sa finns det sarskilda bokningsbara tillfallen for en forbundsmedlem,
arbetsgrupp eller projekt.

Ett annat satt att delta, stalla frdgor och fa férdjupad information ar att delta i Sydarkiveras
samarbetsplattform pa webben, Sydarkivera Community. Syftet med Communityn ar att
Sydarkiveras férbundsmedlemmar far mojlighet till tvavagskommunikation. Som
forbundsmedlem far man ut mer om man sjalv ar delaktig pa Sydarkivera Community.

Forbundsmedlemmarna har mojlighet att delta pa utbildningar och verkstader om bade e-
arkivering i verksamheten och arkiveringsuttag och langsiktigt digitalt bevarande hos
Sydarkivera.

Fordjupad information om digitala arkivleveranser och langsiktigt digitalt bevarande finns
atkomlig for forbundsmedlemmarna via Sydarkiveras handbok pa webben (Wikin). For att
komma at all information kravs inloggning.

e https://wiki.sydarkivera.se/wiki/

Fordjupad information om de standarder och specifikationer som omnamns i dokumentet
finns via foljande webbsidor:

e Svenska specifikationer for e-arkiv, Férvaltningsgemensam specifikation (FGS):
https://www.riksarkivet.se/faststallda-kommande-fgser

e Europeiska specifikationer for e-archiving, Common specification (CS) och Content
Information Type Specification (CITS): https://dilcis.eu/

Forklaring till tabeller och figurer

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA |5


https://wiki.sydarkivera.se/wiki/
https://www.riksarkivet.se/faststallda-kommande-fgser
https://dilcis.eu/

DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Varje leveranstyp redovisas med en samlad ldagesrapport som foljs av tabeller som redovisar
status for olika informationstyper. Varje tabell inleds med en matare som visar hur langt
Sydarkivera har kommit nar det galler digitala arkivleveranser for informationstypen. Darefter
finns generell information om informationstypen och listor med férekommande
verksamhetssystem och status nar det galler leveransutredningar.

Steg 1: Forberedande arbete och inriktningsbeslut

Steg 2: Leveransutredningar och testleveranser

Steg 3: Rutinleveranser

Steg 4: Automatiserade arkivleveranser

Steg 5: Automatiserad inlasning i arkivsystem

Slutligen finns det tabeller med status for samtliga forbundsmedlemmar. Redovisningen ar
sammanslagen for de hos férbundsmedlem férekommande forvaltningarna och
verksamhetssystemen vilket innebar att det for varje rad i tabellen kan vara en eller flera
overforingar som har skett. Summeringen av antalet éverféringar utgar fran de enskilda
kvittenser och leveransgodkannanden som finns diarieférda.

Overfc’jringarna sker i olika skeden: exempelfiler, testleveranser, skarpa arkivleveranser och
inlasning i bevarandesystemet. Forbundsmedlem 6verfér information i form av exempelfiler
eller testleveranser till Sydarkivera for analys. Det kan vara en eller flera 6verféringar per
testleverans beroende pa vad analyserna visar. | detta skede sker inget 6verlamnande, arbetet
regleras i ett testavtal och analysen dokumenteras i testrapport. Informationen hanteras i
Sydarkiveras mottagningsmiljo. Vissa testleveranser dverfors vidare inom Sydarkivera och blir
skarpa arkivleveranser om allting ser bra ut. | andra fall genomfér férbundsmedlem en ny
fullstandig overforing av information for en skarp arkivleverans. Darutdver kan i
forekommandefall omleveranser eller kompletterande arkivleveranser bli aktuellt.
Arkivleveranserna regleras i leveranséverenskommelse och genomférda kontroller
dokumenteras i rapport. Slutligen dverférs information fran Sydarkiveras mottagning till
bevarandesystemet for langsiktigt digitalt bevarande. Férbundsmedlem far ett
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leveransgodkannande som visar vilken information som Sydarkivera har évertagit som
gemensam arkivmyndighet.

Férbundsmedlem Sydarkivera Mottagning Sydarkivera Slutarkiv
( ) - Destruktion etter |

Testleverans
analys

Testleverans ::> Skarp arkivleverans :>[ Arkivpaket

,
\

,
\

Skarp arkivleverans

—_— —

Skarp arkivleverans ‘ ::>[ Arkivpaket

Observera att de kommunala bolagen inte finns med i tabellerna. Kommunalférbund som
bedriver gemensam verksamhet redovisas for respektive forbundsmedlem, sa att det framgar
var informationen finns. De oplanerade digitala arkivleveranserna finns endast redovisade om
det finns ett inriktningsbeslut och utredning med I6sningsforslag. Oplanerade digitala
arkivleveranser kan ske i de fall verksamheter eller tjanster for verksamhetssystem avvecklas
med kort framférhallning eller med anledning av oférutsedda handelser.

| tabellen nedan finns forklaring till tabellerna med de olika verksamhetssystemen:

Produkt Uttagsmetodik Kommentar

Produktnamn | FGS-uttag Format baserat pa Forvaltnings-gemensamma
specifikationer (FGS)

Produktnamn | E-ARK-uttag Format baserat pa europeiska specifikationer
E-ARK CSIP och CITS

Produktnamn | Produktspecifikt Format for arkiveringsuttag med eget XML-

uttagsformat schema eller motsvarande

Produktnamn | Exportfiler Filer fran rapport- eller dataexporterings-
funktioner for annat andamal an arkivering

Produktnamn | Tjanst leverantor Ett arkiveringsuttag bestalls fran system-
leverantor (tex. PDF eller annat utbytesformat)

Produktnamn | Uttag extern konsult Ett arkiveringsuttag bestalls fran tredje part
(tex. PDF eller annat utbytesformat)

Produktnamn | Via mellanarkiv Uttag sker via integrerat e-arkiv/mellanarkiv/
personalarkiv

Produktnamn | Integration via API Mellanarkiv eller annan mellanlésning behdvs
for att kunna exportera i dverforingsformat
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Produkt Uttagsmetodik Kommentar
Produktnamn | SIARD-export Export av relationsdatabas i 6ppet arkiverings-
format, oberoende av databashanterare
Produktnamn | Tabeller med Staging tabeller som systemleverantoren
verksamhetsinformation | skapat, utan relationer, databasvyer mm
Produktnamn | Automatiserad utskrift i En programvara far instruktioner for att gora
PDF-format utskrifter med hjalp av befintliga funktioner for
att skriva ut handlingar for arkivering.
Produktnamn | Crawling En programvara som surfar pa webben och
sparar ner webbsidor i enlighet med sina
instruktioner.
Produktnamn | Utreds Det ar annu inte kant vilken uttagsmetodik
som kan anvandas.

W SYDARKIVERA.

| tabellen nedan finns forklaringar till tabellerna med status for férbundsmedlemmarna.

Medlem Aktuell status Forklaring rubrik Overforingar Kommentar
Avser tester, skarpa Kort forklaring eller
leveranser samt information
slutarkivering

Rubrik Forsta Senaste

Namn Uttag arligen Rutiner finns for uttag via Ar Ar

inbyggda funktioner

Namn Engangsuttag Slutarkivering fran inaktivt Ar Ar

system

Namn Leverans CD-R | Filer som sparats pa Ar Ar

externa lagringsmedier

Namn Testleverans Filer frdn férbundsmedlem Ar Ar

fér analys

Namn Godkinda Filer fran systemleverantor Ar Ar

exempelfiler eller for testperson

Namn Ofullstéindiga Filer fran systemleverantor Ar Ar

exempelfil eller for testperson

Namn Forarbete Registervard, gallring och - -

avsluta arenden/akter

Namn Utredning Det &r annu inte kant hur - -

uttag ska ga till

Namn Bevakning Inventering ar genomford - -

men det &r inte nagra
aktiviteter planerade

Namn Foérsening Hinder hos medlem, brist Ar Ar

pa resurser eller liknande

Namn Modul krévs Hinder for medlem, gj - -

upphandlat de moduler
som behovs
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Medlem Aktuell status Forklaring rubrik Overféringar Kommentar
Avser tester, skarpa Kort férklaring eller
leveranser samt information

slutarkivering

Namn Inventeras Annu ej kant vilket/vilka - - (Tillhorighet till
system som anvands och i samverkan kring IT
vilken fas som medlem eller verksamhet
befinner sig i anges inom parentes)

Kommun- och regionledning

Amnesansvarig arkivarie Emilia Bergvall Odhner

Gallringsrad Bevara eller gallra Nr. 1 Rad for lednings- och stédprocesser
hos kommuner, landsting och regioner (4:e upplagan, 2010)

Informationstyper e Arende- och dokumenthantering

e Overférmyndares register och akter
e Loneadministration

e Personalarkiv och personalhélsa

e Ekonomiadministration

Aktuellt inom amnesomradet

Kris och beredskap samt kontinuitetsplanering ar fragor som har aktualiserat under
perioden. Darfor har temat fangats upp bade pa arkivarietraff den 19 mars och pa
registratorstraffen den 24 april. Vid registratorstraffen var det dven ett féredrag om
automatisering med stod av regelstyrd robotisering och artificiell intelligens. En del
forbundsmedlemmar har borjat anvdanda robotar for att hantera vissa moment med till
exempel registrering av handlingar som kommer in via till exempel e-tjanster.
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Arende- och dokumenthantering

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Register Over drenden 1. Demokrati och
e Register 6ver handlingar ledning

e Diarieférda handlingar/akter
e Sammantradeshandlingar

e Register over fortroendevalda | 2. Intern service

Amnesansvarig arkivarie | Emilia Bergvall Odhner

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Information och verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystem innehaller information i form av dokument och
beslut som ska bevaras for framtiden. Det ar information som anvands lange i den I6pande
verksamheten. Rutinerna och systemen varierar i hog grad hos medlemmarna. Systemen
som férekommer spanner fran traditionella diarier med pappersakter till helhetsldsningar
for kommunala beslut och arenden. Det behovs langsiktigt ett enhetligt satt att hantera
informationen fran manga olika system. Aldre diariesystemen behdver bevaras for att
effektivt kunna soka i pappersakter. Register over fortroendevalda kan hanteras antingen
av arende- och dokumenthanteringssystemet eller separata I6sningar.

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Forvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

e E-ARK CSIP Common Specification for Information Packages

e E-ARK SIP Submission Information Package (SIP)

e  METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation fér Arendehanteringsinformation,
RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for Electronic
Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases using SIARD.

Gallringsrad

Bevara eller gallra Nr. 1 Rad for lednings- och stédprocesser hos kommuner, landsting och

regioner (4:e upplagan, 2010)
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Serien med korta webbmoten for de forekommande drende- och dokumenthanterings-
systemen slutfordes under hosten 2023. Det var totalt omkring 40 deltagare med pa dessa
moten. Det har varit ett relativt hogt deltagande, men det ar ocksa ett antal
forbundsmedlemmar som har avbojt medverkan. Under perioden genomforts arbetsmote for
W3D3 den 7 november 2023 och planerat arbetsmdte samma dag for Winess stalldes in pa
grund av att det inte var nagra anmalda deltagare. Informationstypsbeskrivningen for
arende- och dokumenthantering har kompletterats med underlag fran tréffarna och finns
tillganglig for synpunkter och kompletteringar via Sydarkiveras Community.

Fler medlemmar har upphandlat eller ar pa vag att upphandla nya darendehanteringssystem,
detta leder bland annat till ett stort tryck pa radgivning gallande kravstéllning men aven for
att hjalpa till att kontrollera om leverantdrerna lever upp till det som de har lovat.
Systembyten kan aven leda fram till att det finns behov av rddgivning kring migrering och i
vissa fall avveckling system men testleveranser och arkivleveranser som foljd.

Flera test- och arkivleveranser har genomforts, framfor allt dldre inaktiva diarier har 6verforts
till Sydarkivera. Arbete med att skapa arkivexporter, analysera informationsinnehall och
sakerstalla sokbarhet har genomforts for ett stort antal databaser. En del dverféringar
innehaller en databas och en del flera. For det aldre diariesystemet Diabas finns en databas
for varje diarium. Totalt har ungefar 40 databaser hanterats under perioden med exporter i
SIARD-format och analys av innehall.

Pa registratorstraffen 2024 informerade Sydarkivera om status for leveransutredning om
generella drende- och dokumenthanteringssystem, samt status i leveranser inom omradet.
Det genomfordes gruppdiskussioner med aterkoppling om hur det fungerar i praktiken nar
det galler gallring i drende- och dokumenthanteringssystemen. Det var 6ver 100 deltagare
och de flesta férbundsmedlemmarna var representerade.

Vad héander harnast
Flera testleveranser och skarpa arkivleveranser ar planerade under aret. Bland annat
slutarkivering av Winess Oskarshamn.

Under hosten startar en ny omgang arbetsmaoten for arende- och
dokumenthanteringssystem via webben.
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Hinder och risker

| samband med arbetsmoétena har det framkommit att det ar flera férbundsmedlemmar som
inte har tillgang till de moduler som behdvs for att genomfora gallring och arkiveringsuttag
fran arende- och dokumenthanteringssystemet.

Vissa system pa marknaden forutsatter dessutom integration mot olika typer av mellanarkiv
for att fa tillgang till inbyggda funktioner for arkiveringsuttag i strukturerad form. Det kan
innebéra stora kostnader och ett omfattande forberedande arbete som kraver bade kunskap
om informationshanteringen och erfarenheter om liknande integrationsprojekt. |
forekommande fall sa kan det ocksa finnas ett beroende till att férbundsmedlem har tillgang
till bade licenser och it-personal med ratt kompetens for att det ska vara majligt att realisera
integrationerna i praktiken.

Det forekommer att férbundsmedlemmar aktivt avbojer deltagande och inte har nagra planer
att arbeta mot ett helt digitalt flode med slutarkivering hos Sydarkivera.

Det har varit flera omleveranser for diariesystemen med anledning av att de tillhérande
filkatalogerna inte har overforts. For manga aldre system lagras de diarieférda handlingarna i
separata filkataloger. Det vanligaste for lite nyare system ar att filerna lagras kodat i
databasen som sa kallade Blob (Binary Large Object).

Majligheter och framsteg

Mottagningen har efter personalombytet nu aterigen fungerande rutiner for att lasa in
dumpar i databashanterare, gora databasexporter i SIARD-format (arkiveringsformat for
relationsdatabaser), validera och lasa in SIARD-filerna i visningsprogramvara for arkiverade
databaser. Det finns ocksa rutiner och metoder for att analysera och dokumentera
genomfdrd analys av informationen for att visa for forbundsmedlem i samband med
skarmdelningsmoten for kontroll av innehall. Som utgangspunkt for analys anvands
skarmbilder fran diariesystemet som férbundsmedlemmarna skickar éver i samband med
leveransen. Metoden for att visa resultatet har fungerat bra och varit uppskattad av
forbundsmedlemmarna. En presentation skapas med bilder som visar hur skarmbilderna fran
systemet och data i databasen hanger ihop. Pa det sattet kan systemanvandaren kan se att all
data som visas pa skarmen aven finns i arkivexporten.

De flesta arende- och dokumenthanteringssystemen pa marknaden har i dag stod for
arkiveringsuttag i standardiserade format. Uttagsformaten ar ofta baserade pa de
Forvaltningsgemensamma specifikationerna (FGS) som Riksarkivet forvaltar. Det finns
systemleverantorer som har borjat utveckla stod for FGS version 2.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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DNR:

DATUM:

HANDLAGGARE:

LEVERANSUTREDNING
En samlad leveransutredning genomfors for samtliga forekommande diariesystem och

generella drende- och dokumenthanteringssystem. Inom férbundskretsen finns de flesta

produkter pa marknaden i dess olika forekommande versioner och distributioner.

Informationen &r i hdg grad strukturerad pa ett likartat satt.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
Ciceron Pagar FGS-uttag Uttagsfunktion har uppdaterats av
leverantor for att stamma med FGS.
Medlemmarna behdéver konfigurera
uttaget for att fa med all information. Det
finns ett anvandargranssnitt som stodjer
det, men det behovs ett samarbete
mellan Sydarkivera och medlemmarna
for att det ska bli sa lika som mdjligt.
Diabas Pagar SIARD-export Aldre diariesystem som anvands inom
forbundskretsen. Ofta i form av inaktiva
installationer for informations-
atersdkning. Leverans har slutforts fran
avslutad myndighet.
EDP Diarium | Pagar SIARD-export Aldre diariesystem, féregéngare till EDP
Vision.
EDP Vision Pagar FGS-uttag Exempelfil har analyserats och
kommentarer meddelats leverantor.
Ephorte Pagar SIARD-export Testleverans i form av SIARD-export
genomford.
ePhorte Pagar SIARD-export Arkivkarna med historikdatabaser.
Elements Databasexporter har genomforts med
bra resultat.
Evolution Pagar FGS-uttag Uttagsfunktion uppdateras av leverantor
for att stamma med FGS.
Lex Pagar FGS-uttag Exempelfil finns. Uttagsfunktion ingar.
Platina Pagar Utreds
Public 360 Pagar Tabeller med Engangsuttag for slutarkivering har
verksamhets- hanterats i form av en anpassad databas
information eller | skapad av systemleverantoren.
via mellanarkiv
Troman Pagar SIARD-export
W3D3 Pagar E-ARK-uttag Vi foljer Riksarkivets egna interna arbete
Winess Pagar SIARD-export Engangsuttag for slutarkivering har

hanterats.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Status Overféringar Kommentar
ADHS Fortroende- Forsta | Senaste
valda
Alvesta Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Borgholm _ Inventeras - - Valt att j delta
Boxholm Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Forarbete Inventeras - - (Unikom)
Eslov Engangsuttag | Inventeras 2023 2023 | Castor anvéndes under en period
som generellt diarie
Flen Forarbete Inventeras - -
Hassleholm Forarbete Inventeras - - Systembyte pa gang under 2024
Hogsby Forarbete Inventeras - - Undersoker atkomst till modul
Hé6r Testleverans | Engangsuttag | 2019 2023 Systembyte genomfért (Unikom)
Karlshamn Engangsuttag | Inventeras 2022 2023 Systembyte genomfort
Karlskrona Testleverans Inventeras 2021 2021 Engdngsuttag
Katrineholm Forarbete Inventeras - -
Kinda Forarbete Inventeras - - ITSAM
Lessebo Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Ljungby Exempelfil Inventeras - - Nytt system infordes 2021
Lomma Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Markaryd Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Ménsteras Forarbete Inventeras - -
Morbylanga Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Nybro Forarbete Inventeras - - Sakerstalla funktioner finns
Olofstrom Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 | Aldre diariesystem
Osby Testleverans Inventeras 2022 2022 Systembyte genomfort (Unikom)
Oskarshamn Forarbete Inventeras - - Infér mellanarkiv, Engangsuttag
aldre system under 2024
Region Blekinge Engangsuttag | Inventeras 2018 2021 Inkluderar féregdende org.
Ronneby Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Staffanstorp Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 | Aldre diariesystem
Soélvesborg Forarbete Inventeras - -
Tingsryd Engangsuttag | Inventeras 2019 2019 Testleverans planeras
Torsas Forarbete Inventeras - -
Trosa Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 | Aldre diariesystem.
Vadstena Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Valdemarsvik Forarbete Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Forarbete Inventeras - - Sakerstalla funktioner finns
Vimmerby Forarbete Inventeras - - ITSAM
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Forarbete Inventeras - - ITSAM
Atvidaberg Forarbete Inventeras - - ITSAM
Odeshég Forarbete Inventeras - - ITSAM
Ostra Goinge Testleverans Inventeras 2021 2023 Systembyte genomfort (Unikom)
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Overférmyndares register och akter

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Registerinformation 9.6 Overférmyndare
e Overférmyndarakter

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)

e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V 1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Gallringsrad

e Bevara eller gallra Nr. 9 Rad for éverféormyndare (2020)

Information och verksamhetssystem

Inom férbundskretsen finns det tre verksamhetssystem inom overformyndarverksamheten.
Hur hanteringen av information som skapas inom éverférmyndarverksamheten ska vara
regleras bland annat i formynderskapsférordningen (SFS 1995:379/SFS 2018:403) och rad
kring gallring hittar vi i gallringsrad nr 9 fran samradsgruppen fér kommunala arkivfragor.
Gallringen ska utforas fore slutarkivering.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Warna Pagar SIARD-export

Waérna Go Pagar FGS-uttag Exempelfil visar att uttaget
validerar

OFS Overférmyndarsystemet | Pagar Utreds
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Arbetsméte om Overférmyndarverksamheterna genomférdes den 6 december 2023.
Arbetsmote om Warna Go, som ar en webbaserad tjanst for éverformyndarverksamheterna,
genomfordes den 12 mars 2024 och det var 8 deltagare fran olika kommuner. Arbetsmétet
gav god insikt i informationshanteringen i tjansten och de olika delar som finns for
verksamheten, inloggning for godeman och e-tjanster.

En testleverans av Overférmyndarsystemet OFS genomférdes 16 april 2024. Det &r den forsta
arkivleveransen fran OFS. Det ar ett engangsuttag med anledning av att Eslévs kommun har
inlett ett samarbete med Lunds kommun om &verférmyndarverksamheten.

Vad hander harnast

Den 14 maj 2024 &r det planerat ett arbetsméte om Overférmyndarsystemet OFS. Det kan
darefter bli aktuellt med testleveranser av skarpa data for att testa uttagsmojligheter fran
bade Wirna Go och Overférmyndarsystemet OFS. Slutligen s& ska slutrapporten frén 2023 &rs
tillsyn som omfattar dverférmyndarverksamheten fardigstallas under 2024.

Hinder och risker

Inom odverférmyndarverksamheten férekommer manga kommundévergripande samarbeten
och gemensamma overférmyndarnamnder. Man véljer ocksa att andra samverkansformer
och vem man samverkar med. For att fa full effekt av samverkan ar det angelaget att aven
planera arkivbildningen. Det finns annars stora risker for hinder nar det ar dags for
slutarkivering, eller i varsta fall risk for informationsforlust.

Warna Go har ett uttagsformat som ar godkant for slutarkivering och som baseras pa
gemensamma specifikationer (FGS). Det har visat sig att det ar en separat modul (tillval) som
inte alla forbundsmedlemmar har tillgang till. For att kunna genomfora arliga
arkiveringsuttag och slutarkivera digitalt sa behdvs modulen.

Majligheter och framsteg

Det finns fa system pa marknaden och verksamheten har bra koll pa sin information, vilket
framkom under tillsynerna 2023. Det finns goda relationer med leverantérerna inom omradet,
och forhoppningarna ar goda att Sydarkivera inom kort kommer fa testleveranser med skarpa
data for fordjupad analys och forberedelse for arliga arkiveringsuttag.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Status Overféringar Kommentar
Forsta | Senaste
Alvesta Slutarkiv Vaxjo
Borgholm Inventeras - | -
Boxholm Slutarkiv Mjélby
Bromolla Inventeras - - Radgivning gallringsbeslut vid systembyte
Eslov Testleverans 2024 2024 Engdngsuttag, gemensam namnd i Lunds kommun
Flen Inventeras - -
Hassleholm Inventeras - -
Hogsby Inventeras - - *
Hoo6r Forarbete - - *
Karlshamn Forarbete 2019 2023 Gemensam namnd i Ronneby (2023)
Karlskrona Inventeras - -
Katrineholm Inventeras - -
Kinda Inventeras - - Vimmerby — OVIS
Lessebo Slutarkiv Vaxjo
Ljungby Exempelfil 2023 2023 Inbyggd funktion for FGS-uttag
Lomma Forarbete - - Samarbete Staffanstorp
Markaryd Inventeras - -
Ménsteras Inventeras - - *
Mérbylanga Inventeras - -
Nybro Inventeras - -
Olofstrém Forarbete - -
Osby Forarbete - - ** Samarbete Kristianstad 2023-12-01, eventuellt
testuttag 2024
Oskarshamn Inventeras - - *
Ronneby Forarbete - - Gemensam namnd med Karlshamn
Staffanstorp Forarbete - - Samarbete med Lomma
Soélvesborg Inventeras - -
Tingsryd Slutarkiv Vaxjo
Torsas Inventeras - -
Trosa Inventeras - -
Vadstena Slutarkiv Motala
Valdemarsvik Inventeras - - Ny medlem 2024
Vellinge Inventeras - -
Vimmerby Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Vingaker Inventeras - - Ny medlem 2024
Ydre Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Atvidaberg Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Odeshég Inventeras - -
Ostra Géinge Forarbete - - ** Samarbete Kristianstad 2023-12-01

* Samarbete Hogsby, Monsteras, Oskarshamn, Hultsfred
** Samarbete Ho6r, Horby, Osby och Ostra Géinge upphér 2023-11-30 Nytt samarbete: Osby, Ostra Géinge och

Kristianstad.
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Loneadministration

HANDLAGGARE:

W SYDARKIVERA.

Information

Handlingsslag

Mall VerkSAM Plan

Uppgifter om anstallda
(matrikelkort)

Uppgifter om anstallningar
Utbetald I6n (I6nelistor)
Databaser med lonedata

2. Intern service

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Personalinformation (§ 33 forbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Standarder och specifikationer

using SIARD.

e FGS Personal 1.0: Forvaltningsgemensam specifikation fér Personalinformation
(Specifikation), RAFGS2V1.0

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases

Information och verksamhetssystem

fildverforing,

Vissa grunddata om anstallda och anstallningar behovs for att sakerstalla sokning i det
digitala slutarkivet hos Sydarkivera. Uppgifter om utbetald [6n som behdvs i samband med
pensionsberdkningar behdver bevaras under lang tid (tills de personer som arbetar eller
har arbetat har gatt i pension). Lonesystemen kan till exempel producera |onelistor for
lagring som digitala dokument eller utskrift pa papper eller moéjliggora exporter for

LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Capella/ltella Bevakas Utreds Lonelistor

eCompanion Planeras Exportfiler

Heroma Planeras Exportfiler Testoverforing

Hogia Lon Pagar SIARD-export Testoverforing och
(inaktiv databas) analys

Hogia Personal Planeras Utreds

HR+ Planeras Utreds

Personec P Planeras Exportfiler

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 18



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Lagesrapport

Hant sedan sist

Efter fjolarets systeminventering av personal- och HR-system har ett antal arbetsmoten
genomforts. Mycket av informationen inom omradet ar sddant som antingen ska finnas kvar i
verksamheten mycket lange eller som ska gallras fortlopande. Genomférda arbetsméten:

e Heroma 2023-11-28
e Personec 2023-12-12
e eCompanion 2023-12-19

Syftet med dessa tillfallen ar fa fordjupat underlag nar det galler forutsattningar for
langsiktigt digitalt bevarande och 6éverforing till Sydarkivera for slutarkivering. Dessa tillfallen
ar ocksa till for samlad radgivning om till exempel bevarandeformat for digitala filer,
skanning samt saker att tdnka pa nar man upphandlar eller byter system.

Olofstroms kommun har genomfort en testleverans till Sydarkivera fran I6nesystemet
Heroma. Méten har ocksa hallits med Karlshamns, Karlskrona och Olofstréms kommuner
samt Region Blekinge om att gora ytterligare testleveranser. Systemleverantéren héller pa att
utveckla ett uttags format baserat pa FGS Personal och Sydarkivera har fatt del av
information om l6sningen. Det har inte skett nagra testleveranser eller skarpa leveranser fran
nagra andra lonesystem.

Preliminar test med transformering och export av data fran Capella har skett. Ett
exportprogram har slappts som 6ppen kallkod.

Vad hidnder harnast

Ytterligare ett arbetsmote planeras den 21 maj 2024 for Capella/ltella som ar ett aldre system
for att hantera digitala I6nelistor och matriklar samt sékning efter information som lagras pa
Microfich. Testerna behdver fortsatta och eventuellt behdver exportprogramvaran
vidareutvecklas for olika versioner av Capella.

Preliminart under hosten startar planering for att gora en testleverans av historikdatabaser
tillhérande Heroma. Slutarkivering av digitala |6nespecifikationer och eventuellt data fran
eCompanion kan eventuellt ocksa starta upp med anledning av systembyten som pagar.
Dialogen behdver ocksa fortsdtta med systemleverantdrerna kring hur arkiveringsuttag ska
ske digitalt nar det galler uppgifter om anstallda, anstallningar och l6ner.

Hinder och risker
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Informationen behover finnas tillganglig i verksamheten under mycket lang tid. Det innebar
att det blir det i de flesta fall annu inte blivit aktuellt med slutarkivering av data, och det
darfér annu inte finns beprovade funktioner fér arkiveringsuttag.

Majligheter och framsteg
Det har varit god uppslutning vid gemensamma arbetsmdten och stort engagemang bland
deltagarna. Verksamheterna har en hdg grad av kontroll dver och kunskap om sin data.
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Personaldata | Loneuppgifter | Forsta Senaste
Alvesta Forbereds Forbereds - - Digitalt personalarkiv
Borgholm Forbereds Forbereds - - (Glands kommunalférbund)
Boxholm Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Bromolla Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Eslov Forbereds Forbereds - -
Flen Forbereds Forbereds - -
Hassleholm Engangsuttag | Engangsuttag 2020 2022 Upphért bolag
Hogsby Forbereds Forbereds - - HUL I6nesamverkan
Hoor Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Karlshamn Forbereds Forbereds - -
Karlskrona Forbereds Forbereds - -
Katrineholm Forbereds Forbereds - -
Kinda Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Lessebo Forbereds Forbereds - - HUL I6nesamverkan
Ljungby Forbereds Forbereds - -
Lomma Forbereds Forbereds - -
Markaryd Forbereds Forbereds - -
Monsteras Forbereds Forbereds - -
Moérbylanga Forbereds Forbereds - - (Olands kommunalférbund)
Nybro Forbereds Forbereds - -
Olofstrom Testleverans Testleverans 2024 2024
Osby Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Oskarshamn Forbereds Forbereds - -
Region Blekinge | Forbereds Forbereds - -
Ronneby Forbereds Forbereds - -
Staffanstorp Forbereds Forbereds - - Ny forbundsmedlem 2023
Solvesborg Forbereds Forbereds - -
Tingsryd Forbereds Forbereds - -
Torsas Forbereds Forbereds - -
Trosa Forbereds Forbereds - -
Vadstena Forbereds Forbereds - -
Valdemarsvik Forbereds Forbereds - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Forbereds Forbereds - -
Vimmerby Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Vingaker Forbereds Forbereds - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Atvidaberg Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Odeshég Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Ostra Géinge Forbereds Forbereds - - (Unikom)
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Personalarkiv och personalhilsa

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

W SYDARKIVERA.

e Personalakter/Idneakter med 2. Intern service
anstéllningar, beslut angaende
den anstallde, tjanstledigheter,

sjukfranvaro med mera.

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Personalinformation (§ 33 foérbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)

Standarder och specifikationer

e FGS Personal 1.0: Forvaltningsgemensam specifikation for Personalinformation
(Specifikation), RAFGS2V1.0

Verksamhetssystem

Det finns flera olika verksamhetssystem inom [6n, personal och HR. Vissa
verksamhetssystem eller tjanster stodjer flera olika processer, medan andra |6sningar ar
modulbaserade dar anvandaren kan valja att anvanda olika programvaror eller tjanster for
att stodja de olika processerna. Flera av verksamhetsprocesserna resulterar i olika typer av
dokument som avtal eller rapporter. Flera forbundsmedlemmar har valt att infora sarskilda
personalarkiv for att bade skanna befintliga handlingar pa papper och samla in digitala
dokument som ror enskilda anstallda.

LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Adato Planeras Utreds

Documaster E-arkiv Planeras FGS-export Inledande dialog

MicroData Personalarkiv Planeras FGS-export Utveckling av
uttagsformat pagar

WinLas Bevakas Utreds Aven intyg och avtal

Arbetsgivarintyg.nu Bevakas Via personalarkiv?

Jobmatch Bevakas Via personalarkiv?

ReachMee Bevakas Via personalarkiv?

Vikariebanken Bevakas Via personalarkiv?

Varbi Bevakas Via personalarkiv?

Visma Recruit Bevakas Via personalarkiv?
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Overféring av digitala personakter till Sydarkivera kommer att ske langre fram i tiden
eftersom informationen behovs i verksamheterna under lang tid. En del forbundsmedlemmar
som skannat handlingar langt tillbaka i tiden avser att borja slutarkivera de aldsta arskullarna
redan inom ett par ar. Vid arbetsmoétena informerades om att det ar viktigt att i ett tidigt
skede se till sa att det gar att ta ut information for slutarkivering och att filerna som skapas ar
lampliga for langtidsarkivering.

Mycket av dokumentationen ar sddant som antingen ska finnas kvar i verksamheten mycket
lange eller som ska gallras fortldpande. Det innebér att fokus kommer att vara radgivning
kring urval for gallring och bevarande samt att arbeta for att arkivbestandiga filformat
anvands i verksamheten for skanning och elektroniskt undertecknade handlingar.

Genomforda arbetsmoten:

e Winlas, 2024-01-23

e Documaster, 2024-01-30

e Ovriga personalsystem 2024-01-30
e Microweb, 2024-02-06

e Adato, 2024-03-05

Det som framkommit ar att det inte ar sa mycket data (registrerade uppgifter) som hanteras
med stdd av personalarkiven. Det ar i de personaladministrativa systemen som data om
anstallningar, anstallda och I6ner hanteras. Dokumenten lagras i ett separat dokumentarkiv
med vissa registrerade data om dokumenten. Det ar dokumentarkivet som i befintliga
|6sningar kallas for personalarkiv. Hanteringen liknar darigenom hur det fungerar med
arkivering pa papper. | slutarkiven for papper finns matrikelkort for sig, [6nelistor for sig,
personal/loneakter for sig och rehabiliteringsakter for sig. Hanteringen skiljer sig frdn andra
typer av I6sningar for personakter, journaler eller darenden. | dessa I6sningar hanteras och
forvaras data och dokument tillsammans och exporteras i en samlad struktur

Vad hidnder harnast

Arbetet med de digitala personalarkiven fortsatter med att analysera, utvardera och i dialog
med berdrda systemleverantorer se till s& att uttagsformaten fran de férekommande
systemldsningarna som Microwebb och Documaster fungerar for langsiktigt digitalt
bevarande. Nar det ar bekraftat att uttagsformaten uppfyller grundlaggande krav sa kan fler
forbundsmedlemmar gora testleveranser. Vad avser Microweb sa behover testuttag bestallas
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fran systemleverantoren. Sydarkivera kommer att meddela nar det ar dags via Communityt
och e-postkontakt till de systemforvaltare som rapporterats in vid systeminventeringen.

| systeminventeringen var det endast 8 forbundsmedlemmar som hade lamnat in uppgifter
om system for att hantera personalarkiv. Hur de 6vriga 31 hanterade sina personalakter
framgick inte. Hypotesen var att det antingen har personalakter pa papper och/eller att
dokument samlas i mappstruktur pa filserver. Vid arbetsmote som holls om 6vriga personal
som inte var kopplade till nagot system visade det sig att hypotesen om pappersarkiv var
korrekt. Daremot framgick det pa arbetsmotet att samtliga deltagande kommuner som dnnu
hade analoga personalakter hade mer eller mindre framskridna planer pa att ga over till
digital hantering av personalarkivet.

Hinder och risker

Aven de digitala personalarkiven behéver finnas tillgéangliga i verksamheten under mycket
lang tid. Losningar for digitala personalarkiv ar relativt nya pa marknaden. Det innebar att det
darfor inte alltid finns fullt ut beprovade funktioner for arkiveringsuttag. Det innebéar ocksa att
ansvariga for personalsystemen och informationshanteringen annu har begrénsad erfarenhet
och kunskap om de digitala processerna och filformaten som anvands for de digitala
dokumenten.

Mojligheter och framsteg
De digitala personalarkiven har val fungerande funktioner for att ldsa in skannade dokument
och gora dem tillgangliga for verksamheten med liten manuell insats.

Det finns ett pdgdende samarbete med Microdata kring arkiveringsuttag fran Microweb
personalarkiv. Det sker fortlopande framsteg och forhoppningarna ar goda for att en 16sning
som fungerar for bade Sydarkiveras férbundsmedlemmar och andra kommuner, regioner och
myndigheter kommer att finnas pa plats nar det ar dags att borja slutarkivera digitalt.

Documaster har befintligt stod for arkiveringsuttag av dokument tillsammans med antingen
en textfil med metadata eller med FGS Paketstruktur.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Personalakt Rehab. akt Forsta | Senaste
Alvesta Forarbete Forarbete - -
Borgholm Inventeras Forarbete - - (Olands kommunalférbund)
Boxholm Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Bromolla Forarbete Forarbete - - (Unikom)
Eslov Pappersakter Forarbete - -
Flen Forarbete Forarbete - -
Hassleholm Pappersakter Forarbete - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Pappersakter Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Forarbete - -
Kinda Pappersakter Inventeras - - (ITSAM)
Lessebo Inventeras Forarbete - -
Ljungby Forarbete Forarbete - - Meddelat 6nskemal om att
starta upp arbetet
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Forarbete - -
Monsteras Pappersakter Inventeras - -
Mérbylanga Forarbete Forarbete - - (Olands kommunalférbund)
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrém Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge | Inventeras Inventeras
Ronneby Forarbete Forarbete - -
Staffanstorp Inventeras Forarbete - - Ny férbundsmedlem 2023
Soélvesborg Inventeras Forarbete - -
Tingsryd Forarbete Forarbete - -
Torsas Inventeras Forarbete - -
Trosa Pappersakter Inventeras - -
Vadstena Pappersakter Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - -
Vellinge Inventeras Avbojt - - Avbdjt testleverans
Vimmerby Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Forarbete - -
Ydre Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Atvidaberg Forarbete Forarbete - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Ostra Géinge Testleverans Inventeras 2023 2024 Kontroll i samband med

upphandling (Unikom)
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Ekonomiadministration

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

Rakenskapsinformation i form av: 2. Intern service
e Bokforingsposter
e Ekonomiska rapporter

e Systemdokumentation och

behandlingshistorik

Standarder och specifikationer

e SIE: Format for overforing av bokférings- och redovisningsdata

e XBRL: Format for lagring, 6verféring och presentation av ekonomisk information

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

e PDF/A (Portable Document Format) ISO-standard (ISO 19005).

Information och verksamhetssystem

Kommuner och regioner ar bokféringsskyldiga enligt lag (2018:597) om kommunal
bokféring och redovisning. Varje ekonomisk handelse (transaktion) ska bokféras i en
grund- och huvudbok och for varje ekonomisk handelse ska det finnas en verifikation. Nar
sedan ett arsbokslut/arsredovisning har upprattats anses bokforingsskyldigheten vara
fullgjord. Samtliga kommuner och Region Blekinge anvénder sig av ekonomisystem for att
fullgora de krav som anges i lagstiftningen. Ekonomiinformation ar allmanna handlingar
vilket betyder att den information som ska bevaras ska slutarkiveras enligt arkivlagen
(1990:782) och enligt beslutade informationshanteringsplaner hos férbundsmedlemmarna.

Lagesrapport

Det har inte varit ndgon aktivitet inom omradet under perioden. Det finns inte heller nagra
konkreta planer. Forbundsmedlemmarna uppmanas att hora av sig nar det finns 6nskemal
om att starta upp arbetet med slutarkivering fran fler inaktiva ekonomisystem. For att vara
klart for slutarkivering behdver det ha gatt mer an 7 ar samt att materialet anvands séllan i
verksamheten.
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LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Aditro SIE/SIARD/PDF | Slutarkivering genomford,
engangsuttag databasexport i
SIARD-format

Agresso SIE/SIARD/PDF

Economa SIE/SIARD/PDF | Slutarkivering genomford,

engangsuttag databasexport i
SIARD-format

SIE/SIARD/PDF
SIE/SIARD/PDF | Testexport genomford,

Fortnox Bokféring

Hogia Affarssystem

SIE-format

INFOFLEX SIE/SIARD/PDF

Personec SIE/SIARD/PDF | Testexport genomford,
SIE-format

Pyramid SIE/SIARD/PDF

Raindance SIE/SIARD/PDF

SPCS (flera varianter) SIE/SIARD/PDF

Unit 4 SIE/SIARD/PDF

SIE/SIARD/PDF Testexport genomfoérd, SIE-
format

Visma (flera varianter)
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system | Aktuellt Forsta | Senaste
system
Alvesta Uttag pa CD Inventeras - - Avbdijt slutarkivering
Borgholm Inventeras Inventeras - - (Olands kommunalférbund)
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inaktivt Inventeras - - Avbojt slutarkivering (Unikom)
system
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hassleholm Inventeras Exempelfil 2021 2021 SIE-export
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoéo6r Engangsuttag | Inventeras 2020 2021 (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Lessebo Testleverans Inventeras 2019 2019
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Engangsuttag | Inventeras 2022 2022
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Morbylanga Inventeras Inventeras - - (Olands kommunalférbund)
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge | Inventeras Inventeras - -
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Soélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Goinge Inventeras Inventeras - - (Unikom)
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Amnesansvarig arkivarie

Mikaela Larsson

Amnesomradet

Verksamheter som ger service at kommuninvanare som till
exempel kontaktcenter, kommunvagledning,
konsumentradgivning, tillsyn av verksamheter samt extern
kommunikation.

Gallringsrad

Skriftserien Bevara och gallra

Informationstyper

Tillsyn alkohol och tobak
Externa webbplatser
Inspelningar och sociala medier
Fotografier och bilddatabaser

Aktuellt inom amnesomradet

fortsatter.

Den 14 februari hade Sydarkivera en temadag om webb och sociala medier. Det var
omkring 15 deltagare fran forbundsmedlemmarna med pa temadagen. Under temadagen
holls en presentation om artificiell intelligens, Al och hur man kan anvanda detta verktyg
for information och kommunikation. | diskussionen efter presentationen framkom det att
manga av de deltagande ar nyfikna pa amnet och en del har bérjat anvanda sig av Al nar
de ska skriva platsannonser och liknande. Nagra av medlemmarna meddelar att de har
tittat pa att anvanda Al-kopplingar pa intranatet nar det kommer till att skriva texter. Andra
medlemmar har testat att anvanda Al ndr de ska Oversatta texter fran svenska till andra
sprak och darigenom funnit att det funkar battre an exempelvis translate-tjansten fran
Google som tidigare anvants. Omvarldsbevakning nar det galler anvandningen av Al
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Tillsyn alkohol och tobak

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
Utskankning av alkohol och 3. Sambhallsservice
forsaljning av alkohol och tobak
e Ansokan
e Beslut
e Tillstand
e Tillsyn

e Bevakning
e Uppfdljning

e Statistik
e Restaurangrapporter
e Avgifter

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)
e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Forvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Verksamhetssystem

Flera av forbundsmedlemmarna anvander sarskilda arende- och dokumenthanterings-
system for att handlagga tillsyn av utskdankning av alkohol och tillsyn av forsaljning av
tobak (AIkT med modulen OL2 for tobakshandlaggning). Det férekommer dven att
forbundsmedlemmarna anvander generella drende- och dokumenthanteringssystem

alternativt moduler till de verksamhetssystem som anvands inom bygg, miljé och teknik.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Ett antal enskilda rddgivningsmoten om AIKT har genomforts. Lopande konversationer med
Oskarshamn halls infor kommande arkivleverans fran AIkT. Oskarshamn har kdpt in en modul
for arkiveringsuttag fran AIKT, drende och dokumenthanteringssystem for alkohol-
handlaggare. Den uppdaterade modulen majliggor arkivexport i ett format som stammer
med kraven i vald specifikation (FGS).

Vad hidnder harnast
Digital arkivleverans fran Oskarshamns kommuns AIkT invéntas nar de kdnner att de ar redo
for detta. Detta blir den forsta skarpa arkivleveransen fran AIkT med dess arkiveringsmodul.

Hinder och risker

For att genomféra regelbundna arkiveringsuttag pa ett enhetligt och strukturerat satt behovs
separat modul till AIkT. Detta kan vara ett hinder for effektiva arkiveringsrutiner for de
forbundsmedlemmar som inte har mgjlighet att skaffa modulen.

Majligheter och framsteg
Testleveransen fran modulen som Oskarshamn har till AIkT har analyserats och kontrollerats.
Kontrollerna visar att leveransen ser bra ut.

En del férbundsmedlemmar avser att integrera AIkT med det generella arende- och
dokumenthanteringssystemet. | det fallet kan slutarkivering ske tillsammans med &vriga
arenden och dokument.

LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
AIkT Pagar SIARD-export eller | Tidigare testat databasexport
FGS-uttag med lyckat resultat.

Testleverans fran
uttagsmodul ar testat med
gott resultat

Ol2 Pagar SIARD-uttag eller | Tidigare testat databasexport
FGS-uttag med lyckat resultat.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Alkohol | Tobak Forsta | Senaste

Alvesta Slutarkiv Vaxjo
Borgholm Forbereds | Inventeras - | - Alternativ finns
Boxholm Slutarkiv Motala (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - -
Eslov Modul Inventeras - - Alternativ finns
Flen Modul Inventeras - - Med Katrineholm. Alternativ finns
Hassleholm Modul Inventeras - - Alternativ finns
Hogsby Slutarkiv Kalmar
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Modul Inventeras - - Med Olofstrém och Solvesborg
Karlskrona Modul Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - - Med Flen. Alternativ finns
Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Lessebo Slutarkiv Vaxjo
Ljungby Modul Inventeras - - Alternativ finns
Lomma Engangsuttag | Engangsuttag 2022 2022 Byte av system
Markaryd Modul Inventeras - - Alternativ finns
Monsteras Slutarkiv Kalmar
Mérbylanga Inventeras Inventeras - - (Olands kommunalférbund)
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Modul Inventeras - - Alternativ finns
Osby Modul Inventeras - - Alternativ finns (Unikom)
Oskarshamn Forbereds Inventeras 2022 2023 Arkivleverans planeras 2024
Ronneby Modul Inventeras - - Alternativ finns
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Sélvesborg Modul Inventeras - - Alternativ finns
Tingsryd Slutarkiv Vaxjo
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Modul Inventeras - - Alternativ finns
Vadstena Slutarkiv Motala
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - -
Vellinge Modul Inventeras - - Alternativ finns
Vimmerby Modul Inventeras - - Alternativ finns (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - -
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Slutarkiv Linképing (ITSAM)
Odeshég Slutarkiv Motala (ITSAM)

Ostra Goinge

Modul

Inventeras

Alternativ finns (Unikom)
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Externa webbplatser

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Externa webbsidor 3. Samhallsservice
e Publicerade dokument och bilder med
mera som finns pa webbplatsen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Inriktning for webbarkivering, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 20 (SARK.2016.27)

Standarder och specifikationer

¢ Information and documentation — WARC file format (ISO 28500:2009, standarden
ersatts av 1ISO 28500:2017)

Information och verksamhetssystem

Kommuners offentliga webbplatser ar i de flesta fall kommunens viktigaste kontaktyta mot
allmanheten och innehaller information om de olika verksamheterna. Webbplatserna
arkiveras fyra ganger om aret och visar hur webben sag ut vid insamlingstillfallet. Det ar ett
urval som féljer praxis inom digitalt bevarande internationellt. De officiella webbplatserna
(kommun.se) och de webbadresser som rapporteras in till Sydarkivera samlas in.

Férbundsmedlemmarna anvander en lang rad olika webbpubliceringsverktyg. Publicerade

webbar samlas in med hjalp av Crawlingverktyg som skapar filer i webbarkiveringsformatet
WARC. Vilket webbpubliceringsverktyg som anvands kan ha viss betydelse for resultatet av
insamlingen, men det mesta gar att hantera med installningar i verktyget som anvands for
webbarkivering.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora vissa forberedelser pa hemmaplan. Framfor allt handlar det
om att informera berérda om att insamlingens sker. Férbundsmedlems
kommunikatorskontakt gentemot Sydarkivera behdver informera it-funktion om att
insamlingen sker sa att Sydarkivera arkiveringsrobot (crawler) inte stoppas.
Forbundsmedlem behover ocksa informera ansvarig administrator for de olika
webbplatserna som samlas in om vad som sker. Ibland kan det bli fel i insamlingarna som
beror pa hur webben ar konstruerad. Férbundsmedlem far i det fallet information av
Sydarkivera och forslag pa hantering for att undvika problemen vid kommande

insamlingar.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Insamlingen for fjarde kvartalet skedde inte enligt plan. Insamlingen startade forst i januari
2024. Insamling har darutover skett tva ganger under perioden och resultatet ar fortsatt bra.
Stickprovskontroller av materialet visar att de allra flesta insamlingar blir identiskt eller
mycket likt originalet. Det finns en extern portal dar forbundsmedlemmar och intresserade
kan fa ett konto for att logga in och titta pa de arkiverade webbplatserna. For narvarande har
drygt 30 personer inloggningskonto till portalen. Externa anvandare har mojlighet att fa
tidsbegransade konton for till exempel forskning eller insyn.

Forbundsmedlemmar har hort av sig till Sydarkivera for radgivning i samband med byte av
webbplats. En hel del frdgor gallande gallring och hantering av sociala medier. Vissa
forbundsmedlemmar nojer sig med kontakt via mejl och en del bokar individuell rddgivning
for att fa svar pa sina fragor.

Vad hander harnast

Under hosten sker ytterligare tva insamlingar. Under sista kvartalet 2024 kommer arets
webbinsamlingar att kontrolleras i urval. Kontrollerna genomférs genom stickprovskontroller.
Varje insamlad webbplats under ett visst kvartal inspekteras och protokollférs med resultat
enligt en skala. Kontroller av webbinsamlingar ar en viktig del i kvalitetsarbetet for att
sakerstalla att arkiverad webb i sa hog grad som mgjligt liknar versionerna som ligger
publicerade. Rutiner och instruktioner for webbinsamling ska ses 6ver med anledning av den
missade insamlingen. Malsattningen &r att dokumentationen ska vara uttdmmande for att
minska personberoende.

Hinder och risker

Det ar ett tag sedan programvaran for insamling uppdaterades. Det kommer darfor att bli
aktuellt att pa nytt se dver systemen som anvands och eventuellt uppdatera miljon for
webbinsamling. Aven visningsprogramvaran fér insamlad webb och den gamla portalen for
inloggning kommer att behdva bli uppdaterad. Risken ar annars kvaliteten pa
webbinsamlingarna kommer att bli sémre i takt med att tekniken fér webbplatser utvecklas.
Ytterligare en risk ar att intressenter inte kommer att kunna ta del av arkiverad webb pa ett
enkelt och bra satt.

Majligheter och framsteg
En uppdatering av miljon for insamling och arkivering av webbplatser ska pabdrjas. Ett forsta
steg blir att omvéarldsbevaka och jamfora olika sorters verktyg for andamalet. Darefter
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kommer utvalda verktyg att testas i testbadd. Det finns en omvarldsbevakning i rapport fran

projektet Utokad bevarandeplattform att utga fran och uppdatera. Beroende pa vad

resultaten av testerna visar kommer arbetet att fortsatta mot att forbattra och utveckla

verksamheten kring webbarkivering. Det finns ett antal olika dppna produkter tillgangliga for

webbarkivering. Det innebar att mojligheterna att hitta fungerande verktyg ar goda.

LEVERANSUTREDNING

webbpubliceringsverktyg.

En samlad leveransutredning slutférdes 2016 for samtliga externa webbplatser. Det gick att
gora eftersom det fanns fardiga verktyg och metoder for att samla in publicerade
webbsidor. Insamlingsmetoden &r i hog grad oberoende av webbpubliceringsverktyg.
Metoden har dock begrénsningar nar det galler sidor som inte skapas med traditionella

Produkt Utredning
Artologik Webpublish
Atlas CMS

DNN

Drupal

Elementor/Wordpress

Episerver

ExpressionEngine

eZ Platform
imCMS
iWeb
Joomla

Liferay

MediaWiki
Microsoft ASP.NET
PaxNovaCMS
Ruby on Rails

SiteVision

Sylius

Typo3

Umbraco
Vitec
WebbEdit
WordPress

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Uttagsmetodik Kommentar

Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
Crawling Utredning: Extern webb
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Officiella Ovriga Forsta Senaste
Alvesta 2016 2024
Borgholm 2018 2024
Boxholm 2022 2024
Bromolla 2016 2024
Eslov 2017 2024
Flen 2021 2024
Hassleholm 2017 2024
Hogsby 2021 2024
Hoor 2016 2024
Karlshamn 2016 2024
Karlskrona 2016 2024
Katrineholm 2021 2024
Kinda 2021 2024
Lessebo 2016 2024
Ljungby 2016 2024
Lomma 2019 2024
Markaryd 2016 2024
Monsteras 2021 2024
Moérbylanga 2019 2024
Nybro 2019 2024
Olofstrom 2016 2024
Osby 2016 2024
Oskarshamn 2016 2024
Region Blekinge 2019 2024
Ronneby Ej inrapporterat 2016 2024
Staffanstorp Ej inrapporterat 2023 2024
Soélvesborg 2022 2024
Tingsryd 2016 2024
Torsas 2021 2024
Trosa 2021 2024
Vadstena 2017 2024
Valdemarsvik 2024 2024
Vellinge 2017 2024
Vimmerby 2016 2024
Vingaker Ej inrapporterat 2024 2024
Ydre Ej inrapporterat 2022 2024
Atvidaberg 2017 2024
Odeshég 2021 2024
Ostra Goinge 2016 2024
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Inspelningar och sociala medier

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Sandningar fran fullmaktiges 3. Samhallsservice
sammantraden

e Inspelade utbildningar eller presstraffar
e Konton pa sociala medier som
Facebook, Instagram och X

e Publicerade mediefiler

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Mediedatabaser, bilder och andra mediefiler i mappstruktur (§ 33 forbundsstyrelsen
2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
Standarder och specifikationer

e Kompletteras senare

Information och verksamhetssystem

Manga av Sydarkiveras medlemmar har webbsanda och inspelade sammantraden, framfor
allt fullmédktigemdten. Under pandemin har det dven férekommit inspelning av
presskonferenser, interna moten och utbildningar. Detta ar ett material som det nu ar
aktuellt att slutarkivera. Sydarkivera har bérjat ta emot digitala arkivleveranser av sadant
inspelat material. Ett antal medlemmar har sina filmer pa YouTube, andra medlemmar har
andra tjanster dar de sparat sina inspelningar. | manga fall behéver forbundsmedlemmarna
spara ner filmer filmerna en och en eller bestalla uttag.

Sydarkiveras féorbundsmedlemmar anvander olika typer av sociala medier. Det sker dels via
olika molntjanster som Facebook, Instagram och X (tidigare Twitter), dels via de egna
webbplatserna med stdd av olika moduler eller tillaggstjanster fér socialt innehall pa
webben. Slutarkivering blir aktuellt nar férbundsmedlemmarna vill byta plattformar eller
forandra sin narvaro pa sociala medier. Arkivering sker genom att ladda ner innehallet via
administratorsfunktioner och 6verféra filerna till Sydarkivera for slutarkivering.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora férberedelser pa hemmaplan. Till exempel genom att
inventera vilka olika tjanster som anvands for att publicera inspelningar, fotografier eller for
narvaro pa sociala medier. Informationen kan inte samlas in pa samma satt som webb-
platserna. Det innebar att det kommer att kravas arbete i samband med arkiveringsuttag.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Manga av Sydarkiveras medlemmar har webbsdnda och inspelade sammantraden, framfor
allt fullmaktigemaoten. Detta ar ett material som det nu ar aktuellt att slutarkivera. Sydarkivera
har borjat ta emot digitala arkivleveranser av sddant inspelat material. Ett antal medlemmar
har sina filmer pa YouTube, andra medlemmar har andra tjanster dar de sparat sina
inspelningar. Analys och kontroll av testleveranser av inspelat material pagar.

Radgivningsmoten har hallits for ett antal forbundsmedlemmar for att diskutera metod for
uttag och leverans, namngivning och fortsatt arliga leveranser. De flesta tjanster fungerar sa
att en anvandare behdver ladda ner filmerna en och en, i andra fall sé ar det magjligt att
bestalla en komplett dverforing av filmer med eventuell tillhdrande metadata.

Aven arbetet med att samla in medlemmarnas sociala media har pabérjats. Ett antal
radgivningsmoten ar genomférda och leveranser fran ett fatal medlemmar ar pa gang. Pa
temadagen om webb och sociala medier diskuterades behovet av att samla in och
slutarkivera sociala medier. Manga av de deltagande medlemmarna belyste problemet med
att verksamheterna sjalva skapar sidor pa sociala medier som kommunikatdrerna knappt vet
om, darfor ar det svart att halla ordning pa vad som laggs ut och inte. Manga medlemmar ar i
startgropen att ta fram policys och riktlinjer for skapandet av sociala medie-konton, vilket pa
sikt aven kommer underlatta den eventuella insamlingen for slutarkivering hos Sydarkivera.
De vanligaste sociala medier som anvands hos vara medlemmar idag ar Facebook och
Instagram. Anvandande av X (tidigare Twitter), Snapchat, TikTok och LinkedIn forekommer
ocksa.

Vad hander harnast

Arbetet med att samla in sociala medier har pabdérjats och fortskrider nar
forbundsmedlemmarna 6nskar slutarkivera dessa. Arbetet med en ny mall for
leveranséverenskommelse for arkivering av sociala medier fortskrider. Korta arbetsmdten om
inspelat digitalt material samt arkivering av sociala media planeras for att hitta
forbundsmedlemmar som ar intresserade av att gora testleveranser och forbereda infor
framtida arkivleveranser fran olika typer av stromningstjanster och sociala medier.

Hinder och risker

Forbundsmedlemmarna som har inspelat material de vill slutarkivera anvander sig inte alltid
av samma tjanster eller har samma filtyper. Nagra anvander sig av upphandlade
stromningstjanster, andra av Youtube eller av andra I6sningar. Detta innebar att varje
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leverans blir unik och att man behover utfora olika tester beroende pa vilken filtyp
informationen finns i samt hur man hamtat hem informationen. Precis som med publicering
av information pa webben via molntjanster kan det komma att krévas alternativa metoder
och rutiner aven for inspelat material.

For sociala medier finns det inte ndgot fungerande satt att samla in material automatiserat.
Inloggad administrator for ett konto behdver ladda ner sitt arkiv. Det innebar att det blir en
manuell hantering och det finns risk for att inte alla som anvander sociala medier inom
organisationen nas av informationen hur det gar till att slutarkivera.

Mojligheter och framsteg

De fortsatta testerna med inldsning i testmiljo for bevarandesystemet som Sydarkivera haller
pa att infora har visat att programvarorna som anvands ar mycket kraftfulla for att bade
identifiera filformat for multimediafiler och extrahera tekniska metadata for analys och
bevarandeplanering.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Inspelningar | Sociala Forsta Senaste
medier
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Planeras Inventeras - - Leveransoverenskommelse
Héassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Engangsuttag | Inventeras 2023 2023
Karlskrona Inventeras Planeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Planeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Planeras Inventeras - -
Olofstrém Engangsuttag | Inventeras 2024 2024
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge Engangsuttag | Engangsuttag 2020 2023 Fullmaktiges sandningar
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Soélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Planeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Planeras - - (ITSAM)
Ostra Géinge Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Fotografier och bilddatabaser
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Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Digitala fotografier 3. Samhallsservice
e Andra digitala bilder
e Bilddatabaser

e Mediearkiv

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Mediedatabaser, bilder och andra mediefiler i mappstruktur (§ 33 forbundsstyrelsen
2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
Standarder och specifikationer

e Kompletteras senare

Information och verksamhetssystem

Det finns fotografier och bilder inom manga olika verksamhetsomraden. Till exempel for
kommunikation, information och webbpublicering. Vissa verksamheter dokumenteras med
hjalp av fotografier, framfor allt férskolan och skolans verksamheter. Det finns aven digitala
bilddatabaser som har sammanstallts for kulturhistoriska andamal. Sydarkivera har borjat
ta emot digitala arkivleveranser av aldre bilddatabaser.

Det finns mojlighet att slutarkivera digitala fotografier i katalogstruktur forutsett att de ar
rensade och gallrade samt rimligtvis val sorterade och beskrivna for att sakerstalla
grundlaggande sokbarhet.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora forberedelser pa hemmaplan. Till exempel genom att
inventera var digitala fotografier och bilder férvaras och hur bilderna ar organiserade och

dokumenterade.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

For att kunna lamna ut och anvanda bilder s behdver det vara klarlagt vad som galler
angaende upphovsratten. Arbete har paborjats med rutiner for att samla in dokumentation
om upphovsratt som kompletterande information.

Vid temadagen i februari beradttade Sydarkiveras informationssakerhetsspecialist om vad som
galler for Al-genererade bilder nar det galler upphovsratt. | dagslaget finns ingen egentlig
upphovsrattsregel eller lag vad galler just Al-genererade bilder, men eftersom det ar sa pass
nytt sa invantar man dokumentation och regler. Man vet med andra ord inte vad framtiden
kommer utvisa vad galler sddan upphovsratt. Férbundsmedlemmarna uppmanas att ange om
en text, bild eller illustration ar Al-genererad.

Under temadagen om webb och sociala medier i februari diskuterades vilka bilddatabaser
som medlemmarna anvander sig av. Manga ganger laggs bilderna pa lokala servrar och/eller
i mappar. En del medlemmar anvander sig av plattformar sa som MediaFlow, iCatServer och
Photoweb. Medlemmarna uppmanades att namnge filerna ordentligt och fylla i sa mycket
metadata som mojligt for framtida forskning och for att kunna ateranvanda och lamna ut
bilder.

Arbete pagar med uttag fran en inaktiv bilddatabas hos Region Blekinge. Med hjélp av
instruktioner fran Sydarkivera har Region Blekinge genomfort en databasexport i SIARD-
format som ar fardig att 6verfora till Sydarkivera.

Hander harnast
Databasen fran region Blekinge analyseras med stod av skarmbilder som 6verforts tidigare.
Nar det ar klart sker gemensamma kontroller vid ett skarmdelningsmote.

| de fall som forbundsmedlemmar har aldre bilddatabaser lokalt installerade sa kan
testleveranser planeras med samma metod, det vill saga databasexport i SIARD-format.

Hinder och risker

Ett hinder med den har typen av information ar att forbundsmedlem ser att det tar mycket tid
att ga igenom bilder och tillhérande register for att se att det stammer, samt att de maste ga
igenom bilderna for att se sa att det inte finns kopior eller otydliga bilder som bor rensas
bort. Da det ar ett tidskravande arbete ar risken att féorbundsmedlem inte lagger resurser pa
detta och eventuella tankar pa leverans till arkivmyndigheten laggs pa is.
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Det finns risk for att det kommer att svart att hitta bilder om forbundsmedlemmarna inte har
sorterat och namngivit bilder pa ett forstaeligt satt. Forbundsmedlemmarna behdver fa
information om hur mappar och bilder kan namnges fér grundlaggande sdkbarhet.
Information pa wikin behdver uppdateras for att bli tydligare och mer konsekvent. Det &r en
fordel om forbundsmedlemmarna anvander bilddatabaser och mediearkiv for att ha ett stod
for att registrera uppgifter om fotografier nar det galler till exempel vad motivet forestaller
och upphovsrétt. Det &r inte alltid som ett samlat uttag kan ske badde med registrerade
uppgifter och filkataloger med digitala fotografier. Det behover ske kontroller sa att alla delar
kommer med vid arkivleverans. Om materialet inte rensas fran dubbletter med mera sa kan
det ocksa gora att det blir svarare att soka i materialet och dverforingarna blir ocksa storre an
nodvandigt.

Hinder som kan uppsta ar ocksa att de mediearkiv och bilddatabaser som &r tjanster via
webben inte har ndgon exportfunktion. | det scenariot sa kan det vara sa att databasexport i
SIARD-format inte ar ett alternativ. De alternativ som finns da ar att bestalla ett uttag fran
leverantoren eller flytta 6ver bilder till en annan 16sning med stdd for arkiveringsuttag.

Majligheter och framsteg

Radgivningsmoten har skett och det finns information pa Wikin angadende namngivning av
bilder samt rensning av bilder som finns i flera exemplar eller som ar suddiga eller liknande.
Forbundsmedlemmarna som har arbetat med att forbereda digitala arkivleveranser har tagit
sig tid med att rensa och gallra enligt instruktionerna fran Sydarkivera. Ju mer information
om medlemmars databaser och bildarkiv som vi far via olika kontakter desto mer kunskap
samlas in om mojliga exportfunktioner. Det gor att det finns mojlighet att uppdatera
informationen sa att den blir tydligare och mer anvandbar for forbundsmedlemmarna.
Kunskaperna anvands ocksa for att kunna halla i bra arbetsméten i amnet framover.

Metoder for olika typer av bildigenkdnning och sokning i material utan registrerade
sokmetadata utvecklas snabbt. Sddana metoder kommer sannolikt vara mojliga att anvanda
aven for det arkiverade materialet men det finns inte i dagslaget nagon plan for nar det ar
dags att borja testa sddana metoder. For att kunna borja testa sa behdver det finnas ett
insamlat material att utga fran.
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Bilddatabaser | Bilder i Forsta Senaste
mappar
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Héassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge Engangsuttag | Inventeras 2020 2020 Nytt uttag planeras
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Soélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Géinge Inventeras CD-skivor 2022 2022 (Unikom)
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Bygg, miljo och teknik

Amnesansvarig arkivarie

Gustaf Fryksén, Emilia Bergvall Odhner, Mikaela Larsson

Gallringsrad

Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 4. Rad om kartor och ritningar fér kommuner,
landsting/regioner (2:a upplagan 2017)

e Nr. 7. Rad om teknisk verksamhet, mark och fastigheter
samt bostadsforsorjning hos kommuner och landsting (2:a
upplagan 2014).

e Nr. 8. Rad for kommunernas miljo- och
halsoskyddsverksamhet (2:a upplagan, 2008)

Informationstyper

e Bostadsanpassningsbidrag

e Arendehantering Miljé- och halsoskydd
e Plan och bygg

e Bygg- och anlaggningsprojekt

e Geografisk information

Aktuellt inom amnesomradet

En systeminventering inom bygg, miljo och teknik har skickats ut till samtliga
forbundsmedlemmar. Sista svarsdagen for denna ar den 3 maj. Syftet med inventeringen ar
att kunna planera arbetsmoten, radgivningar och natverkstraffar inom omradet infor 2025
och 2026. Efter sista svarsdagen for systeminventeringen inom bygg, miljé och teknik
kommer inventeringen sammanfattas och en rapport skrivas och redovisas for
ledningsgrupp, for att sedan borja planera in kommande arbetsmoten och natverkstraffar.
Rapporten kommer dven redovisas for forbundsmedlemmarna genom
kontaktpersonsmoéten och laggas upp pa Sydarkiveras Community.
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Bostadsanpassningsbidrag

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Arenden och dokument om 8. Vard och omsorg,
bostadsanpassning 8.10
e Register dver bostads- Bostadsanpassning
anpassning

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33

e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Information och verksamhetssystem

Flera av forbundsmedlemmarna anvander sarskilda arende- och dokumenthanterings-
system for att handlagga bostadsanpassningsbidrag. Slutarkivering fran aldre inaktiva
system har prioriterats. Det forekommer dven att forbundsmedlemmarna anvander
generella drende- och dokumenthanteringssystem alternativt moduler till de verksamhets-
system som anvands inom bygg, miljé och teknik.

LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

BAB Windows Slutford SIARD-export Inrapporterat inaktivt system

BAB Online Planeras Produktspecifikt Webbtjanst, funktion for
uttagsformat arkiveringsuttag. Uttagsfiler

och schemafiler uppdaterade
sa att filer validerar och all
information kommer med.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Nagra av de arkivleveranser som genomforts av drende- och dokumenthanteringssystem
innehaller information dven om bostadsanpassningsbidrag. Férbundsmedlemmarna har ofta
omvaxlande anvant specialiserade systemstdd och mer generella darende- och
dokumenthanteringssystem for sin handlaggning. Testleveranser har genomforts bland annat
avseende Castor och Byggreda som innehaller tabeller med data om
bostadsanpassningsbidrag.

Hander harnast
Vidare analys av mottagna databaser for att skriva in hanvisningar i arkivforteckningarna.

Hinder och risker
Det ar i dagsldget en del osakerheter kring gallring och hur det sker i praktiken i systemen
nar det galler bostadsanpassningsbidrag.

Det kan bli svarare att hitta den slutarkivera digitala information om bostadsanpassnings-
bidrag i de fall som informationen finns de mer generella drende- och
dokumenthanteringssystemen. Ofta finns data i separata BAB-tabeller men det behovs
hanvisningar i arkivforteckningarna om var informationen finns.

Majligheter och framsteg
Den webbaserade tjansten som finns pa marknaden fér bostadsanpassningsbidrag, BAB for
webben, har ett godkant format for arkiveringsuttag.

| de fall arendena hanteras i de generella systemen sa foljer informationen med vid
arkiveringsuttag och exporter.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system Aktivt system Forsta Senaste

Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Engangsuttag Forbereds 2024 2024 Ingar i dverféring ADHS
Flen Inventeras Inventeras - -
Hassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Ho6r Engangsuttag Inventeras 2020 2020 Inaktivt system (Unikom)
Karlshamn Pappersutskrift Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Engangsuttag Inventeras 2022 2022
Lomma Engangsuttag Inventeras 2019 2021 Inaktivt system
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrém Engangsuttag Inventeras 2020 2020 Inaktivt system
Osby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Ronneby Engangsuttag Inventeras 2019 2019 Inaktivt system
Staffanstorp
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Pappersutskrift Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Testleverans Forbereds 2024 2024 Ingar i dverféring ADHS
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Gdinge Komplettering | Forarbete 2018 2024 Saknade filer aterfinns ]
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Miljo och halsoskydd

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Arenden och dokument avseende | 6. Miljé och
miljo och halsoskydd Halsoskydd

e Register over arenden och
handlingar

e Register over avlopp och 6vriga
objekt som hanteras inom omradet

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Recods Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD

Verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystem med stéd fér olika verksamhetsprocesser och
register. Informationen anvands under lang tid i verksamheten for att kunna hantera
uppfoéljning, utredningar och statistik. Systemen innehaller ménga olika informationstyper
och informationsobjekt. Det forekommer specifika verksamhetssystem for miljo- och
halsoskydd och aven moduler tillhérande generella arende- och
dokumenthanteringssystem. Datorstdd har anvants lange inom verksamhetsomradet och
manga system har anvants under mycket 1ang tid. Det forekommer inaktiva system som

innehaller information som inte har slutarkiverats eller migrerats.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Ecos ar ett dldre registerbaserat verksamhetssystem for Miljo- och halsoskydd. Det finns en
fardig 16sning for slutarkivering genom databasexport i SIARD-format. Forslag till testavtal
och leveransdverenskommelse har skickats ut till berérda férbundsmedlemmar.
Leveransdverenskommelsen dokumenterar hanteringen, ansvaret for olika aktiviteter och
information som hanteras samt att myndigheten overfor information och ansvar till
Sydarkivera for slutarkivering och langsiktigt digitalt bevarande. Det har genomférts flera
testleveranser av olika versioner ECOS samt fran Castor.

Hander harnast
Arbetet fortsatter med att lasa in data i databashanterare, genomféra databasexporter for
slutarkivering och genomfdra analys av innehéllet i databaserna.

Under hosten kommer korta arbetsmoten via webben planeras in for de olika
verksamhetssystemen som anvands hos férbundsmedlemmarna.

Hinder och risker

Ecos databas innehaller flera olika databasscheman med delvis komplexa relationer
sinsemellan. Det ar latt att inte nodvandiga tabeller kommer med for att sakerstalla
relationen mellan miljéregistren, arendehanteringen och dokumentlagret.

Det finns risk for att forbundsmedlemmarna inte har kompetens och kunskaper avseende
Oracle som databashanterare. Det finns risk for ett beroende till externa konsulter och det ar
ett fatal personer som har insikt i uppséttningen av Ecos. Aven Sydarkivera har mindre
erfarenhet av Oracle an MS SQL vilket innebar att det tar langre tid att hantera
databasexporterna. Exporterna sker i ett standardiserat format vilket innebar att data nar
exporten val ar gjord kan lasas in i valfri databashanterare for vidare analys.

Majligheter och framsteg
Maskinerna som anvands for att hantera databasarkivering har uppdaterats med nyare
versioner av programvaror som anvands for att lasa in databasdumpar i Oracle-format.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

AGS Arkiv Pagar Utreds

Castor Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

Ecos 1 Pagar SIARD-export Migrerad information fran
aldre produkter MIA och Miljo

Ecos 2 Pagar FGS-uttag

EDP Vision Pagar FGS-uttag Ingér i utredning generella
ADHS

EDP Miljoreda Planeras | SIARD-export

lipax AGS Pagar Utreds
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system Aktuellt system Forsta | Senaste

Alvesta Migrerat Bevakning - - Systembyte 2020

Borgholm Migrerat Bevakning - - Systembyte 2021

Boxholm Inventeras Inventeras (ITSAM)

Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Eslov Engangsuttag Exempelfil 2023 2024 Tva engdngsuttag

Flen Tittbehorighet Bevakning - -

Hassleholm Engangsuttag Forberedelser 2022 2022

Hogsby Inventeras Inventeras - -

Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Karlshamn Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljoforb. Blekinge Vast

Karlskrona Inventeras Inventeras - -

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Lessebo Inventeras Inventeras - -

Ljungby Inventeras Inventeras - -

Lomma Inventeras Inventeras - -

Markaryd Migrerat Utredning - -

Ménsteras Inventeras Inventeras - -

Moérbylanga Testleverans Bevakning 2020 2020 Migrering till
mellanarkiv

Nybro Inventeras Inventeras - -

Olofstrém Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljoforb. Blekinge Vast

Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Fasas ut Utredning - -

Ronneby Testleverans Utredning 2022 2022 Delvis migrerat

Staffanstorp

Solvesborg Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljoforb. Blekinge Vast

Tingsryd Inventeras Inventeras - -

Torsas Inventeras Inventeras - -

Trosa Migrerat Utredning - -

Vadstena Utredning Utredning - -

Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem
2024

Vellinge Engangsuttag Inventeras - 2023

Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Vingaker Testleverans Inventeras - 2024 Ny férbundsmedlem
2024

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Ostra Goinge Testleverans Exempelfil - 2023 Mellanarkiv i drift
(Unikom)
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Plan och bygg

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Arenden och dokument | 4. Samhaéllsbyggnad
om lantmateri, karta,
fysisk planering, bygglov

e Detaljplaner

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Recods Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD

Verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystem med stod fér olika verksamhetsprocesser och
register. Informationen anvands under lang tid i verksamheten for att kunna hantera
uppfoéljning, utredningar och statistik. Det forekommer specifika verksamhetssystem for
plan och bygg och aven moduler tillhérande generella arende- och
dokumenthanteringssystem. Datorstdd har anvants lange inom verksamhetsomradet och
manga system har anvants under mycket lang tid. Det ar vanligt att det forutom drende-
och dokumenthanteringssystemen finns olika typer av mellanarkiv i drift. Mellanarkiven
anvands for att hantera skannade dokument, extern atkomst till information och/eller
digitalt bevarande.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Digitala detaljplaner ar fortsatt en aktuell fraga for kommunerna och det kommer fragor via
olika kanaler. Sedan den 1 januari 2022 ska de nya detaljplanerna som kommunerna tar fram
vara digitala.

Engangsuttag fran bygglovssystem har analyserats och det har varit skarmdelningsmaoten for
visning. Det har ocksa skett analys av forekommande filformat med stéd av programvaror for
filidentifiering och validering.

Vad hdnder harnast

Arbetsmote om digitala detaljplaner planeras den 4 juni 2024. Sydarkivera kommer att
fortsatta folja vad som hander nar det galler systemstdd for digitalt bevarande av digitala
detaljplaner och annan geografisk information. Det sker bland annat genom de webinarier
som anordnas inom E-ARK initiativet. Det ar férbundsmedlemmarna som har tillgang till
specialister nar det galler de olika forekommande verktygen och filformaten. For att komma
framat skulle representanter fran férbundsmedlemmarna behova delta pa webinarier och
konferenser tillsammans med Sydarkivera.

Arbetet behdver fortsatta med att ta emot och analysera exempelfiler och testleveranser fran
olika forekommande arende- och dokumenthanteringssystem och mellanarkiven. Malet ar att
det ska vara majligt att slutarkivera digitalt fran alla de olika férekommande produkterna pa
marknaden.

Det kommer aven att ske fordjupade analyser av de filer som inte kan identifieras av
programvarorna som anvands for kontroll av filformat.

| host arrangeras en temadag om verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv) for att 6ka kunskapen
inom medlemskretsen. Det ar viktigt att de som ansvarar for forvaltningen av de
verksamhetsnara arkiven ute hos férbundsmedlem tar del av, och bidrar till, den samlade
kunskap och de erfarenheter som finns gemensamt inom Kommunalférbundet. Sa lange
information hanteras i de verksamhetsnéra arkiven sa ar det férbundsmedlem som ansvarar
for forvaltning och bevarandeatgarder.

Under hosten genomfoérs dven verkstader om e-arkiv som handlar om arkiv- och registervard
samt vad man behdver téanka pa nar det galler att byta system. Nasta ar borjar verkstaderna
om och da finns det ny mojlighet att delta pa tillfallen om till exempel skanning och filformat.
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Eftersom information ofta behover finnas kvar under mycket lang tid ar det viktigt att
systemforvaltare och andra som arbetar med verksamhetssystemen och mellanarkiven deltar
for att for att fa kunskap som behdvs for att sakerstalla langsiktigt digitalt bevarande och
utbyta erfarenheter med andra.

Hinder och risker

En identifierad risk for det langsiktiga digitala bevarandet &r att mellanarkividsningarna inte
alltid har ett fullt utbyggt stod for bevarande av strukturerad information utan &r baserade pa
att hantera dokument som PDF-filer eller digitala bilder. Detta far som konsekvens att nar
arkiveringsuttag sker fran mellanarkivet finns det inte langre filer med strukturerade data
med registrerade uppgifter om drenden, handlingar och objekt utan endast dokument och
bilder beskrivha med paketstruktur. Mellanarkiviésningarna skulle i férekommande fall
behdva utvecklas vidare for att fungera som fullvardiga arkivsystem och inte bara vara
dokumentarkiv. Detta géller allts dven I6sningar som implementerat FGS Arendehantering
och FGS Paketstruktur. Idealtillstandet ar att informationen ska vara strukturerad och
paketerad pa samma satt vid 6verforing fran verksamhetssystem till mellanarkiv som vid
overforing fran mellanarkiv till slutarkivet hos Sydarkivera.

En annan identifierad risk for digitalt bevarande ar de olika forekommande filformaten. Bade
nar det galler skannade dokument och digitalt skapade dokument. Om informationen ska
finnas kvar lange i verksamheten sa ar det verksamheten som har ansvaret for val av filformat.
De analyser av filformat som sker i samband med testleveranser och digitala arkivleveranser
anvands for att forsoka fa en bild av vilka filformat som férekommer och vilka utmaningar
som det kommer att finnas for det langsiktiga digitala bevarandet. Detta formedlas till
forbundsmedlemmarna vid temadagar, verkstader och arbetsmoten.

Sydarkivera ansvarar for att hantera normalisering av filer efter slutarkivering i de fall som
verksamhetssystemen inte har inbyggt stod for konvertering till bevarandeformat. Men det
forutsatter att forbundsmedlem 6verlamnar information till Sydarkivera for slutarkivering. |
annat fall beh6ver konvertering till bevarandeformat ske med stod av de |6sningar som
anvands for mellanarkivering.

Majligheter och framsteg

Flera systemleverantorer for drende- och dokumenthanteringssystem som anvands for
bygglov och andra d@renden inom samhallsbyggnad har redan byggt in stod for
arkiveringsuttag. Systemleverantdrerna har i flera fall rattat sina uttagsformat sa att det
validerar mot utpekade XML-scheman, i férekommande fall baserade pa FGS Paketstruktur
och FGS Arendehantering. Aven mellanarkiven som anvands har ofta stod arkiveringsuttag i
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VERSION:

FGS-format. Det ger en stabil grund for att utoka och forbattra dverféringsformaten och
funktionerna foér export och import.

Det ar aven ett framsteg att det finns fungerande |6sningar for arkiveringsuttag for
slutarkivering genom databasexport i SIARD-format for vanligt férekommande aldre
versioner av verksamhetssystem.

Sydarkivera har tagit fram en enkel I6sning for att sammanstalla den data om filformat som
samlas in i samband med kontroller vid mottagning av testleveranser och digitala
arkivleveranser.

Mottagningsmiljon har kompletterats med programvaror for férdjupad analys av filformat
och innehall i filer som inte kan identifieras eller valideras med de verktyg som anvands for

W SYDARKIVERA.

kontroll.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

AGS Arkiv Pagar Utreds

ByggR Planeras | Utreds

Castor Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

EDP Vision Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

EDP Byggreda Planeras | SIARD-export

lipax AGS Pagar Utreds
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system Aktuellt system | Forsta | Senaste

Alvesta Inventeras Inventeras - -

Borgholm Inventeras Inventeras - -

Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Eslov Engangsuttag Exempelfil 2023 2024

Flen Inventeras Inventeras - -

Hassleholm Inventeras Inventeras - -

Hogsby Inventeras Inventeras - -

Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Karlshamn Inventeras Inventeras - -

Karlskrona Inventeras Inventeras - -

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Lessebo Engangsuttag Inventeras 2020 2020 Skannade bygglov

Ljungby Inventeras Inventeras - -

Lomma Inventeras Exempelfil 2021 2021

Markaryd Inventeras Inventeras - -

Monsteras Inventeras Inventeras - -

Mérbylanga Inventeras Inventeras - -

Nybro Inventeras Inventeras - -

Olofstrom Inventeras Inventeras - -

Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Inventeras Inventeras - -

Ronneby Inventeras Inventeras - -

Staffanstorp Inventeras Exempelfil 2021 2021

Sélvesborg Inventeras Inventeras - -

Tingsryd Inventeras Inventeras - -

Torsas Inventeras Inventeras - -

Trosa Inventeras Inventeras - -

Vadstena Inventeras Inventeras - -

Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024

Vellinge Engangsuttag Inventeras - 2023

Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Ostra Goinge Inventeras Inventeras - - Mellanarkiv i drift

(Unikom)
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Kultur och fritid

Amnesansvarig arkivarie Lina Risheim

Handbok pa webben Rubrik pa sidan: Kultur och fritid
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Kultur och fritid
Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra Nr. 3. R&d om bevarande och

gallring av handlingar inom den kommunala och
landstingskommunala fritids- och kulturverksamhet (2:a

upplagan, 2004)

Lagesrapport

Hant sedan sist

Detta omrade har varit vilande under perioden. Det innebar att planerade aktiviteter annu ej
har pabdrjats. Anledningen ar att amnesansvarig arkivarie inte har varit i tjanst och det inte
har varit mojligt att tilldela nagon annan arbetsuppgifterna.

Vilka administrativa system som anvands inom kulturskolan kom in i samband med
systeminventeringen for skolan.

Vad hdnder harnast
Arbetet dterupptas med att hantera insamling av mer underlag, testleveranser och digitala

arkivleveranser inom féljande omraden:

e Bokningssystem eller verksamhetsstdd for foreningsbidrag som utvecklas till att bli
mer liknande arende- och dokumenthanteringssystem.

e Slutarkivering av bilddatabaser som sammanstallts for kulturarvsandamal eller
registrering av konst.

e Aldre versioner av kulturskolornas administrativa system.

Korta arbetsmoten planeras for de administrativa systemen som anvands inom kulturskolan.

Hinder och risker
Arbete med att forbereda inriktningsbeslut har dannu ej pabdrjats. Det innebdr att det inte
sker ndgot planerat arbete med digitala arkivleveranser inom amnesomradet.

Majligheter och framsteg
Biblioteksdata hanteras i standardiserade format for informationsutbyte.
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LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
SpeedAdmin Bevakas Kulturskolan
Stringendo Bevakas Kulturskolan
Studyalong Bevakas Kulturskolan
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Halsa och socialt stod

Amnesansvarig arkivarie Magdalena Salomonsson
Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra
e Nr. 5. Rad fér den kommunala socialtjansten mm (4:e

upplagan, 2022)

e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och
kommunernas patientjournaler och annan medicinsk
information (3:e upplagan 2014)

Informationstyper e Journaler och akter inom vard och omsorg (VO)

e Akter inom individ och familjeomsorg (IFO)
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Vard och omsorg (VO) samt individ och familjeomsorg (IFO)

Information Innehall VerkSAM Plan
Journaler och akter inom kommunernas vard och 8. Vard och

omsorg (VO) samt som fors enligt: omsorg

e Halso- och sjukvardslagen (HSL)

e Lagen om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS)

e Socialtjanstlagen (Sol)

Akter kommunal individ och familjeomsorg (IFO) 9. Socialt och
e Adoption ekonomiskt stod
e Familjehemsplaceringar

e Faderskapsutredningar
e Ekonomiskt bistand

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11

Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

Information och verksamhetssystem

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. Dessa har vanligtvis olika
moduler eller granssnitt for olika typer av akter och journaler. Uttag sker genom att akter
eller journaler med tillhérande bilagor exporteras per lagrum. Det ar vanligt att kommuner
har eller har haft ett antal inaktiva aldre system for informationssékning och gallring.

Forberedande arbete hos forbundsmedlem

Medicinska journaler och sociala akter behover slutarkiveras for att uppfylla krav i
lagstiftningen. Journaler och akter har tydligt bestamda tidpunkter for nar de avslutas och
nar det ar [ampligt att éverlamna till arkivmyndighet.

Informationshanteringen sker i hdg grad enligt detaljerade bestammelser i lagstiftningen
och i foreskrifter och rad fran Socialstyrelsen. Det finns tvingande bestammelser om gallring
i lagstiftningen. Det innebar att forvaltningarna maste hantera registervard och gallring i
systemen innan det ar mojligt att genomfdra uttag och dverféra information till Sydarkivera
for bevarande.
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Bakat i tiden har madnga kommuner endast hanterat gallring och bevarande i
pappersakterna, medan informationen i systemen mer har betraktats som arbetsmaterial.
Om forvaltningen inte ar i fas med registervard och gallring i systemen sa kan det vara ett
mycket omfattande och arbetskravande arbete att forbereda gallring och uttag for
slutarkivering. Sydarkivera erbjuder rddgivning under det forberedande arbetet. Det
forekommer aldre- inaktiva system som fortfarande finns kvar hos nyanslutna medlemmar.

LEVERANSUTREDNINGAR

Produkt Utredning | Uttagsmetodik Kommentar
Cambio Cosmic Bevakas Okand Forvaltas av Region Kronoberg via
samverkansavtal med berérda
kommuner.
Combine, Pulsen Bevakas Integration via API Mellanlésning behdvs som kan
Omsorg hamta information och paketera
infor slutarkivering.
Infosoc Slutford Produktspecifikt Anvands for verksamheter med
uttagsformat HVB-hem och vardinrattningar.
Endast en aktor anvander systemet.
ISOX Slutford Automatiserad PDF- | Sociala verksamheter. Systemet har
utskrift inte stod for uttag via
administratdrsgranssnitt.
Journal digital Planeras | FGS-uttag Exempelfil har analyserats och
validerar mot schema
Omsorg VO, LSS, Slutford Uttag extern konsult | Aldre inaktivt system med olika
IFO moduler/databaser. Uttag i form av
dokument (Word eller PDF).
Procapita/Lifecare | Pagar Produktspecifikt Rutiner och mallar finns pa plats.
IFO uttagsformat Dialog med leverantor ang.
uppdatering av exportformat
Procapita/Lifecare | Pagar Produktspecifikt Rutiner och mallar finns pa plats.
VoO uttagsformat Dialog med leverantor ang.
uppdatering av exportformat
Sofia Omfale, Sofia | Slutford Uttag extern konsult | Aldre inaktivt. Samma lésnings-
IFO forslag som Omsorg VO, LSS, IFO.
Treserva Pagar Produktspecifikt Forutsatter modul for arkivering.
uttagsformat Systemleverantoren uppdaterar
uttagsformat.
Viva Planeras | FGS-uttag Pilotkommun identifierad som har

tillgang till testmiljo. Exempelfil
mottagen.
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Lagesrapport

Hant sedan sist
Sydarkivera har vidareutvecklat rutiner och mallar for digitala arkivleveranser vilka finns
tillgangliga i Sydarkiveras dokument- och hanteringssystem Lex eller pa Sydarkiveras Wiki.

Procapita/ Lifecare ar ett verksamhetssystem med inbyggda funktioner for gallring och
arkiveringsuttag som halften av forbundsmedlemmarna anvander. Sydarkivera anordnade
den 26 mars ett arbetsmdte om Procapita/Lifecare. Under motet informerade Sydarkivera om
att det finns goda forutsattningar att genomféra en arkivering enligt géllande regelverk
eftersom systemets gallring- och uttagsfunktion fungerar val. Sydarkivera har en fardig
process for att ta emot digitala arkivleveranser. Under perioden ar det sedan tre
forbundsmedlemmar som har lamnat in leveransframstallan.

Treserva ar ett ar ett verksamhetssystem som behdver en sarskild modul foér att kunna gora
arkiveringsuttag. Sydarkivera anordnade ett arbetsmote rérande Treserva den 9 april.
Sydarkivera har tidigare lamnat synpunkter uttagsformatet till systemleverantoren. Det
framkom att det snart kommer slappas en uppdatering for arkiveringsuttag. Denna
uppdatering har nummer 4.18 och ska korrigera de problem som har uppstatt vid tidigare
testleveranser. De PDF/A filer som skapas vid arkiveringsuttag gar inte att validera vilket
systemleverantdren arbetar med att atgarda. Mest optimalt &r darfor att leveranser gors efter
uppdatering av systemet till version 4.19. Men om en medlem redan ar i gdng med en
leveransprocess kan dialog med Sydarkivera foras for att hitta en 16sning.

Viva ar ett verksamhetssystem som anvands inom bade omsorg och IFO. Sydarkivera har
endast har tagit emot tva exempelfiler fran tva olika medlemskommuner. Det saknas idag
forutsattningar for att gora skarpa arkivleveranser fran VIVA. Formatet validerar inte mot sina
scheman, det saknas visningsmallar och det kommer inte med nagra visningsformat. Det
genomfdrdes ett arbetsmote rérande VIVA den 23 april. Ytterligare en forbundsmedlem har
upphandlat verksamhetssystemet Viva och inférandet fortsatter med bland annat
konfiguration for arkiveringsuttag. Uttag av exempelfil har skett och dversandes till
Sydarkivera den 23 april. De flesta som anvander Viva har infort verksamhetssystemet under
de senare aren, men det finns ett par kommuner som har haft systemet lange.

Journal Digital anvands av utférarverksamheten inom individ- och familjeomsorgen som till
exempel 6ppenvard, HVB, stodboende, skyddat boende, missbruksvard, socialpsykiatri eller
specialistverksamheter. Utforarna far uppdrag fran myndigheten och skickar tillbaka sin
rapportering. Det finns en integration mellan Journal Digital och Procapita/Lifecare.
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Omfattningen av bevarandeakter berdknas vara begransad. En testleverans har tidigare
genomforts. Eftersom den gick bra sa har den omvandlats till en skarp leverans. Det ar inte
klarlagt om Journal Digital framgent kommer att kunna levereras tillsammans med Procapita.
Journal Digital producerar i dagslaget tekniskt val fungerande uttagsformat for slutarkivering.

Vad hidnder harnast

Arbetet fortsatter med handlaggning och kontroll av arkivleveranser i takt med att
forbundsmedlemmar som anvander Procapita/Lifecare lamnar in leveransframstallan. De
forbundsmedlemmar som dnskar genomféra arliga uttag kontaktar amnesansvarig arkivarie
eller medlem@sydarkiver.se. De arkivleveranser som blir godkdanda kommer att lasas in i det

nya bevarandesystemet Archivematica for langsiktigt digitalt bevarande.

Dialogen fortsatter med de forbundsmedlemmar som har pabdrjat arbetet med slutarkivering
fran Treserva. Aven analysen av uttagsformat fran Viva fortsatter. Aterkoppling éversands till
systemleverantdren for Viva och dialogen fortsatter angadende uttagsformatet.

Hinder och risker

Ett hinder for férbundsmedlem att komma i gadng med digitala arkivleveranser kan vara att
det ar nddvandigt att kopa till moduler eller tillaggstjanster. Det kanske inte ar mojligt med
de avtal som finns eller det saknas utrymme i budget och planering for att skaffa nédvandiga
moduler eller tillaggstjanster.

Viktigt att tanka pa nar det galler verksamhetssystem inom halsa och socialt stod ar att
migrering av information i samband med systembyte inte alltid &r en mojlighet som finns.
Detta kan |6sas med laslicenser eller liknande under en dvergangsperiod. Men det ar viktigt
att tanka pa ar att det behover vara mgjligt att genomféra gallring och arkiveringsuttag enligt
den lagstiftning som finns. En stark rekommendation ar darfor att om mgjligt skaffa de
moduler och tillaggstjanster som behovs.

Komplex konfiguration av uttagsformat och méjlighet att géra manga olika val i samband
med arkiveringsuttag kan vara en risk. Risken har att gora med att det blir forbundsmedlem
som ansvarar for att halla ordning pa sina egna instéllningar. Det innebar att medlem sjalv
behdver dokumentera sina installningar och de forandringar som sker &ver tid.
Dokumentation om hur instéllningarna ar gjorda kan behdéva 6verforas tillsammans med
arkiveringsuttaget. En annan risk ar att det blir fel och att inte all information kommer med
eller att uttaget inte validerar vid kontroll hos Sydarkivera, trots att systemet i sig stodjer
korrekta arkiveringsuttag.
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De systemleverantorer som inte har inbyggd funktion for arkiveringsuttag utan som endast
erbjuder mojlighet att hamta information for slutarkivering via maskingranssnitt (API) kan
vara ett hinder for forbundsmedlem att komma i gdng med digitala arkivleveranser till
Sydarkivera. Det ar inte mgjligt att direkt integrera med Sydarkiveras bevarandesystem, dels
pa grund av att bevarandesystemet inte har nagon koppling mot internet, dels att
bevarandesystemet hanterar filer i paketstruktur och inte mappning mot nagon specifik
informationsmodell. Antingen foérbundsmedlem, systemleverantdren eller tredje part behover
utveckla en mellanlésning for arkiveringsuttag och paketering. Den rekommendation som
finns i dagslaget ar att folja satsningen E-ARK och den utveckling som sker nar det galler
specifikationer, kod och tjanster for validering av informationspaket. De forbundsmedlemmar
som har [6sning for mellanarkiv kan undersdka maojligheten till integration och darefter
arkiveringsuttag med stod av mellanarkivets inbyggda funktioner.

Det finns fortsatt risk med att forbundsmedlemmarna inte har tillrackligt med personella
resurser eller fungerande forutsattningar i dvrigt for att hantera registervard, gallring och
arkiveringsuttag. Risken ar att gallring inte sker enligt de bestammelser som finns i
lagstiftningen och beslut om gallring i informationshanteringsplan.

Majligheter och framsteg

Treserva uppdateras sa att formatet for arkiveringsuttag validerar. Det innebar att det ar
mojligt for Treserva-anvandarna inom férbundskretsen att borja forbereda slutarkivering
digitalt.

Nytt processtod for gallring och arkiveringsuttag inom Lifecare utvecklas som kommer att
ersatta den gamla funktionen i Procapita. Systemleverantoren har varit i kontakt med
Sydarkivera och det finns férhoppning om att den nya modulen som kommer sd smaningom
kommer att forenkla for forbundsmedlemmarna att genomfora arkiveringsuttag.

Systemfdrvaltare inom verksamhetsomradet har ett stort engagemang och en vilja att
samarbeta bade sinsemellan och med Sydarkivera. Det ar ofta erfarna systemforvaltare med
god systemkdannedom som deltar vid gemensamma arbetsmaoten och traffar. De nya
rutinerna med skarmdelningsmoten for att ga igenom kontroller i samband med
testleveranser och digitala arkivleveranser har varit uppskattade. Forbundsmedlemmarna har
tyckt att dessa tillfallen har varit bra for att lara sig mer och kunna stalla fragor.
Skarmdelningsmoten har dven gett Sydarkivera en battre forstaelse for de varierande
forutsattningar som finns och de utmaningar som férbundsmedlemmarna moter i vardagen.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
VO IFO Forsta Senaste

Alvesta Uttag arligen | Uttag arligen 2019 2024 Kompletterande leverans VO

Borgholm Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023 (Olands kommunalférbund)

Boxholm Forarbete Forarbete - - (Unikom)

Bromolla Forarbete Forarbete - -

Eslov Testleverans Testleverans 2020 2021 Infort nytt system

Flen Endast API Endast API - 2023 Arliga uttag frén ldre system

Hassleholm Pausat Exempelfil 2022 2022 Flera olika systemstod

Hogsby Forarbete Forarbete - -

Hoo6r Okand status | Okénd status 2020 2020 Leverans CD-R skivor (Unikom)

Karlshamn Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023 Cura individutveckling

Karlskrona Uttag arligen | Engangsuttag 2019 2024 Ekonomiskt bistand

Katrineholm Testleverans Forarbete 2023 2023 Engangsuttag systembyte

Kinda Testleverans Uttag arligen 2022 2022 (ITSAM)

Lessebo Extern tjénst Uttag arligen 2019 2024 Inforande nytt systemstod
pagar. Exempelfil overford

Ljungby Testleverans Testleverans 2016 2023

Lomma Uttag arligen | Exempelfil 2021 2024 Elektroniskt undertecknat
ordférandebeslut

Markaryd Forarbete Uttag arligen 2021 2021

Ménsteras Forarbete Forarbete - -

Morbylanga Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023 (Olands kommunalférbund)

Nybro Forarbete Leverans CD-R 2022 2022 Aldre uttag IFO finns pa CD

Olofstrom Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023

Osby Forarbete Forarbete - - Har moduler som kravs (Unikom)

Oskarshamn Forarbete Forarbete - -

Ronneby Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023 Cura Individutveckling

Staffanstorp Forarbete Forarbete - - Ny forbundsmedlem 2023

Soélvesborg Forarbete Uttag arligen 2023 2023 Cura Individutveckling

Tingsryd Testuttag Testuttag 2018 2024 Arkivleverans planeras

Torsas Forarbete Forarbete - -

Trosa Forarbete Forarbete - -

Vadstena Forarbete Forarbete - - System med uttagsfunktion

Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024

Vellinge Uttag arligen | Uttag arligen 2022 2022 Registervard pagar. Stod fran
systemleverantor avs. IFO.

Vimmerby Uttag arligen | Uttag arligen 2021 2023 (ITSAM)

Vingaker Modul kravs Modul kravs - - Ny férbundsmedlem 2024

Ydre Forarbete Forarbete - - (ITSAM)

Atvidaberg Uttag arligen | Uttag arligen 2021 2023 (ITSAM)

Odeshég Forarbete Forarbete - - (ITSAM)

Ostra Goinge Registervard | Testuttag 2019 2024 Kontroll av testuttag pagar
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Halso- och sjukvard hos regionerna

Amnesansvarig arkivarie Valdemar Sjoqvist

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och
kommunernas patientjournaler och annan medicinsk
information (3:e upplagan 2014)

Informationstyper e Vardinformation
e Patientnamndens drenden
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Vardinformation
Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
Vardinformation Mallen behdver
e Medicinska journaler kompletteras for
e Medicinska bilder regioner

e Medicinsk information

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)
Verksamhetssystem

Det finns manga olika system som pa olika satt stodjer varden med dokumentation och
producera olika typer av underlag. Det ar komplexa ekosystem som kommunicerar med
olika nationella tjanster. Mycket information behover finnas direkt atkomlig i verksamheten
under 1ang till och ar darigenom regionens ansvar. Enstaka aldre register och databaser

kan slutarkiveras och 6verlamnas till arkivmyndighet i sin helhet.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Hos Region Blekinge pagar fortsatt ett omfattande projekt med att infora nytt
vardinformationsstdd, nytt datalager och arkivering. Ursprunglig plan var att det nya
vardsystemet (Cosmic) skulle tas i drift i november 2024 men detta har nu skjutits fram till
vecka 11 2025. Regionen har sedan tidigare inriktningsbeslut om att vardinformation fran ett
antal vardsystem och relaterade IT-komponenter ska migreras till ett datalager eller att
regionen ska bygga egna webbapplikationer som gor att vardpersonal far tillgang till
vardinformationen fran en databas. Vissa informationsméangder planerar regionen att migrera
direkt till Cosmic.

Sydarkivera har haft en fortsatt nara dialog med projektledare och |6sningsarkitekt gallande
bevarande och gallring av information. Regionen planerar fortfarande att avveckla ett tiotal
vardadministrativa system helt men en del detaljer kring nar och hur ar inte klarlagda. Nytt
sedan sist ar att regionen fortsatt arbetat med det interna tillgangliggérandet av
vardinformation fran Obstetrix, Journalsystem for férlossning/BB samt mdodravard. Det ar inte
pa tal om overforing till digitalt slutarkiv an men Sydarkivera star redo for detta nar det val ar
dags. Utdver detta har Sydarkivera mottagit filer av vikt for att mojliggodra slutarkivering av
information fran EyeDoc, som anvands for blanketter inom varden, samt Prator, system for
meddelande-hantering mellan olika vardhuvudman. Aven har aterstar dock en del arbete fran
regionens sida for att kunna gora detta fullt mgjligt.

Vad héander harnast

Projektledare inom Region Blekinge som Sydarkivera har regelbunden kontakt med har
meddelat att arbetet med (mellan)arkivering tills vidare pausas. Orsaken ar vakans bland
projektledare inom en annan del av arbetet med att inféra nytt vardinformationsstod i
regionen. Darav kommer de regelbundna avstamningar som varit och associerat arbete
tillfalligt upphdra. Mote for nasta uppstart kring detta ar planerat den 28 augusti. Tills dess
kan det bli relevant med spontana moten eller mindre projekt om det skulle behovas.

Hinder och risker

Trots den utveckling som beskrivits ovan avseende regionens arbete med att verkstalla
|6sningar for tillgangliggdrande av information fran vardsystem som ska ersattas av Cosmic
sa aterstar mycket arbete. Darmed finns det fortsatt en del svarigheter med att veta exakt hur
det kommer att paverka Sydarkivera avseende de resurser som kan behovas for att stodja
regionen i detta arbete. Osdkerheten gor att det finns utmaningar med att planera resurser
och det finns en risk att Sydarkivera inte pa ett bra satt kan mota regionens férvantningar

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 69



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

och behov. Vidare utgor handelseférloppen fran regionens sida avseende att arbetet med
(mellan)arkivering pausas en mojlig risk for att aven slutarkivering hos Sydarkivera kan
paverkas tidsmassigt. For att hantera dessa risker har lamplig tidpunkt for uppstart via mote
redan slagits in i kalendern samtidigt som det sedan tidigare finns planering kring generella
|6sningar for olika scenarion.

Majligheter och framsteg

Utefter den kommunikation som har skett och planeras ske framover avseende projekt som
ror arkiv- och informationshantering ar kontaktvagarna till lampliga representanter inom
regionen val etablerade. Detta géller dven at andra hallet for Region Blekinges del. Darmed
torde arbetet kunna fortsatta rora sig framat utan problem nar tillrackliga resurser finns pa
plats fran regionens hall. Bade da och tills vidare via spontankontakt star Sydarkivera beredda
att bistd med radgivning samt eventuella slutarkiveringsataganden nar dessa behov
uppkommer.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 70



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

BADAS Slutford SIARD-export Register akuten, egenutvecklat

NCS Cross Bevakas Sammanhallet journalsystem for
bade slutenvard och primarvard.

Eyedoc Forbereds Blanketter och intyg som sjukvarden
anvander, till exempel dodsintyg.
Patientliggaren ar en del i Eyedoc
och anvands av akuten.

PMO Bevakas Journalsystem for barnhalsovarden i
Blekinge.

Obstetrix Forbereds SIARD-export, Journalsystem for forlossning/BB

visningsprogram | samt modravard.

Journalia Bevakas System for antikoagulantia-
behandling.

Prator Forbereds System for meddelande-hantering
mellan slutenvarden, primarvarden,
psykiatrisk dppenvard och
kommuner.

Orbit Bevakas System for operationsplanering.

Orbit Analys Bevakas Rapportsystem for Orbit.

Carath Bevakas Kvalitetsregister och processtod for
operationsplanering inom
thoraxkirurgi.

Thoraxfakturering | Bevakas Processtod for fakturering,
interndebitering och ekonomisk
uppfoljning av producerad/sald vard
pa Thoraxcentrum.

NCS BOS Bevakas System for att hantera remisser och
svar till flertal labb.

Ersattnings- Bevakas System som hanterar ekonomisk

systemet reglering i halsovalet.

Remissbevakning | Bevakas Fakturahantering och remisskontroll
for utomlansvard.

CytoBase Bevakas System som anvands for ordination,
beredning och administration av
cytostatika.

GynOP Bevakas Kvalitetsregister gallande
gynekologiska operationer.

Inneliggande Bevakas System som anvands av vaxeln for

patient att fa oversikt av inskrivna patienter.

Lisbet Bevakas Listningssystem med mera for
vardenheterna inom Halsoval
Bleking.
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Produkt Utredning Uttagsmetodik | Kommentar
DRG- Bevakas IT-komponent som anvands for
grupperaren verksamhetsbeskrivning i sjukvarden.
Comprima/C- Forbereds FGS-uttag System som anvands for inskanning
Archive och lagring av dokument och
multimedia.

Region Aktuell status Overféringar Kommentar

Forsta Senaste
Blekinge Engangsuttag 2021 2023 BADAS, akutenliggare
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Patientnamndens arenden

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Register 6ver darenden 5. Demokrati och
e Register 6ver handlingar ledning
e Diarieférda handlingar/akter

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, férbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Information och verksamhetssystem

Ett verksamhetssystem med stéd for registrering av allmdnna handlingar har utvecklats
specifikt for patientnamndens verksamhet. Region Blekinge samarbetar med flera andra
regioner kring forvaltning och utveckling. For narvarande anvands den tredje generationen
av verksamhetssystemet Vardsynpunkter, 3.0.

Lagesrapport

Hant sedan sist

Sydarkivera och Patientnamnden har haft en del kontakter under perioden. Dessa har
emellertid endast berért omradet digitala arkivleveranser till viss del men de relevanta
diskussioner som skett har bland annat berort fragan om alternativ vid systembyte.
Patientnamnden har sedan uppgraderat sitt arendehanteringssystem Vardsynpunkter (ofta
forkortat VSP) fran version 2 till 3. | samband med detta har Patientndmnden annu ej flaggat
for eventuellt slutarkivering av information fran den gamla systemversionen.
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Vidare kontakt med Patientndmnden i fragor om hantering av information fran VSP 2.0 eller

annat kan komma att ske. For tillfallet &r inget planerat.

Hinder och risker

Inget markant for nu da eventuell 6verforing inte ar nagot som slagits fast. For tillfallet &r nog

den stdrsta risken associerad med svarigheter att etablera konsistenta kontaktvagar i fragan

om eventuell leverans da Patientnamnden ar en mindre férvaltning med mycket att gora.

Majligheter och framsteg

Det finns sedan tidigare erfarenhet av overforing fran Patientnamndens

arendehanteringssystem VSP, mahanda fran den aldsta versionen. Utover detta har anda en

aterkommande kontakt skett dver aren, och darmed finns det ett etablerat samarbete. Med

detta i atanke torde mdjligheterna att genomfora eventuell slutarkivering fran VSP 2.0 vara

goda, om och nar sa blir relevant.

LEVERANSUTREDNING

Produkt

Utredning

Uttagsmetodik | Kommentar

Vardsynpunkter 1.0

Slutford

SIARD-export Diarium patientnamnd,

egenutvecklat i samverkan

Region Aktuell status Overféringar Kommentar
Forsta Senaste
Blekinge Engangsuttag 2020 2020
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Skola och utbildning

Amnesansvarig arkivarie | Maria Akesson

Inriktningsbeslut Inriktningsbeslut for skolans information 2/6 2023 (dnr.
SARK/2023:146)

Dokument och bilder i filkatalog (§ 33, forbundsstyrelsen
2019-12-06)

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

Nr. 2. Rad for kommunernas och landstingens
utbildningsvasende (4:e upplagan, 2011)

Informationstyper e Elevadministration och larplattformar
e Betyg och betygskataloger

Aktuellt inom amnesomradet

Forbundsmedlemmarna anvander en bred flora av verksamhetssystem for att stodja
skolornas olika processer. Verksamhetssystemen stodjer sddant som elevadministration,
skolplikt, betyg och omddmen, schemalaggning, pedagogik, elevsocial verksamhet,
elevhalsa, individuella utvecklingsplaner med skriftliga omddmen, skolskjuts, olycksfall,
studievagledning, kommunalt aktivitetsansvar, nationella prov med mera.

En riktad systeminventering nar det galler olika system och |6sningar inom skolans
omraden genomférdes under vintern 2023/2024. Aven de kommuner som skulle ansluta till
Sydarkivera 2024 deltog i systeminventeringen. En rapport héaller pa att sammanstéllas och
ett utkast till rapport fran systeminventeringen kommer att delas pa Sydarkiveras
Community. Utkastet kommer aven att skickas ut till berérda via e-post. Darefter kommer
det fardigstallas for redovisning till Sydarkiveras forbundsstyrelse samt laggas ut pa vart
Community. Resultatet vi far fram kommer hjalpa oss i arbetet med att forbereda
bevarande av skolans information och de radgivnings och utbildningsinsatser som behover
ske. Rapporten ger dven underlag till arbetet med att uppdatera mall for
informationshanteringsplan som férbundsmedlemmarna anvander.

Sydarkivera deltar i Skolverkets initiativ Forum for informationsstandardisering i
skolvasendet (FFIS). Det har nu borjat handa saker kring de tva behov som arbetsgruppen
Arkiv definierade; ett xml-schema for att stddja uttag for arkivering behdvs laggas till SS
12000 Informationshantering - Granssnitt for informationsutbyte mellan
verksamhetsprocesser i skolan, samt det juridiska hindret for en digital hantering av

betygsdokument (annat an betygskataloger).
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Elevadministration och larplattformar

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Elevadministration e 7.Skolan
e Betyg och omdémen
e Schemalaggning

e Pedagogik

e Elevsocial verksamhet

e Individuella utvecklingsplaner med

skriftiga omddmen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

Skolinformation, forbundsstyrelsen 2023-06-02 §29

Standarder och specifikationer

e Svensk standard SS12000 Informationshantering - Granssnitt for informationsutbyte

mellan verksamhetsprocesser i skolan.

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Verksamhetssystem

Inom férbundskretsen finns det manga olika verksamhetssystem inom skolans
verksamheter och varje forbundsmedlem har flera olika system for olika typer av
information. Numera har vissa forbundsmedlemmar borjat eller ar pa gang att borja
anvanda aven larplattformarna till elevadministration med mera. Vissa verksamhetssystem
eller tjanster fungerar bade som elevadministrativt stod, larplattform och stoédjer dven de
elevsociala processerna i viss utstrackning.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Den genomférda systeminventeringen samt varens arbetsmoten visar att det var ratt tankt
med att som forsta prioritering starta upp utredningar for bevarande av information fran de
elevadministrativa system inforda pa 90-talet som nu fasas ut.

Allt fler forbundsmedlemmar lamnar de aldre skoladministrativa systemen Extens och
Procapita BoU for att ga over till modernare plattformar. Vid de senaste arbetsmotena samt
radgivningsmoten bekréftas bilden av att verksamheterna behodver ha kvar Extens och
Procapita BoU ett visst antal ar innan informationen i dem kan dverlamnas. Bland annat for
att forskolorna ska kunna gora avgiftskontroller och for att vuxenskolan behdver kunna gora
examensdokument da manga elever forst efter ett antal ar gatt klart och vill ha ut det. En
forbundsmedlem har tankt att lagga 6ver informationen som finns i Extens i ett mellanarkiv i
stallet for att ha en laslicens till Extens (vilket de flesta valt att ha). De kommer darfor for
sakerhets skull dverlamna en databaskopia av Extens till Sydarkivera, innan de [amnar
systemet helt. Aven med Procapita BoU ar det p& géng att 4 in en testleverans.

Vi har under varen genomfort sju arbetsméten om olika skolsystem for elevadministration
och larplattformar. Déar har vi bland annat fatt reda pa att de modernare
verksamhetssystemen dnnu inte har fardiga funktioner fér uttag for arkivering, utan det ar
fortfarande under utveckling. Genomférda arbetsmoten:

e Extens 2024-01-25

e Procapita BoU 2024-02-06
e InfoMentor 2024-02-13

e IST 2024-02-27

e Edlevo/Edwise 2024-03-05
e Schoolsoft 2024-03-12

e Alvis 2024-04-16

Vi har haft enskild radgivning kring bland annat digitala betygskataloger, krav vid
upphandling, Alvis och Extens.

Det har nu borjat handa saker kring det av FFIS identifierade behovet av ett XML-schema for
att stodja uttag for arkivering som behover laggas till SS 72000 Informationshantering -
Grdnssnitt for informationsutbyte mellan verksamhetsprocesser i skolan. En arbetsgrupp, under
arbetsgruppen som ansvarar for SS12000 hos Svenska institutet for standarder (SIS), har
startats upp under varen 2024 for att ta fram ett XML-schema baserat pa SS12000. Skolverket
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och Specialpedagogiska skolmyndigheten (SPSM) kommer bidra med kompetens och flera
leverantdrer har uttryckt intresse av att delta.

Vad hander harnast

Nar verksamhetssystemen i framtiden stodjer arkiveringsuttag med inbyggda funktioner kan
forbundsmedlemmarna skicka in exempelfiler for analys, nar de infor ett nytt
skoladministrativt system. Vi har daven uppmanat dem att i kontakt med leverantéren héra om
leverantdren ar intresserade av att skicka exempelfiler nér de haller pa att utveckla
funktionen.

Sydarkivera kommer att fortsatta folja utvecklingen av standardiserade dverforingsformat
bland annat baserade pa SS 12 000 f6ér elevadministrativ information. Nar det finns framtaget
exempel har arbetsgruppen méjlighet att fa kommentarer och synpunkter fran bland annat
Sydarkivera och Regionarkivet i Goteborg som del av extern testgrupp

Vi kommer ha ytterligare ett arbetsmote om en larplattform, Unikum den 14 maj, och vi
marker att fler har upptackt att de kan fa rddgivning inom skolans omraden. Fler
testleveranser av aven de modernare verksamhetssystemen kommer genomforas. Skarpa
leveranser av Extens och Procapita BoU kommer férmodligen bli aktuellt.

Nasta steg nar det galler KDRS Innsyn ar beroende av nar projekt for att inféra utlamnande-
system for databaser kan starta. Denna komponent har avgransats fran projektet Utokad
bevarandeplattform 2021-2023. En ny version har slappts av programvaran KDRS Innsyn.
Overféring av databaser fran Extens och Procapita BoU kan fortsitta innan denna lésning &r
helt klar.

Hinder och risker

Det ar manga olika system som anvands inom skolans varld. Komplexiteten innebar att det
finns risker for att 1dngsiktigt kunna hitta och forstad den information som hanteras inom
skolan. Flera system har utvecklats fran att enbart vara larplattformar till att dven ha
funktioner for andra elevadministrativa saker som till exempel betygshantering. Det finns
sallan inbyggda funktioner for arkiveringsuttag. Ibland kan det finnas en modul att kopa till
men ofta finns det inte helt fardiga I6sningar. Atgarden &r utbildning och rddgivning om
systemforvaltning och kravstallning nar det galler langsiktigt hallbar informationsférvaltning
och digitalt bevarande.
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Mojligheter och framsteg

| samarbetet med Forum for informationsstandardisering i skolvasendet (FFIS) forsdker
Sydarkivera fa till en utdkning av standarden SS 12 000 for att aven fungera for arkivering och
inte enbart mellan skolans verksamhetssystem. Nu tar en arbetsgrupp hos Svenska institutet
for standarder (SIS) vid och Sydarkivera kan hjalpa till vid testningen av det som tas fram.
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LEVERANSUTREDNING
Elevregister

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Alvis Bevakas Exempelfil kommenterad
Avanti Bevakas

Edlevo Bevakas

Extens Planeras SIARD-export Testexport genomférd
IST Administration Bevakas Det finns manga

moduler/funktioner att kdpa
till

Procapita utbildning Planeras SIARD-export Testexport planeras
(BoU)

Quiculum Bevakas

Schoolsoft EA Bevakas

Larplattformar

En del har numera fler funktioner dar en del ar det som vanligtvis finns i de
elevadministrativa systemen

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Edwise Bevakas

Google Workspace for | Bevakas
education/ Classroom

Haldor Bevakas Enstaka medlem anvander
InfoMentor Bevakas
IST larande Bevakas
It's Learning Bevakas
Schoolsoft LP Bevakas
Unikum Bevakas
VKlass Bevakas
Wizkids Bevakas Enstaka medlem anvander

Schemalaggning

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

IST Schema Bevakas

Skola24/Novaschem Bevakas

Tempus Bevakas Har daven narvaro/franvaro
TimeEdit Bevakas

WebUntis Bevakas

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 80



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Inaktivt Aktivt Forsta Senaste
Alvesta Forarbete Bevakning - -
Borgholm Forarbete Bevakning - - Olands kommunalférbund
Boxholm Forarbete Bevakning - - (Unikom)
Bromolla Forarbete Bevakning - -
Eslov Forarbete Bevakning - -
Flen Forarbete Bevakning - -
Hassleholm Inventeras Bevakning - -
Hogsby Forarbete Bevakning - -
HOo6r Forarbete Bevakning - - (Unikom)
Karlshamn Forarbete Bevakning - -
Karlskrona Inventeras Bevakning - -
Katrineholm Forarbete Exempelfil - 2024 Komvux
Kinda Forarbete Bevakning - - ITSAM
Lessebo Forarbete Bevakning - -
Ljungby Inventeras Bevakning - -
Lomma Forarbete Bevakning - -
Markaryd Forarbete Bevakning - -
Monsteras Forarbete Bevakning - -
Mérbylanga Forarbete Bevakning - - Olands kommunalférbund
Nybro Forarbete Bevakning - -
Olofstrém Forarbete Bevakning - -
Osby Forarbete Bevakning - - (Unikom)
Oskarshamn Forarbete Bevakning - -
Region Blekinge Bevakning Bevakning - - (Folkhogskolan)
Ronneby Forarbete Bevakning - -
Staffanstorp Forarbete Bevakning - -
Solvesborg Forarbete Bevakning - -
Tingsryd Forarbete Bevakning - -
Torsas Avvecklat Bevakning - -
Trosa Forarbete Bevakning - -
Vadstena Forarbete Bevakning - -
Valdemarsvik Forarbete Bevakning - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Bevakning - -
Vimmerby Forarbete Bevakning - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Bevakning - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Forarbete Bevakning - - (ITSAM)
Atvidaberg Testleverans | Bevakning 2022 2022 (ITSAM)
Odeshég Forarbete Bevakning - - (ITSAM)
Ostra Géinge Forarbete Bevakning - - (Unikom)
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Betyg och betygskataloger

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Betygskataloger 7 Skolan
e Digitala kopior av
betygsdokument

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
Skolinformation forbundsstyrelsen 2023-06-02 § 29
Standarder och specifikationer

e |SO 19005-Document management — Electronic document file format for long-term
preservation

Verksamhetssystem

Forbundsmedlemmarna anvander olika typer av verksamhetsstod for att skapa
betygskataloger och betygsdokument. En del av verksamhetssystemen gor det majligt att
underteckna betygskataloger med elektronisk underskrift.

Det ar hittills framfor allt inom den kommunala vuxenutbildningen dar det forekommer
tjanster for digital signering av betygskatalogerna. Det blir en digitalt signerad
betygskatalog per elev och kurs.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

NTl-skolan (Omnius) Planeras | Digitalt NTI-skolan, befintlig funktion for att
signerade spara ner digitalt signerade
dokument betygskataloger via tjansten.

Hermods (Novo) Planeras | Digitalt Hermods skickar digitalt signerade
signerade betygskataloger via mejl alternativt
dokument erbjuder |6sningar for integration

mot kommunernas system.
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Lagesrapport

Héant sedan sist

De flesta férbundsmedlemmar har fortfarande betygskataloger med larares underskrift pa
papper. En del har borjat fundera pa att i snar framtid ha digitalt signerade betygskataloger
om deras verksamhetssystem har funktioner for det.

Flera av férbundsmedlemmarna har avtal med olika utbildningsleverantorer inom
vuxenutbildningen som antingen endast har eller kan erbjuda digitala betygskataloger. NTI-
skolan ar en av dessa distansutbildningar som enbart anvander sig av digitala
betygskataloger, som sedan férbundsmedlemmen far ladda ner digitalt. En annan
utbildningsleverantor pa distansutbildningar ar Hermods och de erbjuder ocksa digitala
betygskataloger for de som vill ha det. Forbundsmedlemmarna som varit i kontakt med
Sydarkivera funderar nu pa hur de sakert kan forvara dessa digitalt signerade
betygskataloger. Férbundsmedlemmen som vi hade en planerad arkivleverans angaende
digitala betygskataloger har valt att forvara dem i sitt arendehanteringssystem, sa leveransen
stalldes darfor in.

Behovet av att fa bort det juridiska hindret for en helt digital betygshantering, har nu
prioriterats av Myndigheten for digital forvaltning (DIGG) i deras valfardsuppdrag. Skolverket
kommer arbeta med DIGG i deras uppdrag. Aven Sveriges kommuner och regioner (SKR) och
Universitets och hogskoleradet (UHR) ndmns som ytterligare aktorer som ska involveras i
arbetet.

Vad hander harnast

Det behdvs ytterligare ett arbetsmote med de forbundsmedlemmar som har avtal med
utbildningsleverantdrer som har digitalt signerade betygskataloger eller som sjalva funderar
pa att gora det i sitt verksamhetssystem. Motet behdvs for att gora alla medvetna pa att de
da behdver bevaras digitalt (och inte skrivas ut pa papper), att de behdver bevaras sakert, att
det ar i ett format som kan langtidsbevaras och kan 6verforas till Sydarkivera som gemensam
arkivmyndighet. En medlem har redan kontaktat Sydarkivera via den enskilda radgivningen
och vill gora testleverans till hosten med digitalt signerade betygskataloger fran en av
utbildningsleverantérerna. Samtliga forbundsmedlemmar kommer att bjudas in, eftersom
det inte framgick av Systeminventeringen vilken eller vilka leverantorer for vuxenutbildning
som anvands.
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Vissa forbundsmedlemmar skannar in kopiorna pa slutbetyg och har dem digitalt. Troligtvis
kommer de att vilja slutarkivera dessa framover. Det kommer dock att ta ett antal ar innan
det blir aktuellt.

Hinder och risker

ldag finns det enligt uppgifter fran Skolverket hinder i skollagen for att andra
betygsdokument an betygskataloger kan hanteras digitalt, da dessa behover ha rektorns
underskrift pa papper. Inom FFIS forumet har frdgan om elektroniskt undertecknade
betygsdokument diskuterats. Fragan har nu lyfts och man kommer ga vidare med den inom

Digg.

Mojligheter och framsteg

Fragor de juridiska hindren som finns for att uppratta aven slutbetyg och andra
betygsdokument digitalt har lyfts till hogre instans. Det ar flera intressenter, bland annat
Myndigheten for digital férvaltning (DIGG), som nu jobbar mot malet att kunna ha ett helt
digitalt fléde.

DIGG har i deras valfardsuppdrag tagit upp fragan om ett helt digitalt fléde nar det galler
betygshanteringen. Det ar flera intressenter som jobbar mot malet att kunna ha ett helt
digitalt flode. Vi har dven fatt kontakt med en systemleverantér som uttryckt intresse av att
utveckla funktion for arkiveringsuttag for slutarkivering.

Den nationella betygsdatabasen, BEDA, har uppdaterat sina dverféringsformat och det kan
komma att paverka aven overforingsformaten for ldngtidsbevarande. Systemleverantorerna
har borjat att anpassa sina 6verforingsformat for informations som ska skickas till BEDA.
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Kataloger Betyg Forsta Senaste
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - - (Olands kommunalférbund)
Boxholm Inventeras Inventeras - -
Bromolla Planeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hassleholm Forarbete Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Forarbete Inventeras - -
Kinda Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - - (Olands kommunalférbund)
Nybro Forarbete Inventeras - -
Olofstrom Forarbete Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - -
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge | Inventeras Inventeras - -
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2023
Soélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Géinge Testleverans | Inventeras 2023 2023 (Unikom)
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Elevhalsovard och elevhilsa

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Elevhalsovardsjournaler 7. Skolan
e Elevhalsans akter/elevakter

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)
e Nr. 2. Rad fér kommuners och regioners utbildningsvasende (5:e upplagan 2023)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11
e Skolans information, férbundsstyrelsen 2023-06-02, §29
Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)
Verksamhetssystem

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. | manga fall finns bade
skolhalsovardens journaler och elevakter aven i pappersversion. Det kan forekomma aldre
inaktiva system dar informationen inte migrerats med till nyare. Det forekommer komplexa
avtal med olika moduler och tjanster for att kunna hantera uttag for arkivering. De nyare
verksamhetssystemen har stod for bade de medicinska journalerna och akter for olika
yrkesgrupper. En del forbundsmedlemmar anvander inte verksamhetssystem for digitala
elevakter. Elevhalsovarden och personalhalsovarden har i hég utstrackning anvant samma
produkter for att hantera sina journaler.

LEVERANSUTREDNINGAR

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
Asynja Slutford Tjanst leverantor
Cambio Cosmic Bevakas Okand Forvaltas av Region Kronoberg.
Journal 3 L6snings- Automatiserad Elevhalsovard och elevhalsa.
forslag PDF-utskrift Aldre inaktivt system.
PMO Pagar Administrators- Forutsatter modul for arkivering
granssnitt och rapport for export till arkiv.
ProfDoc L6snings- Automatiserad Elevhalsovard och elevhalsa.
forslag PDF-utskrift Aldre inaktivt system.
ProRenata Pagar Produktspecifikt Nyare system med portal for
uttagsformat arkiveringsuttag
Lagesrapport
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Hant sedan sist

Arbetsmoten har genomforts om verksamhetssystemen Prorenta den 23 april och PMO den 9
april. De systemen anvands numera inte enbart for olika typer av journaler, utan dven for all
elevhalsa; individuell, for grupp samt for hela skolan hos allt fler forbundsmedlemmar.

Elevhalsosystemet Prorenata Journal ar ett journal- och aktsystem som anvands inom
skolhalsovarden samt for elevstddjande insatser enligt skollagen. Da Prorenata Journals
funktion for att skapa journalarkiv fungerar mycket val for slutarkivering, har vi sedan sist
tagit emot 7 digitala arkivleveranser (varav en omleverans), och fler ar pa gang. De flesta av
de som byter fran PMO till Prorenata har eller tanker migrera allt for att sedan gora uttaget
fran Prorenata.

Ett flertal forbundsmedlemmar har skaffat den modul och rapport som behévs for att kunna
gora arkiveringsuttag fran elevhalsosystemet PMO. Fler testleveranser har genomférts varav
en nu har blivit en skarp arkivleverans. Formatet har analyserats och det ar ett val
genomtankt uttagsformat. Formatet behover vidareutvecklas ndgot for att stodja effektiva
maskinella kontroller. Det har varit ett méte med systemleverantdren for att informera om de
mindre férandringar som skulle vara dnskvarda. Motsvarande information har efter motet
skickats over skriftligt. Nuvarande version av uttagsformatet fungerar. Tva arkivleveranser ar
pa gang och kommer forhoppningsvis overforas till Sydarkivera fore sommaren.

Vad hidnder harnast

Eftersom allt fler skolor borjat anvéanda verksamhetssystemen Prorenata och PMO till annat
an enbart journaler, s kommer dven detta att finnas med i informationstypsbeskrivningarna
av Prorenata och PMO. De kommande digitala arkivleveranserna fran dessa system kommer
att innehalla annan information @n endast journaler.

Vi kommer ha ett arbetsméte om Cambio Cosmic den 21 maj, da nagra forbundsmedlemmar
i Kronobergs Ian har detta for sina journaler.

Hinder och risker

Verksamheterna vet inte vilka ar som de olika typerna av journalerna/akterna anvants i dessa
system. Vissa ar finns pa papper, andra ar finns i dessa system och nagra ar finns i nagot
annat verksamhetssystem. En del fdrbundsmedlemmar som har PMO vill gallra i vissa akter
innan de 6verlamnar dem, vilket ar svart da det enbart kan goéras i modulen for arkivuttag
och da manuellt. Detta hindrar att nagon leverans sker i nartid hos dessa medlemmar.
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Migrering av information mellan olika system kan ge odnskade konsekvenser.
Teckenkodningsfel har upptackts i enstaka arkivleverans och anledningen till att det har blivit
sa ar inte helt klarlagd @nnu. Teckenkodningsfelen finns for enstaka namn och adresser i
kontaktinformationen, vilket ar mindre kritisk information som gar att ta reda pa sa lange
personnummer ar korrekt.

Det ar viktigt att den som skapar journalarkiv i Prorenata har alla behdrigheter, annars finns
det risk for att visningsexemplaren av journaler och akter inte innehaller anteckningar och
ovrig information férutom elevens personuppgifter. Detta upptécks vid kontrollerna som sker
efter leverans.

Mojligheter och framsteg

De anvandarvanliga funktionerna for att skapa journalarkiv for slutarkivering med stod av
tjidnsten Prorenata Journal har gjort att flera forbundsmedlemmar har kunnat komma i fas
med slutarkivering av journaler och akter. Aven information som flyttats éver fran tidigare
journalsystem kan arkiveras med stdd av Prorenata Journal.

Nar nu fler forbundsmedlemmar skaffat modul till PMO kan dven journaler och akter darifran
overforas till Sydarkivera for slutarkivering.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Elevhdlsovard | Elevhilsa Forsta Senaste
Alvesta Engangsuttag | Inventeras 2018 2019
Borgholm Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system
Boxholm Uttag arligen Uttag arligen 2023 2023
Bromédlla Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Eslov Uttag arligen Uttag arligen 2021 2023
Flen Modul krévs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Héassleholm Pausat Pausat 2023 2023 Arkivleverans uppskjuten
Hogsby Modul krévs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Ho6r Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system
Karlshamn Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Karlskrona Forarbete Forarbete - -
Katrineholm Engangsuttag | Férarbete - - Upphandlat nytt system
Kinda Forarbete Forarbete - -
Lessebo Engangsuttag | Inventeras 2018 2018 Aktivt via Region Kronoberg
Ljungby Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Lomma Uttag arligen Uttag arligen 2023 2023 Ny leverans efter sommaren
Markaryd Modul krévs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Monsteras Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system
Mérbylanga Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar 1an
Nybro Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar lan
Olofstrom Testleverans Inventeras 2023 2023
Osby Forarbete Inventeras - -
Oskarshamn Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system
Ronneby Testleverans Testleverans 2023 2023 Arkivleverans pa gang
Staffanstorp Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Solvesborg Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Tingsryd Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Torsas Modul krévs Inventeras - - Samverkan Kalmar lan
Trosa Modul krévs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Vadstena Uttag arligen Uttag arligen 2023 2024 Kontroller pagar
Valdemarsvik Forarbete Forarbete - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system
Vimmerby Uttag arligen Uttag arligen 2024 2024 Systembyte pagar
Vingaker Modul krévs Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Uttag arligen Uttag arligen 2023 2023
Atvidaberg Forarbete Forarbete - - Meddelar nér redo
Odeshég Forarbete Forarbete - - Har fatt leveransframstallan
Ostra Goinge Testleverans Inventeras - 2024
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Trygghet och siakerhet

Amnesansvarig arkivarie Katarina Nordin

Inriktningsbeslut e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen
2019-12-06, § 33 (dnr SARK/2019:205)
Gallringsrad e Riksarkivets allmdnna rad om bevarande och gallring av

handlingar hos raddningstjansten, RA-FS 2005:3.

e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 10. Rad om bevarande
och gallring av handlingar hos raddningstjansten (1:a
upplagan, 2004)

e VerkSAM Plan 1.6. Trygghet och sakerhet, 5.1.

Informationstyp e Raddningstjanstens arenden och dokument
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Raddningstjanstens darenden och dokument

Information Innehall VerkSAM Plan
Information kopplad till raddningsinsatser vid 5. Trygghet

alla typer av olyckshandelser och fara for och sakerhet
olyckshandelser samt férebyggande arbete och
tillsyn for att férhindra och begransa skador pa

u manniskor, miljo och egendom enligt

e Lagen om skydd mot olyckor (LSO)
(2003:778)

e Lagen om brandfarliga och explosiva varor
(LBE) (2010:1011)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)
e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

Verksamhetssystem

Inom forbundskretsen finns ett antal raddningstjanstférbund och aven kommunala namnder
och forvaltningar som bedriver raddningstjanst. | samband med tidigare systeminventeringar
och genomforda natverkstraffar har det framkommit att i princip alla forbundsmedlemmar
och gemensamma kommunalférbund anvander samma verksamhetssystem. Systemet
tillhandahalls som tjanst hos leverantoren. Leverantoren dger produkten och hanterar
utveckling.

En del raddningstjdnster anvander kommunernas diariesystem for registrering av handlingar
som ska till namnd for beslut. Raddningstjanstférbunden anvander i flera fall Daedalos for
motsvarande typ av arenden.

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Daedalos Pagar FGS-uttag Tester har genomforts i
samarbete med
Raddningstjansten Vastra
Blekinge.

CORE Planeras Okant
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Ytterligare 6verforingar av databasdumpar fran de raddningstjanster som uppgatt i
Raddningstjansten Sydost genomférdes i december 2023 och januari 2024. Det var en
intensiv dialog med ansvariga hos de berérda kommunerna. Systemleverantéren var
behjalplig med att dverfora databasdumparna till Sydarkivera. Data har slutarkiveras for
samtliga kommuner som berdrs, Hogsby, Monsterds, Nybro, Oskarshamn samt Olands
kommunalférbund (Borgholm och Monsteras). Information fran de olika kommunernas
Daedalos-instanser har dverforts till Daedalos hos Raddningstjanst Sydost som kan hantera
utlamnande.

Data fran raddningstjénsterna i Oskarshamn och pa Oland har lasts in i databashanterare och
SIARD-filer har skapats och validerats med verktyget DBPTK, Database Preservation Toolkit.

Kontakt har darfor fortlopt med representant fran Raddningstjanst Sydost. Arkivleverans har
skett och det har skett skarmdelningsmote skede med raddningstjansten sydost den 31
januari 2024. Resultatet av genomford analys visades och det var en dialog om att fler
skarmbilder behovs for att sdkerstalla att informationen har levererats korrekt.
Representanter fran Kalmar kommun deltog vid moétet for erfarenhetsutbyte efter som de
hade tagit emot en databasdump fran raddningstjdnsten i Kalmar i samband med att det nya
forbundet bildades. Ett mote skedde den 10 april 2024 dar kompletterande skambilder togs.
Just nu sker en sista kontroll av att informationen som ar éverférd stammer och att inga
informationsforluster skett. Nytt mote for avstamning ar inplanerat till den 14 maj 2024.

Forhoppningen ar att vi vid detta mote kan pabdrja att slutféra leveransen i samband med
detta.

Vad hander harnast

Arbetet kommer att fortsatta med analys av de databasexport till SIARD-format som
genomforts. Analyser, tester och iakttagelser kommer att dokumenteras i testprotokoll och
berérda kommer att kallas till gemensamt skarmdelningsmote.

Inledande kontakter sker med de férbundsmedlemmar som anvander verksamhetssystemet
CORE.
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Hinder och risker

De flesta medlemmar har inte arkiveringsmodulen till Daedalos och behover arkivera sin
information via uttag genom bestallning till systemleverantor. Alternativet ar engangsuttag
genom databasexport i SIARD-format, men det ar viktigt att tanka pa att detta kraver ett
ibland omfattande analysarbete. For att visa upp informationen pa ett anvandarvanligt satt
kan sarskilda anvandarvyer kravas, jamfoér informationen ovan om Extens och KDRS Innsyn.

Majligheter och framsteg

Det finns en val fungerande funktion for arkiveringsuttag fran Daedalos och de olika
forekommande rapporterna samt arenden och handlingar som registrerats. De
raddningstjanster som anvander Daedalos kan genomfora testuttag i de fall som man skaffar
modulen for arkiveringsuttag.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Status Overféringar Kommentar
Forsta | Senaste

Alvesta Slutarkiv Vaxjo Ingar i Varends raddningstjanstférbund
Borgholm Engangsuttag | 2023 | 2023 Analys pagar
Boxholm Slutarkiv Mj6lby Raddningstjansten Mjolby Boxholm
Bromolla Forarbete | - | -
Eslov Slutarkiv Malmo Raddningstjansten Syd
Flen Forarbete - -
Hassleholm Forarbete - - Samverkan med Osby
Hogsby Engangsuttag 2023 2023 Analys pagar
Ho6r Forarbete - - Raddningstjansten Skanemitt
Karlshamn Testleverans 2022 2022 Raddningstjansten Vastra Blekinge
Karlskrona Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Blekinge
Katrineholm Forarbete - - Vastra Sormlands Raddningstjanst
Kinda Forarbete - -
Lessebo Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Kronoberg
Ljungby Forarbete - -
Lomma Forarbete - - Raddningstjansten Lomma-Staffanstorp
Markaryd Forarbete - -
Monsteras Engangsuttag 2023 2023 Analys pagar
Moérbylanga Engangsuttag 2023 2023 Analys pagar
Nybro Engangsuttag 2023 2023 Analys pagar
Olofstrém Testleverans 2022 2022 Raddningstjénsten Vastra Blekinge
Osby Forarbete - - Samverkan med Hassleholm
Oskarshamn Engangsuttag 2023 2023 Analys pagar
Ronneby Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Blekinge
Staffanstorp Forarbete 2023 - Raddningstjansten Lomma-Staffanstorp
Sélvesborg Testleverans 2022 2022 Raddningstjansten Vastra Blekinge
Tingsryd Forarbete - - Raddningstjansten Ostra Kronoberg
Torsas Slutarkiv Emmaboda
Trosa Slutarkiv Nykoéping Sérmlandskustens raddningstjanst
Vadstena Slutarkiv Motala Raddningstjansten Motala-Vadstena
Valdemarsvik Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Forarbete - -
Vimmerby Forarbete - -
Vingaker Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Forarbete - -
Atvidaberg Slutarkiv Norrképing Réddningstjansten Ostra Gétaland
Odeshég Forarbete - -
Ostra Goinge Slutarkiv Kristianstad Raddningstjansten Kristianstad/Ostra Géinge
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' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-05-17

§ 27

Redovisning av digitala arkivleveranser varen 2024
SARK/2024:129

Beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Forvaltningen har sammanstallt en redovisning av digitala arkivleveranser for perioden
november 2023 till och med april 2024. Den samlade redovisningen sker tva ganger om aret.
Dokumentet innehaller lagesrapporter och redovisning av status for forbundsmedlemmarna
nar det galler olika leveranstyper. Redovisningen har kompletterats med fler leveranstyper.

Det fortsatter att komma in en till tva éverfoéringar i veckan. Mottagningen har varit stangd
veckorna kring pask pa grund av att inférandet av nytt bevarandesystem har forlangts i tiden.
Det ar en storre andel skarpa arkivleveranser som skett under perioden jamfort med tidigare.
Samtidigt har det varit arkivleveranser flera databaser och ungefar 40 databaser har hanterats
for langtidsbevarande under perioden.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Redovisning av digitala arkivleveranser 1 2024

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Justerare Utdragsbestyrkande
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Elin Jonsson

Till forbundsstyrelsen

Utokad bevarandeplattform etapp 3

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Sydarkivera genomfor den tredje och sista etappen i projektet Utdkad bevarandeplattform
2021-2023. Den utdkade bevarandeplattformen ersatter den grundlaggande
bevarandeplattformen som infordes 2016. Lagesrapporten for april 2024 ar en uppfdljning
fran tidigare lagesrapport fran november 2023. Inférande av nytt bevarandesystem pagar
och projektets styrgrupp har beslutat att forlanga projekttiden till och med tredje kvartalet
2024. Enligt den reviderade tids- och aktivitetsplanen ska inférande av bevarandesystemet
vara klart sa att inlasning av digitala arkivleveranser kan starta den sista maj 2024.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse
Lagesrapport april 2024, Utdkad bevarandeplattform etapp 3, 2024-05-03

Elin Jonsson
Bevarandestrateg
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Projekt Utokad bevarandeplattform
Lagesrapport nr. 11, april 2024

Sydarkivera genomf&r det treariga projektet Utokad bevarandeplattform 2021-2023.
Bevarandeplattformen behdver utdkas mot bakgrund av att allt fler leveranstyper inférs och
ersatter den grundlaggande bevarandeplattformen fran 2016. Malet for Etapp 3 ar att infora
Archivematica som bevarandesystem. Archivematica ar en 6ppen programvara och
Sydarkivera har it-tjanster, service och support i egen regi.

Viktigt att veta

Etapp 3 har genom beslut i styrgruppen den 9 april forlangts ytterligare till och med tredje
kvartalet 2024. Detta ar den andra forlangningen av projekttiden. Arbetet med
sakerhetskopiering och aterstallning har tagit vasentligt mer projekttid i ansprak an vad som
var planerat i den tids- och aktivitetsplan som beslutades for inférandet. Fungerande
sakerhetskopiering ar nddvandig for att kunna sakerstalla [angsiktigt digitalt bevarande.
Darutover ar tester med stora inlasningar tidskravande. Produktionsmiljon for Archivematica
ska med den nya tidplanen vara klar fér inldsning i slutet av maj 2024. Det som sedan aterstar
ar att slutféra all dokumentation inkluderande slutrapport for projektet.

Hant sedan sist

Det har varit fyra arbetspass som genomforts sedan sist. Tva arbetspass genomférdes enligt
den plan som redovisades i den forra lagesrapporten. De andra tva arbetspassen ar
nytillkomna och har fokus pa sakerhetskopiering. Resultatet av arbetet under perioden ar
dels att det finns forslag till I16sning for sakerhetskopiering, dels att automatiserad
installationsprocess for Archivematica ar klar for test i testmiljo. Bedomningen ar att den nya
tidplanen kommer att halla om inte ndgot oforutsett intraffar.

Det har varit tre protokollforda styrgruppsmoten sedan senaste lagesrapporten:

o 2023-12-04
e 2024-01-31
o 2024-04-09
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Genomfort arbete mellan arbetspassen

Under perioden 18 december 2023 — 14 januari 2024, nar Sydarkiveras mottagning var
stangd pa grund av julledigheter, utférdes arbete med att stalla i ordning funktionsbaserade
arbetsplatser i valvet med den kompletterande utrustning som behovs for att allt ska fungera
pa ett sakert och stabilt satt. En ny arbetsplats for Archivematica-anvandare inrattades.

Testbadden har uppdaterats till den senaste versionen Archivematica 1.15.1 och Storage
Service 0.21.1 med lyckat resultat. Anvandartester avseende Archivematica 1.15.1 och Storage
Service 0.21 har genomforts i isolerad testmiljo. Tester har genomforts i testmiljon med att
skapa replikor i lagringstjansten (Storage Service) infor sakerhetskopiering. Darutdver har
tester skett med att ldsa in olika typer av material som har 6verforts till Sydarkivera for
slutarkivering. Utkast till anvandarmanual har sammanstallts i samband med testerna.

Upphandlade lagringsmedier och bandspelare har blivit levererade. Det har skett
omvarldsbevakning avseende 6ppna programvaror for mediahantering och backup i
forberedelse infor arbetspassen med fokus pa sakerhetskopiering.

Analys av bevarandesystemets ingdende komponenter, konfigureringsfiler och loggar har
skett. Syftet har varit att identifiera mgjliga felkallor och flaskhalsar som gor att stora
inlasningar tar 1ang tid. Tester har genomforts for att anpassa den automatiska
installationsprocessen for Archivematica for Sydarkiveras behov och férutsattningar. Den
automatiska installationsprocessen anvander virtualiseringslagret Virtualbox,
distributionsverktyget Vagrant och konfigurationsverktyget Ansible. Inlasning av
dokumentation och laborationer har skett under perioden. Bland annat kan kringliggande
programvaror for dvervakning av processer och kontroll av fixering laggas till i den
automatiserade installationsprocessen. Installationsprocessen dokumenteras i ndgonting som
kallas Ansible Playbooks. Metoden minimerar det manuella arbetet och underlattar bade for
dokumentation och felsékning.

En instans av arkivredovisningssystemet Visual arkiv har satts i ordning av systemleverantoren
for att forteckna 6verlamnade e-arkiv separerat fran de analoga arkiven. Fér denna instans
finns en soktjanst via webben atkomlig for forbundsmedlemmarna och fér allmanheten.
Forberedande arbete har skett avseende forteckningsstrukturer och namngivning.
Forteckning sker i samband med inldsning i bevarandesystemet. Det ar da arkivpaketen (de
digitala arkivboxarna) fér sin slutliga utformning och ID. Aven mottagna arkivleveranser
2015-2023 kommer att ldsas in och fa ett nytt ID. Arkivforteckningarna kommer att finnas
tillgangliga via adressen: https://bas.visualarkivweb.se/

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 2


https://bas.visualarkivweb.se/

DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Arbetspass 4: avveckling av testmiljoerna ALFA och BETA

Arbetspasset genomfordes 7-8 och 11-12 december,

Vid detta arbetspass avvecklades de bada gamla testmiljderna ALFA och BETA for
ateranvandning av hardvara i kommande testmiljé och produktionsmiljo for Archivematica.
Vid detta arbetspass inventerades samtliga hardvarukomponenter som fanns i lager.

Arbetspass 5: installation testmiljo, uppdaterad version

Arbetspasset genomférdes 18-19 och 22-26 januari.

Under arbetspasset monterades serverhardvaran i det serverrack som ar avsett for
bevarandesystemet. Serveroperativ och andra bakomliggande system installerades. Den nya
testmiljon for Archivematica installerades med den rekommenderade metoden for
automatiserad installation med hjalp av programvarorna Vagrant och Ansible. Detta hade
inte varit mojligt att testa i testbadden. Miljon isolerades och testinlasning skedde for att
verifiera att allt fungerade som det skulle i isolerad milj¢ utan atkomst till internet.

Arbetspass 6: Sakerhetskopiering

Arbetspasset genomfordes 22-23 och 26-29 februari.

Arbetspass 6 var avsett for uppsattning av produktionsmiljo for Archivematica, men det var
inte mojligt att starta upp det arbetet. Dels var inte alla tester som behdvde ske i testmiljon
fore produktionssattning klara. Dels hade arbetet infor att forbereda sakerhetskopiering till
band med inkdpt utrustning och rutiner for att flytta krypterade kopior till bergrum lett till
insikten att arbetspasset behovde fokusera pa sakerhetskopiering. Krav avseende
sakerhetskopiering sammanstalldes och en plan for aktiviteter arbetades fram.

Arbetsgruppen pabdrjade arbetet med rutin och instruktioner for lagringsmediahantering
under detta arbetspass.

En beskrivning sammanstalldes med olika metoder for att flytta (migrera) virtuella maskiner
med virtualiseringsprogramvaran Virtualbox och distributionsverktyget for virtuella maskiner,
Vagrant. Detta resulterade i en plan for test av de olika metoderna. Syftet med testerna var
att ta reda pa den effektivaste metoden for att flytta en hel uppsattning av Archivematica till
en ny maskin i samband med till exempel andringshantering eller for att kunna effektivisera
aterstallning efter ett haveri.
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For att komma vidare med de praktiska testerna med sakerhetskopiering behévdes
kompletterande hardvara i form av en server for bandspelare. For att kunna slutféra jobben
och genomfora testerna behdvde kompletterande inkdp ske.

Arbete genomférdes samtidigt med att identifiera forekommande konfigureringsfiler och de
olika stallen dar loggning sker. Detta for att enklare kunna felsdka och forsta var olika
flaskhalsar kan finnas for stora inlasningar. Arbete genomférdes dven med att testa olika
inlasningsprofiler i testbadd. Flera viktiga iakttagelser gjordes angaende hur profilerna for
inlasning och det inbyggda registret for filformatsatgarder hanger ihop.

Arbetspass 7: Sakerhetskopiering

Arbetspasset genomfordes 21-22 och 25-26 mars.

Arbetspasset startade med redovisning av genomfort arbete i Sydarkiveras testbadd med att
undersoka replikor (avknoppningar av arkivpaket for lagring pa annan geografisk plats),
underhallskript for databaser, bevarandesystemets soktjanst och konfigurationsfiler. En
replika har samma innehall som det arkivpaket (AIP) som det har avknoppats fran. Replikan
har en egen identitet (unikt ID). Replikorna ar det som ska kopieras over till krypterade band
och harddiskar for férvaring pa annan geografisk plats. Ett antal replikor skapades upp i den
isolerade testmiljon.

Servern som behovdes for bandspelarna kom pa plats och fick atkomst till lagringen dar
replikorna skapade i testmiljon sparas. Ett forsta forslag till 16sning for att kopiera replikor till
krypterade band for forvaring pa annan geografisk plats togs fram under arbetspasset. |
l6sningen ingick att en fil skapas med dokumentation fran kopieringen.

En ny testmiljo sattes upp for att kunna genomfora tester med stora inlasningar parallellt
med arbetet med sakerhetskopiering. Den nya testmiljon motsvarar i uppsattning den
kommande produktionsmiljon. Nar installationspaket hdamtades ner fran internet var alla
servrar med lagrade data fysiskt frankopplade. Bevarandenatverket aterstalldes efter att
installationen var klar. Hanteringen har dokumenterats i form av installationsinstruktioner.

Resultatet efter arbetspasset ar en inlasning av ett paket med 10 000 PDF-filer som tog 14
timmar med den standardprofil for inlasning som anvandes och 7 timmar med en profil som
minimerar jobben som kors. Det ar ett antal andringar som kravs for stora inlasningar.
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Komponent Atgird Status
Lagring Snabba diskar (SSD) Klart
Processorer Oka den virtuella maskinens anvandning Klart
ClamAV - virusskanning | Oka storlek for filkataloger Klart
FITS — filformatsanalys | Oka tillgang till arbetsminne Klart
Inlasningsprofil Minimera jobb som kor Klart
MCP-databas Oka instéllningarna i databasen Planeras
MCP klient Flera MCP-klienter for parallella jobb

Batch-installning Testa att 6ka antalet filer som kors samtidigt

Arbetspass 8: Sakerhetskopiering

Arbetspasset genomfordes 18-19 och 22-26 april.

Arbetspasset startade med en gemensam genomgang och delredovisning av [6sning for att
kopiera filer med arkiverade data till externa lagringsmedier samt registrering av
lagringsmedierna. Synpunkter samlades in angaende foreslagen I6sning. Darefter
fardigstalldes 16sningen for att kopiera filer for sakerhetskopiering.

Tester med att kopiera 6ver replikor till krypterat band och till krypterad disk genomférdes. |
testerna ingick aven att kopiera tillbaka informationspaketen och aterstélla arkivpaket i
Archivematicas lagringstjanst. Testerna dokumenterades i protokoll. Testerna visade att
|6sningen fungerade, men att instruktionen behdver kompletteras for att visa alla stegen.

Under arbetspasset skedde samtidigt labbar med att automatisera installationsrutinen for
Archivematica med stdd av Ansible Playbooks.

Darutover genomfordes tester med inldasning av multimediafiler och analys av den metadata
som de ingdende externa verktygen extraherar till arkivpaketen med stéd av Archivematica.

Kommunikation och samverkan

Den 5 december 2023 genomfdrdes en lunch-workshop via webben tillsammans med Region
Skane och Luftfartsverket om 6ppna programvaror och e-arkiv. Workshopen arrangerades av
natverket NOSAD Network Open Source and Data. Det var en valbesokt workshop och
inspelningen finns publicerad via https://nosad.se/.
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Den 7 december 2023 samt den 1 februari och 4 april 2024 deltog Sydarkivera i webbmoten
for den anvandargrupp som finns i USA for Archivematica-anvandare. Det ar deltagare fran
runt om i varlden och det ar den aktivaste anvandargruppen. Tillfallena har bland annat
handlat om att skala upp Archivematica for att hantera stora inldsningar, vilket har varit till
stod i det pagaende arbetet med inférande.

Sydarkiveras metadatastrateg har deltagit i en svensk anvandartraff i Stockholm den 30
januari 2024. Det ar forsta gangen Sydarkivera var med och det skedde efter inbjudan fran
foretaget ArkivIT som samordnar gruppen. Artefactual som ar féretaget bakom Archivematica
deltog och informerade om vad som ar pa gang framat. Det var nagra fa besokare pa plats i
Stockholm och de flesta var med via webben. Tillfallet gav kontakt med 6vriga Archivematica-
anvandare utover Enskilda e-arkivet som Sydarkivera tidigare samarbetat med.

Utbildning

Den 11-14 december 2023 deltog systemadministrator som kommer att ansvara for
installation av mjukvara pa kursen Linux System Administration. Kursen handlar om att
administrera en professionell arbetsmiljé och infrastruktur som grundas pa Linux.

Vad hander harnast

Arbetet med att satta upp programvara for att registrera och inventera externa
lagringsmedier kommer att slutforas infor nasta planerade arbetspass. Dokumentation av
rutin och instruktion for kopiering och lagringsmediahantering kommer ocksa att slutforas.

Det arbete som har genomforts har gett klarhet i att Sydarkivera utéver kopieringen av
replikor behdver kunna hantera sakerhetskopiering enligt foljande:

e Kopiering av AIP till okrypterad lagringsmedia for forvaring i kassaskap. Kryptering ar
bade ett skydd for information och innebar en risk for att lasa in information sa att
den inte blir atkomlig. Kopia av AIP behovs for effektiv aterstallning om en hel miljo
gar ner. Den framtagna I6sningen kan anvandas aven till detta.

e Sakerhetskopiering av den databas som anvands och som bland annat innehaller
register dver bevarandeatgarder for olika filformat.

e Slutféra dokumentation av konfigurationsfiler och de olika férandringar som behdéver
ske for att bland annat kunna gora stora inlasningar, inkluderande rutin for
sakerhetskopiering.
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Forberedande arbete har skett under varen och férhoppningen ar att detta arbete ska vara
klart i samband med uppsattning av produktionsmiljon.

Darutover ar det lampligt att testa foljande for att minska risken for langre driftsavbrott:

e Testa att backa upp 6gonblicksbilder av data som tillhér Archivematicas soktjanst
samt aterstallning i isolerad testmiljo.

e Testa att backa upp 6gonblicksbilder av den virtuella maskinen som anvands for
Archivematica med stéd av Vagrant.

e Testa att aterindexera soktjansten med data fran lagrade AIP.

Arbetet kan ske i testmiljo efter produktionssattning. Nya rutiner for sékerhetskopiering kan
inforas efter hand. Det kommer att ta tid innan de inlasta arkivpaketen blir s manga att det
blir ett praktiskt problem med manuell aterstallning.

Det som aterstar ar ocksa att ta fram en plan och kalkyl fér lagerhalining av reservdelar
avseende servermiljderna. Strategin med aterbruk innebar nagot forhojd risk att tekniska
komponenter gar sonder och behdver ersattas.

Det behdvs ocksa en plan och checklista for kontroller av hardvarukomponenter och
bakomliggande system infor produktionssattning. Vissa kontroller har gjorts av funktionalitet
och prestanda for de olika komponenterna men det ar inte dokumenterat. Befintliga
testprotokoll avseende Archivematica behdver anpassas for kontroll infor
produktionssattning.

Ett arbetspass planeras den 20-24 och 27-31 maj for att slutfora uppsattning av
produktionsmiljo for Archivematica och starta inldsningar.

Slutligen aterstar nagra moment av de riskanalyser som planeras i projektet.

Viktiga andringar

Det har blivit nddvandigt att forskjuta tidplanen ytterligare. Arbetet med sakerhetskopiering
och aterstallning har tagit mer projekttid i ansprak @n vad som var planerat. Darutéver ar
tester med stora inldsningar tidskravande. Styrgruppen for etapp 3 har den 9 april beslutat
om forandrad tid- och aktivitetsplan for projektet. Foljande arbetspass ingar i den reviderade
tids- och aktivitetsplanen:
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Arbetspass 8: 18-19 april och 22-26 april. Delredovisning sakerhetskopiering av replikor
samt praktiska tester med sakerhetskopiering.

Arbetspass 9: 20-24 och 27-31 maj, slutféra uppsattning av produktionsmiljo for
Archivematica.

Arbetspass 10: 17-20 juni for att verifiera och godkanna produktionsmiljon infér forvaltning.

Darutover har projektet begransats sa att fortsatta tester med stora inldsningar kan ske efter
inférandet om det &r nédvandigt for att bli klara i tid. Onskat resultat &r att inlasning av 100
000 filer ska kunna ske inom en vecka. Det kan vara sa att en separat arbetslinje behover
sattas upp for stora inlasningar. Det ar en mindre andel av éverféringarna fran
forbundsmedlemmarna som innehaller med an 100 000 filer. Det innebar att det fungerar att
bdrja med att ldsa in de sma och medelstora dverféringarna och senare utoka kapaciteten for
stora inlasningar. De allra flesta 6verféringarna ar relativt sma med avslutade personakter och
journaler.

Arbete kommer att behéva ske dven mellan de planerade arbetspassen. Darutover kommer
det bli nédvandigt att stanga mottagningen av nya digitala arkivleveranser tidigare an
planerat. Sista dag for nya 6verforingar ar den 21 maj 2024.

Produktionsmiljon for Archivematica ska med den nya tidplanen vara klar for inlasning i slutet
av maj 2024. Inlasning behdver starta fore sommaren 2024 for att inte dventyra sdakerhet och
verksamhet avseende mottagning av digitala arkivleveranser under hésten.

Det som darefter aterstar ar att slutfora all dokumentation inkluderande slutrapport for
projektet, fardigstalla férvaltningsplan och de rutiner och instruktioner som behovs
forvaltningen. Detta slutfors efter produktionssattning och ska vara klart inom tredje kvartalet
2024.

Forandringen innebar att det behdvs ett styrgruppsbeslut fore sommaren om att godkanna
produktionsmiljo och darefter ytterligare ett beslut om att godkanna slutrapport.

Resurser

Inférandet har kommit att krdva omkring en halv arsarbetstid mer @n vad som var planerat,
raknat for perioden december 2023 till och med maj 2024. Tiden ar fordelad pa flera
personer. Det ar mer dn dubbelt sa mycket tid som var berdknat nar den forsta tids- och
aktivitetsplanen presenterades i augusti 2023. Utover den férlangda tiden for projektet och
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de intensifierade arbetet under varen sa har projektgruppen forstarkts med ytterligare en
person nar det galler natverk, server och datorarbetsplatser som anstalldes i december 2023.

En direktupphandling av lagringsmedier for sakerhetskopiering och bandspelare har skett.
Det var information till Sydarkiveras arbetsutskott om de tillkommande kostnaderna i
samband med lagesrapporteringen i augusti 2023. Kompletterande inkop har skett bade for
arbetsplatserna i valvet och for servermiljoerna.

Kostnader har darutover tillkommit for en separat instans av arkivforteckningssystemet Visual
Arkiv. Arkivforteckningssystemet ar en viktig resurs for att forbundsmedlemmar och
allmanheten ska kunna ta reda pa vika e-arkiv som finns hos Sydarkivera.

Det ar i det skede projektet befinner sig i nu inte langre troligt att det kommer att ske ndgon
upphandling av konsulting for inforandet av Archivematica. Den dokumentation som finns
tillganglig tillsammans med de kunskaper och formagor som systemadministrator har
uppvisat vid uppsattning av testmiljoer beddms vara tillrdckliga fér inférandet, atminstone for
en forsta produktionslinje for sma och medelstora 6verféringar.

Det kommer inte att bli aktuellt med fler utbildningar fér personalen under projekttiden. Det
beror framfor allt pa tidsfaktorn, att det inte finns utrymme i schemana for utbildning.
Daremot behdver kompletterande utbildningar ske under forvaltning av bevarandesystemet.
Arbetet med laborationer och tester far ses som en del av kompetensutvecklingen fér den
berérda personalen.

Hinder och risker

Styrgruppen informerades i december 2023 om att projektet ar inne i ett kritiskt lage och ar
sarbart for bade franvaro i arbetsgruppen och konkurrerande arbetsuppgifter och uppdrag.
Projektledningen meddelade 6nskemal om att skjuta upp nya projekt och uppdrag till och
med mars nar inférandet av Archivematica da planerades att vara klar.

De i projektplanen identifierade riskerna for att arbetsgruppen ar underbemannad och inte
har ratt kompetenser for aktiviteterna samt att andra verksamhetsomraden konkurrerar om
resurser har fallit ut. Atgarden har varit och kommer att vara att utdka tiden fér traning,
laborationer och tester. Atgard &r ocksa att avgréansa och minimera uppsattningen av
produktionsmiljon for att undvika mer komplexitet an vad som ar nédvandigt. Rekrytering
pagar till Sydarkiveras mottagning. Detta kan innebara viss forstarkning till projektgruppen,
men samtidigt kommer det att ta tid att introducera nya medarbetare.
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Det var endast en av Sydarkiveras systemadministratorer som deltog pa kurs for Linux-
administration i december. Det innebar att inte alla systemadministratérer har samma grund
for aktuell och uppdaterad kunskap for att hantera administrationen pa ett effektivt och
sakert satt. Samtliga systemadministratorer som hanterar bevarandemiljon bor som
komplement till praktiska laborationer uppdatera sina kunskaper genom relevant utbildning.
Traning endast genom laborationer och tester ar tidkravande.

Under perioden har arbetet till viss del paverkats av att problem med de befintliga
produktionsmiljoerna. Storst paverkan hade ombyggnaden av mottagningsmiljon i december
2023. Det var en oplanerad dndring som genomférdes pa grund av aterkommande problem i
mottagningsmiljon. Detta paverkade planeringen och tidplanen for inférandet av
Archivematica. Andringen genomférdes 13 — 22 december. Det blev en stérre férandring och
hela mottagningsmiljén byggdes om. Aven under férsta kvartalet 2024 har det varit olika
typer av problem som kravt atgard. Problem beroende pa bade konsekvenser av flytten av
mottagningsmiljon och inforande av de nya klienterna samt att hardvarukomponenter har
gatt sonder. Darefter har mottagningsmiljon fungerat friktionsfritt under varen.

Beslutad strategi ar att kdpa aterbrukad serverhardvara och hantera it-tjanster i egen regi.
Det innebar en nagot okad risk for problem med att olika komponenter slits ut eller slutar
fungera av andra skal. Atgarder planeras bland annat genom lagerhallning, kontakt med
aterforsaljare av aterbrukade serverkomponenter samt att sakerstalla tid, kunskap och
formagor for att identifiera och hantera de problem som uppkommer.

Det ar sannolikt att det inte kommer att bli mgjligt att nd malet med att lasa in stora
overforingar utan att det tar for lang tid. Om det inte ar mojligt att na det uppsatta malet
fore sommaren kommer detta att hanteras i ett separat projekt for att bygga upp en
produktionslinje for stora inlasningar. Konsekvensen blir att det kommer att ta langre tid att
slutarkivera de stora arkivleveranserna. Detta ar anda ett alternativ som éar att féredra,
eftersom alternativet ar att samtliga inlasningar fordrojs ytterligare.

Konsekvens av beslutet att hantera dokumentation i efterhand blir att mindre tid kan
koncentreras pa inldsning i Archivematica. Detta gar att hantera i och med att arbetet med
inlasning startar med sma och medelstora dverféringar. Dokumentation av miljoer, rutiner
och aktiviteter ar nédvandigt for att kunna sakerstalla digitalt bevarande och vara ett arkiv
vart att lita pa i enlighet med beslutade fullmaktigemal.
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Mojligheter

Kunskaperna som arbetsgruppen nu har forvarvat innebar att det finns goda mdjligheter att
slutfora inférandet av Archivematica inom de ramar som beskrivs i lagesrapporten.

Deltagandet i anvandargrupper ger kunskaper och insikter som ar vardefulla i arbetet med
inforandet och det kommande arbetet med stora inldasningar.

Framsteg

Framsteg sedan den senaste lagesrapporten i december 2023 ar att Sydarkivera nu har
detaljerad kunskap om inlasningsprofiler, registret for filformatsatgarder, konfigurering och
den loggning som sker. Det har dven skett framsteg med att anpassa den automatiska
installationsprocessen for Sydarkiveras behov och férutsattningar.

Den 6ppna programvaran Prometheus anvands for att samla in matdata fran bade
Archivematicas anvandargranssnitt och lagringstjansten. Ett framsteg som skett ar dven data
fran lagringstjansten in efter forandringar i konfigurationen. Datat visas upp i ett visuellt
webbgranssnitt med den 6ppna programvaran Grafana. Detta ger forbattrade majligheter att
dra slutsatser om systemet prestanda utifran vad som hander under 6verféring och inlasning.

Ett viktigt framsteg ar att det finns en forsta grundlaggande [6sning for att kopiera
informationspaket (replikor) med information som ska langtidsbevaras till externa krypterade
lagringsmedier for forvaring pa annan geografisk plats. Sakerhetskopiering och lagring pa
flera geografiska platser ar en av grundforutsattningarna som maste finnas pa plats for ett
langsiktigt digitalt bevarande.

BEVARANDEFUNKTIONEN
Kommunalférbundet Sydarkivera

Karin Bredenberg Elin Jonsson
Projektagare Projektledare
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-05-17

§28

Uppfoljning av projektet "Utokad bevarandeplattform”
SARK/2022:248

Beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott foreslar att forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Sydarkivera genomfor den tredje och sista etappen i projektet Utdkad bevarandeplattform
2021-2023. Den utdkade bevarandeplattformen ersatter den grundlaggande
bevarandeplattformen som inférdes 2016. Lagesrapporten for april 2024 ar en uppfoljning fran
tidigare lagesrapport fran november 2023. Inférande av nytt bevarandesystem pagar och
projektets styrgrupp har beslutat att férlanga projekttiden till och med tredje kvartalet 2024.
Enligt den reviderade tids- och aktivitetsplanen ska inférande av bevarandesystemet vara klart
sa att inlasning av digitala arkivleveranser kan starta den sista maj 2021.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Lagesrapport april 2024, Utdkad bevarandeplattform etapp 3, 2024-05-03

Justerare Utdragsbestyrkande




	Ärendelista
	4. Ekonomisk uppföljning januari-april 2024
	Resultatrapport jan-apr 2024
	FSAU § 19

	5. Tillämpningsanvisningar avseende bestämmelser om ekonomiska förmåner till förtroendevalda - revidering
	Förslag till revidering
	Bakgrund
	Tillämpningsområde och definitioner (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)
	Berättigande av ersättning (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)
	Förlorad arbetsinkomst (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)
	Ersättning för förlorad pensionsförmån (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)
	Ersättning för förlorad semesterförmån (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)
	Ersättning för kostnader för barntillsyn (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)
	Ersättning för vård och tillsyn av funktionshindrad eller svårt sjuk (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)
	Ersättning för funktionshindrad förtroendevalds särskilda kostnader (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)
	Rese- och traktamentesersättning (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)
	Sammanträdes-/förrättningsarvode samt färdtidsersättning (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)
	Fasta månadsarvoden (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)
	Omställningsstöd och pension för förtroendevalda (Arvodesreglemente 2023, SARK:2023:95)


	Arvodesreglemente
	FSAU § 20

	6. Inträdesavgift 2025 för eventuella nya medlemmar
	FSAU § 21
	Förbundsordning
	Bilaga 1


	7. Återbetalning av medlemsavgift till medlemmar
	Förslag 75 %
	FSAU § 22

	8. Intern kontrollplan 2024
	Utkast Intern kontrollplan 2024
	Utkast riskanalys

	FSAU § 23

	9. Uppsägning av avtal
	Uppsägning via e-post
	KF Karlskrona kommun, § 41, Uppsägning av avtal
	Avtal Karlskrona kommun
	FSAU § 24

	10. Val av dataskyddsombud för förbundsstyrelsen
	FSAU § 25

	11. Delegationsordning för förbundsstyrelsen - revidering
	Förslag till revidering
	Delegation inom den politiska organisationen
	Delegation till anställda
	Vidaredelegation
	Ärenden som inte finns i delegationsordningen
	Överklaganden

	FS § 28, 2023-06-02, Uppdrag
	FSAU § 26
	Nuvarande delegationsordning
	Delegation inom den politiska organisationen
	Delegation till anställda
	Vidaredelegation
	Ärenden som inte finns i delegationsordningen
	Överklaganden

	Presentation - reviering av delegationsordning

	12. Redovisning av digitala arkivleveranser våren 2024
	Rapport - Redovisning av digitala arkivleveranser våren 2024
	Inledning
	Aktuellt under perioden
	Fördjupad information
	Förklaring till tabeller och figurer

	Kommun- och regionledning
	Ärende- och dokumenthantering
	Lägesrapport

	Överförmyndares register och akter
	Lägesrapport

	Löneadministration
	Lägesrapport

	Personalarkiv och personalhälsa
	Lägesrapport

	Ekonomiadministration
	Lägesrapport


	Samhällsservice
	Tillsyn alkohol och tobak
	Lägesrapport

	Externa webbplatser
	Lägesrapport

	Inspelningar och sociala medier
	Lägesrapport

	Fotografier och bilddatabaser
	Lägesrapport


	Bygg, miljö och teknik
	Bostadsanpassningsbidrag
	Lägesrapport

	Miljö och hälsoskydd
	Lägesrapport

	Plan och bygg
	Lägesrapport


	Kultur och fritid
	Lägesrapport

	Hälsa och socialt stöd
	Vård och omsorg (VO) samt individ och familjeomsorg (IFO)
	Lägesrapport


	Hälso- och sjukvård hos regionerna
	Vårdinformation
	Lägesrapport

	Patientnämndens ärenden
	Lägesrapport


	Skola och utbildning
	Elevadministration och lärplattformar
	Lägesrapport

	Betyg och betygskataloger
	Lägesrapport

	Elevhälsovård och elevhälsa
	Lägesrapport


	Trygghet och säkerhet
	Räddningstjänstens ärenden och dokument
	Lägesrapport




	13. Uppföljning av projektet Utökad bevarandeplattform
	Projekt Utökad bevarandeplattform Lägesrapport nr. 11, april 2024
	Viktigt att veta
	Hänt sedan sist
	Genomfört arbete mellan arbetspassen
	Arbetspass 4: avveckling av testmiljöerna ALFA och BETA
	Arbetspass 5: installation testmiljö, uppdaterad version
	Arbetspass 6: Säkerhetskopiering
	Arbetspass 7: Säkerhetskopiering
	Arbetspass 8: Säkerhetskopiering
	Kommunikation och samverkan
	Utbildning

	Vad händer härnäst
	Viktiga ändringar
	Resurser
	Hinder och risker
	Möjligheter
	Framsteg





