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Forbundsstyrelse

Tid: Fredag, 2025-05-23, kl. 10:00
Plats: Zoom

Foljande ledamoter kallas:

Johan Svahnberg (M) H66rs kommun
Per Ribacke (S) Alvesta kommun

Joel Schafer (S) Borgholms kommun
Borje Dovstad (L) Karlskrona kommun
Catharina Malmborg (M) Eslévs kommun
Henrik Nilsson Bokor (S) Torsas kommun
Gustav Schyllert (M) Vellinge kommun
Martin Edgélius (M) Katrineholms
kommun

Ronnie Nilsson (SD) Region Blekinge
Nina Vissing (C) Ydre kommun

Foljande ersattare underrattas:

Erling Emsfors (M) Ostra Géinge kommun
Hakan Thudén (M) Ydre kommun

Claes Dufmats (M) Odeshégs kommun
Lars Johansson (V) Vimmerby kommun
Eva Bendz Johansson (C) Osby kommun
Christer Caesar (KD) Hassleholms
kommun

Kith Martensson (M) Sélvesborgs
kommun

Magnus Arvidsson (M) Karlshamn
kommun

Rut Bjorkstrom (KD) Ljungby kommun
Ann Larson (M) Trosa kommun

Stefan Pettersson (M) Oskarshamns
kommun

Vid forhinder kallar du sjalv din ersattare, samt meddelar sekreteraren via e-post
jennie.granath@sydarkivera.se eller via telefon 0472-39 01 60.
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Forbundsstyrelse

1. Upprop
Utfors.

2. Godkannande av dagordningen
Forslag till beslut
Dagordningen godkanns.

3. Utseende av justeringsperson
Forslag till beslut
Martin Edgélius (M), Katrineholms kommun, utses till justeringsperson.

4. Ekonomisk uppfoéljning
Dnr SARK/2023:288

Beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott beslutar
att 6verlamna arendet till forbundsstyrelsen utan beredning.

Sammanfattning

Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport fér kommunalférbundet
Sydarkivera. Till dagens sammantrade finns inga handlingar att redovisa. Dessa kommer
istallet att presenteras for forbundsstyrelsen.

5. Redovisning av digitala arkivleveranser varen 2025
Dnr SARK/2025:63

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Sydarkivera tar i genomsnitt emot tva nya leveranser i veckan. Det ar ofta stora
overforingar med manger av filer eller hela databaser som ska slutarkiveras. |
redovisningen finns lagesrapporter for perioden november 2024 till och med april 2025
samt tabeller som visar status for de olika forbundsmedlemmarna. Att notera ar att
skolorna har kommit i gdng bra med digitala arkivleveranser. Det ar en storre spridning an
tidigare med fler forbundsmedlemmar, ndrmare tre fjardedelar, som genomfort
testleveranser eller digitala arkivleveranser under perioden. Det ar tre kommuner som har
gjort sina forsta leveranser under perioden. Det finns flera nya omraden och
informationstyper med i redovisningen.
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Forbundsstyrelse

6. Styrelsemal 2025
Dnr SARK/2023:288

Beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott beslutar

att ge forvaltningen i uppdrag att gora redaktionella andringar under punkt 6.2 i
styrelsemalen, och att punkt 8.1 ska lyda "Balanserad budget utan hojning av avgifterna
som innebar ett 2% Overskottsmal”, samt

att foresla att forbundsstyrelsen beslutar
att faststalla nedbrutna mal for verksamhetsaret 2025 efter ovanstaende justeringar.

Sammanfattning
Forbundsfullmaktige faststaller mal for forbundets verksamhet. Utifran dessa ska
forbundsstyrelsen faststalla nedbrutna mal varje ar.

7. Intern kontroll 2025
Dnr SARK/2025:94

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att faststalla att intern kontrollplan 2025 omfattar féljande omraden:

e Allmanna handlingar och arkiv
e Ekonomiadministration

o [T-sakerhet

e Politiskt beslutsfattande

Sammanfattning
Forvaltningen har tillsammans med forbundsstyrelsen haft en workshop i april manad for
att resonera kring vilka omradden som skulle vara lampliga for intern kontroll 2025.

Syftet med intern kontroll ar att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern
kontroll ska minimera risker, sakra att resurser anvands enligt tagna beslut, sakerstalla en
rattvisande redovisning och skydda bade fortroendevalda och anstallda fran oberattigade
misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar fér den interna kontrollen utgar fran 6
kap i kommunallagen.

For kommunalférbundet Sydarkivera galler reglemente for intern kontroll i
forbundspolicyn som séger att processer, rutiner och utvalda kontrollmoment ska valjas ut
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med utgangspunkt frdn en genomford riskbeddmning (sdrbarhetsanalys). Risk- och
sarbarhetsanalysen utgor darfor det huvudsakliga underlaget for den interna
kontrollplanen som arligen ska faststallas av och foljas upp av styrelsen.
Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna informationsplan for att sakerstalla
att samtliga verksamhetsprocesser belyses. Inom bevarandefunktionen anvands sarskilt
system for riskbedomningar gallande arkivvard och digitala arkivleveranser. Omraden som
omfattas av detta system har inte beddmts nddvandiga att ytterligare granska i enlighet
med faststallande av denna plan.

8. Anmalan delegationsbeslut
Sammanfattning
Inga delegationsbeslut att redovisa.

9. Forbundschefen informerar

10. Sammantradet avslutas

Alvesta 2025-05-14

Johan Svahnberg (M) Jennie Granath Sjostrand
Ordforande Sekreterare
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-05-09

§ 24
Ekonomisk uppfoéljning
SARK/2023:288

Beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott beslutar
att dverlamna arendet till forbundsstyrelsen utan beredning.

Sammanfattning

Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport for kommunalférbundet
Sydarkivera. Till dagens sammantrade finns inga handlingar att redovisa. Dessa kommer istallet
att presenteras for forbundsstyrelsen.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Resultatrapport januari-april 2025

Beslut ska skickas till
Ekonom

Justerare Utdragsbestyrkande
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Jorgen Nord

Till forbundsstyrelsen

Ekonomisk uppfoljning for perioden januari till april 2025

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport for kommunalférbundet
Sydarkivera.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Resultatrapport januari-april 2025

Beslut ska skickas till
Ekonom

Jorgen Nord
Ekonom

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 1



Kommunalférbundet Sydarkivera
222000-3103

Rakenskapsar 2025-01-01 - 2025-12-31
Period 2025-01-01 - 2025-04-30

Resultatrapport

Utskrivet 2025-05-13 15:32

Senaste vernr A 84 B 215 C 189 D 296 E

269G 5H7

Period Ackumulerat Period fg ar
RORELSENS INTAKTER
Nettoomséttning
3200 Utlamnande av allm&n handling 0,00 0,00 2 500,00
3300 Medlemsintéakter 7 329 046,53 7 329 046,53 7 309 623,03
3518 Lonebidrag/anstallningsstod 188 784,00 188 784,00 405 092,00
3650 Anslutande tjanster 2 522 815,31 2522 815,31 3074 914,26
3690 Ovriga ersattningar 5 948,00 5 948,00 39 307,32
3740  Ores- och kronutjamning -4,03 -4,03 0,06

Summa nettoomsattning

Ovriga rérelseintikter

10 046 589,81

10 046 589,81

10 831 436,67

3980 Erhallna offentliga bidrag

21 422,00

21 422,00

0,00

Summa o6vriga rorelseintakter
SUMMA RORELSENS INTAKTER

RORELSENS KOSTNADER
Ravaror och férnddenheter

21 422,00

10 068 011,81

21 422,00

10 068 011,81

0,00

10 831 436,67

4600 Legoarbeten och underentreprenader (gruppkonto) -1 546,50 -1 546,50 0,00

4720  Utbildningsverksamhet évrigt 0,00 0,00 -101,40
Summa ravaror och férnédenheter -1 546,50 -1 546,50 -101,40
Ovriga varu- och materialkostnader

4800 Konsulttjanster 0,00 0,00 -134 201,00

4840  Datorprogram / System / Supportavtal -20 770,50 -20 770,50 -80 770,00
Summa Ovriga varu- och materialkostnader -20 770,50 -20 770,50 -214 971,00

BRUTTOVINST

Ovriga externa kostnader

10 045 694,81

10 045 694,81

10 616 364,27

5010 Fasta arvoden till fortroendevalda

5012 Sammantrades- och forrattningsarvoden

5020 Personalens léner

5021 OB-tillagg

5110 Semesterlén - manadsaviénad
5111 Semestererséttning - timavldénad
5120  Sjuklon 2-14

5121  Sjuklén 15-59

5131 Lo6n vid tjanstledighet - enskild angeldgenhet
5150 Forandring av semesterléneskuld - intjdnad

5410 Forbrukningsinventarier

5420 Programvaror

5484  Kostforman

5489  Motkonto - formaner

5511  Traktamenten - skattefria
5512  Traktamenten - skattepliktiga
5521  Bilersattningar - skattefria
5522  Bilersattningar - skattepliktiga
5541  Restidsersattning

5591  Ovriga kostnadsersattningar - skattefria
5600 Kostnader for transportmedel (gruppkonto)

5610 Lagstadgade arbetsgivaravgifter

-78 504,00
-54 881,80
-4 082 582,40
-12 684,15
-202 786,21
-6 410,80
-49 213,47
-3 293,75
-3781,16
-407 002,99
-980,00

-6 900,00
-1 200,00

1 200,00

-2 932,00
-210,00

-8 345,00
-1 124,40
-15 753,49
-4 034,34
-1 338,40
-1 300 623,99

-78 504,00
-54 881,80
-4 082 582,40
-12 684,15
-202 786,21
-6 410,80
-49 213,47
-3 293,75
-3 781,16
-407 002,99
-980,00

-6 900,00
-1 200,00

1 200,00

-2 932,00
-210,00

-8 345,00
-1 124,40
-15 753,49
-4 034,34
-1 338,40
-1 300 623,99

-75 496,00
-91 087,68
-4 548 553,18
-1 299,90
-235 854,54
0,00

-69 318,95
-3 101,34
-2121,72
-310 596,00
0,00

0,00

-2 280,00

2 280,00

-5 307,00
-70,00

-40 505,25
-6 480,84
-47 251,49
-3 658,83
0,00

-1 522 155,00
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Kommunalférbundet Sydarkivera Utskrivet 2025-05-13 15:32
222000-3103 Resultatrapport  s..asevemrags B 215G 189 D 206 £

Rakenskapsar 2025-01-01 - 2025-12-31 ARL 269 G5H7
Period 2025-01-01 - 2025-04-30

Period Ackumulerat Period fg ar

5613 Arbetsgivaravgifter - semesterskuld -166 659,58 -166 659,58 -244 216,00
5619 Ovriga personbilskostnader -5 700,00 -5 700,00 0,00
5630 Loneskatt pa pensionforsakringspremier -47 303,59 -47 303,59 -171 352,00
5633  Sarskild Ioneskatt p& avgiftsbestamd pension -30 203,00 -30 203,00 -13 912,00
5670 Arbetsmarknadsforsakringar enligt avtal -19 651,00 -19 651,00 -21 883,00
5680 Tjanstegrupplivférsakringar -10 463,00 -10 463,00 -3932,00
5710 Pensionsforsakringspremier -194 986,00 -194 986,00 -706 315,00
5751 Pensionskostnad avgiftsbestamd alderspension -110 872,00 -110 872,00 -274 111,00
5831 Kost och logi i Sverige -8 072,02 -8 072,02 0,00
6010 Lokalhyra / Garage / Forrad -367 744,17 -367 744,17 -405 742,95
6072 Representation, ej avdragsgill -642,86 -642,86 0,00
6130 Lokalvard och stadning -39 984,43 -39 984,43 -40 196,13
6131  Sophamtning -682,50 -682,50 -1 516,00
6210 El -40 677,45 -40 677,45 -39 698,64
6250 Postbefordran -3 933,38 -3 933,38 0,00
6321 Hyral/leasing av kopiator/skrivare -12 983,00 -12 983,00 -13 526,00
6410  Forbrukningsinventarier -89 777,57 -89 777,57 -1 929,30
6420 Kontors-IT -169 428,12 -169 428,12 -129 928,86
6430 Bocker, IT-bdcker, facklitteratur och tidningar -300,00 -300,00 -5 006,50
6440 Forbrukning - Hygien / Stadartiklar -741,47 -741,47 -5 124,48
6460 Fastighetstillbehor 0,00 0,00 -34 910,00
6480 Terminalglaségon 0,00 0,00 -2 800,00
6490 %\r/lrjlrg]uell(;(i);grsuril(glgﬂzllnventarler och 0,00 0,00 -17 113,23
6500 Livsmedel -16 048,59 -16 048,59 -14 510,19
6510 Kontorsmaterial -18 654,50 -18 654,50 -11 051,96
6540  IT-tjanster -16 356,00 -16 356,00 -55 030,88
6570 Bankkostnader -6 414,30 -6 414,30 0,00
6790 Faktureringsavgifter 0,00 0,00 -273,00
6810 Telefoni och datakommunikation -67 960,57 -67 960,57 -146 019,68
6850 Porto 297,20 297,20 -1 699,36
6910 Drivmedel -3 962,55 -3 962,55 -8 343,38
6920 Fordonsskatt -5 674,00 -5 674,00 -422,00
6950 Hyral/leasing av bilar och transportmedel 0,00 0,00 -5 788,79
6990 Ovriga kostnader for transportmedel -1912,46 -1912,46 -5 389,02
6991  Ovriga externa kostnader, avdragsgilla -1 229,09 -1 229,09 0,00
Summa 6vriga externa kostnader -7 702 102,35 -7 702 102,35 -9 344 599,07

Personalkostnader

7011 Fraktkostnader -3 150,50 -3 150,50 -1 588,00
7052 Kost, hotell och logi -15 197,83 -15 197,83 -54 187,67
7053  Taxiresor -1 698,00 -1 698,00 -4 984,86
7055  T&g- och bussresor -22 347,07 -22 347,07 -24 511,70
7056 Flygresor 0,00 0,00 -7 414,00
7059 Resekostnader for anstélld - via 16n 0,00 0,00 -192,79
7100 Representation - extern -6 505,71 -6 505,71 -565,64
7101 Representation - intern -1522,21 -1522,21 -4 554,51
7220  Annonsering -10 000,00 -10 000,00 -18 000,00
7310  FOorsékringspremier -52 177,00 -52 177,00 -47 851,00
7330 Larm och bevakning -8 598,50 -8 598,50 -7 456,19
7430  Administrativa tjanster -194 047,92 -194 047,92 -237 670,80
7440 IT-licenser, datorprogram och supportavtal -288 192,83 -288 192,83 -183 532,51
7450 Konsulter 0,00 0,00 -10 002,00
7451  IT-infrastruktur -9 830,91 -9 830,91 -265 537,21
7452  Revisionskonsulter -115 000,00 -115 000,00 -90 000,00
7453  Redovisningstjanster -99 274,00 -99 274,00 0,00
7470  Friskvardsersattning -25 443,27 -25 443,27 -22 669,04
7490  Ovriga frammande tjanster -48 328,09 -48 328,09 -372 124,60
7610 Medlemsavgifter -10 435,00 -10 435,00 -66 059,51
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K If6rbundet Sydarki
222000.3108 Y loraverd Resultatrapport
Rakenskapsér 2025-01-01 - 2025-12-31 ARL

Period 2025-01-01 - 2025-04-30

Utskrivet 2025-05-13 15:32

Senaste vernr A 84 B 215 C 189 D 296 E

269G5H7

Period Ackumulerat Period fg ar
7632  Personalrepresentation, ej avdragsgill -2 333,93 -2 333,93 0,00
7650  Kurs- och konferensavgifter - personal -69 448,40 -69 448,40 -11 850,00
7651  Kurs- & konferensavgifter - EU-projekt -34 649,54 -34 649,54 0,00
7690  Ovriga personalkostnader -969,60 -969,60 0,00
Summa personalkostnader -1 019 150,31 -1 019 150,31 -1 430 752,03
Avskrivningar
7834  Avskrivningar pa bilar och andra transportmedel -43 902,80 -43 902,80 -37 017,68
Summa avskrivningar -43 902,80 -43 902,80 -37 017,68
Ovriga rérelsekostnader
7920  Avskrivningar - Dator- och kommunikationsutrustning -111 897,92 -111 897,92 -104 424,58
7930  Avskrivningar - Mébler och inventarier -19 555,04 -19 555,04 -51 009,16
Summa 6vriga rérelsekostnader -131 452,96 -131 452,96 -155 433,74
RORELSERESULTAT 1 149 086,39 1 149 086,39 -351 438,25
Finansiella poster
8314  Skattefria ranteintakter -5 682,00 -5 682,00 0,00
8422  Drojsmalsrantor for leverantérsskulder -19,75 -19,75 0,00
8423 Réantekostnader for skatter och avgifter -18 914,00 -18 914,00 0,00
8440 Ranteintakter 0,00 0,00 140 248,22
8520 Rantekostnader 0,00 0,00 -17 943,00
8570 Bankkostnader 0,00 0,00 -5 976,24
Summa finansiella poster -24 615,75 -24 615,75 116 328,98
RESULTAT EFTER FINANSIELLA POSTER 1124 470,64 1124 470,64 -235 109,27
SUMMA RORELSENS KOSTNADER -8 943 541,17 -8 943 541,17 -11 066 545,94
BERAKNAT RESULTAT 1124 470,64 1124 470,64 -235 109,27
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-05-09

§25

Redovisning av digitala arkivleveranser varen 2025
SARK/2025:63

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Sydarkivera tar i genomsnitt emot tva nya leveranser i veckan. Det ar ofta stora dverféringar
med manger av filer eller hela databaser som ska slutarkiveras. | redovisningen finns
lagesrapporter for perioden november 2024 till och med april 2025 samt tabeller som visar
status for de olika forbundsmedlemmarna. Att notera ar att skolorna har kommit i gang bra
med digitala arkivleveranser. Det ar en storre spridning an tidigare med fler
forbundsmedlemmar, narmare tre fjardedelar, som genomfort testleveranser eller digitala
arkivleveranser under perioden. Det ar tre kommuner som har gjort sina forsta leveranser
under perioden. Det finns flera nya omraden och informationstyper med i redovisningen.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Redovisning av digitala arkivleveranser varen 2025

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Justerare Utdragsbestyrkande
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Till forbundsstyrelsen

Redovisning av digitala arkivleveranser varen 2025

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Sydarkivera tar i genomsnitt emot tva nya leveranser i veckan. Det ar ofta stora
overféringar med manger av filer eller hela databaser som ska slutarkiveras. |
redovisningen finns lagesrapporter for perioden november 2024 till och med april 2025
samt tabeller som visar status for de olika forbundsmedlemmarna. Att notera ar att
skolorna har kommit i gang bra med digitala arkivleveranser. Det &r en storre spridning an
tidigare med fler férbundsmedlemmar, narmare tre fjardedelar, som genomfort
testleveranser eller digitala arkivleveranser under perioden. Det ar tre kommuner som har
gjort sina forsta leveranser under perioden. Det finns flera nya omraden och
informationstyper med i redovisningen.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse

Redovisning av digitala arkivleveranser varen 2025

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Arendet

Forvaltningen har sammanstallt en redovisning av digitala arkivleveranser for perioden
november 2024 till och med april 2025. Den samlade redovisningen sker tva ganger om
aret. Dokumentet innehaller lagesrapporter och redovisning av status for
forbundsmedlemmarna nér det galler olika leveranstyper. Det sker tva dverforingar i
veckan i genomsnitt. Parallellt pagar arkivvard och inldsning av de arkivleveranser som
tagits emot 2015-2023.

Nastan halften av forbundsmedlemmarna har genomfért en, flera eller médnga
arkivleveranser med digitala akter och journaler 2015-2025. Elevhalsan har borjat att
komma ifatt vard och omsorg (VO) och individ och familjeomsorg (IFO). Det ar tack vare
anvandarvanligt inbyggt stod for arkiveringsuttag i tjdnsten som anvands. Det ar nagot
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Elin Jonsson

farre an forvantat som kommit in med leveransframstallan for arlig arkivleverans av
digitala journaler och akter under perioden. Det finns fortfarande hinder for vissa
verksamhetssystem eftersom funktionerna for arkivering inte ar fardigutvecklade eller
kraver ett mellanarkiv. Arbete pagar med att atgarda problem eller arbeta runt de hinder
som finns. Det ar samtidigt allt fler som har borjat slutarkivera information fran skolornas
aldre elevadministrativa system som fasas ut. Arbete har under perioden startat med att ta
emot digitala arkivleveranser fran verksamhetssystem inom kultur och fritid.

De varierar vilka forbundsmedlemmar som har deltagit i arbetet med digitala
arkivleveranser och testleveranser. Under den har perioden ar det narmare tre fjardedelar
som genomfort en eller flera leveranser. Det dr en storre spridning jamfort med forra
perioden da mindre an halften av forbundsmedlemmarna varit aktiva. Under perioden har
Bromolla, Hultsfred och Valdemarsvik gjort sina forsta leveranser.

Nytt under perioden ar att det ar flera férbundsmedlemmar som bdrjat slutarkivera filer i
mappar. Sydarkiveras forbundsmedlemmar hanterar inte all information med stéd av
verksamhetssystem utan mycket information finns pa filservrar eller motsvarande tjdnster
som Google Drive eller Microsoft OneDrive.

Elin Jonsson
Bevarandestrateg
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Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2024

Sammanfattande overblick

Under perioden november 2024 till och med april 2025 har det skett i genomsnitt tva
overféringar i veckan. Parallellt pagar arkivvard och inlasning av de arkivleveranser som tagits
emot 2015-2023. Redovisningen sammanfattas i tva diagram (se féljande sidor).

Det forsta diagrammet visar i vilken utstrackning som forbundsmedlemmarna har kommit i
gang med digitala arkivleveranser. Det ar nu nastan lika manga som har kommit i gdng med
arliga leverans av digitala journaler och akter fran elevhalsan som fran vard och omsorg eller
individ och familjeomsorg. Det &r omkring halften som genomfért en, flera eller manga
arkivleveranser med digitala akter och journaler 2015-2025. Det &r flera som har aviserat att
de planerar att gora sina arliga leveranser av akter och journaler, men det ar nagot farre an
forvantat som kommit in med leveransframstallan under perioden. Det finns fortfarande
hinder for vissa verksamhetssystem eftersom funktionerna for arkivering inte ar
fardigutvecklade eller for att det kravs ett mellanarkiv eller annat mellansystem for uttag. Det
ar allt fler som har borjat slutarkivera information fran skolorna. Det beror pa att de aldre
elevadministrativa systemen haller pa att fasas ut. Arbete har under perioden startat med att
ta emot digitala arkivleveranser fran verksamhetssystem inom kultur och fritid.

Det andra diagrammet visar antalet skarpa digitala arkivleveranser, testleveranser och
exempelfiler férdelat per férbundsmedlem. Aven kommunalférbund som har bérjat att
slutarkivera digitalt ingar i diagrammet. Observera att omleveranser finns med i
sammanstallningen. Oversikten stricker sig tillbaka till 2019. Nya arkivleveranser sedan férra
redovisningen i november 2024 ar markerade med blatt. De varierar vilka férbunds-
medlemmar som har deltagit i arbetet med digitala arkivleveranser och testleveranser. Under
den har perioden ar det narmare tre fjardedelar som genomfort en eller flera leveranser. Det
ar en storre spridning jamfort med forra perioden da mindre an halften av férbunds-
medlemmarna varit aktiva. Under perioden har Bromélla, Hultsfred och Valdemarsvik gjort
sina forsta leveranser.

Under perioden har det skett relativt manga engangsuttag i form av databasexporter. Det
beror pa att det pagar en insamling av databaser fran de aldre elevadministrativa systemen.
Nytt under perioden ar ocksa att det ar flera forbundsmedlemmar som bérjat slutarkivera
filer i mappar. Sydarkiveras férbundsmedlemmar hanterar inte all information med stéd av
verksamhetssystem utan mycket information finns pa filservrar eller motsvarande tjénster
som Google Drive eller Microsoft OneDrive.
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| vilken utstrackning har medlemmarna kommit igang med digitala
arkivleveranser?

Externa webbplatser
Individ och familjeomsorg
Vard och omsorg

Elevhdlsa

Arende- och dokumenthantering
Miljé och halsoskydd
Raddningstjanstens drenden
Elevinformation
Bostadsanpassningsbidrag

Plan och bygg, drendehantering
Inspelningar

Overférmydares register

Digitala betygskataloger
Ekonomiinformation

Léneadministration

Informationstyper

Verksamhetsndra arkiv (mellanarkiv)
Sociala medier

Tillsyn alkohol och tobak
Fotografier och bilddatabaser
Register fortroendevalda
Personalarkiv

Bokning och bidrag
Kulturskolan

Upphandling och avtal

Bygg och anldggningsprojekt
Patientndmndens drenden
Regionens vardinformation

Rehabilitering [ ]

(=]
(%3]
-
o
-
(%3]

20 25 30 35 40 45
Antal medlemmar

m Overféring (testleverans eller skarp arkivleverans) Fararbete hos medlem (rensa, avsluta, gallra) M Kanda hinder Okant
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Overforingar per forbundsmedlem 2019-2025

Alvesta
Borgholm
Boxholm
Bromodlla
Eslov

Flen
Hultsfred
Hassleholm
Hogsby

Hoor
Karlshamn
Karlskrona
Katrineholm
Kinda
Lessebo
Ljungby
Lomma
Markaryd
Ménsteras
Maorbylanga
Nybro
Olofstrom
Osby
Oskarshamn
Ronneby
Staffanstorp
Solveshorg
Tingsryd
Torsas

Trosa
Vadstena
Valdemarsvik
Vellinge
Vimmerby
Vingaker
Ydre
Atvidaberg
Odeshog
Ostra Goinge
Region Blekinge
Cura Individutveckling
Miljoforbundet Blekinga Vast
Raddningstjansten Vastra Blekinge

=}
[%a]
[
=
[
(%3]

20 25 30 35

M januari 2019 till och med oktober 2024 H november 2024 till och med apri 2025
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Aktuellt under perioden

Digitala arkivleveranser

Det har skett totalt 44 overféringar under perioden. De flesta dverféringar som skett under
perioden ar eller kommer att bli skarpa arkivleveranser (30 av 44). Det har under den har
perioden varit relativt manga omleveranser (6 av 30). Det har varit fler engangsuttag an
tidigare perioder vilket beror pa att flera har borjat slutarkivera data fran sina aldre
elevadministrativa system som fasas ut i verksamheterna. Engangsuttagen redovisas darfor
for sig. Nytt ar att det ar flera forbundsmedlemmar som har ordnat upp och éverfért material
som inte kommer fran verksamhetssystem utan som éar filer som sparats i mappar.

Under perioden har 27 skarpa digitala arkivleveranser godkants. Det har lagts upp 26 nya
arenden under perioden for skarpa arkivleveranser, varav 2 ar avslutade). Det har lagts upp
33 nya arenden for testleveranser, varav 12 forvantas overga till att bli skarp leverans och ett
har avbrutits pa begéaran fran forbundsmedlem.

Sammanstallning digitala arkivleveranser
Perioden november 2024 till och med april 2024

Totalt mottagna dverforingar 44
Varav: Arliga planerade uttag 12
Omleveranser

Engangsuttag

Filer i mappar

Testleveranser 10

Exempelfiler 4
Insamling externa webbplatser (166 unika webbplatser) 2
Godkanda arkivleveranser 27
Nya skarpa arkivleveransarenden under perioden 26
Nya testleveransarenden under perioden 33

Det ar tva nya arkivarier och en informationssamordnare som har anstallts under perioden for
att ersatta medarbetare som gatt vidare till andra uppdrag/arbetsgivare. Introduktionen av
nya medarbetare och perioder med vakanta anstéllningar har till viss del paverkat
handlaggningen av digitala arkivleveranser. Det har inte paverkat bokningen av nya
overféringar och de leveranstyper dar det sker flest arliga digitala arkivleveranser. Det som
har prioriterats ner ar framfor allt aldre arenden dar inte all administration ar slutford pa
grund av byte av handldaggare eller andra omkringliggande faktorer. Sarskilt leveranstyper dar
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det dnnu inte finns fardiga rutiner och mallar paverkas negativt nar personal slutar. Aven
testleveranser dar det inte kommer att ske skarpa arkivleveranser i nartid har prioriterats ner
under perioden.

Sydarkiveras mottagning

Sydarkiveras mottagning ar i dagslaget fullt bemannad och det &r inte langre nagra vakanta
anstallningar. Under perioden 16 december — 10 januari var Sydarkiveras mottagning for
digitala arkivleveranser stangd pa grund av julledigheter. Information gick ut via
sydarkivera.se, nyhetsbrev och Sydarkiveras Community.

Under perioden har det funnits bokningsbara tider for 6verféring tva dagar i veckan, tisdagar
och torsdagar. Det har skett omkring 2 dverféringar i genomsnitt i veckan, raknat pa de
veckor som mottagningen har varit dppen. Det finns gott om lediga tider for nya
overforingar. Det betyder att behovet, vad som ar kédnt, annu inte ar storre an tva
overforingar i veckan.

Sydarkiveras utokade bevarandeplattform

Sydarkivera tillhandahaller en oberoende plattform for langtidsbevarande for sina
forbundsmedlemmar. Bevarandeplattformen baseras pa internationell standard (OAIS
Referensmodell, ISO 14721:2012). Projektet utokad bevarandeplattform slutférdes 2024 och
nya tekniska miljoer och programvaror har inforts. Programvaran Archivematica stodjer
hanteringen av informationspaket. Under perioden har 43 arkivpaket lasts in i Archivematica.
Observera att varje arkivleverans kan delas upp i flera arkivpaket (AIP Archival information
package). Leveranserna halls samman i arkivsamlingar (AIC Archival information collection).

Det har ar farre inlasta arkivpaket @n forvantat. Under perioden har det endast varit maojligt
att lasa in sma informationspaket (upp till 5 000 filer). Detta beror pa en begransning i den
tekniska miljon som var kand vid inférandet i maj 2024. Detta var kdnt under projektet och en
avgransning som beslutades av projektets styrgrupp. Under perioden har det skett
framgangsrika tester i en separat referensmiljo med inldsning av stora informationspaket upp
till 700 000 filer i en takt som ar hanterbar administrativt. 100 000 filer &r en malsattning
eftersom verktygen for databasexporter delar upp stora objekt i paket om 100 000 filer var.
Det ar forvantat att det tar tid med inldsning eftersom de olika verktygen som kontrollerar,
normaliserar och fixerar filer behdver hantera varje enskild fil i taget.

En direktupphandling har genomforts av kompletterande hardvara som mojliggor inlasning
av stora paket i produktionsmiljé. Den nya hardvaran fér Archivematica infors under andra
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kvartalet 2025. Planeringen ar att kunna starta upp inlasning av stora informationspaket till
hosten 2025.

Parallellt med mottagningen av nya arkivleveranser hanteras inldsning av leveranser fran 2015
och framat som flyttats fran den grundlaggande bevarandeplattformen som inférdes 2016—
2017. Det har inte skett ndgon total migrering eftersom det kravs arkivvardande insatser for
de tidigare arkiverade informationspaketen. Det innebar att varje paket hanteras for sig.
Nedan finns en overblick 6ver status nar det galler arkivvard och migrering. Observera att
varje informationspaket kan innehalla en eller flera arkiveringsuttag fran forbundsmedlem.
Storleken pa paketen varierar fran enstaka filer till flera databaser och upp mot en halv miljon

filer.

Sammanstallning migrering
Perioden november 2024 till och med april 2024

Antal informationspaket arkivvardade, inlasta och fortecknade 7
Antal informationspaket arkivvardade och inlasta, ej fortecknade 2
Antal informationspaket arkivvardade, €j inlasta (pga. for stora) 15
Kvar att hantera 110

Leveranskoordinatorer hos forbundsmedlem

Leveranskoordinator ar en roll hos forbundsmedlem som stodjer forvaltningarna med
samordning och administrativt stdd kring digitala arkivleveranser till Sydarkivera. Det ar
frivilligt for forbundsmedlem att utse leveranskoordinator. Rollen har definierats med
utgangspunkt fran behov och dnskemal som formedlats fran utsedda kontaktpersoner. Det ar
kontaktperson hos férbundsmedlem som utser leveranskoordinator. Medlemmarna har olika
strategier. Det forekommer att det aktiva beslutet ar att dverlamna ansvaret till
forvaltningarna att sjalvstandigt hantera sina digitala arkivleveranser.

Forbundsmedlemmar som har valt att utse leveranskoordinator:

Eslévs kommun Olofstréms kommun Atvidabergs kommun
Hogsby kommun Staffanstorps kommun Ostra Géinge kommun
H66rs kommun Tingsryds kommun

Kinda kommun
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Det forsta bytet av leveranskoordinator med 6verlamning har skett under perioden. Det finns
vakanser dar utsedda leveranskoordinatorer inte har ersatts. Det pagar en dialog med
Kommunalférbundet ITSAM om samordning av leveranskoordinatorrollen.

Det vanligaste ar att det ar en arkivarie eller sekreterare anstalld hos forbundsmedlem som
utses. Inriktningen pa samarbetet har darfor fokuserat pa de administrativa aspekterna. Det
har varit gemensamma webbmaoten for leveranskoordinatorer vid tva tillfallen. Till motet den
15 november hade leveranskoordinatorerna till uppgift att forbereda leveransplan for 2025.
Det var en genomgang av status for digitala arkivleveranser av information som hanteras i
skola och forskola. Annika Haugsden, ny arkivarie inom Tillsyn och informationsforvaltning
presenterade sig. Den 14 februari pratade vi om rollen som leveranskoordinator och
strategier for att na ut i sina organisationer. Det inleddes en dialog kring detta i gruppen pa
Sydarkiveras Community. Det var ocksa en genomgang av status géllande
overférmyndarsystemen och Kerstin Wood, informationssamordnare, presenterade sig.

Korta arbetsmoten via webben

De korta arbetsmdtena via webben for olika forekommande verksamhetssystem och tjanster

rullar pa. Det har gatt ut information via nyhetsbrev. Det behovs direktkontakt via mejl for att
na ut till forbundsmedlemmarna. Det finns en utmaning med administrationen kring att na ut
med information till berérda. De kontaktuppgifter som samlats in i samband med de riktade

systeminventeringarna anvands for att na ut till systemforvaltare.

Fortydligande information om Sydarkivera och syftet med mdétena har lagts till i bokningarna.
En del deltagare blir bokade av kollegor och har inte kunskap om Sydarkiveras uppdrag som
gemensam arkivmyndighet.
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Stodresurser och forklaringar

| det har dokumentet finns redovisning av digitala arkivleveranser med lagesrapporter for
perioden fran och med december 2024 till och med april 2025. Den samlade redovisningen
sker tvad ganger om aret. Syftet ar att forbundsstyrelsen och forbundsmedlemmarna ska fa en
6verblick dver de olika leveranstyperna som hanteras, samtidigt som det gar att folja status
hos enskilda forbundsmedlemmar pa dvergripande niva. Sydarkiveras @mnesansvariga
arkivarier har bidragit med underlag till redovisning och lagesrapporter.

Fordjupad information

| det har avsnittet finns information som ar bra att kanna till for att forsta redovisningen. Det
finns ocksa lankar till var det finns mer férdjupad information.

Soka i overlamnade arkiv

Arkivforteckningar anvands for att soka i arkiv. Det fungerar pa samma satt for det digitala
arkiv som for de analoga arkiven. Arkivforteckningarna ar till for att publicera externt sa att
allmanhet och forskare ska kunna veta vad det finns for information i arkiven. Sydarkivera har
publicerat sina arkivforteckningar for det digitala slutarkivet pa webben.

Adressen till Sydarkiveras arkivforteckningar ar: https://bas.visualarkivweb.se/

Arkivférteckningarna kompletteras i takt med att Sydarkivera laser in den slutarkiverade
informationen i bevarandesystemet. Det ar i bevarandesystemet som informationen far sin
fysiska placering i informationspaket (motsvarande volymer med arkivboxar i ett analogt
arkiv). Det kommer darfor ta tid innan férteckningarna ar kompletta.

For att ta del av information hos arkivmyndighet behdver man goéra en férfragan. Anstallda
pa arkivet hanterar framtagning av handlingar och prévning av sekretess. Besokare kan inte
sjalva ta fram handlingar. Det fungerar pa samma satt for det digitala arkivet som de analoga
arkiven. Anledningen till att det fungerar sa ar dels sakerhet, dels att frdgorna till arkiven i
manga fall ar svarforutsagbara. Det finns nagra fragor som ar vanliga, om till exempel kopior
pa betyg och avloppsritningar, men i det flesta fall ar varje fraga unik. Det ar inte praktiskt,
juridiskt eller ekonomiskt majligt att tillgangliggodra allt for direktatkomst pa ett sakert satt.
Det ar manga olika typer av information som finns i kommunernas arkiv och flera olika
malgrupper med olika behov av s6knings- och sammanstallningsmajligheter.
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Bevarandesystemet hos Sydarkivera ar helt isolerat fran internet. Férbundsmedlemmarna har
inte ndgon mojlighet att fa direktatkomst till bevarandesystemet. Digital arkivleverans
innebar att Sydarkivera 6vertar ansvar for informationen i rollen som arkivmyndighet. Alla
sekretessgranser overfors till arkivmyndigheten. Det innebér att det ar sekretess aven
gentemot den verksamhet som ursprungligen bildade arkivet. Extern atkomst sker endast via
sarskilda utlamnandesystem. | dagslaget ar det endast slutarkiverade webbplatser som finns
publicerade for extern atkomst. Forbundsmedlemmarna ansvarar sjalva for sina
verksamhetsnadra arkiv, som en inbyggd del i verksamhetssystemen eller separata mellanarkiv.

Leverera digitala arkiv
For att kunna slutarkivera digitalt hos Sydarkivera finns ett antal olika mojligheter:

¢ Inloggad systemadministrator anvander inbyggt stod for att exportera (eller ladda
ner) arkiveringsuttag tillhdrande de verksamhetssystem som anvands.

e Myndigheten bestaller arkiveringsuttag fran systemleverantor eller tredje part.

e Utvecklare hos kommun/region eller tjansteleverantor skapar en export med hjalp av
verksamhetssystemets maskingranssnitt (API) och den integrationsplattform/
motsvarande som anvands.

e Direktarkivering till mellanarkiv och darefter arkiveringsuttag med e-arkivets inbyggda
stod for att exportera data och dokument for slutarkivering.

e Export av relationsdatabas i SIARD-format (databasarkivering) tillsammans med
dokumentation i form av skarmbilder och anvandardokumentation.

e Manuella eller automatiserade utskrifter till PDF-format med hjalp av funktionerna
som finns i verksamhetssystemets anvandargranssnitt.

Forbundsmedlemmarna har mojlighet att fa information om digitala arkivleveranser via ett
antal kanaler. Som férbundsmedlem far man ut mer genom att ta del av information och
delta aktivt.

Korta arbetsmoten via webben ar till for erfarenhetsutbyte for ett visst verksamhetssystem
eller informationstyp. Information om aktuella arbetsmoten skickas ut i nyhetsbrev. Behdvs
enskilda radgivningstillfallen sa finns det sarskilda bokningsbara tillfallen for en
forbundsmedlem, arbetsgrupp eller projekt.

e Boka arbetsmoten: https://www.sydarkivera.se/kontakt/bokamote/
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Ett annat satt att delta, stalla frdgor och fa fordjupad information ar att delta i Sydarkiveras
samarbetsplattform pa webben, Sydarkivera Community.

e Ga med i Sydarkiveras Community: https://community.sydarkivera.se/

Forbundsmedlemmarna har mojlighet att delta pa utbildningar och verkstader om bade e-
arkivering i verksamheten och arkiveringsuttag och langsiktigt digitalt bevarande hos
Sydarkivera.

e Boka via: https://www.sydarkivera.se/bokningsportal/

Fordjupad information om digitala arkivleveranser och langsiktigt digitalt bevarande finns
atkomlig for forbundsmedlemmarna via Sydarkiveras handbok pa webben (Wikin). For att
komma at all information kravs inloggning.

e Sydarkiveras handbok pa webben: https://wiki.sydarkivera.se/wiki/

Fordjupad information om de standarder och specifikationer som omnamns i dokumentet
finns via foljande webbsidor:

e Svenska specifikationer for e-arkiv, Forvaltningsgemensam specifikation (FGS):
https://riksarkivet.se/arkivera-och-forvalta/medium-och-

format/forvaltningsgemensamma-specifikationer/faststallda-fgser

e Europeiska specifikationer for e-archiving, Common specification (CS) och Content
Information Type Specification (CITS): https://dilcis.eu/

For systemutvecklare

Sydarkivera ger stod till de som utvecklar exportformat for slutarkivering, vare sig det ar
anstallda hos forbundsmedlem eller systemleverantdrer som forbundsmedlem har avtal med.
Stodet ar dels information om standarder och specifikationer for dverféring av information,
dels granskning av exempeluttag (exportfiler som endast innehaller pahittade uppgifter).

Sydarkivera validerar och kontrollerar exempelfilerna mot de specifikationer som anvands.
Om det ar nagot som behover atgardas eller som ar oklart far utvecklare kommenterade filer
i retur och forklaringar om vad det dr som eventuellt behéver atgardas. Under perioden har
det kommit in fyra nya exempelfiler. Analys och aterkoppling av avvikelser har skett i tva fall
och analys pagar avseende de aterstaende.
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Standarder pa Sydarkiveras Wiki:
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Standarder

Kontakt for att sa stdod som utvecklare:
bevarandefunktionen@sydarkivera.se

Det hér sparar tid och resurser for forbundsmedlemmarna. Sa som det fungerar idag sa
slapper systemleverantdrerna, i de allra flesta fall, nya uppdateringar av uttagsformat till alla
kunder. Det innebar att vi bara behover gora jobbet en gang for varje systemleverantor.

Om inte funktionerna for arkiveringsuttag ingar i forbundsmedlemmens avtal sa kan det
tillkomma kostnader for de moduler och tillagg samt den konsulting som kravs for att
komma i gang. For att slippa dessa tillkommande kostnader ar det viktigt att tanka pa att
stalla krav pa att det finns funktioner for att genomfora arkiveringsuttag. Pa langre sikt ar
detta en viktig forutsattning for att ytterliga forenkla for forbundsmedlemmarna att
slutarkivera digitalt.

Forklaring till tabeller och figurer

Varje leveranstyp redovisas med en samlad ldgesrapport som foljs av tabeller som redovisar
status for olika informationstyper. Varje tabell inleds med en matare som visar hur langt
Sydarkivera har kommit nar det galler digitala arkivleveranser for informationstypen. Darefter
finns generell information om informationstypen och listor med férekommande
verksamhetssystem och status nar det galler leveransutredningar.

Steg 1: Forberedande arbete och inriktningsbeslut

Steg 2: Leveransutredningar och testleveranser

Steg 3: Rutinleveranser

Steg 4: Automatiserade arkivleveranser

Steg 5: Automatiserad inlasning i arkivsystem
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Slutligen finns det tabeller med status for samtliga forbundsmedlemmar. Redovisningen ar
sammanslagen for de hos férbundsmedlem férekommande forvaltningarna och
verksamhetssystemen vilket innebar att det for varje rad i tabellen kan vara en eller flera
overféringar som har skett. Summeringen av antalet dverféringar utgar fran de enskilda
kvittenser och leveransgodkdannanden som finns diarieforda.

Overféringarna sker i olika skeden: exempelfiler, testleveranser, skarpa arkivleveranser och
inlasning i bevarandesystemet. Forbundsmedlem 6verfor information i form av exempelfiler
eller testleveranser till Sydarkivera for analys. Det kan vara en eller flera 6verféringar per
testleverans beroende pa vad analyserna visar. | detta skede sker inget 6verlamnande, arbetet
regleras i ett testavtal och analysen dokumenteras i testrapport. Informationen hanteras i
Sydarkiveras mottagningsmiljé. Vissa testleveranser dverfors vidare inom Sydarkivera och blir
skarpa arkivleveranser om allting ser bra ut. | andra fall genomfér férbundsmedlem en ny
fullstandig 6verforing av information for en skarp arkivleverans. Darutover kan i
forekommandefall omleveranser eller kompletterande arkivleveranser bli aktuellt.
Arkivleveranserna regleras i leveranséverenskommelse och genomférda kontroller
dokumenteras i rapport. Slutligen 6verfors information fran Sydarkiveras mottagning till
bevarandesystemet for langsiktigt digitalt bevarande. Férbundsmedlem far ett
leveransgodkannande som visar vilken information som Sydarkivera har évertagit som
gemensam arkivmyndighet.

Férbundsmedlem Sydarkivera Mottagning Sydarkivera Slutarkiv
f ) ~ Destruktion efter

Testleverans
analys

Testleverans :> Skarp arkivleverans :>[ Arkivpaket

,
\

,
\

Skarp arkivleverans

—_— —

Skarp arkivleverans : [ Arkivpaket
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| tabellen nedan finns forklaring till tabellerna med de olika verksamhetssystemen.

Produkt Uttagsmetodik Kommentar
Produktnamn | FGS-uttag Format baserat pa Forvaltnings-gemensamma
specifikationer (FGS)
Produktnamn | E-ARK-uttag Format baserat pa europeiska specifikationer
E-ARK CSIP och CITS
Produktnamn | Produktspecifikt Format for arkiveringsuttag med eget XML-
uttagsformat schema eller motsvarande
Produktnamn | Exportfiler Filer fran rapport- eller dataexporterings-
funktioner fér annat andamal an arkivering
Produktnamn | Tjanst leverantor Ett arkiveringsuttag bestalls fran system-
leverantor (tex. PDF eller annat utbytesformat)
Produktnamn | Uttag extern konsult Ett arkiveringsuttag bestalls fran tredje part
(tex. PDF eller annat utbytesformat)
Produktnamn | Via mellanarkiv Uttag sker via integrerat e-arkiv/mellanarkiv/
personalarkiv
Produktnamn | Integration via API Mellanarkiv eller annan mellanlésning behovs
for att kunna exportera i dverféringsformat
Produktnamn | SIARD-export Export av relationsdatabas i 6ppet arkiverings-
format, oberoende av databashanterare
Produktnamn | Tabeller med Staging tabeller som systemleverantoren
verksamhetsinformation | skapat, utan relationer, databasvyer mm
Produktnamn | Automatiserad utskrift i En programvara far instruktioner for att gora
PDF-format utskrifter med hjalp av befintliga funktioner for
att skriva ut handlingar for arkivering.
Produktnamn | Crawling En programvara som surfar pa webben och
sparar ner webbsidor enligt sina instruktioner.
Produktnamn | Utreds Det ar annu inte kant vilken uttagsmetodik

som kan anvandas.
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| tabellen nedan finns forklaringar till tabellerna med status for forbundsmedlemmarna.

Medlem Aktuell status Forklaring rubrik Overféringar Kommentar
Avser tester, skarpa Kort férklaring eller
leveranser samt information
slutarkivering

Rubrik Forsta Senaste

Namn Uttag arligen Rutiner finns for uttag via Ar Ar

inbyggda funktioner

Namn Engangsuttag Slutarkivering fran inaktivt Ar Ar

system

Namn Leverans CD-R | Filer som sparats pa Ar Ar

externa lagringsmedier

Namn Testleverans Filer frdn férbundsmedlem Ar Ar

for analys

Namn Godkinda Filer fran systemleverantor Ar Ar

exempelfiler eller for testperson

Namn Ofullsténdiga Filer fran systemleverantor Ar Ar

exempelfil eller for testperson

Namn Forarbete Registervard, gallring och - -

avsluta arenden/akter

Namn Utredning Det ar annu inte kant hur - -

uttag ska ga till

Namn Bevakning Inventering ar genomford - -

men det &r inte nagra
aktiviteter planerade

Namn Férsening Hinder hos medlem, brist Ar Ar

pa resurser eller liknande
Namn Modul kravs Hinder for medlem, gj - -
upphandlat de moduler
som behovs

Namn Inventeras Annu ej kant vilket/vilka - - (Tillhorighet till
system som anvands och i samverkan kring IT
vilken fas som medlem eller verksamhet
befinner sig i anges inom parentes)

Observera att de kommunala bolagen inte finns med i tabellerna. Kommunalférbund som
bedriver gemensam verksamhet redovisas for respektive forbundsmedlem, sa att det framgar
var informationen finns. De oplanerade digitala arkivleveranserna finns endast redovisade om
det finns ett inriktningsbeslut och utredning med I6sningsforslag. Oplanerade digitala
arkivleveranser kan ske i de fall verksamheter eller tjanster for verksamhetssystem avvecklas
med kort framférhallning eller med anledning av oférutsedda handelser.
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Arende- och dokumenthantering

Informationstyper e Generell arende- och dokumenthantering

e Miljo- och halsoskydd — arendehantering

e Arendehantering Plan och bygg — drendehantering
e Bostadsanpassningsbidrag

e Tillsyn alkohol och tobak

e Verksamhetsnara arkiv

Gallringsrad e Bevara eller gallra Nr. 1 Rad for lednings- och
stodprocesser hos kommuner, landsting och regioner (4:e
upplagan, 2010)

e Nr. 7. Rad om teknisk verksamhet, mark och fastigheter
samt bostadsforsorjning hos kommuner och landsting (2:a
upplagan 2014).

e Nr. 8. Rad for kommunernas miljé- och
halsoskyddsverksamhet (2:a upplagan, 2008)

Aktuellt inom omradet

En del systemleverantorer satsar pa helhetslosningar for arende- och dokumenthantering.
Det innebar att det ingar moduler eller liknande for att kunna hantera bygglov, miljé- och
halsoskydd, bostadsanpassningsbidrag med stdd av samma system som anvands for
generell arende- och dokumenthantering. Det férekommer aven att férbundsmedlemmar
diariefor dessa arenden utan sarskilda process- eller verksamhetsstdd. Av den anledningen
ar de olika typerna av darende- och dokumenthanteringssystem sammanforda under
samma huvudrubrik i den ar redovisningen.

En del féorbundsmedlemmar anvander robotar for att hantera vissa moment med till
exempel registrering av handlingar som kommer in via till exempel e-tjanster. Vid
registratorstraffen 2024 holls ett féoredrag om automatisering med stdd av regelstyrd
robotisering och artificiell intelligens.

Kris och beredskap samt kontinuitetsplanering ar fragor som fortsatter vara aktuella.
Fragorna ar framfor allt fokuserade pa att sakerstalla kontinuitet och tillgang till

information i drende- och dokumenthanteringssystemen.
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Generell arende- och dokumenthantering

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Register Over drenden 1. Demokrati och
e Register 6ver handlingar ledning

e Diarieférda handlingar/akter
e Sammantradeshandlingar

e Register over fortroendevalda | 2. Intern service

Amnesansvarig arkivarie | Emilia Bergvall Odhner/Anna Westenheim

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Information och verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystem innehaller information i form av dokument och
beslut som ska bevaras for framtiden. Det ar information som anvands lange i den I6pande
verksamheten. Rutinerna och systemen varierar i hog grad hos medlemmarna. Systemen
som férekommer spanner fran traditionella diarier med pappersakter till helhetsldsningar
for kommunala beslut och arenden. Sydarkivera behover langsiktigt ett enhetligt satt att
hantera informationen frdn manga olika system. Aldre diariesystemen behéver bevaras for
att effektivt kunna soka i pappersakter. Register over fortroendevalda kan hanteras
antingen av arende- och dokumenthanteringssystemet eller separata [6sningar.

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

e E-ARK CSIP Common Specification for Information Packages

e E-ARK SIP Submission Information Package (SIP)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

De medlemmar som har upphandlat nya arende- och dokumenthanteringssystem har
kommit olika langt med sina inféranden. Det har varit rddgivningar kring inférande och
dialog om att genomfora testleveranser i samband med inférande. Nagra kommuner har
lamnat over exempelfiler fran de nya systemen som inforts. Bland annat har Trosa kommun
och Lessebo kommun ldmnat dver exempelfiler av systemet Lex.

Under perioden har det skett arbete med att slutfora tidigare digitala arkivleveranser i form
av databasexporter fran drende- och dokumenthanteringssystem. Det har inneburit bland
annat arbete med felsékning och uppdatering av databasarkiveringsmiljoer for att slutfora
arkiveringsexporter av mottagna relationsdatabaser.

Det har pa initiativ av Hogsby kommun genomforts ett webbmote tillsammans med
systemleverantoren Peribon om drende- och dokumenthanteringssystemet Castor. Det var en
visning av den inbyggda funktionen for arkiveringsuttag och en forklaring till hur funktionen
fungerar i forhallande till ett anslutet mellanarkiv. Castor anvands bade som generellt arende-
och dokumenthanteringssystem och specifikt for plan och bygg (se nedan).

Det har varit ett uppstartsmote med Vellinge kommun avseende W3D3 tillsammans med
systemleverantdren Formpipe och kommunens nya leverantor av it-drifttjanster. Resultatet av
motet blev en preliminar tidplan for kommande tester.

Under perioden har korta arbetsmoten via webben genomforts:

e Lex2024-11-05

e Platina 2024-11-05

e Public 360 2024-11-12

e Winess 2024-11-19 (installt)
e W3d32024-11-19

Vad hander harnast

Den 25 maj dger arets registratortraff rum, dar kommer gastforeldsare prata om
registratorsrollen, inférandet av saker digital kommunikation (SDK), och SKR:s arbete med
kompetensgemskap informationsforvaltning. Dessutom kommer Karlshamns kommun
beratta om sitt inférande av ett dokument- och arendehanteringssystem. Det ar snart 100
deltagare som har bokat sig hittills. Eftersom Sydarkivera fyller 10 ar sa gar det ut ett
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erbjudande om deltagande till kommuner och regioner som inte ar férbundsmedlemmar.
Sydarkiveras forbundsmedlemmar har fortur. Det ar hittills 10 externa deltagare bokade.

| samband med arbetsmoétena och radgivningsmotena har det framkommit att det finns
behov av att testa arkivfunktionen i nya system eller att forbundsmedlemmarna har behov av
stod i att kravstalla arkiveringsfunktion i nya system. Det ar forvantat att det aven under den
kommande perioden kommer bokas radgivningstillfallen nar det géller drende- och
dokumenthanteringssystemen och arkiveringsuttag for slutarkivering.

Det planeras ytterligare testleveranser och skarpa arkivleveranser nar det galler darende- och
dokumenthanteringssystemen. Dialog pagar med ett par forbundsmedlemmar om att borja
slutarkivera avslutade diarier for namnder som har upphért och dar det inte finns behov av
direktatkomst i verksamheten.

Planerade korta arbetsmoten via webben:

e (astor 2025-09-23

e Ciceron 2025-09-30

e EDP Vision 2025-10-07

e ePhorte/Elements 2025-10-14
e Evolution 2025-10-14

e Lex2025-10-21

e Public 360

e W3D32025-10-28

Hinder och risker

| samband med testleveranser och till viss del dven skarpa arkivleveranser har det
framkommit att vara medlemskommuner har olika former av samarbeten med andra
kommuner eller externa leverantorer av tjdnster for it-drift. Till exempel kan dgandet av
informationen vara en kommuns ansvar, medan ansvaret for it-driften av ett system ligger
hos en annan kommun som nddvandigtvis inte ar medlem i Sydarkivera eller ett foretag som
kommunen har avtal med. Detta kan hindra eller forsvara arkivleveranser. | synnerhet nér
rollerna i en arkivleverans hos medlem och de kommuner som de har samarbeten med inte
har klargjorts.

Vissa drende- och dokumenthanteringssystem kraver ett anslutet mellanarkiv for att hantera
normalisering av filformat, gallring och/eller arkiveringsuttag for slutarkivering. Det ar viktigt
att forbundsmedlemmarna ar uppmarksamma pa detta och valjer den strategi som passar
bast for den egna organisationen. Det finns fortsatt risk for att forbundsmedlemmarna inte
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har alla de komponenter och formagor som gor det mgjligt att genomfora arkiveringsuttag
for slutarkivering hos Sydarkivera.

Det har framkommit att vissa systemleverantorer har byggt sina exportfunktioner pa ett
sadant satt att varje arende blir ett eget paket. Det betyder att det inte blir ett sammanhallet
diarium vid export. Det har kan innebara att digitala arkivleveranser behéver kompletteras
med till exempel rapporter fran systemet for att sakerstélla att alla arenden och registrerade
uppgifter kommer med vid slutarkivering.

Mojligheter och framsteg
Arbetet med testleveranser och att analysera uttag av data fran drende- och
dokumenthanteringssystemen ar viktiga maojliggorare for framtida digitala arkivleveranser.
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DNR:

DATUM:

HANDLAGGARE:

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt

Utredning

Uttagsmetodik

Kommentar

Ciceron

Pagar

FGS-uttag

Uttagsfunktion har uppdaterats av
leverantor for att stdmma med FGS.
Medlemmarna behoéver konfigurera
uttaget for att fa med all information. Det
finns ett anvandargranssnitt som stodjer
det, men det behdvs ett samarbete
mellan Sydarkivera och medlemmarna
for att det ska bli sa lika som majligt.

Diabas

Pagar

SIARD-export

Aldre diariesystem som anvands inom
forbundskretsen. Ofta i form av inaktiva
installationer for informations-
atersokning. Leverans har slutforts fran
avslutad myndighet.

EDP Diarium

Pagar

SIARD-export

Aldre diariesystem, féregangare till EDP
Vision. Det kan forekomma inaktiva
installationer.

EDP Vision

Pagar

FGS-uttag

Exempelfil har analyserats och
kommentarer meddelats leverantor.

Ephorte

Pagar

SIARD-export

Testleverans i form av SIARD-export
genomford med bra resultat.

ePhorte
Elements

Pagar

SIARD-export

Arkivkarna med historikdatabaser.
Databasexporter har genomférts med
bra resultat.

Evolution

Pagar

FGS-uttag

Uttagsfunktion har uppdaterats av
leverantor for att stamma med FGS.

Lex

Pagar

FGS-uttag

Uttagsfunktion ingadr och formatet foljer
tidigare version av FGS. System-
leverantoren har tagit kontakt avseende
uppdatering av exportfunktionen.

Platina

Pagar

Migrering?

Forbundsmedlem kan ta kontakt for
testleverans.

Public 360

Pagar

Tabeller med
verksamhets-
information eller
via mellanarkiv

Engangsuttag for slutarkivering har
hanterats i form av en anpassad databas
skapad av systemleverantoren.

Troman

Pagar

SIARD-export

Engangsuttag for slutarkivering har
hanterats.

W3D3

Pagar

FGS-uttag

Engadngsuttag for slutarkivering i form av
en SIARD-export har hanterats.

Winess

Pagar

SIARD-export

Engangsuttag for slutarkivering har
hanterats.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Status Overféringar Kommentar
ADHS Fortroende- Forsta | Senaste
valda
Alvesta Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Borgholm _ Inventeras - - Valt att j delta
Boxholm Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Forarbete Inventeras - - (Unikom)
Eslov Engangsuttag | Inventeras 2023 2023 Castor anvandes under en period
som generellt diarium
Flen Forarbete Inventeras - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Héssleholm Forarbete Inventeras - - Systembyte pa gang under
2024/2025
Hogsby Forarbete Inventeras - - Undersoker atkomst till modul
Hoo6r Testleverans | Engangsuttag | 2019 2023 (Unikom)
Karlshamn Engangsuttag | Inventeras 2022 2023 Engangsuttag historikdatabaser
Karlskrona Testleverans Inventeras 2021 2021 Engéngsuttag historikdatabaser
Katrineholm Forarbete Inventeras - -
Kinda Forarbete Inventeras - -
Lessebo Forarbete Inventeras - - Sakerstalla funktioner finns
Ljungby Exempelfil Inventeras - -
Lomma Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Markaryd Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Ménsteras Forarbete Inventeras - -
Morbylanga Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Nybro Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Olofstrém Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 Aldre diariesystem
Osby Testleverans Inventeras 2022 2022 (Unikom)
Oskarshamn Engangsuttag | Inventeras 2024 2024
Region Blekinge Engangsuttag | Inventeras 2018 2021 Inkluderar féregaende org.
Ronneby Forarbete Inventeras - - Sakerstalla funktioner finns
Staffanstorp Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 Aldre diariesystem
Sélvesborg Forarbete Inventeras - -
Tingsryd Engangsuttag | Inventeras 2019 2019 Testleverans planeras
Torsas Forarbete Inventeras - -
Trosa Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 Aldre diariesystem.
Vadstena Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Valdemarsvik Forarbete Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Vimmerby Forarbete Engangsuttag | 2024 2024 (ITSAM)
Vingaker _ Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Gdinge Filer i mappar | Inventeras 2021 2024 | Systemdokumentation
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Plan och bygg - arendehantering

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Register Over drenden 3. Samhallsbyggnad
e Register 6ver handlingar
e Diarieforda

handlingar/akter

Amnesansvarig arkivarie: | Emilia Bergvall Odhner/Anna Westenheim

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Verksamhetssystem

Det forekommer specifika verksamhetssystem for plan och bygg och daven moduler
tillhérande generella arende- och dokumenthanteringssystem. Det finns ofta integration
mot karta och fastighetsregister. Det ar dven vanligt med e-tjanster tillhérande de
forekommande verksamhetssystemen eller integrerade mot separata plattformar for e-
tjanster. En del forbundsmedlemmar anvander endast generella drende- och dokument-
hanteringssystem utan sarskilda moduler eller processtéd for verksamhetsomradet.

Datorstdd har anvants lange inom verksamhetsomradet och manga system har anvants
under mycket Iang tid. Det forekommer aldre registerbaserade system som kan finnas
kvar som inaktiva system eller historikdatabaser. Det galler till exempel EDP Byggreda
och aldre versioner av ByggR. | dagslaget anvands oftast arende- och
dokumenthanteringssystem med stod for olika verksamhetsprocesser och register.
Informationen anvands frekvent i verksamheten under mycket lang tid.
Verksamhetssystemen har i forekommande fall separata dokumentarkiv eller ar
integrerade mot olika lI6sningar for verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv).

Standarder och specifikationer

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Alvesta kommun har skickat 6ver en exempelfil fran Castor. Det ar ett mindre urval av
arenden fran test/demonstrationsmiljo. Analysen pagar. Sydarkivera har fatt en visning via
H&gsby kommun av den inbyggda funktionen for arkiveringsuttag och en forklaring till hur
funktionen fungerar i forhallande till ett anslutet mellanarkiv (se avsnittet om generell
arende- och dokumenthantering). Systemleverantéren har aven varit i kontakt med
Sydarkivera for att informera om vald strategi att hantera gallring och normalisering av
filformat med stdd av anslutet mellanarkiv.

Hander harnast

Den 6 maj genomfors Sydarkiveras verkstad pa webben om skanning och filformat. Eftersom
information ofta behdver finnas kvar i verksamheten under mycket 1ang tid ar det viktigt att
systemforvaltare och andra som arbetar med verksamhetssystemen och mellanarkiven deltar
for att for att fa kunskap som behdvs for att sakerstalla langsiktigt digitalt bevarande och
utbyta erfarenheter med andra.

Planerade korta arbetsméten via webben:
e ByggR/Novabygg 2025-09-23
e (astor 2025-09-23
e EDP Vision 2025-10-07

Hinder och risker

En identifierad risk for digitalt bevarande ar de olika forekommande filformaten. Bade nar det
galler skannade dokument och digitalt skapade dokument. Om informationen ska finnas kvar
lange i verksamheten sa ar det verksamheten som har ansvaret for val av filformat.
Sydarkivera ansvarar for att hantera normalisering av filer efter slutarkivering i de fall som
verksamhetssystemen inte har inbyggt stod for konvertering till bevarandeformat. Men det
forutsatter att forbundsmedlem 6verlamnar information till Sydarkivera for slutarkivering. |
annat fall behover konvertering till bevarandeformat ske med stéd av de I6sningar som
forbundsmedlem anvander. Vissa verksamhetssystem behdver ett anslutet mellanarkiv for att
det ska vara mgjligt att hantera gallring och normalisering av filformat.

Mojligheter och framsteg

Flera systemleverantdrer for arende- och dokumenthanteringssystem som anvands for
bygglov och andra drenden inom samhallsbyggnad har redan byggt in stod for
arkiveringsuttag. Det ger en stabil grund for att utdéka och forbattra dverforingsformaten och
funktionerna foér export och import.
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VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

AGS Arkiv Pagar Utreds

ByggR Planeras | FGS-uttag

Castor Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

EDP Vision Pagar FGS-uttag Ingér i utredning generella
ADHS

EDP Byggreda Planeras | SIARD-export

lipax AGS Pagar Utreds
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system Aktuellt system | Forsta | Senaste

Alvesta Utredning Exempelfil 2025 2025

Borgholm Migrerat Forbereds - - Kan skapa exempelfil

Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Bromolla Utredning Utredning - - (Unikom)

Eslov Engangsuttag Exempelfil 2023 2024

Flen Utredning Utredning - -

Hassleholm Utredning Utredning - -

Hogsby Inventeras Inventeras - -

HOo6r Migrerat Forberedelser - - (Unikom)

Karlshamn Utredning Utredning - -

Karlskrona Utredning Utredning - -

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Lessebo Utredning Utredning - -

Ljungby Inventeras Utredning - -

Lomma Inventeras Exempelfil 2021 2021

Markaryd Utredning Utredning - -

Monsteras Utredning Utredning - -

Mérbylanga Inventeras Inventeras - -

Nybro Forarbete Forarbete - -

Olofstrém Utredning Utredning - -

Osby Utredning Utredning - - (Unikom)

Oskarshamn Inventeras Inventeras - -

Ronneby Mellanarkiv Mellanarkiv - - Kan skapa exempelfil

Staffanstorp Utredning Exempelfil 2021 2021

Sélvesborg Inventeras Inventeras - -

Tingsryd Utredning Utredning - -

Torsas Utredning Utredning - -

Trosa Utredning Utredning - -

Vadstena Inventeras Inventeras - -

Valdemarsvik Utredning Utredning - -

Vellinge Engangsuttag Forbereds - 2023

Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Vingaker Utredning Utredning - - Ny férbundsmedlem 2024

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Utredning Utredning - - (ITSAM)

Ostra Goinge Mellanarkiv Mellanarkiv - - Kan skapa exempelfil

(Unikom)
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Miljo och halsoskydd - @arendehantering

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Arenden och dokument avseende | 6. Miljé och
miljo och halsoskydd Halsoskydd

e Register over arenden och
handlingar

e Register over avlopp och 6vriga

objekt som hanteras inom omradet

Amnesansvarig: Emilia Bergvall Odhner/Anna Westenheim

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystem med stdd for olika verksamhetsprocesser och
register for miljo och halsoskydd. Informationen anvands under lang tid i verksamheten for
att kunna hantera uppfoljning, utredningar och statistik. Systemen innehaller manga olika
informationstyper och informationsobjekt. Det forekommer specifika verksamhetssystem
for miljo- och halsoskydd och aven moduler tillhérande generella arende- och
dokumenthanteringssystem. Datorstdd har anvants lange inom verksamhetsomradet och
manga system har anvéants under mycket lang tid. Det férekommer inaktiva system som
innehaller information som inte har slutarkiverats eller migrerats, till exempel Ecos 1 och
EDP Miljéreda. De aldre systemen var i hog grad registerbaserade och de nyare systemen
mer lika arende- och dokumenthanteringssystem. Slutarkivering i form av databasexport
rekommenderas for att sakerstalla sokbarhet och att det inte sker ofrivillig gallring i
samband med att information flyttas med till nyare system. Manga forbundsmedlemmar
anvander olika typer av anslutande arkiv som AGS Arkiv, lipax AGS eller Documaster.

Standarder och specifikationer

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Recods Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V 1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD
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Lagesrapport

Hant sedan sist

En uppdaterad Oracle-miljo har satts upp for att hantera mottagna databasdumpar infor
export i SIARD-format. Rutin och instruktion fran mottagen databasdump till fardig SIARD-fil
dokumenterats och anvénds i produktion. Overférda filer fran Eslévs kommun och
verksamhetssystemet Ecos har analyserats och en samlad databasexport ar slutford.
Vingakers kommun har levererat Ecos och den leveransen blev godkand. Vadstena kommun
har pabdrjat en leverans av Ecos. Dokumentation av anvandargranssnittet for Ecos har
genomfdrts i samband med gemensamt webbmote.

Under 2025 gor Sydarkivera tillsyn dver verksamheterna inom miljo och halsoskydd samt
samhallsbyggnad (plan och bygg, lantmateri, karta, GIS). Arbetet med tillsynerna ar i full
gang. Fokus for tillsynen ar den generella informationshanteringen i den [6pande
verksamheten, arkivorganisation och arkivbildning.

Hander harnast
Arbetet med tillsynerna fortsatter under hosten. Genom tillsynerna kommer Sydarkivera att fa
kunskap om vilka utmaningar och behov som finns inom verksamhetsomradena.

Nar testavtal ar undertecknade kommer databaserna fran Vadstena kommun att dverforas till
Sydarkivera for analys av innehallet i Ecos-databaserna fran Vadstena. Fornyad kontakt
kommer tas med aterstdende férbundsmedlemmar som tidigare anvant den aldre versionen
av Ecos for att undersdka behov av slutarkivering. Férbundsmedlemmarna har gjort olika
stallningstaganden nar det galler migrering till nytt verksamhetssystem och/eller 16sning for
verksamhetsnara arkiv.

Aven férbundsmedlemmar som tidigare har anvént MiljéReda eller andra liknande system
och som inte flyttat med sig all information till nyare verksamhetssystem kan hora av sig for
slutarkivering.

Planerade korta arbetsmoten via webben:
e FEcos 2025-09-30

Hinder och risker

Ecos databas innehaller flera olika databasscheman med delvis komplexa relationer
sinsemellan. Det ar latt att inte alla nddvandiga tabeller kommer med vid dverforing vilket
gor att det inte ar mojligt att sakerstalla relationen mellan miljéregistren, arendehanteringen
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och dokumentlagret. Det finns risk for att férbundsmedlemmarna inte har kompetens och
kunskaper avseende Oracle som databashanterare. Det finns risk for ett beroende till externa
konsulter och det ar ett fatal personer som har insikt i uppsattningen av Ecos.

Det har ocksa visat sig i tillsynen och i de 6verféringar som genomforts att det forekommer
olika samarbeten dar driften av systemet ligger i en kommun, personalen finns i en kommun
och agandet av information ligger hos en kommun. Det blir en viss komplexitet
organisatoriskt vilket gor att det kan ta tid att reda ut ansvaret och kommunicera mellan olika
parter.

Mojligheter och framsteg
Det finns en fungerande Oracle-miljo for att hantera databasarkivering. Sydarkiveras personal
har uppdaterat sina kunskaper och aven dokumenterat rutiner och instruktioner.

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning | Uttagsmetodik Kommentar

AGS Arkiv Pagar Utreds

Castor Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

Ecos 1 Pagar SIARD-export Migrerad information fran
aldre produkter MIA och Miljo

Ecos 2 Pagar FGS-uttag

EDP Vision Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

EDP Miljoreda Planeras | SIARD-export

lipax AGS Pagar Utreds
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system Aktuellt system Forsta | Senaste

Alvesta Migrerat Utredning - - Systembyte 2020

Borgholm Migrerat Utredning - - Systembyte 2021

Boxholm Inventeras Inventeras (ITSAM)

Bromolla Utredning Utredning - - (Unikom)

Eslov Engangsuttag Exempelfil 2023 2024 Tva engdngsuttag

Flen Tittbehorighet Utredning - -

Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025

Hassleholm Engangsuttag Forarbete 2022 2022

Hogsby Inventeras Inventeras - -

Ho66r Inventeras Forarbete - - (Unikom)

Karlshamn Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljoforb. Blekinge Vast

Karlskrona Inventeras Inventeras - -

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Inventeras Inventeras - -

Lessebo Utredning Utredning - -

Ljungby Utredning Utredning - -

Lomma Inventeras Inventeras - -

Markaryd Migrerat Utredning - -

Monsteras Utredning Utredning - -

Morbylanga Testleverans Bevakning 2020 2020 Migrering till
mellanarkiv

Nybro Migrerat Forarbete - -

Olofstrom Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljoforb. Blekinge Vast

Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Fasas ut Utredning - -

Ronneby Testleverans Utredning 2022 2022 Delvis migrerat

Staffanstorp Utredning Forarbete - -

Soélvesborg Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljoforb. Blekinge Vast

Tingsryd Utredning Utredning - -

Torsas Utredning Utredning - -

Trosa Migrerat Utredning - -

Vadstena Utredning Utredning - -

Valdemarsvik Utredning Utredning - - Ny forbundsmedlem
2024

Vellinge Engangsuttag Inventeras - 2023

Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Vingaker Testleverans Utredning - 2024 Ny forbundsmedlem
2024

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Utredning Utredning - - (ITSAM)

Ostra Géinge Testleverans Exempelfil - 2023 Mellanarkiv i drift
(Unikom)
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Bostadsanpassningsbidrag

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Arenden och dokument om 8. Vard och omsorg,
bostadsanpassning 8.10 Bostads-
e Register dver bostads- anpassning
anpassning
Amnesansvarig arkivarie: Annika Haugsoen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Information och verksamhetssystem

Flera av forbundsmedlemmarna anvander, eller har anvant, sarskilda arende- och
dokumenthanterings-system for att handlagga bostadsanpassningsbidrag. Slutarkivering
fran aldre inaktiva system har prioriterats. Det férekommer aven att
férbundsmedlemmarna anvander generella drende- och dokumenthanteringssystem
alternativt moduler till de verksamhetssystem som anvands inom bygg, miljé och teknik.

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Hant sedan sist
Det har inte hént nagot nytt sedan sist.

Hander harnast

Forbundsmedlemmar som ar intresserade av att borja slutarkivera digitalt fran BAB Online
kan boka in radgivningsmote via webben. Funktion for att genomfoéra arkiveringsuttag ingar i
tjdnsten och det finns manual fran systemleverantdren som ar latt att flja.

Planerade korta arbetsmoten via webben:
e BAB Online 2025-09-16.

Hinder och risker

Det har tidigare varit svart att nd ut med information om arbetsmoten till
forbundsmedlemmarna, vilket resulterat i att ingen anmalt sig. Det ar i dagslaget inte kant
om nagon av férbundsmedlemmarna har behov att slutarkivera digitalt.

Majligheter och framsteg
Den webbaserade tjansten for bostadsanpassningsbidrag, BAB Online, har ett godkant
format for arkiveringsuttag.

Flera engangsuttag har skett fran den aldre versionen BAB Windows.

| de fall arendena hanteras i de generella systemen sa foljer informationen med vid
arkiveringsuttag och exporter. Flera forbundsmedlemmar anvander stéd i de generella
arende- och dokumenthanteringssystemen for att hantera bostadsanpassningsbidrag.

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

BAB Windows Slutford SIARD-export Inrapporterat inaktivt system
BAB Online Planeras Produktspecifikt Webbtjanst, funktion for

uttagsformat arkiveringsuttag. Uttagsfiler
och schemafiler uppdaterade
sa att filer validerar och all

information kommer med.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system Aktivt system Forsta Senaste

Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Utredning Utredning - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Engangsuttag Forbereds 2024 2024 Uttagsmajlighet finns
Flen Inventeras Inventeras - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Hassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Ho6r Engangsuttag Inventeras 2020 2020 Inaktivt system (Unikom)
Karlshamn Pappersutskrift Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Engangsuttag Inventeras 2022 2022
Lomma Engangsuttag Inventeras 2019 2021 Inaktivt system
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Ménsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrém Engangsuttag Inventeras 2020 2020 Inaktivt system
Osby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Ronneby Engangsuttag Forbereds 2019 2019 Uttagsmajlighet finns
Staffanstorp
Soélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Pappersutskrift Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Forbereds - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Testleverans Forbereds 2024 2024 Ingér i 6verféring ADHS
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Utredning Utredning - - (ITSAM)
Ostra Géinge Komplettering | Forarbete 2018 2024
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Tillsyn alkohol och tobak

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

Utskankning av alkohol och 4. Sambhallsservice
forsaljning av alkohol och tobak
e Ansokan, beslut och tillstand

e Tillsyn

e Bevakning, uppfdljning och
statistik

e Restaurangrapporter

e Avgifter

Amnesansvarig arkivarie: | Annika Haugsden

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)

e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Information och verksamhetssystem

Flera av forbundsmedlemmarna anvander sarskilda drende- och dokumenthanterings-
system for att handlagga tillsyn av utskankning av alkohol och tillsyn av forsaljning av
tobak (AIkT med modulen OL2 fér tobakshandlaggning). Det forekommer dven att
forbundsmedlemmarna anvander generella drende- och dokumenthanteringssystem
alternativt moduler till de verksamhetssystem som anvands inom bygg, miljé och teknik.

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Oskarshamns kommun hade ett radgivningsmoéte med Sydarkivera 2025-01-28 infor att
genomfora en digital arkivleverans fran AIkT. Pa radgivningsmotet informerades Oskarshamn
om tva problem som har framkommit vad galler export fran AIKT. En annan kommun (gj
forbundsmedlem) har sett att historik pa objekten samt tillsynsbesdken inte kommer med i
exporten. Ett skarmbildsmote bokades in och hélls 2025-02-12. Oskarshamn visade delar av
AIKT och valde nagra olika objekt att visa lite mer i detalj som det togs skarmbilder av. Beslut
togs att gora en digital arkivleverans av det forsta arets (2009) arenden i systemet. Till
leveransen behover det bifogas en lista pa restaurangernas namn 2009 da det inte kommer
med eventuella namnfdrandringar i exporten. Detta blir den forsta skarpa arkivleveransen
fran AIKT med dess arkiveringsmodul. En leveranséverenskommelse har skapats for
kommande overforing.

Tidigare testleverans fran Oskarshamns kommun har granskats. Utifran testerna som har
gjorts kan Sydarkivera konstatera att formatet validerar mot sina scheman.

Om forbundsmedlemmarna 6nskar slutarkivera information fran AlkT rekommenderas de att
boka in ett radgivningsmote for att ga igenom forberedelser samt gora testleveranser innan
en skarp leverans genomfors.

Vad hander harnast

Oskarshamns kommun har skickat tillbaka leveransframstallan och en
leveranséverenskommelse har borjat skrivas mellan Sydarkivera och kommunen for en digital
arkivleverans av 2009 ars drenden i AIKT. Om leveransen gar bra ar tanken att det ska ga att
gora digitala arkivleveranser pa regelbunden basis av de 6vriga arens arenden i systemet. Sa
smaningom ar planeringen att gora en databasleverans nar kommunen inte anvander AIkT
langre. Da kommer det att ga att fa med alla objekt och tillsynsregister i exporten.

Ostra Goinge kommun samverkar med Osby kommun om systemet AIkT. Det &r Osby som
ansvarar for systemet. | dagslaget finns ingen planerad arkivleverans.

Planerade korta arbetsmoten via webben:

e AIkT 2025-09-16
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Hinder och risker
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Systemleverantoren Sokigo skulle behéva uppdatera exportfunktionen for att all vasentlig

information ska komma med i uttaget, vilket inte kommer att ske i nulaget enligt

leverantoren.

Majligheter och framsteg

En ny funktion finns i systemet AIKT; man kan ldsa arenden efter att de &r avslutade.

Leverantoren har rekommenderat Oskarshamns kommun att gora det forst efter att en export

har gjorts till Sydarkivera. Detta mo6jliggor att ingen ny information tillkommer i arendena.
Ett arbetsmdte om AIKT ar planerad 2025-09-16.

Informationstypbeskrivningen for arendehantering alkoholhandlaggning AIKT har en storre

mojlighet att kunna slutféras da vi kommer att ha en skarp arkivleverans gallande AIKT fran

Oskarshamns kommun i var.

Vissa férbundsmedlemmar valjer att integrera AIkT mot generellt arende- och

dokumenthanteringssystem eller mellanarkiv. | det scenariot foljer dokumentationen med

arkiveringsuttaget fran dessa system nar det blir aktuellt i framtiden.

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

AIkT Pagar SIARD-export eller | Tidigare testat databasexport

FGS-uttag med lyckat resultat.

Testleverans fran
uttagsmodul ar testat med
gott resultat

Ol2 Pagar SIARD-uttag eller | Tidigare testat databasexport

FGS-uttag

med lyckat resultat.
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Alkohol | Tobak Forsta | Senaste

Alvesta Slutarkiv Vaxjo
Borgholm Forbereds | Inventeras - | - Alternativ finns
Boxholm Slutarkiv Motala (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - -
Eslov Modul Inventeras - - Alternativ finns
Flen Modul Inventeras - - Med Katrineholm. Alternativ finns
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Hassleholm Modul Inventeras - - Alternativ finns
Hogsby Slutarkiv Kalmar
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Modul Inventeras - - Med Olofstrém och Sélvesborg
Karlskrona Modul Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - - Med Flen. Alternativ finns
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Slutarkiv Vaxjo
Ljungby Modul Inventeras - - Alternativ finns
Lomma Engangsuttag | Engangsuttag 2022 2022 Byte av system
Markaryd Modul Inventeras - - Alternativ finns
Monsteras Slutarkiv Kalmar
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Modul Inventeras - - Alternativ finns
Osby Modul Inventeras - - Alternativ finns (Unikom)
Oskarshamn Forbereds Inventeras 2022 2023 Arkivleverans planeras 2025
Ronneby Modul Inventeras - - Alternativ finns
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Solvesborg Modul Inventeras - - Alternativ finns
Tingsryd Slutarkiv Vaxjo
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Modul Inventeras - - Alternativ finns
Vadstena Slutarkiv Motala
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - -
Vellinge Modul Inventeras - - Alternativ finns
Vimmerby Modul Inventeras - - Alternativ finns (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - -
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Slutarkiv Linképing
Odeshég Slutarkiv Motala

Ostra Géinge

Modul

Inventeras

Alternativ finns (Unikom)
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Verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv)

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
¢ Metadata och dokument 5. Demokrati och
6verforda fran anslutna ledning
verksamhetssystem

e Metadata och skannade
handlingar pa papper

Amnesansvarig arkivarie | Emilia Bergvall Odhner

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, férbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Information och verksamhetssystem

Det forekommer olika typer av verksamhetsndra arkiv. For en del arende- och
dokumenthanteringssystem behdvs separata dokumentarkiv for att kunna hantera
dokument pa ett effektivt satt. Det ar ocksa vanligt att ha ett separat dokumentarkiv nar en
storre mangd handlingar pa papper ska skannas och tillgangliggoras i verksamheten.
Alternativt att visst urval av dokumentation ska tillgangliggoras via webben eller atkomst
via kontaktcenter (typ visningsarkiv). For en del arende- och dokumenthanteringssystem
behdver man ha ett mellanarkiv for att kunna hantera till exempel gallring enligt
informationshanteringsplan, normalisering av filformat eller arkiveringsuttag for
slutarkivering.

En del forbundsmedlemmar har mellanarkiv som strategi och ansluter olika
verksamhetssystem for direktarkivering. Mellanarkiv betyder att det ar ett arkiv dar
informationen mellanlagras innan den sa smaningom ska overforas till slutarkiv hos
arkivmyndighet. Det finns dven systemleverantérer som har direktarkivering till mellanarkiv
som primar strategi. En del mellanarkiv ar mer fullstandiga bevarandesystem och kan
hantera olika typer av strukturerad information och metadata om bevarande,
arkivredovisning med mera.

Observera att det aven forekommer specialiserade arkividsningar for till exempel digitala
personalarkiv, mediearkiv, kodarkiv, arkiv for sociala medier och sa vidare, dessa redovisas
separat.
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Det ar inte alltid nddvandigt att ha ndgon typ av separat verksamhetsnara arkiv. Det finns
flera arende- och dokumenthanteringssystem som har inbyggt stod for
dokumenthantering, gallring, normalisering av filformat och arkiveringsuttag for
slutarkivering. Observera att Sydarkivera inte kraver bevarandeformat for att ta emot
digitala arkivleveranser. Daremot kan det finnas olika praktiska férdelar med
bevarandeformat om informationen ska finnas kvar lange i verksamheten.

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

e E-ARK CSIP Common Specification for Information Packages

e E-ARK SIP Submission Information Package (SIP)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD

e PREMIS, PREservation Metadata: Implementation Strategies

e EAC-CPF, Encoded Archival Context — Corporate bodies, Persons, Families)

e EAD, Encoded Archival Description

Lagesrapport

Hant sedan sist

| november 2024 skickades informationsbrev ut till férvaltningarna om e-arkiv. Bakgrunden
var vanligt forekommande missférstdnd om e-arkiv, verksamhetsnara arkiv och det digitala
slutarkivet hos Sydarkivera. | informationsbrevet framgick sammanfattningsvis:

Sydarkivera tillhandahaller inte nagon 16sning for verksamhetsnara arkiv som passar for att
anvanda direkt i en verksamhet. Férbundsmedlemmarna behdver sjalva hantera de
verksamhetsnara arkiven med stod av de olika verksamhetssystemen och/eller I6sningar for
mellanarkiv/e-arkiv. Sydarkivera tar emot information fran forbundsmedlemmarna nar den
inte langre behdver finnas direkt tillganglig i verksamheten. De verksamhetsnara arkiven eller
mellanarkiven hanteras pa samma satt som verksamhetssystemen.
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Det digitala slutarkivet som finns hos Sydarkivera hanterar den information som ska bevaras
langsiktigt enligt arkivlagen. Att bevara digital information langsiktigt betyder att den ska
finnas kvar och vara anvandbar for framtida generationer. Information fran offentliga
myndigheter bevaras for att den ska finnas kvar for allmanhetens ratt till insyn, for olika
myndigheters behov av information och for forskning. Att slutarkivera digitalt innebar att
Sydarkivera Overtar ansvar for informationen i rollen som arkivmyndighet. Alla
sekretessgranser overfors till arkivmyndigheten genom bestammelserna som finns i
arkivlagen. Det innebar att det ar sekretess aven gentemot den verksamhet som
ursprungligen bildade arkivet. Férbundsmedlemmarna har inte ndgon mgjlighet att fa
direktadtkomst till bevarandesystemet. All direktatkomst sker via sarskilda utlamnandesystem
med kopior av slutarkiverad information. | dagsldget ar det endast slutarkiverade webbplatser
som finns publicerade for direktatkomst externt.

De forbundsmedlemmar som vill kunna direktarkivera fran verksamhetssystemen med
automatiserade processer behdver ha ett mellanarkiv. Det finns flera olika e-arkiv pa
marknaden med mer eller mindre fardiga I6sningar for direktarkivering.

Bevarandesystemet hos Sydarkivera ar helt isolerat fran internet av sakerhetsskal. Darutéver
forvaras all information i informationspaket enligt OAIS, Referensmodell fér oberoende
arkivinformationssystem. Det innebar att det saknas férutsattningar for direktarkivering av till
exempel avslutade arenden.

Ofta racker det med verksamhetssystemets stod for registrering av uppgifter, hantering av
dokument och bilder, gallring och uttag for slutarkivering. Ibland behdvs ett separat
dokumentarkiv eftersom en del arendehanteringssystem och administrativa system saknar
inbyggt stod for att hantera dokument, bilder eller andra stora objekt. Vissa
forbundsmedlemmar har mellanarkiv som strategi. Det vill sdga ett verksamhetsnara arkiv
som kan ta emot information fran olika anslutna system och processer for att darefter
exportera och paketera for slutarkivering hos Sydarkivera.

| brevet fanns kontaktuppgifter och lankar till olika resurser for radgivning och utbildning.

Hander harnast

Exempelfiler och testleveranser fran olika typer av verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv)
planeras. Férhoppningen ar att detta arbete kan komma i gdng under de kommande
perioderna. Nytt omtag nar det galler natverkstraffar eller korta arbetsmoten for
verksamhetsnara arkiv.
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Hinder och risker

Det finns risk for att forbundsmedlemmarna inte upphandlar de funktioner och tjanster som
behdvs for att pa ett effektivt satt kunna slutarkivera digitalt hos Sydarkivera. Det finns ocksa
en risk for att 16sningar for verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv) sags upp utan att det finns en
plan for hur det verksamhetsnara arkivet ska fungera pa forvaltningen.

Temadag om verksamhetsnara arkiv genomférdes 2024-10-16 med ett tjugotal deltagare
fran olika verksamhetsomraden hos forbundsmedlemmarna. Pa temadagen var det
genomgang av strategier for bade analoga och digitala verksamhetsnara arkiv. Bakgrunden
var att vid tidigare korta arbetsmoéten om mellanarkiv var det frdgor om bade analoga och
digitala arkiv. | november 2024 planerades en férsta omgang korta arbetsmoten for de olika
produkter och l6sningar som anvands som dokumentarkiv eller mellanarkiv. Dessa fick stallas
in pa grund av for fa anmalda deltagare. Sydarkivera behover fortsatta att leta efter
fungerande satt att fa till en dialog med férbundsmedlemmarna om mellanarkiv.

En identifierad risk for det langsiktiga digitala bevarandet &r att mellanarkividsningarna inte
alltid har ett fullt utbyggt stod for bevarande av strukturerad information utan ar baserade pa
att hantera dokument som PDF-filer eller digitala bilder. Mellanarkividsningarna skulle i
forekommande fall behdva utvecklas vidare for att fungera som fullvardiga arkivsystem och
inte bara vara dokumentarkiv.

En annan identifierad risk for digitalt bevarande ar de olika forekommande filformaten. Bade
nar det galler skannade dokument och digitalt skapade dokument. Om informationen ska
finnas kvar lange i verksamheten sa ar det verksamheten som har ansvaret for val av filformat.
Sydarkivera ansvarar for att hantera normalisering av filer efter slutarkivering i de fall som
verksamhetssystemen inte har inbyggt stod for konvertering till bevarandeformat. Men det
forutsatter att forbundsmedlem 6verlamnar information till Sydarkivera for slutarkivering. |
annat fall behover konvertering till bevarandeformat ske med stéd av de I6sningar som
anvands for mellanarkivering. Risken &r att fragorna om filformat hamnar mellan stolarna
eftersom det kraver tekniskt specialkunnande. Sydarkivera behdver hitta fungerande satt att
formedla grundlaggande kunskaper till forbundsmedlemmarna och etablera en fungerande
dialog med férbundsmedlemmarnas systemleverantorer kring bevarandeformat och
validering.

Méjligheter och framgangar

Flera férbundsmedlemmar har olika e-arkivlésningar som ar en viktig del i
informationsforsorjningen till verksamheterna. De verksamhetsnara arkiven (mellanarkiven)
kan darutover ge stod for att hantera till exempel gallring eller utlamnande av handlingar.
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Informationen som overforts till verksamhetsnéara arkiv (mellanarkiv) ar ofta val strukturerad,

dokumenterad och i format som ar lampliga for digitalt bevarande.

VERKSAMHETSSYSTEM
Produkt Utredning | Uttagsmetodik Kommentar
AGS Arkiv Pagar Utreds Aldre dokumentarkiv kopplat
till Ecos och ByggR
Arkiva Bevakas SIARD-export Aldre databas fér skannade
handlingar
Ciceron e-arkiv Bevakas FGS-uttag
Comprima Pagar CSV-export eller | Foregangare till Documaster
FGS-uttag C-archive
Depona e-arkiv Bevakas
Documaster C-Archive Pagar CSV-export eller
FGS-uttag
ETERNA e-arkiv Bevakas E-ARK CS Baseras pa RODA Repository
lipax AGS Pagar Utreds Nyare arkiv for Ecos 2 och
ByggR/Novabygg
lipax Archive Bevakas
Long term archive Bevakas
Public 360 e-arkiv Bevakas FGS-uttag
Roda Repository Bevakas Anvands som mellanarkiv hos

statliga myndigheter
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Register Forsta Senaste
Event

Alvesta Inventeras - -

Borgholm Bevakning - - Bygglovsarkiv

Boxholm Inventeras - - (ITSAM)

Bromolla Inventeras - - (Unikom)

Eslov Inventeras - -

Flen Bevakas - -

Hultsfred Bevakas - - Ny forbundsmedlem 2024

Héassleholm Inventeras - -

Hogsby Inventeras - -

Ho66r Inventeras - - (Unikom)

Karlshamn Inventeras - -

Karlskrona Inventeras - -

Katrineholm Inventeras - -

Kinda Inventeras - -

Lessebo Engangsuttag 2020 2020 Skannade bygglov

Ljungby Bevakas - -

Lomma Exempelfil 2021 2021

Markaryd Bevakas - -

Monsteras Inventeras - -

Mérbyldnga Bevakning - -

Nybro Bevakning - -

Olofstrom Inventeras - -

Osby Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Bevakning - -

Region Blekinge Bevakning - -

Ronneby Forberedelse - -

Staffanstorp Inventeras - -

Soélvesborg Inventeras - -

Tingsryd Bevakas - -

Torsas Inventeras - -

Trosa Bevakas - -

Vadstena Bevakning - -

Valdemarsvik Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024

Vellinge Inventeras - -

Vimmerby Inventeras - - (ITSAM)

Vingaker Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024

Ydre Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras - - (ITSAM)

Ostra Gdinge Planeras - - Miljé- och bygg (Unikom)

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 44



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Samhallsbyggnad

Informationstyper e Karta och GIS

e Digitala detaljplaner

e 3D-objekt

e Bygg- och anlaggningsprojekt

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 4. Rad om kartor och ritningar fér kommuner,
landsting/regioner (2:a upplagan 2017)

e Nr. 7. Rad om teknisk verksamhet, mark och fastigheter
samt bostadsforsorjning hos kommuner och landsting (2:a
upplagan 2014).

Aktuellt inom omradet

Verksamheterna inom samhallsbyggnad skapar och anvander kartor, ritningar och teknisk
dokumentation. | samhallsbyggnad ingar planering, byggande, anvandning och forvaltning
av byggnader, infrastruktur, kulturmiljoer och naturmiljcer.

Sydarkivera har bevakat omradet sedan 2016, gjort flera ansatser att bidra till olika
satsningar for digitalt bevarande och informerat férbundsmedlemmar om
omvarldsbevakning. Detta arbete har inte lett fram till ndgra konkreta resultat i form av
testleveranser eller forslag till [6sning. De arbetssatt och metoder som har gett resultat for
andra leveranstyper har inte lett framat nar det galler digitalt bevarande av kartor, ritningar
och teknisk dokumentation. Dokumentation om detta finns sammanstalld i underlag for
inriktningsbeslut nar det galler kartor, ritningar och teknisk dokumentation.

Inriktningsbeslutet for digitalt bevarande ser darfor Inriktningsbeslut nar det galler kartor,
ritningar och teknisk dokumentation beslutades av forbundsstyrelsen 2024-12-06
(SARK/2024:262). Beslutet om inriktning handlar om att Sydarkivera ska:

e Undersdka mdjligheten att projektanstalla en medarbetare med lampliga kunskaper
och erfarenheter for omradet.

e Fortsatta att bevaka utvecklingen av standarder och specifikationer for digitalt
bevarande inom omradet.

e Arrangera temadagar for att framja erfarenhetsutbyte mellan verksamheterna som
producerar information och arkivarierna som bevarar information hos
kommunarkiven respektive Sydarkivera.
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Karta och GIS

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Digitala kartor 6. Samhallsbyggnad
e Geografiska
informationssystem (GIS)

Digitalbevaring.dk

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Kartor, ritningar och teknisk dokumentation (§ 44 foérbundsstyrelsen, 2024-12-06 dnr
SARK/2024:262)

Standarder och specifikationer

e Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for digital

geospatial data records archiving (CITS Geospatial)

Lagesrapport

Hant sedan sist
Forbundsstyrelsen har beslutat om inriktning for digitala kartor och geografiska
informationssystem (GIS).

Under 2025 gor Sydarkivera tillsyn 6ver verksamheterna inom miljé och halsoskydd samt
samhallsbyggnad (plan och bygg, lantmateri, karta, GIS). Arbetet med tillsynerna ar i full
gang. Fokus for tillsynen ar den generella informationshanteringen i den [6pande
verksamheten, arkivorganisation och arkivbildning.

Hander harnast
Arbetet med tillsynerna fortsatter under hosten. Genom tillsynerna kommer Sydarkivera att fa
kunskap om vilka utmaningar och behov som finns inom verksamhetsomradena.

En temadag om kartor planeras, preliminart varen 2026.
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Hinder och risker

Det ar forbundsmedlemmarna som har tillgang till specialister nar det galler de olika
forekommande verktygen och filformaten for geografisk information. For att komma framat
skulle representanter fran forbundsmedlemmarna behéva delta pa webinarier och
konferenser tillsammans med Sydarkivera.

Méjligheter och framgangar

Inom DLM Forum, som ar ett samverkansinitiativ for arkiven i Europa och andra
organisationer som arbetar med arkiv och digitalt bevarande, har deltagare skapat en
temagrupp som hanterar geodatafragor. GeoForum, som gruppen kallas, traffas i samband
med DLM Forums medlemsmote. Vid traffarna far deltagare information om det senaste som
hant med CITS Geospatial. | och med att det framfor allt ar CITS Geospatial som ar amnet for
dessa mdten bevakar Sydarkivera gruppen via DILCIS Board. Digital Information LifeCycle
Interoperability Standards Board, som ar den grupp som ansvarar for forvaltningen av E-ARK
specifikationerna.
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Digitala detaljplaner

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Digitala detaljplaner med | 7. Samhallsbyggnad

Il|lli I plankarta, plan-
LI i'l|‘|l,r beskrivningar och évrig

IR W dokumentation
||I|{"‘I [

gl L

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Kartor, ritningar och teknisk dokumentation (§ 44 forbundsstyrelsen, 2024-12-06 dnr
SARK/2024:262)
Standarder och specifikationer

e Lantmateriet ansvarar for nationellt angivna tekniska specifikationer.

e Boverket ansvarar for det juridiska ramverket i form av foreskrifter for detaljplan och
planbeskrivning.

e Informationslagringsmodell fér bevarandemetadata finns i Boverkets
modellbibliotek: https://modellbibliotek.boverket.se/

Information och system

Sedan den 1 januari 2022 ska kommunerna ta fram digitala detaljplaner. Skanning for
att tillgangliggodra aldre detaljplaner ar inte nagot krav. Det finns typer av systemstod
for att skapa och hantera digitala detaljplaner.

Sydarkivera har tidigare deltagit i referensgrupp tillsammans med Riksarkivet 2018-2019
nar Boverket startade arbetet med digitala detaljplaner. Forslag var dels att separera
foreskrift och tekniska regler for overforingsformat, dels att underséka mojligheten att
dokumentera overféringsformat som en Forvaltningsgemensam Specifikation (FGS).
Information lamnades om att folja det europeiska arbetet med gemensamma E-ARK
specifikationerna. Generella synpunkter lamnades avseende de féreslagna formaten ZIP,
Geopackage, XML, Html och PDF som bevarandeformat.

Boverket fick 2022 i uppdrag att fortsatt verka for en effektiv och enhetlig tillampning av
plan- och bygglagen (2010:900) i en digital miljo. En av punkterna var att komplettera
den nationella specifikationen for detaljplan med de krav som behdvs for att dessa
planer ska kunna langtidsbevaras med bibehallen funktionalitet. Boverkets var i kontakt

med Sydarkivera med fragor angdende anvandningen av PREMIS (Preservation
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Metadata: Implementation Strategies) som ar for bevarandeinformation, det vill sdga
metadata om vad som hander med filer och andra saker som har med digitalt
bevarande att gora. Sydarkivera gav information om standarden PREMIS och hur de
praktiska och tekniska forutsattningarna ar for utbytesformatet, samt évergripande
synpunkter pa materialet som Boverket arbetat fram. Resultatet redovisades i borjan av
2023 i form av en dataelementskatalog baserad pa PREMIS. Det &r inte krav pa de
digitala detaljplanerna eller planbeskrivningarna i sig eller utan det ar metadata om
filerna som hanteras.

Specifikationen kan tolkas som att den ska tillampas inbyggt i en programvara och att
den kan anvandas och tillampas som en del i en kravspecifikation vid upphandling av
verksamhetsstod. Boverket skriver i sin dokumentation att det basta ar att
implementera stdd i en programvara och att dataelementkatalogen och UML-
dokumenten som tagits fram kan anvandas som stoéd for upphandling. Metadatat om
bevarande ar tankt att kommunerna ska anvands tillsammans med nationella
specifikationer for digitala detaljplaner och sina egna riktlinjer for metadata.

Det ar annu inte helt klarlagt vilka system som man tanker sig att stodet for PREMIS ska
byggas in i - om det ar kartsystemen, verksamhetssystemen, arende- och
dokumenthanteringssystemen eller de olika e-arkiv eller mellanarkiv som anvands. Det
kommer att ta tid innan det finns I6sningar pa plats. Sydarkivera har redan inbyggt stéd
for PREMIS i bevarandesystemen som anvands for langsiktigt digitalt bevarande hos

arkivmyndighet.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

De kommuner som tidigare varit med pa natverkstraffar och korta arbetsmoten har meddelat
att de ar i uppstart och att hela bilden @nnu inte ar klar om hur hanteringen kommer att bli.
Sydarkivera har pa nytt borjat fa in fragor om digitala detaljplaner. Vi har dnnu inte fatt
nagon klar blid av hur hanteringen ar i verksamheterna eller fatt nagra exempelfiler eller
testleveranser att titta narmare pa. Det ar annu inte nagon forbundsmedlem som hort av sig
angadende kravstallning i samband med upphandling eller systemutveckling.

Forbundsmedlemmarna férvantas kunna lagra digitala detaljplaner sa ldange som det kravs
direkt atkomst i verksamheterna. Det kan vara mojligt att lamna arkivexemplar for
langtidsbevarande parallellt men det ar annu inte kdnt om det kan vara en mgjlighet for att
sakerstdlla bevarande langsiktigt.

Hander harnast
Arbetet fortsatter med analys av det material som kommit in i samband med
systeminventeringen 2024.

Det har tidigare ar varit ett antal gemensamma arbetsmoten om digitala detaljplaner och
information i samband natverkstraffar. Vid de senaste tillfallena var det fa deltagare och
bedomningen var att intresset hade svalnat. Sa verkar inte vara fallet och det kan darfor vara
dags att planera in nya korta arbetsmdten via webben.

Om det finns stod for arkiveringsuttag (eller andra typer av exporter) med hjalp av de system
som anvands idag sa kan forbundsmedlemmarna skicka exempelfiler fér analys och
utvardering eller starta upp testleverans.

Forbundsmedlem som dnskar kan kontakta Sydarkivera for radgivning i samband med
kravstallning infor upphandling eller utveckling.

Hinder och risker

Det ar systemforvaltare och specialister ute i verksamheterna hos férbundsmedlemmarna
som vet hur systemen och filformaten som stddjs fungerar i praktiken. Sydarkivera har hittills
endast fatt en exempelfil i json-format med den information som overfors till nationella
geodataplattformen. Syftet med nationella geodataplattformen ar visning/enkel atkomst, inte
bevarande. Det finns en risk att detta inte ar kant hos forbundsmedlemmarna, vilket kan leda
till att man inte skaffar de systemstdd som behovs for att sakerstalla bevarandet.
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Sydarkivera har annu inte fatt exempel eller testleveranser i andra uttagsformat som
innehaller mer information, visningsmallar och sa vidare som behdvs for att sékerstalla
bevarande och atkomst till informationen pa ett fullt fungerande satt. Vad som gar att
slutarkivera beror pa hur forbundsmedlemmarna hanterar de digitala detaljplanerna i
verksamheten, till exempel vilket eller vilka systemstdd som anvands for att skapa, lagra och
dela digitala detaljplaner och vad det ar for filformat som anvands. Det finns mycket som inte
ar kant och det gor att det inte gar att komma fram till en konkret plan fér bevarande.

Boverket har gett ut en del material fokuserat pa att tillféra bevarandemetadata till de
digitala detaljplanerna som underlag for kravstallning. Det finns sannolikt inte nagra system
pa marknaden idag som stodjer boverkets foreslagna modell. Men vi har annu inte kunskap
om hur marknadslaget ar.Sydarkivera har inte nagon direkt kontakt med systemleverantorer
utan behdver bli introducerade via forbundsmedlem som har avtal.

Majligheter och framsteg
Det finns ett gediget material fran Boverket att utga fran for kravstallning i samband med
upphandling.
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3D-objekt
Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Byggnadsmodeller eller 8. Samhallsbyggnad
andra typer av modeller i
3D-format

Digitalbevaring.dk

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Kartor, ritningar och teknisk dokumentation (§ 44 férbundsstyrelsen, 2024-12-06 dnr
SARK/2024:262)
Standarder och specifikationer

e Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for 3D Product
Model Data (CITS 3DPM)

Lagesrapport

Hant sedan sist

Det europeiska initiativet for e-arkivering, eArchiving Initiative, har startat upp arbete med
gemensamma specifikationer for 3D-modeller. En forsta specifikation har slappts under
perioden och den avser produktdatamodeller. Sydarkivera har bevakat webbinariet och skrivit
ihop rapport som aven har delats i form av en eventrapport pa Sydarkiveras Community och
externt som en artikel pa LinkedIn. Syftet ar att hitta mojliga samarbetspartners nar det galler
langsiktigt digitalt bevarande av 3D-mateiral. De kommande specifikationerna kommer att
vara mer relevanta for kommunala verksamheter eftersom de avser byggnadsmodeller och
kulturarvsmodeller. Det ar i grunden samma standarder for 3D-modeller som
specifikationerna utgar fran. Darfor ar det relevant att ta del av informationen fran
webbinariet.

Hander harnast

Det planeras olika delar for olika sektorer. Arbete pagar inom DILCIS Board och initiativet for
e-arkivering med ytterligare tva specifikationer inom omradet 3D, en fokuserad pa 3D-
modeller for kulturarvsomradet och en for byggnadsmodeller. Sydarkivera planerar att
fortsatta att bevaka omradet och ha dialog med férbundsmedlemmarna i samband med att
dessa specifikationer ar pa 6ppen remiss och nar de publiceras.
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3D-modeller kan féorekomma hos kommuner och regioner i form av till exempel olika digitala
tvillingar. En digital tvilling ar en virtuell modell av ett fysiskt foremal eller fysisk miljé som
anvands for att simulera och spegla utseende och vad som hander i den verkliga varlden. For
att skapa en digital tvilling behdvs data fran till exempel 3D-skanning av foremal,
fotogrammetri, geografiska informationssystem (GIS) och byggnadsinformationsmodeller
(BIM). Det behovs ocksa olika programvaror och digitala tekniker for att visa upp och gora de
digitala tvillingarna anvandbara. De digitala tvillingarna anvands fér manga olika saker, till
exempel stadsplanering. Tredimensionella detaljplaner, GIS, BIM, data fran “sakernas internet”
och liknande kan anvandas for att gora analyser av olika aspekter i samhallet som till exempel
utvecklingen av bebyggelsen eller trafik. Dessa resurser kommer sannolikt vara av vikt aven
for den framtida forskningen.

Hinder och risker

Sydarkivera har i dagslaget inte mycket kunskap om hur férbundsmedlemmarna arbetar med
3D-modeller. Det behodver etableras en kontakt med de verksamheter som hanterar 3D-
modeller for att starta upp dialog kring langsiktigt digitalt bevarande.

Aven foér det har omradet ar det specialister ute i verksamheterna hos férbundsmedlemmarna
som vet hur systemen och filformaten som stddjs fungerar i praktiken.

Mojligheter och framgangar

Det finns mycket véletablerade och utforliga standarder nar det galler hantering av olika
typer av 3D-modeller. Framtagna specifikationer for e-arkivering baseras i hog grad pa
befintliga standarder oh det finns ett samarbete mellan arbetsgrupperna for standarden och
det europeiska initiativet for e-arkivering.
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Bygg- och anldaggningsprojekt

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Projektparmar med 9. Sambhallsbyggnad
dokument och andra
handlingar

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Kartor, ritningar och teknisk dokumentation (§ 44 férbundsstyrelsen, 2024-12-06 dnr
SARK/2024:262)
Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

Information och system

Projektsystem anvands ofta av entreprendrer som férbundsmedlemmarna anlitar for
byggprojekt och liknande. Entreprendrerna anvdnder i vissa fall sina egna system, andra
ganger ges de tillgang till de projektstodssystemen eller digitala parmar som
verksamheten erhaller. Projektsystemen anvands for att halla samman olika typer av bygg-
och infrastrukturprojekt under projektets gang. | vissa fall férs informationen sedan 6ver till
verksamhetens arendehanteringssystem nar projektet ar avslutat. Det férekommer aven att
filerna endast lagras i mappstruktur pa en filserver eller liknande tjanst for att sortera och
dela filer.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Sydarkivera har tagit emot en forsta testleverans av en digital projektparm fran iBinder.
Testleveransen genomférs for att underséka om det ar en framkomlig vag att slutarkivera
projektparmar for fixering av ingdende filer direkt nar parmarna avslutas. Verksamheten har i
det har scenariot kvar en brukskopia av filerna. Uttaget ar en Zip-fil med de filer som hor till
projektparmen. Det foljer inte med nagon strukturerad dokumentation om sjalva
projektparmen och visning av de ingaende filerna. Projektparmen innehaller filer i flera olika
filformat daribland ritningar och andra tekniska format som kraver sarskilda
visningsprogramvaror.

Mottagningsansvariga tekniker hos Sydarkivera har testat och utvarderat 6ppna
programvaror for visning av filformat for ritningar och teknisk dokumentation. Det ar tva
programvaror som installerats i Sydarkiveras mottagningsmil;jo.

Hander harnast
Arbetet fortsatter med att testa att Sppna och visa de filer som ingér i testleveransen. Aven
verktyg for att kontrollera de olika filformaten behdver undersokas.

Nasta steg ar att ga igenom resultatet tillsammans med férbundsmedlem vid ett

skarmdelningsmote.

Hinder och risker

Ju mer komplexa och specialiserade filformat ar desto storre utmaningar blir det med digitalt
bevarande. De digitala projektparmarna verkar inte stddja férbundsmedlem med
normalisering av filformat. Det behdvs vidare dialog for att hitta rutiner och verktyg for att
stodja forbundsmedlemmarna med att valja filformat som ar [ampliga for digitalt bevarande.

Majligheter och framsteg
Det ar enkelt att hdamta ner en zip-fil som innehaller de filer som tillfor en digital projektparm
i iBinder.
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Digitala parmar | Forsta Senaste

Alvesta Inventeras - -

Borgholm Inventeras - -

Boxholm Inventeras - - (ITSAM)

Bromolla Inventeras - - (Unikom)

Eslov Inventeras - -

Flen Inventeras - -

Hultsfred Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024

Héassleholm Inventeras - -

Hogsby Inventeras - -

Hoor Inventeras - - (Unikom)

Karlshamn Inventeras - -

Karlskrona Inventeras - -

Katrineholm Inventeras - -

Kinda Inventeras - -

Lessebo Inventeras - -

Ljungby Inventeras - -

Lomma Inventeras - -

Markaryd Inventeras - -

Monsteras Inventeras - -

Mérbylanga Inventeras - -

Nybro Inventeras - -

Olofstrom Inventeras - -

Osby Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Inventeras - -

Region Blekinge Inventeras - -

Ronneby Inventeras - -

Staffanstorp Inventeras - -

Sélvesborg Inventeras - -

Tingsryd Inventeras - -

Torsas Inventeras - -

Trosa Inventeras - -

Vadstena Inventeras - -

Valdemarsvik Testleverans 2025 2025 Digitala projektparmar

Vellinge Inventeras - -

Vimmerby Inventeras - - (ITSAM)

Vingaker Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024

Ydre Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras - - (ITSAM)

Ostra Géinge Inventeras - - (Unikom)
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Halsa och socialt stod

Informationstyper e Journaler och akter inom vard och omsorg (VO)
e Akter inom individ och familjeomsorg (IFO)

e Overférmyndares register och akter

e Regionens vardinformation

e Patientndmndens arenden

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 5. Rad for den kommunala socialtjansten mm (4:e
upplagan, 2022)

e Nr. 6. Radd om regionernas, landstingens och
kommunernas patientjournaler och annan medicinsk
information (3:e upplagan 2014)

Aktuellt inom omradet

Nar det galler vard- och omsorg (VO) och individ- och familjeomsorgen IFO sa finns det
fardiga rutiner och mallar for en del av de verksamhetssystem som anvands hos
kommunerna. Det pagar bade arbete med att fa i gang arliga rutinleveranser och for att
arbeta runt eller arbeta bort de hinder som finns for arliga digitala arkivleveranser.

Nar det géller regionens vardinformation sa praglas arbetet i hdg grad av att region

Blekinge ar inne i en process att byta ut sitt vardinformationssystem.
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Vard och omsorg (VO) samt individ och familjeomsorg (IFO)

Information Innehall VerkSAM Plan
Journaler och akter inom kommunernas vard och 8. Vard och

omsorg (VO) samt som fors enligt: omsorg

e Halso- och sjukvardslagen (HSL)

e Lagen om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS)

e Socialtjanstlagen (Sol)

Akter kommunal individ och familjeomsorg (IFO) 9. Socialt och
e Adoption ekonomiskt stod
e Familjehemsplaceringar

e Faderskapsutredningar

e Ekonomiskt bistand

Amnesansvarig arkivarie: Magdalena Salomonsson

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11

Information och verksamhetssystem

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. Dessa har vanligtvis olika
moduler eller granssnitt for olika typer av akter och journaler. Uttag sker genom att akter
eller journaler med tillhérande bilagor exporteras per lagrum. Det ar vanligt att kommuner
har eller har haft ett antal inaktiva aldre system for informationssékning och gallring.

Forberedande arbete hos forbundsmedlem

Medicinska journaler och sociala akter behover slutarkiveras for att uppfylla krav i
lagstiftningen. Journaler och akter har tydligt bestamda tidpunkter for nar de avslutas och
nar det ar lampligt att dverlamna till arkivmyndighet.

Informationshanteringen sker i hog grad enligt detaljerade bestammelser i lagstiftningen
och i foreskrifter och rad fran Socialstyrelsen. Det finns tvingande bestammelser om gallring
i lagstiftningen. Det innebar att forvaltningarna maste hantera registervard och gallring i
systemen innan det ar mojligt att genomféra uttag och overféra information till Sydarkivera
for bevarande.

Bakat i tiden har madnga kommuner endast hanterat gallring och bevarande i
pappersakterna, medan informationen i systemen mer har betraktats som arbetsmaterial.

Om forvaltningen inte ar i fas med registervard och gallring i systemen sa kan det vara ett
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mycket omfattande och arbetskravande arbete att férbereda gallring och uttag for
slutarkivering. Sydarkivera erbjuder radgivning under det forberedande arbetet. Det
forekommer aldre- inaktiva system som fortfarande finns kvar hos nyanslutna medlemmar.

Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

Lagesrapport

Hant sedan sist

Sydarkivera har vidareutvecklat rutiner och mallar for digitala arkivleveranser vilka finns
tillgangliga i Sydarkiveras dokument- och arendehanteringssystem Lex eller pa Sydarkiveras
Wiki.

Under januari var det ett arbetsmote rorande system for halsa och socialt stod:

e 28januari kl. 13.00-14.00, Procapita/Lifecare

Procapita/ Lifecare ar ett verksamhetssystem med inbyggda funktioner fér gallring och
arkiveringsuttag som halften av férbundsmedlemmarna anvander. Sydarkivera har en fardig
process for att ta emot digitala arkivleveranser. Under perioden har det gjorts fem leveranser
fran Procapita/Lifecare (varav en testleverans och en omleverans). Vid arbetsmotet den 28
januari deltog representanter fran 17 kommuner och flera av dem meddelade att de vill
leverera under forsta halvaret 2025.

Treserva ar ett verksamhetssystem som behdver en sarskild modul for att kunna gora
arkiveringsuttag. Den 30 oktober 2024 kom huvudrelease 4.19. Det har genomférts tva
testleveranser under perioden. | den nya releasen ar de flesta avvikelserna atgardade
undantaget ar ett fel med PDF/A-filerna som gor att filerna inte gar att validera. Det gar annu
inte att slutarkivera HSL-journaler.

Viva éar ett verksamhetssystem som anvands inom bade omsorg och IFO. De flesta som
anvander Viva har infort verksamhetssystemet under de senare aren, men det finns ett par
kommuner som har haft systemet lange. Sydarkivera har tagit emot ytterligare exempelfiler i
samband med inférande av Viva hos en av forbundsmedlemmarna. Efter Sydarkiveras mote
med systemleverantoren Cambio den 2 september har ytterligare en exempelfil mottagits
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och analyserats. Systemleverantdren har fatt kommentarer med forslag till atgarder for att
uppfylla kraven i Férvaltningsgemensam specifikation (FGS).

Journal Digital anvands av utférarverksamheten inom individ- och familjeomsorgen som till
exempel 6ppenvard, HVB, stodboende, skyddat boende, missbruksvard, socialpsykiatri eller
specialistverksamheter. Utforarna far uppdrag fran myndigheten och skickar tillbaka sin
rapportering. Det finns en integration mellan Journal Digital och Procapita/Lifecare.
Omfattningen av bevarandeakter berdknas vara begransad. En digital arkivleverans har
tidigare slutforts. Det ar inte klarlagt om Journal Digital framgent kommer att kunna levereras
tillsammans med Procapita. Journal Digital producerar i dagslaget tekniskt val fungerande
uttagsformat for slutarkivering.

Vad hander harnast

Arbetet fortsatter med handlaggning och kontroll av arkivleveranser i takt med att
forbundsmedlemmar som anvander Procapita/Lifecare lamnar in leveransframstallan. De
forbundsmedlemmar som 6nskar genomfora arliga uttag kontaktar @mnesansvarig arkivarie
eller medlem@sydarkivera.se. De arkivleveranser som blir godkanda kommer att lasas in i det

nya bevarandesystemet Archivematica for langsiktigt digitalt bevarande.

Dialogen fortsatter med de forbundsmedlemmar som har pabérjat arbetet med slutarkivering
fran Treserva. | maj manad 2025 berdknas huvudrelease 4.20 komma och dar anger
systemleverantoren CGl att den efterlangtade avstallningen av HSL-akter ska finnas

med. Férhoppningen ar att dven felet med PDF/A-filerna ska vara atgardat. Mest optimalt ar
att leveranser gors efter uppdatering av systemet skett. Men om en medlem redan ar i gang
med en leveransprocess kan arbetet fortsatta efter dialog med Sydarkivera. Sydarkivera kan
hantera felet med PDF/A-filerna och det gar att komplettera med HSL-akterna senare.

Arbetet fortsatter aven med uttagsformatet for Viva och nasta steg ar att vi vantar
aterkoppling fran systemleverantéren.

Under maj kommer vi att ha tva arbetsmoten rorande system for halsa och socialt stod:

e 6 majkl. 13.00-14.00, Treserva
e 6 majkl. 14.30-15.30, Viva

Hinder och risker
Det ar ett antal kommuner som vare sig deltagit vid arbetsmoten eller har utsedd
leveranskoordinator fér dialog om évergripande planering. Amnesansvarig kommer att ta en
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sarskild kontakt med Bromdlla, Monsteras, Morbylanga, Trosa och Vadstena for att ta reda pa
aktuell status och eventuella hinder.

Ett hinder for férbundsmedlem att komma i gdng med digitala arkivleveranser kan vara att
det ar ndédvandigt att kopa till moduler eller tillaggstjanster. Det kanske inte ar mojligt med
de avtal som finns eller det saknas utrymme i budget och planering for att skaffa nédvandiga
modauler eller tillaggstjanster.

Migrering av information i samband med systembyte inte alltid &r en mojlighet som finns for
dessa verksamhetssystem. Detta kan 16sas med laslicenser eller liknande under en
overgangsperiod. Men det ar viktigt att tanka pa ar att det behover vara mojligt att
genomfdra gallring och arkiveringsuttag enligt den lagstiftning som finns. En stark
rekommendation ar darfor att om mojligt skaffa de moduler och tilldaggstjanster som behdvs.

De systemleverantorer som inte har inbyggd funktion for arkiveringsuttag utan som endast
erbjuder mgjlighet att hamta information for slutarkivering via maskingranssnitt (API) kan
vara ett hinder for férbundsmedlem att komma i gang med digitala arkivleveranser till
Sydarkivera. Antingen férbundsmedlem, systemleverantoren eller tredje part behdver
utveckla en mellanlésning for arkiveringsuttag och paketering. Den rekommendation som
finns i dagslaget ar att folja satsningen E-ARK och den utveckling som sker nar det galler
specifikationen CITS eHealth1, kod och tjanster for validering av informationspaket. De
forbundsmedlemmar som har |6sning foér mellanarkiv kan undersdka mdjligheten till
integration och darefter arkiveringsuttag med stod av mellanarkivets inbyggda funktioner.

Det finns fortsatt risk med att férbundsmedlemmarna inte har tillrackligt med personella
resurser eller fungerande forutsattningar i dvrigt for att hantera registervard, gallring och
arkiveringsuttag. Risken ar att gallring inte sker enligt de bestammelser som finns i
lagstiftningen och beslut om gallring i informationshanteringsplan.

Mojligheter och framsteg
En kontakt har etablerats med systemleverantoren for Viva. Detta ar startpunkten for en bra
dialog kring uppdateringen av exportformatet.

Treserva uppdateras sa att formatet for arkiveringsuttag validerar. Det innebar att det &r
mojligt for Treserva-anvandarna inom forbundskretsen att borja forbereda slutarkivering
digitalt.

Det finns systemleverantorer for mellanarkiv/dokumentarkiv som erbjuder 16sning for
arkiveringsuttag fran Treserva. Detta kan vara en bra 16sning for de forbundsmedlemmar som
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inte vill uppdatera Treserva till nya versioner eller att ha laslicenser igang for att hantera
I6pande gallring och arkiveringsuttag.

Systemforvaltare inom verksamhetsomradet har ett stort engagemang och en vilja att
samarbeta bade sinsemellan och med Sydarkivera. Det &r ofta erfarna systemforvaltare med
god systemkdannedom som deltar vid gemensamma arbetsmoten och traffar.

VERKSAMHETSSYSTEM
Produkt Utredning | Uttagsmetodik Kommentar
Cambio Cosmic Bevakas Okand Forvaltas av Region Kronoberg via
samverkansavtal med berérda
kommuner.
Combine, Pulsen Bevakas Integration via API Mellanldsning behdvs som kan
Omsorg hamta information och paketera
infor slutarkivering.
Infosoc Slutford Produktspecifikt Anvands for verksamheter med
uttagsformat HVB-hem och vardinrattningar.
Endast en aktdr anvander
systemet.
ISOX Slutford Automatiserad PDF- | Sociala verksamheter. Systemet
utskrift har inte stod for uttag via
administratorsgranssnitt.
Journal digital Planeras FGS-uttag Exempelfil har analyserats och
validerar mot schema
Omsorg VO, LSS, | Slutford Uttag extern Aldre inaktivt system med olika
IFO konsult moduler/databaser. Uttag i form
av dokument (Word eller PDF).
Procapita/Lifecare | Pagar Produktspecifikt Rutiner och mallar finns pa plats.
IFO uttagsformat Dialog med leverantor ang.
uppdatering av exportformat
Procapita/Lifecare | Pagar Produktspecifikt Rutiner och mallar finns pa plats.
VoO uttagsformat Dialog med leverantor ang.
uppdatering av exportformat
Sofia Omfale, Slutford Uttag extern Aldre inaktivt. Samma Isnings-
Sofia IFO konsult forslag som Omsorg VO, LSS, IFO.
Treserva Pagar Produktspecifikt Forutsatter modul for arkivering.
uttagsformat Systemleverantoren uppdaterar
uttagsformat.
Viva Planeras FGS-uttag Pilotkommun identifierad som har
tillgang till testmiljé. Exempelfil
mottagen.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
VO IFO Forsta Senaste
Alvesta Uttag arligen | Uttag arligen 2019 2024 Leverans godkénd
Borgholm Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2025 Leverans godkand
Boxholm Forarbete Forarbete - - Deltar arbetsmoten (ITSAM)
Bromolla Forarbete Forarbete - -
Eslov Testleverans Testleverans 2020 2025 Manuellt uttag
Flen Endast API Endast API - 2023 Arliga uttag frén ldre system
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Héssleholm Pausat Exempelfil 2022 2022 Flera olika systemstod
Hoégsby Forarbete Forarbete - - Testleverans IFO planeras
Hoor Okdnd status | Okand status 2020 2020 Dialog leveranskoordinator
Karlshamn Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023 Planeras fére sommaren
Karlskrona Uttag arligen | Engangsuttag 2019 2025 Ekonomiskt bistand
Katrineholm Testleverans Forarbete 2023 2023 Engangsuttag systembyte
Kinda Testleverans Uttag arligen 2022 2022 Dialog leveranskoordinator
Lessebo Extern tjénst Uttag arligen 2019 2025 Inférande nytt systemstod
pagar. Exempelfil overford
Ljungby Arlig leverans | Testleverans 2016 2025 Sista leveransen fran
engangsuttag Omsorg VO/LSS
Lomma Uttag arligen | Exempelfil 2021 2024 Elektroniskt undertecknat
ordférandebeslut
Markaryd Uttag arligen | Uttag arligen 2021 2024 Pagar
Monsteras Pausat Pausat - - Framstallan ej inkommen
Morbylanga Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023
Nybro Forarbete Leverans CD-R 2022 2022 Aldre uttag IFO finns pa CD
Olofstréom Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023 Planeras fére sommaren
Osby Forarbete Forarbete - - Har moduler som kravs (Unikom)
Oskarshamn Forarbete Forarbete - -
Ronneby Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023 Cura Individutveckling
Staffanstorp Forarbete Forarbete - - Forsta leverans 2026/2027
Solvesborg Forarbete Uttag arligen 2023 2023 Planeras fére sommaren
Tingsryd Testuttag Testuttag 2018 2024 Arkivleverans planeras
Torsas Forarbete Forarbete - - Deltar arbetsmoten
Trosa Forarbete Forarbete - -
Vadstena Forarbete Forarbete - - System med uttagsfunktion
Valdemarsvik Testuttag Testuttag 2024 2024 Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Pausat Pausat 2022 2022 Nésta leverans 2029
Vimmerby Uttag arligen | Uttag arligen 2021 2023 Samordning via ITSAM
Vingaker Modul krévs Modul krévs - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Pausat Pausat - - Samordning via ITSAM
Atvidaberg Uttag arligen | Uttag arligen 2021 2024 Leverans godkand (ITSAM)
Odeshég Forarbete Forarbete - - Samordning via ITSAM
Ostra Géinge Registervard | Testuttag 2019 2025 Kontroll av testuttag pagar
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Overférmyndares register och akter

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Registerinformation 9.6 Overférmyndare
e Overférmyndarakter

Amnesansvarig arkivarie: Emilia Bergvall Ohdner

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)
e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Gallringsrad

e Bevara eller gallra Nr. 9 Rad for éverférmyndare (2020)

Information och verksamhetssystem

Inom forbundskretsen finns det tre verksamhetssystem inom éverformyndarverksamheten.
Hur hanteringen av information som skapas inom 6verférmyndarverksamheten ska vara
regleras bland annat i formynderskapsférordningen (SFS 1995:379/SFS 2018:403) och rad
kring gallring hittar vi i gallringsrad nr 9 fran samradsgruppen fér kommunala arkivfragor.
Gallringen ska utforas fore slutarkivering.

Standarder och specifikationer
e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0
e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases

using SIARD.
Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
Warna Pagar SIARD-export
Waérna Go Pagar FGS-uttag Exempelfil visar att uttaget
validerar
OFS Overférmyndarsystemet | Pagar Utreds
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Det kommer vara fortsatt dialog med Peribon om Overférmyndarsystemet, och de har skickat
in exempelfil for analys. Sydarkivera har genomfort analys och skickat tillbaka aterkoppling
med kommenterade filer och tips om formatet till systemleverantéren. Uttaget fran
Overférmyndarsystemet ser pa det hela taget bra ut och det 4r ndgra smérre saker som
behover fixas for att filerna ska validera mot sina scheman. Formatet baseras pa
forvaltningsgemensamma specifikationer, FGS.

Vad hander harnast
Vi fortsatter att bevaka och hoppas pa testleverans med skarp information fran Warna Go
fran de medlemmar som har ratt uppsattning av moduler.

Vi véntar ocksé pé& uppdaterad exempelfil fran Overférmyndarsystemet och sa sméningom
testleveranser.

Hinder och risker

Inom dverférmyndarverksamheten forekommer manga kommundévergripande samarbeten
och gemensamma overférmyndarnamnder. For att fa full effekt av samverkan ar det
angelaget att dven planera arkivbildningen. Det finns annars stora risker for hinder nar det ar
dags for slutarkivering, eller i varsta fall risk for informationsforlust.

Forbundsmedlemmarna behdver i férekommande fall kopa till moduler eller andra
tillaggstjanster for att komma i gdng. Precis som inom manga andra verksamhetsomraden sa
behover personalen hos férbundsmedlem dessutom ofta prioritera andra mer bradskande
arbetsuppgifter. Det gor att det blir svart att avsatta den tid som behovs for att forbereda och
genomfdra arkiveringsuttag. Samtidigt sa fortsatter flera forbundsmedlemmar med att skriva
ut handlingar och hantera dessa manuellt for arkivering. Sammantaget innebéar det har att
forbundsmedlemmarna inte kan dra nytta av digitaliseringens mojligheter till effektivare
hantering av arkiveringsuttag med stdd av verksamhetssystemens inbyggda funktioner.

Majligheter och framsteg

Det finns fa system pa marknaden och verksamheten har bra koll pa sin information. Det
finns goda relationer med leverantdrerna inom omradet, och férhoppningarna ar goda att
Sydarkivera inom kort kommer fa testleveranser med skarpa data for férdjupad analys och
forberedelse for arliga arkiveringsuttag.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Status Overféringar Kommentar
Forsta | Senaste
Alvesta Slutarkiv Vaxjo
Borgholm Inventeras - | -
Boxholm Slutarkiv Mjélby
Bromolla Inventeras - - Radgivning gallringsbeslut vid systembyte
Eslov Engangsuttag 2024 2024 Gemensam namnd i Lunds kommun
Flen Inventeras - -
Hultsfred Inventeras - - Ny medlem 2025
Hassleholm Inventeras - -
Hogsby Inventeras - - *
Hoo6r Forarbete - - o
Karlshamn Forarbete 2019 2023 Gemensam ndmnd i Ronneby (2023)
Karlskrona Inventeras - -
Katrineholm Inventeras - -
Kinda Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Lessebo Slutarkiv Vaxjo
Ljungby Exempelfil 2023 2023 Inbyggd funktion foér FGS-uttag
Lomma Exempelfil 2025 2025 Samarbete Staffanstorp
Markaryd Inventeras - -
Ménsteras Inventeras - - *
Mérbylanga Inventeras - -
Nybro Inventeras - -
Olofstrém Forarbete - -
Osby Forarbete - - ** Samarbete Kristianstad 2023-12-01, eventuellt
testuttag planeras senare
Oskarshamn Inventeras - - *
Ronneby Forarbete - - Gemensam namnd med Karlshamn
Staffanstorp Exempelfil 2025 2025 Samarbete med Lomma
Soélvesborg Inventeras - -
Tingsryd Slutarkiv Vaxjo
Torsas Inventeras - -
Trosa Inventeras - -
Vadstena Slutarkiv Motala
Valdemarsvik Inventeras - - Ny medlem 2024
Vellinge Inventeras - -
Vimmerby Inventeras - - Vimmerby — OVIS
Vingaker Inventeras - - Ny medlem 2024
Ydre Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Atvidaberg Inventeras - - Vimmerby — OVIS
Odeshég Inventeras - -
Ostra Géinge Forarbete - - ** Samarbete Kristianstad 2023-12-01

* Samarbete Hogsby, Monsteras, Oskarshamn, Hultsfred
** Samarbete Ho6r, Hérby, Osby och Ostra Géinge upphér 2023-11-30 Nytt samarbete: Osby, Ostra Géinge och

Kristianstad.
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Regionens vardinformation

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
Vardinformation Mallen behdver
e Medicinska journaler kompletteras for
e Medicinska bilder regioner

e Medicinsk information

Amnesansvarig arkivarie: | Valdemar Sjéquvist

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11
e Databaser, férbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Verksamhetssystem

Det finns manga olika system som pa olika satt stodjer varden med dokumentation och
producera olika typer av underlag. Det ar komplexa ekosystem som kommunicerar med
olika nationella tjanster. Mycket information behover finnas direkt atkomlig i verksamheten
under lang till och ar darigenom regionens ansvar. Enstaka aldre register och databaser
kan slutarkiveras och 6verlamnas till arkivmyndighet i sin helhet.

Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Hos Region Blekinge pagar fortsatt ett omfattande projekt med att infora nytt
vardinformationsstdd, nytt datalager och arkivering. Tidigare tidplan ar inte langre aktuell da
inforandet har skjutits fram till hosten 2025. Regionen har sedan tidigare inriktningsbeslut om
att vardinformation fran ett antal vardsystem och relaterade IT-komponenter ska migreras till
ett datalager eller att regionen ska bygga egna webbapplikationer som gor att vardpersonal
far tillgang till vardinformationen fran en databas. Vissa informationsmangder planerar
regionen att migrera direkt till Cosmic.

Sydarkivera har haft en fortsatt dialog med projektledare och tidvis dven andra roller gallande
bevarande och gallring av information. | jamforelse med foregaende period har denna dialog
trappats upp och skett aterkommande. Detta da regionen fatt forstarkning via nya
projektledare. Sedan arsskiftet har moten mellan denna projektledare och eventuella andra
personer som regel skett en gang i veckan. Frekvensen har dock minskat en del den senaste
manaden.

Regionens planer for hur de planerar att tillgodose verksamhetens behov av information fran
system som (tidigare) amnats ersattas av Cosmic har under perioden forandrats en del. |
jamforelse med tidigare planer verkar regionen nu ga mot att atminstone tillfalligt behalla en
storre mangd system som tidigare varit planerade att avvecklas. Exakta detaljer ar dock inte
helt klara sa saker och ting kan fortfarande forandras.

Under den foregaende perioden startade ett arbete med att titta pa eventuella méjligheter
att leverera information till digitalt slutarkiv fran Prator, ett system som anvands for
kommunikation och informationséverféring med kommunerna i Blekinge i samband med
gemensam planering av vard. Sedan tidigare har Sydarkivera mottagit filer av vikt for att
mojliggodra slutarkivering av information fran just Prator och dven EyeDoc. En del
kommunikation har forts med bland annat Region Sérmland om potentiella tillvdagagangssatt
for slutarkivering.

Detta arbete har fortsatt och resulterat i att ett darende for testleverans fran Prator pabdrjats
for att se om databasleverans direkt till Sydarkivera kan vara ett alternativ for slutarkivering
av information fran systemet. Tidplanen ar inte langre lika pressad utan avtalet for Prator ar
forlangt aret ut. Inom ramen for detta testleveransarbete har Sydarkivera mottagit

testleverans och arbetar nu med att bygga visningsvyer for den information ar av storst vikt
att kunna lamna ut i ett enkelt lasbart format. Detta ar ett arbete som gors i nara anslutning
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med Region Blekinge dar Sydarkivera haft regelbunden kontakt med systemforvaltare for
Prator. Aven Blekingekommunerna har samlats i ett méte for att fa méjlighet att uttrycka sina
behov i detta sammanhang da dven de, utdver regionen, anvander systemet.

Utover Prator har Sydarkivera och Region Blekinge dven haft dialog om ytterligare ett antal
system som paverkas av inforandet av det nya vardinformationssystemet Cambio Cosmic.
Exempel pa sddana system ar PMO (for barnhéalsovard) och Eyedoc. Det har dnnu inte startat
upp nagra konkreta aktiviteter.

Vad hander harnast

| nuldget ar det planerat att fortsatta med regelbundna avstamningar med Region Blekinge
for att tillgodose behov relaterade till saval digitala arkivleveranser som andra arkiv- och
informationsrelaterade fragor. For detta avsetts en dedikerad motestid per vecka som
anpassas utefter de behov som dyker upp.

Arbetet med testleverans fran Prator kommer att fortsatta. Framdver véntas vidare kontakt
for att reda ut fragan kring vilken information som &r av storst vikt att kunna lamna ut i ett
enkelt lasbart format. Det ar troligt att aven ytterligare frdgor kan komma att dyka upp under
arbetets gang.

Viss kontakt fors med regionens smittskyddsenhet och Folkhdlsomyndigheten avseende att
arkivera en mindre mangd information som inte migrerats fran smittskyddets gamla system
SmiNet 2 till SmiNet 3. Bakgrunden har ar att Folkhdlsomyndigheten, som ansvarar for driften
av systemen, avser att gallra den information som finns kvar i det gamla SmiNet 2. Huruvida
nagon slags leverans har kommer bli relevant eller inte aterstar att se men kontaktvagar har
upprattats med bada parter.

Hinder och risker

De framsta riskerna framover rér de snabba férandringar som kan ske inom regionens arbete
med att inféra nytt vardinformationssystem och alla de projekt som paverkas av detta, da i
synnerhet det arbete som ror tillvaratagande av information fran gamla system. Under den
tid regionen och Sydarkivera haft regelbunden kontakt for att diskutera sddana har fragor har
mycket kring planeringen inom detta omrade forandrats. Osakerheten har gor att det finns
utmaningar med att planera resurser och det finns en risk att Sydarkivera inte pa ett bra satt
kan mota regionens forvantningar och behov. Sydarkivera hanterar dessa risker genom att
fortsatta ha regelbunden kontakt relevanta parter inom Region Blekinge for att dela
information och kontinuerligt bilda sig en uppfattning av laget. Pa sa vis finns det en
planering kring generella I6sningar for olika scenarion.
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For det arbete som pagar med testleverans for Prator finns det risk att Sydarkivera inte lyckas
tillgodose exakt vad regionen 6nskar. Detta beror dock helt pa vad for resultat testleveransen
resulterar i och regionen ar informerad om processen och att det handlar om test och ej
skarp leverans. Att utfora denna testleverans och saledes utreda fragan kring lampliga
metoder for slutarkivering fran sddana har system ar dessutom givande for bade Sydarkivera
och regionen oavsett. Detta da Sydarkivera bygger upp kunskap om system liknande Prator
och kan tillgodose eventuella arkiveringsbehov fran detta och liknande system framover.

Majligheter och framsteg

Sydarkivera och Region Blekinge har sedan arsskiftet haft tata kontakter for att diskutera
fragor som beror amnet digitala arkivleveranser. Den kontinuerliga kontakten med relevanta
systemforvaltare i bakgrund av arbetet med testleverans fran Prator ar ocksa god. Det ar for
tidigt att ge besked om testarbetets resultat men forutsattningarna for att lyckas med en
databasarkivering av informationen fran Prator ar goda. Sammantaget ser framutsikterna for
att pa ett fordelaktigt satt kunna tillgodose Region Blekinges behov bra ut.

W SYDARKIVERA.

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

BADAS Slutford SIARD-export Register akuten,
egenutvecklat

NCS Cross Bevakas Sammanhallet journalsystem

for bade slutenvard och
primarvard.

Eyedoc Forbereds Blanketter och intyg som
sjukvarden anvander, till
exempel dodsintyg.
Patientliggaren ar en del i
Eyedoc och anvands av
akuten.

PMO Forbereds Journalsystem for
barnhalsovarden i Blekinge.

Obstetrix Bevakas SIARD-export, Journalsystem for
visningsprogram | férlossning/BB samt
modravard.

Journalia Bevakas System for antikoagulantia-
behandling.

Prator Pagar SIARD-export System for meddelande-
hantering och planering
mellan slutenvarden,
primarvarden, psykiatrisk
Oppenvard och kommuner.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Orbit Bevakas System for
operationsplanering.

Orbit Analys Bevakas Rapportsystem for Orbit.

Carath Bevakas Kvalitetsregister och
processtod for
operationsplanering inom
thoraxkirurgi.

Thoraxfakturering | Bevakas Processtod for fakturering,
interndebitering och
ekonomisk uppfdljning av
producerad/sald vard pa
Thoraxcentrum.

NCS BOS Bevakas System for att hantera
remisser och svar till flertal
labb.

Ersattnings- Bevakas System som hanterar

systemet ekonomisk reglering i
halsovalet.

Remissbevakning | Bevakas Fakturahantering och
remisskontroll for
utomlansvard.

CytoBase Bevakas System som anvands for
ordination, beredning och
administration av cytostatika.

GynOP Bevakas Kvalitetsregister gallande
gynekologiska operationer.

Inneliggande Bevakas System som anvands av

patient vaxeln for att fa oversikt av
inskrivna patienter.

Lisbet Bevakas Listningssystem med mera for
vardenheterna inom Halsoval
Bleking.

DRG- Bevakas IT-komponent som anvands

grupperaren for verksamhetsbeskrivning i
sjukvarden.

Comprima/C- Forbereds CSV-uttag eller | System som anvands for

Archive FGS-uttag inskanning och lagring av
dokument och multimedia.
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Patientnamndens arenden

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Register 6ver arenden 10. Demokrati och
e Register 6ver handlingar ledning

e Diarieférda handlingar/akter

Amnesansvarig arkivarie: | Valdemar Sjoqvist

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Information och verksamhetssystem

Ett verksamhetssystem med stéd for registrering av allmanna handlingar har utvecklats
specifikt for patientnamndens verksamhet. Region Blekinge samarbetar med flera andra
regioner kring forvaltning och utveckling. For narvarande anvands den tredje generationen
av verksamhetssystemet Vardsynpunkter, 3.0.

Standarder och specifikationer
e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

(Specifikation)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Sydarkivera och Patientnamnden har inte haft ndgon kontakt i frdgor som ror digitala
arkivleveranser under perioden. Ny avdelningschef har sedan tidigare tilltratt och den kontakt
som funnits har framst rort andra fragor. Patientnamnden har sdledes annu ej flaggat for
eventuellt slutarkivering av information fran den gamla systemversionen av deras
arendehanteringssystem Vardsynpunkter 2.0.

Hander harnast
Vidare kontakt med Patientnamnden i fragor om hantering av information fran VSP 2.0 eller
annat kan komma att ske. For tillfallet ar inget planerat.

Hinder och risker

Inget markant for nu da eventuell 6verféring inte ar nagot som slagits fast. For tillfallet ar nog
den storsta risken associerad med svarigheter att etablera konsistenta kontaktvagar i fragan
om eventuell leverans da Patientnamnden ar en mindre férvaltning med mycket att goéra.

Majligheter och framsteg

Det finns sedan tidigare erfarenhet av dverforing fran Patientnamndens
arendehanteringssystem VSP, fran den aldsta versionen. Utdver detta har anda en
aterkommande kontakt skett 6ver aren, och dérmed finns det ett etablerat samarbete.
Kontakt med den nya avdelningschefen har tagits och kontaktvagar har etablerats. Med detta
i dtanke torde mojligheterna att genomféra eventuell slutarkivering fran VSP 2.0 vara goda,
om och nar sa blir relevant.

VERKSAMHETSSYSTEM
Produkt Utredning Uttagsmetodik | Kommentar
Vardsynpunkter 1.0 | Slutford SIARD-export Diarium patientnamnd,
egenutvecklat i samverkan
Region Aktuell status Overforingar Kommentar
Forsta Senaste
Blekinge Engangsuttag 2020 2020
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Skola och utbildning

Informationstyper e Elevadministration och larplattformar
e Betyg och betygskataloger

Inriktningsbeslut e Inriktningsbeslut for skolans information 2/6 2023 (dnr.
SARK/2023:146)

e Dokument och bilder i filkatalog (§ 33, forbundsstyrelsen
2019-12-06)

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra
Nr. 2. Rad for kommunernas och landstingens

utbildningsvasende (4:e upplagan, 2011)

Aktuellt inom amnesomradet

Forbundsmedlemmarna anvander en bred flora av verksamhetssystem for att stodja
skolornas olika processer. Verksamhetssystemen stodjer sddant som elevadministration,
skolplikt, betyg och omddmen, schemalaggning, pedagogik, elevsocial verksamhet,
elevhalsa, individuella utvecklingsplaner med skriftliga omddmen, skolskjuts, olycksfall,
studievagledning, kommunalt aktivitetsansvar, nationella prov med mera.

Sydarkivera deltar i Skolverkets initiativ Forum for informationsstandardisering i
skolvdsendet (FFIS). Vid senaste motet fick vi reda pa att det beslutats hos Svenska
institutet for standarder (SIS) om att det ska goras ett tillagg till standarden SS12000
Informationshantering - Granssnitt for informationsutbyte mellan verksamhetsprocesser i
skolan, som ska heta SS12010 och vara en XML-variant specifikt for arkivering. Gallande
det juridiska hindret for en digital hantering av betygsdokument (annat an
betygskataloger) har Myndigheten for digital forvaltning (Digg) kommit med sin
slutredovisning av Valfardsuppdraget. | den skriver de att det behdvs en andring av
skollagen samt att Skolverket bor fa i uppdrag att utreda val av underskriftstyp och
utformning av digitala betygsdokument.
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Elevadministration och larplattformar

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Elevadministration e 7.Skolan
e Betyg och omdémen
e Schemalaggning

e Pedagogik

e Elevsocial verksamhet

e Individuella utvecklingsplaner

med skriftiga omdémen

Amnesansvarig arkivarie | Maria Akesson

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
Skolinformation, férbundsstyrelsen 2023-06-02 §29
Verksamhetssystem

Inom férbundskretsen finns det manga olika verksamhetssystem inom skolans
verksamheter och varje forbundsmedlem har flera olika system for olika typer av
information. Numera har vissa forbundsmedlemmar borjat eller ar pa gang att bérja
anvanda aven larplattformarna till elevadministration med mera. Vissa verksamhetssystem
eller tjanster fungerar bade som elevadministrativt stod, larplattform och stodjer dven de
elevsociala processerna i viss utstrackning.

Standarder och specifikationer
e Svensk standard SS12000 Informationshantering - Granssnitt for informationsutbyte

mellan verksamhetsprocesser i skolan.

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Forbundsmedlemmarna har lamnat eller ar pa gang att lamna de aldre skoladministrativa
systemen Extens och Procapita BoU for att ga over till modernare plattformar.
Verksamheterna behdver ha kvar informationen som finns i Extens och Procapita BoU ett
visst antal ar innan informationen kan éverlamnas. Forskolorna behéver kunna géra
avgiftskontroller och vuxenskolan behéver kunna gora examensdokument da manga elever
forst efter ett antal ar gatt klart och vill ha ut det. Redan nar en medlem inte langre tillfor
nagon information till systemen kan de gora en testleverans dar de skickar dver en kopia pa
sin databas tillsammans med dokumentation av anvandargranssnitt.

Sedan sist har ytterligare fem medlemmar gjort testleveranser och flera kommer inom nasta
period att gora testleveranser, da vi redan blivit kontaktade och startat arenden. Nagra ar
intresserade av att gora testleverans sa fort information inte langre tillfors i deras system. Ser
testleveransen bra ut kan vi om medlemmen vill géra om det till en skarp arkivleverans nar de
ska avveckla systemet hos dem.

En del forbundsmedlemmar véljer att flytta dver information till olika typer av
verksamhetsnara arkiv. Det ar anda rekommenderat att géra en databasarkivering for att
sakerstalla sokbarhet i materialet. En del I16sningar gér om data till dokument (PDF eller
liknande) for enkel visning.

Verksamhetssystemet Extens anvander databashanteraren SQL Anywhere som Sydarkivera
inte hade erfarenhet av att anvanda sedan tidigare. Nu finns en fungerande produktionsmiljo
pa plats tillsammans med dokumenterade instruktioner for att skapa en export i
databasarkiveringsformatet SIARD med utgangspunkt fran en backupkopia (databasdump).
Ett arbete har genomforts med att analysera och anpassa visningsmallar for olika
handlingstyper med stdd av programvarans KDRS Search and View (Tidigare KDRS Sgk och
Vis).

Aven for Procapita BoU har det kravts en uppdaterad miljé fér databasarkivering.
Databashanteraren Microsoft SQL var kand sedan tidigare men det ar stora och komplexa
databaser som kraver mer prestanda av maskinerna an tidigare databasarkiveringar.
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| mars hade Sydarkivera besoék av Tor Eivind Johansen fran KDRS
Kommunearkivinstitusjonenes Digitale Ressurssenter. Under besdket var det en dialog om
samverkan och samarbete kring vidareutveckling av KDRS Search and View som ar ett
tillhandahallande system for uppvisning av databaser exporterade i formatet SIARD. Vi
anvander verktyget framfor allt for att visa upp elevregister pa ett enkelt satt. Avtalet galler
Sydarkiveras anvandning och omfattar inte att distribuera verktyget till
forbundsmedlemmarna.

Utvecklarresurs har borjat anpassa visningsmallar tillhérande KDRS Search av View och
svenska som sprakstod. Detta har nu kunnat visas upp vid de senaste skarmdelningsmotena
som genomférs med de levererande medlemmarna.

Vi har genomfort tolv arbetsmoten. Dessa har handlat om de olika verksamhetssystem som
anvands inom skolan som elevadministrativt system, som larplattform eller kombinerat bade
och. Genomfdrda arbetsmoten:

e Extens 2025-02-04

e Procapita BoU 2025-02-11
e ST 2025-02-11

e Alvis 2025-02-25

e Edlevo/Edwise 2025-02-25
e Schoolsoft 2025-03-04

e InfoMentor 2025-03-11

e Unikum 2025-03-11

e |Itslearning 2025-03-18

e Vklass 2025-03-18

e Google Education, Classroom 2025-03-25
e Haldor 2025-03-25

Det har varit enskild rddgivning angaende avveckling av system, byte till nya system, om
integrationer samt organisationsférandringar som paverkar informationshanteringen inom
skolan.

Sydarkivera deltar i Skolverkets initiativ Forum for informationsstandardisering i skolvasendet
(FFIS). Det har endast varit en traff, vilken var den 3 april. Dar berattades om att standarden
SS12000 Informationshantering — Granssnitt for informationsutbyte mellan
verksamhetsprocesser i skolan beslutats om att revideras samt att det skulle bli ett tillagg
med en ny standard SS12010 som skulle ha med XML och kunna anvandas for arkivering.
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Det ar pa gang testleveranser med tva kommuner angaende verksamhetssystemet Edlevo dar
vi ska fa kontrollera hur exportfiler fran Edlevos arkiveringsuttag blir samt hur rapporterna
som gar att fa ut fran Edlevo ser ut. Eventuellt kommer funktionen for arkiveringsuttaget bli
senarelagt fran leverantorens sida.

Vad hidnder harnast
Fler testleveranser av Extens och Procapita BoU kommer bli aktuellt. Aven skarpa leveranser
kommer troligen att ske, om testleveranserna ser bra ut.

Arbetet kommer dven fortsatta med visningsmallarna till KDRS Search and View.

Sydarkivera kommer att fortsatta folja utvecklingen av standardiserade overféringsformat for
elevinformation, speciellt tillagget SS12010 med XML, som ska vara baserat pa SS 12 000. Nar
det finns framtaget exempel har arbetsgruppen mojlighet att & kommentarer och synpunkter
fran bland annat Sydarkivera som del av extern testgrupp.

Hinder och risker

Det ar manga olika system som anvands inom skolans varld. Komplexiteten innebar att det
finns risker for att 1dngsiktigt kunna hitta och forsta den information som hanteras inom
skolan. Flera system har utvecklats fran att enbart vara larplattformar till att dven ha
funktioner for andra elevadministrativa saker som till exempel betygshantering. Det finns
sallan inbyggda funktioner for arkiveringsuttag. Ibland kan det finnas en modul att kopa till
men ofta finns det inte helt fardiga I6sningar. Atgarden &r utbildning och rddgivning om
systemforvaltning och kravstallning nar det galler langsiktigt hallbar informationsforvaltning
och digitalt bevarande.

Majligheter och framsteg

Samarbete med Kommunalférbundet ITSAM for 6vergripande samordning av digitala
arkivleveranser har lett fram till att arenden for slutarkivering och engangsuttag fran Extens
har startats upp for samtliga kommuner tillhérande férbundet. Arende har dven startat fér en
tidigare férbundsmedlem som har en inaktiv databas kvar hos ITSAM.

Systemleverantdrerna har borjat ta kontakt for demonstration och visning av funktioner for
gallring och arkiveringsuttag.

| samarbetet med Forum for informationsstandardisering i skolvasendet (FFIS) har Sydarkivera
forsokt fa till en utdkning av standarden SS 12 000 for att aven fungera for arkivering och inte
enbart mellan skolans verksamhetssystem. Nu har det beslutats hos Svenska institutet for
standarder (SIS) om att det ska goras ett tillagg till standarden som ska heta SS12010 och
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vara en XML-variant specifikt for arkivering. Sydarkivera kan hjalpa till vid testningen av det
som tas fram.

Nar det galler de aldre inaktiva systemen kan férbundsmedlemmar som har olika I6sningar
for mellanarkiv 6verfora information for fortsatt tillgang till information i verksamheten.
Systemleverantorerna har erfarenhet av att dverféra information for arkivering och det finns
inbyggt stod for arkiveringsuttag. Att observera ar dock att arkiveringsuttaget i det har fallet
endast blir dokument och inte sdkbara registerdata. Forbundsmedlemmarna rekommenderas
att komplettera uttaget med databasarkivering till Sydarkivera for att sakerstalla s6kning.
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VERKSAMHETSSYSTEM

Elevregister

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Alvis Bevakas FGS-uttag Exempelfil kommenterad
Avanti Bevakas Enstaka medlem anvander
Edlevo Bevakas FGS-uttag

Extens Planeras SIARD-export Testexport genomférd

IST Administration Bevakas Det finns manga

moduler/funktioner att kdpa
till

IST Forskola Bevakas

Procapita utbildning Planeras SIARD-export Testexport planeras

(BoU)

Quiculum Bevakas Enstaka medlem anvander
Schoolsoft EA Bevakas

Larplattformar

En del har numera fler funktioner dar en del ar det som vanligtvis finns i de
elevadministrativa systemen

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Edwise Bevakas

Google Workspace for | Bevakas
education/ Classroom

Haldor Bevakas Enstaka medlem anvander
InfoMentor Bevakas
IST larande Bevakas
It’s Learning Bevakas
Schoolsoft LP Bevakas
Unikum Bevakas
VKlass Bevakas
Wizkids Bevakas Enstaka medlem anvander

Schemalaggning

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

IST Schema Bevakas

Skola24/Novaschem Bevakas

Tempus Bevakas Har aven narvaro/franvaro
TimeEdit Bevakas

WebUntis Bevakas
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Inaktivt Aktivt Forsta Senaste
Alvesta Forarbete Bevakning - -
Borgholm Forarbete Bevakning - -
Boxholm Pagar Bevakning - - Arende startat (ITSAM)
Bromélla Testleverans Bevakning 2024 2024 Engéngsuttag
Eslov Forarbete Testleverans 2025 2025 Urval rapporter
Flen Testleverans Bevakning 2024 2024 Engangsuttag
Hultsfred Inventeras Inventeras - -
Hassleholm Inventeras Bevakning - -
Hoégsby Forarbete Bevakning - -
Ho6r Forarbete Bevakning - - (Unikom)
Karlshamn Forarbete Bevakning - -
Karlskrona Inventeras Bevakning - -
Katrineholm Forarbete Testleverans - 2025 Komvux, inbyggd funktion
Kinda Pagar Bevakning - - Arende startat
Lessebo Testleverans Bevakning 2024 2025 Engéngsuttag
Ljungby Inventeras Bevakning - -
Lomma Forarbete Bevakning - -
Markaryd Forarbete Bevakning - -
Monsteras Forarbete Bevakning - -
Morbylanga Testleverans Bevakning 2025 2025 Engéngsuttag
Nybro Forarbete Bevakning - -
Olofstrom Forarbete Bevakning - -
Osby Testleverans Bevakning 2025 2025 Engdngsuttag
Oskarshamn Forarbete Bevakning - -
Region Blekinge | Bevakning Bevakning - - (Folkhogskolan)
Ronneby Forarbete Bevakning - -
Staffanstorp Forarbete Bevakning - -
Sélvesborg Forarbete Bevakning - -
Tingsryd Forarbete Bevakning - -
Torsas Avvecklat Bevakning - -
Trosa Forarbete Bevakning - -
Vadstena Forarbete Bevakning - -
Valdemarsvik Forarbete Bevakning - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Bevakning - -
Vimmerby Pagar Bevakning - - Arende startat (ITSAM)
Vingaker Inventeras Bevakning - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Pagar Bevakning - - Arende startat (ITSAM)
Atvidaberg Testleverans Bevakning 2022 2022 Engéngsuttag (ITSAM)
Odeshég Pagar Bevakning - - Arende startat (ITSAM)
Ostra Goinge Engangsuttag | Bevakning 2024 2024 (Unikom)
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Betygskataloger och betyg

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Betygskataloger 7 Skolan

»
e Digitala kopior av

betygsdokument

Amnesansvarig arkivarie | Maria Akesson

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
Skolinformation férbundsstyrelsen 2023-06-02 § 29
Verksamhetssystem

Forbundsmedlemmarna anvander olika typer av verksamhetsstod for att skapa
betygskataloger och betygsdokument. En del av verksamhetssystemen gor det mgjligt att
underteckna betygskataloger med elektronisk underskrift.

Det ar hittills framfor allt inom den kommunala vuxenutbildningen dar det férekommer
tjanster for digital signering av betygskatalogerna. Det blir en elektroniskt undertecknad
betygskatalog per elev och kurs. Flera av forbundsmedlemmarna har avtal med olika
utbildningsleverantdrer inom vuxenutbildningen som antingen endast har eller kan erbjuda
digitala betygskataloger. NTl-skolan ar en av dessa distansutbildningar som enbart
anvander sig av digitala betygskataloger, som sedan férbundsmedlemmen far ladda ner
digitalt. En annan utbildningsleverantor pa distansutbildningar ar Hermods och de erbjuder
digitala betygskataloger for de som vill ha det. Forbundsmedlemmarna har olika strategier
for forvaring av dessa elektroniskt undertecknade betygskataloger.

Standarder och specifikationer

e ISO 19005-Document management — Electronic document file format for long-term

preservation
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Lagesrapport

Hant sedan sist

De flesta forbundsmedlemmar har fortfarande betygskataloger med larares underskrift pa
papper. En del vill ha elektroniskt undertecknade betygskataloger nar deras
verksamhetssystem har funktioner for det och flera har det som krav vid upphandling av nytt
verksamhetssystem. En medlem kommer att vara testkommun hos sin leverantor (systemet
Edlevo) och har nu signerat sina forsta betygskataloger digitalt. Sydarkivera har annu inte fatt
ta del av dem for kontroller, da det skett férseningar med funktionen for arkiveringsuttag hos
leverantoren.

En av forbundsmedlemmarna har en kommunal vuxenutbildning som anvander Alvis som
elevadministrativt system dar de har elektroniskt undertecknade betygskataloger.
Medlemmen tog kontakt med oss och vi hade forst ett rddgivningsmote om elektroniskt
undertecknade betygskataloger och leveranser till Sydarkivera. Tidigare har vi fatt
exempelfiler fran systemleverantdren som vi kommenterat. Funktionen for arkiveringsuttag
har uppdaterats i Alvis sa att forbundsmedlemmen har tillgang till det nya exportformatet.
Sydarkivera har fatt en testleverans med elektroniskt undertecknade betygskataloger fran
forbundsmedlemmen. Analysen har genomférts och det som aterstar ar aterkoppling.

Vi har genomfort en testleverans med elektroniskt undertecknade betygskataloger fran en av
utbildningsleverantoérerna féorbundsmedlemmarna anvander sig av (dar elever kan lasa kurser
pa distans genom sin kommun). Testleveransen sag bra ut sa den haller pa att bli en skarp
leverans.

Behovet av att fa bort det juridiska hindret for en helt digital betygshantering, har prioriterats
av Myndigheten for digital forvaltning (Digg) i deras Valfardsuppdrag. Digg har i sin
slutredovisning konstaterat att andringar i skollagen ar nédvandiga for att mojliggora
elektroniska underskrifter av betyg. De foreslar dven att Skolverket far ett uppdrag att utreda
val av underskriftstyp och utformningen av digitala betygsdokument. Under nasta steg avser
Digg att utreda vilka rattsliga grunder som kravs for att pa sikt skapa en mer komplett digital
tjanst for betygsuppgifter dit skolor rapporterar in betyg och dar elever och andra behdériga
myndigheter och akt6rer kan hamta betygsuppgifter.

Vad hander harnast

Det kommer behdvas ytterligare arbetsmoten om elektroniskt undertecknade
betygskataloger framover. Méten behdvs for att gora annu fler av vara medlemmar
medvetna att elektroniskt undertecknade betygskataloger behdver bevaras digitalt (och inte
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skrivas ut pa papper), att de behover bevaras sakert samt att det ar i ett format som kan
langtidsbevaras och kan éverforas till Sydarkivera som gemensam arkivmyndighet. Det
kommer dven behdvas arbetsmdten om digitala betygskataloger for att allt fler nu vill ha
funktioner i sina egna verksamhetssystem for att kunna ha elektroniskt undertecknade
betygskataloger.

Vissa forbundsmedlemmar skannar in kopiorna pa slutbetyg och har dem digitalt. Troligtvis
kommer de att vilja slutarkivera dessa framéver. Det kommer dock att ta ett antal ar innan
det blir aktuellt.

Hinder och risker
Idag finns det enligt Digg hinder i skollagen for att andra betygsdokument &n
betygskataloger kan hanteras digitalt, d& dessa behdver ha rektorns underskrift pa papper.

Det finns en risk att elektroniskt undertecknade betygskataloger fran
distansutbildningsleverantdrer som kommer till vara forbundsmedlemmar skrivs ut pa papper
och att sedan den elektroniskt undertecknade betygskatalogen gallras.

Majligheter och framsteg

De juridiska hindren som finns for att uppratta aven slutbetyg och andra betygsdokument
digitalt har lyfts av Digg som har gett forslag pa att skollagen bor andras samt att Skolverket
bor fa i uppdrag att utreda vissa delar sdsom val av underskriftstyp samt utformningen av
betygen.

Vi har fatt kontakt med flera systemleverantdrer som uttryckt intresse av att utveckla funktion
for arkiveringsuttag for slutarkivering. Det har stéllts krav i upphandlingar avseende bade
arkiveringsuttag och digitala betygskataloger. Eftersom ett par systemleverantorer tagit
kontakt och ar pa gang med att utveckla de nya funktionerna, sa ar det sannolikt att det ar
fler som ar pa gang.

Fortsatta informera och utbilda vara férbundsmedlemmar angaende elektroniskt
undertecknade betygskataloger, sa att inga rakar gallras.
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VERKSAMHETSSYSTEM
Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
NTI-skolan (Omnius) Planeras Elektroniskt NTI-skolan, befintlig funktion
undertecknade | for att spara ner elektroniskt
dokument undertecknade betygskataloger
via tjansten.
Hermods (Novo) Planeras Elektroniskt Hermods skickar elektroniskt

undertecknade | undertecknade betygskataloger
dokument via mejl alternativt erbjuder
|6sningar for integration mot

kommunernas system.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Kataloger Betyg Forsta Senaste
Alvesta Inventeras Papper - -
Borgholm Inventeras Papper - -
Boxholm Inventeras Papper - - (ITSAM)
Bromélla Testleverans | Papper 2025 2025 Vuxenskolan, NTI och Hermods
Eslov Inventeras Papper - -
Flen Inventeras Papper - -
Hultsfred Inventeras Papper - - Ny forbundsmedlem 2025
Héassleholm Forarbete Papper - -
Hogsby Inventeras Papper - -
HoO6r Inventeras Papper - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Papper - -
Karlskrona Inventeras Papper - -
Katrineholm Testleverans | Papper - - Inbyggd funktion fér uttag
Kinda Forarbete Papper - -
Lessebo Inventeras Papper - -
Ljungby Inventeras Papper - -
Lomma Inventeras Papper - -
Markaryd Inventeras Papper - -
Monsteras Inventeras Papper - -
Mérbylanga Inventeras Papper - -
Nybro Forarbete Papper - -
Olofstrom Forarbete Papper - -
Osby Inventeras Papper - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Papper - -
Region Blekinge | Inventeras Papper - -
Ronneby Inventeras Papper - -
Staffanstorp Inventeras Papper - -
Sélvesborg Inventeras Papper - -
Tingsryd Inventeras Papper - -
Torsas Inventeras Papper - -
Trosa Inventeras Papper - -
Vadstena Inventeras Papper - -
Valdemarsvik Inventeras Papper - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Papper - -
Vimmerby Forarbete Papper - - (ITSAM)
Vingaker Exempelfil Papper - - Viadidakt
Ydre Inventeras Papper - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Papper - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Papper - - (ITSAM)
Ostra Goinge Testleverans | Papper 2023 2023 (Unikom)
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Elevhalsovard och elevhilsa

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Elevhalsovardsjournaler 7. Skolan
e Elevhalsans akter/elevakter

Amnesansvarig arkivarie: | Maria Akesson

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)
e Nr. 2. Rad for kommuners och regioners utbildningsvasende (5:e upplagan 2023)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11
e Skolans information, férbundsstyrelsen 2023-06-02, §29
Information och system

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. | manga fall finns bade
skolhdlsovardens journaler och elevakter dven i pappersversion. Det kan férekomma aldre
inaktiva system dar informationen inte migrerats med till nyare. Det forekommer komplexa
avtal med olika moduler och tjanster for att kunna hantera uttag for arkivering. De nyare
verksamhetssystemen har stod for bade de medicinska journalerna och akter for olika
yrkesgrupper. En del férbundsmedlemmar anvander inte verksamhetssystem for digitala
elevakter.

Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)
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Lagesrapport

Hant sedan sist
Tva arbetsmoten har genomforts for verksamhetssystemen som elevhalsan anvander hos
vara medlemmar.

Genomforda arbetsmoten:

e Prorenata 2025-04-01
e PMO 2025-04-01

Det skulle dven ha varit ett arbetsmote om systemet Cambio Cosmic den 2025-04-08, men
det stalldes in da ingen bokat sig pa motet. Cambio Cosmic ar ett system som anvands av en
del av de kommuner som finns i Kronobergs lan. Det ar endast EMI-journaler som finns i
detta system och inte ndgon information fran dvriga elevhalsan.

Vi har haft ett enskilt radgivningsméte nar det galler informationen hur en medlem ska starta
upp leveranser fran verksamhetssystemet Prorenata.

Elevhalsosystemet Prorenata Journal ar ett journal- och aktsystem som anvands inom
skolhalsovarden samt for elevstddjande insatser enligt skollagen. Da Prorenata Journals
funktion for att skapa journalarkiv fungerar mycket val for slutarkivering, har vi sedan sist
tagit emot atta skarpa arkivleveranser (varav fyra omleveranser), och fler ar pa gang. Ett
problem som uppkommit vid nagra leveranser ar att den som gjort arkivuttagen har haft fel
behdrighet och inte fatt med alla typer av journaler, darav att det skett en del omleveranser.
Nagra medlemmar har i ar borjat med arliga leveranser av journaler och akter. De flesta av de
som byter fran PMO till Prorenata migrerar allt for att sedan gora uttaget fran Prorenata.

Systemleverantdren har initierat ett utvecklingsarbete for att uppdatera exportformatet sa att
det stammer med de europeiska specifikationerna for e-halsa E-ARK CITS eHealth1. Det har
varit ett gemensamt mote med systemleverantdren och ansvarig for specifikationen
eHealth1. Systemleverantoren har producerat exempelpaket med fingerade uppgifter.
Sydarkivera har granskat exempelpaketen och gett aterkoppling om avvikelser. Samarbetet
har aven sett fram till férslag att uppdatera specifikationen CITS eHealth1. Funktionen
Prorenata Journalarkiv 2.0 har darefter lanserats. Sydarkivera har fatt in de forsta
arkivleveranserna i det nya uppdaterade formatet. En viktig nyhet for langsiktigt bevarande ar
att paketet ar fixerat med checksummor sa att det enkelt gar att kontrollera att det digitala
journalarkivet ar intakt.
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Manga av de férbundsmedlemmar som har PMO har nu skaffat den modul och rapport som
behovs for att kunna gora arkiveringsuttag fran elevhalsosystemet PMO. Ytterligare tva
testleveranser har gjorts och en tidigare testleverans har dvergatt till en skarp leverans.

Vad hander harnast

Eftersom allt fler skolor borjat anvanda verksamhetssystemen Prorenata och PMO till annat
an enbart journaler, sa behover dven detta att finnas med i informationstypsbeskrivningarna
av Prorenata och PMO. De kommande digitala arkivleveranserna fran dessa system kommer
att innehalla annan information an endast journaler. Fler forbundsmedlemmar har kontaktat
oss och vill genomféra testleveranser och nagra som gjort testleveranser kommer nu gora
skarpa leveranser. Medlemmar som har gjort en forsta leverans kommer att borja med arliga
leveranser.

Hinder och risker

Det ar ett antal kommuner som vare sig deltagit vid arbetsméten eller har utsedd
leveranskoordinator fér dialog om évergripande planering. Amnesansvarig kommer att ta
sarskild kontakt med Ljungby, Markaryd, Nybro, Sélvesborg, Torsas och Trosa for att ta reda
pa aktuell status och eventuella hinder.

Verksamheterna vet inte vilka ar som de olika typerna av journalerna/akterna anvants i dessa
system. Vissa ar finns pa papper, andra ar finns i dessa system och nagra ar finns i nagot
annat verksamhetssystem. En del kommuner har kopt in externa aktérer inom vissa
professioner som till exempel psykolog eller logoped under vissa ar, vilka da ar dgare och har
ansvaret for journalerna for den tiden. Detta gor att det kan vara svart att veta vad som finns i
arkivet och inte. Det gor att det ar viktigt att myndigheterna haller sina arkivbeskrivningar
uppdaterade sa att det gar att spara var informationen finns. En del forbundsmedlemmar
som har PMO vill gallra i vissa akter innan de 6verlamnar dem, vilket ar svart da det enbart
kan goras i modulen for arkivuttag och da manuellt. Detta hindrar att nagon leverans sker i
nartid hos dessa medlemmar.

Migrering av information mellan olika system kan ge odnskade konsekvenser.
Teckenkodningsfel har upptackts i enstaka arkivleverans och anledningen till att det har blivit
sa ar inte helt klarlagd @nnu. Teckenkodningsfelen finns for enstaka namn och adresser i
kontaktinformationen, vilket & mindre kritisk information som gar att ta reda pa sa lange
personnummer ar korrekt. Det kan dven finnas vissa remisser eller blanketter som har olika
typer av fel som uppkommit under resans gang. De flesta gar helt eller delvis att aterskapa
men en del filer har inte alls skapats korrekt och gar inte att Oppna.
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Det ar viktigt att den som skapar journalarkiv i Prorenata har alla behorigheter, annars finns
det risk for att visningsexemplaren av journaler och akter inte innehaller anteckningar och
ovrig information forutom elevens personuppgifter. Detta upptacks vid kontrollerna som sker
efter leverans.

Region Kronoberg ar systemagare fér Cambio Cosmic. Vi har annu inte fatt till nagon dialog
med Region Kronoberg om hur eller vem som ska arkivera informationen.

Majligheter och framsteg

De anvandarvanliga funktionerna for att skapa journalarkiv for slutarkivering med stod av
tjdnsten Prorenata Journal har gjort att flera forbundsmedlemmar har kunnat komma i fas
med slutarkivering av journaler och akter. Aven information som flyttats éver fran tidigare
journalsystem kan arkiveras med stéd av Prorenata Journal.

De forsta arkivleveranserna som foljer de europeiska specifikationerna CITS eHealth 1 har
tagits emot. Det har ar ett betydande framsteg eftersom det ger ett anvandningsfall att titta
narmare pad. Det innebar ocksa att de framtagna specifikationerna ar anvandbara och
fungerar i praktiken. Sydarkivera har deltagit och deltar med resurser i initiativet for e-
arkivering (E-ARK).

Nar nu fler férbundsmedlemmar skaffat modul till PMO kan aven journaler och akter darifran
Overforas till Sydarkivera for slutarkivering.

VERKSAMHETSSYSTEM
Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
Asynja Slutford Tjanst leverantor
Cambio Cosmic Bevakas Okéand Forvaltas av Region Kronoberg.
DF-respons Bevakas Okand Stodsystem for elevhalsa.
Journal 3 Losnings- Automatiserad Elevhalsovard och elevhalsa.
forslag PDF-utskrift Aldre inaktivt system.
PMO Pagar Administrators- Forutsatter modul for arkivering
granssnitt och rapport for export till arkiv.
ProfDoc L6snings- Automatiserad Elevhalsovard och elevhalsa.
forslag PDF-utskrift Aldre inaktivt system.
ProRenata Pagar Produktspecifikt Nyare system med portal for
uttagsformat arkiveringsuttag
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar

Elevhdlsovard | Elevhilsa Forsta Senaste
Alvesta Engangsuttag | Inventeras 2018 2019
Borgholm Forarbete Forarbete - - Deltar arbetsmoten
Boxholm Uttag arligen Uttag arligen 2023 2024 Forsta skarpa arkivleveransen
Bromolla Modul kravs Modul kravs - - Deltar arbetsmoten
Eslov Uttag arligen Uttag arligen 2021 2023 Deltar arbetsmoten
Flen Modul kravs Modul kravs - - Deltar arbetsmoten
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Héassleholm Pausat Pausat 2023 2023 Arkivleverans uppskjuten
Hoégsby Modul kravs Inventeras - - Dialog leveranskoordinator
Hoor Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system
Karlshamn Testleverans Testleverans 2024 2024 Nasta steg &r skarp leverans
Karlskrona Testleverans Testleverans 2025 2025 Nésta steg ar skarp leverans
Katrineholm Engangsuttag | Forarbete 2023 2023 Upphandlat nytt system
Kinda Uttag arligen Uttag arligen 2024 2024
Lessebo Engangsuttag | Inventeras 2018 2018 Aktivt via Region Kronoberg
Ljungby Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Lomma Uttag arligen Uttag arligen 2023 2023 Ny leverans efter sommaren
Markaryd Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Monsteras Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system
Mérbylanga Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system
Nybro Modul krévs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Olofstrom Testleverans Forarbete 2023 2024
Osby Forarbete Forarbete - -
Oskarshamn Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system
Ronneby Uttag arligen Uttag arligen 2023 2024
Staffanstorp Modul krévs Inventeras - - Dialog leveranskoordinator
Solvesborg Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Tingsryd Modul krévs Inventeras - - Dialog leveranskoordinator
Torsas Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Trosa Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte
Vadstena Uttag arligen Uttag arligen 2023 2025 Skdarmdelningsméte bokat
Valdemarsvik Forarbete Forarbete - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system
Vimmerby Uttag arligen Uttag arligen 2024 2025 Godként efter omleveranser
Vingaker Modul krévs Modul kravs - - Deltar arbetsmoten
Ydre Uttag arligen Uttag arligen 2023 2024
Atvidaberg Uttag arligen Uttag arligen 2024 2024
Odeshég Uttag arligen Uttag arligen 2025 2025 Godkant efter omleverans
Ostra Géinge Testleverans Inventeras - 2024
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Kultur och fritid

Gallringsrad e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 3. R&d om
bevarande och gallring av handlingar inom den
kommunala och landstingskommunala fritids- och
kulturverksamhet (2: a upplagan, 2004).

e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 2. Rad om
kommuners och regioners utbildningsvasende (5:e

upplagan, 2023). Angdende kulturskolan.

Informationshantering och system
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Kulturskolan
Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Register dver deltagare, 10. Kultur och fritid
instrument med mera

e Dokumentation om konserter
och andra uppvisningar

-~
7,

Amnesansvarig arkivarie: Annika Haugséen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
e Skolinformation, forbundsstyrelsen 2023-06-02 §29
Verksamhetssystem

Inom kulturskolan finns det saval aldre verksamhetssystem, som nyare webbaserade
tjianster och dven egenutvecklade I6sningar. Det finns kulturskolor som inte har nagot
verksamhetssystem utan som hanterar sin verksamhet med stod av
ordbehandlingsprogram och filserver eller innehallshanteringssystem som MS Teams,
Sharepoint eller Google.

Standarder och specifikationer
e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0
e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases

using SIARD
VERKSAMHETSSYSTEM
Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
SpeedAdmin Bevakas Kulturskolan
Stringendo Bevakas Kulturskolan
Studyalong Bevakas Kulturskolan
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Pa arbetsmotet om systemet StudyAlong 2024-09-03 var en av deltagarna
forbundsmedlemmen Vingaker kommun. Kommunen gick under métet med pa att skicka
exempelfiler fran systemet for att kunna férbereda en eventuell leverans. Kontakt upptogs
med kommunen i bérjan av 2025 for att se om de fortfarande var intresserade, vilket de var.
Ett forsta forsok att skicka en exempelfil gjordes, men eftersom det fanns personuppgifter i
systemet, togs beslutet att kommunen skulle géra en testleverans i stallet. Ett
skarmbildsmote dgde rum 2025-02-14 da kulturchefen pa Vingakers kulturskola visade hur
det ser ut i systemet och skarmbilder togs. Ett beslut om att en testleverans skulle goras togs
och en leveransframstallan skickades for fortsatt process med en digital testleverans. Tyvarr
andrades forutsattningarna och Vingakers kommun drog sig ur samarbetet i borjan av mars
manad.

En systemférandring i systemet StudyAlong har genomforts hos vissa kommuner. Vingaker
kommer att fa en helt ny layout under varen 2025 bade vad galler det som syns utat mot
kommuninvanarna, och i det bakomliggande i systemet.

Ett arbetsmdte om systemet StudyAlong ar planerat till 2025-05-27. Tva representanter fran
leverantdren ar inbjudna till métet for att prata om bevarande, gallring och systemférandring
i systemet.

Férbundsmedlemmen Ostra Goinge har en egenutvecklad databas fér sin musikskola som
heter Stringendo. Ett rdédgivningsmote holls 2025-02-24 da kommunen berattade att de gor
ett totalt registerutdrag i samband med fakturering av musikskolans kurser pa hosten varje
ar. De har en fil med hostens (2024) utdrag och ar intresserade av en leverans. Det beslutades
under motet att Ostra Goinge ska avvakta tills arbetsmétet om StudyAlong har gt rum och
att en eventuell testleverans har skett fran systemet. | sa fall kommer vi att ha nagot att
jamfdra systemet med.

Vad hander harnast
Arbetsmdte om StudyAlong och Interbook Go/FRI kommer att dga rum 2025-05-27.

Sydarkivera behover fa se hur Stringendo fungerar for att forbereda ett testavtal och ett
radgivningsmote har bokats for detta andamal i borjan av juni manad.
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Hinder och risker
Arbete med att forbereda inriktningsbeslut har annu ej pabdrjats. Det innebar att det inte
sker nagot planerat arbete med digitala arkivleveranser inom amnesomradet.

Det ar annu inte ndgon forbundsmedlem som gatt vidare med att starta upp en testleverans
nar det galler StudyAlong.

Majligheter och framsteg

En informationstypbeskrivning for StudyAlong har pabdrjats. Fokus ar arkiveringsuttag direkt
fran verksamhetssystemet utan mellanarkivering hos férbundsmedlem. Dokumentet
sammanstaller underlag for val av metod och strategi for att sakerstalla langsiktigt digitalt
bevarande samt utredning avseende gallring och bevarande.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Register Event Forsta Senaste
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny féorbundsmedlem 2024
Héassleholm Inventeras Inventeras - -
Hoégsby Testleverans | Testleverans 2025 2025 Filer i mappar
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge Inventeras Inventeras - -
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Avbojt Inventeras - - Ny féorbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Goinge Inventeras Inventeras - - (Unikom)
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Bokning och bidrag

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
! ' e Resurser och bokningar 10. Kultur och fritid
KALENDER e Arenden om bidrag och beslut

Amnesansvarig arkivarie: Annika Haugsden

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Verksamhetssystem

Det finns ett antal dldre bokningssystem som inte har uppfyllt vare sig kommunernas eller
féreningarnas behov. Det har skett ett stort samarbete med kravstallning och
ramavtalsupphandling via Inera som har inneburit att ett antal nya tjanster och leverantorer
nu finns pa marknaden. Madnga kommuner ar i process att byta verksamhetssystem. | de

nya systemen hanteras mycket mer information bade om arenden och beslut om bidrag
samt dokumentation om enskilda personers aktiviteter och statistik om aktiviteter.

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Ostra Goinge ska ga éver fran gamla FRI till tjansten Interbook FRI. Det innebér att de ska ga
fran en lokal installation till en molntjanst. Det kommer inte att ske ndagon migrering. Det
gamla FRI finns pa en server hos Unikom. Servern har en livstid till 2029 och verksamheten
behdver ha kvar information 1-2 ar. Interbook FRI ar en tjanst som finns hos
systemleverantoren Explizit. Det gamla systemet FRI anvandes till bokning av lokaler och
kommunala bidrag till féreningar. Sydarkivera och Ostra Géinge har pabérjat dialog om hur
den lokala installationen med historik ska hanteras.

Ostra Géinge har tva lésningar pa system idag; det ena &r FRI och det andra &r ApN,
Aktivitetskort pa natet. Den senare 16sningen forvaltas av Umed kommun. Kommunerna har
gjort en stor ramavtalsupphandling och kravstallt en [6sning som hanterar bade bokningar
och aktiviteter. Det ar 4-5 leverantdrer som utvecklat olika I6sningar. Sydarkivera behdver fa
ta del av kravspecifikationen for att kunna veta vilka krav som stallts. Kravspecifikationen kan
hjalpa till for planeringen framat med arkivleveranser fran nya systemet.

ApN, Aktivitetskort pa natet, har den information som verksamheten och troligen
forskningen, ar mest intresserad av. Det ar uppgifter om hur och var ungdomar trénar och
om det dr anpassningar med mera. Det finns kansliga personuppgifter om exempelvis
funktionshinder i systemet.

Olofstroms kommun hade ett radgivningsmoéte 2024-12-09 om molntjansten for Interbook
FRI. Hanteringen av bidrag ska hanteras i molntjansten. Kommunen ska aven anvanda
Interbook FRI for lokalbokningar av hallar med mera inom fritidsverksamheterna. De kommer
aven fa plocka ut filer fran FRI for att ldgga in i deras ekonomisystem. De far filer med
underlag avseende Lokalt aktivitetsansvar (LOK-fil) fran tjanst som Riksforbundet for idrott
tillhandahaller. Senare kommer dven kulturen att anvénda systemet med exempelvis
kulturhusets bokningar. Tidigare diarieférde de drenden om bidrag i diariet (ePhorte
Elements).

Hander harnast

Ostra Goinge hade ett méte angédende ApN 2025-04-01. P& mdtet kom man bland annat
fram till att ett separat gallringsbeslut for ApN behdvs. Systemet upphor september 2025.
Fram till dess ska migrering fran systemet ske till en databas hos kommunens IT-bolag
Unikom. Tanken &r att en testleverans fran systemet ska goras till Sydarkivera. Ostra Géinge
kommer att kunna ha kvar FRI under en dvergangstid. Ett arende for digital testleverans fran
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ApN ar upprattad. Kommunen ska aterkomma nar det ar dags att ga vidare i arendet. Vid
motet framkom att dven Hassleholms kommun anvant ApN.

Olofstrdms kommun ska kolla upp och géra en egen bedémning om de ska anvanda
Interbook FRI som ett diariesystem. Vid radgivningsmotet som holls i december 2024 beskrev
Sydarkivera de krav som stélls pa molntjansten for att det ska kunna anvandas som ett
diariesystem. Kommunen ska aven kontakta leverantdren Explizit om det finns
arkiveringsuttag och om det gar att exportera ut fran Interbook FRI.

Hinder och risker
Manga kommuner byter system och det kan innebéra att viss information inte kommer med
till det nya systemet vid migrering.

Majligheter och framsteg
Om Ostra Géinge och Olofstrém genomfér digitala arkivleveranser fran ApN och Interbook
FRI kommer vi att kunna fa mer kunskap och erfarenheter for att kunna ge bra radd och stod
till férbundsmedlemmarna.

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

FRI Planeras Aldre databasbaserat
program

Interbook FRI Bevakas Nyare webbaserad |6sning
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system | Nya tjinster | Forsta Senaste
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny féorbundsmedlem 2024
Héassleholm Inventeras Inventeras - -
Hoégsby Testleverans | Testleverans 2025 2025 Filer i mappar
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Bevakas Bevakas - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge Inventeras Inventeras - -
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Goinge Utreds Bevakas - - (Unikom)
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Biblioteksinformation

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Biblioteksplaner 10. Kultur och fritid
e Forteckningar

e Bestandsregister
e Turlistor bokbuss

Amnesansvarig arkivarie: Annika Haugsoen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Inriktningsbeslut saknas

Standarder och specifikationer

e https://metadatabyran.kb.se/metadata/standarder

Verksamhetssystem

For att mojliggora framtida forskning behover data om bibliotekens bestand, samlingar av
bdcker och andra medier som l&nas ut, bevaras i ndgot urval. Aven utléningsstatistik och
forteckningar 6ver prenumerationer bor bevaras i enlighet med de gallringsrad som
Samradsgruppen ger ut.

Information i bibliotekskatalogen ar bland annat biblioteksbestandet, besokare, datorer
med flera. Det finns kopplingar till ekonomisystem for aterlamning bocker. Biblioteken
skickar data bland annat till forfattarfonden, KB och Libris. Rapport skickas till Kungliga
biblioteket i KOHA angaende information om antal utlan. Skolbiblioteken har ofta andra
system for sina bibliotekskataloger.

Biblioteken har olika e-tjanster med hantering av arenden, boka bibliotekarie, bibliotekarie-
vaska och sa vidare. Information om drenden som initieras via e-tjanster hanteras i
féorekommande fall endast i systemet som hanterar e-tjanster (det vill sdga att inkomna
handlingar inte skickas vidare in till arende- och dokumenthanteringssystem/ motsvarande.

Vid sidan av bibliotekssystemen finns det olika satt att hantera dokument och information
om utbildningar med mera. Biblioteken har dven olika satt att hantera avtal om
bibliotekskort. Det finns inbyggda funktioner i systemen de anvander men det kan ocksa
finnas manuella rutiner med avtal pa papper.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

HANDLAGGARE:

W SYDARKIVERA.

Det har inte varit nagra planerade aktiviteter sedan natverkstraffen 2022 som hade temat

bibliotek.

Det forekommer flera olika bokningssystem for olika resurser. En del gemensamma for
kommunen eller regionen, andra specifika for biblioteket. Arbetet med att titta pa

bokningssystem har startat under perioden.

Hander harnast

Det borjar bli dags att planera in aktiviteter for att titta pa digitalt bevarande nar det galler

bibliotekens verksamhetssystem.

Hinder och risker

Arbete med att forbereda inriktningsbeslut har annu ej pabdrjats. Det innebdr att det inte

sker ndgot planerat arbete med digitala arkivleveranser inom amnesomradet.

Majligheter och framsteg

Biblioteksdata hanteras i standardiserade format for informationsutbyte.

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
BOOK-IT Bevakas Kulturskolan
Bibliomatik Bevakas Skolbibliotek
KOHA Bevakas Open source
Netloan Publika datorer
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Sambhadllsservice
Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra
Informationstyper e Externa webbplatser

Inspelningar och sociala medier

Fotografier och bilddatabaser

Aktuellt inom amnesomradet

Anvandningen av artificiell intelligens, Al och hur man kan anvanda detta verktyg for
information och kommunikation ar en aktuell fraga. En del forbundsmedlemmar har borjat
anvanda sig av Al for att skriva platsannonser och liknande. Nagra av medlemmarna har
tittat pa att anvanda Al-kopplingar pa intranatet nar det kommer till att skriva texter. Andra
medlemmar har testat att anvanda Al ndr de ska Oversatta texter fran svenska till andra
sprak och darigenom funnit att det fungerar battre an exempelvis translate-tjansten fran
Google som tidigare anvants. Omvarldsbevakning nar det galler anvandningen av Al
fortsatter.

Viktigt att tanka pa nar det galler Al-genererade ar hur det blir med upphovsratt. |
dagslaget finns ingen egentlig upphovsrattsregel eller lag vad galler just Al-genererade
bilder, men eftersom det ar sa pass nytt invdantar man dokumentation och regler. Man vet
med andra ord inte vad framtiden kommer att utvisa vad galler sadan upphovsratt.
Forbundsmedlemmarna uppmanas att ange om en text, bild eller illustration ar Al-
genererad.

Forbundsmedlemmarna har borjat intressera sig mer for att leverera inspelat material, sa
som fullmaktigeinspelningar och liknande, samt bilder fran bilddatabaser eller fran mappar
pa server.
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Externa webbplatser

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Externa webbsidor 3. Samhallsservice

e Publicerade dokument och
bilder med mera som finns pa
webbplatsen

Amnesansvarig: Annie Stille

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Inriktning for webbarkivering, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 20 (SARK.2016.27)
Information och verksamhetssystem

Kommuners offentliga webbplatser ar i de flesta fall kommunens viktigaste kontaktyta mot
allmanheten och innehaller information om de olika verksamheterna. Webbplatserna
arkiveras fyra ganger om aret och visar hur webben sag ut vid insamlingstillfallet. Det ar ett
urval som foéljer praxis inom digitalt bevarande internationellt. De officiella webbplatserna
(kommun.se) och de webbadresser som rapporteras in till Sydarkivera samlas in.

Forbundsmedlemmarna anvander en lang rad olika webbpubliceringsverktyg. Publicerade

webbar samlas in med hjalp av Crawlingverktyg som skapar filer i webbarkiveringsformatet
WARC. Vilket webbpubliceringsverktyg som anvands kan ha viss betydelse for resultatet av
insamlingen, men det mesta gar att hantera med installningar i verktyget som anvands for
webbarkivering.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora vissa forberedelser pa hemmaplan. Framfor allt handlar det
om att informera berérda om att insamlingens sker. Forbundsmedlems
kommunikatorskontakt gentemot Sydarkivera behdver informera it-funktion om att
insamlingen sker sa att Sydarkivera arkiveringsrobot (crawler) inte stoppas.
Forbundsmedlem behdver ocksa informera ansvarig administrator for de olika
webbplatserna som samlas in om vad som sker. Ibland kan det bli fel i insamlingarna som
beror pa hur webben ar konstruerad. Férbundsmedlem far i det fallet information av
Sydarkivera och forslag pa hantering for att undvika problemen vid kommande
insamlingar.

Standarder och specifikationer
e Information and documentation — WARC file format (ISO 28500:2009, standarden
ersatts av ISO 28500:2017)
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En samlad leveransutredning slutfordes 2016 for samtliga externa webbplatser. Det gick att
gora eftersom det fanns fardiga verktyg och metoder foér att samla in publicerade
webbsidor. Insamlingsmetoden ar i hdg grad oberoende av webbpubliceringsverktyg.
Metoden har dock begransningar nar det galler sidor som inte skapas med traditionella
webbpubliceringsverktyg.

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Artologik Webpublish Crawling Utredning: Extern webb
Atlas CMS Crawling Utredning: Extern webb
DNN Crawling Utredning: Extern webb
Drupal Crawling Utredning: Extern webb
Elementor/Wordpress Crawling Utredning: Extern webb
Episerver Crawling Utredning: Extern webb
ExpressionEngine Crawling Utredning: Extern webb
eZ Platform Crawling Utredning: Extern webb
imCMS Crawling Utredning: Extern webb
iWeb Crawling Utredning: Extern webb
Joomla Crawling Utredning: Extern webb
Liferay Crawling Utredning: Extern webb
MediaWiki Crawling Utredning: Extern webb
Microsoft ASP.NET Crawling Utredning: Extern webb
PaxNovaCMS Crawling Utredning: Extern webb
Ruby on Rails Crawling Utredning: Extern webb
SiteVision Crawling Utredning: Extern webb
Sylius Crawling Utredning: Extern webb
Typo3 Crawling Utredning: Extern webb
Umbraco Crawling Utredning: Extern webb
Vitec Crawling Utredning: Extern webb
WebbEdit Crawling Utredning: Extern webb
WordPress Crawling Utredning: Extern webb
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Forsta kvartalets insamlingar ar avslutade och andra kvartalets pagar. De kontroller av
arkiverade webbplatser som utférdes i slutet av 2024 visar fortsatt hog kvalitet pa
insamlingarna da de allra flesta ar mycket lika originalet.

Det nya utlamnandesystemet for arkiverad webb ar pa plats. Verktyget som anvands ar Pywb,
en renderingsprogramvara som precis som tidigare har till uppgift att visa och goéra de
arkiverade webbplatserna navigerbara. Pywb ar utvecklat av Internet Archive och ar en 6ppen
programvara. Sydarkivera har aven skrotat den gamla portalen och ersatt med ett helt nytt
webbarkiv, med ett inloggningsgranssnitt dar besokare kan logga in och fa direkt atkomst till
arkiverade webbplatser. Med det nya renderingsverktyget ser vi att flera webbplatser som
tidigare inte visats korrekt nu gor det.

Kontona for inloggning till webbarkivet kommer fran och med 2025 inte vara bundna till
personer och personnamn som tidigare. Detta framst pa grund av GDPR. | stéllet kommer
samtliga inloggningskonton enbart innehalla arbetstitel och kommun/verksamhet.

Det kommer in en hel del fragor kring hanterandet av webb som ska tas forandras eller tas
bort. Fragorna kommer oftast via mejl eller stélls pa i samband med webbméten som till
exempel Kommunikatorstraff. Framst galler frdgorna vad man ska téanka pa och hur
slutarkivering ska ga till. Sydarkivera arbetar aktivt med radgivning kring detta samt att halla
wikin uppdaterad dar mycket information finns att tillga.

Vad hander harnast

Vad galler kontrollerna av insamlad webb sa ar planen att flytta dver den uppgiften till
forbundsmedlemmarna under kommande ar. Kontrollerna bor utféras av person som ofta
anvander webbplatsen och darmed har god kunskap om hur den brukar se ut. Detta
sakerstaller att den arkiverade webbplatsen blir fortsatt sa lik originalet som mgjligt.

Arbetet med driften av det nya utldamnandesystemet kommer att fortsatta. Sydarkivera
kommer I6pande att félja upp systemets funktion och justera efter hand om behov uppstar.
Exempel pa justering kan vara olika typer av filter eller andringar i konfiguration.
Forbundsmedlemmar tilldelas inloggningsuppgifter for att kunna komma at sin arkiverade
webb. Nya inloggningsuppgifter till plattformen kommer att skickas ut till samtliga
forbundsmedlemmar.
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Under aret kommer ytterligare insamlingar ske. Det tredje kvartalets insamlingar startas upp i
juli och det fjarde i oktober.

Tester planeras for insamling av interna webbplatser som finns bakom inloggning. En del
forbundmedlemmar har intranat som ar skapade med samma webbpubliceringsverktyg som
de externa webbplatserna. Av dess beddms en del innehalla information som ar vard att
bevara for framtiden.

Hinder och risker

Det finns ett visst personberoende hos Sydarkivera nar det galler slutarkivering av externa
webbplatser. Hanteringen av insamlingen ar delvis manuell vilket innebar att det finns risk for
att insamlingar inte startas upp. Atgarder har genomférts med bokning av resurser och
schemalaggning.

Majligheter och framsteg

Tester med den nya programvaran for att tillgangliggora slutarkiverade webbplatser har visat
att de problem som varit med visningen har med detta verktyg att géra och inte med
insamlingsverktyget. Det ar i dagslaget inte aktuellt att uppdatera miljon for insamling och
arkivering av webbplatser.
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Officiella Ovriga Forsta Senaste
Alvesta 2016 2025
Borgholm 2018 2025
Boxholm 2022 2025
Bromolla 2016 2025
Eslov 2017 2025
Flen 2021 2025
Hultsfred 2025 2025
Hassleholm 2017 2025
Hogsby 2021 2025
Hoor 2016 2025
Karlshamn 2016 2025
Karlskrona 2016 2025
Katrineholm 2021 2025
Kinda 2021 2025
Lessebo 2016 2025
Ljungby 2016 2025
Lomma 2019 2025
Markaryd 2016 2025
Ménsteras 2021 2025
Morbylanga 2019 2025
Nybro 2019 2025
Olofstrom 2016 2025
Osby 2016 2025
Oskarshamn 2016 2025
Region Blekinge 2019 2025
Ronneby Ej inrapporterat 2016 2025
Staffanstorp Ej inrapporterat 2023 2025
Sélvesborg 2022 2025
Tingsryd 2016 2025
Torsas 2021 2025
Trosa 2021 2025
Vadstena 2017 2025
Valdemarsvik 2024 2025
Vellinge 2017 2025
Vimmerby 2016 2025
Vingaker Ej inrapporterat 2024 2025
Ydre Ej inrapporterat 2022 2025
Atvidaberg 2017 2025
Odeshég 2021 2025
Ostra Goinge 2016 2025
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Inspelningar och sociala medier

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Sandningar fran fullmaktiges 3. Samhallsservice
sammantraden

e Inspelade utbildningar eller presstraffar
e Konton pa sociala medier som
Facebook, Instagram och X

e Publicerade mediefiler

Amnesansvarig: Annika Haugsoen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Mediedatabaser, bilder och andra mediefiler i mappstruktur (§ 33 férbundsstyrelsen
2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
Standarder och specifikationer

e Kompletteras senare

Information och verksamhetssystem

Manga av Sydarkiveras medlemmar har webbsanda och inspelade sammantraden, framfor
allt fullmaktigemoten. Det forekommer ocksa inspelning av presskonferenser, interna
moten och utbildningar. Sydarkivera har bdrjat ta emot digitala arkivleveranser av sadant
inspelat material. Ett antal medlemmar har sina filmer pa YouTube, andra medlemmar har
andra tjanster dar de har sparat sina inspelningar. | manga fall behover
férbundsmedlemmarna spara ner filmer filmerna en och en eller bestélla uttag.

Sydarkiveras férbundsmedlemmar anvander olika typer av sociala medier. De vanligaste
sociala medier som anvands hos vara medlemmar idag ar Facebook och Instagram.
Anvéandande av X (tidigare Twitter), Snapchat, TikTok och LinkedIn férekommer ocksa. Det
forekommer ocksa via de egna webbplatserna som kan ha stdd av olika moduler eller
tillaggstjanster for socialt innehall pd webben. Slutarkivering blir aktuellt nar
forbundsmedlemmarna vill byta plattformar eller férandra sin narvaro pa sociala medier.
Arkivering sker genom att ladda ner innehdllet via administratdrsfunktioner och éverféra
filerna till Sydarkivera for slutarkivering.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora férberedelser pa hemmaplan. Till exempel genom att
inventera vilka olika tjanster som anvands for att publicera inspelningar, fotografier eller for
ndrvaro pa sociala medier. Informationen kan inte samlas in pa samma satt som webb-
platserna. Det innebar att det kommer att kravas arbete i samband med arkiveringsuttag.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Arbetet med att samla in sociala medier sker I6pande nar férbundsmedlemmarna 6nskar
slutarkivera dessa. Det har inte tidigare varit nagra markbara problem med denna typ av
arkivleverans sa det ar inte forvantat att det blir ndgra praktiska problem. Arbetet med en ny
mall for leveranséverenskommelse for arkivering av sociala medier har aterupptagits.

Pa natverkstraffen for kommunikatérer som holls 2025-04-09 var en av punkterna arkivering
av sociala medier. Natverkstraffen riktade sig till de som arbetar med intern och extern
kommunikation hos féorbundsmedlem. Innehallet for natverkstraffen var webbarkivering,
arkivering av sociala medier, bilddatabaser, inspelningar av fullmaktigesammantraden samt
erfarenhetsutbyte och mgjlighet att stalla fragor.

Ett fatal pdgdende arenden med slutarkivering av fullmaktigeinspelningar finns fran
forbundsmedlemmarna Olofstrom, Karlshamn, Nybro, Region Blekinge och Lessebo.
Vimmerby kommun bdrjade webbsanda sina fullméaktigeinspelningar i slutet av 2024 och
slutar darfor med de ljudinspelningar som de har haft. De har en samling fran 2008 till och
med 2024 och en testleverans med MP3-filer med inspelningar skedde i januari 2025. Ett
skarmdelningsmote genomfordes med Vimmerby kommun 2025-04-07 for att ga igenom
leveransen av deras fullmaktigeinspelningar fran 2008 — 2024. Olofstroms kommun
genomforde en digital arkivleverans av inspelade fullmaktigesandningar fran 2024 i
december manad 2024.

Arbete med att undersdka andra typer av arkiveringsmajligheter for sociala medier har
genomforts. Bland annat finns olika typer av programvaror for att “scrapa” sociala medier pa
liknande satt som extern webb. Aven om detta skulle underlatta fér férbundsmedlem s finns
problem tillvdgagangssattet. Det finns begransningar i regelverket kring informationsagande
vad galler tredjepartsplattformar. Licenserna tillater inte i de flesta fall att forsoka scrapa eller
crawla information fran till exempel Facebook och Instagram, vilket gor att detta inte ar ett
arbetssatt som fungerar langsiktigt. Det finns |0sningar for att hantera arkivering av sociala
medier med stdd av sarskilda plattformar med inloggning. Dessa |6sningar kraver
motprestation framst i form av utvecklingsarbete ihop med tredjepartsforetag. | slutdnden
blir resultatet detsamma som om nedladdning via den inbyggda nedladdningsfunktionen i
respektive plattform anvands. Sydarkivera har darfor beslutat att fortsatta med samma
tillvagagangssatt sedan tidigare, det vill sdga att administrator for konto laddar ner innehallet
i socialt medie-konto nar det ska avvecklas och sedan 6verfor till Sydarkivera for forvaring.
Forbundsmedlemmar som har mycket sociala medier och har behov av att systematisera
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arbetet med digitala arkivleveranser kan dvervaga att infora mellanarkiv for sociala medier
med stdd av de produkter och tjanster som finns pa marknaden.

Vad hander harnast
Olofstrom kommun har ett inbokat skarmdelningsmdéte 2025-05-12 for att ga igenom
arkivleverans av webbsandningar fran fullmaktige.

Planerade korta arbetsmoten via webben:
e Mediaflow 2025-06-03

De forbundsmedlemmar som har behov av att slutarkivera inspelningar eller sociala medier
kan kontakta Sydarkivera via e-post eller genom att boka radgivningsmoéte via kalendern pa
sydarkivera.se. Sydarkivera har erfarenheter av flera olika anvandningsfall nar det galler
slutarkivering av inspelningar och sociala medier. Arbetet fortsatter med rutiner och mallar
for slutarkivering av inspelningar och sociala medier.

Korta arbetsmdten om inspelat digitalt material samt arkivering av sociala medier planeras
for att hitta forbundsmedlemmar som ar intresserade av att gora testleveranser och har
behov av att forbereda infor framtida arkivleveranser fran olika typer av strémningstjanster
och sociala medier.

Hinder och risker

En del forbundsmedlemmar tycker att det tar lang tid med de digitala arkivleveranserna
gallande inspelningar av fullmaktigesammantraden. Vi behover fa fram budskapet att
validering av fullmaktigeinspelningarna tar lang tid. Detta gjordes bland annat pa
kommunikatdrstraffen.

Majligheter och framsteg

Sydarkiveras mottagningsansvariga tekniker har fordjupat sig nar det galler olika typer av
mediefiler. Det finns olika programvaror fér kontroll och visning av materialet tillhérande
Sydarkiveras bevarandeplattform. Arbetet kommer att hjalpa framtida leveranser av
inspelningar.

Efter natverkstraffen for kommunikatorer skickades en enkat ut till deltagarna och en lank till
enkaten lades aven ut pa Sydarkiveras Community i gruppen fér Kommunikatorer. | enkdten
har vi bland annat en frdga om vara férbundsmedlemmar har ndgon rutin kring
upphovsratten vid inspelningar av fullmaktigeinspelningar. Vi far aterkomma om resultatet av
enkatsvaren.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Inspelningar Sociala Forsta Senaste
medier
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Engangsuttag Inventeras 2024 2024
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Héassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Ho66r Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Engangsuttag Inventeras 2023 2023
Karlskrona Inventeras Planeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Planeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Planeras Inventeras - -
Olofstrom Uttag arligen Inventeras 2024 2024
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge Engangsuttag Engangsuttag 2020 2023 Fullmaktiges sandningar
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Soélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Planeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Filer i mappar Inventeras 2025 2025 (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Engangsuttag - - (ITSAM)
Ostra Goinge Inventeras Inventeras - - (Unikom)
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Fotografier och bilddatabaser

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Digitala fotografier 3. Samhallsservice
e Andra digitala bilder
e Bilddatabaser

e Mediearkiv

Amnesansvarig arkivarie: | Annika Haugséen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Mediedatabaser, bilder och andra mediefiler i mappstruktur (§ 33 férbundsstyrelsen
2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
Information och verksamhetssystem

Det finns fotografier och bilder inom manga olika verksamhetsomraden. Till exempel for
kommunikation, information och webbpublicering. Vissa verksamheter dokumenteras med
hjalp av fotografier, framfor allt férskolan och skolans verksamheter. Det finns dven digitala
bilddatabaser som har sammanstallts for kulturhistoriska @ndamal. Sydarkivera har borjat
ta emot digitala arkivleveranser av aldre bilddatabaser.

Det finns mojlighet att slutarkivera digitala fotografier i katalogstruktur forutsett att de ar
rensade och gallrade samt rimligtvis val sorterade och beskrivna for att sakerstalla
grundlaggande sokbarhet.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora férberedelser pa hemmaplan. Till exempel genom att
inventera var digitala fotografier och bilder férvaras och hur bilderna ar organiserade och
dokumenterade.

Standarder och specifikationer

o Kompletteras senare

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
iCatServer Pagar

Imagevault Pagar

MediaFlow Pagar

Photoweb Pagar
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Lagesrapport

Hant sedan sist

| februari manad hade vi ett internt skarmdelningsméte med Ostra Ginge om deras leverans
av CD-skivor med foton fran 2011-2014. En leveranséverenskommelse upprattades och
fardigstalldes i mars manad.

En leveransdverenskommelse for digital arkivleverans av bilddatabaser fran Region Blekinge
expedierades i januari manad till forbundsmedlemmen. Ett leveransgodkannande skickades
sedan i mars manad. Det som aterstar ar att ga igenom arenden som ar kopplade till denna
arkivleverans. Bland annat ar rapporten for leveransutredningen avseende information fran

Region Blekinges tjanst Webbisar kopplat till arendet.

Hander harnast
Vad géller Ostra Goinges leverans av CD-skivor kvarstar testprotokoll och
leveransgodkannande.

Sydarkivera har haft en dialog med Region Blekinge angaende hur de ska spara, gora ett
urval av alla foton, bilder som finns i deras mediasystem Mediaflow. De ar intresserade av hur
andra gor med systemet, sparande av foton och filmer samt rutiner for detta. Efter
arbetsmotet om Mediaflow hoppas vi pa Sydarkivera att fa till testleveranser fran systemet
samt kontakt med leverantdren sa att vi kan borja titta pa rutinleveranser. Vi hoppas dven fa
in uppgifter om andra mediaarkiv och bilddatabaser som medlemmarna anvander.

Ett drende om testleverans fran Mediaflow fran Ostra Géinge &r dppnat. Férhoppningen &r
att en leverans kan ske under aret. Planerade korta arbetsmdten via webben:

e Mediaflow 2025-06-03

Hinder och risker

For att kunna lamna ut och anvénda bilder behdver det vara klarlagt vad som galler
angaende upphovsratten. Arbete har paborjats med rutiner for att samla in dokumentation
om upphovsratt som kompletterande information

Majligheter och framsteg

De forsta arkivleveranserna ar genomforda. Det innebar att Sydarkivera nu har mer kunskaper
och erfarenheter for att kunna ge bra rad och stod till férbundsmedlemmarna. Fler
arkivleveranser ar planerade framover.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Bilddatabaser | Bilder i Forsta Senaste
mappar
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Héassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Ho66r Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge Engangsuttag | Inventeras 2020 2024
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Soélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Goinge Engangsuttag | CD-skivor 2022 2024 (Unikom)
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Trygghet och siakerhet

Informationstyp e Raddningstjanstens drenden och dokument

Inriktningsbeslut e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen
2019-12-06, § 33 (dnr SARK/2019:205)

Gallringsrad e Riksarkivets allmdnna rad om bevarande och gallring av

handlingar hos raddningstjansten, RA-FS 2005:3.

e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 10. Rad om bevarande
och gallring av handlingar hos raddningstjansten (1:a
upplagan, 2004)

e VerkSAM Plan 1.6. Trygghet och sakerhet, 5.1.
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Raddningstjanstens darenden och dokument

Information Innehall VerkSAM Plan

Information kopplad till raddningsinsatser 5. Trygghet

vid alla typer av olyckshandelser och fara for | och sakerhet
olyckshandelser samt férebyggande arbete

och tillsyn for att forhindra och begransa
u skador pa manniskor, miljé och egendom

Amnesansvarig arkivarie: | Johan Sahlin

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
Verksamhetssystem

Inom férbundskretsen finns ett antal raddningstjanstférbund och dven kommunala néamnder
och forvaltningar som bedriver raddningstjanst. | sasmband med tidigare systeminventeringar
och genomfdrda natverkstraffar har det framkommit att i princip alla férbundsmedlemmar
och gemensamma kommunalférbund anvander samma verksamhetssystem. Systemet
tillhandahalls som tjanst hos leverantoren. Leverantdren dger produkten och hanterar
utveckling.

En del raddningstjanster anvander kommunernas diariesystem for registrering av handlingar
som ska till namnd for beslut. Raddningstjanstforbunden anvander i flera fall Daedalos for
motsvarande typ av arenden.

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

(Specifikation)
e METS Metadata Encoding and Transmission Standard
Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
Daedalos Pagar FGS-uttag Tester har genomforts i

samarbete med
Raddningstjansten Vastra
Blekinge.

CORE Planeras Okant
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Lagesrapport

Hant sedan sist
Mottagningsansvariga tekniker har gatt igenom och kontrollera att de engangsuttag som
tagits emot ar hanterade och att SIARD-exporterna validerar.

En ny dmnesansvarig arkivarie har utsetts.

Vad hander harnast

Arbetet aterupptas med att teckna leveransdverenskommelser med berérda kommuner som
bildat Raddningstjansten Sydost. Planen ar att kalla till gemensamt skarmdelningsmote for
mojlighet att ta del av resultatet. Darefter ska forslag till leveranséverenskommelser
Oversandas for signering.

Inledande kontakter sker med de férbundsmedlemmar som anvander verksamhetssystemet
CORE.

Korta arbetsmoten via webben planeras for Daedalos och CORE.

Hinder och risker

De flesta medlemmar har inte arkiveringsmodulen till Daedalos och behover arkivera sin
information via uttag genom bestallning till systemleverantor. Alternativet ar engadngsuttag
genom databasexport i SIARD-format.

Majligheter och framsteg

Det finns en val fungerande funktion for arkiveringsuttag fran Daedalos och de olika
forekommande rapporterna samt drenden och handlingar som registrerats. De
raddningstjanster som anvander Daedalos kan genomfora testuttag i de fall som man skaffar
modulen for arkiveringsuttag.

Raddningstjansten Sydost har migrerat med sig sin data sa den finns sdkbar. Forfragningar
om utlamnande av handling kan stallas direkt till dem.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Status Overféringar Kommentar
Forsta | Senaste

Alvesta Slutarkiv Vaxjo Ingar i Varends raddningstjanstférbund
Borgholm Engangsuttag | 2023 | 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Boxholm Slutarkiv Mj6lby Raddningstjansten Mjolby Boxholm
Bromélla Forarbete | - | -
Eslov Slutarkiv Malmo Raddningstjansten Syd
Flen Forarbete - -
Hultsfred Inventeras -
Héassleholm Forarbete - - Samverkan med Osby
Hoégsby Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Hoo6r Forarbete - - Raddningstjansten Skanemitt
Karlshamn Testleverans 2022 2022 Raddningstjénsten Vastra Blekinge
Karlskrona Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Blekinge
Katrineholm Forarbete - - Vastra S6rmlands Raddningstjanst
Kinda Forarbete - -
Lessebo Forarbete - - Raddningstjansten Ostra Kronoberg
Ljungby Forarbete - -
Lomma Forarbete - - Raddningstjansten Lomma-Staffanstorp
Markaryd Forarbete - -
Méonsterds Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Morbylanga Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Nybro Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Olofstrém Testleverans 2022 2022 Raddningstjansten Vastra Blekinge
Osby Forarbete - - Samverkan med Hassleholm
Oskarshamn Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Ronneby Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Blekinge
Staffanstorp Forarbete 2023 - Raddningstjansten Lomma-Staffanstorp
Solvesborg Testleverans 2022 2022 Raddningstjénsten Vastra Blekinge
Tingsryd Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Kronoberg
Torsas Slutarkiv Emmaboda
Trosa Slutarkiv Nykoping Sérmlandskustens raddningstjéanst
Vadstena Slutarkiv Motala Raddningstjansten Motala-Vadstena
Valdemarsvik Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Forarbete - -
Vimmerby Forarbete - -
Vingaker Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Forarbete - -
Atvidaberg Slutarkiv Norrképing Raddningstjansten Ostra Gétaland
Odeshég Forarbete - -
Ostra Géinge Slutarkiv Kristianstad Réddningstjansten Kristianstad/Ostra Géinge
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Ekonomi och personal

Informationstyper e Loneadministration

e Personalarkiv och personalhélsa

e Ekonomiadministration

Gallringsrad Bevara eller gallra Nr. 1 Rad for lednings- och stédprocesser
hos kommuner, landsting och regioner (4:e upplagan, 2010)
Aktuellt inom @mnesomradet
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Loneadministration

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Uppgifter om anstallda 2. Intern service
(matrikelkort)

e Uppgifter om anstallningar

e Utbetald I6n (I6nelistor)

e Databaser med I6nedata

Amnesansvarig arkivarie: | Magdalena Salomonsson

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Personalinformation (§ 33 forbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Information och verksamhetssystem

Vissa grunddata om anstéllda och anstéllningar behdvs for att sakerstalla s6kning i det
digitala slutarkivet hos Sydarkivera. Uppgifter om utbetald I[6n som behdvs i samband med
pensionsberdkningar behdver bevaras under lang tid (tills de personer som arbetar eller
har arbetat har gatt i pension). Lonesystemen kan till exempel producera lonelistor for
lagring som digitala dokument eller utskrift pa papper eller mojliggora exporter for
fildverforing,

Standarder och specifikationer

e FGS Personal 1.0: Forvaltningsgemensam specifikation for Personalinformation
(Specifikation), RAFGS2V1.0

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Mycket av informationen inom omradet behdver antingen finnas kvar i verksamheten mycket
lange eller gallras fortldpande. Sydarkivera har tagit emot ett par testleveranser av olika typer
av rapporter och datafiler for att starta upp arbetet med rutiner och metoder for att
sakerstalla 1angsiktigt digitalt bevarande.

En dialog har startat med ITSAM om hantering av dokument och databaser fran eCompanion
i samband med pagaende systembyte for ITSAM-kommunerna.

Vad héander harnast
Inga arbetsmoten planeras under varen for I6neadministrativa systemen.

Dialogen behdver fortsatta med systemleverantorerna kring hur arkiveringsuttag ska ske
digitalt nar det galler uppgifter om anstallda, anstéllningar och I6ner.

Hinder och risker

Informationen behover finnas tillganglig i verksamheten under mycket lang tid. Det innebar
att det blir det i de flesta fall annu inte blivit aktuellt med slutarkivering av data, och det finns
darfér annu inte beprovade funktioner for arkiveringsuttag.

Majligheter och framsteg
Verksamheterna har en hdg grad av kontroll éver och kunskap om sin data.

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning | Uttagsmetodik Kommentar

Capella/Itella Bevakas Utreds Lonelistor

eCompanion Planeras Exportfiler

Heroma Planeras Exportfiler Testoverforing

Hogia Lon Pagar SIARD-export Testoverforing och

(inaktiv databas) analys. Skarmdelnings-

mote genomfort med
Hassleholm

Hogia Personal Planeras Utreds

HR+ Planeras Utreds

Personec P Planeras Exportfiler
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Personaldata | Loneuppgifter | Forsta Senaste
Alvesta Forbereds Forbereds - -
Borgholm Forbereds Forbereds - -
Boxholm Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Bromolla Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Eslov Forbereds Forbereds - -
Flen Forbereds Forbereds - -
Hultsfred Forbereds Forbereds - - Ny medlem 2025
Hassleholm Engangsuttag | Engangsuttag 2020 2022 Upphort bolag
Hoégsby Forbereds Forbereds - - HUL Idnesamverkan
Ho6r Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Karlshamn Forbereds Forbereds - -
Karlskrona Forbereds Forbereds - -
Katrineholm Forbereds Forbereds - -
Kinda Forbereds Forbereds - -
Lessebo Forbereds Forbereds - - HUL I6nesamverkan
Ljungby Forbereds Forbereds - -
Lomma Forbereds Forbereds - -
Markaryd Forbereds Forbereds - -
Monsteras Forbereds Forbereds - -
Mérbylanga Forbereds Forbereds - -
Nybro Forbereds Forbereds - -
Olofstrom Testleverans Testleverans 2024 2024
Osby Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Oskarshamn Forbereds Forbereds - -
Region Blekinge | Forbereds Forbereds - -
Ronneby Forbereds Forbereds - -
Staffanstorp Forbereds Forbereds - -
Sélvesborg Forbereds Forbereds - -
Tingsryd Forbereds Forbereds - -
Torsas Forbereds Forbereds - -
Trosa Forbereds Forbereds - -
Vadstena Forbereds Forbereds - -
Valdemarsvik Forbereds Forbereds - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Forbereds Forbereds - -
Vimmerby Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Vingaker Forbereds Forbereds - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Atvidaberg Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Odeshég Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Ostra Goinge Forbereds Forbereds - - (Unikom)
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Personalarkiv och personalhilsa

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Personalakter/Idneakter med 2. Intern service
anstéllningar, beslut angaende
den anstallde, tjanstledigheter,

sjukfranvaro med mera.

Amnesansvarig arkivarie: | Magdalena Salomonsson

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Personalinformation (§ 33 forbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr SARK/2019:205)

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)

Information och verksamhetssystem

Det finns flera olika verksamhetssystem inom personal och HR. Vissa verksamhetssystem
eller tjanster stodjer flera olika processer, medan andra I6sningar &r modulbaserade déar
anvandaren kan vélja att anvanda olika programvaror eller tjanster for att stodja de olika
processerna. Flera av verksamhetsprocesserna resulterar i olika typer av dokument som
avtal eller rapporter. Flera forbundsmedlemmar har valt att infora sarskilda personalarkiv
for att bade skanna befintliga handlingar pa papper och samla in digitala dokument som
ror enskilda anstallda.

Det ar i de personaladministrativa systemen som data om anstallningar, anstallda och
|6ner hanteras. Dokumenten lagras i ett separat dokumentarkiv med vissa registrerade
data om dokumenten. Det dr dokumentarkivet som i befintliga |6sningar kallas for
personalarkiv. Hanteringen liknar ddrigenom hur det fungerar med arkivering pa papper. |
slutarkiven for papper finns matrikelkort for sig, [6nelistor for sig, personal/loneakter for
sig och rehabiliteringsakter for sig. Hanteringen skiljer sig fran andra typer av |6sningar for
personakter, journaler eller arenden. | dessa I6sningar hanteras och forvaras data och
dokument tillsammans och exporteras i en samlad struktur

Standarder och specifikationer

e FGS Personal 1.0: Forvaltningsgemensam specifikation for Personalinformation
(Specifikation), RAFGS2V1.0
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Sydarkivera har mottagit ytterligare en testleverans fran Ostra Géinge kommun med filer frén
MicroData och tjansten MicroWeb Personalarkiv. | den sista testleveransen framgar att
exportformatet ar rattat i enlighet med systemleverantorens besked. Exportformatet uppfyller
i allt vasentligt de grundlaggande kraven pa stod for FGS Paketstruktur och bevarandeformat
for PDF-dokuments om skapas i tjansten. Ostra Goinge och Sydarkivera har meddelat att
testleveransen ar godkand utifran de krav som stélldes vid upphandlingen.

Vad hander harnast

Information ska meddelas till berérda forbundsmedlemmar om resultatet nar det galler
format for arkiveringsuttag fran Microweb personalarkiv. Utskick kommer att ske via
Communityt och e-post till de systemforvaltare som rapporterats in vid systeminventeringen.
Overenskommelsen &r att samtliga férbundsmedlemmar ska kunna anvidnda samma
uttagsformat. Testuttag behover bestallas fran systemleverantéren eftersom det in dagslaget
inte finns ndgon fardig funktion for att genomfora ett arkiveringsuttag via administrators-
granssnitt. Leverantoren tillhandahaller maskingranssnitt (API) for de forbundsmedlemmar
som hellre vill skapa egna exporter, integrera mot mellanarkiv eller liknande.

Planerade arbetsmoten:

e Microweb 2025-04-29
e Adato 2025-04-29

Hinder och risker

| de fall det inte finns inbyggt stod for arkiveringsuttag kan det tillkomma kostnader for
export for slutarkivering. Det beror pa de olika férekommande avtalen vad som ingar och e;.
De forbundsmedlemmar som planerar att upphandla digitalt personalarkiv rekommenderas
att stalla krav pa funktioner for arkiveringsuttag samt stod i form av manualer, utbildning och
konsulting som behovs for att komma i gadng med att slutarkivera digitalt.

Olika tjanster och processer kan anslutas mot det digitala personalarkivet. Det ar viktigt att
forbundsmedlem kontrollerar att digitala dokument som skapas av anslutande tjanster ar i
bevarandeformat. Det galler till exempel skannade handlingar pa papper eller elektroniskt
underskrivna anstallningsavtal.
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Mojligheter och framsteg
De digitala personalarkiven har val fungerande funktioner for att lasa in skannade dokument
och gora dem tillgangliga for verksamheten med liten manuell insats.

Exportformatet for Microweb personalarkiv har uppdaterats sa att ingaende filer validerar
mot sina respektive regler. Forutsattningarna ar darigenom goda for att vidareutveckla
funktioner och tjanster for arkiveringsuttag for langsiktigt digitalt bevarande hos
arkivmyndighet.

Documaster har befintligt stod for arkiveringsuttag av dokument tillsammans med antingen
en textfil med metadata eller med FGS Paketstruktur.

De flesta dokument som sparas i personalarkiven ar i PDF-format. Det finns 6ppen
programvara som kallas veraPDF fritt tillganglig for att kontrollera att filerna som skapas
foljer de olika profilerna som finns fér PDF som ér till for bevarande (PDF/A).
Forbundsmedlemmarna kan fa hjalp av Sydarkivera att analysera felmeddelanden och fa
underlag for att géra de olika leverantorerna uppmarksamma pa de avvikelser som upptacks.

W SYDARKIVERA.

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Adato Planeras Utreds

Documaster E-arkiv Planeras FGS-export Inledande dialog

MicroData Personalarkiv Planeras FGS-export Utveckling av
uttagsformat pagar

WinLas Bevakas Utreds Aven intyg och avtal

Arbetsgivarintyg.nu Bevakas Via personalarkiv?

Jobmatch Bevakas Via personalarkiv?

ReachMee Bevakas Via personalarkiv?

Vikariebanken Bevakas Via personalarkiv?

Varbi Bevakas Via personalarkiv?

Visma Recruit Bevakas Via personalarkiv?
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Personalakt Rehab. Akt Forsta | Senaste
Alvesta Forarbete Forarbete - -
Borgholm Inventeras Forarbete - -
Boxholm Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Bromolla Forarbete Forarbete - - (Unikom)
Eslov Pappersakter Forarbete - -
Flen Forarbete Forarbete - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Héassleholm Pappersakter Forarbete - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Pappersakter Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Forarbete - -
Kinda Pappersakter Inventeras - -
Lessebo Inventeras Forarbete - -
Ljungby Forarbete Forarbete - - Meddelat 6nskemal om att
starta upp arbetet
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Forarbete - -
Ménsteras Pappersakter Inventeras - -
Mérbylanga Forarbete Forarbete - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge | Inventeras Inventeras
Ronneby Forarbete Forarbete - -
Staffanstorp Inventeras Forarbete - - Ny férbundsmedlem 2023
Soélvesborg Inventeras Forarbete - -
Tingsryd Forarbete Forarbete - -
Torsas Inventeras Forarbete - -
Trosa Pappersakter Inventeras - -
Vadstena Pappersakter Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - -
Vellinge Inventeras Avbojt - - Avbojt testleverans
Vimmerby Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Forarbete - -
Ydre Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Atvidaberg Forarbete Forarbete - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Ostra Gdinge Testleverans Inventeras 2023 2024 Uttagsformat godkant (Unikom)
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Ekonomiadministration

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

Rakenskapsinformation i form av: 2. Intern service
e Bokforingsposter

e Ekonomiska rapporter

e Systemdokumentation och
behandlingshistorik

e Upphandlingar

e Avtalsregister

Amnesansvarig arkivarie: | Emilia Bergvall Odhner

Inriktningsbeslut

e Inriktningsbeslut ekonomiinformation (§ 5, Férbundsstyrelsen 2022-03-04, dnr
SARK/2020:171)
Information och verksamhetssystem

Kommuner och regioner ar bokféringsskyldiga enligt lag (2018:597) om kommunal
bokféring och redovisning. Varje ekonomisk handelse (transaktion) ska bokféras i en
grund- och huvudbok och fér varje ekonomisk hdndelse ska det finnas en verifikation. Nar
sedan ett arsbokslut/arsredovisning har upprattats anses bokforingsskyldigheten vara
fullgjord. Samtliga kommuner och Region Blekinge anvénder sig av ekonomisystem for att
fullgdra de krav som anges i lagstiftningen. Ekonomiinformation ar allmanna handlingar
vilket betyder att den information som ska bevaras ska slutarkiveras enligt arkivlagen
(1990:782) och enligt beslutade informationshanteringsplaner hos férbundsmedlemmarna.

Upphandlingar och avtal hanteras antingen i separata upphandlingsstéd och
avtalsdatabaser eller ingar som en del i mer omfattande affarssystem.

Standarder och specifikationer

e SIE: Format for 6verforing av bokforings- och redovisningsdata

e XBRL: Format for lagring, 6verféring och presentation av ekonomisk information

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

e PDF/A (Portable Document Format) ISO-standard (ISO 19005).

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 129



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Lagesrapport

Hant sedan sist

Sydarkivera har tagit emot en oplanerad arkivleverans innehallande information om
upphandlingar och avtalsregister. Det ar en export som férbundsmedlem bestallt fran
leverantoren och av allt att doma ar en total dump av data och dokument. Det vill sédga att
det inte har skett ndgon arkiveringsprocess med rensning, gallring och strukturering for
arkiveringsuttag.

Det har kommit in enstaka fragor kring arkivering av ekonomiadministrativ information.
Dessa fragor har annu inte lett fram till ndgra konkreta aktiviteter.

Hander harnast

Forbundsmedlemmarna uppmanas att hora av sig nar det finns dnskemal om att starta upp
arbetet med slutarkivering fran fler inaktiva ekonomisystem. For att vara klart for
slutarkivering behover det ha gatt mer an 7 ar samt att materialet anvands séllan i
verksamheten. Vi har planerat in arbetsmdten for system som anvands for information inom
upphandlingsomradet.

Planerade korta arbetsmoten via webben:

e eSource 2025-05-13
e Proceedo 2025-05-20
e TendSign 2025-05-20

Hinder och risker

Upphandlingar kan innehdlla manga olika typer av information beroende pa vad det ar som
upphandlas. Det kan till exempel vara olika typer av ritningar eller teknisk dokumentation.
Detta framgar av genomford testleverans men aven av tidigare testuttag och exempelfiler i
samband med inférande av upphandlingsstod. Det ar annu inte nagon férbundsmedlem som
kontaktat Sydarkivera infor upphandling av upphandlingsstod, endast radgivning i samband
med avveckling av tidigare upphandlingsstod och inférande av nytt.

Det ar i dagslaget inte kant hur rensning, gallring och avslutande av upphandlingar hanteras i
praktiken. En del forbundsmedlemmar hanterar upphandlingar endast med
upphandlingsstdden och en del registrerar urval av dokumentation aven i arende- och
dokumenthanteringssystem.
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Mojligheter och framsteg
Vad gaéller ekonomiadministrativ information har verksamheterna en hég grad av kontroll
dver och kunskap om sin data. Det finns en rapport fran slutférd utredning.
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VERKSAMHETSSYSTEM EKONOMIADMINISTRATION
Produkt Utredning | Uttagsmetodik Kommentar

Aditro SIE/SIARD/PDF Slutarkivering genomford,
engangsuttag databasexport i
SIARD-format

Agresso SIE/SIARD/PDF

Economa SIE/SIARD/PDF | Slutarkivering genomférd,

engangsuttag databasexport i
SIARD-format

SIE/SIARD/PDF
SIE/SIARD/PDF | Testexport genomford,

Fortnox Bokforing

Hogia Affarssystem

SIE-format

INFOFLEX SIE/SIARD/PDF

Personec SIE/SIARD/PDF | Testexport genomford,
SIE-format

Pyramid SIE/SIARD/PDF

Raindance SIE/SIARD/PDF

SPCS (flera varianter) SIE/SIARD/PDF

Unit4 SIE/SIARD/PDF

SIE/SIARD/PDF | Testexport genomférd, SIE-
format

Visma (flera varianter)
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Ekonomi Upphandling Forsta | Senaste

Alvesta Uttag pa CD Inventeras - - Avboijt slutarkivering

Borgholm Inventeras Inventeras - -

Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Bromélla Inaktivt Inventeras - - Avbéijt slutarkivering (Unikom)
system

Eslov Inventeras Inventeras - -

Flen Inventeras Inventeras - -

Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025

Hassleholm Exempelfil Inventeras 2021 2021 SIE-export

Hogsby Inventeras Inventeras - -

Hé6r Engangsuttag | Inventeras 2020 2021 (Unikom)

Karlshamn Inventeras Inventeras - -

Karlskrona Inventeras Testleverans 2025 2025 Upphandlingar och avtalsregister

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Inventeras Inventeras - -

Lessebo Testleverans Inventeras 2019 2019

Ljungby Inventeras Inventeras - -

Lomma Inventeras Inventeras - -

Markaryd Engangsuttag | Inventeras 2022 2022

Monsteras Inventeras Inventeras - -

Mérbylanga Inventeras Inventeras - -

Nybro Inventeras Inventeras - -

Olofstrom Inventeras Inventeras - -

Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Inventeras Inventeras - -

Region Blekinge | Inventeras Inventeras - -

Ronneby Inventeras Inventeras - -

Staffanstorp Inventeras Inventeras - -

Soélvesborg Inventeras Inventeras - -

Tingsryd Inventeras Inventeras - -

Torsas Inventeras Inventeras - -

Trosa Inventeras Inventeras - -

Vadstena Inventeras Inventeras - -

Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024

Vellinge Inventeras Inventeras - -

Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Ostra Goinge Inventeras Inventeras - - (Unikom)
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-05-09

§ 26

Styrelsemal 2025
SARK/2023:288

Beslut
Forbundsstyrelsens arbetsutskott beslutar

att ge forvaltningen i uppdrag att gora redaktionella andringar under punkt 6.2 i styrelsemalen,
och att punkt 8.1 ska lyda "Balanserad budget utan hojning av avgifterna som innebaér ett 2%
overskottsmal”, samt

att foresla att forbundsstyrelsen beslutar
att faststalla nedbrutna mal for verksamhetsaret 2025 efter ovanstaende justeringar.

Sammanfattning
Forbundsfullmaktige faststaller mal for forbundets verksamhet. Utifran dessa ska
forbundsstyrelsen faststalla nedbrutna mal varje ar.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Forslag till styrelsemal 2025

Beslut ska skickas till
Forbundets revisorer

Justerare Utdragsbestyrkande
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Jorgen Nord
Till forbundsstyrelsen

Styrelsemal 2025

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att faststalla nedbrutna mal for verksamhetsaret 2025.

Sammanfattning
Forbundsfullmaktige faststaller mal for forbundets verksamhet. Utifran dessa ska
forbundsstyrelsen faststalla nedbrutna mal varje ar.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Forslag till styrelsemal 2025

Beslut ska skickas till
Forbundets revisorer

Jorgen Nord
Ekonom
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Styrelsemal 2025

1 Kundno6jdhet
1.1 Fullmaktigemal

e Kundnéjdhet hos férbundsmedlemmarna som haller sig pa niva fyra i en femgradig
skala. Med &rliga medlemsundersékningar i samband med arsredovisning.

Indikator:
Mé&tning gors nasta gang 2025

1.2 Forslag till styrelsemal

1.2.1 Medlemsundersdkning

o Nojdhet arlig medlemsundersékning Kommunalférbundet Sydarkivera
Indikator: Statistik kundndjdhetsenkat till forbundsmedlemmar.
Mé&tning gors nasta gang 2025

1.2.2 Utbildningar och natverkstraffar, bastjanster

e Deltagares nojdhet utbildningar och natverkstraffar som ordnas inom ramen for
Sydarkiveras bastjanster.

Indikator: Statistik kursutvarderingar via bokningssystemet

1.2.3 Utbildningar och natverkstraffar, anslutande tjanster

e Deltagares nojdhet utbildningar och natverkstraffar som ordnas inom ramen for
Sydarkiveras anslutande tjanster: Specialistutbildningar samt Gemensamt
dataskyddsombud.

Indikator: Statistik kursutvarderingar via bokningssystemet



W SYDARKIVERA.

JORGEN NORD

2 Digitala arkivleveranser

2.1 Fullmaktigemal

. /3\rligen utveckla verksamheten genom att nya leveranstyper infors successivt for
mer kostnadseffektiva digitala arkivleveranser fran férbundsmedlemmarnas
verksamhetssystem till Sydarkiveras bevarandesystem som forvaltas fortldpande.

Indikator: Status avseende identifierade leveranstyper redovisas tva ganger per ar.
Avstamning i samband med férbundets arsredovisning ska visa pa ett successivt
inférande av nya leveranstyper.

2.2 Forslag till styrelsemal

2.2.1 Inriktningsbeslut

e Nytt inriktningsbeslut behoévs for leveranstypen geeografisk-information sociala
medier. Férberedande arbete har pdbérjats och forvaltningen sammanstaller

underlag for beslut om inriktning for information i-nar-det-galergeografisk

information som hanteras i sociala medier (externa tjanster eller
forbundsmedlemmarnas egna medieplattformar).

Indikator: Forbundsstyrelsens beslut om inriktning.

2.2.2 Halsa och socialt stod

e Medverka till att allt fler férbundsmedlemmar kommer i gdng med leveranstypen
digitala patientjournaler och personakter inom kommunal vard och omsorg (VO)
samt individ och familjeomsorg (IFO)

Indikator: Storre andel forbundsmedlemmar som tidigare slutarkiverat digitalt
genomfdr arlig rutinleverans enligt plan, samtidigt som fler férbundsmedlemmar
slutarkiverar digitalt. Baseras pa samlad arlig redovisning av digitala arkivleveranser.

2.2.3 Elevhilsa och elevhilsovard

e Medverka till att allt fler forbundsmedlemmar kommer i gdng med leveranstypen
digitala patientjournaler och personakter inom elevhélsan och elevhalsovarden

Indikator: Storre andel forbundsmedlemmar som tidigare slutarkiverat digitalt
genomfdr arlig rutinleverans enligt plan, samtidigt som fler férbundsmedlemmar
slutarkiverar digitalt. Baseras pa samlad arlig redovisning av digitala arkivleveranser.
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2.2.4 Elevregister

e Medverka till att allt fler forbundsmedlemmar som har inaktiva instanser av aldre
elevadministrativa system pabérjar processen med slutarkivering

Indikator: Storre andel forbundsmedlemmar har pabérijat eller slutfort processen med
slutarkivering av aldre elevregister.
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3 Arkiv vart att lita pa
3.1 Fullmdktigemal

e Sydarkiveras arkivsystem ska vid uppféljning 2027 uppfylla minst 75% av kraven i
internationella standarder inom omradet for e-arkivering.

Indikator: Hogre uppfyllnadsgrad i samband med §rlig sjalvvardering med hjalp av
framtagen checklista baserad pa internationell standard.

En sjalvvardering genomférs arligen enligt checklista som Sydarkivera tagit fram med stod
av den internationella standarden ISO 16363:2012 Audit and certification of trustworthy
digital repositories (TDR). I utvérderingsstandarden &r det tre olika omrdden som granskas:

e De organisatoriska férutsattningarna for arkivet
¢ Hantering av digitala objekt som ska bevaras av arkivet
e Teknisk infrastruktur och hantering av risker

P& en grundldggande niva sa tar definitionen av ett e-arkiv vért att lita (trustworthy digital
repository) pa sin utgangspunkt fran ett uppdrag att tillhanda palitlig, 1angsiktig atkomst till
digitala resurser for sina anvandare, nu och i framtiden.

3.2 Forslag till styrelsemal

3.2.1 Organisering och styrning

e Vid sjalvvardering januarifebruari 2024-2025 uppfyllde Sydarkivera grundkraven for
9 av totalt 15 kontrollpunkter (60 %). Malsattning ar att uppratthalla nivan och att
grundkraven &rligen uppfylls pa ytterligare 1=2 1 av de kontrollpunkter som avser
organisering och styrning.

Indikator: Bade bibehdllen och hégre Hégre uppfylinadsgrad géllande
kontrollpunkter fér organisering och styrning i samband med §rlig sjalvvardering
enligt framtagen checklista och atgérdsplan.

Sydarkivera uppfyller val de grundldggande forutsattningarna som behéver finnas pa plats
nar det galler stabil organisation och finansiella férutsattningar. Att Sydarkivera ar en
arkivmyndighet gér att manga av de styrande principerna redan finns p& plats i och med
den lagstiftning som finns. Sydarkivera har rutiner for arendehantering som ger de
grundlaggande forutsattningarna for att folja arkivets uppbyggnad och arbetssatt. Det finns
utférlig dokumentation kring férvaltningen av bevarandeplattformen. Det arbete som
behdver slutféras handlar om intern verksamhetsplanering och organisering fardigstalande

3.2.2 Hantering av digitala objekt

e Vid sjalvvardering januari 2025 2024 uppfyllde Sydarkivera grundkraven for 23 14
av totalt 29 kontrollpunkter (79 48 %). Malsattning &r att uppratthalla nivan och att
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grundkraven 5rligen uppfylls pa ytterligare 1 2-3 av de kontrollpunkter som avser
hantering av digitala objekt.

Indikator: Bade bibehdllen och hégre Hégre uppfyllnadsgrad géllande
kontrollpunkter hantering av digitala objekt i samband med grlig sjalvvardering
enligt framtagen checklista och atgérdsplan.

Sydarkivera har etablerat ett fungerande ramverk for dverforing av digitala arkivleveranser
fran forbundsmedlem till bevarandesystemet. Det finns administrativa rutiner pa plats med
mallar for testavtal och leveranséverenskommelser. Det finns dven rutiner fér att hamta
fram handlingar och handldagga utléamnande. Sydarkivera har kontroll 6ver de digitala
objekten pa bitniva och mottagna leveranser kan goras ldsbara infér utlamnande.

Arbetet behdverfortsatta-med-att Det finns dokumenterade arbetssatt och rutiner samt att
dokumentera-och-besluta beslut om strategier for att sakerstdlla bevarande av olika
informationstyper. Hanteringen av de digitala paketen har kompletterats behéver
komletteras pa flera punkter och dven systematiserats systematiseras for att uppfylla
kraven.

Det arbete som behdver slutféras de ndrmsta aren handlar om att 6ka takten pa inlasningen
i bevarandesystemet for att sdkerstalla e-arkivets integritet och hanteringen av mottagna
arkivleveranser.

3.2.3 Teknik och sdkerhet

e Vid sjalvvardering januarifebruari 2024-2025 uppfyllde Sydarkivera grundkraven for
3 2 de totalt 6 kontrollpunkterna (50 33 %). Mals&ttning &r att upprétthalla nivan
och att grundkraven arligen uppfylls pa@ minst 1-2 kontrollpunkter som avser teknik
och sakerhet

Indikator: Bade bibehallen och hégre Hégre uppfyllnadsgrad géllande
kontrollpunkter fér teknik och sékerhet i samband med arlig sjalvvérdering enligt
framtagen checklista och atgardsplan.

Sakra depaer och teknisk infrastruktur finns pa plats hos Sydarkivera. De digitala arkiven
forvaras helt dtskilda fr&n omvérlden. Sakerhetsanalys har genomférts avseende lokal, it-
utrustning, natverk med mera, men behdver féljas upp. Det finns rutiner fér att hantera
digitala kopior av slutarkiverad information pa ett sikert satt. Det arbete som aterstar &r
framfor allt dokumentation av infrastruktur och kompletterande riskarbete. Riskarbetet
behdver kompletteras med dvriga delar som har med bemanning och system att géra. Hela
organisationen behéver involveras i arbetet med sékerhet s@ att rutiner féljs och atgéarder
genomfors.

3.2.4 Handldgga utlamnande e-arkiv

e Hantera utlamnande av 6verldmnad allman handling (digitalt) inom 48
timmar/genomsnitt. I utldmnande ingar menprévning, handldggning och
kommunikation med de som begar utlamnande.

Indikator: Statistik Sydarkiveras forfragningsenkat for e-arkiv.
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3.2.5 Handldgga utlamnande analoga arkiv

e Hantera utlamnande av éverlamnad allmé&n handling (analogt) inom 48
timmar/genomsnitt. I utldmnande ingdr menprévning, handlaggning och
kommunikation med de som begar utlamnande.

Indikator: Statistik Sydarkiveras foérfragningsenkat fér analoga arkiv.
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4 Tillsyn

4.1 Fullmaktigemal

e Genomféra arlig tillsyn per medlemsorganisation enligt beslutad tillsynsplan i syfte
att 6ka medlemmarnas forstaelse samt férbattrad hantering av allménna handlingar.

Indikator: Uppfdljning i samband med arlig sammanstélld tillsynsrapport, samlat
resultat av tillsynsenkater och rapporter fran tillsynstillfallen.

4.2 Forslag till styrelsemal

4.2.1 Planerade tillsynstillfillen

e Genomféra minst 85 % av de planerade tillsynstillfallena under aret.
Indikator: Antal genomférda tillsyner, genomgang av drenden i samband med

sammanstalld tillsynsrapport.

4.2.2 Erfarenhetsatervinning

» Fyra temainriktade traffar genomférs och natverkstraffarna inom resterande
omraden genomférs i form av arbetsméten.

Indikator: Statistik natverkstraffar bokningssystemet.
e Radgivningstillfallen erbjuds via bokningskalender fér férbundsmedlemmarna.
Erbjudna tider ska svara upp mot férbundsmedlemmarnas behov av radgivning.

Minst 80 % av erbjudna radgivningstillfallen/korta webbméten bokas.

Indikator: Genomgang av antal utlagda tillféllen jamfért med genomférda korta
webbmoéten.
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5 Utbildningar

5.1 Fullmdktigemal

e Erbjuda grundldggande utbildning och specialistutbildningar om arkiv och
informationsférvaltning till férbundsmedlemmarna i syfte att 6ka medlemmarnas
forstaelse samt forbattrad hantering av allmanna handlingar.

Indikator: Statistik bokningssystem

5.2 Forslag styrelsemal

5.2.1 Grundutbildningar

« Sydarkivera erbjuder e-larendeutbildningar inom ett antal utvalda omraden utifran
behov.

Indikator: Statistik bokningssystem

5.2.2 Specialistutbildningar

Sydarkivera erbjuder fordjupningsutbildningar via webben paketerade fér olika
malgrupper.

Indikator: Statistik bokningssystem
e Kostnadstackning till 100 %

Indikator: Orderingang bokningssystem jamfért med sjélvkostnad inklusive
eventuellt utlagg for inhyrda foreldsare.



W SYDARKIVERA.

JORGEN NORD

6 Anslutande tjanster
6.1 Fullmdktigemal

e Anslutningsgraden ska 6ka 6ver tid avseende anslutande tjanster.
Indikator: Genomgang uppréttade avtal

6.2 Forslag styrelsemal

6.2.2 Dataskyddsombud

e Antalet organisationer som utser Sydarkivera till dataskyddsombud ska 6ka 6ver tid.
Indikator: Arsvis matning 6ver antalet anslutna organisationer

6.2.3 Ovriga tjanster

e Antalet 6vriga tjanster som medlemsorganisationerna kdper dver tid ska 6ka.

Indikator: Arsvis matning 6ver antalet upprattade avtal.
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7 Administrativa overheadkostnader
7.1 Fullmaktigemal

¢ Administrativa overheadkostnader per medlem minskar i takt med att nya
medlemmar ansluts eller att flera utnyttjar vara anslutande tjanster.

Indikator: Matning over den férbundsgemensamma administrationens kostnader i
forhallande till de totala medlemsintakterna.

8 Ekonomiska mal
8.1 Budget i balans

e Balanserad budget utan héjning av avgifterna som innebér ett 2% &verskottsmal
samt bibehdllen medlemsavgift pa 27 kronor per medlems invanarantal. En-sdnkning

av-medlemsavgiften-ska-genomféras-senast- 2025
Indikator: Ingen hdjning av medlemsavgifterna

8.2 Likviditet

e Forbundet ska ha en likviditet som minst motsvarar utbetalning av 2 manaders
I6pande utgifter.

o Indikator: M3nadsvis/kvartalsvis matning 6ver

likviditet (Banktillgodohavanden samt tillgdngar och skulder med en férfallotid 1
manad eller mindre) genom totala budgeterade kostnader aktuellt verksamhetsar.

8.3 Soliditet

e Soliditeten ska inte understiga 30 %.

Indikator: Halvarsvis och arsvis méatning av 6gonblicksbilden éver férbundets egna
kapital som andel av de totala tillgdngarna.

8.4 Nettoinvesteringar

e Nettoinvesteringarnas andel av medlemsavgifter och bidrag bér understiga 10 %.

Indikator: Halvarsvis matning 6ver hur héga investeringarna ar som andel av
medlemsintakter och bidrag.
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-05-09

§ 27

Intern kontroll 2025

SARK/2025:94

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att faststélla att intern kontrollplan 2025 omfattar foljande omraden:

e Allmanna handlingar och arkiv
e Ekonomiadministration

e |T-sakerhet

e Politiskt beslutsfattande

Sammanfattning
Forvaltningen har tillsammans med forbundsstyrelsen haft en workshop i april manad for att
resonera kring vilka omraden som skulle vara lampliga for intern kontroll 2025.

Syftet med intern kontroll ar att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern
kontroll ska minimera risker, sakra att resurser anvands enligt tagna beslut, sakerstalla en
rattvisande redovisning och skydda bade fortroendevalda och anstallda fran oberattigade
misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar for den interna kontrollen utgar fran 6 kap i
kommunallagen.

For kommunalférbundet Sydarkivera galler reglemente for intern kontroll i férbundspolicyn
som sdger att processer, rutiner och utvalda kontrollmoment ska valjas ut med utgadngspunkt
fran en genomford riskbeddmning (sarbarhetsanalys). Risk- och sarbarhetsanalysen utgor
darfor det huvudsakliga underlaget fér den interna kontrollplanen som arligen ska faststallas
av och foljas upp av styrelsen. Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna
informationsplan for att sakerstalla att samtliga verksamhetsprocesser belyses. Inom
bevarandefunktionen anvands sarskilt system for riskbedémningar géllande arkivvard och
digitala arkivleveranser. Omraden som omfattas av detta system har inte beddmts nddvandiga
att ytterligare granska i enlighet med faststallande av denna plan.

Beslutsunderlag
Riskanalys 2025 — underlag till intern kontrollplan

Beslut ska skickas till
Ekonom

Justerare Utdragsbestyrkande




' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 2(2)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-05-09

Forbundschef
Forbundets revisorer

Utdragsbestyrkande

Justerare ‘ ‘
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Riskanalys 2025

Underlag till intern kontrollplan upprattad efter
Styrelsesammantradet 2025-04-04

SARK: 2025:94
2025-04-29
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Syfte

Syftet med intern kontroll &r att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern kontroll ska minimera risker, sdkra
att resurser anvands enligt tagna beslut, sdkerstélla en rattvisande redovisning och skydda bade fértroendevalda och
anstallda fran oberattigade misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar for den interna kontrollen utgar fran 6 Kap i
kommunallagen.

For kommunalforbundet Sydarkivera géller reglemente for intern kontroll i forbundspolicyn som sager att processer, rutiner
och utvalda kontrollmoment ska véljas ut med utgangspunkt fran en genomford riskbedomning (sarbarhetsanalys). Risk- och
sarbarhetsanalysen utgor darfor det huvudsakliga underlaget for den interna kontrollplanen som arligen ska faststéllas av och
foljas upp av styrelsen. Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna informationsplan for att sdkerstalla att samtliga
verksamhetsprocesser belyses. Inom bevarandefunktionen anvands dartill sarskilt system for riskbedomningar géllande
arkivvard och digitala arkivleveranser.

Genomfdrande

Tabellen nedan redovisar definierade dvergripande risker for kommunalférbundets samtliga 6vergripande processer dar risk
ska forstas som sannolikheten av att en handelse intrdffar ganger (x) konsekvenserna av handelsen. Sannolikheter och
konsekvenser klassificeras enlig nedan och multipliceras. Risker och konsekvenser har bedémts vid styrelsens sammantrade
den 4 april 2025.

Sannolikheter: Konsekvenser
1. Mycket osannolik 1. Lindriga
2. Osannolik 2. Skadliga
3. Sannolik 3. Mycket skadliga

Produkten av sannolikhet x konsekvens ger ett varde i kolumnen "risk” dar 1 = Obetydlig risk, 2 = Acceptabel risk, 3 = Mattlig
risk, 4 = betydande risk och 6,9 Oacceptabel risk. Ev redan paboérjade atgarder avgér om omradet ar lampligt for ytterligare
kontrollatgarder i Sydarkiveras interna kontrollplan.

Omraden markerade med “’ja” utgor forslag till punkter att ingé i1 intern kontrollplan.



W SYDARKIVERA.

ETT E-ARKIV VART ATT LITA PA

Omréde Téankbar handelse Konsek | Sannolikhe | Risk Kommentar IK*
vens t (1-3) JA/
(1-3) NEJ
Politiskt Uteblivna beslut 2 2 4 Ekonomisk skada och
beslutsfattande fortroendeskada
Bristande 2 2 4
kommunikation mellan
representant och
kommunledning
Politiska beslut verkstélls Rod Beror pa vad det géller
€]
Verksamhetsle | Pensionsavgang 2 2 4
dning/
Planering och | Vakanser Verksamhetsskada
uppfoljning
Kompetensforsorjning
generellt
Kvalitetslednin
g
Verksamhetsut | Motpartskonflikt 2 2 4
veckling och
samverkan
Allménna Utldmnande skots ej 1 2 2 Hog arbetsbelastning, miss i

handlingar och
arkiv

korrekt

handldggning

Remisser/unde
rsokningar och
statistik

Intern
kommunikatio
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n
Extern US - -
kommunikatio
n
Ekonomiadmin | Fel vid byte av system, 4
istration dubbelbetalningar,
felaktiga attester, ej
kompletta underlag.
Medvetna handlingar, 4
felaktiga utbetalningar
Finansforvaltni | Felplacering av medel 3 Firmateckning medger ¢j
ng utanfor policy ensamteckning av nya engagemang
Ink&p Upphandlingar f6ljs ej Ekonomisks skada och
fortroendeskada
Muta/korruption Rod
LOU f6ljs ej
Personaladmin | Felrekrytering 4
istration
Systematiskt Konflikter med 4
arbetsmiljoarb | arbetstagare
ete
Systematiskt US - -
kvalitetsarbete
Loneadministr | Tidrapportering felaktig- 4
ation fel 16n eller arvode
utbetalas
Pensionsadmin
istration
Kontors IT Verksamhetssystem gér 4
ner
IT-sékerhet Felaktig anvéndning av 6

Al ”Al-virus”




W SYDARKIVERA.

ETT E-ARKIV VART ATT LITA PA

Attacker/ utpressning 3 6
Verksambhetssy | e-post — felaktig 1 1
stem /program | hantering
drift
Fordon Fel brénsle 1 Ekonomisk skada och
fortroendeskada
Privat anvindning 1 2
Lokaladministr | US - - -
ation
Posthantering | US
Krisberedskap | Oversvimning | Ekonomisk skada
Skydd och Infiltration av obehorig 1 Sakerhetsprovning
sdkerhet personal
Forsdkringar
Skade- och Rittsprocess mot Se bevara analoga arkiv.
tillbudsrapport | forbundet
ering
Bristande skalskydd 2 4 Verksamhetsskada
Riktlinjer och | Felaktiga rad 2 2 Fortroendeskada gentemot
mallar, medlemmarna
radgivning,
utbildningar
Arkivtillsyn Felaktiga papekanden 1
Kan ¢j leverera ? Personalsituationen
Arkivlokaler
digitala arkiv
Arkivleveranse | Leveransformaga ej 2 4 Kan forbundet 1&ngsiktigt mota
r tillrackligt hog efterfragan?
Fortroendeskada, medlemmar
lamnar.
Bevara digitala | Kan ej uppritthélla 2 2 Langsiktig trovardighet forloras

arkiv

kontinuitet i
verksamheten
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Bevara Brand Ekonomisk skada och
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