KALLELSE/FOREDRAGNINGSLISTA
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Forbundsstyrelse

Tid: Fredag, 2025-12-05, kl. 10:00
Plats: Zoom

Foljande ledamoter kallas:

Johan Svahnberg (M) H66rs kommun
Per Ribacke (S) Alvesta kommun

Joel Schafer (S) Borgholms kommun
Borje Dovstad (L) Karlskrona kommun
Catharina Malmborg (M) Eslévs kommun
Henrik Nilsson Bokor (S) Torsas kommun
Gustav Schyllert (M) Vellinge kommun
Martin Edgélius (M) Katrineholms
kommun

Ronnie Nilsson (SD) Region Blekinge
Nina Vissing (C) Ydre kommun

Goran Ulvan (S), Kinda kommun

Foljande ersattare underrattas:

Erling Emsfors (M) Ostra Géinge kommun

W SYDARKIVERA.

Hakan Thudén (M) Ydre kommun
Claes Dufmats (M) Odeshdgs kommun
Lars Johansson (V) Vimmerby kommun
Eva Bendz Johansson (C) Osby kommun
Christer Caesar (KD) Hassleholms
kommun

Kith Martensson (M) Sélvesborgs
kommun

Magnus Arvidsson (M) Karlshamn
kommun

Rut Bjorkstrom (KD) Ljungby kommun
Ann Larson (M) Trosa kommun

Stefan Pettersson (M) Oskarshamns
kommun

Vid férhinder kallar du sjalv din ersattare, samt meddelar sekreteraren via e-post
jennie.granath@sydarkivera.se eller via telefon 0472-39 01 60.

1. Upprop
Utfors.

2. Godkannande av dagordningen

Forslag till beslut
Dagordningen godkanns.

3. Utseende av justeringsperson

Forslag till beslut

Nina Vissing (C), Ydre kommun, utses till justeringsperson.

4. Ekonomisk uppfoéljning
Dnr SARK/2023:288
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Forbundsstyrelse

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport for kommunalférbundet
Sydarkivera.

5. Redovisning av intern kontroll 2025
Dnr SARK/2025:94

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Forvaltningsorganisationen har genomfért intern kontroll 2025 utifran de kontrollomraden
som forbundsstyrelsen faststallde den 23 maj 2025, § 27:

e Allmanna handlingar och arkiv
¢ Ekonomiadministration

o |T-sakerhet

e Politiskt beslutsfattande

Forvaltningen hade tillsammans med forbundsstyrelsen en workshop i april manad dar
man resonerade kring vilka omraden som skulle vara lampliga for intern kontroll 2025.

Syftet med intern kontroll ar att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern
kontroll ska minimera risker, sakra att resurser anvands enligt tagna beslut, sakerstalla en
rattvisande redovisning och skydda bade fortroendevalda och anstallda fran oberattigade
misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar for den interna kontrollen utgar fran 6
kap i kommunallagen.

For kommunalférbundet Sydarkivera galler reglemente for intern kontroll i
forbundspolicyn som sager att processer, rutiner och utvalda kontrollmoment ska valjas ut
med utgangspunkt fran en genomford riskbeddmning (sarbarhetsanalys). Risk- och
sarbarhetsanalysen utgor darfor det huvudsakliga underlaget for den interna
kontrollplanen som arligen ska faststallas av och foljas upp av styrelsen.
Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna informationsplan for att sékerstalla
att samtliga verksamhetsprocesser belyses. Inom bevarandefunktionen anvands sarskilt
system for riskbeddmningar gallande arkivvard och digitala arkivleveranser. Omraden som
omfattas av detta system har inte bedomts nédvandiga att ytterligare granska i enlighet
med faststallande av denna plan.
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6. Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2025
Dnr SARK/2025:300

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

| redovisningen finns lagesrapporter for perioden maj 2025 till och med oktober 2025
samt tabeller som visar status for de olika férbundsmedlemmarna. Sydarkivera tar emot
minst tva nya leveranser i veckan. Samtliga 6verforingstillfallen ar bokade fram till
juluppehallet och forvaltningen tittar pa mojligheter att utoka antalet tillfallen. Under
perioden har det varit manga rutinleveranser med fardiga anvisningar. Férvaltningen har
varit i kontakt med de férbundsmedlemmar som @nnu inte ar igang med digitala
arkivleveranser inom prioriterade omraden. Det har inte kommit tillbaka svar fran alla. En
systeminventering pagar hos de kommunala bolagen fér att fanga upp inaktiva system
och fa in underlag for att planera gemensamma arbetsmoten. Det ar samtidigt flera
systemleverantorer som arbetar med att utveckla sina arkivexporter, vilket kommer att
innebara att fler kan slutarkivera i valfungerande format fran vanligt férekommande
verksamhetssystem. Ny hardvara till bevarandesystemet har |0st tidigare hinder att lasa in
stora informationspaket for slutarkivering.

7. Ny leveranstyp - interna webbar och sociala medier
Dnr SARK/2025:294

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar som inriktning for leveranstypen interna webbar och sociala
medier i enlighet med férvaltningens forslag.

Sammanfattning

For att forvaltningen hos Sydarkivera ska kunna prioritera leveranstypen och fortsatta
arbetet med att ta fram processer och metoder for digitala arkivleveranser behéver
forbundsstyrelsen fatta ett inriktningsbeslut. Ett sddant inriktningsbeslut saknas idag.
Sydarkiveras forbundsstyrelse har i § 26, 2025-05-23 beslutat att ta fram inriktningsbeslut
for sociala medier som ett av styrelsemalen 2025.

Inriktning for planering avseende olika typer av interna webbar och sociala medier framgar
av underlaget till inriktningsbeslut. Sammanfattningsvis innebar forslaget att forvaltningen

e fortsatter med att ta fram I6sning for insamling av interna webbar,

e vidareutvecklar rutiner och anvisningar for sociala medier,
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e stodjer forbundsmedlemmarnas avseende gallringsutredning,

o fortsatter att omvarldsbevaka utvecklingen av standarder, metoder och verktyg for
digitalt bevarande inom omradet samt

e erbjuder férbundsmedlemmarna rad och stéd i form av bland annat korta
arbetsmoten via webben och temadagar.

8. Slutrapport arkivtillsyn 2024

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsen beslutar

att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

om arkivmyndighet har Sydarkiveras férbundsstyrelse dvertagit ansvaret for arkivtillsyn
fran forbundsmedlemmarna. Tillsynen utdvas i enlighet med bestammelserna i arkivlagen
och den langsiktiga tillsynsplanen (SARK/2022:212).

Under 2024 tillsynades verksamhetsomradena:
e Vard och omsorg
e Arkivlokaler inom Region Blekinge

Under 2024 genomférdes tillsyn hos alla kommuner inom forbundskretsen, inom
verksamhetsomradet vard och omsorg. Region Blekinge tillsynades separat. Under 2024
ars tillsyner utfardades inga férelagganden, men det genomfordes en handelsestyrd tillsyn
pa Odeshdgs kommun (SARK/2024:245) dar forbundsstyrelsens arbetsutskott beslutade
om ett foreldggande § 47, 2024-11-22.

9. Finspangs kommuns ansékan om intriade
Dnr SARK/2025:306

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen foreslar att forbundsfullmaktige beslutar
att bevilja Finspangs kommun intrade i forbundet fran och med 1 januari 2027.

Sammanfattning
Finspangs kommun har tagit beslut i sin kommunstyrelse gallande intrade i forbundet. De
har ocksa inkommit med ett utkast till avsiktsforklaring.
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10. Rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad 2025 for
forbundsstyrelsen

Dnr SARK/2025:228

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att
notera informationen och lagga den till handlingarna

Sammanfattning
Dataskyddsombudet har genomfort kontroll av dataskyddsefterlevnaden for
forbundsstyrelsen som ar personuppgiftsansvarig pa kommunalférbundet Sydarkivera.

11. Redovisning av aktuell registerforteckning och intraffade

personuppgiftsincidenter
Dnr SARK/2025:312

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Varje ar ska aktuell registerférteckning, samt intraffade personuppgiftsincidenter redovisas
for personuppgiftsansvarig. Férbundsstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for
kommunalférbundet Sydarkiveras verksamhet.

12. Anmilan delegationsbeslut
Dnr SARK/2024:287

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att godkanna redovisningen av delegationsbeslut och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

e Beslut om att teckna samverkansavtal med KDRS (SARK/2024:287)

13. Forbundschefen informerar

14. Sammantradet avslutas
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Forbundsstyrelse

Alvesta 2025-11-26

Johan Svahnberg (M)
Ordférande

Jennie Granath Sjostrand
Sekreterare

W SYDARKIVERA.
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Jennie Granath Sjostrand
Till forbundsstyrelsen

Ekonomisk uppfoljning

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport for kommunalférbundet
Sydarkivera.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Resultatrapport januari-oktober 2025

Beslut ska skickas till
Ekonom

Jorgen Nord
Ekonom

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-11-21

§ 40
Ekonomisk uppfoéljning
SARK/2023:288

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport for kommunalférbundet
Sydarkivera.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Resultatrapport januari-oktober 2025

Beslut ska skickas till
Ekonom

Justerare Utdragsbestyrkande
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Jennie Granath Sjostrand
Till forbundsstyrelsen

Redovisning av intern kontroll 2025

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Forvaltningsorganisationen har genomfért intern kontroll 2025 utifran de kontrollomraden
som forbundsstyrelsen faststallde den 23 maj 2025, § 27:

e Allmanna handlingar och arkiv
¢ Ekonomiadministration

o |T-sakerhet

e Politiskt beslutsfattande

Forvaltningen hade tillsammans med férbundsstyrelsen en workshop i april ménad dar
man resonerade kring vilka omraden som skulle vara lampliga for intern kontroll 2025.

Syftet med intern kontroll ar att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern
kontroll ska minimera risker, sakra att resurser anvands enligt tagna beslut, sakerstalla en
rattvisande redovisning och skydda bade fortroendevalda och anstallda fran oberattigade
misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar for den interna kontrollen utgar fran 6
kap i kommunallagen.

For kommunalférbundet Sydarkivera galler reglemente for intern kontroll i
forbundspolicyn som sager att processer, rutiner och utvalda kontrollmoment ska valjas ut
med utgangspunkt fran en genomford riskbeddomning (sarbarhetsanalys). Risk- och
sarbarhetsanalysen utgor darfor det huvudsakliga underlaget for den interna
kontrollplanen som arligen ska faststallas av och foljas upp av styrelsen.
Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna informationsplan for att sékerstalla
att samtliga verksamhetsprocesser belyses. Inom bevarandefunktionen anvands sarskilt
system for riskbedomningar gallande arkivvard och digitala arkivleveranser. Omraden som
omfattas av detta system har inte bedomts nédvandiga att ytterligare granska i enlighet
med faststallande av denna plan.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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2025-11-12
SARK/2025:94
Jennie Granath Sjostrand

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Rapport intern kontroll 2025 med tillhérande bilagor

Beslut ska skickas till
Revisorerna

Jorgen Nord
Ekonom

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

W SYDARKIVERA.

SIDA |2
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Redovisning Intern kontroll 2025

SARK/2025:94

2025-11-11
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Styrelsen har i enlighet med kommunallagen 6 kap det 6vergripande ansvaret for att se till att verksamheten bedrivs i
enlighet med de mal, riktlinjer och foreskrifter som galler for verksamheten samt att den interna kontrollen &r tillracklig.
Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) har uttolkat begreppet intern kontroll och podngterar bland annat att det ska finnas
systematiskt ordnade kontroller i organisation, system, processer och rutiner. Kontroller ska dessutom planeras, organiseras,
genomfors och foljs upp arligen med utgangspunkt fran en risk och vasentlighetsbedomning (sarbarhetsanalys).

Faststadllande av interna kontrollpunkter for 2025 gjordes under en workshop med styrelsen och tjansteman fran
Sydarkiveras forvaltning den 2025-04-04 da forbundets verksamhetsprocesser gicks igenom och en intern kontrollplan
upprattades. Arbetet foregicks av en enklare webbenkat till styrelsens ledamoter och ersattare. Kontrollplanen faststalldes
darefter av styrelsen den 23 maj.

Omrade Kontrollmoment Metod/Frekven Resultat
s
Allmdnna handlingar Kontroll har skett av Kontroll av de tio forst Enligt bifogad lista. Inga avvikelser
och arkiv drenden inom omradet avslutade drendenai noterades.
kontroll av arendehanteringssystem
dataskyddsefterlevnad. et under perioden jan-

Kontroll har gjorts i fraga okt 2025.
om kontroll mot interna
dokumenterade rutiner i
fragaom : 1)
Informationen ar korrekt
klassificerad 2) om
arendemeningen ar
tydligt nog 3) Samtliga
handlingar ar
registrerade och 4) Om
arendet i Ovrigt far anses
vara komplett sa till den
grad att drendet gar
logiskt att folja.
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Omrade

Ekonomiadministration

Politiskt
beslutsfattande

IT- och
informationssakerhet

Kontrollmoment

Arbetsgivardeklarationer
[dmnas in i tid

Loneutbetalningar

Moms

Rutin for uppféljning

Genomforande av MSB:s
Cybersakerhetskoll 2025
for att bedoma
kommunalférbundets
mognadsniva inom
informations- och
cybersdkerhetsarbetet
samt identifiera
eventuella brister i
forhallande till gallande
och kommande
lagstiftning
(cybersdkerhetslagen).

Metod/Frekven
s

Kontroll samtliga tom okt

Kontroll av underlag till
I6neutbetalningar
perioden jan-oktober.

Kontroll av underlag
avseende atersokan av
ingdende moms for jan-
okt.

Utgar

- Sjalvskattning genom
Cybersakerhetskollen
(Infosdkkollen och IT-
sdkkollen) i
workshopform med
berorda funktioner.

- Forbattringsatgarder
dokumenterasien
handlingsplan som f6ljs
upp inom ramen for det
systematiska
informationssakerhetsar
betet.

- Kontroll redovisas
separat vid

Resultat

Inga avvikelser.

Samtliga underlag saknas i systemet. Detta
ar ett rutinfel och I6neunderlagen (som
dven finns sparade pa annan plats) har nu
sparats med aktuell
utbetalning/kontering. Rutinen andras
fran och med november.

1 av 3 underlag saknades i systemet.

Komplettering har skett.

Ny rutin framtagen for uppfoljning av
politiskt beslutsfattande. Bifogas.
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Omrade Kontrollmoment

2025-11-11

I tjénsten
Jorgen Nord

Metod/Frekven

s

nastkommande
styrelsesammantrade.

Resultat



Arende  Arendemening Klassificering Arendemening Registrering Dokumentation Komplett

2024:256 Kontroll av dataskyddsefterlevna 2024 Kommunalférbundet Sydarkivera 0]¢ OK 0]¢ 0]¢
2024:268 Kontroll av dataskyddsefterlevna 2024 AB Karlskronahem 0]¢ OK 0] ¢ 0]¢
2024:170 Kontroll av dataskyddsefterlevna 2024 AB Alvesta Kommun oK OK 0]¢ oK
2024:201 Kontroll av dataskyddsefterlevna 2024 AB Broméllal Kommun oK OK 0]¢ 0]¢
2024:273 Kontroll av dataskyddsefterlevna 2024 AB Byggebo i Oskarshamn AB oK OK 0]¢ oK
2024:172 Kontroll av dataskyddsefterlevna 2024 AB Hultsfreds kommun 0]¢ OK 0] ¢ 0]¢
2024:176 Kontroll av dataskyddsefterlevha 2024 AB Hogsby kommun 0]¢ OK 0]¢ 0]¢
2024:198 Kontroll av dataskyddsefterlevna 2024 AB H66rs kommun 0]¢ OK 0] ¢ 0]¢
2024:272 Kontroll av dataskyddsefterlevna 2024 AB Karlshamn energi AB oK OK 0]¢ oK
2024:265 Kontroll av dataskyddsefterlevna 2024 AB Karlshamnsbostader AB oK OK 0]¢ 0]¢
2025-11-11

Jorgen Nord



Arendelista

Diarienummer
SARK/2025:218
SARK/2023:263

SARK/2019:313
SARK/2025:41

SARK/2024:241
SARK/2025:182

SARK/2024:281
SARK/2023:330

SARK/2025:66

SARK/2025:212
SARK/2021:159
SARK/2020:111

SARK/2024:221
SARK/2024:229

SARK/2025:193

SARK/2022:1
SARK/2023:1
SARK/2024:1
SARK/2024:245

SARK/2023:291
SARK/2022:232

Arendetyp
11.3.2 Intressentnatverk/natverkstraffar
11.6.5 Webbarkivering och sociala media

1.3.1 Styrande dokument

11.5.1 Omvarldsbevakning, forskning och
utveckling

11.6.7 Ljud och rorlig bild

11.6.7 Ljud och rérlig bild

11.6.7 Ljud och rorlig bild
11.6.8 Filsamlingar

11.6.5 Webbarkivering och sociala media
11.6.8 Filsamlingar

11.6.4 Register och databaser

11.6.3 Personakter och patientjournaler

11.5.6 Exempelfiler

11.1.1 Lamna ut allman handling,
Overlamnade digitala arkiv

2.6.3 Genomfdra direktupphandling

12.5.7 Natverkstraffar, dataskydd
12.5.7 Natverkstraffar, dataskydd
12.5.7 Natverkstraffar, dataskydd
11.1.3 Genomféra handelsestyrt
inspektionsbestk

11.6.7 Ljud och rorlig bild

11.6.7 Ljud och rorlig bild

Arendemening

Anvandartraff VerkSAM 2025-06-10

Arkivering av sociala medier - Facebooksidor - Karlskrona
kommun

Arvodesreglemente

Deltagande p& Sk&nEarkivs nationella natverk 2025-03-10

Digital arkivleverans - inspelade fullméaktigesandningar
2024, Olofstréms kommun

Digital arkivleverans - ljudupptagningar fran fullmaktige
2008-2017, 2019-2024, Vimmerby kommun

Digital arkivleverans av bilddatabaser, Region Blekinge
Digital arkivleverans av matsedlar och dokumentation av
matplanering

Digital arkivleverans digital hembygdsdagbok, Bromdlla
kommun

Digital arkivleverans filer i mappar 2024, Kultur och fritid,
Hodgsby kommun

Digital slutarkivering information frdn Region Blekinges
tjanst Webbisar

Digitala arkivleveranser elehalsovardsjournaler, Hassleholm
(PMO)

Exempelfiler géllande scheman, Ostra Goinge kommun
Frégestallning angdende utldamnande av personakt

Fortroendemannaregister Troman tilldggsavtal Troman
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Inspelningar frdn kommunfullméaktige, Olofstrdms kommun
Inspelningar frdn kommunfullméktiges sammantraden
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Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024
Kommunalférbundet Sydarkivera

Kontroll av dataskyddsefterlevhad 2024, AB Karlskronahem
Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Alvesta kommun
Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Bromdlla kommun
Kontroll av dataskyddsefterlevhad 2024, Byggebo i
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Kontroll av dataskyddsefterlevhad 2024, Hultsfreds
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Kontroll av dataskyddsefterlevhad 2024, Hogsby kommun
Kontroll av dataskyddsefterlevhad 2024, H66rs kommun
Kontroll av dataskyddsefterlevhad 2024, Karlshamn Energi
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Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024,
Karlshamnsbostader AB

Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Katrineholms
kommun

Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024,
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Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Kruthusen
Foretagsfastigheter AB, Karlskrona

Kontroll av dataskyddsefterlevhad 2024, Lessebo kommun
Kontroll av dataskyddsefterlevhad 2024, Lomma kommun
Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Markaryds
kommun

Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Miljéférbundet
Blekinge vast

Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Monsterds
kommun
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Kontroll av dataskyddsefterlevhad 2024, Osby kommun
Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Region Blekinge
Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Raddningstjansten
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Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Sélvesborgs
kommun

Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Vadstena kommun
Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024, Vellinge kommun
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kommun
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Leverans av CD-skivor med foton Ostra Gdinge 2011-2014
Leverans av digitala akter fr&n Procapita Borgholms
kommun 2025

Leverans av digitala akter och journaler fran Treserva Esl6v
kommun

Leverans av digitala akter och journaler fran Treserva
Ljungby kommun

Leverans av digitala akter och journaler ProCapita IFO och
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Leverans av digitala akter och journaler Procapita IFO
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Atvidabergs kommun 2024

Leverans av digitala journaler och elevakter PMO Ronneby
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3.4.2 Evenemang och aktiviteter for
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Leverans av elevhalsans digitala akter och journaler fran
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Leverans av elevhalsans digitala akter och journaler fran
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Leverans av elevhélsans digitala akter och journaler frén
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Nyhetsbrev 2024

Outsourcing administrativt stod

Planerad arkivtillsyn 2024, Vard och omsorg, H66rs
kommun

Planerad arkivtillsyn 2024, V&rd och omsorg, Vellinge
kommun

Planerad arkivtillsyn 2025 Miljé och halsoskydd samt
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Planerad arkivtillsyn 2025 Miljé och halsoskydd samt
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11.3.2 Intressentnatverk/natverkstraffar
11.5.5 Radgivning systemforvaltning
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11.8.2 Efterlevnadskontroll

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd samt
samhallsbyggnad, H66rs kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd samt
Samhallsbyggnad, Karlshamns kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd samt
Samhallsbyggnad, Lessebo kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd samt
Samhallsbyggnad, Lomma kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd samt
samhéllsbyggnad, Monsterds kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd samt
samhaéllsbyggnad, Olofstroms kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd samt
Samhallsbyggnad, Osby kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd samt
Samhallsbyggnad, Staffanstorps kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd samt
Samhallsbyggnad, Solvesborgs kommun samt
Miljéférbundet Blekinge Vast

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd samt
Samhallsbyggnad, Vellinge kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd samt
samhélsbyggnad Ljungby kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och Hélsoskydd, Flens
kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd, Hogsby
kommun

Planerad arkivtillsyn 2025, Miljé och halsoskydd, Trosa
kommun

Planerad arkivtillsyn 2025,Milj6é och halsoskydd Torsas
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Redovisning av aktuella registerférteckningar och intraffade
personuppgiftsincidenter 2024

Registratorstraff 2025

Radgivning upphandling och inférande digitalt
personalarkiv, Ostra Goinge 2021

Samordning digitala arkivleveranser ITSAM

Sjalvvardering e-arkiv januari 2024
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5.5.7 Anmala till och fran polis
11.6.4 Register och databaser
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11.6.5 Webbarkivering och sociala media

Sjalvvérdering med utgdngspunkt fran standarden ISO
16363:2012 Audit and certification of trustworthy digital
repositories (TDR)

Skadegoérelse pa jalusierna pd Hassleholmsnoden 2024
Slutarkivering Daedalos, H6gsby kommun

Slutarkivering elevregister frdn Procapita, M6rbyldnga
kommun

Slutarkivering, Byggreda och Miljéreda Vellinge kommun
Testleverans av digitala betygskataloger fran Hermods,
Bromolla kommun

Testleverans av filer frén Lifecare ekonomiskt bist&nd
Karlskrona

Testleverans databas Procapita BoU, Alvesta kommun
Testleverans filer i mappar 2024, Kultur och fritid, Hogsby
kommun

Testleverans gallande arkiveringsuttag fran PMO
Katrineholms kommun

Testleverans gallande arkivuttag ur PMO, Olofstréms
kommun

Testleverans gallande inspelade fullmaktigesammantréden,
Lessebo kommun 2024

Testleverans gallande inspelningar av kommunfullmaktiges
sammantraden 2011-2015, Staffanstorps kommun
Testleverans ljudupptagningar fran fullméaktige, Vimmerby
kommun
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Upphandling lagringsmedia 2023
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JENNIE GRANATH SJOSTRAND

W SYDARKIVERA.

Redovisning av intern kontroll 2025 - Politiskt beslutsfattande

En uppfdljning av politiska beslut fattade i forbundsfullmaktige, férbundsstyrelsen respektive
forbundsstyrelsens arbetsutskott (innan den 10 november 2025) har genomforts.
Uppfoljningen visar att det finns ett antal darenden som inte har verkstallts, alternativt inte har
aterrapporterats enligt beslut.

Arende

Bilersattning (SARK/2021:276)

Beslut FS 2022-
03-04

Forbundschef Mats Porsklev far i uppdrag att férhandla med
berdrda fackféreningar om en méjlig hdjning med max en
krona av bilersattningen for anstélldas anvandande av privat
bil i tjansten. Hojningen ska vara villkorad med att en
forandring kanske vid det tillfalle staten har fattat nya beslut
om bilersattning/skattereduktion for privatpersoner.

Notering Arendet &r avslutat 2025-11-24, efter avstimning i
arbetsutskottet 2025-11-21.
Arende SKR (SARK/2022:217)

Beslut FS 2022-
10-07

Forbundsdirektdr Mats Porsklev far i uppdrag att fortsatta
diskutera med Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) om
uppdrag att pa viss tid hantera forfragningar om arkivering
och viss informationshantering at SKR.

Notering

Brev ar skickat.

Arende

Arbetsordning forbundsfullmaktige (SARK/2021:98)

Beslut FS 2023-
03-03

Beslut AU 2025-
05-23

Beslut FS 2023-
06-02

Arbetsordningen ateremitteras till forvaltningen for
diskussion och avstamning med forbundsfullmaktiges
presidium.

Forbundschef Mats Porsklev far i uppdrag i forslaget till
arbetsordning tydligt markera andringar i forhallande till nu

gallande arbetsordning infor beslut i forbundsfullmaktige.

Arendet bordldggs.

Notering

Arbetsordningen hanger ihop med férbundsordningen.
Avvakta revidering av férbundsordning.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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JENNIE GRANATH SJOSTRAND

Arende Differentierad medlemsavgift (SARK/2024:280)
Beslut FS 2024- Forbundsstyrelsen utser férbundsfullmaktiges presidium,
12-06 arbetsutskottet samt forbundschef, ekonom,

bevarandestrateg och forbundsjurist att arbeta med en
utredning om differentierad medlemsavgift.
Notering Inget datum ar satt for uppfoljning av arbetet.

Redovisningen genomférd av ndmndsekreterare Jennie Granath Sjéstrand 2025-11-10

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(2)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-11-21

§ 41

Redovisning av intern kontroll 2025

SARK/2025:94

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Forvaltningsorganisationen har genomfort intern kontroll 2025 utifran de kontrollomraden
som forbundsstyrelsen faststallde den 23 maj 2025, § 27:

e Allmanna handlingar och arkiv
e Ekonomiadministration

e |T-sakerhet

e Politiskt beslutsfattande

Forvaltningen hade tillsammans med férbundsstyrelsen en workshop i april ménad dar man
resonerade kring vilka omraden som skulle vara lampliga for intern kontroll 2025.

Syftet med intern kontroll ar att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern
kontroll ska minimera risker, sakra att resurser anvands enligt tagna beslut, sakerstalla en
rattvisande redovisning och skydda bade fortroendevalda och anstallda fran oberattigade
misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar for den interna kontrollen utgar fran 6 kap i
kommunallagen.

For kommunalférbundet Sydarkivera galler reglemente for intern kontroll i férbundspolicyn
som sdger att processer, rutiner och utvalda kontrollmoment ska valjas ut med utgadngspunkt
fran en genomford riskbeddmning (sarbarhetsanalys). Risk- och sarbarhetsanalysen utgor
darfor det huvudsakliga underlaget for den interna kontrollplanen som arligen ska faststallas
av och foljas upp av styrelsen. Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna
informationsplan for att sakerstalla att samtliga verksamhetsprocesser belyses. Inom
bevarandefunktionen anvands sarskilt system for riskbeddmningar gallande arkivvard och
digitala arkivleveranser. Omraden som omfattas av detta system har inte bedomts nddvandiga
att ytterligare granska i enlighet med faststallande av denna plan.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse

Rapport intern kontroll 2025 med tillhérande bilagor

Justerare Utdragsbestyrkande
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-11-21
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Elin Jonsson

Till forbundsstyrelsen

Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2025

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

| redovisningen finns lagesrapporter for perioden maj 2025 till och med oktober 2025
samt tabeller som visar status for de olika forbundsmedlemmarna. Sydarkivera tar emot
minst tva nya leveranser i veckan. Samtliga 6verforingstillfallen &r bokade fram till
juluppehallet och forvaltningen tittar pa mojligheter att utoka antalet tillfallen. Under
perioden har det varit manga rutinleveranser med fardiga anvisningar. Férvaltningen har
varit i kontakt med de férbundsmedlemmar som dnnu inte dr igang med digitala
arkivleveranser inom prioriterade omraden. Det har inte kommit tillbaka svar fran alla. En
systeminventering pagar hos de kommunala bolagen fér att fanga upp inaktiva system
och fa in underlag for att planera gemensamma arbetsmoten. Det ar samtidigt flera
systemleverantorer som arbetar med att utveckla sina arkivexporter, vilket kommer att
innebara att fler kan slutarkivera i valfungerande format fran vanligt férekommande
verksamhetssystem. Ny hardvara till bevarandesystemet har |0st tidigare hinder att lasa in
stora informationspaket for slutarkivering.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Redovisning av digitala arkivleveranser hdsten 2025

Beslut ska skickas till

Forbundsmedlemmar

Elin Jonsson
Bevarandestrateg
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Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2025

Sammanfattande overblick

Under perioden maj 2025 till och med oktober 2025 har det skett i genomsnitt 2.3
overforingar i veckan. Det har varit ungefar halften skarpa arkivleveranser och halften
testleveranser eller exempelfiler. Mot slutet av perioden har det varit manga av
forbundsmedlemmarna som hort av sig med dnskemal om att genomféra digitala
arkivleveranser. De ordinarie dverforingstillfallena ar fullbokade fram till jul och forvaltningen
tittar pa olika mojligheter att utdka antalet tillfallen. Samtidigt ar flera systemleverantorer i
full gang att utveckla sina arkivexporter. Ny hardvara till bevarandesystemet har |0st tidigare
hinder att lasa in stora informationspaket for slutarkivering. Arkivvard och flytt av gamla
paket har tillfalligt pausats och fokus under perioden har varit att lasa in mottagna
arkivleveranser 2024-2025. Redovisningen sammanfattas i tre diagram (se féljande sidor).

Det forsta diagrammet visar i vilken utstrackning som forbundsmedlemmarna har kommit i
gang med digitala arkivleveranser. Mer an halften ar igang med digital arkivering inom
individ och familjeomsorgen, medan det gar mer trogt for vard- och omsorg. Tva av de stora
systemleverantdrerna som ar pa gang att slutfora uppdatering av sina format for
arkiveringsuttag. Det finns fortfarande hinder for vissa verksamhetssystem eftersom det kravs
ett mellanarkiv eller annan mellanldsning for att kunna gora en export. Forvantningen ar att
komma igdng med skarpa arkivleveranser fran dessa system under nasta period. Elevhalsan
fortsatter att 6ka och flera har upphandlat och avtalat om system stod for arkiveringsuttag.
Det innebar att det inte langre finns hinder att borja slutarkviera digitalt. Det ar allt fler som
slutarkiverar information fran de aldre elevadministrativa systemen som haller pa att fasas ut
och flera 6verféringar ar bokade kommande period. Samtidigt borjar allt fler kommuner
komma igang med att slutarkivera inspelningar fran fullmaktige.

Det andra diagrammet visar antalet skarpa digitala arkivleveranser, testleveranser och
exempelfiler fordelat per forbundsmedlem. Oversikten stracker sig tillbaka till 2019. Nya
arkivleveranser sedan forra redovisningen i april 2025 ar markerade med blatt. Det ar fortsatt
storre spridning jamfort med tidigare ar, aven om det har varit farre éverforingar jamfort med
foregaende period pa grund av sommaruppehallet. Kdnnetecknande for perioden ar att det
ar manga rutinleveranser. Det innebar att forutsattningarna ar mer forutsagbara och att det
nu ar mojligt att borja titta pa att effektivisera processerna.

Det tredje diagrammet visar en dversikt dver antalet deltagare per férbundsmedlem vid de
korta arbetsmoten och radgivningstillfallen som varit under perioden.
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| vilken utstrackning har medlemmarna kommit igang med
digitala arkivleveranser?

Externa wehbplatser
Individ och familjeomsorg

Elevhilsa

Vard och omsorg

Arende- och dokumenthantering
Elevinformation

Miljé och hélsoskydd
Raddningstjanstens arenden
Bostadsanpassningsbidrag

Inspelningar

Plan och bygg, drendehantering
Overférmydares register

Digitala betygskataloger

Ekonomiinformation
Léneadministration

Verksamhetsndra arkiv (mellanarkiv)

Informationstyper

Sociala medier

Tillsyn alkchol och tobak

Fotografier och bilddatabaser
Register fortroendevalda
Bokning och bidrag
Kulturskolan

Personalarkiv

Upphandling och avtal

Bygg och anldggningsprojekt

Patientnamndens drenden

Regionens vardinformation

Rehabilitering [ |

[==]
[%a]

10 15 20 25 30 35 40
Antal medlemmar

m Overféring (testleverans eller skarp arkivleverans) =~ Férarbete hos medlem (rensa, avsluta, gallra)

M Kdnda hinder Okant
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Deltagare arbetsmdten maj-oktober 2025
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Aktuellt under perioden

Digitala arkivleveranser

Det har skett totalt 39 dverféringar under perioden. Halften av de dverféringar som skett
under perioden ar eller kommer att bli skarpa arkivleveranser (20 av 39). Under perioden har
det varit enstaka engangsuttag i form av databasexport. Det har under den héar perioden
aterigen varit fler testleveranser och exempelfiler (19 av 39). Det finns ett flertal pdgdende
arenden som kommer att leda fram till dverféringar under kommande period. Positiv
utveckling ar att det inte har varit ndgra omleveranser i skarpa arenden. Det ar fler nya skarpa
arkivleveransarenden som har startats upp under perioden an testleveransarenden.

Under perioden har 22 skarpa digitala arkivleveranser godkants. Det har lagts upp 36 nya
arenden for skarpa arkivleveranser, varav fyra redan ar avslutade. Det har lagts upp 21 nya
arenden for testleveranser, varav ett har avslutats. Malsattningen ar att successivt minska
ledtiderna for rutinleveranser.

Sammanstallning digitala arkivleveranser
Perioden november 2024 till och med april 2024

Totalt mottagna 6verféringar Varen | Hosten
44 39
Varav: Arliga planerade uttag 12 15
Omleveranser
Engangsuttag 7 3
Filer i mappar 5
Testleveranser 10 11
Exempelfiler 4 8
Insamling externa webbplatser | (168 unika webbplatser) 2 2
Godkéanda arkivleveranser 27 22
Nya skarpa arkivleveransarenden under perioden 26 36
Nya testleveransdarenden under perioden 33 21

Sydarkiveras mottagning

Sydarkiveras mottagning for digitala arkivleveranser ar i dagslaget fullt bemannad och det ar
inte langre nagra vakanta anstallningar. Under perioden 16 juni — 14 augusti var Sydarkiveras
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mottagning stangd pa grund av semestrar under sommaren. Information gick ut via
sydarkivera.se, nyhetsbrev och Sydarkiveras Community.

Under perioden har det funnits bokningsbara tider for 6verféring tva dagar i veckan, tisdagar
och torsdagar, undantaget sommaruppehallet. Det har skett 2.3 dverféringar i genomsnitt i
veckan, raknat pa de 17 veckor som mottagningen har varit dppen.

Samtliga 6verforingstillfallen har varit bokade under perioden. | nagra fall har tiderna bokats
om. Mot slutet av perioden har det varit manga férbundsmedlemmar som har hort av sig om
digitala arkivleveranser. Samtliga éverforingstillfallen fram till juluppehallet ar bokade och
handlaggare har borjat boka in 6verféringar under forsta kvartalet 2026. Detta tyder pa att
behovet kan vara storre an tva 6verforingar i veckan. Férvaltningen ser dver olika mojligheter
att utdka antalet overforingstillfallen for att moéta upp férbundsmedlemmarnas behov.

Sydarkiveras utokade bevarandeplattform

Sydarkivera tillhandahaller en oberoende plattform for langtidsbevarande for sina
forbundsmedlemmar. Bevarandeplattformen baseras pa internationell standard (OAIS
Referensmodell, ISO 14721:2012). Programvaran Archivematica stodjer hanteringen av
informationspaket. Under perioden har 65 arkivpaket lasts in i Archivematica. Observera att
varje arkivleverans kan delas upp i flera arkivpaket (AIP Archival information package).
Leveranserna halls samman i arkivsamlingar (AIC Archival information collection).

Sammanstallning inlasning

Perioden maj 2025 till och med oktober 2025

Antal nya informationspaket (AIP) arkivvardade, inlasta och fortecknade 52

Antal nya arkivsamlingar (AIC) skapade och fértecknade 7

Antal nya arkivleveranser/arenden, inlasta och fortecknade 16

Antal nya informationspaket arkivvardade och inlasta, ej fortecknade 14

Antal informationspaket arkivvardade, ej inlasta (pga. hinder) 6

Arkivleveranser/arenden kvar att hantera (6verforda hosten 2024 och 21

framat)

Total storlek inlasta paket (AIP). (Paketen ar komprimerade i 7z- format) 31262 MB
=~ 30,5 GB

Tabellen visar arkivpaket som ldsts in mellan maj 2025-oktober 2025. Nya syftar hdr pa leveranser mottagna mellan
perioden maj 2024-oktober 2025.

Den nya hardvaran till bevarandesystemet Archivematica har inforts i produktionsmiljé.
Kapaciteten har nu utdkats for att kunna lasa in stora dverféringspaket upp till 100 000 filer i
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varje paket. Tidigare var det endast magjligt att lasa in sma 6verféringspaket upp till 5 000
filer. De storsta arkivleveranserna ar engangsuttag med diarieférda handlingar och i dessa fall
delar databasarkiveringsprogramvaran upp stora objekt i flera databasarkiveringsfiler
(SIARD). Det innebar att det i dagslaget inte finns behov av att kunna lasa in storre paket an
100 000 filer i en och samma inlasning. Inlasningen av stora paket i produktionsmiljo startade
2025-09-17.

Under perioden har fokus varit att ldsa in rutinleveranser av patientjournaler och personakter
som kommit in under perioden 2024-2025 och som varit for stora att lasa in i den tidigare
Archivematica-miljon. Samtidigt har aven ett fatal leveranser som inkommit innan 2024
hanterats.

Parallellt med mottagningen av nya arkivleveranser behover Sydarkivera hantera arkivvard
och inlasning av leveranser fran 2015 till och med maj 2024. Dessa paket har flyttats fran den
grundlaggande bevarandeplattformen som infordes 2016-2017. Det har inte skett ndgon
total migrering eftersom det krévs arkivvardande insatser for de tidigare arkiverade
informationspaketen. Det innebar att varje paket hanteras for sig. Nedan finns en dverblick
6ver status nar det galler arkivvard och migrering. Observera att varje informationspaket kan
innehalla en eller flera arkiveringsuttag fran forbundsmedlem. Storleken pa paketen varierar
fran enstaka filer till flera databaser och stora mangder filer.

Sammanstallning migrering

Perioden maj 2025 till och med oktober 2025

Antal informationspaket (AIP) arkivvardade, inlasta och fortecknade 1
Antal arkivsamlingar (AIC) skapade och fortecknade 4
Antal arkivleveranser/arenden, inlasta och fortecknade 6
Antal informationspaket arkivvardade och inlasta, ej fortecknade 0
Arkivleveranser/arenden kvar att hantera 92

Tabellen visar arkivpaket som ldsts in mellan maj 2025-oktober 2025 for leveranser mottagna mellan perioden
2015-maj 2024.

Leveranskoordinatorer hos forbundsmedlem

Leveranskoordinator &r en roll hos forbundsmedlem som stodjer férvaltningarna med
samordning och administrativt stoéd kring digitala arkivleveranser till Sydarkivera. Det &r
frivilligt for forbundsmedlem att utse leveranskoordinator. Rollen har definierats med
utgangspunkt fran behov och dnskemal som formedlats fran utsedda kontaktpersoner. Det &r
kontaktperson hos forbundsmedlem som utser leveranskoordinator. Medlemmarna har olika
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strategier. Det forekommer att det aktiva beslutet ar att dverlamna ansvaret till
forvaltningarna att sjalvstandigt hantera sina digitala arkivleveranser.

Forbundsmedlemmar som har valt att utse leveranskoordinator:

Eslévs kommun Kinda kommun Vellinge kommun
Hogsby kommun Olofstroms kommun Ostra Géinge kommun
H66rs kommun Staffanstorps kommun

Det vanligaste ar att det ar en arkivarie eller sekreterare anstalld hos forbundsmedlem som
utses. Inriktningen pa samarbetet har darfor fokuserat pa de administrativa aspekterna.

Det har varit gemensamma webbmoten for leveranskoordinatorer vid tva tillfallen. P4 motet
den 16 maj informerade leveranskoordinatorerna om hur de arbetar med digitala
arkivleveranser pa hemmaplan. Sydarkivera informerade om kontaktpersonernas roll och
forandringen av kontaktpersonsmotena. Den 12 september presenterade Annika Haugsden
sig. Annika d&r amnesansvarig arkivarie pa Sydarkivera fér omradena Samhallsservice och
Kultur och fritid. | det omradet ingar inspelningar fran fullmaktigesammantraden och flera
kommuner ar igang med leveranser. Sydarkivera informerade om radgivnings- och
arbetsmdten under 2026 och leveranskoordinatorerna informerade om vad som ar aktuellt i
deras kommuner gallande digitala arkivleveranser.

Korta arbetsmoten via webben

De korta arbetsmdtena via webben for olika forekommande verksamhetssystem och tjanster
rullar pd. Det har gatt ut information via nyhetsbrev 2025-05-28, 2025-09-01 och 2025-10-28.
Det behovs direktkontakt via mejl for att na ut till forbundsmedlemmarna. Det finns en
utmaning med administrationen kring att na ut med information till berérda. De
kontaktuppgifter som samlats in i samband med de riktade systeminventeringarna anvands
for att na ut till systemforvaltare.

Fortydligande information om Sydarkivera och syftet med motena har lagts till i bokningarna.
En del deltagare blir bokade av kollegor och har inte kunskap om Sydarkiveras uppdrag som
gemensam arkivmyndighet.
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Stodresurser och forklaringar

| det har dokumentet finns redovisning av digitala arkivleveranser med lagesrapporter for
perioden frdn och med maj till och med oktober 2025. Den samlade redovisningen sker tva
ganger om aret. Syftet ar att férbundsstyrelsen och férbundsmedlemmarna ska fa en
overblick dver de olika leveranstyperna som hanteras, samtidigt som det gar att félja status
hos enskilda forbundsmedlemmar pa dvergripande niva. Sydarkiveras @mnesansvariga
arkivarier har bidragit med underlag till redovisning och lagesrapporter.

| det har avsnittet finns information som ar bra att kdnna till for att férsta redovisningen. Det
finns ocksa lankar till var det finns mer férdjupad information.

Soka i overlamnade arkiv

Arkivforteckningar anvands for att soka i arkiv. Det fungerar pa samma satt for det digitala
arkiv som for de analoga arkiven. Arkivforteckningarna ar till for att publicera externt sa att
allmanhet och forskare ska kunna veta vad det finns for information i arkiven. Sydarkivera har
publicerat sina arkivforteckningar for det digitala slutarkivet pa webben.

Adressen till Sydarkiveras arkivforteckningar ar: https://bas.visualarkivweb.se/

Arkivforteckningarna kompletteras i takt med att Sydarkivera laser in den slutarkiverade
informationen i bevarandesystemet. Det ar i bevarandesystemet som informationen far sin
fysiska placering i informationspaket (motsvarande volymer med arkivboxar i ett analogt
arkiv). Det kommer darfor ta tid innan forteckningarna ar kompletta.

For att ta del av information hos arkivmyndighet behdver man gora en férfragan. Anstallda
pa arkivet hanterar framtagning av handlingar och prévning av sekretess. Besokare kan inte
sjalva ta fram handlingar. Det fungerar pa samma satt for det digitala arkivet som de analoga
arkiven. Anledningen till att det fungerar sa ar dels sakerhet, dels att frdgorna till arkiven i
manga fall ar svarforutsdagbara. Det finns nagra fragor som ar vanliga, om till exempel kopior
pa betyg och avloppsritningar, men i det flesta fall ar varje fraga unik. Det ar inte praktiskt,
juridiskt eller ekonomiskt mojligt att tillgangliggora allt for direktatkomst pa ett sakert satt.
Det ar manga olika typer av information som finns i kommunernas arkiv och flera olika
malgrupper med olika behov av séknings- och sammanstallningsmajligheter.

Bevarandesystemet hos Sydarkivera ar helt isolerat fran internet. Férbundsmedlemmarna har
inte ndgon mojlighet att fa direktatkomst till bevarandesystemet. Digital arkivleverans
innebar att Sydarkivera 6vertar ansvar for informationen i rollen som arkivmyndighet. Alla
sekretessgranser overfors till arkivmyndigheten. Det innebar att det ar sekretess aven
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gentemot den verksamhet som ursprungligen bildade arkivet. Extern atkomst sker endast via
sarskilda utlamnandesystem. | dagslaget ar det endast slutarkiverade webbplatser som finns
publicerade for extern dtkomst. Férbundsmedlemmarna ansvarar sjalva for sina
verksamhetsnadra arkiv, som en inbyggd del i verksamhetssystemen eller separata mellanarkiv.

Det digitala slutarkivet som finns hos Sydarkivera hanterar den information som ska bevaras
langsiktigt enligt arkivlagen. Att bevara digital information langsiktigt betyder att den ska
finnas kvar och vara anvandbar for framtida generationer. Information fran offentliga
myndigheter bevaras for att den ska finnas kvar for allmanhetens ratt till insyn, for olika
myndigheters behov av information och for forskning.

Leverera digitala arkiv
For att kunna slutarkivera digitalt hos Sydarkivera finns ett antal olika mojligheter:

e Inloggad systemadministrator anvander inbyggt stod for att exportera (eller ladda
ner) arkiveringsuttag tillhérande de verksamhetssystem som anvands.

e Myndigheten bestaller arkiveringsuttag fran systemleverantor eller tredje part.

e Utvecklare hos kommun/region eller tjansteleverantdr skapar en export med hjalp av
verksamhetssystemets maskingranssnitt (API) och den integrationsplattform/
motsvarande som anvands.

e Direktarkivering till mellanarkiv och darefter arkiveringsuttag med e-arkivets inbyggda
stod for att exportera data och dokument for slutarkivering.

e Export av relationsdatabas i SIARD-format (databasarkivering) tillsammans med
dokumentation i form av skarmbilder och anvandardokumentation.

® Manuella eller automatiserade utskrifter till PDF-format med hjalp av funktionerna
som finns i verksamhetssystemets anvandargranssnitt.

Testleveranser och skarpa arkivleveranser

Overféringarna sker i olika skeden: exempelfiler, testleveranser, skarpa arkivleveranser och
inlasning i bevarandesystemet. Forbundsmedlem 6verfor information i form av exempelfiler
eller testleveranser till Sydarkivera for analys. Det kan vara en eller flera 6verféringar per
testleverans beroende pa vad analyserna visar. | detta skede sker inget 6verlamnande, arbetet
regleras i ett testavtal och analysen dokumenteras i testrapport. Informationen hanteras i
Sydarkiveras mottagningsmiljo. Vissa testleveranser dverfors vidare inom Sydarkivera och blir
skarpa arkivleveranser om allting ser bra ut. | andra fall genomfér férbundsmedlem en ny
fullstandig overforing av information for en skarp arkivleverans. Darutdver kan i
forekommandefall omleveranser eller kompletterande arkivleveranser bli aktuellt.
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Arkivleveranserna regleras i leveranséverenskommelse och genomférda kontroller
dokumenteras i rapport. Slutligen 6verfors information fran Sydarkiveras mottagning till
bevarandesystemet for langsiktigt digitalt bevarande. Férbundsmedlem far ett
leveransgodkannande som visar vilken information som Sydarkivera har évertagit som
gemensam arkivmyndighet.

Forbundsmedlem Sydarkivera Mottagning Sydarkivera Slutarkiv

<~ N

e N e N

Testleverans |:j> Des”::ﬁ'g@: efter

Testleverans I:i} Skarp arkivleverans I::>[ Arkivpaket

—

—

Skarp arkivleverans I:i} Skarp arkivleverans I:i)[ Arkivpaket

Resurser for information och kommunikation

Forbundsmedlemmarna har mojlighet att fa information om digitala arkivleveranser via ett
antal kanaler. Som férbundsmedlem far man ut mer genom att ta del av information och
delta aktivt.

Korta arbetsmoten via webben ar till for erfarenhetsutbyte for ett visst verksamhetssystem
eller informationstyp. Information om aktuella arbetsméten skickas ut i nyhetsbrev. Behovs
enskilda radgivningstillfallen sa finns det sarskilda bokningsbara tillfallen for en
forbundsmedlem, arbetsgrupp eller projekt.

e Boka arbetsmoten: https://www.sydarkivera.se/kontakt/bokamote/

Ett annat satt att delta, stalla frdgor och fa fordjupad information ar att delta i Sydarkiveras
samarbetsplattform pa webben, Sydarkivera Community.

e Ga med i Sydarkiveras Community: https://community.sydarkivera.se/

Forbundsmedlemmarna har mojlighet att delta pa utbildningar och verkstader om bade e-
arkivering i verksamheten och arkiveringsuttag och langsiktigt digitalt bevarande hos
Sydarkivera.

e Boka via: https://www.sydarkivera.se/bokningsportal/
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Fordjupad information om digitala arkivleveranser och langsiktigt digitalt bevarande finns
atkomlig for forbundsmedlemmarna via Sydarkiveras handbok pa webben (Wikin). For att
komma at all information kravs inloggning.

e Sydarkiveras handbok pa webben: https://wiki.sydarkivera.se/wiki/

Fordjupad information om de standarder och specifikationer som omnamns i dokumentet
finns via foljande webbsidor:

e Svenska specifikationer for e-arkiv, Forvaltningsgemensam specifikation (FGS):
https://riksarkivet.se/arkivera-och-forvalta/medium-och-

format/forvaltningsgemensamma-specifikationer/faststallda-fgser

e Europeiska specifikationer for e-archiving, Common specification (CS) och Content
Information Type Specification (CITS): https://dilcis.eu/

For systemutvecklare

Sydarkivera ger stod till de som utvecklar exportformat for slutarkivering, vare sig det ar
anstallda hos forbundsmedlem eller systemleverantdrer som forbundsmedlem har avtal med.
Stodet ar dels information om standarder och specifikationer for dverforing av information,
dels granskning av exempeluttag (exportfiler som endast innehaller pahittade uppgifter).

Sydarkivera validerar och kontrollerar exempelfilerna mot de specifikationer som anvands.
Om det ar nagot som behover atgardas eller som ar oklart far utvecklare kommenterade filer
i retur och forklaringar om vad det ar som eventuellt behéver atgardas. Under perioden har
det kommit in fyra nya exempelfiler. Analys och aterkoppling av avvikelser har skett i tva fall
och analys pagar avseende de aterstaende.

Standarder pa Sydarkiveras Wiki:
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Standarder

Kontakt for att sa stod som utvecklare:
bevarandefunktionen@sydarkivera.se

Det har sparar tid och resurser for forbundsmedlemmarna. Sa som det fungerar idag sa
slapper systemleverantorerna, i de allra flesta fall, nya uppdateringar av uttagsformat till alla
kunder. Det innebar att vi bara behover gora jobbet en gang for varje systemleverantor.

Om inte funktionerna for arkiveringsuttag ingar i forbundsmedlemmens avtal sa kan det
tillkomma kostnader fér de moduler och tillagg samt den konsulting som kravs for att
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komma i gang. For att slippa dessa tillkommande kostnader ar det viktigt att tdnka pa att
stalla krav pa att det finns funktioner for att genomfora arkiveringsuttag. Pa langre sikt ar
detta en viktig forutsattning for att ytterliga forenkla for forbundsmedlemmarna att
slutarkivera digitalt.

Forklaring till tabeller och figurer

| den har leveransredovisningen har tabellerna delvis omarbetats. Det finns nya tabeller som
ger overgripande information om forutsattningar for slutarkivering for de olika
forekommande verksamhetssystemen.

Varje leveranstyp redovisas med en samlad ldgesrapport som foljs av tabeller som redovisar
status for olika informationstyper. Varje tabell inleds med en matare som visar hur langt
Sydarkivera har kommit nar det galler digitala arkivleveranser for informationstypen. Darefter
finns generell information om informationstypen och listor med férekommande
verksamhetssystem och status nar det galler de olika verksamhetssystemen.

Steg 1: Forberedande arbete och inriktningsbeslut

Steg 2: Leveransutredningar och testleveranser

Steg 3: Rutinleveranser

Steg 4: Automatiserade arkivleveranser

Steg 5: Automatiserad inlasning i arkivsystem

Forklaring angaende uttagsmetodik

| tabellen nedan finns forklaring till tabellerna med de olika verksamhetssystemen.

Uttagsmetodik Kommentar

FGS-uttag Format baserat pa Forvaltnings-gemensamma
specifikationer (FGS)

E-ARK-uttag Format baserat pa europeiska specifikationer E-ARK
CSIP och CITS
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Uttagsmetodik Kommentar

Produktspecifikt Format for arkiveringsuttag med eget XML-schema

uttagsformat eller motsvarande

Exportfiler Filer fran rapport- eller dataexporterings-funktioner
for annat andamal an arkivering

Tjanst leverantor Ett arkiveringsuttag bestalls fran system-leverantor
(tex. PDF eller annat utbytesformat)

Uttag extern konsult Ett arkiveringsuttag bestalls fran tredje part (tex. PDF
eller annat utbytesformat)

Via mellanarkiv Uttag sker via integrerat e-arkiv/mellanarkiv/
personalarkiv

Integration via API Mellanarkiv eller annan mellanldsning behdvs for att
kunna exportera i 6verféringsformat

SIARD-export Export av relationsdatabas i Oppet arkiverings-format,
oberoende av databashanterare

Tabeller med Staging tabeller som systemleverantéren skapat, utan

verksamhetsinformation | relationer, databasvyer mm

Automatiserad utskrift i En programvara far instruktioner for att gora utskrifter

PDF-format med hjalp av befintliga funktioner for att skriva ut
handlingar for arkivering.

Crawling En programvara som surfar pa webben och sparar ner
webbsidor enligt sina instruktioner.

Utreds Det ar annu inte kant vilken uttagsmetodik som kan
anvandas.

Forklaring angaende tabeller med kommuner

Det finns tabeller med status for samtliga forbundsmedlemmar. Redovisningen ar
sammanslagen for de hos férbundsmedlem férekommande forvaltningarna och
verksamhetssystemen vilket innebér att det for varje rad i tabellen kan vara en eller flera
overforingar som har skett. Summeringen av antalet éverféringar utgar fran de enskilda
kvittenser och leveransgodkdannanden som finns diarieforda.

Observera att de kommunala bolagen inte finns med i tabellerna. Digitala arkivleveranser for
helagda kommunala bolag redovisas tillsammans med forvaltningarnas arkivleveranser.
Samagda kommunala bolag och kommunalférbund som bedriver gemensam verksamhet
redovisas for samtliga medlemmar, sa att det framgar att informationen har slutarkiverats for
kommunen (dven om det ar en separat organisation utanfor . De oplanerade digitala
arkivleveranserna finns endast redovisade om det finns ett inriktningsbeslut och utredning
med |8sningsforslag. Oplanerade digitala arkivleveranser kan ske i de fall verksamheter eller
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tjdnster for verksamhetssystem avvecklas med kort framférhallning eller med anledning av
oforutsedda handelser.

| tabellen nedan finns forklaringar till tabellerna med status for forbundsmedlemmarna.

Medlem Aktuell status Forklaring rubrik Overféringar Kommentar
Avser tester, skarpa Kort férklaring eller
leveranser samt information
slutarkivering

Rubrik Forsta Senaste

Namn Uttag arligen Rutiner finns for uttag via Ar Ar

inbyggda funktioner

Namn Engangsuttag Slutarkivering fran inaktivt Ar Ar

system

Namn Leverans CD-R | Filer som sparats pa Ar Ar

externa lagringsmedier

Namn Testleverans Filer frdn férbundsmedlem Ar Ar

for analys

Namn Godkinda Filer fran systemleverantor Ar Ar

exempelfiler eller for testperson

Namn Ofullsténdiga Filer fran systemleverantor Ar Ar

exempelfil eller for testperson

Namn Forarbete Registervard, gallring och - -

avsluta arenden/akter

Namn Utredning Det &r annu inte kant hur - -

uttag ska ga till

Namn Bevakning Inventering ar genomford - -

men det ar inte nagra
aktiviteter planerade

Namn Férsening Hinder hos medlem, brist Ar Ar

pa resurser eller liknande
Namn Modul kravs Hinder for medlem, gj - -
upphandlat de moduler
som behovs

Namn Inventeras Annu ej ként vilket/vilka - - (Tillhorighet till
system som anvands och i samverkan kring IT
vilken fas som medlem eller verksamhet
befinner sig i anges inom parentes)
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Arende- och dokumenthantering

Informationstyper e Generell arende- och dokumenthantering

e Milj6- och halsoskydd — arendehantering

e Arendehantering Plan och bygg — drendehantering
e Bostadsanpassningsbidrag

e Tillsyn alkohol och tobak

e Verksamhetsnara arkiv

Gallringsrad e Bevara eller gallra Nr. 1 Rad for lednings- och stodprocesser
hos kommuner, landsting och regioner (4:e upplagan, 2010)

e Nr. 7. Rad om teknisk verksamhet, mark och fastigheter samt
bostadsforsorjning hos kommuner och landsting (2:a
upplagan 2014).

e Nr. 8. Rad for kommunernas miljé- och

halsoskyddsverksamhet (2:a upplagan, 2008)

Aktuellt inom omradet

En del systemleverantorer satsar pa helhetsldsningar for arende- och dokumenthantering.
Det innebar att det ingar moduler eller liknande for att kunna hantera bygglov, miljé- och
halsoskydd, bostadsanpassningsbidrag med stéd av samma system som anvands for
generell drende- och dokumenthantering. Det férekommer aven att forbundsmedlemmar
diariefor dessa arenden utan sarskilda process- eller verksamhetsstod.

Informationen behovs ibland mycket lange i verksamheten. Olika tillvdgagangssatt for att
bibehalla sékbarheten i slutarkiverade analoga handlingar samtidigt som information
slutarkiveras undersoks. De olika férekommande produkterna har olika typer av stod for
arkiveringsuttag som ibland dven omfattar uppmarkning av slutarkiverade arenden och
handlingar.

En del forbundsmedlemmar anvander robotar for att hantera vissa moment med till exempel
registrering av handlingar som kommer in via till exempel e-tjanster. Omradet bevakar med
utgangspunkt i hur anvdndningen sa smaningom avspeglas i det slutarkiverade materialet.
Det finns aven fragor kring gallring och bevarande av olika formera av handlingar som
upprattas under den automatiserade hanteringen.

Kris och beredskap samt kontinuitetsplanering ar fragor som fortsatter vara aktuella.
Fragorna ar framfor allt fokuserade pa att sékerstélla kontinuitet och tillgang till information i
arende- och dokumenthanteringssystemen.

Generell arende- och dokumenthantering
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Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Register dver drenden 1. Demokrati och
e Register 6ver handlingar ledning

e Diarieférda handlingar/akter
e Sammantradeshandlingar

e Register over fortroendevalda | 2. Intern service

Amnesansvarig arkivarie | Emilia Bergvall Odhner/Anna Westenheim

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Information och verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystem innehaller information i form av dokument och
beslut som ska bevaras for framtiden. Det ar information som anvands lange i den I6pande
verksamheten. Rutinerna och systemen varierar i hog grad hos medlemmarna. Systemen
som férekommer spanner fran traditionella diarier med pappersakter till helhetsldsningar
for kommunala beslut och arenden. Sydarkivera behover langsiktigt ett enhetligt satt att
hantera informationen frdn manga olika system. Aldre diariesystemen behéver bevaras for
att effektivt kunna soka i pappersakter. Register over fortroendevalda kan hanteras
antingen av arende- och dokumenthanteringssystemet eller separata I6sningar.

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

e E-ARK CSIP Common Specification for Information Packages

e E-ARK SIP Submission Information Package (SIP)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Héant sedan sist

Den 25 maj genomfdrdes arets registratortraff med flera inbjudna gastforelasare. Det var 110
deltagare som var med pa registratorstraffen via webben. Med anledning av 10-arsjubileumet
var dven externa deltagare valkomna. Det var 22 externa deltagare bland annat fran
kommunerna Ale, Habo, Kalmar, Malmg, Norrkdping, Stockholm, Solna, Taby, Osteraker samt
kommunférbundet Kalmar lan och Géteborgsregionens kommunalférbund. Caspar
Almalander, tidigare ansvarig for e-arkivfragor hos Sveriges kommuner och regioner (SKR)
berattade om arbetet med kompetensgemskap informationsforvaltning. Staffanstorps
kommun berattade om inforandet av saker digital kommunikation (SDK). Karlshamns
kommun beratta om sitt inforande av ett dokument- och drendehanteringssystem. Olle
Ebbinghaus, konsult och utbildare, berattade om registratorsrollen i férandring.

Arbetet har startat upp med att utveckla anvandarvanliga grénssnitt for att soka i
overlamnade diarier med hjalp av programvaran KDRS Search and View. Forst ut ar en
begransad databas som TietoEvry skapat for slutarkivering av information fran Public 360.
Kommunen har slutarkiverat och dverlamnat ansvaret for arende till och med 2014, vilket
innebar att det ar relativt manga forfragningar i materialet, aven fran kommunens egna
forvaltningar. Syftet med att utveckla mallar for visning ar for att underlatta Sydarkiveras
handlaggning av utlamnande av handlingar. Malsattningen ar att arkivarie pa plats i Alvesta
pa egen hand ska kunna soéka och lamna ut uppgifter och handlingar.

Sydarkivera har tagit emot testleverans fran W3D3 och avvikelser avseende det tekniska
formatet har skickats over till systemleverantoren.

Genomforda korta arbetsmoten via webben:

e (astor 2025-09-23

e Ciceron 2025-09-30

e EDP Vision 2025-10-07
e Evolution 2025-10-21
e Lex2025-10-21

e W3D32025-10-28

En del av drende- och dokumenthanteringssystemen kraver forberedelser genom att vélja ut
och dven namnge falt for arkivexporten. Det har framkommit att forbundsmedlemmarna har
behov av tydliga anvisningar och stéd i dialogen med systemleverantérerna.
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Det har inte varit nagra planerade gemensamma arbetsmoten for Public 360 och
ePhorte/Elements eftersom det ar ett fatal férbundsmedlemmar som anvander dessa system.
Forbundsmedlemmarna har uppmanats att boka in tillfallen for enskild radgivning.

Vad hander harnast
Ett mote for att folja upp behov av att titta pa konfigurationen av uttaget fran W3D3
planeras. Férbundsmedlem koordinerar kontakten med systemleverantdrens utvecklare.

Ett nytt mote har bokats in med forbundsmedlemmarnas systemforvaltare for Ciceron for att
tillsammans titta vidare pa de forberedelse som behovs for att far med all den information
som behdver langtidsbevaras i exporterna. Ostra Géinge kommun har delat med sig av ett
material som visar hur de har arbetat med mappningen och H66rs kommun har deltat med
sig dokumentation av de olika objekt och falt som kan komma med i exporten. Planen ar att
Sydarkivera ska ta fram en gemensam mall och anvisning for kommunerna att forhalla sig till.

Dialog fortsatter med ett par forbundsmedlemmar om att bdrja slutarkivera avslutade diarier
for namnder som har upphort och dar det inte finns behov av direktatkomst i verksamheten.

Hinder och risker

Anvandningen av de inbyggda funktionerna for arkiveringsuttag fran arende- och
dokumenthanteringssystemen kraver i forekommande fall relativt hdg systemforstaelse och
aven viss forstaelse for specifikationerna och formaten som stdds. Bakgrunden ar att flera
system tillater att systemforvaltare hos kommun eller region gér egna anpassningar med till
exempel lagga till egna falt eller byta namn pa falt eller funktioner. Upphandlande
myndigheter har ocksa stéllt olika krav pa att kunna anpassa exporter och gora olika urval.
Det kan darutdver finnas olika valmajligheter nar det galler filformat fér bilagor som e-post,
handlingar som upprattas i mallar och sa vidare. Sydarkivera kan till viss del stotta
forbundsmedlemmarna i detta, men det ar ocksa viktigt att systemforvaltare far bra
forutsattningar pa hemmaplan. Till exempel utbildning i programvaran som anvands eller
resurs som bollplank med erfarenhet av systemadministration och systemférvaltning
generellt (utbildning som systemvetare eller motsvarande erfarenhet).

Vissa darende- och dokumenthanteringssystem kraver ett anslutet mellanarkiv for att hantera
normalisering av filformat, gallring och/eller arkiveringsuttag for slutarkivering. Det ar viktigt
att forbundsmedlemmarna ar uppmarksamma pa detta och valjer den strategi som passar
bast for den egna organisationen. Det finns fortsatt risk for att forbundsmedlemmarna inte
har alla de komponenter och férmagor som gor det mojligt att genomfora arkiveringsuttag
for slutarkivering hos Sydarkivera.
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Det har framkommit att vissa systemleverantorer har byggt sina exportfunktioner pa ett
sadant satt att varje arende blir ett eget paket. Det betyder att det inte blir ett sammanhallet
diarium vid export. Det har kan innebara att digitala arkivleveranser behéver kompletteras
med till exempel rapporter fran systemet for att sakerstalla att alla d&renden och registrerade
uppgifter kommer med vid slutarkivering.

Majligheter och framsteg
Dialog har etablerats med flera av systemleverantdrerna och det finns ett intresse av att
uppdatera formaten for att pa ett bra satt stodja langsiktigt digitalt bevarande.

De gemensamma arbetsmoétena via webben ger bra underlag och forstaelse for
forbundsmedlemmarnas behov av rad och stdéd i samband med arkiveringsuttag.

Dialogen om urval for slutarkivering har startat upp. En del verksamhetssystem ger stod for
en successiv Oovergang till digital arkivering genom att slutarkiverade drenden marks upp i
systemet. Det gor att det ar mojligt att slutarkivera viss information samtidigt som den finns
kvar i systemet for direkt atkomst. Det som ar viktigt att dokumentera i
leveransdverenskommelserna ar ansvaret for att lamna ut information. Sydarkivera har inte
resurser att hantera utlamnande till férbundsmedlemmarnas forvaltningar i aktuellt material.
Dar behover verksamhetssystemen och de verksamhetsnara arkiven fylla
forbundsmedlemmarnas behov av direktatkomst. Sydarkivera kan daremot avlasta
forbundsmedlemmarna och hantera mer avancerade eftersokningar och utlamnanden till
allmanhet och forskning nar informationen inte langre i férsta hand anvéands av
verksamheterna.
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Verksamhetssystem

Vilkéant tillvagagangssatt

Produkt

Uttagsmetodik
SIARD-export

Att observera

Databasexporten bér om mojligt
kompletteras med skarmbilder.

Sydarkivera har slutarkiverat information fran Diabas med generella
metoder for databasarkivering. Det ar ett aldre diariesystem som har
anvants inom forbundskretsen. Det kan fortfarande forekomma inaktiva
installationer for informationsatersdkning. Diabas har inte ndgot inbyggt
stod for arkiveringsuttag utan informationsinnehallet bevaras i form av en

databasexport som engangsuttag.

m Uttagsmetodik

Att observera

SIARD-format, alternativt
export i Noark-format.

Medlemmar har rapporterat att det inte
finns stod att gallra darenden och

handlingar som finns i historikdatabaser.

De olika generationerna stodjer olika versioner av den norska standarden
for arendehanteringsinformation Noark. Det finns en arkivkarna med
historikdatabaser. Databasexporter har genomforts med bra resultat bade
fran ePhorte och Elements. Det finns inte vad som ar kant ett inbyggt stod

for en inloggad anvandare att skapa en export i Noark-format.

m Uttagsmetodik

FGS-uttag

Att observera

Foljer en tidigare version av FGS
Paketstruktur och FGS Arendehantering.

Sydarkivera har tagit emot exempelfiler fran flera forbundsmedlemmar
som testat funktionen i samband med inforande. Uttagsfunktion ingar i
grunduppsattningen av systemet och formatet foljer tidigare version av
FGS Paketstruktur och FGS Arendehantering fran eArd projektet. System-
leverantdren har tagit kontakt avseende uppdatering av exportfunktionen
men det finns inte ndgon tidplan for uppdateringen. Det ar mojligt att
bdrja slutarkivera aldre avslutade diarier. Verksamheten kan ha kvar
information for sokning i de analoga arkiven, men det finns inte ndgon

funktion for att markera upp det som ar slutarkiverat.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Produkt Uttagsmetodik Att observera

SIARD-export Exporten behover dokumenteras med
skarmbilder samt dokumentation av

databasuttag.

Sydarkivera har tagit emot skarpa arkivleveranser genom olika former av
databasuttag utforda av systemleverantdren. Slutarkivering har skett med
stod av generella metoder for arkvieringsuttag. For uttag i strukturerat
format kravs (vad som ar kant) integration mot mellanarkiv, for att
darefter genomféra arkiveringsuttag med stod av mellanarkivets
funktioner. Det ar fa forbundsmedlemmar som anvander Public 360 och
arkiveringsuttag hanteras i 6verenskommelse i samband med eventuellt
systembyte, efter integration mot mellanarkiv alternativt med stéd av
systemets inbyggda funktioner for arkiveringsuttag (om det visar sig att
det finns ett sadant stod eller att funktionaliteten utvecklas).

Uttagsmetodik Att observera

SIARD-export Exporten bor om mgjligt kompletteras med
skarmbilder.

Sydarkivera har tagit emot information fran aldre inaktiva installationer i
form av databasdump (sdkerhetskopia av information). Generella metoder
for databasarkivering har anvants.

Uttagsmetodik Att observera

SIARD-export Exporten bor om mgjligt kompletteras med
skarmbilder.

Sydarkivera har slutarkiverat information fran Winess med generella
metoder for databasarkivering. Det ar ett aldre diariesystem som har
anvants inom forbundskretsen. Det kan fortfarande férekomma inaktiva
installationer for informationsatersdkning. Winess har inte nagot inbyggt
stod for arkiveringsuttag utan informationsinnehallet bevaras i form av en
databasexport som engangsuttag.

Tillvdagagangssatt under utredning

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Ciceron FGS-uttag Funktionen ar ett tillagg som behover
avtalas. Uttaget behdver konfigureras for
att fd med all information.

Sydarkivera har tagit emot flera testleveranser. Den inbyggda funktionen
for arkiveringsuttag har uppdaterats av leverantor for att det tekniska

overforingsformatet ska stdmma med FGS Paketstruktur och FGS
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Arendehantering. Det finns ett anvandargranssnitt som stédjer
konfigurering av uttaget, aven for kundspecifika anpassningar och egna
element. Ett samarbete mellan Sydarkivera och medlemmarna har startats
upp for att ta fram en gemensam anvisning for konfigureringen.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

EDP Diarium | SIARD-export Sydarkivera har annu ej tagit emot
information for slutarkivering som
hanterats med stdd av EDP Diarium.

Aldre diariesystem, féregéngare till EDP Vision. Det kan férekomma
inaktiva installationer. De forbundsmedlemmar som onskar slutarkivera
information fran EDP Diarium kan hora av sig till Sydarkivera for att
genomfora en testleverans. Planen ar att anvanda generella metoder for
databasarkivering. Forutom databasdump (sakerhetskopia av
informationen) ar det bra om det ar mgjligt att dokumentera
anvandargranssnittet med skarmbilder.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

EDP Vision FGS-uttag Funktionen ar ett tillagg som behdver
avtalas. Uttaget behover konfigureras for
att fa med all information.

Exempelfil har analyserats och kommentarer meddelats leverantor. For att
arkiveringsuttaget ska bli komplett behover forbundsmedlem anpassa
uttaget med stdd av anvandargranssnitt for systemadministrator. Det ar
annu inte ndgon férbundsmedlem som gjort ett fullstandigt uttag.
Sydarkivera eftersoker forbundsmedlem som har tillgang till
arkiveringmodulen och som har tid och méjlighet att genomfdra en
testleverans. Sydarkivera kan vid behov delta i samband med visning av
funktionaliteten och i dialogen med systemleverantéren i samband med

inforande.
Produkt Uttagsmetodik Att observera
Evolution FGS-uttag Funktionen ar ett tillagg som behdver

avtalas. Uttaget omfattar inte registrerade
arenden och handlingar utan bilagor
(kopplade filer).

Den inbyggda funktionen for arkiveringsuttag har uppdaterats av
leverantor for att det tekniska dverforingsformatet ska stamma med FGS
Paketstruktur och FGS Arendehantering.

Produkt Uttagsmetodik Att observera
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Platina Migrering eller SIARD- Forbundsmedlem kan ta kontakt for

export? testleverans.

Sydarkivera har inte erfarenhet av att slutarkivera information fran Platina.
Forbundsmedlem som bytt system har genomfort migrering fran Platina
till sitt nya arende- och dokumenthanteringssystem med lyckat resultat.
Det ar fa forbundsmedlemmar som anvander Plantina. Férbundsmedlem
som Onskar att starta upp arbetet med att testa arkiveringsuttag fran
Platina kan boka webbmdte for radgivning.

Produkt Uttagsmetodik Att observera
Troman Webb | Exportfiler bestallda fran Det kan finnas alternativa metoder for
systemleverantor arkiveringsuttag. Vidare kontakt med
systemleverantoren behdvs.

Sydarkivera har tagit emot testleverans av exportfiler som
forbundsmedlem bestéllt fran systemleverantoren enligt deras rutiner for
informationsuttag. Det var mgjligt att bestalla uttag bade i CSV-format
(teckenseparerad text) eller Json-format. Sydarkivera har testat att lasa in
exportfilerna i en egenutvecklad databas for att darefter genomfora en
SIARD-export.

Produkt Uttagsmetodik Att observera
wW3D3 FGS-uttag Funktionen ar ett tillagg som behdver
avtalas.

Sydarkivera har hittills tagit emot exempelfil och testleverans fran ett
testdiarium. W3D3 har stdd for arkiveringsuttag som foljer FGS
Paketstruktur och FGS Arendehantering. Exporten behéver konfigureras i
samband med inférande av funktionen. Systemleverantdren behover
ocksa uppdatera exportformatet och komplettera med dokumentation
som forklarar informationsinnehallet tydligare nar det &r egna element
och anpassningar av formatet. Det finns en planering for att slutarkviera
aldre avslutade serier/diarier fran namnder som har upphort.
Engangsuttag for slutarkivering i form av en SIARD-export har hanterats

tidigare.
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Medlem Status Overféringar Kommentar
ADHS Fortroende- Forsta | Senaste
valda
Alvesta Forarbete Inventeras - - Sékerstélla funktioner finns
Borgholm _ Inventeras - - Valt att ej delta
Boxholm Forarbete Inventeras - - Testleverans planeras med ITSAM
Bromolla Forarbete Inventeras - - (Unikom)
Eslov Engangsuttag | Inventeras 2023 2023 | Castor anvandes under en period
som generellt diarium
Flen Forarbete Inventeras - -
Hultsfred Forarbete Inventeras - - Ny medlem 2025
Hassleholm Forarbete Inventeras - - Testleveranser planeras efter
systembyte
Hogsby Forarbete Inventeras - - Undersoker atkomst till modul
Ho6r Testleverans | Engangsuttag | 2019 2023 (Unikom)
Karlshamn Engangsuttag | Inventeras 2022 2023 Engdngsuttag historikdatabaser
Karlskrona Testleverans | Inventeras 2021 2021 Engangsuttag historikdatabaser
Katrineholm Forarbete Inventeras - -
Kinda Forarbete Inventeras - -
Lessebo Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Ljungby Exempelfil Inventeras - -
Lomma Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Markaryd Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Ménsteras Forarbete Inventeras - -
Mérbylanga Forarbete Inventeras - - Sékerstélla funktioner finns
Nybro Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Olofstrém Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 Aldre diariesystem
Osby Testleverans Inventeras 2022 2022 (Unikom)
Oskarshamn Engangsuttag | Inventeras 2024 2024
Region Blekinge Engangsuttag | Inventeras 2018 2021 Inkluderar féregaende org.
Ronneby Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Staffanstorp Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 Aldre diariesystem
Soélvesborg Forarbete Inventeras - -
Tingsryd Engangsuttag | Inventeras 2019 2019 Testleverans planeras
Torsas Forarbete Inventeras - -
Trosa Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 Aldre diariesystem.
Vadstena Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Valdemarsvik Forarbete Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Testuttag Inventeras 2025 2025 Mé&te med systemleverantor
planeras
Vimmerby Forarbete Engangsuttag | 2024 2024 Testleverans planeras med ITSAM
Vingaker _ Inventeras - -
Ydre Forarbete Inventeras - - Testleverans planeras med ITSAM
Atvidaberg Forarbete Inventeras - - Testleverans planeras med ITSAM
Odeshég Forarbete Inventeras - - Testleverans planeras med ITSAM
Ostra Gdinge Filer i mappar | Inventeras 2021 2025 Dokument naringslivsverksamhet
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Plan och bygg - arendehantering

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Register dver drenden 4. Samhallsbyggnad
e Register dver handlingar
e Diarieforda

handlingar/akter

Amnesansvarig arkivarie: | Emilia Bergvall Odhner/Anna Westenheim

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Verksamhetssystem

Det forekommer specifika verksamhetssystem for plan och bygg och dven moduler
tillhérande generella drende- och dokumenthanteringssystem. Det finns ofta integration
mot karta och fastighetsregister. Det ar aven vanligt med e-tjanster tillhérande de
férekommande verksamhetssystemen eller integrerade mot separata plattformar for e-
tjianster. En del férbundsmedlemmar anvander endast generella darende- och dokument-
hanteringssystem utan sérskilda moduler eller processtod for verksamhetsomradet.

Datorstod har anvants lange inom verksamhetsomradet och manga system har anvants
under mycket lang tid. Det forekommer aldre registerbaserade system som kan finnas
kvar som inaktiva system eller historikdatabaser. Det galler till exempel EDP Byggreda
och aldre versioner av ByggR. | dagslaget anvands oftast arende- och
dokumenthanteringssystem med stod for olika verksamhetsprocesser och register.
Informationen anvands frekvent i verksamheten under mycket lang tid.
Verksamhetssystemen har i forekommande fall separata dokumentarkiv eller ar
integrerade mot olika I6sningar for verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv).

Standarder och specifikationer

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD
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Lagesrapport

Héant sedan sist

En testleverans i forma av databasexport i SIARD-format har genomforts for en inaktiv instans
av ByggR. Bakgrunden &r att de aldre installationerna av ByggR ar integrerade med bland
annat Ecos och Vinbar och delar bland annat databas fér dokument och databas for
administrativa data. Sydarkiveras mottagningsansvariga tekniker har testat att dela upp
materialet sa att det blir tva separata databaser for ByggR respektive Ecos med ett lyckat
resultat.

Formatet for arkiveringsuttag fran Castor har analyserats och resultatet har skickats till
systemleverantoren. Det har varit tva korta arbetsmoten via webben for att informera Castor-
kommunerna om olika handlingsalternativ for att sakerstalla langsiktigt digitalt bevarande.
Varje forbundsmedlem behover ta stallning utifran sina forutsattningar. Rekommendationen
ar att boka in tillfallen for enskild radgivning via kalendern pa sydarkivera.se. Alternativen
redovisas sammanfattande i listan nedan (det ar inte ett av alternativen som &r att foredra
framfor de andra):

e Skaffa klienteten for FGS-export for att slutarkivera direkt fran Castor.
o Observera att Castor inte i sig stodjer gallring av handlingar.
e Skaffa mellanarkiv/e-arkiv for att integrera mot Castor for full funktionalitet nar det
galler gallring och normalisering av filer till bevarandeformat.
o Observera att inte alla e-arkiv pa marknaden har ett anvandargréanssnitt for
arkiveringsuttag for slutarkivering.
e For de forbundsmedlemmar som planerar att byta verksamhetssystem ar
engangsuttag i form av databasexport i SIARD-format i samband med systembyte ett
alternativ.

Korta arbetsmdten via webben som har genomforts under perioden:
e Castor 2025-06-05
e ByggR/Novabygg 2025-09-23
e (Castor 2025-09-23
e EDP Vision 2025-10-07

Hander harnast

De forbundsmedlemmar som dnskar att testa funktioner for arkiveringsuttag fran
ByggR/Novabygg eller EDP Vision hor av sig till Sydarkivera genom att till exempel boka ett
mote for radgivning i bokningskalendern eller kontakta medlem@sydarkivera.se.
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De férbundsmedlemmar som anvénder Castor bor boka enskild rddgivning. Det ar sarskilt
viktigt om det finns planer pa att upphandla mellanarkiv/e-arkiv. Sydarkivera erbjuder
radgivning och stéd i samband med upphandling och inférande av verksamhetsnéara e-arkiv.
Det ar viktigt att testa funktioner for arkiveringsuttag i samband med inforande dven om det
inte ar aktuellt att slutarkivera i nartid. Det kan ta manga ar att utveckla funktionaliteten och
se till att uttagsformaten validerar och stammer med angivna specifikationer och standarder.
Det ar ocksa viktigt att satta upp systemen sa att det ar mojligt att genomféra slutarkivering
genom att gora ett urval baserat pa till exempel arkiv/serie eller avslutade objekt.

Hinder och risker

En identifierad risk for digitalt bevarande ar de olika férekommande filformaten. Badde nar det
galler skannade dokument och digitalt skapade dokument. Om informationen ska finnas kvar
lange i verksamheten sa ar det verksamheten som har ansvaret for val av filformat.
Sydarkivera ansvarar for att hantera normalisering av filer efter slutarkivering i de fall som
verksamhetssystemen inte har inbyggt stod for konvertering till bevarandeformat. Men det
forutsatter att forbundsmedlem 6verlamnar information till Sydarkivera for slutarkivering. |
annat fall behover konvertering till bevarandeformat ske med stéd av de I6sningar som
forbundsmedlem anvénder. Vissa verksamhetssystem behover ett anslutet mellanarkiv for att
det ska vara mgjligt att hantera gallring och normalisering av filformat.

Majligheter och framsteg
Det finns en kontakt med systemleverantoren fér Castor och forbundsmedlemmarna har fatt
information om de handlingsalternativ som finns.

Sydarkivera kan dela upp data som hor till ByggR respektive Ecos sa att informationen kan
arkiveras var for sig. Det gor det mgjligt for kommunerna att gora olika dverenskommelser
beroende om pa om informationen har totalmigrerats till nyare system eller ej.
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Verksamhetssystem

Observera att de generella drende- och dokumenthanteringssystemen redovisas ovan.

Valkant tillvagagangssatt

Produkt Uttagsmetodik Att observera

EDP Byggreda | SIARD-export Databasexporten bér om mojligt
kompletteras med skarmbilder.

Sydarkivera har slutarkiverat information fran EDP Byggreda med
generella metoder for databasarkivering. Det &r ett dldre
arendehanteringsystem fér bygglov med mera som har anvants inom
forbundskretsen. Det kan fortfarande férekomma inaktiva installationer
for informationsatersokning. EDP Byggreda har inte ndgot inbyggt stod
for arkiveringsuttag i standardformat utan informationsinnehallet bevaras
i form av en databasexport som engangsuttag.

Tillvdgagangssatt under utredning

Produkt Uttagsmetodik Att observera
ByggR/ FGS-uttag Formatet behdver uppdateras for att
Novabygg validera mot sina regler och i 6vrigt

stdamma med de specifikationer som
formatet pekar mot.

Sydarkivera har tagit emot exempelfiler i samband med inférande av nya
ByggR/Novabygg. Det finns annu inte ndgon etablerad dialog med
systemleverantdren eftersom det inte var klarlagt vilka krav som stallts i
upphandlingen. For att komma vidare behover ytterligare testleveranser

genomfdras.
Produkt Uttagsmetodik Att observera
Public 360, Integration mot mellanarkiv? | Boka radgivning med Sydarkivera for att
Plan & Build utreda forutsattningarna.

En modul for att hantera bygglov och andra drendetyper for plan och
bygg har utvecklats till Public 360. Det ar en férbundsmedlem som
anvander modulen fér narvarande. Det ar annu inte kant hur
arkiveringsuttag for langsiktigt bevarande kan hanteras.
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Aldre system Aktuellt system | Forsta | Senaste

Alvesta Utredning Exempelfil 2025 2025

Borgholm Migrerat Forbereds - - Kan skapa exempelfil

Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Bromolla Utredning Utredning - - (Unikom)

Eslov Engangsuttag Exempelfil 2023 2024

Flen Utredning Utredning - -

Hassleholm Utredning Utredning - -

Hultsfred Mellanarkiv Utredning - - Samarbete med Vimmerby

Hogsby Inventeras Utredning - -

HoOor Migrerat Forberedelser - - (Unikom)

Karlshamn Utredning Utredning - -

Karlskrona Engangsuttag Utredning - -

Katrineholm Utredning Utredning - -

Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Lessebo Utredning Utredning - -

Ljungby Inventeras Utredning - -

Lomma Inventeras Exempelfil 2021 2021

Markaryd Utredning Utredning - -

Ménsteras Migrerat Utredning - -

Moérbylanga Inventeras Inventeras - -

Nybro Forarbete Forarbete - -

Olofstrom Utredning Utredning - -

Osby Migrerat Utredning - - (Unikom)

Oskarshamn Via mellanarkiv? | Utredning - -

Ronneby Via mellanarkiv Via mellanarkiv - -

Staffanstorp Utredning Exempelfil 2021 2021

Sélvesborg Inventeras Inventeras - -

Tingsryd Utredning Utredning - -

Torsas Utredning Utredning - -

Trosa Utredning Utredning - -

Vadstena Testleverans Utredning 2025 2025 Engangsuttag

Valdemarsvik Utredning Utredning - -

Vellinge Engangsuttag Forbereds - 2023

Vimmerby Mellanarkiv Utredning - - Samarbete med Hultsfred

Vingaker Utredning Utredning - - Ny férbundsmedlem 2024

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Utredning Utredning - - (ITSAM)

Ostra Gdinge Via mellanarkiv Via mellanarkiv - -
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Miljo och halsoskydd - @rendehantering

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Arenden och dokument avseende | 6. Miljé och
miljo och halsoskydd Halsoskydd

e Register over arenden och
handlingar

e Register over avlopp och 6vriga
objekt som hanteras inom omradet

Amnesansvarig: Emilia Bergvall Odhner/Anna Westenheim

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystem med stdd for olika verksamhetsprocesser och
register for miljoé och halsoskydd. Informationen anvénds under 1ang tid i verksamheten for
att kunna hantera uppfoljning, utredningar och statistik. Systemen innehaller manga olika
informationstyper och informationsobjekt. Det forekommer specifika verksamhetssystem
for miljo- och halsoskydd och dven moduler tillhérande generella drende- och
dokumenthanteringssystem. Datorstdd har anvants lange inom verksamhetsomradet och
manga system har anvants under mycket lang tid. Det férekommer inaktiva system som
innehaller information som inte har slutarkiverats eller migrerats, till exempel Ecos 1 och
EDP Miljéreda. De aldre systemen var i hog grad registerbaserade och de nyare systemen
mer lika arende- och dokumenthanteringssystem. Slutarkivering i form av databasexport
rekommenderas for att sakerstalla sokbarhet och att det inte sker ofrivillig gallring i
samband med att information flyttas med till nyare system. Manga forbundsmedlemmar
anvander olika typer av anslutande arkiv som AGS Arkiv, lipax AGS eller Documaster.

Standarder och specifikationer

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation fér
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Recods Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD
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Lagesrapport

Héant sedan sist

En testleverans i forma av databasexport i SIARD-format har genomforts for en inaktiv instans
av Ecos och ByggR. Bakgrunden ar att de aldre installationerna av Ecos ar integrerade med
bland annat ByggR och Vinbar och delar bland annat databas for dokument och databas
foradministrativa data. Sydarkiveras mottagningsansvariga tekniker har testat att dela upp
materialet sa att det blir tva separata databaser for Ecos respektive ByggR med ett lyckat
resultat. Som ett resultat av detta har arkiveringsuttaget fran Vadstena slutforts.

Det finns en dokumenterad rutin for slutarkivering av gamla Ecos. Férbundsmedlem &verfor
databasdump och skarmbilder. Sydarkiveras mottagningsansvariga tekniker hanterar export
till arkiveringsformat for relationsdatabaser, SIARD-export och vyer for s6kning i det aldre
materialet. Flera forbundsmedlemmar har endast delvis flyttat med sig delar av informationen
till Ecos 2 alternativt till mellanarkiv. Sydarkivera rekommenderar att bevara Ecos-databasen
da denna ar i hogre grad registerbaserad an de nyare drende- och
dokumenthanteringssystemen. Det betyder att det gar att géra andra sdkningar och
sammanstallningar med hjalp av de gamla databaserna.

Ett kort arbetsmote via webben genomférdes under perioden:
e Ecos 2025-09-30

Systemleverantdren for Ecos 2 har skickat exempelfiler for analys och har fatt aterkoppling i
form av kommentarer och férbattringsforslag.

Under 2025 gor Sydarkivera tillsyn dver verksamheterna inom miljé och halsoskydd samt
samhallsbyggnad (plan och bygg, lantmateri, karta, GIS). Arbetet med tillsynerna pagar for
fullt. Fokus for tillsynen ar den generella informationshanteringen i den I6pande
verksamheten, arkivorganisation och arkivbildning.

Hander harnast

Sydarkivera kommer att paborja analysen av det material som samlats in i samband med
arkivtillsynen. Genom tillsynerna kommer Sydarkivera att f& kunskap om vilka utmaningar och
behov som finns inom verksamhetsomradena.

Leveransdverenskommelse tecknas med Vadstena kommun angdende Ecos och Sydarkivera
skickar ett leveransgodkannande.
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Fornyad kontakt kommer tas med aterstaende forbundsmedlemmar som tidigare anvéant den
aldre versionen av Ecos for att undersdka behov av slutarkivering. Forbundsmedlemmarna
har gjort olika stallningstaganden nar det galler migrering till nytt verksamhetssystem
och/eller 16sning for verksamhetsnara arkiv.

Aven férbundsmedlemmar som tidigare har anvant MiljéReda eller andra liknande system
och som inte flyttat med sig all information till nyare verksamhetssystem kan héra av sig for
slutarkivering.

Hinder och risker

Det har ocksa visat sig i tillsynen och i de 6verféringar som genomforts att det férekommer
olika samarbeten dar det ar en kommun som ager informationen, personalen finns i en annan
kommun och driften av systemet ligger i en tredje kommun. Det blir en viss komplexitet
organisatoriskt vilket gor att det kan ta tid att reda ut ansvaret och kommunicera mellan olika
parter.

Det finns risk fortsatt for att forbundsmedlemmarna inte har kompetens och kunskaper
avseende Oracle som databashanterare. Det finns risk for ett beroende till externa konsulter
och det ar ett fatal personer som har insikt i uppsattningen av Ecos.

Majligheter och framsteg
Det finns en kontakt med systemleverantoren for Ecos 2 och det finns goda férhoppningar
om ett valfungerande uttagsformat direkt fran verksamhetssystemet.

Det finns fardiga rutiner och instruktioner for slutarkivering av gamla Ecos. Det har innebar
att det finns ett minskat personberoende. Det innebar ocksa att det finns méjligheter att
arbeta vidare med anvandarvanliga visningsmallar for s6kning.

Sydarkivera kan dela upp data som hor till Ecos respektive ByggR sa att informationen kan
arkiveras var for sig. Det gor det mgjligt for kommunerna att gora olika 6verenskommelser
beroende om pa om informationen har totalmigrerats till nyare system eller ej.
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Verksamhetssystem

Observera att de generella drende- och dokumenthanteringssystemen redovisas ovan.

Vilkant tillvagagangssatt

Produkt Uttagsmetodik Att observera

SIARD-export Databasexporten bér om mojligt
kompletteras med skarmbilder. Observera
att ByggR och Vinbar kan finnas i samma
databasserver (de olika systemen delar pa
fillager och administrativa data)

Sydarkivera har slutarkiverat information fran Ecos med generella
metoder for databasarkivering. Det ar ett aldre arendehanteringssystem
for miljo och halsoskydd som har anvants inom férbundskretsen. Det kan
fortfarande férekomma inaktiva installationer for informationsatersokning.
Det kan finnas migrerad information fran aldre produkter MIA och Miljé.
Ecos har inte nagot inbyggt stod for arkiveringsuttag i standardformat
utan informationsinnehallet bevaras i form av en databasexport som
engangsuttag. Det ar tre olika databasscheman som behdvs for att kunna
gora en total SIARD-export. | de flesta fall anvénds Oracle som
databashanterare men det férekommer att databaserna har migrerats till

MS SQL. Det finns en fardig dokumenterad rutin for Oracle.

m Uttagsmetodik Att observera

SIARD-export Databasexporten bor om mojligt

kompletteras med skarmbilder.

Sydarkivera har slutarkiverat information fran EDP Miljéreda med
generella metoder for databasarkivering. Det ar ett aldre
arendehanteringssystem for bygglov med mera som har anvants inom
forbundskretsen. Det kan fortfarande forekomma inaktiva installationer
for informationsatersokning. EDP Miljoreda har inte nagot inbyggt stod
for arkiveringsuttag i standardformat utan informationsinnehallet bevaras

i form av en databasexport som engangsuttag.
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar

Aldre system Aktuellt system Forsta | Senast

e
Alvesta Migrerat Utredning - - Systembyte 2020
Borgholm Migrerat Utredning - - Systembyte 2021
Boxholm Inventeras Inventeras (ITSAM)
Bromolla Utredning Utredning - - (Unikom)
Eslov Engangsuttag Exempelfil 2023 2024 | Tva engdngsuttag
Flen Tittbehorighet Utredning - -
Hultsfred Mellanarkiv Utredning - - Samarbete Vimmerby
Hassleholm Engangsuttag Forarbete 2022 2022
Hogsby Inventeras Forarbete - -
Hoor Inventeras Forarbete - - (Unikom)
Karlshamn Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljéforb. Blekinge Vast
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Utredning Utredning - -
Ljungby Utredning Utredning - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Migrerat Utredning - -
Monsteras Migrerat Utredning - -
Morbylanga Testleverans Bevakning 2020 2020 Migrering till mellanarkiv
Nybro Migrerat Forarbete - -
Olofstrém Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljéforb. Blekinge Vast
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Fasas ut Utredning - -
Ronneby Testleverans Utredning 2022 2022 Delvis migrerat
Staffanstorp Utredning Forarbete - -
Solvesborg Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljéforb. Blekinge Vast
Tingsryd Utredning Utredning - -
Torsas Utredning Utredning - -
Trosa Migrerat Utredning - -
Vadstena Utredning Utredning - -
Valdemarsvik Utredning Utredning - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Engangsuttag Inventeras - 2023
Vimmerby Mellanarkiv Utredning - - Samarbete Hultsfred
Vingaker Testleverans Utredning - 2024 Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Utredning Utredning - - (ITSAM)
Ostra Géinge Testleverans Exempelfil - 2023 Mellanarkiv i drift
(Unikom)
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Bostadsanpassningsbidrag

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Arenden och dokument om 8. Vard och omsorg,
bostadsanpassning 8.10 Bostads-
e Register dver bostads- anpassning
anpassning
Amnesansvarig arkivarie: Johan Sahlin

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Information och verksamhetssystem

Flera av forbundsmedlemmarna anvander, eller har anvant, sarskilda arende- och
dokumenthanterings-system for att handlagga bostadsanpassningsbidrag. Slutarkivering
fran aldre inaktiva system har tidigare prioriterats. Den webbaserade tjansten for
bostadsanpassningsbidrag, BAB Online, har ett godkant format for arkiveringsuttag. Flera
engangsuttag har skett fran den aldre versionen BAB Windows.

Flera forbundsmedlemmarna anvander generella drende- och dokumenthanteringssystem
alternativt moduler till de verksamhetssystem som anvands inom bygg, miljo och teknik. |
de fall arendena hanteras i dessa sa foljer informationen med vid arkiveringsuttag och
exporter.

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Forbundsmedlemmar som ar intresserade av att borja slutarkivera digitalt fran BAB Online
kunde under hosten boka in radgivningsméte via webben. Funktion for att genomfora
arkiveringsuttag ingar i tjdnsten BAB Online och det finns manual fran systemleverantoren
som ar latt att folja. Ett kort arbetsmote genomférdes via webben:

e BAB Online 2025-09-16.

Vid arbetsmoétet om bostadsanpassningsbidrag deltog en medlem. Den medlemmen
anvander inte BAB Online och dar fanns i nulaget inget behov av slutarkivering. Deras
arenden forvaras tillsvidare dels i modul tillhérande drende- och dokumenthanteringssystem
dels i ett mellanarkiv. Vi fick genom medlemmen veta mer om vilka olika system som
kommunerna anvander, arenden kan hanteras exempelvis med stod av ByggR, EDP Vision
och andra arende- och dokumenthanteringssystem. Genom motet fick vi dven
kontaktuppagifter till Féreningen kommunal bostadsanpassning, vilket skulle kunna vara ett
satt att komma i kontakt med handlaggare.

Hander harnast

Nasta steg ar att kontakta Féreningen kommunal bostadsanpassning for att se om de kan
hjalpa oss komma i kontakt med fler handlaggare for bostadsanpassning. Syftet ar att se om
vi genom det kan fa en battre dverblick dver de systemstdd som anvands.

Hinder och risker

Det ar svart att na ut med information om arbetsmoten till forbundsmedlemmarna, vilket
resulterat i att ingen anmalt sig. Det ar i dagslaget inte kdnt om nagon av
forbundsmedlemmarna har behov att slutarkivera digitalt. Eventuellt kan Féreningen
kommunal bostadsanpassning vara till hjalp dar.

Nuvarande gallringsrad rekommenderar gallring i stor utstrackning. Detta upplevs som ett
hinder for flera handlaggare som Sydarkivera varit i kontakt med under aren. Gallringsraden
och mallen VerkSAM plan behdver ses dver.

Mojligheter och framsteg

Forhoppningen ar att kommande kontakt med Foreningen for kommunal bostadsanpassning
ska forbattra forutsattningarna att komma i kontakt med bostadshandlaggarna och ocksa fa
battre kannedom om de olika systemstdd som anvands.

Verksamhetssystem
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Vilkant tillvagagangssatt
Produkt Uttagsmetodik Att observera
BAB Windows | SIARD-export Det kan finnas aldre installationer lokalt pa

datorer eller pa server hos férbunds-

medlem.

Aldre Windowsbaserat drendehanteringssystem fér bostadsanpassnings-
bidrag. Ett av de forsta verksamhetssystemen som Sydarkivera
slutarkiverade information med stod av databasarkivering. Det finns en
overenskommelse med systemleverantoren som mdjliggor slutarkivering
av bade applikationen och datalagret som i Access-format. Det finns dven
dokumentation i form av SQL-fragor for att férenkla sékning och

uppvisning av informationen.

Tillvdgagangssatt under utredning

Produkt Uttagsmetodik Att observera
BAB Online Produktspecifikt Sydarkivera har inte nagra aktuella
uttagsformat kontakter med férbundsmedlemmar som

anvander BAB Online. Aktuell statuts ar
okand.

En pilotleverans har genomfoérts i samband med att en férbundsmedlem
bytte systemstdd for bostadsanpassningsbidrag. Exportformatet
uppdaterades da av systemutvecklaren sa att arkiveringsuttaget blev
komplett och det tekniska formatet validerade mot sina regler (XML

Schema). Det ar en inbyggd funktionalitet i tjansten och det finns manual.
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Aldre system Aktivt system Forsta Senaste
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Utredning Utredning - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Engangsuttag Forbereds 2024 2024 Uttagsmojlighet finns
Flen Inventeras Inventeras - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Hassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Engangsuttag Inventeras 2020 2020 Inaktivt system (Unikom)
Karlshamn Pappersutskrift Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Engangsuttag Inventeras 2022 2022
Lomma Engangsuttag Inventeras 2019 2021 Inaktivt system
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Ménsteras Inventeras Inventeras - -
Moérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrém Engangsuttag Inventeras 2020 2020 Inaktivt system
Osby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Oskarshamn Mellanarkiv Forbereds - -
Ronneby Engangsuttag Forbereds 2019 2019 Uttagsmojlighet finns
Staffanstorp
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Pappersutskrift Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Forbereds - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Testleverans Forbereds 2024 2024 Ingar i dverféring ADHS
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Utredning Utredning - - (ITSAM)
Ostra Gdinge Komplettering | Forarbete 2018 2024
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Tillsyn alkohol och tobak

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

Utskankning av alkohol och 3. Sambhallsservice
forsaljning av alkohol och tobak
e Ansokan, beslut och tillstand

e Tillsyn

e Bevakning, uppfdljning och
statistik

e Restaurangrapporter

o Avgifter

Amnesansvarig arkivarie: | Johan Sahlin

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)
e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Information och verksamhetssystem

Flera av forbundsmedlemmarna anvander sarskilda arende- och dokumenthanterings-
system for att handlagga tillsyn av utskankning av alkohol och tillsyn av forsaljning av
tobak (AIkT med modulen OL2 for tobakshandlaggning). Det férekommer aven att
férbundsmedlemmarna anvander generella drende- och dokumenthanteringssystem
alternativt moduler till de verksamhetssystem som anvands inom bygg, miljo och teknik.
Det forekommer aven att forbundsmedlemmar samverkar kring alkoholhandlaggning.

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

En forsta skarp arkivleverans har genomférts med hjalp av den inbyggda funktionen for
arkiveringsuttag som finns till verksamhetssystemet AIkT. Arkivleveransen kompletterades
med lista pa restaurangernas namn for det aktuella avstallningsaret (2009). Uttagsformatet
validerar och leveransen har godkants.

Det planerade korta arbetsmotet via webben 2025-09-16 stalldes in pa grund av att for fa
deltagare anmalde sig.

Vad hidnder harnast

Oskarshamns kommun planerar att genomfora arliga arkivleveranser och avser att lamna in
leveransframstallan till Sydarkivera under hésten. S& smaningom ar planeringen att gora en
databasleverans ndr kommunen inte anvander AIKT langre. D& kommer det att ga att fa med
alla objekt och tillsynsregister i exporten.

Om forbundsmedlemmarna 6nskar slutarkivera information fran AIkT &r rekommendationen
de att bokar in ett radgivningsméte for att ga igenom férberedelser samt gora testleveranser
innan en skarp leverans genomfars.

Hinder och risker

Systemleverantdren Sokigo skulle behdva uppdatera exportfunktionen for att all vasentlig
information ska komma med i uttaget, vilket inte kommer att ske i nulaget enligt
leverantoren. For att det ska bli en forandring kravs att fler staller krav pa funktioner och
format for arkiveringsuttag i kommande upphandlingar. En annan mgjlig vag ar att
samarbeta kring kravstallning till exempel via anvandarforening.

Majligheter och framsteg

En forsta arlig arkivleverans leverans har genomforts och leveransgodkannandet ar utskickat
till berérda. Det innebar att forutsattningarna for att genomfora arliga rutinleveranser finns
pa plats.
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Vilkant tillvdagagangssatt

Produkt

Uttagsmetodik

Att observera

AlkT

FGS-uttag alternativt
engangsuttag SIARD-export

Tillagg/modul kravs for FGS-
uttag. Inte all information
kommer med i uttag.

med gott resultat

Inbyggd funktion for arkiveringsuttag i FGS-format har uppdaterats av systemleverantdren
sa att arkivfilerna valideras. Det finns dven en ny funktion som innebar att arenden kan lasas
efter uttag och godkand leverans. Detta mdjliggor att ingen ny information tillkommer i
arendena. Uttag behdver kompletteras med historik for de olika objekten, till exempel
restauranger som har bytt dgare. Tillsynsbesdken kommer inte med i exporten, vilket
innebar att denna information behdver hanteras pa nagot annat satt an via FGS-uttaget.

Vissa forbundsmedlemmar véljer att integrera AIkT mot generellt drende- och
dokumenthanteringssystem eller mellanarkiv. | det scenariot féljer dokumentationen med

arkiveringsuttaget fran dessa system nar det blir aktuellt i framtiden.

Tidigare testat databasexport med lyckat resultat. Testleverans fran uttagsmodul ar testat

Tillvdgagangssatt under utredning

Status

Uttagsmetodik

Att observera

Ol2

SIARD-uttag eller FGS-uttag

Tillagg/modul kravs for FGS-
uttag.

Tidigare testat databasexport med lyckat resultat.
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Alkohol | Tobak Forsta | Senaste
Alvesta Slutarkiv Vaxjo
Borgholm Forbereds | Inventeras - | - Alternativ finns
Boxholm Slutarkiv Motala (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - -
Eslov Modul Inventeras - - Alternativ finns
Flen Modul Inventeras - - Med Katrineholm. Alternativ finns
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Hassleholm Modul Inventeras - - Alternativ finns
Hogsby Slutarkiv Kalmar
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Modul Inventeras - - Med Olofstrém och Solvesborg
Karlskrona Modul Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - - Med Flen. Alternativ finns
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Slutarkiv Vaxjo
Ljungby Modul Inventeras - - Alternativ finns
Lomma Engangsuttag | Engangsuttag 2022 2022 Byte av system
Markaryd Modul Inventeras - - Alternativ finns
Ménsteras Slutarkiv Kalmar
Moérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Modul Inventeras - - Alternativ finns
Osby Modul Inventeras - - Samarbete med Ostra Gdinge
Oskarshamn Uttag arligen | Inventeras 2022 2025 Leverans godkand
Ronneby Modul Inventeras - - Alternativ finns
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Sélvesborg Modul Inventeras - - Alternativ finns
Tingsryd Slutarkiv Vaxjo
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Modul Inventeras - - Alternativ finns
Vadstena Slutarkiv Motala
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - -
Vellinge Modul Inventeras - - Alternativ finns
Vimmerby Modul Inventeras - - Alternativ finns (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - -
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Slutarkiv Linkdping
Odeshég Slutarkiv Motala
Ostra Gdinge Modul Inventeras - - Samarbete med Osby (som har
ansvar for systemet)
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Verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv)

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Metadata och dokument 1. Demokrati och ledning
overforda fran anslutna
verksamhetssystem

Metadata och skannade
handlingar pa papper

Amnesansvarig arkivarie |Emilia Bergvall Odhner

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Information och verksamhetssystem

Sydarkivera tillhandahaller inte ndgon I6sning for verksamhetsnara arkiv som passar for att
anvanda direkt i en verksamhet. Forbundsmedlemmarna har inte ndgon mgjlighet att fa
direktatkomst till bevarandesystemet hos Sydarkivera. All sekretess foljer med till Sydarkivera
och det finns i dagslaget inte ndgot utlamnandesystem for dokument- och drenden.
Bevarandesystemet hos Sydarkivera ar helt isolerat fran internet av sdkerhetsskal och
informationen lagras i informationspaket avsedda for langtidsarkivering.

Forbundsmedlemmarna behdver sjalva hantera de verksamhetsnara arkiven med stéd av de
olika verksamhetssystemen och/eller I6sningar for mellanarkiv/e-arkiv. Sydarkivera tar emot
information fran férbundsmedlemmarna nar den inte langre behdver finnas direkt tillganglig
i verksamheten. De verksamhetsnara arkiven eller mellanarkiven hanteras pa samma satt
som verksamhetssystemen.

Det ar inte alltid nodvandigt att ha ndgon typ av separat verksamhetsnara arkiv. Det finns
flera arende- och dokumenthanteringssystem som har inbyggt stéd for registrering av
uppgifter, hantering av dokument och bilder, gallring, normalisering av filformat och uttag
for slutarkivering.

Det férekommer flera olika typer av verksamhetsnara arkiv. Ibland behdvs ett separat
dokumentarkiv eftersom en del d&rendehanteringssystem och administrativa system saknar

inbyggt stdd for att hantera dokument, bilder eller andra stora objekt.
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Det ar ocksa vanligt att ha ett separat dokumentarkiv nar en storre mangd handlingar pa
papper ska skannas och tillgangliggoras i verksamheten. Alternativt att visst urval av
dokumentation ska tillgangliggodras via webben eller atkomst via kontaktcenter (typ
visningsarkiv). For en del arende- och dokumenthanteringssystem behdver man ha ett
mellanarkiv for att kunna hantera till exempel gallring enligt informationshanteringsplan,
normalisering av filformat eller arkiveringsuttag for slutarkivering.

En del forbundsmedlemmar har mellanarkiv som strategi och ansluter olika
verksamhetssystem for direktarkivering. Det vill sdga ett verksamhetsnara arkiv som kan ta
emot information fran olika anslutna system och processer for att darefter exportera och
paketera for slutarkivering hos Sydarkivera. Mellanarkiv betyder att det ar ett arkiv dar
informationen mellanlagras innan den s& smaningom ska 6verforas till slutarkiv hos
arkivmyndighet. En del mellanarkiv ar mer fullstandiga bevarandesystem och kan hantera
olika typer av strukturerad information och metadata om bevarande, arkivredovisning med
mera.

De forbundsmedlemmar som vill kunna direktarkivera fran verksamhetssystemen med
automatiserade processer behover ha ett mellanarkiv. Det finns flera olika e-arkiv pa
marknaden med mer eller mindre fardiga I6sningar for direktarkivering. Det finns
systemleverantdrer som har direktarkivering till mellanarkiv som primar strategi.

Observera att det aven forekommer specialiserade arkividsningar for till exempel digitala
personalarkiv, mediearkiv, kodarkiv, arkiv for sociala medier och sa vidare, dessa redovisas
separat.

Sydarkivera inte kraver bevarandeformat for att ta emot digitala arkivleveranser. Daremot
kan det finnas olika praktiska fordelar med bevarandeformat om informationen ska finnas
kvar lange i verksamheten. Det ar viktigt att sakerstalla att de programvaror som behovs for
att visa upp innehall och lasa eller fortsatta bearbeta information finns tillgangliga hos
myndigheterna.

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Forvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

e E-ARK CSIP Common Specification for Information Packages

e E-ARK SIP Submission Information Package (SIP)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems
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e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases using
SIARD

e PREMIS, PREservation Metadata: Implementation Strategies

e EAC-CPF, Encoded Archival Context — Corporate bodies, Persons, Families)

e EAD, Encoded Archival Description

Lagesrapport

Hant sedan sist

| samband med hostens korta arbetsmdten via webben har det framkommit att det inte finns
ett fardigt anvandargranssnitt for att genomféra ett arkiveringsuttag for slutarkivering fran
iipax. Det finns fardiga skript som anvandare kan ta del av for att genomféra exporterna via
kommandotolk/terminal.

Sydarkiveras bevarandestrateg har skrivit tva artiklar om Sydarkiveras bevarandeplattform
och de verksamhetsnara arkiven hos forbundsmedlemmarna. Artiklarna ar publicerade i
tidningen Arkiv information och teknik. Tidningen ar gratis och finns ocksa publicerad 6ppet
via natet (https://arkivit.se/kunskap/tidskrift/). Tidningen ges ut av foretaget ArkiviT.
Sydarkivera har fatt tryckta tidningar for att dela ut till fortroendevalda och

forbundsmedlemmarna.

Sydarkiveras bevarandestrateg har deltagit pa hostkonferensen som arrangeras av
foreningen for arkiv och informationsforvaltning, Arkeion och berattat om Sydarkiveras
strategier for langsiktigt bevarande och férbundsmedlemmarnas olika strategiska mojligheter
nar det galler de verksamhetsnara arkiven. Pa det aktuella sparet deltog aven E-arkiv Mitt i
dalarna och berattade om forvaltingssamverkan kring iipax. Erfarenheterna av
forvaltningssamverkan av e-arkiv med fokus pa direktatkomst for verksamheterna ar
intressant aven for Sydarkiveras forbundsmedlemmar. Det finns méjlighet att ta vidare
kontakt for fordjupat erfarenhetsutbyte.

Syftet med dessa insatser ar att bade systemleverantdrerna, Sydarkiveras nuvarande
forbundsmedlemmar och dven kommande férbundsmedlemmar far en mojlighet till
fordjupad forstaelse for olika tillampningar och mojligheter nar det géller I6sningar for e-
arkivering. Flera av systemleverantérerna som har specialiserat sig mot e-arkiv ar 6ppna for
olika former av forvaltningssamverkan.
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Hander harnast

Testleverans med uttag fran iipax planeras, vi vantar aterkoppling gallande 6verféringstid.
Nar exportformatet ar analyserat genomfors gemensamt skarmdelningsmote for att ga
igenom resultatet. Exportformatet kommer dven att jamforas med exportformaten for
arkiveringsuttag direkt fran de anslutna verksamhetssystemen. Efter att analysen ar klar och
eventuell dialog med systemleverantéren kommer det att bli information i samband med
korta arbetsméten via webben under 2026.

Det informationsbrev om e-arkiv som skickades ut till férbundsmedlemmarna i november
2024 verkar inte ha natt fram till systemférvaltare. Det finns flera utmaningar nar det galler
att 6ka forstaelsen for forutsattningarna for forvaltning av de verksamhetsnara arkiven.
Atgérder som behdver genomféras under kommande perioder r att tillgangliggora
informationen via Sydarkiveras handbok pa webben (Wikin) och undersdka mojligheten att
komplettera utbildningsutbudet for att ge forbundsmedlemmarna battre mojligheter att ta
valinformerade beslut.

Hinder och risker

| de fall som information behdver finnas direkt atkomlig i verksamheten under mycket lang
tid kan fragor om digitalt bevarande skjutas pa framtiden. Risken ar att I6sningarna inte
utvecklas for att pa ett fungerande satt stodja langsiktigt digitalt bevarande. Det finns en
uppfattning att de verksamhetsnara arkiven ar slutarkivet. Forr eller senare kommer det att bli
aktuellt att slutarkivera information frdn de verksamhetsnara arkiven. Det &r viktigt att det nar
det intraffar ar praktiskt och tekniskt mojligt for att inte driva kostnader over tid eller riskera
informationsforlust. Verksamheterna behéver ha en langsiktig plan som omfattar att
upphandla och byta e-arkivldsning. Det ar ocksa viktigt att funktionerna for arkiveringsuttag
testas sa att systemleverantorerna kan uppdatera bade funktioner, format och tjanster sa att
allting fungerar nar det ar dags att borja med slutarkivering.

Om informationen ska finnas kvar lange i verksamheten ar det verksamheten som har
ansvaret for val av filformat. Risken &r att frdgorna om filformat hamnar mellan stolarna
eftersom det kraver tekniskt specialkunnande. Sydarkivera behdver hitta fungerande satt att
formedla grundlaggande kunskaper till forbundsmedlemmarna och etablera en fungerande
dialog med forbundsmedlemmarnas systemleverantorer kring bevarandeformat och
validering. Det kommer att behdvas olika insatser for att dverbrygga gapen som finns mellan
verksamheterna som ansvarar for e-arkiven, systemleverantdrerna och gemensamma
arkivmyndigheten.

Det finns risk for att forbundsmedlemmarna inte upphandlar de funktioner och tjanster som
behdvs for att pa ett effektivt satt kunna slutarkivera digitalt hos Sydarkivera. Det finns ocksa
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en risk for att I6sningar for verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv) sdgs upp utan att det finns en
plan for hur det verksamhetsnara arkivet ska fungera pa forvaltningen.

Det finns risk for att forbundsmedlemmarna inte har den tekniska kunskap som kravs for att
kunna genomfora arkiveringsuttag fran mellanarkiven som inte har ndgot anvandargranssnitt
for att skapa export for slutarkivering. Genom att samarbeta kring den praktiska hanteringen
med erfarenhetsutbyte och eventuellt kompletterande utbildningar blir det mojligt att
dverbrygga dessa hinder.

Tidigare korta arbetsmoten via webben som genomférdes 2024 for de olika produkter och
|6sningar som anvands som dokumentarkiv eller mellanarkiv fick stéllas in pa grund av for fa
anmalda deltagare. Sydarkivera behover fortsatta att leta efter fungerande satt att fa till en
dialog med férbundsmedlemmarna om mellanarkiv. En mojlighet ar att okat deltagande i det
nationella natverket som finns for e-arkiv och som samordnas av SkanEarkiv.

En identifierad risk for det langsiktiga digitala bevarandet ar att mellanarkividsningarna inte
alltid har ett fullt utbyggt stdd for bevarande av strukturerad information utan ar baserade pa
att hantera dokument som PDF-filer eller digitala bilder. Mellanarkividsningarna skulle i
forekommande fall behdva utvecklas vidare for att fungera som fullvardiga arkivsystem och
inte bara vara dokumentarkiv.

Méjligheter och framgangar

Flera forbundsmedlemmar har olika e-arkivldsningar som ar en viktig del i
informationsforsorjningen till verksamheterna. De verksamhetsnara arkiven (mellanarkiven)
kan darutover ge stod for att hantera till exempel gallring eller utlamnande av handlingar.
Informationen som overforts till verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv) ar ofta val strukturerad,
dokumenterad och i format som ar lampliga for digitalt bevarande. Det finns konkreta planer
for testleveranser bland annat fran iipax som ar ett vanligt férekommande e-arkivldsning.

Det ar en viktig mojlighet att systemleverantdrerna ar 6ppna for forvaltningssamverkan och
aven tanker pa att det behdver finnas funktioner for att stodja overforing till slutarkiv hos
arkivmyndighet. De forbundsmedlemmar som redan samverkar kring systemférvaltning och
IT bér ha goda forutsattningar aven for samordnad upphandling och férvaltningssamverkan
kring de verksamhetsnara arkiven.

Verksamhetssystem
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Vilkant tillvagagangssatt

Produkt Uttagsmetodik Att observera
Documaster CSV-uttag eller FGS-uttag Produktnamnet var tidigare Comprima och
C-Archive det anvands fortfarande ofta i dagligt tal.

Manga férbundsmedlemmar anvander Documaster C-Archive antingen
som separat dokumentarkiv eller integrerat mot olika arende- och
dokumenthanteringssystem, framfor allt for bygglov. Sydarkivera har tagit
emot exempelfiler, testleveranser och aven en skarp arkivleverans. Det
finns en inbyggd funktion for arkiveringsuttag med ett format med data i
CSV-format och ett annat format som baseras pa FGS Paketstruktur.
Sydarkivera behover fler testleveranser for att se hur paketen blir vid
slutarkivering. Hur paketen blir beror pa hur arkiven i Documaster har
satts upp av respektive férbundsmedlem.

Tillvigagangssatt som utreds

Produkt Uttagsmetodik Att observera
AGS Arkiv Migrering eller Har ofta ersatts av iipax AGS
engangsuttag

Aldre dokumentarkiv kopplat framfér allt till Ecos och ByggR.
Dokumentarkivet ger direktatkomst till dokument fran avvecklade aldre
verksamhetssystem. Det har funnits bade stod for delvis manuell
arkivering fran avslutade arenden och direktarkivering genom integration.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

lipax AGS FGS-uttag Finns ej anvandargranssnitt, daremot finns

skript for att exportera for slutarkivering.

Nyare arkiv som framfor allt anvands tillsammans med Ecos 2 och
ByggR/Novabygg dar det finns fardiga kopplingar. Det finns olika satt att
hantera 6verféringen mellan verksamhetssystemen och arkivet. Dels
manuell dverforing av avslutade arenden och dels direktarkivering dar
avslutade arenden dverfors med ett automatiserat flode.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

iipax Archive | FGS-uttag Finns ej anvandargranssnitt, ddremot finns

skript for att exportera for slutarkivering.

lipax Archive ar en produkt som kan anvandas som fristdende e-arkiv och
som anvands bade som mellanarkiv (och slutarkiv hos flera kommuner
som inte ar medlemmar i Sydarkivera).

Produkt Uttagsmetodik Att observera
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FGS-Uttag

Okéant om funktionen ar fardigutvecklad.

E-arkiv

Sydarkivera har tidigare haft méte med systemleverantéren och har fatt

besked om att malsattningen ar att det ska vara majligt att ladda ner

paket for slutarkivering i FGS Paketstruktur. Det finns en preliminar plan

att testa slutarkivering i takt med att olika arkiv/serier dverfors till

mellanarkivet hos den férbundsmedlem som anvander I6sningen.

Tillvigagangssatt bevakas

Produkt Uttagsmetodik | Kommentar

Arkiva SIARD-export | Aldre databas fér skannade handlingar

Ciceron E-arkiv | FGS-uttag Har stod for arkiveringsuttag for dverforing till
arkivmyndighet. Losningen har stor spridning
nationellt och det finns erfarenhet av
forvaltningssamverkan. Annu ej ndgon
forbundsmedlem som har infoért Ciceron E-arkiv.

Depona e-arkiv | Ej kant Depona har tjanster for deponering av analogt
arkivmaterial men aven digitisering (skanning) och
aven enligt information pa foretagets webbplats
|6sning for e-arkiv.

ETERNA e-arkiv | Ej kant Losning som baseras pa den 6ppna programvaran
Roda, en av de programvaror som Sydarkivera
utvarderade i samband med projektet Utokad
bevarandeplattform. Roda har ett paketeringsverktyg
och kan integreras med Database Preservation Toolkit
(DBPTK) for att gora information i arkiverade databaser
atkomligt for slutanvandare.

Long-Term Ej kant Losning for e-arkiv som har funnits pd marknaden

Archive relativt lange. Det ar inte nagon férbundsmedlem (vad
som ar kant) som anvander LTA som verksamhetsnara
arkiv.

Roda Ej kant Anvands som mellanarkiv hos flera statliga
myndigheter. Jamfér ETERNA som har spridning dven
bland kommuner.

Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar

Mellanarkiv Forsta Senaste

Alvesta Inventeras - -

Borgholm Forberedelse - - Bygglovsarkiv

Boxholm Inventeras - - (ITSAM)

Bromolla Inventeras - - (Unikom)
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Eslov Inventeras - -
Flen Forberedelse - -
Hultsfred Forberedelse - - Ny férbundsmedlem 2024
Hassleholm Inventeras - -
Hogsby Inventeras - -
Hoor Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras - -
Karlskrona Inventeras - -
Katrineholm Inventeras - -
Kinda Inventeras - -
Lessebo Engangsuttag 2020 2020 Skannade bygglov
Ljungby Forberedelse - -
Lomma Exempelfil 2021 2021
Markaryd Forberedelse - -
Monsteras Inventeras - -
Mérbylanga Forberedelse - -
Nybro Forberedelse - -
Olofstrom Inventeras - -
Osby Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Bevakning - -
Region Blekinge Bevakning - -
Ronneby Forberedelse - -
Staffanstorp Inventeras - -
Sélvesborg Inventeras - -
Tingsryd Forberedelse - -
Torsas Inventeras - -
Trosa Forberedelse - -
Vadstena Forberedelse - -
Valdemarsvik Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras - -
Vimmerby Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Goinge Pagar - - Miljo- och bygg (Unikom)

Samhallsbyggnad

Informationstyper e Karta och GIS

e Digitala detaljplaner

e 3D-objekt

e Bygg- och anlaggningsprojekt
Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra
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e Nr. 4. Rad om kartor och ritningar fér kommuner,
landsting/regioner (2:a upplagan 2017)

e Nr.7.Rad om teknisk verksamhet, mark och fastigheter
samt bostadsforsorjning hos kommuner och landsting (2:a
upplagan 2014).

e Nr 11. Rad om bevarande och gallring av handlingar
rorande kommunens uppgifter inom plan- och
byggnadsvasendet — 2006

Aktuellt inom omradet

Verksamheterna inom samhallsbyggnad skapar och anvander kartor, ritningar och teknisk
dokumentation. | samhallsbyggnad ingar planering, byggande, anvandning och forvaltning
av byggnader, infrastruktur, kulturmiljoer och naturmiljoer.

Forberedande arbete har genomforts for att rekrytera ny resurs till Sydarkivera for att
realisera forbundsstyrelsens inriktningsbeslut nar det galler digitala kartor, riktningar och
teknisk information.

Inriktningsbeslut nar det galler kartor, ritningar och teknisk dokumentation beslutades av
forbundsstyrelsen 2024-12-06 (SARK/2024:262). Dokumentation om detta finns
sammanstalld i underlag for inriktningsbeslut nar det galler kartor, ritningar och teknisk
dokumentation. Beslutet om inriktning handlar om att Sydarkivera ska:

e Undersdka mojligheten att projektanstalla en medarbetare med lampliga kunskaper
och erfarenheter for omradet.

e Fortsatta att bevaka utvecklingen av standarder och specifikationer for digitalt
bevarande inom omradet.

e Arrangera temadagar for att framja erfarenhetsutbyte mellan verksamheterna som
producerar information och arkivarierna som bevarar information hos
kommunarkiven respektive Sydarkivera.

Karta och GIS

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
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e Digitala kartor 4. Samhallsbyggnad
e Geografiska
informationssystem (GIS)

Digitalbevaring.dk

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Kartor, ritningar och teknisk dokumentation (§ 44 férbundsstyrelsen, 2024-12-06 dnr
SARK/2024:262)

Standarder och specifikationer

e Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for digital

geospatial data records archiving (CITS Geospatial)

Lagesrapport

Héant sedan sist
Sydarkiveras mottagningsfunktion har identifierat och testat en 6ppen programvara for att
visa upp filer som ar skapade av ArcGIS och aven exportera till Pdf for utlamnande.

Under har fortsatt tillsyna verksamheterna inom miljo och halsoskydd samt samhallsbyggnad
(plan och bygg, lantmateri, karta, GIS). Fokus for tillsynen ar den generella
informationshanteringen i den |6pande verksamheten, arkivorganisation och arkivbildning.
Genom tillsynerna far Sydarkivera kunskap om vilka utmaningar och behov som finns inom
verksamhetsomradena.

Hander harnast
Arbetet med tillsynerna fortsatter under hosten.

En temadag om kartor planeras den 16 september 2026.

Hinder och risker

Det ar forbundsmedlemmarna som har tillgang till specialister nar det galler de olika
forekommande verktygen och filformaten for geografisk information. Gapet ar stort mellan
specialisterna hos forbundsmedlem, administrationen som administrerar det
verksamhetsnadra arkivet och Sydarkivera med specialister inom digitalt bevarande.
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Forhoppningen ar att dverbrygga dessa gap genom att forstarka bevarandefunktionen med
en person som kan de verksamhetssystem och format som anvands inom omradet.

Mojligheter och framgangar

Tillgangen till 6ppna programvaror for att visa upp och exportera information i format som
kan visas i enklare programvaror som Pdf-lasare eller webblasare ar en viktig mojliggorare for
att kunna lamna ut handlingar som féljt med arende- och dokumenthanteringssystem,
upphandlingar eller projekt.

Inom DLM Forum, som ar ett samverkansinitiativ for arkiven i Europa och andra
organisationer som arbetar med arkiv och digitalt bevarande, har deltagare skapat en
temagrupp som hanterar geodatafragor. GeoForum, som gruppen kallas, traffas i samband
med DLM Forums medlemsmote. Vid traffarna far deltagare information om det senaste som
hant med CITS Geospatial. | och med att det framfor allt ar CITS Geospatial som ar amnet for
dessa moten bevakar Sydarkivera gruppen via DILCIS Board. Digital Information LifeCycle
Interoperability Standards Board, som ar den grupp som ansvarar for forvaltningen av E-ARK
specifikationerna.

Sydarkiveras medlemskap i DPC, Digital Preservation Coalition, ger dtkomst till inspelningar
och material om digitalt bevarande aven nar det galler bevarande av GIS.
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Digitala detaljplaner

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Digitala detaljplaner med | 4. Samhallsbyggnad

ll|lli ) plankarta, plan-
ARNRRN i) beskrivningar och évrig

I W dokumentation

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Kartor, ritningar och teknisk dokumentation (§ 44 férbundsstyrelsen, 2024-12-06 dnr
SARK/2024:262)
Standarder och specifikationer

e Lantmateriet ansvarar for nationellt angivna tekniska specifikationer.

e Boverket ansvarar for det juridiska ramverket i form av foreskrifter for detaljplan och
planbeskrivning.

e Informationslagringsmodell fér bevarandemetadata finns i Boverkets
modellbibliotek: https://modellbibliotek.boverket.se/

Information och system

Sedan den 1 januari 2022 ska kommunerna ta fram digitala detaljplaner. Skanning for
att tillgangliggora aldre detaljplaner ar inte nagot krav. Det finns typer av systemstod
for att skapa och hantera digitala detaljplaner.

Sydarkivera har tidigare deltagit i referensgrupp tillsammans med Riksarkivet 2018-2019
nar Boverket startade arbetet med digitala detaljplaner. Forslag var dels att separera
foreskrift och tekniska regler for overforingsformat, dels att underséka mojligheten att
dokumentera overféringsformat som en Forvaltningsgemensam Specifikation (FGS).
Information lamnades om att folja det europeiska arbetet med gemensamma E-ARK
specifikationerna. Generella synpunkter lamnades avseende de féreslagna formaten ZIP,
Geopackage, XML, Html och PDF som bevarandeformat.

Boverket fick 2022 i uppdrag att fortsatt verka for en effektiv och enhetlig tillampning av
plan- och bygglagen (2010:900) i en digital miljo. En av punkterna var att komplettera
den nationella specifikationen for detaljplan med de krav som behdvs for att dessa
planer ska kunna langtidsbevaras med bibehallen funktionalitet. Boverkets var i kontakt
med Sydarkivera med fragor angdende anvandningen av PREMIS (Preservation

Metadata: Implementation Strategies) som ar for bevarandeinformation, det vill saga
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metadata om vad som hander med filer och andra saker som har med digitalt
bevarande att gora. Sydarkivera gav information om standarden PREMIS och hur de
praktiska och tekniska férutsattningarna ar for utbytesformatet, samt dvergripande
synpunkter pa materialet som Boverket arbetat fram. Resultatet redovisades i bérjan av
2023 i form av en dataelementskatalog baserad pa PREMIS. Det &r inte krav pa de
digitala detaljplanerna eller planbeskrivningarna i sig eller utan det ar metadata om
filerna som hanteras.

Specifikationen kan tolkas som att den ska tillampas inbyggt i en programvara och att
den kan anvandas och tillampas som en del i en kravspecifikation vid upphandling av
verksamhetsstod. Boverket skriver i sin dokumentation att det basta ar att
implementera stod i en programvara och att dataelementkatalogen och UML-
dokumenten som tagits fram kan anvandas som stdd for upphandling. Metadatat om
bevarande ar tankt att kommunerna ska anvands tillsammans med nationella
specifikationer for digitala detaljplaner och sina egna riktlinjer fér metadata.

Det ar annu inte helt klarlagt vilka system som man tanker sig att stodet for PREMIS ska
byggas in i - om det ar kartsystemen, verksamhetssystemen, drende- och
dokumenthanteringssystemen eller de olika e-arkiv eller mellanarkiv som anvands. Det
kommer att ta tid innan det finns I6sningar pa plats. Sydarkivera har redan inbyggt stod
for PREMIS i bevarandesystemen som anvands for langsiktigt digitalt bevarande hos

arkivmyndighet.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Sydarkivera har fatt fragor fran férbundsmedlemmarna kring olika format for digitala
deltajplaner. Férbundsmedlemmarna har uppmanats att skicka in exempelfiler alternativt
boka in moéten for rddgivning. Sydarkivera behdver ha exempelfiler och kunskap om
verktygen och formaten som anvands for att kunna ta stallning till vilka format som ar
lampliga och inte for digitalt bevarande. Generellt ar rekommendationen dubbel
bevarandestrategi, det vill sdga att bevara bade i verksamhetsformatet och i ett format for
bevarande eller distribution som till exempel Pdf.

Det ar annu inte nagon férbundsmedlem som hort av sig angaende kravstéllning i samband
med upphandling eller systemutveckling.

Hander harnast
Arbetet fortsatter med analys av det material som kommit in i samband med
systeminventeringen 2024.

Det har tidigare ar varit ett antal gemensamma arbetsmoten om digitala detaljplaner och
information i samband natverkstraffar. Vid de senaste tillfallena var det fa deltagare och
beddmningen var att intresset hade svalnat. Sa verkar inte vara fallet och det kan darfér vara
dags att planera in nya korta arbetsmdten via webben.

Om det finns stod for arkiveringsuttag (eller andra typer av exporter) med hjalp av de system
som anvands idag sa kan forbundsmedlemmarna skicka exempelfiler fér analys och
utvardering eller starta upp testleverans.

Forbundsmedlem som Onskar kan kontakta Sydarkivera for rddgivning i samband med
kravstallning infér upphandling eller utveckling.

Hinder och risker

Det ar systemforvaltare och specialister ute i verksamheterna hos férbundsmedlemmarna
som vet hur systemen och filformaten som stddjs fungerar i praktiken. Sydarkivera har hittills
endast fatt en exempelfil i json-format med den information som overfors till nationella
geodataplattformen. Syftet med nationella geodataplattformen ar visning/enkel atkomst, inte
bevarande. Det finns en risk att detta inte ar kant hos férbundsmedlemmarna, vilket kan leda
till att man inte skaffar de systemstdd som behovs for att sakerstalla bevarandet.
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Sydarkivera har annu inte fatt exempel eller testleveranser i andra uttagsformat som
innehaller mer information, visningsmallar och sa vidare som behovs for att sakerstélla
bevarande och atkomst till informationen pa ett fullt fungerande satt. Vad som gar att
slutarkivera beror pa hur forbundsmedlemmarna hanterar de digitala detaljplanerna i
verksamheten, till exempel vilket eller vilka systemstdd som anvands for att skapa, lagra och
dela digitala detaljplaner och vad det ar for filformat som anvands. Det finns mycket som inte
ar kant och det gor att det inte gar att komma fram till en konkret plan fér bevarande.

Boverket har gett ut en del material fokuserat pa att tillféra bevarandemetadata till de
digitala detaljplanerna som underlag for kravstallning. Det finns sannolikt inte nagra system
pa marknaden idag som stodjer boverkets foreslagna modell. Men vi har annu inte kunskap
om hur marknadslaget ar.Sydarkivera har inte ndgon direkt kontakt med systemleverantorer
utan behover bli introducerade via forbundsmedlem som har avtal.

Mojligheter och framsteg
Det finns ett gediget material fran Boverket att utga fran for kravstallning i samband med
upphandling.

Forbundsmedlemmarna férvantas kunna lagra digitala detaljplaner sa lange som det kravs
direkt atkomst i verksamheterna. Det kan vara mojligt att lamna arkivexemplar for
langtidsbevarande parallellt men det ar annu inte kdnt om det kan vara en mgjlighet for att
sakerstdlla bevarande langsiktigt.
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3D-objekt
Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Byggnadsmodeller eller 4. Samhallsbyggnad
andra typer av modeller i
3D-format

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Kartor, ritningar och teknisk dokumentation (§ 44 forbundsstyrelsen, 2024-12-06 dnr
SARK/2024:262)

Standarder och specifikationer

e Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for 3D Product
Model Data (CITS 3DPM)

Information

3D-modeller kan féorekomma hos kommuner och regioner i form av till exempel olika
digitala tvillingar. En digital tvilling ar en virtuell modell av ett fysiskt foremal eller fysisk
miljé som anvands for att simulera och spegla utseende och vad som hander i den
verkliga vérlden. For att skapa en digital tvilling behdvs data fran till exempel 3D-
skanning av foremal, fotogrammetri, geografiska informationssystem (GIS) och
byggnadsinformationsmodeller (BIM). Det behdvs ocksa olika programvaror och digitala
tekniker for att visa upp och gora de digitala tvillingarna anvandbara. De digitala
tvillingarna anvands for manga olika saker, till exempel stadsplanering. Tredimensionella
detaljplaner, GIS, BIM, data fran “"sakernas internet” och liknande kan anvandas for att
gora analyser av olika aspekter i samhallet som till exempel utvecklingen av
bebyggelsen eller trafik. Dessa resurser kommer sannolikt vara av vikt aven for den

framtida forskningen.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Det har inte hant nagot sedan sist.

Héander harnast

Arbete fortsatter inom DILCIS Board med ytterligare tva specifikationer inom omradet 3D, en
fokuserad pa 3D- modeller for kulturarvsomradet och en fér byggnadsmodeller. Sydarkivera
planerar att fortsatta att bevaka omradet och ha dialog med forbundsmedlemmarna i
samband med att dessa specifikationer ar pa dppen remiss och nar de publiceras.

Hinder och risker

Sydarkivera har i dagslaget inte mycket kunskap om hur férbundsmedlemmarna arbetar med
3D-modeller. Det behdver etableras en kontakt med de verksamheter som hanterar 3D-
modeller for att starta upp dialog kring langsiktigt digitalt bevarande.

Aven for det har omradet ar det specialister ute i verksamheterna hos férbundsmedlemmarna
som vet hur systemen och filformaten som stodjs fungerar i praktiken.

Méjligheter och framgangar

Det finns mycket valetablerade och utforliga standarder nar det galler hantering av olika
typer av 3D-modeller. Framtagna specifikationer for e-arkivering baseras i hog grad pa
befintliga standarder oh det finns ett samarbete mellan arbetsgrupperna for standarden och
arbetsgruppen som tar fram de europeiska specifikationerna. DILCIS Board har slappt en
forsta specifikation och den avser produktdatamodeller. Sydarkivera har bevakat webbinariet
och skrivit ihop rapport som dven har delats i form av en eventrapport pa Sydarkiveras
Community och externt som en artikel pa LinkedIn. Syftet ar att hitta mojliga
samarbetspartners nar det galler langsiktigt digitalt bevarande av 3D-mateiral. De kommande
specifikationerna kommer att vara mer relevanta for kommunala verksamheter eftersom de
avser byggnadsmodeller och kulturarvsmodeller. Det ar i grunden samma standarder for 3D-
modeller som specifikationerna utgar fran. Darfor ar det relevant att ta del av informationen
fran webbinariet.
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Bygg- och anldggningsprojekt

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Projektparmar med 4. Samhallsbyggnad
dokument och andra
handlingar

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Kartor, ritningar och teknisk dokumentation (§ 44 foérbundsstyrelsen, 2024-12-06 dnr
SARK/2024:262)
Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

Information och system

Projektsystem anvands ofta av entreprendrer som forbundsmedlemmarna anlitar for
byggprojekt och liknande. Entreprendrerna anvander i vissa fall sina egna system, andra
ganger ges de tillgang till de projektstodssystemen eller digitala parmar som
verksamheten erhaller. Projektsystemen anvands for att halla samman olika typer av bygg-
och infrastrukturprojekt under projektets gang. | vissa fall fors informationen sedan dver till
verksamhetens arendehanteringssystem nar projektet ar avslutat. Det forekommer aven att
filerna endast lagras i mappstruktur pa en filserver eller liknande tjanst for att sortera och

dela filer.
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Lagesrapport

Héant sedan sist

Sydarkivera har analyserat den forsta testleverans av en digital projektparm fran iBinder.
Testleveransen har genomforts for att underséka om det ar en framkomlig vag att
slutarkivera projektparmar for fixering av ingaende filer direkt ndr parmarna avslutas.
Verksamheten har i det har scenariot kvar en brukskopia av filerna. Uttaget ar en Zip-fil med
de filer som hor till projektparmen. Det féljer inte med nagon strukturerad dokumentation
om sjalva projektparmen och visning av de ingaende filerna. Projektparmen innehaller filer i
flera olika filformat daribland ritningar och andra tekniska format som kraver sarskilda
visningsprogramvaror. Sydarkivera har lyckats identifiera samtliga filformat och aven testat
Oppna programvaror for att visa upp och skapa versioner for utlamnande.
Skarmdelningsmote har genomférdes tillsammans med férbundsmedlem den 28 maj 2025.

Hander harnast

Dialogen fortsatter med de forbundsmedlemmar som ha behov av att testa och utvardera
rutiner fOr att slutarkivera handlingar i stora projekt utan att informationen passerar till
exempel ett arende- och dokumenthanteringssystem eller 16sning for verksamhetsnara arkiv
(dokumentarkiv eller mellanarkiv).

Ett gemensamt arbetsmote via webben genomfors i november och ar forberedande for en
temadag om dokumenthantering i stora projekt som planeras den 11 november 2026.

Hinder och risker

Ju mer komplexa och specialiserade filformat ar desto storre utmaningar blir det med digitalt
bevarande. De digitala projektparmarna verkar inte stddja férbundsmedlem med
normalisering av filformat. Det behdvs vidare dialog for att hitta rutiner och verktyg for att
stodja forbundsmedlemmarna med att valja filformat som ar [ampliga for digitalt bevarande.

Mojligheter och framsteg
Det ar enkelt att hamta ner en zip-fil som innehaller de filer som tillfér en digital projektparm
i iBinder.

Mottagningsansvariga tekniker hos Sydarkivera har testat och utvarderat 6ppna
programvaror for visning av filformat for ritningar och teknisk dokumentation. Det ar tva
programvaror som installerats i Sydarkiveras mottagningsmil;jo.

| Medlem | Aktuell status | Overféringar | Kommentar
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Digitala parmar | Forsta Senaste
Alvesta Inventeras - -
Borgholm Inventeras - -
Boxholm Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras - -
Flen Inventeras - -
Hultsfred Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Héassleholm Inventeras - -
Hogsby Inventeras - -
Ho66r Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras - -
Karlskrona Inventeras - -
Katrineholm Inventeras - -
Kinda Inventeras - -
Lessebo Inventeras - -
Ljungby Inventeras - -
Lomma Inventeras - -
Markaryd Inventeras - -
Monsteras Inventeras - -
Morbylanga Inventeras - -
Nybro Inventeras - -
Olofstrom Inventeras - -
Osby Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras - -
Region Blekinge Inventeras - -
Ronneby Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras - -
Sélvesborg Inventeras - -
Tingsryd Inventeras - -
Torsas Inventeras - -
Trosa Inventeras - -
Vadstena Inventeras - -
Valdemarsvik Testleverans 2025 2025 Digitala projektparmar
Vellinge Inventeras - -
Vimmerby Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Goinge Inventeras - - (Unikom)
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Fastighet- och affarssystem

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Fastighetsinformation
e Felanmalningar
e Hyresadministration

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

Aktuellt inom omradet
Det pagar ett generationsskifte nar det galler fastighetssystemen och affarssystemen hos

flera av de kommunala bolagen inom forbundskretsen.

Lagesrapport

Hant sedan sist

Sydarkivera har tagit emot tva testleveranser av information fran systemet Incit Xpand som
innehaller fastighetsinformation och affarsinformation. De som har levererat ar Nybro
Bostads AB och Gosta Goinge kommun. Nybro kommuns leverans ska bli en skarp
arkivleverans. Systemet har haller pa att fasas ut och anvands bade hos bolag och
forvaltningar. En del har anvant Incit Xpand som komplett affarssystem med bade
fastighetsforvaltning, ekonomi, personal och drendehantering (diarium), andra har anvant
endast for fastighetsforvaltning. Arkiveringsuttaget har bestallts fran systemleverantoren
antingen som en total backupkopia av data (databasdump) eller som exporter med ett urval
av uppgifter i form av Excel-filer.

Sydarkivera genomfor en systeminventering for att identifiera vilka system som finns hos de
kommunala bolagen. | samband med inventeringen har det framkommit att det finns
ytterligare fyra bolag och som har inaktiva instanser av Incit Xpand.
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Sydarkivera har kontaktat Systemleverantdren for att forsdka ta reda pa om det ar fler
kommunala bolag eller férvaltningar som har anvant Incit Xpand och kan ha behov av
slutarkivering.

Vad hander harnast
Det som hander harnast ar att se dver vilkka kommuner som har behov av att gora en
slutarkivering i form av databasexport eller att slutarkivera en kopia av bestallda Excel-filer.

Hinder och risker

Det ar endast ett kommunalt bolag som tog kontakt med Sydarkivera for rddgivning i
samband med att produkten Incit Xpand skulle fasas ut. Det ar oklart om de kommunala
bolagen har kinnedom om kommunernas medlemskap i Sydarkivera och att aven bolagen
har ratt till bastjansterna.

Mojligheter och framsteg

Sydarkiveras mottagningsansvariga tekniker har genomfért en framgangsrik export av
databasen i ett format som ar lampligt for langtidsbevarande av relationsdatabaser, SIARD.
Inkluderande att stora objekt, dokument och bilder, sparats som filer i filkatalog, &ven om
bindra data inte hade lagrats pa det satt som var forvantat i databasen. Sydarkiveras
databasdministrator har analyserat innehallet med utgangspunkt fran skarmbilder fran Incit
Xpand och dokumenterat resultatet. Det ger goda forutsattningar for att kunna
langtidsbevara och ldmna ut informationen.

Verksamhetssystem

Vilkant tillvagagangssatt

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Incit Xpand SIARD-export alternativt Databasexporten bér om mojligt
bestéllda exporter i Excel- kompletteras med skarmbilder.
format

Sydarkivera har gjort testleveranser och dessa testleveranser
genomfordes pa tva olika satt. Den ena var en databasarkivering dar vi
tog skarmbilder som komplement till sammanhanget. Den andra var en
export av Excelfiler som forbundsmedlem bestallt. Databasarkiveringen
kommer bli féremal for slutarkivering, exporten av Excel-filer har vi annu

inte hunnit genomfora eller analysera.

Medlem | Aktuell status | Overféringar Kommentar
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Inaktivt Aktivt Forsta Senaste
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - -
Héassleholm Inventeras Inventeras - -
Hoégsby Radgivning Inventeras - -
Ho66r Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Morbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Testleverans Inventeras 2025 2025 Nybro Bostads AB
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge Inventeras Inventeras - -
Ronneby Radgivning Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Radgivning Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - -
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Radgivning Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - -
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Géinge Testleverans | Inventeras 2025 2025
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Halsa och socialt stod

Informationstyper e Journaler och akter inom vard och omsorg (VO)
e Akter inom individ och familjeomsorg (IFO)

e Overférmyndares register och akter

e Regionens vardinformation

e Patientnamndens drenden

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 5. Rad fér den kommunala socialtjansten mm (4:e
upplagan, 2022)

e Nr. 6. Rdd om regionernas, landstingens och
kommunernas patientjournaler och annan medicinsk

information (3:e upplagan 2014)

Aktuellt inom omradet

Nar det galler vard- och omsorg (VO) och individ- och familjeomsorgen IFO sa finns det
fardiga rutiner och mallar for en del av de verksamhetssystem som anvands hos
kommunerna. Det pagar bade arbete med att fa i gang arliga rutinleveranser och for att
arbeta runt eller arbeta bort de hinder som finns for arliga digitala arkivleveranser.

Nar det galler regionens vardinformation sa prdglas arbetet i hog grad av att region

Blekinge ar inne i en process att byta ut sitt vardinformationssystem.
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Vard och omsorg (VO) samt individ och familjeomsorg (IFO)

Information Innehall VerkSAM Plan

Journaler och akter inom kommunernas vard och 8. Vard och

omsorg (VO) samt som fors enligt: omsorg

e Halso- och sjukvardslagen (HSL)

e Lagen om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS)

e Socialtjanstlagen (Sol)

Akter kommunal individ och familjeomsorg (IFO) 9. Socialt och
e Adoption ekonomiskt stod
e Familjehemsplaceringar

e Faderskapsutredningar

e Ekonomiskt bistand

Amnesansvarig arkivarie: Magdalena Salomonsson

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11

Information och verksamhetssystem

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. Dessa har vanligtvis olika moduler
eller granssnitt for olika typer av akter och journaler. Uttag sker genom att akter eller journaler
med tillhérande bilagor exporteras per lagrum. Det ar vanligt att kommuner har eller har haft
ett antal inaktiva aldre system for informationssokning och gallring.

Forberedande arbete hos forbundsmedlem

Medicinska journaler och sociala akter behover slutarkiveras for att uppfylla krav i
lagstiftningen. Journaler och akter har tydligt bestdamda tidpunkter for nar de avslutas och nar
det ar [ampligt att overlamna till arkivmyndighet. Det finns en ny socialtjanstlag, SoL, som
galler sedan den 1 juli 2026 och som framgent dven kommer att paverka den information som
ska langtidsbevaras.

Informationshanteringen sker i hdg grad enligt detaljerade bestimmelser i lagstiftningen och i
foreskrifter och rad fran Socialstyrelsen. Det finns tvingande bestaimmelser om gallring i
lagstiftningen. Det innebér att forvaltningarna maste hantera registervard och gallring i
systemen innan det ar mgjligt att genomfdéra uttag och dverfora information till Sydarkivera
for bevarande.
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Bakat i tiden har manga kommuner endast hanterat gallring och bevarande i pappersakterna,
medan informationen i systemen mer har betraktats som arbetsmaterial. Om forvaltningen
inte ar i fas med registervard och gallring i systemen sa kan det vara ett mycket omfattande
och arbetskravande arbete att forbereda gallring och uttag for slutarkivering. Sydarkivera
erbjuder radgivning under det férberedande arbetet. Det férekommer aldre- inaktiva system
som fortfarande finns kvar hos nyanslutna medlemmar.

Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for Patient
Medical Records (CITS eHealth 1)

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

Lagesrapport

Héant sedan sist

Amnesansvarig arkivarie har varit i kontakt med de kommuner som vare sig deltagit vid
arbetsmoten eller har utsedd leveranskoordinator fér dialog om dvergripande planering.
Amnesansvarig har kontaktat Bromélla, Ménster&s, Mérbylanga, Trosa och Vadstena fér att ta
reda pa aktuell status och eventuella hinder for att komma igdng med att leverera. Kontakten
har annu inte gett ndgra konkreta resultat och @mnesansvarig arkivarie invantar aterkoppling.
Det ar kant att vissa inte har haft systemet i fem ar eller mer.

Sydarkivera har tagit emot den forsta testleveransen med HSL-journaler fran Treserva och
aven testat att atgarda problem som finns med de aldre PDF-dokumenten och dven testat att
genomfdra normalisering av Word-dokument till PDF/A-formatet. Det dr endast mindre
rattningar som kvarstar for att paketstrukturen ska validera, det har att goéra med att det kan
forekomma otillatna tecken i ID.

Nya exempelfiler med uttag fran Viva har 6verforts for analys och aterkoppling har dversants

till systemleverantoren.

Vad hander harnast

Arbetet fortsatter med handlaggning och kontroll av arkivleveranser i takt med att
forbundsmedlemmar som anvander [dmnar in leveransframstallan. De forbundsmedlemmar
som 6nskar genomfdra arliga uttag kontaktar amnesansvarig arkivarie eller
medlem@sydarkivera.se. De arkivleveranser som blir godkdnda blir direkt efter leverans

inlasta i bevarandesystemet Archivematica for langsiktigt digitalt bevarande.
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Efter skarmdelniningsmote, alternativt motsvarande fordjupad kontroll har genomférts kan
den forsta skarpa arkivleveransen fran Treserva paborjas. Dialogen fortsatter darefter med
ovriga forbundsmedlemmar som har pabérjat arbetet med slutarkivering fran Treserva. Om
en medlem redan ar i gang med en leveransprocess kan arbetet fortsatta efter dialog med
Sydarkivera, dven om vissa mindre valideringsfel kvarstar. Det finns forbattringsférslag
avseende det tekniska formatet som har férmedlats till systemleverantoren.

Forhoppningen ar att kunna starta upp arbetet med testleveranser fran Viva.

Anvisningarna for Procapita/Lifecare uppdateras for att omfatta aven de journaler som
hanteras av Journal Digital.

Foljande korta arbetsmdten via webben ar bokade i november:

e Procapita/Lifecare 2025-11-04
e Viva 2025-11-11
e Treserva 2025-11-11

Hinder och risker

Ett hinder for forbundsmedlem att komma i gdng med digitala arkivleveranser kan vara att
det ar ndédvandigt att kopa till moduler eller tillaggstjanster. Det kanske inte ar mojligt med
de avtal som finns eller det saknas utrymme i budget och planering for att skaffa nédvandiga
moduler eller tillaggstjanster.

Migrering av information i samband med systembyte inte alltid ar en mojlighet som finns for
dessa verksamhetssystem. Detta kan |16sas med laslicenser eller liknande under en
overgangsperiod. Men det ar viktigt att tanka pa ar att det behodver vara mojligt att
genomfdra gallring och arkiveringsuttag enligt den lagstiftning som finns. En stark
rekommendation ar darfor att om mojligt skaffa de moduler och tillaggstjanster som behovs.

De systemleverantdrer som inte har inbyggd funktion for arkiveringsuttag utan som endast
erbjuder mojlighet att hamta information for slutarkivering via maskingranssnitt (API) kan
vara ett hinder for férbundsmedlem att komma i gang med digitala arkivleveranser till
Sydarkivera. Antingen férbundsmedlem, systemleverantoren eller tredje part behdver
utveckla en mellanlésning for arkiveringsuttag och paketering. Sydarkiveras rekommendation
till utvecklare ar att folja den utveckling som sker nar det galler EARK-specifikationen CITS
eHealth1, kod och tjanster for validering av informationspaket. De férbundsmedlemmar som
har 16sning for mellanarkiv kan undersdka majligheten till integration och darefter
arkiveringsuttag med stod av mellanarkivets inbyggda funktioner.
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Riksarkivet har annu inte beslutat att anta E-ARKI CITS eHealth 1 som svensk
forvaltningsgemensam specifikation, FGS. Detta kan vara ett hinder bade for
systemleverantorer och fér de upphandlande myndigheter som staller krav pa anvandning av
beslutade FGS:er.

Det finns fortsatt risk med att férbundsmedlemmarna inte har tillrackligt med personella
resurser eller fungerande forutsattningar i dvrigt for att hantera registervard, gallring och
arkiveringsuttag. Risken ar att gallring inte sker enligt de bestammelser som finns i
lagstiftningen och beslut om gallring i informationshanteringsplan.

Majligheter och framsteg

Viva har uppdaterat sitt format for arkiveringsuttag och det finns en dialog med
systemleverantoren. Det ger goda forutsattningar for att komma vidare med slutarkivering
digitalt for de kommuner som anvander Viva.

Vid testleveranser fran Treserva har det visat sig att det finns en del avvikelser som ger
valideringsfel. Tack vare en medlemskommun hade vi ett gemensamt mote med
systemleverantdren CGI. Vid detta mote blev det ett antal klargéranden och ny testleverans
overfordes dar det strukturerade formatet validerade. Dialogen ar en bra forutsattning for att
komma vidare med digitala arkivleveranser fran Treserva.

Systemforvaltare inom verksamhetsomradet har ett stort engagemang och en vilja att
samarbeta bade sinsemellan och med Sydarkivera. Det ar ofta erfarna systemforvaltare med
god systemkdannedom som deltar vid gemensamma arbetsmoten och traffar.
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Verksamhetssystem

Vilkant tillvagagangssatt
Produkt Uttagsmetodik Att observera
Funktion for att spara Inloggade anvandare sparar ner en journal

journaler i PDF/A-format i taget och sparar i kataloger som skapas

manuellt.

Sydarkivera har tagit emot flera skarpa digitala journaler och aven akter
fran Individ och familjeomsorgen (IFO). Det ar ett fatal myndigheter som
anvander Infosoc for att hantera journaler och akter. Det finns fardiga
rutiner och anvisningar fran Sydarkivera. Det hade varit 6nskvart att
verksamhetssystemet vidareutvecklas sa att anvandare kan spara ner flera
journaler at gangen som paketeras med paketstruktur som dokumenterar
och fixerar dverforingspaketet.

Uttagsmetodik Att observera

FGS-uttag En del fdrbundsmedlemmar anvander
Journal Digital istallet for
Procaptia/Lifecare nar det galler
utférarverksamheten.

En digital arkivleverans har tidigare slutforts. Formatet for
arkiveringsuttag var redan fran borjan tekniskt val fungerande for
slutarkivering. Journal Digital anvands av utférarverksamheten inom IFO,
till exempel 6ppenvard, HVB, stodboende, skyddat boende,
missbruksvard, socialpsykiatri eller specialistverksamheter. Utférarna far
uppdrag fran myndigheten och skickar tillbaka sin rapportering. Det finns
en integration mellan Journal Digital och Procapita/Lifecare.
Malsattningen ar att uttag fran Journal Digital kan levereras tillsammans
med uttag fran Procapita.

Uttagsmetodik Att observera

Uttag extern konsult Forbundsmedlem som har kvar gamla
databaser rekommenderas att sa snart

som mojligt ta kontakt fér radgivning.
Aldre inaktivt system med olika moduler/databaser fér VO, LSS och IFO.
Det ar vanligt att akterna fran IFO ar utskrivna pa papper for bevarande.

De flesta forbundsmedlemmar har valt att komplettera med utskrifter.
Det férekommer att journaler och akter inom aldreomsorgen och LSS inte
har skrivits ut. For HSL-journaler ar total-bevarande rekommendation
enligt gallringraden. Inom LSS finns bestammelser om gallring. Uttag sker

i form av dokument (Word eller PDF) som behdéver sorteras och gallras
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manuellt efter uttag. Det ar inte lampligt att |ata de gamla databaserna
sta kvar utan atgard da de innehaller stora mangder personuppgifter,
sekretess och handlingar dar det finns tvingande bestammelser om
gallring. .

Uttagsmetodik Att observera

Produktspecifikt Har systemet anvants lange kan det
uttagsformat behovas registervard och atgarder nar det
galler bilagor, kontakt med bade
Sydarkivera och systemleverantdren
rekommenderas.

Det ar manga av Sydarkiveras forbundsmedlemmar som anvander
verksamhetssystemet Procapita/Lifecare. Det finns tva olika produkter IFO
och VoO som skiljer sig bade i funktionalitet och nar det galler
exportformatet. Det finns inbyggda funktioner foér gallring och
arkiveringsuttag som ingar i grundprodukten. Sydarkivera har tagit emot
ett stort antal digitala arkivleveranser och det finns en fardig process att
folja. Systemleverantdren har uppdaterat medféljande scheman for att
mojliggodra validering. Information fran aldre system (SOCIA) foljer med i
uttaget. Systemleverantoren haller pd med en uppdatering av gallrings-
och uttagsprocessen och det har varit dialog med Sydarkivera.

Uttagsmetodik Att observera

Uttag extern konsult Forbundsmedlem som har kvar gamla
databaser rekommenderas att sa snart
som mojligt ta kontakt fér radgivning.
Aldre inaktivt system med olika moduler/databaser fér VO, LSS och IFO.
Det &r vanligt att akterna fran IFO ar utskrivna pd papper fér bevarande.

De flesta forbundsmedlemmar har valt att komplettera med utskrifter.
Det forekommer att journaler och akter inom aldreomsorgen och LSS inte
har skrivits ut. For HSL-journaler ar total-bevarande rekommendation
enligt gallringraden. Inom LSS finns bestdmmelser om gallring. Uttag sker
i form av dokument (Word eller PDF) som behd&ver sorteras och gallras
manuellt efter uttag. Det ar inte lampligt att lata de gamla databaserna
sta kvar utan atgard da de innehaller stora mangder personuppgifter,
sekretess och handlingar dar det finns tvingande bestammelser om

gallring. .
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Tillvagagangssatt under utredning

Produkt Uttagsmetodik Att observera
Combine Via mellanarkiv eller egen Det saknas fardig inbyggd funktionalitet
export med hjalp av API for anvandare att skapa ett

arkiveringsuttag. Forbundsmedlemmar
rekommenderas att kontakta Sydarkivera
for radgivning.

Det finns ett maskingranssnitt API for att integrera tjansten mot ett
separat e-arkiv/mellanarkiv. For att dverfora till Sydarkivera behévs ndagon
form av mellanlésning som kan hamta information och paketera infor
slutarkivering. Det kan vara en egen export som kommunens integratorer
eller utvecklare bygger. Alternativt kan kommunen vélja att infora ett e-
arkiv/mellanarkiv och darifran exportera information for slutarkivering
med stdd av de funktioner eller tjanster som finns till vald 16sning.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Isox Tidigare automatiserad Det ar manga ar sedan Sydarkivera hade
utskrift, det kan finnas andra | dialog med systemleverantoren.
tillvdgagangssatt i Forbundsmedlem som anvander Isox bor
dagslaget. kontakta Sydarkivera for radgivning.

Sydarkivera har tidigare tagit emot en skarp arkivleverans da uttag skett
genom automatiserad PDF-utskrift. Isox ar ett verksamhetssystem som
anvands inom olika sociala verksamheter. Uttaget genom automatiserad
PDF-utskrift genomfordes eftersom systemet vid tidpunkten inte hade
stod for uttag via administratorsgranssnitt. Systemleverantéren hade
planer pa att utveckla stdd for arkiveringsuttag. Det innebar att systemet i
dagslaget mycket val kan ha inbyggda funktioner for arkiveringsuttag.
Det ar inte kant att det ar nagra forbundsmedlemmar som anvander
verksamhetssystemet i dagslaget.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Treserva FGS-uttag Funktionen ar ett tillagg som behdver
avtalas. Mindre rattningar behovs for att
formatet ska validera. Treserva-
kommunerna kan borja slutarkivera efter

uppdatering.

Sydarkivera har tagit emot ett antal testleveranser fran olika versioner av
Treserva och olika typer av akter och journaler. Senaste kontrollerade
leveransen ar fran version 4.20.2. Systemleverantéren har uppdaterat
formatet sa att det validerar mot de regler som finns i tillhérande XML-

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 76



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

scheman. Sydarkivera genomfor bevarandeatgarder efter slutarkivering
for att bilagor ska sparas i bevarandeformat som validerar. Verktyg och
rutiner for detta har testats av Sydarkiveras tekniker.

Det finns systemleverantorer for mellanarkiv/dokumentarkiv som
erbjuder |6sning for arkiveringsuttag fran Treserva. Detta kan vara en bra
|6sning for de forbundsmedlemmar som inte vill uppdatera Treserva till
nya versioner eller att ha laslicenser igang for att hantera I6pande gallring
och arkiveringsuttag.

Produkt Uttagsmetodik Att observera
Viva FGS-uttag Funktionen ar ett tillagg som behdver
avtalas.

Viva éar ett verksamhetssystem som anvands inom bade omsorg och IFO.
Sydarkivera har tagit emot exempelfiler fér analys i samband med
upphandling och systeminférande hos férbundsmedlem.
Systemleverantoren har skapat ett exportformat som delvis baseras pa
FGS Arendehantering. Efter Sydarkiveras méte med systemleverantéren
Cambio den 2 september har ytterligare en exempelfil mottagits och
analyserats. Systemleverantdren har fatt kommentarer med forslag till
atgarder for att uppfylla kraven i Forvaltningsgemensam specifikation
(FGS). De flesta som anvander Viva har infort verksamhetssystemet under
de senare aren, men det finns ett par kommuner som har haft systemet

lange.

Tillvigagangssatt bevakas

Produkt Uttagsmetodik Kommentar

Cambio Cosmic Okant Forvaltas av Region Kronoberg via
samverkansavtal med berérda kommuner.
Sydarkivera kan delta pa forvaltningsmote efter

inbjudan.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Vo IFO Forsta Senaste

Alvesta Uttag arligen | Uttag arligen 2019 2025 Leverans IFO mottagen

Borgholm Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2025 Leverans godkand

Boxholm Forarbete Forarbete - - Deltar arbetsmoten (ITSAM)

Bromédlla Forarbete Forarbete - -

Eslov Testleverans Testleverans 2020 2025 Manuellt uttag pagar

Flen Endast API Endast API - 2023 Arliga uttag frén ldre system

Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025

Hassleholm Pausat Pausat 2022 2022 Flera olika systemstod

Hogsby Forarbete Forarbete - - Testleverans IFO planeras

Hoor Okand status | Okand status 2020 2020 Dialog leveranskoordinator

Karlshamn Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2025 Leverans IFO och VoO godkanda

Karlskrona Uttag arligen | Uttag arligen 2019 2025 Leverans VoO mottagen (tva
separata namnder)

Katrineholm Testleverans Forarbete 2023 2023 Engangsuttag systembyte

Kinda Hinder Hinder 2022 2022 Dialog leveranskoordinator

Lessebo Extern tjénst Uttag arligen 2019 2025 Leverans IFO mottagen

Ljungby Pausat Pausat 2016 2025

Lomma Uttag arligen | Exempelfil 2021 2024 Elektroniskt undertecknat
ordférandebeslut

Markaryd Uttag arligen | Uttag arligen 2021 2025 Leverans mottagen

Monsteras Pausat Pausat - - Framstallan ej inkommen

Moérbylanga Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023

Nybro Forarbete Leverans CD-R 2022 2022 Aldre uttag IFO finns pa CD

Olofstrom Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2025 Leverans IFO och VoO godkand

Osby Forarbete Forarbete - - Har moduler som kravs (Unikom)

Oskarshamn Forarbete Forarbete - -

Ronneby Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023 Endast via Cura Individutveckling

Staffanstorp Forarbete Forarbete - - Forsta leverans 2026/2027

Soélvesborg Forarbete Uttag arligen 2023 2025 Leverans IFO godkand

Tingsryd Testuttag Testuttag 2018 2025 Testleveranser godkanda

Torsas Forarbete Forarbete - - Deltar arbetsméten

Trosa Forarbete Forarbete - -

Vadstena Forarbete Forarbete - - System med uttagsfunktion

Valdemarsvik Testuttag Testuttag 2024 2024 Ny férbundsmedlem 2024

Vellinge Pausat Pausat 2022 2022 Nésta leverans 2029

Vimmerby Uttag arligen | Uttag arligen 2021 2023 Samordning via ITSAM

Vingaker Modul kravs Modul kravs - - Ny férbundsmedlem 2024

Ydre Pausat Testuttag - - Samordning via ITSAM

Atvidaberg Uttag arligen | Uttag arligen 2021 2024 Leverans godkand (ITSAM)

Odeshég Testuttag Testuttag 2025 2025 Samordning via ITSAM

Ostra Goinge Forbereds Testuttag 2019 2025 Avvikelser i anvand version av
exportformat
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Overférmyndares register och akter

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Registerinformation 9.6 Overférmyndare
e Overférmyndarakter

Amnesansvarig arkivarie: Emilia Bergvall Ohdner

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)
e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Gallringsrad

e Bevara eller gallra Nr. 9 Rad foér éverformyndare (2020)

Information och verksamhetssystem

Inom férbundskretsen finns det tre verksamhetssystem inom éverformyndarverksamheten.
Hur hanteringen av information som skapas inom éverférmyndarverksamheten ska vara
regleras bland annat i formynderskapsférordningen (SFS 1995:379/SFS 2018:403) och rad
kring gallring hittar vi i gallringsrad nr 9 fran samradsgruppen fér kommunala arkivfragor.
Gallringen ska utféras fore slutarkivering.

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0
o CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases using
SIARD.
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Lagesrapport

Héant sedan sist

Vi har haft fortsatt dialog med Peribon om Overférmyndarsystemet, och de har skickat in
exempelfil for analys. Sydarkivera har genomfort analys och skickat tillbaka aterkoppling med
kommenterade filer och tips om formatet till systemleverantéren. Uttaget fran
Overférmyndarsystemet ser pa det hela taget bra ut men det dr nagra saker som behéver
fixas for att filerna ska validera mot sina scheman. Formatet baseras pa
forvaltningsgemensamma specifikationer, FGS.

Vad hander harnast
Vi fortsatter att bevaka och hoppas pa testleverans med skarp information fran Warna Go
fran de medlemmar som har ratt uppsattning av moduler.

Vi véntar ocksé pa uppdaterad exempelfil fran Overférmyndarsystemet och sa sméningom
testleveranser.

Hinder och risker

Inom 6verférmyndarverksamheten férekommer manga kommunévergripande samarbeten
och gemensamma overformyndarnamnder. For att fa full effekt av samverkan ar det
angeldget att aven planera arkivbildningen. Det finns annars stora risker for hinder nar det ar
dags for slutarkivering, eller i varsta fall risk for informationsforlust.

Forbundsmedlemmarna behover i forekommande fall kdpa till moduler eller andra
tillaggstjanster for att komma i gang. Precis som inom manga andra verksamhetsomraden sa
behover personalen hos férbundsmedlem dessutom ofta prioritera andra mer bradskande
arbetsuppgifter. Det gor att det blir svart att avsatta den tid som behovs for att forbereda och
genomfora arkiveringsuttag. Samtidigt sa fortsatter flera forbundsmedlemmar med att skriva
ut handlingar och hantera dessa manuellt for arkivering. Sammantaget innebar det har att
forbundsmedlemmarna inte kan dra nytta av digitaliseringens mojligheter till effektivare
hantering av arkiveringsuttag med stdd av verksamhetssystemens inbyggda funktioner.

Majligheter och framsteg

Det finns fa system pa marknaden och verksamheten har bra koll pa sin information. Det
finns goda relationer med leverantdrerna inom omradet, och férhoppningarna ar goda att
Sydarkivera inom kort kommer fa testleveranser med skarpa data for férdjupad analys och
forberedelse for arliga arkiveringsuttag.
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Verksamhetssystem

Vilkant tillvdgagangssatt

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Warna SIARD-export Databasexporten bér om mojligt
kompletteras med skarmbilder.

Sydarkivera har slutarkiverat information fran Warna med generella
metoder for databasarkivering. Det ar ett dldre diariesystem som har
anvants inom forbundskretsen. Det kan fortfarande forekomma inaktiva
installationer for informationsatersdkning. Warna har inte nagot inbyggt
stod for arkiveringsuttag utan informationsinnehallet bevaras i form av
en databasexport som engangsuttag.

Tillvagagangssatt under utredning

Produkt Uttagsmetodik Att observera
Warna Go FGS-uttag Funktionen ar ett tillagg som behdver
avtalas.

Sydarkivera har tagit emot en exempelfil som visar att det tekniska
formatet ar valfungerande for langsiktigt digitalt bevarande. Det ar annu
inte ndgon forbundsmedlem som har infért modulen for
arkiveringsuttag och Sydarkivera har inte tagit emot ndgon testleverans
direkt fran forbundsmedlem.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Overformyndar- | FGS-uttag Funktionen ar under utveckling

systemet, OFS Sydarkivera har tagit emot en digital arkivleverans fran
Overférmyndarsystemet i form av ett engangsuttag, databasexport i
SIARD-format. Det var en slutarkivering i samband med
sammanslagning av overférmyndarnamnder. Systemleverantdren har
borjat utveckla funktion for arliga arkivleveranser. Sydarkivera har fatt ta
del av exempelfiler och lamnat aterkoppling till Systemleverantéren.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Status Overforingar Kommentar
Forsta | Senaste
Alvesta Slutarkiv Vaxjo
Borgholm Inventeras - | -
Boxholm Slutarkiv Mjolby
Bromolla Inventeras - - Radgivning gallringsbeslut vid systembyte
Eslov Engangsuttag 2024 2024 Gemensam namnd i Lunds kommun
Flen Inventeras - -
Hultsfred Inventeras - - Ny medlem 2025
Hassleholm Inventeras - -
Hogsby Inventeras - - *
Hoor Forarbete - - *
Karlshamn Forarbete 2019 2023 Gemensam namnd i Ronneby (2023)
Karlskrona Inventeras - -
Katrineholm Inventeras - -
Kinda Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Lessebo Slutarkiv Vaxjo
Ljungby Exempelfil 2023 2023 Inbyggd funktion for FGS-uttag
Lomma Exempelfil 2025 2025 Samarbete Staffanstorp och Kavlinge
Markaryd Inventeras - -
Monsteras Inventeras - - *
Moérbylanga Inventeras - -
Nybro Inventeras - -
Olofstrom Forarbete - -
Osby Forarbete - - ** Samarbete Kristianstad 2023-12-01, eventuellt
testuttag planeras senare
Oskarshamn Inventeras - - *
Ronneby Forarbete - - Gemensam namnd med Karlshamn
Staffanstorp Exempelfil 2025 2025 Samarbete med Lomma och Kavlinge
Soélvesborg Inventeras - -
Tingsryd Slutarkiv Vaxjo
Torsas Inventeras - -
Trosa Inventeras - -
Vadstena Slutarkiv Motala
Valdemarsvik Inventeras - - Ny medlem 2024
Vellinge Inventeras - -
Vimmerby Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Vingaker Inventeras - - Ny medlem 2024
Ydre Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Atvidaberg Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Odeshég Inventeras - -
Ostra Géinge Forarbete - - ** Samarbete Kristianstad 2023-12-01

* Samarbete Hogsby, Ménsteras, Oskarshamn, Hultsfred

** Samarbete Ho6r, Horby, Osby och Ostra Géinge upphér 2023-11-30 Nytt samarbete: Osby, Ostra Géinge och

Kristianstad.
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Regionens vardinformation

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
Vardinformation Mallen behover
e Medicinska journaler kompletteras for
e Medicinska bilder regioner

e Medicinsk information

Amnesansvarig arkivarie: | Valdemar Sjoqvist

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Radd om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Verksamhetssystem

Det finns manga olika system som pa olika satt stodjer varden med dokumentation och
producera olika typer av underlag. Det ar komplexa ekosystem som kommunicerar med
olika nationella tjanster. Mycket information behover finnas direkt atkomlig i verksamheten
under 1ang till och ar darigenom regionens ansvar. Enstaka aldre register och databaser
kan slutarkiveras och dverlamnas till arkivmyndighet i sin helhet.

Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 83



DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKIV E RA °

Lagesrapport

Héant sedan sist

Region Blekinges omfattande projekt med att infora nytt vardinformationsstdd, Cambio
Cosmic, har varit fortsatt padgaende sedan inforandet forsenats i relation till tidigare tidplan. |
skrivande stund har dock inga vidare forseningar rapporterats och verksamheten jobbar for
att implementera systemet till den 18 november. | samband med detta inforande kommer
vardinformationen fran aldre system hanteras pa olika satt, vissa delar kan komma att flyttas
till datalager medan andra migreras direkt till det nya systemet. For en del system har
Sydarkivera haft dialog om eventuell slutarkivering.

Dialogen med projektledare inom projektet for inforandet av Cosmic och tidvis dven andra
relaterade roller har fortsatt men tidvis mindre regelbundet och inte lika frekvent dver lag.
Detta har delvis berott pa regionens resursplanering men ocksa pa att lika tat kontakt inte
varit nédvandigt att prioritera ndr datumet fér Cosmics inférande krupit ndrmare. Som
tidigare finns det dock tid avsatt varje vecka for att kontinuerligt kunna erbjuda region stod
om och nar behovet uppstar.

En stor mangd system som regionen tidigare planerade att ersatta med moduler i Cosmic
kommer istallet att finnas kvar, atminstone tills vidare. Sydarkivera har fortsatt haft kontakt
med regionen angaende dessa system och for att kunna fanga upp eventuella
slutarkiveringsbehov. Exakta detaljer kring manga av systemens hantering har dock fortsatt
vara nagot oklart men samtal om eventuell arkivering har forts avseende exempelvis Eyedoc
(system som hanterar blanketter och intyg som sjukvarden anvander) och akutens
patientliggare, som ar en del av Prator. For patientliggaren ar det mycket som talar for for
slutarkivering da Sydarkivera tidigare tagit emot leverans av akutens foregaende
motsvarighetssystem.

Testleveransen som pabdrjats for Prator, ett system som anvands for kommunikation och
informationsdéverforing med kommunerna i Blekinge i samband med gemensam planering av
vard, har fortgatt och dven mynnat ut i upprattandet av ett drende for skarp leverans. Under
perioden for denna leveransredovisning har arbete med visningsvyer pabdrjats och exempel
pa sadana har visats for de systemfdrvaltare inom regionen som varit aktiva i arbetet med
testleverans. Responsen har varit mycket god och detta arbete fortgar darmed. | nutid ar
leveranséverenskommelse for skarp leverans under arbete och sddan planeras fardigstallas
och skickas ut innan aret ar slut. Férhoppningen ar att dven hinna motta ny leverans innan
nyar. Omleverans i relation till testleveransen ar nédvandigt da systemet fortfarande brukas
fram till i december.
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| samband med detta arbete har dven omstandigheterna kring en mindre mangd information
som hor ihop med informationen som finns i Prator och som ar forvarad utanfor systemet
undersokts. Det galler information som upprattades i samband med att man nyttjade
reservrutin efter hackerattacken mot Tieto Every i januari-februari 2024. Denna information
finns numera i form av inskannade dokument i regionens system Comprima samt Public 360.
Mojligheter att arkivera detta i samma veva som informationen fran systemet har undersokts
men detta ar fortfarande i ett tidigt skede.

Den kontakt Sydarkivera haft med regionens smittskyddsenhet och Folkhdlsomyndigheten
avseende att arkivera en mindre mdngd information fran smittskyddets gamla system SmiNet
2 har till viss del fortgatt under perioden. Da det endast handlade om en mindre mangd
material som inte migrerats till det nya systemet, SmiNet 3, sa har gallringsbeslut for
resterande information tagits fram och Sydarkivera star redo att motta leverans via
upprattade kontakter nar det blir aktuellt.

Vad hander harnast

De regelbundna moéten och avstamningar med regionen som fortgatt under en langre tid
kommer aven fortsatta framover utefter behov, da i form av ett stdende méte pa en timme
varje vecka. | samband med inférandet av Cosmic i november samt generellt efter arsskiftet
lar en ny beddémning kring hur behovet ser ut géras. Dessa moten nyttjas for fragor som ror
saval digitala arkivleveranser som andra arkiv- och informationsrelaterade fragor.

Arbetet med test- och skarp leverans av digital information fran systemet Prator kommer
ocksa fortsatta och vantas kunna avklaras inom kommande period, sa lange inget oférvantat
intraffar. Nasta steg i processen galler fardigstallande och underskrift av
leveranséverenskommelse, varefter skarp arkivleverans kan ske. Samtidigt kommer aven
mojliga metoder for arkivering av den relaterade méangd information som ej férvaras i Prator
undersokas vidare.

Hinder och risker

| nulaget torde merparten av de potentiella hinder och risker som skulle kunna dyka upp ha
att gora med inférandet av det nya vardinformationssystemet i Region Blekinge. For tillfallet
ses inga konkreta risker med detta men sedan det sedan tidigare har skett stundvis snabba
forandringar inom regionens arbete med detta inférande finns det fortsatta risker for detta,
vilket i sin tur kan paverka det arbete som ror omhandertagandet av information fran gamla
system. Detta exempelvis genom att regionen plotsligt omprioriterar sina resurser pa ett
sadant satt att det paverkar detta omhandertagande eller att det kanske uppstar vissa
plotsliga behov med kort tidsvarsel. Om nagot sadant intraffar finns det risk for att
Sydarkivera inte pa ett optimalt satt kan tillgodose regionens forvantningar och behov.
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Som namnt ar dock dessa hinder och risker i skrivande stund i princip enbart teoretiska.
Sydarkiveras regelbundna kontakt med relevanta parter inom Region Blekinge for stamma av
kring laget med inférandet av det nya vardinformationssystemet Cosmic samt de olika
delprojekt rérande arkivering och dylikt som berdrs forminskar dessa risker. Generell analys
av potentiella risker och konsekvenser pagar kontinuerligt inom dessa diskussioner och
darmed finns det dven en planering kring allménna ldsningar for olika scenarion.

For de konkreta projekt som pagar, i synnerhet leveransarbete rérande Prator, ser laget
liknande ut och i nuldget syns inga uppenbara risker eller hinder. Det finns dock alltid en risk
for att ovantade handelser eller liknande, vare sig det exempelvis galler pl6tslig sjukskrivning
eller ndgot tekniskt problem, som kan férhindra eller férsena arbetet. | skrivande stund ar
dock planen framat tydlig.

Mojligheter och framsteg

| samband med de aterkommande kontakterna och métena mellan Sydarkivera och Region
Blekinge fortsatter daven kannedomen om Sydarkivera och vart arbete med digitala
arkivleveranser att forankras inom regionen. Det innebar att forutsattningarna for att utféra
sadana leveranser pa sikt bor bli battre och battre genom exempelvis att Sydarkivera for
battre kontakt med ratt personer inom regionen samt att kunskapen om Sydarkivera och
digitala arkivleveranser hos dem Okar.

Leveransarbetet rérande Prator har rullat pa bra och forvantningarna ar att leverans kommer
slutféras utan nagra storre problem. Sedan det i detta fall handlar om en databasleverans
fran ett ratt sa stort system innebar ett sddant har slutférande inte bara en framgangsrik
leverans i sig, utan det ger aven kunskap om hur liknande system i framtiden kan hanteras av
Sydarkivera. Delvis sa avseende att utfora databasarkivering med en relativt stor och komplex
databas, delvis avseende jobbet med att ta fram egna visningsvyer for viktiga
informationsméangder fran den arkiverade databasen.
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Verksamhetssystem

Valkant tillvagagangssatt

Produkt Uttagsmetodik Att observera

BADAS SIARD-export Andra egenutvecklade register och
databaser kan slutarkiveras pa liknande

satt tillsamman med dokumentation.

Egenutvecklat register for akuten, Region Blekinge.

Tillvdagagangssatt under utredning

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Eyedoc PDF-dokument Forutsatter att regionen bestaller uttag fran
systemleverantoren.

Blanketter och intyg som sjukvarden anvander, till exempel dodsintyg.
Patientliggaren ar en del i Eyedoc och anvands av akuten. Export till PDF-
format har utvecklats for de kommuner som ingar i den samordnade
upphandlingen.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

PMO R7e-arkiv format, alternativt | Det finns inte fardigt exportformat pa
export utvecklad av samma satt som for PMO, skolhalsovarden.
systemleverantoren.

Journalsystem for barnhdlsovarden i Blekinge. Erfarenhetsutbyte har skett
bland annat med Region Skane som arbetar med att slutarkivera
information fran PMO.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Prator SIARD-export Behovet av atkomst till information
avstamt med kommunerna

System for meddelandehantering och planering mellan slutenvarden,
primarvarden, psykiatrisk 6ppenvard och kommuner. Sydarkivera har tagit
emot testleverans i form av databasdumpar och gjort export till
arkiveringsformat for relationsdatabaser, SIARD. Det finns en forsta
version av visningsmall for meddelanden i KDRS Search and View.
Informationen efterfragas séllan. Det har varit en dialog med bade
regionen och kommunerna om behovet av att ha atkomst till avslutade
arenden.
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Produkt Uttagsmetodik Att observera

Documaster CSV-uttag eller FGS-uttag Det finns inte ndagon befintlig uppmarkning

C-Archive av avslutade journaler

(Comprima) System som anvands for inskanning och lagring av dokument och
multimedia. Det finns inbyggt stod for arkiveringsuttag for éverforing till
slutarkiv (arkivmyndighet). Mer information finns i avsnittet om
verksamhetsnara arkiv.

Tillvdgagangssatt under bevakning

Produkt Kommentar
NCS Cross Sammanhallet journalsystem for bade slutenvard och primarvard.
Obstetrix Journalsystem for forlossning/BB samt modravard. Det har funnits

planer pa att utveckla en historikdatabas med tillhérande
anvandargranssnitt for sokning.

Journalia System for antikoagulantia-behandling.

Orbit System for operationsplanering.

Orbit Analys Rapportsystem for Orbit.

Carath Kvalitetsregister och processtod for operationsplanering inom

thoraxkirurgi.

Thoraxfakturering Processtdd for fakturering, interndebitering och ekonomisk
uppfdljning av producerad/sald vard pa Thoraxcentrum.

NCS BOS System for att hantera remisser och svar till flertal labb.
Ersattnings- System som hanterar ekonomisk reglering i halsovalet.
systemet

Remissbevakning Fakturahantering och remisskontroll for utomlansvard.

CytoBase System som anvands for ordination, beredning och administration av
cytostatika.

GynOP Kvalitetsregister gallande gynekologiska operationer.

Inneliggande System som anvands av véxeln for att fa dversikt av inskrivna

patient patienter.

Lisbet Listningssystem med mera for vardenheterna inom Halsoval Bleking.

DRG-grupperaren | IT-komponent som anvands for verksamhetsbeskrivning i sjukvarden.
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Patientnamndens arenden

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Register dver drenden 4. Demokrati och
e Register dver handlingar ledning

e Diarieférda handlingar/akter

Amnesansvarig arkivarie: | Valdemar Sjéqvist

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33

e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Information och verksamhetssystem

Ett verksamhetssystem med stdd for registrering av allmanna handlingar har utvecklats
specifikt for patientnamndens verksamhet. Region Blekinge samarbetar med flera andra
regioner kring forvaltning och utveckling. For narvarande anvands den tredje generationen

av verksamhetssystemet Vardsynpunkter, 3.0.

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Héant sedan sist

Sydarkivera och Patientnamnden har haft en del kontakt under perioden dar fragor som ror
digitala arkivleveranser till viss del berorts. Det som dykt upp inom detta omrade ar att deras
nuvarande system, VSP 3.0, ar uppsagt fran och med februari 2026. Darefter ska drift ga over
till Region Blekinges lokala IT-enhet och hanteras darifran i max tva ar. Under denna tid lar
det mojligen da behéva genomfoéras en digital arkivleverans till Sydarkivera och darmed har
ett testleveransarende upprattats.

Hander harnast

Sydarkivera kommer ha vidare kontakt med Patientnamnden utifran de behov som finns
gallande eventuell slutarkivering av VSP 3.0. Utefter vad som diskuterats under tidigare
moten invantar Sydarkivera vidare besked om detta fran namnden. Ifall det skulle drdja kan
Sydarkivera sjalva ta kontakt for att kolla status.

Hinder och risker

Da Sydarkivera endast fatt information om vad som kommer hdnda med Patientndmndens
system och inget konkret arbete for testleverans pagar finns i nulaget inga direkta risker
identifierade. Man kan dock tanka sig att det senare kan visa sig vara svart att genomféra
leverans fran systemet av olika skal, sa som bristfalliga eller icke existerande funktioner for
arkivuttag.

Majligheter och framsteg

Sedan leverans fran féregangare till nuvarande VSP har gjorts tidigare ar det rimligt att anta
att det finns viss kannedom for hur leverans for denna typ av information kan genomfdras.
Vidare har goda kontaktvagar mellan Sydarkivera och Patientnamnden sedan tidigare
upprattats sa sannolikheten for brister inom denna del av processen ar laga. Darav ser
mojligheterna att framgangsrikt kunna genomféra arkivleverans fran VSP 3.0 inom de
narmaste tva aren goda ut.
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Vilkéant tillvagagangssatt

Produkt Uttagsmetodik Att observera
Vardsynpunkter | SIARD-export Har endast funnits hos specifika regioner.
1.0

Arende- och dokumenthanteringssystem utvecklat i samverkan med
andra regioner. Sydarkivera har slutarkivera den gamla databasen.

Tillvdagagangssatt under utredning

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Vardsynpunkter | - Informationen har migrerats till senare

2.0 version.
Arende- och dokumenthanteringssystem utvecklat i samverkan med
andra regioner. Sydarkivera har gett information och erbjudit radgivning
i samband med vidareutveckling.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Vardsynpunkter | SIARD-export

3.0 Driften ar pa vag att ga over till Region Blekinge, enbart for lokal drift
och inte utveckling (i upp till 2 ar). Befintligt avtal om drift ar uppsagt
fran och med februari 2026. Det har varit en dialog mellan Sydarkivera
och Region Blekinge angaende slutarkivering s& smaningom nar
systemet ersatts med nytt arende- och dokumenthanteringssystem.

Region Aktuell status Overforingar Kommentar

Forsta Senaste
Blekinge Engangsuttag 2020 2020
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Skola och utbildning

Informationstyper e Elevadministration och larplattformar
e Betyg och betygskataloger
e Elevhalsovard och elevhélsa

Inriktningsbeslut e Inriktningsbeslut for skolans information 2/6 2023 (dnr.
SARK/2023:146)
e Dokument och bilder i filkatalog (§ 33, forbundsstyrelsen

2019-12-06)
e Personakter och patientjournaler (§ 11, férbundsstyrelsen
2015-03-13)
Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

Nr. 2. Rad fér kommunernas och landstingens
utbildningsvasende (4:e upplagan, 2011)

Nr. 6. R&d om regionernas, landstingens och kommunernas
patientjournaler och annan medicinsk information (3:e

upplagan 2014)

Aktuellt inom amnesomradet

Forbundsmedlemmarna anvander en bred flora av verksamhetssystem for att stodja
skolornas olika processer. Verksamhetssystemen stddjer sddant som elevadministration,
skolplikt, betyg och omdémen, schemalaggning, pedagogik, elevsocial verksamhet,
elevhalsa, individuella utvecklingsplaner med skriftliga omddmen, skolskjuts, olycksfall,
studievagledning, kommunalt aktivitetsansvar, nationella prov med mera.

Sydarkivera deltar i Skolverkets initiativ Forum for informationsstandardisering i
skolvasendet (FFIS). Vid senaste motet fick vi reda pa att det beslutats hos Svenska institutet
for standarder (SIS) om att det ska goras ett tillagg till standarden SS12000
Informationshantering - Granssnitt for informationsutbyte mellan verksamhetsprocesser i
skolan, som ska heta SS12010 och vara en XML-variant specifikt for arkivering. Gallande det
juridiska hindret for en digital hantering av betygsdokument (annat an betygskataloger) har
Myndigheten for digital forvaltning (Digg) kommit med sin slutredovisning av
Vilfardsuppdraget. | den skriver de att det behdvs en @ndring av skollagen samt att
Skolverket bor fa i uppdrag att utreda val av underskriftstyp och utformning av digitala
betygsdokument.
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Elevadministration och larplattformar

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Elevadministration e 7.Skolan
e Betyg och omdémen
e Schemalaggning

e Pedagogik

e Elevsocial verksamhet

e Individuella utvecklingsplaner

med skriftiga omddémen

Amnesansvarig arkivarie | Maria Akesson

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
Skolinformation, forbundsstyrelsen 2023-06-02 §29
Verksamhetssystem

Inom forbundskretsen finns det manga olika verksamhetssystem inom skolans
verksamheter och varje férbundsmedlem har flera olika system for olika typer av
information. Numera har vissa férbundsmedlemmar borjat eller ar pa gang att borja
anvanda aven larplattformarna till elevadministration med mera. Vissa verksamhetssystem
eller tjdnster fungerar bdde som elevadministrativt stod, larplattform och stodjer aven de
elevsociala processerna i viss utstrackning.

En del forbundsmedlemmar valjer att flytta dver information till olika typer av
verksamhetsnara arkiv. Det ar anda rekommenderat att gora en databasarkivering for att
sakerstalla sokbarhet i materialet. En del I6sningar gér om data till dokument (PDF eller
liknande) fér enkel visning

Standarder och specifikationer

e Svensk standard SS12000 Informationshantering - Granssnitt for informationsutbyte
mellan verksamhetsprocesser i skolan.

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Allt fler av vara forbundsmedlemmar tar kontakt med oss och vill géra en testleverans med
sitt aldre skoladministrativa system Extens eller Procapita BoU, fér att sedan kunna gora en
skarp leverans antingen direkt eller efter en viss tid. Verksamheterna behover oftast ha kvar
informationen som finns i Extens och Procapita BoU ett visst antal ar efter de slutat tillféra
information till systemet innan informationen kan éverlamnas. De ar i behov av att fortsatt
kunna gora avgiftskontroller, examensdokument eller kontrollera studieavbrott efter att de
slutat tillfora information till systemet.

KDRS Search and View ar ett tillhandahallandesystem fér uppvisning av databaser
exporterade i formatet SIARD. Vi anvdnder verktyget framfor allt for att visa upp elevregister
pa ett enkelt satt. Avtalet med KDRS, som nu har skrivits under, galler Sydarkiveras
anvandning. Utvecklarresurs har fortsatt att anpassa visningsmallar tillhérande KDRS Search
av View. Det finns en plan for att visa upp och vidareutveckla mallarna i takt med analys och
fordjupad kontroll via skarmdelning.

Sedan sist har en testleverans genomforts och en tidigare testleverans har blivit en skarp
leverans dar vi nu dvertagit ansvaret for informationen.

Nar det galler vad som finns for information i dessa aldre system, vet séllan de som idag
administrerar vad det anvants till under hela den tid som systemet funnits. Vid analyser och
kontroller efter 6verféringen eller vid skarmbildsmoten har det upptackts fler typer av
information an vad som star i avtalet for testleveransen.

Sydarkivera har tagit emot testleveranser fran verksamhetssystemen IST Administration,
Unikum och Schoolsoft, dar vi antingen kontrollerat hur exportfiler fran systemen blir eller
hur informationen i rapporterna som gar att fa ut ser ut.

Nar det galler testleverans fran Edlevo har funktionen for arkiveringsuttaget senarelagts fran
leverantdrens sida.

Det har varit enskild radgivning angaende avveckling av olika system och hur en eventuell
leverans till oss gar till, varav fyra om Extens. Radgivningsmdéten angaende byte till nya
system samt om arkivbeskrivning fér skolans omraden har ocksa genomforts.

Sydarkivera deltar i Skolverkets initiativ Forum for informationsstandardisering i skolvasendet
(FFIS). Det har varit en traff den 24 september. Dar berdttades bland annat om att standarden
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SS12000 Informationshantering — Granssnitt for informationsutbyte mellan
verksamhetsprocesser i skolan nu holl pa att revideras samt att det darefter skulle pabérjas
ett arbete med en ny standard SS12010 som har med XML. Standarden ska kunna anvandas
for arkivering.

Vad hander hdarnast

Atta medlemmar &r i gdng med en kommande testleverans fran de dldre systemen Extens
och Procapita BoU. Det har bokats in 6verféringstider samt tider for att ta skarmbilder pa
anvandargranssnittet under host och vinter. Ytterligare testleveranser av dessa aldre system
kommer bli aktuellt, d& vi redan blivit kontaktade av tre andra férbundsmedlemmar. Aven
skarpa leveranser kommer att ske, nu nar det gatt en tid sedan de forsta testleveranserna
gjordes.

Arbetet kommer att fortsatta med visningsmallarna till KDRS Search and View.

Sannolikt kommer vi fortsatt bli kontaktade gallande nyare verksamhetssystem inom skolans
omrade och att vara forbundsmedlemmar vill ha hjalp med olika saker. Det kan vara att de
funderar pa att byta system och téanker da pa hur de ska fa ut informationen for att antingen
lamna 6ver den till oss eller att pa ndgot satt ha kvar den hos verksamheten. Ibland kontaktas
vi nar férbundsmedlemmen redan har upphandlat nytt verksamhetssystem. Antingen for att
de markt att det inte gar att migrera over informationen sa som de vill till det nya systemet
eller for att de vill att vi tar emot information fast det inte finns nagot arkiveringsuttag. Ibland
leder dessa kontakter till att vi gor en testleverans.

En leverantor av larplattformar anser att information som ska bevaras inte enbart bor finnas i
deras system. Det ar viktigt att sddan information dven finns bevarat pa nagot annat stalle.
Andra larplattformar utvecklar i stallet funktioner eller moduler for att kunna ha information
som brukar bevaras till exempel klasslista, atgardsprogram eller elevers kurser och betyg.
Daremot har de inte alltid téankt steget vidare och har nagon funktion for uttag for arkivering.

Vi kommer till varen att genomféra de arliga arbetsmétena om skolans olika
verksamhetssystem for elevadministration och larplattformar.

Hinder och risker

Det ar manga olika system som anvands inom skolans varld. Komplexiteten innebar att det
finns risker for att langsiktigt kunna hitta och forsta den information som hanteras inom
skolan. Flera system har utvecklats fran att enbart vara larplattformar till att dven ha
funktioner for andra elevadministrativa saker som till exempel betygshantering.
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Da forbundsmedlemmarna inte alltid vet vad systemet anvants till under alla ar, sa finns
risken att vi tar emot information som vi inte vet om att finns med.

De finns séllan inbyggda funktioner for arkiveringsuttag. Ibland kan det finnas en modul att
képa till men ofta finns det inte helt fardiga I6sningar. Atgarden &r utbildning och radgivning
om systemforvaltning och kravstallning nar det galler langsiktigt hallbar
informationsférvaltning och digitalt bevarande.

Majligheter och framsteg

Samarbete med Kommunalférbundet ITSAM for 6vergripande samordning av digitala
arkivleveranser har lett fram till att avtal for testleveranser for engangsuttag fran Extens for
samtliga kommuner tillhérande férbundet har skrivits. Avtal har aven skrivits for en tidigare
forbundsmedlem som har en inaktiv databas av Extens kvar hos ITSAM. Tid for dverforing av
tekniker fran ITSAM ar bokad till bérjan av november.

Systemleverantdrerna har borjat ta kontakt for demonstration och visning av funktioner for
gallring och arkiveringsuttag.

| samarbetet med Forum for informationsstandardisering i skolvasendet (FFIS) har Sydarkivera
forsokt fa till en utdkning av standarden SS 12 000 for att dven fungera for arkivering och inte
enbart mellan skolans verksamhetssystem. Nu har det beslutats hos Svenska institutet for
standarder (SIS) om att det ska goras en ny standard som ska heta SS12010 och vara en XML-
variant specifikt for arkivering. Sydarkivera kan hjalpa till vid testningen av det som tas fram.

Nar det galler de aldre inaktiva systemen kan férbundsmedlemmar som har olika I6sningar
for mellanarkiv 6verfora information for fortsatt tillgang till information i verksamheten.
Systemleverantdrerna har erfarenhet av att dverfora information for arkivering och det finns
inbyggt stod for arkiveringsuttag. Att observera ar dock att arkiveringsuttaget i det har fallet
endast blir dokument och inte sdkbara registerdata. Forbundsmedlemmarna rekommenderas
att komplettera uttaget med databasarkivering till Sydarkivera for att sakerstalla s6kning.
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Verksamhetssystem

Vilkant tillvdgagangssatt

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Extens SIARD-export Behover kompletteras med skarmbilder

eller skannade utskrifter fran systemet

Sydarkivera har tagit emot ett flertal databaser fran Extens.
Verksamhetssystemet Extens anvander databashanteraren SQL Anywhere.
Det finns en fungerande produktionsmiljé pa plats tillsammans med
dokumenterade instruktioner for att skapa en export i
databasarkiveringsformatet SIARD med utgangspunkt fran en
backupkopia (databasdump). Ett arbete har genomforts med att analysera
och anpassa visningsmallar for olika handlingstyper med stod av
programvarans KDRS Search and View. Sydarkivera har genom avtal med
KDRS tillgang till mallar for visning av Extens med stdd av KDRS Search
and View. Sydarkivera har vidareutvecklat mallar for s6k och visning
utifrdn de databaser som tagits emot.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Procapita BoU | SIARD-export Behover kompletteras med skarmbilder
eller skannade utskrifter fran systemet samt

export med elevlista.

Sydarkivera har tagit emot databaser fran Procapita BoU och genomfort
analys med stod av skarmbilder. Nasta steg ar att titta pa mojligheten att
skapa mallar for att séka och visa informationen i databasen med hjalp av
KDRS Search and View.

Tillvagagangssatt under utredning

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Alvis FGS-uttag Systemleverantoren arbetar med att

uppdatera exportformatet.

Sydarkivera har tagit emot exempelfiler och testleverans fran Alvis. Det ar
ett verksamhetssystem som framférallt anvdands inom den kommunala
vuxenskolan.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Edlevo FGS-uttag Systemleverantdren arbetar med att
utveckla funktion for arkiveringsuttag.
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Systemleverantoren har visat plan for utveckling av funktion for
arkiveringsuttag. Systemleverantoren deltar i Skolverkets projekt FFIS och
utvecklingen av arkiveringsformat for skolans information. Det finns en
preliminar dverenskommelse med forbundsmedlem om testleverans nar
funktionen slapps.

Produkt Uttagsmetodik Att observera
IST Export i Json-format Systemleverantoren arbetar med att
Administration utveckla funktion for arkiveringsuttag.

Det finns ett stort antal moduler och tillagg till IST-administration, bland
annat IST Forskola. En férbundsmedlem har bestallt uttag fran konsult
som varit behjalplig vid migrering. Konsulten har anvant tillgangliga API-
er for att exportera data i Json-format. Sydarkivera har analyserat filerna
och skapat en enkel databas for att testa om informationen blir mgjlig att
soka och visa upp i en databas. Uttaget har kompletterats med
dokumentation i form av inskannade utskrifter fran systemet.
Erfarenheterna hittills visar att det ar en férdel om export kan ske i dialog
med Sydarkivera for att sakerstélla att all information kommer med i
uttaget och blir begriplig.

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Schoolsoft Exporter i olika format Systemleverantdren har pabdrjat att
utveckla funktion for arkiveringsuttag.

Sydarkivera har tagit emot en testleverans av olika rapporter som gar att
fa ut fran systemet till exempel undervisningsgrupp, scheman, elever. De
har tagits ut i olika format. Analys av filerna pagar och ett
skarmdelningsmote har bokats in i december.

Produkt Uttagsmetodik Att observera
Unikum Export i Excelformat Systemleverantoren har paborjat att
(eventuellt CSV) utveckla funktion for arkiveringsuttag.

Sydarkivera har en inbokad testleverans i november for att ta emot
information fran ett uttag fran Unikum i Excelformat.
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Tillvdagagangssatt bevakas

Produkt Informationstyp Kommentar

Avanti Elevregister Enstaka medlem anvander
Quiculum Elevregister Enstaka medlem anvander
Schoolsoft EA Elevregister

Edwise Larplattform

Google Workspace | Larplattform Classroom

for education

Haldor Larplattform
InfoMentor Larplattform
IST larande Larplattform
It’s Learning Larplattform
Schoolsoft LP Larplattform
Vklass Larplattform
Wizkids Larplattform
IST Schema Schemalaggning
Skola24/Novaschem | Schemalaggning
Tempus Schemaléggning
TimeEdit Schemaldaggning
WebUntis Schemaldaggning
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Inaktivt Aktivt Forsta Senaste

Alvesta Forarbete Bevakning - -
Borgholm Forarbete Bevakning - -
Boxholm Pagar Bevakning - - Arende startat (ITSAM)
Bromolla Testleverans Bevakning 2024 2024 Engdngsuttag
Eslov Forarbete Testleverans 2025 2025 Urval rapporter
Flen Testleverans Bevakning 2024 2024 Engdngsuttag
Hultsfred Forarbete Bevakning - -
Hassleholm Inventeras Bevakning - -
Hogsby Forarbete Bevakning - -
Hoor Pagar Bevakning - - (Unikom)
Karlshamn Pagar Bevakning - -
Karlskrona Forarbete Bevakning - -
Katrineholm Forarbete Testleverans - 2025 Komvux, inbyggd funktion
Kinda Testleverans Bevakning - 2025 Engéngsuttag tredje part
Lessebo Testleverans Bevakning 2024 2025 Engdngsuttag
Ljungby Inventeras Bevakning - -
Lomma Forarbete Bevakning - -
Markaryd Forarbete Bevakning - -
Ménsteras Forarbete Bevakning - -
Moérbylanga Testleverans Bevakning 2025 2025 Engdngsuttag
Nybro Forarbete Testleverans 2025 2025 Egenutvecklad export
Olofstrom Forarbete Bevakning - -
Osby Testleverans Bevakning 2025 2025 Engangsuttag
Oskarshamn Forarbete Bevakning - -
Region Blekinge | Bevakning Bevakning - - (Folkhdgskolan)
Ronneby Forarbete Bevakning - -
Staffanstorp Forarbete Bevakning - -
Solvesborg Testleverans Bevakning 2025 2025 Engéngsuttag
Tingsryd Forarbete Bevakning - -
Torsas Avvecklat Bevakning - -
Trosa Forarbete Bevakning - -
Vadstena Forarbete Bevakning - -
Valdemarsvik Forarbete Bevakning - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Forarbete Bevakning - -
Vimmerby Pagar Bevakning - - Arende startat (ITSAM)
Vingaker Pagar Bevakning - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Pagar Bevakning - - Arende startat (ITSAM)
Atvidaberg Testleverans Bevakning 2022 2022 Engdngsuttag (ITSAM)
Odeshég Pagar Bevakning - - Arende startat (ITSAM)
Ostra Gdinge Engangsuttag | Bevakning 2024 2024 (Unikom)
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Betygskataloger och betyg

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Betygskataloger 7 Skolan

»
e Digitala kopior av

betygsdokument

Amnesansvarig arkivarie | Maria Akesson

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
Skolinformation forbundsstyrelsen 2023-06-02 § 29
Verksamhetssystem

Forbundsmedlemmarna anvander olika typer av verksamhetsstdd for att skapa
betygskataloger och betygsdokument. En del av verksamhetssystemen gor det mgjligt att
underteckna betygskataloger med elektronisk underskrift.

Det ar hittills framfor allt inom den kommunala vuxenutbildningen dar det forekommer
tjianster for digital signering av betygskatalogerna. Det blir en elektroniskt undertecknad
betygskatalog per elev och kurs. Flera av forbundsmedlemmarna har avtal med olika
utbildningsleverantérer inom vuxenutbildningen som antingen endast har eller kan erbjuda
digitala betygskataloger. NTl-skolan ar en av dessa distansutbildningar som enbart
anvander sig av digitala betygskataloger, som sedan férbundsmedlemmen far ladda ner
digitalt. En annan utbildningsleverantér pa distansutbildningar & Hermods och de erbjuder
digitala betygskataloger for de som vill ha det. Forbundsmedlemmarna har olika strategier
for forvaring av dessa elektroniskt undertecknade betygskataloger.

De flesta forbundsmedlemmar har fortfarande betygskataloger med larares underskrift pa
papper. En del vill ha elektroniskt undertecknade betygskataloger nar deras
verksamhetssystem har funktioner for det och flera har det som krav vid upphandling av
nytt verksamhetssystem.

Standarder och specifikationer

e [SO 19005-Document management — Electronic document file format for long-term

preservation
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Lagesrapport

Héant sedan sist

Det har inte hént sa mycket nytt sedan i maj gallande betyg och betygskataloger.
Testleveransen med elektroniskt undertecknade betygskataloger fran en av
utbildningsleverantdrerna har nu gatt éver till en skarp leverans.

Det har varit radgivningsmoten om att nagra kommuner funderar pa att digitisera sina kopior
pa betyg som de har i pappersform.

Gallande behovet av att fa bort det juridiska hindret for en helt digital betygshantering, har
inget nytt hant. Digg konstaterade i sin slutredovisning att andringar i skollagen ar
nodvandiga for att mojliggora elektroniska underskrifter av betyg. Digg avsag aven att utreda
vilka rattsliga grunder som kravs for att skapa en mer komplett digital tjanst for
betygsuppagifter. Skolor ska kunna rapportera in betyg dit och elever och andra behériga
myndigheter och aktorer ska kunna hamta betygsuppgifter dar. Vi har inte hort hur det gar
med vare sig andring av skollag eller utredning av en digital tjanst for betygsuppgifter.

Vad hander harnast

En medlem kommer att vara testkommun hos sin leverantor (systemet Edlevo) och har
signerat sina forsta betygskataloger digitalt. Sydarkivera har annu inte fatt ta del av dem for
kontroller, d& det skett forseningar med funktionen for arkiveringsuttag hos leverantéren.
Sydarkivera avvaktar besked om nar det ar dags att ateruppta arbete med testleveransen.

En av forbundsmedlemmarna har en kommunal vuxenutbildning som anvander Alvis som
elevadministrativt system dar de har elektroniskt undertecknade betygskataloger. Funktionen
for arkiveringsuttag har uppdaterats i Alvis sa att forbundsmedlemmen har tillgang till det
nya exportformatet. Sydarkivera har tidigare fatt en testleverans med elektroniskt
undertecknade betygskataloger fran forbundsmedlemmen. Analysen har genomférts och en
aterkoppling ar gjord till leverantoren. Sydarkivera avvaktar besked om nar det ar dags att
ateruppta arbetet med en ny testleverans med exportformatet.

Det kommer behdva genomforas ytterligare arbetsmoten om elektroniskt undertecknade
betygskataloger framéver. Annu fler av vara férbundsmedlemmar behéver bli medvetna om
att elektroniskt undertecknade betygskataloger behdver bevaras digitalt (och inte skrivas ut
pa papper). De elektroniskt undertecknade betygskatalogerna behdver dessutom bevaras
sakert, vara i ett format som kan langtidsbevaras och som kan 6verforas till Sydarkivera som
gemensam arkivmyndighet.
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Vi hoppas att nagon leverantdér kommer i gdng med elektroniskt undertecknade
betygskataloger hos nagon av vara férbundsmedlemmar, sa att vi kan fa ta emot en
testleverans for analyser och kontroller.

Vissa férbundsmedlemmar skannar eller funderar pa att skanna in kopiorna pa slutbetyg och
ha dem digitalt. Troligtvis kommer de att vilja slutarkivera dessa langre fram nar de sjalva inte
har nytta av dem. Det kommer dock att ta ett antal ar innan det blir aktuellt.

Hinder och risker
Idag finns det enligt Digg hinder i skollagen for att andra betygsdokument &n
betygskataloger kan hanteras digitalt, da dessa behdver ha rektorns underskrift pa papper.

Det finns vissa risker nar det galler det langsiktiga digitala bevarandet som har att géra med
att de elektroniskt undertecknade betygskatalogerna som kommunerna fran in fran
distansutbildningsleverantorerna inte ar i ett bevarandeformat. Det ar inte risk for
informationsinnehallet i sig utan mer nar det galler layout/formatering och eventuella externa
beroenden. Dubbel bevarandestrategi tillampas, de ursprungliga elektroniskt undertecknade
dokumenten bevaras samtidigt som Sydarkivera skapar ett exemplar i PDF/A-format.

Det finns en risk att elektroniskt undertecknade betygskataloger fran
distansutbildningsleverantérer som kommer till vara forbundsmedlemmar skrivs ut pa papper
och att sedan den elektroniskt undertecknade betygskatalogen gallras.

Mojligheter och framsteg

De juridiska hindren som finns for att uppratta aven slutbetyg och andra betygsdokument
digitalt har lyfts av Digg som har gett forslag pa att skollagen bor dndras samt att Skolverket
bor fa i uppdrag att utreda vissa delar sdsom val av underskriftstyp samt utformningen av
betygen.

Vi har fatt kontakt med flera systemleverantorer som uttryckt intresse av att utveckla funktion
for arkiveringsuttag for slutarkivering. Det har stéllts krav i upphandlingar avseende bade
arkiveringsuttag och digitala betygskataloger. Eftersom ett par systemleverantorer tagit
kontakt och ar pa gang med att utveckla de nya funktionerna, sa ar det sannolikt att det ar
fler som ar pa gang.

Fortsatta informera och utbilda férbundsmedlemmarna angaende elektroniskt
undertecknade betygskataloger, sa att inga rakar gallras.
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Verksamhetssystem

Vilkéant tillvagagangssatt

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Elektroniskt undertecknade | Ej bevarandeformat, Sydarkivera

handlingar normaliserar efter slutarkivering

Kommunerna laddar ner elektroniskt undertecknade betygskataloger via
sin inloggning hos NTI-skolan. Det finns framtagen anvisning for
katalogstruktur och forberedelser for dverforing till Sydarkivera. En kopia
av katalogstrukturen 6verfors en gang om aret. Det forekommer att

forbundsmedlem registrerar betygskatalogerna i skolornas diarier.

m Uttagsmetodik Att observera

Elektroniskt undertecknade | Ej bevarandeformat, Sydarkivera

handlingar normaliserar efter slutarkivering

Kommunerna laddar ner elektroniskt undertecknade betygskataloger via
sin inloggning hos NTI-skolan. Det finns framtagen anvisning for
katalogstruktur och forberedelser for dverforing till Sydarkivera. En kopia
av katalogstrukturen 6verfors en gang om aret. Det forekommer att
forbundsmedlem registrerar betygskatalogerna i skolornas diarier. Det
finns stod for att integrera mot dokumentarkiv eller arende- och

dokumenthanteringssystem.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Kataloger Betyg Forsta Senaste

Alvesta Inventeras Papper - -

Borgholm Inventeras Papper - -

Boxholm Inventeras Papper - - (ITSAM)

Bromolla Arlig Papper 2025 2025 Vuxenskolan, NTI och Hermods
leverans

Eslov Inventeras Papper - -

Flen Inventeras Papper - -

Hultsfred Inventeras Papper - - Ny forbundsmedlem 2025

Hassleholm Forarbete Papper - -

Hoégsby Inventeras Papper - -

Hoor Inventeras Papper - - (Unikom)

Karlshamn Inventeras Papper - -

Karlskrona Inventeras Papper - -

Katrineholm Testleverans | Papper - - Inbyggd funktion fér uttag

Kinda Forarbete Papper - -

Lessebo Inventeras Papper - -

Ljungby Inventeras Papper - -

Lomma Inventeras Papper - -

Markaryd Inventeras Papper - -

Monsteras Inventeras Papper - -

Mérbylanga Inventeras Papper - -

Nybro Forarbete Papper - -

Olofstrom Forarbete Papper - -

Osby Inventeras Papper - - (Unikom)

Oskarshamn Inventeras Papper - -

Region Blekinge | Inventeras Papper - -

Ronneby Inventeras Papper - -

Staffanstorp Inventeras Papper - -

Sélvesborg Inventeras Papper - -

Tingsryd Inventeras Papper - -

Torsas Inventeras Papper - -

Trosa Inventeras Papper - -

Vadstena Inventeras Papper - -

Valdemarsvik Inventeras Papper - - Ny férbundsmedlem 2024

Vellinge Inventeras Papper - -

Vimmerby Forarbete Papper - - (ITSAM)

Vingaker Exempelfil Papper - - Viadidakt

Ydre Inventeras Papper - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Papper - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras Papper - - (ITSAM)

Ostra Goinge Testleverans | Papper 2023 2023 (Unikom)
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Elevhilsovard och elevhilsa

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Elevhalsovardsjournaler 7. Skolan

e Elevhalsans akter/elevakter

Amnesansvarig arkivarie: | Maria Akesson

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11
e Skolans information, forbundsstyrelsen 2023-06-02, §29
Information och system

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. | manga fall finns bade
skolhalsovardens journaler och elevakter aven i pappersversion. Det kan forekomma aldre
inaktiva system dar informationen inte migrerats med till nyare. Det forekommer komplexa
avtal med olika moduler och tjanster for att kunna hantera uttag for arkivering. De nyare
verksamhetssystemen har stod for bade de medicinska journalerna och akter for olika
yrkesgrupper. En del forbundsmedlemmar anvander inte verksamhetssystem for digitala
elevakter.

Standarder och specifikationer
e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)
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Lagesrapport

Héant sedan sist

Det har varit tva enskilda radgivningsmoéten nar det galler journalsystem. En férbundsmedlem
var pa gang att byta verksamhetssystem och en férbundsmedlem som nyligen bytt system
funderade nu pa om de skulle dverlamna aldre elevers journaler och akter till Sydarkivera (de
som slutat skolan for nagra ar sedan).

Prorenata Journals funktion for att skapa journalarkiv fungerar mycket val for slutarkivering.
Vi har sedan sist tagit emot ytterligare en testleverans och tva skarpa arkivleveranser och fler
ar pa gang. Det ar flera av vara férbundsmedlemmar som nu haller pa och byter fran PMO till
Prorenata och da migrerar de over allt for att sedan kunna goéra uttaget fran Prorenata.

Manga av de férbundsmedlemmar som har PMO har nu skaffat den modul och rapport som
behdvs for att kunna gora arkiveringsuttag fran elevhalsosystemet PMO. Tre skarpa
leveranser har gjorts sedan sist, varav en var en tillaggsleverans till en tidigare leverans.

Allt fler av leveranserna innehadller nu inte enbart journaler, utan aven olika typer av akter,
som till exempel elevakter, barnakter, kuratorsakter, specialpedagogakter och rektorsakter.

Nar det galler verksamhetssystemet Cambio Cosmic har vi inte hort ndgot nytt, mer an att en
av vara férbundsmedlemmar i Kronobergs 1an kommer ga 6ver till det systemet och anvanda
det for sina EMI-journaler.

Sydarkivera har tagit emot en testleverans fran verksamhetssystemet Draftit som innehaller
information fran elevhalsans omrade. Mottagningsteknikerna ska kontrollera om det ar
tillrackligt med information i en exportfil (Excelfil) fran systemet.

Kontakt har tagits av amnesansvarig med de férbundsmedlemmar som vare sig hade deltagit
vid arbetsmoten eller hade utsedd leveranskoordinator for dialog om overgripande
planering. Alla har aterkommit med hur status och eventuella hinder fér deras information
som ror akter och journaler inom elevhalsans omrade. De flesta av dem hade just bytt
verksamhetssystem och migrerat 6ver all information fran det gamla systemet till det nya. De
funderade alla pa att gora en leverans ndr de kommit in i rutinerna for det nya systemet. En
kommun forklarade att de forst tanker gora en testleverans med sitt aldre
elevadministrationssystem, innan de pabdrjade leveranser av journaler och akter fran sitt
elevhalsosystem (de hade inte bytt verksamhetssystem). En kommun har endast delvis angivit
vad de har sina akter och journaler. De har sina EMI-journaler i Cambio Cosmic och sina
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digitala elevakter i DF Respons. De hoppas vara klara med gallring och paketering av
elevakter vid arsskiftet for en testleverans.

Vad hander harnast

Fler forbundsmedlemmar kontaktar oss och vill veta mer om hur en leverans gar till eller for
att de vill genomféra en testleverans. De forbundsmedlemmar som gjort testleveranser
kommer bdrja med skarpa leveranser eller sa dvergar testleveransen till en skarp ifall de
skickat samtliga for ett eller flera fodelsear. Férbundsmedlemmar som har gjort en forsta
leverans kommer att borja med arliga leveranser och leveransprocessen gar oftast snabbare
an vid en forsta leverans.

Vi kommer till varen att ha nya arbetsmoten om verksamhetssystemen under varen och
kommer forsoka na ut till alla som inte annu kommit i gdng med sina leveranser av journaler.

Hinder och risker

Verksamheterna vet inte vilka ar som de olika typerna av journalerna/akterna anvants i dessa
system. Vissa ar finns pa papper, andra ar finns i dessa system och nagra ar finns i nagot
annat verksamhetssystem. Det &r vanligt att det inte ar hela akter eller journaler, utan en del
information finns bara digital, en del bara i papper och en del finns bade digitalt och pa

papper.

En del kommuner har kdpt in externa aktorer inom vissa professioner som till exempel
psykolog eller logoped under vissa ar, vilka da ar dgare och har ansvaret for journalerna for
den tiden. Detta gor att det kan vara svart att veta vad som finns i arkivet och inte och om vi
ska hanvisa till ndgon annan vid utlamnande av journal. Det gor att det ar viktigt att
myndigheterna haller sina arkivbeskrivningar uppdaterade sa att det gar att spara var
informationen finns.

Nagon forbundsmedlem som har PMO vill gallra i vissa akter innan de 6verlamnar dem, vilket
ar svart da det enbart kan goras i modulen for arkivuttag och da manuellt. Detta hindrar att
nagon leverans sker i nartid hos denna medlem.

Migrering av information mellan olika system kan ge odnskade konsekvenser.
Teckenkodningsfel har upptackts i enstaka arkivleverans och anledningen till att det har
blivitsa ar inte helt klarlagd annu. Teckenkodningsfelen finns for enstaka namn och adresser i
kontaktinformationen, vilket ar mindre kritisk information som gar att ta reda pa sa lange
personnummer ar korrekt. Det kan dven finnas vissa remisser eller blanketter som har olika
typer av fel som uppkommit under resans gang. De flesta gar helt eller delvis att aterskapa
men en del filer har inte alls skapats korrekt och gar inte att Oppna.
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Det ar viktigt att den som skapar journalarkiv i Prorenata har alla behdrigheter, annars finns
det risk for att visningsexemplaren av journaler och akter inte innehaller anteckningar och
ovrig information férutom elevens personuppgifter. Detta upptécks vid kontrollerna som sker
efter leverans.

Region Kronoberg ar systeméagare fér Cambio Cosmic. Vi har annu inte fatt till nagon dialog
med Region Kronoberg om hur eller vem som ska arkivera informationen.

Majligheter och framsteg

De anvandarvanliga funktionerna for att skapa journalarkiv for slutarkivering med stod av
tjdansten Prorenata Journal har gjort att flera forbundsmedlemmar har kunnat komma i fas
med slutarkivering av journaler och akter. Aven information som flyttats éver fran tidigare
journalsystem kan arkiveras med stdd av Prorenata Journal.

De forsta arkivleveranserna som foljer de europeiska specifikationerna CITS eHealth 1 har
tagits emot. Det har ar ett betydande framsteg eftersom det ger ett anvdandningsfall att titta
narmare pa. Det innebdr ocksa att de framtagna specifikationerna @r anvéndbara och
fungerar i praktiken. Sydarkivera har deltagit och deltar med resurser i initiativet for e-
arkivering (E-ARK).

Nar nu fler forbundsmedlemmar skaffat modul till PMO kan dven journaler och akter darifran
overforas till Sydarkivera for slutarkivering.
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Verksamhetssystem

Vilkéant tillvagagangssatt

Produkt

Uttagsmetodik

Att observera

Tjanst via leverantor (PDF-
filer)

Forbundsmedlemmar som anvander
Asynja bor ta kontakt for radgivning

Sydarkivera har tagit emot en arkivleverans fran personalhalsovarden.
Asynja har dven anvants inom elevhalsovarden. Det ar inte ként i
dagslaget att Asynja anvands hos nagon forbundsmedlem eller att det
finns ndgon ytterligare inaktiv instans.

Att observera

Automatiserad utskrift i
PDF-format

Forbundsmedlemmar som har kvar
Journal 3 bor ta kontakt for radgivning

hos forbundsmedlemmarna.

Sydarkivera har tagit emot arkivleveranser fran inaktiva instanser av det
aldre journalsystemet Journal 3. Det finns stod for export i textbaserat
format. Det var dock inte mojligt att enkelt aterskapa vaccinationskort
och tillvaxtkurvor. Sydarkivera tog emot en diskavbildning av den
installerade programvaran som fanns pa skolskéteskronas datorer och
genomforde en automatiserad utskrift i PDF-format med stod av
programvaran Sikulix. Det ar inte kant att det finns fler inaktiva instanser

Att observera

Automatiserad utskrift i
PDF-format

Forutsatter modul for arkivering och
rapport for export till arkiv.

miljon.

Sydarkivera har tagit emot arkivleveranser med arkiveringsuttag fran
PMO. Det har varit dialog med systemleverantoren nar det galler
formatet. Overféringspaketen fixeras och det féljer med loggar,
visningformatet ar PDF. Det finns fardiga anvisningar for
systemforvaltare. Uttag kan behdva delas upp i mindre omgangar
(kvartal eller ménad), beroende pa prestandan i den aktuella tekniska

Att observera

Automatiserad utskrift i
PDF-format

Forbundsmedlemmar som har kvar
Profdoc bor ta kontakt for radgivning

Sydarkivera har tagit emot arkivleveranser fran inaktiva instanser av det
aldre journalsystemet Profdoc (féregangare till PMO). Sydarkivera har
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genomfort en automatiserad utskrift i PDF-format med stod av
programvaran Sikulix. Det ar inte kant att det finns fler inaktiva instanser
hos forbundsmedlemmarna.

Att observera

E-ARK-uttag

Nya systemfdrvaltare eller
férbundsmedlemmar som gor sin forsta
arkivleverans rekommenderas att forst
gora en testleverans for att se att
installningarna ar ratt.

Sydarkivera har tagit emot ett stort antal arkivleveranser fran tjansten
Prorenata och det finns fardiga anvisningar. Det finns ett
anvandarvanligt granssnitt for att skapa digitala journalarkiv och en
portal dar Sydarkiveras mottagningstekniker kan ladda ner filerna. Det
finns ett uppdaterat exportformat, Prorenata Journalarkiv 2.0, som
stodjer E-ARK CITS eHealth 1. Sydarkivera har fatt in arkivleveranser i det
nya uppdaterade formatet, dar paketet ar fixerat med checksummor sa
att det enkelt gar att kontrollera att det digitala journalarkivet ar intakt.

Tillvidgagangssatt bevakas

Produkt

Uttagsmetodik

Kommentar

Cambio Cosmic

Okand

Forvaltas av Region Kronoberg

DF-respons

Okand

Stodsystem for elevhalsa
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Elevhdlsovard | Elevhilsa Forsta Senaste

Alvesta Engangsuttag | Inventeras 2018 2019

Borgholm Forarbete Forarbete - - Deltar arbetsmoten

Boxholm Uttag arligen Uttag arligen 2023 2024 Forsta skarpa arkivleveransen

Bromdlla Modul krévs Modul krévs - - Deltar arbetsméten

Eslov Uttag arligen Uttag arligen 2021 2023 Deltar arbetsmoten

Flen Modul krévs Modul kravs - - Deltar arbetsméten

Hultsfred Forarbete Forarbete - - Ny medlem 2025

Hassleholm Pausat Pausat 2023 2023 Arkivleverans uppskjuten

Hogsby Modul kravs Inventeras - - Dialog leveranskoordinator

Hoor Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Karlshamn Testleverans Testleverans 2024 2024 Nasta steg ar skarp leverans

Karlskrona Uttag arligen Uttag arligen 2025 2025 Leverans godkand

Katrineholm Engangsuttag | Férarbete 2023 2023 Upphandlat nytt system

Kinda Uttag arligen Forarbete 2024 2025 EMI-journaler

Lessebo Engangsuttag | Inventeras 2018 2018 Aktivt via Region Kronoberg

Ljungby Bevakas Bevakas - -

Lomma Uttag arligen Uttag arligen 2023 2023 Ny leverans efter sommaren

Markaryd Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Ménsteras Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Moérbylanga Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Nybro Forarbete Inventeras - - Upphandlat nytt system

Olofstrom Uttag arligen | Uttag arligen 2023 2025 Leverans godkénd

Osby Forarbete Forarbete - -

Oskarshamn Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Ronneby Uttag arligen Uttag arligen 2023 2024

Staffanstorp Modul kravs Inventeras - - Dialog leveranskoordinator

Sélvesborg Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Tingsryd Bevakas Inventeras - -

Torsas Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Trosa Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Vadstena Uttag arligen Uttag arligen 2023 2025 Skarmdelningsmote bokat

Valdemarsvik Forarbete Forarbete - -

Vellinge Testleverans Testleverans 2025 2025 Upphandlat nytt system

Vimmerby Uttag arligen Uttag arligen 2024 2025

Vingaker Modul kravs Modul kravs - - Deltar arbetsméten

Ydre Uttag arligen Uttag arligen 2023 2025 Leverans godkand

Atvidaberg Uttag arligen Uttag arligen 2024 2024

Odeshég Uttag arligen | Uttag arligen 2025 2025

Ostra Gdinge Testleverans Inventeras - 2024
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Kultur och fritid

Gallringsrad e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 3. R&d om
bevarande och gallring av handlingar inom den

kommunala och landstingskommunala fritids- och
kulturverksamhet (2: a upplagan, 2004).

e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 2. Rad om
kommuners och regioners utbildningsvasende (5:e
upplagan, 2023). Angaende kulturskolan.

Informationshantering och system
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Kulturskolan
Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Register dver deltagare, 10. Kultur och fritid
instrument med mera

e Dokumentation om konserter
och andra uppvisningar

-
7,

Amnesansvarig arkivarie: Annika Haugsden

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
e Skolinformation, forbundsstyrelsen 2023-06-02 §29
Verksamhetssystem

Inom kulturskolan finns det saval aldre verksamhetssystem, som nyare webbaserade
tjianster och dven egenutvecklade I6sningar. Det finns kulturskolor som inte har nagot
verksamhetssystem utan som hanterar sin verksamhet med stéd av
ordbehandlingsprogram och filserver eller innehallshanteringssystem som MS Teams,
Sharepoint eller Google.

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Ostra Goinge anvénder en egenutvecklad databas fér sin musikskola som é&r frikopplad fran
andra system. Viktig statistik kan hamtas ur systemet, exempelvis férandringar over tid,
aldersfordelning med mera. Statistik finns i tabellformat fran 1997-2025 samt i
diagramformat fran 2004-2025.

Efter ett radgivningsméte om Stringendo 2025-06-02 med Ostra Goinge, beslutades det om
att gora en digital testleverans fran systemet. Ett skarmbildsmote holls 2025-06-12 for att
kunna ta skarmbilder av olika visningsvyer i systemet. Bilder togs bland annat pa elevregister,
antagningshjalp, paminnelser, scheman, order, statistik med mera.

Overféring ur systemet gjordes 2025-09-11 med hjalp av It-tekniker fran Unikom.
Skarmdelningsmote genomfordes 2025-10-15 och det bestamdes att en ny 6verféring skulle
genomfdras som skulle bli en skarp leverans direkt.

Arbetsmote om StudyAlong dgde rum 2025-05-27. Forbundsmedlemmar som var med var
Vadstena, Lomma, Ronneby. Tva systemutvecklare fran StudyAlong var dven med.

Under arbetsmotet framkom det att information fran StudyAlongs gamla plattform migreras
over till nya plattformen. Funktion finns i nya plattformen for att kunna spara ner filer, ta ut
rapporter exempelvis for bokningar och ordrar (detta ar rapporter som ar tankt att anvandas
for lopande avstamning). En ny funktion i den nya plattformen &r att man ska kunna markera
mediafiler som publika eller ej publika.

Inaktiva elever gallras ut efter ett ar i systemet, men kommuner kan bestdamma en brytpunkt
sjalva for nar de ska gallras ut. Alla som inte varit aktiva under en viss period gallras ut. Det
finns ett varde i att veta vilka som har deltagit i kulturskolornas aktiviteter. Fragan om vad
som ska gallras och bevaras i systemet behdver utredas.

Da inga elevkort finns i systemet kan man inte soka pa vad en elev ar bokad pa har och nu.
Under motet framkom det att det skulle vara bra om det fanns enkla knappar for att kunna ta
ut listor med statistik. Det saknas dven en tydlig instruktion for hur man ska géra nar man ska
exportera fran systemet. StudyAlongs medverkande utvecklare berattade pa motet att det ar
mojligt att bygga en funktion for att kunna specificera vad som bér arkiveras och att kunna fa
ut en rapport som kan skickas fran systemet. En annan mdjlig funktion att utveckla enligt
utvecklarna, ar ett satt att kunna markera om ett massutskick ska kunna bevaras for senare
arkivering.
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Under motet diskuterades dven fragan om affischer och bilder som inte sparas i StudyAlong.
Dessa kan sparas i mappstruktur pa filserver eller i sarskilda bilddatabaser/mediearkiv. Det
gar att slutarkivera information som sparas pa det sattet ocksa.

Forslag till fortsatt arbete ar bland annat att fragan om gallring och bevarande behover tas
upp i arkivariegruppen.

En grundlaggande kravspecifikation pa filformat har skickats till systemutvecklarna som var
med pa motet. Det handlar om tips infor utveckling av arkivexporten och ar inte att se som
en kravspecifikation.

Under varen 2025 tog Hogsby kommun kontakt med Sydarkivera for leverans av handlingar i
mappstruktur fran Kultur och fritid. | kommunen anvands inget verksamhetssystem for Kultur
och fritid. Anmalningar och avanmalningar med mera sparas ner till teams i mappstruktur
enligt VerkSAM Plan. En testleverans gjordes med &verféring via zippad mapp direkt fran
teams 2025-04-22. Ett skarmdelningsmdte holls 2025-05-05 och det bestamdes da att
testleveransen kunde ga over till att bli en skarp arkivleverans. Det har drendet blev ett bra
exempel pa filer i mappstruktur.

Vad hdnder harnast
Overféring av digital arkivleverans fran systemet Stringendo &r bokad till 2025-11-20. Sedan
ar tanken att det ska goras ett arligt uttag varje ar.

Hogsby kommun vill ha en arlig leverans fran Kultur och fritid pd samma satt som den
leverans som genomférdes under varen. Kontakt kommer att tas i borjan av 2026 for att satta

i gang processen.

En systeminventering inom omradet Kultur och fritid har pabdrjats och beraknas vara klar i
bdrjan av 2026.

Hinder och risker
Arbete med att forbereda inriktningsbeslut har annu ej paborjats.

Det ar annu inte ndgon forbundsmedlem som gatt vidare med att starta upp en testleverans
nar det galler StudyAlong.

Mojligheter och framsteg
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En informationstypbeskrivning for StudyAlong har pabdrjats. Fokus ar arkiveringsuttag direkt
fran verksamhetssystemet utan mellanarkivering hos férbundsmedlem. Dokumentet
sammanstaller underlag for val av metod och strategi for att sakerstalla langsiktigt digitalt
bevarande samt utredning avseende gallring och bevarande.

Bade Ostra Géinge och Hégsby kommun vill géra &rliga leveranser.

Verksamhetssystem

Vilkant tillvagagangssatt

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Stringendo SIARD-export Har endast funnits hos specifika regioner.

Arende- och dokumenthanteringssystem utvecklat i samverkan med

andra regioner. Sydarkivera har slutarkivera den gamla databasen.

Tillvdgagangssatt under utredning

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Studyalong Arkivexport Finns annu inte fardig funktion

Ett forsta mote med systemleverantoren har genomforts. Tips nar det

galler format for arkiveringsuttag har skickats.

Tillvagagangssatt bevakas

Produkt Uttagsmetodik Kommentar
SpeedAdmin Okéand
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Register Event Forsta Senaste
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Hassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Arligt uttag Arligt uttag 2025 2025 Filer i mappar
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Ménsteras Inventeras Inventeras - -
Moérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge Inventeras Inventeras - -
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Solvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Avbojt Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Géinge Testleverans | Testleverans 2025 2025 Skarp leverans planeras

Bokning och bidrag
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Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
! ' e Resurser och bokningar 10. Kultur och fritid
KALENDER e Arenden om bidrag och beslut
Amnesansvarig arkivarie: Annika Haugsoen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Verksamhetssystem

Det finns ett antal dldre bokningssystem som inte har uppfyllt vare sig kommunernas eller
foreningarnas behov. Det har skett ett stort samarbete med kravstallning och
ramavtalsupphandling via Inera som har inneburit att ett antal nya tjanster och leverantorer
nu finns pa marknaden. Madnga kommuner ar i process att byta verksamhetssystem. | de

nya systemen hanteras mycket mer information bade om arenden och beslut om bidrag
samt dokumentation om enskilda personers aktiviteter och statistik om aktiviteter.

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Arbetsmote om Interbook Go/FRI dgde rum 2025-05-27. Deltagande férbundsmedlemmar
var Ostra Goinge, Trosa och Olofstrém. Status gallande systemet gicks igenom hos respektive
medlem.

Ostra Goinge uppgraderar etappvis. Innan hade de Interbook FRI pé server, nu anvander de
det molnbaserade Interbook FRI. De har haft utbildningar om moduler, migrerat dver viss
information som exempelvis om féreningar, objekt, prislistor med mera. Kommunen ska bérja
anvanda modulerna som finns i det molnbaserade systemet mer aktivt fran och med nu,
exempelvis fér narvaroregistrering och direktbokningar. Ostra Géinge &r intresserad av att
gora ett testuttag, men forst i borjan av 2026 da det kommer att finnas arsredovisningar som
kan laddas ner och overforas. Det gamla Interbook finns just nu hos Unikom och kommer att
finnas dar ett par ar innan det kan vara dags for slutarkivering av det som ska bevaras.
Kontakt fran kommunen har gjorts infor ett testuttag i borjan av januari 2026.

Trosa kommun anvander Interbook Go for féreningsdokumentation sedan 2017/2018. De
registrerar foreningars verksamhet, arsredovisningar, bokslut, budget, antal medlemmar,
foreningsdata med mera. Kommunen planerar inte att byta system i dagslaget. Trosa ar
intresserade av att gora en testleverans fran systemet. Trosa kommun har férmedlat
kontaktuppgifter med leverantdren Explizit och Sydarkivera har fatt kontakt med leverantéren
som ar intresserade av att fa en av vara medlemmar att testa deras BETA-version av
arkiveringsuttaget och exportfunktionen fran systemet Interbook FRI. Trosa kommun har sagt
ja till att gora ett testuttag.

Olofstroms kommun ar i uppbyggnadsfasen vad galler systemet. De infor Interbook FRI
under hosten 2025 och holl pa att fora in information i systemet nér arbetsmotet dgde rum.
Det ar tankt att systemet ska kunna anvandas till att kunna bdrja boka lokaler och s6ka
bidrag. Kommunen kommer att ha ett nytt utbildningstillfalle for de som ska anvénda
systemet. Vid motet var systemet dnnu inte slappt for féreningarna.

Radgivningsmote med Lomma kommun angaende slutarkivering av Interbook FRI dgde rum
2025-09-22. Vid motet beslutades det att Lomma kommun skulle gora en testleverans ur
systemet genom att gora en databasdump. Skarmbildsmaote bokades in och hélls 2025-10-03
for att kunna ta bilder av anvandargranssnittet. Overféringstid ar annu inte inbokad.

| slutet av juni ménad hérde Ostra Géinge av sig om att de ville géra en testleverans fran
systemet ApN, Aktivitetskort pa Natet. ApN hanterar information om féreningars bokningar
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och aktiviteter och forvaltas av Umed kommun. Systemet anvands inte av ndgon kommun
sedan september manad. Beslut om testleverans ur systemet togs och en overféring skedde
2025-09-16. Skarmdelningsmote holls 2025-09-29 dar kontroller av leveransen visade att
nagra XML-filer inte validerade pa grund av for langa varden. Beslut om att Umea, som
forvaltare av systemet, skulle stédda i applikationen togs sa att ett nytt uttag skulle kunna
goras. Fragan om testleveransen skulle kunna 6verga till skarp kom upp. Kommunen ville
fundera 6ver om information ar vard att langtidsbevaras. Tid fér omleverans bokades till
2025-10-09, men stalldes sedan in. Ostra Goinge ville bara gora ett test innan systemet
avvecklas sa att de vet att det gar att lamna 6ver allt till Sydarkivera framover. Testrapport
expedierades och radering av leveransen gjordes 2025-10-20 efter dnskemal fran
kommunen.

Hander harnast

Trosa kommun ska testa den nya BETA-versionen av Interbook FRI som leverantoren Explizit
tillhandahaller. Ett mote for att diskutera en testleverans ar inbokad till 2025-12-02 med
Trosa kommun, leverantéren och Sydarkivera.

En systeminventering inom omradet Kultur och fritid har pabdrjats och beraknas vara klar i
bdrjan av 2026,

Hinder och risker
Manga kommuner byter system och det kan innebaéra att viss information inte kommer med
till det nya systemet vid migrering.

Mojligheter och framsteg

Efter att Trosa kommun har testat BETA-versionen av Interbook GO, dvs exportfunktionen,
finns férhoppningsvis mojlighet for fler forbundsmedlemmar att gora testleveranser fran
systemet sasom Olofstrém och Ostra Géinge.

Verksamhetssystem
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Vilkant tillvagagangssatt

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Interbook FRI SIARD-export Behover kompletteras med skarmbilder

Sydarkivera har tagit emot testleverans och genomfér en databasexport
i format fér bevarande, SIARD. Aldre Windows-baserat system for
bokningar med mera.

Tillvdgagangssatt under utredning

Produkt Uttagsmetodik Att observera

Interbook GO FGS-Uttag Funktionen BETA-testas. Ett tillagg som
medlemmarna kommer att beh6éva avtala

om.

Nyare webbaserad |6sning. Sydarkivera har varit i kontakt med
systemleverantoren. En funktion for arkiveringsuttag har utvecklats.
Overenskommelse har traffats angéende testleverans.
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Aldre system | Nya tjénster Forsta Senaste

Alvesta Inventeras Inventeras - -

Borgholm Inventeras Inventeras - -

Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Eslov Inventeras Inventeras - -

Flen Inventeras Inventeras - -

Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024

Hassleholm Inventeras Inventeras - -

Hoégsby Testleverans | Testleverans 2025 2025 Filer i mappar

Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Karlshamn Inventeras Inventeras - -

Karlskrona Inventeras Inventeras - -

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Inventeras Inventeras - -

Lessebo Inventeras Inventeras - -

Ljungby Inventeras Inventeras - -

Lomma Planeras Bevakas - - Testleverans planeras

Markaryd Inventeras Inventeras - -

Ménsteras Inventeras Inventeras - -

Moérbylanga Inventeras Inventeras - -

Nybro Inventeras Inventeras - -

Olofstrom Planeras Planeras - - Testleverans planeras

Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Inventeras Inventeras - -

Region Blekinge Inventeras Inventeras - -

Ronneby Inventeras Inventeras - -

Staffanstorp Inventeras Inventeras - -

Soélvesborg Inventeras Inventeras - -

Tingsryd Inventeras Inventeras - -

Torsas Inventeras Inventeras - -

Trosa Inventeras Inventeras - -

Vadstena Inventeras Inventeras - -

Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024

Vellinge Inventeras Inventeras - -

Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Ostra Gdinge Testleverans | Bevakas 2025 2025 Skarp arkivleverans
planeras
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Biblioteksinformation

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Biblioteksplaner 10. Kultur och fritid
e Forteckningar

e Bestandsregister
e Turlistor bokbuss

Amnesansvarig arkivarie: Annika Haugsoen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Inriktningsbeslut saknas

Standarder och specifikationer

e https://metadatabyran.kb.se/metadata/standarder

Verksamhetssystem

For att mojliggora framtida forskning behdéver data om bibliotekens bestand, samlingar av
bdcker och andra medier som lanas ut, bevaras i ndgot urval. Aven utléningsstatistik och
forteckningar 6ver prenumerationer bor bevaras i enlighet med de gallringsrad som
Samradsgruppen ger ut.

Information i bibliotekskatalogen ar bland annat biblioteksbestandet, besdkare, datorer
med flera. Det finns kopplingar till ekonomisystem for aterlamning bocker. Biblioteken
skickar data bland annat till férfattarfonden, KB och Libris. Rapport skickas till Kungliga
biblioteket i KOHA angdende information om antal utlan. Skolbiblioteken har ofta andra
system for sina bibliotekskataloger.

Biblioteken har olika e-tjanster med hantering av drenden, boka bibliotekarie, bibliotekarie-
vaska och sa vidare. Information om drenden som initieras via e-tjanster hanteras i
forekommande fall endast i systemet som hanterar e-tjanster (det vill séga att inkomna
handlingar inte skickas vidare in till arende- och dokumenthanteringssystem/ motsvarande.

Vid sidan av bibliotekssystemen finns det olika satt att hantera dokument och information
om utbildningar med mera. Biblioteken har aven olika satt att hantera avtal om
bibliotekskort. Det finns inbyggda funktioner i systemen de anvdander men det kan ocksa
finnas manuella rutiner med avtal pa papper.

Lagesrapport
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Hant sedan sist
Det har inte varit ndgra planerade aktiviteter sedan natverkstraffen 2022 som hade temat
bibliotek och laget ar fortfarande oférandrat.

Héander harnast
En systeminventering for omradet Kultur och fritid har paborjats och beraknas vara klar i
bdrjan av 2026.

Hinder och risker

Laget ar fortfarande oférandrat vad galler arbetet med att forbereda inriktningsbeslut. Det
innebar att det inte sker ndgot planerat arbete med digitala arkivleveranser inom
amnesomradet.

Mojligheter och framsteg

Systeminventeringen inom omradet Kultur och fritid kan leda till att testleveranser kan
komma i gang fran de system som anvands inom biblioteksverksamheten. Biblioteksdata
hanteras i standardiserade format fér informationsutbyte.

Verksamhetssystem
Tillvagagangssatt bevakas
Produkt Uttagsmetodik Kommentar
BOOK-IT Kulturskolan
Bibliomatik Skolbibliotek
KOHA Open source
Netloan Publika datorer
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Sambhallsservice
Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra
Informationstyper e Externa webbplatser

¢ Inspelningar och sociala medier

Fotografier och bilddatabaser

Aktuellt inom amnesomradet

Anvandningen av artificiell intelligens, Al och hur man kan anvanda detta verktyg for
information och kommunikation ar en aktuell fraga. En del férbundsmedlemmar har bérjat
anvanda sig av Al for att skriva platsannonser och liknande. Nagra av medlemmarna har
tittat pa att anvanda Al-kopplingar pa intranatet nar det kommer till att skriva texter. Andra
medlemmar har testat att anvanda Al nar de ska Oversatta texter fran svenska till andra
sprak och darigenom funnit att det fungerar battre an exempelvis translate-tjansten fran
Google som tidigare anvants. Omvarldsbevakning nar det galler anvandningen av Al
fortsatter.

Viktigt att tanka pa nar det galler Al-genererade ar hur det blir med upphovsratt. |
dagslaget finns ingen egentlig upphovsrattsregel eller lag vad géller just Al-genererade
bilder, men eftersom det &r sa pass nytt invantar man dokumentation och regler. Man vet
med andra ord inte vad framtiden kommer att utvisa vad galler sddan upphovsratt.
Forbundsmedlemmarna uppmanas att ange om en text, bild eller illustration ar Al-
genererad.

Férbundsmedlemmarna har borjat intressera sig mer for att leverera inspelat material, sa
som fullmaktigeinspelningar och liknande, samt bilder fran bilddatabaser eller fran mappar
pa server.

Under nasta ar kommer Sydarkiveras arliga kommunikatorstraff att ersattas av kortare
arbetsmoten pa en timme vardera gallande sociala medier, inspelningar av
fullmaktigesammantraden, extern webb, bilddatabaser/mediaarkiv samt intranat. Ett av
syftena med de kortare arbetsmotena ar moéjligheten att hitta férbundsmedlemmar som ar
intresserade av att gora testleveranser och har behov av att férbereda infor framtida
arkivleveranser for respektive omrade
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Externa webbplatser

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Externa webbsidor 3. Samhallsservice

e Publicerade dokument och
bilder med mera som finns pa
webbplatsen

Amnesansvarig: Annie Stille

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Inriktning for webbarkivering, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 20 (SARK.2016.27)
Information och verksamhetssystem

Kommuners offentliga webbplatser ar i de flesta fall kommunens viktigaste kontaktyta mot
allmanheten och innehaller information om de olika verksamheterna. Webbplatserna
arkiveras fyra gdnger om aret och visar hur webben sag ut vid insamlingstillfallet. Det ar ett
urval som foljer praxis inom digitalt bevarande internationellt. De officiella webbplatserna
(kommun.se) och de webbadresser som rapporteras in till Sydarkivera samlas in.

Forbundsmedlemmarna anvander en lang rad olika webbpubliceringsverktyg. Publicerade

webbar samlas in med hjalp av Crawlingverktyg som skapar filer i webbarkiveringsformatet
WARC. Vilket webbpubliceringsverktyg som anvands kan ha viss betydelse for resultatet av
insamlingen, men det mesta gar att hantera med installningar i verktyget som anvands for
webbarkivering.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora vissa forberedelser pa hemmaplan. Framfor allt handlar det
om att informera berérda om att insamlingens sker. Forbundsmedlems
kommunikatdrskontakt gentemot Sydarkivera behdver informera it-funktion om att
insamlingen sker sa att Sydarkivera arkiveringsrobot (crawler) inte stoppas.
Forbundsmedlem behdver ocksa informera ansvarig administrator for de olika
webbplatserna som samlas in om vad som sker. Ibland kan det bli fel i insamlingarna som
beror pa hur webben ar konstruerad. Férbundsmedlem far i det fallet information av
Sydarkivera och férslag pa hantering for att undvika problemen vid kommande
insamlingar.

Standarder och specifikationer
¢ Information and documentation — WARC file format (ISO 28500:2009, standarden
ersatts av ISO 28500:2017)
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En samlad leveransutredning slutférdes 2016 for samtliga externa webbplatser. Det gick att
gora eftersom det fanns fardiga verktyg och metoder for att samla in publicerade
webbsidor. Insamlingsmetoden ar i hog grad oberoende av webbpubliceringsverktyg.
Metoden har dock begrénsningar nar det galler sidor som inte skapas med traditionella
webbpubliceringsverktyg.
Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
Artologik Webpublish Crawling Utredning: Extern webb
Atlas CMS Crawling Utredning: Extern webb
DNN Crawling Utredning: Extern webb
Drupal Crawling Utredning: Extern webb
Elementor/Wordpress Crawling Utredning: Extern webb
Episerver Crawling Utredning: Extern webb
ExpressionEngine Crawling Utredning: Extern webb
eZ Platform Crawling Utredning: Extern webb
imCMS Crawling Utredning: Extern webb
iWeb Crawling Utredning: Extern webb
Joomla Crawling Utredning: Extern webb
Liferay Crawling Utredning: Extern webb
MediaWiki Crawling Utredning: Extern webb
Microsoft ASP.NET Crawling Utredning: Extern webb
PaxNovaCMS Crawling Utredning: Extern webb
Ruby on Rails Crawling Utredning: Extern webb
SiteVision Crawling Utredning: Extern webb
Sylius Crawling Utredning: Extern webb
Typo3 Crawling Utredning: Extern webb
Umbraco Crawling Utredning: Extern webb
Vitec Crawling Utredning: Extern webb
WebbEdit Crawling Utredning: Extern webb
WordPress Crawling Utredning: Extern webb
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Lagesrapport

Hant sedan sist
Slutskedet av det fjarde kvartalets insamlingar av extern webb pagar och vantas ga klart i
bdrjan av november. Infér och efter insamling lagger Sydarkivera ut information om detta pa

communityt.

Det nya utldmnandesystemet for arkiverad webb &r pa plats och har nu varit igang i ett ar.
Driften har fungerat val och de allra flesta webbplatser som samlats in renderas upp pa ett
tillfredsstallande satt. Sydarkiveras wiki har kompletterats med information och instruktioner
for hur webbarkivet ska anvandas samt med anvisningar for hur man sdker och skaffar konto.
En funktion for anvandarstatistik har lagts till och det gar darmed att folja anvandningen av
webbarkivet.

Ibland férekommer det att insamlingar blir valdigt sma eller “tomma” vilket oftast beror pa
att webbplatsen som skulle samlas in ar bortplockad eller flyttad utan att detta meddelats.
Darfor kommer nya insamlingar kontrolleras vad galler storlek och kunna plockas bort eller
undersdkas vidare for att hitta anledningen till avvikelsen. Detta kommer att bidra till att
kvalitén pa det insamlade materialet i webbarkivet kommer bli &nnu battre.

Inloggningskonton har skapats for samtliga medlemmar och uppgifter har skickats ut via
mejl. En dialog med arkiven har forts och resultatet har blivit att webb ska kunna ldmnas ut
pa plats pa arkiven. Anvandarkonton for detta har skapats och ska delas ut till respektive
arkiv.

Sydarkivera har under aret arbetat for att mota behovet av att kunna arkivera digitalt material
bakom inlogg. Exempel pa detta kan vara tex intranat. Da tekniken bakom dessa kan variera
behdvs ett brett tankesatt for att pa basta satt fanga upp sa mycket information som mgjligt.
| de fall det finns html-baserat innehall finns eventuellt mojligheter att komma at detta via
crawlingteknik och darmed kunna dokumentera gréanssnitt och annat innehall som passar for
insamling med crawler. Tester for att crawla Iast innehall har utforts i Sydarkiveras labb och
resultatet ar positivt. Sydarkivera medlemsskap i DPC ger ytterligare maojligheter att hitta
vagar framat.

Tester med alternativa insamlingsverktyg har ocksa utforts. Anledningen till detta ar att det
finns ett fatal webbplatser som inte renderas upp val efter insamling. Orsaken ar oftast att
webbplatsen innehdller komplexa eller dynamiska delar som insamlingsverktyget inte kan
hantera. Sydarkivera har hittat alternativa verktyg som ger ett battre resultat just for dessa
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webbplatser, da de ar uppbyggda pa ett annat satt. Genom att kombinera flera verktyg kan
komplexitet och dynamiskt innehall hanteras pa ett tillfredstéllande séatt.

Liknande verktyg finns dven for sociala medier. Tills vidare sa avvaktar Sydarkivera med att
testa verktyg for att arkivera sociala medier pa samma satt som extern webb eftersom det
finns ett annat regelverk att ta hansyn till vad galler informationsagandet och mgjligheten att
skapa 6verenskommelser med informationsagaren om insamling.

Vad hdnder harnast

Vad galler kontrollerna av insamlad webb sa ar planen att forbundsmedlemmarna ska kunna
delta i arbetet med kontroller under kommande ar. Kontrollerna bor utféras av person som
ofta anvander webbplatsen och darmed har god kunskap om hur den brukar se ut. Detta
sakerstaller att den arkiverade webbplatsen blir fortsatt sa lik originalet som mgjligt.
Arbetsmoten for detta ar inbokat i december 2025.

Fortsatta tester av verktyg for att kunna arkivera digitalt material som ligger bakom inlogg,
till exempel intranat kommer att fortsatta. Sydarkivera har borjat titta pa kompletterande
alternativ till huvudverktyget for insamling. Tanken ar att de insamlingar som inte fungerar sa
bra att samla in med huvudverktyget kan samlas in med kompletterande verktyg for att fa sa
bra resultat som mogjligt.

Kommunikatorstraffarna kommer att ersattas av kortare arbetsmoten for att battre mota
medlemmarnas behov.

Hinder och risker

Det finns ett visst personberoende hos Sydarkivera nar det galler slutarkivering av externa
webbplatser. Hanteringen av insamlingen ar delvis manuell vilket innebar att det finns risk for
att insamlingar inte startas upp. Atgarder har genomférts med bokning av resurser och
schemalaggning.

Mojligheter och framsteg

Tester med den nya programvaran for att tillgangliggora slutarkiverade webbplatser har visat
att de problem som varit med visningen har med detta verktyg att géra och inte med
insamlingsverktyget. Det ar i dagslaget inte aktuellt att uppdatera miljon for insamling och
arkivering av webbplatser.

Testerna med att samla in webbsidor bakom inlogg har borjat ge resultat.
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Officiella Ovriga Forsta Senaste
Alvesta 2016 2025
Borgholm 2018 2025
Boxholm 2022 2025
Bromodlla 2016 2025
Eslov 2017 2025
Flen 2021 2025
Hultsfred 2025 2025
Hassleholm 2017 2025
Hogsby 2021 2025
Hoo6r 2016 2025
Karlshamn 2016 2025
Karlskrona 2016 2025
Katrineholm 2021 2025
Kinda 2021 2025
Lessebo 2016 2025
Ljungby 2016 2025
Lomma 2019 2025
Markaryd 2016 2025
Ménsteras 2021 2025
Mérbylanga 2019 2025
Nybro 2019 2025
Olofstrom 2016 2025
Osby 2016 2025
Oskarshamn 2016 2025
Region Blekinge 2019 2025
Ronneby Ej inrapporterat 2016 2025
Staffanstorp Ej inrapporterat 2023 2025
Soélvesborg 2022 2025
Tingsryd 2016 2025
Torsas 2021 2025
Trosa 2021 2025
Vadstena 2017 2025
Valdemarsvik 2024 2025
Vellinge 2017 2025
Vimmerby 2016 2025
Vingaker Ej inrapporterat 2024 2025
Ydre Ej inrapporterat 2022 2025
Atvidaberg 2017 2025
Odeshdg 2021 2025
Ostra Goinge 2016 2025
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Inspelningar

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Sandningar fran fullmaktiges 3. Samhallsservice
sammantraden

e Inspelade utbildningar eller presstraffar
e Publicerade mediefiler

Amnesansvarig: Annika Haugsoen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Mediedatabaser, bilder och andra mediefiler i mappstruktur (§ 33 forbundsstyrelsen
2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
Standarder och specifikationer

e Kompletteras senare

Information och verksamhetssystem

Manga av Sydarkiveras medlemmar har webbsanda och inspelade sammantraden, framfor
allt fullmaktigemoten. Det forekommer ocksa inspelning av presskonferenser, interna
maoten och utbildningar. Sydarkivera har borjat ta emot digitala arkivleveranser av sadant
inspelat material. Ett antal medlemmar har sina filmer pa YouTube, andra medlemmar har
andra tjanster dar de har sparat sina inspelningar. | manga fall behover
forbundsmedlemmarna spara ner filmer filmerna en och en eller bestalla uttag.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora férberedelser pa hemmaplan. Till exempel genom att
inventera vilka olika tjanster som anvands for att publicera. Informationen kan inte samlas
in pa samma satt som webb-platserna. Det innebar att det kommer att kravas arbete i
samband med arkiveringsuttag.
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Lagesrapport

Héant sedan sist

Leveranser av fullmaktigeinspelningar har borjat komma i gang alltmer. Staffanstorps
kommun hade ett rddgivningsmote 2025-06-02 géllande arkivering av inspelningar fran
fullmaktigesammantraden fran systemet Quickchannel. Avtalet med Quickchannel sades upp
for lange sedan. Beslut om testleverans for inspelningar fran 2011-2016 togs och 6verféring
skedde 2025-09-06. Skarmdelningsmdte holls 2025-09-17 dar det beslutades om att
leveransen kunde overga till skarp.

Olofstroms kommun kontaktade Sydarkivera efter sommaren for en arlig leverans av
inspelningar fran kommunfullmaktiges sammantraden 2025. Overféring kommer att ske
2025-02-05.

Efter leverans av fullméktigesinspelningar i juni manad beslutade Vimmerby kommun att de
vill gora en arlig digital arkivleverans av sina inspelningar. Kontakt om leverans for 2025 ars
inspelningar har tagits.

Kontakt med Lessebo kommun har tagits for en arlig leverans av deras
fullmaktigesinspelningar 2025 enligt 6verenskommelse efter foregaende arkivleverans.

Alvesta kommun hade radgivningsmoéte med Sydarkivera 2025-09-15 for att diskutera
arkivering av deras fullmaktigeinspelningar. Alvesta har bytt leverantor for sina inspelningar
av kommunfullmaktiges sammantraden. Nuvarande ar Digitalstudion och innan dess
Solidtango och Oppna kanalen. De har stéllt krav pa att leverantdrerna ska tillgéangliggéra
filer for arkivering i sina avtal efter rdd om upphandling av Sydarkivera for nagra ar sedan. En
overenskommelse gjordes om att gora en testleverans av inspelningar med hjalp av
Digitalstudion som &r nuvarande leverantor for att sa smaningom kunna gora arliga
leveranser. Det har skapats arenden for det dvriga dldre materialet fran Solidtango och
Oppna kanalen for digital arkivleverans d& det kommer att bli engdngsuttag fér dessa. Ett
arende for att skicka en exempelfil (MP4-fil) till Bevarandefunktionen pa Sydarkivera har
pabdrjats och exempelfil har skickats fran kommunen for kontroll.

Vad héander harnast

Ny digital arkivleverans for Staffanstorps inspelningar av fullméktiges sammantraden 2015-
2023 (aven har fran Quickchannel) &r i gdng och 6verféring planeras att ske antingen i
december eller januari 2026. Tanken ar sedan att det ska bli en arlig leverans av dessa
inspelningar. Aven digitala arkivleveranser frén Lessebo och Alvesta kommun &r p& gang.
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Forhoppningsvis fortsatter leveransprocessen gallande arkivering av Nybros och Kinas
Instagramsidor.

Arbetsmote om inspelningar av fullmaktigesammantraden kommer att hallas 2025-11-25.

Under nasta ar kommer Sydarkiveras arliga kommunikatorstraff att ersattas av kortare
arbetsmdten pa en timme vardera gallande sociala medier, inspelningar av
fullmaktigesammantraden, extern webb, bilddatabaser/mediaarkiv samt intranat. Ett av
syftena med de kortare arbetsmotena ar mojligheten att hitta forbundsmedlemmar som ar
intresserade av att gora testleveranser och har behov av att férbereda infor framtida
arkivleveranser for respektive omrade

De forbundsmedlemmar som har behov av att slutarkivera inspelningar eller sociala medier
kan kontakta Sydarkivera via e-post eller genom att boka radgivningsmoéte via kalendern pa
sydarkivera.se. Sydarkivera har erfarenheter av flera olika anvandningsfall nar det galler
slutarkivering av inspelningar och sociala medier. Arbetet fortsatter med rutiner och mallar
for slutarkivering av inspelningar och sociala medier.

Hinder och risker
Validering av fullmaktigeinspelningar kan ta lang tid. Vi behdver poangtera det vid
arbetsmotet som ska hallas 2025-11-25.

Majligheter och framsteg

Efter arbetsmote om fullméaktigeinspelningar 2025-11-25 ar forhoppningen att fler av vara
forbundsmedlemmar kommer att ta kontakt med Sydarkivera for att komma i gdng med
digitala arkivleveranser.

Sydarkivera hoppas fa kontakt med MediaFlows leverantor for att kunna diskutera
exportfunktionen i systemet och darmed kunna fa i gang leveranser med
forbundsmedlemmar som anvander systemet.
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Inspelningar Forsta Senaste

Alvesta Exempelfil 2025 2025 Planeras

Borgholm Inventeras - -

Boxholm Inventeras - - (ITSAM)

Bromolla Inventeras - - (Unikom)

Eslov Inventeras - -

Flen Engangsuttag 2024 2024

Hultsfred Inventeras - - Ny medlem 2025

Hassleholm Inventeras - -

Hogsby Inventeras - -

HoOor Inventeras - - (Unikom)

Karlshamn Engangsuttag 2023 2023

Karlskrona Inventeras - -

Katrineholm Inventeras - -

Kinda Inventeras - -

Lessebo Exempelfil 2024 2024 Arlig arkivleverans planeras

Ljungby Planeras - -

Lomma Inventeras - -

Markaryd Inventeras - -

Ménsteras Inventeras - -

Moérbylanga Inventeras - -

Nybro Planeras - -

Olofstrom Uttag arligen 2024 2024

Osby Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Inventeras - -

Region Blekinge Engangsuttag 2020 2023 Fullméaktiges sandningar

Ronneby Inventeras - -

Staffanstorp Engangsuttag 2025 2025 Ny arkivleverans planeras

Soélvesborg Inventeras - -

Tingsryd Inventeras - -

Torsas Inventeras - -

Trosa Inventeras - -

Vadstena Inventeras - -

Valdemarsvik Inventeras Ny férbundsmedlem 2024

Vellinge Inventeras - -

Vimmerby Filer i mappar 2025 2025 (ITSAM)

Vingaker Inventeras Ny forbundsmedlem 2024

Ydre Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Inventeras - - (ITSAM)

Ostra Géinge Inventeras - - (Unikom)

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 136



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Sociala medier

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Konton pa sociala medier som 3. Samhallsservice

Facebook, Instagram och X

Amnesansvarig: Annika Haugsoden

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Inriktningsbeslut forbereds

Standarder och specifikationer

e Kompletteras senare

Information och verksamhetssystem

Sydarkiveras férbundsmedlemmar anvander olika typer av sociala medier. De vanligaste
sociala medier som anvands hos vara medlemmar idag ar Facebook och Instagram.
Anvandande av X (tidigare Twitter), Snapchat, TikTok och LinkedIn forekommer ocksa. Det
forekommer ocksa via de egna webbplatserna som kan ha stdd av olika moduler eller
tillaggstjanster for socialt innehall pa webben. Slutarkivering blir aktuellt nar
forbundsmedlemmarna vill byta plattformar eller férandra sin narvaro pa sociala medier.
Arkivering sker genom att ladda ner innehdllet via administratdrsfunktioner och éverféra
filerna till Sydarkivera for slutarkivering.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora férberedelser pa hemmaplan. Till exempel genom att
inventera vilka olika tjanster som anvands for att publicera inspelningar, fotografier eller for
narvaro pa sociala medier. Informationen kan inte samlas in pa samma satt som webb-
platserna. Det innebar att det kommer att kravas arbete i samband med arkiveringsuttag.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 137



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Lagesrapport

Héant sedan sist

En ny mall for leveransdverenskommelse for arkivering av sociala medier har arbetats fram
och har borjats anvandas under hosten, bland annat i en leverans fran Kinda kommun som
ska gora ett omtag av sin Instagramsida. Férbundsmedlemmen kontaktade Sydarkivera for
arkivering av.densamma under sommaren 2024. Nu har arendet kommit sa langt att en
overforing ar bokad for leverans 2025-12-02.

Nybro kommun hade ett rddgivningsmote 2025-06-26 gallande slutarkivering av sociala
medier. De vill liksom Kinda kommun gora ett omtag vad galler deras Instagramsida och
skapa ett nytt Instagramkonto och darmed slutarkivera den gamla sidan. En
leveransframstallan ar skickad, men eftersom Nybro kommun just nu &r inne i stora processer
i verksamheten ligger drendet pa paus. Ny kontakt tas i slutet av aret for att forhoppningsvis
kunna ga vidare i processen.

Efter natverkstraffen for kommunikatérer som holls 2025-04-09 skickades en enkat ut till
deltagarna och en lank till enkaten lades dven ut pa Sydarkiveras Community i gruppen for
Kommunikatorer. | enkaten hade vi bland annat en fraga om vara férbundsmedlemmar har
nagon rutin kring upphovsratten vid inspelningar av fullméaktigeinspelningar. Tolv svar
deltagare svarade pa enkaten. Svaren visade att kommunerna antingen inte har nagra rutiner
eller inte vet om de har nagra rutiner vad galler upphovsratt.

Vad hander harnast

Forhoppningsvis fortsatter leveransprocessen gallande arkivering av Nybros och Kinas
Instagramsidor. De forbundsmedlemmar som har behov av att slutarkivera sociala medier kan
kontakta Sydarkivera via e-post eller genom att boka radgivningsméte via kalendern pa
sydarkivera.se.

Hinder och risker
Validering av fullmaktigeinspelningar kan ta lang tid. Vi behéver poangtera det vid
arbetsmotet som ska hallas 2025-11-25.

Majligheter och framsteg

Sydarkivera har erfarenheter av flera olika anvandningsfall nar det galler slutarkivering av
inspelningar och sociala medier. Arbetet fortsatter med rutiner och mallar for slutarkivering
av inspelningar och sociala medier.
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Sociala medier Forsta Senaste

Alvesta Inventeras - - Planeras

Borgholm Inventeras - -

Boxholm Inventeras - - (ITSAM)

Bromolla Inventeras - - (Unikom)

Eslov Inventeras - -

Flen Inventeras - -

Hultsfred Inventeras - - Ny medlem 2025

Hassleholm Inventeras - -

Hogsby Inventeras - -

HoOor Inventeras - - (Unikom)

Karlshamn Inventeras - -

Karlskrona Engangsuttag 2024 2024

Katrineholm Inventeras - -

Kinda Planeras - - Overféring bokad

Lessebo Inventeras - -

Ljungby Inventeras - -

Lomma Inventeras - -

Markaryd Inventeras - -

Ménsteras Inventeras - -

Moérbylanga Inventeras - -

Nybro Inventeras - -

Olofstrom Inventeras - -

Osby Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Inventeras - -

Region Blekinge Engangsuttag 2020 2020 Twitter

Ronneby Inventeras - -

Staffanstorp Inventeras - -

Soélvesborg Inventeras - -

Tingsryd Planeras - -

Torsas Inventeras - -

Trosa Inventeras - -

Vadstena Inventeras - -

Valdemarsvik Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024

Vellinge Inventeras - -

Vimmerby Inventeras - - (ITSAM)

Vingaker Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024

Ydre Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Engangsuttag 2024 2024 (ITSAM)

Ostra Géinge Inventeras - - (Unikom)
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Fotografier och bilddatabaser
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Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Digitala fotografier 3. Samhallsservice
e Andra digitala bilder
e Bilddatabaser

e Mediearkiv

L ———

Amnesansvarig arkivarie: | Annika Haugséen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Mediedatabaser, bilder och andra mediefiler i mappstruktur (§ 33 forbundsstyrelsen
2019-12-06 dnr SARK/2019:205)

Information och verksamhetssystem

Det finns fotografier och bilder inom manga olika verksamhetsomraden. Till exempel for
kommunikation, information och webbpublicering. Vissa verksamheter dokumenteras med
hjalp av fotografier, framfor allt forskolan och skolans verksamheter. Det finns dven digitala
bilddatabaser som har sammanstallts for kulturhistoriska andamal. Sydarkivera har borjat
ta emot digitala arkivleveranser av aldre bilddatabaser.

Det finns mojlighet att slutarkivera digitala fotografier i katalogstruktur forutsett att de ar
rensade och gallrade samt rimligtvis val sorterade och beskrivna for att sakerstalla
grundlaggande sokbarhet.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora forberedelser pa hemmaplan. Till exempel genom att
inventera var digitala fotografier och bilder forvaras och hur bilderna ar organiserade och
dokumenterade.

Standarder och specifikationer

e Kompletteras senare

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
iCatServer Pagar

Imagevault Pagar

MediaFlow Pagar

Photoweb Pagar
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Héant sedan sist

Ett arbetsm&te om mediasystemet MediaFlow hélls 2025-06-03 med Ostra Géinge och
Bromolla som deltagande férbundsmedlemmar. Bromolla har anvént MediaFlow sedan 2018
och anvander systemet som en bildbank. De har en bildvisningsportal som ar kopplad till
Intranatet och har tankar pa att kunna dela den externt om det gar att behovsanpassa
tillgangen till portalen. Kommunen funderar dven pa att skaffa videoportalen. Innan
kommunen bérjade anvanda MediaFlow sparades bilder lokalt pa server. En del av materialet
flyttades Over till MediaFlow, en del rensades ut. Bromdlla anvander inte MediaFlow for sina
kommunfullmaktigeinspelningar just nu, men har planer pa det framover. De spelar in ljud
fran sina fullmaktigesammantraden som kan lyssnas pa via Youtube. Ljudinspelningar fran
2010-2025 finns sparade pa server. Nar kommunen gar 6ver till att anvanda MediaFlow
kommer det att bli aktuellt for en digital arkivleverans for ljudinspelningarna.

Deltagare fran Bromolla visade att det ar mojligt att dra och slappa filer fran MediaFlows
server till kommunens egen server. Fragan ar hur det blir med sokbarhet och metadata.
Kommunen har haft och har avstdamningsmoten med systemleverantoren nar det ar dags for
nytt avtal och nya moduler. Bromdlla lovade under moétet att kontakta systemleverantoren
och fradga om det gar att ordna ett méte dar Sydarkivera kan narvara och diskutera frdgan om
exportfunktion med mera.

Ostra Gdinge kommun har nyligen bérjat anvanda MediaFlow men just nu &r anvandningen
begransad och anvands mest centralt for kommunikation. Medarbetare kan ha lasbehorighet
till Press, men det ar oklart om det anvéands an. Innan anvande kommunen Q-bank.
Informationen darifran har 6verforts till Sydarkivera for slutarkivering.

Ostra Goinge har ett Plugin till kommunens nya hemsida. Detta har d&ven Bromélla. Ostra
Goinge anvander dven videointergration; Amberscript, for sina videos.

Hander harnast
Kontakt med MediaFlows leverantdr via forbundsmedlem for att kunna komma i gdng med
testleveranser.

Hinder och risker
Frdgan om upphovsratten kopplat till bilder &r fortfarande inte klarlagd. Arbetet fortsatter
med att samla in information om upphovsratt.
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Vad som ska slutarkiveras av bilder och videos ar en beddémningsfraga och det ar viktigt att
registrera noggrant sa att det gar att soka pa ett bra satt samt att ange rattigheter for

materialet. Detta behover tas upp pa arbetsmétet om bilddatabaser/mediaarkiv som ar
planerat till 2026-03-03.

Mojligheter och framsteg

Forhoppningen ar att Sydarkivera har fatt mer kunskap om exportfunktionen i MediaFlow vid
arbetsmotet om bilddatabaser/mediaarkiv 2026-03-03 och att nagra av vara
forbundsmedlemmar kan bdérja med testleveranser efter det.
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Bilddatabaser | Bilder i Forsta Senaste
mappar
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Héassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge Engangsuttag | Inventeras 2020 2024
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Goinge Engangsuttag | CD-skivor 2022 2024 (Unikom)
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Trygghet och sakerhet

Informationstyp e Raddningstjanstens arenden och dokument

Inriktningsbeslut e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen
2019-12-06, § 33 (dnr SARK/2019:205)

Gallringsrad e Riksarkivets allmdnna rad om bevarande och gallring av

handlingar hos raddningstjansten, RA-FS 2005:3.

e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 10. R&d om bevarande
och gallring av handlingar hos raddningstjansten (1:a
upplagan, 2004)

e VerkSAM Plan 1.6. Trygghet och sakerhet, 5.1.
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Rdddningstjanstens darenden och dokument

Information Innehall VerkSAM Plan
Information kopplad till raddningsinsatser 5. Trygghet

vid alla typer av olyckshandelser och fara fér | och sakerhet
olyckshandelser samt férebyggande arbete

och tillsyn for att férhindra och begransa
& skador pad manniskor, miljé och egendom

Amnesansvarig arkivarie: | Johan Sahlin

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
Verksamhetssystem

Inom forbundskretsen finns ett antal raddningstjanstforbund och dven kommunala namnder
och férvaltningar som bedriver raddningstjanst. | samband med tidigare systeminventeringar
och genomforda natverkstraffar har det framkommit att i princip alla forbundsmedlemmar
och gemensamma kommunalférbund anvéander samma verksamhetssystem. Systemet
tillhandahalls som tjanst hos leverantoren. Leverantdren dger produkten och hanterar
utveckling.

En del raddningstjanster anvander kommunernas diariesystem for registrering av handlingar
som ska till namnd for beslut. Raddningstjanstforbunden anvander i flera fall Daedalos for
motsvarande typ av arenden.

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Forvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

(Specifikation)
e METS Metadata Encoding and Transmission Standard
Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
Daedalos Pagar FGS-uttag Tester har genomforts i

samarbete med
Raddningstjansten Vastra
Blekinge.

CORE Planeras Okant

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 145



DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ‘ SYDARKIV E RA °

Lagesrapport

Hant sedan sist
Mottagningsansvariga tekniker har gatt igenom och kontrollera att de engadngsuttag som
tagits emot ar hanterade och att SIARD-exporterna validerar.

En ny amnesansvarig arkivarie har utsetts.

Vad hander harnast

Arbetet har aterupptagits med att teckna leveranséverenskommelser med berorda
kommuner som bildat Raddningstjansten Sydost. Leveransdverenskommelser har skrivits
med en kommun och arbetet kommer fortsatta med 6vriga kommuner.

Forsok till inledande kontakter med de forbundsmedlemmar som anvander
verksamhetssystemet CORE har gjorts, men utan resultat hittills.

Korta arbetsmoten via webben har genomforts under hosten for Daedalos. Sydarkivera bjod
aven in till ett arbetsmote om CORE, men ingen anmalde sig till motet.

Fler kommuner har kontaktat Sydarkivera for att borja inleda testleveranser fran Daedalos.
Forst ut ar Ljungby kommun som under hésten kommer bérja arbeta med att gora exporter
med Daedalos arkivmodul, for att sedan gora en testleverans till Sydarkivera.

Hinder och risker

De flesta medlemmar har inte arkiveringsmodulen till Daedalos och behdver arkivera sin
information via uttag genom bestallning till systemleverantor. Alternativet ar engangsuttag
genom databasexport i SIARD-format.

Majligheter och framsteg

Det finns en val fungerande funktion for arkiveringsuttag fran Daedalos och de olika
forekommande rapporterna samt drenden och handlingar som registrerats. De
raddningstjanster som anvander Daedalos kan genomfdra testuttag i de fall som man skaffar
modulen for arkiveringsuttag.

Raddningstjansten Sydost har migrerat med sig sin data sa den finns sdkbar. Forfragningar
om utlamnande av handling kan stallas direkt till dem.
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Medlem Status Overforingar Kommentar
Forsta | Senaste

Alvesta Slutarkiv Vaxjo Ingar i Varends raddningstjanstforbund
Borgholm Engangsuttag | 2023 | 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Boxholm Slutarkiv Mjélby Raddningstjansten Mjolby Boxholm
Bromolla Forarbete | - | -
Eslov Slutarkiv Malmé Raddningstjansten Syd
Flen Forarbete - -
Hultsfred Inventeras -
Hassleholm Forarbete - - Samverkan med Osby
Hoégsby Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse &r klar.
Hoor Forarbete - - Raddningstjansten Skanemitt
Karlshamn Testleverans 2022 2022 Raddningstjansten Vastra Blekinge
Karlskrona Forarbete - - Raddningstjansten Ostra Blekinge
Katrineholm Forarbete - - Vastra S6rmlands Raddningstjanst
Kinda Forarbete - -
Lessebo Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Kronoberg
Ljungby Forarbete - - Ska inom kort gora en forsta testleverans.
Lomma Forarbete - - Raddningstjansten Lomma-Staffanstorp
Markaryd Forarbete - -
Monsteras Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Mérbylanga Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Nybro Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Olofstrém Testleverans 2022 2022 Raddningstjansten Vastra Blekinge
Osby Forarbete - - Samverkan med Hassleholm
Oskarshamn Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Ronneby Forarbete - - Raddningstjansten Ostra Blekinge
Staffanstorp Forarbete 2023 - Raddningstjansten Lomma-Staffanstorp
Sélvesborg Testleverans 2022 2022 Raddningstjansten Vastra Blekinge
Tingsryd Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Kronoberg
Torsés Slutarkiv Emmaboda
Trosa Slutarkiv Nykoping Sérmlandskustens raddningstjanst
Vadstena Slutarkiv Motala Raddningstjansten Motala-Vadstena
Valdemarsvik Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Forarbete - -
Vimmerby Forarbete - -
Vingaker Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Forarbete - -
Atvidaberg Slutarkiv Norrkdping Raddningstjansten Ostra Gétaland
Odeshég Forarbete - -
Ostra Goinge Slutarkiv Kristianstad Réddningstjansten Kristianstad/Ostra Géinge
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Ekonomi och personal

Informationstyper e Loneadministration

e Personalarkiv och personalhalsa

e Ekonomiadministration

Gallringsrad Bevara eller gallra Nr. 1 Rad fér lednings- och stédprocesser

hos kommuner, landsting och regioner (4:e upplagan, 2010)
Aktuellt inom @mnesomradet
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Loneadministration

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Uppgifter om anstallda 2. Intern service

(matrikelkort)
e Uppgifter om anstallningar
e Utbetald I6n (I6nelistor)
e Databaser med I6nedata

Amnesansvarig arkivarie: | Magdalena Salomonsson

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Personalinformation (§ 33 forbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)
Information och verksamhetssystem

Vissa grunddata om anstallda och anstallningar behovs for att sakerstalla sokning i det
digitala slutarkivet hos Sydarkivera. Uppgifter om utbetald I[6n som behdvs i samband med
pensionsberdkningar behdver bevaras under 1ang tid (tills de personer som arbetar eller
har arbetat har gatt i pension). Lonesystemen kan till exempel producera |onelistor for
lagring som digitala dokument eller utskrift pa papper eller mojliggora exporter for
fildverforing,

Standarder och specifikationer

e FGS Personal 1.0: Forvaltningsgemensam specifikation for Personalinformation
(Specifikation), RAFGS2V1.0

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Ett arbetsmote for Heroma genomférdes dem 28 oktober 2025. Genomfort arbete hittills
gicks igenom gemensam och deltagarna tittade pa de rapporter som overforts for analys.
Bestamdes att Sydarkivera kontaktar CGl angdende majligheter att genomféra
arkiveringsuttag. Framkom aven att det fanns inaktiv instans av Heroma hos
forbundsmedlem.

Vad hander harnast

Kontakt med CGI angaende arkiveringsuttag fran Heroma.
Fornyad kontakt med region Blekinge angdende testleverans av historikdatabaser.

Hinder och risker

Informationen behdver finnas tillgdnglig i verksamheten under mycket lang tid. Det innebar
att det blir det i de flesta fall annu inte blivit aktuellt med slutarkivering av data, och det finns
darfor annu inte beprévade funktioner for arkiveringsuttag.

Manga kommuner har hallit liv i dldre databaser och gjort uttag pa exempelvis mikrofische.
Detta medfor dock att det idag finns ett stort behov av att kunna migrera och bevara denna
information. Detta ar i manga fall forenat med en ganska stor kostnad och arbetsinsats. Fa
kommuner har resurser till detta.

Majligheter och framsteg
Verksamheterna har en hdg grad av kontroll éver och kunskap om sin data.
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VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning | Uttagsmetodik Kommentar

Capella/ltella Bevakas Utreds Lonelistor

eCompanion Planeras Exportfiler

Heroma Planeras Exportfiler Testoverforing

Hogia Lon Pagar SIARD-export Testoverforing och

(inaktiv databas) analys. Skarmdelnings-

mote genomfort med
Hassleholm

Hogia Personal Planeras Utreds

HR+ Planeras Utreds

Personec P Planeras Exportfiler
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Personaldata | Loneuppgifter | Forsta Senaste
Alvesta Forbereds Forbereds - -
Borgholm Forbereds Forbereds - -
Boxholm Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Bromolla Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Eslov Forbereds Forbereds - -
Flen Forbereds Forbereds - -
Hultsfred Forbereds Forbereds - - Ny medlem 2025
Hassleholm Engangsuttag | Engangsuttag 2020 2022 Upphort bolag
Hogsby Forbereds Forbereds - - HUL I6nesamverkan
HoO6r Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Karlshamn Forbereds Forbereds - -
Karlskrona Forbereds Forbereds - -
Katrineholm Forbereds Forbereds - -
Kinda Forbereds Forbereds - -
Lessebo Forbereds Forbereds - - HUL I6nesamverkan
Ljungby Forbereds Forbereds - -
Lomma Forbereds Forbereds - -
Markaryd Forbereds Forbereds - -
Ménsteras Forbereds Forbereds - -
Moérbylanga Forbereds Forbereds - -
Nybro Forbereds Forbereds - -
Olofstrom Testleverans Testleverans 2024 2024
Osby Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Oskarshamn Forbereds Forbereds - -
Region Blekinge | Forbereds Forbereds - -
Ronneby Forbereds Forbereds - -
Staffanstorp Forbereds Forbereds - -
Soélvesborg Forbereds Forbereds - -
Tingsryd Forbereds Forbereds - -
Torsas Forbereds Forbereds - -
Trosa Forbereds Forbereds - -
Vadstena Forbereds Forbereds - -
Valdemarsvik Forbereds Forbereds - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Forbereds Forbereds - -
Vimmerby Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Vingaker Forbereds Forbereds - - Ny forbundsmedlem 2024
Ydre Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Atvidaberg Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Odeshég Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Ostra Géinge Forbereds Forbereds - - (Unikom)
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Personalarkiv och personalhilsa

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Personalakter/I6neakter med 2. Intern service
anstallningar, beslut angaende
den anstallde, tjanstledigheter,

sjukfranvaro med mera.

Amnesansvarig arkivarie: | Magdalena Salomonsson

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Personalinformation (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr SARK/2019:205)

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)

Information och verksamhetssystem

Det finns flera olika verksamhetssystem inom personal och HR. Vissa verksamhetssystem
eller tjanster stodjer flera olika processer, medan andra l6sningar ar modulbaserade dar
anvandaren kan valja att anvanda olika programvaror eller tjanster for att stodja de olika
processerna. Flera av verksamhetsprocesserna resulterar i olika typer av dokument som
avtal eller rapporter. Flera forbundsmedlemmar har valt att infora sarskilda personalarkiv
for att bade skanna befintliga handlingar pa papper och samla in digitala dokument som
ror enskilda anstallda.

Det ar i de personaladministrativa systemen som data om anstallningar, anstallda och
|6oner hanteras. Dokumenten lagras i ett separat dokumentarkiv med vissa registrerade
data om dokumenten. Det ar dokumentarkivet som i befintliga |I6sningar kallas for
personalarkiv. Hanteringen liknar darigenom hur det fungerar med arkivering pa papper. |
slutarkiven for papper finns matrikelkort for sig, 16nelistor for sig, personal/loneakter for
sig och rehabiliteringsakter for sig. Hanteringen skiljer sig fran andra typer av |6sningar for
personakter, journaler eller arenden. | dessa I6sningar hanteras och forvaras data och
dokument tillsammans och exporteras i en samlad struktur

Standarder och specifikationer

e FGS Personal 1.0: Forvaltningsgemensam specifikation for Personalinformation
(Specifikation), RAFGS2V1.0
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Lagesrapport

Hant sedan sist
Inget nytt har hant sedan sist.

Vad hidnder harnast

Information ska meddelas till berérda forbundsmedlemmar om resultatet nar det galler
format for arkiveringsuttag fran Microweb personalarkiv. Utskick kommer att ske via
Communityt och e-post till de systemfdérvaltare som rapporterats in vid systeminventeringen.
Overenskommelsen &r att samtliga férbundsmedlemmar ska kunna anvédnda samma
uttagsformat. Testuttag behover bestéllas fran systemleverantéren eftersom det in dagslaget
inte finns nagon fardig funktion fér att genomfora ett arkiveringsuttag via administrators-
granssnitt. Leverantoren tillhandahaller maskingranssnitt (API) for de forbundsmedlemmar
som hellre vill skapa egna exporter, integrera mot mellanarkiv eller liknande.

Hinder och risker

| de fall det inte finns inbyggt stdd for arkiveringsuttag kan det tillkomma kostnader for
export for slutarkivering. Det beror pa de olika férekommande avtalen vad som ingar och e;.
De forbundsmedlemmar som planerar att upphandla digitalt personalarkiv rekommenderas
att stalla krav pa funktioner for arkiveringsuttag samt stod i form av manualer, utbildning och
konsulting som behovs for att komma i gdng med att slutarkivera digitalt.

Olika tjanster och processer kan anslutas mot det digitala personalarkivet. Det ar viktigt att
forbundsmedlem kontrollerar att digitala dokument som skapas av anslutande tjanster ar i
bevarandeformat. Det galler till exempel skannade handlingar pa papper eller elektroniskt
underskrivna anstallningsavtal.

Majligheter och framsteg
De digitala personalarkiven har val fungerande funktioner for att lasa in skannade dokument
och gora dem tillgéngliga for verksamheten med liten manuell insats.

Exportformatet for Microweb personalarkiv har uppdaterats sa att ingaende filer validerar
mot sina respektive regler. Forutsattningarna ar darigenom goda for att vidareutveckla
funktioner och tjanster for arkiveringsuttag for langsiktigt digitalt bevarande hos
arkivmyndighet.

Documaster har befintligt stod for arkiveringsuttag av dokument tillsammans med antingen
en textfil med metadata eller med FGS Paketstruktur.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 154



DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ‘ SYDARKIV E RA °

De flesta dokument som sparas i personalarkiven ar i PDF-format. Det finns 6ppen
programvara som kallas veraPDF fritt tillganglig for att kontrollera att filerna som skapas
foljer de olika profilerna som finns fér PDF som ar till for bevarande (PDF/A).
Forbundsmedlemmarna kan fa hjalp av Sydarkivera att analysera felmeddelanden och fa
underlag for att gora de olika leverantérerna uppmarksamma pa de avvikelser som upptacks.

VERKSAMHETSSYSTEM

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Adato Planeras Utreds

Documaster E-arkiv Planeras FGS-export Inledande dialog

MicroData Personalarkiv Planeras FGS-export Utveckling av
uttagsformat pagar

WinLas Bevakas Utreds Aven intyg och avtal

Arbetsgivarintyg.nu Bevakas Via personalarkiv?

Jobmatch Bevakas Via personalarkiv?

ReachMee Bevakas Via personalarkiv?

Vikariebanken Bevakas Via personalarkiv?

Varbi Bevakas Via personalarkiv?

Visma Recruit Bevakas Via personalarkiv?
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Personalakt Rehab. Akt Forsta | Senaste
Alvesta Forarbete Forarbete - -
Borgholm Inventeras Forarbete - -
Boxholm Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Bromolla Forarbete Forarbete - - (Unikom)
Eslov Pappersakter Forarbete - -
Flen Forarbete Forarbete - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Hassleholm Pappersakter Forarbete - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Pappersakter Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Forarbete - -
Kinda Pappersakter Inventeras - -
Lessebo Inventeras Forarbete - -
Ljungby Forarbete Forarbete - - Meddelat 6nskemal om att
starta upp arbetet
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Forarbete - -
Monsteras Pappersakter Inventeras - -
Mérbylanga Forarbete Forarbete - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge | Inventeras Inventeras
Ronneby Forarbete Forarbete - -
Staffanstorp Inventeras Forarbete - - Ny férbundsmedlem 2023
Sélvesborg Inventeras Forarbete - -
Tingsryd Forarbete Forarbete - -
Torsas Inventeras Forarbete - -
Trosa Pappersakter Inventeras - -
Vadstena Pappersakter Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - -
Vellinge Inventeras Avbojt - - Avbdjt testleverans
Vimmerby Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Forarbete - -
Ydre Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Atvidaberg Forarbete Forarbete - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Ostra Goinge Testleverans Inventeras 2023 2024 Uttagsformat godkant (Unikom)

Ekonomiadministration
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Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

Rakenskapsinformation i form av: 2. Intern service
e Bokforingsposter
e Ekonomiska rapporter

e Systemdokumentation och
behandlingshistorik
e Upphandlingar

e Avtalsregister

Amnesansvarig arkivarie: | Emilia Bergvall Odhner/Johan Sahlin

Inriktningsbeslut

e Inriktningsbeslut ekonomiinformation (§ 5, Férbundsstyrelsen 2022-03-04, dnr
SARK/2020:171)
Information och verksamhetssystem

Kommuner och regioner ar bokféringsskyldiga enligt lag (2018:597) om kommunal
bokféring och redovisning. Varje ekonomisk handelse (transaktion) ska bokféras i en
grund- och huvudbok och fér varje ekonomisk hdandelse ska det finnas en verifikation. Nar
sedan ett arsbokslut/arsredovisning har upprattats anses bokforingsskyldigheten vara
fullgjord. Samtliga kommuner och Region Blekinge anvénder sig av ekonomisystem for att
fullgdra de krav som anges i lagstiftningen. Ekonomiinformation ar allmanna handlingar
vilket betyder att den information som ska bevaras ska slutarkiveras enligt arkivlagen
(1990:782) och enligt beslutade informationshanteringsplaner hos férbundsmedlemmarna.

Upphandlingar och avtal hanteras antingen i separata upphandlingsstod och
avtalsdatabaser eller ingar som en del i mer omfattande affarssystem.

Standarder och specifikationer

e SIE: Format for 6verforing av bokforings- och redovisningsdata

e XBRL: Format for lagring, 6verféring och presentation av ekonomisk information

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

e PDF/A (Portable Document Format) ISO-standard (ISO 19005).
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Héant sedan sist

Kommunerna i Kronobergs lan har upphandlat nytt verksamhetssystem for
ekonomiadministration. En del av kommunerna har sina databaser hos Vaxjo kommun och en
del hos Ljungby kommun. En av kommunerna har vant sig till Sydarkivera for radgivning om
vad som ska handa med informationen i de gamla databaserna. Nuvarande inriktningsbeslut
ar att Sydarkivera kan ta emot databaser for langtidslagring, men inte gallringsarkiv for
fakturor och liknande som endast ska bevaras 7 ar. Kommunen har fatt rdd om mojliga
handlingsalternativ. Medskick fran Sydarkivera var ocksa att samordna sig mellan
samverkanskommunerna och ta en kontakt samlat for radgivning och planering av
slutarkivering. Kommunerna har inte varit i kontakt med Sydarkivera for radgivning i
samband med upphandling.

De korta arbetsmotena via webben som var planerade fick stallas in. Samtidigt har kommuner
kontaktat Sydarkivera for radgivning nar det galler arkiveringsuttag fran upphandlingsstoden.
Dels nar det galler krav kring filformat, integrationer mot arende- och dokumenthanterings-
system med mera, dels kring slutarkivering, gallring och migrering av den information som
finns i nuvarande upphandlingsstod. Sydarkivera har aterkopplat med kommentarer och rad
nar det galler krav som handlar om arkivering.

Héander harnast
Aterkoppling fran arbetsgrupperna i Kronobergs 1dn som har upphandlat ekonomisystem.

Testleveranser planeras for tva kommuner som Onskar starta upp med att slutarkivera
avslutade upphandlingar. Ytterligare kontakt med de kommuner som eventuellt kommer att
upphandla nya upphandlingsstod.

Hinder och risker

Upphandlingar kan innehalla manga olika typer av information beroende pa vad det ar som
upphandlas. Det kan till exempel vara olika typer av ritningar eller teknisk dokumentation.
Detta framgar av genomford testleverans men aven av tidigare testuttag och exempelfiler i
samband med inforande av upphandlingsstod.

Det ar i dagslaget inte kant hur rensning, gallring och avslutande av upphandlingar hanteras i
praktiken. En del forbundsmedlemmar hanterar upphandlingar endast med
upphandlingsstdoden och en del registrerar urval av dokumentation aven i arende- och
dokumenthanteringssystem.
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Kommunerna som deltar i samordnade upphandlingar tar kontakt var for sig for rddgivning.
Det hade varit en fordel om arbetsgrupperna hade samordnat sig och tagit kontakt
gemensamt for en effektivare radgivning.

Mojligheter och framsteg
Vad galler ekonomiadministrativ information har verksamheterna en hég grad av kontroll
6ver och kunskap om sin data. Det finns en rapport fran slutférd utredning.

Den forsta slutarkiveringen av upphandlingar och avtal har slutforts. Sydarkivera har kunnat
identifiera de olika filformaten som forekommer och har sakerstallt att det finns
programvaror for att kunna 6ppna upp filerna for att hantera utlamnande.
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VERKSAMHETSSYSTEM EKONOMIADMINISTRATION
Produkt Utredning | Uttagsmetodik Kommentar

Aditro SIE/SIARD/PDF | Slutarkivering genomférd,
engangsuttag databasexport i
SIARD-format

Agresso SIE/SIARD/PDF

Economa SIE/SIARD/PDF | Slutarkivering genomford,

engangsuttag databasexport i
SIARD-format

SIE/SIARD/PDF
SIE/SIARD/PDF | Testexport genomford,

Fortnox Bokféring

Hogia Affarssystem

SIE-format
INFOFLEX SIE/SIARD/PDF
Personec SIE/SIARD/PDF | Testexport genomford,
SIE-format
Pyramid SIE/SIARD/PDF
Raindance SIE/SIARD/PDF
SPCS (flera varianter) SIE/SIARD/PDF
Unit 4 SIE/SIARD/PDF
Visma (flera varianter) SIE/SIARD/PDF | Testexport genomford, SIE-
format
Vilkant tillvagagangssatt
Produkt Uttagsmetodik Att observera
Produktspecifikt Det finns en funktion for att spara ner
uttagsformat arkiv. Varje upphandling sparas ner for sig
manuellt.

Sydarkivera har tagit emot en oplanerad arkivleverans innehallande
information om upphandlingar och avtalsregister. Det ar en export som
forbundsmedlem bestallt fran leverantoren och ar en total dump av data
och dokument. Det vill sdga att det inte har skett ndgon
arkiveringsprocess med rensning, gallring och strukturering for
arkiveringsuttag med stdd av verksamhetssystemet. Den inbyggda
funktionen fungerar sa att inloggad anvandare sparar ner varje
upphandling eller avtal for sig. For att géra stdrre samlade uttag
behdver det ske en bestéllning till systemleverantoren. Det foljer inte
med nagon dokumentation av uttagsformatet som dven innehaller
strukturerade dokument med metadata.

Tillvagagangssatt under utredning
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Produkt Uttagsmetodik Att observera
Kommers Produktspecifikt Det har dnnu ej skett nagon testleverans
uttagsformat med skarp information eller slutarkivering.

Sydarkivera har tagit emot en exempelfil i samband med upphandling
och inférande upphandlingsstod. Systemleverantdren har fatt
aterkoppling angaende det strukturerade formatet.

Tillvagagangssiatt bevakas

Produkt

Uttagsmetodik

Kommentar

eSource

Okand
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Ekonomi Upphandling | Forsta | Senaste
Alvesta Bevakas Bevakas - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inaktivt system Inventeras - - Avboijt slutarkivering (Unikom)
Eslov Inventeras Planeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hultsfred Inventeras Inventeras - - Ny medlem 2025
Hassleholm Exempelfil Inventeras 2021 2021 SIE-export
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Engangsuttag Inventeras 2020 2021 (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Testleverans 2025 2025 Upphandlingar och avtalsregister
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Testleverans Bevakas 2019 2019
Ljungby Bevakas Planeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Engangsuttag Bevakas 2022 2022
Ménsteras Inventeras Inventeras - -
Moérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Inventeras Inventeras - -
Blekinge
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Bevakas Bevakas - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - -
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - -
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Goinge Inventeras Inventeras - - (Unikom)
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-11-21

§43

Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2025
SARK/2025:300

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

| redovisningen finns lagesrapporter for perioden maj 2025 till och med oktober 2025 samt
tabeller som visar status for de olika forbundsmedlemmarna. Sydarkivera tar emot minst tva
nya leveranser i veckan. Samtliga 6verforingstillfallen ar bokade fram till juluppehallet och
forvaltningen tittar pa mojligheter att utoka antalet tillfallen. Under perioden har det varit
manga rutinleveranser med fardiga anvisningar. Forvaltningen har varit i kontakt med de
forbundsmedlemmar som annu inte ar igdng med digitala arkivleveranser inom prioriterade
omraden. Det har inte kommit tillbaka svar fran alla. En systeminventering pagar hos de
kommunala bolagen for att fanga upp inaktiva system och fa in underlag for att planera
gemensamma arbetsmoten. Det ar samtidigt flera systemleverantdrer som arbetar med att
utveckla sina arkivexporter, vilket kommer att innebara att fler kan slutarkivera i valfungerande
format fran vanligt férekommande verksamhetssystem. Ny hardvara till bevarandesystemet har
|6st tidigare hinder att lasa in stora informationspaket for slutarkivering.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2025

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Justerare Utdragsbestyrkande
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Elin Jonsson
Till forbundsstyrelsen

Ny leveranstyp - inriktning for interna webbar och sociala
medier

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar som inriktning for leveranstypen interna webbar och sociala
medier i enlighet med férvaltningens forslag.

Sammanfattning

For att forvaltningen hos Sydarkivera ska kunna prioritera leveranstypen och fortsatta
arbetet med att ta fram processer och metoder for digitala arkivleveranser behover
forbundsstyrelsen fatta ett inriktningsbeslut. Ett sddant inriktningsbeslut saknas idag.
Sydarkiveras forbundsstyrelse har i § 26, 2025-05-23 beslutat att ta fram inriktningsbeslut
for sociala medier som ett av styrelsemalen 2025.

Inriktning for planering avseende olika typer av interna webbar och sociala medier framgar
av underlaget till inriktningsbeslut. Sammanfattningsvis innebar férslaget att forvaltningen

e fortsatter med att ta fram I6sning fér insamling av interna webbar,
e vidareutvecklar rutiner och anvisningar for sociala medier,
e stodjer forbundsmedlemmarnas avseende gallringsutredning,

o fortsatter att omvarldsbevaka utvecklingen av standarder, metoder och verktyg for
digitalt bevarande inom omradet samt

e erbjuder férbundsmedlemmarna rad och stéd i form av bland annat korta
arbetsmoten via webben och temadagar.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse

Underlag for inriktningsbeslut, ny leveranstyp - inriktningsbeslut for internwebbar och
sociala medier

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmars kontaktpersoner
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Underlag for inriktningsbeslut
Ny leveranstyp - inriktningsbeslut for
internwebbar och sociala medier
2025-11-12

SARK/2025:294

Digitalbevaring.dk
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Underlag for inriktningsbeslut
Sammanfattning

Sydarkiveras forbundsstyrelse har beslutat om inriktning for de flesta leveranstyper som
behdvs for de stora centrala verksamhetssystemen. Nasta steg ar inriktningsbeslut kring olika
typer av kringsystem och specialiserade system dar det finns ett behov av att slutarkivera
information.

Kommuner, regioner och kommunala foretag anvander olika typer av internwebbar for att
dela dokument och kommunicera internt samt sociala medier fér extern kommunikation. De
interna webbarna kan vara webbplatser eller andra informationstillgdngar som finns
tillgangliga som inloggad pa intranat eller motsvarande. Dessa kanaler och medier kan
innehalla information som har bevarandevarde. Sydarkiveras forbundsmedlemmar behéver
kunna slutarkivera informationen som hanteras via interna webbplatser och sociala medier.

Sydarkivera har bevakat forutsattningar for digitalt bevarande inom omradet och den forsta
arkivleveransen av ett konto fran sociala medier genomférdes 2020 efter att region Blekinge
bildades. Darefter har ett antal digitala arkivieveranser genomférts av avslutade konton. | ar
har fragan om insamling av webbplatser bakom inloggning aktualiserats och inledande tester
har genomforts.

For att forvaltningen hos Sydarkivera ska kunna prioritera att ta fram processer och metoder
for digitala arkivleveranser av internwebbar och sociala behover férbundsstyrelsen fatta ett
inriktningsbeslut. Ett sddant inriktningsbeslut saknas idag. Inriktningsbeslutet innebar att
forvaltningen fortsatter sitt arbete for att skapa forutsattningar for att Iangtidsarkivera
information fran internwebbar och sociala medier efter genomférd gallringsutredning.

Sydarkivera har befintliga resurser och kunskaper for att hantera digitala arkivleveranser
avseende den aktuella leveranstypen. Forslag till inriktningsbeslut &r sammantaget att
forbundsstyrelsen beslutar att forvaltningen:

e Fortsatter tester for insamling av internwebbar for att kunna erbjuda
forbundsmedlemmarna slutarkivering, i de fall informationen bedéms har
bevarandevarde.

e Vidareutvecklar rutiner, mallar och anvisningar for att |ldpande kunna ta emot
information fran sociala medier-konton som ska avvecklas eller avpubliceras.

e Fortsatter bevaka utvecklingen av standarder, metoder och verktyg for digitalt
bevarande inom omradet.
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e Arrangerar exempelvis temadagar och korta arbetsméten via webben for rdd och stod
till férbundsmedlemmarna.

e Stodja forbundsmedlemmarna i arbetet med att utreda gallring och bevarande nar
det galler information som férvaras pa interna webbar och sociala medier. Inledning

Bakgrund

Utgangspunkten for att infora nya leveranstyper ar forbundsstyrelsens inriktningsbeslut.
Leveranstyp avser viss typ av information eller handling som kan slutarkiveras. De
leveranstyper som Sydarkiveras forbundsstyrelse hittills har fattat beslut om finns i listan:

LEVERANSTYP AR Beslut
Patientjournaler och personakter 2015  § 11, forbundsstyrelsen 2015-03-13
Webbplatser 2017  § 20, forbundsstyrelsen 2017-06-02
Aldre digitalt material (1970-2005) 2017  § 21, forbundsstyrelsen 2017-06-02
Databaser och register 2017  § 22, férbundsstyrelsen 2017-06-02
Arende- och dokumenthantering 2019  § 33, foérbundsstyrelsen 2019-12-06
Personalinformation 2019  § 33, forbundsstyrelsen 2019-12-06
Dokument, foto och filmer 2019  § 33, forbundsstyrelsen 2019-12-06
Ekonomiinformation 2022  § 5, férbundsstyrelsen 2022-03-04
Skolans information 2023  § 29, forbundsstyrelsen 2023-06-02
Kartor, ritningar och teknisk 2024  § 44, forbundsstyrelsen 2024-12-06

dokumentation

Sydarkivera saknar idag ett inriktningsbeslut for interna webbplatser, intranat och sociala
medier. Underlaget till inriktningsbeslut har behandlats internt inom Sydarkiveras férvaltning
och sammanstallts av Sydarkiveras bevarandefunktion. Sydarkiveras férbundsstyrelse har i §
26, 2025-05-23 beslutat att ta fram inriktningsbeslut for sociala medier som ett av
styrelsemalen 2025.

Inforande av nya leveranstyper sker gemensamt for samtliga forbundsmedlemmar.
Overgripande plan for inriktningsbeslut finns i dokumentet Strategisk bevarandeplan fér
perioden 2023-2026 som beslutades av Sydarkiveras férbundsstyrelse § 29, 2022-12-02 (dnr.
SARK/2022:223). Inriktningsbesluten baseras pa prioriteringsprinciper i Sydarkiveras
handlingsprogram 2023-2026 som antogs av Sydarkiveras forbundsfullmaktige § 15, 2023-
03-31 (dnr. SARK/2022: 108) samt Sydarkiveras antagande av Riksarkivets gallrings- och
bevarandepolicy (dnr. SARK/2024:261).

Dialog med Sydarkiveras forbundsmedlemmar
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Dialog med férbundsmedlemmar har skett i samband med temadagar om webb och sociala
medier, arbetsmoten och natverkstraffar for kommunikatorer.

Prioriteringsbedomning

Prioriteringsprinciperna i Sydarkiveras handlingsprogram ar vagledande for hur prioritering
ska ske mellan férbundsmedlemmarna och mellan de forekommande verksamhetssystemen
som innehaller information som ska slutarkiveras.

Nar det galler internwebbar och sociala medier ar grunden for prioritering framfor allt att det
finns ett behov hos forbundsmedlemmarna att slutarkivera information och att det finns
tillgangliga funktioner och verktyg som gor det mojligt att komma i gang med digitala
arkivleveranser utan stora investeringar.

Det ar flera forbundsmedlemmar som har hort av sig och patalat behov av att slutarkivera
interna webbplatser i samband med byte av internwebb. Tidigare har Sydarkivera kunnat
rekommendera gallring efter att information 6verforts till den nya I6sningen for internwebb
eller intranat. Det finns dock exempel pa internwebbar dar inledande gallringsrutredning
pekar mot att det finns unik information som dokumenterar de kommunala verksamheterna
och darfor behover slutarkiveras for forskningens behov och allmanhetens ratt till insyn.

Sydarkiveras forvaltning har redan specialister inom webbarkivering med kunskap om de
verktyg och tekniker som anvands for arkivering av webb och sociala medier. Eftersom
insamlingen av extern webb ar i hog grad automatiserad finns utrymme for att hantera aven
insamlingar av webbplatser bakom inloggning och bevarande av sociala medier.

Forslag till inriktning

Sammantaget innebar inriktningsbeslutet att Sydarkivera arbetar vidare med att utvardera
och utveckla arbetssattet kring hantering av intranat och I6senordsskyddat innehall for att
undvika informationsférlust eller missa material med bevarandevarde. De I6sningar som
presenteras ska ta hansyn till forbundsmedlemmarnas arbetssatt och behovet av effektiv
dokumenthantering och arkivering. Férandringen behover ske stegvis och forslag ar att
forvaltningen sammanstaller en konkret plan for det kommande arbetet.

Forbundsmedlemmarna anvander publiceringsverktyg och tjanster for informationshantering
for att lagra och dela flera olika typer av information, dokument och mediefiler. Intranat eller
internwebbar kan innehalla information som har bevarandevarde.

Internwebbar skapade med webbpubliceringsverktyg
KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Exempel pa internwebbar kan vara webbplatser publicerade med hjalp av
webbpubliceringsverktyg som EpiServer, SiteVision eller WordPress. Materialet ligger da inte
atkomligt publikt utan bakom inloggning. Sydarkivera har utvarderat och testat
crawlingverktyg som dels kan hantera komplext och dynamiskt innehall, delskomma at
innehall som ar |6senordsskyddat.

Forbundsmedlemmarna byter internwebbar relativt sallan vilket innebar att planering och
hantering i praktiken kommer att likna arbetet som sker med slutarkivering i samband med
att forbundsmedlemmarna byter verksamhetssystem.

Forslag till inriktning avseende internwebbar:

e Forslag till inriktning ar att fortsatta tester med insamling av internwebbar bakom
inlogg tillsammans med forbundsmedlemmar som har behov av slutarkivering.
Vidareutveckla framtagna rutiner for radgivning, arendehantering, webbinsamling och
mottagning for att dven omfatta internwebbar.

e Arbeta for att de forbundsmedlemmar som samarbetar kring upphandling och
forvaltning aven samarbetar kring arkivering.

Teams, sharepoint och liknande innehallshanteringssystem

Intranaten kan ocksa baseras pa innehallshanteringssystem centrerade kring
dokumenthantering som till exempel Microsoft Teams/SharePoint. Dessa system kan
anvandas for att forvara allmanna handlingar. Systematisk forvaring ar ett satt halla allmanna
handlingar ordnade som &r tillatet nar det galler handlingar utan sekretess och som gar latt
att hitta utan registrering. Det digitala bevarande fokuserar i dessa fall pa bevarande av
dokument- eller bildbibliotek. Vid behov kan uttag kompletteras med exporter i Excel av
listor, utskrift till PDF av nyheter, eventuellt skarmdumpar nar det galler material dar layout
och formatering av webbsidor ar betydelsebarande.

Det ar forvantat att forbundsmedlemmarna kommer att ha behov av att genomféra arliga
leveranser i enlighet med informationshanteringsplan.

Forslag till inriktning avseende innehallshanteringssystem:

e Fortsatta genomfdra tester tillsammans med de férbundsmedlemmar som ar i behov
av slutarkivering.

e Vidareutveckla framtagna rutiner och mallar for slutarkivering av filer i
katalogstruktur.
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e | de fall som det bedoms finnas behov av mer omfattande dokumentation i form av
skarmbilder ar forslag att undersdka anvandning av olika som stodjer automatisering
av arbetet.

e Arbeta for att de forbundsmedlemmar som samarbetar kring upphandling och
forvaltning aven samarbetar kring arkivering.

Google

Det fdrekommer dven anvandning av Google Drive och motsvarande tjanster. Det gar att
spara dokument i olika format i gemensamma kataloger. Att observera ar att dokument som
skapas av Google har sarskilda format for ordbehandling och presentationer med mera som
mer liknar webbsidor an dokument. Dessa behdver exporteras till format som MS Word eller
PowerPoint, alternativt dppna format eller PDF for att kunna lagras och visas utanfér Google.

Det ar forvantat att forbundsmedlemmarna kommer att ha behov av att genomféra arliga
leveranser i enlighet med informationshanteringsplan.

Forslag till inriktning avseende Google Workplace:

e Fortsatta genomfdra tester tillsammans med de forbundsmedlemmar som ar i behov
av slutarkivering fran Googel Drive i forsta hand men dven andra appar som hor till
Google.

e Samordna arbetet med tester och utvardering nar det galler Google-baserade
|6sningar som anvands inom skola och utbildning.

e Vidareutveckla rutiner och mallar for att hantera digitala arkivleveranser fran olika
tjianster som hor till Google.

e Arbeta for att de forbundsmedlemmar som samarbetar kring upphandling och
forvaltning aven samarbetar kring arkivering.
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Gallringsutredning

Innan uttag genomfors behover férbundsmedlem genomféra en gallringsutredning med rad
och stdd fran Sydarkivera for att faststalla vilket bevarandevarde som finns. Darefter tas
vidare beslut kring Iamplig metod for arkivering.

Forslag till inriktning avseende gallringsutredning:

e | dialog med férbundsmedlemmarna ta fram information, utbildningar och mallar som
stodjer arbetet med gallringsutredning.

e Utoka sidorna pa handboken pa webben som handlar om att skapa struktur,
organisera, rensa och gallra till att aven omfatta internwebbar och sociala medier.

Sociala medier

For sociala medier behdvs ett annat tillvdgagangssatt an for ovrig extern webb. Da
plattformar for sociala medier ags av tredje part finns regler och férordningar att ta hansyn
till nar det galler att samla in publicerad information. Plattformsagaren raknas som
informationsagare och har darfér bestammanderatt kring hur och om innehallet far arkiveras.

Det finns crawlingverktyg och andra typer av insamlingsverktyg som skulle kunna fungera for
informationsinhamtning. Risken ar att dessa krockar med informationsagarens installning till
insamling med odnskade konsekvenser fér den som anvander plattformen och har ett konto
for att dela information. Eftersom det ar svart att skapa avtal mellan Sydarkivera och tredje
part dar insamling kan godkannas anvands i stallet plattformarnas inbyggda verktyg for
nedladdning av kontoinnehall. Administratoren for ett konto loggar in och laddar ner
innehallet och 6verfor darefter det nedladdade arkivet med innehall till Sydarkivera.

Overféringen av det nedladdade arkivet sker med sftp och férbundsmedlem bokar tid fér
detta hos ndgon av Sydarkiveras mottagningstekniker. Redan framtagna rutiner kan
anvandas som grund for att hantera handlaggning, éverféring och kontroll av innehall fran
sociala medier.

Forslag till inriktning avseende sociala medier:

e Fortsatta arbetet med rutiner och mallar som utgar ifran att kontoanvandare anvander
befintliga inbyggda funktioner och sparar ner sina arkivfiler och darefter dverfor dessa
till Sydarkivera.

e Forbundsmedlemmarna samlar ihop nedladdade arkiv fran sociala medier och
genomfor dverforing en gang om aret.
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e Stddja de forbundsmedlemmar som valjer att upphandla tjdnster for att forenkla
arkivering av sociala medier med radgivning och testleveranser.

e Erfarenhetsutbyte med arkivinstitutioner som anvander upphandlade tjanster for
arkivering av sociala medier.

e Bevaka utvecklingen nar det galler 6verféringspaket for e-arkivering nar det galler
sociala medier.

e Bevaka utvecklingen pa omradet nar det galler juridiska fragor kring rattigheter for
arkivinstruktioner att bevara information fran sociala medier.

Utlamnande och tillgangliggorande

Materialet som 6verlamnas till Sydarkivera kan inte direkt lamnas ut med stod av befintlig
portal for att tillgangliggora slutarkiverade externa webbar. Den utokade
bevarandeplattformen behover darfor kompletteras med utlamnandesystem for
internwebbar i webbarkiveringsformat. Det beror dels pa att det ar andra filformat som kan
komma i frdga och den nuvarande portalen stédjer endast webbarkiveringsformatet Warc.
Dels pa att det kan finnas personuppgifter och information som inte ar lamplig att gora
direkt atkomlig via inloggning externt pa samma satt som externwebbarna, som ar skapade
for publicering.

Forslag till inriktning avseende utlamnade och tillgangliggorande:

e Testa och utvardera 6ppna programvaror for att kunna lamna ut och tillgangliggéra
materialet som slutarkiveras.

e Nar det géller internwebbar och intranat kan det forekomma material med
personuppgifter och information som inte ar avsedd for publicering publikt. Risk och
konsekvensanalys behdver genomfdras for att kravstalla utlamnandesystem.

e Undersoka behovet av att ta del av informationen som underlag for kravstallning for
en kostnadseffektiv 16sning for utlamnande.

e Ta kontakt med majliga anvandare framfor allt akademiska forskare for att informera
och undersdka forskningens behov exempelvis genom att erbjuda studiebesok.

Bevaka utvecklingen av standarder och specifikationer

Forslag till inriktning ar ocksa att Sydarkivera

e Fortsatta bevaka utvecklingen av standarder och specifikationer for digitalt bevarande
inom omradet samt lampliga verktyg for arkivering.

Korta webbmoten via webben
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For att Oka tillgangligheten for forbundsmedlemmarna kommer natverkstraffarna som
tidigare legat en gang per ar ersattas med korta arbetsméten via webben.

Forslag till inriktning avseende korta arbetsmoten:

e Arbetsmoten planeras med olika fokus och inriktning beroende pa
forbundsmedlemmarnas behov, dnskemal och fragestallningar.

e Nar det blir en klarar bild av vilket material som efterfragas for insyn och forskning
kan arbetsmotena behdva andra inriktning for att mer fokusera pa anvandarnas
(malgruppernas) behov och fragestallningar.

Resurser — personal och IT-system

For arbetet finns resurser i form av befintlig personal med erfarenhet av bade webbarkivering
och handlaggning av digitala arkivleveranser. Rutinerna for insamling och utldamnande av
externa webbplatser ar i hog grad automatiserade och det finns en plan for att involvera
forbundsmedlemmarna i kontrollerna av insamlade externa webbplatser. Sydarkiveras
arbetsgrupp for webbarkivering har forstarkts med amnesansvarig arkivarie som hanterar
arenden och kontakt med forbundsmedlemmar, vilket innebar att tid frigors for att
vidareutveckla tjansterna med webbarkivering.

Sydarkivera kommer att fortsatta anvanda befintliga verktyg for webbinsamling. For att kunna
hantera dynamiskt och komplext innehall samt innehall bakom inloggning (intranat)
kompletteras verktygsuppsattningen med Browsertrix som ar ett webbaserat crawlingverktyg
som lattare kan hantera material som ligger bakom inloggning. Oppen programvara kommer
att anvandas och innebar darmed ingen licenskostnad.

Forslag till inriktning nar det galler resurser:

e Effektivisera arbetet med slutarkivering av externa webbplatser for att ge utrymme for
att vidareutveckla tjansterna.

e Testa och utvardera 6ppna programvaror i enlighet med framtagna rutiner och mallar.

e Bevaka behovet av personalforstarkning. Efter att amnesansvarig arkivarie knutits till
arbetsgruppen finns inte i dagslaget behov av ytterligare forstarkning. Situationen kan
forandras langre fram om det ar manga forbundsmedlemmar som behover
slutarkivera internwebbar och sociala medier.

¢ Insamlingen av sociala medier berdknas inte paverka den tekniska infrastrukturen for
mottagning och arkivering.

e Arkivering av internwebbar eller intranat kan innehalla stora mangder bilder, filmer
och liknande vilket innebar att forvaltningen behdver sarskilt dvervaka mangden data
som slutarkiveras.
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e Aven fragor kring upphovsratt och licenser kommer att bli aktuella, bdde nar det
galler det skapade materialet som delas och kring tjansterna i sig. Detta innebar att
Sydarkivera dven behover planera for att hantera juridiska fragestallningar.

Alternativt forslag till beslut

Ett alternativ skulle vara att upphandla tjanst for arkivering av sociala medier och
internwebbar. Det finns aktorer pa marknaden som erbjuder helhetslosningar riktade till
offentliga sektorn. Detta skulle innebéra en relativt Iang startstracka och ett storre projekt
med kravstallning, upphandling och inférande. Resultatet i form av informationspaket att
slutarkivera skulle varken blir battre eller annorlunda an det som kan dstadkommas inom
organisationen med befintliga resurser. Forslaget ar darfor att lamna upp till
forbundsmedlemmarna om de vill gora jobbet med arkivering delvis manuellt och ladda ner
och samla ihop sina sociala medier infor slutarkivering eller om de vill underlatta arbetet
genom att infora en I6sning som stodjer arbetet med arkivering.

Ett annat alternativ dr att inte slutarkivera information fran internwebbar eller sociala medier.
Det ar inte ett alternativ som foérvaltningen rekommenderar da det inte ar mediet i sig som
avgor om informationen har ett bevarandevérde utan innehdllet i de handlingar som hanteras
och hur verksamheterna anvander tjansterna i praktiken.

Omvarldsbevakning och deltagande i satsningar

Det har avsnittet fokuserar pa genomférd omvarldsbevakning och Sydarkiveras deltagande i
olika satsningar som har att géra med langsiktigt digitalt bevarande av internwebbar och
sociala medier. Observera att det inte ar nagon komplett eller fullstdandig omvarldsbevakning.

Natverk

Sydarkivera har startat upp ett natverk med andra arkivinstitutioner som hanterar
webbarkivering i egen regi och som tittar pa rutiner och metoder for arkivering av intranat
och sociala medier. Natverket har gett bra kontakter och inspel nar det galler olika strategier
och metoder. Samarbetet dar en mojlighet for att sprida ut arbetet med att testa och

utvardera olika metoder. Erfarenhetsutbytet ger mojligheter att fokusera pa en inriktning och
samtidigt bevaka och ta del av resultat fran andra som véljer andra strategier och inriktningar.
Sydarkivera planerar att fortsatta delta aktivt i olika natverk och erfarenhetsutbyten inom
omradet.

DPC
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Digital Preservation Coalition ar en internationell medlemsorganisation som arbetar
framjande for fragor inom langsiktigt digitalt bevarande. Sydarkivera har ansokt om
medlemskap och fatt det beviljat. Inom organisationen finns mycket material att ta del av for
att fortsatta arbeta med dessa fragor pa ett framgangsrikt satt. Sydarkivera haller pa att ga
igenom relevant material och undersdker méjligheter att delta i fokusgrupper inom omradet
webbarkivering och arkivering av sociala medier. Fokusgruppen ger majlighet till utbyte med
andra arkiv som agerar pa en regional eller nationell niva nar det galler webbarkivering.

IPC

International Internet Preservation Consortium ar en internationell organisation inom digitalt
bevarande. Sydarkivera har ansokt om medlemskap och invantar aterkoppling. Detta &r en
viktig organisation for samarbete och erfarenhetsutbyte om webbarkivering i stort och aven
insamling och digitalt bevarande av internwebbar, sociala medier och anslutande webburna
|6sningar for informationshantering. Organisationen ar en viktig aktor genom att de
arrangerar internationella konferenser for larande och erfarenhetsutbyte samt stodjer
vidareutveckling av tekniska verktyg och format for webbarkivering.

Standarder, specifikationer och filformat
Warc

Warc-formatet (ISO 28500:2017) ar ett containerformat for att langtidsbevara insamlad webb.
Innehallet pa en webbplats laddas ner och lagras ihop med metadata i en zippad fil som
sparas hos Sydarkivera.
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Wacz

Wacz ar en container som bestar av en warcfil samt ytterligare metadata. Formatet anvands
bland annat i Browsertrix som ar tankt att anvandas som komplement till huvudverktyget
Heritrix och for att hantera last material bakom inlogg.

E-ARK CSIP och CITS

Det finns dnnu inte nagon informationstypsspecifikation for webbplatser eller sociala medier.
Specifikationen for paketstruktur, CSIP, fungerar for att paketera alla former av objekt oavsett
om webb-arkivfiler, sociala mediearkivfiler eller dokumentbibliotek. Det ar inte forvantat att
det kommer att komma specifikationer forran det uppkommer behov av att dverfora
arkiverad information fran kommersiella 16sningar fér webbarkivering till slutarkiv.

Gallring och bevarande

| och med att Sydarkiveras forbundsmedlemmar ar en del av den offentliga sektorn ar den
information som dess verksamheter hanterar i regel att betrakta som allmanna handlingar.
Detta betyder bestdmmelserna om informationshantering och arkivering som finns i
offentlighetslagstiftningen galler. Offentlighetslagstiftningen innefattar bland annat
tryckfrihetsforordningen (1949:105), arkivlagen (1990:782) och offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400). Information pa internwebbar ar allman handling da vanligtvis flera
olika myndigheter inom kommunen eller regionen anvander samma internwebb och har
atkomst till varandras sidor. Information pa sociala medier ar allman handling eftersom
publicering eller delning av inlagg och medier till externa parter innebar expediering i lagens
mening.

Offentlighetslagstiftningen handlar dels om ratten att ta del av allmanna handlingar, genom
offentlighetsprincipen som regleras i tryckfrihetsférordningen. Dels handlar det om att
allmanna handlingar ska bevaras, vilket ar utgangspunkten i arkiviagen. Gallring av allménna
handlingar far enbart ske, enligt arkivlagen, om beslut om gallring har fattats av ansvarig
myndigheten. Ett beslut om gallring av allman handling sker vanligtvis i samband med att en
informationshanteringsplan antas av ansvarig namnd eller styrelse. Besluten fattas i enlighet
med arkivreglemente beslutat av férbundsmedlems fullmaktige.

Innan slutarkivering kan genomforas i praktiken kravs ett forberedande arbete hos
forbundsmedlem med att organisera, planera och hantera den praktiska informations-
hanteringen med hjalp av de olika system och tjanster som anvands. E-arkivet i
verksamheterna hanteras av de olika verksamhetssystem och tjanster som anvands for
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informationshantering. Sydarkivera stodjer forbundsmedlemmarna genom tillsyn, utbildning,
radgivning och forum for erfarenhetsutbyte.

Slutarkivering innebar att Sydarkivera Overtar ansvaret for informationen i sin roll som
arkivmyndighet, och verksamheten har inte langre direkt atkomst till informationen. All
beslutad gallring ska genomfdras fore slutarkivering hos Sydarkivera. Det ar darfor viktigt att
systemen som anvands stodjer arbetet med gallring i praktiken. Pa olika satt stodjer
Sydarkivera forbundsmedlemmarna i arbetet med att ta fram och uppdatera informations-
hanteringsplaner. Det sker till exempel genom utbildningsinsatser, gemensamma mallar samt
rad och stod i fragor som uppkommer.

Gallringsrad

Samradsgruppen for kommunala arkivfrdgor (SKA) som har gett ut skriftserien Bevara eller
gallra som ger rad om bevarande och gallring i kommunal verksamhet, har ersatts av en
Kompetensgemenskap for informationshantering med Sveriges Kommuner och Regioner
(SKR) som ensam huvudman fran och med 1 juni 2024. Riksarkivet fortsatter att vara en
samarbetspartner. Den nya gruppen Kompetensgemenskap for informationshantering
arbetar med frdgor som galler hur information, dokument och arkiv ska hanteras. Gruppen
kommer bland annat att informera om nya regler, ta fram rapporter och utredningar samt ge
rad om vad som ska sparas och vad som ska sldngas (bevarande och gallring).

Skriftserien Bevara och gallra, som finns tillgangliga pa SKR:s webbplats, har nu nagra ar pa
nacken. Raden ar rekommendationer om bevarande och gallring och behéver anpassas till
var och ens verksamhet och beslut fattas enligt de bestammelser som finns i
forbundsmedlems arkivreglemente (vanligtvis i respektive styrelse och namnd) for att kunna
tillampas.

Sveriges Kommuner och Regioner enades under slutet av 2023 om en strategisk agenda — ett
handslag for valfardsutveckling genom digitalisering. SKR leder arbetet tillsammans med
dotterbolagen Adda och Inera. Arbetet med handslaget syftar till att starka samarbetet
mellan kommuner och accelerera arbetet med digitalisering i kommunernas verksamheter. |
Handslaget for valfardsutveckling genom digitalisering pekas kompetensgemenskaper ut
som en viktig strategi. Kompetensgemenskapen informationshantering syftar bland annat till
att skapa gemensamma strukturer och standarder for informationshantering.
Kommunalférbundet Sydarkivera ar en av deltagarna inom denna Kompetensgemenskap.
Sydarkivera fortsatter att folja utvecklingen nar det galler gallringsraden.

Aktuell status i arbetet
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Sydarkivera har tagit emot digitala arkivleveranser av sociala medier i samband med
avveckling av konton och sidor sedan Region Blekinge bildades och det ledde bland annat
fram till behov att slutarkivera Twitter-konto. Sydarkivera har tagit emot digitala
arkivleveranser fran bland annat Facebook och Instagram.

Nar det galler insamling interna webbplatser har lyckade tester genomférts med en
demonstrationswebbplats som skapats for att testa att arkivera sidor bakom inlogg. Dialog
pagar om vidare tester med forbundsmedlemmar som har behov av att slutarkivera
internwebbar.

Enstaka arkivleveranser har tagit emot av filer med information som ska bevaras och som
forvaras pa MS Teams/Sharepoint eller Google.

Referenser

e Handlingsprogram 2023-2026, 2022-09-30 (dnr. SARK/2022:108)

e Strategisk bevarandeplan for perioden 2023-2026 (dnr. SARK/2022:223)

e Leveransutredning generell darende- och dokumenthantering (dnr. SARK/2022:102)

e Slutrapport databasarkivering 2017-2021. (dnr. SARK/2019:364)

e Sydarkiveras antagande av Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy (dnr.
SARK/2024:261)

Lankar:
e DILCIS Board: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
digital geospatial data records archiving (CITS Geospatial)
https://dilcis.eu/content-types/cs-geospatial-data

e SKR, Sveriges kommuner och regioner: Gallringsrad 4, Rad om kartor och ritningar
https://skr.se/skr/naringslivarbetedigitalisering/digitalisering/informationsforvaltning/
gallringsrad.77056.html

e Handslag for digitalisering:

https://skr.se/digitaliseringivalfarden/handslagfordigitalisering.8420.html

e Kompetensgemenskap for informationshantering:
https://skr.se/digitaliseringivalfarden/informationsforvaltning.8430.html#h-
Nygruppforinformationshantering

e Bevara eller gallra — rdd om dokumenthantering:
https://skr.se/digitaliseringivalfarden/informationsforvaltning.8430.html#h-

Bevaraellergallraradomdokumenthantering
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-11-21

§ 44

Ny leveranstyp - interna webbar och sociala medier
SARK/2025:294

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar som inriktning for leveranstypen interna webbar och sociala medier
i enlighet med forvaltningens forslag.

Sammanfattning

For att forvaltningen hos Sydarkivera ska kunna prioritera leveranstypen och fortsatta arbetet
med att ta fram processer och metoder for digitala arkivleveranser behdver forbundsstyrelsen
fatta ett inriktningsbeslut. Ett sddant inriktningsbeslut saknas idag. Sydarkiveras
forbundsstyrelse har i § 26, 2025-05-23 beslutat att ta fram inriktningsbeslut for sociala medier
som ett av styrelsemalen 2025.

Inriktning for planering avseende olika typer av interna webbar och sociala medier framgar av
underlaget till inriktningsbeslut. Sammanfattningsvis innebar forslaget att forvaltningen

e fortsatter med att ta fram I6sning fér insamling av interna webbar,
e vidareutvecklar rutiner och anvisningar for sociala medier,
e stodjer forbundsmedlemmarnas avseende gallringsutredning,

o fortsatter att omvarldsbevaka utvecklingen av standarder, metoder och verktyg for
digitalt bevarande inom omradet samt

e erbjuder férbundsmedlemmarna rad och stéd i form av bland annat korta arbetsmoten
via webben och temadagar.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse

Underlag for inriktningsbeslut, ny leveranstyp - inriktningsbeslut for internwebbar och sociala
medier

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmars kontaktpersoner

Justerare Utdragsbestyrkande
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Emilia Bergvall Odhner
Till forbundsstyrelsen

Slutrapport arkivtillsyn 2024
Vard och omsorg, samt arkivliokaler inom Region Blekinge

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Som arkivmyndighet har Sydarkiveras férbundsstyrelse dvertagit ansvaret for arkivtillsyn
fran forbundsmedlemmarna. Tillsynen utdvas i enlighet med bestammelserna i arkivlagen
och den langsiktiga tillsynsplanen (SARK/2022:212).

Under 2024 tillsynades verksamhetsomradena:
e Vard och omsorg
e Arkivlokaler inom Region Blekinge

Under 2024 genomfdrdes tillsyn hos alla kommuner inom forbundskretsen, inom
verksamhetsomradet vard och omsorg. Region Blekinge tillsynades separat. Under 2024
ars tillsyner utfardades inga férelagganden, men det genomfordes en handelsestyrd tillsyn
pa Odeshdgs kommun (SARK/2024:245) dar forbundsstyrelsens arbetsutskott beslutade
om ett férelaggande § 47, 2024-11-22.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Slutrapport arkivtillsyn 2024

Beslut ska skickas till
Enhetschef Tillsyn och informationsférvaltning

Arendet

Tillsynerna ger oss en bra 6verblick om hur det ligger till med informationshantering och
arkiv hos forbundsmedlemmarna och ger oss viktig information om vilka behov som finns
inom forbundskretsen. Radgivning och utbildning kan anpassas utifran vad som
framkommer vid tillsynerna.
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Emilia Bergvall Odhner

Vard och omsorg

Varje ar har vi aterkommande arbetsmoten for de olika verksamhetsomradena.
Arbetsmotena for systemen inom vard- och omsorgsomradet brukar dga rum bade var
och host och dar gar vi genom férutsattningarna for att komma igdng och komma vidare
med arkivleveranser. Det finns ocksa utrymme for att diskutera t.ex. gallringsfunktionalitet
och annat erfarenhetsutbyte mellan medlemmarna som har samma system.

De flesta av de tillsynade verksamheterna inom vard och omsorg har utsedda
arkivansvariga, bara tre av dem saknar arkivansvarig helt. Tva har missuppfattat rollen och
utsett person med fel befogenheter for rollen.

En stor del av de tillsynade verksamheterna, 27 av 38, har arkivbeskrivning pa plats.

Sydarkiveras radgivningsverksamhet har anpassats utifran de behov som framkommit vid
analys av tillsynerna. Ett behov vi sdg bade inom kommunerna och inom regionen var att
de behover stéd att komma igdng med att uppratta arkivbeskrivningar. Arbetsméte kring
arkivbeskring kor vi numera 1-2 ganger per termin for att fanga upp de som behdver stod
i arbetet. Vi haller ocksa pa att se éver mallen for arkivbeskrivning for att fortydliga den
och forenkla arbetet, ett arbete som fortsatter aven under 2025.

Det ser varierande ut nar det galler hur uppdaterade verksamheternas
informationshanteringsplaner ar - 24 av 38 tillsynade verksamheter har
informationshanteringsplaner som ar nyligen uppdaterade, yngre an 2 ar.
Informationshanteringsplanen ar ett viktigt redskap for att skapa ordning och reda for
verksamhetens information. Dessutom fungerar den som gallringsbeslut om den ar
beslutad i styrelse/namnd och mdjliggor gallring av allmanna handlingar.

| enkdten stallde vi ndgra verksamhetsspecifika fragor utifran vad som ar speciellt for
omradet. Merparten av informationen som hanteras ar integritetskanslig, omfattas i
manga fall av sekretess och hanteras huvudsakligen i akter eller journaler. Trots det kan
kommunerna paverka hur de valjer att hantera informationen.

Bevarande av HSL-journaler (Halso- och sjukvardslagen). Inom omradet finns ingen
tvingande gallring inom lagstiftning, men journalerna maste bevaras i minst 10 ar.
Rekommendationerna i gallringsradden ar att totalbevara HSL-journaler framfor allt om de
hanteras digitalt. Trots det har Sydarkiveras medlemskommuner valt olika strategier for
hur de hanterar informationen. 25 kommuner har angett att de totalbevarar journalerna,
fem av dessa tillhér intensivdataomradet Ostergétland. 10 kommuner har angett att de
har ett urvalsbevarande, alltsa att de bevarar journaler fér personer fédda den 5, 15 och 25
varje manad och gallrar resten. Tva kommuner har uppgett att de gallrar alla journaler
efter 10 ar.
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Emilia Bergvall Odhner

Regionens arkivlokaler

Forvaltningarna inom Region Blekinge ar medvetna om att det alltid finns
forbattringsomraden.

Det ar varierande status pa forvaltningarnas arkivlokaler. Pa det stora hela har de bra
styrning dver vem som har tilltradde till arkivlokalerna, aven om det skiftar lite nar galler
nyckelhanteringen.

De forvarar framfor allt arkivhandlingar i lokalerna, bade ordnat och oordnat. Det
forekommer dock dven kontorsmaterial och viss elektronik i vissa arkivlokaler vilket inte ar
att rekommendera.

Det ar svart att dra nagra slutsatser kring arkivlokalernas skydd mot skadlig klimat- och
miljopaverkan.

Det ar oklart om lokalerna lever upp till kraven pa brandskydd, men det finns
brandslackare i narheten av alla lokalerna.

Emilia Bergvall Odhner
Enhetschef Tillsyn och informationsférvaltning

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA |3



W SYDARKIVERA.

Slutrapport arkivtillsyn 2024
Slutrapport tillsyn 2024 Vard och
omsorg, samt arkivlokaler inom
Region Blekinge

2025-11-27

SARK/2025:48



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

o

Innehall
T INIEANING ettt 2
2 THISYNEE 2024 ...ttt 2
2.1 Plan@rade TillISYNET . ... 3
211 VArd OCH OMSOIG...cuieiiriiie ittt sttt 3
2.1.2  Arkivlokaler inom Region BIEKINGE ...t ssasssaes 4
3 ANAIYS AV FESUIAT .ot 4
3.1 VArd OCH OMSOIG ...ttt 4
3.1.1  Arkivorganisation och arkivansvariga ... sesesssseseees 5
312 ArKIVDESKIIVNING oo e 6
3.1.3  InformationshanteringSPIaNEr....... .ot eeees 6
314 GaAIITING et 6
3.1.5  Verksamhetsspecifika fragor. ...ttt sseeses 6
3.2 Arkivlokaler inom Region BIEKINGE ... sssssens 7
HANAEISESTYTA THISYN ...oorieie ittt 9
321 Identifierade @VVIKEISET ...ttt 9

Bilaga 1: Vard och omsorg
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1 Inledning

Sydarkivera har som mal att kontrollera kvaliteten i myndigheternas
informationshantering med samordnad uppfoljning och langsiktig atgdrdsplanering.

Arkivmyndigheten ska enligt 7 § arkivlagen utdva tillsyn 6ver att myndigheterna fullgor sina
skyldigheter. | tillsynen kontrolleras myndigheternas informationshantering och arkivbildning.
Arkivmyndighetens tillsyn ska enligt 5 § arkivférordningen utdvas regelbundet.

Sydarkiveras forbundsstyrelse ar arkivmyndighet med ansvar for tillsyn dver
forbundsmedlemmarnas arkiv. Bestammelse finns i Arkivreglemente antaget av Sydarkiveras
forbundsfullmaktige den 23 oktober 2015 samt i forbundsmedlemmarnas arkivreglementen.

Genom de arliga tillsynerna far Sydarkivera kunskap om hur férbundsmedlemmarnas arbete
med informationshantering och arkivering fungerar pa ett évergripande plan. Tillsynerna ger
ocksa underlag sa att Sydarkiveras forvaltning kan anpassa och vidareutveckla traffar,
arbetsmdten och utbildningar utifran identifierade behov hos féorbundsmedlemmarna.

Under tillsynerna undersoks bland annat fdrbundsmedlemmarnas kontrollsystem, det vill
sdga status pa styrande dokument som till exempel informationshanteringsplaner och
arkivbeskrivning samt hur arkivorganisationen ar uppbyggd.

2 Tillsyner 2024

Sydarkiveras arbete med tillsyn bedrivs enligt SARK/2022:212 Strategisk tillsynsplan 2023-
2030 som antogs av forbundsstyrelsen § 29, 2022-12-02.

Under 2024 tillsynades verksamhetsomradena:

e Vard och omsorg
e Arkivlokaler inom Region Blekinge

Under 2024 genomfdrdes tillsyn hos alla kommuner inom forbundskretsen, inom
verksamhetsomradet vard och omsorg. Region Blekinge tillsynades separat.

Under 2024 ars planerade tillsyner utfardades inga forelagganden. Daremot genomférdes det
en handelsestyrd tillsyn pd Odeshégs kommun (SARK/2024:245) dar férbundsstyrelsens
arbetsutskott beslutade om ett férelaggande § 47, 2024-11-22 (se vidare 5. Handelsestyrd
tillsyn).
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2.1 Planerade tillsyner

Sydarkivera har en helt digital tillsynsprocess for planerade tillsyner. Det finns fordelar med
en helt digital tillsynsverksamheten. Fortroendevalda, chefer och tjanstepersoner kan delta i
hogre utstrackning. Det blir farre resor och dessutom blir det mindre personberoende da
Sydarkiveras personal har storre mojlighet att tacka upp for varandra vid oplanerad franvaro.

Tillsynsarbetet leds och samordnas av enhetschefen for Tillsyn och informationsforvaltning
och utfors av Sydarkiveras arkivarier inom ramen for forbundets bastjanster. For att tillsynen
ska uppna 6nskad effekt behdver forbundsmedlemmarna avsatta tid for personalen sa att de
hinner besvara fragorna infor tillsynsmotet. Arkivansvarig behdver ocksa avsatta tid for att
delta i tillsynen och fér att genomfora eventuell egenkontroll genom sjalvvardering.
Forbundsmedlems kontaktperson ansvarar for att formedla kontakt med berdrda och ser till
att information vidarebefordras till arkivansvarig inom den eller de namnder/verksamheter
som berors av tillsynen.

Infor tillsynen fyller forbundsmedlemmarna i en enkat, svaren analyseras av den tillsynande
arkivarien och ligger till grund for diskussioner pa tillsynstillfallet och atgardsplanen. For att fa
ett jamforbart resultat anvandes gemensamma mallar for enkat, dokumentation och
presentationer.

For att kunna redovisa intrycket av tillsynerna pa ett mer évergripande satt har vi valt ut ett
antal punkter som vi redovisar i en tabell (for hela tabellen se bilaga 1: Vard och omsorg). De
centrala fragor som vi valt att koncentrera oss pa utifran utgangspunkterna i den strategiska
tillsynsplanen ar: arkivorganisation och arkivansvariga, informationshanteringsplaner,
arkivbeskrivningar, samt gallring av analog och digital information.

2.1.1 Vard och omsorg

Enkaten som skickades ut till alla medlemskommuner innehéll 62 fragor inklusive foljdfragor,
samt mojlighet till nagra langre fritextsvar. Frdgorna syftar till att ge en 6versiktsbild av de
rutiner som finns, men det ger aven majlighet att jamfora Sydarkiveras medlemmar. De flesta
fragor riktar in sig pa den generella informationshanteringen inom verksamheterna, bade
digitalt och analogt. Skillnader och likheter kan ge ett bra underlag for att lara av varandra
och kanske aven hitta ett "best practice”. | enkaten ingick aven 6 fragor som var riktade till
det aktuella verksamhetsomradet vard och omsorg.

2.1.2 Arkivlokaler inom Region Blekinge
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2024 ars tillsyn hade fokus pa nararkiv- och arkiviokaler. Sex svar fran Region Blekinge har
inkommit via enkaten. Tillsynsmote genomfoérdes under tva tillfallen for att sd manga
involverade som mojligt skulle fa chans att kunna delta. Sammantaget var uppslutningen god
med nio respektive fyra deltagande.

3 Analys av resultat

Tillsynerna ger oss en bra 6verblick om hur det ligger till med informationshantering och
arkiv hos forbundsmedlemmarna och ger oss viktig information om vilka behov som finns
inom forbundskretsen. Radgivning och utbildning kan anpassas utifrdn vad som framkommer
vid tillsynerna.

3.1 Vard och omsorg

Bakat i tiden har manga kommuner endast hanterat gallring och bevarande i pappersakterna,
medan informationen i systemen mer har betraktats som arbetsmaterial. Om forvaltningen
inte ar i fas med registervard och gallring i systemen sa kan det vara ett mycket omfattande
och arbetskravande arbete att forbereda gallring och uttag for slutarkivering. Sydarkivera
erbjuder radgivning under det férberedande arbetet. Det forekommer dldre och inaktiva
system som fortfarande finns kvar hos en del medlemmar. De inaktiva system som finns inom
omradet maste avvecklas for att man ska uppfylla kraven pa gallring.

Varje ar har vi aterkommande arbetsmoten for de olika verksamhetsomradena. Arbetsmotena
for systemen inom vard- och omsorgsomradet brukar ga bade var och host. Dar gar vi
igenom forutsattningarna for att komma igang och komma vidare med arkivleveranser. Det
finns ocksa utrymme for att diskutera t.ex. gallringsfunktionalitet och annat erfarenhetsutbyte
mellan medlemmarna som har samma system.

2016 tillsynades fem av Sydarkiveras forbundsmedlemmar inom verksamhetsomradet
SARK/2016.71 Slutrapport frdn arkivinspektion. Alvesta, Karlshamn, Lessebo, Markaryd, och
Tingsryd (Ronneby fick ocksa besék men hade inte dverlamnat ansvaret for tillsyn annu).

Redan vid tillsynerna 2016 marktes det att verksamheterna inom omradet har bra koll pa sin
information, framfor allt det som hanteras i personakterna.

MyndighetUtsedd Informationshanteringsplan IArkiv- Gallring
arkivansvarig beskrivning
2016 2024 5 P
X2,
Alvesta ja Informationshanteringsplan/informationshanteringsplanfja Pagar arbete med ny
under revidering utifran  |och yngre an 2 ar |‘ informationshanteringsplan
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\VerkSAM Plan, som foljer VerkSAM Plan
arkivbeskrivning saknas, mer
men tas fram 2017

Karlshamn [ja Informationshanteringsplaninformationshanteringsplan nej Gallrar sina analoga
finns, beslutad 2016 och yngre an 2 ar handlingar

Lessebo |a Informationshanteringsplanfinte uppdaterad de senastejja Infoplan revideras under
ska revideras 2017 2 aren 2024

Markaryd |a Informationshanteringsplan ja IArbetet med uppdatering
ska tas under 2017 av

informationshanteringsplan

Tingsryd  Jja Informationshanteringsplan/informationshanteringsplanja Gallrar bade analogt och

ska tas under 2017 planeras att uppdateras digitalt
2024

Det vi kan se ar att vissa saker som var pa gang, sa som informationshanteringsplan, har
fardigstallts och uppdaterats sedan dess. Flera av kommunerna var pa gang med sina
arkivbeskrivningar 2017, och de flesta har dem pa plats 2024. Vi har i hogre grad begart in
arkivbeskrivningar i samband med arkivleveranser, for att fa underlag till var arkivforteckning.
Det verkar som att det gett sidoeffekten att fler tar tag i och fardigstaller sina
arkivbeskrivningar.

3.1.1 Arkivorganisation och arkivansvariga

Arkivansvarig ar en central roll inom den arkivorganisation som behdver ha visst
budgetinflytande i och med att den ska se till att det finns resurser for att ta hand om
verksamhetens arkiv och informationshantering. Arkivorganisationen ar en viktig
forutsattning for intern kommunikation, kompetensutveckling och férdelning av ansvar och
uppgifter inom arkiv- och informationsforvaltning.

De flesta av de tillsynade verksamheterna har utsedda arkivansvariga, bara tre av dem saknar
arkivansvarig helt. Tva har missuppfattat rollen och utsett person med fel befogenheter for
rollen.

3.1.2 Arkivbeskrivning

Arkivbeskrivningen ska ge en overblick av de allménna handlingarnas hantering och hur
myndigheten ar organiserad och ska finnas enligt Offentlighets- och sekretesslag (2009:400).

En stor del av de tillsynade verksamheterna, 27 av 38, har arkivbeskrivning pa plats.

Sydarkiveras radgivningsverksamhet har anpassats utifran de behov som framkommit vid
analys av tillsynerna. Ett behov vi sdg bade inom kommunerna och inom regionen var stod
for att komma igdng med att ta fram arkivbeskrivningar. Arbetsmote kring arkivbeskring kor
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vi numera 1-2 ganger per termin for att fdnga upp de som behdver stod i arbetet. Vi haller
ocksa pa att se over mallen for arkivbeskrivning for att fortydliga den och forenkla arbetet, ett
arbete som fortsatter aven under 2025.

3.1.3 Informationshanteringsplaner

Det ser varierande ut nar det galler hur uppdaterade verksamheternas
informationshanteringsplaner ar - 24 av 38 tillsynade verksamheter har
informationshanteringsplaner som ar nyligen uppdaterade, yngre an 2 ar.

Informationshanteringsplanen ar ett viktigt redskap for att skapa ordning och reda hos
verksamhetens information. Dessutom fungerar den som gallringsbeslut om den ar beslutad i
styrelse/namnd och mdjliggor gallring av allméanna handlingar. Sydarkivera erbjuder
arbetsmoten nagra ganger per om hur man kan komma igang med att uppdatera sina
informationshanteringsplaner, och det finns maojlighet att boka enskild rddgivning med
amnesansvarig arkivarie for att fa rad och stod. Darutover finns méjlighet att skicka dem for
pasyn infor att man beslutar om ny informationshanteringsplan i ndmnd.

3.1.4 Gallring

Nar det géller gallring sa har de flesta medlemmarna kommit igdng med att gallra bade
analog och digital information. Vissa har system dar det inte gar att gallra pa ett
tillfredstallande satt. Vissa har prioriterat ned gallringen pa grund av personalbrist.

| vissa system ar det nddvandigt att vara i fas med gallringen for att kunna gora arkivuttag, da
gallring och arkivexport gors i samma process i systemet.

3.1.5 Verksamhetsspecifika fragor

| enkdten stallde vi ndgra verksamhetsspecifika fragor utifran vad som ar speciellt for
omradet. Merparten av informationen som hanteras ar integritetskanslig, omfattas i madnga
fall av sekretess och hanteras huvudsakligen i akter eller journaler. Trots det kan
kommunerna paverka hur de valjer att hantera informationen.

Bevarande av HSL-journaler (Hélso- och sjukvardslagen)

Inom omradet finns ingen tvingande gallring inom lagstiftning, men journalerna maste
bevaras i minst 10 ar. Rekommendationerna i gallringsraden ar att totalbevara HSL-journaler
framfor allt om de hanteras digitalt. Sydarkiveras medlemskommuner har olika strategier. 25
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kommuner har angett att de totalbevarar journalerna, fem av dessa tillhor
intensivdataomradet Ostergétland. 10 kommuner har angett att de har ett urvalsbevarande,
alltsa att de bevarar journaler for personer fédda den 5, 15 och 25 varje manad och gallrar
resten. Tva kommuner har uppgett att de gallrar alla journaler efter 10 ar.

Tvingande gallring av digitala och analoga personakter enligt 12 Kap 1§ SolL (2021:453)
Har har 28 kommuner uppgett att de gallrar digital och analog information arligen (dvs 5 ar
efter sista anteckning). Nio kommuner har uppgett att de inte gallrar. Fem av dem tillhor
intensivdataomradet Ostergétland, resterande uppger att de inte har resurser nog att utféra
gallringen.

| avtal med privata utforare, har ni reglerat hur informationen ska hanteras?

20 kommuner har uppgett att det finns reglerat i avtal hur informationen ska hanteras
gallande arkiv och informationshantering. Tre uppger att det inte ar reglerat. 12 har uppgett
att de inte har nagra privata utférare inom omradet och fem vet inte om det &r reglerat eller
inte.

3.2 Arkivlokaler inom Region Blekinge

Forvaltningarna inom Region Blekinge &r medvetna om att det alltid finns
forbattringsomraden.

Samtliga svarande férvarar ordnat arkivmaterial i sina arkivliokaler. Materialet bestar framst av
pappershandlingar men aven andra lagringsmedium i form av mikroform, magnetiska och
optiska databarare samt visst film- och bildmaterial. Det varierar en hel del mellan olika
arkivlokaler, men svaren visar att de flesta har ndgon slags uppmarkning, férteckning eller
liknande som marker upp vad som finns pa hyllorna. Samtidigt framkommer det att det dven
forvaras en del oordnat arkivmaterial, samt annat (kontorsmaterial och elektronik) som inte
bor vara dar, i manga av regionens arkiv, vilket kan utgora en risk, sarskilt géllande elektronik.

Det saknas saval driftsinstruktion som kris- och beredskapsplan for samtliga arkiv. Sddana ar
anvandbara for syften sa som att rutinmassigt kommunicera till relevanta personer vad for
arbete som behdvs goras i arkiven, hur man soker efter specifika handlingar dar med mera.
Aven kris- och beredskapsplan &r bra att ha nar kris val &r framme, vare sig det géller krig
eller annan krissituation (sa som éversvamning eller brand).

Alla svar beskriver att de pa ett eller annat satt endast ar specifikt utsedda personer eller
roller som har tillgang till arkiviokalerna. Samtliga svar beskriver dven att dorr till arkiviokal
gar att ldsa. Nyckelférvaring framkommer som mestadels séker men en minoritet mindre
sakra satt ar ocksa redovisade. Samtliga svar anger att arkivdorr lases nar ingen ar i arkivet.
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Sammantaget intygar detta om en generellt séker hantering avseende atkomst med viss
forbattringspotential avseende forvaring av nycklar.

Endast tva svarande har svarat att det med sakerhet inte finns vattenférande ror i arkiviokalen
och for de som antingen har sadana ror, eller inte vet om det finns, forekommer inga slags
skydd for réren. Atminstone halften av svaren sdger att det inte finns golvbrunn i
arkivlokalen, vilket &r bra pa grund av risk for Gversvamning.

Enkatsvaren tyder pa att regionen till stor del saknar kdannedom om manga aspekter kring
skydd mot skadlig klimat- och miljopaverkan, da i fragor som rér lokalernas ventilation,
temperatur och luftfuktighet. Darmed ar det svart att ge en samlad bedémning av dessa
delar. Det som kan sdagas om temperatur och luftfuktighet ar att det utifran svaren
sammantaget ar osannolikt att merparten av regionens arkivlokaler nar upp till kraven (utgatt
fran kraven for pappershandlingar).

Det ar ocksa svart att bedoma status gallande brandskydd. Merparten av regionens
arkivlokaler lever troligen upp till de allméanna kraven kring att arkivlokal ska utgéra egen
brandcell och kunna std emot en brand fran angransande utrymme i minst tva timmar
(antingen generellt eller kombinerat mellan lokal och arkivskap). Det som dock framkommer
tydligt ar att det finns bra tackning avseende brandslackare da samtliga har angivit att det
finns brandslackare hogst 25 meter bort fran arkiviokalen.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 8



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

4 Handelsestyrd tillsyn

Efter att Odeshégs kommun gjort sjalvvardering och darmed identifierat en rad brister i de
lokaler som kommunen anvander som centralarkiv, beslutade Sydarkivera att genomféra en
handelsestyrd tillsyn. Tillsynen gjordes pa plats av Magdalena Salomonsson.

4.1.1 Identifierade avvikelser

Vid den handelsestyrda tillsynen faststalls det att arkivlokalen inte uppfyller kraven pa skydd
utifran arkivlagens bestammelser. De grundldaggande kraven ar att handlingar som tillhor
myndighetens arkiv ska forvaras i arkivlokal som ger skydd mot:

e vatten och skadlig fukt,

e brand, brandgas och skadlig upphettning,

e skadlig klimat- och miljopaverkan,

e skadegorelse, tillgrepp och obehorig atkomst

Resultatet av den handelsestyrda tillsynen visar att de lokaler som idag inrymmer Odeshégs
kommunarkiv inte lever upp till flera av de krav som stalls i forfattningen.

Under rddande omstandigheter dsidosatter Odeshégs kommunstyrelse sitt arkivansvar.
For att sakerstalla det langsiktiga bevarandet och tillgang till arkivhandlingarna éver tid, ar
behovet av godkanda arkivlokaler stort.
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Bilaga 1 Vard och omsorg

MyndighetiUtsedd Informationshanterings-|Arkiv- Gallring Ovriga kommentarer
arkivansvarig |plan beskrivning
aldre dn [yngre an 2 ar Ua  [Nej Analogt || system
2 ar
Alvesta Ja Ua ja Ja Ja, Pagar arbete med ny IHP som
dn mer foljer Verksam Plan
Borgholm Ja ja nej Ja Ja De hade ett dokument som

hette arkivbeskrivning som var
kommungemensam. Dock
innehdll den inte information
som ska vara med i en
arkivbeskrivning. Darav har jag
kryssat nej

Boxholm Nej ja nej ? ? Man beraknar att en
uppdaterad infoplan ska
beslutas innan arsskiftet

Bromdlla Ja ja Nej ja nej Kommunchefen arkivansvarig,
ill utse andra
Eslov ja ja ia Ja ja Info plan pa gang att revideras
igen
Flen ja ja ja ja nej De har missuppfattat rollen och
har utsett en registrator
Hassleholm Ja ja ja Ja a Levererar enbart personakter till

analogt slutarkiv da stopp for
Ovriga leveranser.

Hogsby a nej ? nej IArbete med
informationshanteringsplaner
och arkivbeskrivningar pagar.
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MyndighetUtsedd Informationshanterings-|Arkivbeskriv |Gallring Ovriga kommentarer
arkivansvariglplan ning
dldre dn [yngre &n 2 ar Ua Nej Analogt || system
2 ar
HOor Ja ja Ua Se Se Mycket gammal
komme [komment [arkivbeskrivning som &r i behov
ntar ar av uppdatering. *Gallrar i
vanliga fall, men har haft
personalbrist senaste tiden, sa
gallring har prioriterats bort

Karlshamn  a ja Nej Ua De har en arkivsamordnare och
arkivombud inom varje
verksamhet. IHP 2024-01-01

Karlskrona  |a ja ja ja ja Bade arkivbeskrivning och
infoplan ar aldre én 2 ar.

Katrineholm [a Ua Ua Ua Ua Har rutin for koll av
arkivbeskrivning en gang/ar.
Fungerar inte an fullt ut med
gallring i Treserva

Kinda Ja Ua Ua Ua a

Lessebo Ja ja Ua Ua Ua Informationshanteringsplanen
ar planerad att revideras hosten
2024.

Ljungby Ja Ja Ua Ua Ua De har dock upptackt att det
inte har fungerat att gallra ifrdn
Treserva. Mote med
leverantoren om detta ska
genomfdras.

Lomma Ja ja nej ja ja .

Markaryd Ja ja Ua ja ja Fran 2009, inget uppdaterade
sedan dess och som de sa pa
tillsynen 2016 att det skulle
goras. Arbete uppdatering av
informationshanteringsplan
pagar

Monsteras  |ja ja Ua ja ja Gallringen hinns inte med och
prioriteras bort

Morbyldnga a ja Ua ja ja De har en arkivbeskrivning men
den behover uppdateras efter
omorganisation vilket ar pa
gang.

Nybro Ja ja Ua ja a

Olofstrom Ja ja Ua ja a Det gallras inte i Elements

Osby ja Ja* ja ja a Ny infoplan berdknas 2024

Oskarshamn a ja Nej ja a
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MyndighetiUtsedd Informationshanterings-|Arkivbeskriv |Gallring Ovriga kommentarer
arkivansvariglplan ning
Aldre  [Yngre &n 2 &r Ua Nej Analogt || system
an 2 ar
Ronneby Ja Ja* Ua* Ua*  |Nej* ja ja Ena ndmnden har uppdaterad

infoplan men har ingen
arkivbeskrivning. Den andre
namnden har en infoplan som
haller pa att uppdateras, de har
en aktuell arkivbeskrivning.
Staffanstorp fa ja ja ja ja Har Treserva som gammalt
system som de gallrar i och
soker information i. Lagger €j in
ny info dar.

Solvesborg  Ja Ua/nej ja nej delvis  |delvis For ena namnden finns infoplan
och arkivbeskrivning inte for
den andra

Tingsryd Ja ja ja ja ja Informationshanteringsplan
planeras att uppdateras 2024
Torsas Ja ja Nej ja ja Lite oklart hur mycket de
gallrar. Arkivorganisation pa
gang att goras om,
arkivbeskrivning och
uppdatering av infoplan ska
pabdrjas nar ny person anstalls

15/7

Trosa Ja ja ja ja ja

\Vadstena Ja ja ja ja Ua

\Valdemarsvik |Nej ja nej Informationshanteringsplanen
uppdaterades 2017. Det ar
okant om bade analog och
digital information gallras. Om
det finns en rutin for
samordnad gallring sa &r den
inte kand.

Vellinge Ja ja ja ja ja

Vimmerby  Ja ja ja ja ja

\Vingaker nej ja ja Ua/nej Pa/ner Man gallrar HSL-journaler efter
10 ar, men inte SolL enligt 12
kap. 18§

Ydre Ja ja ja ja ja

Atvidaberg  Ja* ja nej ja ja Kommunsekreteraren ar utsedd
arkivansvarig for hela
kommunen. Arkivbeskrivningen
galler endast for KS och knappt
det

Odeshog a* ja ja ja osakert  [*Blandat ihop de olika rollerna

sa de har angivit att
arkivredogoraren ar
arkivansvarig.

Ostra Goinge Ja ja ja ja nej \Vagar ej gallra digital
information fran Treserva innan
det finns 16sning pa att leverera

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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informationen till digitalt
slutarkiv. Analogt har gallrats
och gjorts listor pa vad som
behdver gallras digitalt.
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Jennie Granath Sjostrand
Till forbundsstyrelsen

Finspangs kommuns ans6kan om intrade

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen foreslar att forbundsfullmaktige beslutar
att bevilja Finspangs kommun intrade i forbundet fran och med 1 januari 2027.

Sammanfattning
Finspdngs kommun har tagit beslut i sin kommunstyrelse gallande intrade i férbundet. De
har ocksa inkommit med ett utkast till avsiktsforklaring.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Protokollsutdrag fran Finspangs kommunstyrelse, § 194

Beslut ska skickas till

Forbundsstyrelsen

Forbundsfullméktige

Finspangs kommun

Forbundschef

Enhetschef tillsyn och informationsforvaltning
Ekonom

Mats Porsklev
Forbundschef

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Tjansteutlatande

Hans Boskar 2025-06-02
Dnr KS.2025.0088
FINSPANG
Kommunstyrelsen
Avsiktsforklaring anslutning till Sydarkivera
Forslag till beslut i kommunstyrelsen
1. Att uppdra till kommunstyrelsens ordférande samt kommundirektdren att
underteckna avsiktsforklaring for Finspangs kommuns anslutning till
kommunalférbundet Sydarkivera.
Beskrivning av arendet
Vid kommunstyrelsens méte den 28 maj beslutades om att uppratta férhandskontakt
med Sydarkivera infor ett anslutande till kommunalférbundet. Med anledning av
kommunalférbundets métesplan och forvaltningens forslag att Finspangs kommun
ansluter sig per den 1/1 2027, féreslas kommunstyrelsen ge i uppdrag till
kommunstyrelsen ordférande tilsammans med kommundirektoren att underteckna en
avsiktsforklaring med kommunalférbundet Sydarkivera.
Ekonomiska eller organisatoriska konsekvenser och
finansiering
Kommunalférbundets avgift for anslutning ar 14 kr/invanare per den 31 december 2025
och tas med andra ord ut under kvartal 1 2026. Kostnaden hanteras inom
centralarkivets ordinarie budget.
Beslutet skickas till
Kansli- och utvecklingschefen
Kommunalférbundet SydAkrivera
Bilagor:
Utkast till avsiktsforklaring Finspangs kommun
Detta tjansteutlatande har godkants digitalt och saknar darfor namnunderskrift.
Bergslagsvagen 13-15, 612 80 Finspang Telefon 0122-850 00
Organisationsnummer 212000-0423 Fax 0122-850 33

www.finspang.se

kommun@finspang.se

(1)



FINSPANG

Kommunstyrelsen Protokoll 57 (58)
Sammantradesdatum
2025-06-17

2025-§ 194 Dnr: KS.2025.0088

Avsiktsforklaring anslutning till Sydarkivera

Kommunstyrelsens beslut

1. Att uppdra till kommunstyrelsens ordférande samt kommundirektéren att
underteckna avsiktsforklaring for Finspangs kommuns anslutning till
kommunalférbundet Sydarkivera.

Beskrivning av arendet

Vid kommunstyrelsens mote den 28 maj beslutades om att uppratta forhandskontakt
med Sydarkivera infor ett anslutande till kommunalférbundet. Med anledning av
kommunalférbundets métesplan och forvaltningens forslag att Finspangs kommun
ansluter sig per den 1/1 2027, féreslas kommunstyrelsen ge i uppdrag till
kommunstyrelsen ordférande tillsammans med kommundirektdren att underteckna en
avsiktsférklaring med kommunalférbundet Sydarkivera.

Beslutet skickas till
Kansli- och utvecklingschefen
Kommunalférbundet SydAkrivera

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande



I_§VSIKTSF6RKLARING
Arende: Dnr SARK.2025:xxx SYDARKIVERA
[ ]

DATUM 2025-xx-XX | SIDAN 1 (2)

Avsiktstorklaring att fran och med
2027 intrada i
kommunalforbundet Sydarkivera

Sydarkiveras verksamhetsidé

Kommunalférbundet Sydarkivera &r en organisation som har till uppgift att, at sina
medlemmar, bevara information for framtida generationer. Det innebér att uppfylla krav pa
sdkerhet, palitlighet och hallbarhet pa ett kostnadseffektivt sitt for att bli en arkivmyndighet
vard att lita pa.

Bakgrund

Sydarkivera bildades 2015 bland annat for att skdta arkivldggning at forbundsmedlemmar
avseende [T-baserade verksamhetssystem, forvaltning av gemensamt bevarandesystem, rad
och stdd nér det géller dokumenthantering och arkiv samt arkivmyndighetsfunktioner i
form av tillsyn, deponi och samrad.

Sydarkivera samarbetar med flera andra projekt och initiativ genom gemensamma
utbildningar, aktiviteter och projekt. Information om verksamheten och styrande dokument
publiceras via adressen www.sydarkivera.se.

Utgangspunkt for intride i forbundet
Vi vill arbeta tillsammans for en séker 1dngsiktig informationsférsorjning och att
forbundsmedlemmarna ska ha ett arkiv vart att lita pa.

O Medborgare ska ha tillgang till samma tjédnster for att ta del av information
oberoende av vilken kommun som har haft hand om verksamheten.

O Gemensamma arkivmyndighetsfunktioner i form av tillsyn, deponi och samrad
inom ramen for Sydarkivera.

O Som forbundsmedlem kommer vi aktivt arbeta for att kartlidgga
informationshantering och folja Sydarkiveras gemensamma standarder och
riktlinjer i samband med att nya system upphandlas eller utvecklas.

O Som blivande forbundsmedlem é&r vi beredda att finansiera kostnaderna for
ingdende samt bastjansterna i Sydarkivera.

O Sydarkivera hanterar varierande behov hos medlemmarna nér det géller arkivering
och langsiktig informationsforsorjning.

M3l med anslutning till Sydarkivera
Samverka i en kostnadseffektiv och kompetent arkivorganisation for att framtidssékra
kommunens informationshantering.

Forbehall

Kostnader for att ansluta till Sydarkivera blir hanterliga och att det forslag till
anslutningsplan som tas fram samt de tjanster som Sydarkivera erbjuder motsvarar
anslutande organisations behov och forutsittningar. Avsiktsforklaringen blir ogiltig vid det



AVSIKTSFORKLARING

Arende: Dnr SARK.2025:xxXx ' SYDARKIVERA.

DATUM 2025-xx-XX SIDAN 2 (2)

tillfalle ansdkande kommuns/organisations beslutande organ inte upptar Sydarkiveras
forbundsordning for beslut, eller avslar intrdde genom att inte godkédnna Sydarkiveras
forbundsordning, inom kalenderéret efter Sydarkiveras forbundsfullméktige har godként
ansdkande medlemmens intriade.

Ansvarsfordelning efter samgiende

For att uppné den gemensamma verksamhetsidén behdver samtliga deltagande
organisationer vara med och stdtta varandra, gemensamt sprida och kommunicera det
material som tas fram inom forbundets verksamhet.

Sydarkivera ansvarar for att leda och driva den gemensamma arkivverksamheten,
tillhandahalla specialistkompetens och stodja deltagande organisationer genom utbildning,
dokumentation, informationstraffar och arbetsméten.

Forbundsmedlemmar ansvarar for informationsforvaltning i den 16pande verksamheten.

Anslutningsprocessen i oversikt

e  Beslut om avsiktsforklaring i kommunstyrelsen.

e Besluti Sydarkiveras forbundsfullmiktige.

e Anslutningséverenskommelse undertecknas av kommunchef/motsvarande och
Sydarkiveras forbundschef.

e  Anslutningsplan upprittas for den kommun som ldmnat avsiktsforklaring och
samordnare for anslutningen utses.

e  Anslutningsprojekt genomfors av Sydarkivera tillsammans med anslutande
organisation.

e Formella beslut tas i tilltridande kommuns fullméktige.

e Intrdde i kommunalférbundet.

Undertecknande av avsiktsforklaring

Datum: ....ooiii Organisation: Finspangs kommun

Namnfortydligande Namnfortydligande



' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-11-21

§48

Finspangs kommuns ansd6kan om intrade
SARK/2025:306

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen foreslar att forbundsfullmaktige beslutar
att bevilja Finspangs kommun intrade i forbundet fran och med 1 januari 2027.

Sammanfattning
Finspangs kommun har tagit beslut i sin kommunstyrelse gallande intrade i férbundet. De har
ocksa inkommit med ett utkast till avsiktsforklaring.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Protokollsutdrag fran Finspangs kommunstyrelse, § 194

Beslut ska skickas till

Forbundsstyrelsen

Forbundsfullmaktige

Finspangs kommun

Forbundschef

Enhetschef tillsyn och informationsférvaltning
Ekonom

Justerare Utdragsbestyrkande
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Jennie Granath Sjostrand
Till forbundsstyrelsen

Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2025,
kommunalforbundet Sydarkivera

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att
notera informationen och lagga den till handlingarna

Sammanfattning
Dataskyddsombudet har genomfoért kontroll av dataskyddsefterlevnaden for
forbundsstyrelsen som ar personuppgiftsansvarig pa kommunalférbundet Sydarkivera.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad 2025 for kommunalférbundet Sydarkivera

Beslut ska skickas till
Revisorerna
Dataskyddsombudet

Jennie Granath Sjostrand
Dataskyddsombud

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Rapport fran kontroll av
dataskyddsefterlevnad 2025
for kommunalforbundet
Sydarkivera

2025-11-07
SARK/2025:228
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THERESE JIGSVED

Bakgrund

Dataskyddsforordningen (GDPR) géller som lag i Sverige och innehaller regler om hur man
far behandla personuppgifter. Den personuppgiftsansvarige (namnd/styrelse) ar ansvarig for
att personuppgifter behandlas i enlighet med gallande lagstiftning. Enligt art. 37 GDPR maste
myndigheter ha utsett ett dataskyddsombud.

Sydarkiveras tjanst som dataskyddsombud utfors av ett team med kompetens inom juridik,
informationssakerhet, IT och arkiv. Dataskyddsombudets viktigaste uppgifter ar att ge rad
och stdd i dataskyddsfragor och kontrollera den personuppgiftsansvariges efterlevnad av
GDPR och annan dataskyddslagstiftning. Tillsyn gors av den nationella myndigheten
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).

Kontrollen av efterlevnaden hos de som ar anslutna till tjansten gemensamt
dataskyddsombud gors i olika moment. Ett arligt moment ar att dataskyddsombudet tar fram
ett frageformular for kontroll av dataskyddsefterlevnad som varje personuppgiftsansvarig ska
besvara. Personuppgiftsansvarig far en aterkoppling i form av denna rapport fran kontroll av
dataskyddsefterlevnad. Rapporten innehaller en sammanvagd beddmning med forslag till
atgarder, fragorna och svaren samt kommentarer fran dataskyddsteamet.

Rapporten lamnas till personuppgiftsansvarig for kdnnedom och vid behov for atgard.

Vill dataskyddssamordnaren, ndgon annan fran forvaltningen eller namnden/styrelsen ha en
muntlig uppfoljning utifran denna rapport kan man kontakta dataskyddsteamet for att boka
en tid for mote, foretradesvis digitalt. Vid behov eller dnskemal fran ansluten part kan ocksa
en extra kontroll av ndgot omrade inom dataskydd genomfdras.

Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) kan géra utredningar utifran t ex klagomal, anmalda
personuppgiftsincidenter, férhandssamrad eller enligt sin egen tillsynsplan. IMY har ett antal
s k korrigerande befogenheter att ta till, t ex skriftlig varning, reprimand, férelaggande eller
forbud. Utover eller i stallet for korrigerande atgarder kan IMY besluta om att ta ut en
sanktionsavgift. Nastan alla overtradelser av dataskyddsférordningen kan leda till
administrativa sanktionsavgifter.

Sanktionsavgiftens syfte ar att vara effektiv, proportionell och avskrackande. For en
myndighet ar det hdgsta maxbeloppet 10 miljoner kronor. De hdgsta beloppen ar tankta for
de allra allvarligaste dvertradelserna och for de stdrsta organisationerna.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 1



e o2 W SYDARKIVERA.

THERESE JIGSVED

Sammanfattning

Ett dataskyddsombuds viktigaste uppgifter ar att ge rad och stéd samt att ha en
kontrollerande funktion sa att dataskyddslagstiftningen efterlevs. Det operativa arbetet i den
personuppgiftsansvariges forvaltning behdver utforas av personer som ar anstallda hos
personuppgiftsansvarig.

Organisation och struktur for dataskyddsarbetet

Vid genomgang av era svar kan vi se att det finns en organisation med utsedda roller fér
forbundsstyrelsens dataskyddsarbete. Personerna deltar i utbildningar och traffar inom
dataskyddsomradet som Sydarkivera erbjuder. Detta ar grundférutsattningar for att
dataskyddsarbetet ska kunna fungera.

Det finns rutiner for att informera personuppgiftsansvarig myndighet om sitt ansvar.

Dataskyddsforordningen och annan dataskyddslagstiftning galler, men organisationen
behover bestamma hur det ska genomforas lokalt genom egna styrdokument. Sydarkivera
har genom sin férbundspolicy policy for dataskydd och informationssakerhet.

Registerforteckningar

Att ha kontroll 6ver sina registerforteckningar ar ocksa grundlaggande for dataskyddsarbetet
och det ar bra att ni for forteckning over era personuppgiftsbehandlingar och att
personuppgiftsansvarig far regelbunden information om aktuell registerférteckning.

Ni har delvis rutiner for att arbeta med registerforteckningar.
Kartlaggningen av era tredjelandséverféringar ar genomférd och finns tillganglig i er
registerférteckning.

De registrerades rattigheter
Av era svar framgar att ni har rutiner for att hantera de registrerades rattigheter och ni
informerar dven om rattigheterna pa ett bra satt.

Personuppgiftsbitraden och PUB-avtal

Ert arbete med personuppgiftsbitradesavtal (PUB-avtal) verkar fungera tillfredsstallande och
det ar mycket bra att det finns bitradesavtal med instruktioner med samtliga
personuppgiftsbitraden och ni har aven rutiner for arbetet.

Ni har rutiner for arbetet med att ta fram PUB-avtal.

Ni tar fram forslag till PUB-avtal med instruktioner som en del av upphandlingsunderlaget i
samband med upphandling.

Konsekvensbedomningar

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Ni gor konsekvensbeddmningar och har delvis rutiner samt for detta arbete. Vi vill har
paminna om att dataskyddsombudet ska radfragas i samband med konsekvensbedémningar.
Det ar bra att ni har utsedda personer som deltar i arbetet med konsekvensbedémningar.

Sdkerhet i samband med behandling av personuppgifter
Det finns med beskrivning av tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder for era
personuppgiftshandlingar i registerforteckningen.

Personuppgiftsincidenter

Nar det galler hantering av personuppgiftsincidenter har ni rutiner for hantering av
personuppgiftsincidenter och er personal informeras om rutinerna. Forbundsstyrelsen far
regelbunden information om intraffade incidenter.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Sammanviagd bedémning

Var beddmning ar att det viktigaste som forbundsstyrelsen for kommunalférbundet
Sydarkivera behover arbeta vidare med ar:

1. Tafram rutiner for arbetet med registerforteckningar.

2. Tafram rutiner for genomforande av konsekvensbedémningar.

Therese Jigsved
Forbundsjurist

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Organisation och struktur for dataskyddsarbetet

En personuppgiftsansvarig (PUA) ar en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet,
institution eller annat organ som ensam eller tillsammans med andra bestammer &ndamal
och medel for behandlingen av personuppgifter. Kortfattat kan man saga att PUA ar den som
bestammer varfor och hur en personuppgiftsbehandling ska ske.

Normalt sett ar varje myndighet (ndmnd, styrelse eller annan myndighet) PUA for sin
verksamhet. Det ska framga i reglementet vilket ansvar myndigheten har.

PUA ansvarar bl a for att utse dataskyddsombud, for att fora register 6ver behandlingar,
faststalla laglig grund fér behandling, faststalla andamal och syfte med behandling, anméla
personuppgiftsincidenter, vidta atgarder sa att behandlingen ar séker, samt vidta atgarder for
att sakerstalla att dataskyddsforordningen foljs. For att uppgifterna ska utféras behover det
finnas en organisation och struktur for dataskyddsarbetet.

1. Finns en beslutad lokal organisation for dataskyddsarbete inom er myndighet?
Ja

Kommentarer:

Det ar viktigt att det finns en lokal organisation for dataskyddsarbetet och att den ar beslutad
och kand inom verksamheten. Dataskyddsarbetet ska vara en naturlig del av det
administrativa arbetet. Det ar bra att det finns en beslutad lokal organisation inom
organisationen da det ar en forutsattning for att dataskyddsarbetet ska fungera.

2. Ar arbetsuppgifterna inom dataskydd férdelade pa utsedda tjinstepersoner inom er
myndighet?

Ja

Kommentarer:

Dataskyddsarbete for Sydarkiveras forvaltning skots i huvudsak att tjanstepersonerna inom
staben. Fordelning av uppgifter finns i delegationsordningen. Det &r bra att roller for
dataskyddsarbetet har utsetts och forutsattningar finns for ett systematiskt dataskyddsarbete.

3. Deltar de som utsetts att arbeta med dataskyddsfragorna inom er myndighet pa
utbildning som dataskyddsteamet erbjuder?

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Ja

Kommentarer:

Att fa regelbunden utbildning ar en grundforutsattning for att medarbetare ska kunna gora
ett bra jobb och utvecklas i sina kunskaper och fardigheter. Berérda tjanstepersoner deltar i
dataskyddsteamets utbildningar och natverkstraffar inom dataskydd. Det ar bra att de som
utsetts att arbeta med dataskyddsfragor far utbildning i dataskyddslagstiftningen.

4. Finns det en rutin for att informera personuppgiftsansvarig myndighet om sitt ansvar
enligt dataskyddslagsstiftningen?

Ja

Kommentarer:

Personuppgiftsansvarig myndighet behdver fa information om sitt ansvar enligt
dataskyddslagstiftningen och det behdver finnas en rutin for detta. Normalt sett ar det ju inte
personuppgiftsansvarig sjalv som utfor dataskyddsarbetet, men personuppgiftsansvarig
behover kanna till sin roll och sitt ansvar. Det ar lampligt att t ex lagga in det som ett
informationsarende i arsplaneringen. En fordel med att informationen ldmnas vid ett
sammantrade ar att det dokumenteras i protokoll och kan féljas upp. Det ar bra att
personuppgiftsansvarig regelbundet far information om sin roll och sitt ansvar och att ni har
en rutin for att fanga upp denna fraga.

5. Vilka styrdokument galler fér er myndighet vad géller dataskyddsfragor?

Dataskyddspolicy
Informationssakerhetspolicy
Ingar i forbundspolicyn.

Kommentarer:

Dataskyddsforordningen och annan dataskyddslagstiftning galler, men organisationen
behdver bestamma hur det ska genomfdras lokalt genom egna styrdokument. Det ar bra att
det finns styrdokument for dataskyddsarbetet inom Sydarkivera.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Registerforteckning

Varje personuppgiftsansvarig (PUA) ska fora ett register dver behandlingar som utfoérs under
dess ansvar. Forteckningen ska vara skriftlig, hallas i digitalt format och hallas uppdaterad.
Det finns regler i art. 30 GDPR om vad en registerforteckning minst ska innehalla och det ar
bland annat uppgift om vem som ar PUA och kontaktuppgifter till PUA, kontaktuppgifter till
dataskyddsombud, andamalen med behandlingen, kategorier av registrerade, kategorier av
personuppgifter, kategorier av mottagare och om tillampligt, information om behandlingen
innebar dverforing av personuppagift till tredje land och vilket land eller organisation det i sa
fall ar. Om mojligt ska ocksa tidsfrister for radering/gallring av personuppgifter och
overgripande sakerhetsatgarder anges.

6. For ni register 6ver era personuppgiftsbehandlingar enligt art. 30 GDPR?
Ja

Kommentarer

Att fora register Over sina personuppgiftsbehandlingar ar ett grundlaggande krav pa
personuppgiftsansvarig. Det ar normalt sett inte personuppgiftsansvarig sjalv som gor
forteckningen, men det ar personuppgiftsansvarig som ansvarar for att det blir gjort och for
att det finns resurser som gor arbetet. Det ar bra att ni for register dver era personuppgifts-
behandlingar.

7. Har ni rutiner for arbetet med registerforteckningen?

Delvis, vi arbetar med att uppdatera registerforteckningen enligt var nya mall, och i samband
med det planerar vi att borja arbeta mer systematiskt med forteckningen.

Kommentarer:

Det ar viktigt att organisationen har bestamt hur arbetet med registerférteckningen ska ga till
genom att anta egna rutiner. Det kan galla t ex vilken mall eller systemstdd som ska anvandas
for registerforteckning, men aven for att halla registerforteckningen aktuell.
Dataskyddsteamet har tagit fram rutiner for registerforteckning som ni garna kan anvanda
och utga ifrdn nar ni tar fram egna rutiner.

Det ar bra att ni arbetar med registerforteckning, men for att sakerstalla processen bor ni ta
fram rutiner for arbetet med registerforteckningarna.

8. Far er myndighet information om aktuell registerférteckning?

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Ja

Kommentarer:

Personuppgiftsansvarig ansvarar for att registerforteckningen halls aktuella och behover
darfor fa regelbunden information om statusen. Informationen boér lamnas vid sammantrade
sa att informationen dokumenteras i protokoll och kan féljas upp. Det ar lampligt med
information ungefar en gang per ar. Det ar bra att ni ger regelbunden information om aktuell
registerforteckning till personuppgiftsansvarig.

9. Finns det dokumenterat i er registerforteckning vilka behandlingar hos er som
innebar tredjelandséverféring?

Ja

Kommentarer:

Det finns en allméan princip i art. 44 GDPR om att dverforing av personuppgifter till tredje land
(utanfor EU/EES) eller en internationell organisation bara fa ske om PUA /PUB uppfyller villkoren
i GDPR. Annars ar det forbjudet att féra personuppgifter utanfor EU/EES.

Personuppgifter far dverforas till tredjeland eller internationell organisation om EU-
kommissionen har beslutat att mottagaren kan sakerstalla en adekvat skyddsniva (art. 45).
Vidare finns det anvandande av EU-kommissionens standardavtalsklausuler enligt art. 46,
bindande foretagsbestammelser enligt art. 47 eller undantag i sarskilda situationer enligt art. 49.
Vid genomgang av tredjelandsoverforingarna behdver man dokumentera i register-
forteckningen vilket rattsligt stod (6verféringsmekanism) som anvands.

Den 16 juli 2020 meddelade EU-domstolen en dom i det sa kallade Schrems II-malet. EU-
domstolen slog fast att Privacy Shield-avtalet mellan EU och USA inte ger ett tillrackligt skydd
for personuppgifter nar dessa fors over till USA och ogiltigforklarades darfor.
Dataskyddsteamet tog fram en vagledning med anledning av Schrems lI-domen och dven
den europeiska dataskyddsstyrelsen (EDPB) tog fram vagledning.

Den 10 juli 2023 tog EU-kommissionen ett beslut som innebar att USA har adekvat
skyddsniva. Beslutet innebar att det ar lagligt att fora 6ver personuppgifter till USA under
forutsattning att mottagaren ar ansluten till Data Privacy Framework List.

Amerikanska féretag kan ansluta sig till Data Privacy Framework List och atar sig da att folja
ett antal krav vad galler dataskydd. En 6verféring av personuppgifter till ett omrade som har
adekvat skyddsniva ar laglig och kraver inget sarskilt tillstand eller sarskilda skyddsatgarder.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Vad behdéver man som organisation géra med anledning av beslutet om adekvat skyddsniva
for USA?

Vi rekommenderar att man fortsatter kartlagga tredjelandsoverféringar.

Ga igenom avtal med leverantorer, PUB-avtal mm for att se om personuppgiftsbehandlingen
innebar tredjelandsoverforing.

Kontrollera om mottagaren av personuppgifter finns med pa listan éver omraden som har
adekvat skyddsniva.

Galler det USA, kontrollera om mottagaren finns med pa Data Privacy Framework List.
Finns mottagaren med pa Data Privacy Framework List ar tredjelandséverfoéringen laglig.

Dokumentera resultatet av kartlaggningen i registerforteckningen.

For det fall ni har tredjelandsoverforingar till 1ander eller omraden som ej har adekvat
skyddsniva eller amerikanska foretag som inte har anslutit sig till Data Privacy Framework List
galler att fortsattningsvis anvanda sig av EU-kommissionens standardavtalsklausuler och folja
framtagen vagledning.

Det ar bra att ni har gatt igenom och kartlagt vilka tredjelandsoverforingar som goérs inom er
verksamhet.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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De registrerades rattigheter

Enligt art 12 GDPR ska den personuppgiftsansvarige vidta lampliga atgarder for att till de
registrerade tillhandahalla all information som avses i art 13 och 14 samt all kommunikation
enligt art. 15-22 och 34.

Informationen ska bland annat vara begriplig, klar och tydlig, sarskilt den informationen som
ar riktad mot barn.

De viktigaste rattigheterna ar:

-Fa information om sina rattigheter — art. 12

-Fa tillgang till sina personuppgifter —art. 15

-Fa felaktiga personuppgifter rattade — art. 16

-Fa sina personuppgifter raderade (séllan hos myndigheter) — art. 17
-Fa ratt till begransning av behandling av personuppgifter — art. 18
-Fa information om vidtagen rattelse eller radering — art. 19

-Rétt att flytta personuppgifterna (dataportabilitet) — art. 20

10. Har ni rutiner for att hantera de registrerades rattigheter?
Ja

Kommentarer:

Den registrerade, det vill sdga den vars personuppgifter behandlas, har ett antal rattigheter
enligt dataskyddsférordningen (GDPR). Personuppgiftsansvariga (PUA) har ett ansvar for att
ha rutiner pa plats for att kunna lamna information och kunna handlagga dessa rattigheter

nar ndgon begar det.

Under varen 2022 togs riktlinjer fram for hantering av registrerades rattigheter dar det finns
mallar for beslut och rutiner for samtliga rattigheter. Det ar bra att ni har rutiner for att
handlagga de registrerades rattigheter enligt GDPR.

11. Var informerar ni nagonstans om de registrerades rattigheter?

Webbplats
Intranat
Blanketter
Epostsignatur

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Kommentarer:
Det ar bra att ha information om de registrerades rattigheter pa manga stallen sa att
informationen har bra forutsattningar for att na fram.

Man kan vélja att informera i olika skikt beroende pa vilket satt man informerar pa. Ibland kan
det vara l[ampligt att informera mycket kort och hanvisa till exempelvis hemsida for mer
information. Nar det géller information behdver man ocksa tanka pa att annan lagstiftning
ocksa stéller krav pa informationen, t ex service och tillganglighet for alla.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Personuppgiftsbitraden

Ett personuppgiftsbitrade kan vara en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet eller
annat organ som behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges rakning.
Personuppgiftsbitrade forkortas ofta PUB.

Personuppgiftsansvarig ska endast anlita bitraden som ger tillrackliga garantier om att
behandlingen av personuppgifter sker pa ett sddant satt att de uppfyller kraven i GDPR. Nar
uppgifter behandlas av ett personuppgiftsbitrade ska hanteringen regleras genom ett s. k.
PUB-avtal.

12. Anlitar ni personuppgiftsbitraden och har ni ingatt PUB- avtal med instruktioner enligt
art. 28 GDPR?

Ja, vi anlitar personuppgiftsbitraden och har PUB-avtal med samtliga bitraden.

Kommentarer:

Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) har tagit fram mallar fér PUB-avtal och instruktioner.
Vi rekommenderar att alla anvander sig av dessa mallar och tar fram forslag till PUB-avtal och
instruktioner utifrén dessa mallar. Aldre PUB-avtal kan behéva en genomgéng, men de &r inte
ogiltiga pga att de hanvisar till PuL i stallet for GDPR. Men vi rekommenderar att gdrna ga
igenom aldre PUB-avtal och ta fram fornyade avtal.

Det ar mycket viktigt att ha PUB-avtal med relevanta, tydliga och korrekta instruktioner. Om
ett bitrade inte far tillrackligt tydliga instruktioner om hur behandling far ske eller inte alls tar
fram instruktioner faller ansvaret for dessa fel tillbaka pa personuppgiftsansvarig.

En del systemleverantorer anvander sig i stallet av standardvillkor som vid behov ensidigt kan
andras av leverantoren. Det ar svart att praktiskt fa till regelratta PUB-avtal med instruktioner
med sadana leverantdrer. Det kan ocksa vara svart att fa till PUB-avtal med leverantorer av
appar och sociala medier. Ett satt att hantera det ar att i mojligast man undvika sddana
leverantdrer. Anser ni att ni anda maste anlita en sddan leverantér rekommenderar vi att ni
staller fragor om personuppgiftsbehandlingen, framfor era synpunkter och krav och
dokumenterar leverantorens svar. Men det ar ni som personuppgiftsansvarig som star risken
om man star utan PUB-avtal.

Det ar mycket bra att ni har PUB-avtal med samtliga bitraden, men gor garna regelbunden
kontroll av aktualiteten av PUB-avtal och dess instruktioner.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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13. Har ni rutiner for framtagande av PUB-avtal med instruktioner?
Ja, utgar fran SKR-mallen.

Kommentarer:

Att ha bra PUB-avtal med instruktioner ar viktigt for att kunna styra hur bitradet far behandla
era personuppgifter. Det ar viktigt att man inom organisationen har bestamt hur arbetet med
PUB-avtal ska ga till i form av rutiner. Det ar bra att ni har rutiner fér framtagande av PUB-
avtal.

14. Tar ni fram forslag till PUB-avtal med instruktioner som en del av upphandlings-
underlaget i samband med upphandling?

Ja

Kommentarer:

Det ar bra att ha forslag till personuppgiftsbitradesavtal med instruktioner som en del av
upphandlingsunderlaget for da vet leverantoren vad det ar som ni forvantar er. Om man inte
har med forslag till PUB-avtal och instruktioner kan det latt bli sé att man hamnar i underlage
gentemot leverantéren och har svart att med framgang havda sina krav.

Det ar bra att ni har med forslag till PUB-avtal med instruktioner som en del av
upphandlingsunderlaget. Vi rekommenderar att ni fortsatter med denna rutin i samverkan
med ert upphandlingsteam.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 13



e o2 W SYDARKIVERA.

THERESE JIGSVED

Konsekvensbedomning enligt art. 35 GDPR

Om en typ av behandling sannolikt leder till en hog risk for fysiska personers rattigheter och
friheter ska PUA fore behandlingen géra en beddmning av den planerade behandlingens
konsekvenser for skyddet av personuppgifter.

Nya system innebar ofta nya tekniska mojligheter och inforskaffande av nya system i
verksamheten ar ofta ett tillfdlle da konsekvensbeddmning behdver goras. For att fa fram
olika perspektiv och ta vara pa kunskap som finns i organisationen ar det bra att det finns en
utsedd grupp med olika kompetenser som utfor konsekvensbeddémningen.

15. Gor ni konsekvensbedomningar om behandlingen sannolikt leder till hog risk for
fysiska personers rattigheter innan en ny behandling paborjas?

Ja

Kommentarer:

Det ar viktigt att konsekvent gora konsekvensbeddmning nar en ny behandling sannolikt
leder till hog risk. Dels ar pa grund av att det ar ett krav enligt art. 35 GDPR, men ocksa for att
det leder till hogre kvalitet i verksamheten nar man konstaterar risker, konsekvenser och
atgarder for att minimera riskerna. IMY har tagit fram en forteckning dver nar en
konsekvensbeddmning ska gdras och vi rekommenderar att man tar del av den och foljer
IMY:s rekommendationer. Det ar bra att ni gor konsekvensbeddmning nar en ny behandling
sannolikt leder till hdg risk. Vi rekommenderar att ni fortsatter med detta arbete.

16. Har ni rutiner for genomférande av konsekvensbedémningar?
Delvis

Kommentarer:

Om man inte har en rutin for konsekvensbedémning kan det bli osakert vem som ska gora
vad innan man pabdrjar en ny behandling. Eller man kanske helt missar att gora en
konsekvensbedémning om man inte har en kand rutin. Med hjalp av denna rutin kan den
personuppgiftsansvarige enklare bedéma vilka behandlingar som innebar en sarskilt stor risk
for personers fri- och rattigheter. Bade IMY och SKR har tagit fram vagledande material pa
det hdar omradet. Det ar bra att ni har paborjat arbetet med rutin fér konsekvensbedémning
och det ar viktigt att arbetet slutfors.

17. Vilka tjanstepersoner dr utsedda att utfora era konsekvensbedémningar?

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Dataskyddssamordnaren
Ansvarig chef
Andra berorda

Kommentarer:

Nar man jobbar med dataskyddsfragor och riskarbete ar det en fordel att ha med personer
med olika kompetenser och erfarenheter for att fa fram sa manga bra perspektiv och
beddmningar som mgjligt.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Sidkerhet i samband med behandling av personuppgifter

Det finns ocksa krav pa PUA att vidta atgarder for att behandlingen av personuppgifter ska
vara saker. Det framgar av art. 5.1 f) GDPR att personuppgiftsansvarig ska sakerstalla [amplig
sakerhet med anvandning av tekniska eller organisatoriska atgarder.

Kraven pa sakerhet utvecklas i art. 32 GPDR dar det framgar att sékerhetsnivan ska faststallas
i forhallande till risker.

Detta innebar att den personuppgiftsansvarige behdver gora riskbedémningar, identifiera
atgarder for att minimera riskerna och genomféra atgarder for att minska riskerna.

Vid beddmningen av lamplig sdkerhetsniva ska sarskild hansyn tas till de risker som medfor
olaglig forstorning, forlust eller andring av personuppgifter eller som leder till obehorigt
rojande av eller obehorig atkomst till personuppgifter.

Exempel pa organisatoriska sakerhetsatgarder:
Utbildning, styrdokument, dokumenterad ansvarsférdelning och roller, organisations-schema,
risk- och incidenthantering, planerad uppfoljning och information till personuppgiftsansvarig

Exempel pa tekniska sakerhetsatgarder:
Loggning, kryptering, pseudonymisering av data, behdérighetsstyrning, antivirusprogram,
sakerhetskopiering, tvafaktorsautentisering

18. Har ni dokumenterat tekniska och organisatoriska siakerhetsatgarder for era
personuppgiftshandlingar i enlighet med art. 32?

Ja, bade tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder

Kommentarer:

Art. 32 GDPR innehaller regler for sdkerhet i samband med personuppgiftsbehandlingen. En
personuppgiftsansvarig ska vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder vid behandling
av personuppagifter for att sakerstélla en sakerhetsniva som ar lamplig i forhallande till risken.
Detta innebar att den personuppgiftsansvarige behover goéra riskbedémningar, identifiera
atgarder for att minimera riskerna och genomféra atgarder for att minska riskerna.

Det ar bra att ni har med beskrivning av tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder for
era personuppgiftsbehandlingar i registerforteckningen.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 16



e o2 W SYDARKIVERA.

THERESE JIGSVED

Personuppgiftsincidenter

Definitionen av personuppgiftsincident finns i art. 4 GDPR. En personuppgiftsincident ar en
sakerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig forstoring, forlust eller andring av
personuppgifter. Den kan ocksa leda till ett obehorigt rojande av eller obehérig atkomst till
personuppgifter.

En personuppgiftsincident kan innebara risker for manniskors friheter och rattigheter. En
personuppgiftsincident kan fa allvarliga konsekvenser for enskilda. Det spelar ingen roll om
personuppgiftsincidenten har skett oavsiktligt eller med avsikt. | bada fallen ar det
personuppgiftsincidenter. Generellt kan man saga att reglerna i GDPR finns for att férebygga
och forhindra att det sker allvarliga personuppgiftsincidenter.

Enligt art. 33.5 GDPR ska samtliga personuppgiftsincidenter dokumenteras, oavsett om de
ska anmalas till IMY eller ej. Dokumentationen ska gora det mdjligt for IMY att kontrollera
efterlevnaden av denna regel. En personuppgiftsincident som inte hanteras pa ratt satt kan
ocksa paverka tilltron till den organisation som behandlar personuppgifter. Allvarliga
incidenter kan ocksa leda till att Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) inleder granskning med
sanktionsavgift som foljd.

19. Har ni rutiner for hantering av personuppgiftsincidenter med faststalld
ansvarsfordelning?

Ja

Kommentarer:

Nar en personuppgiftsincident intraffar blir det ofta en allman oro pa en arbetsplats. Finns
inte rutiner med faststalld ansvarsfordelning kan det bli svart att agera pa ett snabbt och
effektivt satt. Risken okar for att personers fri- och rattigheter paverkas. Uppgift om vem som
har befogenhet att anmala personuppgiftsincident och vem som har uppdrag att
dokumentera personuppgiftsincidenter bor finnas med i rutinerna. Det ar bra att ni har rutin
for hantering av personuppgiftsincidenter med faststalld ansvarsférdelning for att fa en
snabb och effektiv hantering av personuppagiftsincidenter.

20. Hur informeras personal om rutiner for personuppgiftsincidenthantering?

Intranat
Arbetsplatstraff
Internutbildning
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Kommentarer:

Det ar bra och nddvandigt att se till att alla anstallda lar sig kdnna igen en
personuppgiftsincident och far kunskap om vad som ska goéras om en personuppgiftsincident
intraffar. Darfor ar det viktigt att alla i personalen kanner till att det finns rutiner som ska
anvandas. Det &r bra att ni informerar all personal om rutiner for hantering av
personuppgiftsincidenter pa arbetsplatstraffar, intranat och liknande.

21. Far personuppgiftsansvarig information om intriffade personuppgiftsincidenter?
Ja, i samband med information om kontroll av dataskyddsefterlevnad.

Kommentarer:

Det ar viktigt att den som ar personuppgiftsansvarig far information om intraffade och
dokumenterade personuppgiftsincidenter som har férekommit inom dennes ansvarsomrade.
Sarskilt viktigt ar det att personuppgiftsansvarig far information om anmalda
personuppgiftsincidenter, men de behover ocksa fa samlad information om dokumenterade
incidenter oavsett om de dr anmalda eller ej. Detta for att bedéma atgarder som behover
goras. Det ar den som ar personuppgiftsansvarig som har hela ansvaret for de
personuppgiftsbehandlingar som gors inom verksamheten.

Det ar en nodvandighet for den som ar personuppgiftsansvarig att kanna till de intraffade
och dokumenterade personuppgiftsincidenter som intraffar sa det ar bra att ni informerar om
det.

22. Har ni nagot mer ni vill tilligga?

Inget svar.

23. Vad tycker du om frageformuléret?

Inget svar.
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-11-21

§ 49

Rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad 2025 for
forbundsstyrelsen

SARK/2025:228

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att
notera informationen och lagga den till handlingarna

Sammanfattning
Dataskyddsombudet har genomfort kontroll av dataskyddsefterlevnaden for férbundsstyrelsen
som ar personuppgiftsansvarig pa kommunalférbundet Sydarkivera.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad 2025 for kommunalférbundet Sydarkivera

Beslut ska skickas till
Revisorerna
Dataskyddsombudet

Justerare Utdragsbestyrkande
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Jennie Granath Sjostrand

Till forbundsstyrelsen

Redovisning av aktuell registerforteckning och intriffade
personuppgiftsincidenter 2025

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Varje ar ska aktuell registerforteckning, samt intraffade personuppgiftsincidenter redovisas
for personuppgiftsansvarig. Forbundsstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for
kommunalférbundet Sydarkiveras verksamhet.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse

Beslut ska skickas till
Dataskyddsombudet
Dataskyddsteamet

Jennie Granath Sjostrand
Dataskyddsombud
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2025-11-21

§ 50

Redovisning av aktuell registerforteckning och intriaffade
personuppgiftsincidenter

SARK/2025:312

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Varje ar ska aktuell registerférteckning, samt intraffade personuppgiftsincidenter redovisas for
personuppgiftsansvarig. Forbundsstyrelsen ar personuppgiftsansvarig fér kommunalférbundet
Sydarkiveras verksamhet.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse

Beslut ska skickas till
Dataskyddsombudet
Dataskyddsteamet

Justerare Utdragsbestyrkande
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SAMARBEIDSAVTALE
imellom

Kommunearkivinstitusjonenes Digitale Resurssenter SA
Orgnr: 995726777
— heretter omtalt som «KDRS» og

Kommunalforbundet Sydarkivera
— heretter referert til som «Sydarkivera»

KDRS og Sydarkivera omtales samlet som "Partene".

1. Introduksjon
Denne Samarbeidsavtalen ("Avtalen") regulerer Partenes rettigheter og plikter i det beskrevne

samarbeidet.

Hensikten med samarbeidet er & bygge kompetanse og utvikle effektive tjenester for bevaring og
tilgjengeliggjoring av digitalt skapte arkiver for Partenes eiere.

2. Bakgrunn

Bakgrunnen for Avtalen er at Sydarkivera og KDRS begge har til hensikt & bevare og tilgjengeliggjore
digitalt skapte arkiver fra kommunal sektor. Partene har til sammen en unik kompetanse som vil tilfere
okt kompetanse til alle Parter. Ved & samarbeide ser Partene at det vil gi merverdi til vére eiere og gi
kommunene et bedre og mer effektivt tjenestetilbud.

KDRS har utviklet en tilgjengeliggjorings tjeneste med programvare KDRS Sgk & Vis som allerede er
i bruk hos KDRS sine medlemmer og deres eierkommuner.

3. Forpliktelser

Som et ledd i denne Avtalen stiller KDRS programvaren KDRS Sgk & Vis til disposisjon for
Sydarkivera til internt bruk. Programvaren vil kjore p& Sydarkiveras infrastruktur. Med internt bruk
menes det at medarbeidere hos Sydarkivera kan benytte programvaren.

Som motytelse for dette vil Sydarkivera gi tilbakemeldinger pa feil og eventuelt bistd med a korrigere
feil der det er behov for dette. Det oppfordres ogsa & gi tilbakemeldinger knyttet til brukervennlighet og
andre behov som vil forbedre tjenesten for tilgjengeliggjoring av digitalt skapte arkiver.

KDRS Sgk og Vis kan tilgjengeliggjore informasjon fra ulike digital skapte arkiver som er bevart pa
SIARD formatet. Tilgjengeliggjoringen gjores ved at det skapes sgke- og visningsmaler for hvilke sgk
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og hvilke presentasjoner som skal veare tilgjengelig. P4 denne maten legges det til rette for effektive sek
og visninger av digitalt skapte arkiver.

KDRS og vire medlemmer har etablert flere seke- og visningsmaler. Sydarkivera vil ha tilgang og fri
bruk av til disse sgke- og visningsmaler. Som et ledd i denne avtalen plikter Sydarkivera &
tilgjengeliggjore soke- og visningsmaler som utvikles til fri bruk av KDRS og KDRS sine medlemmer.

Avtalen kan utvides til 4 gi Sydarkiveras medlemmer direkte tilgang til sine digitale arkiv gjennom
losningen. Dette vil reguleres i en egen tilleggsavtale.

4. Kontaktpersoner
Partene har oppnevnt folgende administrative personer for Avtalen:

KDRS Tor Eivind Johansen, tor.eivind.johansen@kdrs.no | (+47) 947 90 707
Sydarkivera Mats Porsklev mats.porsklev@sydarkivera.se | (+46) 47239 10 01

I forbindelse med dette Avtalen skal alle avtalemessige meddelelser gis skriftlig til ovennevnte personer.

Partene har oppnevnt folgende faglige personer for Avtalen:

KDRS Sofus Dvretveit sofus.ovretveit@kdrs.no (+47) 950 03 577
KDRS Finn Ove Lium finn.ove.lium@kdrs.no (+47) 932 08 128
Sydarkivera Karin Bredenberg karin.bredenberg(@sydarkivera.se | (+46) 472 39 01 64
Sydarkivera Lexx Damm lexx.damm(@sydarkivera.se (+46) 472391011

5. Finansiering
Avtalen inneholder ingen gkonomiske forpliktelser.
Hver av Partene dekker sine egne kostnader.

6. Resultater

6.1 Eierskap
Med mindre annet er avtalt skriftlig, vil hver av Partene ha eierrettigheter til eventuelle Resultater

produsert av den enkelte Parten.

Partene skal holde hverandre gjensidig informert om utarbeidede Resultater, og gi den annen part
brukstillatelse til Resultater innenfor rammen av denne Avtalen.

6.2 Tilgangsrettigheter

Partene skal vederlagsfritt ha tilgang til Resultater som produseres under denne Avtalen og som er
nedvendige for & gjennomfere eget arbeid.

KDRS har rett til vederlagsfri bruk av resultatene i videre utvikling, forskning og opplering.

6.3 Publisering av resultater
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Partene ma bli enige om offentliggjering av Resultater, og nedvendige beskyttelsestiltak for & sikre
kapasiteten for kommersiell utnyttelse for offentliggjering ma pa plass dersom minst en av Partene ber

om det.

7, Konfidensialitet
Partene er forpliktet til & avstd fra offentliggjering av konfidensiell informasjon som de har mottatt fra

den andre Parten i forbindelse med Avtalen.

Bestemmelsen er ikke til hinder for deling av taushetsbelagte opplysninger med myndigheter og/eller
domstoler etter gjeldende lovgivning.

8. Ansvar for skade eller tap
Hver av Partene er selv ansvarlig for tap eller skader som folge av egne handlinger. Det kan ikke

framsettes krev om erstatning mellom Partene.

9. Evaluering
Partene evaluerer avtalen hvert &r for 4 se om det er endrede behov eller andre forbedringspunkter.

10. Varighet
Avtalen vil ha virkning fra den dato den er signert av begge Partene og loper til den bli sagt opp av en

av Partene. Denne avtalen kan sies opp med 1. ars varsel av begge parter.
Partene evaluerer avtalen hvert ar.

11. Lovvalg mv.
Denne avtalen er underlagt norsk lov. Eventuelle tvister skal forsekes lost ved forhandling eller frivillig

mekling. Dersom slike forsek ikke forer frem innen en méned etter at det er anmodet om forhandlinger,
kan tvisten bringes inn for de alminnelige domstoler.

Avtalen er undertegnet i to (2) eksemplarer, hvor hver av partene har mottatt en.

Alvesta 17.10.2025
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